UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL
SECRETARIA GENERAL

“Afio de la lucha contra la corrupcién y la impunidad”

RESOLUCION VRIN Ne 079 .2019.UNFV
sanMiguel, 3 1 JUL 2019

Visto, el Oficio N° 223-2019-BC-VRIN-UNFV de fecha 03.07.2019, del Jefe de la Biblioteca Central
de esta Universidad, mediante el cual remite para su aprobacién la DIRECTIVA N° 005-2019-BC-
VRIN-UNFV RECEPCION DE DONACIONES DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO DOCUMENTAL Y
DIGITAL PARA LAS BIBLIOTECAS»ESPECIALIZ}}A_DAS;”y‘

CONSIDERANDO:

articulo - 18° establece que “Cada universidad es
0, académico, administrativo y econdmico. Las
Reglamentos Generales en el marco de la

Que, la Constitucion Politica del Pe
autonoma en su régimen normativo, -de'
universidades se rigen por sus prob’iq E:
Constitucion y de Leyes”; L

018-CU-UNFV, de fecha 04.12.2018, se aprob6 el

Que, mediante Resolucion R. N° 47
d:Nacional Federico Villarreal;

Reglamento del Sistema de Biblioteca

e la’ Biblioteca Central de esta Universidad pone a
gacion, la -aprobacion de la DIRECTIVA N° 005-2019-
ONACIONES . DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO
BIBLIOTECAS ESPECIALIZADAS, que tiene como
recepcion: de donaciones del material bibliografico
pecializadas de las Facultades y de la Biblioteca de Ia
ma.de. Bibliotecas de la Universidad Nacional Federico
e donaciones relevantes de material
vestigacion y estudio de la comunidad
mas academicos de las bibliotecas

Que, mediante Oficio de Visto, el Jé&
consideracion del Vicerrectorado de Iny
BC-VRIN-UNFV RECEPCION D
DOCUMENTAL Y DIGITAL PARA
finalidad establecer los procedimien
documental y digital para las bibliotecas
Escuela Universitaria de Posgrado del S,
Villarreal y tiene como objetivo orienta
bibliografico documental y digital que ‘contribuiyan
universitaria , relacionados con los sfiabo
-especializadas; - - - S

a 08.07.2019, la Oficina Central de
ada de conformidad con el esquema
ada con Resolucion R. N° 8692-2015-

Que, mediante Oficio N° 2554-2019 ¢
Planificacion sefiala que la referida tiva: esta
dispuesto en la Directiva 003-2015-OR-OCPL-UNEFV
CU-UNFV;

En mérito a la opinidn de la Oficina Central de Planificacion en Oficio N° 2554-2019-OCPL-UNFV,
de fecha 08.07.2019 y estando a lo dispuesto por el Vicerrectorado de Investigacion en Proveido N°
68-2019-VRIN-UNFV de fecha 09.07.2019

''''' conformidad con la Ley N° 30220 — Ley Universitaria, el Estatuto y el Reglamento General de la
niversidad Nacional Federico Villarreal, la Resolucién R. N° 538-2016-UNFV, de fecha 27.12.2016
y la Resolucién R. N° 5824-2019-CU-UNFV, de fecha 17.07.2019;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. — Aprobar la DIRECTIVA N° 005-2019-BC-VRIN-UNFV RECEPCION DE
DONACIONES DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO DOCUMENTAL Y DIGITAL PARA LAS
BIBLIOTECAS ESPECIALIZADAS: documento que consta de doce (12) fojas que debidamente
selladas y rubricadas por la Secretaria General (e) de la Universidad, forma parte de la presente

Resolucion.
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ARTICULO SEGUNDO. - El Vicerrectorado de Investigacion, las Facultades, la Escuela
Universitaria de Posgrado, la Direccion General de Administracion, la Biblioteca Central y la Oficina
Central de Planificacion de esta Universidad dictaran las medidas necesarias para el cumplimiento
de la presente resolucion.
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TITULO |
GENERALIDADES

1.1 FINALIDAD

Establecer los procedimientos de recepcion de donaciones del material
bibliografico documental y digital para las bibliotecas especializadas de las
Facultades y de la Biblioteca de la Escuela Universitaria de Posgrado del
Sistema de Bibliotecas de la Universidad Nacional Federico Villarreal
UNFV.

1.2  OBJETIVOS

Orientar la recepcién de donaciones relevantes de material bibliografico
documental y digital que contribuyan a la investigacién y estudio de la
comunidad universitaria, relacionados con los silabos de los programas
académicos de las bibliotecas especializadas.

1.3. BASE LEGAL

» Ley N° 30220, Ley Universitaria. De fecha 9 de julio de 2014 y su
modificatoria.

> Estatuto de la Universidad Nacional Federico Villarreal aprobado por
Resolucion N° 004-2015-AE-UNFV y promulgado por Resolucién Rectoral
N° 7122-2015-UNFV.

> Reglamento del Sistema de Biblioteca de la Universidad Nacional
Federico Villarreal, aprobado por Resolucion N° 4122-2018 CU-UNFV.

> Resolucion Rectoral N° 9087-2009-UNFV, Directiva “Administracion de
Unidades Bibliograficas”. De fecha 3 de julio del 2009

> Resolucion VRIN N° 070-2019-UNFV, Directiva “Descarte de material
bibliografico de las bibliotecas especializadas de la Universidad Nacional
Federico Villarreal”. De fecha 26 de marzo del 2019

> Decreto Supremo N° 007-2003-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento
de la Ley N° 29151 y sus modificatorias, aprobadas con los Decretos
Supremos N° 007-2010- VIVIENDA y N° 013-2012-VIVIENDA.

1.4. ALCANCE

La aplicacion de -esta directiva es de caracter obligatorio para la
Universidad Nacional Federico Villarreal y aquellas personas naturales,
juridicas que deseen efectuar donaciones a la UNFV.




2. 1.

Il DISPOSICIONES ESPECIFICAS

CRITERIOS PARA LA RECEPCION DE DONACIONES

Para la conformidad de recepcion de donaciones a las bibliotecas especializadas
de la UNFV se consideraran los siguientes criterios:

2.2.

Solo se acepta materiales originales y de propiedad de los donantes.

En caso de publicaciones periédicas se aceptan aquellos titulos o niumeros
que no se cuentan en las colecciones de las bibliotecas especializadas.

Se aceptan las publicaciones de las ediciones de los Ultimos cinco afios.

Se reciben publicaciones en las que el contenido tiene relacion con los
silabos de los programas académicos que imparte la Universidad.

En el caso de publicaciones clasicas sera previa opinién del responsable
de biblioteca.

Considerar que el material lo utilizaran los usuarios y debe ser un material
correspondiente al nivel acadéemico ya se ha de pregrado o posgrado.

Los materiales recepcionados seran en las lenguas que se hablan en el
Pert y también pueden ser en inglés

CRITERIOS PARA LA NO RECEPCION DE DONACIONES

No se puede recepcionar aquellos materiales que presentan criterios
considerados para el descarte sefialados en la Resolucion VRIN N° 070-
2019-UNFV, Directiva “Descarte de material bibliografico de las bibliotecas
especializadas de la Universidad Nacional Federico Villarreal” de fecha 26

de marzo de 2019

El material en condicion de donacién se debe recibir en buen estado. No
puede contener hongos, moho, paginas incompletas ni rajaduras.



2.3.

PROCEDIMIENTOS DE LA RECEPCION DE LAS DONACIONES

Procedimiento

El donante presenta una solicitud su propuesta de donaciéon mediante un
Formato Unico de Tramite por Mesa de Partes a la Facultad donataria
indicando la propuesta de donacioén y adjuntando el listado del material a
donar segtn formato N1 (anexo 1)

El responsable de la Biblioteca especializada de la Facultad evaltia en un
plazo de cinco (05) dias dtiles e informa al Decano su opinién: si es
factible o parciaimente la donacién. En casos excepcionales, solicitara
asesoria de especialistas de la disciplina.

El Decano comunica al donante la fecha de entrega de la donacion.

El donante hara la entrega de los materiales aprobados por mesa de
partes y registrara el Acta de Entrega de Recepcion (F.Al) conforme al
anexo I, comprobante de pago o una declaracion jurada (F.A2) de
acuerdo al anexo il

El Responsable de la Biblioteca organiza y presenta el expediente
adjuntando: el Acta de Entrega de Recepcion (F.Al), comprobante de
pago o una declaracion jurada (F.A2) solicitud de ingreso al Margesi
(F.A4) conforme al anexo IV, son requisitos indispensables para la
emisién de la Resolucion Decanal de aceptacion y agradecimiento de la
donacién en forma individual por cada solicitud de ingreso al margesi.

La Facultad donataria remitira la Resolucién Decanal con la
documentacion correspondiente segin sea el caso en original y dos
copias a la Oficina de Patrimonio.

. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

3.1

LIMA-PERD

El Responsable de Biblioteca de la Facultad donataria registrara en el
Sistema Integrado de Gestion de Bibliotecas SIGB-UNFV los datos
bibliograficos del material donado bajo la modalidad de adquisicion por’
donacién. .




3.2 El Responsable de Biblioteca de la Facuitad donataria emitira un
informe anual a la Biblioteca Central de las donaciones recibidas.

IV DISPOSICIONES FINALES

4.1 La presente directiva deja sin efecto todo aquello que se le oponga y
entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacion y publicacioén.
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Univers:idad _Nacional
1| Federico Villarreal

DIRECTIVA DE RECEPCION DE MATERIAL DOCUMENTAL Y DIGITAL PARA LAS BIBLIOTECAS ESPECIALIZADAS

ANEXO 01

LISTADO DE DONACIONES PARA BIBLIOTECA

Biblioteca Especializada de la Facultad: ...........c.covveeeivieiei

CANTIDAD

TiTuLo AUTOR ANO | EDICION DE
EMPLARES

NO
PAGINAS

OBSERVACIONES
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UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLAREAL

BIBLIOTECA ESPECIALIZADA DE: ...ttt it s et esems s caseasassnss sesscasansnmssnassssnsasen

ACTAN® -UNFV

{ENTREGA RECEPCION)

Enla ciudad de ....cccrernecn. Si@NAO 185 e, horas, del dia .......... de ..., del ...

En representacion de la Facultad beneficiaria

Entrega por { ) Donacidn { ) Reposicién { ) Cualquier otra modalidad no contemplada

Con cOdigo de Matricula.......cceevereercrevecrerireorennnnineres DOCUMENLO o cvvive e iressects e ive s s seeserareeeens e
Unidades bibliogréficas { ) * sélouno( )

THUIO eI HBOT oottt s eresse et bt re st et seas 1 e st s s e s sttt sn s et

ALY 1ottt st ie e e r et e s e et et ebe et et ae e se e A e e R e s e e SR £ OB A Ret s e SaR S e A aeesaAn s e et s eatareareeheneeeeanentrrere

EQICION: coorteecrierncneeice s s nnensnsesenssseesssessinse. EQHEOTIBLL 11ttt e reeis s v e s ssas e sessne
Boleta y/0 FACTUIa N® ocireceeercenrmeninneeseninns. FECRAT cotivitiseestct vt ess s s sve s s esss s saenen

MONED: e

Suscriben la conformidad de entrega — recepcién de la presente Acta de la(s) Unidad(es)
Bibliografica(s).

ENTREGA RECIBE

(*) Si fuera mds de un ejemplar, detallar cada unidad bibliogréfica en relacién con datos: adjuntando al acta. (Formato A3)
Nota: En caso de falsedad en los datos, se procederd de acuerdo a ley. (Ley 27444, Art. 32, Numeral 32.3)




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLAREAL

Formatos A3

Anexo para ser utilizado con el formato A2

F. A3
Orden Titulo Autor Comprobante Precio
de pago Unitario
Total
Firma del Donante
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UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO NACIONAL

Formato F. A2

Declaracion Jurada N° ....coevevvivenne

Y0, teiteree e i e e s ettt e s e e eb e eu e ten ses erabesen eaese aar e e AR R eeaartes s eaA bt aeabe sntbet e st bt s et s eeneanennnees
Egresado { ) Docente ( ) AAmiInistrativo { } Otro { ) vt s
(espec'ahdad) ..................................................................
OEIOS cieiirin i i i et s ses s et sseees teaset ser e s een e e esaee nasaenaeernnseebeneesnntnen
{entidad)
Identificado con documento N® ....ocioveeeceieieeecercreeeeesraeerans , con codigo de matricula N°
...................................... y de Biblioteca Especializada N° ...,
Unidades bibliograficas { )} * sélo uno ()
AUBOK! ittt e ettt et e et e e sa e s e s e e R e st e et e es st an e ek e e ebe et heenresaes
U0 e ettt e et e et et sae e e e et s e e as e Rt e R e R et s et s e ere et sr sbeseaaatbenate
Ciudad, editorial y afio PUBIICACION: ......iv ittt stes vttt st st et b eeeen
TIENE UN VAIOT A8 S/, ittt sttt esv s aer e b b s bt st ens st st sas ettt sae s ennees

(en numeros)

Firmo la declaracidn jurada, dando fe a mi Declaracién ajusténdose a la ley Vigente (Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General, Art. 42 y 56: caso contrario se procedera de acuerdo al Art. 32, numeral 32.3).
La valoracion es referencial producto de un estudio previo del mercado.

Fecha: / /

Firma donante
(*} Si fuera mas de un ejemplar, detallar cada unidad bibliografica en relacién con datos: adjuntando ala D.J

(**) Este formato solo se utilizaréd cuando no exista documento sustentatorio de valoracidn de las unidades
bibliograficas (comprobantes de pago u otros)
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Formato A4

SOLICITUD DE INGRESO A MARGESI N°

Fecha:

Ref.:
() cédigo y descripcidn de dependencia
Los firmantes constatan el ingreso correcto de la informacion al sistema de los bienes que a continuacion se

detallan:
ftem | Cédigo Titulo Autor Editorial Per. | Precio

Pat. Ing.

Total

Responsable de Biblioteca Técnico Administrativo

o Responsable de la
Dependencia
Nombre:

Cargo:

Nombre:
Cargo:

11
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Universidad Nacional
Federico Villarreal

 SELLO

- FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
f {Formato Gratuito)

SUMILLA [ver al reverso)

 DEPENDENCIA A QUIEN SE DIRIGE

DATOS DEL SOLICITANTE

ALUNMNG [ 2 DOCENTE ] P sDMNSTRATIGO ] EMPRESA [] PERSCHANATURAL []

L L]

_NOWMBRES ¥ APELLIDDS Y/0 NOMBRE DE LA ENTIDAD
FACULTAD ’ ESCUELA T CODIGO ’
ONi | DIRECCION [AV./CALLE/IRONPSJE MZILOTEARE] | DISTRITO
YELEFONO | CELULAR T CORREC ELECTRONICO
FUNDAMENTACION DE LA SOLICITUD ‘
DOCUMENTOS QUE 3E ADJUNTAN T N° FOLIOS
e LUGARYFECHA 0000 0} 0 FIRMADELSOLICITANTE =~
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