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PRESENTACIÓN 
 

 

 

El Plan Operativo Institucional  (POI) de la Universidad Nacional Federico Villarreal para el período 

2013, es el documento de gestión institucional en el que se sustenta el Presupuesto de esta Casa 

Superior de Estudios. En se consolida la información que las diferentes Unidades Orgánicas que la 

conforman han propuesto su ejecución en el ejercicio materia del presente. 

 

En aplicación de lo normado por el Ministerio de Economía y Finanza con Directiva Nº 004-2012-

EF/50.01, aprobada con Resolución Directoral Nº 012-2012-EF/50.01 - Directiva para Programación y 

Formulación del Presupuesto del Sector Público, se ha formulado el Plan Operativo Institucional 2013, 

Para tales efectos y con el propósito de continuar con el diseño del Presupuesto por Resultados  se 

efectuaron una serie de reuniones convocadas por el Ministerio de Economía y Finanza orientadas a la 

revisión y validación del Programa denominado “Formación Universitaria de Pregrado”, cuyo 

resultado fue: (1) la mejora de la redacción del enunciado del Problema identificado, (2) del Resultado 

específico, así como también (3) las modificaciones de los Productos del Programa, en tal sentido lo 

antes expuesto queda de la siguiente manera: 

 

1. Enunciado del problema identificado: “Inadecuada formación profesional de los estudiantes de 

pregrado para su inserción laboral y contribución al desarrollo nacional.”. 

2. Resultado específico del programa: “Adecuada formación profesional de los estudiantes de 

pregrado para su inserción laboral y contribución al desarrollo nacional” 

3. Productos: cabe precisar que los productos están conformación por las actividades:  

 Universidades cuentan con un proceso de incorporación e integración de estudiantes efectivo. 

 Programa de fortalecimiento de capacidades y evaluación del desempeño docente 

 Currículos de las carrearas profesionales de pregrado actualizados y articulados a los procesos 

productivos y sociales. 

 Dotación de aulas, laboratorios y bibliotecas para los estudiantes de pregrado. 
 Gestión de la calidad de las carreras profesionales. 

El  Plan Operativo Institucional (POI) 2013 contiene en la primera parte el diagnóstico, datos acerca 

de la gestión institucional en el período 2011 y de lo ocurrido en los primeros meses del 2012. En la 

segunda y tercera parte se presenta la Misión, Visión Institucional, los Objetivos Estratégicos 

Generales y Específicos; en la cuarta parte se ha ordenado el Programa “Formación Universitaria de 

Pregrado” de acuerdo a las categorías presupuestarias que comprende los Productos Actividades y 

Tareas de las Facultades, las Acciones Comunes, Acciones Centrales y las Asignaciones 

Presupuestales que no resultan en Producto que agrupan a las diferentes Dependencias y Órganos 

Desconcentrados. 

 

En la última parte de este documento se considera los anexos referidos a las proyecciones de alumnos, 

a las acciones autofinanciadas (cursos diversos) de las Facultades, maestrías y doctorados de la 

Escuela Universitaria de Postgrado, adquisición de equipos programados y convenios propuestos por 

las Facultades y algunas dependencias. 
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I. DIAGNÓSTICO INSTITUCIONAL 

 

1. ESTUDIOS DE PRE GRADO 

En el año 2012 se ofertaron 5,382 vacantes, disminuyendo en 23.33% en relación a la cantidad que se ofreció en el 

año anterior que fue 7020 vacantes en dos Procesos de Admisión. La Facultades que brindaron mayor número de 

vacantes fueron: Ingeniería Industrial y de Sistemas, Derecho y Ciencia Política, Ingeniería Civil y Ciencias 

Económicas. 

La cifra de postulantes alcanzó los 15,116, disminuyendo en 23.24% respecto del año anterior cuye cifra fue 19,693; 

cabe indicar que la mayor demanda se registró en Facultades que no necesariamente propusieron un elevado número 

de vacantes, estas fueron: Administración 11.83%, Medicina 11.42%, Ingeniería Industrial 9.21%  e Ingeniería 

Electrónica e Informática.  

La cantidad de ingresantes que alcanzó nota aprobatoria en el año 2012 fue  3,592 cifra que tuvo un ligero 

crecimiento  3.70% con relación al año anterior que fue 3,459; asimismo, se cubrió el 66.74% de las vacantes 

ofrecidas; las Facultades que registraron mayor número de ingresantes fueron: Ingeniería Industrial 10.49%, 

Administración 8.21%; Psicología,  Ciencias Económicas, Derecho y Ciencia Política, así como Medicina “Hipólito 

Unanue  obtuvieron porcentajes entre7.60% y 7.12%. 

En el cuadro siguiente se muestra lo comentado anteriormente.  

 

VACANTES, POSTULANTES, INGRESANTES Y MATRICULADOS AÑO 2012 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: Oficina Central de Admisión 

 Fuente: Oficina Central de Registro Central y Centro de Cómputo 

 

Educación a Distancia 

Entre las acciones de mayor importancia realizadas por la Escuela Universitaria de Educación a Distancia  se ejecutó 

el Proceso de Admisión 2011, evento que resultó significativo, debido a que se incorporó la Carrera Profesional de 

Administración: especialidad de Administración de Empresas. Con Resolución Rectoral Nº 1631-2011-R-COG-

UNFV de fecha 25 de agosto del 2011, se aprobó el resultado del Proceso de Admisión - EUDED - UNFV - 2011 - 1, 

Licenciatura en Educación - Especialidad Inglés y Licenciatura en Administración  - Especialidad Administración de 

Empresas - modalidad a Distancia - Sede Lima y Provincias, cuyo resultado fue: Especialidad Inglés 166 y 

Administración 251 ingresantes. 

Se ejecutaron los cursos de extensión universitaria, aprobados con Resolución Rectoral Nº 469-2011-UNFV: Curso 

de Capacitación para el desarrollo de competencias comunicativas  para el dominio de la Lengua Inglesa – Curso de 

preparación para Exámenes Internacionales de Lengua Inglesa, se realizaron en la Sede Lima 4 y en Huancayo un 1 

curso. 

Con relación a las acciones de Acreditación, se realizó la inscripción del Comité Central Interno de Acreditación de la 

EUDED ante el CONEAU. Se presentó el Proyecto de Guía como instrumento permanente para el desarrollo, 

evaluación y seguimiento del Proceso de Elaboración del Plan de Mejora para la EUDED. También se capacitó a los 

miembros de las comisiones para la elaboración del Plan de Mejora. 

 

2. INVESTIGACIÓN 

Las actividades que realizó la Oficina Central de Investigación en el período 2011 fueron: 

Adminsitración 375 1788 295 1701

Arquitectura y Urbanismo 126 1131 125 634

Ciencias Económicas 290 704 262 1421

Ciencias Financieras y Contables 181 1163 174 1585

Ciencias Naturales y Matemática 352 197 117 667

Ciencias Sociales 270 696 186 932

Derecho y Ciencia Política 361 900 259 1369

Educación 662 406 107 1138

Humanidades 360 190 91 585

Ingeneiría Civil 298 780 237 1292

Ingeniería Electrónica e Informática 180 1350 177 885

Ingeniería Geográfica, Ambiental y Ecoturismo 264 502 226 950

Ingniería Industrial y de Sistemas 448 1393 377 2153

Medicina Humana  "Hipólito Unanue 285 1726 256 1483

Oceanografía, Pesquería y Ciencias Alimentarias 255 223 123 659

Odontología 120 457 115 621

Psicología 284 993 273 1442

Tecnología Médica 271 517 192 958

Total 5382 15116 3592 20475

Facultades Vacantes Postulantes Ingresantes Matriculados 
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 En el período 2011 se evaluaron 243 Proyectos de Investigación presentados por los docentes de las diferentes 

facultades. Mediante Resolución Nº 00068-2011-R-COG-UNFV, se  autorizó el pago por incentivo a la 

investigación a 509 docentes; asimismo con Resolución Nº 1407-2011-R-COG-UNFV se incluyó dentro de la 

Resolución Nº 00068-2011 a los docentes de la Facultad de Ciencias Financieras y Contables; el número de 

docentes que participo en proyectos de Investigación 2011 fue : Principales: 166, Asociados: 242, Auxiliares: 

108; posteriormente la Oficina Central de Investigación solicitó la rectificación de la  Resolución Nº 00068-

2011-R-COG-UNFV, en el extremo correspondiente a la categoría de docentes ascendidos irregularmente a la 

categoría Principal, igualmente solicitó excluir de dicha Resolución a los docente que no cumplen con el 

requisito de tener Tiempo Completo, al haberse dispuesto el retorno al régimen de dedicación que ostentaban 

antes de la dación de la mencionada Resolución. 

 Se regularizaron las investigaciones (Proyectos, Informes Semestrales e Informes Finales) del año académico 

2009 y del año académico  2010, remitiendo al Vice Rectorado Académico información de deudores de ambos 

años. Asimismo se han evaluado los Proyectos 2012 de las 18 facultades; igualmente se evaluaron los Informes 

Semestrales – 2011. 

 El VIII Encuentro Interfacultades de Estudiantes Investigadores fue autorizado mediante Resolución Rectoral 

Nº 1776, se desarrolló el  24 de noviembre del 2011, se expusieron 28 Trabajos de investigación elaborados por 

los estudiantes, el evento contó con la participación de 250 Estudiantes debidamente registrados, también contó 

con la asistencia de 18 Jurados, 2 coordinadores y 14 asesores. 

Con Resolución Nº 2151-2011-R-COG-UNFV de fecha 09 de noviembre de 2011, se oficializa el resultado de la 

elección llevada a cabo el 04.11.2011, reconociendo a partir del 11.11.2011 al Dr. Feliciano Timoteo Oncevay 

Espinoza  como Vicerrector  de Investigación de esta Casa  Superior de Estudios 

A fines del año 2011, encontrándose en proceso de implementación el vicerrectorado de Investigación, en forma 

conjunta con la Oficina Central de Investigación realizó lo siguiente: 

 Se realizaron reuniones con los Directores de Institutos de Investigación y profesores investigadores, se solicitó 

la participación de las facultades con sus propuestas en los niveles siguientes: ¿Cómo debe ser la investigación 

en la  Universidad? y ¿Cómo debe ser la investigación en las facultades?, para este propósito se les adjunto 

material impreso que incluyó: Diagnostico (análisis interno y externo); Propuesta a nivel del sistema de 

Investigación de la UNFV; y  Propuesta a nivel de Facultades 

 Se conformaron cuatro Comités Consultivos Internos por áreas afines: Área de Ingenierías y Arquitectura,  de 

las Ciencias de la Salud, Naturales y Matemáticas; de Ciencias de la Empresa; Área y de las Ciencias Sociales y 

Humanidades. 

 Se realizó el I Simposio “La Investigación Científica, Retos y Posibilidades” con la presencia de ponentes de 

Colombia (Wilson López López) de Brasil (María Inmaculada Cardoso) el Presidente y un especialista del 

Concytec, este  evento fue dirigido a los señores Decanos, Directores de los Institutos de Investigación, 

Profesores Investigadores. Asimismo, se llevó a cabo el Taller “Formación de Editores Científicos con 

connotados representantes de la Universidad Cayetano Heredia, del Instituto Nacional de Salud y del 

representante de la Pontificia Universidad Javeriana  de Colombia, dirigido a los editores de Revistas de 

Investigación. El evento contó con una asistencia masiva de 350. 

 

3. GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

 En cuanto a los Recursos Humanos, se elaboró la Directiva “Código de Ética de la UNFV” aprobado mediante 

Resolución N° 251-2011-R-COG-UNFV, de fecha 15.03.2011. Se diseñó el Plan Piloto de Evaluación de 

Personal,  a fin de tener indicadores precisos y objetivos del desempeño laboral en concordancia a las 

disposiciones efectuadas por La Autoridad Nacional de Servicio Civil (SERVIR) mediante Decreto Legislativo 

1025-2011-PCM y su Reglamento D.S. 009-2010-PCM. Asimismo a través de SERVIR se realizó el diagnostico 

de conocimientos aplicado a 21 empleados administrativos de la UNFV, encargados de las Contrataciones del 

Sistema de Abastecimiento. De otro lado, se desarrolló el diagnóstico de conocimiento de (5) empleados de la 

UNFV con el objetivo de identificar brechas de capacitación, midiendo conocimientos y necesidades del personal 

que labora en el sector público. 

Mediante Resolución N° 993-2011-R-COG-UNFV, del 24.05.11 se aprobó y autorizó el desarrollo del Plan y 

Programa de Capacitación 2011dirigido al personal administrativo de la UNFV. Se llevaron a cabo 12 eventos de 

capacitación que contaron con 484 participantes. 

En cumplimiento de la Ley 27806 “Ley de Transparencia Acceso a la Información Pública”, se publicó en la 

página web el Cuadro Nominativo de Personal, 

Durante el año 2011 se llevaron a cabo tres procesos para la contratación de personal a fin de cubrir 

requerimientos de las diferentes dependencias de la UNFV bajo el régimen de Contratación Administrativa de 

Servicios (CAS) Ley 1057. Asimismo se llevó a cabo el proceso de ascenso para el empleado administrativo, la 

Oficina de Desarrollo Humano cumplió con el apoyo profesional y técnico, en la verificación de información de 

los postulantes, así como el procesamiento de información y coordinaciones solicitadas por la Comisión 

encargada de llevar a cabo el Concurso de Ascensos en aplicación del Reglamento de Ascensos, aprobado 

mediante Resolución Rectoral N° 11071-2010-CU-UNFV. Postularon 210 servidores administrativos, de los 

cuales 156 fueron declarados aptos, logrando ascender en la primera etapa 49 servidores administrativos y en la 

segunda etapa 12 por orden de mérito, quedando vacantes para una nueva convocatoria siete (7)  plazas del grupo 

ocupacional auxiliar. 

 

 Con relación al tema financiero y contable, a cargo de la Oficina Central Económico Financiera, en el período 

2011, se cumplió con el registro y control de la información contable, aun cuando se presentaron constantes 
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actualizaciones en el sistema SIAF que muchas veces recaen en la demora de la entrega de información. Los 

registros presupuestarios en el Sistema SIAF y Sistemas Internos, se ha realizado oportunamente y buscando 

aminorar el margen de errores. Se presentó en forma oportuna la información presupuestaria de ingresos y 

egresos, en cumplimiento a las Directivas Internas presentando la información en las fechas programadas, es 

preciso la implementación de un Sistema Contable Interno que agilice y permita efectuar el control de los 

ingresos y egresos de las diferentes dependencias, se viene llevando el control de los gastos en una forma manual. 

Asimismo, la formulación y presentación del Balance General y EE.FF. con sus Anexos, se presentó la dentro de 

los plazos establecidos por el MEF, se insiste que las dependencias de la universidad brinden información en 

forma clara, precisa y oportuna cuando se le requiera, en especial con las cuentas por cobrar. También se presentó 

oportunamente la información sobre COA y SUNAT, dentro de los plazos establecidos, la información es 

ingresada manualmente, requiriendo de la elaboración de un sistema. De la misma forma se cumplió con el 

registro oportuno en los sistemas SIIC y SIAF. 

 

 La Oficina Central de Logística y Servicios Auxiliares, ejecuto diversos procesos de selección (45 procesos 

convocados) de acuerdo a lo programado proveyendo de equipos, maquinarias, material bibliográfico, insumos 

químicos y de laboratorio, bienes y servicios en general, indispensables para el normal desarrollo de la actividad 

académica y elevar el nivel de calidad de los servicios; asimismo se realizó el estudio de mercado de bienes y 

servicios en  coordinación con  los usuarios. Cumplió con elaborar y presentar el PAAC. Se generaron órdenes de 

compra (220) y de servicios (1,701) según cuadro de adquisiciones y procesos culminados,  se coordinó la 

documentación con los ganadores.  

Atención de Almacén y Distribución, en el ejercicio 2011 se registró 1,414 Pedidos Comprobantes de Salida 

(PECOSA) emitidos y 01 PECOSA anulada; asimismo, se emitieron 164 Notas de Entrada de Almacén. 

Transporte y Maestranza, durante el año 2011 se atendió los requerimientos de servicios de las diferentes 

unidades orgánicas de la Universidad; se efectuó 8,267 atenciones del servicio de movilidad de facultades y 

dependencias, 35 atenciones de reparación menor de vehículos; 566 atenciones de mantenimiento de bombas, 

3,160 reparaciones de: bombas de agua, de chapas y cerraduras, escritorios, instalaciones eléctricas, mesas, sillas 

y sillones,  de tanques de agua, reparación y pintado de: anaqueles, armarios, carpetas y reparación de servicios 

higiénicos; de otro lado se atendió 119 requerimientos de preparación de anaqueles aéreos de madera, escritorios, 

estantes de madera, sillas fijas y taburetes; también se realizó el pintado de aulas y oficinas. 

 

 Respecto a las acciones de Patrimonio se realizó lo siguiente: 

Ingreso y Baja de Bienes Muebles: en el período 2011 se realizó el ingreso de bienes por diferentes modalidades 

cuyo valor total alcanzó S/.2’745,043.85 Nuevos Soles. También se efectuó la baja institucional de bienes 

diversos emitiéndose las se emitieron Resoluciones respectivas que aprobaron la baja institucional el valor 

residual total registró la cantidad de S/.410,880.70 Nuevos soles. 

Alta y Baja de unidades Bibliográficas: se emitieron 66 Resoluciones que aprobaron las donaciones de unidades 

bibliográficas, se registró el ingreso de unidades por la modalidad de compra, se tuvo en el período 9,617 

unidades bibliográficas ingresadas. 

De otro lado, se aprobó mediante las Resoluciones respectiva la baja de unidades bibliográficas por diferentes 

modalidades, 15 unidades bibliográficas se dieron de baja. 

La Oficina de Patrimonio realizó los Inventarios Físicos de Unidades Bibliográficas, Inventario General Físico 

Mobiliario de Bienes Muebles, Inventario Anual de Bienes Muebles “Estación Marina Isla los Chimus 2010, 

Inventario  de Bienes Muebles Estación Marina “Isla   Pachacamac”, Inventario Anual de Semovientes en 

Custodia por la Comunidad Campesina de Sangrar – Marcapomacoha, Provincia de Yauli, Departamento de 

Junín. 

 

 El Centro Universitario de Cómputo e Informática, desarrollo sistemas, aplicaciones el proyecto de página web - 

gestor de contenido. Con relación al Mantenimiento de aplicaciones desarrolladas e instaladas, en el periodo 2011 

se ha  realizado y concluido: el Mantenimiento Evolutivo Trámite Documentario (STD); Mantenimiento 

Adaptativo del Sistema Integrado de Información Contable SIIC; Desarrollo del Aplicativo de Proveído; 

Mantenimiento Correctivo al Sistema Académico del Centro Cultural; Mantenimiento Correctivo al Sistema 

Calificativo de CEPREVI; Mantenimiento a la Base de Datos de Trámite. 

Operaciones de mantenimiento y soporte técnico: se realizó el Mantenimiento Correctivo al Sistema Calificativo 

de CEPREVI; Mantenimiento a la Base de Datos de Trámite. Asimismo se realizó 1,108 servicios: bajas 710, 

soporte 253, conformidad técnica 114, garantías 31. 

Servicios de Redes y Conectividad: se atendió a diferentes dependencias de la universidad con relación a 

telefonía, transmisión de datos e internet, registrándose 80 servicios. 

 

 La Oficina Central de Relaciones Nacionales Internacionales y Cooperación Técnica - OCRNICT, ejecutó en el 

período 2011 lo siguiente:  

Se suscribieron 14 Convenios, de los cuales 3 fueron internacionales. Con relación a la Difusión de oportunidades 

de estudios en el extranjero, se difundió a través de oficios múltiples  a facultades y mediante el VI Seminario de 

Becas. Acerca de la Movilidad Estudiantil, se realizó la Jornada de Sensibilización, 3 alumnos de la UNFV 

viajaron a México y se recibieron 2 alumnos de la Universidad de Guadalajara. Con la finalidad de promover la 

presentación de proyectos de desarrollo universitario, se organizó y ejecutó el Curso de Gestión de Proyectos con 

Cooperación Internacional No Reembolsable. 

 

4. PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 
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El Centro Universitario de Producción de Bienes y Producción de Servicios - Cuprobys, realizó en el período 2011 el 

Asesoramiento a través de reuniones de trabajo con las Direcciones de Producción de Bienes y/o Servicios de las 

Facultades, Escuela Universitaria de Posgrado y con el Comité del Ex fundo Oquendo. Igualmente  ha continuado 

con el asesoramiento contable a las Direcciones de Producción de Bienes y/o Servicios de las Facultades. 

Se realizaron coordinaciones con todas las Direcciones de Producción de Bienes y /o Servicios de las Facultades para 

que se adecuen al Reglamento de los Centros de Producción (R.R. Nº 6901-2008-UNFV) y elaboren los reglamentos 

de sus respectivos centros de producción  que sirva de guía en la realización de sus actividades; se revisaron 

proyectos de reglamento de las Facultades de: Oceanografía, Pesquería y Ciencias alimentarias, Civil, Educación y 

Ciencias Naturales y Matemática. 

Se ha realizado el control y registro mensual de todos los ingresos y egresos generados por los centros de producción 

de bienes y/ servicios de las facultades; el rubro de egresos es mínimo, dado que las actividades que realizan 

eventualmente, son cursos extracurriculares, cuyo gasto principal es la planilla de docentes. En el caso de laboratorios 

tienen un fin académico y a baja escala presentan servicios hacia afuera. Cabe anotar que aun cuando se encuentran 

en período de estudio las Facultades de Oceanografía, Pesquería y Ciencias Alimentarias y Odontología reportan 

importantes ingresos provenientes de la Panadería Universitaria y de la Clínica Odontológica. 

Se realizaron coordinaciones de trabajo para el reflotamiento de la Panadería Universitaria de la Facultad de 

Oceanografía, Pesquería y Ciencias Alimentarias, que está funcionando como centro de prácticas para los alumnos de 

la Facultad. 

 

5. ESTUDIOS DE POST GRADO 

 

La Escuela Universitaria de Postgrado convocó de conformidad a lo estipulado en el Estatuto y Reglamento General 

de la UNFV, al Procesos de Admisión en el año 2012, se ofrecieron 3,965 vacantes las que se incrementaron en 

9.99% con relación al año 2011, cabe indicar que se cubrió en el año 2012 el 78.99% de las vacantes ofertadas. 

La cantidad de ingresantes creció en el 2012 en 12.66% respecto del mismo período, apreciándose un ligero 

incremento en los programas de Doctorado. 

La población de matriculados en la Escuela de Posgrado se incrementó en el año 2012 en 15.53% con relación al año 

anterior, reflejándose dicho incremento en mayor proporción en los programas de Maestría. 

Lo comentado anteriormente se muestra en el cuadro siguiente: 

 

Cuadro de Vacantes Ingresantes y Matriculados 2011 - 2012 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. EXTENSIÓN Y PROYECCIÓN SOCIAL 

 

Las acciones de extensión y proyección social están orientadas a la ejecución cursos y otras modalidades de 

enseñanza, así como aquellas acciones para promover el desarrollo integral de la comunidad. 

 

 El  Centro Universitario de Proyección y Extensión Social – CEUPS que tiene por finalidad promover el desarrollo 

integrar de la universidad y su proyección hacia la comunidad en su conjunto, llevo a cabo  en el año 2011 cursos 

autofinanciados (18); asimismo se llevó a cabo el Fórum por el Día de la Mujer que congregó a 500 participantes; 

se realizaron campañas de salud integral y despistaje de mamas en coordinación con las Municipalidades.  

En el año 2012 también se ejecutaron 18 cursos de capacitación, teniendo mayor acogida los siguientes: 

Implementación de un sistema integrado de gestión en base a la normas ISO 9001, ISO1400, OHSAS18001, 

Procesos de contrataciones y adquisiciones del estado, Logística empresarial; Formulación y evaluación de 

proyectos de inversión pública-SNIP, Sistemas de gestión de seguridad y salud ocupacional OSHAS 18001-2007, 

gerencia y dirección estratégica de recursos humanos, Comercio exterior y aduanas. Asimismo se efectuó una 

campaña de salud integral para los pobladores de bajo recursos económicos en el Distrito de Breña, lográndose 

atender a 1,000 pobladores (niños, adultos y ancianos) en las diferentes especialidades médicas, dicha actividad se 

realizó en coordinación con las Facultades de Tecnología Médica, Medicina Humana, Odontología, Psicología, y la 

participación del personal médico del Hospital Loayza y el Club de Leones de CORPAC y la Empresa 

Oftalmosalud. 

 

 El Instituto de Idiomas impartió enseñanza de los diferentes idiomas  en el año 2011la matrícula registró  11,067 

alumnos: 46 en francés, 5,050 en inglés, 3,140 en italiano y 2,831 en portugués. También se efectuaron Exámenes 

de clasificación dirigidas a quienes tienen conocimiento de un idioma y no desean estudiarlo desde el primer ciclo, 

de manera que son ubicados en el ciclo correspondiente a su nivel de conocimiento; así como Evaluaciones de 

comprensión de lectura en inglés, dirigidas a los postulantes al Residentado Médico como requisito para su 

postulación, y la Evaluación de dominio del idioma francés o inglés, dirigidas a los egresados de EUDED como 

requisito para su titulación. En el ejercicio 2012 (I semestre) se registra 7622 alumnos matriculados.   

2011 2012 Var % 2011 2012 Var % 2011 2012 Var %

 Maestría 2,800 3,160 12.86% 2,281 2,564 12.41% 3,592 4,286 19.32%

 Doctorado 805 805 0.00% 499 568 13.83% 974 989 1.54%

Total 3605 3965 9.99% 2780 3132 12.66% 4566 5275 15.53%

Programas de 

Post Grado

Vacantes Ingresantes Matriculados
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 El Centro Preuniversitario – CEPREVI, encargado de la preparación de los alumnos para que logren el ingreso 

directo a la UNFV, así como a otros centros de educación superior, en el año 2011 la matrícula alcanzó 5,585 

alumnos correspondiendo al ciclo A: 1671, ciclo B: 1,521 y ciclo C: 2393 alumnos, concluyendo el último ciclo en 

el primer semestre del año 2012. Asimismo en el período 2012 la matrícula del ciclo 2012-A registró 2,761 

alumnos. 

 

7. INFRAESTRUCTURA 

 
Con Resolución Nº 1129-2011-COG-UNFV, de fecha 15.06.2011, se delega al Jefe de la OCIDF, la facultad de 

suscribir en representación de la UNFV, la Addenda al Convenio Específico entre la UNI y la UNFV, para la 

ejecución de la Obra del Predio Nº 08, 08A y 08B; se inició la obra el 21.06.2011 con trabajos preliminares como 

oficinas, almacenes y talleres para el personal de obra, así como cercos provisionales de obras; se han realizado 

desmontajes de coberturas de planchas de eternit, desmontajes de tijerales y columnas metálicas, demolición de pisos 

de concreto y muros de ladrillo, escaleras losa aligerada y elementos de concreto como bancas, desmontajes de 

aparatos sanitarios, aparatos y tableros eléctricos, eliminación de desmonte proveniente de la demolición. A 

diciembre 2011, se avanzó el techo del pabellón D-1 (1er piso) y se tiene techado el (3er piso)  del pabellón E-1 y el 

(2do piso) del pabellón E-2, todos ellos a nivel de casco (sin acabados). Con relación a los metrados (encofrados y 

desencofrados de losa aligerada) es de 628.11 m2, que equivale al 87.60 % y (encofrado y desencofrado de losa 

maciza) es de 60.00 m2, que equivale 55.69 % del  Pabellón E; (encofrados y desencofrado de losa aligerada) es de 

130.76 m2, que equivale a 14.29 % del pabellón D. Lo que equivale a un total de 818.87 m2 de área techada al 31 de 

diciembre 2011. Asimismo, se reformuló los planos (instalaciones sanitarias, eléctricas, planos de evacuación y 

señalización), lentitud por la licencia de construcción; se  aceleró el inicio de los procesos constructivos de la partida 

de acabados (tarrajeo de paredes y cielo raso). 

 

8. BIENESTAR UNIVERSITARIO 

 

El Programa de Apoyo Social se inició con  la  difusión desde el mes de noviembre de 2010 y  la evaluación  en la 

quincena del mes de abril del año 2011, debido a problemas internos de la universidad; asimismo se ha realizado la 

convocatoria a partir del mes de Noviembre  2011 para la Evaluación socioeconómica a los alumnos  de escasos 

recursos económicos que solicitan participar  en el Programa de Apoyo Social: Apoyo Pecuniario y Bonos de 

Alimentación para el año 2012. 

A través del Servicio de Salud llevó a cabo actividades asistenciales que  alcanzó 14,778 atenciones en sus diferentes 

especialidades se atendió a la comunidad villarrealina en especial de la población estudiantil, la atención consistió en: 

actividades asistenciales, examen médico a los alumnos ingresantes 2011 y a los niños de la cuna “Luceritos 

Villarrealinos”. 

Se realizó la inspección de cafeterías en forma quincenal por parte de las profesionales asistentas sociales y la 

supervisión técnica de la Nutricionista a fin  de que los concesionarios  mejoren la atención al usuario; la Supervisión 

del programa de bonos de alimentación, en forma permanente, a fin  que los concesionarios, cumplan con otorgar  los 

bonos a los alumnos beneficiados en el programa, orientándoles  sobre las prácticas de higiene  e igualdad en cuanto a 

la ración servida. El Desayuno estudiantil se inició setiembre, los concesionarios  de los predios 01.03, 04,07, 08,10, 

13 y 16 prepararon el desayuno estudiantil al costo de 1.30, la OCBU  subvencionó  0.30, céntimos. El Programa de 

apoyo pecuniario, fue supervisado a fin que los alumnos beneficiados  cumplan con  las horas establecidas  de apoyo 

durante el año académico. 

Los primeros meses del período 2012, se llevó a cabo el Programa de Vacaciones Útiles, Programa de Apoyo 

Pecuniario, Monitoreo y evaluación de funcionamiento de cafeterías, Programas de Bonos de Alimentación, 

Programas Paseos Turísticos, Programas de Manualidades. En cuanto a las actividades asistenciales se alcanzó 7,818 

atenciones, además se efectuaron 4 campañas preventivas promocionales. 

 

9. DIFUSIÓN CULTURAL 

 

La programación académica del Centro Cultural Federico Villarreal abarcó 3 ciclos extracurriculares: •Ciclo de 

Verano 2011, registró 1449 alumnos matriculados, 1,257 alumnos y egresados de la UNFV y 192 alumnos (público 

en general); Ciclo Regular I, la cantidad de alumnos inscritos en este ciclo disminuyó en comparación con el ciclo 

anterior, registrando 1239 alumnos en total; ello debido en parte a que coinciden los proceso de inscripción del centro 

cultural con la matrícula de la universidad, , asimismo, 1008 proceden de la Universidad y 231 corresponden al 

público en general. Ciclo Regular II, este ciclo cierra el año marcando una ligera tendencia creciente en lo que a 

captación de alumnos se refiere reportó 1,809 matriculados,  1,470 fueron alumnos de la UNFV y 339 del público en 

general.  

Con relación a las Participaciones artísticas, estas se dieron en las diversas instituciones públicas y privadas, 

propiciando espacios de reencuentro artístico - cultural en una sociedad. También estuvo presente en casi todas las 

actividades académicas, artísticas y culturales organizadas por las facultades y oficinas centrales de nuestra 

universidad. 

Se realizaron 23 eventos artísticos de folcklore, no alcanzando lo programado, debido a problemas institucionales; 

también se llevaron a cabo 2 cursos de museografía. 
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II. VISIÓN Y MISIÓN INSTITUCIONAL 

 

VISIÓN 

 

LA UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL EN LA ACREDITACIÓN CORPORATIVAMENTE 

CONTRIBUIRÁ CON EL CAMBIO, BASADO EN LOS APORTES DE SU INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA  EN 

LAS DIFERENTES ÁREAS DEL SABER LIDERANDO LA SÓLIDA ENSEÑANZA Y FORMACIÓN 

PROFESIONAL COMPROMETIDA CON LAS EXIGENCIAS SOCIALES - ECONÓMICAS - CULTURALES Y 

MEDIOAMBIENTALES, CON PRESENCIA NO SOLO EN EL PERÚ. 

 

MISIÓN 

 

LOS VALORES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL LA COMPROMETEN A 

IMPULSAR Y PROMOVER A NIVEL ACADÉMICO LA EFICIENTE CALIFICACIÓN EN SUS 

ESPECIALIDADES PARA POSESIONARSE EN EL MERCADO DE LA ENSEÑANZA SUPERIOR, 

DEMOSTRANDO CALIDAD COMPETITIVA QUE GARANTICE LA FORMACIÓN INTEGRAL DEL 

ESTUDIANTE, TRANSMITIÉNDOLE PRINCIPIOS QUE MOTIVE SUS SEGURIDAD Y CONFIANZA EN SU 

EDUCACIÓN E INSTRUMENTOS QUE LO FACULTE PARA LOGRAR NUEVOS NIVELES DE 

OPORTUNIDADES QUE CONTRIBUYA CON SU REALIZACIÓN EN EL ÁMBITO DE SUS EXPECTATIVAS Y 

REDUZCA LA BRECHA QUE SEPARA LA FORMACIÓN ACADÉMICA, CIENTÍFICA Y TECNOLÓGICA DE 

LA DINÁMICA ECONÓMICA. 

 

 

III. OBJETIVOS ESTRATÉGICOS 

 

OBJETIVOS ESTRATÉGICOS GENERALES 

 
Objetivo 1 Lograr una formación universitaria pertinente con los procesos económicos y sociales del país. 

Objetivo 2 Orientar los procesos de investigación hacia la solución de los problemas de la sociedad. 

Objetivo 3. Articular el proceso de generación del conocimiento con la responsabilidad social. 

Objetivo 4. Lograr una gestión eficiente y eficaz. 

 
OBJETIVOS ESTRATÉGICOS ESPECÍFICOS 

 

Objetivo 1.  Lograr un proceso de incorporación  e integración de estudiantes efectivo. 

Objetivo 2. Fortalecimiento de las capacidades y evaluación del desempeño docente. 

Objetivo 3. Lograr que los currículos de las carreras de pregrado se encuentran actualizados y articulados a los 

  procesos productivos y sociales. 

Objetivo 4. Lograr una adecuada dotación de aulas, laboratorios y bibliotecas. 

Objetivo 5. Alcanzar una adecuada gestión de la calidad de las carreras profesionales. 

Objetivo 6. Fortalecer el uso de tecnologías de información y comunicación en el proceso de enseñanza-aprendizaje. 

Objetivo 7. Diseñar e implementar  programas de pasantías sobre tecnologías de producción para los docentes de las 

especialidades de ciencias y letras. 

Objetivo 8. Implementar mecanismos para llevar a cabo investigaciones multidisciplinarias con la participación de los 

docentes de la diferentes especialidades. 

Objetivo 9. Fortalecer los centros de servicios y producción de las facultades vinculadas al desarrollo de tecnologías 

de producción. 

Objetivo 10. Fortalecer la investigación conjunta entre la universidad y entidades vinculadas al que hacer tecnológico 

nacional e internacional. 

Objetivo 11. Programar y ejecutar programas de capacitación sobre investigación multidisciplinaria. 

Objetivo 12. Promover y organizar foros donde se discutan los principales temas de debate nacional. 

Objetivo 13. Lograr una mayor participación de la Universidad en el bienestar de la sociedad. 

Objetivo 14. Utilización apropiada de la capacidad instalada para fines educativos. 

Objetivo 15. Mejorar la calidad de la inversión Pública en infraestructura educativa. 

Objetivo 16. Formación de cuadros profesionales permanentes en las Oficinas de Planeamiento. 

Objetivo 17. Implementación de un sistema integrado de gestión académico administrativa. 

Objetivo 18. Fortalecer el uso de tecnologías de información y comunicación en el proceso de gestión académica y 

administrativa. 
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IV. PROGRAMA “FORMACIÓN UNIVERSITARIA DE PREGRADO” 

 

En el marco del Presupuesto por Resultados se diseñó el denominado Programa “Formación Universitaria de Pregrado”,  para 

el año 2013 el Ministerio de Economía y Finanzas - MEF convocó  a las universidades a diversas reuniones con la finalidad 

de revisar y validar dicho Programa, el que forma parte del Plan Operativo Institucional 2013 que involucra a las Facultades 

de la UNFV. Como resultado de dichas reuniones se mejoró el enunciado del problema identificado, del resultado específico, 

asimismo se modificaron los productos del  Programa “Formación Universitaria de Pregrado”: 

Problema identificado  “Inadecuada formación profesional de los estudiantes de pregrado para su inserción laboral y 

contribución al desarrollo nacional.” 

Resultado específico del programa: “Adecuada formación profesional de los estudiantes de pregrado para su inserción laboral 

y contribución al desarrollo nacional”. 

A continuación se indica los Productos con sus respectivas actividades y tareas, mediante las cuales se alcanzará el resultado 

específico del Programa: 

 

0066 PROGRAMA “FORMACIÓN UNIVERSITARIA DE PREGRADO”: comprenda a las 18 Facultades: 

 

3.000402  PRODUCTO 1: Universidades cuentan con un proceso de incorporación e integración de estudiantes 

efectivo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.000403  PRODUCTO 2: Programa de fortalecimiento de capacidades y evaluación del desempeño del docente 

universitario. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.000404  PRODUCTO 3: Currículos de las carreras profesionales de pre-grado actualizados y articulados a los 

procesos productivos y sociales. 

 

 

 

 

 

 

 

3.000405  PRODUCTO 4: Dotación de aulas, laboratorios y bibliotecas para los estudiantes de pre-grado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.000406  PRODUCTO 5: Gestión de la calidad de las  carreras profesionales. 

 

 

 

 

 

 

1.1 Incorporación de nuevos estudiantes de acuerdo al perfil del ingresante Ingresante 4,455

1.2
Implementación de mecanismos de orientación, tutoría y apoyo académico 

para ingresantes
Ingresante asistido 453

Actividades Unidad de Medida
Meta 

Programada

2.1
Programa de fortalecimiento de capacidades de los docentes en 

metodologías, investigación y uso de tecnologías para la enseñanza
Docente capacitado 228

2.1
Implementación de un sistema de selección seguimiento y evaluación 

docente
Docente evaluado 2319

2.3

Implementación de un programa de fomento (fondo concursable)  a 

proyectos de investigación formativa desarrollados por estudiantes y 

docentes de pre-grado

Proyecto de 

investigación 

financiado

12

Actividades Unidad de Medida
Meta 

Programada

3.1 Revisión y actualización periódica y oportuna de los currículos
Currículo 

actualizado
11

Actividades Unidad de Medida
Meta 

Programada

4.1 Dotación de infraestructura y equipamiento básico de aulas Aula equipada 65

4.2 Dotación de laboratorios, equipos e insumos
Laboratorio 

equipado y 
44

4.3 Dotación de bibliotecas actualizadas
Biblioteca con 

recursos 
16

Actividades Unidad de Medida
Meta 

Programada

Unidad de Medida
Meta 

Prgramada

5.1 Evaluación y acreditación de carreras profesionales
Carrera profesional 

acreditada
5

5.2
Programa de capacitación para los miembros de los comités de acreditación, 

docentes y administrativos de las carreras profesionales Persona capacitada
100

Actividades
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UNI. ORGA.: FACULTAD DE ADMINISTRACION

110000

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

16:52:30

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 INCORPORACIÓN DE NUEVOS ESTUDIANTES DE ACUERDO AL PERFIL DEL INGRESANTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 PROPUESTA DE LOS PERFILES PROFESIONALES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ALUMNO 1,500 X

00002 PROPUESTA DE VACANTES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ALUMNO 375 X

0002 IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE ORIENTACIÓN, TUTORÍA Y APOYO ACADÉMICO PARA INGRESANTES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00004 ELABORACIÓN DE LA GUÍA DEL ESTUDIANTE PUBLICACION 1,500 X X

00005 BIENVENIDA DEL CACHIMBO (JORNADA DE RECREACIÓN, PASEO DE INTEGRACIÓN) ACCION 270 X

00006 COORDINAR CON IRED EL CAMPEONATO DEPORTIVO DE INGRESANTES ACCION 270 X

00007 ASESORÍA EN MÉTODOS DE ESTUDIO Y ORGANIZACIÓN ACADÉMICA DEL INGRESANTE ACCION 1,700 X X

00008 ASIGNACIÓN DEL DOCENTE TUTOR PARA ASESORÍA A LOS INGRESANTES DOCENTE 5 X X

00010 REALIZACIÓN DE PRIMERA REUNIÓN PARA EVALUACIÓN PSICOLÓGICA Y VOCACIONAL, DE ASESORÍA EN
MÉTODOS DE ESTUDIO Y REUNIONES INFORMATIVAS (PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE CLASES EN
COORDINACIÓN CON OCBU)

ACCION 270 X X

0003 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGÍAS, INVESTIGACIÓN Y USO DE TECNOLOGÍAS PARA LA ENSACTIVIDAD:

TAREAS:

00012 DIAGNÓSTICO DE LAS CAPACIDADES DE LOS DOCENTES DEL PRE GRADO, SOBRE METODOLOGÍAS DE
ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGÍAS ORIENTADAS AL DESARROLLO DEL PROCESO ENSEÑANZA - APRENDIZAJE

ACCION 2 X X

00013 EVALUACIÓN REALIZADA A LOS DOCENTES CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(COMO MÍNIMO CON 2 AÑOS DE ENSEÑANZA CONTINUA) POR LOS ALUMNOS (PRIMER SEMESTRE DEL AÑO)

ACCION 1 X

00014 SELECCIÓN DE LOS DOCENTES A CAPACITARSE CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(DE ACUERDO A LOS CRITERIOS DE PROGRAMACIÓN ESTABLECIDOS HASTA COMPLETAR LA META DE 10% DEL
TOTAL DE DOCENTES DE PRE-GRADO

ACCION 2 X X

00015 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS BIENES  Y SERVICIOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD.
A CARGO DE LA OFICINA DE CALIDAD UNIVERSITARIA O EQUIVALENTE Y DEL ÁREA RESPONSABLE DE LAS
CONTRATACIONES

ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00016 PREPARACIÓN DEL PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS DOCENTES SELECCIONADOS, CON PRIORIDAD
PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE

ACCION 1 X X

00019 VISITAS AL DOCENTE EN SU CLASE, UNA AL FINALIZAR EL I SEMESTRE Y LA SEGUNDA AL FINALIZAR EL
PROGRAMA DE CAPACITACIÓN

ACCION 2 X X
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UNI. ORGA.: FACULTAD DE ADMINISTRACION

110000

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

2

19/06/2013

16:52:30

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00021 EVALUACIÓN REALIZADA POR LOS ALUMNOS A LOS DOCENTES, ÉSTA ÚLTIMA PERMITIRÁ IDENTIFICAR SI LA
CAPACITACIÓN TUVO ALGÚN IMPACTO EN LA MEJORA DEL PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE

ACCION 2 X X

0004 IMPLEMENTACIÓN DE UN SISTEMA DE SELECCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00022 ELABORACIÓN DE PERFILES DOCENTES PARA CUBRIR LAS PLAZAS VACANTES ACCION 1 X

00023 ELEVAR AL CONSEJO DE FACULTAD LA PROPUESTA DE CONFORMACIÓN DE LA COMISIÓN DOCENTE PARA LA
SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 1 X

00024 GESTIÓN DEL CONVENIO DE COOPERACIÓN INTERINSTITUCIONAL O CON LA ENTIDAD RESPONSABLE DEL
PROCESO DE SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 2 X X

00025 ENTREGA DE LOS PERFILES DE DOCENTES PARA CUBRIR PLAZAS VACANTES A LA ENTIDAD RESPONSABLE EN
COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE

ACCION 1 X

00026 SELECCIÓN DE DOCENTES (03) POR LA ENTIDAD RESPONSABLE EN COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE ACCION 1 X

00027 REVISIÓN DE LA PROPUESTA (03 DOCENTES) ACCION 1 X

00028 APROBACIÓN DE LAS PROPUESTA PUESTA A CONSIDERACIÓN DEL CONSEJO DE FACULTAD ACCION 1 X X X X X X X X X X

00029 ELECCIÓN DE DOCENTES QUE CUBRIRÁN LAS PLAZAS DE NUEVOS CONTRATOS EN LA FACULTAD ACCION 1 X

00030 REMISIÓN AL VICERRECTORADO ACADÉMICO DE CONTRATOS PARA FORMALIZACIÓN POR CONSEJO
UNIVERSITARIO

ACCION 1 X

00031 REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE DE  ACUERDO A LA NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL
VRAC Y LA OCAA

ACCION 0

00032 SOCIALIZACIÓN CON DOCENTES Y ALUMNOS DE LOS OBJETIVOS, METODOLOGÍA Y BENEFICIOS DEL SISTEMA
DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

ACCION 1 X

00033 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: RECOJO DE INFORMACIÓN DEL DOCENTE:TRAYECTORIA PROFESIONAL,
ACADÉMICA, GRADOS Y TÍTULOS, INVESTIGACIONES, PUBLICACIONES, PROYECTOS, EXPERIENCIA LABORAL Y
DOCENTE, CAPACITACIONES(UNA VEZ POR SEMESTRE)

ACCION 2 X X X X

00034 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: ACTUALIZAC. DE SILABO, PREPARACIÓN DE CLASES Y MATERIALES,
PUNTUALIDAD, COBERTURA DEL SILABO, OPORTUNIDAD DE EVALUACIONES Y ENTREGA DE RESULTADOS,
CUMPLIMIENTO DE HRS DE ASESORÍA, DICTADO E INVESTIGACIÓN

ACCION 1 X X

00035 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS (1ER.Y 2DO SEMEST.): EVALUACIÓN AL DOCENTE: DOMINIO DEL CURSO,
METODOLOGÍA Y PEDAGOGÍA, HABILIDADES RELACIONALES Y COMUNICACIONALES; ASESORÍA,
RETROALIMENTACIÓN, APOYO A LOS ALUMNOS, FOMENTO DE LA INVESTIGACIÓN, ÉTICA Y VALORES

ACCION 2 X X X X

00036 ELABORACIÓN DE INFORMES DE EVALUACIÓN DE MEDIO TÉRMINO Y DE FIN DE SEMESTRE. OFICINA DE
CALIDAD UNIVERSITARIA

ACCION 4 X X X X

00037 RETROALIMENTACIÓN A LOS DOCENTES: A CARGO DE ESPECIALISTAS INTERNOS O EXTERNOS ACCION 2 X X X X
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00038 PUBLICACIÓN DE RESULTADOS ACCION 2 X X

0006 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN PERIÓDICA Y OPORTUNA DE LOS CURRÍCULOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00039 DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE EN EVALUACIÓN Y ACTUALIZACIÓN CURRICULAR,
PRIORIZANDO LAS FACULTADES DE ACREDITACIÓN OBLIGATORIA

ACCION 2 X X

00040 ELEVAR LA PROPUESTA DE DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE AL VRAC ACCION 2 X X

00041 EVALUACIÓN CURRICULAR A FIN DE DETERMINAR LA PERTINENCIA DE LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO ACCION 1 X

00042 INFORME SOBRE LA EVALUACIÓN CURRICULAR RECOMENDANDO O NO LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO ACCION 1 X

00043 ACTUALIZACIÓN CURRICULAR ACCION 1 X

00044 APROBACIÓN DE LOS CURRÍCULOS ACTUALIZADOS ACCION 1 X

00045 DIFUSIÓN DEL CURRÍCULO ACTUALIZADO ACCION 1 X

00046 CAPACITACIÓN Y SOCIALIZACIÓN DEL CONTENIDO DEL CURRÍCULO ACCION 0

00047 ACTUALIZACIÓN DE LOS SÍLABOS DE LOS CURSOS QUE FORMAN PARTE DE LA PROPUESTA CURRICULAR ACCION 1 X

00048 EVALUACIÓN DEL PROCESO DE IMPLEMENTACIÓN CURRICULAR ACCION 2 X X

0007 DOTACIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO BÁSICO DE AULAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00049 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO EN LAS AULAS EXISTENTES, SEGÚN ESTÁNDAR,  CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 2 X X

00050 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA AULAS)

ACCION 1 X X

00051 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA AULAS EN EL EJERCICIO

ACCION 1 X X X X X X X X X

0008 DOTACIÓN DE LABORATORIOS, EQUIPOS E INSUMOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00052 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE DOTACIÓN DE INSUMOS PARA LOS LABORATORIOS EXISTENTES, CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 1 X X X X X X X X X

00053 IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE EQUIPAMIENTO EN LOS LABORATORIOS EXISTENTES, DE ACUERDO AL
ESTÁNDAR ESTABLECIDO

ACCION 1 X X X X X X X X X
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00054 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA LABORATORIOS)

ACCION 1 X X

00055 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA LABORATORIO EN EL EJERCICIO

ACCION 1 X X X X X X X X X

0009 DOTACIÓN DE BIBLIOTECAS ACTUALIZADAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00056 IDENTIFICAR EN BIBLIOTECAS LA NECESIDAD DE ACTUALIZAR MATERIAL BIBLIOGRÁFICO DE ACUERDO A
PLANES CURRICULARES DE C/ESPECIALIDAD, ASÍ COMO LA NECESIDAD DE IMPLEMENTACIÓN DE RECURSOS
VIRTUALES,  CON PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 2 X X

00057 IDENTIFICAR EN LAS BIBLIOTECAS EXISTENTES LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO DE ACUERDO
A LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS

ACCION 2 X X

00058 PROGRAMAR  LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (BIBLIOGRAFÍA,
REPOSICIÓN DE EQUIPOS, INSUMOS Y MATERIALES, MANTENIMIENTO)

ACCION 1 X X

00059 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA BIBLIOTECA EN EL EJERCICIO

ACCION 1 X X

0012 GESTIÓN ADMINISTRATIVA PARA EL APOYO A LA ACTIVIDAD ACADEMICAACTIVIDAD:

TAREAS:

00060 PRESIDIR REUNIONES DE CONSEJO DE FACULTAD A FIN DE RESOLVER SITUACIONES PARA LA BUENA MARCHA
DE LA FACULTAD

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00061 COORDINAR CON EL JEFE DEL DPTO. ACADÉMICO LA RACIONALIZACIÓN DOCENTE, ASÍ COMO LA RENOVACIÓN
DE CONTRATOS

ACCION 3 X XX

00062 DIRIGIR LOS PROCESOS DE ASCENSOSO Y PROMOCIÓN DOCENTE ACCION 2 X X

00063 DIRIGIR LOS PROCESOS DE NOMBRAMIENTO DOCENTE ACCION 1 X

00064 CONVOCAR REUNIONES PERIODICAS CON LOS DIRECTORES Y JEFES DE OFICINA ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00065 PROPONER EN EL CONSEJO DE FACULTAD LA APROBACIÓN DE LOS GRADOS ACADÉMICOS Y TITULOS
PROFESIONALES

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00066 ACUDIR A LAS REUNIONES DE COMISIONES ESPECIALES RELACIONADOS CON LOS ASUNTOS DE LA
UNIVERSIDAD

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00067 CONDUCIR EFICASMENTE LOS PROCESOS ACADÉMICOS Y ADMINISTRATIVOS QUE SE REALIZAN EN LA
FACULTAD

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00068 EJERCER POTESTAD DISCIPLINARIA SOBRE DOCENTES, ADMINISTRATIVOS Y ESTUDIANTES DE LA FACULTAD Y
OTORGAR LICENCIAS,

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX
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00069 PROMOVER LA EJECUCIÓN DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN, PRODUCCIÓN DE BIENES Y PRESTACIÓN DE
SERVICIOS

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00070 COORDINAR CON EL JEFE DE PLANEAMIENTO LAS ACCIONES A REALIZAR PARA EL LOGRO DE LOS OBJETIVOS Y
METAS DE LAS DIFERENTES UNIDADES ORGANICAS DE LA FACULTAD

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00071 COORDINAR Y PROCURAR LA FIRMA DE CONVENIO RELACIONADOS CON EL DESARROLLO DE LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00072 COORDINAR Y PROCURAR EL AUSPICIO DE INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS, NACIONALES Y
EXTRANJERAS EN EL FINANCIAMIENTO, COOPERACIÓN TÉCNICA Y CONVENIOS

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00073 ELABORACIÓN DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL Y PRESUPUESTO ACCION 1 X

00074 ELABORACIÓN DE LA MEMORIA DE LA FACULTAD DOCUMENTO 1 X

00075 ASESORAR Y BRINDAR ASISTENCIA TÉCNICA A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD, ASÍ COMO
AL PÚBLICO EN GENERAL

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00076 REAJUSTAR LOS DOCUMENTOS DE GESTIÓN DE LA FACULTAD EN COORDINACIÓN CON LAS UNIDADES
ORGÁNICAS DE LA FACULTAD

ACCION 11 X X X X X X X X X X X

00077 EVALUACIÓN DEL POI Y PRESUPUESTO DOCUMENTO 1 X

00078 EVALUACIÓN SEMESTRAL DEL POI Y PRESUPUESTO DOCUMENTO 1 X

00079 ELABORAR Y DESARROLLAR LOS INFORMES SOLICITADOS POR EL DECANATO, OCPL, OCLSA Y OTRAS
DEPENDENCIAS

DOCUMENTO 11 X X X X X X X X X X X

00080 COORDINAR LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS CON LAS DEPENDENCIAS INTERNAS DOCUMENTO 150 X X X X X X X X X X XX

00081 EVALUACIÓN Y TRAMITACIÓN DE LOS EXPEDIENTES PARA LA OBTENCIÓN DEL GRADO DE BACHILLER DOCUMENTO 600 X X X X X X X X X X XX

00082 EVALUACIÓN Y TRAMITACIÓN DE LOS EXPEDIENTES PARA LA OBTENCIÓN DEL TITULO PROFESIONAL DOCUMENTO 500 X X X X X X X X X X XX

00083 REALIZAR EL DESPACHO CON LA DECANA ACCION 15 X X X X X X X X X X XX

00084 ELABORACIÓN DE RESOLUCIONES DECANALES Y TRAMITACIÓN ANTE LAS INSTITUCIONES
CORRESPONDIENTES

RESOLUCION 1,300 X X X X X X X X X X XX

00085 SUPERVISAR Y TRAMITAR EL INGRESO Y SALIDA DE DOCUMENTACIÓN DE LA FACULTAD Y ATENDER LOS
CORRESPONDIENTES A SECRETARIA ACADEMICA

DOCUMENTO 1,000 X X X X X X X X X X XX

00086 ELABORACIÓN DE ACTAS DE LAS SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DEL CONSEJO DE FACULTAD ACTA 15 X X X X X X X X X X XX

00087 LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LA FACULTAD DOCUMENTO 1,200 X X X X X X X X X X XX

00088 TRAMITAR OFICIOS EXTERNOS DOCUMENTO 200 X X X X X X X X X X XX

00089 EVALUACIÓN SEMESTRAL DE POI DOCUMENTO 1 X

00090 ACTIVIDADES POR CEREMONIA DE APERTURA DEL AÑO ACADEMICO 2013 ACCION 1 X
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00091 REUNIÓN CON EL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO POR EL DÍA DE LA MUJER ACCION 1 X

00092 ELABORACIÓN DE OFICIOS DOCUMENTO 50 X X X X X X X X X X XX

00093 REUNIÓN CON EL PERSONAL ADMINISTRATIVO POR EL DÍA DE LA SECRETARIA ACCION 1 X

00094 REUNIÓN CON EL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO POR EL DÍA DE LA MADRE ACCION 1 X

00095 REUNIÓN CON EL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO POR EL DÍA DEL PADRE ACCION 1 X

00096 DIFUSIÓN DE LAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS DE LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00097 REUNIÓN POR EL DÍA DEL DOCENTE UNIVERSITARIO ACCION 1 X

00098 REUNIÓN POR FIESTAS PATRIAS ACCION 1 X

00099 ANIVERSARIO DE LA FACULTAD ACCION 1 X

00100 PUBLICACIÓN DE AVISOS INFORMATIVOS EN EL PERIODICO MURAL ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00101 REUNIÓN POR NAVIDAD Y AÑO NUEVO ACCION 1 X

00102 ELABORACIÓN DEL CUADRO ANUAL DE NECESIDADES DE LA FACULTAD ACCION 1 X

00103 GESTIONAR LA ATENCIÓN DEL CUADRO DE NECESIDADES DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS DE LAS
OFICINAS DE LA FACULTAD

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00104 EVALUAR EL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL ACCION 4 X X X X

00105 EVALUAR  EL CONTROL DE TARJETA DE ASISTENCIA PERMANENCIA Y CONTROL DE PERSONAL PRESENTANDO
LOS RESUMENES MENSUALES A LA OCRH

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00106 COORDINAR CON LAS OFICINAS PARA EL NORMAL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y
ACADÉMICAS

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00107 ADMINISTRACIÓN DE LA CAJA CHICA INFORME 12 X X X X X X X X X X XX

00108 COORDINACIÓN CON LA OCRH PARA UN MEJOR DESEMPEÑO DE LA JEFATURA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00109 EVALUAR, ORGANIZAR, CENTRALIZAR Y REGISTRAR LAS NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS PARA EL
FUNCIONAMIENTO EFICIENTE DE LA OFICINA

MES 12 X X X X X X X X X X XX

00110 MANTENER EL STOCK DE LOS BIENES Y SERVICIOS PARA UN OPTIMO FUNCIONAMIENTO DE LA FACULTAD MES 12 X X X X X X X X X X XX

00111 ORGANIZAR LOS REGISTROS, DOCUMENTOS E INVENTARIOS DE LOS BIENES  PATRIMONIALES MES 4 X X X X

00112 ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE LOS MUEBLES Y ENSERES DE LA FACULTAD MES 12 X X X X X X X X X X XX

00113 DISTRIBUCIÓN DE LOS MATERIALES A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD ACCION 4 X X X X

00114 ENTREGA DE BOLETAS DE PAGO DE REMUNERACIONES DEL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO MES 12 X X X X X X X X X X XX
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00115 APOYO ADMINISTRATIVO A LOS DIFERENTES EVENTOS ACADEMICOS QUE ORGANIZA LA FACULTAD MES 12 X X X X X X X X X X XX

00116 COORDINACIÓN DIRECTA EN FORMA PERMANENTE CON EL DECANO MES 12 X X X X X X X X X X XX

00117 MATRICULA DE ALUMNOS PARA EL CICLO DE VERANO ALUMNO 300 X X

00118 FORMULACIÓN DE PRE ACTAS DE EVALUACIÓN DEL CICLO VACACIONAL 2012 ACTA 46 X

00119 FORMULACIÓN DE INFORMES ACADÉMICOS PARA REACTUALIZACIÓN DE MATRÍCULA INFORME 25 X X X X X XX

00120 REALIZACIÓN DEL PROCESO DE MATRICULA ALUMNO 1,734 X

00121 AMPLIACIÓN DE CREDITOS ALUMNO 16 X

00122 RECTIFICACIÓN DE MATRICULA 2013 - I ALUMNO 10 X

00123 RESERVA DE MATRICULA 2013 ALUMNO 25 X X

00124 RETIRO DE MATRICULA 2013 ALUMNO 5 X X

00125 FORMULACIÓN DE PRE ACTAS DE EVALUACIÓN 2013 - I ACTA 272 X

00126 ENTREGA DE BOLETA DE NOTAS 2013 - I ACTA 1,734 X X

00127 RECTIFICACIÓN DE MATRICULA 2013 - II ALUMNO 10 X

00128 FORMULACIÓN DE MATRICULA 2013 - II ACTA 10 X

00129 ENTREGA DE BOLETA DE NOTAS 2013 - II ACTA 1,734 X

00130 ELABORACIÓN DEL POI Y PRESUPUESTO DOCUMENTO 1 X

00131 CLASIFICACIÓN DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS DE ACUERDO A LA TABLA DECIMAL MELVIL DEWEY LIBRO 700 X X X X X X X X X X XX

00132 REGISTRO E INGRESO DE DATOS DE UNIDADES BIBLIOGRAFÍCAS AL PROGRAMA MICROISIS LIBRO 700 X X X X X X X X X X XX

00133 REGISTRO E INGRESOS DE DATOS DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS AL PROGRAMA MAGERSI LIBRO 700 X X X X X X X X X X XX

00134 REGISTRO E INGRESOS DE DATOS DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS AL PROGRAMA SABINI LIBRO 700 X X X X X X X X X X XX

00135 REGISTRO Y PROCESO DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR MATERIAL BIBLIOGRAFICO CONSTANCIA 500 X X X X X X X X X X XX

00136 REGISTRO Y PROCESO DE CONSTANCIAS Y ACTAS DE DONACION DE LIBORS CONSTANCIA 500 X X X X X X X X X X XX

00137 REGISTRO Y PROCESO DE DECLARACION JURADA POR DONACION VOLUNTARIA DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS ALUMNO 100 X X X X X X X X X X XX

00138 REGISTRO Y ELABORACION DEL CARNET DE BIBLIOTECA ALUMNO 900 X X X X X X X X

00139 ATENCION A USUARIO EN SERVICIO DE LECTURA ALUMNO 4,500 X X X X X X X X X X XX
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00140 ESTADISTICA DE LECTORES ALUMNO 4,500 X X X X X X X X X X XX

00141 ESTADISTICA SOBRE CONSULTA DE LIBRO ALUMNO 10,000 X X X X X X X X X X XX

00142 FORRADO DE LIBORS NUEVOS LIBRO 700 X X X X X X X X X X XX

00143 RENOVACION DE FORRADO DE LIBROS ANTIGUOS LIBRO 700 X X X X X X X X X X XX

00144 ETIQUETADO Y SELLADO DE LIBROS NUEVOS LIBRO 700 X X X X X X X X X X XX

00145 RENOVACION DE ETIQUETADO Y SELLADO DE LIBROS ANTIGUOS LIBRO 200 X X X X X X X X X X XX

00146 ELABORACION DE ALERTA INFORMATICA LIBRO 300 X X X X X X X X X X XX

00147 CLASIFICACION DE LIBROS DE ACUERDO AL NUMERO DE INGRESO CORRELATIVO LIBRO 700 X X X X X X X X X X XX

00148 CLASIFICACION DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS DE ACUERDOS AL MF LIBRO 700 X X X X X X X X X X XX

00149 REPARACION DE LIBROS LIBRO 50 X X X X X X X X X X XX

00150 INVENTARIO DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS ACCION 1 X

00151 ACOMODAR AMBINETES DE SALA DE LETURA ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00152 ELABORACION DL POINT - 2013 DOCUMENTO 1 X

00153 EVALUACION PRIMER SEMESTRE DOCUMENTO 1 X

00154 MEMORIA 2012 DOCUMENTO 1 X

00155 ELABORACION DE OFICIOS DOCUMENTO 40 X X X X X X X X X X X

00156 DIPLOMADOS EVENTO 4 X X X X X X XX

00157 SEGUNDA ESPECIALIDAD EVENTO 3 X X X X X X X X X X XX

00158 CICLO VACACIONAL DE ADELANTO ALUMNO 40 X XX

00159 CICLO VACACIONAL DE NIVELACION ALUMNO 60 X XX

00160 CICLO DE REGULARIZACION ACADEMICA ALUMNO 25 X X X X XX

00161 PROGRAMACION DE EX,AMENES PARCIALES Y FINALES ACCION 4 X X X X

00162 PROGRAMCION DE EXAMENES SUSTITUTORIOS ACCION 2 X X

00163 PROGRAMACION DE EXAMENES APLAZADOS ACCION 2 X X

00164 CURSO EXTRACURRICULAR SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA ALUMNO 50 X X X X X X X X X X XX
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00165 CURSO EXTRACURRICULAR GERENCIA SOCIAL ALUMNO 50 X X X X X X X X X X XX

00166 CURSO EXTRACURRICULAR PLANIFICACION Y PRESUPUESTO PUBLICO ALUMNO 50 X X X X X X X X X X XX

00167 EXAMEN DE SUBSANACION ACCION 2 X X

00168 REQUERIMIENTO DE DOCENTES DOCUMENTO 3 X X X X XX

00169 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DOCUMENTO 1 X

00170 APLIACION DE LA ENCUESTA ESTUDIANTIL DOCENTE 120 X X

00171 FORMULACION DE PROYECTOS DOCUMENTO 2 X X

00172 COORDINACION ACADEMICA AVANCE DE ASIGNATURAS DOCENTE 120 X X X X X X X X X

00173 CONTROL DE CARGA LECTIVA ACCION 9 X X X X X X X X X

00174 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE EGRESADOS DOCUMENTO 100 X X X X X X X X X X XX

00175 ELABORACION DE OFICIOS DOCUMENTO 350 X X X X X X X X X XX

00176 CONFERENCIA GOBIERNO ELECTRONICO ALUMNO 100 X X X X X X X X X X XX

00177 SEMINARIO SISTEMA NACIONAL DE DEFENSA CIVIL ALUMNO 100 X X X X X X X X X X XX

00178 CONFERENCIA PRESUPUESTO PARTICIPATIVO ALUMNO 100 X X X X X X X X X X XX

00179 CICLO VACACIONAL DE NIVELACION ACCION 1 X XX

00180 CICLO VACACIONAL DE ADELANTO ACCION 1 X XX

00181 CICLO DE REGULARIZACION ACADEMICA ACCION 2 X X X X XX

00182 CURSOS EXTRACURRICULARES ACCION 3 X X X X X X X X X X XX

00183 EXAMEN DE SUBSANACION ACCION 2 X X

00184 DISTRIBUCION Y ENTREGA DE CARPETAS ACCION 1 X

00185 APERTURA DE AÑO ACADEMICO - CACHIMBOS ACCION 1 X

00186 CONTROL DE PARTES DE ASISTENCIA DOCENTES ACCION 150 X X X X X X X X X

00187 CONTROL DE AVANCES SILABICO ACCION 150 X X X X X X X X X

00188 ENTREGA DE LISTADOS DE ALUMNOS MATRICUALADOS DOCENTE 180 X X X X X X X X X

00189 ELABORACION DE CONSTANCIA DE EGRESADO DOCUMENTO 110 X X X X X X X X X X XX
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00190 EXAMENES PARCIALES Y FINALES ACCION 4 X X X X

00191 EXAMEN DE APLAZADOS ACCION 2 X X

00192 EXMANES SUSTITUTRIOS ACCION 2 X X

00193 ELABORACON DEL CUADRO DE NECESIDADES DOCUMENTO 2 X

00194 CONFERENCIA SEMINARIO CHARLA Y OTRO EVENTO 12 X X X X X X X X

00195 PARTICIPACION FERIA VOCACIONAL DE ADMISION DOCENTE 3 X

00196 EVALUACION DEL AVANCE DE LOS SILABOS DOCENTE 185 X X X X X X X X X

00197 EVALUACION DE OFICIOS DOCUMENTO 350 X X X X X X X X X X XX

00198 ENCUESTA ESTUDIANTIL DOCUMENTO 70 X

00199 CICLO VACACIONAL DE ADELANTO ALUMNO 40 X XX

00200 CICLO DE VACACIONAL DE NIVELACION ALUMNO 60 X XX

00201 CICLO VACACIONAL DE NIVELACION ALUMNO 60 X XX

00202 CICLO DE REGULARIZACION ACADEMICA ALUMNO 25 X X X X XX

00203 PROGRAMACION DE EXAMENES PARCIALES Y FINALES ACCION 4 X X X X

00204 PROGRAMACION DE EXAMENES SUSTITUTORIOS ACCION 2 X X

00205 PROGRAMACION DE EXAMENES APLAZADOS ACCION 2 X X

00206 CURSO EXTRACURRICULAR COACHINNG TURISTICO INTERNO ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00207 CURSO EXTRACURRICULA JUEGO DE NEGOCIOS INTERNACIONALES ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00208 CURSO EXTRACURRICULAR EL POTENCIAL TURISTICO DEL PERU ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00209 CURSO EXTRACURRICULAR COMERCIO EXTERIOR ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00210 EXAMEN DE SUBSANACION ACCION 2 X X

00211 REQUERIMIENTO DE DOCENTES ACCION 4 X X XX

00212 ELABORACION DE CUADRO DE  NECESIDADES DOCUMENTO 1 X

00213 ENTREGA DE LISTADO DE ALUMNOS MATRICULADOS DOCENTE 120 X X

00214 APLIACION DE LA ENCUESTA ESTUDIANTEL DOCENTE 120 X X
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00215 APERTURA DEL AÑO ACADEMICO EVENTO 1 X

00216 COORDINACION ACADEMCIA - AVANCE DE ASIGANATURAS DOCENTE 120 X X X X X X X X X

00217 CONTROL DE LA CARGA LECTIVA ACCION 120 X X X X X X X X X

00218 CHARLA CONFERENCIAS Y CONVENIO ACCION 1 X X X X X X X X X

00219 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE EGRESADOS DOCUMENTO 100 X X X X X X X X X X XX

00220 ELABORACION DE OFICIOS DOCUMENTO 350 X X X X X X X X X X XX

00221 PARTICIPACION FERIA VOCACIONAL DE ADMISION DOCENTE 1 X X

00222 EMISION DE CONSTANCIA DE EGRESADOS CONSTANCIA 80 X X X X X X X X X X XX

00223 FERIA DE TURISMO EVENTO 1 X

00224 FERIA DE NEGOCIOS INTERNACIONALES EVENTO 1 X

00225 EXPOSICION DE PLANES DE NEGOCIOS EVENTO 1 X X

00226 COORDINAR CON LOS DOCENTES INVESTIGADORES SOBRE LA EJECUCION DE SUS PROYECTOS DE
INVESTIGACION

DOCENTE 4 X X XX

00227 COORDINACION CON EL CONSEJO DE INVESTIGACION DE LA UNFV ACCION 9 X X X X X X X X X

00228 FORMULACION DEL POI 2013 DOCUMENTO 1 X

00229 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DOCENTE 1 X X

00230 JORNADA CIENTIFICA DE DOCENTES INVESTIGADORES DE LA FACULTAD PARTICIPANTE 30 X X

00231 REVISION  EVALUACION Y DICTAMEN DE LOS INFORMES FINALES INFORME 2 X X X

00232 TALLER DE CAPACITACION EN USO DE SOFTWARE SPSS PARA DOCENTES PARTICIPANTE 20 X X X X X X X X X

00233 TALLER DE CAPACITACION DE ESTADISTICA PARA INVESTIGADORES PARTICIPANTE 20 X X X X X X X X X

00234 CURSO EXTRACURRICULAR PROYECTO Y EJECUCION DE INVESTIGACIONES EN EL AREA DE CIENCIAS
ADMINISTRATIVAS

PARTICIPANTE 50 X X X X X X X X X

00235 IX ENCUENTRO INTERFACULTADES ESTUDIANTES INVESTIGADORES PARTICIPANTE 30 X X

00236 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 1 X X

00237 CURSO EXTRACURRICULAR JUEGO DE NEGOCIOS PARTICIPANTE 25 X X X X X X X X X X XX

00238 CURSO EXTRACURRICULAR COMO EXPORTAR E IMPORTAR PARTICIPANTE 25 X X X X X X X X X X XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: FACULTAD DE ADMINISTRACION

110000

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

12

19/06/2013

16:52:30

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00239 CURSO EXTRACURRICULAR SISTEMA ELECTRONICO DE ADQUISICIONES Y COMPRAS DEL ESTADO SEACE PARTICIPANTE 25 X X X X X X X X X X XX

00240 CURSO SIGA SIAF PARTICIPANTE 25 X X X X X X X X X X XX

00241 CURSO EXTRACURRICULAR DE MS PROYECT PARTICIPANTE 25 X X X X X X X X X X XX

00242 CURSO DE GESTION PYMES PARTICIPANTE 25 X X X X X X X X X X XX

00243 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DOCUMENTO 1 X X

00244 ELABORACION DEL PTI 2012 DOCUMENTO 1 X X

00245 EVALUACION DEL POI  DEL PRIMER TRIMESTRE DOCUMENTO 1 X X

00246 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 1 X

00247 EVALUACION ANUAL DEL POI DOCUMENTO 1 X X

00248 ELABORACION DEL PROYECTO Y EJECUCION DE 10 GRUPOS DEL CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL ACCION 10 X X X X X X X X X XX

00249 GESTION DE GRADO DE BACHILLER INFORME 300 X X X X X X X X X X XX

00250 GESTION DEL TITULO PROFESIONAL POR LAS DIFERENTES MODALIDADES ACCION 200 X X X X X X X X X X XX

00251 TUTORIA PARA EGRESADOS Y BACHILLER ACCION 300 X X X X X X X X X X XX

00252 RECEPCION DE EXPEDIENTE DE GRADO DE BACHILLER Y DE TITULO ACCION 500 X X X X X X X X X X XX

00253 DESIGNACION DE ASESOR DEL PLAN DE TESIS, DESIGANDOS DE JURADO Y PROGRAMACION ACCION 10 X X X X X X X X X X XX

00254 DESIGNACION DE ASESOR DE LOS TRABAJOS MONOGRAFICOS POR LA MODALIDAD DE EXPERIENCIA
PROFESIONAL. DESIGNACION DE JURADOS Y PROGRMACION

ACCION 20 X X X X X X X X X X XX

00255 PROGRAMACION DE SORTEO DE TEMAS Y DESIGNACION DE JURADO DE SUSTENTACION ORAL POR LA
MODALIDAD DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

DOCENTE 20 X X X X X X X X X X XX

00256 INFORME SOBRE VERIFICACION DE GRADOS Y TITULOS INFORME 150 X X X X X X X X X X XX

00257 ENTREGA DE DIPLOMA DE BACHILLER Y TITULO PROFESIONAL ACCION 300 X X X X X X X X X X XX

00258 PROGRAMACION SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL DESARROLLO DE LAS PRACTICAS PREPROFESIONALES ACCION 18 X X X X X X X X X X XX

00259 SUSCRIPCION DE CONVENIO PARA PRACTICAS PREPROFESIONALES CON INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS CONVENIO 50 X X X X X X X X X X XX

00260 CHARLAS DE ORIENTACION A LOS PRACTICANTES EVENTO 2 X X X X X X X X X X XX

00261 INCRIPCION DE ESTUDIANTES - POSTULANTES A PRACTICAS PREPROFESIONALES ALUMNO 160 X X X X X X X X X X XX

00262 DESIGNACION DE DOCENTES SUPERVISORES DE PRACTICAS DOCUMENTO 9 X X
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00263 EMISION DE CONSTANCIA PREPROFESIONALES DOCUMENTO 150 X X X X X X X X X X XX

00264 EMISION DE CARTA DE PRESENTACION PRE PROFESIONALES Y PROFESIONAL DOCUMENTO 170 X X X X X X X X X X XX

00265 EMISION DE OFICION INTERNOS Y EXTERNOS DOCUMENTO 66 X X X X X X X X X X XX

00266 INFORME RESUMEN DE ACTIVIDADES DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES INFORME 2 X X

00267 FORMULACION DEL POI DOCUMENTO 1 X

00268 ACTUALIZACION DE DATOS DE REGISTRO DE ESTUDIANTES DE LA FACULTAD EN COORDINACION CON LA OSA DOCUMENTO 1 X

00269 COORDINACION CON LA OCBU SOBRE ACTIVIDADES DE APOYO SOCIAL Y ATENCION MEDICA A LOS
ESTUDIANTES ACADEMICOS

ACCION 6 X X X X X X

00270 PROGRAMAR LOS SERVICIOS DE APOYO ESPECIALIZADO PARA LOS ESTUDIANTES DE LA FACULTAD EN
COORDINACION CON DIVERSAS FACULTADDES LA UNFV

ACCION 1 X

00271 FORMULACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DOCUMENTO 1 X

00272 COORDINAR CON LA OFICINA DE OCBU SOBRE EL PROGRAMA DE APOYO PECUNIARIO A LOS ALUMNOS DE LA
FACULTAD

DOCUMENTO 1 X

00273 ELABORAR  GESTONAR Y APLICAR PROGRAMAS DE SERVICIOS DE APOYO PARA LOS ALUMNSO CON LAS
DIVERSAS ISNTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS

DOCUMENTO 3 X

00274 ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 1 X

00275 ELABORACION DEL POI DOCUMENTO 1 X

00276 ELABORACION DEL I SEMESTRE DEL POI DOCUMENTO 1 X

00277 ELABORACION ANUAL DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X

00278 REUNION CON EL PERSONAL DOCENTE ACCION 2 X X

00279 REUNION CON LOS COMITES INTERNOS ACCION 5 X X X X X

00280 COORDINACION CON LA JEFA DE LA OFICINA CENTRAL DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION ACCION 5 X X X X X

00281 REUNION CON EL PERSONAL ADMINISTRATIVO ACCION 2 X X

00282 ELABORACION DE OFICIOS DOCUMENTO 30 X X X X X X X X X X XX

00283 CAPACITACION AL PERSONAL DOCENTE ADMINISTRATIVO SOBRE AUTOEVALACION Y ACREDITACION EVENTO 5 X X X X X

00284 FORMULACION DE LA RACIONALIZACION DOCENTE 90 X X

00285 PROGRAMACION ACADEMICA DOCENTE 90 X X

00286 ACTUALIZACION DE SUMILLAS ACCION 90 X X
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00287 DESARROLLO DE CARGA LECTIVA Y NO LECTIVA DOCENTE 90 X

00288 RECEPCION Y REVISION DE SILABOS 2013 - I SILABO 360 X X

00289 RECEPCION Y REVISION DE SILABOS 2013 - II SILABO 360 X X

00290 CONTROL DE CARGA NO LECTIVA DOCENTE 24 X X X X X X X X X X

00291 CONTROL DE CUMPLIMIENTOS DE METAS DOCENTE 14 X X X X X X X X X X

00339 ELABORACIÓN DEL CUADRO DE NECESIDADES ACCION 1 X X

00340 ELABORACIÓN DEL POI AÑO 2014 DOCUMENTO 1 X X

00341 EVALUACIÓN DEL POI DEL PRIMER SEMESTRE 2013 ACCION 1 X X

00342 ELABORACIÓN DE LA MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 1 X

00343 EVALUACIÓN ANUAL DEL POI ACCION 1 X X

00344 GESTIONAR CONVENIO CON INSTITUCIONES PÚBLICAS Y PRIVADAS ACCION 1 X X X X X X

0013 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00292 CURSO EXTRACURRICULAR I SEMESTRE GERENCIA Y EXCELENCIA EMPRESARIAL ACCION 1 X X X X XX

00293 CURSO EXTRACURRICULAR II SEMESTRE GESTION DE LA CALIDAD TOTAL ACCION 1 X X X X X X

00294 CURSO EXTRACURRICULAR II SEMESTRE LOS INDICADORES DE GESTION ESTRATEGICA ACCION 1 X X X X X X

00295 CURSO EXTRACURRICULAR SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA (SNIP) ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00296 CURSO EXTRACURRICULAR GERENCIA SOCIAL ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00297 CURSO EXTRACURRILAR SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION FINANCIERA DEL ESTADO (SIAFT) ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00298 CURSO EXTRACURRICULAR PLANIFICACION Y PRESUPUESTO PUBLICO ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00299 CURSO EXTRACURRICULAR COACHING TURISTICO INTERNO ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00300 CURSO EXTRACURRICULAR EL POTENCIAL TURISTICA EN EL PERU ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00301 CURSO EXTRACURRICULAR JUEGO DE NEGOCIOS INTERNACIONALES ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00302 CURSO EXTRACURRICULAR COMERCIO EXTERIOR ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00303 CICLO DE ADELANTO I SEMESTRE - ESP. ADM EMPRESAS ACCION 1 X XX
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00304 CICLO DE ADELANTO I SEMESTRE - ESPECIALIDAD MARKETING ACCION 1 X XX

00305 CICLO DE NIVELACION I SEMESTRE -  ESP. ADM EMPRESAS ACCION 1 X XX

00306 CICLO DE NIVELACION I SEMESTRE MARKETING ACCION 1 X XX

00307 CICLO DE REGUALARIZACION ACADEMICA I SEMESTRE - ESPC ADM DE EMRPESAS ACCION 1 X XX

00308 CICLO DE REGULARIZACION ACADEMCA II SEMESTRE - ESPE ADM DE EMPRESAS ACCION 1 X X X

00309 CICLO DE REGUALRACION ACADEMCIA I SEMESTRE ESPC MARKETING ACCION 1 X XX

00310 CICLO DE REGULARIAZACION ACADEMCIA II SEMESTRE ESPEC MARKETING ACCION 1 X X X

00311 CICLO DE ADELANTO PRIMER SEMESTRE ESPECIAL ADM PUBLICA ACCION 1 X XX

00312 CICLO DE NIVELACION I SEMESTRE ESPC ADM PUBLICA ACCION 1 X XX

00313 CICLO DE REGUALARIZACION ACADEMCIA I SEMESTRE ESPC ADM PUBLICA ACCION 1 X XX

00314 CICLO DE REGUALARIZACION ACADEMICA II SEMESTRE ADM PUBLICA ACCION 1 X X X

00315 CICLO DE NIVELACION I SEMESTRE ESPC ADM TURISMO ACCION 1 X XX

00316 CICLO DE ADELANTO I SEMESTRE ESPC NEG INTERNA ACCION 1 X XX

00317 CICLO DE NIVELACION I SEMESTRE ESP NEG INTERNA ACCION 1 X XX

00318 CICLO DE REGULARIZACION I SEMESTRE ESPC ADM DE TURISMO ACCION 1 X XX

00319 CICLO DE REGULARIZACION II SEMESTRE ADM DE TURISMO ACCION 1 X X X

00320 CICLO DE REGUALRIZACION ACADEMICA I SEMESTRE ESPE NEG INTERNACIONALES ACCION 1 X XX

00321 CICLO DE REGULARIZACION ACADEMICA II SEMESTRE ESP NEG INTERNACIONALES ACCION 1 X X X

00322 CURSO EXTRACURRICULAR PROYECTO DE INVESTIGACIONES EN EL AREA DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ACCION 1 X X X X X X X X X

00323 CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL GRUPO I ACCION 1 X XX

00324 CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL GRUPO II ACCION 1 X X X

00325 CURSO DE ACTUALIZACION PROF GRUPO III ACCION 1 X X X

00326 CURSO DE ACTUALIZACION PROF GRUPO IV ACCION 1 X X X

00327 CURSO DE ACTUALIZACION PROF GRUPO V ACCION 1 X X X

00328 CURSO DE ACTUALIZACION PROF GRUPO VI ACCION 1 X X X
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00329 CURSO DE ACTUALIZACION PROF GRUPO VII ACCION 1 X X X

00330 CURSO DE ACTUALIZACION PROF GRUPO VIII ACCION 1 X X X

00331 CURSO DE ACTUALIZACION PROF GRUPO IX ACCION 1 X X X

00332 CURSO DE ACTUALIZACION PROF GRUPO X ACCION 1 X X X

00333 CURSO SIGA - SIAF ACCION 1 X X X

00334 CURSO MS PROYECT ACCION 1 X X X

00335 CURSO GESTION DE PYMES ACCION 1 X X X

00336 CURSO EXTRACURRICULAR JUEGO DE NEGOCIOS ACCION 1 X X X X

00337 CURSO EXTRACURRICULAR COMO EXPORTAR E IMPORTAR ACCION 1 X X X

00338 CURSO EXTRACURRICULAR SISTEMA ELECTRONICO DE ADQUISICIONES Y COMPRAS DEL ESTADO SEACE ACCION 1 X X X
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0001 INCORPORACIÓN DE NUEVOS ESTUDIANTES DE ACUERDO AL PERFIL DEL INGRESANTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 PROPUESTA DE LOS PERFILES PROFESIONALES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2014 ACCION 200 X

00002 PROPUESTA DE VACANTES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2014 ACCION 200 X

0002 IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE ORIENTACIÓN, TUTORÍA Y APOYO ACADÉMICO PARA INGRESANTES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00004 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LA GUÍA DEL ESTUDIANTE ACCION 20 X

00005 BIENVENIDA DEL CACHIMBO (JORNADA DE RECREACIÓN, PASEO DE INTEGRACIÓN) ACCION 20 X

00006 COORDINAR CON IRED EL CAMPEONATO DEPORTIVO DE INGRESANTES ACCION 20 X

00007 ASESORÍA EN MÉTODOS DE ESTUDIO Y ORGANIZACIÓN ACADÉMICA DEL INGRESANTE ACCION 20 X

00008 ASIGNACIÓN DEL DOCENTE TUTOR PARA ASESORÍA A LOS INGRESANTES ACCION 20 X X X

00010 REALIZACIÓN DE PRIMERA REUNIÓN PARA EVALUACIÓN PSICOLÓGICA Y VOCACIONAL, DE ASESORÍA EN
MÉTODOS DE ESTUDIO Y REUNIONES INFORMATIVAS (PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE CLASES EN
COORDINACIÓN CON OCBU)

ACCION 20 X

0003 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGÍAS, INVESTIGACIÓN Y USO DE TECNOLOGÍAS PARA LA ENSACTIVIDAD:

TAREAS:

00012 DIAGNÓSTICO DE LAS CAPACIDADES DE LOS DOCENTES DEL PRE GRADO, SOBRE METODOLOGÍAS DE
ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGÍAS ORIENTADAS AL DESARROLLO DEL PROCESO ENSEÑANZA - APRENDIZAJE

ACCION 8 X

00013 EVALUACIÓN A REALIZAR A LOS DOCENTES CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(COMO MÍNIMO CON 2 AÑOS DE ENSEÑANZA CONTINUA) POR LOS ALUMNOS (PRIMER SEMESTRE DEL AÑO)

ACCION 8 X

00014 SELECCIÓN DE LOS DOCENTES A CAPACITARSE CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(DE ACUERDO A LOS CRITERIOS DE PROGRAMACIÓN ESTABLECIDOS HASTA COMPLETAR LA META DE 10% DEL
TOTAL DE DOCENTES DE PRE-GRADO

ACCION 8 X

00015 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS BIENES  Y SERVICIOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD.
A CARGO DE LA OFICINA DE CALIDAD UNIVERSITARIA O EQUIVALENTE Y DEL ÁREA RESPONSABLE DE LAS
CONTRATACIONES

ACCION 8 X

00016 PREPARACIÓN DEL PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS DOCENTES SELECCIONADOS, CON PRIORIDAD
PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE

CURSO 8 X X

00019 VISITAS AL DOCENTE EN SU CLASE, UNA AL FINALIZAR EL I SEMESTRE Y LA SEGUNDA AL FINALIZAR EL
PROGRAMA DE CAPACITACIÓN

ACCION 8 X X
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00021 EVALUACIÓN REALIZADA POR LOS ALUMNOS A LOS DOCENTES, ÉSTA ÚLTIMA PERMITIRÁ IDENTIFICAR SI LA
CAPACITACIÓN TUVO ALGÚN IMPACTO EN LA MEJORA DEL PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE

ACCION 8 X

0004 IMPLEMENTACIÓN DE UN SISTEMA DE SELECCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00022 ELABORACIÓN DE PERFILES DOCENTES PARA CUBRIR LAS PLAZAS VACANTES ACCION 81 X

00023 ELEVAR AL CONSEJO DE FACULTAD LA PROPUESTA DE CONFORMACIÓN DE LA COMISIÓN DOCENTE PARA LA
SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 81 X

00025 ENTREGA DE LOS PERFILES DE DOCENTES PARA CUBRIR PLAZAS VACANTES A LA ENTIDAD RESPONSABLE EN
COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE

ACCION 81 X

00026 SELECCIÓN DE DOCENTES (03) POR LA ENTIDAD RESPONSABLE EN COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE ACCION 81 X

00027 REVISIÓN DE LA PROPUESTA (03 DOCENTES) ACCION 81 X

00028 APROBACIÓN DE LAS PROPUESTA PUESTA A CONSIDERACIÓN DEL CONSEJO DE FACULTAD ACCION 81 X

00029 ELECCIÓN DE DOCENTES QUE CUBRIRÁN LAS PLAZAS DE NUEVOS CONTRATOS EN LA FACULTAD ACCION 81 X X

00030 REMISIÓN AL VICERRECTORADO ACADÉMICO DE CONTRATOS PARA FORMALIZACIÓN POR CONSEJO
UNIVERSITARIO

ACCION 81 X

00032 SOCIALIZACIÓN CON DOCENTES Y ALUMNOS DE LOS OBJETIVOS, METODOLOGÍA Y BENEFICIOS DEL SISTEMA
DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

TALLER 81 X

00033 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: RECOJO DE INFORMACIÓN DEL DOCENTE:TRAYECTORIA PROFESIONAL,
ACADÉMICA, GRADOS Y TÍTULOS, INVESTIGACIONES, PUBLICACIONES, PROYECTOS, EXPERIENCIA LABORAL Y
DOCENTE, CAPACITACIONES(UNA VEZ POR SEMESTRE)

ACCION 81 X XX

00034 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: ACTUALIZAC. DE SILABO, PREPARACIÓN DE CLASES Y MATERIALES,
PUNTUALIDAD, COBERTURA DEL SILABO, OPORTUNIDAD DE EVALUACIONES Y ENTREGA DE RESULTADOS,
CUMPLIMIENTO DE HRS DE ASESORÍA, DICTADO E INVESTIGACIÓN

ACCION 81 XX

00036 ELABORACIÓN DE INFORMES DE EVALUACIÓN DE MEDIO TÉRMINO Y DE FIN DE SEMESTRE. OFICINA DE
CALIDAD UNIVERSITARIA

ACCION 81 X X

00037 RETROALIMENTACIÓN A LOS DOCENTES: A CARGO DE ESPECIALISTAS INTERNOS O EXTERNOS CURSO 81 X X

00038 PUBLICACIÓN DE RESULTADOS ACCION 81 X

00060 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES Y EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DOCENTE. ACCION 81 X X X

0005 IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE FOMENTO (FONDO CONCURSABLE) A PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN FORMATIVA DESARROLLADOS POR EACTIVIDAD:

TAREAS:

00084 GESTIONAR EL FINANCIAMIENTO DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN ACCION 4 X
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00085 INCENTIVAR Y PROMOVER LA PARTICIPACIÓN DE LOS ALUMNOS EN LOS ENCUENTROS A NIVEL UNIVERSIDAD
NACIONAL E INTERNACIONAL

ACCION 4 X X X

00086 FOMENTAR LA PARTICIPACIÓN DE LOS DOCENTES EN LOS ENCUENTROS INTERFACULTADES ACCION 4 X X X

00087 PROMOVER LAS PASANTÍAS DE LOS INVETIGADORES CON INSTITUCIONES CIENTÍFICAS EVENTO 4 X X X

00088 JORNADA CIENTÍFICA DE INVESTIGACIÓN EVENTO 4 X X X

00089 JORNADA CIENTIFICA DE INVESTIGACIÓN DE DOCENTES Y ESTUDIANTES INVESTIGADORES EVENTO 4 X X

00090 REALIZAR CURSOS AVANZADOS DE METODOLOGÍAS DE INVESTIGACIÓN EVENTO 4 X X

0006 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN PERIÓDICA Y OPORTUNA DE LOS CURRÍCULOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00039 DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE EN EVALUACIÓN Y ACTUALIZACIÓN CURRICULAR,
PRIORIZANDO LAS FACULTADES DE ACREDITACIÓN OBLIGATORIA

ACCION 1 X

00040 ELEVAR LA PROPUESTA DE DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE AL VRAC ACCION 1 X

00041 EVALUACIÓN CURRICULAR A FIN DE DETERMINAR LA PERTINENCIA DE LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO ACCION 1 X

00042 INFORME SOBRE LA EVALUACIÓN CURRICULAR RECOMENDANDO O NO LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO ACCION 1 X

00043 ACTUALIZACIÓN CURRICULAR ACCION 1 X

00044 APROBACIÓN DE LOS CURRÍCULOS ACTUALIZADOS ACCION 1 X

00045 DIFUSIÓN DEL CURRÍCULO ACCION 1 X

00047 ACTUALIZACIÓN DE LOS SÍLABOS DE LOS CURSOS QUE FORMAN PARTE DE LA PROPUESTA CURRICULAR ACCION 1 X

00048 EVALUACIÓN DEL PROCESO DE IMPLEMENTACIÓN CURRICULAR, EN UN PLAZO DE 6 MESES ACCION 1 X

0007 DOTACIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO BÁSICO DE AULAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00049 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO EN LAS AULAS EXISTENTES, SEGÚN ESTÁNDAR,  CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 4 X X X X X X X X X X XX

00050 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA AULAS)

ACCION 4 X

00051 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA AULAS EN EL EJERCICIO

ACCION 4 XX
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0008 DOTACIÓN DE LABORATORIOS, EQUIPOS E INSUMOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00052 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE DOTACIÓN DE INSUMOS PARA LOS LABORATORIOS EXISTENTES, CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 1 X

00053 IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE EQUIPAMIENTO EN LOS LABORATORIOS EXISTENTES, DE ACUERDO AL
ESTÁNDAR ESTABLECIDO

ACCION 1 XX

00054 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA LABORATORIOS)

ACCION 1 X

00055 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA LABORATORIO EN EL EJERCICIO

ACCION 1 X

0009 DOTACIÓN DE BIBLIOTECAS ACTUALIZADAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00056 IDENTIFICAR EN BIBLIOTECAS LA NECESIDAD DE ACTUALIZAR MATERIAL BIBLIOGRÁFICO DE ACUERDO A
PLANES CURRICULARES DE C/ESPECIALIDAD, ASÍ COMO LA NECESIDAD DE IMPLEMENTACIÓN DE RECURSOS
VIRTUALES,  CON PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 1 X

00057 IDENTIFICAR EN LAS BIBLIOTECAS EXISTENTES LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO DE ACUERDO
A LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS

ACCION 1 X

00058 PROGRAMAR  LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (BIBLIOGRAFÍA,
REPOSICIÓN DE EQUIPOS, INSUMOS Y MATERIALES, MANTENIMIENTO)

ACCION 1 X

00059 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA BIBLIOTECA EN EL EJERCICIO

ACCION 1 X

0010 EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE CARRERAS PROFESIONALES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00096 PROCESAMIENTO DE DATOS. INFORME 1 X XX

00097 REUNIONES DE VALIDACION DE ESTANDARES Y DEBATE ACTA 1 X X

00098 ANÁLISIS DE LA INFORMACIÓN Y FORMULACIÓN DE CRITERIOS PARA EL PLAN DE MEJORA. INFORME 1 X X

00099 ELABORACIÓN DEL INFORME PRELIMINAR DE AUTOEVALUACIÓN Y PRESENTACIÓN AL CONSEJO DE FACULTAD. INFORME 1 X X X

00100 ADECUACIÓN FINAL Y PRESENTACIÓN DEL INFORME DE AUTOEVALUACIÓN A LA OFICINA CENTRAL DE
AUTOEVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN.

ACCION 1 X

00101 PRESUPUESTO DE LA DIRECCIÓN DE AUTOEVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN. PROYECTO 1 X
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00102 DIFUSION DEL INFORME FINAL Y PLAN DE MEJORAS ACCION 1 X X

0011 PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS MIEMBROS DE LOS COMITÉS DE ACREDITACIÓN, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LAS CARRERAS PROFEACTIVIDAD:

TAREAS:

00095 CURSO  ECAPACITACIÓN PARA LA COMSIÓN EVENTO 10 X X

0012 GESTIÓN ADMINISTRATIVA PARA EL APOYO A LA ACTIVIDAD ACADEMICAACTIVIDAD:

TAREAS:

00061 REQUERIMIENTO Y MOVILIZACIÓN DE PERSONAL PERSONA 12 X X

00064 INFORMES SOBRE DEBERES,DERECHOS Y OBLIGACIONES ACCION 12 X X

00065 PROGRAMACIÇON DE VACACIONES DOCUMENTO 12 X

00066 ELABORACIÓN DEL POI 2014 ACCION 12 X

00067 ELABORACIÓN DEL CUADRO DE NECESIDADES ACCION 12 X

00068 ADMINISTRACION  DEL FONDO FIJO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00069 ELABORAR LAS RESOLUCIONES DE ACTOS ACADÉMICOS Y ADMINISTRATIVOS CORRIENTES DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00071 RACIONALIZACIÓN ACADÉMICA DOCENTE 12 X

00072 COORDINACIÓN CON LAB. Y TALLARES SOBRE LAS DIFERENTES ACTIVIDADES ACCION 12 X X X

00073 PUBLICACIÓN DEL BOLETÍN DE LA FACULTAD DE ARQUITECTURA Y URBANISMO PUBLICACION 12 X

00074 CONFERENCIA Y EXPOSICIÓN DE TRABAJOS EVENTO 12 X X X X

00075 INTERCAMBIO ACADÉMICO CON OTRAS FACULTADES DE ARQUITECTURA DEL PERÚ EVENTO 12 X X

00076 ELABORACIÓN Y REMISIÓN DE PRE ACTAS DE EVALUACIÓN 2012 A- OCRACC ACTA 12 X

00077 PROCESOS DE MTARICULAS DEL CICLO VACIONAL 2013 PERSONA 12 X

00078 REGISTRO DE NOTAS DE ALUMOS AL 100% POR ASIGNATURAS PROGRAMADAS EN CICLO VACCIONAL 2013 PERSONA 12 X

00079 PROCESO DE MATRÍCULA DEL AÑO ACADÉMICO 2013-A PERSONA 12 X

00080 PROCESO DE EXANEN DE SUBSANACIÓN 2013-I PERSONA 12 X

00081 PROCESO DE RECTIFICACIÓN DE MATRÍCULA 2013 PERSONA 12 X

00082 PROCESO DE RETIRO TOTAL DE MATRÍCULA 2013-A PERSONA 12 X
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00083 ELABORACIÓN DE CONSTANCIAS E INFORMES  SOLICITADOS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00103 DESIGNAR COMITÉ DE MATRÍCULA DOCUMENTO 12 X

00104 ELABORAR HORARIOS DOCUMENTO 12 X

00105 DISTRIBUIR AULAS DOCUMENTO 12 X

00106 PUBLICAR GUÍA DEL ESTUDIANTE EN LA WEB D ELA UNFV ACCION 12 X

00107 EVALAUR SILABUS ACCION 12 X

00108 EVALUAR Y CONTROLAR EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ACADÉMICAS ACCION 12 X X X

00109 CONTROLAR LA ASITENCIA DOCENTE A LA CARGA LECTIVA ACCION 12 X X X X X X X X X

00110 PROGRAMACIÓN DE EXAMENES FINALES, SUSTITUTORIOS Y APALZADO DOCUMENTO 12 X X X X

00111 PROGRAMAR CURSOS AFINES A LA CARRERA CURSO 12 X X X

00112 CONSEJERÍA EN EL PROCESO DE MATRÍCULA ACCION 12 X

00113 CHARLAS DE PREVENCIONES DE ENFERMEDADES CHARLA 12 X X X

00114 CONVOCAR Y AISTIR AL CONSEJO DE FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00115 PLASMAR EN RESOLUCIONES Y OFICIOS LOS ACUERDOS DEL CONSEJO DE LA FAU DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00116 ELABORAR LAS RESOLUCIONES DE ACTOS ACADÉMICOS Y ADMINISTRTIVOS CORRIENTES DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

0013 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00091 REALIZACIÓN DEL CICLO VACACIONAL ACCION 4 XX

00092 REALIZACION DEL CURSO DE REGULARIZACIÓN CURSO 4 X X

00093 REALIZACIÓN DE CURSOS DE ACTUALIZACIÓN CURSO 4 X X X

00094 REALZIACIÓN DE UN DIPLOMADO EVENTO 4 X
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0001 INCORPORACIÓN DE NUEVOS ESTUDIANTES DE ACUERDO AL PERFIL DEL INGRESANTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 PROPUESTA DE LOS PERFILES PROFESIONALES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 DOCUMENTO 1 X X

00002 PROPUESTA DE VACANTES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 PERSONA 400 X X

00145 FERIA VOCACIONAL ACCION 2 X X

00146 CHARLA  INFORMATIVA PARA LOS INGRESANTES ATENCION 1 X

0002 IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE ORIENTACIÓN, TUTORÍA Y APOYO ACADÉMICO PARA INGRESANTES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00003 EVALUACIÓN VOCACIONAL DE LOS INGRESANTES 2013 ALUMNO 400 X X

00004 ELABORACIÓN DE LA GUÍA DEL ESTUDIANTE GUIA 1,550 X X

00005 BIENVENIDA DEL CACHIMBO (JORNADA DE RECREACIÓN, PASEO DE INTEGRACIÓN) ATENCION 2 X X

00006 COORDINAR CON IRED EL CAMPEONATO DEPORTIVO DE INGRESANTES DOCUMENTO 1 X X

00007 ASESORÍA EN MÉTODOS DE ESTUDIO Y ORGANIZACIÓN ACADÉMICA DEL INGRESANTE ATENCION 400 X X X X X X X X X

00008 DESIGNACIÓN DEL DOCENTE TUTOR PARA ASESORÍA A LOS INGRESANTES DOCENTE 20 X X

00009 PROCESO DE INCORPORACIÓN DEL INGRESANTE, A UN GRUPO DE ESTUDIO PARA REFORZAMIENTO DE LAS
MATERIAS (A PARTIR DE LA TERCERA SEMANA DE CLASE, 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN)

ALUMNO 40 X X X

00010 REALIZACIÓN DE PRIMERA REUNIÓN PARA EVALUACIÓN PSICOLÓGICA Y VOCACIONAL, DE ASESORÍA EN
MÉTODOS DE ESTUDIO Y REUNIONES INFORMATIVAS (PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE CLASES EN
COORDINACIÓN CON OCBU)

ATENCION 2 X

00011 EVALUACIÓN DE RESULTADOS DEL GRUPO OBJETIVO, DEL 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN

ALUMNO 40 X X

00162 REALIZAR CONFERENCIAS DE MOTIVACIÓN Y BIENESTAR BIO PSICOSOCIAL PARA LOS ALUMNOS EVENTO 2 X X X X X X X

0003 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGÍAS, INVESTIGACIÓN Y USO DE TECNOLOGÍAS PARA LA ENSACTIVIDAD:

TAREAS:

00012 DIAGNÓSTICO DE LAS CAPACIDADES DE LOS DOCENTES DEL PRE GRADO, SOBRE METODOLOGÍAS DE
ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGÍAS ORIENTADAS AL DESARROLLO DEL PROCESO ENSEÑANZA - APRENDIZAJE

EVENTO 3 X

00013 EVALUACIÓN REALIZADA A LOS DOCENTES CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(COMO MÍNIMO CON 2 AÑOS DE ENSEÑANZA CONTINUA) POR LOS ALUMNOS (PRIMER SEMESTRE DEL AÑO)

ACCION 115 X
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00014 SELECCIÓN DE LOS DOCENTES A CAPACITARSE CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(DE ACUERDO A LOS CRITERIOS DE PROGRAMACIÓN ESTABLECIDOS HASTA COMPLETAR LA META DE 10% DEL
TOTAL DE DOCENTES DE PRE-GRADO

DOCENTE 12 X X X

00015 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS BIENES  Y SERVICIOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD.
A CARGO DE LA OFICINA DE CALIDAD UNIVERSITARIA O EQUIVALENTE Y DEL ÁREA RESPONSABLE DE LAS
CONTRATACIONES

MES 12 X X X X X X X X X X XX

00016 PREPARACIÓN DEL PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS DOCENTES SELECCIONADOS, CON PRIORIDAD
PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE

PARTICIPANTE 10 X X X X X X

00017 SOLICITAR LA CONTRATACIÓN DE UN CONSULTOR EXTERNO DOCUMENTO 1 X X

00018 EJECUCIÓN DE LA CAPACITACIÓN A CARGO DE LA ENTIDAD/EMPRESA RESPONSABLE, DURACION 03 MESES
CON UN TOTAL APROX DE 48 HRS LECTIVAS, 40 HRS LECTIVAS DE CLASES Y 08 HRS DE ASESORÍA
INDIVIDUAL/DOCENTE  (4 HRS POR SEMANA DURANTE 12 SEMANAS)

EVENTO 3 X X X

00019 VISITAS AL DOCENTE EN SU CLASE, UNA AL FINALIZAR EL I SEMESTRE Y LA SEGUNDA AL FINALIZAR EL
PROGRAMA DE CAPACITACIÓN

ATENCION 2 X X

00020 REUNIÓN DE RETROALIMENTACIÓN CON EL DOCENTE ASESORADO ACCION 0

00021 EVALUACIÓN REALIZADA POR LOS ALUMNOS A LOS DOCENTES, ÉSTA ÚLTIMA PERMITIRÁ IDENTIFICAR SI LA
CAPACITACIÓN TUVO ALGÚN IMPACTO EN LA MEJORA DEL PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE

DOCENTE 115 X X X X X X X X

0004 IMPLEMENTACIÓN DE UN SISTEMA DE SELECCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00022 ELABORACIÓN DE PERFILES DOCENTES PARA CUBRIR LAS PLAZAS VACANTES DOCUMENTO 2 XX

00023 ELEVAR AL CONSEJO DE FACULTAD LA PROPUESTA DE CONFORMACIÓN DE LA COMISIÓN DOCENTE PARA LA
SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

DOCUMENTO 1 X

00024 GESTIÓN DEL CONVENIO DE COOPERACIÓN INTERINSTITUCIONAL O CON LA ENTIDAD RESPONSABLE DEL
PROCESO DE SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

CONVENIO 2 X X XX

00025 ENTREGA DE LOS PERFILES DE DOCENTES PARA CUBRIR PLAZAS VACANTES A LA ENTIDAD RESPONSABLE EN
COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE

DOCUMENTO 1 X

00026 SELECCIÓN DE DOCENTES (03) POR LA ENTIDAD RESPONSABLE EN COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE ATENCION 2 X X X

00027 REVISIÓN DE LA PROPUESTA (03 DOCENTES) ESTUDIO 2 X X

00028 APROBACIÓN DE LAS PROPUESTA PUESTA A CONSIDERACIÓN DEL CONSEJO DE FACULTAD UNIDAD 13 X X X X X X X X X X XX

00029 ELECCIÓN DE DOCENTES QUE CUBRIRÁN LAS PLAZAS DE NUEVOS CONTRATOS EN LA FACULTAD DOCENTE 40 X XX

00030 REMISIÓN AL VICERRECTORADO ACADÉMICO DE CONTRATOS PARA FORMALIZACIÓN POR CONSEJO
UNIVERSITARIO

DOCUMENTO 1 X
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00031 REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE DE  ACUERDO A LA NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL
VRAC Y LA OCAA

ACCION 0

00032 SOCIALIZACIÓN CON DOCENTES Y ALUMNOS DE LOS OBJETIVOS, METODOLOGÍA Y BENEFICIOS DEL SISTEMA
DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

ACCION 2 X X

00033 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: RECOJO DE INFORMACIÓN DEL DOCENTE:TRAYECTORIA PROFESIONAL,
ACADÉMICA, GRADOS Y TÍTULOS, INVESTIGACIONES, PUBLICACIONES, PROYECTOS, EXPERIENCIA LABORAL Y
DOCENTE, CAPACITACIONES(UNA VEZ POR SEMESTRE)

DOCENTE 115 X XX

00034 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: ACTUALIZAC. DE SILABO, PREPARACIÓN DE CLASES Y MATERIALES,
PUNTUALIDAD, COBERTURA DEL SILABO, OPORTUNIDAD DE EVALUACIONES Y ENTREGA DE RESULTADOS,
CUMPLIMIENTO DE HRS DE ASESORÍA, DICTADO E INVESTIGACIÓN

MES 12 X X X X X X X X X X XX

00035 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS (1ER.Y 2DO SEMEST.): EVALUACIÓN AL DOCENTE: DOMINIO DEL CURSO,
METODOLOGÍA Y PEDAGOGÍA, HABILIDADES RELACIONALES Y COMUNICACIONALES; ASESORÍA,
RETROALIMENTACIÓN, APOYO A LOS ALUMNOS, FOMENTO DE LA INVESTIGACIÓN, ÉTICA Y VALORES

ACCION 2 X X

00036 ELABORACIÓN DE INFORMES DE EVALUACIÓN DE MEDIO TÉRMINO Y DE FIN DE SEMESTRE. OFICINA DE
CALIDAD UNIVERSITARIA

INFORME 4 X X X X

00037 RETROALIMENTACIÓN A LOS DOCENTES: A CARGO DE ESPECIALISTAS INTERNOS O EXTERNOS ACCION 2 X X

00038 PUBLICACIÓN DE RESULTADOS DOCUMENTO 2 X X XX

0005 IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE FOMENTO (FONDO CONCURSABLE) A PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN FORMATIVA DESARROLLADOS POR EACTIVIDAD:

TAREAS:

00153 PRESENTACIÓN DE LOS NUEVOS PROYECTOS 2014 CON LA PARTICIPACIÓN DE DOCENTES Y ALUMNOS PROYECTO 15 X X

00154 PUBLICACIÓN EN BOLETINES DE INVESTIGACIÓN EJEMPLAR 1,000 X X

00155 ELABORACIÓN DE TOMOS DE LIBROS INVESTIGADOR 2 X X X X X X X X

00167 JORNADAS CIENTIFICAS EVENTO 1 X

00169 ELABORACION DEL POI PARA EL AÑO 2013 DEL INSTITUTO DE INVESTIGACION DOCUMENTO 1 X X

00170 SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS AVANCES EN EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION MES 9 X X X X X X X X X

00171 RECEPCION Y REVISION SEMESTRAL Y ANUAL DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION PROYECTO 30 X X X X X X X

00172 ATENDER LOS SERVICIOS DE CONSULTORIA EN EL AREA DE INVESTIGACION ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

0006 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN PERIÓDICA Y OPORTUNA DE LOS CURRÍCULOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00039 DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE EN EVALUACIÓN Y ACTUALIZACIÓN CURRICULAR,
PRIORIZANDO LAS FACULTADES DE ACREDITACIÓN OBLIGATORIA

EVENTO 2 X X
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00040 ELEVAR LA PROPUESTA DE DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE AL VRAC DOCENTE 3 X

00041 EVALUACIÓN CURRICULAR A FIN DE DETERMINAR LA PERTINENCIA DE LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO DOCUMENTO 1 X

00042 INFORME SOBRE LA EVALUACIÓN CURRICULAR RECOMENDANDO O NO LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO INFORME 1 X

00043 ACTUALIZACIÓN CURRICULAR DOCUMENTO 1 X X

00044 APROBACIÓN DE LOS CURRÍCULOS ACTUALIZADOS RESOLUCION 1 XX

00045 DIFUSIÓN DEL CURRÍCULO ACTUALIZADO DIFUSION 1,524 X X

00046 CAPACITACIÓN Y SOCIALIZACIÓN DEL CONTENIDO DEL CURRÍCULO ACCION 0

00047 ACTUALIZACIÓN DE LOS SÍLABOS DE LOS CURSOS QUE FORMAN PARTE DE LA PROPUESTA CURRICULAR SILABO 60 X XX

00048 EVALUACIÓN DEL PROCESO DE IMPLEMENTACIÓN CURRICULAR DOCUMENTO 1 X

0007 DOTACIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO BÁSICO DE AULAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00049 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO EN LAS AULAS EXISTENTES, SEGÚN ESTÁNDAR,  CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

UNIDAD 13 X X X X X X X X X X XX

00050 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA AULAS)

DOCUMENTO 1 X X

00051 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA AULAS EN EL EJERCICIO

DOCUMENTO 4 X X X X

0008 DOTACIÓN DE LABORATORIOS, EQUIPOS E INSUMOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00052 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE DOTACIÓN DE INSUMOS PARA LOS LABORATORIOS EXISTENTES, CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ATENCION 2 X X X X XX

00053 IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE EQUIPAMIENTO EN LOS LABORATORIOS EXISTENTES, DE ACUERDO AL
ESTÁNDAR ESTABLECIDO

EQUIPO 20 X X X X X X X X X X XX

00054 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA LABORATORIOS)

DOCUMENTO 1 X X

00055 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA LABORATORIO EN EL EJERCICIO

DOCUMENTO 4 X X X X X X X X X X XX

0009 DOTACIÓN DE BIBLIOTECAS ACTUALIZADAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS

120000

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

5

19/06/2013

16:52:45

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00056 IDENTIFICAR EN BIBLIOTECAS LA NECESIDAD DE ACTUALIZAR MATERIAL BIBLIOGRÁFICO DE ACUERDO A
PLANES CURRICULARES DE C/ESPECIALIDAD, ASÍ COMO LA NECESIDAD DE IMPLEMENTACIÓN DE RECURSOS
VIRTUALES,  CON PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

LIBRO 500 X X X X X X X X X X XX

00057 IDENTIFICAR EN LAS BIBLIOTECAS EXISTENTES LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO DE ACUERDO
A LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS

UNIDAD 7 X X X X X X X X X X XX

00058 PROGRAMAR  LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (BIBLIOGRAFÍA,
REPOSICIÓN DE EQUIPOS, INSUMOS Y MATERIALES, MANTENIMIENTO)

ATENCION 2 X X

00059 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA BIBLIOTECA EN EL EJERCICIO

DOCUMENTO 4 X X X X

00123 SUSCRIPCIÓN A REVISTAS ESPECIALIZADAS UNIDAD 3 X X X X X X X X X X XX

0010 EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE CARRERAS PROFESIONALES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00061 ELABORACIÓN DE AFICHES PARA PROCESO DE AUTOEVALUACIÓN DE LA CARRERA PROFESIONAL DE
ECONOMIA

ACCION 1 X

00062 AVANCE DEL INFORME DE AUTOEVALUACIÓN DE LA FCE DOCUMENTO 1 X

0011 PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS MIEMBROS DE LOS COMITÉS DE ACREDITACIÓN, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LAS CARRERAS PROFEACTIVIDAD:

TAREAS:

00060 CURSO TALLER DE AUTOEVALUACIÓN PARA LAS SUBCOMISIONES DE LA FCE TALLER 2 X X

0012 GESTIÓN ADMINISTRATIVA PARA EL APOYO A LA ACTIVIDAD ACADEMICAACTIVIDAD:

TAREAS:

00064 ELABORAR EL ANTE PROYECTO DEL POI Y PRESUPUESTO FCE PARA EL AÑÓ SIGUIENTE DOCUMENTO 1 X X

00065 PREPARA EL PLAN DE DESARROLLO ACADÉMICO Y ADMINISTRATIVO A MEDIANTO PLAZO, CONSIDERANDO LAS
POLÍTICAS DISEÑADAS POR EL RECTOR UNFV

DOCUMENTO 1 X X

00066 PREPARAR ESTUDIOS PARA CONOCER LAS PLAZAS VACANTES DEL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVOS
PROPUESTAS PARA SU CONTRATACIÓN

ATENCION 2 X X X X X X X XX

00067 PREPARAR LA MEMORIA ANUAL DE LA FCE DOCUMENTO 1 X

00068 EVALUACIÓN TRIMESTRAL DE LAS TAREAS Y ACTIVIDADES DEL POI DE LAS DEPENDENCIAS DOCUMENTO 4 X X X X

00069 ELABORAR Y DESARROLLAR LOS INFORMES SOLICITADOS POR EL DECANO, OCPL, RACIONALIZACIÓN Y DEMÁS
DEPENDENCIAS

ATENCION 100 X X X X X X X X X X XX
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00070 PREPARA ESTUDIOS PARA OPTIMIZAR LAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS Y ADMINISTRATIVAS MEDIANTE LA
RACIONALIZACIÓN DE SU CAPACIDAD INSTALADA

ESTUDIO 2 X X X X X X X X X

00071 EMITIR OPINIÓN PARA MATERIALIZAR CONVENIOS CON UNIVERSIDADES NACIONALES E INTERNACIONALES CONVENIO 6 X X X X X X X X X X XX

00072 FORMULAR Y ACTUALIZAR LOS REGLAMENTOS MANUALES DE FUNCIONES DIRECTIVAS Y OTROS DOCUMENTOS
NORMATIVOS - FCE

ACCION 4 X X X X X X X X X X XX

00073 REALIZA EVALUACIÓN ECONÓMICA - FINANCIERA EN FORMA SEMESTRAL DEL PRESUPUESTO FCE DOCUMENTO 2 X X

00074 SUPERVISA Y TRAMITA EL INGRESO Y SALIDA DE LOS DOCTOS. DE LA FACULTAD, TENIENDO EN CUENTA LA
SIMPLIFICACIÓN ADMINISTRATIVA

ATENCION 5,200 X X X X X X X X X X XX

00075 ELABORAR Y DIFUNDIR LAS DIRECTIVAS Y ACUERDOS QUE EMITE LA FACULTAD, ASÍ COMO REDACTAR
RESOLUCIONES DE FACULTAD

ATENCION 460 X X X X X X X X X X XX

00076 ACTUAR COMO SECRETARIO DEL CONSEJO DE FACULTAD CON VOZ PERO SIN VOTO SESION 20 X X X X X X X X X X XX

00077 SER FEDATARIO DE LOS DOCUMENTOS Y/O ACUERDOS QUE EMITE LA FACULTAD DOCUMENTO 200 X X X X X X X X X X XX

00078 ELABORAR EL ACTA DE LAS SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS ACTA 20 X X X X X X X X X X XX

00079 REVISAR LAS CONSTANCIAS EXPEDIDAS POR LA FACULTAD DOCUMENTO 400 X X X X X X X X X X XX

00080 REDACTAR LAS RESOLUCIONES DE FACULTAD Y DARLE EL TRÁMITE CORRESPONDIENTE RESOLUCION 400 X X X X X X X X X X XX

00081 ATENDER Y ORIENTAR AL ALUMNADO Y OTRA PERSONA QUE SOLICITA INFORMACIÓN O REALICE ALGÚN
TRÁMITE RELACIONADO CON LAS DISTINTAS - FCE

ATENCION 600 X X X X X X X X X X XX

00082 REVISAR, ORGANIZAR Y TRAMITAR LAS GESTIONES DE LOS EXPEDIENTES HACIA LA OBTENCIÓN DEL GRADO
BACHILLER Y TITULO PROFESIONAL OTORGADO POR LA FACULTAD

DOCUMENTO 250 X X X X X X X X X X XX

00083 FIRMAR CON EL DECANO LOS DIPLOMAS DE GRADO Y TITULOS Y OTRAS CERTIFICACIONES QUE OTORGUE LA
FACULTAD

UNIDAD 200 X X X X X X X X X X XX

00084 DIFUSIÓN DE ACTIVIDADES Y COMUNICACIONES DIVERSAS A NIVEL INTERNO Y EXTERNO EN INSTITUCIONES
PÚBLICAS

ATENCION 40 X X X X X X X X X X XX

00085 DIFUSIÓN DE INFORMACIÓN LABORAL A LOS DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS MES 12 X X X X X X X X X X XX

00086 PROMOVER Y ORGANIZAR CONGRESOS, CONFERENCIAS, SEMINARIOS Y OTROS CURSOS EVENTO 18 X X X X X X X X X

00087 PROMUEVE Y ORGANIZA LAS ACTIVIDADES SOCIALES UNIDAD 40 X X X X X X X X X X XX

00088 ELABORAR EL INVENTARIO GENERAL DEL ALMACEN DE MUEBLES, BIENES Y ENSERES 2013 ATENCION 4 X X X X

00089 PREPARAR Y ELABORAR EL CUADRO ANUAL DE NECESIDADES DE LA FCE PARA EL AÑO 2014 DOCUMENTO 1 X X

00090 DISTRIBUIR Y CONTROLAR LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS DEL PERSONAL Y LOGÍSTICA MES 12 X X X X X X X X X X XX

00091 ADMINISTRAR, RACIONALIZAR, DISTRIBUIR Y CONTROL EN FORMA TRIMESTRAL LOS MATERIALES, MOBILIARIO
DE LAS UNIDADES OR´GANICAS - FCE

ATENCION 4 X X X X
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00092 PROGRMAR EL GOCE VACACIONAL DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA FCE DOCUMENTO 1 X

00093 ELABORAR LAS CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR A LA FACULTAD ACCION 200 X X X X X X X X X X XX

00094 GESTIONAR Y CONTROLAR LAS COMPRAS ESPECIALES DE LA DISTRIBUCIÓN PORCENTUAL DEL FONDO FIJO DE
CAJA CHICA DE LA FACULTAD

MES 12 X X X X X X X X X X XX

00095 CONTROL DE ASISTENCIA DE LOS DOCENTES - CARGA NO LECTIVA Y CUMPLIMIENTO DE METAS DOCUMENTO 500 X X X X X X X X X X XX

00096 REMITIR LOS PARTES DE ASISTENCIA DE LOS DOCENTES PERMANENTES Y CONTRATADOS DE DE Y TC - CARGA
NO LECTIVA Y CUMPLIMIENTO DE METAS

DOCUMENTO 24 X X X X X X X X X X XX

00097 MATRICULA REGULAR ALUMNO 1,524 X X

00098 REALIZAR EVENTOS ACADÉMICOS DE ESPECIALIZACIÓN EVENTO 14 X X X X X X X X X X XX

00099 REACTUALIZACIÓN DE MATRICULA ALUMNO 50 X XX

00100 MATRICULA EXTEMPORANEA ALUMNO 50 X

00101 AMPLIACIÓN DE CREDITOS UNIDAD 100 X

00102 RECTIFICACIÓN DE MATRICULA UNIDAD 1,200 X X

00103 EMISIÓN DE LISTADOS DE AULA UNIDAD 456 X X

00104 BOLETA DE NOTAS ALUMNO 2,578 X X

00105 RESERVA DE MATRICULA ALUMNO 40 X X X

00106 RETIRO DE MATRICULA ALUMNO 25 X X

00107 IMPRESIÓN DE PRE ACTAS PARCIALESY FINALES ACCION 912 X X X X X

00108 CONSTANCIA DE QUINTO Y TERCIO SUPERIOR ALUMNO 150 X X X X X X X X X X XX

00109 CONSTANCIA DE EGRESADOS ALUMNO 350 X X X X X X X X X X XX

00110 CONSTANCIA DE ESTUDIOS CONSTANCIA 350 X X X X X X X X X X XX

00111 CONSTANCIA DE NO HABER SIDO SEPARADO DE LA FACULTAD ALUMNO 100 X X X X X X X X X X XX

00112 PROCESAMIENTO TÉCNICO DEL MATERIAL BIBLIOGRÁFICO LIBRO 500 X X X X X X X X X X XX

00113 MANTENIMIENTO DE LA BASE DE DATOS ATENCION 500 X X X X X X X X X X XX

00114 ELABORACIÓN DE LA ALERTA INFORMATIVA MES 12 X X X X X X X X X X XX

00115 SERVICIO DE CONSULTA, LECTURA Y REFERENCIA ALUMNO 12,000 X X X X X X X X X X XX
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00116 EXPEDICIÓN DE CARNES CARNET 450 X X X X X X X X X

00117 EXPEDICIÓN DE CONSTANCIA DE DONACIÓN DE LIBROS CONSTANCIA 200 X X X X X X X X X X XX

00118 EXPEDICIÓN DE CONSTANCIA DE NO ADEUDAR A LA BIBLIOTECA CONSTANCIA 300 X X X X X X X X X X XX

00119 DUPLICADO DE CARNÉS CARNET 50 X X X X X X X X X X XX

00120 CHARLA INFORMATIVA PARA LOS INGRESANTES ATENCION 1 X

00121 REPARACIÓN DE LIBROS DETERIORADOS LIBRO 60 X X X X X X X X X X XX

00122 REALIZAR EL INVENTARIO BIBLIOGRÁFICO DE LA BIBLIOTECA ATENCION 1 X X

00125 EJECUTAR Y CONTROLAR LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA LA OBTENCIÓN DE GRADO Y TITULO
PROFESIONAL EN TODA SUS MODALIDADES

ATENCION 500 X X X X X X X X X X XX

00126 OBTENCIÓN TITULO PROFESIONAL DE ECONOMÍA: SUFICIENCIA PROFESIONAL, TESIS, EXPERIENCIA
PROFESIONAL Y BALOTARIO

GRADUADO 227 X X X X X X X X X X XX

00127 OBTENCIÓN DEL GRADO ACADÉMICO DE BACHILLER ALUMNO 260 X X X X X X X X X X XX

00128 PROMUEVE Y COORDINA LA ORGANIZACIÓN DEL CURSO DE ACTUALIZACIÓN ACCION 5 X X X X X X X X X X XX

00129 REGISTRO Y ENTREGA DE DIPLOMAS DE BACHILLER Y TITULO PROFESIONAL ACCION 200 X X X X X X X X X X XX

00130 ELABORA CONSTANCIAS DE BACHILLER Y TITULO ACCION 45 X X X X X X X X X X XX

00131 ELABORA CONSTANCIAS DEL CURSO DE ACTUALIZACIÓN ACCION 80 X X X X X X X X X X XX

00132 REALIZAR PROGRAMA CON FERREYROS CURSO 2 X X X X

00133 ELABORACIÓN CARTA DE PRESENTACIÓN PARA PRÁCTICAS200 DOCUMENTO 200 X X X X X X X X X X XX

00134 VISACIÓN Y FIRMA DE PLANES DE CAPACITACIÓN (DE ACUERDO A LA LEY 28518 MODALIDAD FORMATIVA
LABORAL)

UNIDAD 120 X X X X X X X X X X XX

00135 VISACIÓN DE PRÁCTICAS PRE PROFESIONAL PARA OPTAR EL TITULO PROFESIONAL DE ECONOMISTA UNIDAD 80 X X X X X X X X X X XX

00140 CONTROL Y PROGRAMACIÓN DE EXÁMENES ATENCION 4 X X X X X

00141 ATENCIÓN A LAS NECESIDADES ACADÉMICAS DEL DOCENTE Y ALUMNO MES 12 X X X X X X X X X X XX

00142 ELABORACIÓN DE CARTA DE PRESENTACIÓN DOCUMENTO 100 X X X X X X X X X

00143 CONSTANCIA DE CRÉDITOS EXTRACURRICULARES CONSTANCIA 60 X X X X X X X X X

00144 CONSTANCIA DE NO ADEUDAR MATERIAL DIDÁCTICO CONSTANCIA 350 X X X X X X X X X X XX

00147 CONVENIOS DE CAPACITACIÓN INSTITUCIONAL SESION 8 X X
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00149 ELABORACIÓN DE LOS DIPLOMAS Y REMITIR AL RECTORADO PARA LA FIRMA DEL RECTOR UNIDAD 90 X X X X X X X X X

00150 REMISION DE LOS INFORMES SEMESTRALES Y FINALES DE LOS PROYECTOS DEINVESTIGACIÓN A LA OCINV
PARA SU APROBACIÓN

PROYECTO 30 X X X X

00151 ELABORACIÓN DE DICTAMENES Y TABLAS DE EVALUACIÓN DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN DOCUMENTO 30 X X X X

00152 JORNADA CIENTÍFICA 2013 JORNADA 1 X X

00156 TRABAJO DE CAMPO A LA CIUDAD DE HUANCAYO ALUMNO 50 X

00157 DONACIONES Y PROGRAMAS SOCIALES PROGRAMAS 2 X X X X

00158 REALIZAR EVENTOS ACADÉMICOS EVENTO 1 X

00159 CAMPAÑA CONJUNTAS CON OTRAS INSTITUCIONES (MUNICIPALIDADES, COLEGIOS, CLUB DE LEONES, ETC) CAMPAÑA 4 X X X X X X X X X X XX

00160 REALIZAR EVENTOS ACADÉMICOS EVENTO 3 X X X X X

00161 SERVICIO DE CONCESIÓN FOTOCOPIADORA MES 12 X X X X X X X X X

00163 CURSO DE TALLER DE AUTOEVALUACIÓN PARA LAS SUBCOMISIONES DE LA FCE TALLER 2 X X

00164 CURSO SOBRE ESTÁNDARES DE AUTOEVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN CURSO 1 X

00165 AVANCE DEL INFORME DE AUTOEVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE LA FCE DOCUMENTO 1 X

00166 ELABORACIÓN DE AFICHES PARA PROCESO DE AUTOEVALUACIÓN DE LA CARRERA PROFESIONAL DE
ECONOMIA

ATENCION 1 X

00168 IMPLEMENTACIÓN Y REGISTRO DE DATOS DE BACHILLERES Y TITULADOS MES 12 X X X X X X X X X X XX

0013 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00063 REALIZAR EVENTOS ACADÉMICOS EVENTO 3 X X X X X

00137 CICLO DE ADELANTO 2013 ALUMNO 300 X XX

00138 CICLO DE NIVELACIÓN 2013: I - II ALUMNO 560 X X X X XX

00139 CICLO DE REGULARIZACIÓN 2013: I - II ALUMNO 230 X X X X XX

00148 FORMULAR PROYECTOS DE PROGRAMAS DE ESTUDIOS DE DIPLOMADOS DIPLOMADO 3 X X X X X X X X X X XX
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0001 INCORPORACIÓN DE NUEVOS ESTUDIANTES DE ACUERDO AL PERFIL DEL INGRESANTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 PROPUESTA DE LOS PERFILES PROFESIONALES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ACCION 1 X X

00002 PROPUESTA DE VACANTES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ALUMNO 400 X

0002 IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE ORIENTACIÓN, TUTORÍA Y APOYO ACADÉMICO PARA INGRESANTES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00003 EVALUACIÓN VOCACIONAL DE LOS INGRESANTES 2013 ALUMNO 400 X X

00004 ELABORACIÓN DE LA GUÍA DEL ESTUDIANTE GUIA 1,600 XX

00005 BIENVENIDA DEL CACHIMBO (JORNADA DE RECREACIÓN, PASEO DE INTEGRACIÓN) ALUMNO 400 X

00006 COORDINAR CON IRED EL CAMPEONATO DEPORTIVO DE INGRESANTES PERSONA 400 X

00007 ASESORÍA EN MÉTODOS DE ESTUDIO Y ORGANIZACIÓN ACADÉMICA DEL INGRESANTE ALUMNO 400 X X X X X X X X

00008 ASIGNACIÓN DEL DOCENTE TUTOR PARA ASESORÍA A LOS INGRESANTES DOCENTE 1 X

00009 PROCESO DE INCORPORACIÓN DEL INGRESANTE, A UN GRUPO DE ESTUDIO PARA REFORZAMIENTO DE LAS
MATERIAS (A PARTIR DE LA TERCERA SEMANA DE CLASE, 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN)

ALUMNO 40 X X X

00010 REALIZACIÓN DE PRIMERA REUNIÓN PARA EVALUACIÓN PSICOLÓGICA Y VOCACIONAL, DE ASESORÍA EN
MÉTODOS DE ESTUDIO Y REUNIONES INFORMATIVAS (PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE CLASES EN
COORDINACIÓN CON OCBU)

JORNADA 2 X

00011 EVALUACIÓN DE RESULTADOS DEL GRUPO OBJETIVO, DEL 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN

DOCUMENTO 1 X X X

0003 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGÍAS, INVESTIGACIÓN Y USO DE TECNOLOGÍAS PARA LA ENSACTIVIDAD:

TAREAS:

00012 DIAGNÓSTICO DE LAS CAPACIDADES DE LOS DOCENTES DEL PRE GRADO, SOBRE METODOLOGÍAS DE
ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGÍAS ORIENTADAS AL DESARROLLO DEL PROCESO ENSEÑANZA - APRENDIZAJE

DOCUMENTO 1 XX

00013 EVALUACIÓN REALIZADA A LOS DOCENTES CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(COMO MÍNIMO CON 2 AÑOS DE ENSEÑANZA CONTINUA) POR LOS ALUMNOS (PRIMER SEMESTRE DEL AÑO)

ACCION 1 X

00014 SELECCIÓN DE LOS DOCENTES A CAPACITARSE CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(DE ACUERDO A LOS CRITERIOS DE PROGRAMACIÓN ESTABLECIDOS HASTA COMPLETAR LA META DE 10% DEL
TOTAL DE DOCENTES DE PRE-GRADO

DOCENTE 30 X
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00015 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS BIENES  Y SERVICIOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD.
A CARGO DE LA OFICINA DE CALIDAD UNIVERSITARIA O EQUIVALENTE Y DEL ÁREA RESPONSABLE DE LAS
CONTRATACIONES

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00016 PREPARACIÓN DEL PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS DOCENTES SELECCIONADOS, CON PRIORIDAD
PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE

PROGRAMAS 1 X

00018 EJECUCIÓN DE LA CAPACITACIÓN A CARGO DE LA ENTIDAD/EMPRESA RESPONSABLE, DURACION 03 MESES
CON UN TOTAL APROX DE 48 HRS LECTIVAS, 40 HRS LECTIVAS DE CLASES Y 08 HRS DE ASESORÍA
INDIVIDUAL/DOCENTE  (4 HRS POR SEMANA DURANTE 12 SEMANAS)

DOCENTE 30 X XX

00019 VISITAS AL DOCENTE EN SU CLASE, UNA AL FINALIZAR EL I SEMESTRE Y LA SEGUNDA AL FINALIZAR EL
PROGRAMA DE CAPACITACIÓN

DOCENTE 30 X

00021 EVALUACIÓN REALIZADA POR LOS ALUMNOS A LOS DOCENTES, ÉSTA ÚLTIMA PERMITIRÁ IDENTIFICAR SI LA
CAPACITACIÓN TUVO ALGÚN IMPACTO EN LA MEJORA DEL PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE

DOCENTE 30 X

00072 REUNION DE RETROALIMENTACION CON EL DOCENTE ASESORADO DOCENTE 30 X

00155 SUPERVISION DE LA CARGA LECTIVA Y EVALUACION ACCION 9 X X X X X X X X X

00197 ESTABLECER LA CARGA NO LECTIVA DE LOS DOCENTES ORDINARIOS A TIEMPO COMPLETO DOCENTE 20 XX

00198 COORDINAR  LA ASIGNACION DE DOCENTES A OTRAS FACULTADES DOCENTE 10 X X

00199 ELABORACION EL PROYECTO DE RACIONALZACION ACADEMICA 2013 DOCENTE 83 XX

00200 ELABORAR EL CUADRO DE PLAZAS  PARA LA CONTRATACION DE DOCENTES 2013 DOCUMENTO 1 X

00201 GESTIONAR LA AMPLIACION DE PLAZAS ORGANICAS DE ORDINARIOS  DE ACUERDO AL SINCERAMIENTO DE LA
PEA  (15 PRINC., 15 ASOC. Y 15 AUX. MAS)

DOCUMENTO 1 X

00202 REMISION AL VRAC LA RACIONALIZACION ACADEMICA DE LOS DOCENTES ORDINARIOS DOCENTE 41 X

00203 ELEVAR AL DECANO LA RACIONALIZACION ACADEMICA DE LOS NUEVOS CONTRATOS, RENOVACION Y JEFES
DE PRACTICA

DOCENTE 41 X X

00204 PARTICIPAR AL PERSONAL DOCENTE DE LOS CURSOS DE CAPACITACION ORGANIZADO POR LE VRAC DOCUMENTO 4 X X X X

00205 ELABORACION Y EJECUCION DEL PROYECTO DE CAPACITACION DE DOCENTES DE LA FACULTAD PROYECTO 2 X X

00206 ORGANIZAR EVETOS ACADEMICOS EVENTO 10 X X X X X X X X

0004 IMPLEMENTACIÓN DE UN SISTEMA DE SELECCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00022 ELABORACIÓN DE PERFILES DOCENTES PARA CUBRIR LAS PLAZAS VACANTES INFORME 1 X X

00023 ELEVAR AL CONSEJO DE FACULTAD LA PROPUESTA DE CONFORMACIÓN DE LA COMISIÓN DOCENTE PARA LA
SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

DOCUMENTO 1 X
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00024 GESTIÓN DEL CONVENIO DE COOPERACIÓN INTERINSTITUCIONAL O CON LA ENTIDAD RESPONSABLE DEL
PROCESO DE SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

DOCUMENTO 1 X X

00025 ENTREGA DE LOS PERFILES DE DOCENTES PARA CUBRIR PLAZAS VACANTES A LA ENTIDAD RESPONSABLE EN
COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE

INFORME 1 X

00026 SELECCIÓN DE DOCENTES (03) POR LA ENTIDAD RESPONSABLE EN COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE DOCUMENTO 1 X

00027 REVISIÓN DE LA PROPUESTA (03 DOCENTES) DOCENTE 3 X

00028 APROBACIÓN DE LAS PROPUESTA PUESTA A CONSIDERACIÓN DEL CONSEJO DE FACULTAD DOCUMENTO 1 X

00029 ELECCIÓN DE DOCENTES QUE CUBRIRÁN LAS PLAZAS DE NUEVOS CONTRATOS EN LA FACULTAD DOCUMENTO 1 X

00030 REMISIÓN AL VICERRECTORADO ACADÉMICO DE CONTRATOS PARA FORMALIZACIÓN POR CONSEJO
UNIVERSITARIO

RESOLUCION 1 X

00032 SOCIALIZACIÓN CON DOCENTES Y ALUMNOS DE LOS OBJETIVOS, METODOLOGÍA Y BENEFICIOS DEL SISTEMA
DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

INFORME 1 X X X

00033 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: RECOJO DE INFORMACIÓN DEL DOCENTE:TRAYECTORIA PROFESIONAL,
ACADÉMICA, GRADOS Y TÍTULOS, INVESTIGACIONES, PUBLICACIONES, PROYECTOS, EXPERIENCIA LABORAL Y
DOCENTE, CAPACITACIONES(UNA VEZ POR SEMESTRE)

DOCENTE 83 X X

00034 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: ACTUALIZAC. DE SILABO, PREPARACIÓN DE CLASES Y MATERIALES,
PUNTUALIDAD, COBERTURA DEL SILABO, OPORTUNIDAD DE EVALUACIONES Y ENTREGA DE RESULTADOS,
CUMPLIMIENTO DE HRS DE ASESORÍA, DICTADO E INVESTIGACIÓN

INFORME 1 X X X

00035 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS (1ER.Y 2DO SEMEST.): EVALUACIÓN AL DOCENTE: DOMINIO DEL CURSO,
METODOLOGÍA Y PEDAGOGÍA, HABILIDADES RELACIONALES Y COMUNICACIONALES; ASESORÍA,
RETROALIMENTACIÓN, APOYO A LOS ALUMNOS, FOMENTO DE LA INVESTIGACIÓN, ÉTICA Y VALORES

DOCENTE 83 X X

00036 ELABORACIÓN DE INFORMES DE EVALUACIÓN DE MEDIO TÉRMINO Y DE FIN DE SEMESTRE. OFICINA DE
CALIDAD UNIVERSITARIA

INFORME 2 X X

00037 RETROALIMENTACIÓN A LOS DOCENTES: A CARGO DE ESPECIALISTAS INTERNOS O EXTERNOS DOCENTE 41 X X X X

00038 PUBLICACIÓN DE RESULTADOS PUBLICACION 1 X

00076 REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y EVALUACION DOCENTE DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL
VRAC Y LA OCAA

DOCENTE 83 X X X X X X X X X

0005 IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE FOMENTO (FONDO CONCURSABLE) A PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN FORMATIVA DESARROLLADOS POR EACTIVIDAD:

TAREAS:

00077 ESTABLECER CONVENIOS CON ENTIDADES NACIONALES E INTERNACIONALES PARA LA DIFUSION Y
PUBLICACION DE LAS INVESTIGACIONES

INVESTIGACIO
N

6 XX

00078 IMPLEMENTAR TALLERES DE MOTIVACION Y CAPACITACION A LOS DOCENTES PARA REALIZAR
INVESTIGACIONES

TALLER 2 X X
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00079 ORGANIZAR LA JORNADA CIENTIFICA 2013 ACCION 1 X

00080 REMISION DE PROYECTOS PRESENTADOS Y APROBADOS  PARA SU REGISTRO A LA OCINV PROYECTO 6 X

00081 FORMULAR LINEAMIENTOS DE INVESTIGACION DOCUMENTO 4 X X X

00082 FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LOS DOCENTES EN EL VI ENCUENTRO  DE INVESTIGACION INTERFAULTADES DOCENTE 2 X

00083 REMISION DE LOS INFORMES FINALES DE INVESTIGACION DOCUMENTO 4 X X

00084 INCENTIVAR Y CAPACITAR A LOS ALUMNOS EN LA INVESTIGACION Y ELABORACION DE PROYECTOSPARA LA
PARTICIPACION EN EL IX  ENCUENTRO INTERFACULTADES

ALUMNO 5 X

00091 GESTION Y REQUERIMIENTO ACADEMICO DEL INCREMENTO DE DOCENTES INVESTIGADORES DOCENTE 9 X X X

00092 RECEPCION DE LOS AVANCES SEMESTRALES DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION 2013 DOCUMENTO 6 X

00093 ELABORAR EL REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO DE INVESTIGACION DOCUMENTO 1 XX

00094 ELABORACION Y DISTRIBUCION DEL BOLETIN ANUAL DEL INSTITUTO DE INVESTIGACION UNIDAD 200 X

00095 PARTICIPAR EN LAS REUNIONES DE COORDINACION EN LA OCINV SESION 12 X X X X X X X X X X XX

00096 ELABORACION EL POI Y PRESUPUESTO 2014 DEL INSTITUTO DE INVESTIGACION DOCUMENTO 2 X

0006 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN PERIÓDICA Y OPORTUNA DE LOS CURRÍCULOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00039 DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE EN EVALUACIÓN Y ACTUALIZACIÓN CURRICULAR,
PRIORIZANDO LAS FACULTADES DE ACREDITACIÓN OBLIGATORIA

DOCUMENTO 1 X

00040 ELEVAR LA PROPUESTA DE DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE AL VRAC DOCUMENTO 1 X

00041 EVALUACIÓN CURRICULAR A FIN DE DETERMINAR LA PERTINENCIA DE LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO CURRÍCULA 1 X X

00042 INFORME SOBRE LA EVALUACIÓN CURRICULAR RECOMENDANDO O NO LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO INFORME 1 X

00043 ACTUALIZACIÓN CURRICULAR CURRÍCULA 1 XX

00044 APROBACIÓN DE LOS CURRÍCULOS ACTUALIZADOS RESOLUCION 1 X

00045 DIFUSIÓN DEL CURRÍCULO ACTUALIZADO AVISO 12 X X X X X X X X X X XX

00047 ACTUALIZACIÓN DE LOS SÍLABOS DE LOS CURSOS QUE FORMAN PARTE DE LA PROPUESTA CURRICULAR SILABO 30 X XX

00048 EVALUACIÓN DEL PROCESO DE IMPLEMENTACIÓN CURRICULAR INFORME 1 X X X

00075 CAPACITACION Y SOCIALIZACION DEL CONTENIDO DEL CURRICULO CURRÍCULA 1 X X
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00158 SUPERVISION  DEL AVANCE DE LAS UNIDADES DEL SILABO INFORME 9 X X X X X X X X X

0007 DOTACIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO BÁSICO DE AULAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00049 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO EN LAS AULAS EXISTENTES, SEGÚN ESTÁNDAR,  CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

EQUIPO 20 X XX

00050 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA AULAS)

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00051 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA AULAS EN EL EJERCICIO

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

0008 DOTACIÓN DE LABORATORIOS, EQUIPOS E INSUMOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00052 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE DOTACIÓN DE INSUMOS PARA LOS LABORATORIOS EXISTENTES, CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 4 X X X X

00053 IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE EQUIPAMIENTO EN LOS LABORATORIOS EXISTENTES, DE ACUERDO AL
ESTÁNDAR ESTABLECIDO

ACCION 4 X X X X

00054 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA LABORATORIOS)

DOCUMENTO 1 X

00055 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA LABORATORIO EN EL EJERCICIO

ACCION 4 X X X X

0009 DOTACIÓN DE BIBLIOTECAS ACTUALIZADAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00056 IDENTIFICAR EN BIBLIOTECAS LA NECESIDAD DE ACTUALIZAR MATERIAL BIBLIOGRÁFICO DE ACUERDO A
PLANES CURRICULARES DE C/ESPECIALIDAD, ASÍ COMO LA NECESIDAD DE IMPLEMENTACIÓN DE RECURSOS
VIRTUALES,  CON PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

DOCUMENTO 1 X

00057 IDENTIFICAR EN LAS BIBLIOTECAS EXISTENTES LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO DE ACUERDO
A LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS

DOCUMENTO 1 X

00058 PROGRAMAR  LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (BIBLIOGRAFÍA,
REPOSICIÓN DE EQUIPOS, INSUMOS Y MATERIALES, MANTENIMIENTO)

DOCUMENTO 1 X

00059 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA BIBLIOTECA EN EL EJERCICIO

ACCION 4 X X X

00097 SELECCION Y ADQUISICION DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO - COMPRA DE LA UNFV LIBRO 450 X X X

00098 SELECCION Y ADQUISICION DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO - DONACION LIBRO 300 X X X X X X X X X X XX
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00099 SUSCRIPCION A REVISTAS ESPECIALIZADAS SUSCRIPCIONE
S

5 XX

00100 RECOMENDACIONES BIBLIOGRAFICAS DE LOS DOCENTES TITULO 80 X X X X X X X X X X XX

00101 PROCESAMIENTO DEL MATERIAL BIBLIOGRAFCIO CON LA APLICACION DEL SISTENA DE GESTION DE
BIBLIOTECAS SABINI

LIBRO 1,000 X X X X X X X X X X XX

00102 RENOVACION DE LAS FICHA BIBLIOGRAFICAS DE USO EXTERNO ACCION 4 X X X X

00103 EXPEDICION DECARNE DE BIBLIOTECA CARNET 500 X X X X X X X X X X

00104 EXPEDICION DE CONSTASCIA DE NO ADEUDAR A LA BIBLIOTECA - BACHILLER CONSTANCIA 700 X X X X X X X X X X XX

00105 EXPEDICION DE CONSTANCIA DE NOA DEUDAR A LA BIBLIOTECA - TITULO CONSTANCIA 300 X X X X X X X X X X XX

00106 EXPEDICION DE DONACION DE LIBROS CONSTANCIA 300 X X X X X X X X X X XX

00107 DUPLICADO DE CARNE CARNET 60 X X X X X X X X X X XX

00108 ELABORACION DE LA ESTADISTICA DE LECTORES DOCUMENTO 2 X X

00109 REALIZAR EL INVENTARIO BIBLIOGRAFICO ACCION 1 X

00110 INFORME MENSUAL DE LOS INGRESOS GENERADOS POR LA BIBLIOTECA DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00111 ELABORAR EL POI Y PRESUPUESTO 2014 DE LA BIBLIOTECA DOCUMENTO 2 X

00112 REMITIR A LA OFICINA DE PLANEAMIENTO EL AVANCE DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DOCUMENTO 2 X X

0010 EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE CARRERAS PROFESIONALES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00063 FINALIZACION DEL PROCESO DE AUTOEVALUACION ACCION 4 X X X X

00064 ADQUISICION, PROCESAMIENTO Y REGISTRO DE DATA VIRTUAL ACCION 2 X XX

00065 EVALUACION PRELIMINAR  Y DIAGNOSTICO DE LA SITUACION ACCION 2 X X X X X X XX

00066 INFORME PRELIMINAR DE EVALUACION DE CUMPLIMIENTO INFORME 1 X

00067 PLAN DE MEJORAS ACCION 1 X X X X

00068 PREPARACION FODA DOCUMENTO 1 X X X

00069 INFORME FINAL DE AUTOEVALUACION INFORME 1 X X

00070 PROCESO DE ACREDITACION ACCION 4 X X
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0011 PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS MIEMBROS DE LOS COMITÉS DE ACREDITACIÓN, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LAS CARRERAS PROFEACTIVIDAD:

TAREAS:

00071 PROGRAMAS DE CAPACITACION PARA LOS MIEMBROS DEL COMITE INTERNO Y SUB COMISIONES PERSONA 14 X XX

0012 GESTIÓN ADMINISTRATIVA PARA EL APOYO A LA ACTIVIDAD ACADEMICAACTIVIDAD:

TAREAS:

00061 ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00073 GESTIONAR ANTE LA ALTA DIRECCION LA EJECUCION DEL PROYECTO DE LA CONTRUCCION DEL NUEVO LOCAL
PARA LA FACULTAD

PROYECTO 1 X X X X X X X X X X XX

00074 GESTIONAR ANTE LA OFICINA CENTRAL DE PLANIFICACION SE CONSIDERE DIEZ (10) PLAZAS DE PRINCIPALES
EN EL PROXIMIO CONCURSO DE ASCENSOS DE DOCENTES ORDINARIOS

DOCUMENTO 1 X X

00085 ELABORACION DE DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL Y PRESUPESTO 2014 DOCUMENTO 2 X

00086 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA FACULTAD DOCUMENTO 1 X

00087 EVALUACION SEMESTRAL DEL POI Y PRESUPUESTO 2013 DOCUMENTO 2 X

00088 EVALUACION ANUAL DEL POI Y PRESUPUESTO 2013 DOCUMENTO 2 X

00089 ELABORAR LA DISTRIBUCION  DEL CUADRO DE NECESIDADES 2013 DOCUMENTO 1 X

00090 ASESORAR Y BRINDAR ASISTENCIA TECNICA A LAS DIFERENTES OFICINAS DE LA FACULTAD. ACCION 16 X X X X X X X X X X XX

00113 CELEBRACION DE BIENEVENIDA A LOS INGRESANTES ALUMNO 400 X

00114 CEREMONIA POR EL DIA DE LA SECRETARIA EVENTO 1 X

00115 CELEBRACION POR EL DIA DE LA MADRE EVENTO 1 X

00116 CELEBRACION POR EL DIA DEL PADRE EVENTO 1 X

00117 CELEBRACION POR FIESTAS PATRIAS EVENTO 1 X

00118 CELEBRACION POR EL DIA DEL DOCENTE UNIVERSITARIO EVENTO 1 X

00119 DIA DEL CONTADOR PUBLICO EVENTO 1 X

00120 COORDINAR LA REALIZACION DEL CONGRESO DE ESTUDIANTES DE CONTABILIDAD EVENTO 1 X

00121 CELEBRACION POR EL ANIVERSARIO DE LA FACULTAD EVENTO 1 X

00122 ELABORAR EL POI Y PRESUPUESTO 2013 DE LA OFICINA DOCUMENTO 2 X
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00133 PROMOVER LA PROGRAMACION DE LOS EVENTOS ACADEMICOS EVENTO 22 X X X X X X X X X

00134 PROMOVER Y COORDINAR LA CAPACITACION DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO PERSONA 22 X X X X X X X X X

00135 PROMOVER Y COORDINAR EL PERFECCIONAMIENTO Y ACTUALIZACION PROFESIONAL DEL PERSONAL DOCENTE DOCENTE 41 X X X X X X X X X X XX

00136 COORDINAR CON EL DEPARTAMENTO ACADEMICO Y ESCUELA LA RACIONALIZACION ACADEMICA DE
ACUERDO A LA PEA 2013

DOCENTE 82 XX

00137 COORDINAR LA PUBLICACION DE BOLETINES Y OTROS PUBLICACION 3 X X X

00138 ESTABLECER CONVENIO CON LAS INSTITUCIONES NACIONALES PARA EFECTO DE PRACTICAS PROFESIONALES
DE  NUESTROS ALUMNOS

CONVENIO 5 X X X

00139 EMISION DE CARTA DE PRESENTACION DOCUMENTO 320 X X X X X X X X X X XX

00140 EMISION  DE CONSTANCIA DE QUINTO SUPERIOR CONSTANCIA 120 X X X X X X X X X X XX

00141 EMISION  DE CONSTANCIA DE TERCIO SUPERIOR CONSTANCIA 150 X X X X X X X X X X XX

00142 CONVOCATORIA Y CONDUCCION DEL CONSEJO DE FACULTAD SESION 40 X X X X X X X X X X XX

00143 COORDINAR CON LA SECRETARIA ACADEMICA PARA LA EJECUCION DE ACUERDO DEL CONSEJO DE FACULTAD RESOLUCION 170 X X X X X X X X X X XX

00144 PUBLICACION DE LA REVISTA DE LA FACULTAD REVISTA 1,000 X X

00145 EMISION DE CONSTANCIA DE ESTUDIOS CONSTANCIA 250 X X X X X X X X X X XX

00146 FIRMA DE CONTRATO DE PRACTICAS PRE Y PROFESIONALES ALUMNO 150 X X X X X X X X X X

00147 ELECCION DE LA REYNA DE LA FACULTAD EVENTO 1 X

00148 CHOCOLATADA NAVIDEÑA EVENTO 1 X

00149 PROCESAMIENTO DE LAS PRE ACTAS DE NIVELACION, ADELANTO Y REGULARIZACION ACTA 100 X

00150 PROCESAMIENTO DE LAS ACTA DE ACTUALIZACION ACADEMICA ACTA 50 X X X X

00151 EMISION DE LAS CONSTANCIA DE NOTAS DEL CURSO DE ACTUALIZACION ACADEMICA CONSTANCIA 300 X X X X

00152 REMISION DE LAS PRE ACTAS DEL CICLO DE NIVELACION, ADELANTO Y REGULARIZACION A LA OCRACC ACTA 100 X

00153 REMISION DE LAS PRE ACTAS DEL DEL EXAMEN DE SUBSANACION DE ASIGANTURAS A LA OCRACC ACTA 20 X X

00154 REMSION DE LAS PREACTAS DEL PERIODO ANUAL 2013 A OCRACC ACTA 270 X

00156 COORDINAR CON LA OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS LA ELABORACION E IMPRESION DE LA GUIA DEL
ESTUDIANTE

GUIA 1,000 X

00157 PROCESO DE RECTIFICACION DE MATRICULA ALUMNO 40 X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: FACULTAD DE CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES

130000

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

9

19/06/2013

16:53:06

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00159 PROGRAMACION DE DESARROLLO DE CONFERENCIAS Y SEMINARIOS EVENTO 3 X X X

00160 DESIGNACION DE LOS DOCENTES CONSJEROS PAA EL PROCESO DE NATRICULA 2013 DOCENTE 10 XX

00161 CONSTANCIA DE EGRESADOS CONSTANCIA 330 X X X X X X X X X X XX

00162 TABA DE EQUIVALENCIA CONSTANCIA 17 X X X X X X X X X

00163 RESOLCUION DE AMPLIACION DE CREDITOS RESOLUCION 10 X X

00164 RESOLUCION DE EXPEDITO DE BACHILLER RESOLUCION 280 X X X X X X X X X X XX

00165 RESOLUCION OTORGANDO DE GRADO DE BACHILLER RESOLUCION 280 X X X X X X X X X X XX

00166 RESOLUCION DE EXPEDITO DE TITULO PROFESIONAL RESOLUCION 200 X X X X X X X X X X XX

00167 RESOLUCION DE CONVALIDACION DE ASIGNATURAS RESOLUCION 30 X X X

00168 RESOLUCION DE REACTUALIZACION DE MATRICULA RESOLUCION 20 X X X X

00169 RESOLUCION DE SUBSANACIION DE MATRICULA RESOLUCION 2 X X

00170 RESOLUCION DE RESERVA DE MATRICULA RESOLUCION 25 X X

00171 RESOLUCION DE MATRICULA CONDICIONAL RESOLUCION 30 X XX

00172 RESOLUCION DE MATRICULA SUSPENDIDA RESOLUCION 30 XX

00173 RESOLUCION DE MATRICULA CANCELADA RESOLUCION 15 X X

00174 REGISTRA ACUERDO DE CONSEJO DE FACULTAD SESION 12 X X X X X X X X X X XX

00175 FEDATEAR DOCUMENTOS DE LA FACULTAD DOCUMENTO 400 X X X X X X X X X X XX

00176 ADMINISTRAR LA CAJA CHICA ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00177 GESTIONAR LA ATENCION DE LOS MATERIALES Y SERVICIOS ANTE LA OCLSA ACCION 4 X X X X

00178 ELABORAR EL RESUMEN MENSUAL DE LA ASISTENCIA DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00179 PARTCIPAR A LOS SERVIDORES ADMINISTRATIVOS LA REALIZACION DE LOS CURSOS DE CAPACITACION - OCRH PERSONA 26 X X X X

00180 CONTROLAR EL USO DE PAPELETAS Y LICENCIAS DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00181 PROGRAMAR LAS VACACIONES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DOCUMENTO 1 X

00182 REALIZAR EL INVENTARIO DE LOS BIENES Y MUEBLES  DE LA FACULTAD ACCION 2 X X

00183 RECEPCIONAR Y DISTRIBUIR LOS BIENES Y MATERIALES ACCION 4 X X X X
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00184 RECEPCION DE EXPEDIENTES DE BACHILLERES UNIDAD 400 X X X X X X X X X X XX

00185 RECEPCION DE EXPEDIENTES DE TITULO PROFESIONAL UNIDAD 300 X X X X X X X X X X XX

00186 DECLARADO EXPEDITO Y SU APROBACION EN CONSEJO DE FACULTAD DE BACHILLERES UNIDAD 400 X X X X X X X X X X XX

00187 DECLARADO EXPEDITO Y SU APROBACION EN CONSEJO DE FACULTAD DE TITULOS UNIDAD 300 X X X X X X X X X X XX

00188 SORTEO DE TEMAS PARA EL TITULO PROFESIONAL GRADUADO 300 X X X X X

00189 OTORGAMIENTO DEL GRADO DE BACHILLER GRADUADO 400 X X X X X X X X X X XX

00190 OTORGAMIENTO DEL GRADO DE TITULO PROFESIONAL GRADUADO 300 X X X X X X X X X X XX

00191 PROGRAMACION DE EXAMENES ORALES, ANTIGUOS Y DE OTRAS UNIVERSIDADES GRADUADO 400 X X X X X X X X X X XX

00192 LLENADOS DE ACTAS DE EXAMENES GRADUADO 400 X X X X X X X X X X XX

00193 REMISION D EXPEDIENTES AUQ APROBARON EL EXAMEN DE TITULO GRADUADO 400 X X X X X X X X X X XX

00194 ELABORACION DE PLANILLAS DE PAGO ACCION 15 X X X X X X X X X X XX

00195 ADMINISTRAR EL DESARROLLO DEL CURSO DE ACTUALIZACION ACADEMICA ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00196 ELABORACION DE OFICIOS Y OTROS DOCUMENTO 150 X X X X X X X X X X XX

00207 REMISION DE LOS PARTES DE ASISTENCIA DE LA CARGA NO LECTIVA  A LA OCRH ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

0013 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00060 REALIZACION DE EVENTOS AUTOFINANCIADOS EVENTO 19 X X X X X X X X X XX

00062 EJECUCION DEL PROYECTO DE EDUCACION A DISTANCIA EN CONTABILIDAD PROYECTO 1 X X X X X X X X X X XX

00123 CICLO DE REGULARIZACION ACADEMICA ALUMNO 90 X X X X XX

00124 CICLO VACACIONAL DE ADELANTO DE ASGANTURAS ALUMNO 350 X XX

00125 CICLO VACACIONAL DE NIVELACION DE ASIGNATURAS ALUMNO 150 X XX

00126 PROCESO DE MATRICULA REGULAR E INGRESANTE ALUMNO 1,600 X X X

00127 CURSO DE ACTUALIZACION ACADEMICA PARTICIPANTE 360 X X X X X X X X X X XX

00128 EXAMEN DE SUBSANACION I-II ALUMNO 28 X X

00129 FORMULACION Y REALIZACION DEL DIPLOMADO DE ANALISTA FINANCIERO PROYECTO 1 X X XX
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00130 FORMULACION Y REALIZACION DEL DIPLOMADO DE ANALISTA TRIBUTARIO PROYECTO 1 X XX

00131 FORMULACION Y REALIZACION DEL DIPLOMADO DE AUDITORIA FINANCIERA PROYECTO 1 X X

00132 REALIZACION  DE EVENTOS ACADEMICOS EVENTO 12 X X X X X X

00208 FORMULACION Y REALIZACION DEL DIPLOMADO DE AUDITORIA INTEGRAL PROYECTO 1 X X X X X
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0001 INCORPORACIÓN DE NUEVOS ESTUDIANTES DE ACUERDO AL PERFIL DEL INGRESANTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 PROPUESTA DE LOS PERFILES PROFESIONALES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 (1 POR CARRERA) INFORME 5 X X

00002 PROPUESTA DE VACANTES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 (1 POR  ESCUELA)) ACCION 4 X X

0002 IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE ORIENTACIÓN, TUTORÍA Y APOYO ACADÉMICO PARA INGRESANTES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00003 EVALUACIÓN VOCACIONAL DE LOS INGRESANTES 2013 (1 POR ESCUELA PROFESIONAL) ACCION 4 X

00004 ELABORACIÓN DE LA GUÍA DEL ESTUDIANTE GUIA 1 X XX

00005 BIENVENIDA DEL CACHIMBO (JORNADA DE RECREACIÓN, PASEO DE INTEGRACIÓN) EVENTO 1 X X

00006 COORDINAR CON IRED EL CAMPEONATO DEPORTIVO DE INGRESANTES EVENTO 1 X XX

00007 ASESORÍA EN MÉTODOS DE ESTUDIO Y ORGANIZACIÓN ACADÉMICA DEL INGRESANTE CHARLA 1 X X

00008 ASIGNACIÓN DEL DOCENTE TUTOR PARA ASESORÍA A LOS INGRESANTES ACCION 1 X

00009 PROCESO DE INCORPORACIÓN DEL INGRESANTE, A UN GRUPO DE ESTUDIO PARA REFORZAMIENTO DE LAS
MATERIAS (A PARTIR DE LA TERCERA SEMANA DE CLASE, 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN)

PARTICIPANTE 20 X X X

00010 REALIZACIÓN DE PRIMERA REUNIÓN PARA EVALUACIÓN PSICOLÓGICA Y VOCACIONAL, DE ASESORÍA EN
MÉTODOS DE ESTUDIO Y REUNIONES INFORMATIVAS (PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE CLASES EN
COORDINACIÓN CON OCBU)

ACCION 1 X

00011 EVALUACIÓN DE RESULTADOS DEL GRUPO OBJETIVO, DEL 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN

INFORME 1 X X X

00079 ACTIVIDADES POR LA SEMANA DEL QUIMICO EVENTO 10 X

00081 ACTIVIADES DEPORTIVAS JORNADA 1 X

00082 GINKANA JORNADA 1 X

00090 ELABORACION DE REGLAMENTO DE LABORATORIO DOCUMENTO 1 X X X

00113 REALIZACION DE LA JORNADA INTERNA DE DOCENTES INVESTIGADORES JORNADA 1 X

0003 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGÍAS, INVESTIGACIÓN Y USO DE TECNOLOGÍAS PARA LA ENSACTIVIDAD:

TAREAS:
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00012 DIAGNÓSTICO DE LAS CAPACIDADES DE LOS DOCENTES DEL PRE GRADO, SOBRE METODOLOGÍAS DE
ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGÍAS ORIENTADAS AL DESARROLLO DEL PROCESO ENSEÑANZA - APRENDIZAJE
( 1 INFORME POR ESCUELA)

INFORME 4 X XX

00013 EVALUACIÓN REALIZADA A LOS DOCENTES CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(COMO MÍNIMO CON 2 AÑOS DE ENSEÑANZA CONTINUA) POR LOS ALUMNOS (PRIMER SEMESTRE DEL AÑO)

INFORME 2 X X

00014 SELECCIÓN DE LOS DOCENTES A CAPACITARSE CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(DE ACUERDO A LOS CRITERIOS DE PROGRAMACIÓN ESTABLECIDOS HASTA COMPLETAR LA META DE 10% DEL
TOTAL DE DOCENTES DE PRE-GRADO

INFORME 2 X

00015 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS BIENES  Y SERVICIOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD.
A CARGO DE LA OFICINA DE CALIDAD UNIVERSITARIA O EQUIVALENTE Y DEL ÁREA RESPONSABLE DE LAS
CONTRATACIONES

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00016 PREPARACIÓN DEL PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS DOCENTES SELECCIONADOS, CON PRIORIDAD
PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE

INFORME 2 X

00017 SOLICITAR LA CONTRATACIÓN DE UN CONSULTOR EXTERNO PARA EL PROGRAMA DE CAPACITACION SOBRE
METODOLOGIA DE LA ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGIA PARA DOCENTES SELECCIONADOS

DOCUMENTO 1 X

00018 EJECUCIÓN DE LA CAPACITACIÓN A CARGO DE LA ENTIDAD/EMPRESA RESPONSABLE, DURACION 03 MESES
CON UN TOTAL APROX DE 48 HRS LECTIVAS, 40 HRS LECTIVAS DE CLASES Y 08 HRS DE ASESORÍA
INDIVIDUAL/DOCENTE  (4 HRS POR SEMANA DURANTE 12 SEMANAS)

CURSO 1 X X X

00019 VISITAS AL DOCENTE EN SU CLASE, UNA AL FINALIZAR EL I SEMESTRE Y LA SEGUNDA AL FINALIZAR EL
PROGRAMA DE CAPACITACIÓN

ACCION 2 X X

00021 EVALUACIÓN REALIZADA POR LOS ALUMNOS A LOS DOCENTES, ÉSTA ÚLTIMA PERMITIRÁ IDENTIFICAR SI LA
CAPACITACIÓN TUVO ALGÚN IMPACTO EN LA MEJORA DEL PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE ( 1
INFORME POR CARRERA)

INFORME 5 X X

00060 EVENTOS ACCION 27 X X X X X X X X X XX

00066 CONFORMAR EL EQUIPO RESPONSABLE DEL PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS
DOCENTES EN METODOLOGIA DE ENSEÑANZA Y USO DE TECONOLOGIA ACTUALES

EQUIPO 1 X X

00067 ELABORAR UN DIAGNOSTICO SITUACIONAL DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGIA DE
ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGIAS ACTUALES

INFORME 1 X X X

00069 IMPLEMENTAR Y EVALUAR EL PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN
METODOLOGIA DE ENSEÑANZA Y USO DE TECONOLOGIAS ACTUALES

DOCENTE 60 X X X X X

00070 OTRAS ACTIVIDADES ACADEMICAS EVENTO 3 X X X X X X X X

00072 EVENTOS EVENTO 8 X

00078 PARTICIPACION EN FERIAS VOCACIONALES EVENTO 2 X X

00080 EXPOQUIMICA EVENTO 1 X

00083 ASISTENCIA CONGRESO QUIMICA CHARLA 1 X
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00084 JORNADA ACADEMICA DE QUMICOS EGRESADOS DE LA ESCUELA PROFESIONAL DE QUIMICA EVENTO 1 X

00085 CICLO DE CONFERENCIA MAGISTRALES CHARLA 1 X

00086 COORDINACION Y EJECUCION DE CLASE CURSO 50 X X X X X X X X X X

00092 PROMOVER LA CREACION DE UNA ASOCIACION CIENTIFICA DE DOCENTES, ALUMNOS Y EGRESADOS DE LA
ESCUELA PROFESIONAL DE BIOLOGIA QUE PERMITA LA DIFUSION DE TRABAJOS

ACCION 1 X

00094 CAPACITAR AL PERSONAL DOCENTE EN CURSOS Y/O TEMAS DEL AREA  CIENCIAS BILOGICAS Y DIDACTICAS
UNIVERSITARIAS

DOCENTE 50 X X

00112 REALIZACION DE JORNADA INTERNA DE DOCENTES INVESTIGADORES JORNADA 1 X

00114 IMPLEMENTACION DE TALLERES DE MOTIVACION Y CAPACITACION A LOS DOCENTES INVESTIGADORES TALLER 1 X

00145 PROPONERA LA RENOVACION, AMPLIACION, APROBACION Y EJECUCION DE TALLERES DE SENSIBILIZACION
PARA OPERATIVIDAD DE LOS CIRCULOS DE CALIDAD

DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X

00157 EJECUCION DE CURSOS Y EVENTOS CURSO 2 X X X X X X

00159 PARTICIPACION FERIAS VOCACIONALES ORGANIZADOS POR CEPREVI Y COLEGIOS CHARLA 2 X X X X X X

00160 REALIZAR ENCUESTAS A DOCENTES DOCENTE 2 X X

00163 REUNION DE RETROALIMENTACION CON EL DOCENTE ASESORADO ACCION 1 X

00168 EJECUTAR SEGUIMIENTOS DE EGRESADOS MEDIANTE ENCUESTAS CONSULTA 100 X X X X X X X X X X XX

00171 REALIZAR Y PROPONER AL DECANATO LA ELIMINACIÓN DE PASOS Y/O REQUISISTOS PARA TITULACIÓN EN SUS
DIFERENTES MODALIDADES A FIN DE REVERTIR EL GRADO DE INSATISFACCIÓN DE LOS EGRESADOS

DOCUMENTO 1 X

00172 ORGANIZACIÓN Y EJECUCIÓN DE CURSOS DE ACTUALIZACIÓN POR ESPECIALIDAD DOCUMENTO 5 X X X

0004 IMPLEMENTACIÓN DE UN SISTEMA DE SELECCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00022 ELABORACIÓN DE PERFILES DOCENTES PARA CUBRIR LAS PLAZAS VACANTES (1 INFORME POR CARRERA) INFORME 5 X X

00023 ELEVAR AL CONSEJO DE FACULTAD LA PROPUESTA DE CONFORMACIÓN DE LA COMISIÓN DOCENTE PARA LA
SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 1 X

00024 GESTIÓN DEL CONVENIO DE COOPERACIÓN INTERINSTITUCIONAL O CON LA ENTIDAD RESPONSABLE DEL
PROCESO DE SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 1 X

00025 ENTREGA DE LOS PERFILES DE DOCENTES PARA CUBRIR PLAZAS VACANTES A LA ENTIDAD RESPONSABLE EN
COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE

INFORME 1 X

00026 SELECCIÓN DE DOCENTES (03) POR LA ENTIDAD RESPONSABLE EN COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE INFORME 1 X
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00027 REVISIÓN DE LA PROPUESTA (03 DOCENTES) INFORME 1 X

00028 APROBACIÓN DE LAS PROPUESTA PUESTA A CONSIDERACIÓN DEL CONSEJO DE FACULTAD ACCION 1 X

00029 ELECCIÓN DE DOCENTES QUE CUBRIRÁN LAS PLAZAS DE NUEVOS CONTRATOS EN LA FACULTAD ACCION 1 X

00030 REMISIÓN AL VICERRECTORADO ACADÉMICO DE CONTRATOS PARA FORMALIZACIÓN POR CONSEJO
UNIVERSITARIO

DOCUMENTO 1 X

00032 SOCIALIZACIÓN CON DOCENTES Y ALUMNOS DE LOS OBJETIVOS, METODOLOGÍA Y BENEFICIOS DEL SISTEMA
DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

ACCION 2 X X X X X X X X X

00033 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: RECOJO DE INFORMACIÓN DEL DOCENTE:TRAYECTORIA PROFESIONAL,
ACADÉMICA, GRADOS Y TÍTULOS, INVESTIGACIONES, PUBLICACIONES, PROYECTOS, EXPERIENCIA LABORAL Y
DOCENTE, CAPACITACIONES(UNA VEZ POR SEMESTRE)

INFORME 2 X X

00034 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: ACTUALIZAC. DE SILABO, PREPARACIÓN DE CLASES Y MATERIALES,
PUNTUALIDAD, COBERTURA DEL SILABO, OPORTUNIDAD DE EVALUACIONES Y ENTREGA DE RESULTADOS,
CUMPLIMIENTO DE HRS DE ASESORÍA, DICTADO E INVESTIGACIÓN

ACCION 2 X X

00035 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS (1ER.Y 2DO SEMEST.): EVALUACIÓN AL DOCENTE: DOMINIO DEL CURSO,
METODOLOGÍA Y PEDAGOGÍA, HABILIDADES RELACIONALES Y COMUNICACIONALES; ASESORÍA,
RETROALIMENTACIÓN, APOYO A LOS ALUMNOS, FOMENTO DE LA INVESTIGACIÓN, ÉTICA Y VALORES

ACCION 2 X X

00036 ELABORACIÓN DE INFORMES DE EVALUACIÓN DE MEDIO TÉRMINO Y DE FIN DE SEMESTRE. OFICINA DE
CALIDAD UNIVERSITARIA

INFORME 5 X X

00037 RETROALIMENTACIÓN A LOS DOCENTES: A CARGO DE ESPECIALISTAS INTERNOS O EXTERNOS INFORME 2 X X

00038 PUBLICACIÓN DE RESULTADOS INFORME 2 X X

00065 EVALUACION DE DOCENTE PARA CONTRATO ACCION 32 X XX

00068 DISEÑAR EL PROGRAMA Y LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE
LOS DOCENTES EN METODOLOGIA DE ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGIAS ACTUALES

INFORME 1 X X

00164 REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y EVALUCACION DOCENTE DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL
VRAC Y OCAA

ACCION 2 X X X X X X X X X X

0006 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN PERIÓDICA Y OPORTUNA DE LOS CURRÍCULOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00039 DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE EN EVALUACIÓN Y ACTUALIZACIÓN CURRICULAR,
PRIORIZANDO LAS FACULTADES DE ACREDITACIÓN OBLIGATORIA

INFORME 1 X

00040 ELEVAR LA PROPUESTA DE DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE AL VRAC DOCUMENTO 1 X

00041 EVALUACIÓN CURRICULAR A FIN DE DETERMINAR LA PERTINENCIA DE LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO (1
INFORME POR CARRERA)

INFORME 5 X
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00042 INFORME SOBRE LA EVALUACIÓN CURRICULAR RECOMENDANDO O NO LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO(1
INFORME POR CARRERA)

INFORME 5 X

00043 ACTUALIZACIÓN CURRICULAR INFORME 5 X X

00044 APROBACIÓN DE LOS CURRÍCULOS ACTUALIZADOS RESOLUCION 1 X

00045 DIFUSIÓN DEL CURRÍCULO ACTUALIZADO ACCION 1 X

00047 ACTUALIZACIÓN DE LOS SÍLABOS DE LOS CURSOS QUE FORMAN PARTE DE LA PROPUESTA CURRICULAR ACCION 1 X X

00048 EVALUACIÓN DEL PROCESO DE IMPLEMENTACIÓN CURRICULAR ACCION 1 X

00147 REVISAR, EVALUAR Y MEJORAR LA IMPLEMENTACION DE LOS CIRCULOS DE CALIDAD DE LA FCCNM DOCUMENTO 2 X X X X X X X X X X

00154 DESARROLLAR TALLERES (REVISAR CURRICULA) TALLER 1 X X X X X X X X X X XX

00155 DISEÑAR EL SISTEMA DE EVALUACION CURRICULAR DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X

00158 ELABORACION DE REGLAMENTO O NORMAS ACADEMICAS DOCUMENTO 1 X X X X X

00165 CAPACITACION Y SOCIALIZACION DEL CONTENIDO DEL CURRICULO ACCION 2 X X

0007 DOTACIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO BÁSICO DE AULAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00049 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO EN LAS AULAS EXISTENTES, SEGÚN ESTÁNDAR,  CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

INFORME 1 X X

00050 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA AULAS)

INFORME 1 X X

00051 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA AULAS EN EL EJERCICIO

INFORME 1 X X

0008 DOTACIÓN DE LABORATORIOS, EQUIPOS E INSUMOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00052 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE DOTACIÓN DE INSUMOS PARA LOS LABORATORIOS EXISTENTES, CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS(1 INFORME POR DEPARTAMENTO)

INFORME 3 X X

00053 IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE EQUIPAMIENTO EN LOS LABORATORIOS EXISTENTES, DE ACUERDO AL
ESTÁNDAR ESTABLECIDO ( 1 INFORME POR DEPARTAMENTO)

INFORME 3 X X

00054 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA LABORATORIOS) ( 1 INFORME POR
DEPARTAMENTO)

INFORME 3 X

00055 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA LABORATORIO EN EL EJERCICIO ( 1 INFORME POR DEPARTAMENTO)

INFORME 3 X X
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00089 ACTUALIZAR REQUERIMIENTOS DE EQUIPOS DE LABORATORIO DOCUMENTO 1 X

0009 DOTACIÓN DE BIBLIOTECAS ACTUALIZADAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00056 IDENTIFICAR EN BIBLIOTECAS LA NECESIDAD DE ACTUALIZAR MATERIAL BIBLIOGRÁFICO DE ACUERDO A
PLANES CURRICULARES DE C/ESPECIALIDAD, ASÍ COMO LA NECESIDAD DE IMPLEMENTACIÓN DE RECURSOS
VIRTUALES,  CON PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS (1 POR CARRER)

INFORME 5 X X

00057 IDENTIFICAR EN LAS BIBLIOTECAS EXISTENTES LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO DE ACUERDO
A LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS

INFORME 1 X X

00058 PROGRAMAR  LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (BIBLIOGRAFÍA,
REPOSICIÓN DE EQUIPOS, INSUMOS Y MATERIALES, MANTENIMIENTO)

INFORME 1 X X

00059 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA BIBLIOTECA EN EL EJERCICIO

INFORME 1 X X

00091 APLICAR MEDIDAS DE BIOSEGURIDAD ACCION 2 X X

00093 DESIGNAR UN COMITE ENCARGADO DE APLICAR NORMAS DE BIOSEGURIDAD EN LAS DEPENDENCIAS DEL
DEPARTAMENTO ACADEMICO DE BIOLOGIA

ACCION 1 X

00131 PROMOVER Y GESTIONAR DONACION DE LIBROS POR LOS EGRESADOS DE LAS CUATRO ESCUELAS
PROFESIONALES

LIBRO 25 X X X X X X X X X X XX

00132 ORGANIZAR CHARLAS DIRIGIDAS A LOS ESTUDIANTES PARA EL USO DE LA BIBLIOTECA CHARLA 5 X X X

00134 CATALOGACION DE FORMATOS MARC PARA LA BIBLIOTECA VIRTUAL UNIDAD 2 XX

00135 ACTUALIZACION DE SISTEMA SABILI PARA LA SELECCION Y CATALOGACION DE ACERVO BIBLIOGRAFICO
COORDINANDO CON LA OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS A INTERCONEXION Y EJECUCION DEL
SISTEMA

LIBRO 2,000 X X X X X X X X X X XX

00161 CAMPAÑA DE DONACION DE LIBROS LIBRO 2 X X X X X

00162 SUSCRIPCION D REVISTAS CIENTIFICAS REVISTA 1 X X X X X X X X X

0010 EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE CARRERAS PROFESIONALES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00153 IMPLEMENTAR ESTUDIO DE MERCADO ESTUDIO 2 X X X X X X X X

00166 TRAMITE DE EXPEDIENTES PARA LA OBTENCIÓN DEL GRADO ACADÉMICO DE BACHILLER ALUMNO 90 X X X X X X X X X X

00167 TRAMITE DE EXPEDIENTES PARA LA OBTENCIÓN DEL TÍTULO PROFESIONAL DE LICENCIADO ALUMNO 50 X X X X X X
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0011 PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS MIEMBROS DE LOS COMITÉS DE ACREDITACIÓN, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LAS CARRERAS PROFEACTIVIDAD:

TAREAS:

00074 REUNION DE ACREDITACION SESION 6 X X X X X

00156 ACTIVIDAD DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X

00169 IMPLEMENTAR ESTRATEGIA QUE PERMITA CONOCER CUAL ES LA SITUACIÓN LABROAL Y PROFESIONAL DE
NUESTROS EGRESADOS

INFORME 1 X

00170 REALIZAR ENCONTROS ANUALES CON NUESTROS EGRESADOS, REALIZANDO CONFERENCIAS ENTRE OTRAS
ACTIVIDADES

EVENTO 1 X

0012 GESTIÓN ADMINISTRATIVA PARA EL APOYO A LA ACTIVIDAD ACADEMICAACTIVIDAD:

TAREAS:

00061 RACIONALIZACION ACCION 62 X XX

00062 EVALUACION DE SILABOS DOCUMENTO 350 X X X X X X X X

00063 REUNION DE PROFESORES DOCENTE 6 X X X X X X

00064 SOLICITAR A LA AUTORIDAD CORRESPONDIENTE A LA EVALUACION DE DOCENTES PARA PROMOCION DOCUMENTO 5 X X

00071 MATRICULA ACCION 1 X

00073 REUNION DE ALUMNOS SESION 4 X X X X

00075 REUNION DE NIVELACION SESION 4 X X

00076 REUNION DE ACTUALIZACION SESION 2 X X

00077 COORDINACION DEPARTAMENTO ACADEMICO RACIONALIZACION SESION 6 X X

00087 REUNION DE COORDINACION CON LOS DOCENTES DOCUMENTO 10 X X X X X X X X X X

00088 REUNION DE COORDINACION CON TECNICOS DE LABORATORIO DOCUMENTO 6 X X X X X X

00095 CAPACITAR AL PERSONAL TECNICO DE LOS LABORATORIOS EN SU CAMPO LABORAL ACCION 8 X X

00096 ELABORACION DE LAS ACTAS DEL CONSEJO DE FACULTAD DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00097 ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE TRABAJO DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X

00098 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DOCUMENTO 1 X

00099 EMISION DE RESOLUCIONES DECANALES DOCUMENTO 300 X X X X X X X X X X XX
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00100 EMISION DE SITACIONES PARA EL CONSEJO DE FACULTAD DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00101 EMISION DE OFICIOS DOCUMENTO 350 X X X X X X X X X X XX

00102 EMISION DE OFICIOS MULTIPLES DOCUMENTO 25 X X X X X X X X X X XX

00103 EMISION DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR MATERIAL DE LABORATORIO DOCUMENTO 150 X X X X X X X X X X XX

00104 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 1 X

00105 FEDATEAR DOCUMENTOS DOCUMENTO 150 X X X X X X X X X X XX

00106 SUPERVISION DEL ARCHIVO GENERAL DE LA FACULTAD DOCUMENTO 2 X X

00109 RECEPCIÓN Y SEGUIMIENTO DE LOS INFORMES SEMESTRALES PRESENTADOS INFORME 17 X

00110 RECEPCION Y SEGUIMIENTO DE LOS INFORMES FINALES PRESENTADOS INFORME 17 X

00111 RECEPCION DE LOS PROYECTOS 2014 PROYECTO 20 X

00115 CONFORMAR UN COMITE DE EDICION A FIN DE PROPONER PUBLICACIONES EN REVISTAS CIENTIFICAS
INDEXADAS

ACCION 1 X

00116 COORDINAR CON LAS ESCUELAS PROFESIONALES LOS SERVICIOS ACADEMICOS (MATRICULA DE NIVELACION
2012-N Y ADELANTO 2013-0)

ALUMNO 350 X XX

00117 COORDINAR CON LAS ESCUELAS PROFESIONALES LOS SERVICIOS ACADEMICOS (MATRICULA DE NIVELACION
1013-II)

ALUMNO 200 X X X

00118 EJECUTAR EL PROCESAMIENTO DE INFORMACION ACADEMICA DE ALUMNOS (ACTA DE NIVELACION 2012-N Y
ADELANTO 2013-0)

ACTA 70 X

00119 EJECUTAR EL PROCESAMIENTO DE INFORMACION ACADEMICA DE ALUMNOS (ACTAS DE NIVELACION 2013-II)(E) ACTA 35 X

00120 COORDINAR CON LAS ESCUELAS PROFESIONALES EL PROCESO DE MATRICULA PARA ALUMNOS REGULARES E
INGRESASNTES 2013

ALUMNO 640 X X X

00121 COORDINAR CON LAS ESCUELAS PROFESIONALES EL PROCESO DE MATRICULA PARA ALUMNOS REGULARES E
INGRESANTES 2013

ALUMNO 200 X X

00122 EJECUTAR EL SERVICIO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS (AMPLIACION DE CREDITOS, RECTIFICACION DE
MATRICULA, RESERVA DE MATRICULA)

ALUMNO 10 X

00123 EJECUTAR EL SERVICO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS (AMPLIACION DE CREDITO, RECTIFICACION DE
MATRICULA, RESERVA DE MATRICULA)

ALUMNO 70 X

00124 EJECUTAR EL SERVICO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS (AMPLIACION DE CREDITO, RECTIFICACION DE
MATRICULA, RESERVA DE MATRICULA)

ALUMNO 20 X

00125 ELABORAR EL LISTADO DE PREACTA DE EVALUACION 2013-I Y 2013-II ACTA 150 X X X X X X

00126 ELABORAR EL LISTADO DE PREACTA DE EVALUACION 2013-I Y 2013-II ACTA 149 X X X X X
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00127 CONSOLIDACION Y REMISION A LA OCRAC DE LAS PREACTAS ACTA 241 X

00128 ELABORAR Y REMITIR A LA DEPENDENCIA CORRESPONDIENTE LA INFORMACION CURRICULAR
CORRESPONDIENTE

INFORME 160 X X X X X X X X X X XX

00129 ELABORAR Y ENTREGAR A LOS USUARIOS A LA OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS LOS DOCUMENTOS
SOLICITADOS (CONSTANCIAS VARIAS, FICHA CURRICULAR DE EGRESADOS)

CONSTANCIA 580 X X X X X X X X X X XX

00130 PROCESAR NOTAS FINALES Y NOTAS DE APLAZADOS ACTA 1,280 X

00133 COORDINACION CON LAS ESCUELAS PROFESIONALES PARA LA COMPRA DE LIBROS LIBRO 50 X X X

00136 COORDINAR CON LAS ESCUELAS PROFESIONALES LOS SERVICIOS ACADEMICOS (MATRICULA DE NIVELACION
2012-N Y ADELANTO 2013-0)

ALUMNO 90 X XX

00137 ELABORACION PROYECTO PLAN OPERATIVO PARA EL AÑO 2013 DOCUMENTO 1 X X

00138 PROPONER LA MODIFICACION DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DE LA DPBS, DE ACUERDO AL ROF Y MOF D ELA
FCCNM

DOCUMENTO 1 X

00139 PROPONER COMISION QUE CONVOQUE A LICITACION PARA LA CONCESION DE ESPACIO PARA QUE BRINDE
SERVICIO DE FOTOCOPIAS Y OTROS PARA LOS USUARIOS DE LA FACCNM 2014

DOCUMENTO 1 X

00140 GESTIONAR CONTRATO DE CONCESION DE ESPACIO PARA BRINDAR SERVICIO DE FOTOCOPIAS Y OTROS EN LA
FCCNM-2014

DOCUMENTO 1 XX

00141 PROPONER Y GESTIONAR LA APROBACION DE CONVENIOS ESPECIFICOS CON INTRUCCIONES PUBLICAS DOCUMENTO 2 X X

00142 PROPONER Y GESTIONAR LA APROBACION DE CONVENIOS ESPECIFICOS CON INSTITUCIONES PRIVADAS DOCUMENTO 2 X X X

00143 PROPONER PROYECTO DE MEJORAMIENTO DE LA PLANTA PILOTO DE PRODUCCION DE BIENES DOCUMENTO 1 X X

00144 REVISAR Y MEJORAR (ACTUALIZAR) REGLAMENTO DE LOS CIRCULOS DE CALIDAD DOCUMENTO 1 X X X XX

00146 PROPOENER LA CONTINUACION DE LA UNIDAD FORMULADORA DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA EN LA
DPBS-FCCNM

DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X XX

00148 GESTIONAR LA IMPLEMENTACION DE LA CUENTA CORRIENTE DE LA DPBS DE LA FCCNM DOCUMENTO 1 X

00149 EVALUACION TRIMESTRAL DE GESTION DOCUMENTO 4 X X X X

00150 SUPERVISAR EL SERVICIO DE CONCESIONARIA DE SERVICO DE FOTOCOPIA Y AFINES DOCUMENTO 11 X X X X X X X X X XX

00151 PROPUESTA DE DISEÑO Y APROBACION DE REVISTA DE LA DPBS DE LA FCCNM DOCUMENTO 2 X X

0013 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00107 EJECUCION DE CURSOS CURSO 2 X X
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00108 EJECUCION DE DIPLOMADOS DIPLOMADO 2 X X X X X X XX

00152 EVALUACION MENSUNA DE INGRESOS DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00173 PROCEDIMIENTO DE PURIFICACIÓN DE AGUA DE RÍO EVENTO 1 X

00174 AUDITORIA AMBIENTAL EVENTO 1 X

00175 SALUD LABORAL Y MEDIO AMBIENTE EVENTO 1 X

00176 LEGISLACIÓN PROCEDIMIENTO PARA CREAR EMPRESAS DE ASESORIA AMBIENTAL EVENTO 1 X

00177 NUEVAS  TÉCNICAS DE ANÁLISIS PARASITOLÓGICO EVENTO 1 X

00178 GENÉTICA AVANZADA EVENTO 1 X

00179 HERRAMIENTAS PARA EL ESTUDIO DE LA BIOESTADISTA EVENTO 1 X

00180 PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR COSTOS DE LPRODUCCIÓN Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS EVENTO 1 X

00181 ELABORACIÓN DE TESIS (MIC)(*) EVENTO 1 X
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0001 INCORPORACIÓN DE NUEVOS ESTUDIANTES DE ACUERDO AL PERFIL DEL INGRESANTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 PROPUESTA DE LOS PERFILES PROFESIONALES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ACCION 3 X

00002 PROPUESTA DE VACANTES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ACCION 300 X X

00066 PROPUESTA DE CAMBIO DE PUNTAJE MINIMO DEL PROCESO DE ADMISIÓN ACCION 3 X

00067 EVALUACIÓN DEL PERFIL PROFESIONAL DE LOS ALUMNOS DE PRE GRADO ALUMNO 990 X X X X X X X X X

00116 PROCESO DE SELECCION PARA CONTRATOS DOCENTES Y JEFES DE PRACTICAS DOCENTE 43 X XX

00117 RACIONALIZACION DE DOCENTES ORDINARIOS DOCENTE 64 X XX

00118 RECEPCION DE SILABOS 2013 SILABO 123 X XX

00119 REVISION Y EVALUACION DE SILABOS TRABAJO SECUENCIAL  Y ARTICULADO POR AREA DOCUMENTO 6 X X

00134 PROGRAMAR TALLER Y JORNADAS CURRICULARES SESION 2 XX

00136 IMPLEMENTAR EL SISTEMA DE EVALUACION DE PERFIL PROFESIONAL MEDIANTE RESOLUCION DECANAL PARA
SU EJECUCIÓN

ACCION 2 X X X

00140 REVISION DE SILABOS DOCUMENTO 298 X X X X X

00185 REVISIÓN Y EVALUACION DEL PERFIL PROFESIONAL DE LOS ALUMNOS DE PRE GRADO ACCION 6 X X X X X X

00186 ELABORACIÓN DE LOS PERFILES DE LAS AREAS ACADEMICAS - EPTS SESION 3 X X

0002 IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE ORIENTACIÓN, TUTORÍA Y APOYO ACADÉMICO PARA INGRESANTES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00003 EVALUACIÓN VOCACIONAL DE LOS INGRESANTES 2013 ALUMNO 150 X X

00004 ELABORACIÓN DE LA GUÍA DEL ESTUDIANTE GUIA 990 X X

00005 BIENVENIDA DEL CACHIMBO (JORNADA DE RECREACIÓN, PASEO DE INTEGRACIÓN) ALUMNO 250 X

00006 COORDINAR CON IRED EL CAMPEONATO DEPORTIVO DE INGRESANTES EVENTO 1 X

00007 ASESORÍA EN MÉTODOS DE ESTUDIO Y ORGANIZACIÓN ACADÉMICA DEL INGRESANTE ACCION 300 X X X

00008 ASIGNACIÓN DEL DOCENTE TUTOR PARA ASESORÍA A LOS INGRESANTES DOCENTE 3 X X
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00009 PROCESO DE INCORPORACIÓN DEL INGRESANTE, A UN GRUPO DE ESTUDIO PARA REFORZAMIENTO DE LAS
MATERIAS (A PARTIR DE LA TERCERA SEMANA DE CLASE, 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN)

ALUMNO 30 X X X

00010 REALIZACIÓN DE PRIMERA REUNIÓN PARA EVALUACIÓN PSICOLÓGICA Y VOCACIONAL, DE ASESORÍA EN
MÉTODOS DE ESTUDIO Y REUNIONES INFORMATIVAS (PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE CLASES EN
COORDINACIÓN CON OCBU)

ALUMNO 100 X X

00011 EVALUACIÓN DE RESULTADOS DEL GRUPO OBJETIVO, DEL 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN

ALUMNO 1,500 X X

00060 CATEDRA POLITICA ACCION 7 X X X X X X X

00068 REUNION CON ALUMNOS DE LOS ULTIMOS AÑOS DE LAS ESPECIALIDADES ALUMNO 100 X X X X X X X X X

0003 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGÍAS, INVESTIGACIÓN Y USO DE TECNOLOGÍAS PARA LA ENSACTIVIDAD:

TAREAS:

00012 DIAGNÓSTICO DE LAS CAPACIDADES DE LOS DOCENTES DEL PRE GRADO, SOBRE METODOLOGÍAS DE
ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGÍAS ORIENTADAS AL DESARROLLO DEL PROCESO ENSEÑANZA - APRENDIZAJE

DOCENTE 107 X X X X X X X X X

00013 EVALUACIÓN REALIZADA A LOS DOCENTES CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE DOCENTE 107 X X X X X X X X X

00014 SELECCIÓN DE LOS DOCENTES A CAPACITARSE CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(DE ACUERDO A LOS CRITERIOS DE PROGRAMACIÓN ESTABLECIDOS HASTA COMPLETAR LA META DE 10% DEL
TOTAL DE DOCENTES DE PRE-GRADO

DOCENTE 3 X

00015 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS BIENES  Y SERVICIOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD.
ACADEMICA Y ADMINISTRATIVA A CARGO DE LA OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00016 PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS DOCENTES, CON PRIORIDAD PARA LAS CARRERAS A ACREDITARSE PROGRAMAS 2 X X

00017 SOLICITAR LA CONTRATACIÓN DE UN PROFESIONAL CON EXPERIENCIA EN AUTOEVALUACION Y
ACREDITACION

DOCENTE 1 X X X X

00018 EJECUCIÓN DE LA CAPACITACIÓN A CARGO DE LA ENTIDAD/EMPRESA RESPONSABLE, DURACION 03 MESES
CON UN TOTAL APROX DE 48 HRS LECTIVAS, 40 HRS LECTIVAS DE CLASES Y 08 HRS DE ASESORÍA
INDIVIDUAL/DOCENTE  (4 HRS POR SEMANA DURANTE 12 SEMANAS)

ACCION 0

00019 VISITAS AL DOCENTE EN SU CLASE, UNA AL FINALIZAR EL I SEMESTRE Y LA SEGUNDA AL FINALIZAR EL
PROGRAMA DE CAPACITACIÓN

ACCION 2 X X

00020 REUNIÓN DE RETROALIMENTACIÓN CON EL DOCENTE ASESORADO ACCION 0

00021 EVALUACIÓN REALIZADA POR LOS ALUMNOS A LOS DOCENTES,  PERMITIRÁ IDENTIFICAR SI LA CAPACITACIÓN
TUVO ALGÚN IMPACTO EN LA MEJORA DEL PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE

DOCENTE 107 X X X X X X X X X

00121 REUNIONES DE TRABAJO DE DOCENTES POR AREAS TEMATICAS: INVESTIGACION, METODOLOGIA, FAMILIA,
DESARROLLO, PLANIFICACIÓN, PRACTICAS PRE PROFESIONALES Y FORMACIÓN BASICA

SESION 54 X X X X X

00167 CONFORMACION DEL COMITE CIENTIFICO ACCION 1 X XX
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00168 INFORMES Y ASESORAMIENTO DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00169 IMPLEMENTAR UN COMITE EDITORIAL ACCION 1 X XX

00170 CPONTRIBUIR EN LA FORMULACION DE LOS REGLAMENTOS, PLANES Y NORMAS DE INVESTIGACION ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00182 ELABORAR ESTRATEGIAS PARA ESTABLECER RELACIONES INTERINSTITUCIONALES ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

0004 IMPLEMENTACIÓN DE UN SISTEMA DE SELECCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00022 ELABORACIÓN DE PERFILES DOCENTES PARA CUBRIR LAS PLAZAS VACANTES DOCUMENTO 3 XX

00023 ELEVAR AL CONSEJO DE FACULTAD LA PROPUESTA DE CONFORMACIÓN DE LA COMISIÓN DOCENTE PARA LA
SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

DOCUMENTO 3 XX

00024 PROCESOS DE SELECCION DE NUEVOS CONTRATOS  DEL PROCESO DE SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES DOCENTE 43 X XX

00025 ENTREGA DE LOS PERFILES DE DOCENTES PARA CUBRIR PLAZAS VACANTES A LA ENTIDAD RESPONSABLE EN
COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE

DOCUMENTO 43 X X

00026 SELECCIÓN DE DOCENTES (03) POR LA ENTIDAD RESPONSABLE EN COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE ACCION 1 X XX

00027 REVISIÓN DE LA PROPUESTA (03 DOCENTES) DOCENTE 3 X X X

00028 APROBACIÓN DE LAS PROPUESTA DE CONTRATO A DOCENTE PUESTA A CONSIDERACIÓN DEL CONSEJO DE
FACULTAD

ACCION 3 X XX

00029 ELECCIÓN DE DOCENTES QUE CUBRIRÁN LAS PLAZAS DE NUEVOS CONTRATOS EN LA FACULTAD DOCENTE 43 X XX

00030 REMISIÓN AL VICERRECTORADO ACADÉMICO DE CONTRATOS PARA FORMALIZACIÓN POR CONSEJO
UNIVERSITARIO

DOCUMENTO 1 X

00031 REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE DE  ACUERDO A LA NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL
VRAC Y LA OCAA

ACCION 0

00032 SOCIALIZACIÓN CON DOCENTES Y ALUMNOS DE LOS OBJETIVOS, METODOLOGÍA Y BENEFICIOS DEL SISTEMA
DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

ACCION 2 X X

00033 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: RECOJO DE INFORMACIÓN DEL DOCENTE:TRAYECTORIA PROFESIONAL,
ACADÉMICA, GRADOS Y TÍTULOS, INVESTIGACIONES, PUBLICACIONES, PROYECTOS, EXPERIENCIA LABORAL Y
DOCENTE, CAPACITACIONES(UNA VEZ POR SEMESTRE)

ACCION 3 X XX

00034 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: ACTUALIZAC. DE SILABO, PREPARACIÓN DE CLASES Y MATERIALES,
PUNTUALIDAD, COBERTURA DEL SILABO, OPORTUNIDAD DE EVALUACIONES Y ENTREGA DE RESULTADOS,
CUMPLIMIENTO DE HRS DE ASESORÍA, DICTADO E INVESTIGACIÓN

ACCION 9 X X X X X X X X X

00035 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS (1ER.Y 2DO SEMEST.): EVALUACIÓN AL DOCENTE: DOMINIO DEL CURSO,
METODOLOGÍA Y PEDAGOGÍA, HABILIDADES RELACIONALES Y COMUNICACIONALES; ASESORÍA,
RETROALIMENTACIÓN, APOYO A LOS ALUMNOS, FOMENTO DE LA INVESTIGACIÓN, ÉTICA Y VALORES

ACCION 2 X X
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00036 ELABORACIÓN DE INFORMES DE EVALUACIÓN DE MEDIO  Y DE FIN DE SEMESTRE.. INFORME 2 X X

00037 RETROALIMENTACIÓN A LOS DOCENTES: A CARGO DE ESPECIALISTAS INTERNOS O EXTERNOS EVENTO 3 X X X

00038 PUBLICACIÓN DE RESULTADOS DE DOCENTES CONTRATADOS DOCENTE 43 X

0005 IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE FOMENTO (FONDO CONCURSABLE) A PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN FORMATIVA DESARROLLADOS POR EACTIVIDAD:

TAREAS:

00171 CREACION DE UN FONDO PARA FINANCIACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION PRESENTADOS POR
ALUMNOS Y DOCENTES

PROYECTO 12 X X X X X X X X X X XX

00172 CURSO ESTADISTICA PARA INVESTIGADORES CURSO 1 X

00173 CURSO TECNICAS DE INVESTIGACION CIENTIFICA CURSO 1 X

00174 CURSO EPISTEMOLOGIA DE LAS CIENCIAS SOCIALES CURSO 1 X

00175 CONFERENCIA FORMULACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION APLICADA - SNIP CURSO 1 X

00176 SOCIALIZACION DE TRABAJOS DE INVESTYIGACION A NIVEL DE ALUMNOS EVENTO 1 X X X X X X X X X X

00177 MESA REDONDA FORTALECIENDO CAPACIDADES Y SOCIALIZANDO SABERES EVENTO 6 X X X X X X

00178 DIFUSIÓN PUBLICACION DE REVISTA Y BOLETIN DE INFORMACIÓN DIFUSION 2 X X X X

00179 JORNADA CIENTIFICA DE ALUMNOS Y DOCENTES INVESTIGADOR 4 X X X X X X X X X

00180 CONVENIOS CON ENTIDADES PUBLICAS Y PRIVADAS PARA LA DIFUSIÓN Y PÙBLICACION DE LAS
INVESTIGACIONES

ACCION 2 X X X

0006 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN PERIÓDICA Y OPORTUNA DE LOS CURRÍCULOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00039 DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE EN EVALUACIÓN Y ACTUALIZACIÓN CURRICULAR,
PRIORIZANDO LAS FACULTADES DE ACREDITACIÓN OBLIGATORIA

DOCENTE 6 X X

00040 ELEVAR LA PROPUESTA DE DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE AL VRAC DOCUMENTO 1 X X

00041 EVALUACIÓN CURRICULAR A FIN DE DETERMINAR LA PERTINENCIA DE LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO
EPCCOM

ACCION 1 X X

00042 INFORME SOBRE LA EVALUACIÓN CURRICULAR RECOMENDANDO O NO LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO INFORME 2 X X

00043 REVISIÓN CURRICULAR ACCION 3 X X

00044 REVISIÓN OPORTUNA  DE LOS CURRÍCULOS ACCION 3 X X
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00045 DIFUSIÓN DE LOS CURRÍCULOS PUBLICACION 3 X X X X

00046 CAPACITACIÓN Y SOCIALIZACIÓN DEL CONTENIDO DEL CURRÍCULO ACCION 0

00048 EVALUACIÓN DEL PROCESO DE IMPLEMENTACIÓN CURRICULAR EPCCOM ACCION 1 X X

00137 CONFORMACION DE COMISION DEL PLAN CURRICULAR SESION 2 X X

00181 REUNIONES DE COMISIONES CURRICULARES Y ACADEMICOAS - EPTS SESION 9 X X X X X X X X X

00187 TALLERES Y JORNADAS CURRICULARES - IDI SESION 6 X X X

0007 DOTACIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO BÁSICO DE AULAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00049 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO EN LAS AULAS EXISTENTES, SEGÚN ESTÁNDAR,  CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 2 X X

00050 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA AULAS)

ACCION 1 X

00051 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA AULAS EN EL EJERCICIO

ACCION 10 X X X X X X X X X X

00214 IMPLEMENTACION DE LABORATORIO PARA ENTRENAMIENTO EN SERVICIOS DE ATENCION FAMILIAR ACCION 1 X X X X X X X XX

0008 DOTACIÓN DE LABORATORIOS, EQUIPOS E INSUMOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00052 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE DOTACIÓN DE INSUMOS PARA LOS LABORATORIOS EXISTENTES, CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 2 X X

00053 IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE EQUIPAMIENTO EN LOS LABORATORIOS EXISTENTES, DE ACUERDO AL
ESTÁNDAR ESTABLECIDO

ACCION 2 X X

00054 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA LABORATORIOS)

ACCION 1 X

00055 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA LABORATORIO EN EL EJERCICIO

ACCION 10 X X X X X X X X X X

00115 IMPLEMENTACION DE LABORATORIO PARA ENTRENAMIENTO EN SERVICIO DE ATENCIÓN FAMILIAR ACCION 1 X X X X X X X XX

0009 DOTACIÓN DE BIBLIOTECAS ACTUALIZADAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:
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00056 IDENTIFICAR EN BIBLIOTECAS LA NECESIDAD DE ACTUALIZAR MATERIAL BIBLIOGRÁFICO DE ACUERDO A
PLANES CURRICULARES DE C/ESPECIALIDAD, ASÍ COMO LA NECESIDAD DE IMPLEMENTACIÓN DE RECURSOS
VIRTUALES,  CON PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 2 X X

00057 IDENTIFICAR EN LAS BIBLIOTECAS EXISTENTES LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO DE ACUERDO
A LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS

ACCION 2 X X

00058 PROGRAMAR  LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (BIBLIOGRAFÍA,
REPOSICIÓN DE EQUIPOS, INSUMOS Y MATERIALES, MANTENIMIENTO)

ACCION 1 X

00059 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA BIBLIOTECA EN EL EJERCICIO

ACCION 10 X X X X X X X X X X

00095 LISTADO DE DESCARTES DE LIBROS DUPLICADOS LISTADO 3 X X XX

00096 ADQUISICION DE UN SOFWARE PARA LA ATENCIÓN Y CONSULTA BIBLIOGRAFICA ACCION 1 X

00097 INVENTARIO DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO Y OTROS LIBRO 14,000 X

00138 REQUERIMIENTO DE COMPRA DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO ESPECIALIZADO PARA LAS ESCUELAS
PROFESIONALES

ACCION 2 X X

0010 EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE CARRERAS PROFESIONALES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00120 REUNION DE TRABAJO PARA LA ACREDITACIÓN ACADEMICA SESION 9 X X X

00132 DIAGNOSTICO DE LA SITUACION ACTUAL DE LAS ESPECIALIDADES DE LA FACULTAD SESION 4 X X X X

00133 EDUCACION UNIVERSITARIA EN CUESTION PERSPECTIVA Y EXPERIENCIA EN AUTOEVALUACION Y
ACREDITACION

SESION 1 XX

00184 IMPLEMENTAR EL SISTEMA DE EVALUACION DEL PERFIL PROFESIONAL MEDIANTE RESOLUCION DECANAL Y
RECTORAL PARA SU EJECUCION

SESION 3 X X X X X X X

0011 PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS MIEMBROS DE LOS COMITÉS DE ACREDITACIÓN, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LAS CARRERAS PROFEACTIVIDAD:

TAREAS:

00124 SEMINARIO SOBRER CALIDAD EDUCATIVA EN LAS CIENCIAS SOCIALES EVENTO
CULTURAL

1 X

00125 CURSO TALLER SOBRE LA ACREDITACION CURSO 3 X XX

00126 CURSO DE FORMACION DE EVALUADORES DE LA CALIDAD UNIVERSITARIA CURSO 2 X X

00127 CURSO DE SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD UNIVERSITARIA CURSO 1 X

00128 CURSO DE ACREDITACION DE LA CALIDAD UNIVERSITARIA SEGUN EL MODELO DE CONEAU CURSO 1 X

00129 CAPACITACION PARA LA ACREDITACIÓN DE LAS TRES ESCUELAS PROFESIONALES TALLER 3 X X XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES

150000

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

7

19/06/2013

16:53:43

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00130 TALLER DE TESIS PARA LA OBTENCIÓN DE GRADOS DE MAESTRO Y DOCTOR TALLER 4 X X X X X X X X X X XX

00131 CHARLAS DE SENSIBILIZACION ALUMNOS, DOCENTES Y PERSONAL ADMINISTRATIVO REFERENTE A LA
AUTOEVALUACIÓN Y ACREDITACION

CHARLA 4 X X X X

0012 GESTIÓN ADMINISTRATIVA PARA EL APOYO A LA ACTIVIDAD ACADEMICAACTIVIDAD:

TAREAS:

00080 CREACION DE UN DIRECTORIO PARA EL SEGUIMIENTO DE LOS PROFESIONALES DE LA FACULTAD EN EL
MERCADO LABORAL PUBLICO COMO PRIVADO

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00081 ACTUALIZAR LA BASE DE DATOS DE BACHILLERES Y TITULADOS DE LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00082 SOLICITAR LA ADQUISICION DE UN SOFWARE PARA UN BANCO DE DATOS EGRESADOS ACCION 1 X

00083 CREAR PAGINA WEB DE TITULADOS Y MONITOREO PERMANENTEMENTE ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00084 ENCUENTRO DE ESTUDIANTES EGRESADOS Y TITULADOS ACCION 2 X X

00085 ESTADISTICA DE ALUMNOS EGRESADOS VS GRADUADOS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00086 ATENCION DE EXPEDIENTE PARA OBTAR EL BACHILLER Y TITULO PROFESIONAL PERSONA 100 X X X X X X X X X X XX

00087 PROGRAMAR Y DESARROLLAR EXAMENES DE GRADO OBTENCION TITULO PROFESIONAL EXAMEN 160 X X X X X X X X X X

00088 PROGRAMAR Y DESARROLLAR SORTEOS DE TEMAS PERSONA 100 X X X X X X X X X

00089 PRESENTACION DE L OS PROYECTOS DEL CURSO DE ACTUALIZACION PROYECTO 2 X X

00090 PROCESO DE MATRICULA RECTIFICACION Y OTROS ACCION 11 X X X X X X X X X XX

00091 CONVOCATORIA DE TUTORES PARA EL PROCESO DE MATRICULA ACCION 3 X X

00092 EXPEDICION DE CONSTANCIAS DIVERSAS CONSTANCIA 700 X X X X X X X X X XX

00093 IMPRESION DE LISTADOS DE ALUMNOS LISTADO 816 X X X X X X X X X XX

00094 ESTADISTICA DE INGRESOS MENSUALIZADO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00098 PROYECTO DE REGLAMENTO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES DOCUMENTO 1 X

00099 GESTIONES CON LAS INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS PARA LA PRESENTACION DE LOS ALUMNOS EN LAS
PRACTICAS PRE PROFESIONALES

ACCION 90 X X X X X X X X X XX

00100 REUNIONES BIMESTRALES CON LOS COORDINADORES DE NIVEL DE LAS TRES ESPECIALIDADES ACCION 4 X X X X

00101 GESTIONAR Y RENOVAR CONVENIOS O CARTAS DE INTENCION CON LAS INSTITUCIONES PARA PRACTICAS PRE
PROFESIONALES

DOCUMENTO 20 X X X X X X X X X X XX
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00102 ACTUALIZACION DEL DIRECTORIO DE LAS INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS DE LAS PRACTICAS PRE
PROFESIONALES

DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X

00103 REUNIONES PERIODICAS CON LOS COORDINADORES GENERALES DE LAS ESCUELAS PROFESIONALES ACCION 10 X X X X X X X X X X

00104 REGISTRO Y SUPERVISION A LOS DOCENTES DESIGNADOS A PRACTICAS PRE PROFESIONALES DOCUMENTO 10 X X X X X X X X X

00105 REQUERIMIENTO DE EVALUACIONES DE LOS ALUMNOS PRACTICANTES A LAS INSTITUCIONES ALUMNO 100 X X

00106 REGISTRO E INGRESO DE DOCUMENTOS DOCUMENTO 6,500 X X X X X X X X X X XX

00107 REMISION Y ENTREGA DE DOCUMENTOS A LOS ALUMNOS DE LA FACULTAD DOCUMENTO 4,000 X X X X X X X X X X XX

00108 ELABORACION DE INFORMES PARA SER VISTO POR EL CONSEJO DE FACULTAD DOCUMENTO 100 X X X X X X X X X X XX

00109 REDACCION E INFORMACION DE LOS CAUERDOS DEL CONSEJO DE FACULTAD DOCUMENTO 15 X X X X X X X X X X XX

00110 FEDATEAR DOCUMENTOS DOCUMENTO 200 X X X X X X X X X X XX

00111 ELABORACION DE ACTAS DE SESIONES DE FACULTAD SESION 12 X X X X X X X X X X XX

00112 PROYECCION Y ELABORACION DE RESOLUCIONES DECANALES RESOLUCION 500 X X X X X X X X X X XX

00113 SUSCRIPCION DE DIPLOMAS DE BACHILLERES Y TITULOS ACCION 200 X X X X X X X X X X XX

00114 SEGUIMIENTO DE DOCUMENTOS VARIOS ACCION 200 X X X X X X X X X X XX

00122 EVALUACION SEMESTRAL Y ANUAL DE ACTIVIDADES DOCUMENTO 6 X X

00123 ACTUALIZAR EN LA WEB DE LA UNIVERSIDAD EL PERFIL ACADEMICO Y ESPECIALIDAD DE LOS DOCENTES DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00139 DISEÑO Y ELABORACION DE LA GUIA DEL ESTUDIANTE GUIA 1,000 X XX

00141 HOMENAJE POR LOS 50 AÑOS AL SABIO FEDERICO VILLARREAL CINCUENTENARIO DE FUNDACION DE LA UNFV ACCION 1 X

00142 CONMEMORACION DE LOS 90 AÑOS DE LA MUERTE DEL SABIO FEDERICO VILLARREAL ROMERIA EN TUCUME
CONVERSATORIO VIDA Y OBRA

ACCION 1 X X

00143 SEGUNDO CONCURSO DE CUENTOS DE NORTE CHICO CON ALUMNOS DE SECUNDARIA DE TUCUME EVENTO 1 X

00144 PRESENTACION DE LA VIDA OBRA DEL SABIO FEDERICO VILLARREAL POR RADIO SANTA ROSA ACCION 1 X X

00145 VIAJE DE TRABAJO CON EX ALUMNOS Y GRADUADOS A TUCUME ACCION 1 X

00146 QUINTO CONCURSO DE DIBUJO SOBRE LA PAZ CON NIÑOS DE PRIMARIA EN TUCUME EVENTO 1 X

00147 TERCER FESTIVAL DE LA CANCION INTER UNIVERSITARIA INTERCULTURAL EVENTO 1 X

00148 CUARTO FESTIVAL DEL CINE NAVIDEÑO EVENTO 1 X
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00149 REPORTERO VILLARREALINO REVISTA 6,000 X X X X X X X X X X

00183 REVISION, EVALUACION Y DICTAMENES DE EXPEDIENTES ACADEMICOS ACCION 11 X X X X X X X X X X XX

00189 REQUERIMIENTO DE CONTROL Y VIGILANCIA DE EQUIPOS DIVERSOS ( CIRCUITO CERRADO) ACCION 1 X X X X X X X X X

00190 ACONDICIONAMIENTO Y EQUIPAMIENTO DE LOS MODULOS DE ENSEÑANZA OAAD ACCION 6 X X X X

00191 SOPORTE ACADEMICO DE INSTALACION DE MODULOS DE OPERACION DE SWITCHR DE VIDEO ACCION 1 X X X X X X X X X

00192 SOPORTE TECNICO EN LA INSTALACION DE CABLEADO ELECTRICO PARA PARRILLAS DE LUCES ACCION 1 X X

00193 MEJORAMIENTO EN EQUIPOS DE ILUMINACION (DIVERSOS) PARA EL SET DE TELEVISIÓN ACCION 20 X X X X X X X X X

00194 REQUERIMIENTO DE CUADRO DE NECESIDADES ACCION 6 X X X X X XX

00195 RENOVACION DE ANAQUELES Y OTROS MATERIALES PARA CONSERVACION DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO ACCION 6 X X X X X X X X X

00196 RECEPCIONAR, HABILITAR EJECUTAR, CONTROLAR Y RENDIR EL MANEJO DE LA CAJA CHICA ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00197 REALIZAR, REGISTRAR, Y ACTUALIZAR EL INVENTARIO DE LOS BIENES PATRIMONIALES DE LA FACULTAD ACCION 2 XX

00198 RECEPCIO, VERIFICACION, CALSIFICACION Y ALMACENAMIENTO DE LA ATENCION DEL CUADRO DE
NECESIDADES PARA SU ATENCION

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00199 SUPERVISION, CONTROL E INFORMES DEL DESEMPEÑO LABORAL DEL PERSONAL ASIGNADO A LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00200 APOYO LOGISTICO  INFORMATICO Y ADMINISTRATIVO AL DECANATO Y UNIDADES PORGANICAS DE LA
FACULTAD

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00201 VERIFICACION, SUPERVISION Y MANTENIMIENTO DE LAS AULAS, TALLERES Y LABORATORIOS DE LA
FACULTAD

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00202 COORDINACION PERMANENTE CON OFICINAS CENTRALES PARA LA ATENCIÓN ACADEMICA Y ADMINISTRATIVA
DEL P`RESUPUESTO

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00203 COORDINACION PERMANENTE CON LA OFICINA DE PLANEAMIENTO DE LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00204 CONTROL DE LOS INGRESOS DE LOS DIVERSOS PAGOS DE TASAS EDUCACIONALES POR LOS ALUMNOS DE PRE
GRADO Y OTROS

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00205 ELABORACION DEL POI  Y PRESUPUESTO ACCION 1 X X

00206 INFORMES Y ASESORAMIENTO DE LOS PROYECTOS ACADEMICOS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00207 COORDINACION CON LAS ALTAS AUTORIDADES DE LA UNIVERSIDAD REFERENTE AL PRESUPUESTO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00208 REUNIONES PERMANENTES CON DECANATO Y OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00209 INFORMES TRIMESTRAL DEL P`RESUPUESTO DOCUMENTO 4 X X X X
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00210 EVALUACION SEMESTRAL Y ANUAL DEL POI Y PRESUPUESTO ACCION 2 X X

00211 ASESORAMIENTO PERMANENTE AL DECANATO Y DEMAS UNIDADES ORGANICAS DE LA FACULTAD REFERENTE
A PROYECTOS ACADEMICOS Y PRESUPUESTO

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00212 REUNION PERMANENTE CON LA OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVO REFERENTE A PRESUPUESTO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00213 CONSOLIDACION Y ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA FACULTAD DOCUMENTO 1 X

00215 ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS SOBRE OPORTUNIDADES DE CAPACITACION, DIFUNDIENDO DE
MANERA OPORTUNA SISTEMA DE BECAS, SEMI BECAS U OTRAS OFERTADAS POR INSTIT NAC E
INTERNACIONALES

ACCION 1 X X X X X X

00216 ACTUALIZACION DE BASE DE DATOS SOBRE OPORTUNIDAD DE DIFUSION DE PRODUCCION INTELECTUAL EN
EVENTOS NACIONALES E INTERNACIONALES

ACCION 1 X X X X X X

00217 ACTUALIZACION DE LEGAJO DE DOCENTES ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00218 SUPERVISION E IMPLEMENTACION DE REESTRUCTURACION DE AMBIENTES ACADEMICOS POR ANIVERSARIO ACCION 1 X X XX

0013 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00061 OGYT CURSO DE ACTUALIZACION CURSO 2 X X

00063 CURSO DE ADELANTO 1ER SEMESTRE CURSO 1 X XX

00064 CURSO DE NIVELACION 1ER Y 2DO SEMESTRE CURSO 2 X X X X XX

00065 CURSO DE REGULARIZACION 1ER Y 2DO SEMESTRE CURSO 2 X X X X XX

00069 2DA. ESPECIALIDAD POLITICAS Y GESTIÓN PUBLICA CURSO 1 X X X X X X X X X

00070 2DA. ESPECIALIDAD DOCENCIA Y GESTION UNIVERSITARIA CURSO 1 X X X X X X X X

00071 2DA. ESPECIALIDAD GESTION MEDIO AMBIENTAL Y DESARROLLO CURSO 1 X X X X X X X X X

00072 2DA. ESPECIALIDAD GESTION DE BIENESTAR SOCIAL CURSO 1 X X X X X X X X X

00073 2DA. ESPECIALIDAD DEFENSA NACIONAL CURSO 1 X X X X X X X X X

00074 2DA. ESPECIALIDAD TERAPIA FAMLIAR SISTEMICA CURSO 1 X X X X X X X X X

00075 2DA. ESPECIALIDAD MARKETING EN LAS COMUNICACIONES CURSO 1 X X X X X X X X X

00076 DIPLOMADO EN SEGURIDAD Y DEFENSA NACIONAL DIPLOMADO 1 X X XX

00077 DIPLOMADO EN COMPORTAMIENTO ORGANIZACIONAL DIPLOMADO 1 X X X X X
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00078 DIPLOMADO EN RECURSOS HUMANOS DIPLOMADO 1 X X X X X

00079 DIPLOMADO EN RELACIONES COMUNITARIASY RESOLUCION DE CONFLICTOS SOCIALES ACCION 1 X X X X X

00150 PLANILLA ELÉCTRONICA CURSO 1 X X X X

00151 OFFICE 2007 CURSO 1 X X X

00152 OFFICE 2007 CURSO 1 X X

00153 SPSS BÁSICO CURSO 1 X X

00154 SPSS INTERMEDIO CURSO 1 X

00155 SPSS AVANZADO CURSO 1 X X

00156 DIAGRAMACIÓN VIRTUAL CURSO 1 X X

00157 TALLER PARA ORGANIZAR UNA CONFERENCIA DE PRENSA CURSO 1 X

00158 DISEÑO DE PUBLICIDAD VIRTUAL CURSO 1 X

00159 FILMACIÓN DE SPOTS CURSO 1 X

00160 LOCUCIÓN CURSO 1 X

00161 REDACCIÓN Y COMPRENSIÓN DE LECTORA CURSO 1 X X

00162 TALLER DE SISTEMATIZACIÓN CURSO 1 X X

00163 TALLER DE EVALUACIÓN Y ASESORÍA FAMILIAR CURSO 1 X

00164 TALLER DE COACHING PARA EL ÉXITO CURSO 1 X X

00165 ESTADÍSTICA APLICADA PARA COMUNICADORES CURSO 1 X X

00166 TALLER DE INVESTIGACIÓN CUALITATIVA CURSO 1 X X

00219 CONGRESO INTERNACIONAL DE CIENCIAS SOCIALES ACCION 1 X X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIA  POLITICA

170000

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

17:02:29

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 INCORPORACIÓN DE NUEVOS ESTUDIANTES DE ACUERDO AL PERFIL DEL INGRESANTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00002 PROPUESTA DE VACANTES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 DOCUMENTO 2 X X

00060 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LA LEY, ESTATUTO Y LOS REGLAMENTOS, RESOLUCIONES Y ACUERDOS DE LA
FDCP Y UNFV

ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00061 INTEGRAR Y ASISTIR A LA ASAMBLEA UNIVERSITARIA Y EL CONSEJO UNIVERSITARIO ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00062 PROPONER AL CONSEJO DE FACULTAD EL  NOMBRAMIENTO, ASCENSO, RATIFICACIÓN, CONTRATACIÓN DE
PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO.

ACCION 1 X XX

00063 CONVOCAR Y PRESIDIR LAS SESIONES DEL CONSEJO DE FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00064 VELAR POR EL CORRECTO DESARROLLO ACADÉMICO DE LA FACULTAD ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00065 PROGRAMAR Y EJECUTAR LA REALIZACIÓN DE LOS EVENTOS JURÍDICOS DE CARÁCTER NACIONAL E
INTERNACIONAL

DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X XX

00066 COORDINAR CON LAS OFICINAS LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X XX

00067 REVISAR Y EVALUAR LA CONSOLIDACIÓN DE DOCUMENTOS ATENCION 300 X X X X X X X X X X XX

00068 SOLICITAR A LAS DEMÁS OFICINAS DOCUMENTOS DE GESTIÓN DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X XX

00069 FORMULAR Y ELABORAR DOCUMENTOS DE GESTIÓN DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X XX

00070 EVALUAR Y HACER SEGUIMIENTO DE DOCUMENTOS DE GESTIÓN DOCUMENTO 150 X X X X X X X X X X XX

00071 ELABORAR INFORMES TÉCNICOS A UNIDADES ORGÁNICAS DE LA FACULTAD DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X XX

00072 PROPONER AL CONSEJO DE FACULTAD PARA SU APROBACIÓN LOS DOCUMENTOS DE GESTIÓN ATENCION 1 X X X X X X X X X X XX

00073 SUSTENTAR ANTE CONSEJO DE FACULTAD EL POI Y PRESUPUESTO 2014 DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X XX

00074 ASESORAR A FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS EN LA NORMATIVIDAD Y GESTIÓN ATENCION 1 X X X X X X X X X X XX

00075 EVALUAR LOS EXPEDIENTES EXPEDITOS DE LAS DOS CARRERAS DOCUMENTO 100 X X X X X X X X X X XX

00076 REMITIR EXPEDIENTE DE BACHILLERES PARA EL CONSEJO DE FACULTAD DOCUMENTO 150 X X X X X X X X X X XX

00077 BRINDAR ATENCIÓN A LOS EGRESADOS EN TRÁMITES REFERENTES A BACHILLERES, EXPEDITOS Y TITULACIÓN ACCION 100 X X X X X X X X X X XX

00078 REMITIR EXPEDIENTE DE TÍTULOS PARA EL CONSEJO DE FACULTAD DOCUMENTO 80 X X X X X X X X X X XX

00079 ATENDER EXPEDIENTES DE BACHILLERES DE OTRAS FACULTADES DOCUMENTO 20 X X X X X X X X X X XX

00080 ORGANIZAR CURSOS DE ACTUALIZACIÓN PROFESIONAL PARA EGRESADOS DE LAS DOS ESCUELAS DOCUMENTO 10 X X X X X X X X X X XX
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00081 ELABORACIÓN DEL CALENDARIO PARA LOS EXÁMENES DE TÍTULO PROFESIONAL DOCUMENTO 10 X X X X X X X X X X XX

00082 ELABORACIÓN DE LA MEMORIA DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X

00083 DESIGNACIÓN DEL JURADO PARA LA SUSTENTACIÓN DEL TÍTULO PROFESIONAL POR LA MODALIDAD DEL
CURSO DE ACTUALIZACIÓN

DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00084 REGISTRO DE DIPLOMAS DE GRADO ACADÉMICO DE BACHILLER Y TÍTULO PROFESIONAL DOCUMENTO 150 X X X X X X X X X X XX

00085 DESIGNAR ASESORES DE TESIS PARA EL TÍTULO PROFESIONAL DOCUMENTO 15 X X X X X X X X X X XX

00086 RECEPCIÓN Y REGISTRO DE EXPEDIENTES DE BACHILLERES Y TÍTULO PROFESIONAL DOCUMENTO 100 X X X X X X X X X X XX

00087 EVALUACIÓN  DE EXPEDIENTES DE BACHILLERES Y TÍTULO PROFESIONAL DOCUMENTO 100 X X X X X X X X X X XX

00088 SORTEO PÚBLICO DE JURADO PARA OPTAR EL TÍTULO  PROFESIONAL DOCUMENTO 20 X X X X X X X X X X XX

00089 ELABORACIÓN DE PLANILLAS DE PAGOS DE JURADOS POR TÍTULO  PROFESIONAL DOCUMENTO 15 X X X X X X X X X X XX

00090 ELABORAR LAS RESOLUCIONES DE JURADOS PARA EL EXAMEN TÍTULO  PROFESIONAL DOCUMENTO 100 X X X X X X X X X X XX

00091 RECEPCIONAR Y EVALUAR EXPEDIENTES DE INSCRIPCIÓN Y CONVALIDACIÓN DE PRACTICAS
PREPROFESIONALES

DOCUMENTO 100 X X X X X X X X X X XX

00092 ELABORAR LA MEMORIA 2012 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X

00093 PRE INSCRIPCION PARA REALIZAR EL SECIGRA DERECHO 2014 DOCUMENTO 50 X X X

00094 INSCRIBIR A LOS ALUMNOS QUE  SE MATRICULAN EN EL PROGRAMA SECIGRA DERECHO DOCUMENTO 50 X X X X X X X X X X XX

00095 PROPONER UNIDADES RECEPTORAS ANTE EL MINISTERIO DE JUSTICIA DOCUMENTO 1 X X

00096 ELABORAR EL POI Y PRESUPUESTO 2014  DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X X

00097 ELABORAR LA EVALUACION SEMESTRAL DEL POI  Y  POI 2013 DOCUMENTO 1 X

00098 ELABORAR LAS CONSTANCIAS DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES DOCUMENTO 100 X X X X X X X X X X XX

00099 COORDINAR Y EJECUTAR LA CHARLA INFORMATIVA DIRIGIDA A LOS ALUMNOS SOBRE BENEFICIOS DE
REALIZAR EL SECIGRA DERECHO

CHARLA 2 X X

00100 DESIGNAR Y COORDINAR CON LOS SUPERVISORES PARA EL SEGUIMIENTO DE LOS ALUMNOS DEL PROGRAMA
SECIGRA DERECHO

DOCUMENTO 1 X X XX

00101 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LA OFICINA DURANTE EL 2012 DOCUMENTO 1 X X

00102 INFORME ACADEMICO DE ESTUDIANTES DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X XX

00103 ELABORACION DE CONSTANCIAS DIVERSAS Y OTROS DOCUMENTOS DOCUMENTO 2,000 X X X X X X X X X X XX

00104 ELABORAR LA MEMORIA DE LA OFICINA DEL AÑO 2012 DOCUMENTO 1 X
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00105 ELABORAR LA MEMORIA 2012 DE LA BIBLIOTECA DOCUMENTO 1 X

00106 PROGRAMAR, COORDINAR  Y EJECUTAR EL PROCESO DE MATRICULA DEL AÑO ACADEMICO 2013 DOCUMENTO 1 XX

00107 PROCESAR, COORDINAR Y EJECUTAR EL PROCESO DE MATRICULA DEL AÑO ACADEMICO 2013 DOCUMENTO 1 X X

00108 ELABORACION DE LISTADOS DE ALUMNOS MATRICULADOS DOCUMENTO 1 X

00109 COORDINAR CON OCRACC PARA EFECTUAR EL LEVANTAMIENTO DE LAS OBSERVACIONES DE MATRICULA DOCUMENTO 1 X X

00110 ENTREGA DE CARNE UNIVERSITARIO ACCION 1,550 X X X

00111 PROCESAR PRE ACTAS DE EVALUACION PARA ENTREGAR A LOS DOCENTES DOCUMENTO 301 X X X X X X X X

00112 PREPARAR Y REMITIR PRE ACTAS DE EVALUACION A OCRACC DOCUMENTO 1 X

00113 ELABORAR EL CUADRO DE MERITOS DE ESTUDIANTES POR ESCUELAS DOCUMENTO 1 X

00114 ELABORAR EL INFORME DE CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DEL PRIMER SEMESTRE 2013 DOCUMENTO 1 X

00115 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DURANTE EL AÑO
2012

DOCUMENTO 1 X

00116 ELABORAR EL POI  Y  PRESUPUESTO DE LA BIBLIOTECA PARA EL AÑO 2014 DOCUMENTO 1 X X

00117 REQUERIMIENTO DE LIBROS DOCUMENTO 1 X X

00118 INVENTARIO ANUAL DE LA BIBLIOTECA ACCION 1 X XX

00119 RECEPCIONAR Y CLASIFICAR LA DONACIÓN DE LIBROS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00120 COORDINACION PERMANENTE CON LA OCRACC DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00121 COORODINACION PERMANENTE CON LAS ESCUELAS PROFESIONALES DOCUMENTO 24 X X X X X X X X X X XX

00122 PROCESAMIENTO TECNICO DE LIBROS ACCION 10 X X X X X X X X X X XX

00149 RECOMENDACIONES PARA LA SUSCRIPCIÓN DE LA BASE DE DATOS Y REVISTAS ESPECIALIZADAS DOCUMENTO 1 X X X

0002 IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE ORIENTACIÓN, TUTORÍA Y APOYO ACADÉMICO PARA INGRESANTES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00003 EVALUACIÓN VOCACIONAL DE LOS INGRESANTES 2013 ALUMNO 300 X

00004 ELABORACIÓN DE LA GUÍA DEL ESTUDIANTE REVISTA 1,000 XX

00005 BIENVENIDA DEL CACHIMBO (JORNADA DE RECREACIÓN, PASEO DE INTEGRACIÓN) ACCION 1 X

00006 COORDINAR CON IRED EL CAMPEONATO DEPORTIVO DE INGRESANTES ACCION 1 X
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00007 ASESORÍA EN MÉTODOS DE ESTUDIO Y ORGANIZACIÓN ACADÉMICA DEL INGRESANTE ACCION 2 X X

00008 ASIGNACIÓN DEL DOCENTE TUTOR PARA ASESORÍA A LOS INGRESANTES ACCION 6 X X

00009 PROCESO DE INCORPORACIÓN DEL INGRESANTE, A UN GRUPO DE ESTUDIO PARA REFORZAMIENTO DE LAS
MATERIAS (A PARTIR DE LA TERCERA SEMANA DE CLASE, 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN)

ACCION 1 X

00010 REALIZACIÓN DE PRIMERA REUNIÓN PARA EVALUACIÓN PSICOLÓGICA Y VOCACIONAL, DE ASESORÍA EN
MÉTODOS DE ESTUDIO Y REUNIONES INFORMATIVAS (PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE CLASES EN
COORDINACIÓN CON OCBU)

ACCION 2 X X

00011 EVALUACIÓN DE RESULTADOS DEL GRUPO OBJETIVO, DEL 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN

ACCION 50 X X

0003 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGÍAS, INVESTIGACIÓN Y USO DE TECNOLOGÍAS PARA LA ENSACTIVIDAD:

TAREAS:

00012 DIAGNÓSTICO DE LAS CAPACIDADES DE LOS DOCENTES DEL PRE GRADO, SOBRE METODOLOGÍAS DE
ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGÍAS ORIENTADAS AL DESARROLLO DEL PROCESO ENSEÑANZA - APRENDIZAJE

DOCUMENTO 1 X

00013 EVALUACIÓN REALIZADA A LOS DOCENTES CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(COMO MÍNIMO CON 2 AÑOS DE ENSEÑANZA CONTINUA) POR LOS ALUMNOS (PRIMER SEMESTRE DEL AÑO)

DOCUMENTO 10 X X

00014 SELECCIÓN DE LOS DOCENTES A CAPACITARSE CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(DE ACUERDO A LOS CRITERIOS DE PROGRAMACIÓN ESTABLECIDOS HASTA COMPLETAR LA META DE 10% DEL
TOTAL DE DOCENTES DE PRE-GRADO

DOCUMENTO 1 X X

00015 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS BIENES  Y SERVICIOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD.
A CARGO DE LA OFICINA DE CALIDAD UNIVERSITARIA O EQUIVALENTE Y DEL ÁREA RESPONSABLE DE LAS
CONTRATACIONES

DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X XX

00016 PREPARACIÓN DEL PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS DOCENTES SELECCIONADOS, CON PRIORIDAD
PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE

DOCUMENTO 1 X X

00017 SOLICITAR LA CONTRATACIÓN DE UN CONSULTOR EXTERNO DOCUMENTO 1 XX

00018 EJECUCIÓN DE LA CAPACITACIÓN A CARGO DE LA ENTIDAD/EMPRESA RESPONSABLE, DURACION 03 MESES
CON UN TOTAL APROX DE 48 HRS LECTIVAS, 40 HRS LECTIVAS DE CLASES Y 08 HRS DE ASESORÍA
INDIVIDUAL/DOCENTE  (4 HRS POR SEMANA DURANTE 12 SEMANAS)

ATENCION 51 X XX

00019 VISITAS AL DOCENTE EN SU CLASE, UNA AL FINALIZAR EL I SEMESTRE Y LA SEGUNDA AL FINALIZAR EL
PROGRAMA DE CAPACITACIÓN

ACCION 2 X X

00020 REUNIÓN DE RETROALIMENTACIÓN CON EL DOCENTE ASESORADO ACCION 0

00021 EVALUACIÓN REALIZADA POR LOS ALUMNOS A LOS DOCENTES, ÉSTA ÚLTIMA PERMITIRÁ IDENTIFICAR SI LA
CAPACITACIÓN TUVO ALGÚN IMPACTO EN LA MEJORA DEL PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE

DOCUMENTO 1 X X

00175 CAPACITACION   DOCENTE  PERMANENTE CURSO 2 X XX
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0004 IMPLEMENTACIÓN DE UN SISTEMA DE SELECCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00022 ELABORACIÓN DE PERFILES DOCENTES PARA CUBRIR LAS PLAZAS VACANTES DOCUMENTO 1 X X

00023 ELEVAR AL CONSEJO DE FACULTAD LA PROPUESTA DE CONFORMACIÓN DE LA COMISIÓN DOCENTE PARA LA
SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

DOCUMENTO 1 X

00024 GESTIÓN DEL CONVENIO DE COOPERACIÓN INTERINSTITUCIONAL O CON LA ENTIDAD RESPONSABLE DEL
PROCESO DE SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

DOCUMENTO 1 X XX

00025 ENTREGA DE LOS PERFILES DE DOCENTES PARA CUBRIR PLAZAS VACANTES A LA ENTIDAD RESPONSABLE EN
COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE

DOCUMENTO 1 X X

00026 SELECCIÓN DE DOCENTES (03) POR LA ENTIDAD RESPONSABLE EN COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE DOCUMENTO 3 X X

00029 ELECCIÓN DE DOCENTES QUE CUBRIRÁN LAS PLAZAS DE NUEVOS CONTRATOS EN LA FACULTAD DOCUMENTO 1 X X

00030 REMISIÓN AL VICERRECTORADO ACADÉMICO DE CONTRATOS PARA FORMALIZACIÓN POR CONSEJO
UNIVERSITARIO

DOCUMENTO 1 XX

00032 SOCIALIZACIÓN CON DOCENTES Y ALUMNOS DE LOS OBJETIVOS, METODOLOGÍA Y BENEFICIOS DEL SISTEMA
DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

ACCION 1 X X X X X X X X X

00033 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: RECOJO DE INFORMACIÓN DEL DOCENTE:TRAYECTORIA PROFESIONAL,
ACADÉMICA, GRADOS Y TÍTULOS, INVESTIGACIONES, PUBLICACIONES, PROYECTOS, EXPERIENCIA LABORAL Y
DOCENTE, CAPACITACIONES(UNA VEZ POR SEMESTRE)

DOCUMENTO 1 X X

00034 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: ACTUALIZAC. DE SILABO, PREPARACIÓN DE CLASES Y MATERIALES,
PUNTUALIDAD, COBERTURA DEL SILABO, OPORTUNIDAD DE EVALUACIONES Y ENTREGA DE RESULTADOS,
CUMPLIMIENTO DE HRS DE ASESORÍA, DICTADO E INVESTIGACIÓN

DOCUMENTO 1 X X X

00035 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS (1ER.Y 2DO SEMEST.): EVALUACIÓN AL DOCENTE: DOMINIO DEL CURSO,
METODOLOGÍA Y PEDAGOGÍA, HABILIDADES RELACIONALES Y COMUNICACIONALES; ASESORÍA,
RETROALIMENTACIÓN, APOYO A LOS ALUMNOS, FOMENTO DE LA INVESTIGACIÓN, ÉTICA Y VALORES

ACCION 2 X X

00036 ELABORACIÓN DE INFORMES DE EVALUACIÓN DE MEDIO TÉRMINO Y DE FIN DE SEMESTRE. OFICINA DE
CALIDAD UNIVERSITARIA

DOCUMENTO 2 X X

00037 RETROALIMENTACIÓN A LOS DOCENTES: A CARGO DE ESPECIALISTAS INTERNOS O EXTERNOS DOCUMENTO 1 X X

00038 PUBLICACIÓN DE RESULTADOS ACCION 1 XX

00126 REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE DE  ACUERDO A LA NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL
VRAC Y LA OCAA

DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X

00152 COORDINACIÓN DE CONVOCATORIA, PROPOCIÓN Y ACENSO DOCENTE DOCUMENTO 2 X XX

00153 ELABORAR Y PRESENTAR LA RACIONALIZACION ACADEMICA DE LOS DOCENTES ANTE EL CONSEJO DE
FACULTAD

DOCUMENTO 2 X X XX
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00154 ELABORAR Y ENTREGAR LA CARGA LECTIVA Y NO LECTIVA A LOS DOCENTES DOCUMENTO 2 X X

00155 ORGANIZAR REUNIONES ACADEMICAS PERIODICAS CON DOCENTES DEL DEPARTAMENTO TRABAJO 2 X X

00156 ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE ASISTENCIA DE DOCENTES DE CARGA NO LECTIVA DOCUMENTO 24 X X X X X X X X X X XX

00157 RECEPCION DE DOCENTES ASIGNADOS DE OTRAS FACULTADES ATENCION 2 X X

00158 SOLICITAR Y COORDINAR LA ASIGNACIÓN DE DOCENTES A OTRAS FACULTADES DOCUMENTO 2 X XX

0005 IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE FOMENTO (FONDO CONCURSABLE) A PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN FORMATIVA DESARROLLADOS POR EACTIVIDAD:

TAREAS:

00127 PROYECTO DE IMPLEMENTACION DEL INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DOCUMENTO 1 X XX

00159 DESARROLLO DEL CURSO DE REDACCION CIENTIFICO PARA ALUMNOS INVESTIGADORES CURSO 1 X X

00160 REALIZAR MESAS REDONDAS SOBRE INVESTIGACIONES TALLER 1 X

00161 REUNION DE TRABAJO CON LOS DOCENTES INVESTIGADORES ACCION 1 X

00162 SEMINARIO DE INVESTIGACION EVENTO 1 X

0006 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN PERIÓDICA Y OPORTUNA DE LOS CURRÍCULOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00039 DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE EN EVALUACIÓN Y ACTUALIZACIÓN CURRICULAR,
PRIORIZANDO LAS FACULTADES DE ACREDITACIÓN OBLIGATORIA

DOCUMENTO 1 X XX

00040 ELEVAR LA PROPUESTA DE DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE AL VRAC DOCUMENTO 1 X

00041 EVALUACIÓN CURRICULAR A FIN DE DETERMINAR LA PERTINENCIA DE LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO DOCUMENTO 2 X X

00042 INFORME SOBRE LA EVALUACIÓN CURRICULAR RECOMENDANDO O NO LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO DOCUMENTO 2 X X

00043 ACTUALIZACIÓN CURRICULAR DOCUMENTO 1 X X

00044 APROBACIÓN DE LOS CURRÍCULOS ACTUALIZADOS RESOLUCION 2 X X

00045 DIFUSIÓN DEL CURRÍCULO ACTUALIZADO ACCION 2 X X

00047 ACTUALIZACIÓN DE LOS SÍLABOS DE LOS CURSOS QUE FORMAN PARTE DE LA PROPUESTA CURRICULAR DOCUMENTO 2 X X

00048 EVALUACIÓN DEL PROCESO DE IMPLEMENTACIÓN CURRICULAR ACCION 2 X X

00124 ESTRUCTURAR EL PLAN CURRICULAR DOCUMENTO 2 X X X
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0007 DOTACIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO BÁSICO DE AULAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00049 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO EN LAS AULAS EXISTENTES, SEGÚN ESTÁNDAR,  CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

DOCUMENTO 1 X X

00050 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA AULAS)

DOCUMENTO 1 X X

00051 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA AULAS EN EL EJERCICIO

ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00147 EVALUAR Y PREVEER LOS EQUIPOS MULTIMEDIAS DE TODOS LOS AMBIENTES EN COORDINACIÓN CON CEUCI Y
OCLSA

DOCUMENTO 1 X XX

00148 SUMINISTRAR MATERIALES Y EQUIPOS MULTIMEDIA PARA EL DESARROLLO ACADEMICO ADMINISTRATIVO DE
LA FACULTAD

ATENCION 1 X X X X X X X X X X XX

0008 DOTACIÓN DE LABORATORIOS, EQUIPOS E INSUMOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00052 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE DOTACIÓN DE INSUMOS PARA LOS LABORATORIOS EXISTENTES, CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

DOCUMENTO 1 X XX

00053 IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE EQUIPAMIENTO EN LOS LABORATORIOS EXISTENTES, DE ACUERDO AL
ESTÁNDAR ESTABLECIDO

DOCUMENTO 1 X XX

00054 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA LABORATORIOS)

DOCUMENTO 1 X X

00055 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA LABORATORIO EN EL EJERCICIO

DOCUMENTO 1 X XX

0009 DOTACIÓN DE BIBLIOTECAS ACTUALIZADAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00056 IDENTIFICAR EN BIBLIOTECAS LA NECESIDAD DE ACTUALIZAR MATERIAL BIBLIOGRÁFICO DE ACUERDO A
PLANES CURRICULARES DE C/ESPECIALIDAD, ASÍ COMO LA NECESIDAD DE IMPLEMENTACIÓN DE RECURSOS
VIRTUALES,  CON PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

DOCUMENTO 1 X X

00057 IDENTIFICAR EN LAS BIBLIOTECAS EXISTENTES LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO DE ACUERDO
A LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS

DOCUMENTO 2 X X X

00058 PROGRAMAR  LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (BIBLIOGRAFÍA,
REPOSICIÓN DE EQUIPOS, INSUMOS Y MATERIALES, MANTENIMIENTO)

DOCUMENTO 1 X X

00059 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA BIBLIOTECA EN EL EJERCICIO

DOCUMENTO 1 X X
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00123 RENOVACIÓN DE FICHAS BIBLIOGRAFICAS ACCION 1,000 X X X X X X X X X X XX

00150 ACTUALIZAR EL MATERIAL BIBLIOGRAFICO FISICO Y VIRTUAL DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X XX

00151 SISTEMATIZAR EL SERVICIO DE LA BIBLIOTECA DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X XX

00163 ELABORAR EL PLAN OPERATIVO Y PRESUPUESTO DE LA BIBLIOTECA 2014 DOCUMENTO 1 X X

00164 INVENTARIO ANUAL DE LA BIBLIOTECA ACCION 1 XX

00165 REQUERIMIENTO DE LIBROS DOCUMENTO 1 XX

0010 EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE CARRERAS PROFESIONALES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00128 IMPLEMENTACION DEL ESPACIO FISICO DOCUMENTO 1 X X

00129 AMOBLAMIENTO Y EQUIPAMIENTO DE LA OFICINA DE AUTOEVALUACION ACCION 1 X XX

00130 HACER CUMPLIR LAS DIRECTIVAS DE AUTOEVALAUCIÓN Y ACREDITACIÓN DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X XX

00166 ELABORAR EL INFORME FINAL DE AUTOEVALUACION POR EL COMITÉ INTERNO DOCUMENTO 1 X X

00167 ASESORAR A LAS AUTORIDADES DE LA FACULTAD EN ASPECTOS RELATIVOS A AUTOEVALUACION Y
ACREDITACION

TALLER 1 X X

00168 ELABORAR EL POI Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA PARA EL AÑO 2014 DOCUMENTO 1 X X

00169 ELABORAR PROYECTOS Y DOCUMENTOS REFERENTES A AUTOEVALUACION Y ACREDITACION DOCUMENTO 1 X X

0011 PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS MIEMBROS DE LOS COMITÉS DE ACREDITACIÓN, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LAS CARRERAS PROFEACTIVIDAD:

TAREAS:

00131 TRANSMITIR A LAS UNIDADES ORGANICAS DE LA FACULTAD LO DISPUESTO POR LA OFICINA CENTRAL DE
AUTOEVALUACIÓN Y OTROS SUPERIORES

DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X XX

00132 PROGRAMAR CURSOS TALLERES DE CAPACITACION A DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS PARA EL PROCESO DE
AUTOEVALUACION Y ACREDITACION

DOCUMENTO 5 X X X XX

0012 GESTIÓN ADMINISTRATIVA PARA EL APOYO A LA ACTIVIDAD ACADEMICAACTIVIDAD:

TAREAS:

00125 ELABORACION DE LA MEMORIA 2012 DE LAS DOS ESCUELAS PROFESIONALES DOCUMENTO 2 X

00134 DESIGNAR A LOS DOCENTES CONSEJEROS PARA EL PROCESO DE MATRICULA DOCUMENTO 2 XX
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00135 ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE LA CARGA LECTIVA DE DOCENTES DOCUMENTO 9 X X X X X X X X X

00136 ORIENTAR Y ATENDER LAS NECESIDADES ACADEMICAS DE DOCENTES Y ALUMNOS ATENCION 1,550 X X X X X X X X X X XX

00137 REDACTAR Y ELABORAR CARTAS DE PRESENTACION DOCUMENTO 500 X X X X X X X X X X XX

00138 ELABORAR EL INFORME SOBRE EL AVANCE DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PRIMER SEMESTRE 2013 DOCUMENTO 2 X

00139 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DEL AÑO 2012 DOCUMENTO 2 X

00140 ELABORAR EL POI  Y PRESUPUESTO 2014 PARA LA ESCUELA PROFESIONAL DOCUMENTO 2 X X

00141 ELABORAR Y PUBLICAR EL HORARIO DE CLASE EN COORDINACIÓN CON EL DPTO ACADEMICO DOCUMENTO 2 X X

00142 COORDINAR PERMANENTEMENTE CON LA OSA EL PROCESO DE MATRICULA DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X XX

00143 EVALUAR Y REMITIR CONSTANCIAS DE EGRESADOS DOCUMENTO 300 X X X X X X X X X X XX

00144 RACIONALIZAR CARGA LECTIVA Y NO LECTIVA A DOCENTES DOCUMENTO 2 XX

00145 SUPERVISAR EL LABORATORIO DE COMPUTO POLIVALENTE DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X XX

00146 ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE ASISTENCIA DE DOCENTES DE CARGA NO LECTIVA DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

0013 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00133 CURSOS DE ACTUALIZACION PROFESIONAL EN LAS DOS ESCUELAS DOCUMENTO 10 X X X X X X X X X X XX

00170 DIPLOMADOS CURSO 15 X X X X X X X X X XX

00171 CURSOS DE 2DA ESPECIALIDAD CURSO 11 X X X X X X X X X XX

00172 CURSOS DE INFORMATICA CURSO 5 X X X XX

00173 CURSOS DE VERANO 2013 CURSO 30 X XX

00174 CONFERENCIAS, SEMINARIOS, FORUMS, CONGRESOS, DEBATE, MESA REDONDA EVENTO 10 X X X X X X X X XX

00176 CONSECION ANUAL DE FOTOCOPIADOS Y OTROS DEL RUBRO LIBRERIA CONCESIÓN 1 X

00177 CURSOS DE REGULARIZACION, SUBSANACION Y OTROS CURSO 2 X X
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0001 INCORPORACIÓN DE NUEVOS ESTUDIANTES DE ACUERDO AL PERFIL DEL INGRESANTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 PROPUESTA DE LOS PERFILES PROFESIONALES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ACCION 1 X X

00002 PROPUESTA DE VACANTES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ACCION 1 X

0002 IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE ORIENTACIÓN, TUTORÍA Y APOYO ACADÉMICO PARA INGRESANTES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00003 EVALUACIÓN VOCACIONAL DE LOS INGRESANTES 2013 ACCION 1 X

00004 ELABORACIÓN DE LA GUÍA DEL ESTUDIANTE ACCION 1 X

00006 COORDINAR CON IRED EL CAMPEONATO DEPORTIVO DE INGRESANTES ACCION 1 X

00007 ASESORÍA EN MÉTODOS DE ESTUDIO Y ORGANIZACIÓN ACADÉMICA DEL INGRESANTE ACCION 8 X X X X X X X X

00009 PROCESO DE INCORPORACIÓN DEL INGRESANTE, A UN GRUPO DE ESTUDIO PARA REFORZAMIENTO DE LAS
MATERIAS (A PARTIR DE LA TERCERA SEMANA DE CLASE, 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN)

ACCION 4 X X X X

00010 REALIZACIÓN DE PRIMERA REUNIÓN PARA EVALUACIÓN PSICOLÓGICA Y VOCACIONAL, DE ASESORÍA EN
MÉTODOS DE ESTUDIO Y REUNIONES INFORMATIVAS (PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE CLASES EN
COORDINACIÓN CON OCBU)

ACCION 2 X X

00011 EVALUACIÓN DE RESULTADOS DEL GRUPO OBJETIVO, DEL 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN

ACCION 1 X

00082 MODULO DE PROGRAMACIÓN CURRICULAR Y DIDÁCTICA 2013 ALUMNO 20 X X

00083 MODULO PSICOLOGICO DE HABILIDADES INTERPERSONALES ALUMNO 20 X X X X X X

00084 CONFERENCIA DE PROMOCIÓN DE LA SALUD Y VALORES-2013 ALUMNO 50 X

00085 CAMPAÑA DE SALUD 2013 ALUMNO 50 X

00142 BIENVENIDA CACHIMBO (JORNADA RECREACIÓN, PASEO DE INTEGRACIÓN) ACCION 1 X

00167 ASIGNACIÓN DEL DOCENTE TUTOR PARA LA ASESORIA DE LOS INGRESANTES ACCION 1 X

0003 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGÍAS, INVESTIGACIÓN Y USO DE TECNOLOGÍAS PARA LA ENSACTIVIDAD:

TAREAS:

00012 DIAGNÓSTICO DE LAS CAPACIDADES DE LOS DOCENTES DEL PRE GRADO, SOBRE METODOLOGÍAS DE
ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGÍAS ORIENTADAS AL DESARROLLO DEL PROCESO ENSEÑANZA - APRENDIZAJE

ACCION 1 X X X
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00013 EVALUACIÓN REALIZADA A LOS DOCENTES CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(COMO MÍNIMO CON 2 AÑOS DE ENSEÑANZA CONTINUA) POR LOS ALUMNOS (PRIMER SEMESTRE DEL AÑO)

ACCION 1 X

00014 SELECCIÓN DE LOS DOCENTES A CAPACITARSE CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(DE ACUERDO A LOS CRITERIOS DE PROGRAMACIÓN ESTABLECIDOS HASTA COMPLETAR LA META DE 10% DEL
TOTAL DE DOCENTES DE PRE-GRADO

ACCION 1 X

00015 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS BIENES  Y SERVICIOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD.
A CARGO DE LA OFICINA DE CALIDAD UNIVERSITARIA O EQUIVALENTE Y DEL ÁREA RESPONSABLE DE LAS
CONTRATACIONES

ACCION 6 X X X X X X

00016 PREPARACIÓN DEL PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS DOCENTES SELECCIONADOS, CON PRIORIDAD
PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE

ACCION 1 X

00017 SOLICITAR LA CONTRATACIÓN DE UN CONSULTOR EXTERNO ACCION 1 X

00018 EJECUCIÓN DE LA CAPACITACIÓN A CARGO DE LA ENTIDAD/EMPRESA RESPONSABLE, DURACION 03 MESES
CON UN TOTAL APROX DE 48 HRS LECTIVAS, 40 HRS LECTIVAS DE CLASES Y 08 HRS DE ASESORÍA
INDIVIDUAL/DOCENTE  (4 HRS POR SEMANA DURANTE 12 SEMANAS)

ACCION 1 X X X

00019 VISITAS AL DOCENTE EN SU CLASE, UNA AL FINALIZAR EL I SEMESTRE Y LA SEGUNDA AL FINALIZAR EL
PROGRAMA DE CAPACITACIÓN

ACCION 2 X X

00021 EVALUACIÓN REALIZADA POR LOS ALUMNOS A LOS DOCENTES, ÉSTA ÚLTIMA PERMITIRÁ IDENTIFICAR SI LA
CAPACITACIÓN TUVO ALGÚN IMPACTO EN LA MEJORA DEL PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE

ACCION 2 X X

00064 TALLER LAS ACTIVIDADES INSTITUCIONALES EN EL SIGLO XXI TALLER 200 X

00065 CHARLA ROL DEL MAESTRO EN LA UNIVERSIDAD CHARLA 100 X

00086 RACIONALIZIACIÓN DOCENTE 2013 ACCION 1 X XX

00087 RACIONALIZACIÓN DOCENTE 2014 ACCION 1 X X X

00088 CICLO DE CONFERENCIAS DOCENTE 50 X X X X X X X

00089 CURSO DE CAPACITACIÓN DOCENTE DOCENTE 50 X

00221 REUNIÓN DE RETROALIMENTACIÓN CON EL DOCENTE ASESORADO ACCION 2 X X

0004 IMPLEMENTACIÓN DE UN SISTEMA DE SELECCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00022 ELABORACIÓN DE PERFILES DOCENTES PARA CUBRIR LAS PLAZAS VACANTES ACCION 1 X X

00023 ELEVAR AL CONSEJO DE FACULTAD LA PROPUESTA DE CONFORMACIÓN DE LA COMISIÓN DOCENTE PARA LA
SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 1 X

00024 GESTIÓN DEL CONVENIO DE COOPERACIÓN INTERINSTITUCIONAL O CON LA ENTIDAD RESPONSABLE DEL
PROCESO DE SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 4 X X X X
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00025 ENTREGA DE LOS PERFILES DE DOCENTES PARA CUBRIR PLAZAS VACANTES A LA ENTIDAD RESPONSABLE EN
COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE

ACCION 1 X

00026 SELECCIÓN DE DOCENTES (03) POR LA ENTIDAD RESPONSABLE EN COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE ACCION 1 X

00027 REVISIÓN DE LA PROPUESTA (03 DOCENTES) ACCION 1 X

00028 APROBACIÓN DE LAS PROPUESTA PUESTA A CONSIDERACIÓN DEL CONSEJO DE FACULTAD ACCION 15 X X X X X X X X X X XX

00029 ELECCIÓN DE DOCENTES QUE CUBRIRÁN LAS PLAZAS DE NUEVOS CONTRATOS EN LA FACULTAD ACCION 1 X X X

00030 REMISIÓN AL VICERRECTORADO ACADÉMICO DE CONTRATOS PARA FORMALIZACIÓN POR CONSEJO
UNIVERSITARIO

ACCION 1 X

00032 SOCIALIZACIÓN CON DOCENTES Y ALUMNOS DE LOS OBJETIVOS, METODOLOGÍA Y BENEFICIOS DEL SISTEMA
DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

ACCION 1 X X X

00033 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: RECOJO DE INFORMACIÓN DEL DOCENTE:TRAYECTORIA PROFESIONAL,
ACADÉMICA, GRADOS Y TÍTULOS, INVESTIGACIONES, PUBLICACIONES, PROYECTOS, EXPERIENCIA LABORAL Y
DOCENTE, CAPACITACIONES(UNA VEZ POR SEMESTRE)

ACCION 1 X

00034 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: ACTUALIZAC. DE SILABO, PREPARACIÓN DE CLASES Y MATERIALES,
PUNTUALIDAD, COBERTURA DEL SILABO, OPORTUNIDAD DE EVALUACIONES Y ENTREGA DE RESULTADOS,
CUMPLIMIENTO DE HRS DE ASESORÍA, DICTADO E INVESTIGACIÓN

ACCION 5 XX

00035 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS (1ER.Y 2DO SEMEST.): EVALUACIÓN AL DOCENTE: DOMINIO DEL CURSO,
METODOLOGÍA Y PEDAGOGÍA, HABILIDADES RELACIONALES Y COMUNICACIONALES; ASESORÍA,
RETROALIMENTACIÓN, APOYO A LOS ALUMNOS, FOMENTO DE LA INVESTIGACIÓN, ÉTICA Y VALORES

ACCION 1 X X X

00036 ELABORACIÓN DE INFORMES DE EVALUACIÓN DE MEDIO TÉRMINO Y DE FIN DE SEMESTRE. OFICINA DE
CALIDAD UNIVERSITARIA

ACCION 1 X X X

00037 RETROALIMENTACIÓN A LOS DOCENTES: A CARGO DE ESPECIALISTAS INTERNOS O EXTERNOS ACCION 1 X X X X

00038 PUBLICACIÓN DE RESULTADOS ACCION 1 X X

00222 REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE DE  ACUERDO A LA NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL
VRAC Y LA OCAA

ACCION 2 X X

0005 IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE FOMENTO (FONDO CONCURSABLE) A PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN FORMATIVA DESARROLLADOS POR EACTIVIDAD:

TAREAS:

00070 ASESORAMIENTO A LOS DOCENTES INVESTIGADORES DOCENTE 30 X X X X X X X X X X XX

00071 SEMINARIO SOBRE INVESTIGACION ACCION 1 X

00072 REUNION DE COORDINACIÓN DE DOCENTES QUE DICTAN LAS ASIGNATURAS DE INVESTIGACIÓNCIENTIFICA Y
SEMINARIO DE TESIS I - II

ACCION 1 X

00073 TALLER PARA DOCENTES SOBRE REDACCIÓN DE INFORMES DE INVESTIGACIÓN TALLER 1 X
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00074 JORNADA DE SENSIBILIZACIÓN DE ESTUDIANTES JORNADA 1 X

00075 RECEPCIÓN Y APROBACIÓN DE INFORMES SEMESTRALES AÑO 2013 INFORME 30 X

00076 TALLER DIRIGIDO A DOCENTES INVESTIGADORES ACCION 1 X

00077 IX ENCUENTRO DE ESTUDIANTES INVESTIGADORES EVENTO 1 X

00078 II EXPOSICIÓN DE PÚBLICACIONES CIENTIFICA DE DOCENTES INVESTIGADORES ACCION 1 X

00079 XII ENCUENTRO DOCENTE INVESTIGADORES EVENTO 1 X

00080 RECEPCIÓN Y APROBACIÓN DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN AÑO 2013 ACCION 30 X X

00081 RECEPCION DE INFORMES FINALES AÑO 2013 INFORME 30 X X

0006 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN PERIÓDICA Y OPORTUNA DE LOS CURRÍCULOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00039 DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE EN EVALUACIÓN Y ACTUALIZACIÓN CURRICULAR,
PRIORIZANDO LAS FACULTADES DE ACREDITACIÓN OBLIGATORIA

ACCION 4 X X X X

00040 ELEVAR LA PROPUESTA DE DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE AL VRAC ACCION 1 X

00041 EVALUACIÓN CURRICULAR A FIN DE DETERMINAR LA PERTINENCIA DE LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO ACCION 0

00042 INFORME SOBRE LA EVALUACIÓN CURRICULAR RECOMENDANDO O NO LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO ACCION 0

00043 ACTUALIZACIÓN CURRICULAR ACCION 0

00044 APROBACIÓN DE LOS CURRÍCULOS ACTUALIZADOS ACCION 0

00045 DIFUSIÓN DEL CURRÍCULO ACTUALIZADO ACCION 2 X XX

00047 ACTUALIZACIÓN DE LOS SÍLABOS DE LOS CURSOS QUE FORMAN PARTE DE LA PROPUESTA CURRICULAR ACCION 1 X

00048 EVALUACIÓN DEL PROCESO DE IMPLEMENTACIÓN CURRICULAR ACCION 2 X X

00223 CAPACITACIÓN Y SOCIALIZACIÓN DEL CONTENIDO DEL CURRÍCULO ACCION 1 X

0007 DOTACIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO BÁSICO DE AULAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00049 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO EN LAS AULAS EXISTENTES, SEGÚN ESTÁNDAR,  CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 1 X X X XX

00050 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA AULAS)

ACCION 0 X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: FACULTAD DE EDUCACIÓN

180000

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

5

19/06/2013

17:03:20

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00051 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA AULAS EN EL EJERCICIO

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

0008 DOTACIÓN DE LABORATORIOS, EQUIPOS E INSUMOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00052 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE DOTACIÓN DE INSUMOS PARA LOS LABORATORIOS EXISTENTES, CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 1 X X X XX

00053 IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE EQUIPAMIENTO EN LOS LABORATORIOS EXISTENTES, DE ACUERDO AL
ESTÁNDAR ESTABLECIDO

ACCION 2 X X

00054 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA LABORATORIOS)

ACCION 1 X

00055 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA LABORATORIO EN EL EJERCICIO

ACCION 6 X X X X X X

0009 DOTACIÓN DE BIBLIOTECAS ACTUALIZADAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00056 IDENTIFICAR EN BIBLIOTECAS LA NECESIDAD DE ACTUALIZAR MATERIAL BIBLIOGRÁFICO DE ACUERDO A
PLANES CURRICULARES DE C/ESPECIALIDAD, ASÍ COMO LA NECESIDAD DE IMPLEMENTACIÓN DE RECURSOS
VIRTUALES,  CON PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 1 X

00057 IDENTIFICAR EN LAS BIBLIOTECAS EXISTENTES LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO DE ACUERDO
A LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS

ACCION 1 X

00058 PROGRAMAR  LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (BIBLIOGRAFÍA,
REPOSICIÓN DE EQUIPOS, INSUMOS Y MATERIALES, MANTENIMIENTO)

ACCION 1 X

00059 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA BIBLIOTECA EN EL EJERCICIO

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

0010 EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE CARRERAS PROFESIONALES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00275 EVALUACIÓN DEL PLAN ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL ACCION 1 X X X

00276 ELABORACIÓN DE LA BASE DE DATOS PARA LA APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS DE EVALUACIÓN ACCION 1 X

00277 EVALUACIÓN AL DOCENTE SEGUN BASE DE DATOS ELABORADA ACCION 1 X X

00278 TALLER DE RETROALIMENTACIÓN A LOS DOCENTES CON APOYO ESPECIALIZADO EN AUTOEVALUACIÓN Y
ACREDITACIÓN

ACCION 1 X X X X
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0011 PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS MIEMBROS DE LOS COMITÉS DE ACREDITACIÓN, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LAS CARRERAS PROFEACTIVIDAD:

TAREAS:

00273 CURSO DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES Y  EVALUACIÓN PARA LOS MIEMBROS DEL COMITÉ DE
AGREDITACIÓN DOCENTE

CURSO 1 X X

00274 CURSO DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES Y  EVALUACIÓN PARA LOS MIEMBROS DEL COMITÉ DE
AGREDITACIÓN ADMINISTRATIVO

CURSO 1 X

0012 GESTIÓN ADMINISTRATIVA PARA EL APOYO A LA ACTIVIDAD ACADEMICAACTIVIDAD:

TAREAS:

00060 CONFERENCIA ORGANIZACIÓN Y EL BUEN CLIMA INSTITUCIONAL ACCION 200 X

00063 CELEBRACION "DIA DEL PADRE" ACTUACION ACCION 50 X

00066 DIA DEL MAESTRO. CHARLA ROL DEL MAESTRO EN LA UNIVERSIDADTERNIDAD ACCION 200 X

00143 CELEBRACION "DIA DEL MADRE" ACTUACION ACCION 50 X

00144 CHOCOLATADA NAVIDEÑA ACCION 1 X

00145 ABASTECIMIENTO DE MATERIALES ACCION 2 X X

00146 ELABORACIÓN DE CUADRO DE NECESIDAES ACCION 1 X

00147 ELABORACIÓN DE CUADRO NOMINATIVO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00148 CONTROL DE SERVICIOS Y EQUIPAMIENTO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00149 INPULSAR LA CONTINUACIÓN DE LA SEGUNDA ETAPA PARA UN NUEVO LOCAL ACCION 1 X X X X X X X

00150 SEGUIMIENTO DE EJECUCIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2013 ACCION 1 X

00151 ELABORACIÓN DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2014 ACCION 1 X

00152 ELABORACIÓN DEL PRESUPUESTO FISCAL 2014 ACCION 1 X

00153 EVALUACIÓN TRIMESTRAL DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2013 ACCION 4 X X X X

00154 EVALUACIÓN PRESUPUESTAL 2013 ACCION 1 X X

00155 ELABORACIÓN DE LA MEMORIA ANUAL 2013 ACCION 1 X

00156 JORNADA DE ORIENTACIÓN  Y ASESORAMIENTO PARA LA FORMULACIÓN POI Y PRESUPUESTO 2014 ACCION 1 X X X

00157 ELABORAR EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS  ADMINISTRATIVOS DE LA FACULTAD ACCION 1 X X X X
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00158 PROCESO DE MATRÍCULA DEL CICLO DE NIVELACIÓN ALUMNO 30 X

00159 JECUCIÓN DE PROCESO DE MATRICULA CICLO DE REGULARIZACIÓN ALUMNO 30 XX

00160 EJECUCIÓN DEL PROCESO DE MATRICULA CICLO REGULAR ALUMNO 1,000 X X X

00161 EJECUCIÓN DEL PROCESO DE RECTIFICACIÓN DE MATRÍCULA CICLO REGULAR ALUMNO 30 X X

00162 AMPLIACIÓN DE CREDITOS DE LOS ALUMNOS REGULARES ALUMNO 20 X X

00163 EJECUCIÓN DE PROCESO DE MATRICULA EXTEMPORANEA ALUMNO 30 X X X

00164 RECTIFICACION DE NOTAS DE EVALUACIÓN (SEGÚN RESOLUCIÓN DE FACULTAD Y RECTORAL) ALUMNO 10 X

00165 ELABORACIÓN DEL PLAN OPERATIVO DE LA OFICINA DE SERVICIOS ACADÉMICO DOCUMENTO 1 X

00166 ELABORACIÓN DE MEMORIA DE LA OFICINA DE SERVICIOS ACADÉMICOS DOCUMENTO 1 X

00168 ACTIVIDADES AMBIENTALES CAMPAÑA 2 X X

00169 VIDA Y OBRA DE LOS MAESTROS DE CIENCIAS NATURALES TALLER 2 X X

00170 RATIFICACIÓN DE LA RACIONALIZACIÓN DOCOENTE 2013 DOCENTE 98 X

00171 TALLERES DE CAPACITACIÓN Y ACTULIZACIÓN DOCENTE TALLER 5 X X X X X

00172 CICLO DE CONFERENCIA EVENTO 9 X X X X X X X X

00173 RACIONALIZACIÓN DOCENTE 2013 DOCENTE 36 X XX

00174 RACIONALIZACIÓN DOCENTE 2014 DOCENTE 36 X X

00175 CICLO DE CONFERENCIAS DOCENTE 30 X X X

00176 CURSOS DE CAPACITACIÓN DOCENTE DOCENTE 30 X X

00177 ELABORACIÓN DEL BOLETIN INFORMATIVO ACCION 500 X X

00178 ELABORACIÓN DE REVISTA EDUCA ACCION 200 X X

00179 TALLER DE DANZAS DIRIGIDA A JOVENES PARTICIPACIÓN 20 X X

00180 TALLER ORATORIA DIRIGIDA A BAJO RECURSOS ECONÓMICOS PARTICIPANTE 20 X X

00181 TALLER DE CANTO DIRIGIDO A JOVENES DE BAJO RECURSO ECONÓMICO PARTICIPANTE 20 X X

00182 TALLER DE MUSICA DIRIGIDO A JOVENES DE BAJO RECURSO ECONÓMICO PARTICIPANTE 20 X X

00183 CHARLA DIRIGIDA A LA COMUNIDAD PARTICIPANTE 20 X X X
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00184 NAVIDAD PROYECTADA A LA COMUNIDAD PARTICIPANTE 50 X

00185 CURSOS DE ALTA ESPECIALIZACIÓN PARA LA FORMACIÓN DE DIRECTOS DE LA INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARTICIPANTE 50 X X XX

00186 CURSO DE ALTA ESPECIALIZACIÓN PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARTICIPANTE 50 X X

00187 NIVELACIÓN Y ADELANTO PARA ESTUDIANTE DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARTICIPANTE 50 XX

00229 CURSO DE NIVELACIÓN CURSO 2 X X X X XX

00230 CURSO DE REGULARIZACIÓN ACCION 2 X X X X XX

00231 SERVICIO DE TUTORIA A PRIMARIA Y EDUCACIÓN ESPECIAL ALUMNO 340 X X X X X X X X

00232 TALLER INFORMATIVO SOBRE LA GUIA DEL ESTUDIANTE ALUMNO 340 X

00233 TALLERES DE INCLUSIÓN EDUCATIVA A LOS ALUMNOS DE 4º Y 5º - PRIMARIA Y ESPECIAL ALUMNO 80 X X

00234 TALLER DE DIVERFISICACIÓN Y ADAPTACIÓN CURRICULAR A LOS ALUMNOS DE EDUCACIÓN PRIMARIA Y
ESPECIAL

ALUMNO 120 X X

00235 OLIMPIADAS ACADEMICAS , PRODUCTIVAS Y DEPORTIVAS 2013 ALUMNO 340 X

00236 ANIVERSARIO DE EDUCACIÓN PRIMARIA ALUMNO 350 X

00237 ANIVERSARIO DE EDUCACIÓN ESPECIAL ALUMNO 100 X

00238 TALLER INFORMATIVO SOBRE LA GUIA DEL ESTUDIANTE ALUMNO 150 X

00239 BRINDAR SERVICIO DE TUTORIA A ALUMNOS DE EDUCACIÓN FISICA ALUMNO 150 X X X X X X X X

00240 CURSO-TALLER DEPORTES ESPECIALES ALUMNO 150 X X

00241 ANIERVERSARIO DE ESCUELA PROFESIONAL DE EDUCACIÓN FISICA ALUMNO 150 X

00242 CERTIFICAR DOCUEMNTOS DE LA FACULTAD EN CALIDAD DE FEDATARIO DOCUMENTO 600 X X X X X X X X X X XX

00243 SUPERVISA EL TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA FACULTAD DOCUMENTO 15,000 X X X X X X X X X X XX

00244 CONFERENCIA SOBRE EL ROL DE LAS TUTORIAS EN NIVEL INICIAL ALUMNO 100 X X

00245 BOLETIN "INICIALMENTE" 2013 DOCUMENTO 800 X X X X

00246 SEMINARIO TALLER DE ARTES MANUALES ALUMNO 37 X X

00247 TALLER DANZAS FOLKLORICAS ALUMNO 24 X XX

00248 TALLER DE DISEÑO GRAFICO ALUMNO 74 X X XX

00249 TALLER ELABORACION DE CUENTOS Y TEATROS PARA NIÑOS ALUMNO 20 X X
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00250 TALLER ESTIMULACION TEMPRANA ALUMNO 25 X X

00251 TALLER LENGUAJE DE SEÑAS ALUMNO 50 X X XX

00252 TALLER METOLOGIA PARA LA ENSEÑANZA DEL IDIOMA INGLES PARA NIÑOS ALUMNO 25 X X

00253 TALLER OFIMATICA EDUCATIVA ALUMNO 25 X X

00254 TALLER PROBLEMAS DE APRENDIZAJE ALUMNO 40 X X XX

00255 TALLER TRASTORNOS FONOLOGICOS, DIAGNOSTICO INTERVENCION Y MATERIAL DIDACTICO ALUMNO 30 X X

00256 TALLER TRSTORNOS GENERALIZADO DEL DESARROLLO ALUMNO 30 X X

00257 TALLER SICOMOTRICIDAD ALUMNO 50 X X

00258 TALLER OLAN LECTOR ALUMNO 50 X

00259 TALLER PARA SOLUCIONAR PROBLEMA DE CONDUCTA EN EL AULA ALUMNO 100 X

00260 TALLER MATERIALES EDUCATIVOS INNOVADORES ALUMNO 100 X

00261 EXPOSICION DE MATERIAL EDUCATIVOS ACCION 2 X X

00262 ELABORACIÓN DE UN BOLETIN DOCUMENTO 200 X X XX

00263 FERIA VOCACIONAL ALUMNO 300 X X X

00264 CICLO DE NIVELACION ACCION 2 X X X X XX

00265 CICLO DE REGULARIZACION ACCION 2 X X X X XX

00266 CICLO VACACIONAL: NIVELACIÓN 2013 ALUMNO 30 X X X X XX

00267 CICLO DE REGULARIZACION 2013 ALUMNO 15 X X X X XX

00268 ELABORACIÓN DE LA REVISTA DE LA ESCUELA PROFESIONAL EDUCACION SECUNDARIA EJEMPLAR 1,000 X

00269 BOLETIN APLICACIÓN DE LAS TIC'S EN EDUCACIÓN EJEMPLAR 100 X

00270 FOLLETOS DE FERIA DE CIENCIAS EJEMPLAR 1,000 X

00271 FOLLETO DE FERIA DE LETRAS EJEMPLAR 1,000 X

00272 FOLLETO FERIA DE SALUD YE DUCACIÓN EJEMPLAR 1,000 X

0013 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOSACTIVIDAD:

TAREAS:
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00090 I CICLO ACADÉMICO- PROVINCIAS 2013 - I CURSO 600 X X

00091 II CICLO ACADÉMICO 2013 - - PROVINCIAS CURSO 330 X X

00092 III CICLO ACADÉMICO 2013 - I - PROVINCIAS CURSO 330 X X

00093 IV CICLO ACADÉMICO 2013 - I - PROVINCIAS CURSO 420 X X

00094 IV CICLO ACADÉMICO 2013 - I - PROVINCIAS CURSO 120 X X

00095 I CICLO ACADÉMICO 2013 - LIMA CURSO 180 X X

00096 II CICLO ACADÉMICO - 2013 - I - LIMA CURSO 180 X X

00097 II CICLO ACADÉMICO 2013 - I - LIMA CURSO 150 X X

00098 III CICLO ACADÉCO 2013 - I - LIMA CURSO 120 X X

00099 IV CICLO ACADÉMICO 2013 - I - LIMA CURSO 135 X X

00100 V CICLO ACADÉMICO 2013 - I - LIMA CURSO 50 X X

00101 I CICLO ACADÉMICO 2013 - II - PROVINCIAS CURSO 150 X X X X

00102 II CICLO ACADÉMICO 2013 - II - PROVINCIAS CURSO 200 X X X X

00103 III CICLO ACADÉMICO 2013 - II - PROVINCIAS CURSO 200 X X X X

00104 IV CICLO ACADÉMICO 2013 - PROVINCIAS CURSO 300 X X X X

00105 V CICLO ACADÉMICO 2013 - II - PROVINCIAS CURSO 85 X X X X

00106 I CICLO ACADÉMICO 2013 - II - LIMA CURSO 200 X X X X

00107 II CICLO ACADÉMICO  2013 - II - LIMA CURSO 130 X X X X

00108 III CICLO ACADÉMICO 2013 - II - LIMA CURSO 100 X X X X

00109 IV CICLO ACADÉMICO 2013 - II - LIMA CURSO 120 X X X X

00110 V CICLO ACADÉMICO 2013 - II - LIMA CURSO 50 X X X X

00111 OTROS INGRESOS VENTA DE TEXTOS CERTIFICADOS CONSTANCIA 200 X X X X X X X X X X XX

00112 SERVICIOS VARIOS ALUMNO 200 X X X X X X X X X X XX

00113 I Y II CICLO ACADÉMICO  2013 - I - LIMA CURSO 120 X X

00114 I Y  II  CICLO ACADÉMICO 2013 - I - PROVINCIAS ALUMNO 350 X X
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00115 I  Y  II CICLO ACADÉMICO 2013 - II ALUMNO 100 X X X X

00116 I  Y II CICLO ACADEMICO 2013 -  II - PROVINCIAS ALUMNO 120 X X X X

00117 CURSOS COMPLEMENTARIO LIMA ALUMNO 25 X X X X X X X X X X XX

00118 OTROS INGRESOS TITULACIÓN  LIMA Y PROVINCIAS ALUMNO 300 X X X X X X X X X XX

00119 EXAMEN DE ADMISIÓN 2013  - I  - LIMA Y PROVINCIAS ALUMNO 1,005 X

00120 PROCESO DE ENSEÑANZA DE APRENDIZAJE LIMA Y PROVINCIAS I  AL V CICLO ALUMNO 2,425 X X

00121 EVALUACIÓN DOCENTES ALUMNO 361 X X

00122 ELABORACIÓN SILABUS ALUMNO 25 X

00123 CICLO DE REGULARIZACIÓN ACADÉMICA ALUMNO 5 X

00124 EXAMEN DE SUBSANACIÓN ALUMNO 5 X

00125 EXAMEN DE ADMISIÓN 2013 - II - LIMA Y PROVINCIAS ALUMNO 600 X

00126 PROCESO DE ENSEÑAZA APRENDIZAJE  DEL I  Y  II CICLO SEGUNDO SEMRESTRE ALUMNO 1,535 X X X X

00127 EVALUACIÓN DOCENTE SEGUNDO SEMESTRE ALUMNO 72 X X X X

00128 ELABORACIÓN DE SILABUS SEGUNDO SEMESTRE ALUMNO 25 X

00129 CICLO DE REGULAZACIÓN ACADÉMICA SEGUNDO SEMRESTRE ALUMNO 5 X

00130 EXAMEN DE SUBSANACIÓN SEGUNDO SEMESTRE ALUMNO 5 X

00131 ENSEÑANZA APRENDIZAJE 2013 - I - PRIMER SEMESTRE ALUMNO 470 X X

00132 EVALUACIÓN DOCENTE PRIMER SEMESTRE ALUMNO 70 X X

00133 ELABORACIÓN DE SILABUS PRIMER SEMESTRE ALUMNO 7 X

00134 CICLO DE REGULARIZACIÓN ACADÉMICA PRIMER SEMESTRE ALUMNO 5 X

00135 EXAMEN DE SUBSACIÓN PRIMER SEMESTRE ALUMNO 5 X

00136 PROCESO DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE 2013 - II - SEGUNDO SEMESTRE ALUMNO 220 X X X X

00137 EVALUACIÓN DOCENTE II SEMESTRE ALUMNO 35 X X

00138 ELABORACIÓN DE SILABUS SEGUNDO SEMESTRE ALUMNO 7 X

00139 CICLO DE REGULARIZACIÓN ACADÉMICA SEGUNDO SEMESTRE ALUMNO 5 X
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00140 EXAMEN DE SUBSACIÓN SEGUNDO SEMESTRE ALUMNO 5 X

00188 CURSO DE ALTA ESPECIALIZACIÓN DE FORMACIÓN PARA DIRECTORES DE LA INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARTICIPANTE 100 X X XX

00189 CURSO DE ALTA ESPECIALIZACIÓN PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVOS DE LA INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARTICIPANTE 100 X X

00190 CURSO DE NIVELACIÓN Y ADELANTO PARA ESTUDIANTES DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARTICIPANTE 100 XX

00191 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 DOCENCIA SUPERIOR UNIVERSITARIA PARTICIPANTE 22 X X X X X X X XX

00192 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 AUTOEVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARTICIPANTE 23 X X X X X XX

00193 SEGUNADA ESPECIALIDAD 2012 DOCENCIA DEL IDIOMA INGLES PARTICIPANTE 15 X X X X X XX

00194 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 DOCENCIA SUPERIOR UNIVERSITARIA PARTICIPANTE 32 X X X X X X X X X X XX

00195 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 EDUCACIÓN INICIAL PARTICIPANTE 62 X X X X X XX

00196 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 EDUCACIÓN PRIMARIA PARTICIPANTE 45 X X X X X XX

00197 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 EDUCACIÓN BASICA ALTERNATIVA PARTICIPANTE 45 X X X X X XX

00198 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 EDUCACIÓN ARTISTICA Y PROMOTORIA CULTURAL PARTICIPANTE 30 X X X X X XX

00199 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 GESTIÓN Y DIRECCIÓN DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARTICIPANTE 19 X X X X X XX

00200 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 PSICOPEDAGOGIA Y PROBLEMAS DE APRENDIZAJE PARTICIPANTE 39 X X X X X XX

00201 PROCESO  DE ADMISIÓN 2013 PARTICIPANTE 240 X XX

00202 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2013 AUTOEVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARTICIPANTE 20 X X X X X X X X X

00203 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2013 DIDACTICA DE LA MATEMATICA PARA LA EDUCACIÓN PRIMARIA PARTICIPANTE 20 X X X X X X X X X

00204 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2013 DOCENCIA DEL IDIOMA INGLES PARTICIPANTE 20 X X X X X X X X X

00205 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2013 DOCENCIA SUPERIOR UNIVERSITARIA PARTICIPANTE 20 X X X X X X X X X

00206 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2013 EDUCACION INICIAL PARTICIPANTE 20 X X X X X X X X X

00207 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2013 EDUCACIÓN PRIMARIA PARTICIPANTE 20 X X X X X X X X X

00208 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2013 EDUCACIÓN PARA EL TRABAJO Y DESARROLLO TECNOLOGICO PARTICIPANTE 20 X X X X X X X X X

00209 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2013 EDUCACIÓN BASICA ALTERNATIVA PARTICIPANTE 20 X X X X X X X X X

00210 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2013 EDUCACIÓN ARTISTICA Y PROMOTORIA CULTURAL PARTICIPANTE 20 X X X X X X X X X

00211 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2013 GESTIÓN Y DIRECCIÓN DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARTICIPANTE 20 X X X X X X X X X
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00212 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2013 INFORMATICA EDUCATIVA Y NUEVAS TECNOLOGIAS PARTICIPANTE 20 X X X X X X X X X

00213 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2013 PSICOPEDAGOGIA Y PROBLEMAS DE APRENDIZAJE PARTICIPANTE 20 X X X X X X X X X

00214 CURSO DE ACTUALIZACIÓN 2013 - I PARTICIPANTE 160 X X

00215 CURSO DE ACTUALIZACIÓN 2013 - II PARTICIPANTE 160 X X

00216 CURSO DE ACTUALIZACIÓN 2013 - III PARTICIPANTE 160 X X

00217 SUSTENTACIÓN PARA LA OBTENCIÓN DEL TITULO PARTICIPANTE 160 X X X X X X

00218 CEREMONIA DE COLACIÓN PARTICIPANTE 160 X X X X

00219 DIRECTORIO DE GRADUANDOS PARTICIPANTE 160 X X X

00220 ACTIVIDADES ACADEMICAS Y SOCIALES PARTICIPANTE 160 X X X X
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0001 INCORPORACIÓN DE NUEVOS ESTUDIANTES DE ACUERDO AL PERFIL DEL INGRESANTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 PROPUESTA DE LOS PERFILES PROFESIONALES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ACCION 1 X

00002 PROPUESTA DE VACANTES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ACCION 1 X

00302 CONVOCAR Y CONDUCIR EL CONSEJO DE FACULTAD SESION 12 X X X X X X X X X X XX

00303 CONDUCIR LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA ACCION 240 X X X X X X X X X X XX

00304 ASISTENCIA AL CONSEJO UNIVERSITARIO PARTICIPACIÓN 12 X X X X X X X X X X XX

00305 ASISTIR A  LA ASAMBLEA UNVIERSITARIA PARTICIPACIÓN 12 X X X X X X X X X X XX

00306 ASISTENCIA A LOS EVENTOS PROPICIADOS POR LA UNIVERSIDAD ACCION 50 X X X X X X X X X X XX

00307 PRESENTACIÓN DE LA MEMORIA ANUAL DE LA FACULTAD DOCUMENTO 1 X X

00308 VELR POR LA BUENA MARCHA ACADÉMICO-ADMINISTRATIVA ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00309 ASISTIR A LOS EVENTOS ORGANIZADOS POR LA FACULTAD ACCION 100 X X X X X X X X X X XX

00310 VELAR POR LA ADECUACIÓN Y REMODELACIÓN DE AULAS Y OFICINAS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00311 CONDUCIR LA FORMULACIÓN Y PRESENTACIÓN AL CONSEJO DE FACULTAD DEL POI Y PRESUPUESTO 2013 ACCION 1 X X X X

00312 PROPONER AL CONSEJO DE FACULTAD CONVOCAR A CONCURSO PUBLICO DE PLAZAS DOCENTES PARA EL 2013 ACCION 1 X X

00313 GESTIONAR VONCENIOS CON DIFERENTES ENTIDADES PARA PRÁCTICAS PRE PROFESIONALES DE LAS 6
ESPECIALIDADES

CONVENIO 18 X X X X X X X X X X XX

00372 FORUM:  COSMO VISIÓN PARTICIPANTE 120 X

00373 ANIVERSARIO DE LA FACULTAD PARTICIPANTE 1,000 X

0002 IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE ORIENTACIÓN, TUTORÍA Y APOYO ACADÉMICO PARA INGRESANTES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00003 EVALUACIÓN VOCACIONAL DE LOS INGRESANTES 2013 ACCION 1 X X

00004 ELABORACIÓN DE LA GUÍA DEL ESTUDIANTE ACCION 1 XX

00005 BIENVENIDA DEL CACHIMBO (JORNADA DE RECREACIÓN, PASEO DE INTEGRACIÓN) ACCION 1 X X

00006 COORDINAR CON IRED EL CAMPEONATO DEPORTIVO DE INGRESANTES ACCION 1 X
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00007 ASESORÍA EN MÉTODOS DE ESTUDIO Y ORGANIZACIÓN ACADÉMICA DEL INGRESANTE ACCION 1 X X XX

00008 ASIGNACIÓN DEL DOCENTE TUTOR PARA ASESORÍA A LOS INGRESANTES ACCION 6 X X X X X X X X X XX

00009 PROCESO DE INCORPORACIÓN DEL INGRESANTE, A UN GRUPO DE ESTUDIO PARA REFORZAMIENTO DE LAS
MATERIAS (A PARTIR DE LA TERCERA SEMANA DE CLASE, 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN)

ACCION 1 X X X

00010 REALIZACIÓN DE PRIMERA REUNIÓN PARA EVALUACIÓN PSICOLÓGICA Y VOCACIONAL, DE ASESORÍA EN
MÉTODOS DE ESTUDIO Y REUNIONES INFORMATIVAS (PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE CLASES EN
COORDINACIÓN CON OCBU)

ACCION 1 X X

00011 EVALUACIÓN DE RESULTADOS DEL GRUPO OBJETIVO, DEL 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN

ACCION 6 X X

00138 INTRODUCCIÓN A LA ANTROPOLOGIA INGRESANTES DEL AÑO 2013 PARTICIPANTE 120 X

00139 CONFERENCIA A LA INTRODUCCIÓN A LA ANTROPOLOGIA PARTICIPANTE 120 X

00140 IX SEMINARIO DE ANTROPOLOGIA PARTICIPANTE 150 X

00141 CONFERENCIA SOBRE "TEORIA DE LA HISTORIA SOCIAL" PARTICIPANTE 180 X

00142 VISITA GUIADAS AL MUSEO DE LA UNFV ANTROPOLOGIA PARTICIPANTE 50 X

00143 EXPOSICIÓN DE FOTOS DE TRABAJO DE CAMPO EN ANTROPOLOGIA PARTICIPANTE 150 X

00144 XI JORNADA CIENTÍFICA PARTICIPANTES ALUMNOS Y DOCENTES PARTICIPANTE 120 X

00145 XVI JORNADA ANTROPOLOGICA PARTICIPANTE 150 X

00146 CONFERENCIAS DE PLANTA MEDIDINALES PARTICIPANTE 120 X

00147 CONGRESO NACIONAL DE ESTUDIANTES DE ANTROPOLOGIA PARTICIPANTE 120 X

00148 V CURSO DE ACTUALIZACIÓN DE ANTROPOLOGIA PARTICIPANTE 10 X

00149 CONVERSATORIO DE ANTROPOLOGIA PARTICIPANTE 120 X

00150 FORMAR LA ASOCIACIÓN DE EGRESADOS DE ANTROPOLOGIA PARTICIPANTE 150 X X X

00151 IMPULSAR LOS CIRCULOS DE ESTUDIOS EN ANTROPOLOGIA A TRAVES DE EVENTOS ACADÉMICOS PARTICIPANTE 180 X

00152 SEMANA DE ANTROPOLOGIA PARTICIPANTE 120 X

00153 JUEVES ANTROPOLOGICOS PARTICIPANTE 150 X X X

00154 CURSO TALLER DE AUTOCAD A LOS ALUMNOS PARTICIPANTE 150 X

00155 CURSO TALLER DE MANEJO DE GPS PARTICIPANTE 80 X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: FACULTAD DE HUMANIDADES

160000

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

3

19/06/2013

16:54:06

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00156 HOMENAJE A LUIS E. VALCARCEL PARTICIPANTE 120 X

00157 HOMENAJE A JOSÉ MARIA ARGUEDAS LATAMIRANO PARTICIPANTE 120 X

00158 CONFERENIA SOBRE LOS GRUPOS ETNICOS AMAZONICOS PARTICIPANTE 120 X

00159 SEMINARIO DE TALLER INTERCULTURALIDAD ANDINA AMAZONICA PARTICIPANTE 80 X

00160 FORMACIÓN DE GRUPOS DE ESTUDIOS AMAZONICOS PARTICIPANTE 50 X

00161 CONFERENCIA SOBRE PRÁCTIVAS PRE PROFESIONALES EN LA SELVA PARTICIPANTE 80 X

00162 INTRODUCCIPON A LA ARQUEOLOGIA INGRESANTES DEL AÑO 2013 PARTICIPANTE 120 X

00163 HOMENAJE A JULIO C. TELLO PARTICIPANTE 150 X

00164 VI SEMINARIO TALLER DE ANTROPOLOGIA FISICA Y FORENSE PARTICIPANTE 150 X

00165 CONFERENCIA DEL PROYECTO DE HUAROCHIRI PARTICIPANTE 120 X

00166 VIOSITA GUIADA AL MUSEO DE LA UNFV ARQUEOLOGIA PARTICIPANTE 50 X

00167 MARTES ARQUEOLOGICOS DISTITNTAS TEMATICAS Y DIVERSOS EXPOSITORES PARTICIPANTE 120 X X X X X

00168 EXPOSICIÓN DEL MORRO DE ANGAIZA SAN MARTIN PARTICIPANTE 120 X

00169 VI JORNADA ARQUEOLOGICA PARTICIPANTE 180 X

00170 II COLOQUIO DE ARQUEOLOGIA PARTICIPANTE 120 X

00171 CONFERENCIAS E INVESTIGACIÓN ARQUEOLOGICA VALLE CHILLÓN ARAHUAY PARTICIPANTE 130 X

00172 EXPOSICIÓN DE FOTOS DE TRABAJO DE CAMPO EN ARQUEOLOGIA PARTICIPANTE 180 X

00173 SEMANA DE LA ARQUEOLOGIA PARTICIPANTE 120 X

00174 CURSO TALLER DE PALEOPATOLOGIA PARTICIPANTE 120 X

00175 SALIDA AL CAMPO GRUPO 3° AÑO DE ARQUEOLOGIA SEMINARIO TALLER DE CAMPO I Y II: METODOS Y
TECNICAS

PARTICIPANTE 60 X

00176 VIAJE DE ESTUDIOS PRÁCTICA PRE PROFESIONAL I Y II PARTICIPANTE 40 X

00177 I TALLER DE ARQUEOLOGIA PARTICIPANTE 50 X

00178 II TALLER DE ARQUEOLOGIA PARTICIPANTE 50 X

00179 PONENCIA MAGISTRAL EN ARQUEOLOGIA PARTICIPANTE 100 X

00180 BIENVENIDA A LOS INGRESANTES 2013 ALUMNO 50 X
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00181 CONFERENCIA: PERFIL PROFESIONAL DE LITERATURA ALUMNO 50 X

00182 CONFERENCIA TEORIA LITERARIA ALUMNO 40 X

00183 CONFERENCIA HISTORIA DEL ARTE Y LAS CIVILIZACIONES ALUMNO 40 X

00184 CONFERENCIA LITERATURA CONTEMPORÁNEA ALUMNO 40 X

00185 CONFERENCIA LITERATURA UNIVERSAL ALUMNO 40 X

00186 CONFERENCIA LITERATURA HISPANOAMERICANA ALUMNO 40 X X

00187 CONFERENCIA: LITERATURAS  ORALES ALUMNO 40 X

00188 CONFERENCIA: LITERATURA PERUANA - MODERNISMO ALUMNO 40 X

00189 MESA REDONDA: HOMENAJE A CERVANTES ALUMNO 100 X

00190 MESA REDONDA: SOBRE TEATRO CONTEMPORÁNEO ALUMNO 100 X

00191 MESA REDONDA: TEORIA LITERARIA ALUMNO 100 X

00192 HOMENAJE A ESCRITORES RECONOCIDOS DOCENTE 50 X

00193 TALLER DE REDACCIÓN ALUMNO 40 X

00194 FORUM: LA TITERATURA Y LA HISTORIA - ENCUENTROS Y DESENCUENTROS ALUMNO 40 X

00195 FORUM: LA NUEVA NARRATIVA CONTEMPORÁNEA ALUMNO 40 X

00196 CURSO DE CAPACITACIÓN: TEORIA LIT. CONTEMPORÁNEA - LIT. HISPANICA ALUMNO 100 X

00197 TALLER DE POESIA ALUMNO 100 X

00198 JUEGOS FLORALES ALUMNO 100 X

00199 CICLO DE CONFERENCIAS LITERATURA UNVERSAL ALUMNO 100 X

00200 CICLO DE CONFERENCIAS "CAELIT" ALUMNO 100 X

00201 ENCUENTRO DE ESTUDIANTES INVESTIGADORES DE LITERATURA ALUMNO 40 X

00202 BIENVENIDA A LOS INGRESANTES LINGUISTICA 2013 ALUMNO 50 X

00203 CONFERENCIA: PERFIL DEL PROFESIONAL DE LINGUISTICA ALUMNO 40 X

00204 CONFERENCIA: FONOLOGIA ESPAÑOLA ALUMNO 40 X

00205 CONFERENCIA: DIALECTOLOGIA ALUMNO 40 X
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00206 CONFERENCIA: CULTURA Y LENGUAS ANDINAS ALUMNO 40 X

00207 SEMINARIOS: SINTAXIS ALUMNO 40 X

00208 SEMINARIO: MORFOLOGÍA ALUMNO 40 X

00209 SEMINARIO: FONETICA Y FONOLOGÍA ALUMNO 40 X

00210 SEMINARIO: NEROLINGÜÍSTICA ALUMNO 40 X

00211 COLOQUIO: LINGÚÍSTICA ANDINA ALUMNO 50 X

00212 COLOQUIO: LINGÜÍSTICA AMAZÓNICA DOCENTE 50 X

00213 COLOQUIO: LINGÜÍSTICA HISPÁNICA ALUMNO 50 X

00214 COLOQUIO: LINGÜÍSTICA GENERATIVA ALUMNO 50 X

00215 COLOQUIO: LINGÜÍSTICA APLICADA ALUMNO 50 X

00216 HOMENAJE A LINGÜÍSTAS RECONOCIDOS DOCENTE 50 X

00217 VIII JORNADA LINGÜÍSTICA ALUMNO 50 X

00218 TALLER DE FONÉTICA Y FONOLOGIA ALUMNO 40 X

00219 TALLER DE SINTAXIS ALUMNO 40 X

00220 TALLER DE MORFOLOGÍA ALUMNO 40 X

00221 TALLER DE NEROLINGÜÍSTICA ALUMNO 40 X

00222 FERIA DEL LIBRO VILLARREALINO DOCENTE 50 X

00223 II CURSO DE ACTUALIZACIÓN PROFESIONAL PARA OPTAR EL TITULO PROFESIONAL DE LILTERATURA ALUMNO 15 X X X

00224 II CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL PARA OPTAR EL TITULO PROFESIONAL EN LINGÜÍSTICA ALUMNO 15 X X X

00274 JUEVES FILOSÓFICOS CHARLA 300 X X X X X X X X

00275 IV ENCUENTRO DE ESTUDIANTES DE FILOSOFIA EVENTO 100 X

00276 CAMPAÑA DE DIFUSIÓN DE LA ESPECIALIDAD DE FILOSOFIA CHARLA 500 X X X X X X X X

00277 COLOGUIOS - DIA INTERNACIONAL DE LA FILOSOFIA:  EN COLEGIOS, ACADÉMIAS E INSTITUTOS EVENTO 1 X

00278 XII FORUM DE FILOSOFIA EVENTO 100 X

00279 CIRCULO DE ESTUIOS FILOSÓFICOS PARTICIPANTE 50 X X X X
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00280 VIAJES A CONGRESOS DE FILOSOFIA Y CONFERENCIAS FILOSÓFICAS ALUMNO 50 X X X X

00281 REESTRUCTURACIÓN DE SILABOS Y ELABORACIÓN DE MANUALES TALLER 2 X X

00282 ESPECIALIZACIÓN DE DOCENTES  ( INTEGRAL) CURSO 3 X XX

00283 DESARROLLO DE TALLERES SOBRE VALORES ETICOS EN COLEGIOS - INSTITUCIONES TALLER 20 X X X X X X

00284 DISEÑO DE ELABORACIÓN CURRICULAR: BASADO EN COMPETENCIAS TALLER 20 X X

00285 IMPLEMENTAR EL SISTEMA DE EVALUACIÓN DE DOCENTES: ELABORANDO LOS INSTRUMENTOS NECESARIOS TALLER 20 X X

00286 ANIVERSARIO DE LA ESCUELA DE HISTORIA PARTICIPANTE 120 X

00287 TALLER DE PALEOGRAFIA PARTICIPANTE 70 X

00288 JORNADA :  MIÉRCOLES HISTÓRICOS PARTICIPANTE 70 X X X X X

00289 BIENVENIDA A LOS NUEVOS INGRESANTES PARTICIPANTE 70 X

00290 TALLER DEL HISTORIADOR PARTICIPANTE 40 X X

00291 CURSO PARA DOCENTES DE HISTORIA PARTICIPANTE 40 X X

00292 SEMINARIOS Y CAPACITACIONES DOCENTES DE LA FACULTAD PARTICIPANTE 70 X X

00293 CAMPIONATO DEPOERTIVO PARTICIPANTE 120 X

00294 CONFERENCIAS EN INSTITUTOS EDUCATIVOS PARTICIPANTE 120 X X

00295 CURSOS DE ACTUALIZACIÓN PARTICIPANTE 15 X

00296 FERIA DEL LIBRO PARTICIPANTE 120 X

00297 COESCO XVIII PARTICIPANTE 120 X X

00298 JORNADA DE INVESTIGACIÓN PARTICIPANTE 40 X

00299 DEARROLLAR ESTUDIOS ESTUDIOS DE MERCADO PARTICIPANTE 10 X

00300 TALLER  "ELABORACIÓN CURRICULAR" PARTICIPANTE 50 X X

00301 JORNADA  "IMPLEMENTADO LA EVALUACIÓN CURRICULAR" PARTICIPANTE 50 X X

00332 PROGRAMACIÓN Y SEGUIMIENTO PPP ACCION 9 X X X X X X X X X

00333 SUSCRIPCIÓN DE CONVENISO PARA LAS DIFERENTES INST. PUBLILCAS Y PRIVADAS CONVENIO 3 X X X

00334 CHARLAS PARA ORIENTACIÓN DE ALUMNOS PPP EVENTO 3 X X X
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00335 INSCRIPCIÓN DE ESTUDIANTES POSTULANTES PARA PPP ALUMNO 100 X

00336 DESIGNACIÓN DE DOCENTES SUPERVISIORES DE PPP DOCUMENTO 10 X

00337 EMISIÓN DE CARTAS DE PRESENTACIÓN PPP Y P DOCUMENTO 240 X X X X X X X X X X XX

00338 EMISIÓN DE OFICIOS DOCUMENTO 48 X X X X X X X X X X XX

00339 INFORMES DE ACTIVIDADES DE PPP DOCUMENTO 4 X X X X

00340 ELABORACIÓN DE LA MEMORI ANUAL DE LA OFICINA INFORME 1 X

00341 EVALUACIÓN ANUAL DE LAS ACTIVIDADES OFICINA 2012 DOCUMENTO 1 X

00342 EVALUACIÓN PRIMER SEMESTRE 2013 ACCION 1 X

00354 CURSO DE REGULARIZACIÓN DE HISTORIA CURSO 2 X X X X XX

00355 CURSO DE REGULARIZACION DE LINGUISTICA CURSO 2 X X X X XX

00356 CURSO DE REGULARIZACIÓN DE LITERATURA CURSO 2 X X X X XX

0003 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGÍAS, INVESTIGACIÓN Y USO DE TECNOLOGÍAS PARA LA ENSACTIVIDAD:

TAREAS:

00012 DIAGNÓSTICO DE LAS CAPACIDADES DE LOS DOCENTES DEL PRE GRADO, SOBRE METODOLOGÍAS DE
ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGÍAS ORIENTADAS AL DESARROLLO DEL PROCESO ENSEÑANZA - APRENDIZAJE

ACCION 1 X

00013 EVALUACIÓN REALIZADA A LOS DOCENTES CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(COMO MÍNIMO CON 2 AÑOS DE ENSEÑANZA CONTINUA) POR LOS ALUMNOS (PRIMER SEMESTRE DEL AÑO)

ACCION 1 X X X

00014 SELECCIÓN DE LOS DOCENTES A CAPACITARSE CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(DE ACUERDO A LOS CRITERIOS DE PROGRAMACIÓN ESTABLECIDOS HASTA COMPLETAR LA META DE 10% DEL
TOTAL DE DOCENTES DE PRE-GRADO

ACCION 1 X X X X

00015 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS BIENES  Y SERVICIOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD.
A CARGO DE LA OFICINA DE CALIDAD UNIVERSITARIA O EQUIVALENTE Y DEL ÁREA RESPONSABLE DE LAS
CONTRATACIONES

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00016 PREPARACIÓN DEL PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS DOCENTES SELECCIONADOS, CON PRIORIDAD
PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE

ACCION 1 X XX

00017 SOLICITAR LA CONTRATACIÓN DE UN CONSULTOR EXTERNO ACCION 1 X

00018 EJECUCIÓN DE LA CAPACITACIÓN A CARGO DE LA ENTIDAD/EMPRESA RESPONSABLE, DURACION 03 MESES
CON UN TOTAL APROX DE 48 HRS LECTIVAS, 40 HRS LECTIVAS DE CLASES Y 08 HRS DE ASESORÍA
INDIVIDUAL/DOCENTE  (4 HRS POR SEMANA DURANTE 12 SEMANAS)

ACCION 1 X XX

00019 VISITAS AL DOCENTE EN SU CLASE, UNA AL FINALIZAR EL I SEMESTRE Y LA SEGUNDA AL FINALIZAR EL
PROGRAMA DE CAPACITACIÓN

ACCION 2 X X
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00021 EVALUACIÓN REALIZADA POR LOS ALUMNOS A LOS DOCENTES, ÉSTA ÚLTIMA PERMITIRÁ IDENTIFICAR SI LA
CAPACITACIÓN TUVO ALGÚN IMPACTO EN LA MEJORA DEL PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE

ACCION 1 X

00347 PUBLICACIÓN DE CUADERNOS DE INVESTIGACIÓN: SERIE N° 1 ANTROPOLOGIA  SERIE N° 2 ARQUEOLOGIA Y
SERIE N| 3 HISTORIA

TITULO 3,000 X X X X X X X X X

00348 PUBLICACIÓN DE CUADERNOS DE TRABAJO: SERIE N°1 ANTROPOLOGIA, SERIE N° 2 ARQUEOLOGIA Y  SERIE N° 3
HITORIA

TITULO 3,000 X X X X X X X X X

00349 CONVENIO CON UNIVERSIDADES Y ENTIDADES PARA INTERCAMIO DE DOCENTES CONVENIO 2 X X X X X X X X X X XX

00350 CONVENIO CON UNVERSIDADES EXTRANJERAS CONVENIO 1 X X X X X X X X X X XX

00351 APOYO A PARTICIPACIÓN DOCENTE EN CONGRESOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARTICIPANTE 10 X X X X X X

00352 APOYA A EVENTOS ACAD. Y CONGRESOS DE ALUMNOS Y DOCENTES PARTICIPANTE 30 X X X X X X

00353 CONCURSO INTERNO Y EXTERNO DE DOCENTES ACCION 1 X

00374 PUBLICACIÓN DE TIPCHE REVISTA 500 X X X

0004 IMPLEMENTACIÓN DE UN SISTEMA DE SELECCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00022 ELABORACIÓN DE PERFILES DOCENTES PARA CUBRIR LAS PLAZAS VACANTES DOCUMENTO 1 X X X X X X X XX

00023 ELEVAR AL CONSEJO DE FACULTAD LA PROPUESTA DE CONFORMACIÓN DE LA COMISIÓN DOCENTE PARA LA
SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

PRESENTACIÓN 1 X

00024 GESTIÓN DEL CONVENIO DE COOPERACIÓN INTERINSTITUCIONAL O CON LA ENTIDAD RESPONSABLE DEL
PROCESO DE SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

PARTICIPACIÓN 1 X

00025 ENTREGA DE LOS PERFILES DE DOCENTES PARA CUBRIR PLAZAS VACANTES A LA ENTIDAD RESPONSABLE EN
COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE

ACCION 1 X

00026 SELECCIÓN DE DOCENTES (03) POR LA ENTIDAD RESPONSABLE EN COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE ACCION 1 X

00027 REVISIÓN DE LA PROPUESTA (03 DOCENTES) ACCION 1 X X X

00028 APROBACIÓN DE LAS PROPUESTA PUESTA A CONSIDERACIÓN DEL CONSEJO DE FACULTAD PRESENTACIÓN 12 X X X X X X X X X X XX

00029 ELECCIÓN DE DOCENTES QUE CUBRIRÁN LAS PLAZAS DE NUEVOS CONTRATOS EN LA FACULTAD ACCION 1 X

00030 REMISIÓN AL VICERRECTORADO ACADÉMICO DE CONTRATOS PARA FORMALIZACIÓN POR CONSEJO
UNIVERSITARIO

PRESENTACIÓN 1 X

00031 REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE DE  ACUERDO A LA NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL
VRAC Y LA OCAA

ACCION 0
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00032 SOCIALIZACIÓN CON DOCENTES Y ALUMNOS DE LOS OBJETIVOS, METODOLOGÍA Y BENEFICIOS DEL SISTEMA
DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

ACCION 1 X X X X X X

00033 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: RECOJO DE INFORMACIÓN DEL DOCENTE:TRAYECTORIA PROFESIONAL,
ACADÉMICA, GRADOS Y TÍTULOS, INVESTIGACIONES, PUBLICACIONES, PROYECTOS, EXPERIENCIA LABORAL Y
DOCENTE, CAPACITACIONES(UNA VEZ POR SEMESTRE)

ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00034 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: ACTUALIZAC. DE SILABO, PREPARACIÓN DE CLASES Y MATERIALES,
PUNTUALIDAD, COBERTURA DEL SILABO, OPORTUNIDAD DE EVALUACIONES Y ENTREGA DE RESULTADOS,
CUMPLIMIENTO DE HRS DE ASESORÍA, DICTADO E INVESTIGACIÓN

ACCION 1 X X X X X XX

00035 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS (1ER.Y 2DO SEMEST.): EVALUACIÓN AL DOCENTE: DOMINIO DEL CURSO,
METODOLOGÍA Y PEDAGOGÍA, HABILIDADES RELACIONALES Y COMUNICACIONALES; ASESORÍA,
RETROALIMENTACIÓN, APOYO A LOS ALUMNOS, FOMENTO DE LA INVESTIGACIÓN, ÉTICA Y VALORES

ACCION 2 X X

00036 ELABORACIÓN DE INFORMES DE EVALUACIÓN DE MEDIO TÉRMINO Y DE FIN DE SEMESTRE. OFICINA DE
CALIDAD UNIVERSITARIA

INFORME 2 X X

00037 RETROALIMENTACIÓN A LOS DOCENTES: A CARGO DE ESPECIALISTAS INTERNOS O EXTERNOS ACCION 6 X X X X XX

00038 PUBLICACIÓN DE RESULTADOS PUBLICACION 1 X

00253 EVENTOS ACADÉMICOS: ENCUESTAS A LOS DOCENTE, ADMIITRATIVOS, ETUDIANTES Y EGRESADOS EVENTO 150 X X X

00254 BOLETIN INFORMATIVO DE AUTOEVALUACIÓN Y PLAN DE MEJORA ACCION 2 X X X

00255 EVENTOS ACADÉMICOS: INFORME DE LAS OFICINAS SOBRE SU DIAGNÓSTICO Y PLAN DE MEJORAS EVENTO 100 X X X X

00256 TALLERES SOBRE AUTOEVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE LAS CARRERAS PROFESIONALES DE FILOSOFIA,
HISTORIA, LINGUISTICA. LITERATURA. ANTROPOLOGIA Y ARQUEOLOGIA

PARTICIPANTE 500 X X X X X X

00257 DIFUSIÓN DE LAS ACTIVIDADES A MUNICIPALIDADES, GOBIERNOS REGIONALES: LIMA, PROVINCIA Y CALLAO DIFUSION 3 X X X

00273 CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACION  DE DOCENTES CURSO 2 X X

0005 IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE FOMENTO (FONDO CONCURSABLE) A PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN FORMATIVA DESARROLLADOS POR EACTIVIDAD:

TAREAS:

00060 REUNIÓN DEL CONSEJO DE INVESTIGADORES DE LA UNFV ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00061 CONFORMACIÓN DEL COMITE CIENTÍFICO ACCION 2 XX

00062 EVALUACIÓN DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 2014 ACCION 20 X

00063 EVALUACIÓN DE INFORME SEMESTRALES ACCION 19 X

00064 JORNADA DE DE ESTUDIANTES INVESTIGADORES EVENTO
CULTURAL

50 X

00065 X ENCUENTRO INTERFACULTADES DE ESTUDIANTES INVESTIGADORES EVENTO 50 X
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00066 XVI JORNADA CIENTÍFICA INTERFACULTADES DE DOCENTES INVESTIGADORES EVENTO
CULTURAL

50 X

00067 VII JORNADA CIENTÍFICA INTERFACULTADES DE DOCENTES INVESTIGADORES EVENTO 50 X

00068 SEMINARIO INVESTIGACIÓN PARA DOCENTES INVESTIGADORES EVENTO 50 X

00069 RECEPCIÓN DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 2014 ACCION 19 X

00070 RECEPCIÓN DE INFORMES SEMESTRALES ACCION 19 X

00071 RECEPCIÓN DE INFORMES FINALES ACCION 19 X

00072 CURSO DE REDACCIÓN CIENTÍFICA PARA ALUMNOS INVESTIGADORES EVENTO 40 X X

00073 ELABORACIÓN DE LA MEMORIA ANUAL DEL INSTITUTO DOCUMENTO 1 X

00074 REUNIONES DE TRABAJO CON DOCENTES INVESTIGADORES ACCION 50 X X X X X X

00075 SEMINARIO INVESTIGACIÓN PARA ALUMNOS INVESIGADORES EVENTO 50 X

00076 BASE DE DATOS DEL INSTITUTO DE INVESTIGACIÓN DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X XX

00344 EVENTO DE AUTOCAPACITACIÓN DE DOCENTES PARTICIPANTE 50 X X

00345 CONVSERVACIÓN Y RESTAURACIÓN PARTICIPANTE 100 X X

00346 SERVICO DE CONSERVACIÓN Y RESTAURACIÓN PARTICIPANTE 90 X X X X X X X X X X XX

0006 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN PERIÓDICA Y OPORTUNA DE LOS CURRÍCULOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00039 DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE EN EVALUACIÓN Y ACTUALIZACIÓN CURRICULAR,
PRIORIZANDO LAS FACULTADES DE ACREDITACIÓN OBLIGATORIA

PARTICIPANTE 18 X X X X X X X XX

00040 ELEVAR LA PROPUESTA DE DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE AL VRAC ACCION 1 X

00041 EVALUACIÓN CURRICULAR A FIN DE DETERMINAR LA PERTINENCIA DE LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO ACCION 1 X

00042 INFORME SOBRE LA EVALUACIÓN CURRICULAR RECOMENDANDO O NO LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO ACCION 1 X X X

00043 ACTUALIZACIÓN CURRICULAR ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00044 APROBACIÓN DE LOS CURRÍCULOS ACTUALIZADOS PRESENTACIÓN 1 X X X X X X X X X X XX

00045 DIFUSIÓN DEL CURRÍCULO ACTUALIZADO DIFUSION 6 X X X X X X X X X

00046 CAPACITACIÓN Y SOCIALIZACIÓN DEL CONTENIDO DEL CURRÍCULO ACCION 0
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00047 ACTUALIZACIÓN DE LOS SÍLABOS DE LOS CURSOS QUE FORMAN PARTE DE LA PROPUESTA CURRICULAR ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00048 EVALUACIÓN DEL PROCESO DE IMPLEMENTACIÓN CURRICULAR ACCION 0 XX

0007 DOTACIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO BÁSICO DE AULAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00049 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO EN LAS AULAS EXISTENTES, SEGÚN ESTÁNDAR,  CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00050 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA AULAS)

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00051 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA AULAS EN EL EJERCICIO

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

0008 DOTACIÓN DE LABORATORIOS, EQUIPOS E INSUMOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00052 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE DOTACIÓN DE INSUMOS PARA LOS LABORATORIOS EXISTENTES, CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00053 IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE EQUIPAMIENTO EN LOS LABORATORIOS EXISTENTES, DE ACUERDO AL
ESTÁNDAR ESTABLECIDO

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00054 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA LABORATORIOS)

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00055 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA LABORATORIO EN EL EJERCICIO

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00343 EQUIPAMIENTO DE LABORATORIO DE FONÉTICA DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X XX

00363 EQUIPAMIENTO DEL LABORATORIO DE BIO ANTROPOLOGIA ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

0009 DOTACIÓN DE BIBLIOTECAS ACTUALIZADAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00056 IDENTIFICAR EN BIBLIOTECAS LA NECESIDAD DE ACTUALIZAR MATERIAL BIBLIOGRÁFICO DE ACUERDO A
PLANES CURRICULARES DE C/ESPECIALIDAD, ASÍ COMO LA NECESIDAD DE IMPLEMENTACIÓN DE RECURSOS
VIRTUALES,  CON PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00057 IDENTIFICAR EN LAS BIBLIOTECAS EXISTENTES LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO DE ACUERDO
A LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00058 PROGRAMAR  LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (BIBLIOGRAFÍA,
REPOSICIÓN DE EQUIPOS, INSUMOS Y MATERIALES, MANTENIMIENTO)

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX
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00059 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA BIBLIOTECA EN EL EJERCICIO

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00092 APLICAR NUEVAS TECNICAS ADMINISTRATIVAS CAMPO BIBLIOTECOLOGOS CURSO 6 X X X X X X XX

00093 ORDENAMIENTO DE COLECCIONES ACCION 1 X X X X X X X X X X X

00094 ELABORARION E LA FUIA DE USUARIO Y DIFUSIÓN ACCION 1 X X X

00095 APERTURA DEL SERVIO DE ATENCIÓN DE USUARIOS ACCION 1 X X X X X X X X X X

00096 PROPUESTA DE COMPRA DE LIBROS ACCION 1 X X

00097 CLASIFICACIÓN Y CATALOGACIÓN DE LIBROS Y TESIS ACCION 1 X X X X X X X X X

00098 ALTAS Y BAJAS DE LIBROS ACCION 1 X X X X X X X X X

00099 CORRESPONDENCIA Y CONSTANCIA DE BIBLIOTECA ACCION 100 X X X X X X X X X X X

00100 FICHAJE BIBLIOGRÁFICO AACR2 ACCION 1,000 X X X X X X X X X X X

00101 ORDENAMIENTO DE LA HEMEROTECA ACCION 500 X X X X

00102 ALERTAS BIBLIOTRAFICOS ACCION 1 X X

00103 PRESENTACIÓN EJECUCIÓN DEL PROYECTO CINE FORUM 2013 ACCION 1 X X X X X X X X

00104 PROCESOS COMPLEMENTARIOS DE LIBROS Y TESIS ACCION 1 X X X X X X X X X

00105 CHARLAS TALLER FICHAJE BIBLIOGRAFICO ACCION 5 X X

00106 CHARLA TALLER MANEJO DE LA DIBLIOTECA DIGITAL UNFV ACCION 250 X X X X X X X

00107 ESTREGA DE LA ESTADISTICA SEMANBAL, MENSUAL Y ANUAL ACCION 9 X X X X X X X X X

00108 CARNETIZACIÓN EN EL SISTEMA DE BIBLIOTECA UNIVERSAL ACCION 250 X X X X X X

00109 INGRESO DE LIBROS Y TESIS AL SISTEMA SABINI LIBRISUITE ACCION 1,000 X X X X X X X X X X

00110 CONFERENCIA DIA DEL BIBLIOTECARIO PERUANO ACCION 1 X

00111 CONFERENCIA BIBLITECA DIGITAL UNFV ACCION 1 X

00112 PRIMERA EXPOSICIÓN DE NUEVAS ADQUISICIONES 2013 ACCION 1 X

00266 CURSO DE ADMINISTRACIÓN DE  CENTROS DE INFORMACIÓN BASICO ALUMNO 40 X X X

00267 CURSO DE SABINI LIBRISUITE AVANZADO ALUMNO 40 X X X

00268 CURSO INTEGRAL DE RELACIONES HUMANAS ALUMNO 40 X X X
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00269 CURSO PLANIFICACIÓN EN BIBLIOTECAS ALUMNO 40 X X X

00270 CURSO  CULTURA PERUANA ALUMNO 40 X X X

00271 CURSOS DE COMPUTACIÓN BASICO DIRIGIDO A BIBLIOTECOLOGOS PARTICIPANTE 40 X X X

0010 EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE CARRERAS PROFESIONALES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00242 DIPLOMADO EN HISTORIA DEL ARTE DIPLOMADO 20 X X X X X X X X X X XX

00243 DIPLOMADO EN GUIÓN MUSEOGRÁFICO DIPLOMADO 20 X X X X X X

00244 DIPLOMADO DE ICONOGRAFIA DEL ANTIGUO PERU DIPLOMADO 20 X X X X X

00245 DIPLOMADO DE ENSEÑANZA DEL ESPAÑOL COMO LENGUA EXTRANJERA DIPLOMADO 20 X X X X XX

00246 DIPLOMADO EN ARCHIVO Y GESTIÓN DOCUMENTAL DIPLOMADO 20 X X X X X X X X

00247 DIPLOMADO EN CULTURA DE LA IMAGEN Y LENGUAJE CINEMATOGRÁFICO DIPLOMADO 20 X X XX

00248 DIPLOMADO EN GESTIÓN DEL PATRIMONIO CULTURAL DIPLOMADO 20 X X X X X X

00249 DIPLOMADO Y NEGOCIACIÓN EN CASOS DE CONFLICTO SOCIAL DIPLOMADO 20 X X XX

00250 SEGUNDA ESPECIALIDAD EN ARCHIVISTICA GRADUADO 25 X X X X X X X X X X XX

00251 SEGUNDA ESPECIALIDAD EN ESTÉTICA Y CURADURIA GRADUADO 25 X X X X X X X X X X XX

00252 SEGUNDA ESPECIALIDAD EN LITERATURA COMPARADA DE PERÚ Y BRASIL GRADUADO 25 X X X X X X X X X X XX

0011 PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS MIEMBROS DE LOS COMITÉS DE ACREDITACIÓN, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LAS CARRERAS PROFEACTIVIDAD:

TAREAS:

00258 TALLERES SOBRE AUTOEVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE LAS CARRERAS PROFESIONALES CHARLA 100 X X X X X X

00259 TALLES SOBRE AUTO EVALUACION ESPECIALIDAD  DE FILOSOFIA CHARLA 100 X X

00260 TALLER SOBRE AUTO EVALUACION ESPECIALIDAD DE HISTORIA CHARLA 100 X X

00261 TALLER SOBRE AUTO EVALUACIÓN ESPECIALIDAD DE LINGÜÍSTICA CHARLA 100 X X

00262 TALLER SOBRE AUTOEVALUACIÓN DE LA ESPECIALIDAD DE LITERATURA CHARLA 100 X X

00263 TALLER SOBRE AUTOEVALUACIÓN DE LAL ESPECIALIDAD DE ANTROPOLOGIA CHARLA 100 X X

00264 TALLER SOBRE AUTOEVALUACIÓN DE LA ESPECIALIDAD DE ARQUEOLOGIA CHARLA 100 X X
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00265 DIFUSIÓN DE LAS ACTIVIDADES A MUNICIPALIDADEES, GOBIERNOS REGIONALES. LIMA, PROVINCIA Y CALLO CHARLA 3 X X X

0012 GESTIÓN ADMINISTRATIVA PARA EL APOYO A LA ACTIVIDAD ACADEMICAACTIVIDAD:

TAREAS:

00077 MATRICULA PROGRAMAS 650 X X

00078 REACTUALIZACIÓN DE MATRICULA ALUMNO 20 X X

00079 AMPLIACIÓN DE CREDITOS ALUMNO 25 X

00080 RESERVA DE MATRICULA ALUMNO 49 X

00081 RETIRO DEL 2° SEMESTRE DOCUMENTO 10 X

00082 ELABORACIÓN DE LISTADOS DE ALUMNOS 1° Y  2° CURSO 180 X X

00083 ELABORACIÓN DE LAS PRE ACTAS DEL 1° Y 2° SEMESTRE ACTA 405 X X

00084 REGISTRO DE ACTAS DEL PRIMER SEMESTRE CURSO 180 X

00085 REGISTRO DE ACTAS DEL 2° SEMESTRE CURSO 180 X

00088 CONSTANCIAS DE ESTUDIOS DOCUMENTO 50 X X X X X X X X X X

00089 CONSTANCIA DE NOTAS DOCUMENTO 50 X X XX

00090 CONSTANCIA DE NO ADEUDAR A LA FACULTAD DOCUMENTO 50 X X X X X X X X X X XX

00091 CONSTANCIA DE ORDEN DE MERITOS ALUMNO 30 X X X X X X X X X X

00122 INICIO DEL AÑO ACADÉMICO ACCION 1 X

00123 PLANIFICAR, DIRIGIR, COORDINAR Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00124 DIRIGIR LOS CERTÁMENTES QUE CONTRIBUYAN A INTERRELACIONA AL PERSONAL DOCENTE,
ADMINISTRATIVO Y ESTUDIANTES DE LA FAC.

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00125 RECIBIR A PERSONALIDADES, VISITANTES, D0CENTES, ADMINISTRATIVOS, ALUMNOS Y PUBLICO EN GENERAL ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00126 DESARROLLAR LAS CELEBRACIONES DE FECHAS CONMEMORATIVAS DE LA FACULTAD Y DE LOS
TRABAJADORES

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00127 ELABORAR EL BOLETIÓN INFORMATIVO DE LA FACULTAD ACCION 4 X X X X X X XX

00128 PLANIFICAR, DIRIGIR, COORDINAR LAS FERIAS DE ORIENTACIÓN VOCACIONAL PARA LOS FUTUROS
POSTULANTES A LA FACULTAD

ACCION 3 X X X
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00129 COORDINAR CON EVENTOS CONFERENCIAS, SEMINARIOS, ETC., QUE ORGANIZEN LAS DEPENDENCIAS DE LA
FACULTAD

ALUMNO 1,000 X X X X X X X X X

00130 PRESENTACIÓN DE LIBROS Y REVISTAS ACCION 9 X X X X X X X X X

00131 FERIA DEL LIBRO ACCION 3 X X X

00132 OTRAS FUNCIONES INHERENTES AL CARGO ACCION 80 X X X X X X X X X X XX

00133 CONTROL DE ASISTENCIA DEL EMPLEADO ADMINISTRATIVO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00134 ELABORACIÓN  DEL CUADRO DE NECESIDADES ACCION 1 X X

00135 DISTRIBUCIÓN DE LOS MATERIALES Y EQUIPOS A LAS DIFERENTES OFICINAS DE LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00136 FONDO RIJO PARA PAGOS EN EFECTIVO - CAJA CHICA DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00137 REQUERIMIENTO Y CONTRO DE EQUIPAMIENTO Y MATENIMIENTO DE MUEBLES, ACTIVOS FIJOS Y AMBIENTES
DE LA FACULTAD

DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00225 ATENCIÓN TRAMITE DOCUMENTARIO ACCION 200 X X X X X X X X X X XX

00226 REVISIÓN Y ORIENTACIÓN DE EXPEIENTES ACCION 60 X X X X X X X X X X XX

00227 INFORMACIÓN SOBRE TESIS, BECAS Y BOLETIN INFORME 30 X X X X X X X X X

00228 CONFERENCIA: TEMA DE INVESTIGACIÓN DE TESIS GRADUADO 150 X X X X X X X X X

00229 CHARLAS INFORMES SOBRE BECAS, MAESTRIA Y/ PROV. INV ALUMNO 200 X X X X X X X X X

00230 ACTUALIZACIÓN DEL ARCHIVO DOCUMENTARIO DOCUMENTO 250 X X X X X X X X X X XX

00231 COORDINACION DE CURSOS DE ACTUALLIZACIÓN PROFESIONAL ACCION 6 X X X X X X X X X X XX

00232 INFORME SEMESTRAL DE TESIS, MONOGRAFIAS Y PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN ACCION 12 X X X X X X X X X XX

00233 PLANIFICAR, DIRIGIR, COORDINAR Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00234 DIRIGIR, COORDINAR LA EVALUACIÓN DEL POI Y PRESUPUESTO ANUAL 2012 QUE CRITRIBUYAN A MEDIDR LAS
ACCIONES DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA FAC.

ACCION 2 X X

00235 DIRIGIR COORDINAR CON LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD PAR LA ELABORACIÓN DEL POI Y
PRESUPUESTO ANUAL 2014, SEGUN EL PROGRAMA ENVIADO POR LA OCPL-UNFV Y PREVIA APROBACIÓN DEL
CONSEJO DE FAC.

ACCION 1 X X

00236 DIRIGIR, COORDINAR LA EVALUACIÓN DEL PRIMER SEMESTRE DEL POI Y PRESUPUESTO ANUAL 2013 QUE
CONTRIBUYAN A MEDIR LAS ACCIONES DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA FAC.

ACCION 1 X

00237 DESARROLLAR Y EMITIR DOCUEMNTACIÓN A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA UNIVRSIDAD Y
FACULTAD

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00238 PLANIFICAR Y ELABORAR CONJUNTAMENTE CON EL DECANO LA MEMORIA DEL AÑO 2012 DE LA FACULTAD ACCION 1 X X
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00239 PLANIFICAR, DIRIGIR, COORDINAR LAS VISITAS A LOS COLEGIOS EMBLEMÁTICOS A LA FERIA DE ORIENTACIÓN
VOCACIONAL PARA LOS FUTUROS POSTULANTES A AL FAC.

ACCION 3 X X X

00240 PROPONER ACCIONES QUE CONTRIBUYAN A INTERRELACIONAR AL PERSONAL DOCENTE, ADMINISTRATIVO Y
ESTUDIANTES DE LA FAC.

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00241 APOYO Y ASESORAMIENTO AL DECANO  Y A TODAS LAS DEPENDENCIAS DE LA FAC. ACCION 80 X X X X X X X X X X XX

00272 REGULARIZACIÓN DE MATRICULA ACCION 2 X

00364 CICLO ADELANTO ESTADISTICA APLICADA A LA INVESTIGACIÓN ALUMNO 9 X XX

00365 CICLO ADELANTO ANTROPOLOGIA LINGUISTCA ALUMNO 9 X XX

00366 CICLO DE ADELANTO ARQ. Y URB. PREHISPANICO ALUMNO 9 X XX

00367 CICLO ADELANTO: SOCIOLILNGUISTICA I ALUMNO 9 X XX

00368 CICLO ADELANTO CONSERVACIÓN ALUMNO 9 X XX

00369 CICLO ADELANTO MUSEOLOGIA ALUMNO 9 X XX

00370 CICLO ADELANTO ELEBORACIÓN DE PROYECTOS ALUMNO 9 X XX

00371 CICLO ADELANTO DEFENSA NACIONAL ALUMNO 9 X XX

0013 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00113 ESTRUCTURAR EL PLAN OPERATIVO DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X XX

00114 COORDINAR CON EL DECANO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00115 SUPERVISIÓN DE ENTRADA Y SALIDA DE DOCUMENTOS MES 12 X X X X X X X X X X XX

00116 TRAMITAR LOS GRADOS ACADÉMICOS Y TÍTULOS DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00117 REDACTAR LAS RESOLUCIONES Y TRAMITAR LA FIRMA DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00118 ACTUAR COMO SECRETARIO DEL CONSEJO DE FACULTAD SESION 12 X X X X X X X X X X XX

00119 EJECUTAR Y REGISTRAR ACUERDOS DE CONSEJO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00120 AUTENTICACIÓN DE DOCUMENTOS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00121 TRAMITE DOCUEMNTARIO INTERNO Y EXTERNO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00314 TERAPIA DEL LENGUAJE Y LOGOPEDIA PARTICIPANTE 60 X X X X X X X X X X XX
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00315 PROBLEMAS DE APRENDIZAJE: DETENCIÓN, DIAGNÓTICO Y TRATAMIENTO PARTICIPANTE 40 X X X X X X X X X X XX

00316 CICLO DE PREPARACIÓN Y EVALUACION DE CONTRATOS PARTICIPANTE 60 X X X X X X X X X X XX

00317 INFORMÁTICA APLICADA A LOS PROCESOS DE ENSEÑANZA PARTICIPANTE 40 X X X X X X X X X X XX

00318 GESTIÓN Y GERENCIA ADMINISTRATIVA PARTICIPANTE 50 X X X X X X X X X X XX

00319 GERENCIA BIBLIOTECARIA PARTICIPANTE 40 X X X X X X X X X X XX

00320 SEMINARIO TALLER DE ARCHIVOS PARTICIPANTE 40 X X X X X X X X X X XX

00321 PATRIMONIO Y GESTIÓN CULTURAL PARTICIPANTE 40 X X X X X X X X X X XX

00322 TALLER DE PALOGRAFÍA PARTICIPANTE 50 X X X X X X X X X X XX

00323 PLANEAMIENTO ESTRÁTEGICO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL PARTICIPANTE 50 X X X X X X X X X X XX

00324 LIDERAZGO Y COMPORTAMIENTO ORGANIZACIONAL PARTICIPANTE 40 X X X X X X X X X X XX

00325 HISTORIA REGIONAL, NUEVOS ENFOQUES PARTICIPANTE 40 X X X X X X X X X X XX

00326 MUSEOS E IDENTIDADES CULTURALES PARTICIPANTE 50 X X X X X X X X X X XX

00327 HISTORIA Y LITERATURA CONTEMPORANEA PARTICIPANTE 40 X X X X X X X X X X XX

00328 FORMULACIÓN, GESTION Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS MÚLTIDISCIPLINARIOS PARTICIPANTE 30 X X X X X X X X X X XX

00329 ESTRATEGIAS INNOVADORAS ENEL APRENDIZAJE DE LA HISTORIA Y LAS CS. SS. PARTICIPANTE 40 X X X X X X X X X X XX

00330 GESTIÓN PÚBLICA Y LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIÓN Y LA COMUNICACIÓN PARTICIPANTE 40 X X X X X X X X X X XX

00331 TALLER DE ESCRITURA TEATRAL Y ESCENOGRAFIA PARTICIPANTE 40 X X X X X X X X X X XX

00357 ACTUALIZACIÓN PROFESIONAL:  III CURSO DE ACTUALIZACIÓN PROFESIONAL DE LINGUISTICA PARTICIPANTE 11 X X X

00358 ACTUALIZACIÓN PROFESIONAL: II CURSO DE ACTUALIZACIÓN PROFESIONAL EN LITERATURA PARTICIPANTE 11 X X X X XX

00359 ACTUALIZACIÓN PROFESIONAL:  V CURSO DE ACTUALIZACIÓN PROFESIONAL EN ANTROOLOGIA PARTICIPANTE 11 X X X

00360 ACTUALIZACIÓN PROFESIONAL: VIII CURSO DE ACTUALIZACI´´ON PROFESIONAL EN ARQUEOLOGIA PARTICIPANTE 11 X X X

00361 ACTUALIZACIÓN PROFESIONAL: XIV CURSO DE ACTUALIZACIÓN PROFESIONAL DE HISTORIA PARTICIPANTE 11 X X X

00362 ACTUALIZACIÓN PROFESIONAL: II CURSO DE ACTUALIZACIÓN PROFESIONAL EN FILOSOFIA PARTICIPANTE 11 X XX
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0001 INCORPORACIÓN DE NUEVOS ESTUDIANTES DE ACUERDO AL PERFIL DEL INGRESANTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 PROPUESTA DE LOS PERFILES PROFESIONALES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ACCION 1 X XX

00002 PROPUESTA DE VACANTES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ALUMNO 140 X X XX

0002 IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE ORIENTACIÓN, TUTORÍA Y APOYO ACADÉMICO PARA INGRESANTES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00003 EVALUACIÓN VOCACIONAL DE LOS INGRESANTES 2013 ALUMNO 140 X XX

00004 ELABORACIÓN DE LA GUÍA DEL ESTUDIANTE GUIA 1 X

00005 BIENVENIDA DEL CACHIMBO (JORNADA DE RECREACIÓN, PASEO DE INTEGRACIÓN) ALUMNO 140 X

00006 COORDINAR CON IRED EL CAMPEONATO DEPORTIVO DE INGRESANTES EVENTO 1 X

00007 ASESORÍA EN MÉTODOS DE ESTUDIO Y ORGANIZACIÓN ACADÉMICA DEL INGRESANTE ALUMNO 140 X

00008 ASIGNACIÓN DEL DOCENTE TUTOR PARA ASESORÍA A LOS INGRESANTES ALUMNO 140 X

00009 PROCESO DE INCORPORACIÓN DEL INGRESANTE, A UN GRUPO DE ESTUDIO PARA REFORZAMIENTO DE LAS
MATERIAS (A PARTIR DE LA TERCERA SEMANA DE CLASE, 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN)

ALUMNO 140 X X X X X X X

00010 REALIZACIÓN DE PRIMERA REUNIÓN PARA EVALUACIÓN PSICOLÓGICA Y VOCACIONAL, DE ASESORÍA EN
MÉTODOS DE ESTUDIO Y REUNIONES INFORMATIVAS (PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE CLASES EN
COORDINACIÓN CON OCBU)

ALUMNO 140 X

00011 EVALUACIÓN DE RESULTADOS DEL GRUPO OBJETIVO, DEL 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN

ALUMNO 14 X

00205 COORDINAR CON LA OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS PARA REALIZAR EL SEGUIMIENTO DE LOS
ESTUDIANTES DE BAJO RENDIMIENTO

ACCION 9 X X X X X X X X X

00206 GESTIONAR EN COORDINACION CON LA OCBU EL APOYO ESPECIALIZADO (MÉDICO, PSICOLOGICO Y SOCIAL) A
LOS ALUMNOS QUE LO REQUIERAN, PREVIA EVALUACION

ACCION 9 X X X X X X X X X

0003 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGÍAS, INVESTIGACIÓN Y USO DE TECNOLOGÍAS PARA LA ENSACTIVIDAD:

TAREAS:

00012 DIAGNÓSTICO DE LAS CAPACIDADES DE LOS DOCENTES DEL PRE GRADO, SOBRE METODOLOGÍAS DE
ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGÍAS ORIENTADAS AL DESARROLLO DEL PROCESO ENSEÑANZA - APRENDIZAJE

INFORME 73 X

00013 EVALUACIÓN REALIZADA A LOS DOCENTES CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(COMO MÍNIMO CON 2 AÑOS DE ENSEÑANZA CONTINUA) POR LOS ALUMNOS (PRIMER SEMESTRE DEL AÑO)

DOCENTE 73 X
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00014 SELECCIÓN DE LOS DOCENTES A CAPACITARSE CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(DE ACUERDO A LOS CRITERIOS DE PROGRAMACIÓN ESTABLECIDOS HASTA COMPLETAR LA META DE 10% DEL
TOTAL DE DOCENTES DE PRE-GRADO

DOCENTE 8 X X

00015 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS BIENES  Y SERVICIOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD.
A CARGO DE LA OFICINA DE CALIDAD UNIVERSITARIA O EQUIVALENTE Y DEL ÁREA RESPONSABLE DE LAS
CONTRATACIONES

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00016 PREPARACIÓN DEL PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS DOCENTES SELECCIONADOS, CON PRIORIDAD
PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE

PROGRAMAS 2 X X XX

00017 SOLICITAR LA CONTRATACIÓN DE UN CONSULTOR EXTERNO ACCION 1 X

00018 EJECUCIÓN DE LA CAPACITACIÓN A CARGO DE LA ENTIDAD/EMPRESA RESPONSABLE, DURACION 03 MESES
CON UN TOTAL APROX DE 48 HRS LECTIVAS, 40 HRS LECTIVAS DE CLASES Y 08 HRS DE ASESORÍA
INDIVIDUAL/DOCENTE  (4 HRS POR SEMANA DURANTE 12 SEMANAS)

DOCENTE 22 X X X

00019 VISITAS AL DOCENTE EN SU CLASE, UNA AL FINALIZAR EL I SEMESTRE Y LA SEGUNDA AL FINALIZAR EL
PROGRAMA DE CAPACITACIÓN

ACCION 176 X X

00020 REUNIÓN DE RETROALIMENTACIÓN CON EL DOCENTE ASESORADO ACCION 0

00021 EVALUACIÓN REALIZADA POR LOS ALUMNOS A LOS DOCENTES, ÉSTA ÚLTIMA PERMITIRÁ IDENTIFICAR SI LA
CAPACITACIÓN TUVO ALGÚN IMPACTO EN LA MEJORA DEL PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE

DOCENTE 73 X X

00133 CURSO TALLER (ORGANIZADO POR EL CONEAU) DE CAPACITACION EN AUTOEVALUACION  DIRIGIDO A
DOCENTES)

ACCION 1 X

0004 IMPLEMENTACIÓN DE UN SISTEMA DE SELECCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00022 ELABORACIÓN DE PERFILES DOCENTES PARA CUBRIR LAS PLAZAS VACANTES DOCENTE 29 X X

00023 ELEVAR AL CONSEJO DE FACULTAD LA PROPUESTA DE CONFORMACIÓN DE LA COMISIÓN DOCENTE PARA LA
SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 1 X

00024 GESTIÓN DEL CONVENIO DE COOPERACIÓN INTERINSTITUCIONAL O CON LA ENTIDAD RESPONSABLE DEL
PROCESO DE SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 1 X

00025 ENTREGA DE LOS PERFILES DE DOCENTES PARA CUBRIR PLAZAS VACANTES A LA ENTIDAD RESPONSABLE EN
COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE

ACCION 1 X

00026 SELECCIÓN DE DOCENTES (03) POR LA ENTIDAD RESPONSABLE EN COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE ACCION 1 X

00027 REVISIÓN DE LA PROPUESTA (03 DOCENTES) ACCION 1 X

00028 APROBACIÓN DE LAS PROPUESTA PUESTA A CONSIDERACIÓN DEL CONSEJO DE FACULTAD ACCION 1 X

00029 ELECCIÓN DE DOCENTES QUE CUBRIRÁN LAS PLAZAS DE NUEVOS CONTRATOS EN LA FACULTAD ACCION 1 X
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00030 REMISIÓN AL VICERRECTORADO ACADÉMICO DE CONTRATOS PARA FORMALIZACIÓN POR CONSEJO
UNIVERSITARIO

ACCION 1 X

00031 REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE DE  ACUERDO A LA NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL
VRAC Y LA OCAA

ACCION 0

00032 SOCIALIZACIÓN CON DOCENTES Y ALUMNOS DE LOS OBJETIVOS, METODOLOGÍA Y BENEFICIOS DEL SISTEMA
DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

TALLER 2 X X

00033 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: RECOJO DE INFORMACIÓN DEL DOCENTE:TRAYECTORIA PROFESIONAL,
ACADÉMICA, GRADOS Y TÍTULOS, INVESTIGACIONES, PUBLICACIONES, PROYECTOS, EXPERIENCIA LABORAL Y
DOCENTE, CAPACITACIONES(UNA VEZ POR SEMESTRE)

ESTUDIO 8 X X X X X X X X

00034 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: ACTUALIZAC. DE SILABO, PREPARACIÓN DE CLASES Y MATERIALES,
PUNTUALIDAD, COBERTURA DEL SILABO, OPORTUNIDAD DE EVALUACIONES Y ENTREGA DE RESULTADOS,
CUMPLIMIENTO DE HRS DE ASESORÍA, DICTADO E INVESTIGACIÓN

ESTUDIO 8 X X X X X X X X

00035 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS (1ER.Y 2DO SEMEST.): EVALUACIÓN AL DOCENTE: DOMINIO DEL CURSO,
METODOLOGÍA Y PEDAGOGÍA, HABILIDADES RELACIONALES Y COMUNICACIONALES; ASESORÍA,
RETROALIMENTACIÓN, APOYO A LOS ALUMNOS, FOMENTO DE LA INVESTIGACIÓN, ÉTICA Y VALORES

ACCION 2 X X

00036 ELABORACIÓN DE INFORMES DE EVALUACIÓN DE MEDIO TÉRMINO Y DE FIN DE SEMESTRE. OFICINA DE
CALIDAD UNIVERSITARIA

INFORME 4 X X X X

00037 RETROALIMENTACIÓN A LOS DOCENTES: A CARGO DE ESPECIALISTAS INTERNOS O EXTERNOS TALLER 2 X X

00038 PUBLICACIÓN DE RESULTADOS PUBLICACION 2 X X

00137 REALIZAR LA ENCUESTA ESTUDIANTIL ( 1ER Y 2DO SEMESTRE) ACCION 2 X X

0005 IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE FOMENTO (FONDO CONCURSABLE) A PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN FORMATIVA DESARROLLADOS POR EACTIVIDAD:

TAREAS:

00061 TALLER : COMO PREPARAR UN TRABAJO DE INVESTIGACION EVENTO 1 X

00062 ENCUENTRO CIENTIFICO DE UNIVERSIDADES EVENTO 1 X

00063 JORNADA CIENTIFICA DE DOCENTES INVESTIGADORES EVENTO 1 X

0006 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN PERIÓDICA Y OPORTUNA DE LOS CURRÍCULOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00039 DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE EN EVALUACIÓN Y ACTUALIZACIÓN CURRICULAR,
PRIORIZANDO LAS FACULTADES DE ACREDITACIÓN OBLIGATORIA

ACCION 2 X X

00040 ELEVAR LA PROPUESTA DE DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE AL VRAC ACCION 2 X X

00041 EVALUACIÓN CURRICULAR A FIN DE DETERMINAR LA PERTINENCIA DE LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO ACCION 1 X X X

00042 INFORME SOBRE LA EVALUACIÓN CURRICULAR RECOMENDANDO O NO LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO INFORME 1 X
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00043 ACTUALIZACIÓN CURRICULAR ACCION 1 X

00044 APROBACIÓN DE LOS CURRÍCULOS ACTUALIZADOS ACCION 1 X

00045 DIFUSIÓN DEL CURRÍCULO ACTUALIZADO PUBLICACION 1 X X X

00046 CAPACITACIÓN Y SOCIALIZACIÓN DEL CONTENIDO DEL CURRÍCULO ACCION 0

00047 ACTUALIZACIÓN DE LOS SÍLABOS DE LOS CURSOS QUE FORMAN PARTE DE LA PROPUESTA CURRICULAR SILABO 20 X X X

00048 EVALUACIÓN DEL PROCESO DE IMPLEMENTACIÓN CURRICULAR ACCION 1 X

00060 CAPACITACION DE DOCENTES PARA LA ACTUALIZACION DE SYLLABUS ACCION 2 XX

0007 DOTACIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO BÁSICO DE AULAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00049 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO EN LAS AULAS EXISTENTES, SEGÚN ESTÁNDAR,  CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ANALISIS 1 X

00050 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA AULAS)

ACCION 1 X

00051 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA AULAS EN EL EJERCICIO

ACCION 10 X X X X X X X X XX

00135 EQUIPAMIENTO DE AULAS INTELIGENTES (ACREDITACION) AMBIENTES 2 X

0008 DOTACIÓN DE LABORATORIOS, EQUIPOS E INSUMOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00052 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE DOTACIÓN DE INSUMOS PARA LOS LABORATORIOS EXISTENTES, CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ANALISIS 1 X

00053 IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE EQUIPAMIENTO EN LOS LABORATORIOS EXISTENTES, DE ACUERDO AL
ESTÁNDAR ESTABLECIDO

ANALISIS 0 X

00054 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA LABORATORIOS)

ACCION 1 X

00055 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA LABORATORIO EN EL EJERCICIO

ACCION 10 X X X X X X X X XX

00132 EQUIPAMIENTO DE LOS MODULOS DE INVESTIGACION (ACREDITACION) ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00151 SERVICIOS A TERCEROS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX
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0009 DOTACIÓN DE BIBLIOTECAS ACTUALIZADAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00056 IDENTIFICAR EN BIBLIOTECAS LA NECESIDAD DE ACTUALIZAR MATERIAL BIBLIOGRÁFICO DE ACUERDO A
PLANES CURRICULARES DE C/ESPECIALIDAD, ASÍ COMO LA NECESIDAD DE IMPLEMENTACIÓN DE RECURSOS
VIRTUALES,  CON PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ANALISIS 1 X

00057 IDENTIFICAR EN LAS BIBLIOTECAS EXISTENTES LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO DE ACUERDO
A LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS

ACCION 1 X

00058 PROGRAMAR  LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (BIBLIOGRAFÍA,
REPOSICIÓN DE EQUIPOS, INSUMOS Y MATERIALES, MANTENIMIENTO)

ACCION 1 X

00059 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA BIBLIOTECA EN EL EJERCICIO

ACCION 10 X X X X X X X X XX

00136 EQUIPAMIENTO DE BIBLIOTECA ACTUALIZADA (BIBLIOTECA VIRTUAL) ACCION 1 X

0010 EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE CARRERAS PROFESIONALES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00118 REUNION CON PRESIDENTES DE COMISIONES SESION 12 X X X X X X X X X X XX

00119 VISITA DE TRABAJO A LA OFICINA DE PLANEAMIENTO ACCION 1 X

00120 VISITA DE TRABAJO A LA OFICINA DE GRADOS Y TITULOS ACCION 1 X

00121 VISITA DE TRABAJO AL DEPARTAMENTO ACADEMICO ACCION 1 X

00122 VISITA DE TRABAJO AL DIRECCION DE ESCUELA ACCION 1 X

00123 VISITA DE TRABAJO A LA SECRETARIA ACADEMICA ACCION 1 X

00124 SEMINARIO DE DIFUSION Y SENSIBILIZACION DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION ( DOCENTES, ALUMNOS,
ADMINISTRATIVOS)

ACCION 3 X X X

00125 VISITA DE TRABAJO A LA OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ACCION 1 X

0011 PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS MIEMBROS DE LOS COMITÉS DE ACREDITACIÓN, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LAS CARRERAS PROFEACTIVIDAD:

TAREAS:

00126 CURSO TALLER ( ORGANIZADO POR EL CONEAU) DE CAPACITACION EN AUTOEVALUACION  DIRIGIDO A
DOCENTES, ALUMNOS Y ADMINISTRATIVOS)

ACCION 1 X

00127 CURSO TALLER (ORGANIZADO POR LA UNFV) DE CAPACITACION EN AUTOEVALUACION DIRIGIDO A LOS
MIEMBROS DE LOS COMITES DE ACREDITACION

ACCION 1 X
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0012 GESTIÓN ADMINISTRATIVA PARA EL APOYO A LA ACTIVIDAD ACADEMICAACTIVIDAD:

TAREAS:

00065 REUNION CON LOS EGRESADOS EVENTO 2 X X

00068 CONVOCAR Y PRESIDIR LAS SESIONES DE CONSEJO DE FACULTAD (ORDINARIA Y EXTRAORDINARIA) SESION 12 X X X X X X X X X X XX

00069 SUPERVISAR,DIRIGIR Y CONDUCIR LA GESTIÓN ACADÉMICA Y ADMINISTRATIVA DE LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00070 SUPERVISAR, ADMINISTRAR  Y EJECUTAR EL PRESUPUESTO DE ACUERDO A LAS NECESIDADES Y PRIORIDADES ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00071 DESIGNAR COMISIONES YINTERNAS Y GRUPOS DE TRABAJO A NIVEL DE FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00072 ASISTIR A LA SESIONES DEL CONSEJO UNIVERSITARIO Y A LA ASAMBLEA UNIVERSITARIA ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00073 PROPICIAR LA FIRMA DE  CONVENIOS CONVENIO 4 X X X X

00074 SUPERVISAR, DIRIGIR LAS ACCIONES ENCAMINADAS A MEJORAR LA IMAGEN DE LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00075 SUPERVISAR Y APROBAR EL PLAN DE OPERATIVO INSTITUCIONAL DE LA FIC ACCION 1 X

00076 COORDINACION Y FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL  Y PRESUPUESTO DE LA FACULTAD ACCION 1 X X

00077 COORDINACION Y ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA FACULTAD ACCION 1 X

00078 EVALUAR LA EJECUCION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL ACCION 1 X X X X

00079 SUPERVISAR LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE LA FACULTAD E INFORMAR AL DECANO Y CONSEJO DE
FACULTAD

ACCION 4 X X X X

00080 ASESORAR AL DECANO Y A TODAS LAS OFICINAS REFERENTE A DOCUMENTOS TECNICO NORMATIVOS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00081 FORMULAR Y ELABORAR EL PRESUPUESTO 2014 ACCION 1 X

00082 EVALUACION ANUAL DEL POI 2012 ACCION 1 X

00083 EVALUACION ANUAL DEL PRESUPUESTO 2012 ACCION 1 X

00084 ELABORAR INFORMES TECNICOS PARA PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ACCION 24 X X X X X X X X X X XX

00085 EVALUACION DEL PRESUPUESTO 2013 P`RIMER SEMESTRE ACCION 1 X X

00086 REDACCION Y EMISION DE RESOLUCIONES DECANALES RESOLUCION 500 X X X X X X X X X X XX

00087 CERTIFICACION DE DOCUMENTOS ACCION 16 X X X X X X X X X X XX

00088 ELABORAR CITACIONES AL CONSEJO DE FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00089 ELABORAR ACTAS DE SESIONES DE CONSEJO DE FACULTAD ACTA 18 X X X X X X X X X X XX
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00090 FIRMA DE DIPLOMAS DE GRADO DE BACHILLER DOCUMENTO 62 X X X X X X X X X X XX

00091 FIRMA DE DIPLOMAS DE BACHILLERES DOCUMENTO 62 X X X X X X X X X X XX

00092 FIRMA DE DIPLOMAS DE TITULO PROFESIONAL ACCION 39 X X X X X X X X X X XX

00093 FIRMA DE DIPLOMA DE TITULO PROFESIONAL ACCION 39 X X X X X X X X X XX

00094 ORGANIZAR LA CELEBRACION DEL ANIVERSARIO DE LA FACULTAD EVENTO 1 X

00095 ORGANIZAR LAS CELEBRACIONES DE FECHAS CONMEMORATIVAS EVENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00096 DIFUSION DE TRABAJOS DE INVESTIGACION Y PUBLICACIONES DE LOS DOCENTES ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00097 REALIZAR ACTIVIDADES ACADEMICAS, CULTURALES Y SOCIALES CON LOS EGRESADOS DE LA FACULTAD EVENTO 3 X X X

00098 ELABORAR EL BOLETIN DE LA FACULTAD  Y LA REVISTA ANUAL ACCION 2 X X X X X X X X X X XX

00099 SUPERVISAR AL PERSONAL ADMINISTRATIVO: TARJETAS DE ASISTENCIA , PAPELETAS DE PERMISO Y
LICENCIAS.

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00100 COORDINAR  CON LA OFICINA DE DESARROLLO HUMANO LA CAPACITACION DEL PERSONAL DE LA FIC ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00101 ELABORAR Y ENVIAR EL RESUMEN Y LAS TARJETAS DE ASISTENCIA DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00102 COORDINAR, EVALUAR Y VERIFICAR EL INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES DE LA FIC CON LA OFICICNA
DE PATRIMONIO

ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00103 ELABORAR EL CUADRO DE NECESIDADES Y COORDINAR CON LA OFICINA DE PLANEAMIENTO PARA SU
INCLUSIÓN EN EL PRESUPUESTO

ACCION 1 X X X

00104 ELABORAR EL ROL DE VACACIONES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO ACCION 1 X X

00105 COORDINAR Y ELABORAR LA RENOVACION DE CONTRATO DEL PERSONAL CAS ACCION 3 X X X

00106 MANEJO Y CONTROL PERMANENTE DEL FONDO FIJO PARA LA CAJA CHICA DE LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00107 CONTROL, SUPERVISION Y VERIFICACION DE LOS BIENES DE LOS LABORATORIOS Y CONTROL DE LAS AULAS
INTELIGENTES

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00108 COORDINAR,  PERMANENTEMENTE LAS ACTIVIDADES DE LA JORNADA LABORAL CON EL DECANO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00109 RACIONALIZACION ACADEMICA ACCION 1 X

00111 REQUERIMIENTO ANUAL PARA EL CONTRATO DE DOCENTES ACCION 1 X

00112 ADMINISTRACION ANUAL PARA EL CONTRATO DE DOCENTES ACCION 1 X

00113 ADMINISTRACION DE LOS LABORATORIOS Y GABINETES ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00138 SERVICIOS (INCLUYE PRUEBAS) DE TOPOGRAFIA Y GEODESIA (SERVICIOS A TERCEROS) ACCION 12 X X X X X X X X X X XX
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00139 CAPACITACION DE EQUIPOS MODERNOS ACCION 1 X X

00140 INVENTARIO DE EQUIPOS ACCION 4 X X X X

00141 PRUEBAS DE LABORATORIO: CONSOLIDACION (SERVICIOS A TERCEROS) ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00142 PRUEBAS DE LABORATORIO:CORTE DIRECTO (SERVICIOS A TERCEROS) ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00143 PRUEBAS DE LABORATORIO: CONTENIDO DE HUMEDAD (SERVICIOS A TERCEROS) ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00144 PRUEBAS DE LABORATORIO: COMPRESION SIMPLE (SERVICIOS A TERCEROS) ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00145 PRUEBAS DE LABORATORIO:  PESO VOLUMETRICO (SERVICIOS A TERCEROS) ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00146 ANALISIS GRANULOMETRICO ACCION 9 X X X X X X X X X

00147 PRUEBAS DE LABORATORIO: LIMITE DE CONSISTENCIA (SERVICIOS A TERCEROS) ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00148 PRUEBAS DE LABORATORIO: MATERIA ORGANICA (SERVICIOS A TERCEROS) ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00149 PRUEBAS PROCTOR MODIFICADO (SERVICIOS A TERCEROS) ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00150 PRUEBAS: CONO DE ARENA ( SERVICIOS A TERCEROS) ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00152 PRUEBAS DE MATERIALES (SERVICIOS A TERCEROS) ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00153 PRUEBAS: TECNOLOGIA DEL CONCRETO (SERVICIOS A TERCEROS) ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00154 DISEÑO DE MEZCLAS DE CONCRETO (SERVICIOS A TERCEROS) ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00155 ENSAYO MARSHAL (SERVICIOS A TERCEROS) ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00156 ENSAYOS DE ROTURA DE PROBETAS DE CONCRETO (SERVICIOS A TERCEROS) ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00157 PRUEBAS DE PAVIMENTOS (SERVICIOS A TERCEROS) ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00158 PRUEBAS DE CONSTRUCCION (SERVICIOS A TERCEROS) ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00159 HISTORIAL DE NOTAS BOLETA 880 X X X X X X X X X X XX

00160 CONSTANCIA DE EGRESADOS ACCION 96 X X X X X X X X X X XX

00161 CONSTANCIAS DE TERCIO Y/O QUINTO SUPERIOR CONSTANCIA 5 X X X X

00162 INFORMES DE SUBSANACION, SIT. ACADEMICA, REAC. DE MATRICULA, RETIRO Y RESERVA DE MATRICULA,
REGULARIZACION

INFORME 206 X X X X X X X X X X XX

00163 COORDINACION DE MATRICULA ACCION 3 X X X

00164 PROCESO DE MATRICULA REGULAR Y EXTEMPORANEA ALUMNO 880 X X X
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00165 RECTIFICACION DE MATRICULA ALUMNO 250 X X X

00166 CONSOLIDADO DE MATRICULA ACCION 2 X X

00167 ENTREGA DE BOLETA DE MATRICULA A INGRESANTES BOLETA 180 X X

00168 OFICIOS UNIDAD 182 X X X X X X X X X X XX

00169 EMISION DE PREACTAS DE EVALUACION UNIDAD 1,750 X X X X X X X X X

00170 LISTADO DE ALUMNOS PARA EL CONTROL DE ASISTENCIA LISTADO 175 X X X X X X X X X

00171 LISTADO DE AVANCE CURRICULAR DE LOS ALUMNOS LISTADO 93 X X X X X X X X X X XX

00172 INVENTARIO DE EQUIPOS ACCION 2 X X

00173 ELABORAR LAS PLANILLAS DE LOS JURADOS DE DIFERENTES MODALIDADES PARA OPTAR EL TITULO ACCION 2 X X

00174 DESIGNAR ASESORES PARA EL DESARROLLO DE LA TESIS Y EXPERIENCIA PROFESIONAL PARA OPTAR EL
TITULO

DOCENTE 15 X X X X X X X X X X XX

00175 ASENTAR LOS DIPLOMAS DE GRADOS DE BACHILLER Y TITULOS DE INGENIERIA CIVIL EN LOS LIBROS DE
REGISTRO

ACCION 101 X X X X X X X X X X XX

00176 ORIENTAR A LOS EGRESADOS SOBRE SUS EXPEDIENTES PARA LA OBTENCION DEL GRADO Y TITULO
PROFESIONAL

ALUMNO 39 X X X X X X X X X X XX

00177 ORGANIZAR Y REALIZAR LAS CEREMONIAS DE GRADO Y/O TITULO PROFESIONAL EVENTO 39 X X X X X X X X X X XX

00178 ACTUALIZAR LA BASE DE DATOS DE BACHILLERES Y TITULADOS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00179 ELABORAR LAS CARTAS DE PRESENTACION PARA LOS ALUMNOS UNIDAD 74 X X X X X X X X X X XX

00180 PROGRAMAR, EJECUTAR Y SUPERVISAR LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES DE LOS ALUMNOS ALUMNO 300 X X X X X X X X X X XX

00181 EVALUACION DE PRACTICAS PREPROFESIONALES ALUMNO 300 X X X X X X X X X X XX

00182 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES CONSTANCIA 93 X X X X X X X X X X XX

00183 ATENCION DE ALUMNOS MATRICULA 2013 ATENCION 880 X X X X X X X X X X XX

00184 REACTUALIZACION DE MATRICULA ALUMNO 21 X XX

00185 EXAMEN DE SUBSANACION ALUMNO 4 X X

00186 AMPLIACION DE CREDITOS ALUMNO 4 X

00187 CARTAS DE PRESENTACION ALUMNO 29 X X X X X X X X X X XX

00188 CONTROL DE ASISTENCIA CARGA LECTIVA INFORME 657 X X X X X X X X X
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00189 PROGRAMAR Y PUBLICAR EL ROL DE EXAMENES Y PRACTICAS ACCION 4 X X X X

00190 RETIRO DE CURSOS ALUMNO 35 X X

00191 ORGANIZAR EL REENCUENTRO DE EGRESADOS PARA SU PARTICIPACION EN CURSOS DE SEGUNDA
ESPECIALIZACION

EVENTO 1 X X X

00192 REMISION DE LOS INFORMES SEMESTRALES 2013 A LA OFICINA CENTRAL DE INVESTIGACION INFORME 7 X

00193 REMISION DE INFORMES FINALES 2013 A LA OFICICNA CENTRAL DE INVESTIGACION ACCION 1 X

00194 PARTICIPACION EN LOS CONSEJOS DE INVESTIGACION CONVOCADOS POR LA OFICINA CENTRAL DE
INVESTIGACION

SESION 12 X X X X X X X X X X XX

00195 JORNADA CIENTIFICA DE ESTUDIANTES INVESTIGADORES EVENTO 1 X

00196 PARTICIPACION EN ENCUENTRO CIENTIFICO (INTERFACULTADES) DE DOCENTES EVENTO 1 X

00197 PARTICIPACION EN ENCUENTRO CIENTIFICO ( INTERFACULTADES) DE ALUMNOS EVENTO 1 X

00198 PRESENTACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION 2013 PROYECTO 7 X

00199 COORDINACION CON EL DPTO ACADEMICO PARA PARTICIPACION DE ALUMNOS EN EL ENCUENTRO CIENTIFICO
(INTERFACULTADES)

EVENTO 1 X

00200 CHARLAS DE ORIENTACION VOCACIONAL CHARLA 4 X X X X

00201 COORDINAR PRACTICAS PROFESIONALES DE LOS EGRESADOS PERSONA 12 X X X X X X X X X X XX

00202 SERVICIOS DE LABORATORIO SERVICIO 12 X X X X X X X X X X XX

00203 SERVICIOS DE CONSULTORIA SERVICIO 12 X X X X X X X X X X XX

00204 CURSOS Y SEMINARIOS DE CAPACITACION CURSO 4 X X X X

00207 ATENCION PERMANENTE DE DOCENTES Y PUBLICO EN GENERAL ATENCION 1,200 X X X X X X X X X X XX

00208 ATENCION A DOCENTES CARGA LECTIVA ATENCION 876 X X X X X X X X X

00209 ATENCION DE SOLICITUD DE SILLABUS SILABO 900 X X X X X X X X X X XX

00210 CONVOCATORIA A REUNION DE DOCENTES SESION 12 X X X X X X X X X X XX

00211 RACIONALIZACION ACADEMICA ACCION 1 X XX

00212 REPORTE DE LA CARGA NO LECTIVA INFORME 220 X X X X X X X X X X

00213 TRAMITAR SOLICITUDES RECIBIDAS DOCUMENTO 480 X X X X X X X X X X XX

00214 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR A LABORATORIOS CONSTANCIA 132 X X X X X X X X X X XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: FACULTAD DE INGENIERÍA CIVIL

190000

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

11

19/06/2013

17:07:33

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00215 DIPLOMADO EN FORMULACION Y GESTION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA - SNIP HORA 520 X X X X X X

0013 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00128 CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL CURSO 2 X X X X X X

00129 CURSOS EXTRACURRICULARES CURSO 10 X X X X X X X X X X XX

00130 CICLO DE ADELANTO ALUMNO 281 X XX

00131 CICLO DE NIVELACION ALUMNO 218 X XX

00134 CURSO DE REGULARIZACION ALUMNO 32 X X
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0001 INCORPORACIÓN DE NUEVOS ESTUDIANTES DE ACUERDO AL PERFIL DEL INGRESANTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 PROPUESTA DE LOS PERFILES PROFESIONALES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 TRABAJO 2 X XX

00002 PROPUESTA DE VACANTES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ACCION 4 X X X X XX

0002 IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE ORIENTACIÓN, TUTORÍA Y APOYO ACADÉMICO PARA INGRESANTES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00003 EVALUACIÓN VOCACIONAL DE LOS INGRESANTES 2013 ALUMNO 200 X X X X

00004 ELABORACIÓN DE LA GUÍA DEL ESTUDIANTE ACCION 1 X X

00005 BIENVENIDA DEL CACHIMBO (JORNADA DE RECREACIÓN, PASEO DE INTEGRACIÓN) ACCION 1 X

00006 COORDINAR CON IRED EL CAMPEONATO DEPORTIVO DE INGRESANTES ACCION 4 X X XX

00007 ASESORÍA EN MÉTODOS DE ESTUDIO Y ORGANIZACIÓN ACADÉMICA DEL INGRESANTE ACCION 10 X X X X XX

00008 ASIGNACIÓN DEL DOCENTE TUTOR PARA ASESORÍA A LOS INGRESANTES ALUMNO 100 X X X X XX

00009 PROCESO DE INCORPORACIÓN DEL INGRESANTE, A UN GRUPO DE ESTUDIO PARA REFORZAMIENTO DE LAS
MATERIAS (A PARTIR DE LA TERCERA SEMANA DE CLASE, 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN)

ALUMNO 120

00010 REALIZACIÓN DE PRIMERA REUNIÓN PARA EVALUACIÓN PSICOLÓGICA Y VOCACIONAL, DE ASESORÍA EN
MÉTODOS DE ESTUDIO Y REUNIONES INFORMATIVAS (PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE CLASES EN
COORDINACIÓN CON OCBU)

ACCION 2 X X X X

00011 EVALUACIÓN DE RESULTADOS DEL GRUPO OBJETIVO, DEL 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN

ALUMNO 250 X X XX

0003 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGÍAS, INVESTIGACIÓN Y USO DE TECNOLOGÍAS PARA LA ENSACTIVIDAD:

TAREAS:

00012 DIAGNÓSTICO DE LAS CAPACIDADES DE LOS DOCENTES DEL PRE GRADO, SOBRE METODOLOGÍAS DE
ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGÍAS ORIENTADAS AL DESARROLLO DEL PROCESO ENSEÑANZA - APRENDIZAJE

ACCION 4 X X X X

00013 EVALUACIÓN REALIZADA A LOS DOCENTES CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(COMO MÍNIMO CON 2 AÑOS DE ENSEÑANZA CONTINUA) POR LOS ALUMNOS (PRIMER SEMESTRE DEL AÑO)

EXAMEN 2 X X XX

00014 SELECCIÓN DE LOS DOCENTES A CAPACITARSE CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(DE ACUERDO A LOS CRITERIOS DE PROGRAMACIÓN ESTABLECIDOS HASTA COMPLETAR LA META DE 10% DEL
TOTAL DE DOCENTES DE PRE-GRADO

ACCION 2 X X X X
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00015 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS BIENES  Y SERVICIOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD.
A CARGO DE LA OFICINA DE CALIDAD UNIVERSITARIA O EQUIVALENTE Y DEL ÁREA RESPONSABLE DE LAS
CONTRATACIONES

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00016 PREPARACIÓN DEL PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS DOCENTES SELECCIONADOS, CON PRIORIDAD
PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE

DOCUMENTO 4 X X X X

00017 SOLICITAR LA CONTRATACIÓN DE UN CONSULTOR EXTERNO ACCION 4 X X X X XX

00018 EJECUCIÓN DE LA CAPACITACIÓN A CARGO DE LA ENTIDAD/EMPRESA RESPONSABLE, DURACION 03 MESES
CON UN TOTAL APROX DE 48 HRS LECTIVAS, 40 HRS LECTIVAS DE CLASES Y 08 HRS DE ASESORÍA
INDIVIDUAL/DOCENTE  (4 HRS POR SEMANA DURANTE 12 SEMANAS)

ACCION 5 X X X X XX

00019 VISITAS AL DOCENTE EN SU CLASE, UNA AL FINALIZAR EL I SEMESTRE Y LA SEGUNDA AL FINALIZAR EL
PROGRAMA DE CAPACITACIÓN

ACCION 2 X X

00020 REUNIÓN DE RETROALIMENTACIÓN CON EL DOCENTE ASESORADO ACCION 0

00021 EVALUACIÓN REALIZADA POR LOS ALUMNOS A LOS DOCENTES, ÉSTA ÚLTIMA PERMITIRÁ IDENTIFICAR SI LA
CAPACITACIÓN TUVO ALGÚN IMPACTO EN LA MEJORA DEL PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE

EXAMEN 2 X X X X

0004 IMPLEMENTACIÓN DE UN SISTEMA DE SELECCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00022 ELABORACIÓN DE PERFILES DOCENTES PARA CUBRIR LAS PLAZAS VACANTES ACCION 2 X X XX

00023 ELEVAR AL CONSEJO DE FACULTAD LA PROPUESTA DE CONFORMACIÓN DE LA COMISIÓN DOCENTE PARA LA
SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 4 X X XX

00024 GESTIÓN DEL CONVENIO DE COOPERACIÓN INTERINSTITUCIONAL O CON LA ENTIDAD RESPONSABLE DEL
PROCESO DE SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 2 X X X X

00025 ENTREGA DE LOS PERFILES DE DOCENTES PARA CUBRIR PLAZAS VACANTES A LA ENTIDAD RESPONSABLE EN
COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE

ATENCION 2 X X XX

00026 SELECCIÓN DE DOCENTES (03) POR LA ENTIDAD RESPONSABLE EN COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE ACCION 2 XX

00027 REVISIÓN DE LA PROPUESTA (03 DOCENTES) ATENCION 4 X X X X X XX

00028 APROBACIÓN DE LAS PROPUESTA PUESTA A CONSIDERACIÓN DEL CONSEJO DE FACULTAD ATENCION 2 X X X X

00029 ELECCIÓN DE DOCENTES QUE CUBRIRÁN LAS PLAZAS DE NUEVOS CONTRATOS EN LA FACULTAD ACCION 4 X X XX

00030 REMISIÓN AL VICERRECTORADO ACADÉMICO DE CONTRATOS PARA FORMALIZACIÓN POR CONSEJO
UNIVERSITARIO

ATENCION 4 X X XX

00031 REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE DE  ACUERDO A LA NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL
VRAC Y LA OCAA

ACCION 0

00032 SOCIALIZACIÓN CON DOCENTES Y ALUMNOS DE LOS OBJETIVOS, METODOLOGÍA Y BENEFICIOS DEL SISTEMA
DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

JORNADA 0 X X X X
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00033 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: RECOJO DE INFORMACIÓN DEL DOCENTE:TRAYECTORIA PROFESIONAL,
ACADÉMICA, GRADOS Y TÍTULOS, INVESTIGACIONES, PUBLICACIONES, PROYECTOS, EXPERIENCIA LABORAL Y
DOCENTE, CAPACITACIONES(UNA VEZ POR SEMESTRE)

ACCION 4 X X X X

00034 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: ACTUALIZAC. DE SILABO, PREPARACIÓN DE CLASES Y MATERIALES,
PUNTUALIDAD, COBERTURA DEL SILABO, OPORTUNIDAD DE EVALUACIONES Y ENTREGA DE RESULTADOS,
CUMPLIMIENTO DE HRS DE ASESORÍA, DICTADO E INVESTIGACIÓN

ACCION 4 X X X X

00035 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS (1ER.Y 2DO SEMEST.): EVALUACIÓN AL DOCENTE: DOMINIO DEL CURSO,
METODOLOGÍA Y PEDAGOGÍA, HABILIDADES RELACIONALES Y COMUNICACIONALES; ASESORÍA,
RETROALIMENTACIÓN, APOYO A LOS ALUMNOS, FOMENTO DE LA INVESTIGACIÓN, ÉTICA Y VALORES

ACCION 2 X X X X

00036 ELABORACIÓN DE INFORMES DE EVALUACIÓN DE MEDIO TÉRMINO Y DE FIN DE SEMESTRE. OFICINA DE
CALIDAD UNIVERSITARIA

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00037 RETROALIMENTACIÓN A LOS DOCENTES: A CARGO DE ESPECIALISTAS INTERNOS O EXTERNOS ACCION 4 X X X X X X XX

00038 PUBLICACIÓN DE RESULTADOS ACCION 2 X X XX

0005 IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE FOMENTO (FONDO CONCURSABLE) A PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN FORMATIVA DESARROLLADOS POR EACTIVIDAD:

TAREAS:

00060 JORNADAS PARA PRESENTACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN JORNADA 2 X X XX

0006 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN PERIÓDICA Y OPORTUNA DE LOS CURRÍCULOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00039 DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE EN EVALUACIÓN Y ACTUALIZACIÓN CURRICULAR,
PRIORIZANDO LAS FACULTADES DE ACREDITACIÓN OBLIGATORIA

ACCION 4 X X X X X XX

00040 ELEVAR LA PROPUESTA DE DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE AL VRAC ACCION 2 X X X X

00041 EVALUACIÓN CURRICULAR A FIN DE DETERMINAR LA PERTINENCIA DE LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO PRESENTACIÓN 2 X X X X

00042 INFORME SOBRE LA EVALUACIÓN CURRICULAR RECOMENDANDO O NO LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO INFORME 12 X X X X X X X X X X XX

00043 ACTUALIZACIÓN CURRICULAR ACCION 4 X X X X X XX

00044 APROBACIÓN DE LOS CURRÍCULOS ACTUALIZADOS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00045 DIFUSIÓN DEL CURRÍCULO ACTUALIZADO ACCION 4 X X X X X XX

00046 CAPACITACIÓN Y SOCIALIZACIÓN DEL CONTENIDO DEL CURRÍCULO ACCION 0

00047 ACTUALIZACIÓN DE LOS SÍLABOS DE LOS CURSOS QUE FORMAN PARTE DE LA PROPUESTA CURRICULAR ACCION 4 X X XX

00048 EVALUACIÓN DEL PROCESO DE IMPLEMENTACIÓN CURRICULAR ACCION 4 X X X X XX
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0007 DOTACIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO BÁSICO DE AULAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00049 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO EN LAS AULAS EXISTENTES, SEGÚN ESTÁNDAR,  CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

EQUIPO 4 X X X X X XX

00050 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA AULAS)

ACCION 4 X X X

00051 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA AULAS EN EL EJERCICIO

EQUIPO 4 X X X X X

0008 DOTACIÓN DE LABORATORIOS, EQUIPOS E INSUMOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00052 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE DOTACIÓN DE INSUMOS PARA LOS LABORATORIOS EXISTENTES, CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ATENCION 4 X X X

00053 IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE EQUIPAMIENTO EN LOS LABORATORIOS EXISTENTES, DE ACUERDO AL
ESTÁNDAR ESTABLECIDO

ANALISIS 4 X X X X X X

00054 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA LABORATORIOS)

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00055 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA LABORATORIO EN EL EJERCICIO

ACCION 4 X X X X X X

0009 DOTACIÓN DE BIBLIOTECAS ACTUALIZADAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00056 IDENTIFICAR EN BIBLIOTECAS LA NECESIDAD DE ACTUALIZAR MATERIAL BIBLIOGRÁFICO DE ACUERDO A
PLANES CURRICULARES DE C/ESPECIALIDAD, ASÍ COMO LA NECESIDAD DE IMPLEMENTACIÓN DE RECURSOS
VIRTUALES,  CON PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

EJEMPLAR 150 X X X XX

00057 IDENTIFICAR EN LAS BIBLIOTECAS EXISTENTES LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO DE ACUERDO
A LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS

ESTUDIO 4 X X XX

00058 PROGRAMAR  LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (BIBLIOGRAFÍA,
REPOSICIÓN DE EQUIPOS, INSUMOS Y MATERIALES, MANTENIMIENTO)

ACCION 4 X X XX

00059 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA BIBLIOTECA EN EL EJERCICIO

ACCION 4 X X X

0010 EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE CARRERAS PROFESIONALES.ACTIVIDAD:

TAREAS:
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00061 JORNADA DE DOCENTES INVESTIGADORES CURSO 2 X X X X XX

00062 JORNADA DE ALUMNOS INVESTIGADORES JORNADA 2 X X X X XX

00063 CURSO TALLER METODOLOGIAS ACTUALES DE INVESTIGACIÓN CURSO 2 X X X X XX

0011 PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS MIEMBROS DE LOS COMITÉS DE ACREDITACIÓN, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LAS CARRERAS PROFEACTIVIDAD:

TAREAS:

00064 CAPACITACION A MIEMBROS DE ACREDITACIÓN CURSO 2 X X X X X X

00065 CAPACITACION A PERSONAL ADMINISTRATIVO CURSO 2 X X X X XX

00066 CAPACITACION A ALUMNOS CURSO 2 X X X X XX

0012 GESTIÓN ADMINISTRATIVA PARA EL APOYO A LA ACTIVIDAD ACADEMICAACTIVIDAD:

TAREAS:

00067 REALIZACION DEL CUADRO DE NECESIDADES ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00068 ENTREGA DE MATERIALES A LAS OFICINAS ACCION 4 X X X X XX

00069 FACILITAR USO DE RECURSOS LOGISTIVOS A DOCENTES ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

0013 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00070 CHARLA A DOCENTES SOBRE USO DE PAGINA PARA LOS CURSOS ACCION 4 X X X X X X

00071 CHARLA A ESTUDIANTES SOBRE USO DE PAGINA PARA NOTAS ACCION 4 X X X X
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0001 INCORPORACIÓN DE NUEVOS ESTUDIANTES DE ACUERDO AL PERFIL DEL INGRESANTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 PROPUESTA DE LOS PERFILES PROFESIONALES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ACCION 1 X X

00002 PROPUESTA DE VACANTES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ACCION 1 X

0002 IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE ORIENTACIÓN, TUTORÍA Y APOYO ACADÉMICO PARA INGRESANTES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00003 EVALUACIÓN VOCACIONAL DE LOS INGRESANTES 2013 ACCION 1 X

00004 ELABORACIÓN DE LA GUÍA DEL ESTUDIANTE ACCION 1 X

00005 BIENVENIDA DEL CACHIMBO (JORNADA DE RECREACIÓN, PASEO DE INTEGRACIÓN) ACCION 1 X

00006 COORDINAR CON IRED EL CAMPEONATO DEPORTIVO DE INGRESANTES ACCION 1 X X

00007 ASESORÍA EN MÉTODOS DE ESTUDIO Y ORGANIZACIÓN ACADÉMICA DEL INGRESANTE ACCION 1 X

00008 ASIGNACIÓN DEL DOCENTE TUTOR PARA ASESORÍA A LOS INGRESANTES ACCION 1 XX

00009 PROCESO DE INCORPORACIÓN DEL INGRESANTE, A UN GRUPO DE ESTUDIO PARA REFORZAMIENTO DE LAS
MATERIAS (A PARTIR DE LA TERCERA SEMANA DE CLASE, 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN)

ACCION 9 X X X

00010 REALIZACIÓN DE PRIMERA REUNIÓN PARA EVALUACIÓN PSICOLÓGICA Y VOCACIONAL, DE ASESORÍA EN
MÉTODOS DE ESTUDIO Y REUNIONES INFORMATIVAS (PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE CLASES EN
COORDINACIÓN CON OCBU)

ACCION 1 X

00011 EVALUACIÓN DE RESULTADOS DEL GRUPO OBJETIVO, DEL 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN

ACCION 1 X

00084 ELABORACION DE FICHAS PERSONALES POR ESTUDIANTES ACCION 1 X

00085 REALIZAR EL APOYO PEDAGOGICO Y TUTORIAL A LOS ESTUDIANTES DE BECA 18 ACCION 1 X X X X X

00086 SUPERVISAR LA ADECUADA DISTRIBUCION DE LOS BONOS ALIMENTARIOS Y DEL APOYO PECUNARIO PARA LOS
ESTUDIANTES DE FIGAE

ACCION 1 X X X

00087 MEJORAR LA RELACION DE DOCENTE / ESTUDIANTE EN LA FIGAE ACCION 1 X X

00088 PROMOVER LAS RELACIONES SOCIALES EN ESTUDIANTES DE ALTAS CAPACIDADES ACADEMICAS
PROMOVIENDO CHARLAS RELACIONADAS CON LA INTELIGENCIA EMOCIONAL Y LIDERAZGO

ACCION 1 X

00118 ELABORACION DE FICHAS PERSONALES POR ESTUDIANTES ACCION 1 X

00119 REALIZAR EL APOYO PEDAGOGICO Y TUTORIAL A LOS ESTUDIANTES DE BECA 18 ACCION 1 X X X X X
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00120 SUPERVISAR LA ADECUADA DISTRIBUCION DE LOS BONOS ALIMENTARIOS Y DEL APOYO PECUNIARIO PARA
LOS ESTUDIANTES DE LA FIGAE

ACCION 1 X X X X X X

00121 SUPERVISAR EL MANTENIMIENTO Y LA MEJORA DE LOS SERVICIOS DE ALIMENTACION (DESAYUNO Y
ALMUERZO) EN EL COMEDOR UNIVERSITARIO DEL ANEXO Nº 8 PARA LOS ESTUDIANTES DE LA FIGAE

ACCION 1 X X

00122 PROMOVER LAS RELACIONES SOCIALES EN ESTUDIANTES DE ALTAS CAPACIDADES ACADEMICAS
PROMOVIENDO CHARLAS RELACIONADAS CON LA INTELIGENCIA EMOCIAL Y LIDERAZGO

ACCION 1 X

0003 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGÍAS, INVESTIGACIÓN Y USO DE TECNOLOGÍAS PARA LA ENSACTIVIDAD:

TAREAS:

00012 DIAGNÓSTICO DE LAS CAPACIDADES DE LOS DOCENTES DEL PRE GRADO, SOBRE METODOLOGÍAS DE
ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGÍAS ORIENTADAS AL DESARROLLO DEL PROCESO ENSEÑANZA - APRENDIZAJE

ACCION 2 X X

00013 EVALUACIÓN REALIZADA A LOS DOCENTES CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(COMO MÍNIMO CON 2 AÑOS DE ENSEÑANZA CONTINUA) POR LOS ALUMNOS (PRIMER SEMESTRE DEL AÑO)

ACCION 1 X

00014 SELECCIÓN DE LOS DOCENTES A CAPACITARSE CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(DE ACUERDO A LOS CRITERIOS DE PROGRAMACIÓN ESTABLECIDOS HASTA COMPLETAR LA META DE 10% DEL
TOTAL DE DOCENTES DE PRE-GRADO

ACCION 1 X

00015 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS BIENES  Y SERVICIOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD.
A CARGO DE LA OFICINA DE CALIDAD UNIVERSITARIA O EQUIVALENTE Y DEL ÁREA RESPONSABLE DE LAS
CONTRATACIONES

ACCION 1 X

00016 PREPARACIÓN DEL PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS DOCENTES SELECCIONADOS, CON PRIORIDAD
PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE

ACCION 1 X

00017 SOLICITAR LA CONTRATACIÓN DE UN CONSULTOR EXTERNO ACCION 1 X

00018 EJECUCIÓN DE LA CAPACITACIÓN A CARGO DE LA ENTIDAD/EMPRESA RESPONSABLE, DURACION 03 MESES
CON UN TOTAL APROX DE 48 HRS LECTIVAS, 40 HRS LECTIVAS DE CLASES Y 08 HRS DE ASESORÍA
INDIVIDUAL/DOCENTE  (4 HRS POR SEMANA DURANTE 12 SEMANAS)

ACCION 1 X XX

00019 VISITAS AL DOCENTE EN SU CLASE, UNA AL FINALIZAR EL I SEMESTRE Y LA SEGUNDA AL FINALIZAR EL
PROGRAMA DE CAPACITACIÓN

ACCION 2 X X

00020 REUNIÓN DE RETROALIMENTACIÓN CON EL DOCENTE ASESORADO ACCION 0

00021 EVALUACIÓN REALIZADA POR LOS ALUMNOS A LOS DOCENTES, ÉSTA ÚLTIMA PERMITIRÁ IDENTIFICAR SI LA
CAPACITACIÓN TUVO ALGÚN IMPACTO EN LA MEJORA DEL PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE

ACCION 2 X X

0004 IMPLEMENTACIÓN DE UN SISTEMA DE SELECCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00022 ELABORACIÓN DE PERFILES DOCENTES PARA CUBRIR LAS PLAZAS VACANTES ACCION 1 X

00023 ELEVAR AL CONSEJO DE FACULTAD LA PROPUESTA DE CONFORMACIÓN DE LA COMISIÓN DOCENTE PARA LA
SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 1 X
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00024 GESTIÓN DEL CONVENIO DE COOPERACIÓN INTERINSTITUCIONAL O CON LA ENTIDAD RESPONSABLE DEL
PROCESO DE SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 1 X

00025 ENTREGA DE LOS PERFILES DE DOCENTES PARA CUBRIR PLAZAS VACANTES A LA ENTIDAD RESPONSABLE EN
COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE

ACCION 1 X

00026 SELECCIÓN DE DOCENTES (03) POR LA ENTIDAD RESPONSABLE EN COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE ACCION 1 X

00027 REVISIÓN DE LA PROPUESTA (03 DOCENTES) ACCION 1 X

00028 APROBACIÓN DE LAS PROPUESTA PUESTA A CONSIDERACIÓN DEL CONSEJO DE FACULTAD ACCION 2 X X

00029 ELECCIÓN DE DOCENTES QUE CUBRIRÁN LAS PLAZAS DE NUEVOS CONTRATOS EN LA FACULTAD ACCION 1 X

00030 REMISIÓN AL VICERRECTORADO ACADÉMICO DE CONTRATOS PARA FORMALIZACIÓN POR CONSEJO
UNIVERSITARIO

ACCION 0

00031 REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE DE  ACUERDO A LA NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL
VRAC Y LA OCAA

ACCION 0

00032 SOCIALIZACIÓN CON DOCENTES Y ALUMNOS DE LOS OBJETIVOS, METODOLOGÍA Y BENEFICIOS DEL SISTEMA
DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

ACCION 2 X X

00033 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: RECOJO DE INFORMACIÓN DEL DOCENTE:TRAYECTORIA PROFESIONAL,
ACADÉMICA, GRADOS Y TÍTULOS, INVESTIGACIONES, PUBLICACIONES, PROYECTOS, EXPERIENCIA LABORAL Y
DOCENTE, CAPACITACIONES(UNA VEZ POR SEMESTRE)

ACCION 1 X

00034 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: ACTUALIZAC. DE SILABO, PREPARACIÓN DE CLASES Y MATERIALES,
PUNTUALIDAD, COBERTURA DEL SILABO, OPORTUNIDAD DE EVALUACIONES Y ENTREGA DE RESULTADOS,
CUMPLIMIENTO DE HRS DE ASESORÍA, DICTADO E INVESTIGACIÓN

ACCION 1 X

00035 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS (1ER.Y 2DO SEMEST.): EVALUACIÓN AL DOCENTE: DOMINIO DEL CURSO,
METODOLOGÍA Y PEDAGOGÍA, HABILIDADES RELACIONALES Y COMUNICACIONALES; ASESORÍA,
RETROALIMENTACIÓN, APOYO A LOS ALUMNOS, FOMENTO DE LA INVESTIGACIÓN, ÉTICA Y VALORES

ACCION 2 X X

00036 ELABORACIÓN DE INFORMES DE EVALUACIÓN DE MEDIO TÉRMINO Y DE FIN DE SEMESTRE. OFICINA DE
CALIDAD UNIVERSITARIA

ACCION 2 X X

00037 RETROALIMENTACIÓN A LOS DOCENTES: A CARGO DE ESPECIALISTAS INTERNOS O EXTERNOS ACCION 1 X

00038 PUBLICACIÓN DE RESULTADOS ACCION 1 X

0005 IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE FOMENTO (FONDO CONCURSABLE) A PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN FORMATIVA DESARROLLADOS POR EACTIVIDAD:

TAREAS:

00061 PROGRAMA DE DESARROLLO DE INVESTIGACION ACCION 1 X

0006 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN PERIÓDICA Y OPORTUNA DE LOS CURRÍCULOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:
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00039 DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE EN EVALUACIÓN Y ACTUALIZACIÓN CURRICULAR,
PRIORIZANDO LAS FACULTADES DE ACREDITACIÓN OBLIGATORIA

ACCION 1 X

00040 ELEVAR LA PROPUESTA DE DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE AL VRAC ACCION 1 X

00041 EVALUACIÓN CURRICULAR A FIN DE DETERMINAR LA PERTINENCIA DE LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO ACCION 1 X

00042 INFORME SOBRE LA EVALUACIÓN CURRICULAR RECOMENDANDO O NO LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO ACCION 1 X

00043 ACTUALIZACIÓN CURRICULAR ACCION 1 X

00044 APROBACIÓN DE LOS CURRÍCULOS ACTUALIZADOS ACCION 1 X

00045 DIFUSIÓN DEL CURRÍCULO ACTUALIZADO ACCION 1 X

00046 CAPACITACIÓN Y SOCIALIZACIÓN DEL CONTENIDO DEL CURRÍCULO ACCION 0

00047 ACTUALIZACIÓN DE LOS SÍLABOS DE LOS CURSOS QUE FORMAN PARTE DE LA PROPUESTA CURRICULAR ACCION 1 X

00048 EVALUACIÓN DEL PROCESO DE IMPLEMENTACIÓN CURRICULAR ACCION 1 X

0007 DOTACIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO BÁSICO DE AULAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00049 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO EN LAS AULAS EXISTENTES, SEGÚN ESTÁNDAR,  CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 1 X

00050 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA AULAS)

ACCION 2 X X

00051 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA AULAS EN EL EJERCICIO

ACCION 3 X X X

0008 DOTACIÓN DE LABORATORIOS, EQUIPOS E INSUMOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00052 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE DOTACIÓN DE INSUMOS PARA LOS LABORATORIOS EXISTENTES, CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 2 X X

00053 IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE EQUIPAMIENTO EN LOS LABORATORIOS EXISTENTES, DE ACUERDO AL
ESTÁNDAR ESTABLECIDO

ACCION 2 X X

00054 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA LABORATORIOS)

ACCION 0 X

00055 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA LABORATORIO EN EL EJERCICIO

ACCION 1 X
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0009 DOTACIÓN DE BIBLIOTECAS ACTUALIZADAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00056 IDENTIFICAR EN BIBLIOTECAS LA NECESIDAD DE ACTUALIZAR MATERIAL BIBLIOGRÁFICO DE ACUERDO A
PLANES CURRICULARES DE C/ESPECIALIDAD, ASÍ COMO LA NECESIDAD DE IMPLEMENTACIÓN DE RECURSOS
VIRTUALES,  CON PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 1 X

00057 IDENTIFICAR EN LAS BIBLIOTECAS EXISTENTES LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO DE ACUERDO
A LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS

ACCION 1 X

00058 PROGRAMAR  LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (BIBLIOGRAFÍA,
REPOSICIÓN DE EQUIPOS, INSUMOS Y MATERIALES, MANTENIMIENTO)

ACCION 1 X

00059 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA BIBLIOTECA EN EL EJERCICIO

ACCION 1 X

0012 GESTIÓN ADMINISTRATIVA PARA EL APOYO A LA ACTIVIDAD ACADEMICAACTIVIDAD:

TAREAS:

00060 PRESIDIR LAS SECCIONES DE CONSEJO DE FACULTAD ACCION 16 X X X X X X X X X X XX

00062 PROMOCION DE CONVENIO DE COOPERACION TECNICA ACCION 2 X X

00063 CAPACITACION TECNICA A GRUPOS HUMANOS ORGANIZADOS ACCION 2 X X

00064 CAMPAÑA DE EDUCACION Y SENCIBILIZACION  AMBIENTAL DIRIGIDA A LA COMUNIDAD ACCION 3 X X X

00065 ORGANIZAR ACCIONES SOCIALES A SOLICITUD DE INSTITUCIONES ACCION 3 X X X

00066 PROMOVER VOLUNTARIADO EN INSTITUCIONES ACCION 4 X X X X

00068 CURSO COREANO ACCION 2 X X

00089 CONDUCIR LA GESTION ADMINISTRATIVA ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00090 ELABORACION DE OFICIOS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00091 REUNION CON EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DIA DE LA SECRETARIA ACCION 1 X

00092 REUNION CON EL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO POR EL DIA DE LA MADRE ACCION 1 X

00093 REUNION CON EL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO POR EL DIA DEL PADRE ACCION 1 X

00094 DIFUSION DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LA FACULTAD ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00095 REUNION POR EL DIA DEL DOCENTE UNIVERSITARIO ACCION 1 X

00096 REUNION POR FIESTAS PATRIAS ACCION 1 X
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00097 ANIVERSARIO DE LA FACULTAD ACCION 1 X

00098 PUBLICACION DE AVISOS INFORMATIVOS EN EL PERIODICO MURAL ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00099 REUNION POR NAVIDAD Y AÑO NUEVO ACCION 1 X

00100 ELABORACION DEL CUADRO ANUAL DE NECESIDADES DE LA FACULTAD ACCION 1 X

00101 GESTIONAR LA ATENCION DEL CUADRO DE NECESIDADES DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS DE LAS
OFICINAS DE LA FACULTAD

ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00102 EVALUAR EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL Y PRESUPUESTO ACCION 1 X X X

00103 EVALUAR EL CONTROL DE TARJETA DE ASISTENCIA PERMANENTE Y CONTROL DE PERSONAL PRESENTANDO
LOS RESUMENES MENSUALES A LA OCRH

ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00104 COORDINAR CON LAS OFICINAS PARA EL NORMAL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y
ACADEMICAS

ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00105 ADMINISTRACION DE LA CAJA CHICA ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00106 COORDINACION CON LA OCRH PARA UN MEJOR DESEMPEÑO DE LA JEFATURA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00107 EVALUAR, ORGANIZAR, CENTRALIZAR Y REGISTRAR LAS NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS PARA EL BUEN
FUNCIONAMIENTO DE LA OFICINA

ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00108 GESTION DE GRADOS DE BACHILLER ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00109 GESTION DEL TITULO PROFESIONAL POR LAS DIFERENTES MODALIDADES ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00110 TUTORA PARA EGRESADOS Y BACHILLER ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00111 RECEPCION DE EXPEDIENTES DE GRADOS DE BACHILLER Y DE TITULO ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00112 DESIGNACION DE ASESOR DEL PLAN DE TESIS, DESIGNACION DE JURADO Y PROGRAMACION ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00113 ENTREGA DE DIPLOMADO EN BACHILLER Y TITULO PROFESIONAL ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00114 ELABORACION DE LA MEMORIA DE LA FACULTAD ACCION 1 X

00115 ASESORAR Y BRINDAR ASISTENCIA TECNICA A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD Y AL
PUBLICO GENERAL

ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00116 EVALUACION ANUAL DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL Y PRESUPUESTO ACCION 1 X

00117 SEGUIMIENTO A ACTIVIDADES DEL CONCESIONARIO DE FOTOCOPIADORA ACCION 1 X X X X X X X X X X

00123 CONDUCIR LA GESTION ADMINISTRATIVA ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00124 ELABORACION DE OFICIOS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX
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00125 REUNION CON EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DIA DE LA SECRETARIA ACCION 1 X

00126 REUNION CON EL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO POR EL DIA DE LA MADRE ACCION 1 X

00127 REUNION CON EL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO POR EL DIA DEL PADRE ACCION 1 X

00128 DIFUSION DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LA FACULTAD ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00129 REUNION POR EL DIA DEL DOCENTE UNIVERSITARIO ACCION 1 X

00130 REUNION POR FIESTAS PATRIAS ACCION 1 X

00131 ANIVERSARIO DE LA FACULTAD ACCION 1 X

00132 PUBLICACION DE AVISOS INFORMATIVOS EN EL PERIODICO MURAL ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00133 REUNION POR NAVIDAD Y AÑO NUEVO ACCION 1 X

00134 ELABORACION DEL CUADRO ANUAL DE NECESIDADES DE LA FACULTAD ACCION 1 X

00135 GESTIONAR LA ATENCION DEL CUADRO DE NECESIDADES DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS DE LA
OFICINA DE LA FACULTAD

ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00136 EVALUAR EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL Y PRESUPUESTO ACCION 1 X X X

00137 EVALUAR EL CONTROL DE TARJETA DE ASISTENCIA PERMANENTE Y CONTROL DE PERSONAL PRESENTANDO
LOS RESUMENES MENSUALES A LA OCRH

ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00138 COORDINAR CON LAS OFICINAS PARA EL NORMAL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y
ACADEMICAS

ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00139 ADMINISTRACION DE LA CAJA CHICA ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00140 COORDINACION CON LA ACRH PARA UN MEJOR DESEMPEÑO DE LA JEFATURA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00141 EVALUAR, ORGANIZAR, CENTRALIZAR Y REGISTRAR LAS NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS PARA EL BUEN
FUNCIONAMIENTO DE LA OFICINA

ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00142 GESTION DE GRADOS DE BACHILLER ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00143 GESTION DEL TITULO  PROFESIONAL POR LAS DIFERENTES MODALIDADES ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00144 TUTORIA PARA EGRESADOS Y BACHILLER ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00145 RECEPCION DE EXPEDIENTES DE GRADOS DE BACHILLER Y TITULO ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00146 DESIGNACION DE ASESOR DEL PLAN DE TESIS, DESIGNACION DE JURADO Y PROGRAMACION ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00147 DESIGNACION DE ASESOR DE LOS TRABAJOS MONOGRAFICOS POR LA MODALIDAD DE EXPERIENCIA
PROFESIONAL, DESIGNACION DE JURADO Y PROGRAMACION

ACCION 1 X X X X X X X X X X XX
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00148 ENTREGA DE DIPLOMADO EN BACHILLER Y TITULO PROFESIONAL ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00149 ELABORACION DE LA MEMORIA DE LA FACULTAD ACCION 1 X

00150 ASESORAR Y BRINDAR ASISTENCIA TECNICA A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD Y AL
PUBLICO EN GENERAL

ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00151 EVALUACION ANUAL DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL Y PRESUPUESTO ACCION 1 X

00152 SEGUIMIENTO A ACTIVIDADES DEL CONSESIONARIO DE FOTOCOPIADORA ACCION 1 X X X X X X X X X X

0013 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00067 CURSO  EXTRACURRICULAR: MANEJO DE RESIDUOS SOLIDO DIRGIDO A LAS COMUNIDADES ACCION 1 X X

00069 CURSO EXTRACURRICULAR: METODOLOGÍA DE INVESTIGACIÓN CURSO 1 X

00070 SEMINARIO DE INVESTIGACIÓN INTERFACULTADES EVENTO 1 X

00071 OTROS CURSOS: RECURSOS HÍDRICOS CURSO 1 X

00072 CURSO EXTRACURRICULAR: SISTEMAS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA APLICADO A LOS RECURSOS
NATURALES

CURSO 1 X

00073 CURSO EXTRACURRICULAR: TELEDETECCIÓN APLICADO A LOS RECURSOS NATURALES CURSO 1 X

00074 CONFERENCIA: GESTIÓN Y VALORACIÓN DEL AGUA EVENTO 1 X

00075 CONFERENCIA: ENFOQUEAMBIENTAL DEL AGUA EVENTO 1 X

00076 OTROS CURSOS: BALANCE HÍDRICO CURSO 1 X

00077 CONFERENCIA: DÍA MUNDIAL DEL AGUA EVENTO 1 X

00078 CICLO DE ADELANTO O CURSO 1 X X

00079 CICLO DE NIVELACIÓN I CURSO 1 X X

00080 CURSO DE REGULARIZACIÓN CURSO 1 X X

00081 CICLO DENIVELACIÓN N CURSO 1 XX

00082 EXAMEN DE SUBSANACIÓN II CURSO 1 X X

00083 CICLO DE REGULARIZACIÓN II CURSO 1 X X
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0001 INCORPORACIÓN DE NUEVOS ESTUDIANTES DE ACUERDO AL PERFIL DEL INGRESANTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 PROPUESTA DE LOS PERFILES PROFESIONALES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 INFORME 4 X

00002 PROPUESTA DE VACANTES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ACCION 1 X

00232 CEREMONIA DE APERTURA DEL AÑO ACADÉMICO ACCION 1 X

0002 IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE ORIENTACIÓN, TUTORÍA Y APOYO ACADÉMICO PARA INGRESANTES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00003 EVALUACIÓN VOCACIONAL DE LOS INGRESANTES 2013 ACCION 1 X

00004 ELABORACIÓN DE LA GUÍA DEL ESTUDIANTE GUIA 1 X

00005 BIENVENIDA DEL CACHIMBO (JORNADA DE RECREACIÓN, PASEO DE INTEGRACIÓN) ALUMNO 480 X

00006 COORDINAR CON IRED EL CAMPEONATO DEPORTIVO DE INGRESANTES ACCION 1 X X

00007 ASESORÍA EN MÉTODOS DE ESTUDIO Y ORGANIZACIÓN ACADÉMICA DEL INGRESANTE ALUMNO 480 X X X X

00008 ASIGNACIÓN DEL DOCENTE TUTOR PARA ASESORÍA A LOS INGRESANTES ACCION 1 X

00009 PROCESO DE INCORPORACIÓN DEL INGRESANTE, A UN GRUPO DE ESTUDIO PARA REFORZAMIENTO DE LAS
MATERIAS (A PARTIR DE LA TERCERA SEMANA DE CLASE, 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN)

ALUMNO 48 X X X

00010 REALIZACIÓN DE PRIMERA REUNIÓN PARA EVALUACIÓN PSICOLÓGICA Y VOCACIONAL, DE ASESORÍA EN
MÉTODOS DE ESTUDIO Y REUNIONES INFORMATIVAS (PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE CLASES EN
COORDINACIÓN CON OCBU)

ACCION 1 X

00011 EVALUACIÓN DE RESULTADOS DEL GRUPO OBJETIVO, DEL 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN

ACCION 1 X X

00177 PARTICIPAR EN LA FERIA VOCACIONAL ORGANIZADO POR LA OCA ACCION 4 X

00178 REALIZAR Y COORDINAR LA INAUGURACION DEL AÑO ACADEMICO ACCION 4 X

00196 COORDINAR Y EJECUTAR MATRICULA DE INGRESANTES 2013 ACCION 4 X X

00250 CONFORMAR UN EQUIPO DE 24 DOCENTES DE LOS DAII, DAIS,DAIA,DAIT EQUIPO 4 X XX

00251 ELABORAR DIAGNOSTICO SITUACIONAL EN COORDINACION  CON LAS 4 ESCUELAS DOCUMENTO 1 XX

00252 DISEÑO DEL PROGRAMA Y LOS INSTRUMENTOS DE MEDICIONES( DISCIPLINA, APOYO A LA CONVIVENCIA
SOCIAL. ETC.)

PROGRAMAS 1 X
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00253 IMPLEMENTAR Y EVALUAR EL PROGRAMA.-  CONSEGUIR LA COLABORACIÓN DE LOS DEPARTAMENTOS
ACADÉMICOS FIIS

ACCION 9 X X X X X X X X X

00254 COMPLEMENTAR LA CAPACITACIÓN CON PASANTIA EN EMPRESAS O INSTITUCIONES DOCENTE 6 X X X X X X X X X

00406 IMPLEMENTAR Y SUPERVISAR EL SISTEMA TUTORIAL Y CONSEJERÍA ESTUIDIANTE ACCION 5 X X X X X

00407 DAR INFORMACIÓN AL ESTUDIATE SOBRE EL MERCADO OCUPACIONAL ALUMNO 200 X X X X X

00408 EFECTUAR EXPLOARACIONES  EN LAS AREAS FAMILIAR SOCIAL Y ECONOMICA SOBRE MERCADO ACCION 2 X X

00409 VELAR POR EL MANTENIMIENTO Y MEJORA DER LOS SERVICOS DE ALIMENTACION INFANTIL ACCION 5 X X X X X

00411 CONTRIBUIR AL MEJORAMIENTO DE LA RELACIÓN PROFESOR ALUMNO ACCION 9

0003 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGÍAS, INVESTIGACIÓN Y USO DE TECNOLOGÍAS PARA LA ENSACTIVIDAD:

TAREAS:

00012 DIAGNÓSTICO DE LAS CAPACIDADES DE LOS DOCENTES DEL PRE GRADO, SOBRE METODOLOGÍAS DE
ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGÍAS ORIENTADAS AL DESARROLLO DEL PROCESO ENSEÑANZA - APRENDIZAJE

ACCION 2 X X

00013 EVALUACIÓN REALIZADA A LOS DOCENTES CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(COMO MÍNIMO CON 2 AÑOS DE ENSEÑANZA CONTINUA) POR LOS ALUMNOS (PRIMER SEMESTRE DEL AÑO)

ACCION 4 X X

00015 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS BIENES  Y SERVICIOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD.
A CARGO DE LA OFICINA DE CALIDAD UNIVERSITARIA O EQUIVALENTE Y DEL ÁREA RESPONSABLE DE LAS
CONTRATACIONES

ACCION 6 X X X X XX

00016 PREPARACIÓN DEL PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS DOCENTES SELECCIONADOS, CON PRIORIDAD
PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE

ACCION 4 X X

00017 SOLICITAR LA CONTRATACIÓN DE UN CONSULTOR EXTERNO ACCION 1 X X X

00019 VISITAS AL DOCENTE EN SU CLASE, UNA AL FINALIZAR EL I SEMESTRE Y LA SEGUNDA AL FINALIZAR EL
PROGRAMA DE CAPACITACIÓN

ACCION 8 X X

00021 EVALUACIÓN REALIZADA POR LOS ALUMNOS A LOS DOCENTES, ÉSTA ÚLTIMA PERMITIRÁ IDENTIFICAR SI LA
CAPACITACIÓN TUVO ALGÚN IMPACTO EN LA MEJORA DEL PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE

ACCION 4 X X

00110 CONFORMAR EL EQUIPO RESPONSABLE DEL PROGRAMA ACCION 1 X

00111 ELABORAR UN DIAGNÓSTICO SITUACIONAL - CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGÍAS DE
ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGÍAS.

ACCION 4 X X

00112 DISEÑAR EL PROGRAMA Y LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACIÓN ACCION 1 XX

00113 SELECCIONAR DOCENTES A CAPACITARSE CON PRIORIDAD PARA ACREDITACION ACCION 4 X X

00114 EJECUTAR LA CAPACITACION A CARGO DE LA ENTIDAD/ EMPRESA A CAPACITARSE ( CUATRO HORAS POR
SEMANA DURANTE 12 SEMANAS ) DURACION 3 MESES

ACCION 4 X X X
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00115 EVALUAR EL PROGRAMA DE CAPACITACION ACCION 4 X X

00116 COMPLEMENTAR LA CAPACITACIÓN CON PASANTÍAS EN EMPRESAS O INSTITUCIONES DOCENTE 4 X X X X X

00147 CAPACITACION Y ACTUALIZACION ACADEMICA Y DE I+D+I DE DOCENTES EN LA CARRERA ACCION 1 X X X X

00314 COORDINAR CON LOS JEFESDE DEPARTAMENTOS PARA LA ELABORACION DEL DIOAGNOSTICO SITUACIONAL
PRESENTACION DE PROGRAMA E INSTRUMENETO DE EVALUACIÓN

UNIDAD 8 X X X X X X X X

00315 COORDINAR LA PARTICIPACIÓN  DE EMPRESAS O INSTITUCIONES PARA REALIZAR PASANTÍA ACCION 1 X

00435 REUNION DE RETROALIMENTACIÓN CON EL DOCENTE ASESORADO ACCION 4 X X X X

0004 IMPLEMENTACIÓN DE UN SISTEMA DE SELECCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00022 ELABORACIÓN DE PERFILES DOCENTES PARA CUBRIR LAS PLAZAS VACANTES ACCION 4 X

00023 ELEVAR AL CONSEJO DE FACULTAD LA PROPUESTA DE CONFORMACIÓN DE LA COMISIÓN DOCENTE PARA LA
SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 1 X

00024 GESTIÓN DEL CONVENIO DE COOPERACIÓN INTERINSTITUCIONAL O CON LA ENTIDAD RESPONSABLE DEL
PROCESO DE SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 4 X

00025 ENTREGA DE LOS PERFILES DE DOCENTES PARA CUBRIR PLAZAS VACANTES A LA ENTIDAD RESPONSABLE EN
COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE

ACCION 4 X

00026 SELECCIÓN DE DOCENTES (03) POR LA ENTIDAD RESPONSABLE EN COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE ACCION 4 X

00027 REVISIÓN DE LA PROPUESTA (03 DOCENTES) ACCION 4 X

00028 APROBACIÓN DE LAS PROPUESTA PUESTA A CONSIDERACIÓN DEL CONSEJO DE FACULTAD ACCION 1 X

00029 ELECCIÓN DE DOCENTES QUE CUBRIRÁN LAS PLAZAS DE NUEVOS CONTRATOS EN LA FACULTAD ACCION 4 X

00030 REMISIÓN AL VICERRECTORADO ACADÉMICO DE CONTRATOS PARA FORMALIZACIÓN POR CONSEJO
UNIVERSITARIO

ACCION 1 X

00032 SOCIALIZACIÓN CON DOCENTES Y ALUMNOS DE LOS OBJETIVOS, METODOLOGÍA Y BENEFICIOS DEL SISTEMA
DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

JORNADA 4 X X X X X X X X X X XX

00033 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: RECOJO DE INFORMACIÓN DEL DOCENTE:TRAYECTORIA PROFESIONAL,
ACADÉMICA, GRADOS Y TÍTULOS, INVESTIGACIONES, PUBLICACIONES, PROYECTOS, EXPERIENCIA LABORAL Y
DOCENTE, CAPACITACIONES(UNA VEZ POR SEMESTRE)

ACCION 8 X X

00034 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: ACTUALIZAC. DE SILABO, PREPARACIÓN DE CLASES Y MATERIALES,
PUNTUALIDAD, COBERTURA DEL SILABO, OPORTUNIDAD DE EVALUACIONES Y ENTREGA DE RESULTADOS,
CUMPLIMIENTO DE HRS DE ASESORÍA, DICTADO E INVESTIGACIÓN

ACCION 4 X
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00035 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS (1ER.Y 2DO SEMEST.): EVALUACIÓN AL DOCENTE: DOMINIO DEL CURSO,
METODOLOGÍA Y PEDAGOGÍA, HABILIDADES RELACIONALES Y COMUNICACIONALES; ASESORÍA,
RETROALIMENTACIÓN, APOYO A LOS ALUMNOS, FOMENTO DE LA INVESTIGACIÓN, ÉTICA Y VALORES

ACCION 8 X X

00036 ELABORACIÓN DE INFORMES DE EVALUACIÓN DE MEDIO TÉRMINO Y DE FIN DE SEMESTRE. OFICINA DE
CALIDAD UNIVERSITARIA

ACCION 8 X X

00037 RETROALIMENTACIÓN A LOS DOCENTES: A CARGO DE ESPECIALISTAS INTERNOS O EXTERNOS ACCION 4 X X X

00038 PUBLICACIÓN DE RESULTADOS ACCION 4 X X

00133 ELABORACION DE REGLAMENTO DE CONVOCATORIA ACCION 1 X

00134 PUBLICACION DE CONVOCATORIA DOCENTES  CONTRATADOS ACCION 4 X

00136 EVALUACION Y EMISIÓN DE INFORMES ACCION 4 X

00137 RECEPCION DE REQUERIMIENTOS DE ESCUELAS ACCION 4 X X

00138 ASIGNACION DE CARGA LECTIVA DOCENTE 139 X

00139 RECEPCION DE REQUERIMEINTOS DE OFICINA ACCION 4 XX

00140 ASIGNACION DE CARGA NO LECTIVA A LOS DOCENTES DOCENTE 65 XX

00146 COORDINAR Y SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DE LA CARGA NO LECTIVA ACCION 1 X X X X X X X X X

00148 INFORMAR ANUALMENTE AL CONSEJO DE FACULTAD LOS REQUERIMIENTOS DEL PERSONAL DOCENTE PARA
LAS NUEVAS PLAZAS

ACCION 4 X

00149 ELABORAR Y PRESENTAR LA MEMORIA ANUAL ACCION 4 X

00151 RECEPCIONAR CUADRO RESUMEN DE LA EVALUACION DEL DESEMPEÑO DE LOS DOCENTES
(R.R.1280-2012-UNFV)

ACCION 4 X X X X X X X X X

00152 ELABORAR LA MATRIZ DE EVALUACION DE DESEMPEÑO DEL DOCENTE ACCION 4 X X X X X X X X X

00153 PRESENTAR LA INFORMACIÓN CONSOLIDADA DE LA CARGA NO LECTIVA AL DECANATO ACCION 4 X X X X X X X X X

00154 ELABORAR UN DIAGNOSTICO SITUACIONAL POR CARRERA ACCION 4 X X

00155 ORGANIZAR Y REALIZAR LAS ENCUESTAS DE EVALUACIÓN DE PROFESORES ACCION 4 X X

00156 INFORMAR AL DEPARTAMENTO ACADEMICO Y AL DECANATO DEL RESULTADO DE ENCUESTAS ACCION 4 X X

00157 INFORMAR SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS TAREAS DOCENTES DE LOS PROFESORES DE LA ESCUELA A LOS
DEPARTAMENTOS ACADÉMICOS

ACCION 4 X X

00189 ACOPIAR EL REGISTRO DE EVALUACION ACADEMICA ACCION 4 X

00221 DISTRIBUCION DE UTILES DE ENSEÑANZA ACCION 25 X X X X X X X X X X XX
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00436 REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y EVALUACION DOCENTE DE ACUERDO A LA NORMALIDAD ACCION 4 X X X X X X X

0005 IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE FOMENTO (FONDO CONCURSABLE) A PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN FORMATIVA DESARROLLADOS POR EACTIVIDAD:

TAREAS:

00117 COORDINAR LINEAS DE INVESTIGACION DESARROLLO E INNOVACION (I+D+I) DE LA CARRERA CON EL VRIN ACCION 4 X X

00118 COORDINAR NECESIDADES DE INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACIÓN 8I+D+I) DE LA CARRERA CON
EMPRESAS Y/O ORGANISMOS DEL ESTADO.

ACCION 4 X X XX

00119 COORDINAR LINEAS DE INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACIÓN  (I+D+I) DE LOS DOCENTES
RACIONALIZADOS EN LA CARRERA CON EL INSTITUTO DE INVESTIGACIÓN

ACCION 4 XX

00120 VERIFICAR LOS INFORMES DE LOS TRABAJOS DE INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN (I+D+I) EN LAS
LINEAS SUGERIDAS SEGUN CRONOGRAMA

ACCION 4 X X X X X X XX

00150 PROPONER Y APOYAR PROYECTOS DE I+D+I AFINES A LA CARRERA ACCION 4 X

00229 ELABORAR EL BOLETIN INFORMATIVO DE LA FACULTAD PUBLICACION 6 X X X X XX

00230 DIFUNDIR EL BOLETIN INFORMATIVO DE LA FACULTAD DIFUSION 8 X X X X X X X X X X

00231 DIFUNDIR LA REVISTA DE LA FACULTAD DIFUSION 7 X X X X X X X

00233 PLANIFICACION Y ORGANIZACION DE CONFERENCIAS SOBRE I+D+I ACCION 6 X X X X XX

00234 PLANIFICACION Y ORGANIZACION DE JORNADAS CIENTIFICAS DE DOCENTES INVESTIGADORES ACCION 8 X X X X X XX

00235 PLANIFICACIÓN Y ORGANIZACION DE CURSOS  TALLERES SOBRE METODOLOGÍA DE LA INVESTIGACION ACCION 4 X X X X X X XX

00236 PLANIFICACION Y ORGANIZACIÓN DE JORNADAS CIENTIFICAS DE ESTUDIANTES INVESTIGADORES ACCION 8 X X X X X X XX

00237 CHARLAS DE MOTIVACION Y FOMENTO DE LA INVESTIGACIÓN A DOCENTES Y ALUMNOS ACCION 8 X X X X X X XX

00238 ESTABLECER LINEAS DE INVESTIGACION  DE LA FIIS, ACORDE CON LAS LINEAS MAESTRAS DE INVESTIGACION
DE INVESTIGACION CON LA UNFV.

ACCION 1 X X XX

00239 PROMOVER Y GESTIONAR LA PUBLICACION DE LOS MEJORES PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN ACCION 6 X X X X X X

00241 DISEÑAR E IMPLEMENTAR INFORMES VIRTUALES PARA SU ENVÍO AL VRIN ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00248 ELABORACION DE LA REVISTA DEL INSTITUTO DE INVESTIGACION ACCION 4 X X X X X X X XX

00249 VINCULAR AL INST. DE INVESTIGACIÓN CON  ORGANISMOS ESPECIALIZADOS A NIVEL DE UNIVERSIDADES NAC.
E INTERNACIONALES

ACCION 4 X X X X X X X X X

0006 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN PERIÓDICA Y OPORTUNA DE LOS CURRÍCULOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:
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00039 DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE EN EVALUACIÓN Y ACTUALIZACIÓN CURRICULAR,
PRIORIZANDO LAS FACULTADES DE ACREDITACIÓN OBLIGATORIA

ACCION 4 X

00040 ELEVAR LA PROPUESTA DE DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE AL VRAC ACCION 4 X

00041 EVALUACIÓN CURRICULAR A FIN DE DETERMINAR LA PERTINENCIA DE LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO ACCION 4 X

00042 INFORME SOBRE LA EVALUACIÓN CURRICULAR RECOMENDANDO O NO LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO ACCION 4 X

00043 ACTUALIZACIÓN CURRICULAR ACCION 4 X

00044 APROBACIÓN DE LOS CURRÍCULOS ACTUALIZADOS ACCION 4 X

00045 DIFUSIÓN DEL CURRÍCULO ACTUALIZADO ACCION 4 X X

00047 ACTUALIZACIÓN DE LOS SÍLABOS DE LOS CURSOS QUE FORMAN PARTE DE LA PROPUESTA CURRICULAR ACCION 4 X

00048 EVALUACIÓN DEL PROCESO DE IMPLEMENTACIÓN CURRICULAR ACCION 4 X

00121 COORDINAR LA IMPLEMENTACION DE ESTUDIOS DE MERCADO ACCION 4 X X

00122 COORDINAR EL DESARROLLO DE TALLERES O JORNADAS CURRICULARES ACCION 4 X

00123 COORDINAR EL DISEÑO DEL SISTEMA DE EVALUACIÓN CURRICULAR ACCION 4 X X

00124 COORDINAR LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE EVALUACION CURRICULAR ACCION 4 X

00142 ORGANIZAR, COORDINAR, ASESORAR Y EVALUAR LA ESTRUCTURACIÓN ACCION 4 X X X

00158 FORMAR COMISIÓN DE DOCENTES PARA RENOVAR Y ACTUALIZAR PERFILES ACCION 4 X

00159 IMPLEMENTAR EL ESTUDIO DE MERCADO PARA RENOVAR Y ACTUALIZAR PERFILES ACCION 4 X X

00160 DESARROLLAR TALLERES CURRICULARES ACCION 4 X

00161 DISEÑAR SISTEMA DE EVALUACIÓN CURRICULAR ACCION 4 X

00162 IMPLEMENTAR EL SISTEMA DE EVALUACIÓN CURRICULAR ACCION 4 X

00163 IMPLEMENTAR LA BOLSA DE TRABAJO ACCION 4 X

00164 INFORMACIÓN ACTUALIZADA DE EGRESADOS ACCION 4 X

00174 EVALUAR PERMANENTEMENTE EL AVANCE CURRICULAR ACCION 4 X X X X

00316 COORDINACION CON LOS DEPARTAMENTOS ACADEMICOS LA SOLICITUD, RECOPILACION Y EVALUACION DE
PERFILES PROFESIONALES DE LOS DOCENTES.

SESION 3 X X X

00317 COORDINAR CON LA OGYT LAS DIRECCIONES DE ESCUELA, UN PROGRAMA DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION
DE EGRESADOS

ACCION 4 X X X X X X X X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: FACULTAD DE INGENIERÍA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS

210000

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

7

19/06/2013

17:10:13

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00432 CAPACITACION Y SOCIALIZACION DEL CONTENIDO DEL CURRICULO ACCION 4 XX

0007 DOTACIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO BÁSICO DE AULAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00049 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO EN LAS AULAS EXISTENTES, SEGÚN ESTÁNDAR,  CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 4 X XX

00050 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA AULAS)

DOCUMENTO 1 X

00051 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA AULAS EN EL EJERCICIO

ACCION 4 X X X X XX

00165 PRIORIZAR EL EPIPAMIENTO DE AULAS, BIBLIOTECAS, LABORATORIOS Y SOFTWARE ACCION 4 X X

00166 COORDINAR LA ELABORACION DE TERMINOS DE REFERENCIA DE LOS PROYECTOS O ESPECIFICACIONES
TEORICAS DE LOS EQUIPOS DE REPOSISCIÓN

ACCION 4 X X

00217 MANTENIMIENTO DE AULAS UNIDAD 26 X

00218 MANTENIMIENTOS DE MUEBLES Y CARPETAS UNIDAD 100 X X

0008 DOTACIÓN DE LABORATORIOS, EQUIPOS E INSUMOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00052 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE DOTACIÓN DE INSUMOS PARA LOS LABORATORIOS EXISTENTES, CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 1 X X XX

00053 IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE EQUIPAMIENTO EN LOS LABORATORIOS EXISTENTES, DE ACUERDO AL
ESTÁNDAR ESTABLECIDO

ACCION 4 X X

00054 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA LABORATORIOS)

ACCION 1 X

00055 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA LABORATORIO EN EL EJERCICIO

ACCION 1 X X X X XX

00125 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE DOTACION DE INSUMOS PARA LOS LABORATORIOS EXISTENTES ACCION 1 X X XX

00127 IMPLEMENTAR UNA DATA CENTER PARA LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00128 PRIORIZAR EL EQUIPAMIENTO DE AULAS Y BIBLIOTECAS CON TICS ASÍ COMO EL EQUIPAMIENTO  DE LOS
LABORATORIOS

UNIDAD 32 X X X X

00129 COORDINAR LA ELABORACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA DE LOS PROYECTOS O ESPECIFICACIONES
TÉCNICAS DE LOS EQUIPOS PARA REPOSICIÓN

ACCION 4 X X X X

00143 IMPLEMENTAR DIRIGIR Y ADMINISTRAR TALLERES, LABORATORIOS Y/O GABINETES ACCION 1 X X X X X X X X X
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00167 PRIORIZAR EL EQUIPAMIENTO DE LOS LABORATORIOS, EQUIPOS Y SOFTWARE ACCION 1 X X

00168 COORDINAR LA ELABORACION DE TERMINOS DE REFERENCIA DE LOS PROYECTOS O ESPECIFICACIONES
TEORICAS DE LOS EQUIPOS DE REPOSISCIÓN

ACCION 4 X X

00216 MANTENIMIENTO DE AUDITORIO UNIDAD 2 X X

00220 DISTRIBUCION DE INSUMOS A LABORATORIO ACCION 4 X X X X

00318 COORDINAR LA PRESENTACION DE INFORMES DE ESTADO SITUACIONAL DE LOS LABORATORIOS Y
PLANTEAMIENTO DE MEJORAS

ACCION 2 X X

00331 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/ O CORRECTIVO DE PC ACCION 24 X X X X X X X X X X XX

00335 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O CORRECTIVO DE LA RED ACCION 2 X X X X X X X X X X XX

00336 ADMINISTRACION DEL SERVIDOR DE APLICACIONES ACCION 36 X X X X X X X X X X XX

00337 ADMINISTRACION DEL SERVIDOR  WEB ACCION 36 X X X X X X X X X X XX

0009 DOTACIÓN DE BIBLIOTECAS ACTUALIZADAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00056 IDENTIFICAR EN BIBLIOTECAS LA NECESIDAD DE ACTUALIZAR MATERIAL BIBLIOGRÁFICO DE ACUERDO A
PLANES CURRICULARES DE C/ESPECIALIDAD, ASÍ COMO LA NECESIDAD DE IMPLEMENTACIÓN DE RECURSOS
VIRTUALES,  CON PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 2 X X

00057 IDENTIFICAR EN LAS BIBLIOTECAS EXISTENTES LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO DE ACUERDO
A LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS

ACCION 1 X

00058 PROGRAMAR  LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (BIBLIOGRAFÍA,
REPOSICIÓN DE EQUIPOS, INSUMOS Y MATERIALES, MANTENIMIENTO)

ACCION 1 X

00059 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA BIBLIOTECA EN EL EJERCICIO

ACCION 1 X X X X XX

00130 ACTUALIZAR EL MATERIAL BIBLIOGRAFICO FISICO Y VIRTUAL ACCION 4 X

00283 RESTAURACION RENOVACIÓN Y MANTENIMIENTO,  FORRADO Y ETIQUETADOO DE UNIDADES BIBLIOGRÁFICAS LIBRO 500 X X X X X X X X X X XX

00284 INGRESO DE DATOS DE LAS UNIDADES BIBLIOGRAFICAS AL SISTEMA MARGUESI DE PATRIMONIO ACCION 600 X X X X X X X X X X XX

00285 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR MATERIAL BIBLIOGRÁFICO A LA BIBLIOTECA CONSTANCIA 500 X X X X X X X X X X XX

00286 ELABORACION DE ACTAS DE DONACIÓN DE LIBROS POR LOS EGRESADOS Y SU REGISTRO EN EL MARGESÍ DE
PATRIMONIO DE ACUERDO A LA BOLETA DE VENTA

UNIDAD 300 X X X X X X X X X X XX

00287 ELABORACION  DE CARNET DE BIBLIOTECA CARNET 500 X X X X

00288 DIFUSIÓN DE DOCUMENTOS PARA LA OBTENCIÓN DE CARNET DE BIBLIOTECA UNIDAD 3 X XX
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00289 INGRESOS  DE DATOS DE LAS UNIDADE BIBLIOGRÁFICAS AL SISTEMA SABINI DE BIBLIOTECAS UNIDAD 2,000 X X X X X X X X X X XX

00290 DESCARTE DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO EN DESUSO O PASADO DE VIGENCIA LIBRO 600 X X X

00291 ELABORACION DEL POI Y CUADRO DE NECESIDAD DOCUMENTO 2 X

00292 EVALUACION DEL POI DOCUMENTO 4 X X X X

00293 ELABORACION DE LA MEMORIA ACCION 1 X

00294 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DOCENTE 1 X

00295 REALIZACION DE INVENTARIO DE UNIDADES BIBLIOGRÁFICAS EN COOR. CON PATRIMONIO INVESTIGADOR 1 X

00296 ATENCION DE LECTORES ACCION 12,000 X X X X X X X X X X XX

00297 ASIGNACION DE PERSONAL TECNICO PARA NUEVOS AMBIENTES PERSONA 3 X X X X X X X X X X XX

00298 ADQUISICIÓN DEL SISTEMA DE CLASIFICACIÓN DECIMAL DEWEY UNIDAD 1 X

00299 ADQUISICIÓN DE ETIQUETAS Y CODIGOS DE BARRA UNFV ESTUDIO 30,000 X

00300 ADQUISICIÓN  DE ETIQUETAS DE SEGURIDAD DE TIRAS METALICAS TATLE  TAPES UNIDAD 1 X

0010 EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE CARRERAS PROFESIONALES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00182 IMPLEMENTAR PLANES DE MEJORA ACCION 1 X X X X X X X X X X

00183 COORDINAR LAS ACTIVIDADES DE SENSIBILIZACIÓN ACCION 4 X X X X X X X X X X

00226 COORDINAR CONFERENCIAS DIRIGIDAS AL PUBLICO EN GENERAL ACCION 30 X X X X X X X X X X

00321 PROMOVER Y REALIZAR PROGRAMA DE CAPACITACIÓN CONTÍNUA SOBRE ACREDITACION  A TODA LA
COMUNIDAD

CHARLA 7 X X X X X X X

00322 COORDINAR, ADAPTAR Y EVALUAR LOS ESTANDARES DE  CALIDAD REQUERIDOS POR LAS CARRERAS ACCION 6 X X X X X X X

00323 COORDINAR LA PREPARACION DE INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN POR LOS COMITES INTERNOS Y SU
EVALUACIÓN DE CUMPLIMIENTO

ACCION 7 X X X X X X X

00324 COORDINAR LA ELABORACIÓN  Y EJECUCIÓN DE PLANES DE MEJORA ACCION 7 X X X X X X X

00325 COORDINAR LA ELABORACIÓN  DEL INFORME PRELIMINAR DE AUTOEVALUACIÓN, ASÍ COMO EL INFORME
FINAL.

INFORME 4 X X X X X X

00326 FORMULAR EL PLAN DE TRABAJO Y EL CUADRO  DE  NECESIDADES DOCUMENTO 2 X X

00327 PRESENTACION DE LA MEMORIA DOCUMENTO 1 X
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00328 ELABORACIÓN  LA EVALUACION DE  ACTIVIDADES DOCUMENTO 4 X X

00329 ACTIVIDAES PARA LA SENSIBILIZACION: PEGADO DE AFUCHES, PROGRAMACION DE CHARLAS ACCION 3 X X X X X

00330 EJECUCION DE CHARLAS Y CONFERENCIAS CHARLA 3 X X X

00424 ENCUESTA A ESTUDIANTES Y EGERSADOS DE LA FIIS UNIDAD 2 X X

00425 ELABORAR LA ENCUESTA VIRTUAL ACCION 1 X

0011 PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS MIEMBROS DE LOS COMITÉS DE ACREDITACIÓN, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LAS CARRERAS PROFEACTIVIDAD:

TAREAS:

00319 COORDINAR PERMANENTEMENTE LAS ACTIVIDADES PROPUESTAS POR LA OFICIBNA CENTRAL DE
AUTOEVALUACION Y ACREDITACION DE LOS COMITES INTERNOS MEDIANTE CONSERVATORIOS

ACCION 9 X X X X X X X X X

00320 ASISTIR A LAS REUNIONES  CONVOCADAS POR LA O OCAYA SESION 5 X X X X X X X X X

0012 GESTIÓN ADMINISTRATIVA PARA EL APOYO A LA ACTIVIDAD ACADEMICAACTIVIDAD:

TAREAS:

00060 ENVÍO DE PRE ACTAS DE EVALUACIÓN 2013-1  A OCRACC ACTA 350 X X

00061 PROYECTO DEL CICLO DE NIVELACION EXTRAORDINARIO 2013-E ALUMNO 450 X X

00062 REGISTRO DE MATRICULA ALUMNO 430 X

00063 CARGADO DE NOTAS DEL CICLO DE NIVELACIÓN EXTRAORDINARIO ACTA 430 X

00064 IMPRESION DE LAS BOLETAS DE NOTAS DEL CICLO NIVELACION-PUBLICACION BOLETA 400 X

00065 ENVIO DE MATRICULA Y NOTAS A OCRAC ACTA 310 X

00066 RECTIFICACION DE MATRICULA 2013-2  VIA WEB ALUMNO 200 X

00067 IMPRESION DE FICHAS DE RECTIFICACION DE MATRICULA 2013-2 ALUMNO 310 X X

00068 CARGADO DE NOTAS DEL 1ER EXAMEN PARCIAL 2013-2 ACTA 310 X

00069 CARGADO DE NOTAS DEL EXAMEN FINAL CICLO 2013-2 ACTA 310 X

00070 CARGADO DE NOTAS DEL PROMEDIO DE PRACTICAS 2013-2 ACTA 310 X

00071 CARGADO DE EXAMEN SUSTITUTORIO Y APLAZADOS 2013-2 ACTA 310 X

00072 GENERACION AUTOMATICA DE NOTAS FINALES DE EVALUACION 2013-2 ACCION 310 X
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00073 PUBLICACION DE NOTAS POR INTERNET ACCION 8 X X

00074 ENTREGA DE BOLETAS DE NOTAS CICLO 2013-2 BOLETA 2,800 X

00075 ENVIO DE PRE ACTAS DE EVALUACION 2013-2  A LA OCRAC ACCION 310 X

00076 PROYECTO  APLICATIVO DEL REGISTRO DE NOTAS POR INTERNET PARA LOS DOCENTES DOCENTE 136 X

00077 PROYECTO PILOTO DE IMPLEMENTACION DEL CORREOS LIVE@EDU -PARA ALUMNOS Y DOCENTES ALUMNO 2,800 X X

00078 ELABORACION DE CONSTANCIA DE NO ADEUDAR MATERIAL BIBLIOGRAFICO ALUMNO 800 X X X X X X X X X X XX

00079 ELABORACION DE DECLARACION JURADA, ACTAS DE DONACION  Y REGISTRO DE FACTURAS  O BOLETAS DE
UNIDADES BIBLIOGRAFICAS.

ACCION 200 X X X X X X X X X X XX

00080 ELABORACION DE CARNET DE BIBLIOTECA ESPECIALIZADA ALUMNO 800 X X X X X X

00081 ATENCION DE LOS USUARIOS EN EL SERVICIO DE LECTURA ACCION 1,500 X X X X X X X X X X XX

00082 CLASIFICACON DE LOS LIBROS DE ACUERDO AL PROGRAMA DE MARGESI DE PATRIMONIO, LA ELABORACION
DE LAS PORTADAS DE CADA LIBRO

LIBRO 800 X X X X X X X X X X XX

00083 MANTENIMIENTO AL SISTEMA DE TRAMITE DOCUMENTARIO PROGRAMAS 32 X X X X X

00084 MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE MATRICULA VIA WEB PROGRAMAS 1 X X X X X

00085 MANTENIMIENTO DEL PORTAL WEB DE LA FIIS ACCION 1 X X X X X

00086 DEVOLUCION DE LAS ACTAS DEFINITIVAS DEL SEMESTRE 2012-1 Y 2012-2 A OCRAC ACTA 4 X XX

00087 PROYECTO DE IMPLEMENTACION DEL CICLO VACACIONAL 2013 DOCUMENTO 4 X X

00088 CICLO VACACIONAL 2013 - MATRICIULA ACCION 4 XX

00089 ENTREGA DE BOLETAS DE MATRICULA DEL CICLO VACACIONAL ACCION 4 X

00090 IMPRESION DE PRE ACTAS DE EVALUACION E INGRESO DE NOTAS DEL CILCO VACACIONAL ACCION 800 X X

00091 IMPRESION DE PRE ACTAS DE EVALUACIÓN E INGRESO DE NOTAS DE CICLO VACACIONAL ACTA 120 X X

00092 ENTREGA DE BOLETAS DE NOTAS CICLO VACACIONAL-PUBLICACION DE NOTAS POR INTERNET BOLETA 1,200 X X

00093 GENERACION AUTOMATICA DE NOTAS FINALES DE EVALUACION ACCION 1,200 X

00094 ENVIO DE PRE ACTAS DE EVALUACION A LA OFICINA DE REGISTRO CENTRAL ACTA 120 X

00095 MATRICULA 2013 VIA WEB-INVICTOS ACCION 1 X X

00096 MATRICULA DEL AÑO ACADEMICO 2013-ALUMNOS REGULARES-NO MATRICULADOS EN EL CICLO VACAIONAL ALUMNO 2,800 X X
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00097 ELABORACION E INFORME DEL AVANCE ALCANZADOS POR BIMESTRE DOCUMENTO 3 X X X

00098 ELABORACION ENTREGA DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR A LA FACULTAD 2013, CONSTANCIAS DE ESTUDIOS
CONSTANCIAS DE ORDEN DE MERITO, CONSTANCIAS DE MATRICULAS- CONSTANCIAS DE NOTAS

DOCUMENTO 1,000 X X X X X X X X X X XX

00099 REGISTRO DE MATRICULA DE LOS PARTICIPANTES EN LOS CURSOS DE ACTUALIZACIÓN, EMISISÓN DE
LISTADOS, EMISIÓN DE PRE ACTAS, REGISTRO DE NOTAS.

DOCUMENTO 1,000 X X X X X X X X X X XX

00100 ELABORACION DE CUADROS ESTADISTICOS DE LOS ALUMNOS MATRICULADOS, POR CARRERA, AÑO DE
ESTUDIOS, SEXO, AMPLIACIÓN, DESAPROBADOS, ABANDONADOS, APLAZADOS, RESERVAS Y
REACTUALIZACIONES DEL AÑO ACADEMICO 2013

ALUMNO 2,800 X X X X

00101 CUADROS DE MERITOS,PRIMEROS PUESTOS -TERCIO Y QUINTO SUPERIOR DE ESTUDIOS ALUMNO 1,200 X

00102 RECTIFICACION DE MATRICULA 2013 ALUMNO 500 X X

00103 AMPLIACION DE CREDITOS 2013 ALUMNO 500 X

00104 ATENCION DE LOS ALUMNOS DENTRO DEL HORARIO ESTABLECIDOS ALUMNO 1,500 X X X X X X X X X X XX

00105 CARGADO DE NOTAS EXAMEN FINAL CICLO 2013-I ACTA 350 X X

00106 CARGADO DE NOTAS DEL PROMEDIO DE PRACTICAS 2013-1 - EXAMEN SUSTITUTORIO-APLAZADOS ACTA 350 X X

00108 GENERACION AUTOMATICAS DE NOTAS FINALES DE EVALUACION 2013-1 ACTA 350 X

00109 ENTREGA DE BOLETAS DE NOTAS CICLO 2013-1 BOLETA 2,400 X

00131 COORDINAR LA REVISIÓN Y SIMPLIFICACION DE LOS PROCESOS DEL MAPRO ACCION 1 XX

00132 ELABORAR PERFILES DOCENTES PARA CUBRIR PLAZAS DE VACANTES A CONTRATOS ACCION 4 X

00141 RECEPCION DE SILABOS SILABO 600 X X

00144 COORDINAR CON LAS ESCUELAS CON EVENTOS ACADEMICOS ACCION 4 X X X X X X X X X XX

00145 REUNIONES DE TRABAJO CON PLANA DOCENTES ACCION 4 X X X X

00169 REVISAR Y SIMPLIFICAR LOS PROCESOS ACADEMICOS ACCION 4 X X

00170 ELABORAR Y REMITIR  EL POI Y CUADRO DE NECESIDADES A LA OF. DE PLANEAMIENTO ACCION 8 X

00171 ELABORAR EL REGLAMENTO DE ESTUDIOS DOCUMENTO 1 X X

00172 EVALUAR Y ELABORAR ANUALMENTE LA GUIA DEL ESTUDIANTE DE LA FACULTAD EN COORDINACIÓN CON LA
OSA PARA SU APROBACIÓN EN CONSEJO DE FACULTAD.

ACCION 4 X X

00173 EJECUTAR LA PROGRAMACIÓN ANUAL DE LAS CLASES TEÓRICAS, PRACTICAS Y EXÁMENES SEÑALADOS EN EL
CALENDARIO QUE REMITE LA OFICINA  CENTRAL DE SERVICIOS ACADÉMICOS

ACCION 4 X

00175 COORDINAR EL PROCESO DE MATRICULA ACCION 4 X
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00176 ELABORAR Y PRESENTAR AL DECANO LA MEMORIA ANUAL DE LA ESCUELA ACCION 1 X

00179 EVALUAR EXPEDIENTES DE SUBSANACIÓN ACCION 56 X X

00180 EVALUAR EXPEDIENTE DE ADECUACIÓN CURRICULAR ACCION 56 X X X X X X X X X X XX

00181 EVALUAR EXPEDIENTE DE REGULARIZACIÓN DOCUMENTO 56 X X X X X X X X XX

00184 COORDINAR EL DESARROLLO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES CON INSTITUCIONES ACCION 48 X X X X X X X X X X XX

00185 COORDINAR VIISITAS TECNICAS ACCION 36 X X X X X X X X

00186 PROGRAMAR  LA DISTRIBUCION DE AULAS Y SECCIONES ACCION 9 X XX

00187 CONTROL DEL CUMPLIMIENTO DE LA CARGA LECTIVA ACCION 36 X X X X X X X X X

00188 RESOLVER PROBLEMAS ACEDMICOS DE ESTUDIANTES, DOCENTES Y PADRES DE FAMILIA ACCION 4,000 X X X X X X X X X X XX

00190 REGISTRAR CONSTANCIAS  DE ORDEN DE MERITO ACCION 400 X X X X X X X X X X XX

00191 REGISTRAR CARTAS DE PRESENTACION PARA PRACTICAS DOCUMENTO 600 X X X X X X X X X X XX

00192 REGISTRAR CONSTANCIAS DE ESTUDIOS CONSTANCIA 480 X X X X X X X X

00193 EVALUAR EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL DOCUMENTO 4 X X

00194 RECEPCION Y REMITIR PRE ACTAS FINALES ACCION 4 X X

00195 RECEPCION Y REMITIR ACTAS PARCIALES ACCION 4 X X

00197 PROGRAMACION Y EJECUCION DE ROL DE EXAMENES ACCION 8 X

00204 GESTION DE LA CAJA CHICA CAJAS 12 X X X X X X X X X X XX

00205 APOYO A ACTIVIDADES ACADEMICAS ACCION 100 X X X X X X X X X X XX

00206 APOYO EN ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE OTRAS AREAS ACCION 50 X X X X X X X X X X XX

00207 APOYO ADMINISTRATIVOS A EVENTOS ESTUDIANTILES ACCION 50 X X X X X X X X X X XX

00208 APOYO OPERATIVO A EVENTOS  INSTITUCIONALES ACCION 25 X X X X X X X X X X XX

00209 CONTROL DE EXISTENCIA EN ALMACEN ACCION 2 X X

00210 CONTROL PATRIMONIAL DE BIENES ACCION 2 X X

00211 CONTROL Y SUPERVISIÓN DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO PERSONA 30 X X X X X X X X X X XX

00212 SERVICIOS DE AUDITORIOS ATENCION 400 X X X X X X X X X X XX
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00213 ENTREGA BOLETAS DE PAGOS PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DOCENTES PERSONA 112 X X X X X X X X X X XX

00214 GESTION ADMINISTRATIVA INTERNA DOCUMENTO 400 X X X X X X X X X X XX

00215 APERTURA Y CIERRE DE AULAS ACCION 5,000 X X X X X X X X X

00219 MANTENIMIENTO DE OFICINAS EQUIPO 20 X X

00222 DISTRIBUCION DE UTILES DE OFICINA ACCION 100 X X X X X X X X X X XX

00223 COORDINAR CON INSTITUCIONES  CON EL QUEHACER UNIVERSITARIO ACCION 5 X X X X X

00224 CONDUCIR EL PROTOCOLO ACCION 25 X X X X X X X X X X XX

00225 CELEBRAR ACTIVIDADES INSTITUCIONALES Y DE REALCE A NIVEL NACIONAL ACCION 25 X X X X X X X X X X

00227 ORGANIZAR LA CELEBRACION DEL ANIVERSARIO DE LA FACULTAD ACCION 1 X

00240 IMPLEMENTAR EL SISTEMA DE BASE DE DATOS DEL INSTITUTO DE INVESTIGACIÓN ACCION 1 X X X X X XX

00242 ELABORAR Y REMITIR A LA OFICINA DE PLANEAMIENTO EL POI DE INVESTIGACIÓN DOCUMENTO 1 X X XX

00243 DESARROLLAR EL REGLAMENTO DEL INSTITUTO DE INVESTIGACION FIIS ACCION 1 X X X X XX

00244 ENVIAR LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION PARA LA APROBACION DEL CONSEJO DE FACULTAD PROYECTO 32 X X X X

00245 EVALUAR Y SUPERVISAR INFORMES SEMESTRALES FINALES DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION PROYECTO 64 X X X X X

00246 PROMOVER LA PUBLICACION DE LOS TRABAJOS DE INVESTIGACIÓN TRABAJO 4 X X X X X X X X X X XX

00247 ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DE INSTITUTO DE INVESTIGACIÓN ACCION 1 X X X X

00255 DIRIGIR INFORME AL ESTUDIANTE SOBRE EL MERCADO OCUPACIONAL. ACCION 1 X X X X X

00256 FORMULAR EL POI  Y PRESUPUESTO 2012 ACCION 1

00257 EVALUAR LAS  ACTIVIDADES Y TAREAS DEL POI ACCION 1 X X

00258 ELABORAR LA MEMORIA DE  DOTAP ACCION 1 X

00259 REVISION Y MANTENIMIENTO DE MAQUINAS DE CONFECCION JORNADA 2 X X

00260 REVISION Y MANTENIMIENTO DE MAQUINAS DE CALZADO JORNADA 2 X X

00261 PROYECTO PARA LA CONFECCION DEL CALZADO PROYECTO 1 X

00262 INVENTARIO INFORME 1 X

00264 INFORME MENSUAL A OCEF INFORME 12 X X X X X X X X X X XX
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00265 INFORME TRIMESTRAL A CUPROBYS INFORME 4 X X X X

00266 EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES Y TAREAS DE PLANEAMIENTO ACCION 1 X X

00267 EJECUCION DE CONVENIOS CONVENIO 3 X X X X X X X X X X XX

00268 CONFORMACION DE EQUIPOS INFORME 10 X XX

00269 ESTUDIO DE MERCADO INFORME 1 X X X

00270 ELABORACION DEL POI Y CUADRO DE NECESIDADES ACCION 2 X

00271 ELABORACION DE  LA MEMORIA ACCION 1 X

00272 ESTUDIO  DE TIEMPO Y METODOS  DE TRABAJO EN EL SECTOR INDUSTRIAL ACCION 1 X XX

00273 RELACION EMPRESA UNIVERSIDAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00278 ACTIVIDADES CIENTÍFICAS EN COORDINACION CON CEUPS ACCION 4 X X X X X X X X X

00279 MEJORAR  LA CALIDAD DE LOS SERVCIOS APLICAR NORMAS ISO UNIDAD 3 X X X X X X X X X X XX

00280 VISITAS GUIADAS A INSTITUCIONES ACCION 8 X X X X X X X X X X XX

00282 FIRMAR CONVENIOS CONVENIO 2 X X X X X X X X X X

00301 ELABORACION DE RESOLUCION DE FACULTAD DOCUMENTO 420 X X X X X X X X X X XX

00302 ELABORAR ACTAS DEL CONSEJO DE FACULTAD ACTA 30 X X X X X X X X X X XX

00303 INGRESO DE EXPEDIENTES POR TRÁMITE INTERNO Y EXTERNO DOCUMENTO 5,000 X X X X X X X X X X XX

00304 COORDINAR Y ASESORAR EN EL CONSEJO DE FACULTAD ACCION 30 X X X X X X X X X X XX

00305 APOYAR  A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD EN LABORES  PROPIAS ACCION 70 X X X X X X X X X X XX

00306 FEDATEAR DOCUMENTOS VARIOS PRINCIPALEMENTE EMITIDOS POR LA FIIS DOCUMENTO 5,000 X X X X X X X X X X XX

00308 CONTROLAR Y SUPERVISAR LAS DIFERENTES AREAS DE LA FIIS ACCION 24 X X X X X X X X X X XX

00309 ELABORAR EL REGISTRO DE INGRESOS  ECONOMICOS DE LOS EXPEDIENTES QUE INGRESAN POR  LA OFICINA
DE TRAMITE DICUMENTARIO

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00310 ELABORAR EL CUADRO DE NECESIDADES DOCUMENTO 1 X

00311 ELABORACION DEL  POI DOCUMENTO 1 X

00312 EVALUACION DEL POI SEMESTRAL DOCUMENTO 4 X X

00313 ELABORACION DE LA MEMORIA DOCUMENTO 1 X
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00332 BRINDAR SERVICIO Y ASESORIA ACADEMICA A LOS ESTUDIANTES ALUMNO 100 X X X X X X X X X X XX

00338 EVALUAR LOS EXPEDIENTES EXPEDITOS DE LAS CUATRO CARRERAS UNIDAD 400 X X X X X X X X X X XX

00339 EVALUAR LOS EXPEDIENTES DE LOS BACHILLERES DE LAS CUATRO CARRERAS UNIDAD 350 X X X X X X X X X X XX

00340 EVALUAR LOS EXPEDIENTES DE TITULACION DE LAS CUATRO TAREAS UNIDAD 100 X X X X X X X X X X XX

00341 BRINDAR ATENCIÓN A   LOS GRESADOS EN LOS TRAMITES EXPEDITO Y TITULACION UNIDAD 200 X X X X X X X X X X XX

00342 REMISION DE EXPEDIENTE DE LOS BACHILLERES  PARA EL CONSEJO DE FACULTAD UNIDAD 400 X X X X X X X X X X XX

00343 REMISION DE EXPEDIENTE DE EXPEDITOS  PARA EL CONSEJO DE FACULTAD UNIDAD 350 X X X X X X X X X X XX

00344 REMISION DE EXPEDIENTE DE TITULOS  PARA EL CONSEJO DE FACULTAD ACCION 100 X X X X X X X X X X XX

00345 REMISION DE EXPEDIENTES DE OTRAS UNIVERSIDADES- INCORPORACION DE BACHILLERES DE OTRAS
UNIVERSIDADES

UNIDAD 40 X X X X X X X X X X XX

00346 COORDINAR ACCIONES  DE TRABAJO CON LAS OFICINAS DE LA FACULTAD ACCION 24 X X X X X X X X X X XX

00347 COORDINAR ACCIONES  DE TRABAJO CON LAS OFICINAS DE LA UNIVERSIDAD ACCION 24 X X X X X X X X X X XX

00348 COORDINAR ACCIONES  DE TRABAJO CON INSTITUCIONES EXTERNAS DE LA UNFV ACCION 24 X X X X X X X X X X XX

00349 BRINDAR INFORMACION A ALUMNOS  POR TELEFONO ACCION 5,000 X X X X X X X X X X XX

00350 REMITIR LA INFORMACION DE LA RELACION DE DIPLOMAS DE BACHILLERES Y TITULADOS A LA OSA  PARA SU
PUBLICACION EN LA PAGINA WEB

UNIDAD 12 X X X X X X X X X X XX

00351 NOMBRAMIENTO DE LOS JURADOS DOCUMENTO 100 X X X X X X X X X X XX

00353 REGISTRO DE DATOS EN LIBRO DE ACTAS DE LOS BACHILLERES DE LA FIIS UNIDAD 350 X X X X X X X X X X XX

00354 REGISTRO DE DATOS EN LIBRO DE ACTAS DE TITULADOS  DE LA FIIS UNIDAD 100 X X X X X X X X X X XX

00359 REORGANIZAR  LOS EXPEDIENTES DE TITULACION A LA R.R Nº 9987 ( PREST. DE TRABAJO MONOGRAFICOS) UNIDAD 350 X X X X X X X X X X XX

00360 LLENAR EL FORMATO DE L ANR, PARA BACHILLERES Y TITULOS PROFESIONALES UNIDAD 450 X X X X X X X X X X XX

00361 REGISTRO DE ACTAS DE SUSTENTACION  DE TITULO PROFESIONAL, EN LIBRO DE ACTAS UNIDAD 100 X X X X X X X X X X XX

00362 EMISION Y REGISTRO DE INFORMES DE BACHILLERES Y EXPEDITO PARA TITULO PROFESIONAL UNIDAD 750 X X X X X X X X X X XX

00363 EMISION Y REGISTRO DE CONSTANCIA DE  BACHILLERES Y  TITULO PROFESIONAL UNIDAD 240 X X X X X X X X X X XX

00364 EMISION DE OFICIOS A DIVERSAS OFICINAS INTERNAS Y EXTERNAS UNIDAD 500 X X X X X X X X X X XX

00365 EMISION DE OFICIOS MULTIPLES PARA DESIGNACION DE JURADO DE SUSTENTACION UNIDAD 100 X X X X X X X X X X XX
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00367 EMISION DE OFICIOS  DE  DESIGNACIÓN DE ASESORES, PARA LAS DISTINTAS MODALIDADES  ( TESIS,
ESPERIENCIA PROFESIONAL Y SUFICIENCIA PROFESIONAL)

UNIDAD 200 X X X X X X X X X X XX

00368 INGRESO DE EXPEDIENTES DE BACHILLER, EXPEDITO DE TITULO PROFESIONAL Y TITULO PROFESIONA, EN LA
BASE DE DATOS DE EXCELL

UNIDAD 850 X X X X X X X X X X XX

00370 ELABORACIÓN DEL  POI, MEMORIA, CUADRO DE NECESIDADES DOCUMENTO 6 X X X X X X

00371 EJECUCION DE LA BOLSA DE TRABAJO ALUMNO 100 X

00372 INFORMAR AVANCES DE ACTIVIDADES INFORME 2 X X

00373 ELABORACION DE CARTAS DE PRESENTACIÓN DOCUMENTO 600 X X X X X X X X X X XX

00374 EVALUACION DE EXPEDIENTES Y EMISION DE DOCUMENTOS DOCUMENTO 400 X X X X X X X X X X XX

00375 CHARLAS DE ORIENTACION CHARLA 2 X X

00380 CONFORMAR UN EQUIPO RESPONSABLE PARA A EVALUACIÓN DEL MAPRO ACCION 1 X

00381 ELABORAR UN DIAGNOSTICO DE LA EJECUCIÓN DEL MAPRO ACTUAL ACCION 1 XX

00382 REVISAR Y SIMPLIFICAR  LOS PROCESOS DEL MAPRO ACCION 1 X X

00383 IMPLEMENTAR PROCESOS SIMPLIFICADOS DEL MAPRO ACCION 24 X X X X X X X

00384 COORDINAR CON LAS OFICINAS LA EABORACION DE DOCUMENTOS NORMATIVOS ACCION 24 X X XX

00385 REVISAR Y EVALUAR LA CONSOLIDADCION DE LOS DOCUMENTOS DOCUMENTO 144 X X X X X

00386 PROMOVER  SU APLICACION Y DESARROLLO EN LA GESTIÓN ACADEMICA ADMINISTRATIVA ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00387 SOLICITAR A LAS OFICINAS DOCUMENTOS DE GESTION DOCUMENTO 144 X X X X X X

00388 FORMULAR Y ELABORAR DOCUMENTOS DE GESTION ACCION 200 X X X X X X X

00389 EVALUAR Y SEGUIMEINTO DE DOCUMENTOS DE GESTION ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00390 ELABORAR INFORMES TECNICOS A UNIDADES ORGANICAS DE LA FACULTAD DOCUMENTO 50 X X X X X X X X X X XX

00391 PROPONER AL CONSEJO DE FACULTAD EL POI Y PRESUPUESTO PARA SU APROBACION DOCUMENTO 2 X X

00392 ASESORAR A FUNCIONARIOS  DE LAS OFICINAS EN LA NORMATIVIDAD Y GESTIÓN ACCION 96 X X XX

00393 ASISTIR A LAS SESIONES DEL CONSEJO Y ASAMBLEA UNIVERSITARIA SESION 18 X X X X X X X X X X XX

00394 CONVOCAR Y PRESIDIR  LAS SESIONES DEL CONSEJO DE FACULTAD ACCION 18 X X X X X X X X X X XX

00395 PROMOVER LA POLITICA DE LA FACULTAD DIRIGIENDO Y SUPERVISANDO Y EVALUANDO LAS ACTIVIDADES
ACADÉMICAS

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX
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00396 PROMOVER LA ELABORACIÓN DEL INFORME FINAL DE AUTOVALUACIÓN ACCION 1 X X X X X X

00397 SUPERVISAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN OPERATIVO 2013 ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00398 FIRMAR DIPLOMAS DE GRADO ACADEMICO DE PRE GRADO Y POST GRADO ACCION 250 X X X X X X X X X X XX

00399 PROPICIAR LA FIRMA DE CONVENIOS INTERINTITUCIONALES CONVENIO 4 X X X X X X

00400 DESIGNAR COMISIONES DE GRUPOS DE TRABAJO ACCION 8 X X X X X X X X X X XX

00401 DIRIGIR Y COORDINAR EL DESARROLLO ACADÉMICO DE LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00402 SUPERVISAR LA ELABORACIÓN DE LA MEMORIA 2012 DE LA FACULTAD ACCION 1 X

00403 SUPERVISAR LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00404 PROPICIAR EL OTORGAMIENTO DE HONORIS CAUSA ACCION 1 X

00405 REALIZAR CONVENIO CONVENIO 1 X X

00410 REALIZAR LA EVALUACIÓN TRIMESTRAAL DEL POI - DOTAP ACCION 4 X X X X

00412 INFORME SEMESTRAL A LA OF. DE PLANEAMIENTO INFORME 2 X X

00413 ACERCAMIENTO INSTITUCIONAL INFORME 3 X XX

00414 ESTRUCTURA MARCO INFORME 1 X X X

00415 ELABORACION DEL PROYECTO PROYECTO 3 X X X

00416 INFORME Y EVALUACIÓN INFORME 1 X X X

00417 REMISIÓN DE EXPEDIENTES PARA TITULOS PARA EL CONSEJO DE FACULTAD UNIDAD 100 X X X X X X X X X X XX

00418 ATENCION AL USUARIO, BRINDANDO ASESORAMIENTO UNIDAD 5,000 X X X X X X X X X X XX

00419 ELABORACION DE LAS PLANILLA DE LOS JURADOS DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00420 IMPLEMENTAR Y PROMOVEER SERVICIOS UNIDAD 4 X X X X X X X X X X XX

00426 REALIZAR CONVENIOS PARA PRACTICAS PRE PROFESIONALES CONVENIO 2 X X

00427 ADMINISTRACIÓN DE LA CAJA CHICA ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00428 CARGADO DE N OTAS DEL PRIMER EXAMEN PARCIAL 2013-1 ACTA 350 X X

00429 ELABORAR REVISTA DE LA FACULTAD PUBLICACION 2 X

00430 ELABORAR EL BOLETIN INFORMATIVO DE LA FACULTAD PUBLICACION 5 X X X XX
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00431 DIFUNDIR EL BOLETIN INFORMATIVO DE LA FACULTAD ACCION 9 X X X X X X X X

00433 COORDINAR LA PROGRAMACION Y ACTUALIZACION DE MATRICULA ACCION 4 X X X X

00434 REGISTRAR CONSTANCIA DE EGRESADOS CONSTANCIA 400 X X X X X X X X X X XX

0013 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00198 PROGRAMAR CURSOS EXTRACURRICULARES ING. INDUSTRIAL CURSO 6 X X X X X X

00199 PROGRAMAR EVENTOS ACADEMICOS INGENIERIA INDUSTRIAL EVENTO 5 X X X X

00200 PROGRAMAR Y EJECUTAR CURSOS DE REGULARIZACION -ING. INDUSTRIAL CURSO 8 X X X

00201 EJECUTAR MATRICULA DE NIVELACIÓN Y ADELANTO CURSO 12 X X XX

00202 PROGRAMAR EXAMENES DE SUBSANACION SEGUN CRONOGRAMA ACCION 4 X X

00203 CURSOS DE DIPLOMADOS ACCION 1 X X X X X X X X X

00263 CURSO A EJECUTAR CURSO 4 X X X X

00281 REALIZAR CURSOS Y CONFERENCIAS CURSO 4 X X X X X X X X X

00333 DICTADO DE CURSOS DE EXTENSIÓN ALUMNO 100 X X X X X X X X X X XX

00334 CAPACITACION DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE PCS A LOS ESTUDIANTES ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00352 ELABORACION DE LAS PLANILLAS DE LOS JURADOS DOCUMENTO 13 X X X X X X X X X X XX

00355 ORGANIZACION DE LOS CURSOS DE ACTUALIZACION DE ING. INDUSTRIAL CURSO 4 X X X X

00356 ORGANIZACION DE LOS CURSOS DE ACTUALIZACION DE ING. DE SISTEMAS CURSO 4 X X X X

00357 ORGANIZACION DE LOS CURSOS DE ACTUALIZACION DE ING. AGROINDUSTRIAL CURSO 3 X X X

00358 ORGANIZACION DE LOS CURSOS DE ACTUALIZACION DE ING. DE TRANSPORTE CURSO 2 X X X

00376 EJECUCION DE PROGRAMA DE SEGUNDA ESPECIALIDAD TRABAJO 1 X X X X XX

00377 INFORME DE AVANCE Y CUMPLIMIENTO DE METAS ACCION 1 X X

00378 ELABORAR EL POI Y CUADRO DE NECESIDADES ACCION 2 X

00379 MEMORIA DE LA OFICINA ACCION 1 X

00421 REALIZAR EL PROYECTO SEMAFORIZACIÓN Y PARQUE INDUSTRIAL PROYECTO 2 X X X X X X X
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0001 INCORPORACIÓN DE NUEVOS ESTUDIANTES DE ACUERDO AL PERFIL DEL INGRESANTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 PROPUESTA DE LOS PERFILES PROFESIONALES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ACCION 4 X

00002 PROPUESTA DE VACANTES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ACCION 295 X

0002 IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE ORIENTACIÓN, TUTORÍA Y APOYO ACADÉMICO PARA INGRESANTES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00003 EVALUACIÓN VOCACIONAL DE LOS INGRESANTES 2013 ACCION 295 X X X

00004 ELABORACIÓN DE LA GUÍA DEL ESTUDIANTE ACCION 2,000 XX

00005 BIENVENIDA DEL CACHIMBO (JORNADA DE RECREACIÓN, PASEO DE INTEGRACIÓN) ACCION 2 X X

00006 COORDINAR CON IRED EL CAMPEONATO DEPORTIVO DE INGRESANTES ACCION 2 X X

00007 ASESORÍA EN MÉTODOS DE ESTUDIO Y ORGANIZACIÓN ACADÉMICA DEL INGRESANTE ACCION 295 X X X X X

00008 ASIGNACIÓN DEL DOCENTE TUTOR PARA ASESORÍA A LOS INGRESANTES ACCION 0

00009 PROCESO DE INCORPORACIÓN DEL INGRESANTE, A UN GRUPO DE ESTUDIO PARA REFORZAMIENTO DE LAS
MATERIAS (A PARTIR DE LA TERCERA SEMANA DE CLASE, 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN)

ACCION 30 X X X

00010 REALIZACIÓN DE PRIMERA REUNIÓN PARA EVALUACIÓN PSICOLÓGICA Y VOCACIONAL, DE ASESORÍA EN
MÉTODOS DE ESTUDIO Y REUNIONES INFORMATIVAS (PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE CLASES EN
COORDINACIÓN CON OCBU)

ACCION 295 X X

00011 EVALUACIÓN DE RESULTADOS DEL GRUPO OBJETIVO, DEL 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN

ACCION 10 X X X

0003 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGÍAS, INVESTIGACIÓN Y USO DE TECNOLOGÍAS PARA LA ENSACTIVIDAD:

TAREAS:

00012 DIAGNÓSTICO DE LAS CAPACIDADES DE LOS DOCENTES DEL PRE GRADO, SOBRE METODOLOGÍAS DE
ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGÍAS ORIENTADAS AL DESARROLLO DEL PROCESO ENSEÑANZA - APRENDIZAJE

ACCION 436 X X

00013 EVALUACIÓN REALIZADA A LOS DOCENTES CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(COMO MÍNIMO CON 2 AÑOS DE ENSEÑANZA CONTINUA) POR LOS ALUMNOS (PRIMER SEMESTRE DEL AÑO)

ACCION 306 X X X

00014 SELECCIÓN DE LOS DOCENTES A CAPACITARSE CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(DE ACUERDO A LOS CRITERIOS DE PROGRAMACIÓN ESTABLECIDOS HASTA COMPLETAR LA META DE 10% DEL
TOTAL DE DOCENTES DE PRE-GRADO

ACCION 306 X X X X X X X X
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00015 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS BIENES  Y SERVICIOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD.
A CARGO DE LA OFICINA DE CALIDAD UNIVERSITARIA O EQUIVALENTE Y DEL ÁREA RESPONSABLE DE LAS
CONTRATACIONES

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00016 PREPARACIÓN DEL PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS DOCENTES SELECCIONADOS, CON PRIORIDAD
PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE

ACCION 4 X X X X

00017 SOLICITAR LA CONTRATACIÓN DE UN CONSULTOR EXTERNO ACCION 1 X X

00018 EJECUCIÓN DE LA CAPACITACIÓN A CARGO DE LA ENTIDAD/EMPRESA RESPONSABLE, DURACION 03 MESES
CON UN TOTAL APROX DE 48 HRS LECTIVAS, 40 HRS LECTIVAS DE CLASES Y 08 HRS DE ASESORÍA
INDIVIDUAL/DOCENTE  (4 HRS POR SEMANA DURANTE 12 SEMANAS)

ACCION 4 X X X X

00019 VISITAS AL DOCENTE EN SU CLASE, UNA AL FINALIZAR EL I SEMESTRE Y LA SEGUNDA AL FINALIZAR EL
PROGRAMA DE CAPACITACIÓN

ACCION 2 X X

00020 REUNIÓN DE RETROALIMENTACIÓN CON EL DOCENTE ASESORADO ACCION 0

00021 EVALUACIÓN REALIZADA POR LOS ALUMNOS A LOS DOCENTES, ÉSTA ÚLTIMA PERMITIRÁ IDENTIFICAR SI LA
CAPACITACIÓN TUVO ALGÚN IMPACTO EN LA MEJORA DEL PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE

ACCION 2 X X

0004 IMPLEMENTACIÓN DE UN SISTEMA DE SELECCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00022 ELABORACIÓN DE PERFILES DOCENTES PARA CUBRIR LAS PLAZAS VACANTES ACCION 15 X XX

00023 ELEVAR AL CONSEJO DE FACULTAD LA PROPUESTA DE CONFORMACIÓN DE LA COMISIÓN DOCENTE PARA LA
SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 1 X

00024 GESTIÓN DEL CONVENIO DE COOPERACIÓN INTERINSTITUCIONAL O CON LA ENTIDAD RESPONSABLE DEL
PROCESO DE SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 18 X X X X X X X X X X XX

00025 ENTREGA DE LOS PERFILES DE DOCENTES PARA CUBRIR PLAZAS VACANTES A LA ENTIDAD RESPONSABLE EN
COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE

ACCION 15 X XX

00026 SELECCIÓN DE DOCENTES (03) POR LA ENTIDAD RESPONSABLE EN COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE ACCION 3 XX

00027 REVISIÓN DE LA PROPUESTA (03 DOCENTES) ACCION 1 XX

00028 APROBACIÓN DE LAS PROPUESTA PUESTA A CONSIDERACIÓN DEL CONSEJO DE FACULTAD ACCION 2 X X

00029 ELECCIÓN DE DOCENTES QUE CUBRIRÁN LAS PLAZAS DE NUEVOS CONTRATOS EN LA FACULTAD ACCION 15 X XX

00030 REMISIÓN AL VICERRECTORADO ACADÉMICO DE CONTRATOS PARA FORMALIZACIÓN POR CONSEJO
UNIVERSITARIO

ACCION 130 XX

00031 REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE DE  ACUERDO A LA NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL
VRAC Y LA OCAA

ACCION 0

00032 SOCIALIZACIÓN CON DOCENTES Y ALUMNOS DE LOS OBJETIVOS, METODOLOGÍA Y BENEFICIOS DEL SISTEMA
DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX
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00033 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: RECOJO DE INFORMACIÓN DEL DOCENTE:TRAYECTORIA PROFESIONAL,
ACADÉMICA, GRADOS Y TÍTULOS, INVESTIGACIONES, PUBLICACIONES, PROYECTOS, EXPERIENCIA LABORAL Y
DOCENTE, CAPACITACIONES(UNA VEZ POR SEMESTRE)

ACCION 306 X XX

00034 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: ACTUALIZAC. DE SILABO, PREPARACIÓN DE CLASES Y MATERIALES,
PUNTUALIDAD, COBERTURA DEL SILABO, OPORTUNIDAD DE EVALUACIONES Y ENTREGA DE RESULTADOS,
CUMPLIMIENTO DE HRS DE ASESORÍA, DICTADO E INVESTIGACIÓN

ACCION 4 XX

00035 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS (1ER.Y 2DO SEMEST.): EVALUACIÓN AL DOCENTE: DOMINIO DEL CURSO,
METODOLOGÍA Y PEDAGOGÍA, HABILIDADES RELACIONALES Y COMUNICACIONALES; ASESORÍA,
RETROALIMENTACIÓN, APOYO A LOS ALUMNOS, FOMENTO DE LA INVESTIGACIÓN, ÉTICA Y VALORES

ACCION 2 X X

00036 ELABORACIÓN DE INFORMES DE EVALUACIÓN DE MEDIO TÉRMINO Y DE FIN DE SEMESTRE. OFICINA DE
CALIDAD UNIVERSITARIA

ACCION 2 X X

00037 RETROALIMENTACIÓN A LOS DOCENTES: A CARGO DE ESPECIALISTAS INTERNOS O EXTERNOS ACCION 306 X X X X X X X X

00038 PUBLICACIÓN DE RESULTADOS ACCION 1 X

00284 SOLICITAR A LAS ESCUELAS PROFESIONALES LOS REQUERIMIENOS DE LAS HORAS ACDEMICAS 2013 UNIDAD 3 X

00285 COORDINAR CON LAS ESCUELAS SOBRE DOCEDNTES DE CADA ASIGANTURA A DICTAR SEGÚN PLAN DE
ESTUDIOS Y HORARIOS PARA EL 2013

ACCION 18 X XX

00286 RACIONALIZACION DE DOCENTES, DE ACUERDO AL REQUERIMIENTO POR ASIGANTURAS, HORAS LECTIVA Y NO
LECTIVAS

DOCENTE 119 XX

00287 SOLICITAR AL DECANO LA RENOVACION DE CONTRATO DE DOCENTES DOCENTE 37 XX

00288 VISISTAS A LAS SEDES HOSPITALARIAS MES 9 X X X X X X X X X

00289 INTEGRAR COMISIONES DE TRABAJO  A SOLICITUD DEL DECANATO, RECTOR U OTRAS INSTITUCIONES ACCION 4 X X X X X X X X X X

00290 CONVOCAR Y PRESIDIR REUNION ORDINARIA DE PROFESORES PERIODICASMENTE SESION 4 X X X X

00291 PARTICIPAR EN CURSO DE CAPACITACION Y ACTUALIZACION CON ASISTENCIA DE DOCENTES INTRA Y EXTRA
INSTITUCIONAL

CURSO 4 X X X X

00292 PROPONER AL DECANATO LA CONTRATACION DE NUEVOS DOCENTES SEGUN REQUERIMIENTO DOCENTE 8 XX

00293 SOLICITAR A DOCENTES ENCARGADOS DE ASIGNATURAS LOS SILABOS A SU CARGO SEGÚN MODELO ACTUAL SILABO 15 X X XX

00294 SUOPERVISAR LA ASISTENCIA DE LOS DOCENTES A TIEMPO COMPLETO EN LA CARGA NO LECTIVA MES 12 X X X X X X X X X XX

00295 EJECUTAR ASISTENCIA DE DOCENTES QUE OCUPAN CARGO DENTRO DE LA UNIVERSIDAD - CUMPLIMIENTO DE
METAS

MES 12 X X X X X X X X X X XX

00296 FORMAR COMISIONES DE TRABAJO DEL DAME MES 9 X X X X X X X X

00297 RECEPCIONAR, DAR RESPUESTA A LOS DOCUMENTOS Y/O DAR INFORMACION REQUERIDA POR EL DECANO. MES 12 X X X X X X X X X X XX

00298 EVALUACION DE LOS SILABOS DE LAS ASIGANTURAS DE CIRUGIA I Y CIRUGIA II SILABO 2 X XX
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00299 ELABORACION DE LOS SILABOS DE LAS ASIGNATURAS DE CIRUGIA I Y CIRUGIA II SILABO 2 XX

00300 RACIONALIZACION ACADEMICA DE LOS DOCENTES PEERMANENTES Y CONTRATADOS DOCENTE 87 X

00301 SE SOLICITA AL DECANATO LA RENOVACION DE CONTRATO DOCENTE DOCENTE 13 X

00302 COORDIANR CON LOS JEFES DE ASIGNATURA DE CIRUGIA I Y CIRUGIA II MES 12 X X X X X X X X X X XX

00303 CONOVOCAR Y PRESIDIR LAS REUNIONES  QUE SE REALIZA CON TODOS LOS DOCENTES DEL DEPARTAMENTO
ACADEMICO

SESION 10 X X X X X X X X X X

00304 COORDINAR CON LOS LOS DIERCTORES DE LAS ESCUELAS DE MEDICINA, ENFMERIA Y OBSTETRICIA SESION 4 X X X X

00305 MONITOREO A LAS DIFERENTES SEDES HOSPITALARIAS PARA REUNIRSE CON LOS DOCNETES QUE DICTAN
CLASES.

MES 4 X X X X

00306 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LAS DISPOSICIOENS EMITIDAS POR ELE STATUTO, ROF, Y MOF. MES 12 X X X X X X X X X X XX

00307 SUPERVISION DE ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LAS ASIGANTURAS ANUALES MES 11 X X X X X X X X X XX

00308 ASISTENCIA MENSUAL DE LOS DOCENTES TIEMPO COMPLETO MES 10 X X X X X X X X X X

00309 ASISTENCIA MENSUAL DE LOS DOCENTES (CUMPLIMIENTO DE METAS) MATRICULADO
S

10 X X X X X X X X X X

00310 SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DE AISSTENCIA DE LA CARGA LECTIVA A LOS DOCENTES. DOCENTE 87 X X X X X X X X X X

00311 DESIGANCION DE COMISIONES DOCENTE 6 X

00312 RACIONALIZACION DOCENTE DOCENTE 71 X

00313 REUNION CON LOS COMITES ACCION 4 X X X X

00314 EVALUACION DE LOS COMITES MES 12 X X X X X X X X X X XX

00315 EVALUACION DE SILABO SILABO 36 X X XX

00316 REUNION DE PROFESORES SESION 7 X X X X X X X

00317 CURSO CALIDAD Y GESTION I CURSO 2 X X

00318 CURSO CALIDAD Y GESTION II CURSO 2 X

00319 PREPARACION DE SLABOS SILABO 4 X X XX

00320 RECEPCION DE SILABOS SILABO 36 X X

00321 REUNION ENCARGADOS DE ASIGNATURA SESION 5 X X

00322 REUNION COORDINADOR DE LABORATORIO SESION 5 X X X X X
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00323 CAPACITACION DE DOCENTES ACCION 3 X X X

00324 EVALUACION DEL PRIMER SEMESTRE ACCION 1 X

00325 EVALUACION DE ASIGNATURAS ACCION 4 X X X X

00326 EVALUACION 2DO. SEMESTRE ACCION 1 X

00327 DESIGNACION DE COMISION ACCION 1 X

00328 RACIONALIZACION DOCENTES PERMANENTES Y CONTRATADOS DOCENTE 82 X XX

00329 VISITAS DE SUPERIVISON A LAS SEDES HOSPITALARIAS MES 12 X X X X X X X X X X XX

00330 ACTUALZIACION EN SALUD MATERNO INFANTIL CURSO 1 X

00331 EVALUACION DE LOS DOCENTES PARA SU RATIFICACION O PROMOCION DOCENTE 51 X X

00332 EVALUACION DE SILABOS SILABO 19 X X X X

00333 ELABORACION DE PLAN DE ACTIVIDADES ACCION 1 X

00334 TALLER DE EVALUACION ACADEMICA ACCION 1 X

00335 ELABORACION DE LOS SILABOS DE LAS DIFERENTES ASIGNATURAS SILABO 20 X X XX

00336 REUNION CON LOS DIRECTRORES DE ESCUELAS PROFESIONALES SESION 12 X X X X X X X X X X XX

00337 COORDINAR CON LOS JEEFS DE ASIGNATURA SESION 12 X X X X X X X X X X XX

00338 TALLER DE CAPACITACION: USO DE HERRAMIENTAS DE INVESTIGACION TALLER 1 X

00339 REUNION CON LOS PROFESORES DEL DPTO. SESION 9 X X X X X X X X X

00340 RRACIONALIZACION DE DOCNETES NOMBRADOS Y CONTRATADOS DOCENTE 31 X XX

00341 ELABORACION DE LOS SILABOS DE LAS DIFERENTES ASIGANTURAS SILABO 16 XX

00342 REVISION Y RECERTIFICACION DE LOS SILABOS SILABO 16 XX

00343 CORODINAR CON LAS ECUELAS EL PLAN CURRICULAR Y HORARIO DE CLASES ACCION 12 X X XX

00344 COORDINAR CON LOS DOCENTES RESPONSABLES DE LAS DIFERENTES ASIGANTURAS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00345 PROPONER AL DECANO LA CONTRATCION DE DOCENTES DE ACUERDO  AL REQUERIMIENTO DE LAS ESCUELAS DOCENTE 4 X X

00346 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LAS NORMAS EMANADAS DEL RECTORADO. FMHU, MOF Y FUNCIONES DEL DPTO. MES 12 X X X X X X X X X X XX

00347 CONTROLAR LA ASISTENCIA DE LAS HORAS LECTIVAS Y NO LECTIVAS DE LOS DOCENTES MES 12 X X X X X X X X X X XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: FACULTAD DE MEDICINA "HIPOLITO UNANUE"

220000

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

6

19/06/2013

17:12:28

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00348 MANTENIMIENTO DEL ANFITEATRO ACCION 4 X X X X

00349 OBTECNION DE CADAVERES PARA LAS PRACTICAS DE ANATOMIA UNIDAD 12 X X X X X X X X X X XX

00350 SOLICITAR LAS ESCUELAS PROFESIONALES EL REQUERIMIENTO DE DOCENTES UNIDAD 4 X

00351 COORDINAR CON LAS ESCUELAS PROEFSIONALES ACERCA DE LOS DOCENTESD Y LAS ASIGNATURAS ADICTAR
DE ACUERDO AL PLAN CURRICULAR

ACCION 54 X XX

00352 ELABORAR LA RACIONALIZACION DE LOS DOCENTES DE ACUERDO AL REQUERIMIENTO DE LAS 04 ESCUELAS DOCENTE 55 XX

00353 SOLCITAR AL DDECANATO LA RENOVACION DE CONTRATO DE DOCENTES DOCENTE 20 X

00354 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS DEL RECTORADO FACULTAD Y EL MOF Y
FUNCIONES DEL DPTO.

MES 12 X X X X X X X X X XX

00355 CONVOPCAR Y PRESIDIR REUNION ORDINARIA DE LOS PROFESORES. SESION 10 X X X X X X X X X X

00356 SOLCITAR SILABOS A LOS DOCNETES RESPONSABLES DE LAS ASIGANTURAS SILABO 54 X X XX

00357 REPRESENTAR AL DAMSC ANTE OTROS DPTOS Y OFICINAS DE LA UNFV Y OTRAS INSTITUCIONES MES 10 X X X X X X X X X X

00358 ESTABLECER CONSEJERIA Y TUTOTIRA PARA LAS ESCUELAS PROFESIONALES MES 12 X X X X X X X X X X XX

00359 INTEGRAR COMISIONES DE TRABAJO A SOICITUD DEL DECANATO, RECTORADO DE OTRAS INSTITUCIONES MES 12 X X X X X X X X X X XX

00360 FORMAR COMITES DE TRABAJO, CIENTIFICA, CURRICULAR, SILABOS. MES 12 X X X X X X X X X X XX

00361 MANTENER EL DIA EL ARCHIVO DOCUMENTARIO DEL DPTO. MES 12 X X X X X X X X X X XX

0005 IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE FOMENTO (FONDO CONCURSABLE) A PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN FORMATIVA DESARROLLADOS POR EACTIVIDAD:

TAREAS:

00060 ELABORACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION ACCION 1 X X

00061 RECEPCION DE PROYECTOS DE TRABAJO DE INVESTIGACION 2013 ACCION 40 X

00062 REVISION DE PROYECTOS  DE TRABAJO DE INVESTIGACION 2013 ACCION 40 X

00063 REMISION DE PROYECTOS DE TRABAJO DE INVESTIGACION 2013 A LA OCI-UNFV ACCION 28 X

00064 REALIZACION DE  XVI JORNADA CIENTIFICA DEL INSTITUTO DE INVESTIGACION JORNADA 1 X

00065 RECEPCION DE INFORMES SEMESTRALES DE TRABAJO DE INVESTIGACION INFORME 40 X

00066 REVISION DE INFORMES SEMESTRALES DE TRABAJO DE INVESTIGACION INFORME 40 X

00067 RECEPCION DE OBSERVACIONES Y/O APROBACIONES DE INFORME SEMESTRALES DE TRABAJO DE
INVESTIGACION

INFORME 20 X X
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00068 RECEPCION DE INFORMES FINALES DE TRABAJO DE INVESTIGACION ACCION 40 X

00069 REVISION DE INFORMES FINALES DE TRABAJO DE INVESTIGACION INFORME 40 X

00070 REMISION DE INFORMES FINALES DE TRABAJO DE INVESTIGACION 2013 REVISADOS  Y ENVIADOS A LA OCI
PARA SU APROBACION.

ACCION 40 X

00071 PUBLICACION DE TRABAJOS DE INVESTIGACION  EN LA REVISTA CIENTIFICA ACCION 40 X

00072 TRABAJOS DE INVESTIGACION DE ALUMNOS PROYECTO 30 X

00073 VII CURSO DE INVESTIGACION DEL INSTITUTO DE INVESTIGACION DE LA FMHU. CURSO 1 X

00074 RECEPCION DE PROYECTOS DE TRABAJO DE INVESTIGACION 2014 PROYECTO 45 X

00075 REVISION DE PROYECTOS DE TRABAJO DE INVESTIGACION 2014 PARA SU CORECCION. PROYECTO 45 X

00076 REMISION DE PROYECTOS DE TRABAJOS DE INVESTIGACION 2014 PARA SER APROBADOS POR LA OCI. PROYECTO 45 X

0006 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN PERIÓDICA Y OPORTUNA DE LOS CURRÍCULOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00039 DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE EN EVALUACIÓN Y ACTUALIZACIÓN CURRICULAR,
PRIORIZANDO LAS FACULTADES DE ACREDITACIÓN OBLIGATORIA

ACCION 20 X X X X

00040 ELEVAR LA PROPUESTA DE DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE AL VRAC ACCION 20 X X

00041 EVALUACIÓN CURRICULAR A FIN DE DETERMINAR LA PERTINENCIA DE LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO ACCION 6 XX

00042 INFORME SOBRE LA EVALUACIÓN CURRICULAR RECOMENDANDO O NO LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO ACCION 1 X

00043 ACTUALIZACIÓN CURRICULAR ACCION 6 X XX

00044 APROBACIÓN DE LOS CURRÍCULOS ACTUALIZADOS ACCION 6 XX

00045 DIFUSIÓN DEL CURRÍCULO ACTUALIZADO ACCION 1,575 X XX

00046 CAPACITACIÓN Y SOCIALIZACIÓN DEL CONTENIDO DEL CURRÍCULO ACCION 0

00047 ACTUALIZACIÓN DE LOS SÍLABOS DE LOS CURSOS QUE FORMAN PARTE DE LA PROPUESTA CURRICULAR ACCION 100 X XX

00048 EVALUACIÓN DEL PROCESO DE IMPLEMENTACIÓN CURRICULAR ACCION 6 X XX

00194 ELABORACION Y DIAGRAMACION DEL GUIA DEL ESTUDIANTE ALUMNO 1,500 X

00195 PROGRAMACION DE HORARIOS DEL 1RO. AL 7MO. AÑO UNIDAD 7 X

00196 RECEPCION DE SILABOS DE LAS DIFERENTES ASIGNATURAS SILABO 48 X
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00197 ENTREGA DE CARPETAS PARA LA MATRICULA 2013. UNIDAD 1,400 X

00198 INICIO DE CLASES PARA LOS ALUMNOS DEL 7MO. AÑO ALUMNO 140 X

00199 ASIGNACION DE TUTORIAS A DOCENTES A TIEMPO COMPLETO MES 12 X X X X X X X X X X XX

00200 ASIGNACION DE ACTIVIDADES DE ASESORIA A DOCENTES A TIEMPO COMPLETO MES 12 X X X X X X X X X X XX

00201 ASIGNACIÓN DE ACTIVIDADES DE COORDINACION A DOCENTES A TIEMPO COMPLETO MES 11 X X X X X X X X X XX

00202 ASIGNACION DE ACTIVIDADES DE CONSEJERIA A DOCENTES DE TIEMPO COMPLETO MES 11 X X X X X X X X X XX

00203 CEREMONIA DE APERTURA DEL AÑO ACADEMICO ACCION 1 X

00204 PROCESO DE MATRICULA PARA LOS ALUMNOS DEL 1º AÑO. ALUMNO 130 X

00205 DISTRIBUCION DE GUIAS DEL ESTUDIANTE A LOS ALUMNOS INGRESANTES. GUIA 820 X

00206 INICIO DE CLASE3S DE LOS ALUMNOS DEL 1º AÑO ALUMNO 130 X

00207 SUSPERVISION Y CONTROL DEL PERSONAL DOCENTE DOCENTE 350 X X X X X X X X X X

00208 CURSO DOCENCIA MEDICA. CURSO 1 X

00209 CURSO DE EVALUACION CURRICULAR CURSO 1 X

00210 RECEPCION DE PRE ACTAS DE ASIGNATURAS DEL I SEMESTRE CON NOTAS  DE LOS ALUMNOS Y SU ENVIO A
OSA.

ACTA 9 X

00211 ORGANIZACION DE FESTIVIDADES DEL DIA DE LA MEDICINA ACCION 1 X X

00212 REMISION DE REQUERIMIENTOS DE DOCENTES A LOS DEPARTAMENTOS Y FACULTADES. DOCENTE 350 X

00213 RECEPCION DE PRE ACTAS DE ASIGNATURAS DEL II SEMESTRE Y SU DISTRIBUCION A DOCENTES, JEFES DE
ASIGNATURAS.

ACTA 9 X

00214 RECPECION DE PRE ACTAS DE ASIGNATURAS ANUALES Y SU DISTRIBUCION A DOCENTES , JEFES DE
ASIGNATURA

ACTA 30 X

00215 FINNALIZACION DEL AÑO ACADEMICO. ALUMNO 950 X

00216 ELABORACION DEL CUADRO DE REQUERIMIENTO DOCENTE, POR AÑO DE ESTUDIOS Y ASIGNATURAS 2013 Y
REMITIR A LOS DEPARTAMENTOS ACADEMICOS, DECANATO, ESCUERLAS Y OFICINAS DE LA UNFV.

DOCENTE 5 X X

00217 REMITIR A LOS DEPARTAMENTOS ACADEMICOS EL REQUERIMIENTO DE RENOVACION DE CONTRATO A LOS
DOCENTES PARA EL AÑO 2013.

DOCENTE 10 X X

00218 SOLICITAR A LOS DEPARTAMENTOS ACADEMICOS NUEVOS CONTRATOS. DOCENTE 4 X X

00219 ENVIAR A LOS DEPARTAMENTOS ACADEMICOS Y DECANATO LA PROGRAMACION ACADEMICA Y HORARIOS
2013.

ACCION 1 X
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00220 COORDINAR CON EL DECANATO, LA ACTUALIZACION DE LOS CONVENIOS ESPECIFICOS CON SEDES DE
PRACTICA MINSA, ESSALUD, G.A.I. E.R.M. Y OTROS

ACCION 6 X X X X XX

00221 COORDINACION CON ODCENTES AL INICIO DEL AÑO ACADEMICO 2013, REUNION DE DOCENTES. ACCION 4 X X XX

00222 CONFORMACION DEL COMITE DE TRABAJO DE DOCENTES Y ALUMNOS, INICIO AÑO ACADEMICO 2013. ACCION 4 X X XX

00223 REUNION CON ESTUDIANTES TRATAR SOBRE INICIO DEL AÑO ACADEMICO Y PARTICIPACION EN COMITE DE
AUTOEVALUACION Y ACREDITACION PROFESIONAL

ACCION 9 X X X X X X X X X

00224 CONSEJERIA, MATRICULA 2013 MES 1 X

00225 REUNION DE DOCENTES, INICIO DEL AÑO ACADEMICO ACCION 2 X X

00226 SOLICITAR LISTADO DE MATRICULA POR ASIGNATURA Y AÑO DE ESTUDIOS DEL 1RO. AL 5TO. Y ENTREGA A
DOCENTES.

LISTADO 3 X X X

00227 INICIO DEL AÑO ACADEMICO, SEGÚN PROGRAMACION DEL VRAC, AÑO ACADEMICO 2013, 1ER. Y SEGUNDO
SEMESTRE.

MES 10 X X X X X X X X X X

00228 ESTUDIO Y ACTUALIZACION DE CONTENIDOS TEMATICOS DE SYLABOS SEGUN ESQUEMA ESTABLECIDO. SILABO 2 X X

00229 ENTREGA DE SILABOS Y ASIGNATURA A ESTUDIOANTES Y ESCUELAS POR EL DOCENTE RESPONSABLE SILABO 4 X X X X

00230 ASISITIR A REUNIONES, CONSEJO DE FACULTAD, OPS/OMS, MINSA, ASPEFEEN Y OTROS. SESION 10 X X X X X X X X XX

00231 REPRESENTAR A LA ESCUELA EN ACTIVIDADES O CEREMONIAS OFICILAES PROGRAMADAS PRO EL DECANATO,
RECTORADO U OTRAS INSTITUCIONES.

SESION 4 X X X X

00232 REUNIONES CON ALUMNOS, EVALUAR AVANCES ACADEMICOS Y/O DE ACUERDO A NECESIDADES. SESION 5 X X X X X

00233 REUNION MENSUAL DE DOCENTES TRATAR AVANCES ACADEMICOS, OCURRENCIAS, SOLUCIONES. SESION 9 X X X X X X X X X

00234 EVALUACION DEL DESARROLLOP ACADEMICO Y/O DE ACUERDO A NECESIDAD DOCENTE-ESTUDIANTE. ACCION 4 X X X X

00235 MOTIVAR LA INVESTIGACION A DOCENTES SEGUN ESPCIALIDAD INVESTIGACIO
N

2 X X

00236 MONITOREO DE ASIGNATURAS DE ESTUDIOS PROEFSIONALES Y BASICOS ACCION 4 X X X X

00237 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LAS NORMAS EMANADAS POR LOS SUPERIORES DE  LA UNFV Y FMHU. MES 12 X X X X X X X X X X XX

00238 ELABORAR Y PRESENTAR INFORMES VARIOS ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS. INFORME 4 X X X X

00239 ELABORACION Y DESARROLLO  DE PLAN DE ACTIVIDADES AREAS DE FORMACION HUMANA Y ETICA EN EL PRE
GRADO ESCUELA UNFV - ISDEN

ACCION 2 X X

00240 CONTINUAR CON LAS ACTIVIDADES DE AUTOEVALUACION E IMPLEMENTACION DE LAE SCUELA (PROYECTO DE
ASPEFEEN-CONEAU PARA ACREDITACION DE LA ESCUELA DE ENFERMERIA

ACCION 4 X X X X

00241 FACILITAR AISSTENCIA A DOCENTES A CURSOS DE INTRA Y CAPACITACION EXTRA INSTITUCIONAL CURSO 12 X X X X X X X X X X XX
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00242 BOLETIN UNIDAD DE INEVSTIGACION DE LA ESCUELA PROEFSIONAL DE ENFERMERIA ACCION 1 X

00243 COORDINAR CON RECTORADO, VICERECTORADO ACADEMICO, PAGO ANUAL COMO MIEMBRO DE ASPEFEEN ACCION 1 X

00244 COORDIANR  ASISTENCIA A EVENETOS A ASPEFEEN- ENAE Y OTROS ACCION 3 X X X

00245 COORDINAR CON ENAE PARTICIPACION DE DOCENTES COMO JURADO EN LA EVALUACION ANUAL ACCION 2 X X

00246 PARTICIPACION DE DOCENTES EN ASESORIA DE TESIS PARA LICENCIATURA ACCION 2 X X

00247 REUNION DE TRABAJO DE LOS COMITES DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION DE LA
PROEFSION-ASPEFEEN-CONEAU

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00248 ACTUALIZACION  GUIA DEL ESTUDIANTE 2013. ACCION 1 X

00249 PARTICIPACIONM DE DOCENTES COMO JURADOS EN SUSTENTACION DE TESIS PARA OBTENCION DE
LICENCIATURA

MES 10 X X X X X X X X X X

00250 CONSEJERIA Y TUOTRIA PARA ESTUDIANTES DE ENFERMERIA MES 10 X X X X X X X X X

00251 REUNIONES FRECUENTES CON DELEGADOS ESTUDIANTILES DE CADA AÑO DE ESTUDIOS CON FRECUENCIA. ACCION 4 X X X X

00252 SOLUCIONAR PROBLEMAS EN EL DESARRROLLO ACADEMICO, SI LOHUBIERA ACCION 5 X X X X X

00253 MONITOREO DEL DESARROLLO TEORICO PRÁCTICO DE LAS ASIGNATURAS. ACCION 4 X X X X

00254 PARTICIPACION DE DOCENTES COMO ASESORES DE TESIS A ESTUDIANTES DE ENFERMERIA PARA OBTENCION
DE LICENCIATURA.

MES 2 X X

00255 ELABORACION DE HOARRIOS 2013 DE TODAS LAS ASIGANTURAS, PROGRAMADAS EN LOS DOS SEMESTRE
ACADEMICOS

HORA 2 X

00256 REQUERIMIENTOS DE DOCENTES A LOS DEPARTAMENTOS ACADEMICOS DE LA FMHU Y OTRAS FACULTADES. DOCENTE 60 X

00257 PROCESO DE MATRICULA 2013 ALUMNO 250 X

00258 REUNION DE COORDINACION AL INICIO DEL AÑO ACADEMICO 2013. ACCION 1 X

00259 INICIO DEL SEMESTRE ACADEMICO 2013 -I ALUMNO 280 X

00260 ANIVERSARIO DE LA ESCUELA PROFESIONAL DE NUTRICION ACCION 1 X

00261 REALIZACION CURSO I CURSO 1 X

00262 SUPERVISION DE ACTIVIDADES ACADEMICAS 2013-I ACCION 4 X X X X

00263 REUNION DE CONCLUSION DE ACTIVIDADES 2013 -I ACCION 1 X

00264 REUNION PARA INICIO DE CLASES 2013 -II ACCION 1 X

00265 SUPERVISION DE ACTIVIDADES ACADEMICAS 2013 II ACCION 5 X X X X
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00266 ACTIVIDADES CULTURALES EN EL DIA DE LA NUTRICION ACCION 1 X

00267 ACTIVIDADES CULTURALES Y CIENTIFICAS POR EL DIA MUNDIAL DE LA LACTANCIA MATERNA ACCION 1 X

00268 ACTIVIDADES CULTURALES Y CIENTIFICAS POR EL DIA MUNDIAL DE LA ALIMENTACION ACCION 1 X

00269 REUNION DE CONCLUSION DE ACTIVIDADES 2013-II SESION 1 X

00270 PROGRAMACION Y TOMA DE EXAMENES DE SUSTITUTORIO Y APLAZADOS, EXAMEN 20 X

00271 ESTRUCTURACION GUIA DEL ESTUDIANTE GUIA 1 X

00272 ESTRUCTURACION Y/O ACTUALIZACION DE SILABOS SILABO 48 X X

00273 COORDINACION DOCENTE INICIO DEL AÑO ACADEMICO SESION 2 X X

00274 ESTRUCTURACION DE HORARIOS HORA 2 X

00275 PROCESO DE MATRICULA ALUMNO 175 X

00276 DISTRIBUCION D GUIA DELE STUDIANTE GUIA 165 X

00277 DISTRIBUCION DE SILABOS SILABO 2,427 X X X X

00278 SUPERVISION DOCENTE MES 10 X X X X X X X X X X

00279 COORDINACION DOCENTE TERMINO AÑA ACADEMICO SESION 4 X X X X

00280 RECEPCION DE PRE ACTAS REMITIDAS POR OSA ACTA 48 X X

00281 ENTREGA DE PRE ACTAS A ENCARGADOS DE ASIGNATURA ACTA 48 X X

00282 RECEPCION DE PRE ACTAS REMITIDAS POR ENCARGADOS DE ASIGANTURAS ACTA 48 X X

00283 REMISION DE PRE ACTA A LA OSA ACTA 48 X X

0007 DOTACIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO BÁSICO DE AULAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00049 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO EN LAS AULAS EXISTENTES, SEGÚN ESTÁNDAR,  CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

UNIDAD 20 X X X X X X X X X

00050 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA AULAS)

UNIDAD 20 X X X X X X X X X

00051 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA AULAS EN EL EJERCICIO

UNIDAD 20 X X X X X X X X X
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0008 DOTACIÓN DE LABORATORIOS, EQUIPOS E INSUMOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00052 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE DOTACIÓN DE INSUMOS PARA LOS LABORATORIOS EXISTENTES, CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

UNIDAD 100 X X X X X X X X X

00053 IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE EQUIPAMIENTO EN LOS LABORATORIOS EXISTENTES, DE ACUERDO AL
ESTÁNDAR ESTABLECIDO

EQUIPO 50 X X X X X X X X X X

00054 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA LABORATORIOS)

UNIDAD 50 X X X X X X X X X

00055 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA LABORATORIO EN EL EJERCICIO

UNIDAD 150 X X X X X X X X X

00141 REUNION DE COORDINACION CON DOCENTES DE LA CATEDRA DE MICROBIOLOGIA. SESION 10 X X X X X X X X X X

00142 PRACTICA DE LABORATORIO CON ESCUELA DE  MEDICINA ESTUDIO 44 X X X X X

00143 PRACTICA DE LABORATORIO ESCUELA DE ENFERMERIA. ESTUDIO 30 X X X X X

00144 PRACTICA DE LABORATORIO ESCUELA DE OBSTETRICIA ESTUDIO 20 X X X X X

00145 PRACTICAS DE LABORATORIO , ESCUELA DE NUTRICION ESTUDIO 15 X X X X X

00146 SUPERVSION DE ACTIVIDDES PROGRAMADAS MES 4 X X X X

00147 IMPLEMENTACION DEL LABORATORIO DE INVESTIGACION ACCION 3 X XX

00148 CONSTANCIA DE NO ADEUDAR LABORATORIO. CONSTANCIA 900 X X X X X X X X X X XX

00149 REUNION CON LOS DOCENTES DE LA CATEDRA DE HISTOLOGIA SESION 10 X X X X X X X X X X

00150 EVALUACION DE EQUIPOS Y MATERIAL PARA DESARROLLO DE PRACTICAS MES 2 X X

00151 PRACTICAS DE LABORATORIO PARA LA CATEDRA DE HISTOLOGIA, ESCUELA DE MEDICINA. ESTUDIO 50 X X X X X

00152 PRACTICA DE LABORATORIO  DE LA CATEDRA DE HISTOLOGIA, ESCUELA DE OBSTETRICIA ESTUDIO 39 X X X X X

00153 PRACTICA DE LABORATORIO PARA LA CATEDRA DE HISTOLOGIA, ESCUELA DE NUTRICION. ESTUDIO 19 X X X X X

00154 PRACTICA DE LA CATEDRA DE EMBRIOLOGIA, ESCUELA DE MEDICINA ESTUDIO 18 X X X X X

00155 PRACTICA DE LA CATEDRA DE EMBRIOLOGIA, ESCUELA DE OBSTETRICIA ESTUDIO 20 X X X X X

00156 PRACTICA DE LA CATEDRA DE EMBRIOLOGIA, ESCUELA DE NUTRICION ESTUDIO 0 X X

00157 PRACTICA DE LA CATEDRA DE GENETICA, ESCUELA  DE MEDICINA ESTUDIO 18 X X X X X
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00158 PRACTICA DE LA CATEDRA DE GENETICA, ESCUELA DE OBSTETRICIA ESTUDIO 17 X X X X X

00159 PREPARACION DE LAMNIAS PARA HISTOLOGIA UNIDAD 240 X X X X X X X X X X XX

00160 ALMACENAMIENTO DE LAMINAS PARA LAS PRACTICAS. UNIDAD 600 X X X X X X X X X X XX

00161 MANTENIMIENTO DE LAS LAMINAS PARA LAS PRACTICAS UNIDAD 120 X X X X X X X X X X XX

00162 PRACTICA DE FISIOLOGIA , ESCUELA  DE NUTRICION ESTUDIO 14 X X X X X

00163 PRACTICA DE FISIOLOGIA, ESCUELA DE ENFERMERIA. ESTUDIO 14 X X X X X X X X X X

00164 PRACTICA DE FISIOLOGIA, ESCUELA DE MEDICINA ESTUDIO 21 X X X X X

00165 PRACTICA  DE LABORARORIO, ESCUELA DE OBSTETRICIA ESTUDIO 14 X X X X X

00166 DICTADO DE CLASES TEORICAS DE TECNICAS QUIRURGICAS MES 9 X X X X X X X X X

00167 PRACTICA DE LABORATORIO  DE TECNICA QUIRUGICA ESTUDIO 9 X X X X X X X X X

00168 SEMINARIO TALLER DE TECNICA QUIRUGICA ESTUDIO 12 X X X X X X X X X X XX

00169 APOYO DE PRACTICA CURSO DE CIRUGIA MENOR PARA OBSTETRICIA MES 3 X X X

00170 PROGRAMAR REUNIONES DE COORDINACION CON LOS PROFESORES DE LAS ASIGNATURAS DE FISICA Y
QUIMICA.

SESION 3 X X X

00171 SUPERVISAR EL AVANCE ACADEMICO DE LAS ASIGANTURAS DE FISICA Y QUIMICA. MES 10 X X X X X X X X X X

00172 FORMULAR LOS PEDIDOS PARA LA IMPLEMENTACION DE LOS LABORATORIOS DE FISICA Y QUIMICA. ACCION 2 X X

00173 EVALUAR LOS PROCEDIMIENTOS Y/O NECESIDADES ACADEMICAS DE ESTOS LABORATORIOS. ACCION 2 X X

00174 PRACTICA DE LABORATORIO DE QUIMICA, ESCUELA DE MEDICINA ESTUDIO 13 X X X X X X X X X

00175 PRACTICA DE LABOTARIO DE QUIMICA, ESCUELA DE NUTRICION ESTUDIO 13 X X X X X

00176 PRACTICA DE LABORATORIO DE QUIMICA, ESCUELA DE OBSTETRICIA ESTUDIO 10 X X X X

00177 PRACTICA DE LABORATORIO DE FISICA, ESCUELA DE EMDICINA ESTUDIO 13 X X X X X X X X X

00178 PRACTICA DE LABORATORIO DE FISICA, Y QUIMICA , ESCUELA DE NUTRICION ESTUDIO 12 X X X X

00179 PRACTICA DE LABORATORIO DE FISICA Y QUIMICA, ESCUELA DE ENFERMERIA ESTUDIO 12 X X X X X

00180 PRACTICA DE LABORATORIO DE FISICA Y QUIMICA, ESCUELA DE OBSTETRICIA ESTUDIO 12 X X X X

00181 PRACTICA DE BIOQUIMICA DE LA NUTRICION, ESCUELA DE NUTRICION ESTUDIO 14 X X X X

00182 PRACTICA DE BIOQUIMICA DE LOS ALIMENTOS, ESCUELA DE NUTRICION ESTUDIO 14 X X X X
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00183 PRACTICA DE BROMATOLOGIA, ESCUELA DE NUTRICION ESTUDIO 14 X X X X

00184 PRACTICA DE DIETOTERAPIA, ESCUELA DE NUTRICION. ESTUDIO 14 X X X X

00185 PRACTICA DE BIOQUIMICA, ESCUELA DE OBSTETRICIA ESTUDIO 12 X X X X

00186 PRACTICA DE BIOQUIMICA Y NUTRICION, ESCUELA DE MEDICINA ESTUDIO 14 X X X X X

00187 PRACTICA DE BIOQUIMICA, ESCUELA DE ENFERMERIA ESTUDIO 12 X X X X

00188 ANALISIS DE LABORATORIO PARA EL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO. MES 12 X X X X X X X X X X XX

00189 DESARROLLAR PRACTICAS DE FARMACOLOGIA CON LAS ESCUELA DE ENFERMERIA Y OBSTETRICIA EN EL
PRIMER TRIMESTRE ACADEMICO

ESTUDIO 40 X X X X

00190 PRACTICAS DE FARMACOLOGIA, ESCUELA  DE MEDICINA ESTUDIO 72 X X X X X X X X X

00191 RECOLECTAR CADAVERES PARA LAS PRACTICAS  DE LOS ALUMNOS DE LA ESCUELA DE  MEDICINA ESTUDIO 12 X X X X X X X X X X XX

00192 REPARACION DE CADAVERES EN ESTADO DE CONSERVACION UNIDAD 10 X X X X X X X X X X XX

00193 PRACTICAS CON LOS CADAVERES, ESCUELA DE MEDICINA. ESTUDIO 8 X X X X X X X X X

0009 DOTACIÓN DE BIBLIOTECAS ACTUALIZADAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00056 IDENTIFICAR EN BIBLIOTECAS LA NECESIDAD DE ACTUALIZAR MATERIAL BIBLIOGRÁFICO DE ACUERDO A
PLANES CURRICULARES DE C/ESPECIALIDAD, ASÍ COMO LA NECESIDAD DE IMPLEMENTACIÓN DE RECURSOS
VIRTUALES,  CON PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

LIBRO 100 X X

00057 IDENTIFICAR EN LAS BIBLIOTECAS EXISTENTES LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO DE ACUERDO
A LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS

UNIDAD 20 X X

00058 PROGRAMAR  LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (BIBLIOGRAFÍA,
REPOSICIÓN DE EQUIPOS, INSUMOS Y MATERIALES, MANTENIMIENTO)

UNIDAD 150 X X X

00059 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA BIBLIOTECA EN EL EJERCICIO

UNIDAD 30 X X X X X X X X X

00108 ATENCION EN LOS SERVICIOS DE INTERNET ALUMNO 2,500 X X X X X X X X X

00109 ATENCION EN LOS SERVICIOS DE CONSULTA, LECTURA Y PRESTAMO LIBRO 8,000 X X X X X X X X X

00110 AUTOMATIZAR EL MATERIAL BIBLIOGRAFICO EN LA BASE DE DATOS. LIBRO 600 X X X X X X X X X X XX

00111 REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO (COLECCION ACTIVA) LIBRO 4,000 X XX

00112 REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO (COLECCION ACTIVA) REVISTA 1,600 X XX

00113 REALIZAR INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO (COLECCION ACTIVA) TRABAJO 3,000 X XX
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00114 REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO (COLECCION ACTIVA) SUSCRIPCIONE
S

200 X XX

00115 REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO (COELCCION PASIVA) LIBRO 2,000 X XX

00116 REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO (COLECCION PASIVA) REVISTA 1,500 X XX

00117 REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO (COLECCION PASIVA) TRABAJO 2,000 X XX

00118 REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO (COLECCION PASIVA) SUSCRIPCIONE
S

200 X XX

00119 REALIZAR LA ESTADISTICA DIARIA Y MENSUAL DE LOS SERVICIOS DE LECTURA Y PRÉSTAMO. ALUMNO 10,000 X X X X X X X X X X XX

00120 REALIZAR LABORES COMPLEMENTARIAS DE PROCESOS TÉCNICOS (ETIQUETAR Y FORRAR LOS LIBROS) LIBRO 600 X X X X X X X X X X XX

00121 CATALOGAR, CLASIFICAR E INDIZAR LAS PUBLICACIONES PERIÓDICAS QUE LLEGUEN. PUBLICACION 100 X X X X X X X X X X XX

00122 REVIZAR LA CATALOGACION E INDIZACION DE LOS REGISTEROS EN LA BASE DE DATOS Y PROCEDER A
CORREGIRLOS

ACCION 500 X X X X X X X X X X XX

00123 CATALOGAR, CLASIFICAR E INIDIZAR LOS LIBROS RECIEN ADQUIRIDOS Y DONADOS. LIBRO 300 X X X X X X X X X

00124 REETIQUETAR AQUELLOS DOCUMENTOS QUE TENGAN EJEMPLARES, TOMOS, VOLUMENES Y AÑOS. ACCION 200 X X X X X X X X X X XX

00125 ACTUALIZACION DE SOFTWARE INVESTIGACIO
N

600 X X X X X X X X X X XX

00126 ELABORACION ENTREGA Y ESTADISTICA DE CONSTANCIAS DE BILIOTECA CONSTANCIA 500 X X X X X X X X X X XX

00127 ELABORACION DE DOCUMENTACION Y/O TRÁMITE DOCUMENTARIO DE LA OFICINA. DOCUMENTO 100 X X X X X X X X X X XX

00128 IMPLEMENTACION DE LA COLECCION MULTIMEDIA UNIDAD 20 X X X X

00129 MANTENIMIENTO DE LIBOS, TESIS, FOLLETOS Y REVISTAS, TRMESTRALMENTE MES 4 X X XX

00130 ACTUALZIACION DE BASES MICROISIS MES 12 X X X X X X X X X X XX

00131 INVENTARIO Y PRE DESCARTE DE LA COLECCION ACTIVA, LIBROS, TESIS, CON ROTULACION DE LAS
EXISTENCIAS FISICAS POR CADA ANAQUEL.

MES 3 X XX

00132 CONFIGURACION DE COMPUTADORAS CON ACCESO DIRECTO AL CATÁLOGO WEB DE LA BIBLIOTECAS DE LA
UNFV Y OTRAS.

UNIDAD 12 X X X X X X X X X X XX

00133 COBERTURA EN EL SERVICIO DE LECTURA A 2 FACULTADES: TECNOLOGIA MEDICA, CIENCIAS NATURALES Y
OTROS.

ALUMNO 10,000 X X X X X X X X X

00134 CREACION DE PAGINA WEB DE LAS REVISTAS ESPECIALIZADAS. DOCUMENTO 10 X X X X X X X X X

00135 CONTROL ESTADISTICO DIARIO DE LIBROS. LIBRO 1,260,000 X X X X X X X X X X XX
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00136 ELABORACION Y ENTREGA DE CARNE DE BIBLIOTECA CARNET 1,500 X X X X X X X X X X XX

00137 REALIZAR INGRESO Y MODIFICACION EN EL SISTEMA SIGOP. LIBRO 500 X X X X X X X X X X XX

00138 REALIZAR INGRESO Y MODIFICACION EN EL SISTEMA SABINI LIBRO 1,000 X X X X X X X X X X XX

00139 REALIZAR LABORES COMPLEMENTARIAS DE PROCESOS TECNICOS (SELLADO Y ETIQUETADO DE LIBROS) LIBRO 400 X X X X X X X X X X XX

00140 REACTUALIZACION DE CONTACTOS DE CORREO ELECTRONICO DE LA BIBLIOTECA ESPECIALIZADA ALUMNO 1,000 X X X X X X X X X X XX

0010 EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE CARRERAS PROFESIONALES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00077 ELABORACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE LA OFICINA DE A. Y A. DOCUMENTO 1 X

00078 COORDINACION CON LA OFICINA CENTRAL DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION ACCION 10 X X X X X X X X X X

00079 COORDINAR CON LAS ESCUELAS PROFESIONALES PARA EL PROCESO DE ACREDITACION ACCION 10 X X X X X X X X X X

00081 REUNION DE COORDINACION CON LOS COMITES DE AUTOEVALUACION DE LAS 04 ESCUELAS PROFESIONALS. ACCION 10 X X X X X X X X X X

00082 REUNION DE MOTIVACION CON DOCENTES ,ESTUDIANTES Y PERSONAL ADMINISTRATIVO. ACCION 3 X X X

00083 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS DEL CONEAU Y OFICINA CENTRAL DE
AUTOEVALUACION Y ACREDITACION.

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00084 SOLICITAR INFORMES A LAS DIFERENTES OFICINAS DE LA FACULTAD TENDIENTES A MEJORAR LA CALIDAD
EDUCATIVA Y EGSTIÓN ADMINISTRATIVA.

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00085 PRESENTAR INFORME PERIODICOS AL DECANO  Y A LA OFICINA CENTRAL DE AUTOEVALUACION. ACCION 10 X X X X X X X X X X

0011 PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS MIEMBROS DE LOS COMITÉS DE ACREDITACIÓN, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LAS CARRERAS PROFEACTIVIDAD:

TAREAS:

00086 GESTIONAR  ANTE CONEAU PARA LA CAPACITACION DE LOS COMITES INTERNOS DE LAS ESCUELAS
PROFESIONALES

ACCION 3 X X X

00087 GESTIONAR ANTE LA OFICINA CENTRAL DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION  PARA LA CAPACITACION DE
LOS DOCENTES  Y PERSONAL ADMINISTRATIVO.

ACCION 2 X X

0012 GESTIÓN ADMINISTRATIVA PARA EL APOYO A LA ACTIVIDAD ACADEMICAACTIVIDAD:

TAREAS:

00099 COORDINAR CON LA OFICINA CENTRAL DE LOGISTICA SOBRE LOS REQUERIMIENTOS PARA SU EJECUCION ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00100 ADMINISTRAR, RACIONALIZAR, DISTRIBUIR Y CONTROLAR POR TRIMESTRE LOS MATERIALES MOBILIARIOS DE
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD.

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX
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00101 GESTIONAR COMPRAS Y EVALUAR LAS ADQUISICIONES DE MOBILIARIO Y SUMINISTRO DE SERVICIOS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00102 PROGRAMAR PRESTAMOS DE EQUIPOS AUDIOVISUALES DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADOS
POR LOS ALUMNOS DE LAS 04 ESCUELAS PROFESIONALES.

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00103 EFECTUAR EL MANTENIMIENTO GENERAL DE LA FMHU ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00104 COORDINAR CON LOS PROVEEDORES SOBRE LOS BIENES ADQUIRIDOS POR LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00105 ELABORAR EL INVENTARIO DEL ALMACEN DE BIENES PATRIMONIALES DE LA FACULTAD ACCION 4 X X X X

00106 APLICAR Y CONTROLAR LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS DEL PERSONAL DE LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00107 ASESORAR Y BRINDAR ASISTENCIA TÉCNICA A LAS AUTORIDADS DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LA
FACULTAD

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00362 ELABORAR EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL DE LA OFICINA LUEGO REMITIR  ALA OFICINA DE
PLANEAMIENTO

DOCUMENTO 1 X

00363 PROGRAMAR VACIONES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DOCUMENTO 1 X

00364 PROGRAMAR CURSOS DE CAPACITACION PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA FACULTAD DOCUMENTO 1 X

00365 REALZIAR LOS RSUMENES DE ASISTENCIA DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO MES 12 X X X X X X X X X X XX

00366 COORDINAR Y EJECUTAR EL MANTENIMIENTO DE LOS BIENES DE LA FACULTAD. MES 12 X X X X X X X X X X XX

00367 PRIORIZAR EL EQUIPAMINETO DE AULAS CON TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION, ASI
COMO LOS MOBLIRIOS.

UNIDAD 50 X X X X

00368 COORDINAR LA ELABORACION  DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS EQUIPOS EN REPOSICION. UNIDAD 50 X X X XX

00369 ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DE LA OFCIINA DE SERVICIOS ACADEMICOS DOCUMENTO 1 X

00370 REVISION DE LOS CONTENIDOS CURRICULARES DE LAS ESCUELAS PROFESIONALES CURRÍCULA 4 X XX

00371 COORDINACION CON LOS DIRECTORES DE ESCUELAS PROFESIONALES MES 12 X X X X X X X X X X XX

00372 PRCOESO DE MATRICULA DE LAS 04  ESCUELAS PROFESIONALES MATRICULADO
S

1,750 X

00373 EJECUCION DE CONSEJERIA Y TUTORIA PARA LAS ESCUELAS PROFESIONALES ALUMNO 1,750 X X XX

00374 ACTUALIZACION DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO DE LA BIBLIOTECA ESPECIALIZADA ACCION 1 X X X

00375 COORDINACION CON L ASISTENTA SOCIAL PARA REALIZAR ESTUDIOS SOCIO ECONOMICO A LOS ALUMNOS DE
LAS  04 ESCUELAS PROFESIONALES.

ALUMNO 1,750 X XX

00376 EMISION Y REMISION DE PRE ACTAS DE EVALUACION DE LAS CUATRO ESCUELAS A OCRACC, PARA EMISION DE
ACTAS DIFINITIVAS DE LAS 04 ESCUELAS PROFESIONALES.

ACTA 177 X X
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00377 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR CON LAS DIRECTIVAS EMANADAS POR LAS AUTORIDADES DE LA UNFV. MES 12 X X X X X X X X X X XX

00378 INFORMAR LOS RESULTADOS DE LA EVALUACION DEL APRENDIZAJE DE LOS ALUMNOS AL DECANO ALUMNO 1,750 X X X X X X X X X X XX

00379 REGISTRAR Y MANTENER AL DIA EL ARCHIVO DE LA OFICINA. DOCUMENTO 3,000 X X X X X X X X X X XX

00380 EMITIR INFORMACION SOLICITADA POR EL DECANO A OTRAS DEPENDENCIAS DE LA UNIVERSIDAD DOCUMENTO 3,000 X X X X X X X X X X XX

00381 EMITIR INFORME DE ALUMNOS AMONESTADOS (MATR.CONDICIONAL), SUSPENSION Y CANCELACION DE
MATRICULA CONFORME A LO DISPUESTO MEDIANTE R. VRAC N º 210-2012-UNFV EN FECHA 07/06/12, APROBADA
LA UNIFCACION DE CRITERIOS APLICABLE PARA LA AMONESTACION, SUSPENSION Y

MES 3 X XX

00382 COORDINACION CON LAS DIRECCIONES DE LAS ESCUELAS PROFESIONALES Y OTRAS OFICINAS DE LA
FACULTAD.

MES 12 X X X X X X X X X X XX

00383 COORDINAR CON LAS INSTITUCIONES DE LA SALUD PARA FIRMAR CONVENIOS PARA OBTENER PLZAS
VACANTES PARA LOS INTERNOS Y RESIDENTES MEDICOS DE LA FACULTAD.

CONVENIO 18 X X X X X X X X X X XX

00384 COORDINAR CON LA OFICINA DE PLANEAMIENTO PARA LA ELABORACION DEL PLAN OPERATIVO
INSTITUCIONAL ANUAL Y PRERSUPUESTO DE LA FACULTAD.

ACCION 2 X X X

00385 VELAR POR LA ENSEÑANZA EN LA FORMACION ACADEMICA DE PRE GRADO Y POST GRADO DE LA FACULTAD ALUMNO 2,640 X X X X X X X X X XX

00386 PROMUEVE LA POLITICA INTITUCIONAL DE LA FMHU A LA POLITICA DE LA UNIVERSIDADA. ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00387 PROMUEVE LA CAPACITACION ACADEMICA EN LAS ACTIVIDADES DE INVESTIGACION CIENTIFICA, SERV.
ACADEMICO, BIENESTAR ESTUDIANTIL Y ADMINISTARTIVO

ACCION 100 X X X X X X X X X X XX

00388 CONDUCIR LA GESTION ADMINISTARTIVA Y ACADEMICA DE LA FACULTAD. MES 12 X X X X X X X X X X XX

00389 COORDINAR  Y ELABORAR EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL DE LA FACULTAD DOCUMENTO 1 X X

00390 COORDINAR Y ELABORAR CON LAS DEPENDENCIAS  DE LA FACULTAD EL PROEYCTO PRESUPUESTAL  2014. DOCUMENTO 1 X X

00391 COORDINAR Y ELABORARA CON LAS DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD LA EVALUACION DEL POI
CORRESPONDIENTE  AL 1ER.SEMESTRE.

DOCUMENTO 1 X X

00392 COORDINAR Y ELABORAR LA EVALUACION DEL POI DEL SEGUNDO SEMESTRE DE LA FACULTAD DOCUMENTO 1 X X

00393 ELABORAR LOS CUADROS QUE SOLICITAN LA OCPL PARA LA EVALUACION SEEMSNTRAL Y ANUAL DEL
PRESUPUESTP

DOCUMENTO 2 X X

00394 COORDINACION Y ASESORAMIENTO AL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO DE LA FACULTAD MES 12 X X X X X X X X X X XX

00395 ELABORAR DOCUMENTOS SOLICITADOS PRO LAS OFICINAS CENTRALES DEL RECTORADO. MES 12 X X X X X X X X X X XX

00396 ELABORARA EL CUADRO DE NECESIDADES DEL 2013 VALORIZADAS DE LA FACULTAD, LUEGO REMITIR A LA
OFICINA CENTRAL  DE LOGISTICA Y SERVICIOS AUXILIARES

DOCUMENTO 1 X X

00397 ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DE LA FACULTAD EN COORDINACION CON LAS DEPENDENCIAS DE LA
FACULTAD

DOCUMENTO 1 X
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00398 APOYAR LA LABOR DEL DECANO Y COMISIONES PERMANENTES EN LAS NECESIDADES DE SECRETARIA
ACADEMICA

ACCION 600 X X X X X X X X X X XX

00399 ORGANIZAR, DIRIGIR Y CONTROLAR LAS ACCIONES DE TRAMITE DOCUMENTARIO E INFORMACION CON LAS
DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD Y UNIVERSIDAD

DOCUMENTO 12,000 X X X X X X X X X X XX

00400 LLEVAR EL REGISTRO DE SESIONES DEL CONSEJO DE FACULTAD SESION 15 X X X X X X X X X X XX

00401 REDACTAR RESOLUCIONES Y DAR TRAMITE RESOLUCION 2,000 X X X X X X X X X X XX

00402 CERTIFICAR DOCUMENTOS DE LA FACULTAD EN CALIDAD DE FEDATARIO DOCUMENTO 5,000 X X X X X X X X X X XX

00403 CITAR A LOS MIEMBROS DEL CONSEJO DE FACULTAD A LAS SESIONES Y ELABORAR LAS ACTAS Y DAR TRAMITE
A LOS ACUERDOS ADOPTADOS

SESION 15 X X X X X X X X X X XX

00404 ELABORACION DE CONSTANCIAS CREDENCIALES Y DAR TRAMITE RESPECTIVO CONSTANCIA 300 X X X X X X X X X X XX

00405 ORGANIZAR COMUNICACIONES INTERNAS Y EXTERNA QUE FACILITE LA ORGANIZACION DE LOS
ACONTECIMIENTOS.

DIFUSION 12 X X X X X X X X X X XX

00406 ESTABLECER Y MANTENE RELACIONES  CON INSTITUCIONES SIMILARES O RELACIONADAS CON EL QUEHACER
DE LA FACULTAD A NIVEL NACIONAL E INTERNACIONAL

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00407 CONDUCIR EL PROTOCOLO EN LOS ACTOS OFICILAES DE LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00408 MANTENER CORRESPONDENCIA CON OTRAS UNIVERSIADDES E INSTITUCIONES DE LA SALUD NACIONAL E
INTERNACIONAL

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00409 PROMOVER CERTAMENES QUE CONTRIBUYEN A INTERRELACIONAR A LA FACULTAD CON LA COMUNIDAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00410 COORDINAR CON LA OFICINA DE GRADOS Y TITULOS LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS
CULTURALES Y SOCIALES DE LOS GRADUANDOS.

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00411 DIFUNDIR LAS OBRAS REALZIADAS POR LOS DOCENTES DE LA FACULTAD SU TRABAJO DE INEVSTIGACION Y
PUBLICACIONES

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00412 ORGANIZAR, DIRIGIR Y ELABORARA EN COORDINACION CON LA EDITORIAL, IMPRENTA Y LIBRERIA EL BOLETIN
DE LA FACULTAD, ASÍ COMO LA REVISTA ANUAL DE CARACTER ACADEMICO, CIENTIFIOC Y MANTENER SU
PUBLICACION PERIODICA

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00413 DIFUNDIR LAS OBRAS REALIZADAS POR LOS DOCENTES DE LA FACULTAD, SU TRABAJO DE INEVSTIGACION Y
PUBLICACIONES

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00414 APOYAR A LA OFICINA CENTRAL DE COMUNICACIONES EN LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES
CONMEMORATIVAS DE LA UNIVERSIDAD.

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00415 COORDINAR CON INSTITUCIONES ACADEMICAS DE FUERA , PUBLICACION Y DIFUSION DE BECAS, CONCURSOS Y
TODO  EVENTO A REALIZARSE

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00416 PUBLICAR INFORMACION EN LA PORTAL WEB SOBRE EVENTOS O ACTIVIDADES A REALIZARSE DENTRO Y
FUERA DE NUESTRA FACULTAD.

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00417 EVALUAR EXPEDIENTES DE LOS EGRESADOS EN MEDICINA PARA OPTAR EL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER DOCUMENTO 87 X X
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00418 EVALUAR EXPEDIENTE DE LOS EGRESADOS EN ENFERMERIA PARA EL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER DOCUMENTO 25 X

00419 EVALUAR EXPEDIENTES DE LOS EGRESADOS EN NUTRICION PARA OPTAR EL GRADO ACADEMICO DE
BACHILLER

DOCUMENTO 55 X

00420 EVALUAR EXPEDIENTES DE LOS EGRESADOS EN OBSTETRICIA PARA OPTAR EL GRADO ACADEMICO DE
OBSTETRICIA

ACCION 37 X

00421 EVALUAR EXPEDIENTES DE BACHILLERES  EN MEDICINA PARA OPTAR EL TITULO DE MEDICO CIRUJANO. DOCUMENTO 87 XX

00422 EVALUAR EXPEDIENTES DE BACHILLERES EN ENFERMERIA PARA EL TITULO DE LICENCIADO (A) EN
ENFERMERIA

DOCUMENTO 25 XX

00423 EVALUAR EXPEDIENTES DE BACHILLERES EN NUTRICION PARA OPTAR EL TITULO DE LICENCIADO EN
NUTRICION

DOCUMENTO 55 XX

00424 EVALUAR EXPEDIENTES DE BACHILLERES EN OBSTETRCIIA PARA OPATR EL TITULO DE LICENCIADO EN
OBSTETRICIA

DOCUMENTO 37 XX

00425 PROGRAMAR EXAMENES DE BACHILLERES PARA OPTAR EL TITULO DE MEDICO CIRUJANO EXAMEN 87 X

00426 PROGRAMAR EXAMENES DE BACHILLERES PARA OPTAR EL TITULO DE LICENCIADO EN ENFERMERIA EXAMEN 25 X

00427 PROGRAMAR EXAMENES DE BACHILLERES PARA OPTAR EL TITULO DE LICENCIADO EN NUTRICION EXAMEN 55 X

00428 PROGRAMAR EXAMENES DE BACHILLERES PARA OPTAR EL TITULO DE LICENCIADO EN OBSTETRICIA EXAMEN 37 X

00429 EVALUACION DE EXPEDIENTESS PARA OPTAR EL TITULO DE 2DA. ESPECIALIDAD ESCOLARIZADO EN MEDICINA,
ENFERMERIA

DOCUMENTO 150 X X X X X X X X X X XX

00430 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE BACHILLER EN TRAMITE CONSTANCIA 5 X X X

00431 ELABORACION DE CONSTANCIAS PARA OPTAR EL TITULO EN TRAMITE CONSTANCIA 5 X X X

00432 ELABORACION DE CONSTANCIAS PARA OPTAR EL TITULO DE 2DA. ESPECIALIDAD EN TRAMITE CONSTANCIA 30 XX

00433 CEREMONIAS DE ENTREGA DE TITULO DE 2DA. ESPECIALIDAD, SE REALIZA CADA FIN DE MES. ACCION 12 X X X X X X X X X XX

00434 IMPLEMENTACION DE BASE DE DATOS PARA LOS EXPEDIENTES QUE SE ENCUENTREN EN LOS ARCHIVOS. ACCION 590 X X X X X X X X X XX

00435 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE INTERNADO PARA LOS ALUMNOS DE LA ESC. DE MEDICINA CONSTANCIA 250 X X X X X X X X X X XX

00436 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE INTERNADO PARA LOS ALUMNOS DE LA ESC. DE ENFERMERIA CONSTANCIA 100 X X X X X X X X X X XX

00437 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE INTERNADO PARA LOS ALUMNOS EDE LA ESC. DE NUTRICION CONSTANCIA 100 X X X X X X X X X X XX

00438 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE INTERNADO PARA LOS ALUMNOS DE LA ESC. DE OBSTETRICIA CONSTANCIA 100 X X X X X X X X X X XX

00439 REPARTO DE PLZAS DE INTERNADO  PARA ALUMNOS DE MEDICINA PARTICIPANTE 100 X

00440 REPARTO DE PLAZAS DE INTERNADO PARA ALUMNOS DE ENFERMERIA PARTICIPANTE 60 X
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00441 REPARTO DE PLAZAS DE INTERNADO PARA ALUMNOS DE NUTRICION PARTICIPANTE 70 X

00442 REPARTO DE PLAZAS DE INTERNADO PARA LOS ALUMNOS DE OBSTETRICIA PARTICIPANTE 60 X

00443 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE INTERNADO PARA LOS POSTULANTES AL RESIDENTADO MEDICO CONSTANCIA 150 X X X

00444 REUNION CON LOS COORDINADORES DE LAS SEDES HOSPITALARIAS SESION 4 X X X X

00445 ENTREGA DE CREDENCIALES A LOS ALUMNOS INTERNOS DE LAS ESCUELAS DE MEDICINA, ENFERMERIA,
NUTRICON, OBSTETRICIA

DOCUMENTO 290 X

00446 ENVIAR LA RELACION DE INTERNOS PARA EL EXAMEN DE ASPEFAM ESC. DE MEDICINA ALUMNO 100 X

00447 ENVIAR LA RELACION DE INTERNOS PARA EL EXAMEN DE ASPEFEEN ESC. DE ENFERMERIA ALUMNO 60 X

00448 EXAMEN NACIONAL DE ENAM PARA LOS INTERNOS DE MEDICINA EXAMEN 150 X

00449 EXAMEN NACIONAL DE ASPEFEEN PARA LOS INTERNOS DE ENFERMERIA EXAMEN 60 X

00450 ENVIAR LA RELACION DE ALUMNOS PARA EL CONCURSO DE ESSALUD Y LA NAVAL Y OBTENER PLAZAS PARA
EL INTERNADO

ALUMNO 50 X

00451 RECIBIR Y DAR TRAMITE A LA DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA OFICINA DOCUMENTO 300 X X X X X X X X X X XX

00452 SOLICITAR EL DECAANTO LA ACTUALIZACION DE LOS CONVENIOS CON LAS DIFERENTES SEDES
HOSPITALARIAS

MES 3 X X X

00453 CURSO DE CAPACITACION PARA EL EXAMEN NACIONAL DE ENAM INTERNOS DE MEDICINA ALUMNO 100 X X X X X X

00454 CURSO DE CAPACITACION PARA EL EXAMEN NACIONAL DE ASPEFEEN INTERNOS DE ENFERMERIA ALUMNO 60 X X X X X X

00455 DESARROLLO DEL CURSO DE BIOSEGURIODAD PARA LOS ALUMNOS QUE REALIAN INTERNADO 2013. ALUMNO 290 X X

00456 APLICACION DEL REGLAMENTO  ACTUALIADOS PARA LOS ALUMNOS INTERNOS. ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00457 APLICACION DE NUEVAS FICHAS DE EVALUACION A PARTIR DEL 2013. ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

0013 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00088 FORMACION DE MEDICIOS EN LAS ESPECIALIDADES MEDICAS Y QUIRURGICAS, EL INICIO DEL AÑOA
ACADEMICO SE INICIARA EN JULIO DEL 2013, CONTINUANDO HASTA JUNIO DEL 2014.

ALUMNO 550 X X X X X X X X X X XX

00089 PROCESO DE ADMISION DEL RESIDENTADO MEDICO. PARTICIPANTE 1,000 X X X X

00090 CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL PARA IMPARTIR CONOCIMIENTO ACTUALIZADO ACORDE CON LA
TECNOLOGIA AVANZADA.

CURSO 3 X X X X X X X X X XX

00091 CURSO DE DIPLOMATURA, IMPARTIR CONOCIMIENTO DE ACTUALIZACION QUE ESTÉ DE ACORDE CON LA
TECNOLOGÍA AVANZADA.

CURSO 1 X X X X X X
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00092 CURSO PRE RESIDENTADO MEDICO, PREPARA AL FUTURO MEDICDO EN SU ESPECIALIDAD. ACCION 1 X X X X X X X XX

00093 PROCESO DE ADMISION 2DA. ESPECIALIZACION EN ENFEMRERIA, MODALIDA ESCOLARIZADA. PARTICIPANTE 250 X X

00094 SEGUNDA ESPECIALIZACION EN ENFERMEERIA, FORMACION DE ESPECIALISTAS EN ENFERMERIA. PARTICIPANTE 500 X X X X X X X X X X

00095 COBRO DE PENSIONES TRIMESTRALES A LOS RESIDENTES. MES 4 X X X X

00096 COBRO  DE PENSIONES MENSUALES A ENFERMERAS. MES 8 X X X X X X XX

00097 MATRICULA  DEL RESIDENTADO MEDICO ALUMNO 500 X X

00098 MATRICULA DE LA SEGUNDA ESPECIALIDA DE ENFERMERIA ALUMNO 600 X X
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0001 INCORPORACIÓN DE NUEVOS ESTUDIANTES DE ACUERDO AL PERFIL DEL INGRESANTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 PROPUESTA DE LOS PERFILES PROFESIONALES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ACCION 3 X

00002 PROPUESTA DE VACANTES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ACCION 1 X

00094 CHARLA  VOCACIONAL EN  COLEGIO Y CEPREVI CHARLA 18 X X X X XX

0002 IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE ORIENTACIÓN, TUTORÍA Y APOYO ACADÉMICO PARA INGRESANTES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00003 EVALUACIÓN VOCACIONAL DE LOS INGRESANTES 2013 INFORME 3 X X

00004 ELABORACIÓN DE LA GUÍA DEL ESTUDIANTE GUIA 1,000 X

00005 BIENVENIDA DEL CACHIMBO (JORNADA DE RECREACIÓN, PASEO DE INTEGRACIÓN) JORNADA 1 X X

00006 COORDINAR CON IRED EL CAMPEONATO DEPORTIVO DE INGRESANTES DOCUMENTO 1 X X

00007 ASESORÍA EN MÉTODOS DE ESTUDIO Y ORGANIZACIÓN ACADÉMICA DEL INGRESANTE INFORME 3 X X X

00008 ASIGNACIÓN DEL DOCENTE TUTOR PARA ASESORÍA A LOS INGRESANTES DOCUMENTO 3 X X

00009 PROCESO DE INCORPORACIÓN DEL INGRESANTE, A UN GRUPO DE ESTUDIO PARA REFORZAMIENTO DE LAS
MATERIAS (A PARTIR DE LA TERCERA SEMANA DE CLASE, 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN)

DOCUMENTO 3 X X

00010 REALIZACIÓN DE PRIMERA REUNIÓN PARA EVALUACIÓN PSICOLÓGICA Y VOCACIONAL, DE ASESORÍA EN
MÉTODOS DE ESTUDIO Y REUNIONES INFORMATIVAS (PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE CLASES EN
COORDINACIÓN CON OCBU)

DOCUMENTO 3 X

00011 EVALUACIÓN DE RESULTADOS DEL GRUPO OBJETIVO, DEL 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN

INFORME 3 X X X X

00079 REUNION DE COORDINACION CON ESCUELAS Y DEPARTAMENTOS SESION 1 X

00080 PROGRAMACION Y COORDINACION DE REUNIONES DE LOS TUTORES CON PADRES DE FAMILIA DE ALUMNOS EN
SITUACION IRREGULAR

ACCION 3 X X X

00081 ELABORACION  BASE DE DATOS DE ALUMNOS INGRESANTES Y ACTUALIZACION  DE LA EXISTENTE DOCUMENTO 1 X X

00082 ELABORACION  DE UN REGISTRO DE LOS ESTUDIANTES ATENDIDOS POR TUTOR INCLUYENDO INFORMACION
CORRESPONDIENTE

DOCUMENTO 1 X X

00083 FORTALECIMIENTO DEL BLOG Y DE LA RED  SOCIAL  DE LA  DOTAP ACCION 10 X X X X X X X X X X
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0003 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGÍAS, INVESTIGACIÓN Y USO DE TECNOLOGÍAS PARA LA ENSACTIVIDAD:

TAREAS:

00012 DIAGNÓSTICO DE LAS CAPACIDADES DE LOS DOCENTES DEL PRE GRADO, SOBRE METODOLOGÍAS DE
ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGÍAS ORIENTADAS AL DESARROLLO DEL PROCESO ENSEÑANZA - APRENDIZAJE

INFORME 3 X X X

00013 EVALUACIÓN REALIZADA A LOS DOCENTES CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(COMO MÍNIMO CON 2 AÑOS DE ENSEÑANZA CONTINUA) POR LOS ALUMNOS (PRIMER SEMESTRE DEL AÑO)

INFORME 3 X X X

00014 SELECCIÓN DE LOS DOCENTES A CAPACITARSE CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(DE ACUERDO A LOS CRITERIOS DE PROGRAMACIÓN ESTABLECIDOS HASTA COMPLETAR LA META DE 10% DEL
TOTAL DE DOCENTES DE PRE-GRADO

INFORME 3 X X

00015 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS BIENES  Y SERVICIOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD.
A CARGO DE LA OFICINA DE CALIDAD UNIVERSITARIA O EQUIVALENTE Y DEL ÁREA RESPONSABLE DE LAS
CONTRATACIONES

INFORME 12 X X XX

00016 PREPARACIÓN DEL PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS DOCENTES SELECCIONADOS, CON PRIORIDAD
PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE

PROGRAMAS 3 X X XX

00017 SOLICITAR LA CONTRATACIÓN DE UN CONSULTOR EXTERNO DOCUMENTO 1 XX

00018 EJECUCIÓN DE LA CAPACITACIÓN A CARGO DE LA ENTIDAD/EMPRESA RESPONSABLE, DURACION 03 MESES
CON UN TOTAL APROX DE 48 HRS LECTIVAS, 40 HRS LECTIVAS DE CLASES Y 08 HRS DE ASESORÍA
INDIVIDUAL/DOCENTE  (4 HRS POR SEMANA DURANTE 12 SEMANAS)

CURSO 3 X X X

00019 VISITAS AL DOCENTE EN SU CLASE, UNA AL FINALIZAR EL I SEMESTRE Y LA SEGUNDA AL FINALIZAR EL
PROGRAMA DE CAPACITACIÓN

DOCUMENTO 3 X X

00020 REUNIÓN DE RETROALIMENTACIÓN CON EL DOCENTE ASESORADO ACCION 0

00021 EVALUACIÓN REALIZADA POR LOS ALUMNOS A LOS DOCENTES, ÉSTA ÚLTIMA PERMITIRÁ IDENTIFICAR SI LA
CAPACITACIÓN TUVO ALGÚN IMPACTO EN LA MEJORA DEL PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE

INFORME 3 X X

00090 IMPLEMENTAR TALLERES DE MOTIVACION Y CAPACITACION A LOS DOCENTES PARA REALIZAR
INVESTIGACION

TALLER 1 X

00091 CONFORMAR GRUPOS DE INVESTIGACION PROYECTO 1 X

00093 DESARROLLAR  LA  JORNADA  CIENTIFICA DE EXPOSICIONES DE TRABAJOS DE DOCENTES INVESTIGADORES EVENTO 1 X

00138 ELABORACION DE LA RACIONALIZACION  2013 DE DOCENTES ORDINARIOS ACCION 71 X

00139 EVALUACION DE DOCENTES Y JEFE DE PRACTICA PARA EFECTOS DE CONTRATACION AÑO 20163 DOCENTE 29 X

00140 ELABORACION DE LA RACIONALIZACION DE DOCENTES Y JEFE DE PRACTICA CONTRATADOS 20132 ACCION 29 X

00141 EVALUACION DE SILABOS SILABO 120 X

00142 EVALUACION DE PROGRAMACION DE CARGA NO LECTIVA ACCION 63 X
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00143 CONTROL DE CUMPLIMIENTO DE CARGA  EN PROYECCION SOCIAL MES 9 X X X X X X X X X

00145 CONTROL DE CUMPLIMIENTO DE CARGA EN PRODUCCION DE BB Y SS MES 9 X X X X X X X X X

00146 CONTROL Y REPORTE  DE CUMPLIMIENTO DE CARGA EN CONSEJERIA Y TUTORIA MES 9 X X X X X X X X X

00147 CONTROL,  REPORTE E INFORME DE CUMPLIMIENTO  DE CARGA EN ASESORIA DE  TESIS MES 9 X X X X X X X X X

00148 CONTROL, REPORTE E INFORME DE CUMPLIMIENTO DE CARGA EN AUTOEVALUACION MES 9 X X X X X X X X X

00149 CONTROL, REPORTE E INFORME DE CUMPLIMIENTO DE CARGA EN INVESTIGACION MES 12 X X X X X X X X X X XX

00150 CONTROL , REPORTE E INFORME DE CUMPLIMIENTO DE CARGA DE PRACTICA PRE PROF. MES 9 X X X X X X X X X

00151 REPORTE MENSUAL DE ASISTENCIA DE LA CARGA NO LECTIVA EN LOS DEPTOS .  ACAD. INFORME 12 X X X X X X X X X X XX

00152 REPORTE MENSUAL DE CARGA NO LECTIVA -BASADO EN REPORTE DE ESC.PROFESIONALES INFORME 12 X X X X X X X X X X XX

00153 REVISION DE INFORME TRIMESTRAL A LOS JEFE DE LABARATORIO INFORME 96 X X X X

00154 REALIZACION DE CURSOS TALLERES Y SEMINARIOS PARA LA CAPACITACION DE DOCENTES EVENTO 3 X X X

00155 COORDINACION DE TAREAS ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS CON LAS DEPENDENCIAS DE LA FOPCA SESION 16 X X X X X X X X X X XX

00156 EMSION DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR A LOS LABORATORIOS CONSTANCIA 250 X X X X X X X X X X X

00157 TRAMITES DE DOCUMENTOS VARIOS DOCUMENTO 720 X X X X X X X X X X XX

00158 REUNION DE DOCENTES SESION 30 X X X X X X X X X X

0004 IMPLEMENTACIÓN DE UN SISTEMA DE SELECCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00022 ELABORACIÓN DE PERFILES DOCENTES PARA CUBRIR LAS PLAZAS VACANTES DOCUMENTO 3 X X

00023 ELEVAR AL CONSEJO DE FACULTAD LA PROPUESTA DE CONFORMACIÓN DE LA COMISIÓN DOCENTE PARA LA
SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

DOCUMENTO 3 X X

00024 GESTIÓN DEL CONVENIO DE COOPERACIÓN INTERINSTITUCIONAL O CON LA ENTIDAD RESPONSABLE DEL
PROCESO DE SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

DOCUMENTO 3 X X

00025 ENTREGA DE LOS PERFILES DE DOCENTES PARA CUBRIR PLAZAS VACANTES A LA ENTIDAD RESPONSABLE EN
COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE

DOCUMENTO 3 X

00026 SELECCIÓN DE DOCENTES (03) POR LA ENTIDAD RESPONSABLE EN COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE ACCION 0

00027 REVISIÓN DE LA PROPUESTA (03 DOCENTES) ACCION 0

00028 APROBACIÓN DE LAS PROPUESTA PUESTA A CONSIDERACIÓN DEL CONSEJO DE FACULTAD DOCUMENTO 3 X
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00029 ELECCIÓN DE DOCENTES QUE CUBRIRÁN LAS PLAZAS DE NUEVOS CONTRATOS EN LA FACULTAD DOCUMENTO 3 X

00030 REMISIÓN AL VICERRECTORADO ACADÉMICO DE CONTRATOS PARA FORMALIZACIÓN POR CONSEJO
UNIVERSITARIO

ACCION 0

00031 REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE DE  ACUERDO A LA NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL
VRAC Y LA OCAA

ACCION 0

00032 SOCIALIZACIÓN CON DOCENTES Y ALUMNOS DE LOS OBJETIVOS, METODOLOGÍA Y BENEFICIOS DEL SISTEMA
DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

ACCION 0

00033 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: RECOJO DE INFORMACIÓN DEL DOCENTE:TRAYECTORIA PROFESIONAL,
ACADÉMICA, GRADOS Y TÍTULOS, INVESTIGACIONES, PUBLICACIONES, PROYECTOS, EXPERIENCIA LABORAL Y
DOCENTE, CAPACITACIONES(UNA VEZ POR SEMESTRE)

DOCUMENTO 3 X X

00034 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: ACTUALIZAC. DE SILABO, PREPARACIÓN DE CLASES Y MATERIALES,
PUNTUALIDAD, COBERTURA DEL SILABO, OPORTUNIDAD DE EVALUACIONES Y ENTREGA DE RESULTADOS,
CUMPLIMIENTO DE HRS DE ASESORÍA, DICTADO E INVESTIGACIÓN

DOCUMENTO 30 X X X X X X X X X X

00035 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS (1ER.Y 2DO SEMEST.): EVALUACIÓN AL DOCENTE: DOMINIO DEL CURSO,
METODOLOGÍA Y PEDAGOGÍA, HABILIDADES RELACIONALES Y COMUNICACIONALES; ASESORÍA,
RETROALIMENTACIÓN, APOYO A LOS ALUMNOS, FOMENTO DE LA INVESTIGACIÓN, ÉTICA Y VALORES

INFORME 6 X X

00036 ELABORACIÓN DE INFORMES DE EVALUACIÓN DE MEDIO TÉRMINO Y DE FIN DE SEMESTRE. OFICINA DE
CALIDAD UNIVERSITARIA

INFORME 6 X X

00037 RETROALIMENTACIÓN A LOS DOCENTES: A CARGO DE ESPECIALISTAS INTERNOS O EXTERNOS ACCION 0

00038 PUBLICACIÓN DE RESULTADOS INFORME 3 X

0005 IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE FOMENTO (FONDO CONCURSABLE) A PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN FORMATIVA DESARROLLADOS POR EACTIVIDAD:

TAREAS:

00112 APOYO Y ASESORIA A LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION DE DOCENTES PROYECTO 29 X X X X X X X X X X XX

0006 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN PERIÓDICA Y OPORTUNA DE LOS CURRÍCULOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00039 DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE EN EVALUACIÓN Y ACTUALIZACIÓN CURRICULAR,
PRIORIZANDO LAS FACULTADES DE ACREDITACIÓN OBLIGATORIA

DOCUMENTO 3 XX

00040 ELEVAR LA PROPUESTA DE DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE AL VRAC DOCUMENTO 3 X

00041 EVALUACIÓN CURRICULAR A FIN DE DETERMINAR LA PERTINENCIA DE LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO DOCUMENTO 3 X XX

00042 INFORME SOBRE LA EVALUACIÓN CURRICULAR RECOMENDANDO O NO LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO INFORME 3 X

00043 ACTUALIZACIÓN CURRICULAR DOCUMENTO 3 X X X X X X X
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00044 APROBACIÓN DE LOS CURRÍCULOS ACTUALIZADOS INFORME 3 X

00045 DIFUSIÓN DEL CURRÍCULO ACTUALIZADO INFORME 3 X X

00046 CAPACITACIÓN Y SOCIALIZACIÓN DEL CONTENIDO DEL CURRÍCULO ACCION 0

00047 ACTUALIZACIÓN DE LOS SÍLABOS DE LOS CURSOS QUE FORMAN PARTE DE LA PROPUESTA CURRICULAR DOCUMENTO 3 X X X

00048 EVALUACIÓN DEL PROCESO DE IMPLEMENTACIÓN CURRICULAR INFORME 3 X

00076 COLOCACION DE ALUMNOS PARA PRACTICAS PRE-PROFESIONALES ALUMNO 100 X X X X X X X X X X XX

00077 SUPERVISION DE LAS PRACTICAS PRE-PROFESIONALES ACCION 100 X X X X X X X X X X XX

00078 CURSO DE PROTOCOLO PARA ENTREVISTA DE TRABAJO TALLER 1 X

0007 DOTACIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO BÁSICO DE AULAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00049 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO EN LAS AULAS EXISTENTES, SEGÚN ESTÁNDAR,  CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

INFORME 3 X X

00050 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA AULAS)

DOCUMENTO 3 X

00051 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA AULAS EN EL EJERCICIO

DOCUMENTO 3 X X X X X X X

0008 DOTACIÓN DE LABORATORIOS, EQUIPOS E INSUMOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00052 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE DOTACIÓN DE INSUMOS PARA LOS LABORATORIOS EXISTENTES, CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

DOCUMENTO 3 X X

00053 IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE EQUIPAMIENTO EN LOS LABORATORIOS EXISTENTES, DE ACUERDO AL
ESTÁNDAR ESTABLECIDO

INFORME 3 X X

00054 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA LABORATORIOS)

DOCUMENTO 3 X

00055 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA LABORATORIO EN EL EJERCICIO

DOCUMENTO 3 X X X X X X XX

00113 GESTION  NUEVA PANADERIA  FOPCA PROYECTO 1 X X X X X X X X X X XX

00114 NUEVA PANADERIA FOPCA PROYECTO 1 X X X X X X X X X X XX

00115 PLANTA DE FRIO Y ALMACENAMIENTO EX-FUNSO OQUENDO PROYECTO 1 X X X X X X X X X X XX
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00116 SEMILLA DE TILAPIA  EPSE PROYECTO 1 X X X X X X X X X X XX

00117 PECES ORNAMENTALES   EPSE PROYECTO 1 X X X X X X X X X X XX

0009 DOTACIÓN DE BIBLIOTECAS ACTUALIZADAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00056 IDENTIFICAR EN BIBLIOTECAS LA NECESIDAD DE ACTUALIZAR MATERIAL BIBLIOGRÁFICO DE ACUERDO A
PLANES CURRICULARES DE C/ESPECIALIDAD, ASÍ COMO LA NECESIDAD DE IMPLEMENTACIÓN DE RECURSOS
VIRTUALES,  CON PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

DOCUMENTO 3 X X

00057 IDENTIFICAR EN LAS BIBLIOTECAS EXISTENTES LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO DE ACUERDO
A LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS

DOCUMENTO 3 X X

00058 PROGRAMAR  LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (BIBLIOGRAFÍA,
REPOSICIÓN DE EQUIPOS, INSUMOS Y MATERIALES, MANTENIMIENTO)

DOCUMENTO 3 XX

00059 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA BIBLIOTECA EN EL EJERCICIO

DOCUMENTO 3 X X X X X X XX

0010 EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE CARRERAS PROFESIONALES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00060 ANALISIS DE RESULTADO DE LA 2DA DIMENSION INFORME 1 X X

00061 INFORME FINAL DE LOS RESULTADOS DE AUTOEVALUACION DOCUMENTO 1 X

00062 EVALUACION DE LA  3RA DIMENSION INFORME 1 X

00095 AUTOEVALUACION  Y ACREDITACION ACCION 180 X X X X XX

00096 ACTUALIZACION DEL PLAN CURRICULAR PROYECTO 3 X X X X XX

00097 PROGRAMA DE SEGUIMIENTO DE EGRESADOS PROYECTO 3 X X X X X X

0011 PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS MIEMBROS DE LOS COMITÉS DE ACREDITACIÓN, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LAS CARRERAS PROFEACTIVIDAD:

TAREAS:

00063 PLANES  DE  MEJORA TALLER 3 X X X

00064 PLANEAMIENTO  ESTRATEGICO TALLER 1 X

00065 GESTION DE LA CALIDAD CHARLA 1 X X

00066 SOCIABILIDAD  DE LA  UNIVERSIDAD CHARLA 1 X
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0012 GESTIÓN ADMINISTRATIVA PARA EL APOYO A LA ACTIVIDAD ACADEMICAACTIVIDAD:

TAREAS:

00072 MATRICULAS ACCION 750 X X X

00073 REACTUALIZACION  Y  MATRICULA ALUMNO 25 X XX

00074 RECTIFICACION DE MATRICULA ACCION 80 X X

00075 PROCESAMIENTO DE NOTAS ACCION 26,810 X X X X X X X X X X XX

00092 ESTABLECER CONVENIOS CON ENTIDADES NACIONALES O INTERNACIONALES  PARA LA DIFUSION  Y
PUBLICACION DE LAS  INVESTIGACIONES

CONVENIO 1 X

00098 DIFUSION Y APOYO OFICINAS INTERNAS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00099 ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LA PAG. WEB ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00100 BIENVENIDA A CACHIMBOS ACCION 1 X

00101 ELABORACION DE  BOLETIN PUBLICACION 2 X X

00102 ANIVERSARIO DE LA FOPCA ACCION 1 X

00103 ANIVERSARIO DE LA ESCUELA DE ING. PESQUERA ACCION 1 X

00104 ANIVERSARIO DE LA ESCUELA EN ACUICULTURA ACCION 1 X

00105 ANIVERSARIO ESCUELA  ING.  ALIMENTARIA ACCION 1 X

00106 PRODUCCION DE PANES VARIADOS UNIDAD 400,000 X X X X X X X X X X XX

00107 PRUDUCCION DE PASTELES VARIADOS UNIDAD 300,000 X X X X X X X X X X XX

00108 PRODUCCION DE BOCADITOS VARIADOS UNIDAD 6,000 X X X X X X X X X X XX

00109 PRODUCCION DE PANETONES UNIDAD 7,000 X X

00110 PRODUCCION DE TURRONES UNIDAD 1,500 X X

00111 ANALISIS  DE  LABORATORIO ANALISIS 90 X X X X X X X X X X XX

00118 OTROS  PRODUCTOS VARIOS  PANADERIA UNIDAD 60,000 X X X X X X X X X X XX

00119 EXPEDICION DE RESOLUCIONES DE LA FACULTAD Y DISPONER EL TRAMITE CORRESPONDIENTE RESOLUCION 600 X X X X X X X X X X XX

00120 ELABORAR LAS ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS O EXTRAORDINARIAS DEL CONSEJO DE FACULTAD ACTA 12 X X X X X X X X X X XX
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00121 ORIENTAR  E INFORMAR AL ALUMNADO SOBRE LOS TRAMITES A RALIZAR Y RESPECTO A LA  SITUACION  DE
SUS EXPEDIENTES

ALUMNO 600 X X X X X X X X X X XX

00122 ASESORAR LA CORRECTA APLICACION DE REGLAMENTOS, DIRECTIVAS, Y NORMATIVIDAD INTERNA,  PARA  LA
EJECUCION DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA FACULTAD

PERSONA 100 X X X X X X X X X X XX

00123 REPORTE MENSUAL DE INSUMOS QUIMICOS FISCALIZADOS DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00124 ELABORACION  PTI DE LA  OFICINA DOCUMENTO 1 X

00125 CONSOLIDAR EL CUADRO DE NECESIDADES DE LA  FOPCA DOCUMENTO 1 X X

00126 ELABORAR  EL CUADRO NOMINATIVO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO UTILIZANDO CODIFICACIONES Y
CLASIFICACIONES DE  CARGOS

DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00127 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA OF. DE PATRIMONIO REFERENTE AL INVENTARIO DOCUMENTO 1 X

00128 MONITOREAR Y EVALUAR EL CUMPLIMIENTO DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES Y
SOLICITR TRIMEST. A  LA  OF. CENTRAL DE LOGISTICA Y SERVICIOS AUXILIARES , LOS BIENES Y SERVICIOS DE
ACUERDO  AL  CUADRO DE NECESIDADES 2013

DOCUMENTO 4 X X X X

00129 ELABORACION  POI ,  PPTO  AÑO 2014 PROYECTO 2 X X X

00130 ACTUALIZACION  DEL PLAN ESTRATEGICO  DE DESARROLLO  FOPCA- PERIODO 2013 - 2017 PROYECTO 1 X X

00131 ACTUALIZACION DEL MANUAL  DE FUNCIONES DE LA  FOPCA ACCION 2 X

00132 EVALUACION  SEMESTRAL  Y ANUAL  DEL PLAN  OPERATIVO INSTITUCIONAL 2013 ACCION 2 X X

00133 EVALUACION  SEMESTRAL  Y ANUAL DEL PRESUPUESTO  2013 ACCION 2 X X

00134 MENORIA  DE LA FOPCA  2012 ACCION 1 X

00135 CURSO TALLER PARTICIPANTE 150 X X X X X

00136 CURSOS DE CAPACITACION  ZONAS RURALES PERSONA 100 X X X X X

00137 CURSOS DE CAPACITACION  MUNICIPALIDAD PROVINCIAL PARTICIPANTE 150 X X X X X X

00159 IMPLEMENTACION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO ESPECIALIZADO EN ACUICULTURA REVISTA 5 X X X X X

00160 PRACTICA PRE-PROFESIONALES ALUMNO 5 X XX

00161 PLANIFICAR Y PROPONER INVESTIGACIONES CIENTIFICAS INVESTIGACIO
N

2 X X

00162 ACTIVIDAD  DE EXTENCION CHARLA 6 X X X X X X

00163 ASESORAMIENTO A COMUNIDADES  Y OTRAS INSTITUCIONES ATENCION 6 X X X X X X

00164 CAPACITACION  PERSONAL  EPSE ACCION 2 X X
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00165 ELABORACION DE ALIMENTO PARA ORGANISMOS ACUATICOS KG 3,600 X X X X X X X X X X XX

00166 MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE ABASTECIMIENTO DE AGUA M2 200 X X X X X X X X X X XX

00167 REPRODUCCION DE PACES CON FINES ACADEMICOS UNIDAD 8,000 X X X X X X X

00168 EVALUAR EL PEPINO DE MAR EN AMBIENTE CONTROLADO EVENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00169 EVALUACION DE PECES MARINOS EN AMBIENTE CONTROLADO EVENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00170 CAPTACION DE SEMILLA DE CONCHA DE ABANICO EN SU MEDIO NATURAL EVENTO 4 X X X X

00171 CAPACITACION  " CRIANZA DE CONCHA DE ABANICO" ALUMNOS DE LA FOPCA CURSO 2 X X

0013 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00067 EJECUCION DE  XXX CURSO DE ACTUALIZACION  PROFESIONAL PARTICIPANTE 30 X X X

00068 EJECUCION DE XXXI CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL PARTICIPANTE 30 X X X

00069 CICLO  DE NIVELACION ALUMNO 410 X XX

00070 CICLO DE ADELANTO ALUMNO 56 X XX

00071 CICLO  DE REGULARIZACION ALUMNO 96 X X X X XX

00084 CURSOS  EXTRACURRICULAES CURSO 10 X X X X X X X X XX

00085 DIFUSION DE CURSOS EXTRACURRICULARES DIFUSION 12 X X X X X X X X X X XX

00089 SUSCRIPCION  DE CONVENIO DOCUMENTO 2 X X X
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0001 INCORPORACIÓN DE NUEVOS ESTUDIANTES DE ACUERDO AL PERFIL DEL INGRESANTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 PROPUESTA DE LOS PERFILES PROFESIONALES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ACCION 1 X X

00002 PROPUESTA DE VACANTES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ALUMNO 150 X X

0002 IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE ORIENTACIÓN, TUTORÍA Y APOYO ACADÉMICO PARA INGRESANTES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00003 EVALUACIÓN VOCACIONAL DE LOS INGRESANTES 2013 ACCION 1 X

00004 ELABORACIÓN DE LA GUÍA DEL ESTUDIANTE EJEMPLAR 700 X X

00005 BIENVENIDA DEL CACHIMBO (JORNADA DE RECREACIÓN, PASEO DE INTEGRACIÓN) JORNADA 1 X

00006 COORDINAR CON IRED EL CAMPEONATO DEPORTIVO DE INGRESANTES ACCION 2 X X

00007 ASESORÍA EN MÉTODOS DE ESTUDIO Y ORGANIZACIÓN ACADÉMICA DEL INGRESANTE ACCION 9 X X X X X X X X X

00008 ASIGNACIÓN DEL DOCENTE TUTOR PARA ASESORÍA A LOS INGRESANTES DOCENTE 1 X X X X X X X X X

00009 PROCESO DE INCORPORACIÓN DEL INGRESANTE, A UN GRUPO DE ESTUDIO PARA REFORZAMIENTO DE LAS
MATERIAS (A PARTIR DE LA TERCERA SEMANA DE CLASE, 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN)

ALUMNO 20 X

00010 REALIZACIÓN DE PRIMERA REUNIÓN PARA EVALUACIÓN PSICOLÓGICA Y VOCACIONAL, DE ASESORÍA EN
MÉTODOS DE ESTUDIO Y REUNIONES INFORMATIVAS (PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE CLASES EN
COORDINACIÓN CON OCBU)

ACCION 1 X

00011 EVALUACIÓN DE RESULTADOS DEL GRUPO OBJETIVO, DEL 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN

ACCION 1 X

00013 EVALUACIÓN REALIZADA A LOS DOCENTES CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(COMO MÍNIMO CON 2 AÑOS DE ENSEÑANZA CONTINUA) POR LOS ALUMNOS (PRIMER SEMESTRE DEL AÑO)

ACCION 1 X

00068 EVALUAR CONSULTORIA DE LOS TEMAS DE TESIS ACCION 80 X X X X X X X X X X XX

00069 EVALUAR  EL ASESORAMIENTO DE TESIS ACCION 10 X X X X X X X X X X

00070 PROGRAMAR LA SUSTENTACIÓN DE TESIS ACCION 50 X X X X X X X X X X

00102 SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS SISTEMAS DE APOYO AL ESTUDIANTE ACCION 10 X X X X X X X X X X

00114 SUPERVISAR LA ACTIVIDAD TUTORIAL DOCENTE 6 X X X X X X X X X X

00115 COORDINAR LA ASISTENCIA MEDICA Y PSICOLOGICA ACCION 9 X X X X X X X X X
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00116 SEGUIMIENTO ACADEMICO A ESTUDIANTES DE BAJO RENDIMIENTO ACCION 9 X X X X X X X X X

00117 COORDINAR Y EJECUTAR LAS CAMPAÑAS DE SALUD BUCAL CAMPAÑA 8 X X X X X X X X

00119 PROPICIAR CONVENIOS CON ENTIDADES PUBLICAS Y PRIVADAS ACCION 8 X X X X X X X X

0003 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGÍAS, INVESTIGACIÓN Y USO DE TECNOLOGÍAS PARA LA ENSACTIVIDAD:

TAREAS:

00012 DIAGNÓSTICO DE LAS CAPACIDADES DE LOS DOCENTES DEL PRE GRADO, SOBRE METODOLOGÍAS DE
ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGÍAS ORIENTADAS AL DESARROLLO DEL PROCESO ENSEÑANZA - APRENDIZAJE

ACCION 1 X

00014 SELECCIÓN DE LOS DOCENTES A CAPACITARSE CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(DE ACUERDO A LOS CRITERIOS DE PROGRAMACIÓN ESTABLECIDOS HASTA COMPLETAR LA META DE 10% DEL
TOTAL DE DOCENTES DE PRE-GRADO

DOCENTE 10 X X

00015 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS BIENES  Y SERVICIOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD.
A CARGO DE LA OFICINA DE CALIDAD UNIVERSITARIA O EQUIVALENTE Y DEL ÁREA RESPONSABLE DE LAS
CONTRATACIONES

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00016 PREPARACIÓN DEL PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS DOCENTES SELECCIONADOS, CON PRIORIDAD
PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE

PROGRAMAS 1 X X

00017 SOLICITAR LA CONTRATACIÓN DE UN CONSULTOR EXTERNO ACCION 1

00018 EJECUCIÓN DE LA CAPACITACIÓN A CARGO DE LA ENTIDAD/EMPRESA RESPONSABLE, DURACION 03 MESES
CON UN TOTAL APROX DE 48 HRS LECTIVAS, 40 HRS LECTIVAS DE CLASES Y 08 HRS DE ASESORÍA
INDIVIDUAL/DOCENTE  (4 HRS POR SEMANA DURANTE 12 SEMANAS)

EVENTO 20 X X X X X X X X X

00019 VISITAS AL DOCENTE EN SU CLASE, UNA AL FINALIZAR EL I SEMESTRE Y LA SEGUNDA AL FINALIZAR EL
PROGRAMA DE CAPACITACIÓN

ACCION 2 X X

00020 REUNIÓN DE RETROALIMENTACIÓN CON EL DOCENTE ASESORADO ACCION 0

00021 EVALUACIÓN REALIZADA POR LOS ALUMNOS A LOS DOCENTES, ÉSTA ÚLTIMA PERMITIRÁ IDENTIFICAR SI LA
CAPACITACIÓN TUVO ALGÚN IMPACTO EN LA MEJORA DEL PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE

ACCION 2 X X

00073 PROGRAMAR Y EJECUTAR LOS PROGRAMAS DE SEGUNDA ESPECIALIDAD ESCOLARIZADA PROYECTO 5 X X X X X X X X X X XX

00074 PROGRAMAR Y EJECUTAR LOS DIPLOMADOS PROYECTO 2 X X X X X X X X X X XX

00077 DESARROLLAR EL SEMINARIO TALLER ESTRATEGIAS DIDACTICAS EN LA ENSEÑANZA SUPERIOR EVENTO 3 X X X

00082 SEMINARIO TALLER PARA EL PERFECIONAMIENTO DE LA CURRICULA EVENTO 1 X X

00105 EJECUTAR SEMINARIO DE ACTUALIZACIÓN ODONTOLOGICA EVENTO 2 X X

00134 SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS DE LOS DOCENTES COORDINADORES  DE SEDES  HOSPITALARIAS ACCION 11 X X X X X X X X X X X

00135 VISITAS MENSUALES A LAS SEDES HOSPITALARIAS, PARA VERIFICAR  LA LABOR  DE LOS INTERNOS ACCION 11 X X X X X X X X X X X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: FACULTAD DE ODONTOLOGÍA

240000

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

3

19/06/2013

17:17:06

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0004 IMPLEMENTACIÓN DE UN SISTEMA DE SELECCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00022 ELABORACIÓN DE PERFILES DOCENTES PARA CUBRIR LAS PLAZAS VACANTES DOCUMENTO 1 X XX

00023 ELEVAR AL CONSEJO DE FACULTAD LA PROPUESTA DE CONFORMACIÓN DE LA COMISIÓN DOCENTE PARA LA
SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 1 X

00024 GESTIÓN DEL CONVENIO DE COOPERACIÓN INTERINSTITUCIONAL O CON LA ENTIDAD RESPONSABLE DEL
PROCESO DE SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 1

00025 ENTREGA DE LOS PERFILES DE DOCENTES PARA CUBRIR PLAZAS VACANTES A LA ENTIDAD RESPONSABLE EN
COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE

ACCION 3 X XX

00026 SELECCIÓN DE DOCENTES (03) POR LA ENTIDAD RESPONSABLE EN COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE ACCION 1 X

00027 REVISIÓN DE LA PROPUESTA (03 DOCENTES) ACCION 1 X

00028 APROBACIÓN DE LAS PROPUESTA PUESTA A CONSIDERACIÓN DEL CONSEJO DE FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00029 ELECCIÓN DE DOCENTES QUE CUBRIRÁN LAS PLAZAS DE NUEVOS CONTRATOS EN LA FACULTAD ACCION 2 X X

00030 REMISIÓN AL VICERRECTORADO ACADÉMICO DE CONTRATOS PARA FORMALIZACIÓN POR CONSEJO
UNIVERSITARIO

ACCION 1 X

00031 REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE DE  ACUERDO A LA NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL
VRAC Y LA OCAA

ACCION 0

00032 SOCIALIZACIÓN CON DOCENTES Y ALUMNOS DE LOS OBJETIVOS, METODOLOGÍA Y BENEFICIOS DEL SISTEMA
DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

ACCION 4 X X X X

00033 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: RECOJO DE INFORMACIÓN DEL DOCENTE:TRAYECTORIA PROFESIONAL,
ACADÉMICA, GRADOS Y TÍTULOS, INVESTIGACIONES, PUBLICACIONES, PROYECTOS, EXPERIENCIA LABORAL Y
DOCENTE, CAPACITACIONES(UNA VEZ POR SEMESTRE)

ACCION 3 X X X

00034 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: ACTUALIZAC. DE SILABO, PREPARACIÓN DE CLASES Y MATERIALES,
PUNTUALIDAD, COBERTURA DEL SILABO, OPORTUNIDAD DE EVALUACIONES Y ENTREGA DE RESULTADOS,
CUMPLIMIENTO DE HRS DE ASESORÍA, DICTADO E INVESTIGACIÓN

SILABO 41 X X

00035 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS (1ER.Y 2DO SEMEST.): EVALUACIÓN AL DOCENTE: DOMINIO DEL CURSO,
METODOLOGÍA Y PEDAGOGÍA, HABILIDADES RELACIONALES Y COMUNICACIONALES; ASESORÍA,
RETROALIMENTACIÓN, APOYO A LOS ALUMNOS, FOMENTO DE LA INVESTIGACIÓN, ÉTICA Y VALORES

ACCION 2 X X

00036 ELABORACIÓN DE INFORMES DE EVALUACIÓN DE MEDIO TÉRMINO Y DE FIN DE SEMESTRE. OFICINA DE
CALIDAD UNIVERSITARIA

INFORME 2 X X

00037 RETROALIMENTACIÓN A LOS DOCENTES: A CARGO DE ESPECIALISTAS INTERNOS O EXTERNOS ACCION 10 X X X X X X X X X X

00038 PUBLICACIÓN DE RESULTADOS ACCION 2 X X

00079 REVISIÓN Y CONCILIACIÓN DE LA PEA DOCENTE DOCENTE 132 X X
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00081 EJECUTAR LA RACIONALIZACIÓN ACADEMICA DEL PRE GRADO DOCENTE 132 X XX

00118 PROMOCIONAR A ENTIDADES PÚBLICAS Y PRIVADAS LOS SERVICIOS ODONTOLOGICOS ACCION 10 X X X X X X X X X X

0005 IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE FOMENTO (FONDO CONCURSABLE) A PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN FORMATIVA DESARROLLADOS POR EACTIVIDAD:

TAREAS:

00097 ASESORAMIENTO EN EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN PROYECTO 12 X X X X X X X X X X XX

00098 PRESENTAR EL INFORME SEMESTRAL DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN INFORME 1 X

00099 EJECUTAR LOS EVENTOS DE CAPACITACIÓN DE LOS DOCENTES Y ALUMNOS INVESTIGADORES EVENTO 3 X X

00100 PRESENTAR EL INFORME FINAL DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN INFORME 1 X

00131 COORDINAR LA PARTICIPACIÓN A LA JORNADA INTERFACULTADES DE ALUMNOS INVESTIGADORES. ACCION 3 X X X

00132 COORDINAR LA ELABORACIÓN DE LA REVISTA "EVIDENCIA ODONTOLÓGICA" ACCION 7 X X X X X X X

00133 COORDINAR Y DESARROLLAR LOS CONGRESOS DE INTERSEDES HOSPITALARIAS DE LOS INTERNOS  DE LA
FACULTAD DE ODONTOLOGÍA UNFV.

EVENTO 3 X X X

0006 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN PERIÓDICA Y OPORTUNA DE LOS CURRÍCULOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00039 DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE EN EVALUACIÓN Y ACTUALIZACIÓN CURRICULAR,
PRIORIZANDO LAS FACULTADES DE ACREDITACIÓN OBLIGATORIA

ACCION 2 X X

00040 ELEVAR LA PROPUESTA DE DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE AL VRAC ACCION 2 X X

00041 EVALUACIÓN CURRICULAR A FIN DE DETERMINAR LA PERTINENCIA DE LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO ACCION 3 X X X

00042 INFORME SOBRE LA EVALUACIÓN CURRICULAR RECOMENDANDO O NO LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO INFORME 1 X

00043 ACTUALIZACIÓN CURRICULAR ACCION 2 XX

00044 APROBACIÓN DE LOS CURRÍCULOS ACTUALIZADOS ACCION 0

00045 DIFUSIÓN DEL CURRÍCULO ACTUALIZADO ACCION 2 X X

00046 CAPACITACIÓN Y SOCIALIZACIÓN DEL CONTENIDO DEL CURRÍCULO ACCION 0

00047 ACTUALIZACIÓN DE LOS SÍLABOS DE LOS CURSOS QUE FORMAN PARTE DE LA PROPUESTA CURRICULAR ACCION 2 X X

00048 EVALUACIÓN DEL PROCESO DE IMPLEMENTACIÓN CURRICULAR ACCION 2 X X
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0007 DOTACIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO BÁSICO DE AULAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00049 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO EN LAS AULAS EXISTENTES, SEGÚN ESTÁNDAR,  CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

AMBIENTES 2 X X X X

00050 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA AULAS)

ACCION 3 X X X

00051 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA AULAS EN EL EJERCICIO

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

0008 DOTACIÓN DE LABORATORIOS, EQUIPOS E INSUMOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00052 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE DOTACIÓN DE INSUMOS PARA LOS LABORATORIOS EXISTENTES, CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 13 X X X X X X X X X

00053 IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE EQUIPAMIENTO EN LOS LABORATORIOS EXISTENTES, DE ACUERDO AL
ESTÁNDAR ESTABLECIDO

ACCION 3 X X X X X X X X X X

00054 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA LABORATORIOS)

ACCION 3 X X X

00055 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA LABORATORIO EN EL EJERCICIO

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

0009 DOTACIÓN DE BIBLIOTECAS ACTUALIZADAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00056 IDENTIFICAR EN BIBLIOTECAS LA NECESIDAD DE ACTUALIZAR MATERIAL BIBLIOGRÁFICO DE ACUERDO A
PLANES CURRICULARES DE C/ESPECIALIDAD, ASÍ COMO LA NECESIDAD DE IMPLEMENTACIÓN DE RECURSOS
VIRTUALES,  CON PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 1 X

00057 IDENTIFICAR EN LAS BIBLIOTECAS EXISTENTES LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO DE ACUERDO
A LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS

ACCION 1 X

00058 PROGRAMAR  LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (BIBLIOGRAFÍA,
REPOSICIÓN DE EQUIPOS, INSUMOS Y MATERIALES, MANTENIMIENTO)

ACCION 3 X X X

00059 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA BIBLIOTECA EN EL EJERCICIO

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

0010 EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE CARRERAS PROFESIONALES.ACTIVIDAD:

TAREAS:
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00083 SENSIBILIZACIÓN PARA LA ACREDITACIÓN UNIVERSITARIA ACCION 3 X X X X X X X X X X

00084 CAPACITACIÓN EN LA CREACIÓN DEL SISTEMA DE  MONITOREO, SUPERVISIÓN, CONTROL Y EVALUACIÓN DE
LAS DIFERENTES OFICINAS  DE LA FACULTAD.

EVENTO 2 X X

00085 REALIZACIÓN DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS ACCION 1 X X X

00086 PROCESAMIENTO DE ENCUESTAS Y ANÁLISIS DE RESULTADOS INFORME 1 X X

00087 EVALUACIÓN DE ESTANDARES, MEDICIÓN DE INDICADORES, ANÁLISI Y RESULTADOS INFORME 1 X X X

00088 TALLER DE REVISIÓN DE RESULTADOS, PROPUESTAS DE MEJORAS ACCION 3 X X X

00089 PREPARACIÓN DE INFORME FINAL DE AUTOEVALUACIÓN INFORME 1 X X

0011 PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS MIEMBROS DE LOS COMITÉS DE ACREDITACIÓN, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LAS CARRERAS PROFEACTIVIDAD:

TAREAS:

00090 SEMINARIO TALLER SOBRE " GESTIÓN DE CALIDAD" EVENTO 3 X X X

0012 GESTIÓN ADMINISTRATIVA PARA EL APOYO A LA ACTIVIDAD ACADEMICAACTIVIDAD:

TAREAS:

00060 ASESORIA PERMANENTE EN ASPECTOS DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA ACCION 11 X X X X X X X X X X X

00061 SUMINISTRAR PERIODICAMENTE LOS MATERIALES DE LA CLÍNICA Y LABORATORIOS ACCION 9 X X X X X X X X X

00062 ELABORACIÓN DEL CUADRO DE NECESIDADES DOCUMENTO 1 X X

00063 REGISTRAR Y VERIFICAR LOS BIENES PATRIMONIALES ACCION 6 X X X X X X

00064 ACTUALIZAR EL LEGAJO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO ACCION 1 X

00065 INFORME Y CONTROL DEL ADMINISTRATIVO INFORME 12 X X X X X X X X X X XX

00066 EJECUCIÓN E INFORMES DEL FONDO FIJO INFORME 12 X X X X X X X X X X XX

00067 COMUNICAR E INFORMAR AL PERSONAL LAS DISPOSICIONES DE LA UNIVERSIDAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00072 SEGUIMIENTO A LOS TRÁMITES PARA LA TITULACIÓN ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00075 SUPERVISION PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA CARGA LECTIVA DEL POST GRADO HORA 3,624 X X X X X X X X X X XX

00076 SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA CARGA NO LECTIVA ACCION 9 X X X X X X X X X

00078 SUPERVISIÓN ACADEMICA Y ADMINISTRATIVA DE LAS LABORES DE LOS SERVICIOS  DE LA CLINICA
ODONTOLOGICA

ATENCION 31,500 X X X X X X X X X X XX
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00080 SUPERVISIÓN Y CONTROL DE LAS ACTIVIDADES DE LOS LABORATORIOS ACCION 11 X X X X X X X X X X X

00101 EJECUTAR REUNIONES DE TRABAJO CON LOS JEFES DE OFICINAS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00103 EJECUTAR LA MATRICULA DE PREGRADO ALUMNO 710 X XX

00104 CONTROLAR Y SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DE LA CARGA LECTIVA HORA LECTIVA 72,402 X X X X X X X X X X

00106 EMISIÓN DE RESOLUCIONES DECANALES RESOLUCION 300 X X X X X X X X X X XX

00107 EMITIR CONSTANCIAS DE EGRESADOS DOCUMENTO 100 X X X X X X X X X X X

00108 LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DOCUMENTO 700 X X X X X X X X X X X

00109 APOYAR AL CONSEJO DE FACULTAD Y A LAS COMISIONES ACCION 12 X X X X X X X X X X X

00110 EJECUTAR LA MATRICULA DEL CICLO VACACIONAL ALUMNO 350 X

00111 PROCESO DE CONSTANCIAS Y RECORDS SOLICITADOS POR ALUMNOS ALUMNO 500 X X X X X X X X X X XX

00112 PROCESAMIENTO DE ACTAS FINALES DOCUMENTO 81 X X

00113 EVALUACIÓN DE LA MATRICULA ANUAL ACCION 1 X X

00120 EJECUTAR LA MATRICULA DE LOS ALUMNOS DEL POST GRADO ALUMNO 85 X X

00121 COORDINAR LA IMPLEMENTACIÓN DE LOS SISTEMAS DE GESTIÓN DE  CALIDAD ACCION 6 X X X X XX

00122 COORDINAR LA ELABORACIÓN DE LA MEMORIA ANUAL DE GESTIÓN ACCION 1 X

00123 ELABORAR Y PRESENTAR EL PRESUPUESTO Y PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL DOCUMENTO 2 X X

00124 EVALUAR PERIODICAMENTE LA EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO Y POI INFORME 4 X X

00125 COORDINAR LA EVALUACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS INTERNOS DE LA
FACULTAD

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00126 SUPERVISAR LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES E LAS SEDES HOSPITALARIAS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00127 SUPERVISAR LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES DE LA CLÍNICA ODONTOLOGICA ACCION 9 X X X X X X X X X

00128 REVISAR, ACTUALIZAR, PROPCIAR INICIATIVAS PARA LA FIRMA DE NUEVOS CONVENIOS ACCION 3 X X X

00129 COORDINAR LA REALIZACIÓN DE LOS EVENTOS INSTITUCIONALES ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00130 DIFUSIÓN DE LOS SERVICIOS QUE LA FACULTAD BRINDA A LA COMUNIDAD EN GENERAL ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

0013 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOSACTIVIDAD:

TAREAS:
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00091 ELABORACIÓN Y PRESENTACIÓN DE PROYECTOS PARA PRESTAR SERVICIOS ODONTOLÓGICOS PROYECTO 3 X X X X X X X X X X

00092 COORDINAR INICIATIVAS PARA DESARROLLAR PROYECTOS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00093 PROGRAMAR Y EJECUTAR LOS DIPLOMADOS PROYECTO 2 X X X X X X X X X X XX

00094 EJECUTAR LOS PROGRAMAS DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD ESCOLARIZADA PROYECTO 6 X X X X X X X X X X XX

00095 DESARROLLAR EL CURSO TALLER DE TESIS PARA TITULACIÓN TALLER 1 X X X X

00096 PROGRAMAR Y EJECUTAR  EL CICLO DE VERANO ACCION 2 X XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: FACULTAD DE PSICOLOGÍA

250000

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

17:17:29

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 INCORPORACIÓN DE NUEVOS ESTUDIANTES DE ACUERDO AL PERFIL DEL INGRESANTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 PROPUESTA DE LOS PERFILES PROFESIONALES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ACCION 1 X X

00002 PROPUESTA DE VACANTES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ACCION 1 X

0002 IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE ORIENTACIÓN, TUTORÍA Y APOYO ACADÉMICO PARA INGRESANTES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00003 EVALUACIÓN VOCACIONAL DE LOS INGRESANTES 2013 ACCION 1 X

00004 ELABORACIÓN DE LA GUÍA DEL ESTUDIANTE ACCION 1 X X

00005 BIENVENIDA DEL CACHIMBO (JORNADA DE RECREACIÓN, PASEO DE INTEGRACIÓN) ACCION 1 X

00006 COORDINAR CON IRED EL CAMPEONATO DEPORTIVO DE INGRESANTES ACCION 1 X

00007 ASESORÍA EN MÉTODOS DE ESTUDIO Y ORGANIZACIÓN ACADÉMICA DEL INGRESANTE ACCION 1 X X

00008 ASIGNACIÓN DEL DOCENTE TUTOR PARA ASESORÍA A LOS INGRESANTES ACCION 1 XX

00009 PROCESO DE INCORPORACIÓN DEL INGRESANTE, A UN GRUPO DE ESTUDIO PARA REFORZAMIENTO DE LAS
MATERIAS (A PARTIR DE LA TERCERA SEMANA DE CLASE, 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN)

ACCION 10 X X X

00010 REALIZACIÓN DE PRIMERA REUNIÓN PARA EVALUACIÓN PSICOLÓGICA Y VOCACIONAL, DE ASESORÍA EN
MÉTODOS DE ESTUDIO Y REUNIONES INFORMATIVAS (PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE CLASES EN
COORDINACIÓN CON OCBU)

ACCION 1 X

00011 EVALUACIÓN DE RESULTADOS DEL GRUPO OBJETIVO, DEL 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN

ACCION 1 X

0003 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGÍAS, INVESTIGACIÓN Y USO DE TECNOLOGÍAS PARA LA ENSACTIVIDAD:

TAREAS:

00012 DIAGNÓSTICO DE LAS CAPACIDADES DE LOS DOCENTES DEL PRE GRADO, SOBRE METODOLOGÍAS DE
ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGÍAS ORIENTADAS AL DESARROLLO DEL PROCESO ENSEÑANZA - APRENDIZAJE

ACCION 1 X

00013 EVALUACIÓN REALIZADA A LOS DOCENTES CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(COMO MÍNIMO CON 2 AÑOS DE ENSEÑANZA CONTINUA) POR LOS ALUMNOS (PRIMER SEMESTRE DEL AÑO)

ACCION 1 X X

00014 SELECCIÓN DE LOS DOCENTES A CAPACITARSE CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(DE ACUERDO A LOS CRITERIOS DE PROGRAMACIÓN ESTABLECIDOS HASTA COMPLETAR LA META DE 10% DEL
TOTAL DE DOCENTES DE PRE-GRADO

ACCION 2 X XX
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00015 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS BIENES  Y SERVICIOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD.
A CARGO DE LA OFICINA DE CALIDAD UNIVERSITARIA O EQUIVALENTE Y DEL ÁREA RESPONSABLE DE LAS
CONTRATACIONES

ACCION 4 X X XX

00016 PREPARACIÓN DEL PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS DOCENTES SELECCIONADOS, CON PRIORIDAD
PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE

ACCION 1 X X

00017 SOLICITAR LA CONTRATACIÓN DE UN CONSULTOR EXTERNO ACCION 1 X

00018 EJECUCIÓN DE LA CAPACITACIÓN A CARGO DE LA ENTIDAD/EMPRESA RESPONSABLE, DURACION 03 MESES
CON UN TOTAL APROX DE 48 HRS LECTIVAS, 40 HRS LECTIVAS DE CLASES Y 08 HRS DE ASESORÍA
INDIVIDUAL/DOCENTE  (4 HRS POR SEMANA DURANTE 12 SEMANAS)

ACCION 1 XX

00019 VISITAS AL DOCENTE EN SU CLASE, UNA AL FINALIZAR EL I SEMESTRE Y LA SEGUNDA AL FINALIZAR EL
PROGRAMA DE CAPACITACIÓN

ACCION 2 X X

00020 REUNIÓN DE RETROALIMENTACIÓN CON EL DOCENTE ASESORADO ACCION 0

00021 EVALUACIÓN REALIZADA POR LOS ALUMNOS A LOS DOCENTES, ÉSTA ÚLTIMA PERMITIRÁ IDENTIFICAR SI LA
CAPACITACIÓN TUVO ALGÚN IMPACTO EN LA MEJORA DEL PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE

ACCION 1 X X

0004 IMPLEMENTACIÓN DE UN SISTEMA DE SELECCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00022 ELABORACIÓN DE PERFILES DOCENTES PARA CUBRIR LAS PLAZAS VACANTES ACCION 2 X X

00023 ELEVAR AL CONSEJO DE FACULTAD LA PROPUESTA DE CONFORMACIÓN DE LA COMISIÓN DOCENTE PARA LA
SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 2 X X

00024 GESTIÓN DEL CONVENIO DE COOPERACIÓN INTERINSTITUCIONAL O CON LA ENTIDAD RESPONSABLE DEL
PROCESO DE SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 10 X X X X X X X X X X XX

00025 ENTREGA DE LOS PERFILES DE DOCENTES PARA CUBRIR PLAZAS VACANTES A LA ENTIDAD RESPONSABLE EN
COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE

ACCION 2 X X X

00026 SELECCIÓN DE DOCENTES (03) POR LA ENTIDAD RESPONSABLE EN COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE ACCION 1 X X

00027 REVISIÓN DE LA PROPUESTA (03 DOCENTES) ACCION 1 X

00028 APROBACIÓN DE LAS PROPUESTA PUESTA A CONSIDERACIÓN DEL CONSEJO DE FACULTAD ACCION 20 X X X X X X X X X X XX

00029 ELECCIÓN DE DOCENTES QUE CUBRIRÁN LAS PLAZAS DE NUEVOS CONTRATOS EN LA FACULTAD ACCION 1 X

00030 REMISIÓN AL VICERRECTORADO ACADÉMICO DE CONTRATOS PARA FORMALIZACIÓN POR CONSEJO
UNIVERSITARIO

ACCION 1 X

00031 REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE DE  ACUERDO A LA NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL
VRAC Y LA OCAA

ACCION 0

00032 SOCIALIZACIÓN CON DOCENTES Y ALUMNOS DE LOS OBJETIVOS, METODOLOGÍA Y BENEFICIOS DEL SISTEMA
DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

ACCION 1 X
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00033 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: RECOJO DE INFORMACIÓN DEL DOCENTE:TRAYECTORIA PROFESIONAL,
ACADÉMICA, GRADOS Y TÍTULOS, INVESTIGACIONES, PUBLICACIONES, PROYECTOS, EXPERIENCIA LABORAL Y
DOCENTE, CAPACITACIONES(UNA VEZ POR SEMESTRE)

ACCION 1 X

00034 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: ACTUALIZAC. DE SILABO, PREPARACIÓN DE CLASES Y MATERIALES,
PUNTUALIDAD, COBERTURA DEL SILABO, OPORTUNIDAD DE EVALUACIONES Y ENTREGA DE RESULTADOS,
CUMPLIMIENTO DE HRS DE ASESORÍA, DICTADO E INVESTIGACIÓN

ACCION 1 X

00035 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS (1ER.Y 2DO SEMEST.): EVALUACIÓN AL DOCENTE: DOMINIO DEL CURSO,
METODOLOGÍA Y PEDAGOGÍA, HABILIDADES RELACIONALES Y COMUNICACIONALES; ASESORÍA,
RETROALIMENTACIÓN, APOYO A LOS ALUMNOS, FOMENTO DE LA INVESTIGACIÓN, ÉTICA Y VALORES

ACCION 2 X X

00036 ELABORACIÓN DE INFORMES DE EVALUACIÓN DE MEDIO TÉRMINO Y DE FIN DE SEMESTRE. OFICINA DE
CALIDAD UNIVERSITARIA

ACCION 2 X X

00037 RETROALIMENTACIÓN A LOS DOCENTES: A CARGO DE ESPECIALISTAS INTERNOS O EXTERNOS ACCION 2 X X

00038 PUBLICACIÓN DE RESULTADOS ACCION 1 X

0005 IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE FOMENTO (FONDO CONCURSABLE) A PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN FORMATIVA DESARROLLADOS POR EACTIVIDAD:

TAREAS:

00061 PROGRAMA DE DESARROLLO DE INVESTIGACION ACCION 2 X X

0006 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN PERIÓDICA Y OPORTUNA DE LOS CURRÍCULOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00039 DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE EN EVALUACIÓN Y ACTUALIZACIÓN CURRICULAR,
PRIORIZANDO LAS FACULTADES DE ACREDITACIÓN OBLIGATORIA

ACCION 10 X X X X X XX

00040 ELEVAR LA PROPUESTA DE DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE AL VRAC ACCION 1 X

00041 EVALUACIÓN CURRICULAR A FIN DE DETERMINAR LA PERTINENCIA DE LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO ACCION 1 X X

00042 INFORME SOBRE LA EVALUACIÓN CURRICULAR RECOMENDANDO O NO LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO ACCION 1 X X

00043 ACTUALIZACIÓN CURRICULAR ACCION 1 X X X X X

00044 APROBACIÓN DE LOS CURRÍCULOS ACTUALIZADOS ACCION 1 X X

00045 DIFUSIÓN DEL CURRÍCULO ACTUALIZADO ACCION 1 X

00046 CAPACITACIÓN Y SOCIALIZACIÓN DEL CONTENIDO DEL CURRÍCULO ACCION 0

00047 ACTUALIZACIÓN DE LOS SÍLABOS DE LOS CURSOS QUE FORMAN PARTE DE LA PROPUESTA CURRICULAR ACCION 1 X XX

00048 EVALUACIÓN DEL PROCESO DE IMPLEMENTACIÓN CURRICULAR ACCION 1 X
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0007 DOTACIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO BÁSICO DE AULAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00049 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO EN LAS AULAS EXISTENTES, SEGÚN ESTÁNDAR,  CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 1 X

00050 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA AULAS)

ACCION 2 X X X

00051 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA AULAS EN EL EJERCICIO

ACCION 10 X X X X X X X X XX

0008 DOTACIÓN DE LABORATORIOS, EQUIPOS E INSUMOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00052 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE DOTACIÓN DE INSUMOS PARA LOS LABORATORIOS EXISTENTES, CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 1 X

00053 IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE EQUIPAMIENTO EN LOS LABORATORIOS EXISTENTES, DE ACUERDO AL
ESTÁNDAR ESTABLECIDO

ACCION 1 XX

00054 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA LABORATORIOS)

ACCION 2 X X

00055 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA LABORATORIO EN EL EJERCICIO

ACCION 10 X X X

0009 DOTACIÓN DE BIBLIOTECAS ACTUALIZADAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00056 IDENTIFICAR EN BIBLIOTECAS LA NECESIDAD DE ACTUALIZAR MATERIAL BIBLIOGRÁFICO DE ACUERDO A
PLANES CURRICULARES DE C/ESPECIALIDAD, ASÍ COMO LA NECESIDAD DE IMPLEMENTACIÓN DE RECURSOS
VIRTUALES,  CON PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 2 X X X X XX

00057 IDENTIFICAR EN LAS BIBLIOTECAS EXISTENTES LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO DE ACUERDO
A LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS

ACCION 1 X X X

00058 PROGRAMAR  LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (BIBLIOGRAFÍA,
REPOSICIÓN DE EQUIPOS, INSUMOS Y MATERIALES, MANTENIMIENTO)

ACCION 2 X X

00059 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA BIBLIOTECA EN EL EJERCICIO

ACCION 10 X X X X X X X X X

0010 EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE CARRERAS PROFESIONALES.ACTIVIDAD:

TAREAS:
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00062 REALIZAR TALLER ACCION 1 X

00063 FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DOCENTES ACCION 1 X

00064 DESARROLLO DE CURSO PARA PROCESO DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION ACCION 1 X

00065 PROGRAMAR ACTIVIDADES PARA FORTALECIMIENTO DOCENTE ACCION 1 X

00066 ASESORAR A LA COMISION DE LA ELABORACION DEL PERFIL PROFEISONAL ACCION 1 X X X X X X X

00067 IMPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE SEGUIMIENTO AL EGRESADO MEDIANTE ENCUENTAS ACCION 1 X X X X X X X X

00068 ELABORACION DE ENCUESTAS DIRIGIDAS A LOS DOCENTES, ESTUDIANTES ACCION 4 X X

00069 SUPERVISION DE LOS PLANES DE MEJORA DE LA UNIDADES ORGANICAS DE LA FACULTAD ACCION 10 X X X X X X X X

00070 ELABORAR DOCUMENTOS DE INFORMACION SOBRE LA CALIDAD UNIVERSITARIA ACCION 3 X X X X X X X X X

00071 ACTIVIDADES DE SENSIBILIZACION PARA LA ACREDITACION ACCION 10 X X X

00072 EDICION DE PERIODICO MURAL SOBRE LA CALIDAD UNIVERSITARIA Y LA LABOR DE LA  AUTOEVALUACION DE
LA FACULTAD

ACCION 3 X X X

0011 PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS MIEMBROS DE LOS COMITÉS DE ACREDITACIÓN, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LAS CARRERAS PROFEACTIVIDAD:

TAREAS:

00073 CURSO Y TALLERES PARA EL DEARROLLO DEL PLAN ESTRATEGICO ACCION 3 X X X

00094 ORGANIZAR LA MATRICULA DE LOS INTERNOS (6TO AÑO) ACCION 1 X

00095 ELABORAR DIRECTIVAS PARA NORMAR EL PROCEDIMIENTO DE LOS INTERNOS ACCION 3 X X X

00096 MEJORR FUENTES DE VERIFICACION PARA EL CONTROL DE LOS INTERNOS ACCION 3 X X X

0012 GESTIÓN ADMINISTRATIVA PARA EL APOYO A LA ACTIVIDAD ACADEMICAACTIVIDAD:

TAREAS:

00060 PRESIDIR LAS SESIONES DE CONSEJO DE FACULTAD SESION 16 X X X X X X X X X X XX

00074 TAREAS RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DE CADA UNIDAD ORGANICA QUE CONTRIBUYA  AL LOGRO DE LOS
RESUTLDOS DE LA FACULTAD

ACCION 2,000 X X X X X X X X X X XX

00075 FORTALECER LAS CAPACIDADES DE IDENTIFICACION, FORMUALCION Y EVALUACION DE LOS PROYECTOS ACCION 5 X X X X X X

00076 ELABORACION DEL PLAN CURRICULAR 2013 ACCION 1 X X X X X

00077 RECEPCION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES POR LA OFICINA DE TRAMITE ACCION 2,800 X X X X X X X X X X XX
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00078 RECEPCION Y ENTREGA DE DOCUMENTOS ACCION 1,200 X X X X X X X X X X XX

00079 EMISION DE DOCUMENTOS : RESOLUCIONES, CONSTANCIAS Y OTROS ACCION 2,035 X X X X X X X X X X XX

00080 CONTROL DEL ACERVO DOCUMENTARIO ACCION 4 X X X X

00081 CITACION A LA SESION DE CONSEJO Y REGISTRO DE LAS ACTAS ACCION 18 X X X X X X X X X X XX

00082 ELABORACION DE INFORMES PARA LA MEMORIA DE LA FACULTAD ACCION 1 X

00083 RECEPCIONAR Y TRAMITAR EXPEDIENTES DE GRADO DE BACHILLER Y TITULOS ACCION 435 X X X X X X X X X X XX

00084 EMISION DE DOCUMENTOS Y ACTAS DE SUSTENTACION ACCION 489 X X X X X X X X X X XX

00085 ELABORAR FORMATOS PARA EL REGISTRO DEL GRADO A LA ANR ACCION 385 X X X X X X X X X X XX

00086 EMISION DE CONSTANCIAS DE GRADO DE BACHILLER Y TITULO ACCION 425 X X X X X X X X X X XX

00087 IMPLEMENTAR FORMATO DE ENCUENTRA PARA SEGUIMIENTO AL EGRESADO ACCION 1 X X

00093 ELABORACION DE LA MEMORIA DE LA FACULTAD ACCION 1 X

00102 CELEBRAR CONVENIOS CON OTRAS INSTITUCIONES ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00104 REALIZACION DE LA IX JORNADA DE INVESTIGACION DEL LABORATORIO  DE PSICOLOGIA EXPERIMENTAL ACCION 1 X

0013 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00088 DESARROLLO DE CURSOS DE ACTUALIZACION ACCION 3 X X X

00089 DESARROLLO DE CURSO DE NIVELACION Y ADELANTO ACCION 1 X X

00090 PROGRAMACION  DE XIV CONVOCATORIA  DE ADMISION 2013 DEL PROGRAMA DE SEGUNDA ESPECIALIDAD  Y
DIPLOMADOS (7 ESPECIALIDADES Y 4 DIPLOMADOS E INICIO DEL 1ER CICLO

ACCION 300 X X X X X X X X X X XX

00091 CONTINUACION DEL DESARROLLO DE XII PROMOCION (TERMINO IV CICLO) DE SEGUNDA ESPECIALIDAD Y
DIPLOMADOS

ACCION 103 X X X X X X X X X X XX

00092 DESARROLLO DE CURSOS EXTRACURRICULARES ACCION 8 X X X X X X X X

00097 CONTINUAR CON EL DESARROLLO DE TRAMITES ADM. PARA SUSTENTACIONES DE SEGUNDA ESPECIALIDAD
(I,II,III,IV,V,VI,VII,VIII,IX Y X PROMOCION

ACCION 100 X X X X X X X X X X XX

00098 CONTINUAR CON EL DESARROLLO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD XIII PROMOCION (INICIO Y TERMINO II Y III
CICLO)

ACCION 84 X X X X X X X X X X XX

00099 PUBLICACION DE LA REVISTA DE LA SECCION DE POST GRADO ACCION 2 X X
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00100 PROGRAMACION DE 2 CURSOS DE CAPACITACION ACCION 200 X X X X X X X X

00101 PROGRAMACION DE 2 TALLERES DE CAPACITACION ACCION 200 X X X X X X X

00103 REALIZAR DOS CURSOS DE ACTUALIZACION DE SEGUNDA ESPECIALIDAD ACCION 2 X X X X X X X X X X XX
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0001 INCORPORACIÓN DE NUEVOS ESTUDIANTES DE ACUERDO AL PERFIL DEL INGRESANTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 PROPUESTA DE LOS PERFILES PROFESIONALES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ACCION 1 X

00002 PROPUESTA DE VACANTES PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN 2013 ACCION 1 X

00060 PROCESO DE MATRÍCULA 2013 ACCION 1 X X XX

00068 REUNIONES TÉCNICAS CON ALUMNOS INFORME 8 X X X X X X X X

00278 GESTIÓN CARNET DE TRABAJO DE LOS DOCENTES ACCION 121 X

0002 IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE ORIENTACIÓN, TUTORÍA Y APOYO ACADÉMICO PARA INGRESANTES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00003 EVALUACIÓN VOCACIONAL DE LOS INGRESANTES 2013 ACCION 1 X

00004 ELABORACIÓN DE LA GUÍA DEL ESTUDIANTE ACCION 3 X XX

00005 BIENVENIDA DEL CACHIMBO (JORNADA DE RECREACIÓN, PASEO DE INTEGRACIÓN) ACCION 1 X

00006 COORDINAR CON IRED EL CAMPEONATO DEPORTIVO DE INGRESANTES ACCION 4 X X X X

00007 ASESORÍA EN MÉTODOS DE ESTUDIO Y ORGANIZACIÓN ACADÉMICA DEL INGRESANTE ALUMNO 1 X

00008 ASIGNACIÓN DEL DOCENTE TUTOR PARA ASESORÍA A LOS INGRESANTES ACCION 1 X

00009 PROCESO DE INCORPORACIÓN DEL INGRESANTE, A UN GRUPO DE ESTUDIO PARA REFORZAMIENTO DE LAS
MATERIAS (A PARTIR DE LA TERCERA SEMANA DE CLASE, 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN)

ACCION 2 X X

00010 REALIZACIÓN DE PRIMERA REUNIÓN PARA EVALUACIÓN PSICOLÓGICA Y VOCACIONAL, DE ASESORÍA EN
MÉTODOS DE ESTUDIO Y REUNIONES INFORMATIVAS (PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE CLASES EN
COORDINACIÓN CON OCBU)

EXAMEN 2 X X

00011 EVALUACIÓN DE RESULTADOS DEL GRUPO OBJETIVO, DEL 10% DE INGRESANTES CON DESEMPEÑO MÁS BAJO
EN EL EXAMEN DE ADMISIÓN

ACCION 1 X X

0003 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGÍAS, INVESTIGACIÓN Y USO DE TECNOLOGÍAS PARA LA ENSACTIVIDAD:

TAREAS:

00012 DIAGNÓSTICO DE LAS CAPACIDADES DE LOS DOCENTES DEL PRE GRADO, SOBRE METODOLOGÍAS DE
ENSEÑANZA Y USO DE TECNOLOGÍAS ORIENTADAS AL DESARROLLO DEL PROCESO ENSEÑANZA - APRENDIZAJE

ACCION 4 X X X

00013 EVALUACIÓN REALIZADA A LOS DOCENTES CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(COMO MÍNIMO CON 2 AÑOS DE ENSEÑANZA CONTINUA) POR LOS ALUMNOS (PRIMER SEMESTRE DEL AÑO)

ESTUDIO 2 X X
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00014 SELECCIÓN DE LOS DOCENTES A CAPACITARSE CON PRIORIDAD PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE
(DE ACUERDO A LOS CRITERIOS DE PROGRAMACIÓN ESTABLECIDOS HASTA COMPLETAR LA META DE 10% DEL
TOTAL DE DOCENTES DE PRE-GRADO

ACCION 1 X X

00015 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS BIENES  Y SERVICIOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD.
A CARGO DE LA OFICINA DE CALIDAD UNIVERSITARIA O EQUIVALENTE Y DEL ÁREA RESPONSABLE DE LAS
CONTRATACIONES

ACCION 4 X X X X

00016 PREPARACIÓN DEL PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS DOCENTES SELECCIONADOS, CON PRIORIDAD
PARA AQUELLAS CARRERAS A ACREDITARSE

ACCION 2 X X

00017 SOLICITAR LA CONTRATACIÓN DE UN CONSULTOR EXTERNO ACCION 1 X

00018 EJECUCIÓN DE LA CAPACITACIÓN A CARGO DE LA ENTIDAD/EMPRESA RESPONSABLE, DURACION 03 MESES
CON UN TOTAL APROX DE 48 HRS LECTIVAS, 40 HRS LECTIVAS DE CLASES Y 08 HRS DE ASESORÍA
INDIVIDUAL/DOCENTE  (4 HRS POR SEMANA DURANTE 12 SEMANAS)

CHARLA 1 X X

00019 VISITAS AL DOCENTE EN SU CLASE, UNA AL FINALIZAR EL I SEMESTRE Y LA SEGUNDA AL FINALIZAR EL
PROGRAMA DE CAPACITACIÓN

DOCENTE 2 X X

00020 REUNIÓN DE RETROALIMENTACIÓN CON EL DOCENTE ASESORADO ACCION 0

00021 EVALUACIÓN REALIZADA POR LOS ALUMNOS A LOS DOCENTES, ÉSTA ÚLTIMA PERMITIRÁ IDENTIFICAR SI LA
CAPACITACIÓN TUVO ALGÚN IMPACTO EN LA MEJORA DEL PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE

ACCION 1 X X

00073 SUPERVISIÓN DE DOCENTES ACCION 9 X X X X X X X X X

00074 SUPERVISIÓN DE DOCENTES ACCION 9 X X X X X X X X X

00075 ELABORACIÓN DE HORARIOS 2013 ACCION 2 X X

00076 RACIONALIZACIÓN DE DOCENTES 2013 ACCION 1 X X XX

0004 IMPLEMENTACIÓN DE UN SISTEMA DE SELECCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00022 ELABORACIÓN DE PERFILES DOCENTES PARA CUBRIR LAS PLAZAS VACANTES DOCENTE 1 X

00023 ELEVAR AL CONSEJO DE FACULTAD LA PROPUESTA DE CONFORMACIÓN DE LA COMISIÓN DOCENTE PARA LA
SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 2 XX

00024 GESTIÓN DEL CONVENIO DE COOPERACIÓN INTERINSTITUCIONAL O CON LA ENTIDAD RESPONSABLE DEL
PROCESO DE SELECCIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 4 X X X X

00025 ENTREGA DE LOS PERFILES DE DOCENTES PARA CUBRIR PLAZAS VACANTES A LA ENTIDAD RESPONSABLE EN
COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE

ACCION 2 X X

00026 SELECCIÓN DE DOCENTES (03) POR LA ENTIDAD RESPONSABLE EN COORDINACIÓN CON LA COMISIÓN DOCENTE ACCION 1 X

00027 REVISIÓN DE LA PROPUESTA (03 DOCENTES) ACCION 1 X
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00028 APROBACIÓN DE LAS PROPUESTA PUESTA A CONSIDERACIÓN DEL CONSEJO DE FACULTAD ACCION 3 X X X

00029 ELECCIÓN DE DOCENTES QUE CUBRIRÁN LAS PLAZAS DE NUEVOS CONTRATOS EN LA FACULTAD HORA LECTIVA 3 X XX

00030 REMISIÓN AL VICERRECTORADO ACADÉMICO DE CONTRATOS PARA FORMALIZACIÓN POR CONSEJO
UNIVERSITARIO

ACCION 1 X

00031 REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE DE  ACUERDO A LA NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL
VRAC Y LA OCAA

ACCION 0

00032 SOCIALIZACIÓN CON DOCENTES Y ALUMNOS DE LOS OBJETIVOS, METODOLOGÍA Y BENEFICIOS DEL SISTEMA
DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

ACCION 2 X X

00033 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: RECOJO DE INFORMACIÓN DEL DOCENTE:TRAYECTORIA PROFESIONAL,
ACADÉMICA, GRADOS Y TÍTULOS, INVESTIGACIONES, PUBLICACIONES, PROYECTOS, EXPERIENCIA LABORAL Y
DOCENTE, CAPACITACIONES(UNA VEZ POR SEMESTRE)

INFORME 1 X X

00034 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS: ACTUALIZAC. DE SILABO, PREPARACIÓN DE CLASES Y MATERIALES,
PUNTUALIDAD, COBERTURA DEL SILABO, OPORTUNIDAD DE EVALUACIONES Y ENTREGA DE RESULTADOS,
CUMPLIMIENTO DE HRS DE ASESORÍA, DICTADO E INVESTIGACIÓN

ACCION 2 X X

00035 APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS (1ER.Y 2DO SEMEST.): EVALUACIÓN AL DOCENTE: DOMINIO DEL CURSO,
METODOLOGÍA Y PEDAGOGÍA, HABILIDADES RELACIONALES Y COMUNICACIONALES; ASESORÍA,
RETROALIMENTACIÓN, APOYO A LOS ALUMNOS, FOMENTO DE LA INVESTIGACIÓN, ÉTICA Y VALORES

ACCION 1 X X

00036 ELABORACIÓN DE INFORMES DE EVALUACIÓN DE MEDIO TÉRMINO Y DE FIN DE SEMESTRE. OFICINA DE
CALIDAD UNIVERSITARIA

INFORME 2 X X

00037 RETROALIMENTACIÓN A LOS DOCENTES: A CARGO DE ESPECIALISTAS INTERNOS O EXTERNOS ACCION 1 X

00038 PUBLICACIÓN DE RESULTADOS ACCION 1 X

0006 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN PERIÓDICA Y OPORTUNA DE LOS CURRÍCULOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00039 DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE EN EVALUACIÓN Y ACTUALIZACIÓN CURRICULAR,
PRIORIZANDO LAS FACULTADES DE ACREDITACIÓN OBLIGATORIA

ACCION 1 X

00040 ELEVAR LA PROPUESTA DE DESIGNACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE AL VRAC ACCION 1 X

00041 EVALUACIÓN CURRICULAR A FIN DE DETERMINAR LA PERTINENCIA DE LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO ACCION 1 X

00042 INFORME SOBRE LA EVALUACIÓN CURRICULAR RECOMENDANDO O NO LA ACTUALIZACIÓN DEL CURRÍCULO ACCION 1 X

00043 ACTUALIZACIÓN CURRICULAR CURRÍCULA 1 X

00044 APROBACIÓN DE LOS CURRÍCULOS ACTUALIZADOS CURRÍCULA 1 X

00045 DIFUSIÓN DEL CURRÍCULO ACTUALIZADO ACCION 1 X
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00046 CAPACITACIÓN Y SOCIALIZACIÓN DEL CONTENIDO DEL CURRÍCULO ACCION 0

00047 ACTUALIZACIÓN DE LOS SÍLABOS DE LOS CURSOS QUE FORMAN PARTE DE LA PROPUESTA CURRICULAR SILABO 2 X X

00048 EVALUACIÓN DEL PROCESO DE IMPLEMENTACIÓN CURRICULAR ACCION 1 X

00077 REVISIÓN DE CURRÍCULA ACCION 1 X X X X X XX

0007 DOTACIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO BÁSICO DE AULAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00049 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO EN LAS AULAS EXISTENTES, SEGÚN ESTÁNDAR,  CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

INFORME 1 X

00050 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA AULAS)

ACCION 4 X X X X

00051 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA AULAS EN EL EJERCICIO

ACCION 1 X

00061 RACIONALIZACIÓN DE AULAS 2013 AMBIENTES 1 X X

0008 DOTACIÓN DE LABORATORIOS, EQUIPOS E INSUMOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00052 IDENTIFICAR LA NECESIDAD DE DOTACIÓN DE INSUMOS PARA LOS LABORATORIOS EXISTENTES, CON
PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 4 X X XX

00053 IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE EQUIPAMIENTO EN LOS LABORATORIOS EXISTENTES, DE ACUERDO AL
ESTÁNDAR ESTABLECIDO

INFORME 4 X X XX

00054 PROGRAMAR LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (REPOSICIÓN DE
EQUIPOS, MANTENIMIENTO, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES PARA LABORATORIOS)

ACCION 4 X X XX

00055 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA LABORATORIO EN EL EJERCICIO

ACCION 1 X

00062 COORDINACIÓN PARA IMPLEMENTAR LABORATORIO ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

0009 DOTACIÓN DE BIBLIOTECAS ACTUALIZADAS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00056 IDENTIFICAR EN BIBLIOTECAS LA NECESIDAD DE ACTUALIZAR MATERIAL BIBLIOGRÁFICO DE ACUERDO A
PLANES CURRICULARES DE C/ESPECIALIDAD, ASÍ COMO LA NECESIDAD DE IMPLEMENTACIÓN DE RECURSOS
VIRTUALES,  CON PRIORIDAD EN LAS CARRERAS A SER ACREDITADAS

ACCION 4 X X XX
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00057 IDENTIFICAR EN LAS BIBLIOTECAS EXISTENTES LA NECESIDAD DE EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO DE ACUERDO
A LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS

ACCION 3 X X X

00058 PROGRAMAR  LAS NECESIDADES QUE NO CORRESPONDAN A PROYECTOS DE INVERSIÓN (BIBLIOGRAFÍA,
REPOSICIÓN DE EQUIPOS, INSUMOS Y MATERIALES, MANTENIMIENTO)

ACCION 2 X X

00059 GESTIONAR LA REPOSICIÓN DE EQUIPOS, DOTACIÓN DE INSUMOS Y MATERIALES Y MANTENIMIENTO
PROGRAMADOS PARA BIBLIOTECA EN EL EJERCICIO

ACCION 4 X X XX

0011 PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS MIEMBROS DE LOS COMITÉS DE ACREDITACIÓN, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LAS CARRERAS PROFEACTIVIDAD:

TAREAS:

00269 COORDINACIÓN Y CAPACITACIÓN DE LOS MIEBROS DOCENTES DE LA FTM-UNFV SOBRE LA DIFUSIÓN DE LOS
ESTÁNDARES DE CONEAU

ACCION 2 X X

00270 CAPACITACIÓN A LAS COMISIONES DOCENTES DE AUTOEVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN ACCION 2 X X

00271 SENSIBILACIÓN DE DOCENTES, ALUMNOS Y PERSONAL ADMINISTRATIVOS SOBRE AUTOEVALUACIÓ Y
ACREDITACIÓN

ACCION 2 X X

00272 CONFORMAR EQUIPOS DE TRABAJO PARA REALIZAR LOS PLANES DE MEJORA SOBRE AUTOEVALUACIÓN Y
ACREDITACIÓN

ACCION 2 X X

00273 COORDINACIÓN CON LAS DIFERENTES UNIDADES ORGÁNICAS DE LA FTM, EN LA DIFUSIÓN DE LOS
ESTÁNDARES ESTABLECIDO POR EL CONEAU

ACCION 2 X X

00274 SUPERVISAR Y CONTROLAR LAS COMUNICACIONES DE TRABAJO DE AUTOEVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN ACCION 3 X X X

0012 GESTIÓN ADMINISTRATIVA PARA EL APOYO A LA ACTIVIDAD ACADEMICAACTIVIDAD:

TAREAS:

00067 REUNIONES TÉCNICAS CON ALUMNOS SESION 8 X X X X X X X X

00069 FUNCIONES ADMINISTRATIVAS Y DE GESTIÓN ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00070 COORDINACIÓN CON OTRAS OFICINAS INTERNAS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00071 VISITAS A SEDES HOSPITALARIAS PARTICIPACIÓN 10 X X X X X X X X X X

00072 COORDINACIÓN CON SEDES HOSPITALARIAS ACCION 5 X X X X X

00078 REUNIÓN DE LOS DIRECTORES DE ESCUELA ACCION 3 X X X

00079 REUNIÓN CO  LOS DELEGADOS ACCION 3 X X X

00080 FORMULACIÓN DEL POI 2014 ACCION 2 X X

00081 ELABORACIÓN DE CUADROS DE NECESIDADES 2014 ACCION 1 X X
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00082 ELABORACIÓN DE LA MEMORIA DE LA ESCUELA ACCION 1 X

00083 REQUERIMIENTO DE EQUIPOS DE RADIOLOGÍA Y OPTOMETRIA ACCION 1 X

00084 APROVACIÓN DE CUADROS DE VACANTES ACCION 2 X X

00085 REQUERIMIENTO DE EQUIPOS TERAPIA FÍSICA Y TERAPIA DE LENGUAJE ACCION 1 X

00086 JORNADAS CIENTÍFICAS PRE CONGRESO ACCION 1 X

00087 JORNADA CIENTÍFICA DE CONGRESO ACCION 1 X

00088 EVALUACIÓN DE METAS DE LA ESCUELA SEMESTAL Y ANUAL ACCION 4 X X X X

00089 CURSO EXTRACURRICULAR ACCION 1 X X X

00090 CURSO DE REGULARIZACIÓN ACCION 1 X

00091 RACIONALIZACIÓN DOCENTES NOMBRADOS ACCION 120 XX

00092 RACIONALIZACIÓN DE DOCENTES COTRATADOS ACCION 73 X

00093 EVALUACIÓN CURRICULA 203 5 ESPECIALIDADES ACCION 5 X

00094 CREACIÓN 3 DEPARTAMENTOS: LABORATORIO, RADIOIMAGEN Y TERAPIAS  DE REHABILITACIÓN ACCION 3 X X

00095 EVALUACIÓN SILÁBICA ACCION 100 X X

00096 REUNION CON LOS DOCENTE POR ESPECIALIDADES ACCION 4 X X X X

00097 COORDINACIÓN Y ATENCIÓN A LOS DOCENTES ACCION 12 X X X X X X X X X

00098 ENCUADERNAR LAS HOJAS DE RACIONALIZACIÓN ACCION 1 X X

00099 ATENCIÓN AL TERCIO ESTUDIANTIL ACCION 9 X X X

00100 ANÁLIS SITUACIONAL DEL DEPARTAMENTO ACADÉMICO INFORME 1 X X

00101 REUNIÓN CON LOS DIRECTORES DE ESCUELA PROFESIONAL ACCION 9 X X X X X X X X X X

00102 REUNIÓN CON LOS DOCENTES DE LA 5 ESPECIALIDADES POR CURSO ACCION 3 X X X

00103 ELABORACIÓN DEL POI DEL DEPARTAMENTO 2013 ACCION 1 X X

00104 CUADRO DE REQUERIMIENTO DE BIENES DE DEPARTAMENTO ACCION 1 X X

00105 ELABORACIÓN E INFORME MEMORIA ANUAL DEL DEPATAMENTO 2012 ACCION 1 X X

00106 INFORME FINAL DE AUTOEVALUACIÓN ACCION 3 X X X
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00107 APROBACIÓN OFICIAL DE AUTOEVALUACIÓN ACCION 3 X X

00108 FORMAR EQUIPOS DE TRABAJO PARA LA REALIZACIÓN DE LOS PLANES DE MEJORA ACCION 2 X X

00109 SUPERVISAR Y CONTROLAR LAS COMISIONES DE AUTOEVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN ACCION 2 X X

00110 INCORPORAR FUENTE DE INFORMACIÓN PARA LA AUTOEVALUACIÓN  ACREDITACIÓN ACCION 2 X X

00111 FORMULAR REQUERIMIENTOS DE BIENES Y SERVICIOS DE LA OFICINA ACCION 1 X X

00112 ELABORAR EL POI DEL 2014 ACCION 1 X X

00113 ELABORACIÓN DEL POI 2014 ACCION 1 X X

00114 ELABORACIÓN DE LA MEMORIA DE LA JEFATURA ACCION 1 X

00147 REUNIÓN CON LOS COORDINADORES DEL INTERNADO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00148 GESTIONAR LOS CONVENIOS DE LAS PRÁCTICAS PREPROFESIONALES ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00149 VISITAS DE COORDINACIÓN A LAS SEDES DONDE HAY INTERNOS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00150 COORDINACIÓN PARA LA EJECUCIÓN DE LOS CONVENIOS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00151 COORDINACIÓN CON LOS JEFES DE LAS OFICINAS DE LOS DIFERENTES HOSPITALES ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00152 ELABORACIÓN DEL CUADRO DE NECESIDADES PARA EL PPTO 2014 ACCION 1 X X

00153 ELABORACIÓN DEL POI 2014 ACCION 1 X X

00154 ELABORACIÓN DE LA MEMORIA DEL 2013 ACCION 1 X

00155 TRAMITACIÓN DE DOCUMENTACIÓN DIVERSOS SEGÚN LO SOLICITADO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00157 PROGRAMACIÓN DE ASIGNATURA DE NIVELACIÓN ACCION 1 XX

00158 MATRÍCULA CICLO VACACIONALES DE NIVELACIÓN Y ADELANTO ACCION 1 XX

00159 PROCESAMIENTO DE PRE ACTAS PARA REMITIR A OCRACC INFORME 4 X X XX

00160 COMPILACIÓN DE ACTAS DEFINITIVAS ACCION 2 X X

00161 COORDINACIONES CON OCRACC PARA LA MATRICULA ACCION 5 X X X XX

00162 ELABORACIÓN DE FICHAS DE MATRÍCULA ACCION 1 X

00163 ELABORACIÓN DE PRE ACTAS DEL CICLO VACACIONAL ACCION 1 X

00164 COORDINACIÓN CON LAS ESCUELAS PARA LA MATRÍCULA DEL AÑO2013 ACCION 1 X
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00165 MATRICULA REGULAR 2013 ACCION 3 X X X

00166 RESERVA DE MATRÍCULA ACCION 2 X X

00167 EVALUACIÓN DE EXPEDIENTES DE MAT´RICULA ACCION 3 X X X

00168 ELABORACIÓN DE LISTADO POR ASIGNATURA ACCION 3 X X X

00169 ELABORACIÓN DE REGISTRO DE DOCENTES POR ASIGNATURA ACCION 4 X X X X

00170 ELABORACIÓN DE PRE ACTAS 1ER EXA. PARCIAL DE 5 ESPECIALIDADES ACCION 1 X X

00171 RETIRO DE AÑO ACADÉMICO ACCION 2 X X

00172 ELABORACIÓN DE LISTADO GENERAL ACCION 1 X

00173 RECTIFICACIÓN DE MATRÍCULA ALUMNOS DE CONVALIDACIÓN ACCION 1 X

00174 RECTIFICACIÓN DE MATRÍCULA REGULAR ACCION 1 X

00175 TRAMITAR CARNET UNIVERSITARIO DE INGRESANTES 2013 ACCION 1 X

00176 ELABORACIÓN DE PRE ACTAS 2DO EXAMEN PARCIAL ACCION 1 X

00177 ENTREGA DE CARNET UNIVERSITARIO ACCION 1 X X X

00178 PROCESO DE NOTAS DE TAREA ACADÉMICA ACCION 1 X

00179 RECEPCIÓN DE SOLICITUD DE EXAMEN DE SUSTITUTORIO ACCION 1 X

00180 PROCESAMIENTO REACTUALIZACIÓN DE MATRÍCULA ACCION 6 X X X X XX

00181 ELABORACIÓN DE CUADRO DE MÉRITOS ACCION 2 X X

00182 COORDINAR CON LA OFICINA DE GRADOS Y TÍTULOS ACCION 10 X X X X X X X X X X

00183 COORDINAR CON LA OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00184 REALIZAR ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Y LEGAL EN CONSEJO DE FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00185 SISTEMATIZAR TRÁMITES DOCUMENTARIO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00186 ORGANIZAR EL TRÁMITE DOCUMENTARIO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00187 LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00188 ORGANIZAR EL ARCHIVO DE LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00189 ELABORACIÓN DE LA MEMORIA ANUAL ACCION 1 X
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17:17:49

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
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CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00190 ELABORACIÓN DE PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL ACCION 1 X

00191 ELABORACIÓN DEL CUADRO DE NECESIDADES ACCION 1 X

00192 ORGANIZAR ACTIVIDADES DE CARACTER PROTOCOLAR DEL DECANATO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00193 ATENCIÓN EN GABINETE ACCION 1 X

00194 SERVICIOS A LA COMUNIDAD ACCION 1 X

00195 CAMPAÑA SALUD INTEGRAL EN VILLA HERMOSA ACCION 1 X

00196 CAPACITACIÓN PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE LA BRIGADA UNIV.SALUD Y RESCATE FTM ACCION 1 X

00197 CAMPAÑA DE SALUD EN AAHH MI PERÚ VENTANILLA CALLAO ACCION 1 X

00198 SIMULACRO DE DEFENZA CIVIL FTM ACCION 1 X

00199 I ENCUENTRO DE BRIGADISTAS UNIVERSITARIOS ACCION 1 X

00200 CAMPAÑA INTEGRAL DE SALUD FTM. ACCION 1 X

00201 CAMPAÑA INTEGRAL DE SALUD COLEGIO CONO NORTE ACCION 1 X

00202 1ER SEMINARIO EXPERIENCIAS EN PROYECCIÓN SOCIAL SERVICIOSALA  COMUNIDAD ACCION 1 X

00203 CAMPAÑA EN AAHH VILLA EL SALVADOR- LOMO DE CORVINA ACCION 1 X

00204 CAMPAÑA DE SALUD EN AAHH  HUANBACHO CASMA CAÑETE ACCION 1 X

00205 ELABORACIÓN DE LA MEMORIA ANUAL ATENCION 1 X

00206 ELABORACIÓN DEL PLAN OPERATIVO - 2013 ACCION 1 X

00207 DISEÑAR EL SISTEMA DE SEGUIMIENTO A LOS EGRESADOS ACCION 4 X X X X

00208 ELABORACIÓN DE INSTRUMENTOS DE MEDICIÓN ( ENCUESTAS ) ACCION 4 X X X X

00209 DIFUNDIR EL RESULTADO DE LAS ENCUESTAS ACCION 2 X X

00210 REAIZACIÓN DE CURSOS DE ACTUALIZACIÓN DE LABORATORIO Y ANATOMÍA PATOLÓGICA ACCION 1 X

00211 REALIZAR CURSOS DE ACTUALIZACIÓN EN RADIOLOGÍA ACCION 1 X

00212 CURSO DE ACTUALIZACIÓN DE OPTOMETRÍA ACCION 1 X

00213 CURSO DE ACTUALIZACIÓN DE TERAPIA FÍSICA ACCION 1 X

00214 CURSO DE ACTUALIZACIÓN DE TERAPIA DE LENGUAJE ACCION 1 X
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00215 ELGESTIÓN DE EXPEDIENTE GRADO DE BACHILLERES ACCION 180 X X X X X X X X X X XX

00216 ASESORÍA DE TESIS ACCION 30 X X X X X X X X X X XX

00217 GESTIÓN DE EXPEDIENTES PARA OBTENER TÍTULO TITULO 175 X X X X X X X X X X XX

00218 PROGRAMACIÓN PARA TITULACIÓN TITULO 170 X X X

00219 GESTIÓN DE REVALIDACIÓN DE GRADOS ACADÉMICOSDE OTRAS UNIVERSIDADES ACCION 1 X X X

00220 GESTIÓN DE REVALIDACIÓN DE TITULOS OTORGADOS POR OTRAS UNIVERSIDADES N, E ACCION 1 X X X

00221 PRIORIZAR LAS LINEAS DE INVESTIGACIÓN QUE VAN  SER FOMENTADOAS ACCION 7 X X X X X X X

00222 IMPLEMENTAR TALLERES DE MOTIVACIÓN Y CAPACITACIÓN A LOS DOCENTES PARA REALIZAR
INVESTIGACIÓN

INVESTIGACIO
N

44 X X X X X X X X

00223 TALLERES DE ELABORACIÓN DE TESIS DOCENTE 60 X X

00224 TALLER DE REDACCIÓN DE TRABAJOS CIENTÍFICOS ( ALUMNOS) ALUMNO 60 X X

00225 TALLER DE ELABORACIÓN DE LINEAS DE INVESTIGACIÓN (DOCENTES) DOCENTE 44 X X

00226 PARTICIPACIÓN EN EVENTO DE JOVENES INVESTIGADORES (ALUMNOS) TALLER 1 X

00227 ELABORAR EL POI DEL INSTITUTO DE INVESTIGACIÓN ACCION 1 X

00228 SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS AVANCES EN EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN ALUMNO 50 X X X X

00229 PROGRAMAR Y EJECUTAR LA JORNADA CIENTÍFICA PARA ESTUDIANTES ALUMNO 60 X X X

00230 COORDINAR LA PARTICIPACIÓN AL ENCUENTRO INTERFACULTADES DE ESTUDIANTES INVESTIGADORES ALUMNO 15 X

00231 ELABORACIÓN DE LA MEMORIA ANUAL ACCION 1 X

00232 ELABORACIÓN DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL ACCION 1 X

00233 ASESORAR LA EJECUCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A LAS UNIDADES ORGÁNICAS ACCION 90 X X X X X X X X X X XX

00234 REVICIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE GESTIÓN DE LA FTM ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00235 EVALUACIÓN TRIMESTRAL DE LA S ACTIVIDADES DE GESTIÓN DE LA FTM ACCION 4 X X X X

00236 EVALUACIÓN E INFORME DE METAS TRIMESTRAL DE LA FTM ACCION 4 X X X X

00237 SOLECITAR A  LAS UNIDADES ORGÁNICAS SUS CUADROS DE CESECIDADES PARA EL PRESUPUESTO DEL 2014 ACCION 1 X

00238 ELABORAR EL PRESUPUESTO GENERAL PARA EL 2014 DE LA FTM ACCION 1 X X
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00239 SOLICITAR EL INFORME A LAS UNIDADES ORGÁNICAS SOBRE SUS ACTIVIDADES A CONSIDERA EN EL POI PARA
EL 2014

ACCION 1 X

00240 ELABORAR E INFORMAR A LA DECANA SOBRE EL  POI GENERAL PARA EL AÑO2014 ACCION 1 X X

00241 REALIZAR ALGUNAS MODIFICACIÓN DEL PRESUPUESTO CUANDO LO REQUIERA ACCION 4 X X X X

00242 SOLICITAR INFORME A LAS UNIDADES ORGÁNICAS SU MEMORIA ANUAL DEL 2013 ACCION 1 X

00243 ELABORAR Y INFORMAR A LA DECANA LA MEMORIA GENERAL DE LA FTM ACCION 1 X

00244 ASESORAR Y REALIZAR OTRAS ACTIVIDADES QUE REQUIERE LA DECANA DE LA FACULTAD DE TECNOLOGÍA
MÉDICA

ACCION 4 X X X X

00245 APLICAR LAS NORMAS LEGALES Y DISPOSICIONES EMETIDAS POR LA OCRH Y OCLSA ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00246 REVISAR Y CLASIFICAR LOS COMPROBANTES Y OTROS DOCUMENTOS QUE SUSTENTES LOS GASTOS POR CAJA
CHICA.

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00247 CONSOLIDACIÓN Y REMISIÓN DE LA ASISTENCIAS DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA FTM ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00248 ACTUALIZAR EL CUADRO NOMINATIVO DEL PERSONAL DE ACUERDO AL CAP ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00249 ELABORAR LAS TARJETAS KARDEX DE ALMACEN, DISTRIBUCIÓN DE MATERIALES ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00250 ELABORAR EL REQUERIMIENTO DE MANTENIMIENTO DE EQUIPOS ACCION 4 X X X X

00251 ELABORAR EL REQUERIMIENTO DE REPARACIÓN DE EQUIPOS ACCION 2 X X

00252 ELABORAR EL CUADRO DE NECESIDADES DEL 2013 ACCION 1 X

00253 ACTUALIZAR EL INVENTARIO DE LOS BIENES DE LA FTM. ACCION 1 X

00254 ELABORAR EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL DE LA OFICINA A. ACCION 1 X

00255 ELABORACIÓN E INFORME SOBRE LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA ACCION 1 X

00256 REALIZAR OTRAS ACTIVIDADES CUANDO LA DECANA LO REQUIERA ACCION 4 X X X X

00257 GESTIONAR LA CREACIÓN DEL DEPATAMENTO DE LABORATORIO Y ANATOMÍA PATOLÓGICA ACCION 1 X

00258 GESTIONAR LA AUTORIZACIÓN DE LA CARRERA PROFESIONAL DE TERAPIA OCUPACIONAL ACCION 1 X

00259 COORDINAR LAS RELACIONES Y COOPERACIÓN CON LAS INSTITUCIONES ACADÉMICAS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00260 VELAR POR LA IMAGEN INSTITUCIONAL ACADÉMICA Y CIENTÍFICA ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00261 COORDINAR LAS RELACIONES Y COOPERACIÓN CON INSTITUCIONES PRODUCTIVAS Y FINANCIERAS
NACIONALES Y EXTRANGERAS

ACCION 4 X X X X

00262 DIFUNDIR LAS ACTIVIDADES DE LA FACULTAD ACCION 4 X X X X
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00263 ORGANIZAR LAS COMUNICACIONES INTERNAS  Y EXTERNAS QUE FACILITE LA ORGANIZACIÓN DE LOS
EVENTOS

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00264 MANTENER LAS BUENAS RELACIONES CON INSTITUCIONES SIMILARES O RELACIONADAS CON EL QUHACER DE
LA FACULTAD A NIVEL NACIONAL  E INTERNACIONAL

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00265 CONDUCIR EL PROTOCOLO EN LOS ACTOS OFICIALES DE LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00266 ELABORAR EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL DE LA OFICINA ACCION 1 X

00267 ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICIA ACCION 1 X

00268 COORDINAR CON EL DEPARTAMENTO PARA LA RACIONALIZACIÓN DE LOS DOCENTES ACCION 3 X XX

00275 GESTIONAR LA CREACIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RADIO IMAGEN ACCION 1 X

00276 GESTIONAR LA CREACIÓN DEL DEPARTAMENTO DE TERAPIAS DE REHABILITACIÓN ACCION 1 X

00277 GESTIONAR PARA EL CABLIADO ESTRUCTURADO DEL ÁREA ADMINISTRATIVA, PARA LA INSTALACIÓN DE LA
RED CIENTÍFICA 29 PUNTOS

ACCION 1 X

0013 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00063 CURSO DE NIVELACIÓN CURSO 35 X XX

00064 CURSO DE ADELANTO CURSO 29 X XX

00065 CURSO DE ACTUALIZACIÓN ACCION 3 X X X

00066 CURSO PRE CONGRESO CURSO 1 X

00115 ATENCIÓN ASISTENCIAL EN GABINETE LABORATORIO ATENCION 50 X X X X X X X X X X XX

00116 INFORME MENSUAL A DEPARTAMENTO ACADÉMICO INFORME 12 X X X X X X X X X XX

00117 ATENCIÓN ASISTENCIAL EN GABINETE OPTOMETRÍA ATENCION 50 X X X X X X X X X X XX

00118 ATENCIÓN ASISTENCIAL EN GABINETE RADIOLOGÍA ATENCION 50 X X X X X X X X X X XX

00119 ATENCIÓN ASISTENCIAL EN GABINETE TERAPIA DE LENGUAJE ATENCION 100 X X X X X X X X X X XX

00120 ATRNCIÓN ASISTENCIAL EN GABINETE TERAPIA FÍSICA Y REHABILITACIÓN ATENCION 100 X X X X X X X X X X XX

00121 ELABORACIÓN CUADRO DE NECESIDADES PARA EL PPTO 2014 DOCUMENTO 1 X X

00122 ELABORACIÓN DE LA MEMORIA  DEL  2013 ACCION 1 X

00123 ELABORACIÓN DEL POI PARA EL AÑO 2014 ACCION 1 X
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00124 INFORME MENSUAL DE CUPRONYS INFORME 12 X X X X X X X X X X XX

00125 INFORME TRIMESTRAL A CUPROBYS INFORME 4 X X X X

00126 INFORME MENSUAL A ECONÓMICO FINANCIERO INFORME 12 X X X X X X X X X X XX

00127 INFORMR TRIMESTRAL DE EVALUACIÓN DE METAS INFORME 4 X X X X

00128 ALQUILER DE SERVICIOS DE FOTOCOPIADO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00129 INGRESO POR LEGALIZACIONES ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00130 INGRESO POR TRÁMITES DOCUMENTARIOS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00131 SEGUNDA ESPECIALIZACIÓN EN FISIOTERAPIA DEPORTIVA (1 CONVOCATORIA) EXAMEN 1 X X X X X X X X X X

00132 SEGUNDA ESPECIALIZACIÓN EN FISIOTERAPIA CARDIORESPIRATORIA (IIIVONVOCATORIA ADMISIÓN) ATENCION 1 X X X X X X X X X X

00133 SEGUNDA ESPECIALIZACIÓN EN FISIOTERAPIA EN EL ADULTO MAYOR (III COVOCATORIA ADMISIÓN) ATENCION 1 X X X X X X X X X X

00134 DESARROLLO DEL II Y III CICLO SEGUNDA ESPECIALIDAD EN FISIOTERAPIA EN ADULTO MAYOR (II
COVOCATORIA)

ACCION 1 X X X X X X X X X XX

00135 DIPLOMADO EN CONTROL DE CALIDAD EN LABORATORIO CLÍNICO DIPLOMADO 1 X X X X X X X X XX

00136 DIPLOMADO DE GERENCIA EN SERVICIO DE TECNOLOGÍA MÉDICA DIPLOMADO 1 X X X X X X X X X XX

00137 DIPLOMADO BAJA VISIÓN Y REHABILITACIÓN VISUAL DIPLOMADO 1 X X X X X X X X X XX

00138 DIPLOMADO EN LENTES DE CONTACTO DIPLOMADO 1 X X X X X X X X X XX

00139 DIPLOMADO EN TERAPIA MANUAL DIPLOMADO 1 X X X X X X X X X XX

00140 DIPLOMADO EN EQUINO TERAPIA DIPLOMADO 1 X X X X X X X X X XX

00141 DIPLOMADO EN MARKETING EN SALUD DIPLOMADO 1 X X X X X X X X X XX

00142 DIPLOMADO DIPLOMADO 1 X X X X X X X X X XX

00143 DIPLOMADO EN CITOLOGÍA GINECOLÓGICA DIPLOMADO 1 X X X X X X X X X XX

00144 AMBLIOPÍA TRATAMIENTO CURSO 1 X X X X X X X

00145 FARMACOLOGÍA OCULAR CURSO 1 X X X X X X X X

00146 SEGURIDAD RADIOLÓGICA CURSO 1 X X X X X X X



 

PLAN OPERATIVO  INSTITUCIONAL  DE LA UNFV - 2013  

   

PROYECTOS: Los proyectos que se encuentran formulados y registrados en el Banco de Proyectos, vinculados al 

programa “Formación Universitaria de Pregrado” son incorporados en dicho programa a nivel de producto, para el 

año 2013 se ha previsto lo siguiente: 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.000001 ACCIONES COMUNES 

 

Las Acciones Comunes resultan de agrupar las actividades que tienen una incidencia directa en los Productos del 

Programa y que fortalecen el desarrollo de la formación académica a efecto mejorar los procesos de enseñanza 

aprendizaje, a continuación se presenta las actividades de las Unidades Orgánicas que intervienen en la generación 

de los productos del Programa; las tareas de cada una de ellas, se muestran en los Cronogramas correspondientes.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.11583
Implementación del sistema Integral de Protección y Prevención 

contra incendios en el local del predio Nº 08 de la UNFV

Expediente 

Técnico
1

2.11587
Mejoramiento del Sistema Integral de Protección y Prevención 

contra incendios en el local del predio Nº 16 de la UNFV

Expediente 

Técnico
1

m² 6,000

Expediente 

Técnico
1

Denominación del Proyecto
Unidad de 

Medida

Meta 

Programada

Construcción de la nueva infraestructura, equipamiento y 

mejoramiento de la Gestión Académico Administrativa de las 

Facultades de Ciencias Económicas y Ciencias Financieras y 

Contables de la UNFV

2.16031

Desarrollo de la Educación Universitaria de Pregrado

Servicios académicos autofinaciados 

Gestión administrativa para el apoyo a la gestión 

académica

Actividades de sensibilización para acreditación Acción 1

Evaluación y acreditación de carreras profesionales Acción 1

Programa de capacitación para los miembros de los 

comités de acreditación docente y administrativos de 

las carreras profesionales

Acción 1

Evaluación de activades académicas Acción 16

Programa de fortalecimiento de capacidades de los 

docentes en metodologías 
Docente 231

Implementación de un sistema de selección, 

seguimiento y evaluación docente
Dcoente 2319

Revisión y actualización periódica y oportuna de los 

currículos
Currículo 11

Centro Cultural Federico Villarreal
Fomento de actividades culturales Acción 7

Insituto Central de Recreación, 

Educación Física y  Deportes
Fomento de las actividades deportivas Acciones 16

Oficina Central de Registros 

Académicos y Centro de Cómputo

Procesamiento de los registros académicos Acción 12

Servicio a la comunidad universitaria Acción 35

Servicio médico al alumno Atención 20,000

Oficina Central de Logística y 

Servicios Auxiliares
Servicio de transporte universitario Usuario 15, 000

Oficina Central de Autoevaluación 

y Acreditación

Oficina Central de Bienestar 

Universitario

Unidad Orgánica Actividad

Oficina Central de Asuntos 

Académicos

Unidad de 

Medida

Meta 

Programada

Facultades Alumno 19,901
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UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 ACTIVIDADES DE SENSIBILIZACION PARA ACREDITACIONACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 CURSOS TALLERES DE CAPACITACION ACCION 3 X X X

0002 EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE CARRERAS PROFESIONALES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00002 SEMINARIO DE AUTOEVALUACION ACCION 2 X X

0003 PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS MIEMBROS DE LOS COMITÉS DE ACREDITACIÓN, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LAS CARRERAS PROFEACTIVIDAD:

TAREAS:

00003 CURSO INTERNACIONAL SOBRE SISTEMAS DE GESTION DE CALIDAD ACCION 1 X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL DE ASUNTOS ACADÉMICOS

020200

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

12:30:11

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 EVALUACION DE ACTIVIDADES ACADEMICASACTIVIDAD:

TAREAS:

00020 VISITAS INOPINADAS A LAS 18 FACULTADES ACCION 4 X X X X

00021 VERIFICACION DE AVANCE DE PLAN CURRICULAR EN CADA FACULTAD ACCION 4 X X X X

00022 VISITAS DE CONTROL DE CARGA LECTIVA Y NO LECTIVA EN EN LA S18 FACULTADES ACCION 4 X X X X

00023 ATENCION DE EXPEDIENTE ACADEMICOS Y DOCENTES DE LAS FACULTADES Y DE LA EUPG ACCION 4 X X X X

0002 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGÍASACTIVIDAD:

TAREAS:

00008 ELABORACION DE INSTRUMENTO DE MEDICION EN LA PERCEPCION DEL EST ACCION 3,000 X X

00009 CICLO DE CONFERENCIAS A CARGO DE EXP. NAC. Y ESTRAN. PARA MEJORAR DESEMPEÑO DOCENTE EN AULA ACCION 1 X X X X X X

00010 TALLERES PARA CONSTRUIR MATERIAL DIDACTICO Y CONSTRASTAR CON LAS ESTRAT. Y/O METODOL. DE
ENSEÑANZA

ACCION 1 X X

00011 ELABORAR O PRODUCIR TEXTOS PARA IMPLEMENTAR LA PRODUCCION INTELECTUAL EN LA UNFV ACCION 1 X

00012 TALLERES PARA ELABORAR CRITERIOS DE EVALUACION ACCION 1 X X X

00013 APOYO AL CONGRESO DE DOCENTES DE LA UNFV 2013 ACCION 1 X X

0003 IMPLEMENTACIÓN DE UN SISTEMA DE SELECCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTEACTIVIDAD:

TAREAS:

00002 ELABORACIÓN DE NORMATIVIDAD PARA EL PROCESO DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE EN
COORDINACIÓN CON LA OFICINA CENTRAL DE AUTOEVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN Y CON LAS FACULTADES

ACCION

00003 ELABORACIÓN DE INSTRUMENTOS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN: INSTRUMENTO DE RECOJO DE
INFORMACIÓN DEL DOCENTE EN COORDINACIÓN CON LA OFICINA CENTRAL DE AUTOEVALUACIÓN Y
ACREDITACIÓN

ACCION

00004 ELABORACIÓN DE INSTRUMENTOS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN: INSTRUMENTO DE SEGUIMIENTO AL
DOCENTE EN COORDINACIÓN CON LA OFICINA CENTRAL DE AUTOEVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN

ACCION

00005 ELABORACIÓN DE INSTRUMENTOS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN: INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN DE LOS
ALUMNOS A LOS DOCENTES  EN COORDINACIÓN CON LA OFICINA CENTRAL DE AUTOEVALUACIÓN Y
ACREDITACIÓN

ACCION

00014 RECOGER PERCEPCION DE ESTUDIANTE CON DESEMPEÑO DOCENTE EN EL AULA ACCION 1 X X
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FECHA       :
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2
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ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00015 IMPLEMENTACION DE RESOLUCIONES DE DOC. PERMANENTES Y CONTRATADOS EN CUANTO AL
CUMPLIMIENTO DE LA RR Nº 501-2012-CU-UNFV

ACCION 1 X

0004 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN PERIÓDICA Y OPORTUNA DE LOS CURRÍCULOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00006 ELABORACIÓN DE TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACIÓN DE ENTIDAD/ PERSONA QUE
DESARROLLARÁ LA CAPACITACIÓN A LOS EQUIPOS Y LA ASESORÍA TÉCNICA DURANTE EL PROCESO

ACCION

00007 ELABORACIÓN DE LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACIÓN DE TERCEROS, PARA LA
REALIZACIÓN DE ESTUDIO DE MERCADO DE LAS CARRERAS A SER EVALUADAS

ACCION

00016 SUPERVISION A LAS DIFERENTES FACULTADES DEL CUMPLIMIENTO DE FORMACION ACADEMICA ACCION 1 X X X X X X X X X

00017 EVALUACION DEL AVANCE PROGRAMADO DE SILABUS EN AULA ACCION 1 X X X X X X X X X

00018 VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EVALUACION DE SILABUS Y PARTICIPACION DEL JEFE DE
DEPARTAMENTO

ACCION 1 X X X X X X X X X X

00019 RECOGER INFORMACION POR CONTRASTAR EN BD SOBRE REDISEÑO CURRICULAR ACCION 1 X X X X X X X X X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: CENTRO CULTURAL FEDERICO VILLARREAL

020400

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

12:30:54

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 FOMENTO DE ACTIVIDADES CULTURALESACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 ORGANIZAR Y EJECUTAR EVENTOS ARTISTICOS Y CULTURALES EVENTO
CULTURAL

100 X X X X X X X X X X XX

00002 PLANIFICAR, ORGANIZAR, DIRIGIR Y EJECUTAR LOS TALLERES EXTRACURRICULARES TALLER 55 X X X X X X X X X X XX

00003 CLAUSURA DE LOS TALLERES EXTRACURRICULARES TALLER 3 X X X

00004 ENCUENTRO DE TUNAS UNIVERSITARIAS (NAC. E INTERNAC.) EVENTO
CULTURAL

2 X X

00005 PRESENTACIONES ARTISTICAS DE DANZAS DEL PERU Y DEL MUNDO ACCION 40 X X X

00006 EXPOSICION DE ARTE PLASTICAS, MANUALIDADES, DIBUJO, PINTURA Y ESCULTURA EVENTO 3 X X X

00007 CEREMONIA ARTISTICA CULTURAL POR EL DIA MUNDIAL DEL FOLKLORE EVENTO 1 X

00008 FUNCION DEL TEATRO DIDACTICO UNIVERSITARIO EVENTO
CULTURAL

3 X X X

00009 VIERNES CULTURALES EVENTO
CULTURAL

32 X X X X X X X X

00010 ORGANIZAR UNA MISA DE HONRAS POR EL ANIVERSARIO DE FUNDACION DE LA UNFV EVENTO 1 X

00011 MEGA EVENTO DE MUSICA Y DANZAS DEL PERU Y DEL MUNDO EVENTO 2 X X

00012 FESTIVAL ARTISTICO Y CULTURAL INTER-UNIVERSITARIO POR EL DIA DE LA MUSICA ANDINA EVENTO 1 X

00013 PARTICIPACION ARTISITCA Y CULTURAL POR LA CELEBRACION DEL INTI RAYMI EVENTO
CULTURAL

1 X

00014 CEREMONIA ACADEMICA, ARTISTICA Y CULTURAL POR EL ANIVERSARIO DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL EVENTO 1 X

00015 DIA DEL ARTISTA PERUANO EVENTO 1 X

00016 CEREMONIA ACADEMICA Y CULTURAL POR EL ANIVERSARIO DEL NACIMIENTO DEL DR. VICTOR RAUL HAYA DE
LA TORRE (FUNDADOR ESPIRITUAL DE LA UNFV)

EVENTO 1 X

00017 DIA INTERNACIONAL DE LA MUJER EVENTO 1 X

00018 CONFERENCIA MAGISTRAL POR SEMANA SANTA EVENTO 1 X

00019 DIA MUNDIAL DE LA EDUCACION ACCION 1 X

00020 DIA DE LAS AMERICAS EVENTO 1 X

00021 DIA DEL IDIOMA CASTELLANO CHARLA 1 X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: CENTRO CULTURAL FEDERICO VILLARREAL

020400

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

2

19/06/2013

12:30:54

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00022 DIA MUNDIAL DEL LIBRO Y DEL DERECHO DE AUTOR CHARLA 1 X

00023 DIA MUNDIAL DE LA DANZA EVENTO 1 X

00024 DIA DE LA SECRETARIA EVENTO 1 X

00025 DIA MUNDIAL DEL TRABAJO EVENTO 1 X

00026 DIA MUNDIAL DE LA LIBERTAD DE PRENSA EVENTO 1 X

00027 DIA DE LA MADRE EVENTO 1 X

00028 DIA INTERNACIONAL DE LOS MUSEOS EVENTO
CULTURAL

1 X

00029 DIA MUNDIAL DE LA DIVERSIDAD CULTURAL PARA EL DIALOGO Y EL DESARROLLO EVENTO
CULTURAL

1 X

00030 DIA DE LA CANCION ANDINA EVENTO 1 X

00031 DIA DEL PADRE EVENTO 1 X

00032 DIA DEL MAESTRO EVENTO 1 X

00033 DIA DEL DOCENTE UNIVERSITARIO EVENTO 1 X

00034 ANIVERSARIO DEL CENTRO CULTURAL FEDERICO VILLARREAL EVENTO 1 X

00035 DIA MUNDIAL DEL FOLKLORE EVENTO 1 X

00036 DIA INTERNACIONAL DE LA JUVENTUD EVENTO 1 X

00037 CEREMONIA POR EL ANIVERSARIO DE LA FUNDACION DE LA UNFV EVENTO 1 X

00038 CEREMONIA DE HOMENAJE AL SEÑOR DE LOS MILAGROS EVENTO 1 X

00039 DIA INTERNACIONAL DEL MUSICO EVENTO 1 X

00040 ACTIVIDADES ARTISTICAS Y CULTURALES POR LA NAVIDAD VILLARREALINA EVENTO 1 X

00041 CURSO DE MUSEOGRAFIA CURSO 1 X

00042 ELABORACION Y FORMULACION DEL POI Y PRESUPUESTO DOCUMENTO 1 X

00043 ELABORACION Y FORMULACION DE LA MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 1 X

00044 EVALUACION ANUAL DE LA GESTION PRESUPUESTAL DOCUMENTO 1 X

00045 EVALUACION BIMESTRAL DEL POI DOCUMENTO 6 X X X X XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: CENTRO CULTURAL FEDERICO VILLARREAL

020400

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

3

19/06/2013

12:30:54

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00046 RESUMEN DEL CONTROL DE ASISTENCIA Y CUADRO NOMINATIVO DEL PERSONAL DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00047 FORMULACION Y ACTUALIZACION DEL SYLLABUS DOCUMENTO 1 X

00048 ACTUALIZACION DE LA PAGINA WEB DEL CCFV ACCION 3 X X X

00049 I CURSO NACIONAL DE GESTION DEL CONOCIMIENTO CURSO 1 X

00050 II SEMINARIO - TALLER : "ALFABETIZACION INFORMACIONAL" (ALFIN) TALLER 1 X

00051 PLANIFICAR ESTRATEGICAMENTE LAS ACTIVIDADES, FIJANDO LAS POLITICAS, METAS Y OBJETIVOS. ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00052 DISEÑAR ESTRUCTURAS ORGANIZACIONALES ACORDE A LAS DEMANDAS DEL ENTORNO Y DEL MERCADO ACCION 2 X X

00053 COORDINACION DE ACCIONES Y CREACION DE UN ADECUADO CLIMA LABORAL ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00054 COORDINACION Y SUPERVISION DEL SISTEMA DE GESTION DE BIBLIOTECAS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00055 ELABORACION Y FORMULACION DE DEL PLAN DE TRABAJO DE BIBLIOTECAS DOCUMENTO 1 X

00056 EVALUACION ANUAL DEL PLAN DE TRABAJO DE BIBLIOTECAS ACCION 1 X

00057 INFORME ANUAL DE LA MEMORIA DE LA GESTION DE BIBLIOTECAS INFORME 1 X

00058 APLICACION DE ESTRATEGIAS DE MARKETING ACCION 3 X X X

00059 CONFERENCIA: "IDENTIDAD NACIONAL Y MANIFESTACIONES CULTURALES" EVENTO 1 X

00060 MESA REDONDA : "EL ARTE Y LA CULTURA EN EL SIGLO XXI" EVENTO 1 X

00061 FORUM: "LA INTERCULTURALIDAD EN NUESTRO PAIS" EVENTO 1 X

00062 PROCESO DE MATRICULA DE ALUMNOS ACCION 3 X X X

00063 VERIFICACION DE DATOS DEL ALUMNO AL SISTEMA DE GESTION ACADEMICA ACCION 3 X X X

00064 REPORTE ECONOMICO INFORME 3 X X X

00065 MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION ACADEMICA ACCION 3 X X X

00066 ANALISIS ESTADISTICO ANUAL PARA LA APLICACION DE METAS Y OBJETIVOS ANALISIS 1 X

00067 REUNION DE INTEGRACION GRUPAL ACCION 2 X X

00068 EVALUACION INTEGRAL DE LOS TALLERES EXTRACURRICULARES ACCION 3 X X X

00069 EVALUACION DEL DESEMPEÑO LABORAL ACCION 3 X X X

00070 CAPACITACION DEL PERSONAL ACCION 12 X X X X X X X X X X XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: INSTITUTO CENTRAL DE RECREACIÓN EDUCACIÓN FÍSICA Y DEPORTES

020500

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

12:31:29

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0002 FOMENTO DE ACTIVIDADES DEPORTIVASACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 MINIOLIMPIADAS DE INGRESANTES 2013 EVENTO 1 X X X

00002 JUEGOS DEPORTIVOS LABORALES DE VERANO EVENTO 1 X X X XX

00003 JUEGOS DEPORTIVOS LABORALES DE INVIERNO EVENTO 1 X X X X X

00004 OLIMPIADAS VILLARREALINAS 2013 EVENTO 1 X X X

00005 CARRERA PEDESTRE 10K "50 AÑOS UNFV" EVENTO 1 X X X X

00006 BICICLETADA "50 AÑOS UNFV" ACCION 1 X X X X

00007 FESTIVAL DEPORTIVO PREMIACION MEJORES DEPORTISTAS EVENTO 1 X X X

00008 CAMPEONATO METROPOLITANO ANIVERSARIO UNFV EVENTO 1 X X X

00009 CAMPEONATO DEPORTIVO UNIVERSITARIO PRIMER SEMESTRE EVENTO 1 X X X X

00010 CAMPEONATO DEPORTIVO UNIVERSITARIO SEGUNDO SEMESTRE EVENTO 1 X X X X X

00011 ACADEMIA DEPORTIVA UNFV 2013 EVENTO 1 X X X X X X X X X XX

00012 CURSOS EXTRACURRICULARES 2013 PRIMER SEMESTRE EVENTO 1 X X X X XX

00013 CURSOS EXTRACURRICULARES 2013 SEGUNDO SEMESTRE EVENTO 1 X X X X X X

00014 DEMOSTRACIONES Y EXHIBICIONES DEPORTIVAS INTERNAS EVENTO 4 X X X X

00015 DEMOSTRACIONES Y EXHIBICIONES DEPORTIVAS EXTERNAS EVENTO 6 X X X X X X

00016 FESTIVAL DEPORTIVO ANIVERSARIO IRED EVENTO 1 X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL DE REGISTROS ACADÉMICOS Y CENTRO DE CÓMPUTO

020600

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

12:31:53

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 PROCESAMIENTO DE LOS REGISTROS ACADEMICOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 BRINDAR SOPORTE TECNICO A LA GESTION DE REGISTRO Y PROCESAMIENTO DE INFORMACION ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00002 GESTION DE INFORMACION ACADEMICA DE LA UNIVERSIDAD ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00003 GESTIONAR SOLICITUDES DE DOCUMENTOS CERTIFICADOS DE ALUMNOS EGRESADOS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00004 IMPLEMENTAR SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00005 RENOVAR EQUIPO DE SOPORTE INFORMATICO ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00006 DIGITALIZAR ARCHIVOS FISICOS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00007 REESTRUCTURACION INTERNA DE LA OCRACC ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00008 MESAS DE TRABAJO CON LAS FACULTADES Y ESCUELAS UNIVERSITARIAS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00009 REUNIONES DE COORDINACION CON VRAC Y OCAA ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00010 REUNIONES DE COORDINACION ENTRE OFICINAS INTERNAS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00011 PARTICIPAR EN PROGRAMAS DE CAPACITACION DE R.R. H.H. ACCION 1 X X X X X X X X X X XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL. DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

010700

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

11:49:01

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE ORIENTACIÓN, TUTORÍA Y APOYO ACADÉMICOACTIVIDAD:

TAREAS:

00041 EXAMEN MEDICO DE ALUMNOS INGRESANTES 2013 PERSONA 3,000 X

0002 SERVICIO MEDICOACTIVIDAD:

TAREAS:

00044 PROGRAMAS PREVENTIVOS PROMOCIONALES (CAMPAÑAS DE SALUD: TALLERES DE NUTRICION, CHARLAS
EDUCATIVAS DE SALUD, VACUNACION, DIFUSION DE LOS SERVICIOS DE SALUD, DESPISTAJE DE ANEMIA,
COLESTEROL, GLUCOSA, EVALUACION MEDICA EN LAS DIVERSAS ESPECIALIDADES)

ACCION 5 X X X X

00045 ACTIVIDADES ASISTENCIALES PERSONA 20,000 X X X X X X X X X X XX

00046 ESTRATEGIA SANITARIA DE SALUD SEXUAL Y REPRODUCTIVA (CONSEJERIA Y TRATAMIENTO DE ITS,
CONSEJERIA Y METODOS DE PLANIFICACION FAMILIAR)

ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00047 ESTRATEGIA SANITARIA NACIONAL DE PREVENCION Y CONTROL DE LA TUBERCULOSIS (CHARLAS
EDUCATIVAS DE TBC PARA DOCENTES, ADMINISTRATIVOS Y ALUMNOS, CAPTACION DE SINTOMATICOS
RESPIRATORIOS)

ACCION 12 X X X X X X X X X X

00048 ESTRATEGIA SANITARIA DE INMUNIZACION ACCION 20 X X X X X X X X X

00049 EXAMEN MEDICO A LOS NIÑOS DE LA CUNA LUCERITOS VILLARREALINOS ACCION 2 X X

00050 EXAMEN MEDICO A LOS NIÑOS DEL PROGRAMA DE VACACIONES UTILES ACCION 1 X

00051 EVALUACION PSICOLOGICA A LOS PADRES DE FAMILIA DE LOS NIÑOS DE LA CUNA "LUCERITOS
VILLARREALINOS"

PERSONA 20 X X X X X X X X X X

0003 SERVICIOS A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIAACTIVIDAD:

TAREAS:

00009 PROGRAMA DE DESAYUNO ESTUDIANTIL NUTRITIVO SUBVENCIONADO RACIÓN 17,963 X X X X X X X X

00010 PROGRAMA NAVIDAD DEL NIÑO VILLARREALINO PERSONA 1,000 X

00011 PROGRAMA CHOCOLATA NAVIDEÑA PERSONA 4,000 X

00012 PROGRAMA VACACIONES UTILES ACCION 1 X X

00013 ATENCION A LOS NIÑOS DE LA CUNA LUCERITO VILLARREALINO PERSONA 20 X X X X X X X X X X XX

00014 BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA APOYO PECUNIARIO PERSONA 200 X X X X X X X X X

00015 BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA  BONOS DE ALIMENTACION PERSONA 475 X X X X X X X X X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL. DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

010700

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

2

19/06/2013

11:49:01

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00016 APLICACION DE LA FICHA SOCIOECONOMICA DE LOS INGRESANTES ACCION 1 X

00017 APLICACION DE LAS FICHAS SOCIOECONOMICAS A LOS TRABAJADORES ACCION 1 X

00018 JUEGOS FLORALES ACCION 1 X

00029 CELEBRACION DE FECHAS CIVICAS EN LA CUNA LUCERITOS VILLARREALINOS ACCION 6 X X X X X X

00030 SUPERVICION DE CAFETERIAS ACCION 225 X X X X X X X X X

00031 APLICACION DE ENCUESTAS DEL SERVICIO DE LAS CAFETERIAS ACCION 2 X X

00032 LICITACION PARA EL SERVICIO DE CAFETERIAS ACCION 1 X

00033 EVALUACION NUTRICIONAL A LOS ALUMNOS DEL PROGRAMA DE APOYO SOCIAL ALUMNO 475 X X

00034 CHARLAS SOBRE ALIMENTACION INFANTIL Y LONCHERA PERSONA 20 X

00035 SUPERVICION Y CONTROL DE PESO DE LA RACION SERVIDA ACCION 63 X X X X X X X X

00036 SUPERVISION DEL DESAYUNO ESTUDIANTIL ACCION 300 X X X X X X X

00037 CAPACITACION DEL PERSONAL DE LA CAFETERIA EN MANIPULACION DE ALIMENTOS ACCION 40 X

00038 EVALUACION DEL MENU ESTUDIANTIL EN LAS CAFETERIAS ACCION 273 X X X X X X X X X

00039 ATENCION DE CASOS DE SALUD Y SEGUIMIENTO ACCION 180 X X X X X X X X X X XX

00040 CHEQUEO PREVENTIVOS PROMOCIONALES DIRIGIDOS A LOS TRABAJADORES DE LA UNFV ACCION 1 X

00042 EXAMEN MICROBIOLOGICO DE ALIMENTOS EN LAS CAFETERIAS DE LA UNIVERSIDAD ACCION 1 X

00043 PASEOS TURISTICOS ACCION 2 X X X

00052 EVALUACION SOCIOECONOMICA A ALUMNOS POSTULANTES A LOS BENEFICIOS DEL PROGRAMA DE APOYO
SOCIAL: BONOS DE ALIMENTOS Y APOYO PECUNIARIO

PERSONA 700 X X X X X XX



 

PLAN OPERATIVO  INSTITUCIONAL  DE LA UNFV - 2013  

ACCIONES CENTRALES   

9001 ACCIONES (SIN PROGRAMA) 

  

 3.999999 SIN PRODUCTO  

 

Las Acciones Centrales es la categoría presupuestal que resultan de la agrupación de actividades que tienen 

incidencia indirecta en los productos del programa, comprenden a las actividades orientadas a la gestión de los 

recursos humanos, materiales, financieros, así como de otras actividades de la  Universidad que no conforman 

programas presupuestales. Las tareas de cada una de la Unidades Orgánicas que conformas las Acciones Centrales 

se muestran en los cronogramas correspondientes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PLANEAMIENTO  Y PRESUPUESTO

Oficina Central de Planificación Acciones de Planificación Acción 65

CO NDUCCIÓ N Y O RIENTACIÓ N SUPERIO R

Órganos de Gobierno y Comités 

Permanentes 
Acción 123

Rectorado Sesión 38

Vicerrectorado Académico Dirección de la gestión académica Acción 19

Vicerrectorado de Investigación Dirección de la gestión de investigación Acción 12

Secretaría Genral Apoyo a la gestión institucional Acción 4

GESTIÓ N ADMINISTRATIVA

Oficina Central de Relaciones 

Nacionales Interacionales y 

Cooperación Técnica

Acciones de cooperación institucional Acción 47

Oficina Central de Comunicaciones 

e Imagen Institucional

Comunicación y difusión de actividades y logros 

institucionales
Acción 18

Centro Universitario de Cómputo e 

Informática
Gestión de los sistemas de cómputo e informática Servicio 29

Dirección General de 

Administración
Apoyo a la gestión académica administrativa Acción 7

Oficina Central de Logística y 

Servicios Auxiliares
Acción de abastecimiento y servicios Acción 7

Oficina Central Económico 

Financiera
Gestión de los recursos financieros Documento 16

Estudios de preinversión Estudio 5

Acciones relacionadas al crecimiento de la 

infraestructura física
Acción 4

Patrimonio Adminsitración del patrimonio Acción 10

Centro Universitario de Producción 

de Bienes y Prestación de Servicios

Acciones de producción de bienes y servicios Acción 5

Editorial Universitaria Imprenta y 

Librería
Acciones relacionadas a edición y publicación Acción 5

Oficina Central de Admisión Gestión de procesos de admisión Acción 25

Oficina Central de Asesoría Jurídica Acción legal y judicial Informe 3254

Desarrollo de los recursos humanos Acción 13

Gestión de carácter laboral Acción 13

ACCIO NES DE CO NTRO L Y AUDITO RÍA

Órgano de Control Institucional 
Acciones de control de la gesión académica 

adminsitrativa
Acción 33

ASESO RAMIENTO  TÉCNICO  JURÍDICO

GESTIÓ N DE RECURSO S HUMANO S

Oficina Central de Recursos 

Humanos

Unidad de 

Medida

Meta 

Programada
Unidad Orgánica Actividad

Direccción de la gestión institucional

Oficina Central de Infraestructura y 

Desarrollo Físico



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL DE PLANIFICACIÓN

010200

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

11:38:37

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 ACCIONES DE PLANIFICACIONACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 CONDUCIR LA ELABORACIÓN Y/O ACTUALIZACIÓN DE LOS DIFERENTES DOCUMENTOS DE GESTIÓN
INSTITUCIONAL

ACCION 4 X X X X X X X X X X XX

00002 CONDUCIR LA EVALUACIÓN DEL PLAN DE TRABAJO Y PRESUPUESTO INSTITUCIONAL ACCION 1 X X X X XX

00003 PRESENTAR Y SUSTENTAR ANTE EL CONSEJO UNIVERSITARIO EL PLAN OPERATIVO Y PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL 2014

ACCION 3 X X

00004 PRESENTAR Y SUSTENTAR ANTE LA ASAMBLEA UNIVERSITARIA EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2014 ACCION 1 X

00005 ASESORAMIENTO PERMANENTE AL RECTORADO Y A FUNCIONARIOS DE LA UNFV ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00006 COORDINACIÓN PERMANENTE CON EL M.E.F. Y LA A.N.R. ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00007 COORDINACIÓN Y CONDUCCIÓN DE LA ELABORACIÓN DE LA MEMORIA 2012 ACCION 3 X XX

00008 ELABORACIÓN DEL INSTRUCTIVO PARA LA FORMULACIÓN DEL P.O.I. 2014 DOCUMENTO 1 X

00009 ELABORACIÓN DEL INSTRUCTIVO PARA EVALUACIÓN DEL P.O.I. 2013 DOCUMENTO 1 X

00010 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PROGRAMA MULTIANUAL DE INVERSIÓN PÚBLICA ACCION 2 X

00011 EVALUACIÓN DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN PÚBLICA INFORME 2 X X X X X X X X X X XX

00012 REVISIÓN DE ESTUDIOS DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN PÚBLICA ACCION 2 X X

00013 COORDINACIÓN PERMANENTE DURANTE LA FASE DE INVERSIÓN DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN PÚBLICA ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00014 COORDINACIÓN PERMANENTE EN LA FASE DE PRE INVERSIÓN DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN PÚBLICA ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00015 COORDINACIÓN PERMANENTE CON LA OPI - ANR ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00016 ELABORACIÓN RESUMEN EJECUTIVO PARA EL PRESUPUESTO MULTIANUAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DOCUMENTO 1 X

00017 INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL APLICATIVO PPMIP ACCION 12 X

00018 EVALUACIÓN DEL PLAN ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL 2013-2017 DOCUMENTO 1 X

00019 REUNIÓN PARA LA FORMULACIÓN DEL P.O.I. Y PRESUPUESTO 2014 ACCION 1 X

00020 ELABORACIÓN DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2014 DOCUMENTO 1 X X

00021 ELABORACIÓN DE INFORME DE EVALUACIÓN ANUAL DEL P.O.I. 2012 DOCUMENTO 3 X X

00022 ELABORACIÓN DE EVALUACIÓN DEL P.O.I. 2013 - PRIMER SEMESTRE DOCUMENTO 1 X X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL DE PLANIFICACIÓN

010200

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

2

19/06/2013

11:38:37

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00023 ELABORACIÓN DE LA MEMORIA ANUAL 2012 DOCUMENTO 1 X X X

00024 ASESORAMIENTO PERMANENTESOBRE TEMAS DE PLANEAMIENTO Y P.I.P. ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00025 RECOPILACIÓN Y PROCESAMIENTO DE INFORMACIÓN PARA LA ELABORACIÓN DEL BOLETÍN ESTADÍSTICO 2012 DOCUMENTO 1 X X XX

00026 COORDINACIÓN  CON LA ANR PARA REMISIÓNDE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA ACCION 2 X X

00027 ACTUALIZACIÓN PERMANENTE DE LA BASE DE DATOS ESTADÍSTICA A TRAVÉS DE COORDINACIONES
PERMANENTES CON LAS UNIDADES ORGÁNICAS

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00028 ELABORACIÓN Y APLICACIÓN DE ENCUESTA PARA EL SEGUIMIENTO A  EGRESADOS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00029 EMISIÓN DE INFORMES TÉCNICOS DIVERSOS INFORME 500 X X X X X X X X X X XX

00030 ELABORACIÓN DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL PARA EL AÑO 2014 DOCUMENTO 1 X X X

00031 SUSTENTACIÓN DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL 2014 ANTE EL CONSEJO UNIVERSITARIO PRESENTACIÓN 1 X

00032 GESTIONAR APROBACIÓN DEL P.I.A. 2014 RESOLUCION 1 X

00033 DISTRIBUCIÓN DEL PRESUPUESTO 2014 POR UNIDADES ORGÁNICAS ACCION 1 X

00034 PROGRAMAR LOS GASTOS DE LA UNIVERSIDAD MENSUALIZADO DOCUMENTO 1 X

00035 GESTIONAR LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTALES DE LAS UNIDADES ORGÁNICAS DOCUMENTO 300 X X X X X X XX

00036 EVALUACIÓN DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL ANUAL 2012 Y PRIMER SEMESTRE 2013 INFORME 2 X X XX

00037 PROCESO DE CONCILIACIÓN DE CONTRATOS DOCENTE 2013  CON FACULTADES DOCUMENTO 18 X X

00038 ELABORACIÓN DE INFORMES DIVERSOS SOBRE TEMAS PRESUPUESTALES DOCUMENTO 2,000 X X X X X X X X X X XX

00039 REALIZAR ANÁLISIS, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS INGRESOS Y EGRESOS DE LA UNIVERSIDAD COMO BASE
PARA EL PROCESO PRESUPUESTARIO REGISTRADO EN EL S.I.A.F.

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00040 CIERRE Y CONCILIACIÓN PRESUPUESTAL DEL AÑO 2012 ACCION 1 X

00041 ELABORACIÓN DE INSTRUCTIVOS PARA LA FORMULACIÓN DEL PRESUPUESTO 2014; EVALUACIÓN DEL
PRESUPUESTO 2012; Y EVALUACIÓN DEL PRESUPUESTO 2013 (1ER SEMESTRE)

DOCUMENTO 3 X X X X X

00042 ELABORACIÓN DE DIRECTIVA INTERNA PARA LA EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO 2013 DOCUMENTO 1 X X

00043 GESTIONAR ANTE EL M.E.F. LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTALES RESOLUCION 12 X X X X X X X X X X XX

00044 REALIZAR LAS PRIORIZACIONES PRESUPUESTALES A TRAVÉS DEL S.I.A.F. ACCION 800 X X X X X X X X X XX

00045 COORDINAR CON EL MEF PARA LA ASIGNACIÓN DE LA PROGRAMACIÓN DEL COMPROMISO ANUAL (P.C.A.) DOCUMENTO 1 X

00046 REALIZAR LAS CERTIFICACIONES PRESUPUESTALES A TRAVÉS DEL S.I.A.F. DOCUMENTO 500 X X X X X X X X X X XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL DE PLANIFICACIÓN

010200

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

3

19/06/2013

11:38:37
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CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS
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CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00047 FORMULAR, EJECUTAR Y EVALUAR EL PLAN OPERATIVO DE LA OFICINA DE RACIONALIZACIÓN. DOCUMENTO 1 X

00048 EVALUAR Y ACTUALIZAR  INSTRUCTIVOS SOBRE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACIÓN Y
ACTUALIZACIÓN R.O.F., CAP Y MOF.

DOCUMENTO 1 X XX

00049 CONDUCIR EL PROCESO DE ACTUALIZAR EL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (ROF) EN
COORDINACION CON LAS FACULTADES Y DEPENDENCIAS DE LA UNFV

DOCUMENTO 1 X X XX

00050 EVALUAR Y ACTUALIZAR EL TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA. ACCION 1 X XX

00051 ANALIZAR Y ELABORAR LA INFORMACIÓN QUE SOLICITA LA PCM-SECRETARIA DE  GESTIÓN PÚBLICA;  EL MEF;
LA ASAMBLEA GENERAL DE RECTORES;  Y LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA, ETC.

DOCUMENTO 7 X X X X X X X

00052 EMITIR INFORMES TÉCNICOS DE COMPLEJIDAD RESPECTO A LA ESTRUCTURA ORGÁNICA DE CARGOS,
FUNCIONES ACTIVIDADES, NIVELES JERÁRQUICOS, PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS; REVISAR ANALIZAR
Y OPINAR SOBRE LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

INFORME 400 X X X X X X X X X X XX

00053 ASESORAR Y CONDUCIR LA FORMULACIÓN DE LOS MANUALES DE PROCEDIMIENTOS – MAPROS ACCION 7 X X X X X X X X X X XX

00054 DESARROLLAR TALLERES DE DIFUSIÓN DE LOS DOCUMENTOS DE GESTIÓN INSTITUCIONAL Y NORMATIVIDAD
VIGENTE CON LAS FACULTADES Y DEPENDENCIAS.

ACCION 3 X X X X X X X X X X XX

00055 ASESORAMIENTO PERMANENTE AL PRIMER NIVEL, FACULTADES, DEPENDENCIAS DE LA UNIVERSIDAD ASÍ
COMO SUS ESTAMENTOS: ALUMNOS, PROFESORES Y EGRESADOS

ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00056 FORMULAR EL COMPENDIO DE REGLAMENTOS, DIRECTIVAS Y MAPROS DE LA UNFV. DOCUMENTO 2 X XX

00058 CONDUCIR EL PROCESO DE ACTUALIZAR EL CUADRO DE ASIGNACION DE PERSONAL DOCUMENTO 1 X X X X

00059 CONDUCIR EL PROCESO DE ELABORACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRO) DOCUMENTO 1 X X X X

0002 IMPLEMENTACIÓN DE UN SISTEMA DE SELECCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00057 IDENTIFICACIÓN DEL NÚMERO DE PLAZAS CONCURSABLES EN COORDINACIÓN CON LA OCRH ACCION 1 X X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: RECTORADO

010000

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

11:24:06

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 DIRECCION DE LA GESTION INSTITUCIONALACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 CONVOCAR Y PRESIDIR LAS SESIONES DEL CONSEJO UNIVERSITARIO SESION 18 X X X X X X X X X X XX

00002 CONVOCAR Y PRESIDIR LA ASAMBLEA UNIVERSITARIA SESION 18 X X X X

00003 SUPERVISION DE LAS DIFERENTES UNIDADES ORGANICAS ADMINISTRATIVAS SESION 1 X X X X X X X X X X XX

00004 COORDINACION DE LA GESTION ACADEMICA CON LAS FACULTADES ACCION 1 X X X X X X X X X X XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: VICE RECTORADO ACADEMICO

020000

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

12:29:33

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 DIRECCION DE LA GESTION ACADEMICAACTIVIDAD:

TAREAS:

00025 FORMULAR, ESTABLECER Y APLICAR NORMAS ACADÉMICAS Y DE GESTIÓN QUE ASEGUREN LA FORMACIÓN
PROFESIONAL DE LOS ESTUDIANTES

RESOLUCION 2 X X

0002 INCORPORACIÓN DE NUEVOS ESTUDIANTES DE ACUERDO AL PERFIL DEL INGRESANTEACTIVIDAD:

TAREAS:

00026 NORMAS SOBRE EL SISTEMA DE INDUCCIÓN E INTEGRACIÓN DE LOS INGRESANTES ACCION 2 X X

00027 NORMAS SOBRE EL SISTEMA DE TUTORÍA UNIVERSITARIA ACCION 2 XX

00029 NORMAS SOBRE GUIAS DEL ESTUDIANTE ACCION 2 X X

00030 NORMAS SOBRE LOS DIVERSOS PROCEDIMIENTOS QUE INTEGRAN EL PROCESO DE ADMISIÓN ACCION 2 X X

00033 NORMAS SOBRE EL MODELO EDUCATIVO ACCION 2 X X

0003 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGÍASACTIVIDAD:

TAREAS:

00034 ESTABLECER LAS NORMAS PARA EL PROCESO DE CAPACITACIÓN A LOS DOCENTES ACCION 2 XX

00035 ESTABLECER LAS NORMAS PARA IDENTIFICAR LA PERCEPCIÓN DE LOS ESTUDIANTES HACIA SUS DOCENTES ACCION 2 X X

00036 ESTABLECER NORMAS PARA EL PROCESO DE EVALUACIÓN DE DOCENTES QUE TENGAN COMO MÍNIMO DOS
AÑOS DE ENSEÑANZA CONTINUA

ACCION 2 X X

0004 IMPLEMENTACIÓN DE UN SISTEMA DE SELECCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DOCENTEACTIVIDAD:

TAREAS:

00037 ACTUALIZACIÓN DE LOS REGLAMENTOS INTERNOS DE LA UNIVERSIDAD RELATIVA A LOS CONCURSOS DE
MÉRITOS PARA LA INCORPORACIÓN DE NUEVOS DOCENTES

ACCION 2 X X

00038 ELABORACIÓN DE NORMATIVA DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DOCENTE EN COORDINACIÒN CON LA OCAYA
Y FACULTADES

ACCION 2 X X

00040 ESTABLECER LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACIÓN DE NORMAS PARA EL PROCESO DE SEGUIMIENTO Y
EVALUACIÓN DOCENTE.

ACCION 2 XX

00041 ESTABLECIMIENTO DE CONVENIOS PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN DE CONTRATOS DE NUEVOS DOCENTES ACCION 2 X X

00043 PROPONE AL CONSEJO UNIVERSITARIO LAS PROPUESTAS DE NUEVOS CONTRATOS DOCENTES ACCION 2 XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: VICE RECTORADO ACADEMICO

020000

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

2

19/06/2013

12:29:33

UNIDAD
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CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0005 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN PERIÓDICA Y OPORTUNA DE LOS CURRÍCULOS.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00046 NORMAS SOBRE LOS PROCEDIMIENTOS DEL REDISEÑO DE LOS CURRICULOS DE FORMACION UNIVERSITARIA ACCION 2 XX

00047 NORMAS SOBRE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACIÓN DE LOS CURRÍCULOS DE FORMACIÓN
UNIVERSITARIA

ACCION 2 X X

00048 RATIFICACIÓN DE EQUIPOS TÉCNICOS A CAPACITARSE EN EVALUACIÓN Y ACTUALIZACIÓN CURRICULAR ACCION 2 X X

00049 RATIFICACIÓN DE LOS CURRÍCULOS ACTUALIZADOS ACCION 2 X X

0006 EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE CARRERAS PROFESIONALES.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00050 FORMULAR NORMAS SOBRE EL SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD ACCION 2 X X

0007 PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA LOS MIEMBROS DE LOS COMITÉS DE ACREDITACIÓN, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LAS CARRERAS PROFEACTIVIDAD:

TAREAS:

00051 FORMULAR NORMAS SOBRE CAPACITACIÓN EN CALIDAD UNIVERSITARIA ACCION 2 X X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: VICE RECTORADO DE INVESTIGACION

040000

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

16:51:33

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 DIRECCION DE LA GESTION DE INVESTIGACIONACTIVIDAD:

TAREAS:

00012 PARTICIPÀCION EN ACTIVIDADES DE GOBIERNO (CONSEJO Y ASAMBLEA ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00013 DESPACHAR LOS DOCUMENTOS Y/O EXPEDIENTES DE GESTION  DE INVESTIGACION ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00014 IMPLEMENTAR EL SISTEMA DE  GESTION E LA CALIDAD EN LA INVESTIGACION ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00015 REVISAR, APROBAR Y TRAMITAR LOS DOCUMENTOS  NORMATIVOS DE GESTION 8PTI, PPTO,MEMORIA) ACCION 2 X X

00016 ORGANIZAR Y EJECUTAR DIALOGOS DE INVESTIGACION ACCION 6 X X X X X X

00017 APROBAR Y SUPERVISAR PROGRAMAS FORMATIVOS, PRE FORMATIVOS Y EVENTOS EN INVESTIGACION ACCION 6 X X X X X X

00018 GESTIONAR EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION CON FINANCIAMIENTO EXTERNO ACCION 6 X X X X X X

00020 ELABORACION DE BOLETIN INFORMATIVO DEL VRIN ACCION 4 X X X X

00021 PROMOVER LA CREACION DE PROGRAMAS Y CENTROS DE INVESTIGACION ACCION 6 X X X X X X

0002 IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE FOMENTO (FONDO CONCURSABLE) A PROYECTOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00010 SUPERVISAR EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00011 FORMULAR, EVALUAR Y PROPONER LA APROBACION DEL FINANCIAMIENTO DE LOS PROYECTOS
EMBLEMATICOS DE LA UNIVERSIDAD

ACCION 3 X X X

00019 PARTICIPAR EN REPRESENTACION DE LA UNFV ANTE INSTITUCIONES NACIONALES E INTERNACIONALES
VINCULADOS A LA INVESTIGACION

ACCION 6 X X X X X X

00022 PARTICIPAR EN REUNIONES CON ORGANISMOS GUBERNAMENTALES E INSTITUCONES QUE FINANCIAN
PROYECTOS DE INVESTIGACION

ACCION 4 X X X X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: SECRETARIA GENERAL

010500

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

11:41:24

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 DIRECCION DE LA GESTION ACADEMICA Y ADMINISTRATIVAACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 SESIONES DE CONSEJO Y ASAMBLEA SESION 26 X X X X X X X X X X XX

00002 EMISION DE RESOLUCIONES ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00003 PARTICIPACION EN CURSOS DE CAPACITACION ESPECIALIZADA ACCION 1 X X X X X X

00004 EMISION DE CONSTANCIAS DE GRADOS Y TITULOS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00005 EMISION DE DIPLOMAS DE EGRESADOS Y TITUTLOS PROFESIONALES ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00006 ACTUALIZACION DE LA INFORMACION SOBRE GRADOS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00007 INFORMATIZACION Y SCANEADO DE DIPLOMAS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00008 EMPASTADO Y SCANEADO DE LIBROS DE REGISTRO PARA LA INFORMACION DE ASIENTOS ACCION 1 X X X X

00009 TRAMITE DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00010 LEGALIZACION Y AUTENTICACIONES ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00011 DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00012 ESCANEADOS DE DIPLOMAS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00013 ELABORACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTO ACCION 1 X

00014 ORGANIZACION DE DOCUMENTOS (CONSERVACION, DESCRIPCION, UBICACION Y TRANSFERENCIA) ACCION 1 X X X X X X X

00015 SERVICIO DOCUMENTARIO (PRESTAMO, FOTOCOPIADORA, FAXEADO) ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00016 ACTUALIZACION DE BASE DE DATOS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00017 DIGITACION Y ESCANEADO DE DOCUMENTOS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00018 SELECCION DOCUMENTAL A ELIMINAR (ACOPIO. EVALUACION EMPAQUETADO, APROV. DE ENVIO RECOJO ACCION 1 X X X X X X X XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL DE RELACIONES NACIONALES E INTERNACIONALES Y COOPERACIÓN TÉCNICA

010300

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

11:38:58

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 ACCIONES DE COOPERACION INSTITUCIONALACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 SUSCRIPCIÓN DE CONVENIOS NACIONALES CONVENIO 30 X X X X X X X X X XX

00002 SUSCRPCION DE CONVENIOS INTERNACIONALES CONVENIO 10 X X X X X X X X X X XX

00003 EVALUACION DE CONVENIOS SUSCRITOS CONVENIO 40 X X X X X X X X X X XX

00004 MOVILIDAD DE ESTUDIANTES ALUMNO 10 X X

00005 MOVILIDAD DOCENTE DOCENTE 4 X

00006 MOVILIDAD ADMINISTRATIVA PERSONA 4 X

00007 JORNADA DE SENSIBILIZACION EN MOVILIDAD DE ESTUDIANTES EVENTO 2 X X

00008 JORNADA DE SENSIBILIZACION EN MOVILIDAD DOCENTE EVENTO 1 X

00009 JORNADA DE SENSIBILIZACION MOVILIDAD DE ADMINISTRATIVOS EVENTO 1 X

00010 SEMINARIO DE BECAS Y OPORTUNIDADES EN EL EXTRANJERO EVENTO 2 X X

00011 JORNADA DE INTERNACIOANLIZACION UNFV EN SU 50 ANIVERSARIO EVENTO 2 X X

00012 PROMOCION DE PRESENTACION DE PROYECTSO DE DESARROLLO UNIVERSITARIO EVENTO 3 X X X

00013 ACTIVIDADES DE COOPERACION NACIONAL ACCION 4 X X X X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL

010600

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

11:48:34

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 COMUNICACIÓN Y DIFUSION DE ACTIVIDADES Y LOGROS INSTITUCIONALESACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 ELABORACIÓN Y DIFUSIÓN DE NOTAS DE PRENSA ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00002 ELABORACIÓN DE PLAN DE MEDIOS PARA LOS DIFERENTES PROCESOS DE ADMISIÓN Y OTRAS CAMPAÑAS ACCION 7 X X X X X XX

00003 ELABORACIÓN DE MATERIAL INFORMATIVO PARA PANEL DE DIFUSIÓN ACCION 24 X X X X X X X X X X XX

00004 REVISIÓN Y DIFUSIÓN DE NOTAS INFORMATIVAS EN DIARIOS LOCALES ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00005 COORDINACIÓN PARA PUBLICACIÓN DE AVISOS EN MEDIOS DE COMUNICACIÓN. ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00006 REGISTRO Y ARCHIVO FOTOGRÁFICO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00007 DISEÑO DE AVISOS A PUBLICARSE EN MEDIOS ESCRITOS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00008 ELABORACIÓN DE SPOTS DE AVISOS A DIFUNDIRSE EN MEDIOS RADIALES ACCION 5 X X X XX

00009 ELABORACIÓN DE INFORMES TÉCNICOS SOBRE EL MATERIAL DE DIFUSIÓN DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

0002 EJECUCION DE ACTIVIDADES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA IMAGEN INSTITUCIONALACTIVIDAD:

TAREAS:

00010 PLANIFICACIÓN, ORGANIZACIÓN Y EJECUCIÓN DEL PROTOCOLO Y CEREMONIAS OFICIALES ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00011 APOYO EN LAS CEREMONIAS ORGANIZADAS POR LAS DIFERENTES FACULTADES Y DEPENDENCIAS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00012 ATENCIÓN A SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DE LA ASAMBLEA UNIVERSITARIA ACCION 6 X X X X X X

00013 ATENCIÓN A SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DEL CONSEJO UNIVERSITARIO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00014 ATENCIÓN A OTRAS REUNIONES PROGRAMADAS POR LA ALTA DIRECCIÓN ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00015 ELABORACIÓN DE BOLETÍN INSTITUCIONAL ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00016 ELABORACIÓN DE REVISTA INSTITUCIONAL ACCION 2 X X

00017 ELABORACIÓN DE SALUDOS OFICIALES INTERNOS Y EXTERNOS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00018 ELABORACIÓN DEL DIRECTORIO DE LA UNFV ACCION 1 X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: CENTRO UNIVERSITARIO DE COMPUTO E INFORMÁTICA

010800

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

12:21:08

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 GESTION DE LOS SISTEMAS DE COMPUTO E INFORMATICAACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 DESARRLLO DE SISTEMAS, APLICACIONES (SOFTWARE EN GENERAL) QUE COMPRENDE UNIDAD 3

00002 SISTEMA DE TRAMITE DE WEB UNIDAD 1 X

00003 SISTEMA DE GESTION Y CONTROL DE CAMBIOS - ACTIVIDADES DEL CEUCI UNIDAD 1 X

00004 PAGINA WEB UNFV - PLATAFORMA MICROSOFT SHARE POINT 2010 UNIDAD 1 X

00005 MANTENIMIENTO DE APLICACIONES DESARROLALDAS E INSTALADAS SERVICIO 27

00006 PLATAFORMA EDUCATIVA VIRTUAL DE LA EUDED SERVICIO 3 X XX

00007 CUARO NOMINATIVO DEL PERSONAL UNFV SERVICIO 1 X

00008 SISTEMA DE INFORMACION PARA LA GESTYION DE LA INVESTIGACION (SIGU) SERVICIO 1 X

00009 SISTEMA DE RACIONALIZACION SERVICIO 1 X

00010 APLICACIONES DE INSCRIPCION DE POSTULANTES WEB-HEEDCOM SERVICIO 1 X

00011 MODULO DE GESTION CONTABLE Y FINANCIERA UNIDAD 1 X

00012 ERP UNIVERSITY - MODULO DE MATRICULA WEB UNIDAD 2 X X

00013 APLICATIVO TEMPORAL DE PAGOS SERVICIO 7 X X X X X X XX

00014 SISTEMA DE TRAMITE - CLIENTE SERVIDOR SERVICIO 10 X X X X X X X X XX

00015 OPERACIONES DE MANTENIMIENTO Y SOPORTE TECNICO SERVICIO 4,618

00016 OPERACIONES DE MANTENIMIENTO SERVICIO 1,000 X X X X X X X X X X XX

00017 MANTENIMIENTO PREVENTIVO POR PREDIOS SERVICIO 3,600 X X X X X X X X X X XX

00018 INFOMRE DE ESTANDARIZACION DE ESTACIONES DE TRABAJO (EQUIPOS PCS) INFORME 1 X

00019 INFORME DE ESTANDARIZACION DE PORTATILES (LAP TOPS) INFORME 1 X

00020 INFORME DE ESTANDARIZACION DE FOTOCOPIDORAS MULTIFUNCIONAL INFORME 1 X

00021 SOPORTE TECNICO AL SISTEMA DE INTEGRACION DE ADMINISTRACION FINANCIERA SECTOR PUBLICO SERVICIO 5 X X X XX

00022 SOPORTE TECNICO EN LA APLICACION COA SERVICIO 4 X X XX

00023 SOPORTE TECNICO EN LA APLICACION PDT SERVICIO 3 X X X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: CENTRO UNIVERSITARIO DE COMPUTO E INFORMÁTICA

010800

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

2

19/06/2013

12:21:08

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00024 SOPORTE TECNICO EN LA APLICACION CAFAE SERVICIO 3 X X X

00025 SERVICIOS DE REDES Y CONECTIVIDAD Y OTROS SERVICIO 103

00026 SERVICIO DE REDES Y CONECTIVIDAD SERVICIO 100 X X X X X X X X X X XX

00027 AMPLIACION DE LA CENTRAL TELEFONICA SERVICIO 1 X X X X X X X X X X XX

00028 AMPLIACION DE EQUIPOS DE COMUNICACION EN TODA LA UNFV SERVICIO 1 X X X X X X X X X X XX

00029 AMPLIACION DE EQUIPOS BLADE PRA LA IMPLEMENTACION DE MAS SERVICIOS EN LA REDE TELEMATICA SERVICIO 1 X X X X X X X X X X XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

050000

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

16:51:53

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 APOYO A LA GESTION ACADEMICA Y ADMINISTRATIVAACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 DIRECCION Y SUPERVISION DE UNIDADES ORGANICAS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00002 EMISION DE RESOLUCIONES DIRECTORALES POR DELEGACION RESOLUCION 1,200 X X X X X X X X X X XX

00003 TRÁMITE DE EXPEDIENTES DE GESTION ADMINISTRATIVA DOCUMENTO 12,000 X X X X X X X X X X XX

00004 ASESORAMIENTO FINANCIERO AL RECTORADO ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00005 FORMULACION DE DIRECTIVAS NORMATIVAS DE LA GESTION DOCUMENTO 6 X X X X X X

00006 SUPERVISION DE LA FORMULACION DE PROYECTOS DE INVERSION PROYECTO 4 X X X X

00007 SUPERVISION DE EJECUCION DE PROYECTOS DE INVERSION PROYECTO 2 X X X X X X X X X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL DE LOGÍSTICA Y SERVICIOS AUXILIARES

030200

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

12:32:48

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 ACCIONES DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00003 PROCESOS DE SELECCION DOCUMENTO 4,500 X X X X X X X X X X XX

00004 DISTRIBUCION DE LOS BIENES DOCUMENTO 2,570 X X X X X X X X X X XX

00005 CONTRATOS Y ORDENES DE COMPRA Y SERVICIO DOCUMENTO 4,315 X X X X X X X X X X XX

00007 MANTENIMIENTO DE LOS BIENES DE LOS LOCALES DOCUMENTO 1,219 X X X X X X X X X X XX

00008 GESTION LOGISTICA DOCUMENTO 10,700 X X X X X X X X X X XX

0002 SERVICIO DE TRANSPORTE UNIVERSITARIOACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 TRASLADO DE PERSONAS ACCION 3,200 X X X X X X X X X X XX

00006 MANTENIMIENTO DEL PARQUE AUTOMOTOR ACCION 30 X X X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL ECONÓMICO FINANCIERA

030300

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

12:44:47

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 GESTION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS Y ECONOMICOACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 OPTIMIZAR CON EFICACIA EL CONTROL PREVIO DE LOS DOCUMENTOS DE GASTOS Y LAS RENDICIONES DE
FONDOS FIJOS Y OTROS.

DOCUMENTO 7,500 X X X X X X X X X X XX

00002 OPTIMIZAR LOS REGISTROS CONTABLES DEL SISTEMA SIAF Y SISTEMAS INTERNOS. DOCUMENTO 7,400 X X X X X X X X X X XX

00003 OPTIMIZAR LOS REGISTROS PRESUPUESTARIOS EN EL SISTEMA SIAF Y SISTEMAS INTERNOS. DOCUMENTO 7,400 X X X X X X X X X X XX

00004 EJECUCIÓN Y PRESENTACIÓN OPORTUNA DE INFORMACIÓN PRESUPUESTARIA DE INGRESOS Y EGRESOS. ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00005 CONSOLIDAR LA INFORMACIÓN DE ENTRADA Y SALIDA DE BIENES Y REGISTROS DE ACTIVOS. DOCUMENTO 1,200 X X X X X X X X X X XX

00006 FORMULACIÓN Y PRESENTACIÓN DEL BALANCE GENERAL Y EE.FF. CON SUS ANEXOS. ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00007 REGISTRO Y PRESENTACIÓN OPORTUNA DE INFORMACIÓN SOBRE COA Y SUNAT. ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00008 OPTIMIZAR EL REGISTRO ADMINISTRATIVO DE INGRESOS EN LOS SISTEMAS Y CONTROL EFICAZ DE LA
RECAUDACIÓN.

DOCUMENTO 2,500 X X X X X X X X X X XX

00009 EFECTUAR CON EFICACIA LA PROGRAMACIÓN Y GIRO DE COMPROBANTES DE PAGO. DOCUMENTO 8,300 X X X X X X X X X X XX

00010 EFECTUAR CON EFICACIA LA ENTREGA DE CHEQUES Y CONTROL DE LOS PAGOS POR TODO CONCEPTO. ACCION 13,000 X X X X X X X X X X XX

00011 EFECTUAR CON EFICACIA LAS LIQUIDACIONES TRIBUTARIAS (CHEQUES PARA LA SUNAT). ACCION 750 X X X X X X X X X X XX

00012 PRESENTACIÓN DE LOS FORMULARIOS PDT 621 626 ANTE LA SUNAT (12 C/U ANUALES). DOCUMENTO 24 X X X X X X X X X X XX

00013 EJECUTAR E INFORMAR EL CONTROL DE LAS CUENTAS CORRIENTES Y FORMULAR LAS CONCILIACIONES
BANCARIAS DE SALDOS.

DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00014 IMPLEMENTACIÓN DEL ARCHIVO DE COMPROBANTES DE PAGO MEDIANTE SISTEMA DE SCANEO,
CONSIDERANDO ASESORAMIENTO TÉCNICO Y MATERIAL NECESARIO PARA DICHO FIN.

ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00015 MEJORAR Y AMPLIAR EL DESARROLLO DEL SOFTWARE PARA LA RECAUDACIÓN Y CUENTAS POR COBRAR. ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00016 OPTIMIZAR LA ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS TECNOLOGICOS, SU RENOVACIÓN E INFRAESTRUCTURA
ADECUADA.

EQUIPO 12 X X X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO FISICO

030500

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

12:52:46

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 GESTION ADMINISTRATIVAACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 COORDINACIÓN CON LA OCPL PARA LA PROGRAMACIÓN DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LOS
PROYECTOS PARA PRESUPUESTO MULTIANUAL DE INVERSIÓN PÚBLICA

ACCION

00002 EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN PÚBLICA SEGÚN PRIORIZACIÓN EN EL PRESUPUESTO
MULTIANUAL DE INVERSIÓN PÚBLICA

ACCION

00003 EVALUACION SEMESTRAL DEL PTI ACCION 2 X X

00004 FORMULACION PRESUPUESTAL DE INVERSIONES ACCION 1 X

00005 FORMULACION DEL PTI DE LA O.C.I.D.F. ACCION 1 X

00006 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA O.C.I.D.F. ACCION 1 X

00007 SUPERVISA E INFORMA LA EJECUCION PRESUPUESTAL DE LOS PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00008 CONTROL PERMANENTE DE LOS COMPONENTES DE LOS PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00009 SOPORTE ADMINISTRATIVO PARA GESTION DE PROYECTOS DE INVERSION EN LAS DIFERENTES FASES ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

0002 MEJORAMIENTO DE INFRAESTRUCTURA DE EDUCACION UNIVERSITARIAACTIVIDAD:

TAREAS:

00012 PROY. "CONST.DE NUEVA INF.EQP. Y MEJ.GEST.ACAD.ADM. FCE Y FCFC - SNIP Nº 79281 ACCION 4 X X X X

00013 E.A NIVEL DE PERFIL: ESTUDIO DE HABILITACION URBANA PREDIO Nº 16 ESTUDIO 1 X

00014 E.A NIVEL DE PERFIL: CONST. DE LA CLINICA ODONT. DOC. ASIST. E INVEST. Y OTROS. PREDIO Nº 13 ESTUDIO 1 X

00015 E.A NIVEL DE PERFIL: HABILITACION DE INF. PARA DISCAPACITADOS DEL PREDIO Nº 10 ESTUDIO 1 X

00016 E.A NIVEL FACTIBILIDAD: MEJORAM. DE LA INF., EQP., Y GESTION ACAD. ADM. CEPREVI PREDIO Nº 02 ESTUDIO 1 X

00018 E.A NIVEL DE FACTIBILIDAD: IMPLEMENT. DEL SIGAA COMO SOPORTE DE LA AUTOMAT. DE PROCESOS EN LA
UNFV

ESTUDIO 1 X

00019 IMPLEMENT. DEL SIST. INTEG. DE PROT. Y PREV. CONTRA INCEND. PREDIO 8 - UNFV ACCION 1 X

00020 MEJORAM DEL SIST INTEG DE PROT Y PREV. CONTRA INCEND PREDIO 16 - UNFV ACCION 1 X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: OFICINA DE PATRIMONIO

039003

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

16:51:15

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 ADMINISTRACION DEL PATRIMONIOACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 PORCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES MUEBLES POR TODA CAUSAL DOCUMENTO 20 X X X X X X

00002 PROCEDIMIENTO DE ALTA DE BIENES MUEBLES POR TODA CAUSAL DOCUMENTO 50 X X X X X X X X X X XX

00003 DESPLAZAMIENTO DE BIENES DOCUMENTO 100 X X X X X X X X X X XX

00004 INGRESO DE BIENES ADQUIRIDOS POR OCLSA DOCUMENTO 80 X X X X X X

00005 INGRESOS DE BIENES ADQUIRIDOS POR COMPRA DIRECTA DOCUMENTO 10 X X X X XX

00006 INFORMACION A LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES DOCUMENTO 30 X X X X X X X X X X XX

00007 CONCILIACION CONTABLES DOCUMENTO 5 X X X X X X

00008 EJECUCION DE INVENTARIOS FISICOS EN GENERAL PROGRAMAS 5 X X X X X X XX

00009 ELABORACION DE DIRECTIVAS DOCUMENTO 1 X

00010 PROCEDIMIENTOS DE ALTAS DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS DOCUMENTO 100 X X X X X X X X X X XX

00011 PROCEDIMIENTOS DE BAJA DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS DOCUMENTO 10 X X X X X X X X X X XX

00012 ACTOS RELACIONADOS CON LA ADMINISTRACION INMOBILIARIA INSTITUCIONAL DOCUMENTO 94 X X X X X X X X X X XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: CENTRO UNIVERSITARIO DE PROD. DE BIENES Y PRESTACIÓN DE SERVICIOS

010900

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

12:25:49

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 ACCIONES DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL 2012 DOCUMENTO 1 X

00002 EVALUACIÓN ANUAL DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012 DOCUMENTO 1 X

00003 EVALUACION ANUAL DEL PRESUPUESTO 2012 DOCUMENTO 1 X

00004 INFORME ANUAL DE LOS CONTRATOS DE CONCESIONARIOS DE FOTOCOPIADORAS  2012 DOCUMENTO 1 X

00005 COORDINACIONES CON LAS DIRECCIONES Y CENTROS DE PRODUCCION DE FACULTADES MES 12 X X X X X X X X X X XX

00006 INFORME IV TRIM Y ANUAL 2012 DE INGRESOS-EGRESOS DE ACTIVIDADES DE LAS DPBS DOCUMENTO 1 X

00007 INFORME TRIMESTRAL 2013 DE INGRESOS-EGRESOS ACCION 3 X X X

00008 ELABORACION DEL POI Y PRESUPUESTO 2014 DOCUMENTO 2 X

00009 EVALUACION DEL POI 2013 DOCUMENTO 3 X X X

00010 EVALUACIÓN 1ER. SEMESTRE DEL PRESUPUESTO 2013 DOCUMENTO 1 X

00011 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES 20114 DOCUMENTO 1 X

00012 SUPERVISION A LOS CONCESIONARIOS DE FOTOCOPIADO CON LA DPBS MES 12 X X X X X X X X X X XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: EDITORIAL UNIVERSITARIA, IMPRENTA Y LIBRERÍA

010902

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

12:27:32

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 ACCIONES RELACIONADAS A EDICION Y PUBLICACIONACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 PUBLICACIONES VARIAS LIBRO 3 X X X X X X X X X X XX

00002 CONCURSO DE NOVELA POESIA EVENTO
CULTURAL

1 X

00003 IMPRESIONES VARIAS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL DE ADMISIÓN

020100

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

12:29:53

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 INCORPORACIÓN DE NUEVOS ESTUDIANTES DE ACUERDO AL PERFIL DEL INGRESANTE.ACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 COORDINACIÓN CON FACULTADES RESPECTO A LA PROPUESTA DE PERFILES PROFESIONALES ACCION 1 X X

00002 DEFINICIÓN DE MECANISMOS DE EVALUACIÓN PARA LA MODALIDAD DE INGRESO ACCION 1 X X X

00003 ELABORACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE BANCOS DE PREGUNTAS ACORDE A LOS MECANISMOS DE EVALUACIÓN ACCION 1 X X

00004 ESTIMACIÓN DE LA DEMANDA (CANTIDAD DE POSTULANTES POR MODALIDAD DE INGRESO) ACCION 1 X

00005 GESTIÓN DE LA LOGÍSTICA DEL PROCESO  DE ADMISIÓN ACCION 1 X X

00006 CONVOCATORIA DEL PROCESO DE ADMISIÓN ACCION 1 X X

00007 REGISTRO Y ACREDITACIÓN DE POSTULANTES ACCION 1 X XX

00008 ASIGNACIÓN DE LUGAR Y AULA DE EVALUACIÓN A POSTULANTES ACCION 1 X X

00009 ELABORACIÓN E IMPRESIÓN DE PRUEBAS ACCION 1 X

00010 EXAMEN DE ADMISIÓN ACCION 1 X

00011 PROCESAMIENTO Y PUBLICACIÓN DE RESULTADOS ACCION 1 X

00012 ACREDITACIÓN DE INGRESANTES ACCION 1 X

0002 IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE ORIENTACIÓN, TUTORÍA Y APOYO ACADÉMICOACTIVIDAD:

TAREAS:

00013 IDENTIFICACIÓN E INFORME A LA FACULTAD DE LOS ESTUDIANTES QUE RECIBIRÁN APOYO ACCION 1

0003 GESTION DE PROCESOS DE ADMISIONACTIVIDAD:

TAREAS:

00014 DISEÑA Y PREPARA EL PROYECTO DEL REGLAMENTO 2013 DOCUMENTO 1 X X

00015 PLANIFICA, COORDINA, DISEÑA Y DIAGRAMA LA CARPETA DEL POSTULANTE Y PROSPECTO DE ADMISION 2013 DOCUMENTO 2 X X

00016 PLANIFICA, ORGANIZA Y COORDINA LA ELABORACION DE LA PRUEBA DEL PROCESOS DE EVALUACION
ORDINARIA

ACCION 2 X X

00017 EJECUTA LA EVALUACIÓN PROGRAMADA Y DESARROLLADA POR CEPREVI ACCION 15 X X X X X X X X X X XX

00018 PARTICIPA EN EL DESARROLLO DEL PROCESO DE ADMISION EN LAS DIVERSAS MODALIDADES ACCION 8 X X X X X X X X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL DE ADMISIÓN

020100

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

2

19/06/2013

12:29:53

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00019 COORDINA LA EJECUCIÓN DE LA MATRÍCULA DE LOS INGRESANTES ACCION 1 X

00020 PLANIFICA, ORGANIZA Y EJECUTA LOS PROCESOS DE ADMISIÓN ORDINARIA 2013 ACCION 2 X X XX

00021 DISEÑA, ORGANIZA Y EJECUTA ESTRATEGIAS METODOLOGICAS PARA SER APLICADAS EN LOS PROCESOS DE
ADMISIÓN

DOCUMENTO 1 X XX

00022 DISEÑA METOLOGÍAS MODERNAS PARA SER APLICADAS EN LOS PROCESOS DE ADMISIÓN QUE SE REALIZAN EN
LA UNIVERSIDAD

ACCION 1 X X X

00023 COORDINA LA EDICIÓN DEL REGLAMENTO DE LOS PROCESOS DE ADMISION DOCUMENTO 1 X X X

00024 INVESTIGA, ORGANIZA, ACTUALIZA, DISEÑA Y SUGIERE LA APLICACIÓN DE METODOLOGÍAS ESTRATÉGICAS
MÁS ADECUADAS EN LOS PROCESOS DE ADMISIÓN

DOCUMENTO 2 X X X

00025 EVALUA LOS DIVERSOS PROCESOS DE ADMISIÓN PARA SUGERIR POLÍTICAS ADECUADAS PARA MEJORAR LOS
PROCESOS DE ADMISIÓN LOGRANDO LOS OBJETIVOS DESEADOS

ACCION 3 X X X

00026 COORDINA LA ENTREGA DE CONSTANCIAS DE INGRESO DE ADMISIÓN ORDINARIA Y COORDINA LA MATRÍCULA
DE LOS INGRESANTES

ACCION 1 X

00027 PLANIFICA, ORGANIZA, COORDINA Y PARTICIPA EN LAS FERIAS VOCACIONALES ORGANIZADA POR LA
UNIVERSIDAD E INVITACIONES DE DISTINTOS CENTROS EDUCATIVOS

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00028 FORMULA EL PTI Y EL PRESUPUESTO DE LA OFICINA CENTRAL DE ADMISION EN COORDINACION CON LA
JEFATURA

DOCUMENTO 1 X X

00029 COORDINA LA EJECUCIÓN Y EVALUACIÓN DE CEPREVI ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00030 DISEÑA, DESARROLLA Y PRESENTA LOS RESULTADOS E INFORMES DE LOS PROCESOS DE ADMISIÓN
DESARROLLADOS EN LA UNIVERSIDAD

DOCUMENTO 1 X

00031 COORDINA EL REGISTRO Y EVALUACIÓN DE LOS POSTULANTES MEDIANTE LOS PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS POR LA JEFATURA Y APROBADO POR LA COMISIÓN PRMANENTE DE LOS PROCESOS DE
ADMISIÓN

ACCION 2 X XX

00032 SUPERVISA, SELECCIONA Y EVALUA LOS AMBIENTES DONDE SE EJECUTARA EL DESARROLLO DE LOS
EXAMENES DE ADMISIÓN

ACCION 5 X X

00033 ORGANIZA, SISTEMATIZA, ACTAULAIZA Y ADMINISTRA EL BANCOD E PREGUNTAS COMPUTARIZADO Y EL
SOLUCIONARIO PARA SER APLICADO EN LOS PROCESOS DE EVALUACIÓN ORDINARIA Y DE CEPREVI

ACCION 2 X X

00034 COORDINA Y SUPERVISA EL DESARROLLO DE LOS EXAMENES DE ADMISION EN LOS DIVERSOS NIVELES Y
MODALIDADES QUE SE EJECUTAN EN LA UNIVERSIDAD

ACCION 8 X X X X X X X X

00035 ORGANIZA, ACTUALIZA Y PROPONE EL CONTENIDO DEL PROSPECTO DE ADMISIÓN DOCUMENTO 1 X

00036 FORMULA Y ACTUALIZA EL REGLAMENTO, DIRECTIVAS E INSTRUMENTOS TÉCNICOS PARA SER APLICADO EN
LOS EXAMENES DE ADMISIÓN

DOCUMENTO 8 X X X X X X X X

00037 PARTICIPA EN EL INTRNAMIENTO COMO REPRESENTANTE DE LA OCA EN LA EVALUACIÓN ORDINARIA Y
CEPREVI

ACCION 1 X X X X X X X X X XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL DE ADMISIÓN

020100

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

3

19/06/2013

12:29:53

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00038 PLANIFICA, DISEÑA Y EJECUTA LA CAPACITACIÓN DEL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO QUE
PARTICIPARAN EN EL PROCESO DE ADMISIÓN

ACCION 1 X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL DE ASESORIA JURÍDICA

010400

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

11:40:54

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 ACCION LEGAL Y JUDICIALACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 ATENCIÓN DE EXPEDIENTES JUDICIALES DOCUMENTO 550 X X X X X X X X X X XX

00002 ATENCION DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS DOCUMENTO 2,700 X X X X X X X X X X XX

00003 CONCILIACIONES EXTRAJUDICIALES ACCION 60 X X X X X X X X X X XX

00004 ASESORAMIETO A LA ALTA DIRECCIÓN, DOCENTES, ADMINISTRATIVOS Y ALUMNOS CONSULTA 1,200 X X X X X X X X X X XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL DE RECURSOS HUMANOS

030100

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

12:32:12

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 DESARROLLO DE LOS RECURSOS HUMANOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00032 GESTIÓN DE APROBACION DEL PROYECTO DE EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO LABORAL PROYECTO 1 XX

00033 EJECUCIÓN, SEGUIMIENTO DEL PROCESO DE EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO LABORAL INFORME 1 X X

00034 ELABORACIÓN DEL PLAN DE DESARROLLO DE PERSONAS PDP ANUALIZADO PROYECTO 1 X X

00035 COORDINACIÓN, EJECUCIÓN, SEGUIMIENTO DEL PDP ANUALIZADO EVENTO 12 X X X X X X X X XX

00036 APOYO TECNICO EN EL PROCESO DE ASCENSO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DOCUMENTO 1 X X X

00037 APOYO TECNICO EN EL PROCESO DE CONTRATACIONES E INDUCCION DE PERSONAL DOCUMENTO 2 X X XX

00038 ACTUALIZACION DE DIRECTIVAS DE DESARROLLO HUMANO DOCUMENTO 1 X X X X X

00040 ELABORACION DE ESTUDIOS PARA LA FORMULACION DE PROYECTOS DE DESARROLLO HUMANO Y ESTIMULO DOCUMENTO 1 X X X

00041 DISEÑO DE ENCUESTA DE CLIMA ORGANIZACIONAL DOCUMENTO 1 X

00042 IMPLEMENTACION DE AULA VIRTUAL DE CAPACITACIÓN PROYECTO 1 XX

00043 ELABORACIÓN DEL INFORME DE EVALUACIÓN SEMESTRAL Y ANUAL DEL POI - PPTO DOCUMENTO 2 X X

00044 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X

0002 GESTION DE CARÁCTER LABORALACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 ELABORACION Y EMISION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DOCUMENTO 1,700 X X X X X X X X X X XX

00002 ELABORACION DE INFORMES TECNICOS JURIDICOS DOCENTE 480 X X X X X X X X X X XX

00018 RECEPCION Y PROCESAMIENTO DE DOCUMENTOS INTERNOS Y EXTERNOS DOCUMENTO 13,000 X X X X X X X X X X XX

00019 ORGANIZACION Y CUSTODIA DE LEGAJOS DE LOS SERVIDORES DE LA UNFV ACCION 2,600 X X X X X X X X X X XX

00020 EMISION DE CONSTANCIAS Y CARTAS DE PRESENTACION AL PERSONAL DE LA UNFV DOCUMENTO 1,000 X X X X X X X X X X XX

00021 CONFORMIDAD DE CONTRATO ADMINISTRATIVOS DE SERVICIOS DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00022 ELABORACION DE LA RELACION DE PAGO POR TRABAJO EXTRAORDINARIO DOCUMENTO 24 X X X X X X X X X X XX

00023 EMISION DE INFORMES TECNICOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LABORALES DOCUMENTO 700 X X X X X X X X X X XX

00024 EMISION DE DOCUMENTOS CON GOCE VACACIONAL DOCUMENTO 810 X X X X X X X X X X XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL DE RECURSOS HUMANOS

030100

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

2

19/06/2013

12:32:12

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00025 RENOVACION DE CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO DOCUMENTO 4 X X X X

00026 COORDINACION DE SUBSIDIOS Y OTROS RELACIONADOS ANTE ESSALUD DOCUMENTO 150 X X X X X X X X X X XX

00027 CONTROL Y SUPERVICION DE LICENCIAS, FALTAS, TRADANZAS Y JUSTIFICACION DEL PERSONAL
ADMINISTRATIVO

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00028 INFORMACION DE ASISTENCIA, FALTAS, LICENCIAS DEL PERSONAL DOCENTE ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00029 ELABORACION DE LISTADOS E INFORMACION DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00030 DIFUSION DE DIRECTIVAS RELACIONAS A LAS LABORES DOCENTES Y ADMINISTRATIVAS DOCUMENTO 6 X X X X X X

00031 ATENCION DE DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA DECLARACION JURADA DE BIENES Y SERVICIOS ACCION 2 X X

00045 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA OCRH DOCUMENTO 1 X

00046 ELABORACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL Y DEL PRESUPUESTO ANUAL  DE LA OCRH DOCUMENTO 1 X

00047 ELABORACION DE INFORMES ESCALAFONARIOS INFORME 400 X X X X X X X X X X XX

00048 DIGITACION DE DOCUMENTOS CONTENIDOS EN LOS LEGAJOS DEL PERSONAL DE LA UNFV DOCUMENTO 3,000 X X X X X X X X X X XX

00049 CLASIFICACION DE DOCUMENTOS DE ACUERDO A CADA CONDICION Y CATEGORIA DEL SERVIDOR ACCION 2,000 X X X X X X X X X X XX

00050 COORDINACION PARA TRANSFERENCIA DE DOCUMENTACION AL ARCHIVO CENTRAL DOCUMENTO 2 X X X X X X X X X X XX

00051 ACTUALIZACION DE DATOS (HOJA DE VIDA) DOCUMENTO 1,000 X X X X XX

00052 ELABORACION DE PROYECTOS DE RESOLUCIONES DIRECTORALES RESOLUCION 200 X X X X X X X X X X XX

00053 EVALUACION SEMESTRAL DEL POI Y PRESUPUESTO DE LA OCRH DOCUMENTO 1 X

00054 EVALUACION ANUAL DEL POI Y PRESUPUESTO DE LA OCRH DOCUMENTO 1 X

00056 IMPLEMENTACION DEL CONTROL DE ASISTENCIA DEL PERSONAL ACCION 1 X X X X X X X X X XX

0003 ATENCION DE PAGOS A CESANTES Y JUBILADOSACTIVIDAD:

TAREAS:

00003 ELABORACION DE PLANILLA DEL PERSONAL ACTIVO PLANILLA 12 X X X X X X X X X X XX

00004 ELABORACION DE PLANILLA DE PENSIONISTAS UNIDAD 12 X X X X X X X X X X XX

00005 ELABORACION DE CUMPLIMIENTO DE METAS LISTADO 12 X X X X X X X X X X XX

00006 ELABORACION DE PLANILLA CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS (CAS) LISTADO 12 X X X X X X X X X X XX

00007 ELABORACION DE PLANILLA DE INVESTIGACION LISTADO 12 X X X X X X X X X X XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL DE RECURSOS HUMANOS

030100

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

3

19/06/2013

12:32:12

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00008 ELABORACION DE PLANILLAS A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS LISTADO 12 X X X X X X X X X X XX

00009 ELABORACION DEL CUADRO MENSUAL DE NUEVOS COMPROMISOS LISTADO 12 X X X X X X X X X X XX

00010 ELABORACION DEL PDT DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X XX

00011 ELABORACION DE LISTADOS ADICIONALES SUJETOS A VERIFICACIONES DE 4° Y 5° CATEGORIA LISTADO 850 X X X X X X X X X X XX

00012 ELABORACION DE PLANILLAS DE APORTES AFP HABERES Y CAS LISTADO 24 X X X X X X X X X X XX

00013 ELABORACION ANUAL DEL PRESUPUESTO DOCUMENTO 1 X

00014 ELABORACION ANUAL DEL PAP DOCUMENTO 1 X

00015 EVALUACION SEMESTRAL DEL PLAN OPERATIVO DOCUMENTO 2 X X

00016 EVALUACION SEMESTRAL DEL PRESUPUESTO DOCUMENTO 2 X X

00017 ELABORACION ANUAL DE CERTIFICADOS DE RETENCIONES DE 5TA CATEGORIA LISTADO 4,567 X

00055 ELABORACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL POI DOCUMENTO 1 X

00057 DIGITACION DE PLANILLAS ANTIGUAS (1990-1997) PARA REMISION A LA COMISION FONAVI PLANILLA 280 X X XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

010100

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

11:38:19

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 ACCIONES DE CONTROL DE LA GESTION ACADEMICA Y ADMINISTRATIVAACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 INFORME DE SEGUIMIENTO DE MEDIDAS CORRECTIVAS Y PROCESOS JUDICIALES ACCION 2 X X

00002 INFORME DE CUMPLIMIENTO DE MEDIDAS DE AUSTERIDAD ACCION 1 X

00003 EVALUACIÓN DE DENUNCIAS ACCION 4 X X X X X X X X X X XX

00004 PARTICIPACIÓN EN LA COMISIÓN ESPECIAL DE CAUTELA ACCION 1 X

00005 ATENCIÓN Y ORIENTACIÓN PERSONALIZADA DE DENUNCIANTES ACCION 4 X X X X X X X X X X XX

00006 REVISIÓN DE LA ESTRUCTURA DE CONTROL INTERNO ACCION 1 X

00007 VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA ACCION 4 X X X X X X X X X X XX

00008 VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVA RELACIONADA AL TUPA Y A LA LEY DEL SILENCIO
ADMINISTRATIVO

ACCION 4 X X X X X X X X X X XX

00009 GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE LA OFICINA DEL OCI ACCION 4 X X X X X X X X X X XX

00010 VEEDURÍA A LA ADQUISICIÓN DE BIENES ACCION 2 X X

00011 VEEDURÍA A LA CONTRATACIÓN DE SERVICIOS ACCION 3 X X X

00012 ADECUACIÓN AL SISTEMA DE CONTROL GUBERNAMENTAL WEB ACCION 1 X

00013 ATENCIÓN DE ENCARGOS A LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00014 ACCIÓN DE CONTROL PROGRAMADA ACCION 1



 

PLAN OPERATIVO  INSTITUCIONAL  DE LA UNFV - 2013  

 

ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS QUE NO RESULTAN EN PRODUCTOS (APNOP) 

9002 ASIGNACIONES (SIN PROGRAMA) 

  

 3.999999 SIN PRODUCTO 

  

Las Asignaciones Presupuestarias que no Resultan en Productos (APNOP)  comprende las  actividades que no 

tienen relación con el programa y tienen una finalidad específica en la entidad. A continuación se indican las 

Unidades Orgánicas agrupadas en estas asignaciones, las Tareas de cada una de ellas se presentan en el 

Cronograma de Tareas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Investigación científica y tecnológica
Investigació

n
200

Acciones de investigación Accción 15

Escuela Universitaria de Educación 

a Distancia
Formación profesional a distancia Alumno 1,450

Escuela Universitaria de Post Grado
Formación académica a nivel de postgrado Alumno 5,300

Centro Pre Universitario
Preparación académica de postulantes a la 

universidad
Alumno 7,300

Centro de Extensión Universiaria y 

Proyección Social 
Servicio de apoyo y capacitación no escolarizada Alumno 2,310

Instituto de Idiomas Enseñanza de idiomas extranjeros Alumno 14,450

Unidad Orgánica Actividad
Unidad de 

Medida

Meta 

Programada

Oficina Central de Investigación 



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL DE INVESTIGACIÓN

020300

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

12:30:30

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 ACCION DE INVESTIGACIONACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 CURSO DE ACTUALIZACION EN METODOLOGÍA DE INVESTIGACIÓN PARA DOCENTES EVENTO 2 X X

00003 CONFERENCIA NACIONAL PARA DOCENTES INVESTIGADORES ACCION 1 X

00004 ENCUENTRO INTERFACULTADES DE PROFESORES INVESTIGADORES EVENTO 1 X

00005 ENCUENTRO INTERFACULTADES DE ESTUDIANTES INVESTIGADORES EVENTO 1 X

00006 VISITAS A LOS INSTITUTOS DE INVESTIGACION DE LA UNFV ACCION 6 X X X X X X

00007 SESION DE COMITE CIENTIFICO ACCION 6 X X X X X X

00008 ASESORÍA Y ASISTENCIA TECNICA A DOCENTES Y ESTUDIANTES DE LA UNFV ACCION 100 X X X X X X X X X X XX

00011 PREPARACION DE PT. PRESUPUESTO ACCION 1 X

00012 EVALUACION DE INFORMES SEMESTRALES ACCION 200 X X X

00013 EVALUACION DE INFORMES FINALES ACCION 200 X X

00014 EVALUACION DE PROYECTOS INVESTIGACIO
N

200 X X

00015 RECONOCIMIENTO A LA PRODUCCION CIENTIFIA ACCION 50 X X

00016 CURSO DE FORMACION DE ESTUDIANTES INVESTIGADORES CURSO 50 X X

00017 ENCUENTRO CIENTIFICO NACIONAL E INTERNACIONAL INVESTIGACIO
N

1 X

00018 BOLETIN DE LA OCINV DOCUMENTO 1 X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: ESCUELA UNIVERSITARIA DE EDUCACIÓN A DISTANCIA

011400

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

12:28:58

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 FORMACION PROFESIONAL A DISTANCIAACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 CONVOCATORIA A SESIONES DE DIRECTORIO SESION 12 X X X X X X X X X X XX

00002 PROCESO DE ADMISIÓN EUDED ACCION 2 X X

00003 ELABORACIÓN DE LA MEMORIA DOCUMENTO 1 X

00004 GESTIONAR EL TRAMITE DOCUMENTARIO DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X XX

00005 TRAMITACIÓN DE ACTAS DE EVALUACIÓN DOCUMENTO 4,700 X X X X X X X X X X XX

00006 PROCESO DE MATRICULA INFORME 72 X X X X X X X X X X XX

00007 IMPRESION DE TEXTOS AUTOINSTRUCTIVOS UNIDAD 108 X X X X X X X X X X XX

00008 ELABORACION DE INFORMES CONTABLES DOCUMENTO 160 X X X X X X X X X X XX

00009 PRESENTACIÓN DE SÍLABOS DOCUMENTO 60 X X X X X X X X X X XX

00010 ELABORACIÓN DE GUIAS PARA MATRÍCULA DOCUMENTO 1,600 X X X

00011 PROPONER A LA DIRECCIÓN LAS TERNAS DE DOCENTES DOCUMENTO 33 X X X X X X X X X X XX

00012 FORMULAR EL PRESUPUESTO Y EL POI 2014 DOCUMENTO 1 X

00013 EVALUACION DEL PLAN DE TRABAJO Y LA EJECUCION PRESUPUESTAL DOCUMENTO 2 X X

00014 ASESORAMIENTO A LA DIRECCIÓN ACCION 300 X X X X X X X X X X XX

00015 ELABORACIÓN Y EVALUACIÓN DEL PLAN DE MEJORA DOCUMENTO 2 X X

00016 ELABORACIÓN Y PUBLICACIÓN DEL BOLETIN INFORMATIVO VIRTUAL DOCUMENTO 2 X X

00017 DISEÑAR, PROGRAMAR Y EJECUTAR CURSOS DE EXTENSIÓN UNIVERSITARIA EN LA MODALIDAD A DISTANCIA CURSO 5 X X X X X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: ESCUELA UNIVERSITARIA DE POST GRADO

011000

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

12:28:00

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 FORMACION ACADEMICA A NIVEL DE POST GRADOACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 SUPERVISAR Y DIRIGIR EL PROCESO DE ADMISION DE LA EUPG ACCION 1 X X X X X XX

00002 PARTICIPAR EN LAS ASAMBLEAS Y CONSEJOS  UNIVESITARIOS  DE LA UNFV ACCION 14 X X X X X X X X X X XX

00003 DIRIGIR EL PROCESO DE EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE LA EUPG. ACCION 8 X X X X X X X X

00004 CONVOCAR Y PRESIDIR LAS SESIONES DEL DIRECTORIO. ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00005 SUPERVISAR Y DIRIGIR LA GESTION ACADEMICA DE LA EUPG. ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00006 SUPERVISAR Y EVALUAR LA EMISIÓN DE BOLETINES Y REVISTAS DE POST GRADO ACCION 6 X X X X X X

00007 SUPERVISAR Y EVALUAR LA RENOVACIÓN Y DESARROLLO DE LOS CONVENIOS. ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00008 ELABORACIÓN DEL POI Y PRESUPUESTO DE LA EUPG. ACCION 2 X X

00009 EVALUACIÓN DEL PRESUPUESTO Y POI DE LA EUPG. ACCION 4 X X X X

00010 ELABORACIÓN DE INFORMES PARA LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTALES 2013 INFORME 14 X X X X X X X X

00011 ELABORACIÓN DEL REPORTE ESTADÍSTICO DE LA EUPG  PARA LA ANR ACCION 1 X X X

00012 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA EUPG. ACCION 1 X X X X X X X X

00013 ELABORACIÓN DEL CONTROL DEL PRESUPUESTO DEL PROCESO DE ADMISIÓN. ACCION 1 X XX

00014 ELABORACION DEL CUADRO NOMINATIVO DE PERSONAL  CNP DE LA EUPG ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00015 ELABORACION DE LA MEMORIA INSTITUCIONAL DE LA EUPG DOCUMENTO 1 X X

00016 PROPORCIONAR EL SOPORTE ADMINISTRATIVO A LA COMISIÓN DE ADMISIÓN EUPG. ACCION 1 X XX

00017 CONTROL Y MANTENIMIENTO DE LOS BIENES MUEBLES, INMUEBLES Y EQUIPOS DE LAS OFICINAS
ADMINISTRATIVAS DE LA EUPG.

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00018 EJECUCIÓN Y CONTROL DE LA CAJA CHICA DE LA EUPG. ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00019 CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE LOS MATERIALES A LAS DIFERENTES OFICINAS RECEPCIONADOS POR LA EUPG. ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00020 CONTROL Y MANTENIMIENTO DEL AMBIENTE DONDE SE ENCUENTRAN ARCHIVADOS LOS DOCUMENTOS DE LA
EUPG.

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00021 ELABORACION DE INFORMES DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA EUPG INFORME 12 X X X X X X X X X XX

00022 ELABORACION DE PLANILLAS DE DOCENTES DE LA EUPG ACCION 12 X X X X X X X X X X XX



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: ESCUELA UNIVERSITARIA DE POST GRADO

011000

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

2

19/06/2013

12:28:00

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00023 ELABORACION DE PLANILLAS DE DOCENTES INVITADOS DE LA EUPG ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00024 CONTROL DE LA ELABORACION DE REPORTES DE ALUMNOS DEUDORES DE LA EUPG POR EL AREA DE
CONTABILIDAD

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00025 CONTROL DE EMISION DE FACTURAS Y BOLETAS DE VENTA POR EL AREA DE CONTABILIDAD ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00026 REPORTAR  LAS TARJETAS DE CONTROL DE ASISTENCIA DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA EUPG PERSONA 45 X X X X X X X X X X XX

00027 ELABORACION DE  OFICIOS DEMANDANDO BIENES Y SERVICIOS PARA EUPG DOCUMENTO 900 X X X X X X X X X X XX

00028 CONTROL DE LA ELABORACION DE REPORTES DEL SINCERAMIENTO DE DEUDAS - AREA DE CONTABILIDAD ACCION 12 X X X X X X X X X XX

00029 DISEÑO DE LA PUBLICIDAD DEL PROCESO DE ADMISION ACCION 1 X XX

00030 ACTUALIZACIÓN DE LA WEB DE EUPG PROGRAMAS 1 X XX

00031 PUBLICACIÓN DE ESPECIALIDADES CONVOCADAS EN MAESTRÍAS Y DOCTORADOS AVISO 1 XX

00032 MANTENIMIENTO DE LA BASE DE DATOS PROGRAMAS 2 X X X XX

00034 IMPRESIÓN DE ACTAS DE EVALUACIÓN ACCION 2 X X

00035 REGISTRO DE EVALUACIÓN DE PARTICIPANTES ACTA 50 X

00036 TRAMITAR  EL REGISTRO  DE ADMISIÓN AL RECTORADO PARA LA RESOLUCION DE INGRESANTES PROGRAMAS 2 X

00038 ELABORACIÓN DE REPORTES  ESTADÍSTICOS DE LOS INGRESANTES ACCION 2 X

00039 IMPRESIÓN DE PRE ACTAS DE EVALUACIÓN ACCION 300 X

00040 RECEPCIÓN DE PRE ACTAS DE EVALUACIÓN ACCION 300 X

00041 REGISTRO DE  NOTAS DE LOS DOCENTES ACTA 300 X

00043 RECTIFICACIÓN DE NOTAS DE PARTICIPANTES - POR RECLAMOS VARIOS ACCION 300 X X X

00044 GENERAR LOS  REPORTES DE DOCENTES PENDIENTES A ENTREGAR SUS EVALUACIONES ACCION 2 X X X X

00045 PUBLICACIÓN DE NOTAS DE EVALUACIÓN PROGRAMAS 1 X X X X X X X X X

00046 CONSOLIDACIÓN DE PRE ACTAS DE EVALUACIÓN PARA SU PROCESAMIENTO EN ACTA ACCION 450 X XX

00047 ENVÍO DE PRE ACTAS DE EVALUACIÓN A OCRACC ACTA 450 X X XX

00048 DEVOLUCIÓN DE LAS ACTAS DEFINITIVAS DE OCRACC A EUPG ACTA 450 X X X X

00049 RECTIFICACIÓN Y DEVOLUCIÓN DE ACTAS DEFINITIVAS DE OCRACC A EUPG DOCUMENTO 450 X

00050 RECTIFICACIÓN Y DEVOLUCIÓN DE ACTAS DEFINITIVAS DE OCRACC A EUPG DOCUMENTO 450 X
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00051 VERIFICAR LA  CONFORMIDAD Y  FIRMAS  DE ACTAS DEFINITIVAS CON LAS PRE ACTAS ACTA 450 X X

00052 TRAMITAR LAS  ACTAS DEFINITIVAS DE LA EUPG A OCRACC ACTA 10 X X

00053 ACTUALIZACIÓN DE NOTAS DE OCRACC EN EUPG ACCION 4 X X X X

00054 REGISTRAR NOTAS DE CURSOS ADICIONALES POR AMPLIACION DE CREDITO Y OTROS ACCION 60 X X

00055 ELABORACIÓN DE ORDEN DE MERITO SEGUN EL REQUERIMIENTO DEL  PARTICIPANTE DOCUMENTO 6 X X X X X X X X X X XX

00056 ASIGNACION DE CODIGOS A LOS ALUMNOS MATRICULADOS PRIMER CICLO ACCION 2 X X

00057 DIFUSIÓN Y PUBLICACIÓN DEL CALENDARIO ACADÉMICO POR CADA SEMESTRE PUBLICACION 2 X X X

00058 GENERAR INFORMACIÓN DE MATRICULADOS POR SEMESTRE PARA SU PROGRAMACIÓN DE PAGOS PARTICIPANTE 2 X X

00060 REGISTRAR LA PROGRAMACIÓN DE ASIGNATURA Y DOCENTES POR MÓDULOS Y CICLOS PARTICIPANTE 420 X X X X X

00063 GENERAR REPORTE DE PAGO PARA EL PROCESO DE MATRICULA POR PERIODO PROGRAMAS 2 X X XX

00067 REGISTRAR MATRICULA DE PARTICIPANTES REGULARES PARTICIPANTE 5,300 X X X X X X X

00068 RECTIFICACIÓN DE MATRICULA PARTICIPANTE 300 X X

00069 MATRICULA DE PARTICIPANTES POR RESOLUCIÓN (REACTUALIZACIÓN, AMPLIACIÓN, RESERVA Y RETIRO) PARTICIPANTE 300 X X

00070 EMISIÓN DE BOLETA DE MATRICULA BOLETA 5,300 X X

00071 ATENCIÓN A LOS PARTICIPANTES PARA MATRICULA DENTRO DE LOS HORARIOS ESTABLECIDOS PARTICIPANTE 5,300 X X X X X X X X X X XX

00072 REMISIÓN DE MATRICULA (FORMATO LÓGICO) DE LOS PARTICIPANTES A OCRACC - PROCESO DE MATRICULA ACCION 2 X X

00074 ELABORACIÓN DE CUADROS ESTADÍSTICOS DE LOS MATRICULADOS ACCION 4 X X XX

00075 ENTREGA DE CARNE UNIVERSITARIOS PARTICIPANTE 5,300 X X X X XX

00076 ENTREGA DE CERTIFICADOS DE INGRESO DE LOS PARTICIPANTES PARTICIPANTE 3,000 X X X X XX

00077 ATENCIÓN A LOS USUARIOS EN EL SERVICIO DE LECTURA. PARTICIPANTE 1,500 X X X X X X X X X X XX

00078 CLASIFICACIÓN DE LOS LIBROS Y REGISTRO DE LESTOS DE ACUERDO AL PROGRAMA MARGESÍ DE PATRIMONIO,
LA ELABORACIÓN DE LAS PORTADAS DE CADA LIBRO.

LIBRO 800 X X X X

00079 MANTENIMIENTO AL SISTEMA DE TRÁMITE DOCUMENTARIO PROGRAMAS 32 X X X X X X X X X X XX

00080 MANTENIMIENTO DEL PORTAL WEB DE LA EUPG ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00081 ATENCIÓN DE LOS USUARIOS EN LOS EQUIPOS MULTIMEDIA DE LAS AULAS PARTICIPANTE 60 X X X X X X X X XX

00082 ATENCIÓN DE LOS USUARIOS DE LOS LABORATORIOS PARTICIPANTE 6 X X X X X X X X
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00083 ELABORACIÓN DE OFICIOS DERIVADOS DIARIAMENTE DOCUMENTO 15 X X X X X X X X X X XX

00084 MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS FÍSICOS ACTUALIZADOS JORNADA 15 X X X X X X X X X X XX

00085 TABULACIÓN DE LAS ENCUESTAS DOCENTES DOCENTE 420 X XX

00087 ACTUALIZACIÓN DE LOS ARCHIVOS FÍSICOS DE PRE ACTAS Y ACTAS DEFINITIVAS ACTA 150 X X X X X X X X XX

00088 ADMINISTRACIÓN DE LAS BASES DE DATOS - GESTIÓN ACADÉMICA PROGRAMAS 2 X X X X X X X X X X XX

00089 ADMINISTRACIÓN DE LOS NIVELES DE SEGURIDAD PROGRAMAS 2 X X X X X X X X X X XX

00090 ACTUALIZAR Y CONTROLAR INTERNAMENTE EL INVENTARIO DE LA OSA PROGRAMAS 2 X X X X X X X X X X XX

00091 ACTUALIZAR LOS PROCEDIMIENTOS DE LOS TIPOS DE TRAMITES PROGRAMAS 2 X X X X X X X X X X XX

00092 IMPLEMENTAR Y MONITOREAR LA RED TECNOLOGIA WIFI - EUPG PROGRAMAS 2 X X X X X X X X X X XX

00093 APERTURA  DE LOS EXPEDIENTES PARA OBTENCIÓN DE GRADO ACADÉMICO DE MAESTRO REALIZANDO LA
VERIFICACIÓN DE DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES.

ACCION 320 X X X X X X X X X X XX

00094 APERTURAR LOS EXPEDIENTES PARA OBTENCIÓN DE GRADO ACADÉMICO DE DOCTOR REALIZANDO LA
VERIFICACIÓN DE DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES.

ACCION 170 X X X X X X X X X X XX

00095 PROPONER A LA DIRECCIÓN DE LA EUPG LA TERNA DE REVISORES DE PLAN DE TESIS,TUTILARES CON SUS
RESPECTIVOS ALTERNOS DE LSO SEIS PROPUESTOS POR LA SECRETARIA ACADEMICA.

ACCION 490 X X X X X X X X X X XX

00096 PROPONER A LA DIRECCIÓN DE LA EUPG EL ASESOR DE TESIS ACCION 490 X X X X X X X X X X XX

00098 COMUNICAR A LOS  DOCENTE PROPUESTOS  SU ASIGNACION. ACCION 490 X X X X X X X X X X XX

00099 OFICIALIZAR  A LOS MIEMBROS REVISORES  DE TESIS SOBRE SU DESIGNACIÓN ACCION 490 X X X X X X X X X X XX

00100 ELABORAR  Y ENTREGAR CONSTANCIA DE APROBACION DE TESIS. ACCION 490 X X X X X X X X X X XX

00101 DECLARAR EXPEDITO A LOS GRADUADOS EN LA MODALIDAD REGULAR DOCUMENTO 350 X X X X X X X X X X XX

00103 FORMALIZAR LA ASIGNACION DEL ASESOR DE TESIS Y DE LOS TRES JURADOS DE SUSTENTACION,
INDICANDOLES LA FECHA Y HORA DE SUSTENTACION.

ACCION 490 X X X X X X X X X X XX

00104 ORGANIZAR EL EXPEDIENTE PARA EL PROCESO DE GRADUACION Y APROBACION DE DIPLOMAS DE DIRECTORIO
DE LA EUPG-UNFV.

ACCION 400 X X X X X X X X X X XX

00105 EMITIR INFORME DE CADA UNO DE LAS ACTIVIADES CUMPLIDAS POR LOS DOCENTES EN CALIDAD DE
REVISORES DE PLAN DE TESIS , ASESORES  Y JURADOS DE SUSTENTACION PARA LOS PAGOS
CORESPONDIENTES.

ACCION 800 X X X X X X X X X XX

00106 ELABORACIÓN DEL CALENDARIO ACADÉMICO. ACCION 1 X X

00107 SUPERVISIÓN DEL CUMPLIMIENTO DEL CALENDARIO ACADÉMICO. ACCION 12 X X X X X X X X X X XX
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00108 SUPERVICION A LOS ESPECIALISTAS DE LAS CINCO AREAS: CIENCIAS DE LA EMPRESAS, HUMANIDADES Y
CIENCIAS SOCIALES, DERECHO, INGENIERIA, SALUD.

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00109 EVALUACIÓN A LOS DOCENTES DE LA EUPG. ACCION 1 X

00110 ELABORACION DE INFORMES POR LOS ESPECIALISTAS DE LAS CINCO AREAS INFORME 3,000 X X X X X X X X X X XX

00111 ELABORACIÓN DE LOS EXPEDIENTES Y  RESOLUCIONES DE  ANULACION DE MATRICULA DE LOS ALUMNOS. ACCION 200 X X X X X X X X X X XX

00112 ELABORACIÓN DE EXPEDINTES Y RESOLUCIONES DE REACTUALIZACION MATRICULA PARTICIPANTE 300 X X X X X X X X X X XX

00113 ELABORACIÓN DE RESOLUCIONES CONVALIDACION DE ASIGNATURA PARTICIPANTE 20 X X X X X

00114 ELABORACION DE CONSTANCIA DE EGRESADO PARTICIPANTE 3,500 X X X X X X X X X X XX

00115 ELABORACION DE CONSTANCIA DE INGRESO PARTICIPANTE 1,070 X X X X X X

00116 ELABORACION DE CONSTANCIA  DE NOTAS CONSTANCIA 900 X X X X X X X X X X XX

00117 CONSTANCIA DE ORDEN DE MERITO CONSTANCIA 50 X X X X X X X X

00118 ELABORACION DE  CONTRATOS DE DOCENTES INVITADOS  POR CADA AREA; EMPRESAS, INGENIERIA, DERECHO,
HUMANIDADES Y SALUD

ACCION 4 X X X X

00119 SUPERVISIÒN Y EJECUCION DEL CURSO AVANZADO PARA OBTENCION DE GRADO ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00120 ACTUALIZACION DE LAS LINEAS DE INVESTIGACION ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00121 ACTUALIZACIÓN DE LAS POLÍTICAS DE INVESTIGACIÓN. ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00122 ORGANIZACIÓN DE TALLERES DE INVESTIGACIÓN. ACCION 1 X X X X X X X X

00123 PUBLICACIÓN DEL BOLETÍN INFORMÁTICO DEL INSTITUTO DE INVESTIGACIÓN. ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00124 PUBLICACIÓN DE LA REVISTA CIENTÍFICA DE LA EUPG. ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00125 SUPERVISIÓN Y EJECUCIÓN DEL CURSO AVANZADO PARA OBTENCIÓN DE GRADO. ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00126 ELABORACION DE LOS CONTRATOS Y PLANILLAS DE LOS DOCENTES PARA EL DICTADO DE CLASES POR
CONVENIO

ATENCION 12 X X X X X X X X X X XX

00127 ELABORACION DE PROYECTOS DE CONVENIOS PROYECTO 1 X X X X X X X X X X XX

00128 SUPERVISIÓN Y EJECUCIÓN DEL CURSO AVANZADO PARA OBTENCIÓN DE GRADO. ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00129 HABILITACION PARA EL DESPLAZAMIENTO DE LOS DISCAPACITADOS- ELEVADOR Y RAMPAS ACCION 2 X X X X XX

00130 HABILITACION DE DOS AMBIENTES PARA LA SALA DE SUSTENTACION ACCION 2 X X X X X

00131 HABILITACION DE UN AMBIENTE PARA LA SALA DE LECTURA BIBLIOTECA ACCION 1 X X X X X
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00132 SUPERVICION Y MONITOREO DEL RECABLEADO DE LAS INSTALACIONES ELECTRICAS ACCION 1 X X X X

00133 HABILITACION DE LOS SERVICIOS HIGIENICOS ACCION 4 X X X X X

00134 IMPLEMEMTACION DE CINCO AULAS INTELIGENTES ACCION 5 X X X X X X

00135 FORMACION DE LA COMISION PARA LAS ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS POR LOS 50 AÑOS ANIVERSARIO DE
LA UNFV

PROGRAMAS 1 X X X X

00136 PREPARAR Y REDACTAR ARTÍCULOS Y CRÓNICAS PERIODÍSTICAS PARA LA PUBLICACIÓN EN LA REVISTA ACCION 10 X X X X X X X X X X XX

00137 ORGANIZAR Y DIRIGIR LAS RELACIONES PUBLICAS INTERNAS Y EXTERNAS ACCION 4 X X X X X X XX

00138 CONTROL Y MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS DE LOS LABORATORIOS ACCION 5 X X X X XX

00139 ELABORACION DE UNA DIRECTIVA PARA LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS- EUPG ACCION 1 X X X X X X

00140 ACTUALIZACION DEL TUPA - EUPG ACCION 1 X X XX

00141 SUPERVICION EN EL  MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS AREA ADMINISTRATIVA , IMPRESORA,
FOTOCOPIADORA, PROYECTORES, FAX, COMPUTO

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00142 SUPERVICIÓN EN EL MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS DE SALA DE COMPUTO Y BIBLIOTECA ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00143 ELABORACION DE LA GUIA DEL PARTICIPANTE - EUPG ACCION 1 X X X XX
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0001 PREPARACION ACADEMICA DE POSTULANTE A LA UNIVERSIDADACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 APROBAR Y/O MODIFICAR EL PLAN DE TRABAJO Y PRESUPUESTO ANUAL DEL CEPREVI ACCION 1 X

00002 REVISAR Y APROBAR LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS Y PRESUPUESTO DE CADA CICLO ACCION 1 X X X

00003 SUPERVISAR Y APROBAR LA RACIONALIZACION DE DOCENTES ACCION 1 X X X

00004 PROMOVER Y GESTIONAR EL AVANCE DEL ESTUDIO DE PRE INVERSION DE UN LOCAL PARA EL CEPREVI ACCION 1 X X X X XX

00005 CONDUCIR LOS PROCESOS DE EVALUACION DEL POI Y PPTO ACCION 1 X X X

00006 CONDUCIR LA GESTION ACADEMICA ADMINISTRATIVA Y ECONOMICA ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00007 REALIZAR REUNIONES DE TRABAJO Y COORDINACION CON EL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO ACCION 1 X X X X X X

00008 CONVOCAR Y PRESIDIR LAS REUNIONES DE DIRECTORIO DEL CEPREVI ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00009 PRESENTAR LA MEMORIA ANUAL DEL CEPREVI ACCION 1 X

00010 EVALUAR Y GESTIONAR LOS EXPEDIENTES DE SOLICITANTES DE BENEFICIOS ECONOMICOS PARA
ESTUDIANTES DEL CEPREVI

ACCION 1 X X X X

00011 EVALUAR AL PERSONAL DOCENTE DE CADA CICLO ACADEMICO ACCION 1 X X X

00012 COORDINAR Y ELABORAR CON LAS UNIDADES ORGANICAS EL PLAN DE TRABAJO Y PRESUPUESTO DEL CEPREVI ACCION 1 X

00013 ELABORAR LA EVALUACION  DEL PLAN OPERATIVO Y PRESUPUESTO ACCION 1 X X

00014 ELABORAR INFORMES TECNICO PRESUPUESTALES ASI COMO NORMATIVOS A SOLICITUD DE LA AUTORIDAD ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00015 REALIZAR REUNIONES DE TRABAJO ACCION 1 X X X X

00016 CONSOLIDAR LA INFORMACION PARA LA MEMORIA ANUAL DEL CEPREVI ACCION 1 X

00017 ASESORAR A LAS UNIDADES ORGANICAS DEL CEPREVI EN EL AMBITO DE SUS FUNCIONES ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00018 PARTICIPAR EN PROYECTOS DE MEJORA CONTINUA DEL CEPREVI ACCION 1 X X X X

00019 COORDINAR REUNIONES DE TRABAJO PARA LA ACTUALIZACION Y ELABORACION DE DOCUMENTOS
NORMATIVOS Y DE GESTION DEL CEPREVI

ACCION 1 X X X

00020 ELABORAR EL PLAN OPERATIVO Y PRESUPUESTO DE SU OFICINA ACCION 1 X

00021 CONSOLIDAR EL CUADRO DE NECESIDADES DE LAS UNIDADES ORGANICAS EN COORDINACION CON LA OFICINA
DE PLANEAMIENTO

ACCION 1 X

00022 MANTENER ACTUALIZADO EL INVENTARIO Y CONTROLAR LOS BIENES PATRIMONIALES ACCION 1 X X X X XX
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00023 ADMINISTRACION Y EJECUCION DE LA CAJA CHICA ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00024 INFORMAR MENSUALMENTE SOBRE LOS INGRESOS Y EGRESOS DEL CEPREVI ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00025 EMISION DE INFORMES ECONOMICOS POR CICLOS ACCION 1 X X X

00026 ELABORACION MENSUAL DE LA PLANILLA DE PAGOS DEL PERSONAL DOCENTE ACCION 1 X X X X X X X X X XX

00027 LLEVAR EL CONTROL DE LOS INGRESOS Y EGRESOS DEL CEPREVI EN COORDINACION CON LA OCLSA Y OCEF ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00028 REVISAR Y ESTRUCTURAR EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES ACCION 1 X X

00029 REGISTRAR MENSUALMENTE STOCK Y CONSUMO DE BIENES Y SERVICIOS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00030 COORDINAR CON LOS USUARIOS LA ELABORACION Y REMISION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL CUADRO
DE NECESIDADES

ACCION 1 X X X X X

00031 ELABORAR EL REPORTE DE ASISTENCIA PARA EL PAGO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL CEPREVI ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00032 PROCESAMIENTO Y ENTREGA DE FOTOCHECK A LOS ALUMNOS DEL CEPREVI ACCION 1 X X X

00033 SUPERVISAR LOS LOCALES EN LOS CUALES SE IMPARTEN CLASES DEL CEPREVI ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00034 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE ALUMNOS CON PAGOS PENDIENTES ACCION 1 X X X X X X X XX

00035 ACCIONES PROMOCIONALES EN COLEGIOS INSTITUCIONES EDUCATIVAS FERIAS VOCACIONALES Y OTROS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00036 GESTIONAR EVENTOS DE CAPACITACION PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO ACCION 1 X X X X

00037 ORGANIZAR Y REALIZAR CEREMONIAS Y REUNIIONES INSTITUCIONALES ACCION 1 X X X X X X

00038 COORDINAR GESTIONAR LA ACTUALIZACION E IMPRESION DE LIBROS DEL CEPREVI ACCION 1 X X X X XX

00039 ELABORACION DE LA PROGRAMACION ACADEMICA POR CICLOS Y SEDES ACCION 1 X X X

00040 ACTUALIZACION DE LOS CURRICULOS Y DATOS DE LOS DOCENTES DEL CEPREVI ACCION 1 X X X

00041 DISTRIBUCION DE LA CARGA LECTIVA A LOS DOCENTES DEL CEPREVI ACCION 1 X X X

00042 PROGRAMAR Y SUPERVISAR EL DESARROLLO DE LA MATRICULA ACCION 1 X X X

00043 REUNION DE TRABAJO, DIRECTOR, JEFE ACADEMICO Y PROFESORES ACCION 1 X X X X X

00044 ACTIVIDADES DE CAPACITACION DOCENTE ACCION 1 X X

00045 ELABORACION DE SEPARATAS PARA LOS ALUMNOS POR CICLOS ACCION 1 X X X

00046 COORDINACION Y GESTION PARA LA ELABORACION Y ENTREGA DEL BANCO DE PREGUNTAS ACCION 1 X X X X X X X XX

00047 COORDINACION Y CONTROL DE EJECUCION DE LOS CICLOS ACADEMICOS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX
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00048 COORDINACION Y EJECUCION DEL PROCESO DE CMABIO DE OPCION ACCION 1 X XX

00049 CONTROL DE ASISTENCIA DE DOCENTES Y ELABORACION DE CONSOLIDADO DE HORAS DICTADAS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00050 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE ASISTENCIA DE ALUMNOS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00051 ELABORACION DE PROYECTOS DE CONTRATO DE DOCENTES ACCION 1 X X X

00052 COORDINACION Y REVISION DE CONTENIDOS PARA PUBLICACION DE LIBROS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00053 ORGANIZACION Y EJECUCION DE CLASES DE REFORZAMIENTO ACCION 1 X X X X XX

00054 EVALUACIONES PSICOLOGICAS ACCION 1 X X X X X X X X X XX

00055 ATENCION DE ALUMNOS MATRICULADOS PADRES Y TUTORES ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00056 APLICAR ENCUENTAS A LOS ALUMNOS SOBRE RENDIMIENTO DOCENTE ACCION 1 X X X

00057 CHARLAS DE ORIENTACION VOCACIONAL ACCION 1 X X X X

00058 ACTUALIZACION DE LOS CONTENIDOS DE LOS LIBROS DEL CEPREVI ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00059 ACCIONES DE CAPACITACION ADMINISTRATIVA ACCION 1 X X X X XX
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0001 SERVICIO DE APOYO Y CAPACITACION NO ESCOLARIZADAACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 ELABORAR EL PLAN ESTRATEGICO A CORTO Y MEDIANO PLAZO ACCION 1 X

00002 ELABORACION Y PRESENTACION DEL POI ACCION 1 X

00003 EVALUACION DEL POI Y EJECUCION PRESUPUESTAL ACCION 1 X X X X

00004 ELABORACION Y PRESENTACION DE LA MEMORIA ANUAL ACCION 1 X

00005 ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES ACCION 1 X

00006 GESTION Y ADMINISTRACION DE LA CAJA CHICA ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00007 GESTIONAR LA PROVISION DEL EQUIPAMIENTO LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL
CEUPS

ACCION 1 X X X X X X

00008 PROGRAMAR, EJECUTAR Y SUPERVISAR EL DESARROLLO DE LOS PLANES Y PROGRAMAS DEL CEUPS ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00009 ELABORACION DE LOS PROYECTOS DE LOS CURSOS DE EXTENSION UNIVERSITARIA ACCION 1 X X

00010 ORGANIZAR, COORDINAR Y EJECUTAR LOS CURSOS DE EXTENSION UNIVERSITARIA ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00011 ELABORAR LOS SILABOS DE LOS CURSOS DE CAPACITACION ACCION 1 X X X X

00012 PROGRAMA REUNIONES DE EVALUACION Y COORDINACION CON EXPOSITORES PARA LOS CURSOS DE
CAPACITACION

ACCION 1 X X X X X X X X X XX

00013 SUPERVISAR LAS METODOLOGIAS Y LOS PROCESOS DE CAPACITACION ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00014 DISEÑAR, ELABORAR Y DIFUNDIR EL MATERIAL PUBLICITARIO PARA LOS CURSOS DE CAPACITACION ACCION 1 X X X X X X X X X XX

00015 REGISTRAR Y ELABORAR LA BASE DE DATOS FISICO Y VIRTUAL DE LOS PARTICIPANTES Y/O INTERESADOS A
LOS CURSOS DE CAPACITACION

ACCION 1 X X X X X X X X X XX

00016 ELABORAR EL LIBRO DE REGISTRO ACADEMICO Y CERTIFICACION DE LOS CURSOS DE CAPACITACION ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00017 DISEÑAR Y APLICAR LAS ENCUESTAS DE EVALUACION A LOS PARTICIPANTES DE LOS CURSOS DE
CAPACITACION

ACCION 1 X X X X X X X X X X XX

00018 ELABORAR LAS PLANILLAS DE PAGOS DE LOS EXPOSITORES DE LA UNFV, CONTRATADOS Y PERSONAL
ADMINISTRATIVO QUE PARTICIPAN EN LOS CURSOS DE CAPACITACION

ACCION 1 X X X X X X X X X XX

00019 DISEÑAR Y ELABORAR UN SOFTWARE PARA LA EJECUCION DE CURSOS VIRTUALES ACCION 1 X XX

00020 COORDINAR LA EJECUCION DE CONVENIOS ESPECIFICOS DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL CON
INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS

ACCION 1 X X X X X

00021 PROGRAMAR Y EJECUTAR CAMPAÑAS DE SALUD ORIENTADAS A LA COMUNIDAD ACCION 1 X X X X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: CENTRO DE EXTENSIÓN UNIVERSITARIA Y PROYECCIÓN SOCIAL

011300

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

2

19/06/2013

12:28:27

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

00022 PLANIFICAR, ORGANIZAR Y EJECUTAR FORUM SOBRE PROBLEMATICAS NACIONALES (INFANCIA, FAMILIA,
JUSTICIA, CIENCIA Y TECNOLOGIA, ETC)

ACCION 1 X X X

00023 ORGANIZAR EVENTOS COMO CONFERENCIAS NACIONALES E INTERNACIONALES ACCION 1 X X X

00024 EDICCION, DIAGRAMACION E IMPRESION DE PUBLICACIONES Y/O BOLETIN INFORMATIVO ACCION 1 X X X

00025 PUBLICITAR EN LA PAGINA WEB DE LA UNFV LAS ACCIONES DEL CEUPS ACCION 1 X X X X X X X X X XX

00026 ORGANIZAR ACTIVIDADES NAVIDEÑAS PARA LOS NIÑOS DE EXTREMA POBREZA ACCION 1 X



ACTIVIDADES Y TAREAS -   2013

UNI. ORGA.: INSTITUTO DE IDIOMAS

011500

PÁGINA       : 

FECHA       :

HORA       :

1

19/06/2013

12:29:16

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD TRIM I TRIM II
ACTIVIDADES Y TAREAS

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
TRIM III TRIM IV

CODIGO:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

0001 ENSEÑANZA DE IDIOMAS EXTRANJEROSACTIVIDAD:

TAREAS:

00001 SUPERVISAR EL DESARROLLO DE PLANES Y PROGRAMAS ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00002 PROGRAMAR Y EJECUTAR CONVENIOS ESPECIFICOS CON INSTITUCIONES NACIONALES E INTERNACIONALES ACCION 4 X X X X

00003 PLANIFICAR, ORGANIZAR Y COORDINAR EL DICTADO DE LOS CURSOS DE IDIOMAS (INGLÉS, ITALIANO,
FRANCÉS, QUECHUA, JAPONES Y OTROS)

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00004 PROGRAMAR REUNIONES DE TRABAJO CON DOCENTES CONTRATADOS POR EL INSTITUTO ACCION 12 X X X X X X

00005 SUPERVISIÓN DE LAS METODOLOGÍAS DE ENSEÑANZA Y APRENDIZAJE DE LOS DIFERENTES CURSOS DE
IDIOMAS

ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00006 EVALUACIÓN DE LOS SILABUS DE LOS CURSOS QUE SE DICTAN ACCION 2 X X

00007 PROGRAMACIÓN Y TOMA DE EXAMENES DE CLASIFICACIÓN, SUFICIENCIA Y DE DOMINIO DEL IDIOMA. ACCION 12 X X X X X X X X X X XX

00008 PROGRAMAR, ELABORAR Y EJECUTAR LOS EXAMENES DE COMPRENSIÓN DE LECTURA EN INGLÉS PARA
POSTULANTES AL RESIDENTADO MÉDICO.

ACCION 500 X X X

00009 ELABORACIÓN DE LAS PLANILLAS DE PAGO DEL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO QUE PARTICIPA EN
LA ENSEÑANZA DE IDIOMAS Y TOMA DE EXAMENES.

ACCION 50 X X X X X X X X X X XX
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VAC. POST ING. MAT.FACULTADES

PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DE LA UNFV -2013

FACULTADES :

PRE GRADO 2013
VACANTES, POSTULANTES, INGRESANTES Y

MATRICULADOS

380 2,500 380 1,935ADMINISTRACION1.-
200 100 200 200ARQUITECTURA Y URBANISMO2.-
400 950 400 1,524CIENCIAS ECONOMICAS3.-
400 2,500 400 1,600CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES4.-
240 420 240 841CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA5.-
270 1,200 270 270CIENCIAS SOCIALES6.-
350 0 0 0DERECHO Y CIENCIA  POLITICA7.-
470 510 440 880EDUCACIÓN8.-
240 381 240 744HUMANIDADES9.-
140 1,045 140 880INGENIERÍA CIVIL10.-
190 920 175 175INGENIERÍA ELECTRÓNICA E INFORMÁTICA11.-
310 1,450 310 1,570INGENIERÍA GEOGRAFICA,  AMBIENTAL Y ECOTURISMO12.-
480 1,670 480 2,600INGENIERÍA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS13.-
295 2,550 295 1,575MEDICINA "HIPOLITO UNANUE"14.-
210 485 210 750OCEANOGRAFÍA, PESQUERÍA Y CIENCIA ALIMENTARIAS15.-
150 800 130 690ODONTOLOGÍA16.-
300 1,000 300 1,500PSICOLOGÍA17.-
271 521 195 946TECNOLOGÍA MÉDICA18.-

4,805 18,680Total general: 19,0025,296

Fuente: Facultades



PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DE LA UNFV -  2013

CURSOS DE REGULARIZACION  2013

FACULTADES
NUMERO DE

 CURSOS
TOTAL

PARTICIPANTES

1. - 10 91ADMINISTRACION
2. - 2 6ARQUITECTURA Y URBANISMO
3. - 2 230CIENCIAS ECONOMICAS
4. - 2 90CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES
5. - 12 98CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA
6. - 6 42CIENCIAS SOCIALES
7. - 2 20DERECHO Y CIENCIA  POLITICA
8. - 0 0EDUCACION
9. - 0 0HUMANIDADES

10. - 2 32INGENIERÍA CIVIL
11. - 6 32INGENIERÍA ELECTRÓNICA E INFORMÁTICA
12. - 6 30INGENIERÍA GEOGRAFICA,  AMBIENTAL Y ECOTURISMO
13. - 8 56INGENIERÍA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
14. - 0 0MEDICINA "HIPOLITO UNANUE"
15. - 25 96OCEANOGRAFÍA, PESQUERÍA Y CIENCIA ALIMENTARIAS
16. - 0 0ODONTOLOGÍA
17. - 2 10PSICOLOGÍA
18. - 4 32TECNOLOGÍA MÉDICA

89 865 TOTAL 

Fuente: Facultades

CURSOS DE ADELANTO   2013

FACULTADES
NUMERO DE

 CURSOS
TOTAL

PARTICIPANTES

1 ADMINISTRACION. - 5 170
2 ARQUITECTURA Y URBANISMO. - 15 165
3 CIENCIAS ECONOMICAS. - 1 300
4 CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES. - 1 350
5 CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA. - 24 192
6 CIENCIAS SOCIALES. - 3 130
7 DERECHO Y CIENCIA  POLITICA. - 27 511
8 EDUCACION. - 0 0
9 HUMANIDADES. - 9 81

10 INGENIERÍA CIVIL. - 1 281
11 INGENIERÍA ELECTRÓNICA E INFORMÁTICA. - 4 99
12 INGENIERÍA GEOGRAFICA,  AMBIENTAL Y ECOTURISMO. - 3 155
13 INGENIERÍA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS. - 4 1,154
14 MEDICINA "HIPOLITO UNANUE". - 9 90
15 OCEANOGRAFÍA, PESQUERÍA Y CIENCIA ALIMENTARIAS. - 7 56
16 ODONTOLOGÍA. - 1 120
17 PSICOLOGÍA. - 1 480
18 TECNOLOGÍA MÉDICA. - 29 357

TOTAL 144 4,691
Fuente: Facultades
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CURSOS DE ACTUALIZACION PARA LA OBTENCION DEL  TITULO PROFESIONAL 2013 
 
 

FACULTADES 
NUMERO DE 

CURSOS 
TOTAL 

PARTICIPANTES 

1. -   ADMINISTRACION 10 280 
2. -   ARQUITECTURA Y URBANISMO 3 60 
3. -   CIENCIAS ECONOMICAS 5 150 
4. -   CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES 21 630 
5. -   CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA 5 110 
6. -   CIENCIAS SOCIALES 6 200 
7. -   DERECHO Y CIENCIA POLITICA 8 200 
8. -   EDUCACIÓN 1 50 
9. -   HUMANIDADES 6 66 

10. -   INGENIERÍA CIVIL 2 60 
11. -   INGENIERÍA ELECTRÓNICA E INFORMÁTICA 6 134 
12. -   INGENIERÍA GEOGRAFICA, AMBIENTAL Y ECOTURISMO 2 50 
13. -   INGENIERÍA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS 13 325 
14. -   MEDICINA "HIPOLITO UNANUE" 2 50 
15. -   OCEANOGRAFÍA, PESQUERÍA Y CIENCIA ALIMENTARIAS 6 60 
16. -   PSICOLOGÍA 6 300 
17. -   TECNOLOGÍA MÉDICA 5 185 

TOTAL 107 2,910 
 

Fuente: Facultades 

 
 
 
 
 

CURSOS DE NIVELACIÓN  2013 

 

FACULTADES 
NUMERO DE 

CURSOS 

TOTAL 

PARTICIPANTES 

1. -   ADMINISTRACION 5 240 

2. -   ARQUITECTURA Y URBANISMO 17 185 

3. -   CIENCIAS ECONOMICAS 2 560 

4. -   CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES 1 150 

5. -   CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA 109 985 

6. -   CIENCIAS SOCIALES 6 220 

7. -   DERECHO Y CIENCIA POLITICA 7 79 

8. -   EDUCACIÓN 16 144 

9. -   HUMANIDADES 1 218 

10. -   INGENIERÍA CIVIL 8 188 

11. -   INGENIERÍA ELECTRÓNICA E INFORMÁTICA 6 417 

12. -   INGENIERÍA GEOGRAFICA, AMBIENTAL Y EC 8 1,018 

13. -   INGENIERÍA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS 8 80 

14. -   MEDICINA "HIPOLITO UNANUE" 36 410 

15. -   OCEANOGRAFÍA, PESQUERÍA Y CIENCIA ALIM 1 200 

16. -   PSICOLOGÍA 0 0 

17. -   TECNOLOGÍA MÉDICA 35 378 

TOTAL 266 5,472 
 

Fuente: Facultades 



PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DE LA UNFV - 2013

CURSOS EXTRACURRICULARES  2013

FACULTADES
NUMERO DE

CURSOS
TOTAL

PARTICIPANTES

1. - 15 595ADMINISTRACION
2. - 26 1,110CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA
3. - 17 495CIENCIAS SOCIALES
4. - 57 1,710DERECHO Y CIENCIA  POLITICA
5. - 11 646INGENIERÍA CIVIL
6. - 14 310INGENIERÍA ELECTRÓNICA E INFORMÁTICA
7. - 17 1,020INGENIERÍA GEOGRAFICA,  AMBIENTAL Y ECOTURISMO
8. - 17 1,770INGENIERÍA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
9. - 2 60MEDICINA "HIPOLITO UNANUE"

10. - 10 200OCEANOGRAFÍA, PESQUERÍA Y CIENCIA ALIMENTARIAS
11. - 18 352TECNOLOGÍA MÉDICA

204 8,268 TOTAL 

Fuente: Facultades
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ESTUDIOS DE POST GRADO EN FACULTADES  2013

ADMINISTRACION VAC. POST. ING. MAT.

2DA ESPECIALIDAD

50 50 50SEGUNDA ESPECIALIDAD EN ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS - SECCIÓN DE 
POST GRADO FA 50

50 50 50SEGUNDA ESPECIALIDAD EN ADMINISTRACIÓN PÚBLICA - SECCIÓN DE POST 
GRADO FA 50

50 50 50SEGUNDA ESPECIALIDAD EN NEGOCIOS INTERNACIONALES - SECCIÓN DE POST 
GRADO FA 50

150SUB TOTAL: 150 150150

DIPLOMADOS

50 50 50DIPLOMADO EN GESTIÓN PÚBLICA - SECCIÓN DE POST GRADO FA 50

50 50 50DIPLOMADO EN NEGOCIOS INTERNACIONALES - SECCIÓN DE POST GRADO FA 50

50 50 50DIPLOMADO EN TURISMO - SECCIÓN DE POST GRADO FA 50

150SUB TOTAL: 150 150150

300 300 300 300TOTAL :

ARQUITECTURA Y URBANISMO VAC. POST. ING. MAT.

DIPLOMADOS

50 50 50ARQUITECTURA Y URBANISMO 100

50SUB TOTAL: 100 5050

50 100 50 50TOTAL :

CIENCIAS ECONOMICAS VAC. POST. ING. MAT.

DIPLOMADOS

30 30 30GESTIÓN DE PROYECTOS DE INVERSIÓN PÚBLICA 2013 - II 50

30 30 30GESTIÓN DE PROYECTOS DE INVERSIÓN PÚBLICA 2013 - III 50

30 30 30PROCEDIMIENTOS PARA COMPRAR Y VENDER CON ÉXITO AL ESTADO 2013 - I 50

90SUB TOTAL: 150 9090

90 150 90 90TOTAL :

CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES VAC. POST. ING. MAT.

DIPLOMADOS

100 100 100DIPLOMADO EN ANALISTA FINANCIERO 100



PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DE LA UNFV - 2013

ESTUDIOS DE POST GRADO EN FACULTADES  2013

100 100 100DIPLOMADO EN ANALISTA TRIBUTARIO 100

100 100 100DIPLOMADO EN AUDITORIA FINANCIERA 100

100 100 100DIPLOMADO EN AUDITORIA INTEGRAL 100

400SUB TOTAL: 400 400400

400 400 400 400TOTAL :

CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA VAC. POST. ING. MAT.

DIPLOMADOS

30 30 30BIOLOGÍA FORENSE 50

30 30 30QUÍMICA FORENSE 50

60SUB TOTAL: 100 6060

60 100 60 60TOTAL :

CIENCIAS SOCIALES VAC. POST. ING. MAT.

2DA ESPECIALIDAD

20 20 20CURSO DOCENCIA Y GESTION UNIVERSITARIA 20

15 15 15CURSO EN DEFENSA NACIONAL 15

15 15 15CURSO GESTION DEL BIENESTAR SOCIAL 15

15 15 15CURSO GESTION MEDIO AMBIENTAL Y DESARROLLO 15

15 15 15CURSO MARKETING EN LAS COMUNICACIONES 15

20 20 20CURSO POLITICA Y GESTION PUBLICA 20

15 15 15CURSO TERAPIA FAMILIAR SISTEMICA 15

115SUB TOTAL: 115 115115

DIPLOMADOS

30 30 30DIPLOMADO EN COMPORTAMIENTO ORGANIZACIONAL 30

30 30 30DIPLOMADO EN RECURSOS HUMANOS 30

30 30 30DIPLOMADO EN RELACIONES COMUNITARIAS Y RESOLUCIÓN DE CONFLICTOS 
SOCIALES 30

30 30 30DIPLOMADO EN SEGURIDAD Y DEFENSA NACIONAL 30

120SUB TOTAL: 120 120120

235 235 235 235TOTAL :
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ESTUDIOS DE POST GRADO EN FACULTADES  2013

DERECHO Y CIENCIA  POLITICA VAC. POST. ING. MAT.

2DA ESPECIALIDAD

50 0 0CIENCIA POLITICA 0

50 0 0DERECHO COMERCIAL INTERNACIONAL 0

50 0 0DERECHO EN POLITICAS PUBLICAS Y CONTROL 0

50 0 0DERECHO MINERO Y MEDIO AMBIENTE 0

50 0 0DERECHO PENAL ECONOMICO 0

100 0 0GOBERNANZA Y CALIDAD DEMOCRATICA 0

50 0 0GOBIERNO MUNICIPAL 0

60 0 0NEGOCIACION POLITICA Y GESTION DE CONFLICTOS 0

60 0 0NEGOCIACION Y GESTION DE CONFLICTOS POLITICOS SOCIALES 0

50 0 0POLITICAS PUBLICAS Y GOBIERNO 0

570SUB TOTAL: 0 00

DIPLOMADOS

50 0 0ADMINISTRACION MUNICIPAL 0

50 0 0CONTRATACION PUBLICA: GESTION DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS - SIAF - 
SEACE - SNIP 0

50 0 0DERECHO POLITICO Y GESTION ELECTORAL 0

60 0 0DERECHO PROCESAL CONSTITUCIONAL 0

50 0 0DOCENCIA UNIVERSITARIA 0

50 0 0EL NUEVO CODIGO PROCESAL PENAL Y SU IMPLICANCIA 0

60 0 0ELABORACION DE TESIS PARA OBTENER MAESTRIA Y DOCTORADO 0

50 0 0GESTION DE PARTIDOS Y PROCESOS ELECTORALES 0

50 0 0IDEOLOGIAS POLITICAS 0

50 0 0POLITICA COMERCIAL 0

50 0 0POLITICA EXTERIOR 0

50 0 0POLITICAS DE SEGURIDAD E INTELIGENCIA 0

50 0 0POLITICAS ECONOMICAS 0

50 0 0POLITICAS SOCIALES 0

50 0 0REFORMA DEL ESTADO 0

770SUB TOTAL: 0 00
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ESTUDIOS DE POST GRADO EN FACULTADES  2013

1,340 0 0 0TOTAL :

EDUCACIÓN VAC. POST. ING. MAT.

2DA ESPECIALIDAD

20 20 20AUTOEVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS 20

20 20 20DIDACTICA DE LA MATEMATICA PARA EDUCACIÓN PRIMARIA 20

20 20 20DOCENCIA DEL IDIOMA INGLES 20

20 20 20DOCENCIA SUPERIOR UNIVERSITARIA 20

20 20 20EDUCACIÓN ARTISTICA Y PROMOTORIA Y CULTURAL 20

20 20 20EDUCACIÓN BASICA ALTERNATIVA 20

20 20 20EDUCACIÓN INICIAL 20

20 20 20EDUCACIÓN PARA EL TRABAJO Y DESARROLLO TECNOLOGICO 20

20 20 20EDUCACIÓN PRIMARIA 20

20 20 20GESTIÓN Y DIRECCIÓN DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS 20

20 20 20INFORMATICA EDUCATIVA Y NUEVAS TECNOLOGIAS 20

20 20 20PSICOPEDAGOGIA Y PROBLEMAS DE APRENDIZAJE 20

240SUB TOTAL: 240 240240

240 240 240 240TOTAL :

HUMANIDADES VAC. POST. ING. MAT.

2DA ESPECIALIDAD

40 40 40ARCHIVISTICA 56

40 40 40ESTÉTICA Y CURADURIA 57

40 40 40LITERATURA COMPARADA DE PERÚ Y BRASIL 62

120SUB TOTAL: 175 120120

DIPLOMADOS

20 23 21ARCHIVOS Y GESTIÓN DOCUMENTAL 30

0 0 0CULTURA DE LA IMAGEN Y LEGUAJE CINEMATOGRÁFICO 0

20 12 8CULTURA DE LA IMAGEN Y LENGUAJE CINEMATOGRÁFICO 30

40 39 39DIALOJO Y NEGOCIACIÓN  EN CASOS DE CONFICTO SOCIAL 57

40 40 40ENSEÑANZA DEL ESPAÑOL COMO LEGUA EXTRANJERA 58
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ESTUDIOS DE POST GRADO EN FACULTADES  2013

40 40 40GESTIÓN DE PATRIMONIO CULTURAL 55

40 40 40GUIÓN MUSEOGRÁFICO 50

40 40 40HISTORIA DEL ARTE 55

40 32 32ICONOGRAFÍA DEL ANTIGUO PERÚ 52

280SUB TOTAL: 387 260266

400 562 386 380TOTAL :

INGENIERÍA ELECTRÓNICA E INFORMÁTICA VAC. POST. ING. MAT.

2DA ESPECIALIDAD

40 35 30Electrónica 90

40 35 32Informática 120

35 32 30Telecomunicaciones 80

115SUB TOTAL: 290 92102

DIPLOMADOS

40 35 32Electrónica 85

35 32 30Informática 80

35 30 28Telecomunicaciones 85

110SUB TOTAL: 250 9097

225 540 199 182TOTAL :

INGENIERÍA GEOGRAFICA,  AMBIENTAL Y ECOTURISMO VAC. POST. ING. MAT.

DIPLOMADOS

30 30 30DIPLOMADO EN INGENIERÍA EN ECOTURISMO 35

30 30 30Gestion de Riesgos de Desastres 35

30 30 30Identificación, Formulación y Evaluación de Proyectos de Inversion en Residuos Solidos 35

90SUB TOTAL: 105 9090

90 105 90 90TOTAL :

INGENIERÍA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS VAC. POST. ING. MAT.

DIPLOMADOS

30 30 30DIPLOMADO  INGENIERIA DE SISTEMAS 30
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ESTUDIOS DE POST GRADO EN FACULTADES  2013

30 30 30DIPLOMADO  INGENIERÍA TRANSPORTE 30

30 30 30DIPLOMADO INGENIERIA  AGROINDUSTRIAL 30

30 30 30DIPLOMADO INGENIERIA INDUSTRIAL 30

120SUB TOTAL: 120 120120

120 120 120 120TOTAL :

MEDICINA "HIPOLITO UNANUE" VAC. POST. ING. MAT.

2DA ESPECIALIDAD

25 20 30ADMINISTRACION Y GESTION 25

2 2 0ANATOMIA PATOLOGICA 0

12 8 32ANESTESIOLOGIA 0

31 27 53CARDIOLOGIA 25

25 20 38CENTRO QUIRURGICO 25

2 2 0CIRUGIA DE CABEZA Y CUELLO 0

4 2 4CIRUGIA DE TORAX Y CARDIOVASCULAR 0

18 15 32CIRUGIA GENERAL 0

2 1 0CIRUGIA GENERAL Y ONCOLOGICA 0

5 1 6CIRUGIA PEDIATRICA 0

5 3 8CIRUGIA PLASTICA 0

25 25 36CUIDADOS INTENSIVOS 30

3 2 7DERMATOLOGIA 0

25 20 30EMERGENCIAS Y DESASTRES 30

6 4 12ENDOCRINOLOGIA 0

1 1 2ENDOCRINOLOGIA PEDIATRICA 0

33 20 52GASTROENTEROLOGIA 15

2 1 2GASTROENTEROLOGIA PEDIATRICA 0

5 3 13GERIATRIA 0

25 20 30GERIATRIA Y GERONTOLOGIA 30

22 15 55GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA 0

2 1 2HEMATOLOGIA CLINICA 0

6 3 7MEDICINA EN EMERGENCIAS Y DESASTRES 0
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ESTUDIOS DE POST GRADO EN FACULTADES  2013

6 4 16MEDICINA FAMILIAR Y COMUNITARIA 0

16 10 35MEDICINA FISICA Y REHABILITACION 0

10 6 14MEDICINA INTENSIVA 0

3 1 1MEDICINA INTENSIVA PEDIATRICA 0

10 6 18MEDICINA INTERNA 0

2 1 0MEDICINA NUCLEAR 0

32 29 43NEFROLOGIA 35

2 1 2NEFROLOGIA PEDIATRICA 0

43 33 52NEONATOLOGIA 25

8 5 11NEUMOLOGIA 0

8 4 12NEUROCIRUGIA 0

8 5 12NEUROLOGIA 0

41 32 55OFTALMOLOGIA 25

6 4 4ONCOLOGIA MEDICA 0

7 6 8OTORRINOLARINGOLOGIA 0

6 4 11PATOLOGIA CLINICA 0

43 32 90PEDIATRIA 20

7 4 12PSIQUIATRIA 0

2 1 0PSIQUIATRIA EN NIÑOS Y ADOLECENTES 0

10 8 26RADIOLOGIA 0

3 2 5REUMATOLOGIA 0

20 15 15SALUD DE LA MUJER 15

25 15 10SALUD MENTAL Y PSIQUIATRIA 15

25 15 25SALUD PÚBLICA 15

12 6 23TRAUMATOLOGIA Y ORTOPEDIA 0

10 8 25UROLOGIA 0

651SUB TOTAL: 330 976473

DIPLOMADOS

50 50 50EN DOCENCIA UNIVERSITARIA SALUD PUBLICA. 50

50SUB TOTAL: 50 5050

701 380 523 1,026TOTAL :
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ESTUDIOS DE POST GRADO EN FACULTADES  2013

ODONTOLOGÍA VAC. POST. ING. MAT.

2DA ESPECIALIDAD

15 15 15SEGUNDA ESPECIALIDAD ESCOLARIZADA DE CIRUGÍA BUCAL MAXILO FACIAL 35

10 10 10SEGUNDA ESPECIALIDAD ESCOLARIZADA EN  CARIELOGIA Y ENDODONCIA 30

10 10 10SEGUNDA ESPECIALIDAD ESCOLARIZADA EN ODONTOLOGIA FORENSE 30

10 10 10SEGUNDA ESPECIALIDAD ESCOLARIZADA EN ODONTOPEDIATRIA 30

10 10 10SEGUNDA ESPECIALIDAD ESCOLARIZADA EN ORTODONCIA Y ORTOPEDIA 
MAXILAR 30

10 10 10SEGUNDA ESPECIALIDAD ESCOLARIZADA EN REHABILITACIÓN ORAL 30

65SUB TOTAL: 185 6565

DIPLOMADOS

10 10 10CIRUGIA ORAL 30

10 10 10IMPLANTOLOGIA ORAL 35

20SUB TOTAL: 65 2020

85 250 85 85TOTAL :

PSICOLOGÍA VAC. POST. ING. MAT.

2DA ESPECIALIDAD

25 25 50ESTADISTICA APLICADA A LA INVESTIGACION CIENTIFICA 25

25 25 36NEUROPSICOLO9GIA 25

25 25 50PROBLEMAS DE APRENDIZAJE 25

25 25 25PSICOLOGIA FORENSE Y CRIMINOLOGIA 25

25 25 45PSICOTERAPIA FAMILIAR SISTEMICA 25

25 25 25PSICOTERAPIA HUMANISTA 25

25 25 25SALUD SEXUAL Y REPRODUCTIVA 25

25 25 60TERAPIA COGNITIVO  CONDUCTUAL 25

200SUB TOTAL: 200 316200

DIPLOMADOS

25 25 25ESTIMULACION TEMPRANA 25

25 25 25GESTION DE PROYECTOS DE DESARROLLO SOCIAL 25

25 25 25GESTION DEL TALENTO HUMANO 25

25 25 25ORIENTACION Y TUTORIA 25
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ESTUDIOS DE POST GRADO EN FACULTADES  2013

100SUB TOTAL: 100 100100

300 300 300 416TOTAL :

TECNOLOGÍA MÉDICA VAC. POST. ING. MAT.

2DA ESPECIALIDAD

30 30 30 ( CURSO DE POST GRADO)  AMBLIOPIA TRATAMIENTO 35

30 30 30(CURSO DE POST GRADO )  FARMACOLOGÍA OCULAR 35

30 35 30(CURSO DE POST GRADO)  SEGURIDAD RADIOLÓGICA 40

0 0 40DESARROLLO DEL II Y III CICLO SDA. ESPECIALIDAD EN FISIOTERAPIA EN EL 
ADULTO MAYOR (II convocatoria) 0

35 32 32SEGUNDA ESPECIALIZACIÓN EN FISIOTERAPIA CARDIORESPIRATORIA ( III 
CONVOCATORIA ADMISIÓN ) 35

30 30 30SEGUNDA ESPECIALIZACIÓN EN FISIOTERAPIA DEPORTIVA ( I convocatoria 
Admisión ) 30

30 30 30SEGUNDA ESPECIALIZACIÓN EN FISIOTERAPIA EN EL ADULTO MAYOR (III 
convocatoria Admisión ) 35

185SUB TOTAL: 210 222187

DIPLOMADOS

30 30 30DIPLOMADO AUDITORIA EN SALUD 35

30 30 30DIPLOMADO BAJA VISIÓN Y REHABILITACIÓN VISUAL 35

60 50 50DIPLOMADO EN CITOLOGÍA GINECOLÓGICA 60

30 30 30DIPLOMADO EN CONTROL DE CALIDAD EN LABORATORIO CLÍNICO 35

30 30 30DIPLOMADO EN EQUINOTERAPIA 30

30 30 30DIPLOMADO EN LENTES DE CONTACTO 35

40 40 40DIPLOMADO EN MARKETING EN SALUD 45

30 30 30DIPLOMADO EN TERAPIA MANUAL 35

30 30 30DIPLOMADO GERENCIA EN SERVICIOS DE TECNOLOGÍA MÉDICA 35

310SUB TOTAL: 345 300300

495 555 487 522TOTAL :

5,131 4,337 3,565 4,196TOTAL GENERAL:
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Publicaciones   2013

FACULTAD / NOMBRE DE LA PUBLICACIÓN
TIRAJE 

X
EDICIÓN

CANTIDAD
TOTAL

EJEMPLARES

NUMERO
DE 

EDICIONES
FRECUENCIA

ADMINISTRACION
2 100 200SEGUNDA ESPECIALIDAD: TRIPTICOS - POST GRADO FA Semestral
2 100 200DIPLOMADO: TRIPTICO - POST GRADO Semestral
1 1 1,500TRIPTICO PUBLICIDAD FERIA VOCACIONAL - ESC. ADM. Anual
2 20 40DIPLOMADO: AFICHES - POST GRADO FA Semestral
2 5 10SEGUNDA ESPECIALIDAD: GIGANTOGRAFÍA Semestral
2 20 40SEGUNDA ESPECIALIDAD: AFICHES  - POST GRADO FA Semestral
1 1 1GIGANTOGRAFÍA: LOGO ESC. ADM. DE TURISMO Y DE N Anual
1 1 500GUIA DEL ESTUDIANTE - ESC. ADM. DE TURISMO Y DE N Anual
2 500 1,000AFICHES - ESC. ADM. DE TURISMO Y DE NEGOCIOS INTE Semestral
2 500 1,000TRIPTICO FULL COLOR PARA PROMOVER CURSOS EXTR Semestral
1 1 1GIGANTOGRAFÍA: LOGO ESCUELA  ADM. PÚBLICA Y DE Anual
3 500 1,500BOLETIN INFORMATIVO - ESC. ADM. PÚBLICA Y DE GES Trimestral
1 1 500GUIA DEL ESTUDIANTE - ESC. ADM. PÚBLICA Y DE GES Anual
4 100 400TRIPTICO PROMOVER CURSOS EXTRACURRICULARES - E Bimestral
1 1 1,500AFICHES FERIA VOCACIONAL - ESC. ADM. PRIVADA Anual
1 1 1GIGANTOGRAFÍA: LOGO ESCUELA  ADM. PRIVADA Anual
2 750 1,500REVISTA "EL ESTUDIANTE ESTRATEGA" - ESC. ADM. PR Semestral
1 1 500GUIA DEL ESTUDIANTE - ESC. ADM. PRIVADA Anual
4 100 400DIPLOMADO: VOLANTES - POST GRADO FA Trimestral
2 500 1,000TRIPTICO FULL COLOR PARA PROMOVER CURSOS EXTR Semestral

37 3,203 11,793SUB TOTAL :

ARQUITECTURA Y URBANISMO
1 2,000 2,000FOLLETO EXPOSICION GENERAL DE LA FAC Anual
3 500 1,500AFICHES PARA DIFERENTES EVENTOS ACAD Trimestral
4 2,500 3,500SUB TOTAL :

CIENCIAS ECONOMICAS
1 1,550 1,550ELABORACIÓN DE GUIA DEL ESTUDIANTE Anual
2 500 1,000BOLETINES DE INVESTIGACIONES Semestral
2 200 400REVISTA DE FACULTAD Semestral
1 300 300BOLETIN BIBLIOGRÁFICO Anual
1 1,000 1,000GUIA DEL USUARIO DE LA BIBLIOTECA Anual
4 200 800BOLETINES INFORMATIVOS Trimestral

11 3,750 5,050SUB TOTAL :

CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES
1 150 150GUIA DEL DOCENTE Anual
1 1,600 1,600GUIA DEL ESTUDIANTE Anual
1 200 200BOLETIN DEL INSTITUTO DE INVESTIGACION Anual
2 500 1,000REVISTA DE LA FACULTAD Semestral
5 2,450 2,950SUB TOTAL :

CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA
2 1 1,000THE BIOLOGIST (LIMA) Semestral
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1 1 500ABSTRACK BOOK O LIBRO DE RESUMENES DE LAS CON Anual
3 1 1,200REVISTA "ARTICULANDO LA FCCNM-DPBS CON LA COM Trimestral
6 3 2,700SUB TOTAL :

CIENCIAS SOCIALES
5 1,000 5,000BOLETIN - EPSO Bimestral
1 500 500REVISTA DE TRABAJO SOCIAL Anual
2 1,000 2,000REVISTA WILLANA Nº 7 Semestral
2 1,000 2,000INFORMATIVO EPCCOM Semestral
1 500 500REVISTA DE TRABAJO SOCIAL Anual
1 100 100REVISTA DE INVESTIGACION Anual
4 100 400BOLETINES DE INVESTIGACION Trimestral
1 1,000 1,000GUIA DEL ESTUDIANTE 2013 Anual
1 1,000 1,000REVISTA SOCIALIDAD - EPSO Anual

18 6,200 12,500SUB TOTAL :

DERECHO Y CIENCIA  POLITICA
4 1,000 4,000REVISTA DE LA FACULTAD DE DERECHO UNFV Trimestral
6 1,000 6,000BOLETIN DE INVESTIGACIONES EN DERECHO Y CIENCI Bimestral
2 1,000 2,000EDICION DE LA REVISTA DE DERECHO Y CIENCIA POLIT Semestral
2 1,000 2,000 LA CIENCIA POLITICA EN EL PERU Semestral

14 4,000 14,000SUB TOTAL :

HUMANIDADES
6 500 3,000BOLETIN HUMANIDADES Bimestral
2 500 1,000TIPCHE Semestral
8 1,000 4,000SUB TOTAL :

INGENIERÍA GEOGRAFICA,  AMBIENTAL Y ECO
3 2,013 100BOLETIN INFORMATICO DE LA OFICINA DE INVESTIGAC Trimestral
1 2,013 200REVISTA YACHAY YACU Anual
4 4,026 300SUB TOTAL :

INGENIERÍA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
4 150 600REVISTA CIENTIFICA FIIS Trimestral
2 1,000 2,000REVISTA DEL INGENIERO INDUSTRIAL Semestral
2 1,000 2,000REVISTA DEL INGENIERO DE TRANSPORTE Semestral
2 1,000 2,000REVISTA DEL ING DE SISTEMAS Semestral
1 50 100PROYECTO GANADORES DE LA JORNADA CIENTIFICA F Anual

11 3,200 6,700SUB TOTAL :

MEDICINA "HIPOLITO UNANUE"
1 1 500REGLAMENTO  DE BIBLIOTECA Anual
6 1 600BOLETIN INFORMATIVO Bimestral
2 1 500ALERTA BIBLIOGRAFICA Semestral
9 3 1,600SUB TOTAL :

OCEANOGRAFÍA, PESQUERÍA Y CIENCIA ALIM
1 1,000 1,000REVISTA Anual
4 1,000 4,000MANUALES Trimestral
2 700 1,400PROPAGANDA Semestral
4 800 3,200TRIPTICO Trimestral
1 1,000 1,000Guia del estudiante Anual
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12 4,500 10,600SUB TOTAL :

ODONTOLOGÍA
2 120 120BOLETIN INFORMATIVO DE AUTOEVALUACIÓN Semestral
2 300 600BOLETIN INFORMATIVO DE LA FACULTAD Semestral
1 500 500REVISTA DE INVESTIGACIÓN "EVIDENCIA ODONTOLÓGI Anual
1 900 900TRIPTICOS (ORIENTACIÓN VOCACIONAL) Anual
1 700 700GUIA DEL ESTUDIANTE Anual
7 2,520 2,820SUB TOTAL :

PSICOLOGÍA
1 500 1,000PUBLICACION DE LA REVISTA DE INVESTIGACION Semestral
2 500 1,000REVISTA DE LA FACULTAD Trimestral
1 1 1,000REVISTA< DE LA SECCION DE POST GRADO Anual
4 1,001 3,000SUB TOTAL :

TECNOLOGÍA MÉDICA
1 1 950GUIA DEL ESTUDIANTE Anual
1 1 20ESTADISTICA ANUAL Anual
2 2 970SUB TOTAL :

152 38,358 82,483TOTAL :
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EQUIPO DE LABORATORIO Y ENSEÑANZA 2013 
 
 

FACULTADES EQUIPOS DE 

LABORATORIO 

EQUIPOS DE 

ENSEÑANZA 
TOTAL 

1. -   ADMINISTRACION 5 19 24 

2. -   ARQUITECTURA Y URBANISMO 6 17 23 

3. -   CIENCIAS ECONOMICAS 5 26 31 

4. -   CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES 5 24 29 

5. -   CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA 12 8 20 

6. -   CIENCIAS SOCIALES 13 35 48 

7. -   EDUCACIÓN 5 55 60 

8. -   HUMANIDADES 2 27 29 

 9. -   INGENIERÍA CIVIL 2 32 34 

10. -   INGENIERÍA ELECTRÓNICA E INFORMÁTICA 0 1 1 

11. -   INGENIERÍA GEOGRAFICA, AMBIENTAL Y ECOTURISMO 0 3 3 

12. -   INGENIERÍA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS 4,006 32 4,038 

13. -   MEDICINA "HIPOLITO UNANUE" 6 29 35 

14. -   OCEANOGRAFÍA, PESQUERÍA Y CIENCIA ALIMENTARIAS 11 25 36 

15. -   PSICOLOGÍA 2 7 9 

16. -   TECNOLOGÍA MÉDICA 3 25 28 

TOTAL 4,083 365 4,448 
 

Fuente: Facultades 
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ALUMNOS DE POST GRADO  - MAESTRIA  2013

N VAC POST ING MATESPECIALIDAD DE MAESTRIA
ADMINISTRACIÓN 260155160160.-1
ADMINISTRACIÓN DE SERVICIOS DE SALUD 160808080.-2
ADMINISTRACIÓN Y GERENCIA SOCIAL (HUM) 80505050.-3
ANTROPOLOGIA CON MENCION EN METODOLOGIA Y TECNICAS EN LA IN 20202020.-4
ARQUITECTURA 20202020.-5
AUDITORIA CONTABLE Y FINANCIERA 55354040.-6
AUDITORIA INTEGRAL 50303030.-7
BIOTECNOLOGIA 20202020.-8
CIENCIAS DEL MAR 20202020.-9
COSTOS Y PRESUPUESTOS 50202020.-10
CRIMINALISTICA 40303030.-11
DERECHO CIVIL Y COMERCIAL 350200200200.-12
DERECHO CON MENCION EN ADUANAS 45455050.-13
DERECHO CON MENCIÓN EN POLITICA FISCAL Y TRIBUTACIÓN 100707070.-14
DERECHO CONSTITUCIONAL 200120140140.-15
DERECHO DEL NIÑO Y POLÍTICAS PÚBLICAS PARA LA INFANCIA Y ADOLE 50353535.-16
DERECHO EMPRESARIAL 90556060.-17
DERECHO PENAL 500280280280.-18
DOCENCIA E INVESTIGACIÓN EN ESTOMATOLOGÍA 60353535.-19
DOCENCIA UNIVERSITARIA 80404040.-20
EDUCACIÓN AMBIENTAL Y DESARROLLO SOSTENIBLE 20202020.-21
EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS 25202020.-22
FILOSOFIA Y CONCEPCIONES DEL MUNDO 20202020.-23
FINANZAS 120606060.-24
GERENCIA DE LA CONSTRUCCIÓN MODERNA 70454545.-25
GERENCIA DE PROYECTOS DE INGENIERÍA 110858585.-26
GERENCIA DE PROYECTOS EMPRESARIALES 90505050.-27
GERENCIA EDUCATIVA 25202020.-28
GESTIÓN AMBIENTAL 100656565.-29
GESTION AMBIENTAL Y MINERA 40353535.-30
GESTIÓN DE ALTA DIRECCIÓN 90505050.-31
GESTIÓN DE INVERSION PUBLICA 120707070.-32
GESTION DE PATRIMONIO CULTURAL E INVESTIGACION HISTORICA 20202020.-33
GESTIÓN DE POLÍTICAS PÚBLICAS 200100100100.-34
GESTION DE PROGRAMAS Y POLITICAS DE INFANCIA, ADOLESCENCIA Y J 20202020.-35
GESTIÓN ECONÓMICA EMPRESARIAL 11202020.-36
GESTIÓN MUNICIPAL Y DESARROLLO LOCAL 120707070.-37
GESTIÓN Y ADMINISTRACIÓN DE LA EDUCACIÓN 49252535.-38
GESTIÓN Y CONDUCCION EN LA SALUD 50404040.-39
HIDROLOGIA SUBTERRANEA 20202020.-40
HIDROLOGIA Y GESTION DEL AGUA 20202020.-41
INGENIERÍA AGROINDUSTRIAL CON MENCIÓN EN INGENIERÍA DE PROCES 20202020.-42
INGENIERIA DE RECURSOS HIDRAULICOS 20202020.-43
INGENIERÍA DE SISTEMAS 20202020.-44
INGENIERIA DE SISTEMAS CON MENCIÓN EN GESTIÓN DE TECNOLOGIAS D 20202020.-45
INGENIERÍA DE SISTEMAS CON MENCIÓN EN INGENIERIA DE SOFTWARE 20202020.-46
INGENIERÍA DE TRANSPORTE 40303030.-47
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INGENIERÍA ELECTRÓNICA CON MENCIÓN EN TELEMÁTICA 20202020.-48
INGENIERÍA EN CATASTRO 20202020.-49
INGENIERÍA INDUSTRIAL CON MENCIÓN EN GESTIÓN DE CALIDAD Y LA P 30303030.-50
INGENIERÍA INDUSTRIAL CON MENCIÓN EN OPERACIONES Y PRODUCTIVID 45303030.-51
INGENIERÍA TELEMÁTICA Y REDES INFORMÁTICAS 20202020.-52
LINGUISTICA HISPANICA CON MENCION EN INVESTIGACION Y ENSEÑANZ 20202020.-53
LITERATURA CON MENCION EN LITERATURA PERUANA E HISPANOAMERI 20202020.-54
MARKETING Y NEGOCIOS INTERNACIONALES 70404040.-55
MATEMATICA APLICADA 20202020.-56
MICROBIOLOGÍA 20202020.-57
NEGOCIOS BANCARIOS 20202020.-58
NUTRICIÓN 20202020.-59
ORDENAMIENTO Y GESTION DEL TERRITORIO 20202020.-60
PSICOLOGÍA CLÍNICA Y DE LA SALUD 20202020.-61
PSICOLOGIA COMUNITARIA 20202020.-62
PSICOLOGIA EDUCATIVA CON MENCION EN PROBLEMAS DE APRENDIZAJE 40202020.-63
PSICOLOGIA FORENSE Y CRIMINALISTA 20202020.-64
PSICOLOGÍA ORGANIZACIONAL Y RECURSOS HUMANOS 40303030.-65
REHABILITACIÓN DE LA SALUD 20202020.-66
SALUD PÚBLICA 100656565.-67
SALUD PÚBLICA CON MENCIÓN EN EPIDEMIOLOGÍA 80404040.-68
SALUD PÚBLICA CON MENCIÓN EN GESTIÓN HOSPITALARIA 75404040.-69
SALUD PÚBLICA CON MENCIÓN EN SALUD REPRODUCTIVA 25252525.-70
SEGURIDAD INDUSTRIAL Y PROTECCION AMBIENTAL 60353535.-71
SEXUALIDAD HUMANA, SALUD SEXUAL Y REPRODUCTIVA 20202020.-72
TECNICAS Y GESTIÓN MEDIO AMBIENTALES (VIRTUAL) 20202020.-73
TECNOLOGÍA DE ALIMENTOS Y AGROINDUSTRÍA 20202020.-74
TECNOLOGIA DE INFORMACION GEOGRAFICA 30202020.-75
TECNOLOGIA DE INFORMACION GEOGRAFICA 35202020.-76
TECNOLOGIA DE INFORMACION GEOGRAFICA 20202020.-77
TERAPIA COGNITIVO - CONDUCTAL 20202020.-78
TRIBUTACION 110606060.-79
URBANISMO, CONSTRUCCIÓN Y VALORIZACIONES (VIRTUAL) 20202020.-80

3,220 4,8703,270 3,260TOTAL :
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ALUMNOS DE POST GRADO  - DOCTORADO  

N ESPECIALIDAD DE VAC POST ING MAT

1 .- ADMINISTRACIÓN 90 90 90 140

2 .- CIENCIAS DE LOS ALIMENTOS 20 20 20 20

3 .- CONTABILIDAD 20 20 20 20

4 .- DERECHO 220 220 220 400

5 .- ECONOMÍA 20 20 20 30

6 .- EDUCACIÓN 30 30 30 50

7 .- HUMANIDADES 20 20 20 20

8 .- INGENIERÍA 20 20 20 20

9 .- INGENIERÍA AMBIENTAL 30 30 30 39

10 .- INGENIERÍA CIVIL 26 26 26 25

11 .- INGENIERÍA DE SISTEMAS 25 25 25 37

12 .- MEDICINA 20 20 20 40

13 .- MEDIO AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE 70 70 70 110

14 .- ODONTOLOGÍA 20 20 20 20

15 .- PSICOLOGÍA 20 20 20 20

16 .- SALUD PÚBLICA 60 60 60 100
TOTAL 711 711 711 1,091



UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

  CONVENIOS   2013  

CONTRAPARTE

TIPO  

ENTIDAD

OBJETIVO S   DEL   CONVENIO

TIPO 

CONVENIO

FACULTAD DE ADMINISTRACION

UNIVERSIDAD SEÑOR DE SIPAN - 

ESC. ADM. PÚBLICA Y DE GESTIÓN 

SOCIAL

NACIONAL ESTABLECER UNA PERMANENTE Y COORDINADA COOPERACIÓN ACADÉMICA, CIENTIFICA Y TECNOLÓGICA ORIENTADA A ELEVAR EL NIVEL DE 

FORMACIÓN Y CAPACITACIÓN PROFESIONAL A TRAVÉS DEL INTERCAMBIO DE EXPERIENCIAS ACADÉMICAS DE SUS MIEMBROS, ALUMNOS  Y 

PROFESORES.

ESPECIFICO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

BREÑA - ESC. ADM. PÚBLICA Y DE 

GESTIÓN SOCIAL

NACIONAL ORGANIZAR Y DESARROLLAR CURSOS DE CAPACITACIÓN E INTERCAMBIAR EXPERIENCIAS DE GESTIÓN.ESPECIFICO

GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO NACIONAL ORGANIZAR Y DESARROLLAR CURSOS DE CAPACITACIÓN E INTERCAMBIAR EXPERIENCIAS DE GESTIÓNESPECIFICO

CONTRAPARTE

TIPO  

ENTIDAD

OBJETIVO S   DEL   CONVENIO

TIPO 

CONVENIO

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS

APRODES NACIONAL Prácticas Pre Profesionales alumnos de nuestra Facultad que se encuentra cursando el 4to. y 5to. año de estudiosESPECIFICO

FACULTAD DE CIENCIAS 

ECONÓMICAS

NACIONAL Prácticas Pre Profesional a alumnos de nuestra Facultad que se encuentra cursando en el 4to. y 5to. año de estudiosESPECIFICO

RAIZ NACIONAL Fortalecer el nivel de formación de estudiantes a través de prácticas pre profesionales como talleres que se encuentre cursando en el 4to. año de estudios.ESPECIFICO

CONTRAPARTE

TIPO  

ENTIDAD

OBJETIVO S   DEL   CONVENIO

TIPO 

CONVENIO

FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA

GOBIERNO REGIONAL DE LIMA NACIONAL ELEVAR EL DESARROLLO DE LOS CONOCIMIENTOS CIENTIFICOS Y TECONOLOGICOS DE LAS ESPECIALIDADES DE BIOLOGIA, QUIMICA Y 

ESTADISTICA. FORMULAR, EJECUTAR Y EVALUAR PROGRAMAS Y PROYECTOS ACADEMICOS Y SOCIALES. ELABORAR ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS 

DE ZONAS VULNERABLE

ESPECIFICO

GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO NACIONAL REALIZAR ESTUDIOS DE LA PROBLEMATICA DEMOGRAFICA, ELEVAR EL DESARROLLO DE LOS CONOCIMIENTOS CIENTIFICOS Y TECONOLOGICOS DE 

LAS ESPECIALIDADES

ESPECIFICO

GOBIERNO DISTRITAL DEL 

AGUSTINO

NACIONAL CONTRIBUIR A INTERCAMBIAR Y ELEVAR LOS CONOCIMIENTOS CIENTIFICOS Y TECONOLOGICOS DE LAS ESPECIALIDADES DE BIOLOGIA, QUIMICA 

Y ESTADISTICA, REALIZAR CONJUNTAMENTE LA FORMULACION, EJECUCION Y EVALUACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS, ORIENTADOS AL 

DESARROLLO

ESPECIFICO

MINISTERIO DEL AMBIENTE DEL 

PERU

NACIONAL INTERCAMBIO DE NUEVAS TECNICAS Y USO DE INSTRUMENTAL DE ULTIMA GENERACION EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS 

COMO EL DE EINVESTIGACION, EVALUACION Y CONTROL AMBIENTAL ENTRE OTROS

ESPECIFICO

CONTRAPARTE

TIPO  

ENTIDAD

OBJETIVO S   DEL   CONVENIO

TIPO 

CONVENIO

FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES

ONG MANUEL RAMOS NACIONAL ESTABLECER RELACIONES PARA EL DESARROLLO DE LA CATEDRA DE LA FAMILIAESPECIFICO

COLECTIVO HABITAT NACIONAL ESTABLECER RELACIONES PARA ANALIZAR LA PROBLEMATICA DE ENTORNOS URBANOS Y CONSTRUIR PROPUESTASESPECIFICO

AFP PRO FUTURO NACIONAL Insertar Alumnos de Pre Grado a realizar su Practicas Pre Profesional en Instituciones Publicas o Privadas como soporte a su Formación Profesional.ESPECIFICO
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  CONVENIOS   2013  

ALICORP S.A. NACIONAL Insertar Alumnos de Pre Grado a realizar su Practicas Pre Profesional en Instituciones Publicas o Privadas como soporte a su Formación Profesional.ESPECIFICO

FEBAN (FONDO DE EMPLEADOS DEL 

BANCO DE LA NACIÓN)

NACIONAL Insertar Alumnos de Pre Grado a realizar su Practicas Pre Profesional en Instituciones Publicas o Privadas como soporte a su Formación Profesional.ESPECIFICO

GRAÑA Y MONTERO S.A. NACIONAL Insertar Alumnos de Pre Grado a realizar su Practicas Pre Profesional en Instituciones Publicas o Privadas como soporte a su Formación Profesional.ESPECIFICO

FORSAC S.A. NACIONAL Insertar Alumnos de Pre Grado a realizar su Practicas Pre Profesional en Instituciones Publicas o Privadas como soporte a su Formación Profesional.ESPECIFICO

MI BANCO NACIONAL Insertar Alumnos de Pre Grado a realizar su Practicas Pre Profesional en Instituciones Publicas o Privadas como soporte a su Formación Profesional.ESPECIFICO

J& RESGUARDO S.A.C. NACIONAL Insertar Alumnos de Pre Grado a realizar su Practicas Pre Profesional en Instituciones Publicas o Privadas como soporte a su Formación Profesional.ESPECIFICO

CONFIPERU S.A. NACIONAL Insertar Alumnos de Pre Grado a realizar su Practicas Pre Profesional en Instituciones Publicas o Privadas como soporte a su Formación Profesional.ESPECIFICO

SCHARFF INTEGRADA S.A. NACIONAL Insertar Alumnos de Pre Grado a realizar su Practicas Pre Profesional en Instituciones Publicas o Privadas como soporte a su Formación Profesional.ESPECIFICO

TECNOLOGIA DE MATERIALES S.A. NACIONAL Insertar Alumnos de Pre Grado a realizar su Practicas Pre Profesional en Instituciones Publicas o Privadas como soporte a su Formación Profesional.ESPECIFICO

JUAN LENG DELGADO S.A.C. NACIONAL Insertar Alumnos de Pre Grado a realizar su Practicas Pre Profesional en Instituciones Publicas o Privadas como soporte a su Formación Profesional.ESPECIFICO

TRANSPORTE CRUZ DEL SUR NACIONAL Insertar Alumnos de Pre Grado a realizar su Practicas Pre Profesional en Instituciones Publicas o Privadas como soporte a su Formación Profesional.ESPECIFICO

JJC CONTRATISTAS GENERALES NACIONAL Insertar Alumnos de Pre Grado a realizar su Practicas Pre Profesional en Instituciones Publicas o Privadas como soporte a su Formación Profesional.ESPECIFICO

GRUPO PANA S.A. NACIONAL Insertar Alumnos de Pre Grado a realizar su Practicas Pre Profesional en Instituciones Publicas o Privadas como soporte a su Formación Profesional.ESPECIFICO

SENASA (SERVICIO NACIONAL DE 

SANIDAD AGRARIA)

NACIONAL Insertar Alumnos de Pre Grado a realizar su Practicas Pre Profesional en Instituciones Publicas o Privadas como soporte a su Formación Profesional.ESPECIFICO

ANOVO PERU S.A.C. NACIONAL Insertar Alumnos de Pre Grado a realizar su Practicas Pre Profesional en Instituciones Publicas o Privadas como soporte a su Formación Profesional.ESPECIFICO

TOPY TOP S.A. NACIONAL Insertar Alumnos de Pre Grado a realizar su Practicas Pre Profesional en Instituciones Publicas o Privadas como soporte a su Formación Profesional.ESPECIFICO

ORBIS VENTURES S. A. C. NACIONAL Insertar Alumnos de Pre Grado a realizar su Practicas Pre Profesional en Instituciones Publicas o Privadas como soporte a su Formación Profesional.ESPECIFICO

ASOCIACION CIVIL UNIVERSIDAD 

COHERENTE

NACIONAL Insertar Alumnos de Pre Grado a realizar su Practicas Pre Profesional en Instituciones Publicas o Privadas como soporte a su Formación Profesional.ESPECIFICO

CENTRAL ORGANIZACIÓN 

PRODUCTO CAFE Y CACAO

NACIONAL Insertar Alumnos de Pre Grado a realizar su Practicas Pre Profesional en Instituciones Publicas o Privadas como soporte a su Formación Profesional.ESPECIFICO

ESCUELA PARA EL DESARROLLO NACIONAL Insertar Alumnos de Pre Grado a realizar su Practicas Pre Profesional en Instituciones Publicas o Privadas como soporte a su Formación Profesional.ESPECIFICO

CENTRO CULTURAL JOSE PIO AZA  

CCJPA

NACIONAL Intercambio de Experiencias en el tema de InterculturalidadESPECIFICO

DEFENSORIA DEL PUEBLO NACIONAL Intercambio de Experiencia en la investigación e identificación de los conflictos sociales generar espacios para las practicas Pre ProfesionalesESPECIFICO

CEAPAZ NACIONAL Investigación y Promoción de una Cultura de PazESPECIFICO

DIRESA - CALLAO NACIONAL Establecer relaciones de cooperación orientadas a fortalecer la formación profesional de los estudiantes, mediante el desarrollo de  practicas pre profesionales investigación y 

capacitación

ESPECIFICO

CEGEP DE JONQUIERE NACIONAL Establecer relaciones de cooperación orientadas a fortalecer la formación profesional de los estudiantes, mediante el desarrollo de  practicas pre profesionales investigación y 

capacitación

ESPECIFICO

CONTRAPARTE

TIPO  

ENTIDAD

OBJETIVO S   DEL   CONVENIO

TIPO 

CONVENIO

FACULTAD DE EDUCACIÓN
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"SERVICIOS MULTIPLES PATTY" NACIONAL Adjudicar la Licitación para el año 2013 la Facultad de Educación con la empresa Servicios Multiple PATTY.ESPECIFICO

CONTRAPARTE

TIPO  

ENTIDAD

OBJETIVO S   DEL   CONVENIO

TIPO 

CONVENIO

FACULTAD DE HUMANIDADES

MUNICIPALIDAD DE LLATA - 

HUAMANLIES

NACIONAL INVESTIGACIONES ARQUEOLOGICAS PUESTA EN VALOR EN PRACTICAS PRE PROFESIONALESESPECIFICO

MUNICIPALIDAD DE CORONGO NACIONAL INVESTIGACIONES ARQUEOLOGICAS PRACTICAS PRE PROFESIONALESESPECIFICO

MINICIPALIDAD DE HUAROCHIRI NACIONAL INVESTIGACIONES ARQUEOLOGIAS Y PUESTA EN ELABORACIÓN PARA 4 TESIS PROFESIONALES - IMPLEMENTACIÓN DE LA ESCUELA DE CAMPOESPECIFICO

CONTRAPARTE

TIPO  

ENTIDAD

OBJETIVO S   DEL   CONVENIO

TIPO 

CONVENIO

FACULTAD DE INGENIERÍA ELECTRÓNICA E INFORMÁTICA

INTERCAMBIO TECNOLÓGICO NACIONAL Capacitar a los oficiales en curso de transcendencia actual.ESPECIFICO

CONTRAPARTE

TIPO  

ENTIDAD

OBJETIVO S   DEL   CONVENIO

TIPO 

CONVENIO

FACULTAD DE INGENIERÍA GEOGRAFICA,  AMBIENTAL Y ECOTUR

HOSPITAL NACIONAL VICTOR 

LARCO HERRERA

NACIONAL Orientado  a la modalidad de Práctica Pre Profesionales dirigidas en el estudio técnico - Plan Integral de gestión ambientales de residuos sólidos".ESPECIFICO

GOBIERNO REGIONAL NACIONAL Estudio de Impacto Ambientales y humedales de Ventanilla.ESPECIFICO

SERNANP NACIONAL FOMENTAR LA COLABORACION Y COOPERACION INTERINSTITUCIONAL ORIENTADA A LA INFORMACION TECNICA Y CIENTIFICA RELACIONADA 

CON LA INGENIERIA EN ECOTURISMO PARA LA GESTION DE LAS AREAS NATURALES PROGEGIDAS DEL PAIS

ESPECIFICO

CENTRO DE ESTUDIO SUPERIORES 

Y ACTUALZIACION PROFESIONAL

NACIONAL  AUSPICIO ACADEMICO DE LA REALIZACION DE CURSOS DE ESPECIALIZACIONESPECIFICO

CONTRAPARTE

TIPO  

ENTIDAD

OBJETIVO S   DEL   CONVENIO

TIPO 

CONVENIO

FACULTAD DE INGENIERÍA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS

MONTERREY MEXICO INTERNACIONAL INTERCAMBIO CULTURAL TECNOLOGICOESPECIFICO

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS - 

CARELEC

NACIONAL CAPACITACION ESPECIALIZADAESPECIFICO

CONTRAPARTE

TIPO  

ENTIDAD

OBJETIVO S   DEL   CONVENIO

TIPO 

CONVENIO

FACULTAD DE MEDICINA "HIPOLITO UNANUE"
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HOSPITAL NACIONAL  ARZOBISPO 

LOAYZA

NACIONAL DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD PARA LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES INTERNADO, 

RESIDENTADO MEDICO E INVESTIGACIÓN DE ALUMNOS EGRESADOS

ESPECIFICO

HOSPITAL NACIONAL DOS DE 

MAYO

NACIONAL DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD PARA LAS PRACTICAS PRE PROEFSIONALES INTERNADO, 

RESIDENTADO MEDICO, INVESTIGACION DE ALUMNOS, EGRESADOS.

ESPECIFICO

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD 

DEL NIÑO

NACIONAL DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD PARA LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES INTERNADO, 

RESIDENTADO MEDICO, INVESTIGACION DE ALUMNOS, EGRESADOS

ESPECIFICO

RED DE SALUD LIMA NORTE Y 

RIMAC SMP.

NACIONAL DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD PARA LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES INTERNADO, 

RESIDENTADO MÉDICO, INVESTIGACION DE ALUMNOS, EGRESADOS

ESPECIFICO

INSTITUTO DE CIENCIAS 

NEUROLOGICAS

NACIONAL DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD PARA LAS PRÁCTICAS PRE PROFESIONALES INTERNADO, 

RESIDENTADO MEDICO, INVESTIGACION DE ALUMNOS, EGRESADO.

ESPECIFICO

HOSPITAL  NACIONAL  SANTA ROSA NACIONAL DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIADDES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD PARA LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES INTERNADO, 

RESIDENTADO MEDICO, INVESTIGACION DE ALUMNOS, EGRESADOS.

ESPECIFICO

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD 

MENTAL NOGUCHI

NACIONAL DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION  Y PROTECCION DE LA SALUD PARA LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES 

INTERNADO, RESIDENTADO MEDICO, INVESTIGACION DE ALUMNOS, EGRESADOS.

ESPECIFICO

HOSPITAL DEL EJERCITO NACIONAL DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD PARA LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES INTERNADO, 

RESIDENTADO MEDICO, INVESTIGACION DE ALUMNOS, EGRESADOS

ESPECIFICO

ISNTITUTO NACIONAL DE 

ENFERMEDADES NEOPLASICAS

NACIONAL DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD PARA LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES, 

INTERNADO, RESIDENTADO MEDICO, INVESTIGACION DE ALUMNOS Y EGRESADOS

ESPECIFICO

HOSPITAL NACIONAL DOCENTE 

MATERNO INFANTIL SAN 

BARTOLOME

NACIONAL DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD PARA LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES DE LOS 

INTERNOS Y PARA LOS RESIDENTES  MEDICOS Y A LA INVESTIGACION DE ALUMNOS Y EGRESADOS.

ESPECIFICO

DIRECCION DE RED DE SALUD V 

LIMA CIUDAD. MINSA

NACIONAL DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD PARA LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES DE LOS 

INTERNOS Y PARA LOS RESIDENTES MEDICOS Y A LA INVESTIGACION DE ALUMNOS Y EGRESADOS.

ESPECIFICO

INSTITUTO NACIONAL DE 

REHABILITACIÓN

NACIONAL DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD PARA LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES DE LOS 

INTERNOS Y PARA LOS RESIDENTES MEDICOS Y A LA INVESTIGACION DE ALUMNOS Y EGRESADOS.

ESPECIFICO

RED DE SALUD RIMAC - LOS 

OLIVOS

NACIONAL DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD, PARA LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES DE LOS 

INTERNOS Y PARA LOS RESIDENTES MEDICOS Y A LA INVESTIGACION DE ALUMNOS Y EGRESADOS.

ESPECIFICO

DIRECCION DE SALUD DISA IV - 

LIMA ESTE

NACIONAL DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD PARA LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES DE LOS 

INTERNOS Y PARA LOS RESIDENTES MEDICOS Y A LA INVESTIGACION DE ALUMNOS Y EGRESADOS,

ESPECIFICO

HOSPITAL ALMENARA - ESSALUD. NACIONAL DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD PARA LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES DE LOS 

INTERNOS Y PARA LOS RESIDENTES MEDICOS Y A LA INVESTIGACION DE ALUMNOS Y EGRESADOS.

ESPECIFICO

HOSPITAL  REBAGLIATTI - 

ESSALUD.

NACIONAL DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD PARA LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES DE LOS 

INTERNOSY PARA LOS RESIDENTES EMDICIOS Y A LA INVESTIGACION DE ALUMNOS Y EGRESADOS.

ESPECIFICO

CONTRAPARTE

TIPO  

ENTIDAD

OBJETIVO S   DEL   CONVENIO

TIPO 

CONVENIO

FACULTAD DE OCEANOGRAFÍA, PESQUERÍA Y CIENCIA ALIMENT

COMPAÑIA ELECTRICA  EL 

PLATANAL  S.A.

NACIONAL DESARROLLAR  PROYECTOS DE INVESTIGACION  Y  CAPACITACION DE CAMARON DE RIO Y TRUCHA EN ALS AREAS ACUATICAS DE LAS 

PROVINCIAS DE YAUYOS  Y CAÑETE.

ESPECIFICO

CONTRAPARTE

TIPO  

ENTIDAD

OBJETIVO S   DEL   CONVENIO

TIPO 

CONVENIO

FACULTAD DE ODONTOLOGÍA
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UNIVERSIDAD NACIONAL 

FEDERICO VILLARREAL

NACIONAL DESARROLLAR PRACTICAS PRE PROFESIONALES.ESPECIFICO

CONTRAPARTE

TIPO  

ENTIDAD

OBJETIVO S   DEL   CONVENIO

TIPO 

CONVENIO

FACULTAD DE PSICOLOGÍA

HOSPITALES DEL MINISTERIO DE 

SALUD

NACIONAL BRINDAR CAPACITACION DE SEGUNDA ESPECIALIDAD EN EL AREA CLINICAESPECIFICO

ESCUELA SUPERIOR JOS MARIA 

ARGUEDAS

NACIONAL CAPACITAR Y PERFECCIONAR LA FORMACION PROFESIONAL DE LOS ALUMNOS DE LA ESCUELA PROFESIONAL JOSE MARIA ARGUEDASESPECIFICO

HOSPITAL NACIONAL HIPOLITO 

UNANUE

NACIONAL CREAR EL MARCO DE COOPERACION ENTRE LAS PARTES PARA LA ADECUADA FORMACION Y CAPACITACION DE PROFESIONALES EN PSICOLOGIAESPECIFICO

HOSPITAL MILITAR CENTRAL NACIONAL BRINDAR  CAPACITACION DE SEGUNDA ESPECIALIDAD EN EL AREA EDUCATIVA, CLINICA Y ORGANIZACIONALESPECIFICO

HOSPITAL DE LA POLICIA NACIONAL BRINDAR CAPACITACION DE SEGUNDA ESPECIALIDAD EN EL AREA, EDUCATIVA, CLINICA Y ORGANIZACIONALESPECIFICO

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD 

MENTAL HONORIO DELGADO 

HIDEYO NOGUCHE

NACIONAL CREAR EL MARCO DE COOPERACION ENTRE LAS PARTES PARA LA ADECUADA FORMACION Y CAPACITACION DE PROFESIONALES EN PSICOLOGIAESPECIFICO

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD 

DEL NIÑO

NACIONAL INVOLUCRAR EL DESARROLLO DE ACCIONES DE DOCENCIA, SERVICIO, E INVESTIGACION DE PRE Y POST GRADOESPECIFICO

TRABAJADORES PROFESIONALES 

DE ESSALUD

NACIONAL BRINDAR CAPACITACION DE SEGUNDA ESPECIALIDAD EN EL AREA CLINICAESPECIFICO

TRABAJADORES PROFESIONALES 

DEL INPE

NACIONAL BRINDAR CAPACITACION EN SEGUNDA ESPECIALIDAD EN EL AREA PENALESPECIFICO

TRABAJADORES PROFESIONALES 

DEL MINISTERIO DE SALUD

NACIONAL BRINDAR CAPACITACION DE SEGUNDA ESPECIALIDAD EN EL AREA CLINICAESPECIFICO

TRABAJADORES PROFESIONALES 

DE LAS UGEL DEL MINISTERIO DE 

EDUCACION

NACIONAL BRINDAR CAPACITACION DE SEGUNDA ESPECIALIDAD EN EL AREA EDUCATIVAESPECIFICO

PROFESIONALES DE INSTITUCIONES 

MILITARES DEL MINISTERIO DE 

DEFENSA

NACIONAL BRINDAR CAPACITACION DE SEGUNDA ESPECIALIDAD EN EL AREA EDUCATIVA, CLINICA Y ORGANIZACIONALESPECIFICO

DISA 1 LIMA CONO NORTE NACIONAL CREAR EL MARCO DE COOPERACION ENTRE LAS PARTES PARA LA ADECUADA FORMACION Y CAPACITACION DE PROFESIONALES EN PSICOLOGIAESPECIFICO

COLEGIO DE INGENIEROS DEL PERU NACIONAL CREAR EL MARCO DE COOPERACION ENTRE LAS PARTES PARA LA ADECUADA FORMACION Y CAPACITACION DE PROFESIONALES EN PSICOLOGIAESPECIFICO

HOSPITAL NACIONAL DOS DE 

MAYO

NACIONAL CREAR EL MARCO DE COOPERACION ENTRE LAS PARTES PARA LA ADECUADA FORMACION Y CAPACITACION DE PROFESIONALES DE PSICOLOGIAESPECIFICO

HOSPITAL NACIONAL DE PUENTE 

PIEDRA

NACIONAL CREAR EL MARCO DE COOPERACION ENTRE LAS PARTES PARA LA ADECUADA FORMACION Y CAPACITACION DE PROFESIONALES EN PSICOLOGIAESPECIFICO

HOSPITAL NACIONAL CAYETANO 

HEREDIA

NACIONAL CREAR EL MARCO DE COOPERACION ENTRE LAS PARTES PARA LA ADECUADA FORMACION Y CAPACITACION DE PROFESIONALES EN PSICOLOGIAESPECIFICO

HOSPITAL NACIONAL PERINATAL 

MADRE NIÑO SAN BARTOLOME

NACIONAL CREAR EL MARCO DE COOPERACION ENTRE LAS PARTES PARA LA ADECUADA FORMACION Y CAPACITACION DE PROFESIONALES EN PSICOLOGIAESPECIFICO

HOSPITAL NACIONAL DANIEL 

ALCIDES CARRION

NACIONAL CREAR EL MARCO DE COOPERACION ENTRE LAS PARTES PARA LA ADECUADA FORMACION Y CAPACITACION DE PROFESIONALES EN PSICOLOGIAESPECIFICO
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INSTITUTO  NACIONAL DE 

ENFERMEDADES NEOPLASTICAS

NACIONAL CREAR EL MARCO DE COOPERACION ENTRE LAS PARTES PARA LA ADECUADA  FORMACION Y CAPACITACION DE PROFESIONALES EN PSICOLOGIAESPECIFICO

CONTRAPARTE

TIPO  

ENTIDAD

OBJETIVO S   DEL   CONVENIO

TIPO 

CONVENIO

FACULTAD DE TECNOLOGÍA MÉDICA

MINSA NACIONAL PRACTICAS PRE-PROFESIONALESESPECIFICO

ESSALUD NACIONAL PRÁCTICAS PRE PROFESIONALESESPECIFICO

ESSALUD NACIONAL PRÁCTICAS PRE- PROFESIONALESESPECIFICO

MINSA NACIONAL PRÁCTICAS PRE PROFESIONALESESPECIFICO

MINSA NACIONAL PRÁCTICAS PRE-PROFESIONALESESPECIFICO

MINSA NACIONAL PRACTICAS PRE-PROFESIONALESESPECIFICO

MINSA NACIONAL PRÁCTICAS PRE-PROFESIONALESESPECIFICO

MINSA NACIONAL PRACTICAS PRE-PROFESIONALESESPECIFICO

MINSA NACIONAL PRACTICAS PRE-PROFESIONALESESPECIFICO

MINSA NACIONAL PRÁCTICAS PRE PROFESIONALESESPECIFICO

FISCALIA DE LA NACIÓN NACIONAL PRÁCTICAS PRE-PROFESIONALESESPECIFICO

ESSALUD NACIONAL PRÁCTICAS PRE-PROFESIONALESESPECIFICO

ARIE NACIONAL PRACTICAS PRE-PROFESIONALESESPECIFICO

POLECIA NACIONAL NACIONAL PRÁCTICAS PRE-PROFESIONALESESPECIFICO

ONCOSALUD NACIONAL PRACTICAS PRE-PROFESIONALESESPECIFICO

IRIEE NACIONAL PRÁCTICAS PRE- PROFESIONALESPECIFICO

INEN NACIONAL PRÁCTICAS PRE-PROFESIONALESESPECIFICO

FTM NACIONAL PRACTICA PRE PROFESIONALESPECIFICO

FTM NACIONAL PRACTICA PRE PROFESIONALESPECIFICO

FTM NACIONAL PRACTICA PRE PROFESIONALESPECIFICO
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