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CONSIDERANDO:

Que, el Plan Operativo Institucional (POI), de la Universidad Nacional Federico Villarreal,
}| para el Afio 2012, ha sido elaborado por la Of icina. Central de Planificacion, en funcion
de las Metas Presupuestanas constltuyendo u' i “strumento administrativo que refleja
los procesos a desarrollar en el corto pl f 2

Que, el Art.111° literal b), del ment
Consejo Universitario, entre otra
legitimamente lo represente, el
Funcionamiento y Desarrollo de
para su ratificacion;

establece que son atribuciones del
opuesta del Rector o de quien
Institucional y el Plan Anual de
'Ievarlo a la Asamblea Universitaria

ece en el Art.106° literal c), entre
a ratificacion del Plan Anual de
i0, en concordancia con el Art.29°,

7 uncionamiento, aprobado por el C
literal c) de la Ley N° 23733;

Que, habiendo el Consejo Univers'}itaridlabrc;tl»;do en sesién Ordinaria N°04, de fecha
28.12.2011 el Plan Operativo Institucional (POI) para el afio 2012, la Asamblea
Universitaria en sesion ordinaria N° 02 de fecha 29.03.2012, ratific6 su aprobacién;

~En uso de las atribuciones conferidas por la Ley N° 23733; Ley Universitaria: el Estatuto
Reglamento de la Universidad Nacional Federico Villarreal, la Resolucnon N°® 2149-
7 2011-R-COG-UNFV, de fecha 09.11.2011:

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Ratificar el acuerdo del Consejo Universitario de fecha
28.12.2011, consecuentemente, aprobar el Plan Operativo Institucional (POI), de la
Universidad Nacional Federico Villarreal para el Afio 2012, documento que consta de
Doscientos setenta y Cuatro (274) fojas, que debidamente selladas y rubricadas por el
Secretario General de la Universidad, forma parte de la presente Resolucion.

/1



WaICA DE A
Q{:?“g e

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL
SECRETARIA GENERAL

> .

e

i — Pag. 02
CONT. RESOLUCION R.N° 1237 -2012-AU-UNFV

ARTICULO SEGUNDO.- Los. Vice Rectores Académico y de Investigacion, los Decanos
de las Facultades, asi como los Jefes de las Oficinas Centrales y Directores de los

Organos Desconcentrados, dictaran las medidas necesarias para el cumplimiento de la
presenfa.Rgsolucién.
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PRESENTACION

El Plan Operativo Institucional (POI) de la Universidad Nacional Federico Villarreal para el
periodo 2012, es el documento de gestién institucional que concentra la informacién
académica y administrativa que las Facultades, Dependencias y Organos Desconcentrados se
han propuesto ejecutar en el presente ejercicio.

La formulacién del Plan Operativo Institucional 2012, documento base del Presupuesto
Institucional, es el resultado de un trabajo conjunto en aplicacion de lo normado por el
Ministerio de Economia y Finanza mediante la Directiva N° 001-2011-EF/50.01, aprobada
con Resolucién Directoral N° 002-2011-EF/50.01 - Directiva para Programacién y
Formulacion del Presupuesto del Sector Publico, que requirié una serie de reuniones de los
diferentes Pliegos de Universidades, en la que la Universidad Nacional Federico Villarreal
quedd seleccionada, dichas reuniones fueron convocadas por el Ministerio de Economia y
Finanzas orientadas a regular el proceso de implementaciéon de los Programas
Presupuestales para Universidades a efecto de mejorar la calidad y gestion del gasto
publico. Cabe precisar que para el caso de Universidades en el afio 2012 se implementara un
solo programa que se desarrollard en forma progresiva.
En el proceso de formulacién del programa con el Ministerio de Economia y Finanzas y las
Universidades seleccionadas se identifico:
v" El Problema: “Insuficiente e inadecuada formacion profesional en el pregrado”.
v" El Resultado especifico del programa: “Suficiente y adecuada formacién profesional
en el pregrado
v" El Resultado final: “Mejora de la productividad y competitividad del pais.
Asimismo, se identificé cuatro (04) Productos con sus respectivas actividades, a través de las
cuales se logrardn los productos y el resultado especifico del programa “Formacién
Universitaria de Pregrado” que contiene 04 productos:
v" Estudiantes del Pregrado cuentan con adecuada Formacién Universitaria
v" Estudiantes del pre-grado cuentan con estructuras curriculares articuladas con los
procesos productivos y sociales.
v" Estudiantes del pregrado cuentan con suficiente y adecuada infraestructura y
equipamiento para el desarrollo de actividades curriculares y extra-curriculares.
v Estudiantes del pregrado cuentan con servicios académicos adecuadamente
gestionados.

El documento en materia institucional para 2012 recoge en la primera parte correspondiente
al diagnostico, datos acerca de la gestion institucional en el periodo 2010 y de lo ocurrido en
los primeros meses del 2011. En la segunda y tercera parte se presenta la Misién, Visidén
Institucional, los Objetivos Estratégicos Generales; continuando en la cuarta parte referida al
Programa “Formacién Universitaria de Pregrado” que comprende los Productos, Actividades
y Tareas de las Facultades y las Acciones Comunes (ver pag. 174 del presente documento).
Asimismo, se considera en esta parte las Acciones Centrales (ver pag. 186) y Acciones
Presupuestarias que no resultan en Productos (ver pag. 211) que agrupan a las diferentes
Dependencias consideradas de acuerdo Estructura Programatica del Programa Presupuestal
del presente ejercicio.

En la tltima parte del POI en tratamiento se considera los anexos referidos a las proyecciones
de alumnos, a las acciones autofinanciadas (cursos diversos) de las Facultades, maestrias y
doctorados de la Escuela Universitaria de Postgrado, adquisicion de equipos programados y
convenios propuestos por las Facultades y algunas dependencias.
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I. DIAGNOSTICO INSTITUCIONAL
1. ESTUDIOS DE PRE GRADO

Se realizaron dos Procesos de Admisién 2011-1 y 2011-11, en los que se ofertaron 5,132 y 1,888 vacantes en cada
proceso; €l total de vacantes de ambos Procesos alcanzé la cifra de 7,020 incrementandose en 15.62% respecto del
afio anterior en el que se brindé 6,075 vacantes en un solo Proceso. Las Facultades que dieron mayor nimero de
vacantes fueron: Educacion, Humanidades, Ingenieria Industrial y de Sistemas.

Los postulantes que se presentaron a los dos exdmenes de admision 2011 fueron 19,693, cantidad que tuvo un leve
incremento de 3.10% con relacién al afio 2010 que fue de 19,101; sin embargo, se puede apreciar que en el Proceso
2011-11 no hubo postulantes a las Facultades de Administracién, Arquitectura y Urbanismo, Ciencias Sociales y
Odontologia; asimismo, cabe resaltar que se registré mayor demanda en las Facultades de: Medicina Humana
12.50%, Ingenieria Industrial y de Sistemas 7.47%, Ciencias Financieras y Contables 10.08% e Ingenieria Civil
8.80%, del total de postulantes de ambos Procesos.

El nimero de Ingresantes a la UNFV fue de 3,459, cifra que se comprimi6 en 25.50% en comparacién con la cantidad
que de ingresantes del afio 2010 que registr6 4,643 en un solo Proceso de Admisién; asimismo, se puede observar que
las Facultades de Administracién, Arquitectura y Urbanismo, Ciencias Sociales y Odontologia, no tuvieron
ingresantes en Admisién 2011-11; de otro lado, el mayor numero de ingresantes fue para las Facultades de: Ingenieria
Industrial y de Sistemas 9-92%, Ciencias Financieras y Contables 9.39% e Ingenieria Electronica e Informatica
8.79%, respecto del total de ingresantes de ambos Procesos de Admision.

La matricula 2011 reporta 20,676 alumnos matriculados, registrando mayor numero de matriculados en las
Facultades de: Ingenieria Industrial y de Sistemas, Administracion, Ciencias Financiera y Contables, y Medicina.

A continuacion se puede apreciar lo comentado anteriormente.

VACANTES, POSTULANTES, INGRESANTES Y MATRICULADOS ANO 2011

Vacantes Postulantes Ingresantes | Matriculados
Facultades
2011-1{2011-11| 2011-1|2011-11{2011-1|2011-11 2011
Adminsitracion 446 50 1,780 0 275 0 1,733
Arquitectura y Urbanismo 131 13 935 0 130 0 675
Ciencias Econdmicas 275 181 632 456 119 83 1,392
Ciencias Financieras y Contables 214 182 1,122 865 167 158 1.673
Ciencias Naturales y Matematica 262 112 195 58 82 19 718
Ciencias Sociales 228 24 695 0 98 0 932
Derecho y Ciencia Politica 220 95 854 471 171 54 1,382
Educacion 500 370 513 280 39 28 1,315
Humanidades 416 186 243 151 44 18 661
Ingeneiria Civil 151 34 1,059 674 151 21 869
Ingenieria Electrénica e Informatica 340 132 493 382 225 79 809
Ingenieria Geografica, Ambiental y Ecoturismo 334 120 757 241 213 60 1.215
Ingnieria Industrial y de Sistemas 457 100 1,266 206 301 42 2,170
Medicina Humana "Hipdlito Unanue 315 59 1,802 661 277 14 1,576
Oceanografia, Pesqueria y Ciencias Alimentarias | 282 114 230 147 78 38 693
Odontologia 135 13 489 0 132 0 607
Psicologia 156 49 876 468 152 33 1,309
Tecnologia Médica 270 54 556 136 143 15 947
Total 5,132 [ 1,888 | 14,497 [ 5,196 | 2,797 662 20,676

Fuente: Oficina Central de Admision
Oficina Central de Registro Central y Centro de Cémputo

Educacion a Distancia

Los estudios de educacién a distancia estan a cargo de la Escuela Universitaria de Educacion a Distancia — EUDED,
en el afio 2010 registraron matricula en las Sedes de Lima y Provincias (Arequipa, Ayacucho, Cuzco, Huancayo,
Huaraz, Tumbes) 803 alumnos en el ciclo 2010 — 1 y 617 alumnos en el ciclo 2010 — 2. Asimismo, egresaron 313
participantes de los cuales 213 obtuvieron el Grado Académico de Bachiller y 100 el titulo Profesional de
Licenciados en Educacion.

Se aprobd mediante Resolucion R. N° 11861-2010-CU-UNFV el “Plan de estudios de la carrera de Administracién de
Empresas en su modalidad presencial - virtual”.

La EUDED capacit6 gratuitamente a 220 docentes de los niveles de educacién inicial, primaria y secundaria en la
Municipalidad Distrital de Tayabamba, en disefio Curricular Nacional, Estrategias Metodolégicas para las Areas de
Comunicaciéon, Matematica y Problemas de Aprendizaje. De otro lado realizé el curso de perfeccionamiento en
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competencias comunicativas para el dominio de la Lengua Inglesa 2010, Curso de preparacion para Exdmenes
Internacionales de Lengua Inglesa y Curso Estrategias para la ensefianza aprendizaje de la Lengua Inglesa.

2. INVESTIGACION

La Oficina Central de Investigacion realizé en el periodo 2010, lo siguiente

¢ Se ejecutaron 260 Proyectos de Investigacién de los cuales 256 corresponden a los realizados por las 18
Facultades y 4 por Docentes Eméritos.

El mayor nimero de docentes investigadores pertenece a la Facultad de Educacion con 27 proyectos aprobados
para el 2010 y el menor nimero pertenece a la Facultad e Ingenieria Electrénica e Informaética con s6lo 01
proyecto aprobado.
+ Publicaciones y Presentacién de Revistas
- Publicacién del boletin CHUPALL namero 1, en el que se difundi6 las bases del VII encuento Interfacultades
de Estudiantes Investigadores y las bases del IV Encuentro Interfacultades de Profesores Investigadores.

- Presentacion de la Revista Cientifica Qoyllur Wasi, publica los trabajos de investigacién expuestos en el V
Encuentro Interfacultades de Estudiantes Investigadores realizado en el 2008.

- Presentacién de la Revista Cientifica Wifiay Yahay, presenta los trabajos de investigacién expuestos en el [1
Encuentro Interfacultades de Profesores Investigadores.

Cabe indicar que en cuanto a publicaciones no se publicaron las anteriores revistas por problemas insumos en la

imprenta de la universidad.

«»  VII Encuentro Interfacultades de Estudiantes Investigadores, se realizé el 24 de setiembre 2010, fue autorizado
mediante Resolucién Rectoral N° 11697-2010-UNFV, asistieron 982 Estudiantes, asimismo conté con la
asistencia de 18 Jurados, 2 coordinadores y 14 asesores; se expuso 44 trabajos de investigacion

< IV Encuentro Interfacultades de Profesores Investigadores, se realiz6 el 18 y 19 de noviembre, autorizado
mediante Resolucion Rectoral N° 6848-2010-UNFV, se expuso 35 ponencias correspondientes a 13 Facultades

< Se elevd para aprobaci6n las nuevas Lineas de Investigaci6n a fin de contribuir con la solucién de los problemas
nacionales, en el campo de la salud publica, prevencién de enfermedades endémicas, sanidad agropecuaria,
presentacién de la biodiversidad y ecosistemas de las zonas geografica de influencia donde se desarrollen las
actividades econ6micas y extractivas protegiendo el medioambiente y la biodiversidad, orientadas a la utilizacién
eficiente de la energia renovable.

% Asimismo se present6 el Proyecto de Fmanclarmento de los Proyectos de Investigacidn, con los recursos que la
universidad recibe por concepto de canon y regalias mineras, como también de los fondos provenientes de la
homologacién, para fortalecer las capacidades de los docentes de la universidad, relacionados al ambito de las
investigaciones a ser ejecutadas en el Afio Fiscal 2011-2012.

3. GESTION ADMINISTRATIVA

% En materia de Recursos Humanos, se logr6 capacitar al personal que se encuentra asignado en los locales lejanos,
atendiendo los cursos de capacitacién requeridos y a los cuales ha accedido un mayor nimero de participantes; se
llevaron a cabo 19 eventos programados entregandose 1,749 diplomas.

En cuanto a la elaboracion de planillas, se cumpli6 en los plazos fijados, exceptuando los del personal docente
contratado; requiriendo mayor celeridad en la emisién de resoluciones de contratacién de docentes a tiempo
definido, lo cual dificulta generar los pagos de aportes a ESSALUD, PDT, AFP.

Con relacion a la Ejecucion del Proceso de Evaluacién del Desempefio Laboral, se logr6 evaluar a un total 1,175
servidores administrativos incluyendo personal CAS. Asimismo mediante Resolucién R. N° 10660-2010-UNFV,
se aprob6 el resultado del Proceso de Evaluacién para la Contratacién Administrativa de Servicios, actividad
realizada para cubrir puestos debido a la renuncia de personal y requerimiento de las diferentes dependencias;
asimismo, se realizé la charla dirigida al personal CAS, para la identificacién de procedimientos, objetivos
finalidades y conocimientos de la normatividad de la Universidad.

s En cuanto al tema financiero y contable, se cumplié con la formulacién del Balance y los Estados Financieros,
coordinando insistentemente con la Direccién Nacional de Contaduria Pudblica, asi como efectuando
coordinaciones con el SIAF del MEF; asimismo se realiz6 el registro presupuestario en el sistema SIAF vy
sistemas internos, igualmente se viene implementando las recomendaciones del Organo de Control.

La entrega de informacién administrativa se ha realizado en forma oportuna, excepto la parte contable, que
requiere implementar un software, en la Oficina de Contabilidad, que permita centralizar y controlar el
movimiento de ingresos asi como las deudas de cuentas por cobrar.

Con relacion a la Logistica, efectu6 los procesos previstos en el Plan Anual de Adquisiciones 2010 y los que se
realizaron por contrataciones directas; asimismo, se realiz6 una cantidad importante de estudios de mercado de
bienes y servicios, invitando a diferentes proveedores para cotizaciones; igualmente se generaron mayor cantidad
de 6rdenes de compra y de servicios que se ejecutaron segin los cuadros de adquisiciones y adquisiciones
directas.

De otro lado se realizé la recepcién y despacho de bienes adquiridos, de acuerdo a los procesos concluidos, se
verifico la recepcion de bienes con minuciosidad.

Se atendi6 los requerimientos autorizados en transporte de personal, se simplificaron las rutas, se sugiere a futuro
que la atenci6n de este servicio se realice via anticipo.
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“*» Respecto a las acciones de Patrimonio se realizd lo siguiente:

El Ingreso de Bienes Muebles en el afio 2010 alcanzé 3,446 bienes por compras realizadas por la Oficina Central
de Logistica y Servicios Generales, donaciones y compras directas, por un valor de S/.4,036,275.58.

Se registré el ingreso de 5,002 unidades bibliograficas por diversas modalidades (compra por Logistica,
donaciones, reposicién, compra directa y saneamiento) por un total de §/.372,100.85. Asimismo se dio de baja a
523 unidades bibliograficas por un valor de S/.7,586.80.

Se realizaron los Inventarios: Inventario General Fisico Mobiliario de bienes muebles, Inventario Anual de
Bienes Muebles “Estacién Marina Isla los Chimus 2010, Inventario de Bienes Muebles Estacién Marina “Isla
Pachacamac”, Inventario Anual de Semovientes en Custodia.

% El Centro Universitario de Cémputo e Informética, realizé 3 requerimientos de software para las dependencias de
la UNFV: Facultad de Administracion, Facultad de Ingenieria Industrial y Facultad de Ciencias Econémicas.

Se logré dar mantenimiento periédico a las aplicaciones desarrolladas por el CEUCI, tramite documentario,
bibliotecas, notas, correo, Pagina WEB; asimismo se incrementé el nimero de usuarios al sistema de tramite
documentario. .

Con relacién al Servicio de Soporte Técnico, se realizaron 1000 soportes técnicos entre reparaciones,
instalaciones y bajas de equipos de cémputo

En cuanto al “Servicio de Redes y Conectividad”, se realizaron servicios de mantenimiento y conectividad a los
equipos de comunicacién de la Red Telematica.

< En el periodo 2010 se suscribieron 30 Convenios, de los cuales 26 fueron Nacionales y 4 Internacionales; se
realiz6 el V Seminario sobre Becas, las que fueron difundidas. Por austeridad presupuestal no se ejecuté el VI
Seminario de Becas y oportunidades en el extranjero; los Docentes y Estudiantes no pudieron conocer otras
oportunidades de Becas, por cuanto el VI Seminario presentaria a instituciones distintas al V Seminario.

Respecto a la Movilidad de Estudiantes y la Movilidad Docente Administrativa, 12 estudiantes de Postgrado
realizaron estancia en Espaiia, 1 docente realiz6 estancia en Universidad de Cadiz.

Acerca de la Internacionalizacién UNFV, se realizaron 4 Cursos Internacionales: Educacién Superior, Didactica
Universitaria para Ciencias (expositoras Mexicanas), Didactica Universitaria para Ingenieros (expositor
Colombiano), Didactica Universitaria para Ciencias de la Salud (expositora Argentina).

4. PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS

Algunas Facultades realizaron en el periodo 2010 actividades ejecutadas a través de sus Direcciones de Produccién
de Bienes y Servicios. La Facultad de Educacién reportd la ejecucién de sus Programas de: Complementacion
Universitaria en Educaciéon (PROCUNED) y de Licenciatura en Educacion (PROLICED); la Facultad de
Humanidades organiz6 el Seminario Interdisciplinario en Humanidades; la Facultad de Ingenieria Civil realiz6 los
Servicios de Certificacion de: Contenido de Humedad (1 certificacién), Limite de consistencia (1 certificacion),
Gravedad especifica de sélidos (1 certificacién), Andlisis granulométrico (14 certificaciones), manifestando que los
equipos malogrados y la falta de publicidad, conllevé a la disminucién de los servicios que brinda. La Facultad de
Oceanografia, Pesqueria y Ciencias Alimentarias efectué Analisis quimicos, fisicos, biol6gicos y bromatoldgicos;
asimismo, menciona que no realiz6 actividades de capacitacion por la falta de participantes y presupuesto; otras
Facultades informan que ofrecen servicios de internet y de fotocopiado.

Asimismo el Centro Universitario de Produccién de Bienes y Prestacion de Servicios, CUPROBYS, continia
realizando coordinaciones sobre actividades productivas de bienes y/o servicios en relacién a su ejecucién, y de
acuerdo a las normas de la Universidad. Asimismo efectia coordinaciones de apoyo a la gestion del Fundo Oquendo,
que consiste, principalmente, en coordinaciones administrativas con la Oficina Central de Logistica y Servicios
Auxiliares para la compra de sus insumos y equipos. '

5. ESTUDIOS DE POST GRADO

La Escuela Universitaria de Post Grado - EUPG llevo a cabo el Proceso de Admisiéon 2010, a continuacion se
muestra el Cuadro comparativo de Vacantes, Postulantes e Ingresantes 2009 — 2010, en el que se puede observar que
el indicador Vacantes 2010 se incrementd en 1.87% respecto del afio 2009; sin embargo los Postulantes
disminuyeron en -10.74%, hecho que ocasiond la reduccién en el nimero de Ingresantes que representd -10.48% con
relacién al mismo afio.

Cuadro de Vacantes Postulantes e Ingresantes 2009 - 2010

Programas de Vacantes Postulantes Ingresantes

Post Grado | 5409 | 2010 | Var % | 2009|2010 Vvar% | 2009|2010 Var %

Maestria 2,910| 2,850 -2.06%} 2,127} 1,907} -10.34%] 2,069} 1,862| -10.00%
Doctorado 830| 960| 15.66%| 686] 604|-11.95%| 669| 589|-11.96%
Total 3740| 3810 1.87%[ 2813[ 2511 -10.74%| 2738 2451 -10.48%
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Asimismo, en el siguiente Cuadro se presenta el nimero de matriculados en el I y II Ciclo en el afio 2010, en los
Programas de Maestria y Doctorado, en el que se observa que la poblacion de la EUPG se redujo de un ciclo a otro en
-8.89%, esta disminucién se presenté en todas las 4reas y en mayor proporcién en las 4reas de Ingenieria,
Arquitectura y Ciencias Bésicas (-11.28%), como en Derecho y Ciencias Politicas (-10.26%).

Matriculados Programas de Maestria y Doctorado 2010 [ y 11

Matriculados
Maestrias y Doctorado 2010 -1 2010-11
Variacién
Maestria | Doctorado | Total || Maestria | Doctorado | T otal

Ciencias de la Empresa 806 191 997 746 187 933] -6.42%
Ciencias de la Salud 445 141 586 414 125) 539] -8.02%
Derecho y Ciencias Politicas 1,213 50211,715 1,113 426 1,539 -10.26%
Humanidades y Ciencias Sociales 177 67| 244 173 60| 233 -4.51%
Ingenieria Arquitectura y Ciencias Basicas 504 205 709 448 181 629 -11.28%
Total 3,145 1,106/ 4,251 2,894 979 3,873 -8.89%

Entre otras acciones efectuadas por la EUPG en el afio 2010:

Se logré culminar con las conciliaciones de las deudas de los participantes de las promociones 2004, 2005, 2006 y
2007-1 y 1I;, asimismo, se ordend y clasificé los documentos de pago existentes en la EUPG desde el afio 2001 al
2007.

Con relaci6n al Programa de Sinceramiento de Pagos, se logrd realizar acciones tendientes a conciliar las deudas de
los participantes deudores entre los aiios 1996 al 2009.

Se implement6 las 33 aulas con la instalacién de CPU, proyectores multimedia para el desarrollo de las clases;
igualmente se implement tres laboratorios de cémputo con equipos nuevos, uno en la sede Camana y dos en la sede
La Marina. :

6. EXTENSION Y PROYECCION SOCIAL

Comprende las acciones orientadas al desarrollo de cursos, practicas y otras modalidades de ensefianza superior,
como parte de la integracion de las universidades en la comunidad.

% El Centro Universitario de Proyeccién y Extensién Social — CEUPS, tiene por finalidad promover el desarrollo

integral de la universidad y su proyeccién hacia la comunidad en su conjunto; para el periodo 2010 se
programaron 39 cursos de capacitacion aprobados mediante las Resolucién Rectoral N° 10177-2010-UNFV,
ejecutandose 31 cursos. Asimismo, se realizaron acciones dirigidas a la comunidad en general como la “Campaiia
Odontolégica”, el forum “Mujer: El Derecho a una vida sin violencia”.
Con Resolucion Rectoral N° 11983-2010-UNFV se aprob6 el Convenio Especifico con el Programa de Pro Joven
y el CEUPS, que ha permitido capacitar a 99 jévenes de bajos recursos econémicos en cursos de Promotores de
Ventas y Auxiliares de Logistica y Almacén, los que paulatinamente fueron reinsertados en puestos de trabajo en
las empresas inscritas en el referido programa.

< El Instituto de Idiomas impartié enseiianza, de los diferentes idiomas a un total de 10,196 alumnos: 69 en francés
4,980 en inglés, 3,052 en italiano y 2,095 en portugués.
Se tomaron exdmenes de clasificacion 273 y de suficiencia 558 a los alumnos de pregrado y postgrado.
Se formulé, planificé y ejecutd el proceso del examen especial de comprensién de lectura del idioma inglés, a un
total de 1,014 postulantes al Residentado Médico.
<+ EI Centro Preuniversitario - CEPREVI ejecuté 3 ciclo académicos A, B, y C, alcanzando 3,200 alumnos
matriculados; siendo necesario que se cuente con locales adecuados, que cumplan las exigencias de seguridad que
recomienda la Municipalidad de Lima y Defensa Civil.
Se efectud la impresion de libros, para el Ciclo 2010-A se realizé a través de la Imprenta de la UNFV, para los
Ciclos B y C se efectuaron a través de la Universidad Nacional de San Marcos, mediante Convenio con la UNFV.

7. INFRAESTRUCTURA

La Oficina Central de Infraestructura y Desarrollo Fisico, en cuanto a los proyectos de inversion en el fase de
inversi6n - Obras Civiles se ejecuté 223.58 M? que correspondié a los proyectos: “Médulo de Investigacion para
Docentes de la Facultad de Ciencias Sociales” y “Mo6dulo de Investigacién para Docentes de la Facultad de Ingenieria
Civil, ambas construcciones fueron ejecutadas por la modalidad de administracién directa.

De otro lado para la ejecucién de las obras civiles del proyecto “Mejoramiento de la infraestructura equipamiento y
gestién académico administrativo en cuatro facultades de la UNFV ubicadas en el predio N° 8A 8B™, se aprueba el
convenio especifico entre la UNI y la UNFV (Resoluciéon R. N° 11604-2010-CU-UNFV, no se iniciaron las obras
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civiles del proyecto por la demora en la toma de decision para la eleccion en la modalidad de ejecucién y demora en
los trdmites para firma de convenio especifico de ejecucion de obra.

“Mejoramiento de la Infraestructura, equipamiento y gestién del Almacén de la Oficina de Patrimonio de la UNFV,
ubicado en el predio 18, se culminé la formulacién del expediente técnico, no se pudo ejecutar la obra por aplicacion
del D.U. N° 037-2010.

Con relacién a los Estudios de Pre-Inversion, se ejecutd el estudio a nivel de Factibilidad para las Facultades de
Ciencias Econdmicas y Ciencias Financieras y Contables, el cual fue declarado viable, se realiz6 el estudio de Pre-
factibilidad para los Organos Desconcentrados y la Administracién Central de la UNFV, el que fue aprobado;
asimismo se elaboraron los estudios a nivel de Perfil de: “Ampliacién y equipamiento de la Facultad de Tecnologia
Médica de la UNFV - Lima”, y “Ampliacién y Equipamiento de la Infraestructura Educativa de la Facultad de
Ciencias Naturales y Matematica - UNFV”. No se formularon por demora en los procesos de seleccion para contratar
a los consultores externos, los estudios a nivel de prefactibilidad para CEPREVI y a nivel de perfil para las
Facultades de Educacién y Administracion.

8. BIENESTAR UNIVERSITARIO

Las actividades del periodo 2010 de la Oficina Central de Bienestar Universitario se llevaron a cabo a través de sus

Oficinas de Servicio de Salud y de Servicio Social como se menciona a continuacion.

El servicio de salud alcanz6 20,756 atenciones en sus diferentes especialidades Medicina General, Odontologia,

Psicologia, Servicios de Enfermeria, Laboratorio de andlisis clinicos, Terapia Fisica y Rehabilitacidn.

Se realizaron: la Campaiia de Salud Integral a 25 trabajadores del Predio 18 (Oquendo), el Programa de

Inmunizaciones aplicando las vacunas: antitetanica, hepatitis B e influenza estacional, a los alumnos y al personal

administrativo (274 personas).

Se realiz6 el Examen Médico a los alumnos ingresantes 2010 atendiéndose a 3,822 alumnos, realizdandose también la

evaluacién psicoldgica; posteriormente se efectud la reevaluacién psicolégica a 1,600 alumnos, que en la primera

evaluacion se detectd algunos problemas de salud mental.

De otro lado se llevaron a cabo la Campaiia de salud dirigido a 300 pacientes, Andlisis de hemoglobina y hematocrito

a 178 alumnos de los programas de bono alimenticio y apoyo pecuniario, Campafias de atenciones psicologicas

logrando atender a 140 personas entre alumnos, docentes y administrativos.

En lo que respecta al Servicio Social, se brindé Desayuno Estudiantil 18,130 raciones, beneficiando a 15 Facultades.

El Bono de Alimentacién, se seleccioné a 415 estudiantes, distribuidos entre las 18 Facultades, luego aumento a 583

alumnos; el programa se inicio en el mes de junio y se concluy6 la primera semana de diciembre de 2010; el total de

raciones atendidas de junio a la 1ra. semana de diciembre fue 45,668, otorgandose el Bono en las 18 Facultades.

En cuanto a los Beneficiarios con el Programa de Apoyo Pecuniario, mediante Resolucion R. N°10821-2010-CU-
" UNFV, a partir del 19 abril del afio 2010, se modifica la administracién del Programa dando potestad a las

Facultades. Las Asistentas Sociales supervisaron el Programa, en el Gltimo trimestre se vio afectado el pago de los

beneficiarios, debido a los procedimientos individuales que efectuaron las Facultades; a propuesta de la Oficina

central de bienestar Universitario, el Programa de Apoyo Pecuniario, deba ser administrado por la OCBU ya que

tiene el presupuesto y el equipo Humano de los profesionales especialistas para la evaluacién de los solicitantes.

9. DIFUSION CULTURAL

El Centro Cultural Federico Villarreal — CCFV, participd en representacion de la UNFV, en diversas actividades
artistico culturales, invitado por instituciones publicas y privadas, con la participacion artisticas de las danzas de
marinera nortefia, de luces del altiplano, huaylas, afroperuana, andinas, espaiiolas, ballet moderno, ballet clasico y
presentaciones musicales con la banda de musica, conjunto criollo, estudiantina universitaria y la tuna
universitaria del CCFV; asimismo, se llevaron a cabo los Talleres Extracurriculares cuya poblacion alcanz6 los
4426 alumnos de los cuales 3,507 fueron estudiantes y egresados de la UNFV y 919 corresponde a piblico externo,
estos cursos se dictaron en los Ciclos:

Verano (enero - marzo 2010), acogié a 1649 inscritos, de los cuales 1079 mujeres y 570 hombres.

Regular I 2010 (abril - agosto), registrd 1150 alumnos, siendo 730 mujeres y 420 hombres

Regular 11 — 2010 (setiembre - diciembre), capté 1627 alumnos, de los cuales 1085 fueron mujeres y 542 hombres.
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II. VISION Y MISION INSTITUCIONAL

VISION

“LA UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL” SERA UNA COMUNIDAD ACADEMICA
ACREDITADA BAJO ESTANDARES GLOBALES DE CALIDAD, POSICIONADA INTERNACIONALMENTE, Y
AL SERVICIO DEL DESARROLLO HUMANO SOSTENIBLE

MISION

“LA UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL” TIENE POR MISION, LA FORMACION DE LA
PERSONA HUMANA, Y EL FORTALECIMIENTO DE LA IDENTIDAD CULTURAL DE LA NACION,
FUNDADO EN EL CONOCIMIENTO CIENTIFICO Y TECNOLOGICO, EN CORRESPONDENCIA CON EL
DESARROLLO HUMANO SOSTENIBLE.

III. OBJETIVOS ESTRATEGICOS

OBJETIVOS ESTRATEGICOS GENERALES

Objetivo 1  Lograr una formacién de calidad pertinente con el procesos de desarrollo sostenible y en armonia con el
entorno social y ambiental.

Objetivo2  Lograr una gestién eficiente y eficaz que permita dar un buen soporte a los procesos que involucren la
formacion, investigacion y extension.

Objetivo 3. Difundir los valores culturales que caracterizan nuestra identidad nacional, asi como la presencia de la
universidad en los diferentes procesos de institucionalizacién como autoridad académica de la sociedad.
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IV. PROGRAMA “FORMACION UNIVERSITARIA DE PREGRADO”

El Plan Operativo Institucional es la base del Presupuesto Institucional 2012, para lo cual se ajusta al proceso de reforma
seguido por el Ministerio de Economia y Finanzas — MEF, que utilizando la metodologia del marco logico se ha disefiado a
nivel de Universidades Publicas el Programa Presupuestal para el afio 2012 denominado “Formacién Universitaria de
Pregrado”, cuyo principal problema que busca resolver es la “insuficiente e inadecuada formacién profesional en el
pregrado™; asimismo el objetivo del programa se definié como “Suficiente y adecuada formacién profesional en el pregrado”.
El Programa “Formacién Universitaria de Pre grado” involucrard a todas las Facultades de la UNFV, pues dicho programa ha
sido disefiado con la finalidad de lograr eficacia y eficiencia en el proceso del logro de los objetivos en la formacidn de los
profesionales universitarios a nivel de pregrado.

Se identificaron cuatro (4) productos del programa, con sus respectivas actividades y tareas a través de las cuales se pretende
alcanzar el resultado especifico, los que se indica a continuacién:

006 PROGRAMA “FORMACION UNIVERSITARIA DE PREGRADO”

3.000157 PRODUCTO 1: Estudiantes del Pregrado cuentan con adecuada Formacion Universitaria, corresponde a
este producto las siguientes actividades:

1.1 Desarrollo de la Educacion Universitaria del Pregrado |Alumno 22101
Fortalecimiento de capacidades de los docentes en
. ~ . Docente
1.2 metodologias de ensefianza y uso de tecnologias . 1198
Capacitados
actuales
i lan d
., Implementacién de un plan de fomento de la Investigacion 236

investigacion individual y/o grupal para los docentes

3.000158 PRODUCTO 2: Estudiantes del pre-grado cuentan con estructuras curriculares articuladas con los
procesos productivos y sociales, el producto comprende las actividades:

2.1 Actualizacion periddica de la estructura curricular Curricula 19

Imp lementacién de un programa de seguimiento a

|
2.1 egresados Alumno 3702

3.000159 PRODUCTO 3: Estudiantes del pregrado cuentan con suficiente y adecuada infraestructura y
equipamiento para el desarrollo de actividades curriculares y extra-curriculares, se indica a continuacion
las actividades:

Adquisién de equipos y mobiliario para ambientes

académicos Equipo 537

3.000160 PRODUCTO 4: Estudiantes del pregrado cuentan con servicios académicos adecuadamente gestionados,
a continuacion se indican las siguientes actividades:

e

4.1 Simplificacién de procedimientos académicos Procedimiento 55

4.2 Dotacién de material bibliografico fisico y virtual Unidad 3031

TAREAS DE LAS FACULTADES

A continuacién se presenta las Tareas que ejecutaran las Facultades en el periodo 2012, las que
pertenecen a cada una de las Actividades previstas.
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UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2012 - ACTIVIDADES POR TAREAS

PAGINA : !
UNI. ORGA.: FACULTAD DE ARQUITECTURA Y URBANISMO FECHA 30/11:2011
CODIGO: 100000 HORA  : 04:03:24p.m.
ACTIVIDADES 0001 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE RESPONSABLE
CAPACIDADES DE LOS DOCENTES [ENE | FEB| MAR ABR MAY | JUN| JUL] AGO | SET OCT | NOV | DIC
TAREAS:
00010 ORGANIZACION DEL CICLO DE CONFERENCIAS "JUEVES ARQUITECTONICO* X ININV - DA - EPA
00011 REALIZAR EL SEGUIMIENTO DEL DICTADO DE CURSOS Y CUMPLIMIENTO DE X X EPA - DPTO ACADEMICO
SILABO
00012 CONTROLAR LA ASISTENCIA Y CUMPLIMIENTO DE LA CARGA LECTIVA DE X X X X X X X X X EPA-DA
LOS DOCENTES
00013 PROGRAMAR CONFERENCIAS Y SEMINARIOS PARA DOCENTES Y ALUMNOS X X EPA -DA-SA
(00014 REALIZAR LA EVALUACION DOCENTE X EPA-DA
00015 ORGANIZAR CURSOS DE CAPACITACION DOCENTE EN TEMAS X X ESCUELA PROFESIONAL DE
RELACIONADOS A LA PEDAGOGIA ARQUITECTURA
00016 COORDINACION ACADEMICA CON LA EPA X X X X X X X X X X DA-EPA
00017 EVALUACION DE SiLABO X DA - EPA
00018 ACTUALIZACION DEL LEGAJO DEL PERSONAL DOCENTE X X DA
00194 ASESORIAS Y ASISTENCIA A INSTITUCIONES CON LA PARTICIPACION DE X X DEC - DPB&S- DPS
DOCENTES Y ALUMNOS
00197 CAPACITACION DE DOCENTES PARA DESARROLLAR CURSOS A DISTANCIA Y X X X SA - EPA - DPB&S
AULAS VIRTUALES.
TAREAS:
00019 IMPLEMENTAR TALLERES DE INVESTIGACION PARA FOMENTAR LA X X ININV
PARTICIPACION DE LOS ALUMNOS
00020 REALIZAR CURSOS SOBRE TEMAS DE INVESTIGACION: METODOLOGIA, X ININV
REDACCION Y ARGUMENTACION PARA DOCENTES
00021 EDICION DEL BOLETIN Y MEMORIA SEMESTRAL DEL INSTITUTO DE X X ININV
INVESTIGACION
00022 SUSCRIPCION DE CONVENIOS CON DISTINTAS INSTITUCIONES ESTATALES Y X X X ININV - SA - OB&S
PRIVADAS
00023 CREAR UN BANCO DE DATOS DE EMPRESAS E INSTITUCIONES PARA X X PPP - SA-EPA
ORIENTAR EL DESARROLLO DE LAS PPP Y LAS BOLSAS DE TRABAJO
00024 ELABORACION DE UNA BASE DE DATOS ESPECIFICA DE LOS ALUMNOS DE 4° X X PPP - SA
Y 5° ANO. PRACTICA PRE PROFESIONAL




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2012 - ACTIVIDADES POR TAREAS

PAGINA 2
UNL ORGA.: FACULTAD DE ARQUITECTURA Y URBANISMO FECHA 30/1172011
CODIGO: 100000 HORA  : 04:03:24p.m.
ACTIVIDADES 0002 IMPLEMENTACION DE UN PLAN DE FOMENTO DE RESPONSABLE
LA INVESTIGACION ENE | FEB] MAR ABRMAY [ JUN| JUL[ A SET DCT [ NOV [ DIC
00025 REALIZAR CURSOS DE INTRODUCCION A LA AERODINAMICA PARA X X X X LAB AERODINAMICA
INCENTIVAR LA INVESTIGACION EN EL AREA
00026 REALIZAR CURSOS DE CAPACITACION EN EL MANEJO DE INSTRUMENTOS X X X LAB AERODINAMICA
PARA MEDICION DE VELOCIDAD
00027 DESARROLLO DE TEMAS TEORICOS Y PRACTICOS: ENERGIA RENOVABLE, X X X LAB AERODINAMICA
PANELES FOTOVOLTAICOS, ETC.
00028 REALIZAR CURSOS DE CAPACITACION EN EL MANEJO DE INSTRUMENTOS X X X LAB AERODINAMICA
PARA MEDICION DE SONIDO
00029 REALIZAR CURSOS DE CAPACITACION EN EL MANEJO DE INSTRUMENTOS X X X LAB AERODINAMICA
PARA MEDICION DE ILUMINACION
00030 DESARROLLO DE PRACTICAS DE VENTILACION NATURAL DE INTERIORES X LAB AERODINAMICA
00031 REALIZAR Y COORDINAR LA MESA REDONDA SOBRE "GESTION AMBIENTAL X X ININV
URBANA"
00032 CONFERENCIA: CERTIFICACION PROFESIONAL PARA ALUMNOS DEL 1° AL 5° X X OCIi - EPA
NIVEL
00033 CONVERSATORIO SOBRE ARQUITECTURA Y MEDIO AMBIENTE X OCII - EPA
00034 CONVERSATORIO SOBRE ARTE Y ARQUITECTURA X OCII - EPA
00193 CONFERENCIAS Y EXPOSICIONES DE TRABAJOS X X X X DEC - EPA - OCII
00195 INTERCAMBIO ACADEMICO CON OTRAS FACULTADES DE ARQUITECTURA X X DEC - DAA - EPA - OCII
DEL PERU.
TAREAS:
00035 IMPLEMENTAR EL SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES Y ACCIONES DE LAS X X X X X X SA - EPA - DA
DISTINTAS COMISIONES Y LAS RELACIONADAS CON LA REVISION E
IMPLEMETACION DEL PLAN DE ESTUDIOS
00036 IMPLEMENTAR UNA BASE DE DATOS DE E-MAIL DE LOS ALUMNOS X X X X X X X X X X X X ASISTENTA SOCIAL- EPA
00037 IMPLEMENTAR UNA BASE DE DATOS DE E-MAIL DE LOS DOCENTES X DPA
00038 REALIZAR LA INCRIPCION DE LOS POSTULANTES DE PRACTICA PRE X X PPP - OSA - EPA
PROFESIONAL
00039 CHARLAS DE INTRODUCCION A LA ACTIVIDAD PROFESIONAL Y PPP X X X X PPP -EPA
00040 ASIGNACION Y SEGUIMIENTO DE ESTUDIANTES EN LOS DISTINTOS CENTROS X X X X X X X X X X X X PPP - EPA
LABORALES
00041 IMPLEMENTACION Y MODERNIZACION DE EQUIPOS Y AULAS EN AMBIENTES X X EPA - PLAN
DE PRE GRADO




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL
CRONOGRAMA - 2012 - ACTIVIDADES POR TAREAS

PAGINA  : 3
UNI ORGA.: FACULTAD DE ARQUITECTURA Y URBANISMO FECHA : 30/1172011
CODIGO: 100000 HORA  : 04:03:24p.m.
REVISION Y ACTUALIZACION PERIODICA DE LOS RESPONSABLE
ACTIVIDADES 0003  ppRFILES PROFESIONA
: ESIONALES ENE | FEB] MAR ABRMAY | JUN| JUL] AGO [ SETDCT | NOV | bI
00042 RENOVACION E IMPLEMENTACION DE EQUIPOS PARA AUDITORIOS Y SALAS X X X DA - EPA - PLAN
ESPECIALES
00043 ELABORAR EL NUEVO PLAN DE ESTUDIOS PARA LA CARRERA DE X X X X X X X X X X X be EPA - COMISION
ARQUITECTURA
00044 ORGANIZACION DE LA DEPENDENCIA DE AUTOEVALUACION Y DAA - SA
ACREDITACION
00045 PLANTEAMIENTO DEL PROGRAMA DE SENSIBILIZACION PARA LA FACULTAD DAA
00046 ANALISIS Y ADECUACION DE LA MATRIZ DE AUTOEVALAUCION FAU DAA
oy 00047 ELABORACION DE LOS INSTRUMENTOS DE RECOLECCION DE DATOS, DAA
’ VALIDACION DE INSTRUMENTOS
O 00048 RECOLECCION DE DATOS CON LA PARTICIPACION DE DOCENTES, ALUMNOS DAA - SA - OAA
Y PERSONAL ADMINISTRATIVO
00049 PROCESAMIENTO DE DATOS DAA
00050 ANALISIS DE LA INFORMACION Y FORMULACION DEL JUICIO DE CALIDAD Y DAA
DEL PLAN DE MEJORA
00051 ELABORACION DEL INFORME PRELIMINAR: PRESENTACION AL CONSEJO DE DAA
FACULTAD
00052 ADECUACION FINAL Y PRESENTACION DEL INFORME DE AUTOEVALUACION DAA
Y PLAN DE MEJORA A LA OCAA .
00058 ORGANIZAR LAS VISITAS A FABRICAS, OBRAS E INSTITUCIONES VINCULADAS PPP - EPA

AL RAMO DE LA CONSTRUCCION

00188 REAPERTURA DE LA ESCUELA DE URBANISMO

DEC -DAU - PLAN

INSTITUCIONES

00190 REVISION DE OBJETIVOS, CONTENIDOS Y ESTRATEGIAS DEL PLAN DEC - EPA
CURRICULAR VIGENTE.
TAREAS:
00053 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE GRADUADOS: SA - OG&T
DIRECTORIO GENERAL
00054 ELABORACION DEL INFORME DEL EGRESADO OSA - EPA
00055 ELABORACION DE LOS INFORMES ACADEMICOS RELACIONADOS A LOS OSA - EPA
ALUMNOS DE LA FACULTAD
00056 DOCUMENTOS DE ACREDITACION PARA LOS ALUMNOS A LAS DIFERENTES PPP - SA
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CRONOGRAMA - 2012 - ACTIVIDADES POR TAREAS

UNI. ORGA.: FACULTAD DE ARQUITECTURA Y URBANISMO
CODIGO: 100000

PAGINA 4
FECHA  : 30/11/2011
HORA 2 04:03:24p.m.

V10

ACTIVIDADES 0004 IMPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE RESPONSABLE
_— SEGUIMIENTO A EGRESADOS JUN| JUL I AGO I SET V | DIC

00059 REALIZAR CURSOS DE ACTUALIZACION PROFESIONAL PARA LA OBTENCION X X 0G&T
DEL TITULO PROFESIONAL

00060 DIFUNDIR EN LOS MEDIOS (PRENSA ESCRITA) LOS CURSOS DE 0G&T
ACTUALIZACION PROFESIONAL

00061 DIFUNDIR POR INTERNET LOS REQUISITOS PARA OBTENER EL TITULO X 0G&T
PROFESIONAL SEGUN LA MODALIDAD

00062 CREAR UNA BASE DE DATOS DE LOS EGRESADOS Y TITULADOS SEGUN X 0G&T
MODALIDAD DE TITULACION

00063 REALIZAR LA CEREMONIA DE ENTREGA DE DIPLOMAS A LOS BACHILLERES Y X 0G&T
TITULADOS

00064 IMPLEMENTAR UN SISTEMA DE PRESENTACION DE EXPEDIENTES PARA 0G&T
OPTAR EL TITULO

00065 REALIZAR SEMINARIOS PARA EGRESADOS, BACHILLERES Y TITULADOS X SPG

00066 REALIZAR CONFERENCIA PARA EGRESADOS, BACHILLERES Y TITULADOS SPG

00067 PLANIFICAR, ORGANIZAR Y COORDIANR LAS MAESTRIAS X SPG - EUPG

00068 PLANIFICAR, ORGANIZAR Y COORDINAR LOS DIPLOMADOS SPG - EUPG

00183 IMPLEMENTAR LA PAGINA WEB DE LA FACULTAD X EPA - OCII - SA

TAREAS:

00069 COORDINAR LA ADQUISICION DEL SOPORTE INFORMATICO, BASE DE DATOS DA - BE- 0SA
EBSCO Y WINDOWS 7

00070 IMPLEMENTAR LAS "ALERTAS INFORMATICAS" EXPONERLAS EN LA PAGINA X BE - OCII
DE LA BIBLIOTECA DE LA FAU

00071 ACTUALIZAR DE FORMA CONTINUA LA BASE DE DATOS SIGOP DE LA OFICNA X DA - BE
DE PATRIMONIO

00072 ACTUALIZAR DE FORMA CONTINUA LA BASE DE DATOS SABINT Y WINISIS DE X DA - BE
LA UNFV

00073 IMPRESION DE FICHAS TOPOGRAFICAS PARA MATERIAL ESPECIAL, X BE
BIBLIOGRAFICO Y HEMEROTECA

00074 FOTOCOPIADO Y EMPASTADO DE LIBROS Y MATERIAL DE HEMEROTECA X BE

00075 REALIZACION DE CHARLAS INFORMATIVAS PARA LOS USUARIOS: EDITAR X BE
MATERIAL

00076 ENTREGA DE CARNET DE BIBLIOTECA X BE
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00077 EMISION DE CONSTANCIAS Y. OTROS DOCUMENTOS X X X X X X X X X X X BE

00078 ADQUISICION DE EQUIPOS PARA EL ACONDICIONAMIENTO DE SALAS DE X X X X DA-BE
LECTURA Y OTROS AMBIENTES

00079 ADQUISICION DE MATERIAL Y EQUIPOS DE SEGURIDAD PARA LA X X X X DA -BE
BIBLIOTECA ESPECIALIZADA

00080 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DE LAS OFICINAS, PLANTA X 0AA
FiSICA E INFRAESTRUCTURA

00081 IMPLEMENTAR UN SISTEMA DE CONTROL Y VERIFICACION DE INVENTARIOS X X OAA - PLAN

00082 EVALUACION DEL ESTADO DE CONSERVACION DE MOBILIARIO Y EQUIPOS X X X OAA - PLAN
DE LA FAU

00083 EVALUAR LA PROGRAMACION DEL CICLO VACACIONAL 2012 X EPA

00084 ELABORAR EL CUADRO DEL "TERCIO SUPERIOR" PARA EL PROCESO DE X OSA - EPA
MATRICULA

00085 DESIGNAR EL COMITE DE MATRICULA / ELABORAR HORARIOS / X OSA - EPA - DA - PLAN
DISTRIBUCION DE AULAS / PROGRAMACION

00086 DESIGNAR A LOS CONSEJEROS PARA EL PROCESO DE MATRICULA X EPA - DEC

00087 MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL TUNEL DE VIENTO Y ACCESORIOS X X X LAB AERODINAMICA
(REVISION Y LIMPIEZA)

00088 CALIBRACION DEL TUNEL DE VIENTO X X LAB AERODINAMICA

00089 SIMULACION EN TUNEL DE VIENTO DE POZOS DE VENTILACION. ANALISIS X X X X X X X X X LAB AERODINAMICA
DEL FLUJO DEL VIENTO EN LOS DISTINTOS EDIFICIOS DE LA FAU

00090 EDITAR PUBLICACIONES - NO PERIODICAS DE: TALLERES, EXPRESION X X X X X X X X X OCII - EPA
GRAFICA, DIBUJO, HISTORIAS, ENTRE OTRAS.

00091 REALIZAR Y EDITAR AFICHES PARA LAS DIFERENTES ACTIVIDADES X X X X X X X X X OCII - EPA
ACADEMICAS

00092 EDICION DEL BOLETIN DE LA FACULTAD X OCII - SA - EPA

00184 IMPLEMENTAR LAS AULAS VIRTUALES PARA EL DESARROLLO DE LAS X X X X X X X X X SA - EPA - DEC
ACTIVIDADES ACADEMICAS

00189 EQUIPAMIENTO E IMPLEMENTACION DE LA NUEVA BIBLIOTECA X DEC - EPA - PLAN
ESPECIALIZADA

00191 PUBLICACION DEL BOLETIN DE LA FACULTAD X X DEC - OCIl

00192 EQUIPAMIENTO E IMPLEMENTACION DE LABORATORIOS X X X X DEC -PLAN - OAA
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ACTIVIDADES 0006 SIMPLIFICACION DE PROCEDIMIENTOS RESPONSABLE
ACADEMICOS [ENE l FEB| MAR MMA—Y—I JUN DCT | NOV | D
TAREAS:
00093 PLANTEAR LA SISTEMATIZACION DE PROCEDIMIENTOS PARA AGILIZAR LOS X X X X X X X X SA-EPA-OSA
PROCESOS ADMINSITRATIVOS
00094 ENTREGA DE LAS BOLETAS DE NOTAS DEL ANO ACADEMICO 2011-A X 0SA
00095 COORDINAR EL PROCESO DE MATRICULA DEL CICLO VACACIONAL 2012 X COMISION- EPA - OSA
00096 REGISTRO DE NOTAS DE ALUMNOS AL 100% POR ASIGNATURAS X OSA - EPA
PROGRAMADAS EN EL CICLO VACACIONAL 2012 - A
00097 ENTREGA DE BOLETAS DEL CICLO VACACIONAL 2012 X 0SA
00098 PROCESO DE MATRICULA DEL ANO ACADEMICO 2012-A X OSA - EPA
00099 ENTREGA DE BOLETA DE MATRICULA 2012 A LOS ALUMNOS X OSA -EPA
00100 ORGANIZAR EL PROCESO DEL EXAMEN DE SUBSANACION 2012 -1 X OSA - EPA
00101 PUBLICACION DEL CONSOLIDADO DE ALUMNOS MATRICULADOS 2012-A X OSA
00102 PROCESO DE RECTIFICACION DE MATRICULA 2012 X 0SA
00103 ENTREGA DEL LISTADO PROVISIONAL A LOS RESPONSABLES DEL CURSO. 0SA
CONTROL Y ASISTENCIA
00104 PROCESO DE RETIRO TOTAL DE MATRICULA 2012- A OSA-EPA
00105 ENTREGA DE RELACION DEFINITIVA DE ALUMNOS MATRICULADOS A LOS 0SA
DOCENTES RESPONSABLES
00106 ENTREGA DE CARNETS A LOS ALUMNOS MATRICULADOS 2012-A OSA - EPA
00107 PROCESO DE EXAMEN DE SUBSANACION 2012- 11 OSA- EPA
00108 ENTREGA A LOS DOCENTES LAS PRE-ACTAS DE EVALUACION 2012-A OSA
00109 REGISTRO DE NOTAS DE LOS ALUMNOS POR ASIGNATURA PROGRAMADA EN 0SA
ANO ACADEMICO 2012-A
00110 PROCESO DE MATRICULA PARA EXAMEN DE APLAZADOS 2012-A 0SA
00111 ENTREGA A LOS DOCENTES PRE-ACTAS DE EVALUACION PARA EXAMENES 0SA
DE APLAZADOS 2012-A
00112 ;m;ucmnén DEL CONSOLIDADO DE NOTAS DE ALUMNOS MATRICULADOS 0SA
012- A
00113 ﬁ%ﬁ?”ﬂm DE LAS CONSTANCIAS DE ESTUDIOS Y CUADRO DE ORDEN DE X X X X X X OSA - EPA
0
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ACTIVIDADES 0006 SIMPLIFICACION DE PROCEDIMIENTOS RESPONSABLE
ACADEMICOS FEB ABR MAY [ JUN| JUL] AGO [ SET pCT [ NOV [ DIC
00114 COORDINAR CON LA EPA LA EJECUCION DEL CALENDARIO ACADEMICO A X X X X X X X X X X OSA - EPA
DESARROLLAR EN EL 2012
00115 PROGRAMAR PRIMER EXAMEN DE SUBSANACION . X X OSA - EPA
00116 PROGRAMAR LA RECTIFICACION DE MATRICULA CONJUNTAMENTE CON LA X 0SA -EPA
0SA
00117 EVALUAR Y CONTROLAR EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES X X X X X X X X X OSA - EPA
ACADEMICAS
00118 EVALUAR EL SILABO DE LOS CURSOS EN COORDINACION CON EL DPTO X X OSA - EPA
ACADEMICO
00119 PROGRAMAR LOS EXAMENES FINALES X b EPA- OSA
00120 PROGRAMAR LOS EXAMENES SUSTITUTORIOS X X EPA- OSA
00121 PROGRAMAR LOS EXAMENES APLAZADOS X X EPA- OSA
00122 DESIGNAR LA COMISION PARA LLEVAR A CABO, EL CICLO VACACIONAL 2013 X EPA
TAREAS:
00123 ACTUALIZACION DEL MATERIAL DIDACTICO ESPECIALIZADO PARA LA X X BE- OSA
BIBLIOTECA
00124 SUSCRIPCION A REVISTAS DE LA ESPECIALIDAD X X BE- OSA
00125 ORIENTAR Y CANALIZAR EL MATERIAL BIBLIOGRAFICO DONADO POR LOS BE - OSA
EGRESADOS
00126 ELABORACION DEL INDICE DE REVISTAS, Y LOS CATALOGOS DE MATERIAL X BE - OSA
BIBLIOGRAFICO Y PLANOTECA
00127 CLASIFICACION Y CATALOGACION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO X X X X X X X X X X BE - OSA
ADQUIRIDO POR COMPRA Y DONACION
00128 PROCESOS COMPLEMETARIOS FORRADO, ETIQUETADO, SELLADO Y X X X X X X X X X X BE - OSA
ELABORACION DE LEYENDAS
00129 ADQUISICION DE MATERIAL EN DVD SOBRE TEMAS RELACIONADOS CON LA X X BE -OSA
ESPECIALIDAD
00130 SERVICIO DE PRESTAMO DE LIBROS EN SALA X X X X X X X X X X BE - OSA
00131 SERVICIO DE PRESTAMO DE LIBROS A DOMICILIO X X X X X X X X X X BE-0SA
00132 SERVICIO DE HEMEROTECA (REVISTAS, BOLETINES Y ANUARIOS EN SALA) X X X X X X X X X X BE - OSA
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00133 SERVICIO DE CONSULTA DE PLANOS, CDS, INFORMES DE INVESTIGACION, X X X X X X X X X X BE - OSA
ETC, PLANOTECA
00134 SERVICIO DE CONSULTA DE CDS, VIDEOS, ETC, VIDEOTECA X X X X X X X X X X BE - OSA
00135 SERVICIO DE INTERNET EN SALA X X X X X X X X X X BE - OSA
00136 SERVICIO DE BASE DE DATOS EBSCO - ART & ARCHITECTURE COMPLETE X X X X X X X X X X BE -OSA
URBANISME
00137 SERVICIO DE PRESTAMO Y REVISION DE SLYDES POR LOS DOCENTES Y X X X X X X X X X X BE - OSA
OTROS USUARIOS
00138 REALIZAR EL INVENTARIO DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO X X BE - OSA
D 00139 REALIZAR EL INVENTARIO DEL MATERIAL DE LA PLANOTECA, HEMEROTECA X X BE -OSA
$oed Y VIDEOTECA
TAREAS:
00141 CUMPLIR CON LOS ACUERDOS DEL CONSEJO DE FACULTAD X X X X X X X X X X SA - DEC
00142 PREPARAR LAS ACTAS DE LA SESION ORDINARIA Y EXTRAORDINARIA DEL X X X X X X X X X X SA - DEC
CONSEJO DE FACULTAD
00143 REVISAR TODA LA DOCUMENTACION REFERENTE A LOS PROCESOS X X X X X X X X X X SA - DEC - EPA - OSA
ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS
00144 PREPARAR LA MEMORIA ANUAL DE LA FACULTAD X X SA - DEC
00145 REORGANIZACION DEL ARCHIVO GENERAL DE LA FACULTAD X X X X X SA
00146 ELABORAR LOS REQUERIMIENTOS Y MOVILIZACION DEL PERSONAL X X OAA - OCRH
00147 ACTUALIZACION DEL REGISTRO Y ESCALAFON DEL PERSONAL AA - OCRH
00148 ELABORACION DE LOS INFORMES DE ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD DEL X X X X X X X X X X OAA - OCRH - FAU
PERSONAL ADMINISTRATIVO
00150 ELABORACION DE INFORMES SOBRE: DEBERES, DERECHOS Y OBLIGACIONES X X AA - OCRH - FAU
DEL PERSONAL
00151 PROGRAMACION DE VACACIONES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO AA - OCRH - FAU
00152 EVALUACION SEMESTRAL Y ANUAL DEL POl Y PRESUPUESTO DE LA FAU X X PLAN - OFINICAS FAU - DEC
00153 ADMINISTRACION DEL FONDO FIJO OTORGADO A LA FACULTAD X X X X X X X X X X OAA - OCEF - FAU
00154 ELABORACION DE DOCUMENTOS DE GESTION ADMINISTRATIVA (MEMORIA X X OAA - SA
SEMESTRAL Y ANUAL)
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ACTIVIDADES S
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00156 GESTIONAR LA CONTRATACION DE PERSONAL ADMINISTRTIVO PARA LOS X X : 0AA
HORARIOS DE ATENCION
00157 CAPACITAR AL PERSONAL DE LA BIBLIOTECA EN TECNICAS DE X BE - 0AA
CATALOGACION, BASE DE DATOS Y OTROS
00158 REMISION DE PRE ACTAS DE EVALUACION 2011-A, A LA OFICINA DE OCRACC X OSA- OCRACC
00159 REMISION DE ACTAS DIFINITIVAS 2011 - A, A OCRACC PARA LA EMISION DE X OSA - OCRACC
RECORD ACADEMICO
00160 REMISION DE PRE- ACTAS DE EVALUACION DEL CICLO VACACIONAL 2012, A X 0SA - OCRACC
OCRACC
{00161 REMISION DE PRE ACTAS DEL EXAMEN DE SUBSANACION 2012 - A, ALA X OSA - OCRACC
(o OCRACC
bl 50162 REMISION DE ACTAS DEFINITIVAS DE SUBSANACION 2012- A, A LA OCRACC X 0SA- OCRACC
00163 REMISION DE PRE- ACTAS DEL EXAMEN DE SUBSANACION 2012-II, ALA X 0SA - OCRACC
OCRACC
00164 REMISION DE ACTAS DEFINITIVAS DEL EXAMEN DE SUBSANACION 2012- - A X OSA - OCRACC
LA OCRACC
00165 COORDINAR CON LA OCRACC LA EJECUCION DEL CALENDARIO ACADEMICO X X X X X X X X X X X X OSA - OCRACC - EPA
DEL ANO 2012
00166 REGISTRO Y ESTAD{STICA DE ATENCION EN BIBLIOTECA Y VIDEOTECA X X X X X X X X X X X X BE-DA
00167 REGISTRO Y ESTADISTICA DE ATENCION EN PLANOTECA Y HEMEROTECA X X X X X X X X X X X X BE-EPA
00168 REGISTRO Y ESTADISTICA DE CONSULTAS DE INTERNET Y BASE DE DATOS X X X X X X X X X X X X BE
EBSCO
00169 PROGRAMAR EXAMENES DE MEDIO ANO DE ACUERDO AL CALENDARIO X EPA - OSA
ACADEMICO
00170 PROGRAMAR Y COORDINAR CON LA OSA, EL RETIRO DE LOS CURSOS X EPA - OSA
00171 PROGRAMAR Y COORDINAR CON LA OSA, EL RETIRO TOTAL DE MATRICULA : EPA - OSA
00172 TRAMITAR LOS EXPEDIENTES DE EQUIVALENCIAS Y OTROS X X X EPA-SA
00173 EMITIR CONSTANCIAS DE EGRESADO X X X X X X X X X X X EPA
00174 EMITIR LAS CARTAS DE PRESENTACION Y CREDENCIALES PARA X X X X X X X X X X X EPA- SA
ESTUDIANTES
00176 PEA DE DOCENTES X DA - PLAN - EPA
00177 RACIONALIZACION ACADEMICA X DA - EPA
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ACTIVIDADES 0008 GESTION OPERATIVA

RESPONSABLE

E

|
|

>
=]
12
-

00178 COORDINACION CON LABORATORIOS Y TALLERES EN EL DESARROLLO DE
SUS ACTIVIDADES

DA - EPA

00179 CONVOCATORIA Y CONDUCCION DE LA ASAMBLEA DE DOCENTES

>
>

DA - -EPA - SA

00185 CONDUCIR LOS PROCESOS ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS QUE SE
REALIZAN EN LA FAU Y PROYECTAR SU IMAGEN

>

DEC-SA-EPA

00186 CONVOCATORIA Y CONDUCCION DEL CONSEJO DE FACULTAD Y DIFUSION DE
LOS ACUERDOS

DEC - SA

00187 ACCIONES INICIALES PARA IMPLEMENTAR EL PROCESO DE ACREDITACION

DEC - COMISION ESPECIAL

00198 GESTIONAR EL SEGURO PRIVADO PARA ESTUDIANTES, DOCENTES Y
PERSONAL ADMINISTRATIVO

SA -DS - EPA-OAA

TAREAS:

00180 REALIZACION DE CURSOS DE ACTUALIZACION PROFESIONAL 0G&T
00181 CURSOS DE DIPLOMADO SPG

00182 REALIZACION DE MAESTRIAS SPG - EUPG

00196 ASESORIA Y ASISTENCIA A INSTITUCIONES

DEC - DPB&S - DPS
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CODIGO: 110000 HORA  : 04:05:00p.m.
ACTIVIDADES 0001 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE RESPONSABLE
e CAPACIDADES DE LOS DOCENTES [ENE FEB LTBMA_Y[ JUN M[ AGO | SET pCT [ NOV | DIC
TAREAS:
00001 CONFORMAR EL EQUIPO DE RESPONSABLES DEL PROGRAMA X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00002 ELABORAR UN DIAGNOSTICO SITUACIONAL DEPARTAMENTO ACADEMICO
00003 DISENAR EL PROGRAMA Y LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00004 IMPLEMENTAR Y EVALUAR EL PROGRAMA X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00005 COMPLEMENTAR LA CAPACITACION CON PASANTIAS EN EMPRESAS O X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
INSTITUCIONES
00006 IMPLEMENTAR Y DIRIGIR EL LABORATORIO GABINETE DE SU DEPENDENCIA X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
PARA CAPACITAR AL DOCENTE
00007 FORMULACION DE LA RACIONALIZACION ACADEMICA 2012 X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00008 PROGRAMACION ACADEMICA 2012 X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00009 REUNION DE DOCENTES PARA ACTUALIZACION DE SYLLABUS X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00010 REUNION CON DOCENTES PARA EL DESARROLLd DE LA CARGA LECTIVA Y X DEPARTAMENTO ACADEMICO
NO LECTIVA
00011 RECEPCION Y REVISION DE SILABOS 2012- X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00012 RECEPCION Y REVISION DE SILABOS 2012-11 X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00013 CONTROL DE CARGA NO LECTIVA X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00014 CONTROL Y CUMPLIMIENTO DE METAS X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00091 SEMINARIO DEDOCENCIA UNIVERSITARIA X DEPARTAMENTO ACADEMICO
TAREAS:
00015 PRIORIZAR LAS LINEAS DE INVESTIGACION QUE VAN A SER FOMENTADAS X X X X X X X X X X X INSTITUTO DE INVESTIGACION
00016 IMPLEMENTAR TALLERES DE MOTIVACION Y CAPACITACION A LOS X X X X INSTITUTO DE INVESTIGACION
DOCENTES PARA REALIZAR INVESTIGACION
00017 CONFORMAR GRUPOS DE INVESTIGACION X X X X X X INSTITUTO DE INVESTIGACION
00018 DIFUSION Y RECONOCIMIENTO INSTITUCIONAL (CON RESOLUCION X INSTITUTO DE INVESTIGACION
RECTORAL) A LOS LOGROS DE LOS DOCENTES
00019 COORDINAR CON LOS DOCENTES INVESTIGADORES SOBRE LA EJECUCION DE X X X X X INSTITUTO DE INVESTIGACION
.. QTR PPAVECTAC NE MAGCTIRANTAR . I _ A




D)
D\YAREAS:

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2012 - ACTIVIDADES POR TAREAS

PAGINA  : 2

UNL ORGA.:  FACULTAD DE ADMINISTRACION FECHA 3011172011

CODIGO: 110000 HORA  : 04:05:00p.m.
ACTIVIDADES 0002 IMPLEMENTACION DE UN PLAN DE FOMENTO DE RESPONSABLE

LA INVESTIGACION

>
O
2]
]
|U
L
o}

ENE | FEB] MAR

ABR MAY | JUN OCT | NOV |

LOOOZO COORDINAR CON EL CONSEJO DE INVESTIGADORES DE LA UNFV

i |

—

[x Ix |

>

INSTITUTO DE INVESTIGACION I

TAREAS:

00021 IMPLEMENTAR ESTUDIOS DE MERCADO

»

ESCUELAS PROFESIONALES

00022 DESARROLLAR TALLERES (O JORNADAS) CURRICULARES

ESCUELAS PROFESIONALES

00023 DISENAR EL SISTEMA DE EVALUACION CURRICULAR

ESCUELAS PROFESIONALES

00024 CONFORMAR EQUIPO PARA ESTRUCTURAR, ACTUALIZAR Y EVALUAR LOS
SILABOS POR ESPECIALIDAD

ESCUELAS PROFESIONALES Y
DPTO ACADEMICO

00025 DISENAR EL SISTEMA DE SEGUIMIENTO A EGRESADOS

ESCUELAS PROFESIONALES,
GRADOS Y TITULOS

00026 ELABORAR EL INSTRUMENTO DE MEDICION (ENCUESTA)

ESCUELAS PROFESIONALES,
GRADOS Y TITULOS

00027 CONFORMAR EQUIPO PARA ORIENTAR PROFESIONALEMENTE Y MOTIVAR EL
DESARROLLO DE DESTREZAS Y HABILIDADES EN ADAPTACION PARA EL

GRADOS Y TITULOS, ESCUELAS
PROFES Y PPP

MUNDO LABORAL
00028 CONFORMAR EQUIPO PARA REALIZAR ENCUESTAS DE EVALUACION POR ESCUELAS PROFESIONALES,
ESPECIALIDADES GRADOS Y TITULOS

00029 IMPLEMENTAR BANCO DE DATOS DE EMPRESAS PRIVADAS Y PUBLICAS
DONDE REALIZAN LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES ALUMNOS DE LOS
ULTIMOS ANOS Y DE EGRESADOS

ESCUALAS PROFES, GRADOS Y
TITULOS, PPP

TAREAS:

00030 PRIORIZAR EL EQUIPAMIENTO DE AULAS Y BIBLIOTECAS, ASi COMO EL
EQUIPAMIENTO DE LOS LABORATORIOS

ASUNTOS ADMINIST,
BIBLIOTECA Y LABORATOR

00031 COORDINAR LA ELAB.ORACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA DE LOS
PROYECTOS O ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS EQUIPOS PARA

ASUNTOS ADMINISTRATIVOS,
DECANATO

REPOSICION
00032 SUPERVISAR EL MANTENIMIENTO DE LOS AMBIENTES, INSTALACIONES, ASUNTOS ADMINISTRATIVOS,
EQUIPAMIENTO Y BIBLIOTECA DE LA FACULTAD OSA

TAREAS:

|20033 REVISAR Y SIMPLIFICAR LOS PROCESOS DEL MAPRO

J OFICINA DE PLANEAMIENTO
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ACTIVIDADES o007 DISPONIBILIDAD DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO RESPONSABLE
ACTUALIZADO E FEB| MAR ABR MAY [ JUN| JUL] AGO [ SET |pCT | NOV [ DIC
TAREAS:
00034 CONTRATAR LA SUSCRIPCION A BASES DE REVISTAS INDEXADAS Y/O . X X X X X X X X X X X X SERVICIOS ACADEMICOS,
BIBLIOTECAS VIRTUALES BIBLIOTECA
00035 SISTEMATIZAR EL SERVICIO DE LAS BIBLIOTECAS X X X X X X X X X X X X SERVICIOS ACADEMICOS,
BIBLIOTECA
00036 ACTUALIZAR EL MATERIAL BIBLIOGRAFICO FISICO Y VIRTUAL X X X X X X X X X X X X SERVICIOS ACADEMICOS,
: BIBLIOTECA
PAREAS:
{ 100037 PRESIDIR REUNIONES DE CONSEJO DE FACULTAD A FIN DE RESOLVER X X X X X X X X X X X X DECANO
SITUACIONES PARA LA BUENA MARCHA DE LA FACULTAD
00038 CONVOCAR A REUNIONES PERIODICAS CON LOS DIRECTORES Y JEFES DE X X X X X X X X X X X X DECANO
OFICINAS
00039 PROPONER EN EL CONSEJO DE FACULTAD LA APROBACION DE LOS GRADOS X X X X X X X X X X X X DECANO
ACADEMICOS Y TITULOS PROFESIONALES
00040 ACUDIR A LAS REUNIONES DEL CONSEJO UNIVERSITARIO Y ASAMBLEA X X X X X X X X X X X X DECANO
UNIVERSITARIA RELACIONADA CON LOS ASUNTOS DE LA UNIVERSIDAD
00041 CONDUCIR EFICAZMENTE LOS PROCESOS ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS X X X X X X X X X X X X DECANO
QUE SE REALIZAN EN LA FACULTAD
00042 EJERCER POTESTAD DISCIPLINARIA SOBRE LOS DOCENTES, X X X X X X X X X X X X DECANO
ADMINISTRATIVOS Y ESTUDIANTES DE LA FACULTAD Y OTORGAR
LICENCIAS
00043 PROMOVER LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION, PRODUCCION X X X X X X X X X X X X DECANO
DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS
00044 COODINAR CON EL JEFE DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO, LAS ACCIONES A X X X X X X X X X X X X DECANO
REALIZAR PARA EL LOGRO DE LOS OBJETIVOS Y METAS DE LAS DIFERENTES
UNIDADES ORGANICAS DE LA FACULTAD
00045 COORDINAR Y PROCURAR LA FIRMA DE CONVENIOS RELACIONADOS CON EL X X X X X X X X X X X X DECANO
QUEHACER DE LA FACULTAD
00046 COORDINAR Y PROCURAR EL AUPICIO DE INSTITUCIONES PUBLICAS Y X X X X X X X X X X X X DECANO
PRIVADAS, NACIONALES Y EXTRANJERAS, EN EL FINANCIAMIENTO,
COOPERACION TECNICA Y CONVENIOS PARA DESARROLLAR LAS
ACTIVIDADES
00047 ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL Y PRESUPUESTO 2012 X JEFE DE PLANEAMIENTO
00048 ELABORACION DE LA MEMORIA DE LA FACULTAD X JEFE DE PLANEAMIENTO
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00049 ASESORAR Y BRINDAR ASISTENCIA TECNICA A LAS DIFERENTES X X X X X X X X X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD, ASI COMO AL PUBLICO EN GENERAL
00050 REAJUSTAR LOS DOCUMENTOS DE GESTION DE LA FACULTAD EN X X X X X X X X X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
COORDINACION CON LAS UNIDADES ORGANICAS DE LA FACULTAD
00051 EVALUACION DEL PTI Y PRESUPUESTO 2011 X JEFE DE PLANEAMIENTO
00052 EVALUACION SEMESTRAL DEL POl Y PRESUPUESTO 2012 X JEFE DE PLANEAMIENTO
00053 ELABORAR Y DESARROLLAR LOS INFORMES SOLICITADOS POR EL DECANO, X X X X X X X X X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
OFICINA CENTRAL DE PLANIFICACION, OF. RACIONALIZACION, OF. CENTRAL
- DE LOGISTICA Y SS. AUX., Y OTRAS DEPENDENCIA.
V
t\yoosa ELABORAR LA DISTRIBUCION DEL CUADRO DE NECESIDADES EN EL X JEFE DE PLANEAMIENTO
SOFTWARE ELABORADO POR LA OF. CENTRAL DE LOGISTICA Y SS.
M-  AUXILIARES
00055 COORDINAR LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS CON LAS DEPENDENCIAS X X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
INTERNAS
00056 EVALUACION Y TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES PARA LA OBTENCION X X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
DEL GRADO DE BACHILLER Y TITULO PROFESIONAL
00057 REALIZAR EL DESPACHO CON EL DECANO X X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00058 ELABORACION DE RESOLUCIONES DECANALES Y TRAMITACION ANTE LAS X X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
INSTITUCIONES CORRESPONDIENTES
00059 SUPERVISAR Y TRAMITAR EL INGRESO Y SALIDA DE DOCUMENTOS DE LA X X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
FACULTAD Y ATENDER LOS DE NUESTRA COMPETENCIA
00060 LEGALIZACION DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LA FACULTAD X X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00061 ELABORAR Y DIFUNDIR LAS DIRECTIVAS Y ACUERDOS QUE EMITA LA X X X X X X X b X X X X SECRETARIO ACADEMICO
FACULTAD
00062 ELABORACION DE LA BASE DE DATOS DE RESOLUCIONES Y EMPASTADO X X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
2008, 2009 (RESOL. 2 ANOS)
00063 EVALUACION SEMESTRAL DEL PTI 2011 X JEFE OF COMUNICACION E
IMAGEN INSTITUC
00064 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA X JEFE OF COMUNICACIONES E
IMAGEN INSTIT
00065 APERTURA DEL ANO ACADEMICO X JEFE OF COMUNICACIONES E
IMAGEN INSTIT
00066 ELABORACION DE OFICIOS X X X X X X X X X X X JEFE OF COMUNICACIONES E
IMAGEN INSTIT
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00067 REUNION CON EL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO POR EL DiA DE
LA MUJER

JEFE OF COMUNICACIONES E

— ————

IMAGEN INSTIT
00068 REUNION CON EL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO POR EL DiA DE JEFE OF COMUNUNICACIONES E
LA MADRE IMAGEN INSTIT
00069 REUNION CON EL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO POR EL DA DEL JEFE OF COMUNICACIONES E
PADRE IMAGEN INSTITUC
00070 DIFUSION DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LA FACULTAD X JEFE OF COMUNICACIONES E
IMAGEN INSTIT
00071 REUNION POR EL DiA DEL DOCENTE UNIVERSITARIO X JEFE OF COMUNICACIONES E
p IMAGEN INSTIT
00072 REUNION POR FIESTAS PATRIAS X JEFE OF COMUNICACIONES E
IMAGEN INSTIT
00073 ANTVERSARIO DE LA FACULTAD JEFE OF COMUNICACIONES E
IMAGEN INSTIT
00074 REUNION POR NAVIDAD Y ANO NUEVO JEFE OF COMUNICACIONES E
IMAGEN INSTIT
00075 AVISOS INFORMATIVOS EN EL PERIODO MURAL JEFE OF COMUNICACIONES E
IMAGEN INSTIT
00076 ELABORACION DEL CUADRO ANUAL DE NECESIDADES DE LA FACULTAD JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00077 GESTIONAR LA ATENCION DEL CUADRO DE NECESIDADES DE ACUERDO A JEFE DE ASUNTOS
LOS REQUERIMIENTOS DE LAS OFICINAS DE LA FACULTAD ADMINISTRATIVOS
00078 EVALUAR EL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00079 EVALUAR EL CONTROL DE TARJETA DE ASISTENCIA, PERMANENCIA Y JEFE DE ASUNTOS
CONTROL DE PERSONAL, PRESENTANDO LOS RESUMENES MENSUALES A LA ADMINISTRATIVOS
OFICINA CENTRAL DE RECURSOS HUMANOS
00080 COORDINAR CON LAS OFICINAS PARA EL NORMAL DESARROLLO DE LAS JEFE DE ASUNTOS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS ADMINISTRATIVOS
00081 ADMINISTRACION DE LA CAJA CHICA JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00082 COORDINACION CON LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS PARA UN MEJOR JEFE DE ASUNTOS
DESEMPENO DE LA JEFATURA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ADMINISTRATIVOS
00083 EVALUAR, ORGANIZAR, CENTRALIZAR Y REGISTRAR LAS NECESIDADES DE JEFE DE ASUNTOS
BIENES Y SERVICIOS PARA EL FUNCIONAMIENTO EFICIENTE DE LA OFICINA ADMINISTRATIVOS
00084 MANTENER EL STOCK DE LOS BIENES Y SERVICIOS PARA UN OPTIMO JEFE DE ASUNTOS
FUNCIONAMIENTO DE LA FACULTAD. ADMINISTRATIVOS
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00085 ORGANIZAR LOS REGISTROS, DOCUMENTOS E INVENTARIOS DE LOS BIENES X JEFE DE ASUNTOS
PATRIMONIALES ADMINISTRATIVOS
00086 ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS MUEBLES Y ENSERES DE LA X X X JEFE DE ASUNTOS
FACULTAD ADMINISTRATIVOS
00087 DISTRIBUCION DE LOS MATERIALES A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE JEFE DE ASUNTOS
LA FACULTAD ASDMINISTRATIVOS
00088 ENTREGA DE BOLETAS DE PAGO DE REMUNERACIONES DEL PERSONAL JEFE DE ASUNTOS
DOCENTE Y ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVOS
| 00089 APOYO ADMINISTRATIVO A LOS DIFERENTES EVENTOS ACADEMICOS QUE JEFE DE ASUNTOS
O ORGANIZA LA FACULTAD ADMINISTRATIVOS
D 0005 COODINACION DIRECTA EN FORMA PERMANENTE CON EL DECANO JEFE DE ASUNTOS

ADMINISTRATIVOS

00092 MATRICULA DE ALUMNOS PARA EL CICLO DE VERANO

JEFE DE SERVICIOS

ACADEMICOS

00093 FORMULACION DE PRE ACTAS DE EVALUACION DEL CICLO VACACIONAL 2012 JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00094 FORMULACION DE INFORMES ACADEMICOS PARA REACTUALIZACION DE JEFE DE SERVICIOS
MATRICULA ACADEMICOS

00095 REALIZACION DEL PROCESO DE MATRICULA JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00096 PROCESO DE AMPLIACION DE CREDITOS JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00097 PROCESO DE RECTIFICACION DE MATRICULA I SEMESTRE JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00098 PROCESO DE RESERVA DE MATRICULA JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00099 PROCESO DE RETIRO DE MATRICULA JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00100 FORMULACION DE PRE ACTAS DE EVALUACION DEL I SEMESTRE 2012 JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00101 ENTREGA DE BOLETAS DE NOTAS DEL I SEMESTRE 2012 JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00102 PROCESO DE RECTIFICACION DE MATRICULA II SEMESTRE JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00103 ENTREGA DE BOLETAS DE NOTAS DEL II SEMESTRE 2012 JEFE DE SERVICIOS

ACADEMICOS
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00104 FORMULACION DE PRE ACTAS DE EVALUACION DEL II SEMESTRE 2012 X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00105 ELABORACION DEL PT1 Y PRESUPUESTO DE LA BIBLIOTECA X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
00106 CLASIFICACION DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS DE ACUERDO A LA TABLA X X X X X X X X X X X X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
DECIMAL MELVIL DEWEY
00107 REGISTRO E INGRESO DE DATOS DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS AL X X X X X X X X X X X X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
PROGRAMA MICROISIS
00108 REGISTRO DE INGRESO DE DATOS DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS AL X X X X X X X X X X X X -COORDINADOR DE BIBLIOTECA
PROGRAMA SABINT
< 00109 REGISTRO Y PROCESO DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR MATERIAL X X X X X X X X X X X X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
BIBLIOGRAFICO
=3 00110 REGISTRO DE CONSTANCIAS DE ACTAS DE DONACION DE LIBROS X X X X X X X X X X X X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
00111 REGISTRO Y PROCESO DE DECLARACION JURADA POR DONACION X X X X X X X X X X X X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
VOLUNTARIA DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS
00112 REGISTRO Y ELABORACION DEL CARNE DE BIBLIOTECA X X X X X X X X X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
00113 ATENCION A USUARIO EN SERVICIO DE LECTURA X X X X X X X X X X X X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
00114 ESTADISTICA DE LECTORES X X X X X X X X X X X X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
00115 ESTADISTICA SOBRE CONSULTA DE LIBROS X X X X X X X X X X X X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
00116 ESTADISTICA SOBRE CONSULTA DE LIBROS X X X X X X X X X X X X COORDINADOR Y PERSONAL DE
BIBLIOTECA
00117 RENOVACION DE FORRADO DE LIBROS ANTIGUOS X X X X X X X X X X X X COORDINADOR Y PERSONAL DE
BIBLIOTECA
00118 ETIQUETADO Y SELLADO DE LIBROS NUEVOS X X X X X X X X X X X X COORDINADOR Y PERSONAL DE
BIBLIOTECA
00119 RENOVACION DE ETIQUETADO Y SELLADO ANTIGUOS X X X X X X X X X X X X COORDINADOR Y PERSONAL DE
BIBLIOTECA
00120 ELABORACION DE ALERTA INFORMATIVA X X X X X X X X X X X X COORDINADOR Y PERSONAL DE
BIBLIOTECA
00121 CLASIFICACION DE LIBROS DE ACUERDO AL NUMERO DE INGRESO X X X X X X X X X X X X COORDINADOR Y PERSONAL DE
CORRELATIVO BIBLIOTECA
00122 CLASIFICACION DE LIBROS DE ACUERDO AL NUMERO DE INGRESO X X X X X X X X X X X X COORDINADOR Y PERSONAL DE
CORRELATIVO BIBLIOTECA
00123 INVENTARIO DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS X COORDINADOR Y PERSONAL DE
- - e - - - . - T ATERCA -
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00124 ACOMODAR LOS AMBIENTES DE LA SALA DE LECTURA X X X X X X X X X X X X COORDINADOR Y PERSONAL DE
BIBLIOTECA
TAREAS:
00125 GESTION DE GRADO DE BACHILLER X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00126 GESTION DEL TITULO PROFESIONAL POR LAS DIFERENTES MODALIDADES X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00127 TUTORIA PARA EGRESADO DE BACHILLER X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00128 EVALUACION DE EXPEDIENTES DE GRADO DE BACHILLER Y TITULO X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
3 PROFESIONAL
ZE 00129 DESIGNACION DEL ASESOR DEL PLAN DE TESISK, DESIGNACION DE JURADOS X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
N
00130 DESIGNACION DE ASESOR DE LOS TRABAJOS MONOGRAFICOS POR LA X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
MODALIDAD DE EXPERIENCIA, DESIGNACION DE JURADOS
00131 PROGRAMACION DE SORTEO DE TEMAS Y DESIGNACION DE JURADO DE X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
SUSTENTACION ORAL POR LA MODALIDAD DE SUFIENCIA PROFESIONAL
00132 ENTREGA DE DIPLOMAS DE GRADO ACADEMICO DE BACHILLER Y TITULO X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
PROFESIONAL .
00133 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00134 EVALUACION ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DEL ANO 2011 X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00135 EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES DEL PRIMER SEMESTRE ANO 2012 X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00136 ELABORACION DEL PTI DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR PARA EL ANO 2013 X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00137 ELABORACION DEL PTI 2013 X COORDINADOR DEL CURSO DE
ACTUALIZACION
00138 EVALUACION DEL PRIMER SEMESTRE ANO 2012 X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00139 INFORME SOBRE VERIFICACION DE GRADOS Y TITULOS X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00140 EVALUACION DEL PRIMER SEMESTRE ANO 2011 X COORDINADOR DEL CURSO DE
ACTUALIZACION
00141 ELABORACION DE LA MEMORIA 2012 X COORDINADOR DEL CURSO DE
ACTUALIZACION
00142 ELABORACION DE OFICIOS X X X X X X X X X X X COORDINADOR DEL CURSO DE
ACTUALIZACION
00143 ELABORACION DE INFORMES X X X X X X X X X X X COORDINADOR DEL CURSO DE
VVVVVV ACTUALIZACION
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00144 PROGRAMACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL DESARROLLO DE LAS X X X X |x X X X X X x | x JEFE DE PRACTICAS PRE
PRACTICAS PRE PROFESIONALES PROFESIONALES
00145 SUSCRIPCION DE CONVENIOS PARA PRACTICAS PRE PROFESIONALES CON X X X X |x b X X X X X X JEFE DE PRACTICAS PRE
INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS PROFESIONALES
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009 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE
ACTIVIDADES CAPACIDADES DE LOS DOCENTES

RESPONSABLE

o

—

ENE | FEB| MAR

5

—_—

TAREAS:

00001 PROMOVER Y COORDINAR LA ORGANIZACION DE CURSOS DE CAPACITACION
Y ACTUALIZACION ACADEMICA EN LA ESPECIALIDAD

>

DEPARTAMENTQ ACADEMICO

00002 ADMINISTRAR LA CARGA LECTIVA Y NO LECTIVA DE LOS PROFESORES
DENTRO DE SU ESPECIALIDAD (RACIONALIZACION ACADEMICA) PREVIA
COORD. CON EL DECANO Y ESCUELA PROFESIONAL; ASIMISMO LOS
REQUERIMIENTOS RESPECTIVOS

>

DEPARTAMENTO ACADEMICO

COTAREAS:

(S

00003 PROMOVER LA PUBLICACION DE LOS MEJORES TRABAJOS DE
INVESTIGACION

INSTITUTO DE
INVESTIGACIONES

00005 PROMOVER Y GESTIONAR LA FlNANClAFION DE LOS PROYECTOS DE
INVESTIGACION POR INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS

INSTITUTO DE
INVESTIGACIONES

00006 ORGANIZAR Y EJECUTAR LAS JORNADAS CIENTIFICAS EN DONDE EXPONDRA INSTITUTO DE
LOS RESULTADOS DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION INVESTIGACIONES
00027 IMPLEMENTAR TALLERES DE CAPACITACION A LOS DOCENTES PARA INSTITUTO DE
REALIZAR INVESTIGACION INVESTIGACIONES
TAREAS:
00007 REVISION Y ACTUALIZACION DEL PLAN CURRICULAR EN COORD. CON LOS ESCUELA PROFESIONAL
ORGANOS COMPETENTES
TAREAS:

00008 ADMINISTRAR Y REGISTRAR EL DIRECTORIO DE EGRESADOS

OFICINA DE GRADOS Y TITULOS

00009 ORGANIZAR Y REALIZAR LAS ENCUESTAS DE EVALUACION

ESCUELA PROFESIONAL

TAREAS:

00010 EQUIPAMIENTO PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES CURRICULARES Y
EXTRA CURRICULARES

ESCUELA PROFESIONAL

00011 EQUIPAMIENTO E IMPLEMENTACION DE LA BIBLIOTECA ESPECIALIZADA

OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

TAREAS:
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T€0

00013 EJECUTAR Y CONTROLAR LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA LA
OBTENCION DE GRADO Y TITULO PROFESIONAL EN TODA SUS MODALIDADES

OFICINA DE GRADOS Y TITULOS

00014 SUPERVISA Y TRAMITA EL INGRESO Y SALIDA DE LOS DOCTOS. DE LA SECRETARIA ACADEMICAS
FACULTAD; TENIENDO EN CUENTA LA SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA

00015 REVISAR Y SIMPLIFICAR LOS PROCESOS DEL MAPRO OFICINA DE PLANEAMIENTO

TAREAS:

00016 SUSCRIPCION A REVISTAS ESPECIALIZADAS OF SERVICIOS ACADEMICOS -
BIBLIOTECA

00017 ACTUALIZAR EL MATERIAL BIBLIOGRAFICO FiSICO Y VIRTUAL OF SERVICIOS ACADEMICOS -
BIBLIOTECA

TAREAS:

00018 ELABORAR Y DIFUNDIR LAS DIRECTIVAS Y ACUERDOS QUE EMITE LA SECRETARIA ACADEMICA
FACULTAD, ASi COMO REDACTAR RESOLUCIONES DE FACULTAD

00019 ELABORAR EL ANTE PROYECTO DEL PTI Y PRESUPUESTO, MOF, MANUAL DE OFICINA DE PLANEAMIENTO
PROCEDIMIENTOS Y OTROS DOCTOS. TECNICOS NORMATIVOS EN COORD.
CON LA OF. DE PLANIFICACION

00020 PROMOVER Y GESTIONAR CONVENIOS CON INSTITUCIONES NACIONALES O OFICINA DE PRACTICA PRE
EXTRANJERAS PROFESIONAL

00021 PROMOVER Y ORGANIZAR ACTIVIDADES CULTURALES ORIENTADAS A LA OF DE COMUN E IMAGEN
COMUNIDAD INSTITUCIONAL

TAREAS:

00022 EVENTOS AUTOFINANCIADOS COMO: NIVELACION, REGULARIZACION Y
ADELANTO

ESCUELA PROFESIONAL

00023 CURSOS DE ACTUALIZACION PROFESIONAL 2012: I - II- Il Y SEMINARIOS I - I

OFICINA DE GRADOS Y TITULOS

00024 PROMOVER CURSOS DE ESPECIALIZACION QUE GENERA INGRESOS PARA LA

DEPTO ACADEMICO -

FCE Y UNFV LABORATORIO INFORMATIC
00025 PROMOVER CURSOS EXTRACURRICULARES DIR DE PROD DE BIENES Y
SERVICIOS

00026 FORMULAR PROYECTOS DE PROGRAMAS DE ESTUDIOS DE DIPLOMADOS

DIRECCION DE SECCION DE POST|
GRADO
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TAREAS:
00010 ELABORAR UN DIAGNOSTICO SITUACIONAL X X DECANATO,
DEPART-ACADEMICO Y ESCUELA
00011 ELABORAR EL CRONOGRAMA PARA LA CAPACITACION DOCENTE POR X X X X X DECANATO-DEP-ACADEMCIO Y
ESPECIALIDAD. ESCUELA
TAREAS:
00008 IMPLEMENTAR TALLERES DE MOTIVACION Y CAPACITACION A LOS X X DECANATO - INSTITUTO DE
O DOCENTES PARA REALIZAR INVESTIGACION INVESTIGACION
m 00009 ESTABLECER CONVENIOS CON ENTIDADES NACIONALES E X DECANATO - INSTITUTO DE
N INTERNACIONALES PARA LA DIFUSION Y PUBLICACION DE LAS INVESTIGACION
INVESTIGACIONES
TAREAS:
00007 DISENAR LOS MECANISMOS DE SEGUIMIENTO, EVALUACION Y X X X X DEPARTAMENTO
ACTUALIZACION DEL PLAN CURRICULAR DE LA FACULTAD ACADEMICO-ESCUELA-OSA
TAREAS:
00006 DISENAR EL SISTEMA DE SEGUIMIENTO A TRAVES DE ENCUESTAS A LOS X X X X X X X X X X X X GRADOS Y TITULOS, ESCUELA Y
EGRESADOS. OSA
TAREAS:
00005 PRIORIZAR EL EQUIPAMIENTO DE AULAS, BIBLIOTECA Y LABORATORIOS X X X DEP-ACADEMICO-OSA-ESCUELA
CON TIC'S.
TAREAS:
00004 REVISAR Y SIMPLIFICAR LOS PROCESOS DE LOS MANUALES DE X X X X X X X X X X X X PLANEAMIENTO-OFICINAS DE
PROCEDIMIENTOS LA FCFC
TAREAS:
00003 ADQUIRIR MATERIAL BIBLIOGRAFICO ACTUALIZADO, SISTEMATIZAR EL X X OSA - BIBLIOTECA
SERVICIO DE BIBLIOTECA CON ACCESO DE BASE DE DATOS DE REVISTAS ESPECIALIZADA
INDEXADAS Y/O BIBLIOTECAS VIRTUALES
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S PAGINA  : 2
UNI. ORGA.: FACULTAD DE CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES FECHA 301172011
CODIGO: 130000 HORA  : 04:24:13pm.
RESPONSABLE
[VIDADES 0008 GESTION OPERATIVA PONSABLE
ENE | FEB] MAR ABR MAY [ JUN| JUL] AGO | SET OCT | NOV | DIC
TAREAS:
00002 ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA FACULTAD X X X X X X X X X X X DECANATO - ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
TAREAS:
00001 REALIZACION DE EVENTOS AUTOFINANCIADOS X X X X X X X X X X X DIRECTOR DE ESCUELA -
GRADOS TITULOS
00012 ELABORAR EL PROYECTO DE EDUCACION A DISTANCIA EN CONTABILIDAD X X X COMISION DESIGANDA -
DECANATO
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CODIGO: 140000
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PAGINA : I

FECHA o 30/11722011
HORA o 04:25:45p.m.

PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE

RESPONSABLE
IVID 0001 R —————
ACTIVIDADES CAPACIDADES DE LOS DOCENTES ENE | FEB| MAR ABR MAY | JUN| JUL] AGO | SET DIC
TAREAS:
00027 CONFORMAR EL EQUIPO RESPONSABLE DEL PROGRAMA DE X X DEPARTAMENTOS ACADEMICOS
FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGIAS
DE ENSENANZA Y USO DE TECNOLOGIAS ACTUALES
00028 ELABORAR UN DIAGNOSTICO SITUACIONAL DE CAPACIDADES DE LOS X X X X DEPARTAMENTOS ACADEMICOS
DOCENTES EN METODOLOGIAS DE ENSENANZA Y USO DE TECNOLOGIAS
ACTUALES
00029 DISENAR EL PROGRAMA Y LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION DE . X X DEPARTAMENTOS ACADEMICOS
FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGIAS
DE ENSENANZA Y USO DE TECNOLOGIAS ACTUALES
{4 00030 IMPLEMENTAR Y EVALUAR EL PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE X X X X DEPARTAMENTOS ACADEMICOS
i~ CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGIAS DE ENSENANZA Y USO
DE TECNOLOGIAS ACTUALES
00095 ORGANIZACION Y EJECUCION DE EVENTOS X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE BIOLOGIA
TAREAS:
00001 RECEPCION Y SEGUIMIENTO DE LOS INFORMES SEMESTRALES PRESENTADOS X INSTITUTO DE INVESTIGACION
00002 REALIZACION DE LA JORNADA CIENTIFICA X X X INSTITUTO DE INVESTIGACION
00003 REALIZACION DEL ENCUENTRO INTERFACULTADES DE ESTUDIANTES X INSTITUTO DE INVESTIGACION
INVESTIGADORES
00004 EVALUACION DEL DESARROLLO DE LAS LINEAS DE INVESTIGACION EN LOS X X X INSTITUTO DE INVESTIGACION
TRABAJOS DE LOS ESTUDIANTES INVESTIGADORES
00005 IMLEMENTAR TALLERES DE MOTIVACION Y CAPACITACION A LOS X X X X X X X X X INSTITUTO DE INVESTIGACION
DOCENTES PARA REALIZAR INVESTIGACION ’
00006 PRIORIZAR LAS LINEAS DE INVESTIGACION QUE VAN A SER FOMENTADAS X X X X INSTITUTO DE INVESTIGACION
00007 CONFORMAR GRUPOS DE INVESTIGACION X X X X X X X X X INSTITUTO DE INVESTIGACION
00084 DEFINIR Y PROPONER POLITICAS PARA LA FORMACION DE PROFESORES X X X X INSTITUTO DE INVESTIGACION
INVESTIGADORES Y PARA LA ELABORACION DE INVESTIGACIONES EN LA
FACULTAD (PM-03)
00085 CONFORMAR UN COMITE DE EDICION DE INVESTIGACIONES A FiN DE INSTITUTO DE INVESTIGACION
EVALUAR EN LOQUE CORRESPONDA PARA PROPONER SU PUBLICACION EN
REVISTAS CIENTIFICAS INDEXADAS (AE-1.3.1).
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UNL ORGA.: FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA

PAGINA 2
FECHA  : 30/11/2011

CODIGO: 140000 HORA  : 04:25:45p.m.
IMPLEMENTACION DE UN PLAN DE FOMENTO DE PONSABLE
ACTIVIDADES 0002 | 4 INVESTIGACION
. ENE FEB| MAR ABRM ] JUN L | AGO | T DCT ] NOV L DIC
00086 ELABORAR UN REGLAMENTO DE INVESTIGACION EN EL QUE SE ESTABLEZCA X X X X INSTITUTO DE INVESTIGACION
LA ADSCRIPCION DEL O LOS LABORATORIO(S) DE USO EXCLUSIVO PARA
INVESTIGACIONES. (PM-19)
00097 DISENO E IMPLEMENTACION DE PARQUE TECNOLOGICO X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE MATEMATICA
TAREAS:
00008 IMPLEMENTAR ESTUDIOS DE MERCADO X X X X X X X X X X X LAS CUATRO ESCUELAS
: PROFESIONALES
00009 DESARROLLAR TALLERES (O JORNADAS) CURRICULARES X X X Ix X X X X X X X LAS CUATRO ESCUELAS
PROFESIONALES
- 00010 DISENAR EL SISTEMA DE EVALUACION CURRICULAR X X X X LAS CUATRO ESCUELAS
(o) PROFESIONALES
Y 00011 IMPLEMENTAR EL SISTEMA DE EVALUACION CURRICULAR X X X X X X X X LAS CUATRO ESCUELAS
PROFESIONALES
00012 ACTIVIDADES DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION X X X X X X X LAS CUATRO ESCUELAS
PROFESIONALES
00013 PARTICIPACION CHARLAS VOCACIONALES ORGANIZADAS POR CEPREVI Y X X X ESCUELA PROFESIONAL DE
COLEGIOS : MATEMATICA Y ESTA
00015 COORDINAR Y CONTROLAR LOS HORARIOS DE TEORIA Y PRACTICA X X X X ESCUELA PROFESIONAL DE
MATEMATICA Y ESTA
00016 PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE REGLAMENTOS X X X X ESCUELA PROFESIONAL DE
MATEMATICA Y ESTA
00017 PROGRAMACION DE TUTORES PARA ORIENTACION DEL ESTUDIANTE X X X X ESCUELA PROFESIONAL DE
MATEMATICA Y ESTA
00018 REALIZAR ENCUESTA DOCENTE X ESCUELA PROFESIONAL DE
MATEMATICA Y ESTA
00019 ELABORACION DE LA GUIA DEL ESTUDIANTE X X ESCUELA PROFESIONAL DE
MATEMATICA Y ESTA
00058 ACTIVIDADES DEPORTIVAS X ESCUELA PROFESIONAL DE
QUIMICA
00059 GINKANA X ESCUELA PROFESIONAL DE
QUIMICA
00060 ASISTENCIA AL CONGRESO DE QUIMICA X ESCUELA PROFESIONAL DE
QUIMICA
00061 PARTICIPACION EN CHARLAS VOCACIONALES X X ESCUELA PROFESIONAL DE

iy ”(_:A
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PAGINA 3
UNI. ORGA.: FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA FECHA 30/11/2011
CODIGO: 140000 HORA  : 04:25:45p.m.
; REVISION Y ACTUALIZACION PERIODICA DE LOS RESPONSABLE
! ACTIVIDADES 0003 pERFILES PROFESIONALES
: 0 8 D ENE FEB ABR MAY | JUN| JUL| AGO | SET PCT | NOV | DIC
00062 EVALUACION DE LA CURRICULA PROFESIONAL X X X ESCUELA PROFESIONAL DE
FiSICA
00063 PROMOVER LA CONFORMACION DE CIRCULOS DE CALIDAD DE LA EPF X X X ESCUELA PROFESIONAL DE
FISICA
00064 EJECUCION DE EVENTOS X X X X X X X X X X X ESCUELA PROFESIONAL DE
FISICA
00087 EJECUCION DE EVENTOS X X X X ESCUELA PROFESIONAL DE
BIOLOGIA
00098 PROPUESTA DE CREACION DE LA ESPECIALIDAD DE SOFTWARE X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE MATEMATICA
CO r4RrEAS:
00020 EJECUTAR SEGUIMIENTO DE EGRESADOS MEDIANTE ENCUESTAS X X X X X X X X X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00082 IMPLEMENTAR ESTRATEGIA QUE PERMITA CONOCER CUAL ES LA SITUACION X X X X X X X X X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
LABORAL Y PROFESIONAL NUESTROS EGRESADOS (PM-27).
00083 REALIZAR ENCUENTROS ANUALES CON NUESTROS EGRESADOS, X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
REALIZANDO CONFERENCIAS ENTRE OTRAS ACTIVIDADES (D Y E)
TAREAS:
00021 PRIORIZAR EL EQUIPAMIENTO DE AULAS Y BIBLIOTECAS CON TIC'S, ASI X X X DEPARTAMENTOS ACADEMICOS
COMO EL EQUIPAMIENTO DE LOS LABORATORIOS - OF DE PLANEAM
00022 COORDINAR LA ELABORACION LOS TERMINOS DE REFERENCIA DE LOS X X X DEPARTAMENTOS ACADEMICOS
PROYECTOS O ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS EQUIPOS PARA - OF PLANEAMIEN
REPOSICION
00044 GESTIONAR LA APROBACION DE LA FUNDAMENTACION PARA LA X X X X X X X X X DECANATO
ELABORACION DE ESTUDIOS DE PRE INVERSION
TAREAS:
00023 REVISAR Y SIMPLIFICAR LOS PROCESOS DEL MAPRO X X OF PLANEAMIENTO-TODAS LAS
DEPENDENCIAS
00081 REALIZAR Y PROPONER AL DECANATO LA ELIMINACION DE PASOS Y/O X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
REQUISITOS PARA LA TITULACION, EN SUS DIFERENTES MODALIDADES, AFIN
DE REVERTIR EL GRADO DE INSATISFACCION DE LOS EGRESADOS (PM-18).

TAREAS:
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UNI ORGA.: FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA
CODIGO: 140000

PAGINA  : 4
FECHA : 30/11/2011
HORA  : 04:25:45p.m.

DISPONIBILIDAD DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

RESPONSABLE

(&3]

ACTIVIDADES 0007 NG
ACTUALIZADO ENE | FEB[ MAR ABR MAY [ JUN| JUL[ AGO [ SET OCT | NOV [ DIC
00014 CAMPANA DE DONACION DE LIBROS X X X X ESCUELA PROFESIONAL DE
MATEMATICA Y ESTA
00024 CONTRATAR LA SUSCRIPCION A BASES DE DATOS DE REVISTAS INDEXADAS X X X X X X OSA-ESC PROFESIONALES-OF
Y/O BIBLIOTECAS VIRTUALES PLANEAM- OAA
00025 SISTEMATIZAR EL SERVICIO DE LAS BIBLIOTECAS X X X X X X X X X X X X OSA-BIBLIOTECA
00026 ACTUALIZAR EL MATERIAL BIBLIOGRAFICO FISICO Y VIRTUAL X X X X X X X X X X X X OSA-ESCUELAS-O PLANEAM-OAA|
TAREAS:
{2 |00031 GESTIONAR, EFECTUAR Y RENDIR GASTOS POR CAJA CHICA X X X X X X X X X X X X OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
.\I 00032 ASIGNAR LA ADECUADA ASIGNACION DE PERSONAL A LAS ACTIVIDADES X OFICINA DE ASUNTOS
ACADEMICO-ADMINISTRATIVO QUE DEMANDAN CONOCIMIENTOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS
PREVIA COORDINACION CON LAS DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD
00033 FORMULAR CAPACITACION PERIODICA Y ESPECIFICA A NIVEL DE PERSONAL X X OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVOS
00034 COORDINAR CON LAS ESCUELAS PROFESIONALES LOS SERVICIOS X X X OFICINA DE ASUNTOS
ACADEMICOS (MATRICULA DE NIVELACION 2011-N Y ADELANTO 2012-0) ACADEMICOS
00035 EJECUTAR EL PROCESAMIENTO DE INFORMACION DE NIVELACION Y X OFICINA DE ASUNTOS
ADELANTO ACADEMICOS
00036 COORDINAR CON LAS ESCUELAS PROFESIONALES EL PROCESO DE X X X OFICINA DE ASUNTOS
MATRICULA PARA ALUMNOS REGULARES ACADEMICOS
00037 EJECUTAR EL SERVICIO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS (AMPLIACION DE X X OFICINA DE ASUNTOS
CREDITOS, RECTIFICACION DE MATRICULA, RESERVA DE MATRICULA) ACADEMICOS
00038 ELABORAR EL LISTADO DE PRE ACTAS 2012-1 Y 2012-2 X X X X X X OFICINA DE ASUNTOS
. ACADEMICOS
00039 CONSOLIDACION Y REMISION A LA OCRAC DE LAS PRE ACTAS X X X X X X X X X X X X OFICINA DE ASUNTOS
; ACADEMICOS
00040 ELABORAR Y REMITIR A LA DEPENDENCIA CORRESPONDIENTE LA X X X X X X X X X X X X OFICINA DE ASUNTOS
INFORMACION CURRICULAR CORRESPONDIENTE ACADEMICOS
00041 PROCESAR NOTAS FINALES Y NOTAS DE APLAZADOS X OFICINA DE ASUNTOS
ACADEMICOS
00042 DIRIGIR LOS SIMULACROS DE PREVENCION DE DESASTRES X X DECANATO
00043 SOLICITAR INFORMES Y EVALUAR EL AVANCE DE LA AUTOEVALUACION POR X X X DECANATO
CARRERAS
A '

00NAS. [MATIATTRAD Y OF TYTRITOC PE T 4 T Ormer s -

JATO
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PAGINA 5
UNI. ORGA.: FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA FECHA 3001172011
CODIGO: 140000 HORA  : 04:25:45p.m.
. ACTIVIDADES 0008 GESTION OPERATIVA RESPONSABLE
- [ENE [ FEB[ MARABRMAY[JUN L]A O] ET DCT INOV |DIC
00046 PUBLICAR LOS RESULTADOS DE LA ENCUESTA DE SATISFACCION DE LOS X DECANATO
SERVICIOS BRINDADOS
00047 EVALUAR EL NIVEL DE CUMPLIMIENTO DE METAS SEGUN INDICADORES X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
ESTABLECIDOS EN PLAN ESTRATEGICO DE DESARROLLO 2009-2013
00048 ACTUALIZAR EL PLAN ESTRATEGICO DE DESARROLLO INCORPORANDO LOS X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
RESULTADOS DE LAS AUTOEVALUACIONES POR CARRERAS
00049 ELABORAR EL POI Y EL PRESUPUESTO DE LA FCCNM EN FUNCION AL X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
CUMPLIMIENTO DEL PED Y PLANES DE MEJORAS
00050 ELABORAR Y PRESENTAR LA FUNDAMENTACION DE ESTUDIOS DE PRE X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
INVERSION
00051 CONTINUAR LA DEFINICION DE LOS PROCESOS A CERTIFICAR X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00052 GESTIONAR LA VIABILIDAD DE CERTIFICACION DE PROCESOS X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00053 ASISTIR AL DECANATO Y DEPENDENCIAS EN ASUNTOS DE PLANEAMIENTO X X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
ESTRATEGICO, GESTION DE LA CALIDAD Y PROYECTOS
00065 RACIONALIZACION X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE MATEMATICA
00066 EVALUACION DE SILABOS X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE MATEMATICA
00067 REUNION DE PROFESORES X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE MATEMATICA
00068 EVALUACION DE DOCENTES PARA CONTRATO X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE MATEMATICA
00069 REALIZAR ALIANZAS ESTRATEGICAS CON ENTIDADES EDUCATIVAS X X X X X X X X X X X DECANATO
PUBLICAS O PRIVADAS AS{ COMO CON ORGANIZACIONES
GUBERNAMENTALES PARA FINANCIAR PROYECTOS DE MEJORA EDUCATIVA
(1.1.5 Y 3.2.1) (AE-1.2.3)
00070 DISENAR LA ESTRATEGIA QUE PERMITA INSERTAR A LA FCCNM ANTE LA X X X DECANATO
COMUNIDAD CIENTIFICA NACIONAL E INTERNACIONAL (1.2.1 Y 1.2.3)
00071 EVALUAR LA PARTICIPACION DE LOS DOCENTES, ALUMNOS, GRADUADOS EN X X X X DECANATO
LOS ORGANOS DE GOBIERNO PROPONIENDO RECONOCIMIENTOS Y
DISTINCIONES. (PM-07) (AE-2.32)
00072 PROPONER Y SUSTENTAR UN DISENO DE GESTION DE LA CALIDAD A SER X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
IMPLEMENTADA EN TODA LA FACULTAD (2.2.1) (PM-04) (AE-2.1.1)
00073 PROPONER AL DECANO POLITICAS DE INCENTIVOS NO ECONOMICOS QUE X X X X OFICINA DE ASUNTOS
RECONOZCAN EL DESEMPENO EFICIENTE DEL TRABADOR ADMINISTRATIVOS
ADMINISTRATIVO (PM-08)
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. PAGINA  : 6
UNI ORGA.: FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA FECHA  : 30/11/2011
CODIGO: 140000 HORA  : 04:25:45p.m.
ACTIVIDADES 0008 GESTION OPERATIVA RESPONSABLE
[ENE | FEB] MAR RBR MAY | JUN| JUL] AGO | SET OCT | NOV | DIC

00074 REALIZAR REUNIONES PARA FORMULAR EL CUADRO DE REQUERIMIENTO X X OFICINA DE ASUNTOS
QUINQUENAL A NIVEL DE LABORATORIOS Y JEFES DE DEPARTAMENTOS Y ADMINISTRATIVOS
DIRECTORES DE ESCUELA (AE-1.2.3).

00075 REALIZAR UN ESTUDIO DE COMPARACION DE COMPETENCIAS DEL X |x X X X OFICINA DE ASUNTOS
PERSONAL ADMINISTRATIVO CON EL PERFIL DEL PUESTO QUE DESEMPENA. . ADMINISTRATIVOS
(AE-2.2.2) .

00076 DISENAR Y APLICAR LA ESTRATEGIA QUE PERMITA DIFUNDIR LA MISION Y X X X X |x P X X X X X X OF COMUNICACION E IMAGEN
VISION DE LA UNFV, FCCNM Y DE LAS CARRERAS PROFESIONALES AS INSTITUCIONAL
COMO DE LOS DOCUMENTOS DE GESTION ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS
DE LA FACULTAD. (PM-01).

00077 ELABORAR UN SISTEMA DE COMUNICACION INTERNA QUE PERMITA X X X x |x OF COMUNICACION E IMAGEN
MEJORAR EL CLIMA LABORAL Y DESEMPENO DEL PERSONAL DOCENTE Y INSTITUCIONAL

o ADMINISTRATIVO ((PM-05).
€A/ 50078 ELABORAR UNA AGENDA DE ENCUENTRO ENTRE NUESTRA AUTORIDAD X X X X OF COMUNICACION E IMAGEN
O (DECANO) Y LOS SECTORES SOCIALES Y PRODUCTIVOS (AE-2.3.1). INSTITUCIONAL
00079 PROPONER MEJORAS EN EL PROCESO DE REGISTRO ACADEMICO X X X OFICINA DE ASUNTOS
(MATRICULA, NOTAS, LISTADO DE DOCENTES Y ALUMNOS, ETC.) DE LAS ACADEMICOS
ESCUELAS PROFESIONALES EN EL SISTEMA MECANIZADO QUE ADMINISTRA
LA OFICINA (PM-13).
00080 DISENAR UN SISTEMA DE SELECCION Y ACTUALIZACION DEL ACERVO X X X X OFICINA DE ASUNTOS
BIBLIOGRAFICO Y PROPONER EL COSTO PARA SU IMPLEMENTACION (PM-32). ' . ACADEMICOS
TAREAS:
00055 ORGANIZACION Y EJECUCION DE CURSOS A NIVEL DE POST GRADO X X X x | x X X X X X X SECCION DE POST GRADO
00056 EJECUCION DEL PROGRAMA DE SEGUNDA ESPECIALIDAD EN GENETICA Y X X X x |x X X X X X X X SECCION DE POST GRADO
BIOLOGiA MOLECULAR
00057 EJECUCION DE DIPLOMADOS X X X x |x X X X X X X P SECCION DE POST GRADO
00088 EJECUCION DE CURSOS EXTRACURRICULARES X x X x |x X X X X X X X LAS CUATRO ESCUELAS
PROFESIONALES

00089 ORGANIZACION Y EJECUCION DE CICLO DE ADELANTO X X P X X X LAS CUATRO ESCUELAS
PROFESIONALES

00090 ORGANIZACION Y EJECUCION DE CICLO DE NIVELACION : X X X X X X LAS CUATRO ESCUELAS
PROFESIONALES

00091 ORGANIZACION Y EJECUCION DE CICLO DE REGULARIZACION X X X LAS CUATRO ESCUELAS
PROFESIONALES

00092 TALLERES APLICATIVOS (ESTADISTICA) X X X x |x X X X X X P X ESCUELA PROFESIONAL DE
MATEMATICA Y ESTA
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PAGINA ~ : 7
UNI. ORGA.: FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA FECHA  : 30/11/2011
ZODIGO: 140000 HORA  : 04:25:45p.m.
: ACTIVIDADES 0009 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOS RESPONSABLE
: - ENE ] FEB[ MAR ABR MAY] JUN JUL] AGO ] SET OCT1 NOV l DIC
00093 ORGANIZACION Y EJECUCION DE CURSOS DE ACTUALIZACION X X X X X X X éﬁig[)yﬁm(&f(s)(s: PROF Y OF
00094 ORGANIZACION Y EJECUCION DE OTROS CURSOS X X X X X X X X X X X X LAS CUATRO ESCUELAS
i PROFESIONALES

oo
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PAGINA  : /
UNI ORGA.: FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES FECHA = 30/11/2011
CODIGO: 150000 . HORA  : 04:26:05p.m.
IVIDADES o097 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE RESPONSABLE
i CAPACIDADES DE LOS DOCENTES ENE | FEB| MAR ABR MAY | JUN| JUL| AGO | SET OCT | NOV | DIC
TAREAS:
00003 DISENAR EL PROGRAMA Y LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION DOCENTE X X X DASO, DATS Y DACCOM
00004 REUNIdNES DE TRABAJO POR AREAS TEMATICAS: INVESTIGACION, X X X X X X X X DASO, DATS Y DACCOM
METODOLOGIA, FAMILIA, DESARROLLO, PLANIFICACION, PRACTICAS PRE
PROFESIONALES Y FORMACION BASICA
00005 ACTUALIZAR EN LA WEB DE LA FACULTAD LOS PERFILES ACADEMICOS Y LA X X X X X X X X X X DASO, DATS Y DACCOM
ESPECIALIDAD DE LOS DOCENTES DE LOS DEPARATMENTOS ACADEMICOS
00006 CONVENIOS DE CAPACITACION POR EL SISTEMA DE BECAS CON X X X EPSO, EPTS Y EPCCOM
c‘ INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS
Y
%00007 CAPACITACION DOCENTE PERMANENTE X X X X X X X X X DASO, DATS Y DACCOM
"" R0008 DIAGNOSTICO SITUACIONAL ACADEMICO DE LOS DOCENTES X X X X DASO, DATS Y DACCOM

00009 EJECUTAR LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION

EPSO, EPTS Y EPCCOM

00010 MOTIVAR LA OBTENCION DE LOS GRADOS ACADEMICOS QUE PERMITA
LOGRAR LA AUTOEVALUACION Y ACREDITACION DE LA FACULTAD.

DASO, DATS Y DACCOM

00011 PERFECCIONAR LA CAPACITACION CON PASANTIAS EN EMPRESAS O
INSTITUCIONES.

DASO, DATS Y DACCOM

00063 PROMOCIONES Y ASCENSOS DE DOCENTES

DASO, DATS Y DACCOM

TAREAS:

00001 TALLERES Y JORNADAS DE MOTIVACION Y CAPACITACION A DOCENTES
"SOCIALLZANDO SABERES" )

IDI

00002 CONFORMACION DEL COMITE CIENTIFICO

DI

00012 CONVENIOS CON ENTIDADES PUBLICAS Y PRIVADAS PARA LA DIFUSION Y
PUBLICACION DE LAS INVESTIGACIONES

DI

00013 ESTIMULOS Y BECAS MEDIANTE RESOLUCIONES RECTORALES A LAS
INVESTIGACIONES QUE OCUPAN LOS MEJORES PUESTOS.

DI

00014 DIFUSION, PUBLICACION DE REVISTAS Y BOLETIN DE INVESTIGACIONES

DI

00042 PARTICIPACION DE ALUMNOS DE PRE GRADO Y DOCENTES INSERTANDOLOS
EN LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION MEDIANTE ESTIMULOS

DI

00113 CONFORMAR GRUPOS Y COMISIONES PARA LA FOMENTACION DE UN
PROGRAMA DE DIFUSION Y PUBLICACION DE LOS TRABAJOS DE

DI

INVESTIGACION CIENTIFICA.
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UNIL ORGA.: FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES FECHA 301112011
CODIGO: 150000 HORA  : 04:26:05p.m.
E ACTIVIDADES 0003 REVISION Y ACTUALIZACION PERIODICA DE LOS RESPONSABLE
;; - PERFILES PROFESTONALES FEB| MAR ABR MAY [ JUN| JUL] AGO [ SETOCT | NOV [ DIC
TAREAS:
00015 PROGRAMAR TALLERES Y JORNADAS CURRICULARES X X X EPSO, EPTS Y EPCCOM
00016 CONFORMACION DE COMISION DEL PLAN CURRICULAR X X EPSO, EPTS Y EPCCOM
00017 CONFORMAR COMISION PARA DISENAR EL SISTEMA DE EVALUACION X X X EPSO, EPTS Y EPCCOM
CURRICULAR
00018 IMPLEMENTAR EL SISTEMA DE EVALUACION DE PERFIL PROFESIONAL X X EPSO, EPTS Y EPCCOM
MEDIANTE R D. Y RR. PARA SU EJECUCION
00019 REVISION Y EVALUACION DEL PERFIL PROFESIONAL DE LOS ALUMNOS DE X X X X X X X X EPSO, EPTS Y EPCCOM
o PRE GRADO
=
) TAREAS:
00020 IMPLEMENTAR FORMATO MEDIANTE ENCUESTA A LOS TITULADOS DE LA X X X X X X X X X X X OGYT
FACULTAD
00021 CREAR DIRECTORIO PARA EL SEGUIMIENTO DE LOS PROFESIONALES DE LA X X X X X X X X X X X OGYT
FACULTAD
00022 ACTUALIZAR LA BASE DE DATOS DE BACHILLERES Y TITULADOS DE LA X X X X X X X X X X X OGYT
FACULTAD
00024 CREAR PAGINA WEB DE TITULADOS FCCSS Y MONITOREO X X X X X X X X X X X OGYT
PERMANENTEMENTE
00025 ENCUENTRO DE ESTUDIANTES EGRESADOS Y TITULADOS FCCSS X X EPSO, EPTS, EPCCOM, OGYT Y
DPSEU
00026 ESTADISTICA DE ALUWOS EGRESADOS VS. GRADUADOS Y TITULADOS X X X X X X X X X X X OGYT
TAREAS:
00027 ACONDICIONAMIENTO Y EQUIPAMIENTO DE AULAS Y MODULOS DE X X X X OAAD, EPSO, EPTS Y EPCCOM
ENSENANZA ACADEMICA
00028 CONTROL Y VIGILANCIA DE EQUIPOS DE SEGURIDAD ( CIRCUITO CERRADO ) X X X X X X X X OAAD - DACCOM
FCCSS.
00029 RENOVACION DE EQUIPOS INFORMATICOS PARA EL LABORATORIO DE X X X X X X X X X X X OAAD - PBYS
COMPUTO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA REPOSICION
00030 ATENCION Y CONSULTA BIBLIOGRAFICA A LA COMUNIDAD VILLARREALINA X X X X X X X X X X X OSA- BIBLIOTECA
Y PUBLICO EN GENERAL MEDIANTE LA INSTALACION DE SOFWARE.
00031 RENOVACION DE ANAQUELES DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO 5 CUERPOS X X X X X X X OSA- BIBLIOTECA - OAAD
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UNIL ORGA.: FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES FECHA 3001172011
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; ACTIVIDADES 0005 EQUIPAMIENTO DE LABORATORIOS E RESPONSABLE
I IMPLEMENTACION DE TICs ENE B[ MAR ABRMAY [ JUN[ JUL] AGO [ SET pCT | NOV [ DIC
00032 SOPORTE ACADEMICO DE INSTALACION DE MODULOS DE OPERACION DE X X X X X X X X X OAAD - DCCOM
SWITCHER DE VIDEO
00033 SOPORTE ACADEMICO EN LA INSTALACION DE CABLEADO ELECTRICO PARA X X OAAD - DCCOM
PARRILLAS DE LUCES
00034 SOPORTE ACADEMICO A LOS DOCENTES INVESTIGADORES IMPLEMENTANDO X X OAAD - IDI
DE UNA PIZARRA ELECTRONICA.
{
100035 MEJORAMIENTO EN LA CALIDAD DE ENSENANZA MEDIANTE EQUIPOS DE X X X X X X X X X OAAD - DACCOM
ILUMINACION ( DIVERSOS ) PARA EL SET DE TELEVISION
00036 PRACTICAS PRE PROFESIONALES EN EL MANEJO DE CAMARA DE VIDEO CON X X X X X X X X X OAAD - DACCOM
ESPECIFICACIONES TECNICAS ESPECIFICAS
CQ'AREA.S‘:
€ 1{P0037 AJUSTE Y SIMPLIFICACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS X X X X X X X X X X X X EPSO,EPTS, EPTCCOM, OGYT,
ADMINISTRATIVOS EN LO REFERENTE A LOS SERVICIOS ACADEMICOS OSA-VRAD Y SG
(CONVALIDACION DE ASIGNATURAS, TABLA DE EQUIVALENCIA,
REECTUALIZACION DE MATRICULA, GRADO ACADEMICO DE BACHILLER,
OBTENCION DEL TITULO PROFESIO
00038 SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS DOCUMENTOS INTERNOS DE GESTION DE X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA Y
LA FACULTAD UNIDADES ORGANICA
00039 REQUERIMIENTO OPORTUNO DE DICTAMENES DE COMISIONES ACADEMICAS X X X X X X X X X EPSO, EPTS, EPCCOM
DE ACUERDO AL MAPRO
00040 SEGUIMIENTO DE DOCUMENTOS QUE AUTORIZAN EL DESARROLLO DE LOS X X X X X X X X X X X X SPG, DPBYS, ESCUELAS
CURSOS AUTOFINANCIADOS PROFESIONALES Y SA
00041 SEGUIMIENTO DE DOCUMENTOS EN LA QUE RESUELVEN DEPENDENCIAS X X X X X X X X X X X X SA, OGYT, OSA, ESCUELAS
EXTERNAS A LAFACULTAD VRAD, VRAC, OCPL, OCEF, OCGYT, OCAJ SG. PROFESIONALES
(RESOLUCIONES RECTORALES)
00114 COMUNICACION Y DIFUSION DE LOS PROCEDIMIENTOS A SEGUIR EN LOS X X X X X X X X X X X X IMAGEN INST Y UNIDADES
TRAMITES ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS DE LA FACULTAD. ORGANICAS FCCSS
TAREAS:
00043 ORDENAMIENTO Y ACTUALIZACION DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO FISICO Y X X X X X X X X X X SERVICIOS ACADEMICOS -
VIRTUAL BIBLIOTECA
00044 LISTADO DE DESCARTES DE LIBROS DUPLICADOS X X X X SERVICIOS ACADEMICOS -
BIBLIOTECA
00045 AUTO ATENCION DE CONSULTA BIBLIOGRAFICA AUTOMATIZADA A TRAVEZ X X SERVICIOS ACADEMICOS -
DE SOFWARED. BIBLIOTECA
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UNI. ORGA.: FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES FECHA @ 30/1172011
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ACTIVIDADES 0007 DISPONIBILIDAD DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO RESPONSABLE
- ACTUALIZADO [ENE T FEB] MAR ABR MAY | JUN| JUL| AGO [ SET OCT | NOV | DIC
00046 CONTRATAR LA SUSCRIPCION A BASE DE DATOS DE REVISTAS INDEXADAS X X X X X X X X X SERVICIOS ACADEMICOS -
Y/O BIBLIOTECAS VIRTUALES BILBLIOTECA
00047 SISTEMATIZACION DEL SERVICIOS DE BIBLIOTECA FCCSS X be X X X X X X X X SERVICIOS ACADEMICOS
-BIBLIOTECAS UNFV
00115 REQUERIMIENTO DE COMPRA DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO ESPECIALIZADO X P OSA - BIBLIOTECA EPSO, EPTS Y
PARA LAS ESCUELAS PROFESIONALES EPCCOM
00116 INVENTARIO DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO Y OTROS INCLUYENDO LAS X 0SA - BIBLIOTECA
ADQUISICIONES DEL 2012
TAREAS:
00048 REQUERIMIENTO CUADRO DE NECESIDADES DE ATENCION AL PRESUPUESTO be X X X X X OAAD
Q DE LA FACULTAD
“F, z’_ 00049 DIFUSION, SEGUIMIENTO E INFORMES DE NORMAS ADMINISTRATIVAS AL X X X X X X X b'e X X X X OAAD
L% =% PERSONAL ASIGNADO A LA FACULTAD
00050 RECEPCIONAR, HABILITAR, EJECUTAR, CONTROLAR Y RENDIR EL MANEJO X X X X X X X X X be b'e X OAAD
DE CAJA CHICA
00051 REALIZAR, REGISTRAR Y ACTUALIZAR EL INVENTARIO DE LOS BIENES X X OAAD
ASIGNADOS A LA DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD
00052 RECEPCION, VERIFICACION, REGISTRO, CLASIFICACION Y ALMACENAMIENTO X X X X X X X X X X X X OADD
DE LA ATENCION DEL CUADRO DE NECESIDADES ASIGNADO A LA FACULTAD
PARA SU POSTERIOR ATENCION.
00053 SUPERVICION, CONTROL E INFORMES DEL DESEMPENO LABORA DEL X X X X X X X X X X pYs X OAAD
PERSONAL ASIGNADO A LA FACULTAD.
00054 APOYO LOGISTICO, INFORMATICO Y ADMINISTRATIVO AL DECANATO Y X X X X X X X X X X X X OAAD
UNIDADES ORGANICAS DE LA FACULTAD
00055 VERIFICACION SUPERVISION Y MANTENIMIENTO DE LAS AULAS, TALLERES Y X X X X X X X X X X X be OAAD
LABORATORIOS DE LA FACULTAD.
00056 COORDINACION PERMANENTE CON OFICINAS CENTRALES PARA LA be X X X X X X X X X X X OAAD
ATENCION ACADEMICA Y ADMINISTRATIVA DEL PRESUPUESTO ASIGNADO A
LA FACULTAD.
00057 RACIONALIZACION DOCENTE ORDINARIOS Y CONTRATADOS X X DASO, DATS Y DACCOM
00058 PROCESO DE SELECCION PARA CONTRATOS DOCENTES Y JEFES DE PRACTICA X X X DASO, DATS Y DACCOM
00059 RECEPCION, Y EVALUACION DE SILABUS POR AREAS X X X X DASO, DATS Y DACCOM
00060 SESION DE TRABAJO PARA LA ACREDITACION ACADEMICA X X X DASO, DATS Y DACCOM
00061 CONTROL, ASISTENCIA E INFORME DE LA CARGA NO LECTIVA X X X X X X X X X X X X DASO, DATS Y DACCOM
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N
| ACTIVIDADES oo0s GESTION OPERATIVA RESPONSABLE
B MAR ABR MAY | JUN| JUL| SET DCT | NOV | DIC
00062 DIFUSION OPORTUNA DEL SISTEMA DE BECAS SEMIBECAS, EVENTOS X X X X X X DASO, DATS Y DACCOM
NACIONALES E INTERNACIONALES
00064 DISENO, ELABORACION Y DISTRIBUCION DE LA GUIA DEL ESTUDIANTE X X EPSO, EPTS Y EPCCOM
00065 REVISION EVALUACION Y DICTAMENES DE EXPEDIENTES ACADEMICOS X X X X X X X EPSO, EPTS Y EPCCOM
00066 REUNIONES DE COMISIONES CURRICULARES Y ACADEMICA X X X X X X X EPSO, EPTS Y EPCCOM
00067 DIFUSK‘)N' Y ORIENTACION DE PROCEDIMIENTOS A EGRESADOS PARA LA X X X X X X X X X X OoGYT
OBTENCION DEL BACHILLER Y TITULO PROFESIONAL
00068 SESION DE TRABAJO PERMANENTE CON LOS DOCENTES INVESTIGADORES X X X X X DI
00069 BRINDAR INFORMACION A LOS ALUMNOS DE PRE GRADO SOBRE LOS X X X X X X X X X X SA - TRAMITE DOCUMENTARIO
C.) TRAMITES ACADEMICOS QUE SE DESARROLLAN EN LA FACULTAD.
o_‘ 00070 EXPEDICION DE DOCUMENTOS DE GESTION A LOS ALUMNOS DE PRE GRADO X X X X X X X X X X SA Y TRAMITE DOCUMENTARIO
00071 REDACCION, DIFUSION Y CUMPLIMIENTO DE LOS ACUERDOS DEL CONSEJO X X X X X X X X X X SA
DE FACULTAD
00072 ELABORACION DE LAS ACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO DE FACULTAD X X X X X X X X X X SA
00073 PROYECCION, ELABORACION Y SEGUIMIENTO DE EJECUCION DE X X X X X X X X X X SA
RESOLUCIONES DECANALES
00074 FEDATEAR DOCUMENTOS X X X X X X X X X X SA
00075 COORDINACION, VERIFICACION CON LA ACRACC PARA EL PROCESO DE X X X X X X X X X OSA - OCRACC
MATRICULA, RECTIFICACION Y OTROS
00076 CONVOCATORIA DE TUTORES PARA PROCESO DE MATRICULA X X OSA Y EPSO, EPTS Y EPCCOM
00077 EXPEDICION DE CONSTANCIAS DIVERSAS DE ORDEN ACADEMICO X X X X X X X X X OSA
00078 INVENTARIO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO DE LA BIBLIOTECA X X X OSA - BIBLIOTECA
ESPECIALIZADA
00079 REUNION DE ORIENTACION CON ALUMNOS DE PRE GRADO DE LA FACULTAD X X X X X X X DOTAP
00080 REALIZACION DE PROGRAMA RADIAL LOS AMIGOS DE FRANCIA X X X X X X X X X X DPSEU
00081 II FESTIVAL DE CINE NAVIDENO X X DPSEU
00082 ELABORACION DE FORMATOS DE SEGUIMIENTO A DOCENTES Y ALUMNOS EN X X OPPP
LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES
00083 REALIZAR CONVENIOS Y/O CARTAS DE INTENCION CON LAS INSTITUCIONES X OPPP
PUBLICAS Y PRIVADAS PARA PRACTICAS PRE PROFESIONALES
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UNI. ORGA.: FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES FECHA 30/1172011
CODIGO: 150000 HORA  : 04:26:05p.m.
{
i ACTIVIDADES 0008 GESTION OPERATIVA RESPONSABLE
ENE FEB BR M l JUN JULI AGO J SET OCTJ NOV [ DIC
00084 ACTUALIZAR EL DIRECTORIO DE LAS INSTITUCIONES Y EMPRESAS PRIVADAS X X X X X X X X X X X OPPP
PARA LA REALIZACION DE LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES
00085 CONVOCAR REUNIONES PERIODICAS CON LOS COORDINADORES DE CADA X X X X X X X X X oppP
ESPECIALIDAD DE LAS ESCUELAS PROFESIONALES SOBRE EL AVANCE DE
LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES DE LOS ALUMNOS DE PRE GRADO
00086 ELABORAR ESTRATEGIAS PARA ESTABLECER RELACIONES X X X X X X X X X EPCCOM
INTERINSTITUCIONALES
00117 ELABORACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL Y PRESUPUESTO 2013 X X OPLA
00118 INFORMES Y ASESORAMIENTO DE LOS PRYECTOS ACADEMICOS (CURSOS X X X X X X X X X X X OPLA
AUTOFINANCIADOS Y OTROS)
00119 COORDINACION PERMANENTE CON LA OFICINA DE ASUNTOS X X X X X X X X X b X OPLA - OAAD
O ADMINISTRATIVOS (PTO. Y ATENCION DEL CUADRO DE NECESIDADES)
=] 00120 CONSOLIDACION DE DOCUMENTOS DE LAS UNIDADES ORGANICAS PARA LA X X X UNIDADES ORGANICAS Y OPLA
ELABORACION Y EVALUACION DEL POL Y PTO. DE LA FACULTAD.
00121 ELABORACION SEMESTRAL DEL POI Y PTO. DE LA FCCSS X X UNIDADES ORGANICAS - OPLA
00122 ASESORAMIENTO PERMANENTE AL DECANATO, UNIDADES ORGANICAS X X X X X X X X X X X DECANATO, UNIDADES
REFERENTE AL POI, PRESUPUESTO Y OTROS ORGANICAS Y OPLA
00123 CONSOLIDACION Y ELABORACION DE LA MEMORIA DE LA FCCSS X X UNIDADES ORGANICAS - OPLA
00124 CHARLAS DE SENSIBILIZACION A LOS ALUMNOS, DOCENTES Y PERSONAL X X X X DAA
ADMINISTRATIVO REFERENTE A LA AUTOEVALUACION Y ACREDITACION
00125 DIAGNOSTICO DE LA SITUACION ACTUAL DE LAS ESPECIALIDADES DE LA X X X DAA
FACULTAD
00126 EDUCACION UNIVERSITARIA EN CUESTION PERSPECTIVA Y EXPERIENCIA EN X DAA
AUTOEVALUACION Y ACREDITACION
00127 PLANIFICACION, ORGANIZACION DIRECCION Y CONTROL DE LA DAA X X X X X X X X X X DAA
00128 SEGUIMIENTO E INFORMES DE LAS COMISIONES ENCARGADAS DE LA X X X X X X X X X DAA
AUTOEVALUCION Y ACREDITACI'ON DE LA FACULTAD
00129 ORIENTACION PERMANENTE VOCACIONAL A LOS ALUMNOS DE PRE GRADO X X X X X X X X X DOTAP
DE LA FACULTAD
00130 INTERRELACION ACADEMICA INSTITUCIONAL DE LOS ALUMNOS DE PRE X X X X DOTAP
GRADO
00131 ATENCION DE LOS EXPEDIENTES PARA OBTAR EL BACHILLER Y TITULO X X X X X X X X X OGYT
PROFESIONAL
00132 EVALUACION ANUAL Y RESULTADO OPERATIVO INSTITUCIONAL Y X X UNIDADES ORGANICAS - OPLA
PRESUPUESTO DE GASTOS, INGRESOS Y ATENCION DEL CUADRO DE
NECESIDADES
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ACTIVIDADES 0009 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOS RESPONSABLE
ENE | FEB] MAR ABR MAY [ JUN| JUL] AGO [ SET OCT | NOV [ DIC
TAREAS:
00087 DESARROLLO, EJECUCION Y ADQUISICION DE MATERIALES DE OFICINA PARA X X X X X X EPSO, EPTS Y EPCCOM
EL DESARROLLO DEL CURSO DE ADELANTO 1ER Y 2DO SEMESTRE
00088 DESARROLLO, EJECUCION Y ADQUISICION DE MATERIALES DE OFICINA PARA X X X X X X EPSO, EPTS Y EPCCOM
EL DESARROLLO DEL CURSO DE NIVELACION 1ER Y 2DO SEMESTRE
00089 DESARROLLO, EJECUCION Y ADQUISICION DE MATERIALES DE OFICINA PARA X X X X X X EPSO, EPTS Y EPCCOM
EL DESARROLLO DEL CURSO DE REGULARIZACION IER Y 2DO SEMESTRE
00090 DESARROLLO, EJECUCION Y ADQUISICION DE MATERIALES DE OFICINA Y X X OGYT
EQUIPOS DE COMPUTO PARA LA REALIZACION DEL CURSO DE
ACTUALIZACION
00091 CURSO TALLER DE SISTEMATIZACION, ADQUISICION DE MATERIALES DE X X DPBYS
OFICINA PARA EL DESARROLLO DEL CURSO
00092 CURSO TALLER DE EVALUACION Y ASESORIA FAMILIAR ADQ. DE X OPBYS
MATERIALES DE OFICINA PARA EL DESARROLLO DEL CURSO
00093 CURSO TALLER DE COATHING PARA EL EXITO ADQ. DE MATERIALES PARA EL X X OPBYS
DESARROLLO DEL CURSO
00094 CURSO TALLER ESTADISTICA APLICADA PARA COMUNICADORES X X OPBYS
00096 CURSO TALLER DE INVESTIGACION CUALITATIVA ADQ. DE MATERIALES DE X X OPBYS
ESCRITORIO PARA EL DESARROLLO DEL CURSO .
00097 CURSO TALLER REDACCION Y COMPRENSION LECTORA ADQ. DE X X OPBYS
MATERIALES PARA EL DESARROLLO DEL CURSO
00098 CURSO OFFICE ADQ. DE MATERIALES DE ESCRITORIO PARA EL DESARROLLO X OPBYS
DEL CURSO
00099 CURSO SPSS BASICO ADQ. DE MATERIALES PARA EL DESARROLLO DEL X OPBYS
00100 CURSO SPSS INTERMEDIO ADQ. DE MATERIALES PARA EL DESARROLLO DEL X OPBYS
CURSO
00101 CURSO SPSS AVANZADO ADQ. DE MATERIALES PARA EL DESARROLLO DEL X DPBYS
CURSO
00102 CURSO OFICCE 2007 ADQ. DE MATERIALES PARA EL DESARROLLO DEL CURSO X X DPBYS
00103 CURSO PLANILLA ELECTRONICA ADQ. DE MATERIALES PARA EL X X DPBYS
DESARROLLO DEL CURSO
00104 CURSO POLITICA Y GESTION PUBLICA ADQ. DE MAT.DE OFICINJA Y EQUIPOS X X X X X X X X X SPG
INFORMATICOS PARA EL DESARROLLO DEL CURSO -
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UNI ORGA.: FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES FECHA  : 30/11/2011
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ACTIVIDADES 0009 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOS RESPONSABLE
D EB] MAR ABR MAY | JUN| JUL] DIC
00105 CURSO DEFENSA NACIONAL. ADQ. DE MAT.DE OFICINA Y EQUIPOS X X SPG
INFORMATICOS PARA EL DESARROLLO DEL CURSO
00106 CURSO TERAPAIA FAMILIAR SISTEMICA. ADQ. DE MAT.DE OFICINA Y X X SPG
EQUIPOS INFORMATICOS PARA EL DESARROLLO DEL CURSO
00107 CURSO DOCENCIA Y GESTION UNIVERSITARIA. ADQ. DE MAT.DE OFICINA Y X SPG
EQUIPOS INFORMATICOS PARA EL DESARROLLO DEL CURSO
00108 CURSO GESTION MEDIO AMBIENTAL Y DESARROLLO. ADQ. DE MAT.DE SPG
OFICINA Y EQUIPOS INFORMATICOS PARA EL DESARROLLO DEL CURSO
00109 CURSO MARKETING EN LAS COMUNICACIONES. ADQ. DE MAT.DE OFICINA Y SPG
EQUIPOS INFORMATICOS PARA EL DESARROLLO DEL CURSO
00110 CURSO GESTION DE BIENESTAR SOCIAL. ADQ. DE MAT.DE OFICINA Y SPG
EQUIPOS INFORMATICOS PARA EL DESARROLLO DEL CURSO
00111 CURSO GESTION DE BIENESTAR SOCIAL. ADQ. DE MAT.DE OFICINA Y SPG
EQUIPOS INFORMATICOS PARA EL DESARROLLO DEL CURSO
00112 CURSO DE REDACCION PARA COMUNICADORES ADQ. DE MATERIALES PARA EPCCOM

EL DESARROLLO DEL CURSO
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UNL ORGA.: FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIA POLITICA FECHA : 15122011
CODIGO: 170000 HORA  : 06:55:33p.m.
ACTIVIDADES so0; PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE RESPONSABLE
. CAPACIDADES DE LOS DOCENTES ENE | FEB| MAR ABR MAY | JUN| JUL] AGO | SET DCT | NOV | DIC
TAREAS:
00001 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LA LEY, ESTATUTO, LOS REGLAMENTOS, X X X X X X X X X X X X DECANATO
RESOLUCIONES Y ACUERDOS DE LA FDCP Y UNFV
00002 INTEGRAR Y ASISTIR A LA ASAMBLEA UNIVERSITARIA Y EL CONSEJO X X X X X X X X X X X X DECANATO
UNIVERSITARIO
00003 PROPONER AL CONSEJO DE FACULTAD EL NOMBRAMIENTO, ASCENSO, X X X X X DECANATO
RATIFICACION, CONTRATACION DE PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO
00004 CONVOCAR Y PRESIDIR LAS SESIONES DEL CONSEJO DE FACULTAD X X X X X X X X X X X X DECANATO
00005 EJECUTAR, SUPERVISAR Y ADMINISTRAR EL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL X X X X X X X X X X X X DECANATO
(s DEL ANO FISCAL, APROBADO DE ACUERDO A LAS NECESIDADES Y
p PRIORIDADES DE LA FACULTAD
(chOO% FIRMAR DIPLOMAS CONCERNIENTES A LOS GRADOS ACADEMICOS Y TITULOS X X X X X X X X X X X X DECANATO
PROFESIONALES, DISTINCIONES QUE CONFIERE EL CONSEJO DE FACULTAD
00007 INFORMAR AL SENOR RECTOR LA MEMORIA ANUAL DE FACULTAD X DECANATO
00008 FIRMAR CONVENIOS CON INSTITUCIONES NACIONALES (PRACTICAS X X X X X X X X X X X X DECANATO
PRE-PROFESIONALES)
00009 VELAR POR EL CORRECTO DESARROLLO ACADEMICO DE LA FACULTAD X X X X X X X X X X X X DECANATO
00010 DIRIGIR Y COORDINAR EL DESARROLLO ADMINISTRATIVO DE LA FACULTAD X X X X X X X X X X X X DECANATO
00011 GESTIONAR LA ADQUISICION DE TEXTOS ACTUALIZADOS X X X X X X X X X X X X DECANATO
00012 ELABORAR EL PTI Y PRESUPUESTO 2011 PARA EL DESARROLLO DE LAS X X DECANATO
ACTIVIDADES
00013 COORDINAR, PROMOVER Y GESTIONAR LA COMPRA DE UN NUEVO LOCAL X X X X X X X X X X X X DECANATO
PARA LA FACULTAD
00014 PROGRAMAR Y EJECUTAR LA REALIZACION DE LOS EVENTOS JURIDICOS DE X X DECANATO
CARACTER NACIONAL E INTERNACIONAL.
TAREAS:
00015 EVALUACION ANUAL DEL PTI Y PRESUPUESTO 2010 X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00016 ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DE LA FACULTAD X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00017 ELABORAR EL PTI Y PRESUPUESTO 2011 DE LA FACULTAD X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00018 EVALUAR EL AVANCE DE LA EJECUCION DEL PTI Y PRESUPUESTO 2011 - I X OFICINA DE PLANEAMIENTO
SEMESTRE. - I R R . o - X
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PAGINA  : 2
UNL ORGA.:  FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIA POLITICA FECHA  : 15122011
CODIGO: 170000 HORA  : 06:55:33p.m.
IMPLEMENTACION DE UN PLAN DE FOMENTO DE RESPONSABLE
ACTIVIDADES 0002
LA INVESTIGACION ENE | FEB] MAR ABRMAY [ JUN| JUL] AGO | SET OCT | NOV | DIC
00019 ASESORAR AL DECANO Y AL CONSEJO DE FACULTAD EN LA FORMULACION X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
DE LAS POLITICAS DE GESTION
00020 EMITIR OPINION TECNICA REQUERIDA POR EL DECANO Y/O LAS UNIDADES X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
ORGANICAS.
00021 ASESORAR A LAS UNIDADES ORGANICAS EN LA ELABORACION DE X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
PROYECTOS DE LA FACULTAD.
00022 COORDINAR PERMANENTEMENTE CON LA OFICINA DE ASUNTOS X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
ADMINISTRATIVOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS (CAP)
00023 COORDINAR CON LA OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS LA X OFICINA DE PLANEAMIENTO
ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DE LA FACULTAD.
bl.i 00024 ANALISIS DE LOS DIVERSOS INGRESOS DE LA FACULTAD X X X X X X X X X X X X OFICINA PLANEAMIENTO
O 00025 ELABORAR LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS POR LAS OFICINAS CENTRALES X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
TAREAS:
00026 ELABORAR EL PTI Y EL PRESUPUESTO DE LA OFICINA PARA EL ANO 2012 X SECRETARIA ACADEMICA
00027 PROYECCION Y REDACCION DE RESOLUCIONES X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00028 EJECUTAR Y REGISTRAR ACUERDOS DEL CONSEJO DE FACULTAD X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00029 REPRESENTAR AL DECANO EN LAS DIVERSAS ACTIVIDADES ACADEMICAS Y X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
ADMINISTRATIVAS EN SU AUSENCIA.
00030 ABSOLVER CONSULTAS DE DOCENTES, ADMINISTRATIVOS Y ALUMNOS EN X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
EL AREA ACADEMICO-ADMINISTRATIVO.
00031 FEDATEAR DOCUMENTOS. X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00032 OFICIOS REMITIDOS X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
TAREAS:
00033 COORDINAR CON LA OFICINA CENTRAL PARA LAS INTERRELACIONES X X X X X X X X X X X X OFICINA DE COMUNICACIONES E
INSTITUCIONALES. IMAGEN INSTI
00034 DIFUSION Y PUBLICACION DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LA X X X X X X X X X X X X OFICINA DE COMUNICACIONES E
FACULTAD. IMAGEN INST
00035 ORGANIZAR Y EJECUTAR LA CEREMONIA DE INAUGURACION DEL ANO X OFICINA DE COMUNICACIONES E
ACADEMICO. IMAGEN INST
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| IMPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE RESPONSABLE
i ACTIVIDADES 0004  SEGUIMTENTO A EGRESADOS
5 IVID SEG 7 FEB AER "JUL] AGO | SET pCT | NOV [ DIC
00036 ORGANIZAR Y PROGRAMAR LAS ACTIVIDADES POR EL ANIVERSARIO DE LA X OFICINA DE COMUNICACIONES E
FACULTAD. IMAGEN INST
00037 ORGANIZAR Y PROGRAMAR LAS ACTIVIDADES POR FIESTAS PATRIAS. X OFICINA DE COMUNICACIONES E
IMAGEN INST
00038 ORGANIZAR Y EJECUTAR LA CEREMONIA DE CULMINACION DEL ANO X OFICINA DE COMUNICACIONES E
ACADEMICO. IMAGEN INST
00039 DIFUSION DE LAS ACTIVIDADES JURIDICAS Y POLITICAS CONGRESOS, X X X X X X X OFICINA DE COMUNICACIONES E
SEMINARIOS, CURSOS IMAGEN INST
00040 ORGANIZAR Y PROGRAMAR LAS ACTIVIDADES POR EL ANIVERSARIO DE LA X OFICINA DE COMUNICACIONES E
ESCUELA PROFESIONAL IMAGEN INST
00041 ORGANIZAR LAS ACTTVIDADADES POR EL DIA DE LA MADRE, Y EL DIA DEL OFICINA DE COMUNICACIONES E
PADRE IMAGEN INST
TAREAS:
00042 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DE LA FACULTAD. JEFE DE LA OFICINA DE
ASUNTOS ADMINIST
00043 SUPERVISAR Y CONTROLAR AL PERSONAL ADMINISTRATIVO PERMANENTE Y X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
CONTRATADO. ASUNTOS ADMINIST
00044 ELABORAR EL RESUMEN DE ASISTENCIA MENSUAL EN BASE AL CONTROL DE X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
TARJETA DE ASISTENCIA DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO. ASUNTOS ADMINIST
00045 CONTROLAR EL USO DE LAS PAPELETAS Y LICENCIA DEL PERSONAL X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
ADMINISTRATIVO. ASUNTOS ADMINIST
00046 EJECUCION DEL INVENTARIO DEL ALMACEN DE LA FACULTAD. X JEFE DE LA OFICINA DE
ASUNTOS ADMINIST
00047 EJECUCION DEL INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES DE LA FACULTAD. X JEFE DE LA OFICINA DE
ASUNTOS ADMINIST
00048 ENTREGA DE MATERIALES Y CONSTANTE APOYO LOGISTICO A LAS X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
DIVERSAS UNIDADES ORGANICAS DE LA FACULTAD. ASUNTOS ADMINIST
00049 COORDINAR EL MANTENIMIENTO Y/O REPARACION DE BUTACAS, ALFOMBRA JEFE DE LA OFICINA DE
Y CORTINAS DEL SALON DE GRADOS DE LA FACULTAD. ASUNTOS ADMINIST
00050 COORDINAR EL MANTENIMIENTO Y PINTADO DE AULAS Y OFICINAS. X JEFE DE LA OFICINA DE
ASUNTOS ADMINIST
00051 INSTALACION Y CONEXION DE RED TELEMATICA, CABLE MAGICO, INTERNET X JEFE DE LA OFICINA DE
Y EQUIPOS IP. ASUNTOS ADMINIST
00052 COORDINAR EL SOPORTE TECNICO A NIVEL INFORMATICO. X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
ASUNTOS ADMINIST




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2012 - ACTIVIDADES POR TAREAS

PAGINA  : 4
UNL ORGA.: FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIA POLITICA FECHA - 151122011
CODIGO: 170000 HORA : 06:55:33p.m.
: EQUIPAMIENTO DE LABORATORIOS E RESPONSABLE
;  ACIIVIDADES 0005 y\MPLEMENTACION DE TIC ERE ———
: ; ENE | FEB| MAR ABR MAY | JUN| JUL| AGO | SETCT [ NOV | D
00053 VERIFICACION, CONTROL DE ASISTENCIA Y REPORTE MENSUAL DE LOS X X X X 1 X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
ALUMNOS DEL PROGRAMA DE APOYO PECUNIARIO. ASUNTOS ADMINIST
00054 COORDINACION PERMANENTE CON LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS, X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
LOGISTICA, PATRIMONIO, VRAD Y PLANIFICACION. ASUNTOS ADMINIST
00055 BRINDAR APOYO PERMANENTE AL DECANO Y OTRAS UNIDADES ORGANICAS X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
DE LA FACULTAD. ASUNTOS ADMINIST
00056 ELABORAR EL PTI Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA PARA EL 2012. X X JEFE DE LA OFICINA DE
ASUNTOS ADMINIST
00057 ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA. X X JEFE DE LA OFICINA DE
ASUNTOS ADMINIST
O 00058 ELABORAR EL INFORME DEL PRIMER SEMESTRE DE LAS ACTIVIDADES X JEFE DE LA OFICINA DE
(@1 EJECUTADAS DE LA OFICINA ASUNTOS ADMINIST
N 00059 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS X X JEFE DE LA OFICINA DE
DURANTE EL ANO 2011, ASUNTOS ADMINIST
TAREAS:
00060 ELABORAR Y PRESENTAR LA RACIONALIZACION ACADEMICA DE LOS X X X X JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
DOCENTES ANTE EL CONSEJO DE FACULTAD. POLITICA
00061 ELABORAR Y ENTREGAR LA CARGA LECTIVA Y NO LECTIVA ALOS X X JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
DOCENTES. POLITICA
00062 COORDINAR Y EVALUAR LA ESTRUCTURACION Y ACTUALIZACION DE X X X JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
SILABOS. POLITICA
00063 MOTIVAR Y APOYAR LA INTEGRACION DE LOS DOCENTES EN LA EJECUCION X X JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
DE PROYECTOS DE INVESTIGACION. POLITICA
00064 ORGANIZAR REUNIONES ACADEMICAS PERIODICAS CON DOCENTES DEL X X X X JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
DEPARTAMENTO POLITICA
00065 ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE ASISTENCIA DE DOCENTES DE CARGA X X X X X X X X X X X X JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
NO LECTIVA POLITICA
00066 RECEPCION DE DOCENTES ASIGNADOS DE OTRAS FACULTADES X X JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
POLITICA
00067 ELABORAR LA MEMORIA DE LA OFICINA DEL ANO 2011. X JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
POLITICA
00068 ELABORAR EL INFORME DE ACTIVIDADES DE LA OFICNA, AVANCE DEL X JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
PRIMER SEMESTRE 2011 POLITICA
00069 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA X X JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
DURANTE EL 2010 POLITICA
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00070 ELABORAR EL PTI Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA PARA EL ANO 2012

JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
POLITICA

00071 ELABORAR Y PRESENTAR LA RACIONALIZACION ACADEMICA DE LOS
DOCENTES ANTE EL CONSEJO DE FACULTAD.

JEFE DE DPTO ACAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

00072 ELABORAR Y ENTREGAR LA CARGA LECTIVA Y NO LECTIVA ALOS
DOCENTES.

JEFE DE DPTO ACAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

00073 COORDINAR Y EVALUAR LA ESTRUCTURACION Y ACTUALIZACION DE
SILABOS.

JEFE DE DPTO ACAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

00074 MOTIVAR Y APOYAR LA INTEGRACION DE LOS DOCENTES EN LA EJECUCION
DE PROYECTOS DE INVESTIGACION.

JEFE DE DPTO ACAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

00075 ORGANIZAR REUNIONES ACADEMICAS PERIODICAS CON DOCENTES DEL

JEFE DE DPTO ACAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

w 00076 ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE ASISTENCIA DE DOCENTES DE CARGA

NO LECTIVA

JEFE DE DPTO ACAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

00077 RECEPCION DE DOCENTES ASIGNADOS DE OTRAS FACULTADES

JEFE DE DPTO ACAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

00078 SOLICITAR Y COORDINAR LA ASIGNACION DE DOCENTES A OTRAS
FACULTADES.

JEFE DE DPTO ACAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

00079 SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES DEL LABORATORIO DE COMPUTO.

JEFE DE DPTO ACAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

00080 DESIGNACION DE DOCENTES A OTRAS FACULTADES

JEFE DE DPTO ACAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

00081 ELABORAR LA MEMORIA DE LA OFICINA DEL 201}

JEFE DE DPTO ACAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

00082 ELABORAR EL INFORME DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA, AVANCE DEL
PRIMER SEMESTRE DEL 2011

JEFE DE DPTO ACAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

00083 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA
DURANTE EL ANO 2010

JEFE DE DPTO ACAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

00084 ELABORAR EL PTI Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA PARA EL ANO 2012

JEFE DE DPTO ACAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

TAREAS:

00085 ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA DEL ANO 2011.

JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00086 ELABORAR EL PTI Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA PARA EL 2011.

JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
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00087 COORDINACION CONSTANTE CON LA OCRACC. X X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00088 COORDINACION PERMANENTE CON LAS ESCUELAS PROFESIONALES. X X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00089 PROGRAMAR, COORDINAR Y EJECUTAR EL PROCESO DE MATRICULA DEL X X JEFE DE SERVICIOS
ANO ACADEMICO 2009 (INGRESANTES ALUMNOS REGUALRES, ACADEMICOS
REACTUALIZACION, CONVENIOS, OTROS)
00090 PROCESO DE AMPLIACION DE ASIGNATURAS Y RECTIFICACION DE X X JEFE DE SERVICIOS
MATRICULA. ACADEMICOS
00091 ELABORACION DE LISTADOS DE ALUMNOS MATRICULADOS. X X JEFE DE SERVICIOS
) ACADEMICOS
=1 00092 COORDINAR CON OCRACC PARA EFECTUAR EL LEVANTAMIENTO DE LAS X X JEFE DE SERVICIOS
;.& OBSERVACIONES DE MATRICULA. ACADEMICOS
00093 ENTREGA DE CARNE UNIVERSITARIO. X X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00094 PROCESAR PRE-ACTAS DE EVALUACION PARA ENTREGAR A LOS DOCENTES X X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00095 PREPARAR Y REMITIR PRE-ACTAS DE EVALUACION A OCRACC. X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00096 ESTADISTICA DE INGRESOS ECONOMICOS POR LOS DIVERSOS CONCEPTOS DE X JEFE DE SERVICIOS
MATRICULA. ACADEMICOS
00097 ELABORACION DEL CUADRO DE MERITOS DE ESTUDIANTES POR ESCUELAS. X X JEFE DE SERVICIOS
- ACADEMICOS
00098 INFORME ACADEMICO DE ESTUDIANTES. X X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00099 ELABORACION DE CONSTANCIAS DIVERSAS Y OTROS DOCUMENTOS. X X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00100 ELABORAR EL INFORME DE CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DEL X JEFE DE SERVICIOS
PRIMER SEMESTRE 2011. ACADEMICOS
00101 ELABORAR EL INFORME ANUAL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE LA X X JEFE DE SERVICIOS
OFICINA DURANTE EL ANO 2010 ACADEMICOS
00102 ELABORAR EL PTI Y PRESUPUESTO DE LA BIBLIOTECA PARA EL ANO 2012. X X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00103 ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DE LA BIBLIOTECA. X X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00104 REQUERIMIENTO DE LIBROS. X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
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00105 INVENTARIO ANUAL DE LA BIBLIOTECA. X X X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00106 RECEPCIONAR Y CLASIFICAR LA DONACION DE LIBROS. X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00107 CLASIFICACION DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO. X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00108 PROCESAMIENTO TECNICO DE LIBROS. X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00109 INFORME DE DEUDORES POR ESCUELA X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00110 EMISION Y RENOVACION DE CARNE. X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
:c_n 00111 EMISION DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR A LA BIBLIOTECA. X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00112 RENOVACION DE FICHAS. X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00113 EMISION DE CONSTACIAS DE DONACION DE LIBROS. X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00114 EMISION DE ACTA DE DONACION DE LIBRO. X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00115 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DURANTE EL ANO 2010 X X JEFE DE SERVICIOS
ACADEMICOS
TAREAS:
00116 COORDINAR EL DESARROLLO DE LOS CURSOS DE ACTUALIZACION. X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00117 ELABORACION DEL CALENDARIO PARA LOS EXAMENES DE TITULO X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
PROFESIONAL
00118 ELABORACION DEL PTI Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA X X JEFE DE GRADOS Y TfTULOS
00119 ELABORACION DE LA MEMORIA DE LA OFICINA X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00120 EVALUACION SEMESTRAL DEL PTI Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00121 DESIGNACION DEL JURADO PARA LA SUSTENTACION DEL TITULO X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
PROFESIONAL POR LA LA MODALIDAD DEL CURSO DE ACTUALIZACION.
00122 REGISTRO DE DIPLOMAS DE GRADO ACADEMICO DE BACHILLER Y TITULO X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
PROFESIONAL
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00123 DESIGNAR ASESORES DE TESIS PARA EL TITULO PROFSIONAL X X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00124 RECEPCION Y REGISTRO DE EXPEDIENTES DE BACILLER Y TITULO X X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
PROFESIONAL
00125 EVALUACION DE EXPEDIENTES DE BACHILLER Y . 'TULO PROFESIONAL X X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00126 REMISION DE EXPEDIENTES DE GRADOS ACADEM:"0S DE BACHILLER PARA X X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
CONSEJO
00127 SORTEO PUBLICO DE JURADO PARA OPTAR EL TITJ..0 PROFESIONAL X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00128 REMISION DE EXPEDIENTES QUE APROBARON EL F - AMEN DE TITULO, X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
PROFESIONAL PARA CONSEJO
00129 ELABORACION DE PLANILLAS DE PAGOS DE JUARAD{ POR TITULO X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
PROFESIONAL
00130 ELABORAR LAS RESOLUCIONES DE JURADOS PARA ~ . EXAMEN DE TITULO X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
PROFESIONAL
00131 ELABORACION DE CONSTANCIAS, OFICIOS Y OTROS X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
TAREAS:
00132 ELABORAR LA MEMORIA 2010 DE LA OFICINA JEFE DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
00133 RECEPCIONAR Y EVALUAR EXPEDIENTES DE INSCR . CION Y X X JEFE DE PRACTICA PRE
CONVALIDACION DE PRACTICAS PRE PROFESIONAL 73 PROFESIONAL
00134 PRE-INSCRIPCION PARA REALIZAR EL SECIGRA-DER - CHO 2012 JEFE DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
00135 INSCRIBIR A LOS ALUMNOS QUE SE MATRICULAN EN EL PROGRAMA JEFE DE PRACTICA PRE
SECIGRA-DERECHO PROFESIONAL
00136 PROPONER UNIDADES RECEPTORAS ANTE EL MINISTERIO DE JUSTICIA JEFE DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
00137 ELABORAR EL PTI Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA 2012 JEFE DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
00138 ELABORAR LA EVALUACION SEMESTRAL DEL PTI Y PRESUPUESTO 2011 DE JEFE DE PRACTICA PRE
LA OFICINA PROFESIONAL
00139 ELABORACION DE LAS CONSTANCIAS DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES X X JEFE DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
00140 ELABORACION DE CONFORMIDAD DE COVENIOS DE PRACTICAS PRE X X JEFE DE PRACTICA PRE

PROFESIONAL
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00141 ELABORAR CARTAS DE PRESENTACION A LOS ALUMNOS - PROG. SECIGRA X X X X X X X X X X X X JEFE DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
00142 COORDINAR Y EJECUTAR LA CHARLA INFORMATITVA DIRIGIDA A LOS X X JEFE DE PRACTICA PRE
ALUMNOS SOBRE BENEFICIOS DE REALIZAR EL SECIGRA DERECHO PROFESIONAL
00143 DESIGNAR Y COORDINAR CON LOS SUPERVISORES PARA EL SEGUIMIENTO DE JEFE DE PRACTICA PRE
LOS ALUMNOS DEL PROGRAMA SECIGRA-DERECHO PROFESIONAL
00144 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADE S DESARROLLADAS POR JEFE DE PRACTICA PRE
LA OFICINA DURANTE EL 2010 PROFESIONAL
00145 ESTRUCTURAR EL PLAN CURRICULAR DIRECTOR ESCUELA DE
§ DERECHO
00146 ORGANIZAR, PROGRAMAR Y EJECUTAR EL CICLC: DE VERANO - NIVELACION T DIRECTOR ESCUELA DE
O DERECHO
00147 ORGANIZAR, PROGRAMAR Y EJECUTAR EL CICLC DE REGULARIZACION DIRECTOR ESCUELA DE
-3 DERECHO
00148 COORDINAR CON LA OFICINA DE GRADOS Y TITULOS LA EJECUCION DEL DIRECTOR ESCUELA DE
CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL DE D:RECHO DERECHO
00149 ELABORAR LA MEMORIA 2010 DE LA OFICINA DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO
00150 COORDINAR LA ELABORACION DE LA CARGA LECTIVA Y NO LECTIVA CON EL DIRECTOR ESCUELA DE
DEPARTAMENTO ACADEMICO DERECHO
00151 DESIGNAR A LOS DOCENTES CONSEJEROS PARA EL PROCESO DE MATRICULA DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO
00152 ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE LA CARGA LECTIVA DE DOCENTES i DIRECTOR ESCUELA DE
- ! DERECHO
00153 ORIENTAR Y ATENDER LAS NECESIDADES ACADEMICAS DE DOCENTES Y ' DIRECTOR ESCUELA DE
ALUMNOS DERECHO
00154 REDACTAR Y ELABORAR CARTAS DE PRESENTACION DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO
00155 ELABORAR EL INFORME SOBRE EL AVANCE DE LAS ACTIVIDADES DIRECTOR ESCUELA DE
REALIZADAS EN EL PRIMER SEMESTRE PTI 2011 DERECHO
00156 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DEL DIRECTOR ESCUELA DE
ANO 2010 DERECHO
00157 FORUM TRIBUNAL CONSTITUCIONAL DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO
00158 SEMINARIO DE DERECHO GENETICO DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO
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00159 SEMINARIO PROCESAL CIVIL

DIRECTOR ESCUELA DE

DERECHO

00160 TALLER DE PROPIEDAD INTELECTUAL DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO

00161 COORDINAR CON EL DECANO X DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO

00162 ELABORAR EL PTI Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA PARA EL 2012 DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO

00163 ELABORAR Y PUBLICAR EL HORARIO DE CLASE EN COORDINACION CON EL DIRECTOR ESCUELA DE
DEPARTAMENTO ACADEMICO DERECHO

00164 COORDINAR PERMANENTEMENTE CON LA O.S.A. RESPECTO AL PROCESO DE DIRECTOR ESCUELA DE
MATRICULA DERECHO

00165 REUNION DE COORDINACION CON LOS DELEGADOS DE AULA Y DIRECTOR ESCUELA DE
ASIGNATURAS DERECHO

00166 PROGRAMAR Y EJECUTAR LOS EXAMENES DE SUBSANACION DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO

00167 EVALUAR Y EMITIR CONSTANCIAS DE EGRESADOS DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO

00168 REGISTRAR Y EJECUTAR OFICIOS DIVERSOS DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO

00169 ESTRUCTURAR EL PLAN CURRICULAR

DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA

00170 ORGANIZAR, PROGRAMAR Y EJECUTAR EL CICLO DE VERANO-NIVELACION

DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA

00171 ORGANIZAR, PROGRAMAR Y EJECUTAR EL CICLO DE REGULARIZACION

DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA

00172 COORDINAR CON LA OFICINA DE OFICINA DE GRADOS Y TITULOS LA
EJECUCION DEL CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL DE CIENCIA
POLITICA

DERECHO ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA

00173 ELABORAR LA MEMORIA 2010 DE LA OFICINA

DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA

00174 COORDINAR LA ELABORACION DE LA CARGA LECTIVA Y NO LECTIVA CON EL
DEPARTAMENTO ACADEMICO

DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA

00175 DESIGNAR A LOS DOCENTES CONSEJEROS PARA EL PROCESO DE MATRICULA

DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA

00176 ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE LA CARGA LECTIVA DE DOCENTES

DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA
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PAGINA 1
UNL ORGA.: FACULTAD DE DE ECHO Y CIENCIA POLITICA FECHA 15712/2011
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ACTIVIDADES 0009 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOS RESPONSABLE
ENE | FEB ABR MAY [ JUN| JULT A SET OCT | NOV | DIC
00177 ORIENTAR Y ATENDER LAS NECESIDADES ACADEMICAS DE DOCENTES Y X X X X X X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
ALUMNOS POLITICA
00178 REDACTAR Y ELABORAR CARTAS DE FRESENTACION X X X X X X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA
00179 ELABORAR EL INFORME SOBRE EL AVANCE DE LAS ACTIVIDADES X DIRECTOR ESCUELA CIENCIA
REALIZADAS EN EL PRIMER SEMESTRE PTI 2011 POLITICA
00180 EI:ABORAR EL INFORME ANUAL DE L..S ACTIVIDADES DE LA OFICINA DEL X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
ANO 2010 POLITICA
00181 COORDINAR CON EL DECANO X X X X X X X : X X X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
) POLITICA
00182 ELABORAR EL PTI PRESUPUESTO DE LA OFICINA PARA EL 2012 X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA
00183 ELABORAR Y PUBLICAR EL HORARIO DE CLASE EN COORDINACION CON EL DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
DEPARTAMENTO ACADEMICO POLITICA
00184 COORDINAR PERMANENTEMENTE CON LA 0.S.A. RESPECTO AL PROCESQ DE X X X X X X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
MATRICULA POLITICA
00185 REUNION DE COORDINACION CON LOS DELEGADOS DE AULA Y X X X X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
ASIGNATURAS POLITICA
00186 PROGRAMA Y EJECUTAR LOS EXAMENES DE SUBSANACION X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA
00187 EVALUAR Y EMITIR CONSTANCIAS DE EGRESADOS X X X X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA
00188 REGISTRAR Y EJECUTAR OFICIOS DIVERSOS X X X X X X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA
00189 ELABORACION DEL PTI Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA PARA EL ANO 2012 X DIRECTOR DE POST GRADO
00190 ELABORAR LA MEMORIA 2010 DE LA OFICINA X X DIRECTOR DE POST GRADO
00191 ELABORAR EL INFORME DEL AVANCE DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA X DIRECTOR DE POST GRADO
DEL PRIMER SEMESTRE 2011
00192 ELABORAR EL INFORME ANUAL SOBRE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA X X DIRECTOR DE POST GRADO
DURANTE EL 2010
00193 ELABORAR EL PTI DE LA OFICINA PARA EL 2012 X DIRECTOR INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00194 ELABORAR LA MEMORIA 2010 X X DIRECTOR INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00195 ELABORAR EL INFORME DEL AVANCE DEL PRIME]} SEMESTRE PTI 2011 DE X X DIRECTOR INSTITUTO DE
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ACTIVIDADES 0009

RESPONSABLE

ENE | FEB| MAR

ABR MAY | JUN

DCT | NOV | DIC

00196 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA X X DIRECTOR INSTITUTO DE
DURANTE EL ANO 2010 INVESTIGACION
00197 JORNADA CIENTIFICA X DIRECTOR INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00198 TALLER DE INVESTIGACION CIENTIFICA DIRECTOR DE INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00199 SEMINARIO DE INVESTIGACION X DIRECTOR INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00200 ENCUENTRO DE INVESTIGADORES X DIRECTOR INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00201 REUNIONES DE TRABAJO CON LOS DOCENTES INVESTIGADORES X X X DIRECTOR INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00202 ELABORAR EL PTI DE LA OFICINA PARA EL 2012 X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00203 ELABORAR LA MEMORIA 2010 DE LA OF[CINA X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00204 ELABORAR LA EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DEL X DIRECTOR DE PROYECCION
PRIMER SEMESTRE PTI 2011 L SOCIAL
00205 ELABORAR LA EVALUACION ANUAL DE LA OFICINA DURANTE EL 2010 X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00206 COORDINAR LA ORGANIZACION Y EJECUCION DE EVENTOS JURIDICOS, X X X X X DIRECTOR DE PROYECCION
POLITICOS Y CULTURALES SOCIAL
00207 COORDINAR LA EJECUCION DE CHARLAS DE ORIENTACION VOCACIONAL EN X DIRECTOR DE PROYECCION
LA CARRERA DE DERECHO Y CIENCIA POLITICA SOCIAL
00208 REUNION CON LOS ALUMNOS Y PADRES DE FAMILIA DE LA FACULTAD SOBRE X DIRECTOR DE PROYECCION
EL RENDIMIENTO ACADEMICO . SOCIAL
00209 IMPORTANCIA EN LA RELACION PADRE E HIJO EN LA FORMACION DIRECTOR DE PROYECCION
PROFESIONAL SOCIAL
00210 ORGANIZAR Y EJECUTAR EL SEMINARIO DE DERECHO CIUDADANO X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00211 ORGANIZAR Y EJECUTAR EL SEMINARIO DE PARTICIPACION POLITICA Y DIRECTOR DE PROYECCION
SISTEMAS ELECTORALES SOCIAL
00212 ORGANIZAR Y EJECUTAR LA CAMPANA DE SALUD MEDICA DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00213 ELABORAR EL PTI Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA PARA EL 2012 X X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
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FEB| MAR ABR MY | JUN L ET DCT | NOV | DIC
00214 ELABORAR LA MEMORIA 2010 DE LA OFICINA X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
00215 ELABORAR EL INFORME DEL AVANCE DEL PRIMER SEMESTRE 2011 DE LAS X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
ACTIVIDADES DE LA OFICINA BIENES Y SERVI
00216 PROGRAMACION DE CURSOS DE COMPUTACION X X X X X X X X X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
00217 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
DURANTE EL 2010 BIENES Y SERVI
00218 ELABORAR LA MEMORIA 2010 DE LA OFICINA DIRECTOR ORIENTACION
TUTORIA ACADEMICA
00219 ELABORAR EL PTI 2012 DE LA OFICINA X DIRECTOR ORIENTACION
TUTORIA ACADEMICA
00220 ORGANIZAR Y EJECUTAR CHARLA INFORMATIVA A LOS ALUMNOS X DIRECTOR ORIENTACION
INGRESANTES TUTORIA ACADEMICA
00221 ORGANIZAR Y EJECUTAR ACTIVIDADES RELACIONADAS A LA ORIENTACION X X X X X X DIRECTOR ORIENTACION
Y APOYO ACADEMICO DE LOS ALUMNOS TUTORIA ACADEMICA
00222 COORDINAR CON OSA PARA EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DE LOS ALUMNOS X b X X X X X X X DIRECTOR ORIENTACION
CON BAJO RENDIMIENTO ACADEMICO TUTORIA ACADEMICA
00223 ELABORAR EL INFORME DEL AVANCE DEL PRIMER SEMESTRE PTI 2011 DE X DIRECTOR ORIENTACION
LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA TUTORIA ACADEMICA
00224 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DIRECTOR ORIENTACION
DURANTE EL 2010 TUTORIA ACADEMICA
00225 ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO DE LA OFICINA PARA 2012 X DIRECTOR DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACIO
00226 ASESORAR A LAS AUTORIDADES DE LA FACULTAD EN ASPECTOS RELATIVOS X X X X X X X X X DIRECTOR DE ACREDITACION Y
A AUTOEVALUACION Y ACREDITACION AUTOEVALUACIO
00227 SUPERVISAR LOS PROCESOS DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION X X X X X X X X X DIRECTOR DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACIO
00228 ELABORAR INFORMES ACADEMICOS EN EL CAMPO DE SU COMPETENCIA X X X X DIRECTOR DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACIO
00229 ELABORAR PROYECTOS Y DOCUMENTOS REFERENTES A AUTOEVALUACION X X X X X X X X X DIRECTOR DE ACREDITACION Y
Y ACREDITACION AUTOEVALUACIO
00230 COORDINAR TAREAS Y ACTIVIDADES CON LAS OTRAS ESPECIALIDADES O X X X X DIRECTOR DE ACREDITACION Y
CAMPOS DE AUTOEVALUACION Y LOS COMITES DE AUTOEVALUACION DE AUTOEVALUACIO
LAS FACULTAD
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: - ENE —I FEB[ MAR ABR MAY | JUN L S CT [ NOV ] DIC
00231 INFORMAR PERIODICAMENTE AL CONSEJO DE FACULTAD Y AL DECANO X X X X X X DIRECTOR DE ACREDITACION Y
SOBRE LAS LABORES DE LA OFICINA DE AUTOEVALUACION Y AUTOEVALUACIO
ACREDITACION
00232 ORGANIZAR Y EJECUTAR EL SEMINARIO DE ACREDITACION Y X X DIRECTOR DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACION AUTOEVALUACIO
00233 ORGANIZAR Y EJECUTAR EL DIPLOMADO EN DERECHO PENAL Y EJECUCION X X X DIRECTOR DE POST GRADO
PENAL
00234 ORGANIZAR Y EJECUTAR EL DIPLOMADO EN DERECHO DE FAMILIA X X X DIRECTOR DE POST GRADO
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{
% A ADES o001 TROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE RESPONSABLE
H
| ACTIVIDADES CAPACIDADES DE LOS DOCENTES ENE | FEB] MAR ABR MAY | JUN| JUL] AGO | SET OCT | NOV | DIC
TAREAS:
00069 EVENTO DE AUTOCAPACITACION DOCENTES DE LA FACULTAD X X X X X X JEFES DE DEPARTAMENTOS Y
COORDINADORES
00070 CONFORMAR EQUIPO RESPONSABLE DEL PROGRAMA X X X JEFES DEL DEPARTAMENTOS
00071 ELABORACION DEL DIAGNOSTICO SITUACIONAL X X X JEFES DE DEPARTAMENTOS
00072 DISENAR EL PROGRAMA Y LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION X X X X X X X X X JEFES DE LOS DEPARTAMENTOS
00073 IMPLEMENTACION Y EVALUACION DEL PROGRAMA X X X X X X X X X X JEFES DE LOS DEPARTMENTOS
00074 COMPLEMENTAR LA CAPACITACION CON PASANTIAS EN EMPRESAS O X X X X X X JEFES DE LOS DEPARTAMENTOS
INSTITUCIONES
00075 APOYAR LA PARTICIPACION DOCENTE EN CONGRESOS NACIONALES E X X X X X X X X X JEFES DE LOS DEPARTAMENTOS
INTERNACIONALES
00076 PROMOVER CONVENIOS CON UNIVERSIDADES Y ENTIDADES PAR X X X X X X X X X X X X JEFES DE LOS DEPARTAMENTOS
INTERCAMBIO DE DOCENTES
00077 APOYO A EVENTOS ACADEMICOS Y GONGRESOS DE ALUMNOS Y DOCENTES X X X X X JEFES DE LOS DEPARTAMENTOS
00078 REESTRUCTURACION DE SILABOS X X JEFE DPTO Y COMISION
00091 CAPACITACION Y ACTUALIZACION DE DOCENTES X X DIRECTORES Y JEFES DE DPTO
00092 CONVENIOS CON UNIVERSIDADES Y ENTIDADES PARA INTERCAMBIO DE X X X X X X X X X X X JEFES DEPARTAMENTOS
DOCENTES
00239 CHARLAS DE WFORMACION DE BECAS, MAESTRIAS Y PROYECTOS DE X X X X JEFE OGT
INVESTIGACION
00240 ACTUALIZACION DEL ARCHIVO DOCUMENTARIO DE LA OGT X X X X X X X X X X X X JEFE Y SECRETARIA OGT
00241 COORDINAR CON LAS ESCUELAS LOS CURSOS DE ACTUALIZACION X X X X X X X X X JEFE OGT
PROFESIONAL
00242 PRESENTAR INFORME SEMESTRAL DE TESIS MONOGRAFIAS, PROYECTOS DE X X X X JEFE OGT
INVESTIGACION DE TESIS
TAREAS:
00079 IMPLEMENTACION DE ESTUDIOS DE MERCADO SEGUN LAS ESPECIALIDADES X X X DIRECTOR DE
ESCUELA,DOCENTES Y
ALUMNOS
00080 DESARROLLO DE TALLERES O JORNADAS CURRICULARES X X X X X X X X DIRECTOR, DOCENTES Y
o T T VVM‘ bn\r
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CODIGO: 160000 HORA  : 04:27:57p.m.
ACTIVIDADES 0003 REVISION Y ACTUALIZACION PERIODICA DE LOS RESPONSABLE
_— PERFILES PROFESIONALES ABR MAY | JUN L | AGO [ SET OCT | NOV [ DIC
00081 DISENAR EL SISTEMA DE EVALUACION CURRICULAR BASADO EN X X X DIRECTORES DE ESCUELAS
COMPETENCIAS
00082 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE EVALUACION CURRICULAR X X X X X DIRECTORES DE LAS ESCUELAS
ELABORANDO LOS INSTRUMENTOS NECESARIOS
00083 VIAJES A CONGRESOS NACIONALES DE FILOSOFIA X X X X DIRECTOR, DOCENTES Y
ALUMNOS
00084 PROYECTO DE DIFUSION DE EDUCACION DE VALORES EN LAS X X X X X X X DIRECTOR DE ESC, JEFE DE DPTO
MUNICIPALIDADES
00085 JUEVES FILOSOFICOS X X X X X X X DIRECTOR Y JEFE DPTO
00086 111 DIALOGO DE ESTUDIANTES DE FILOSOFIA X DIRECTOR Y ALUMNOS
00087 XI FORUM DE FILOSOFIA- PENSAMIENTO FILOSOFICO DE JOSE M. ARGUEDAS X DIRECTOR Y JEFE DPTO
00088 DIA INTERNACIONAL DE LA FILOSOFIA X DIRECTOR Y JEFE DPTO
FILOSOFIA
00089 CAMPANA DE DIFUSION DE LA ESPECIALIDADES DE LA FACULTAD X X X X X X X X DIRECTORES DE ESC Y JEFES DE
DPTOS
00090 CIRCULO DE ESTUDIOS FILOFICOS - ANALISIS DE CORRIENTES FILOSOFICAS X X X DIRECTOR, JEFE DPTO Y
MODERNAS ALUMNOS
00093 CONSERVACION Y RESTAURACION X X DIRECTOR DE ESCUELA,
DOCENTES Y ALUMNOS
00094 ANTVERSARIO DE ESCUELA DE HISTORIA X DIRECTOR, DOCENTES Y
ALUMNOS
00095 TALLER DE PALEOGRAFIA X DIRECTOR Y DOCENTES
00096 JORNADA MIERCOLES HISTORICOS X X X X DIRECTOR Y COORDINADORES
TAREAS:
00162 ELABORAR BASE DE DATOS A LOS EGRESADOS X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00163 CREAR DIRECTORIO DE EGRESADOS POR ESPECIALIDADES X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS
00164 CREAR PAGINA WEB QUE PERMITA TENER COMUNICACION CON LOS JEFE DE GRADOS
EGRESADOS
00231 INCRIPCION POR LA PAGINA WEB DE LA FACULTAD X X b X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS

TAREAS:
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CTIVIDADES 0005 EQUIPAMIENTO DE LABORATORIOS E RESPONSABLE
ACTIVIDADES
ITMPLEMENTACION DE TICs E FEB| MAR ABR Y DIC
00165 IMPLEMENTACION DEL LABORATORIO DE COMPUTO "MARIA REICHET" JEFA DE DIPROBISE
00166 EQUIPAMIENTO DE 48 COMPUTADORAS CON PANTALLA PLANA ULTIMA X X X X X X X X JEFA DE DIPROBISE
GENERACION Y TODOS SUS REQUERIMIENTOS TECNICOS
00167 REUBICACION DEL LABORATORIO DE COMPUTO AL PABELLON B 2 | X X X JEFA DE DIPROBISE
00168 EQUIPAMIENTO DE MOVILIARO EN GENERAL PARA LA SALA DE COMPUTO X X X X JEFA DE DIPROBISE
00169 REMODELACION E EQUIPAMIENTO COMPLETO DEL LABORATORIO DE X X X X JEFE DEL LABORATORIO DE
ARQUEOLOGIA ANTROPOLOGIA FOR
00170 REMODELACION E IMPLEMENTACION DEL LABORATORIO DE ANTROPOLOGIA X X X X X JEFE DEL LABORATORIO
o FORENSE Y FISICO ANTROPOLOGIA FORENS
O"} 00171 SOLICITAR AMBIENTE PARA LA IMPLEMENTACION DEL LABORATORIO DE X X X X DIRECTOR DE INVESTIGACION
) INVESTIGACION DE LA FACULTAD
TAREAS:
00139 REVISION Y ACTUALIZAR DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS X X X X X X X TODAS LAS DEPENDENCIAS DE
FH
00140 SIMPLIFICAR PASOS PARA LA PRESENTACION DE DOCUMENTACION A LA FH TODAS LAS DEPENDENCIAS FH
00141 SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA DOCUMENTACION QUE INGRESA Y EGRESA X X X X X X X X X X TODAS LAS DEPENDENCIAS DE
ALAFH LA FH
TAREAS:
00142 ORDENAMIENTO DE COLECCIONES X X X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA
ESPECIALIZADA FH
00143 ELABORACION Y DIFUSION DE LA GUIA DE USUARIO X X X X JEFE DE BIBLIOTECA
ESPECIALIZADA FH
00144 APERTURA DEL SERVICIO DE ATENCION DE USUARIOS X X X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA FH
00145 PROPUESTA PAR COMPRA DE 197 LIBROS X JEFE DE BIBLIOTECA FH
00146 PROPUESTA DE COMPRA A LIBUN DE 148 LIBROS X JEFE DE BIBLIOTECA FH
00147 CLASIFICAR Y CATALOGR LOS LIBROS Y TESIS X X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA FH
00148 ORGANIZAR Y EJECUTA LAS ALTAS Y BAJAS DE LIBROS X X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA FH
00149 ORDENAR Y SUPERVIZAR EL FICHAJE BIBLIOGRAFICO AACR2 X X X X X X X x X JEFE DE BIBLIOTECA FH
00150 ACREDITAR CONSTANCIAS DE NO ADEUDO A LA BIBLIOTECA FH X X X X X X X X X TEFE NE LA BRI INTECA FH
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ACTIVIDADES o097 DISPONIBILIDAD DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO RESPONSABLE
- ACTUALIZADO ENE | FEB] MAR WBR MAY [ JUN| JUL] AGO | SET OCT | NOV [ DIC
00151 EJECUTAR EL ORDENAMIENTO DE LA HEMEROTECA X X X X JEFE DE BIBLIOTECA FH
00152 PRESENTACION Y EJECUCION DEL PROYECTO CINE FORUM 2012 X X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA FH
00153 SUPERVISA LOS PROCESOS COMPLEMENTARIOS DE LIBROS Y TESIS X X X X X X X X JEFE Y TODO EL PERSONAL DE
BIBLIOTERA FH
00154 AUTORIZA, ORGANIZA Y SUPERVIZA LA CHARLA TALLER FICHAJE X X JEFE DE BIBLIOTECA FH
BIBLIOGRAFICO
00155 AUTORIZA, ORGANIZA Y SUPERVISA LA CHARLA DE MANEJO DE LA X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA FH
BIBLIOTECA DIGITAL UNFV
00156 SUPERVISA LA ELABORACION DE LA ESTADISTICA X X X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA FH
2 SEMANAL-MENSUAL-ANUAL
D 00157 DIRIGE EL PROCESO DE CARNETIZACION EN EL SISTEMA DE BILIOTECA X X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA FH
DN UNIVERSAL
00158 EJECUTA DIRIGE, SUPERVISA EL INGRESO DE LIBROS Y TESIS AL SISTEMA X X X X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA FH
SABINI LIBRISUITE
00159 PROMUEVE Y ORGANIZA LA CONFERENCIA HAYA DE LA TORRE Y JOSE C X JEFATURA
MARIATEGUI
00160 PROMUEVE Y ORGANIZA LA CONFERENCIATRAYECTORIA DE LA X JEFATURA BIBLIOTECA FH
HISTORIOGRAFIA
00161 ORGANIZA LA PRIMERA EXPOSICION DE NUEVAS ADQUISICIONES EN EL ANO X JEFE DE BIBLIOTECA Y TODO EL
2011 PERSONAL DE
TAREAS:
00001 CONVOCAR Y CONDUCIR EL CONSEJO DE LA FACULTAD X X X X X X X X X X X X PCG Y DECANO
00002 CONDUCIR LA GESTION ADMINISTRATIVA X X X X X X X X X X X X PCG Y DECANO
00003 ASITENCIA AL CONSEJO UNIVRSITARIO X X X X X X X X X X X X PCS Y DECANO
00004 ASISTENCIA DE LOS EVENTOS PROPICIADOS POR LA UNVIERSIDAD X X X X X X X X X X X X PCS Y DECANO
00005 PRESENTACION DE LA MEMORIA ANUAL X PCG Y DECANO
00006 VELAR POR LA BUENA MARCHA ACADEMICO-ADMINISTRATIVA X X X X X X X X X X X X PCG Y DECANO
00007 ASISTIR A LOS EVENTOS ORGANIZADOS POR LA FACULTAD X X X X X X X X X X X X PCG Y DECANO
00008 VELAR POR LA ADECUACION Y REMOVACION DE AULAS Y OFICINAS X X X X X X X X X X X X PCG Y DECANO
00009 CONDUCIR LA FORMULACION Y PRESENTACION AL CONSEJO DE FACULTAD X X X PCG Y DECANO
EL POI Y EL PRESUPUESTO 2012
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UNI. ORGA.: FACULTAD DE HUMANIDADES FECHA : 301172011
CODIGO: 160000 HORA  : 04:27:57p.m.
ACTIVIDADES 0008 GESTION OPERATIVA RESPONSABLE
ENE | FEB| MAR WBR MAY | JUN| JUL] AGO |
00010 PROPONER AL CONSEJO DE FACULTAD, CONVOCAR A CONCURSO PUBLICO X PCG Y DECANO
DE PLAZAS DOCENTES PARA ANO 2012
00011 GESTIONAR CONVENIOS CON DIRERENTES ENTIDADES X PCG Y DECANO
00012 EVALUACION DEL PTI Y PRESUPUESTO ANUAL 2011 X JEFA DE PLANEAMIENTO
00013 EVALUACIPON DEL POI DEL PRIMER SEMESTRE 2011 JEFA DE PLANEAMIENTO
00014 ACTUALIZACION DE LA INFORMACION ESTADISTICA 2011 X JEFA DE PLANEAMIENTO
00015 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL 2011 X JEFA DE PLANEAMIENTO
00016 EMISION DE INFORMES DIRIGIDOS AL DECANO Y CONSEJO X X JEFA DE PLANEAMIENTO
00017 EMISION DE OFICIOS DIVERSAS DEPENDENCIAS X X X JEFA DE PLANEAMIENTO
00018 ELABORACI 'ON DE DOCUMENTOS PARA SU APROBACION DEL POI 2013 X X X JEFA DE PLANEAMIENTO
00019 ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANO 2013 X X JEFA DE PLANEAMIENTO
00020 ANALISIS DE ACTIVIDADES X JEFA DE PLANEAMIENTO
00021 ASESORAMIENTO ADMINISTRATIVOS DE LAS DEPENDENCIAS DE LA X X JEFA DE PLANEAMIENTO
FACULTAD
00022 APORYO EN ASESORIA AL DECANATO X JEFA DE PLANEAMIENTO
00023 REUNIONES DE TRABAJO X JEFA DE PLANEAMIENTO
00024 COORDINACION CON LAS ESCUELA EN LA DISTRIBUCION DE AULAS Y JEFA DE PLANEAMIENTO
AMBIENTES
00025 APOYO SEGUN ORDENES DEL DECANO X X JEFA DE PLANEAMIENTO
00026 ESTRUCTURAR PLAN OPERATIVO X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00027 COORDINAR CON EL DECANO X x X X SECRETARA ACADEMICAS
00028 SUPERVISION DE ENTRADA Y SALIDA DE DOCUMENTOS X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00029 TRAMITAR LOS GRADOS ACAEMICOS Y TITULOS PROFESIONALES X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00030 REDACTAR LAS RESOLUCIONES Y TRAMITAR LA FIRMA X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00031 ACTUAR COMO SECRETARIO ACADEMICO ANTE CONSEJO DE FACULTAD X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00032 EJECUTAR Y REGISTRAR ACUERDOS DE CONSEJO X X X X SECRETARIA ACADEMICA
X X SECRETARIA ACADDEMICA

00033 AUTENTICACION DE DOCUMENTOS

P
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00034 TRAMITAR DOCUMENTOS INTERNOS Y EXTERNOS X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00035 INICIO DEL ANO ACADEMICO X JEFE OCII-FH
00036 APOYO A CONFERENCIAS PROGRAMADAS POR LAS DIFERNTES X X X X X X X X X X X X JEFE OCII-FH
DEPENDENCIAS
00037 APOYO A RECITALES Y EVENTOS ORGANIZADOS POR LA FACULTAD X X X X X X X X X X X X JEFE OCII-FH
00038 ORGANIZACION DE LAS CEREMONIAS CALENDARIOS CIVICOS X X X X X X X X X FEFE OCII-FH
00039 DIFUSION DE ACTIVIDADES EN VITRINAS EDUCATIVAS X X X X X X X X X X X JEFE OCII-FH
Q 00040 ELABORACION Y DISTRIBUCION DE TARJETAS POR ONOMASTICO X X X X X X X X X X X X JEFE DE OCII-FH
C}O 00041 DISENO E IMPRESION DE DIPLOMAS, TRIPTOS Y AFICHES X X X X X X X X X X X X JEFE DE OCII-FH
00042 CEREMONIAS DE RECEPCION A LOS INGRESANTES POR ESPECIALIDADES X JEFE DE OCII-FH
00043 SEMANA DEL ANIVERSARIO DE LA FACULTAD X JEFE DE OCII-FH
00044 FERIA DE LIBROS X X JEFE DE OCII-FH
00045 FERIA DE ORIENTACION VOCACIONAL X X JEFE DIE OCII-FH
00046 ELABORACION DEL CUADRO ANUAL DE LA FACULTAD X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00047 ATENCION DE REQUERIMIENTOS PARA REPARACION Y/O MATENIMIENTO X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
EQUIPOS ADMINISTRATIVOS
00048 COORDINAR Y SUPERVIZAR EL PIINTADO DE AULAS MANTENIMIENTO DE X X X X JEFE DE ASUNTOS
AULAS Y OFICINAS ADMINISTRTIVOS
00049 DISTRIBUCION DE MATERIALES DE OFICINA EQUIPOS Y MOBILIARIOS X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRTIVOS
00050 ELABORACION DE TARJETAS DE ASISTENCIA DEL PERSONAL NOMBRADO, X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
CONTAATADO Y CAS ADMINISTRATIVOS
00051 REPORTE MENSUAL DE ASISTNCIAS DE PERSONAL NOMBRADO, X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
CONTRATADO Y CAS ADMINISTRATIVOS
00052 COORDINACION CON LOS ALUMNOS Y DOCENTES PARA LOS PRESTAMOS DE X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
EQUIPOS Y AUDITORIO. ADMINISTRATIVOS
00053 OTRAS FUNCIONES INHERENTES AL CARCO X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRTIVOS
00054 MATRICULA X X OSA - CONSEJEROS
00055 RECTIFICACION DE MATRICULA X OSA - CONSEJEROS
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00056 RESERVA DE MATRICULA X X 0SA
00057 AMPLIACION DE CREDITOS X X OSA
00058 REACTUALIZACION DE MATRICULA X X 0SA
00059 ELABORACION DE LISTADOS DE ALUMNOS X X 0SA
00060 ELABORACION DE ACTAS 1° Y 2° SEMETRE X 0SA
00061 REGISTRO DE ACTAS DEL PRIMER SEMESTRE X 0SA
00062 REGISTRO DE ACTAS DEL SEGUNDO SEMESTRE OSA
(CD 00063 CICLO DE NIVELACION X X X 0SA
: 00064 CICLO DE ADELANTO X X X 0SA
00065 BOLETA DE NOTAS X X X X X X X X OSA
00066 CONSTANCIA DE ESTUDIOS X X X X X X X X 0SA
00067 CUADRO DE MERITOS X X 0SA
00068 RETIRO DEL PRIMERO Y SEGUNDO SEMESTRE X X OSA
00097 BIENVENIDO A LOS NUEVOS INGRESANTES A LA FACULTAD HUMANIDADES X DECAﬁo. OCIL ESCUELAS
PROFESIONALES
00098 AUTORIZAR EL HOMENAJE A JULIO C. TELLO X DIRECTOR A A
00099 AUTORIZAR VI SEMINARIO TALLER DE ANTROPOLOGIA FISICA Y FORENSE- X DIRECTOR AA
00100 AUTORIZAR LA CONFERENCIA DEL PROYECTO HUAROCHIRI X DIRECTOR A A
00101 AUTORIZAR VISISTAS GUIADAS AL MUSEO DE LA UNFV ARQUEOLOGIA Y X DIRECTOR AA
ANTROPOLOGIA
00102 MARTES ARQUEOLOGICOS DISTINTAS TEMATICAS Y DIVERSOS EXPOSITORES X X X X X DIRECTOR Y COORDINADOR A A
00103 AUTORIZACION PARA LA EXPEDICION AL MORRO DE ANGAIZA SAN MARTIN X DIRECTOR
00104 AUTORIZACION REALIZACION DE LA VI JORNADA ARQUEOLOGICA X DIRECTOR
00105 AUTORIZAR I COLOQUIODE ANTROPOLOGIA X DIRECTOR A A
00106 AUTORIZAR LAS CONFERECIAS E INVESTIGACION ARQUEOLOGICA VALLE X DIRECTOR A A
CHILLON ARAHUAY
00107 ;“_JI?E%A},};: §=..><1>os5<’:\x“()‘1:1L DE FOTOS DE TRABAJO DE CAMPOEN - i X DIRECTOR
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100108 AUTORIZAR EVENTO DE LA SEMANA DE LA ARQUEOLOGIA X DIRECTOR
!omm AUTORIZAR EL SEMINARIO DE ETNOARQUEOLOGIA X DIRECTOR AA
00110 AUTORIZACION DE LA SALIDA AL CAMPO ALUMNOS 3° ANO DE X DIRECTOR
ARQUEOLOGIA T. CAMPO I Y It METODOS Y TECNICAS
00111 AUTORIZAR VIAJE DE ESTUDIOS ALUMNOS DE PRACT. P. PROFESIONALES 1 Y X DIRECTOR
i -
00112 AUTORIZAR VIAJE DE ESTURDIOS A LA SELVA: AMAZONIA L Y Il X DIRECTOR
00113 AUTORIZACION DEL [X SEMINARIO DE ARQUEOLOGIA X DIRECTOR ARQ
00114 AUTORIZAR EL VIAJE DE RECONOCIMIENTO Y ESTUDIOS DE LOS SITIOS X DIRECTOR ARQ
ARQUEGQLOGICOS UBICADOS EN LOS VALLES DE MOCHE CHICAMA DE LAS
PROVINCIA DE TRUJILLO
00115 AUTORIZACION DE LA VI JORNADA CIENTIFICA CON LA PARTICIPACION DE X DIRECTOR
ALUMNOS DE LA ESCUELA
00116 AUTORIZACION PARA VIAJE DE ESTUDIOS A HUAROCHIRI X DIRECTOR ARQ
00117 AUTORIZACION PARA CONFERENCIA SOBRE EL PROYECTO ARAHUAY X DIRECTOR ARQ
00118 ORGANIZA LA FERIA DE ORIENTACION VOCACIONAL X X DIRECTOR
00119 AUTORIZAR LA [ CONFERENCIA DE ARQUEOLOGIA "CULTURA E IDENTIDAD X DIRECTOR
EN EL PERU CONTEMPORANEO"
00120 AUTORIZAR LAS EXPOSICIONES ORGANIZADAS POR LOS CIRCULOS DE X X X X X X DIRECTORES COORDINADORES Y
ESTUDIOS ALUMNOS
00121 ORGANIZAR EL VIl CURSO DE ACTUALIZACION DE ARQUEOLOGIA X DIRECTOR ESCUELA A A
00122 SOLICITAR EL REQUERIMIENTO PARA LA DOTACION DE EQUIPOS DE X X DIRECTOR Y ENCARGADO DE
MEDICION PARA EL LABORATORIO DE ARQUEOLOGIA Y ANTROPOLOGIA LAB DE ANTROP F
FISICA Y FORENSE
00123 SOLICITAR LA CREACION DEL LABORATORIO DE DIBUJO Y TOPOGRAFIA X DIRECTOR A A
00124 ORGANIZAR LA ASOCIACION DE EGRESADOS DE ARQUEOLOGIA X DIRECTOR A A
00125 IMPULSAR LOS CIRCULOS DE ESTUDIOS EN ARQUEOLOGIA Y ANTROPOLOGIA X DIRECTOR A A
A TRAVES DE EVENTOS ACADEMICOS
00126 CONTINUAR EL TRAMITE DE LA CONSTRUCCION DEL LABORATORIO X X X DIRECTOR A A
ARQUEOLOGICO Y ANATROPOLOGICO EN OQUENDO
00127 APERTURAR EL CURSO TALLER AUTOCARD PARA ALUMNOS Y DOCENTES X X X X X X DIRECTOR A A
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00128 ORGANIZAR LA CONFERENCIA SOBRE LA INTRODUCCION A LA X DIRECTOR Y COORDINADOR
ANTROPOLOGIA

00129 AUTORIZAR EL VIII SEMINARIO DE ANTROPOLOGIA DIRECTOR AA

00130 AUTORIZAR CONFERENCIA SOBRE "TEORIA DE LA HISTORIA SOCIAL" X DIRECTOR A A

00131 AUTORIZAR XI JORNADA CIENTIFICA PARTICIPANTES ALUMNOS Y DOCENTES X DIRECTOR AA

00132 AUTORIZAR XV JORNADA ANTROPOLOGICA X DIRECTOR AA

00133 AUTORIZAR CONFERENCIA DE PLANTAS MEDICINALES X DIRECTOR AA

00134 AUTORIZACION DEL CONGRESO NACIONAL DE ESTUDIANTES DE X DIRECTOR A A
ANTROPOLOGIA

00135 AUTORIZAR CONVERSATORIO DE ANTROPOLOGIA X DIRECTOR A A

00136 ORGANIZAR LA ASOCIACION DE EGRESADOS DE ANTROPOLOGIA X DIRECTOR A A

00137 ORGANIZAR SEMANA DE ANTROPOLOGIA X DIRECTOR Y COORDINADORES

00138 JUEVES ANTROPOLOGICOS X X X DIRECTOR Y COORD

00172 CONFERENCIA PERFIL DEL PROFESIONAL DE LINGUISTICA X DIRECTOR DE LA ESC

00173 FONOLOGIA ESPANOLA X X ' DIRECTOR DE LA ESCUELA

LINGUISTICA

00174 DIALECTOROLOGIA X X DIRECTOR

00175 CULTURA Y LENGUAS ANDINAS X X DIRECTOR

00176 SEMIONAROS : SENTAXIS X X DIRECTOR

00177 MORFOLOGIA X X DIRECTOR

00178 NEROLINGUISTICA X X DIRECTOR

00179 HOMENAJE A LINGUISTICA RECONOCIDAS X X X X X X DIRECTOR

00180 V JORNADA LINGUISTICA X X X DIRECTOR

00181 TALLER DE FONETICA Y FONOLOGIA X X X DIRECTOR

00182 TALLER DE SITAXIS X X DIRECTOR

00183 TALLER DE MORFOLOFIA X X DIRECTOR

00184 TALLER DE NEOLINGUISTICA X X DIRECTOR
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00185 COLOQUIO: LINGUISTICA ANDINA X X DIRECTOR
00186 COLOQUIO: LINGUISTICA AMAZONICA X X DIRECTOR
00187 COLOQUIOL LINGUISTICA HISPANICA X X DIRECTOR
00188 COLOQUIO: LINGUISTICA GENERATIVA X X DIRECTOR
00189 COLOQUIO: LINGUISTICA GENERATIVA X X DIRECTOR
00190 COLOQUIO: LINGUISTICA APLICADA X X DIRECTOR
00191 ENCUENTRO DE ESTUDIANTES DE LINGUISTICA X X X X DIRECTOR
00192 FERIA DE LIBROS VILLARREALINO X X DIRECTOR
{\)00193 CONFERENCIA PERFIL PROFESIONAL DE LITERATURA X DIRECTOR
00194 TEORIA LITERARIA X X DIRECTOR
00195 HISTORIA DEL ARTE Y LAS CIVILIZACIONES X DIRECTOR
00196 LITERATURA CONTEMPORANEA X X DIRECTOR
00197 LITERATURA UNIVERSAL X DIRECTOR
00198 LITERATURA HISPANOAMERICANA X DIRECTOR
00199 LITERATURA ORALES X X X DIRECTOR
00200 LITERATURA PERUANA - MODERNISMO X X DIRECTOR
00201 MESA REDONDA: HOMENAJE A CERVANTES X X DIRECTOR
00202 MESA REDONDA: TEATRO CONTEMPORANEO X X DIRECTOR
00203 MESA REDONDA: TEORIA LITERARIA X X DIRECTOR
00204 HOMENAJE A ESCRITORES RECONOCIDOS X X X X DIRECTOR
00205 TALLER DE REDACCION INTERPETACION DE TEXTOS LITERARIOS - X X DIRECTOR
HERMENEUTICA
00206 FORUM LA LITERATURA Y LA HISTORIA - ENCUENTROS Y DESENCUENTROS - X DIRECTOR
LA NUEVA NARRATIVA CONTEMPORANEA
00207 I JORNADA LILTERARIA ' X X DIRECTOR
00208 CURSO DE CAPACITACION: TEORIA LITERARIA CONTEMPORANEA - ) X X X DIRECTOR
LITERATURA HISTANICA
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00209 TALLER DE POESIA X X X DIRECTOR
00210 JUEGOS FLOREALES, POESIA Y NARRATIVA X DIRECTOR
00211 CICLO DE CONFERENCIAS LITERATURA UNTVERSAL X DIRECTOR
00212 CICLO DE CONFERENCIAS SOBRE LITERATURA HISPANEAMERICANA X X X X DIRECTOR
00213 ENCUENTRO DE ESTUDIANTES INVESTIGADORES DE LITERATURA X X X DIRECTOR
00214 IV COLOQUIO ANUAL DE ESTUDIANTES DE LITERATURA CAELIT UNFV 2012 X DIRECTOR Y COMISION
00215 TALLER DE PALEOGRAFIA X DIRECTOR H
00216 JORNADA MIERCOLES HISTORICOS X X X X X DIRECTOR H
00217 ANTVERSARIO DE LA ESCUELA PROFESIONAL DE HISTORIA X DIRECTOR H
00218 TALLER: CRONICAS SIGLO XVI-XVII X DIRECTOR H
00219 CURSOS PARA DOCENTES DE HISTORIA X DIRECTOR H
00220 SEMANA DE LA FACULTAD X DIRECTOR H
00221 CAMPEONATO DEPORTIVO X DIRECTOR H
00222 XII CURSO DE ACTUALIZACION EN HISTORIA X DIRECTOR H
00223 FERIA DEL LIBRO X DIRECTOR H
00224 COLOQUIO INTERDISCIPLINARIO COESCO XVII DIRECTOR
00225 JORNADA DE INVESTIGADORES DIRECTOR, DOCENTES Y ALUM
INVESTIGADORES
00226 CHARLAS SOBRE: IMPLEMENTAR ESTUDIOS DE MERCADO X DIRECTOR H
00227 TALLER "ELABORACION CURRICULAR" X DIRECTOR H
00228 JORNADA "EVALUACION CURRICULAR" X DIRECTOR H
00229 EXPOSICION DE EMPRESAS Y SUS OPORTUNIDADES X DIRECTOR H
00230 JORNADA DE IMPLEMENTADO LA EVALUACION CURRICULAR" X DIRECTOR H
00232 IMPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE SEGUIMIENTO A EGRESADOS X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00233 DISENAR EL SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE EGRESADOS X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00234 FT ARORAR EL INSTRUMENTO DF MEDICION MENCUESTA _ X 'S X v b's X v X v v ~

T MEGRATTT T TITULCT
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00235 ATENCION DE TRAMITE DOCUMENTARIO X X X X JEFE Y SECRETARIA DE GRADOS
Y TITULOS
00236 REVISION Y ORIENTACION DE EXPEDIENTES X X X X JEFE Y SECRETARIA DE GT
00237 INFORMACION SOBRE TESIS, BECAS, Y BOLETIN X X X X JEFE Y SECRETARIA OGT
00238 CONFERENCIA DE TEMAS DE INVESTIGACION DE TESIS X X JEFE OGT
00243 BOLETIN INFORMATIVO DE AUTOEVALUACION, PLAN DE MEJORA Y X PRESIDENTE DE COMITE
ACREDITACION ACREDITACION
00244 EVENTOS ACADEMICOS SOBRE: ENCUENTAS A LOS DOCENTES, COMITE DE ACREDITACION
ADMINISTRATIVOS, ESTUDIANTES Y EGRESADOS
CP00245 EVENTOS ACADEMICOS SOBRE: INFORME FINAL DE LA AUTOEVALUACION Y X COMISION DE ACREDITACION
g EL PLAN DE MEJORAS (TALLER 1Y 2)
‘+$#%00246 TALLER SOBRE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION POR CADA UNA DE LAS X X COMISION DE DOCENTES DE
CARRERAS PROFESIONALES CADA ESPECIALIDA
00247 DIFUSION DE LAS ACTIVIDADES A LAS MUNICIPALIDADES DE GOBIERNOS X X X COMITE DE AUTOEVALUACION
REGIONALES: LIMA PROVINCIA Y CALLAO
00248 PRIORIZAR ANTE LOS DOCENTES Y ALUMNOS EL FOMENTO DE LAS LINEAS DIRECTOR DEL I Y COMITE
DE INVESTIGACION DIRECTIVO
00249 DICTADO DE CURSOS TALLERES DE MOTIVACION Y CAPACITACION A LOS X DIRECTOR DEL I Y COMITE
ALUMNOS Y DOCENTES DE INVESTIGACION, LOS QUE PODRIAN SER DE 2 A 3 DIRECTIVO
EN EL TRANSCURSO DEL ANO ACADEMICO
00250 REALIZAR LA JORNADA CIENTIFICA DE ALUMNOS DIRECTOR DEL I1 Y COMITE
DIRECTIVO
00251 REALIZAR LA JORNADA CIENTIFICA DE DOCENTES DIRECTOR DEL II Y COMITE
DIRECTIVO
00252 CONFORMAR EL COMJITE DIRECTIVO DE EVALUACION DE INVESTIGACION, DIRECTOR DEL II
QUIENES SE ECARGAN DE LA EVALUACION DE LOS PROYECTOS E INFORMES
SEMESTRALES Y FINALES DE INVESTIG
00253 FORMAR GRUPOS Y COMISIONES DE ALUMNOS PARA LA DIFUSION Y X X X DIRECTOR DEL I Y COMITE
PUBLICACION DE LAS INVESTIGACIONES APROBADAS DIRECTIVO
00254 CREAR CONVENIOS CON ENTIDADES PUBLICAS Y PRIVADAS PARA LA DIRECTOR I1 Y COMITE D
DIFUSION DE LOS TRABAJOS DE INVESTIGACION
00255 PROMOVER ESTIMULOS Y BECAS MEDIANTE RESOLUCIONES RECTORALES DECANO, DIRECTOR 11 Y COMITE
D
00256 INSTITUCIONALIZAR OTORGANDOLES ESTIMULOS Y BENEFICIOS A LA DECANO, DIRECTOR DEL I Y
PRATICIPACION DE ALUMNOS Y DOCENTES EN EL PROYECTOS DE COMITE D
INVESTIGACION
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00257 CHARLAS DE TEORIA LITERARIA X JEFE DEPARTLL
00258 SEMINARIO TALLER SOBRE EL DISENO CURRICULAR X COORDINADOR DPTOLL
00259 SEMINARIO TALLER SOBRE SILABO POR COMPETENCIAS X . JDPTOLL
00260 ENCUENTRO NUEVOS APORTES EN LINGUISTICAS X JEFEDPTOLL
00261 CHARLA DE LINGUISTICA Y LITERATURA X JJDPTOLL
00262 SEMINARIO INTERNACIONAL DE LINGUISTICA X COORD LL
00263 SEMINARIO NUEVOS APORTES EN LILNGUISTICA X COORD LL
00264 JORNADA ANDINAS DE LITERATURA LATINOAMERICANA (JALLA) X X X X X X X X PROFESORES DE LITERATURA
'\‘!i 00265 11 COLOUIO NACIONAL DE PROFESOilES DE LITERATURA X X X X X X PROFESORES LITERATURA
U' 00266 I COLOQUIO NACIONAL DE PROFESORES DE LINGUISTICA X X X X X X X PROFESORES DE LINGUISTICA
00267 CURSO DE DIPLOMADOS EN EPISTEMOLOGIA Y CIENCIAS SOCIALES X X X X X X SEC POST GRADO
00268 CURSO DE DIPLOMADO EN HISTORIA Y CIENCIAS SOCIALES X X X X X X SECC POST GRADO
00269 CURSO DE DIPLOMADO EN PRODUCCION DE TEXTOS X X X X X X SECC PG Y DIPROBISE
00270 CURSO DE DIPOMADO EN MATEMATICA CREATIVA Y RECREATIVA X X X X X X SPG Y DIPROBISE
00271 CURSO DE DIPLOMADO EN GESTION Y GERNECIA INSTITUCIONAL X X X X X X SPG Y DIPROBISE
00272 CURSO DE DIPLOMADO EN ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL X X X X X X SPG Y DIPROBISE
00273 CURSO DE DIPLOMADO EN ANTROPOLOGIA FORENSE X X X X X X SPG Y DIPROBISE
00274 CURSO DE DIPLOMADO EN INFORMATICA Y APLICACION DE LAS TIC X X X X X X SPG Y DIPROBISE
00275 NmC():RSbO DE DIPLOMADO EN GESTION PUBLICA E INFANCIA - DERECHO DEL X X X X X X SPG Y DIPROBISE
00276 CURSO DIPLOMADO EN METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION Y X X X X X X SPG Y DIPROBISE
ASESORAMIENTO DE TESIS
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TAREAS:
00202 CAPACITACION DOCENTE X X X DAE, DATE Y DAEF
00203 CICLO DE CONFERENCIAS X X JEFE DEL DEPARTAMENTO
TECNOLOGIA EDUCATI
00204 TALLER DE CAPACITACION ACTUALIZACION DOCENTE 2012 X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO
TECNOLOGIA EDUCATI
TAREAS:
lan) .
00174 ASESORAMIENTO A LOS DOCENTES INVESTIGADORES X X X X X X X X X X X X DIRECTOR DE INVESTIGACION Y
-3 COMITE
o 00175 IMPLEMENTAR TALLRES DE MOTIVACION DOCENTES QUE DICTAN X X DIRECTOR DE INVESTIGACION Y
ASIGNATURAS DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y SEMINARIO DE TESIS I - II COMITE
00176 IMPLEMENTAR TALLERES DE MOTIVACION A LOS ESTUDIANTES X X X DIRECTOR DE INVESTIGACION Y
INVESTIGADORES COMITE
00177 RECEPCION Y APROBACION DE INFORMES SEMESTRALES ANO 2012 X DIRECTOR DE INVESTIGACION Y
COMITE
00178 IX ENCUENTRO CIENTIFICO DE ESTUDIANTES INVESTIGADORES X DIRECTOR DE INVESTIGACION Y
COMITE
00179 111 EXPOSICION DE PUBLICACIONES CINTIFICOS DE DOCENTES X DIRECTOR DE INVESTIGACION Y
INVESTIGADORES COMITE
00180 X1l ENCUENTRO CIENTIFICO DE DOCENTES INVESTIGADORES X DIRECTOR DE INVESTIGACION Y
COMITE
00181 RECCEPCION Y APROVACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION 2013 X X DIRECTOR DE INVESTIGACION Y
COMITE
00182 IMOPLEMENTAR TALLERES SOBRE FORMULACION DE PROYECTOS DE X DIRECTOR DE INVESTIGACION Y
INVESTIGACION CIENTIFICA COMITE
00183 IMPLEMENTAR TALLERES SOBRE REDACCION DE INFORMES SEMESTRALES E X DIRECTOR DE INVESTIGACION Y
INFORME FINAL DE INVESTIGACION COMITE
00184 RECEPCION DE INFORMES FINALES DE INVESTIGACION ANO 2012 X X DIRECTOR DE INVESTIGACION
TAREAS:
00205 IMPLEMENTAR EL SISTEMA DE EVALUACION CURRICULAR X b X X DIRECTORES DE ESCUELAS
PROFESIONALES
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00206 FORMAR COMISIONES DE TRABAJO PARA DISENAR EL SISTEMA DE X X X b DIRECTORES DE LAS ESCUELAS
EVALUACION CURRICULAR PROFESIONALES
00207 DESARROLLAR TALLERS O JORNADAS CURRICULAES DEL PLAN DE ESTUDIO X X X X X DIRECTORES DE LAS ESCUELAS
PROFESIONALES
00228 IMPLEMENTAR ESTUIDO DE MERCADO PARA FORMULAR LA REVISION Y X X X SECCION DE POST GRADO
ACTUALIZACION DE LOS PERFILES PROFESIONALES
00229 DESARROLLAR TALLERES CON LA FINALIDAD DE REIVISAR LOS PLANES X X X SECCION DE POST GRADO
CURRICULARES DE LAS DIFERENTES ESPECIALIDADES
00230 DISENAR UN SISTEMA DE EVALUACION DE LOS PLANES CURRICULARES DE X X X SECCION DE POST GRADO
LAS DIFERENTES ESPECIALIDADES
T} 00231 ELABORAR UN INSTRUMENTO DE MEDICION DEL IMPACTO DE LOS X X X SECCION DE POST GRADO
-3 PROGRAMAS A LOS EGRESADOS
TAREAS:
00208 DISENAR UN SISTEMA DE INSTRUMENTO DE MEDICION PARA REALIZAR X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
ENCUESTAS A LOS BACHILLERES Y TITULADOS DE LAS DIFERENTES Y TITULOS
ESPECIALIDADES
00209 IMPLEMENTAR UN PROGRMA DE SEGUIMIENTO A LOS BACHILLERES Y X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
TITULADOS REFERENTE A LOS PERFILES PROFESIONALES ARCULADOS A LOS Y TITULOS
PROCESOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES
00249 ESTABLECER UNA BASE DE DATOS PARA LOS TITULADOS A FIN DE CONOCER X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
SU CENTRO DE LABORES
TAREAS:
00210 PRIORIZAR EL EQUIPAMIENTO DE LOS LABORATORIOS CON EQUIPOS X X JEFE DE LA OAAD Y DTO ACADM
MODERNOS CON TIC DE EDUCACION
00211 PRIORIZAR EL EQUIPAMIENTO Y REMODELAMIENTO DE AULAS DE CLASE X X X X X JEFE OAAD Y DPTO ACAD
EDUCACION
TAREAS:
00212 ESTABLECER EL CUMPLIMIENTO DEL MAPRO EN LAS DEPENDENCIAS DE LA X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
FACULTAD
00213 ESTABLECER NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL ORDENAMIENTO X X X X X X X X X X X OFICINA DE ASUNTOS Y OFICINA
RACIONAL DE FORMULACION, EJECUCION Y DESARROLLO DEL SISTEMA DE PLANEAMI
ADMINISTRAVO
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TAREAS:
00214 CONTRATAR LA SUSCRIPCION A BASES DE DATOS DE REVISTAS INDEXADAS X X X X JEFE DE SERV ACADEMICOS Y
Y/ BIBLIOTECAS VIRTUAL COORD BIBLIOT
00236 INVENTARIO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO Y OTROS | X OSA - BIBLIOTECA
00243 ELABORAR, EVALUAR Y ACTUALIZAR EL REQLADENTO DE LOS SERVICIOS X X X COORDINADORA DE BIBLIOTECA
DE INFORMACION: LECTURA Y APOYO ACADEMICO PARA SU APROBACION
POR CONSEJO DE FACULTAD
00244 REUNIR INFORMACION ESPECIALIZADA Y ACTUALIZADA PONIENDOLE AL X X X X COORDINADOR DE LA
ALCANCE DE LOS USUARIO BIBLIOTECA
00245 ORGA]}IIZAR LOS SERVICIOS DE LECTURA QUE FACILITE EL APOYO X X X X X X X X X COORDINADORA BIBLIOTECA
ACADEMCO ESPECIALIZADA
00246 ORGANIZAR CATALOGOS INTERNOS Y EXTERNOS PARA LA UBICACION DE X X X X X X X COORDINADORA DE BIBLIOTECA
DATOS DOCUMENTAL ESPECIALIZADA
00247 ORGANIZAR Y ADMINISTRAR LA RESTAURACION Y ENCUADERNACION DE X X X X X X X X X X X X COORDINADORA BIBLIOTECA
LAS UNIDADES BIBLIOGRAFICAS DOCUMENTOS DE LOS ARCHIVOS DE LA ESPECIALIZADA
BIBLIOTECA
00248 DESCARTAR LA BIBLIOGRAFIA DESACTUALIZADA Y OBSOLETO DE LOS X X X X X X X X X X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
ESTANS DE LIBROS ESPECIALIZADA
TAREAS:
00068 GIMNASIA BASICA X X DIRECTOR DE LA ESCUELA
EDUCACION FISICA
00069 IMPOTANCIA A LA EDUCACION FiSISCA ENEL SIGLO XXI X D[RE(;TOR DE LA ESCUELA DE
ED FISICA
00070 PSICOMOTRICIDAD X QIRECTOR DE LA ESCUELA ED
FISICA
00071 CONSTRUCCION DE MATERIAL DIDACTICO X QlRECTOR DE LA ESCUELA ED
FISICA
00072 SENSIBILIZACION Y PREVENCION DELA TBC X DIRECTORA DE LA ESCUELA
PRIMARIA
00073 PRESERVACION DEL MEDIO AMBIENTE Y EL CALENTAMIENTO GLOBAL X DIRECTORA DE ESCUELA
PRIMARIA
00074 DISENO CURRICULAR X X ESCUELA DE LA ESCUELA DE
PRIMARIA
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00075 DIAGNOSTICO DE TBC X DIRECTORA DE LA ESCUELA
PRIMARIA
00076 OLIMPIADAD ACADEMICAS PRODUCTIVAS Y DEPORTIVAS 2012 X X DIRECTORA DE ESCUELA DE
PRIMARIA
00081 CONFERENCIA ORGANIZACION Y EL BUEN CLIMA INSTITUCIONAL X JEFA DE LA OFICINA DE IMAGEN
00082 CELEBRACION DIA INTENACIONAL DE LA MUJER X JEFE DE LA OFICNA DE IMAGEN
00083 CELEBRACION DIA DE LA SECRETARIA X JEFE DE LA OFICINA DE IMAGEN
00084 CELEBRACION DIA DEL PADRE X JEFE DE LA OFICINA DE IMAGEN
00085 TALLER DE LAS ACTIVIDADES INSTITUCIONALES EN EL SIGLO XX1 X JEFE DE LA OFICINA DE IMAGEN
00086 CHARLA ROL DEL MAESTRO EN LA UNIVERSIDAD X JEFA DE LA OFICINA DE IMAGEN
00087 CELEBRACION ACADEMICA DIA DEL MAESTRO X JEFE DE LA OFICINA DE IMAGEN
00088 ELECCION REYNA DE LA FACULTAD : X JEFE DE LA OFICINA DE IMAGEN
00089 CHOCOLATADA NAVIDENA X JEFE DE LA OFICINA DE IMAGEN.
00090 CLAUSURA ANO ACADMEMICO Y ALMUERZO DE FIN DE ANO X JEFE DE LA OFICINA DE IMAGEN
00091 EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE ORDEN DE MERITO X X X X X X X X b'e X X X JEFE DE LA OFICINA DE SERV
ACADEMICOS
00092 SIMPOSIO ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA EN EL PERU RETOS Y X DIRECTORA EDCUELA INICIAL
COMPROMISOS
00093 APRENDIENDO MATEMATICA EN EL NIVEL INICIAL X DIRECTORA DE LA ESCUELA
INICIAL
00094 EXPOSISCION DE MATERIAL X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
INICIAL
00097 EJECUCION DE PROCESO DE MATRICULA DEL CICLO DE NIVELACION X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00098 EJECUCION DE PROCESO DE MATRICULA DEL CICLO DE REGULARIZACION X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00099 EXPEDICION DE CONSTANCIAS X X X X X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00100 EJECUCION DEL PROCESO DE MATRICULA X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00101 EJECUCION DE PROCESO DE RECTIFICACION DE MATRICULA X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
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00102 EJECUCION DE LA AMPLIACION DE CREDITOS DE LOS ALUMNOS REGULARES X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00103 EJECUCION DE PROCESO DE MATRICULA EXTEMPORANEA X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00104 ENTREGA DE FICHAS DE MATRICULA X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00105 EMISION D ELOS PRE LISTADOS DE LOS ALUMMOS MATRICULADOS POR X OFICINA DE SERVICIOS
ESCUELA, SECCIONES Y CURSOS ACADEMICOS
00106 RECTIFICACION DE CALIFICATIVOS SEGUN RESOLUCION DE FACULTAD Y X OFICINA DE SERVICIOS
RECTORAL ACADEMICOS
Ggooror RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS SEGUN RESOLUCIONES X OFICINA DE SERVICIOS
RESPECTIVAS ACADEMICOS
00108 CONTROL DE PRE REQUESITOS DE ASIGNATURAS X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00109 RECTIFICACION DE MATRICULA POR CONVALIDACION DE CURSOS Y X X X X OFICINA DE SERVICIOS
EQUIVALENCIAS ACADEMICOS
00110 EMISION DE PRE ACTAS X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00111 ENTREGA DE BOLETA DE NOTAS X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00115 CURSO DE ACTUALIZACION 2012 - [ X JEFE DE LA OF GRADOS Y
TITULOS
00116 CURSO DE ACTUALIZACION 2012 - II X X JEFE DE LA OF GRADOS Y
. TITULOS
00117 CURSO DE ACTUALIZACION - 111 X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
Y TITULOS
00118 OBTENCION DE GRADO DE BACHILLER X X X X X X X X X X JEFE DE LA OF GRADOS Y
TiTULOS
00119 EXAMEN DE TiTULOS PROFESIONAL X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
Y TITULOS
00120 DIPLOMA DE BACHILLER Y TITULOS PROFESIONAL X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
Y TITULOS
00121 EXAMEN DE ADMISION 2012 - X COMSION CENTRAL DE
ADMISION - CECCPUE
00122 PROCESO DE ENSENANZA APRENDIZAJE X X COORDINADOR DE PROCUNED
-CECCPUE
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00123 EVALUACION DOCENTE COORDINADOR DE
PROCUNED-CECCPUE
00124 ELABORACION SILABUS COORDINADOR DE PROCUNED -
DOCENTES
00125 EXAMEN ADMISION 2012 - 11 COMISION CENTRAL DE

ADMISION - CECCPUE

00126 PROCESO DE ENSENANZA APRENDIZAJE

COORDINADOR DE PROCUNED -
CECCPUE
00127 ELABORACION DE SILABOS COORDINADOR DE PROCUNED -
) DOCENTES
00128 INSCRIPCION YMATRICULA LIMA- PROVINCIA 2012-1 COORDINADOR ACADEMICO
PROLICED-CECCPUE
00129 ELABORACION DE SILABUS Y PLAN CURRICULAR COORDINADOR DE PROLICED-
DOCENTES
00130 EVALUACION DOCENTE 2012 - [ COORDINADOR DE PROLICED -
CECCPUE
00131 INSCRIPCION Y MATRICULA LIMA-PROVINCIA 2012 - I COORDINADOR PROLICER -
CECCPUE
00132 ELABORACION DE SILABUS Y PLAN CURRICULAR 2012 - I COODINADOR DE PROLICER-
DOCENTES
00133 EVALUACION DOCENTE 2012 - II COORDINADOR DE PROLICER -
CECCPUE
00134 ORGANIZAR Y CORRDINAR LAS ACTIVIDADES, PROPICIANDO LA BUENA SECRETARIA ACADEMICA

IMAGEN DE LA ADMINISTRACION

00135 ORGANIZACION Y COORDINACION DE TRABAJOS EN EQUIPOS PARA LA
COCRECION DE ACTIVIDADES DE GESTION ACADEMICA Y ADMINISTRATIVA

SECRETARIA ACADEMICA

00136 ADMINISTRAR EL TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA FACULTAD (OFICIOS
MEMORANDUMS Y PROVEIDOS9

SECRETARIA ACADEMICA

00137 CONVOCAR A PEDIDO DEL DECANO (A) AL CONSEJO DE FACULTAD

SECRETARIA ACADEMICA

00138 ELABORAR LAS ACTAS DE CONSEJO DE FACULTAD Y DAR TRAMITE A LOS
ACUERDOS

SECRETARIA ACADEMICA

00139 PROYECTAR Y ELABORAR RESOLUCIONES DECANALES DENTRO DEL TIEMPO
PREVISTO EN EL MAPRO

SECRETARIA ACADEMICA

00140 DIFUNDIR LOS ACUERDOS DEL CONSEJO DE FACULTAD AL PERSONAL
DOCENTE, ADMINISTRATIVO Y ALUMNOS

SECRETARIA ACADEMICA
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00141 SUPERVISAR EL MANTENIMIENTO DE EQUIPOS INSTALADOS EN EL X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
AMBIENTE DE LA OFICINA
00142 FEDATEO DE DOCUMENTOS VARIOS X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00143 ASISTE A SESIONES DE LA ASAMBLEA UNIVERSITARIA X X DECANA DE LA FACULTAD
00144 CONVOCA Y PRESIDE LAS SESIONES DE CONSEJO DE FACULTAD X X X X X X X X X X X DECANO (A) DE LA FACULTAD
00145 PRESENTAR LA MEMORIA DE LA FACULTAD AL RECTOR DE LA UNFV. X SECANO (A) DE LA FACULTAD
00146 PROMUEVE LA POLITICA DE LA FACULTAD EVALUANDOLAS ACTIVIDADES X X X X X X X X X X X DECANO (A) DE LA FACULTAD
ACADEMICAS CONACUERODO DEL CONSEJO DE FACULTAD
00147 IMPULSA EL PROCESO DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION DE LA X X X X X X X X X X X DECANO (A) DE LA FACULTAD
g FACULTAD
100148 SUPERVISA Y APRUEBA LA EJECUCION DEL PLAN DE TRABAJO X DECANO (A) DE LA FACULTAD
l\d’ INSTITUCIONAL DE LA FACULTAD
00149 FIRMA DIPLOMAS DE GRADOS ACADEMICOS, TITULOS Y OTROS X X X X X X X X X X X DECANO (A) DE LA FACULTAD
00150 SUPERVISA Y APRUEBA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE LA FACULTAD X DECANO (A) DE LA FACULTAD
00151 ESTUDIO DE PRE-INVERSION PARA UN NUEVO LOCAL X X X JEFE DE LA OFICINA DE
PLANEAMIENTO
00152 FORMULACION DEL PLAN DE TRABAJO 2012 X JEFE DELA OFICINA DE
PLANEAMIENTO
00153 FORMULACION DEL PRESUPUESTO 2012 X JEFE DE LA OFICINA DE
PLANEAMIENTO
00154 EVALUACION SEMESTRAL DEL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2011 X JEFE DE LA OFICINA DE
PLANEAMIENTO
00155 FORMULACION DE LA MEMORIA 2011 X X JEFE DE LA OFICINA DE
PLANEAMIENTO
00156 EVALUACION ANUAL DEL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2011 X JEFE DE LA OFICINA DE
PLANEAMIENTO
00157 EVALUACION SEMESTRAL DEL PRESUPUESTO 2011 X JEFE DE LA OFICINA DE
PLANEAMIENTO
00158 EVALUACION ANUAL DEL PRESUPUESTO 2011 X JEFE DELA OFICINA DE
PLANEAMIENTO
00159 JORNADA DE ORIENTACION Y ASESORAMIENTO PARA LA FORMULACION DEL X X X JEFE DE LA OFICINA DE
PTI Y PRESUPUESTO 2012 PLANEAMIENTO
00160 SEMANA DEL MEDIO AMBIENTE X COORDINADOR DE |
LABORATORIO DE BIOLOGIA




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2012 - ACTIVIDADES POR TAREAS

€80

PAGINA 8
UNI. ORGA.: FACULTAD DE EDUCACION FECHA  : 30112011
CODIGO: 180000 HORA  : 04:35:55p.m.
| GESTION OPERATIVA RESPONSABLE
; ACTIVIDADES |
| 0008 ABR MAY | JUN AGO | SET DCT | NOV | DIC
00161 SEMANA CIENTIFICA X COORDINADOR DE
LABORATORIO BIOLOGIA
00162 PILARES DE LA BIOLOGIA X X COORDINADOR DE

LABORATORIO BIOLOGIA

00163 CORFORMAR EL EQUIPO ENCARGADO DE LA RACIONALIZACION DOCENTE

X JEFE DEL DEPARTAMENTO
2012 TECNOLOGIA EDUCATI
00164 REALIZAR UN DIAGNOSTICO SITUACIONAL DE CALIDAD DE SILABUS JEFE DEL DEPARTAMENTO
TECNOLOGIA EDUCATI
00165 COORDINACION Y SUPERVISION DE LAS PRACTICAS PRE-PROFESIONALES DE JEFE DEL DEPARTAMENTO
: PRE GRADO TECNOLOGIA EDUCAT
00166 COORDINACION Y SUPERVISION DE TALLES DE PRE GRADO JEFE DEL DEPARTAMENTO
TECNOLOGIA EDUCAT
00167 COORDINAR Y SUPERVION DE TALLERES DE PRE-GRADO JEFE DEL DEPARTAMENTO
TECNOLOGIA EDUCATI
00168 FORMAR EL EQUIPO DECONTROL DE CARGA NO LECTIVA DE DOCENTES JEFE DEL DEPARTAMENTO
TECNOLOGIA EDUCART
00169 CAPACITACION Y ACTUALIZACION PEDAGOGICA DOCENTE JEFE DEL DEPARTAMENTO
TECNOLOGIA EDUCATI
00170 GIMNASIA BASICA JEFE DEL DEPARTAMENTO

EDUCACION FISICA

00171 IMPORTANCIA DE LA EDUCACION FISICA EN EL SIGLO XXI

PSICOMOTRICIDAD

00172 PSICOMOTRICIDAD

JEFE DEL DEPARTAMENTO
EDUCACION FiSICA

00173 CONSTRUCCION DEL MATERIAL DIDACTICO

JEFE DEL DEPARTAMENTO
EDUCACION FiSICA

00185 RACIONALIZACION DOCENTE 2012

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
EDUCACION

00186 RACIONALIZACION DOCENTE 2013

JEFE DEL DEPARTAMENTO
ACADEMICO

00187 REQUERIMIENTO DE DOCENTES DE OTRAS FACULTADES

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
EDUCACION

00188 NUEVOS CONTRATOS 2012

JEFE DEL DEPATAMENTO
EDUCACION

00189 ACTUALIZACION DE LEGAJOS (NUEVOS GRADOS OBTENIDOS)

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
EDUCACION
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00190 PRESENTACION DE SILABUS X JEFE DEL DEPATAMENTO DE
EDUCACION
00191 CURSOS DE CAPACITACION DOCENTE X JEFE DEL DEPARTAMENTO
EDUCACION
00192 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR MATERIAL DIDACTICO X X X X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
EDUCACION
00193 TALLER DE QUIMICA EXPERIMENTAL X COORDINADOR DE
LABORATORIO QUIMICA
00194 ABASTECIMIENTO DE MATERIALES X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
C'j 00195 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES X JEFE DE LA OFICINA DE
C ASUNTOS ADMINISTRA
»i=3 00196 PRIORIZAR UNA ADECUADA INFRAESTRUCTURA I EQUIPAMIENTO DE AULAS X X JEFE DE LA OFICINA DE
DE CLASE ASUNTOS ADMINIST
00197 PRIORIZAR ADECUADAMENTE EL EQUIPAMIENTO DE LOS LABORATORIOS X X JEFE DE LA OFICINA DE
ASUNTOS ADMINISTRA
00198 ELABORACION DE CUADRO NOMINATIVO 2011 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00199 PRIORIZAR EL EQUIPAMIENTO DE LA BIBLIOTECA CON MATERIAL X X JEFE DE ASUNTOS
BIBLIOGRAFICO Y VIRTUAL ADMINISTRATIVOS
00200 CONTROL DE LOS SERVICIOS Y EQUIPAMIENTOS X X X X X JEFE DE ASUNTOS
. ADMINISTRATIVOS
00201 EFECTUAR LA EJECUCION Y MANEJO DE LA CAJA CHICA X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
ASUNTOS ADMINISTRA
00215 CICLO DE VERANO NIVELACION 2011 X X X DIRECTOR DE LA ESCUELA
SECUNDARIA
00216 CURSO DE REGULARIZACION X X X X DIRECTOR DE LA ESCUELA
SECUNDARIA
00217 GUIA DEL ESTUDIANTE X DIRECTOR DE EDUCACION
SECUNDARIA
00218 REVISTA DE LA EPES X X DIRECTOR DE EDUCACION
SECUNDARIA
00219 INTERCULTURALIDAD X X DIRECTOR DE EDUCACION
SECUNDARIA
00220 APLICACION DE LOS TICS EN EDUCACION X X DIRECTOR DE EDUCACION
SECUNDARIA
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00221 FEREIA DE CIENCIAS X DIRECTOS DE EDUCACION
SECUNDARIA
00222 FERIA DE LETRAS DIRECTOR DE EDUCACION
SECUNDARIA
00223 FERIA DE SALUD Y EDUCACION DIRECTOR DE EDUCACION
SECUNDARIA
00224 ATENCION ADMINISTRATIVA X DIRECTOR EPES
00225 DISENO E INSTRUMENTOS DE EVALUACION X DIRECCION Y COORDINACION
] EPEP
00232 MODULO DE PROGRAMCION CURRICULAR Y DIDACTICA 2012 EQUIPO DE DOTAP
00233 MODULO PSICOLOGICO DE HABILIDADES INTERPERSONALES 2012 X EQUIPO DE DOTAP
00234 CONFERENCIA DE PROMOCION DE LA SALUD Y VALORES 2012 X EQUIPO DE DOTAP
00235 CAMPANA DE SALUD EQUIPO DE DOTAP
00237 SEMINARIO TALLER INNOVACIONES JEFE DE LA OFICINA DE
PRACTICA PRE-PROFE
00238 SEMINARIO TALLER EL MATERIAL DIDACTICO PRODUCCION JEFE DE PRACTICA
PRE-PROFESIONAL
00239 ESTABLECER CONVENIOS CON OTRAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARA LA JEFE DE LA OFICINA PRACTICA
REALIZACION DE LAS PRACTICAS PRE-PROFESIONALES PARA LOS ALUMNOS PRE-PROFESIO
DE LAS ESCUELAS PROFESIONALES
{00240 MODULOS WINDOWS MILLENNUM X COORDINADOR ACADEMICO DE
PROCOM
00241 MODULOS DE M$ WORD BASICO X COORDINADOR ACADEMICO
PROCOM
00250 GESTIONAR EL PROYECTO DE APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE LA X DECANA DE LA FACULTAD DE
INSTITUCION EDUCATIVA DE APLICACION FEDERICO VILLARREAL INICIAL- EDUCACION
PRIMARIA Y SECUNDARIA DE MENORES
00270 PROCESO DE ELABORACION DE ACREDITACION Y AUTOEVALUACION X DIRECTOR DE ACREDITACION Y
UNTVERSITARIA AUTOEVALUACIO
00271 1 SEMINARIO TALLER DE ACREDITACION Y AUTOEVALUACION DIRECTOR DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACIO
00272 FORMULACION DEL PLAN DE DESARROLLO INSTITUCIONAL X DIRECTOR ACREDITACION Y
AUTOEVALUACION
00273 PROYECTO DE PLAN DE MEJORA PARA LA ACREDITACION Y X DIRECTOR ACREDITACION Y

AUTOEVALUACION
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ACTIVIDADES 0008 GESTION OPERATIVA RESPONSABLE
S ENE | FEB ABR MAY | JUN| JUL| AGO | OCT DIC

00274 GUIA DEL ESTUDIANTE ESCUELA PROFESIONAL DE EDUCACION DIRECTOR ESCUELA
SECUANDARIA SECUNDARIA
00275 REVISTA DE LA ESCUELA PROFESIONA EDUCACION SECUNDARIA DIRECTOES ESCUELA
SECUNDARIA
00276 INTERCUTURALIDAD X X DIRECTOR ESCUELA
SECUNDARIA
00277 APLICACION DE LOS TICS EN EDUCACION X X DIRECTOR ESCUELA
SECUNDARIA
00278 FERIA DE CIENCIAS DIRECTOR ESCUELA
SECUNDARIA
-
(300779 FERIA DE LETRAS DIRECTOR ESCUELA
7 SECUNDARIA
o
00280 FERIA DE SALUD Y EDUCACION DIRECTOR ESCUELA
SECUNDARIA
00281 ELABORACION DEL DISENO CURRICULAR DE LOS NIVELES DE EDUCACION X X DECANATO
BASICA REGULAR PARA EDUCACION INICIAL
00282 ELABORACION DEL DISENO CURRICULAR DE LOS NIVELES DE EDUCACION X X DECANATO
BASICA REGULAR PARA EDUCACION PRIMARIA
00283 ELABORACION DEL DISENO CURRICULAR DE LOS NTVELES DE EDUCACION X X DECANATO
BASICA REGULAR PARA EDUCACION INICIAL
00291 IMPLEMENTAR EL TALLER DE COMPUTO CON LA PARTICIPACION DE LA X X X X X % DECANATO Y COMISION
COMUNIDAD EDUCATIVA
00292 IMPLEMENTAR LA MINIBIBLIOTECA CON LA PARTICIPACION DE LA X X X X X % DECANATO Y COMISION
COMUNIDAD EDUCATIVA
TAREAS:
00001 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011-1 EDUCACION PRIMARIA X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00002 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011-1 EDUCACION PSICOMOTRIZ X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00003 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011-1 DOCNCIA DEL IDIOMA INGLES X X x |x X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00004 SEGUNDA ESPECIALIDAD 20111 INFORMATICA EDUCATIVA Y NUEVAS X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
TECNOLOGIAS GRADO
00005 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - | EDUCACION INCLUSIVA X X X X X X JEFE DE LA SECCIOND E POST
GRADO
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. .
i IVIDADES 0009 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOS RESPONSABLE
ENE FEB BR M | JUN L SET PCT [ [
00006 SEGUNDA ESPECIALIDAD 201 1- I PSICOPEDAGOGIA Y PROBLEMAS DE X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
APRENDIZAJE GRADO
00007 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - | EDUCACION BASICA ALTERNATIVA X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00008 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011-1 ATENCION TEMPRANA X X X X X X X ! JEFE DELA SECCION DE POST
! GRADO
1
00009 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - 1 GESTION Y DIRECCION ESTRATEGICA DE X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
INSTITUCIONES EDUCATIVAS GRADO
00010 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011-I EVALUACION Y ACREDITACION DE X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
INSTITUCIONES EDUCATIVAS GRADO
00011 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011-I EDUCACION INICIAL X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00012 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - | DOCENCIA UNIVERSITARIA X X X X X X X i JEFE DE LA SECCION DE POST
1 GRADO
!
00013 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011- I EDUCACION ARTISTICA Y PROMOTORIA X X X X X X X ; JTEFE DE LA SECCION DE POST
i GRADO
00014 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 I EDUCACION PARA EL TRABAJO Y X X X X X X X | JEFE DE LA SECCION DE POST
DESARROLLO TECNOLOGICO GRADO
00015 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 I DISENO Y EVALUACION CURRICULAR X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00016 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011-II EDUCACION PRIMARIA X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00017 SEGUNDA ESPECIALIDAD 201 1- I EDUCACION PSICOMOTRIZ X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00018 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - I DOCENCIA DEL IDIOMA INGLES X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00019 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011- Il INFORMATICA EDUCACTIVA Y NUEVAS X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
TECNOLOGIAS GRADO
00020 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011- I EDUCACION INCLUSIVA X X X X X X X JEFE DE LA SECCION POST
GRADO
00021 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - IT PSICOPEDAGOGIA Y PROBLEMAS DE X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
APRENDIZAJE GRADO
00022 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011- Il EDUCACION BASICA ALTERNATIVA X X X X X X X JEFE DELA SECCION DE POST
GRADO
00023 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - I ATENCION TEMPRANA X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
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00024 SEGUNDA ESPECIALIDAD 201 1- Il GESTION Y DIRECCION ESTRATEGICA DE X X X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
INSTITUCIONES EDUCATIVAS GRADO
00025 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - [ EVALUACION Y ACREDITACION DE X X X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
INSTITUCIONES EDUCATIVAS GRADO
00026 SEGUNDA ESPECIALIDA D2011 - Il EDUCACION INICIAL X X X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00027 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - [l DOCENCIA SUPERIOR Y UNIVERSITARIA X X X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00028 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - [l EDUCACION ARTiSTICA Y PROMOTORIA X X X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
CULTURAL GRADO
Q 00029 SEGUNDA ESPECIAL[DI}D 2011 - Il EDUCACION PARA EL TRABAJO Y X X X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
(0e) DESARROLLO TECNOLOGICO GRADO
{30 00030 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - Il DISENO Y EVALUACION CURRICULAR X X X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00031 EXAMEN DE ADMISION 2012-1 (SEGUNDA ESPECIALIDAD) X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00032 PROCESO DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE X X X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00033 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 - | EDUCACION PRIMARIA X X X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00034 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 - I EDUCACION PSICOMOTRIZ X X X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00035 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012- I DOCENCIA DEL IDIOMA INGLES X X X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00036 SEGUNDA E.SPECIALLDAD 2012 - | INFORMATICA EDUCATIVA Y NUEVAS X X X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
TECNOLOGIAS GRADO
00037 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 - [ EDUCACION INCLUSIVA X X X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00038 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 - | PSICOPEDAGOGIA Y PROBLEMAS DE X X X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
APRENDIZAJE . GRADO
00039 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 - | EDUCACION BASICA ALTERNATIVA X X X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00040 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 -1 ATENCION TEMPRANA X X X X X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00041 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 I GESTION Y DIRECCION ESTRATEGICA DE X X X X X X X X X JEFE DELA SECCION DE POST
INSTITUCIONES EDUCATIVAS GRADO
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SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOS PONSABLE
ACTIVIDADES 0009
JUL] AGO | SETDCT | NOV | DIC
00042 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 - | EVALUACION Y ACREDITACION DE X JEFE DE LA SECCION DE POST
INSTITUCIONES EDUCATIVAS GRADO
00043 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 -1 EDUCACION INICIAL JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00044 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 - | DOCENCIA SUPERIOR Y UNIVERSITARIA JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00045 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 - | EDUCACION ARTISTICA Y PROMOTORIA JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO

00046 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 - | EDUCACION PARA EL TRABAJO Y

JEFE DE LA SECCION DE POST

680

DESARROLLO TECNOLOGICO GRADO

}00047 SEGUNDA ESPECIALIDA 2012 - 1 DISENO Y EVALUACION CURRICULAR JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO

Ws EXAMEN DE ADMISION 2012 - 11 (SEGUNDA ESPECIALIDAD) JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO

00049 PROCESO DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE JEFE DE LA SECCION POST
GRADO

00050 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012-I1 EDUCACION PRIMARIA EDUCACION PRIMARIA

00051 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 - 1 EDUCACION PSICOMOTRIZ JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO

00052 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 Il DOCENCIA DEL IDIOMA INGLES

JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO

00053 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 - I INFORMATICA EDUCATIVA Y NUEVAS JEFE DE LA SECCION DE POST
TECNOLOGIAS GRADO

00054 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012- Il EDUCACION INCLUSIVA JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO

00055 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 - Il PSICOPEDAGOGIA Y PROBMEAS DE

JEFE DE LA SECCION DE POST

APRENDIZAJE GRADO
00056 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 - Il EDUCACION BASICA ALTERNATIVA JEFE DE LA SECCION POST
GRADO

00057 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 - I ATENCION TEMPRANA

JEFE DELA SECCION POST
GRADO

INSTITUCIONES EDUCATIVAS

00058 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 - Il GESTION Y DIRECCION ESTRATEGICA DE JEFE DE LA SECCION DE POST
INSTITUCIONES EDUCATIVAS GRADO
00059 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 - I EVALUACION Y ACREDITACION DE JEFE DE LA SECCION DE POST

GRADO
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00060 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 - I EDUCACION INICIAL X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00061 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 - Il DOCENCIA SUPERIOR Y UNVERSITARIA X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00062 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2012 - Il EDUCACION ARTIiSTICA Y PORMOTORIA X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
CULTURAL GRADO
00063 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - I DISENO Y EVALUACION CURRICULAR X X X X JEFE DE LA SECCION POS GRADO
00064 INSCRIPCION DE DIPLOMADOS X X JEFE DE LA SECCION DE POST
GRADO
00065 DIPLOMADOS: ASESORIA DE TESIS X x |x X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
s GRADO
.
- 00066 DIPLOMADO: GERENCIA EDUCATIVA X x | x X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POST
L= GRADO
00067 DIPLOMADOS: EN AULAS DE INNOVACION X x| x X X X X X JEFE DE LA SECCION DE POS
GRADO
00077 CURSO DE NIVELACION X X X DIRECTORA DE LA ESCUELA
PRIMARIA
00078 CURSO DE REGULARIZACION X X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
PRIMARIA
00079 CURSO DE NIVELACION X X X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
FISICA
00080 CURSO DE REGULARIZACION X X X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
FISICA
00095 CICLO DE NIVELACION X X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
INICIAL
00096 CICLO DE REGULARIZACION X X X X X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
INICIAL
00112 CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL 2012 - TI X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
Y TITULOS
00113 CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL 2012 - | x| x JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
Y TITULOS
00114 CURSO DE ACTUALIZACION 2012 - ITI X X JEFE DE OFICINA DE GRADOS Y
TITULOS
00242 MODULOS WINDOWS MILLENNUM X X X x | x X X X X X X X COORDINADOR ACADEMICO
PROCOM
00251 EXAMEN DE ADMISION 20121 X CECCPUE - COORDINADOR
ACANDDAMMICN DDOACTIREN




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2012 - ACTIVIDADES POR TAREAS

UNI ORGA.: FACULTAD DE EDUCACION
CODIGO: 180000

PAGINA 16
FECHA : 3071172011
HORA  : 04:35:55p.m.

ACTIVIDADES sop9 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOS

RESPONSABLE

E
<
=l
)

|
|

>
(=]
l2]
=]
IO
9
2,

BR MAY | JUN

|
|

160

00252 PROCESO DE ENSENANZA APRENIZAJE - I SEMESTRE

CECCPUE - COORDINAD
ACADEMICA PROCUNED

00253 EVALUACION DOCENTE - [ SEMESTRE

CECCPUE - COORDINAD
ACADEMICA PROCUNED

00254 ELABORACION DE SILABOS - | SEMESTRE

CECCPUE - COORDINAD
ACADEMICA PROCUNED

00255 EXAMEN DE ADMISION 2012 - II

CECCPUE - COORD ACADEMICO
PROCUNED

00256 PROCESO DE ENSENANZA APRENDIZAJE - Il SEMESTRE

CECPUE - COORD ACADEMICA
PROCUNED

00257 EVALUACION DOCENTE - [l SEMESTRE

CECCPUE - COORD ACADEMICA
PROCUNED

00258 ELABORACION DE SILABOS - Il SEMESTRE

CECCPUE - COORD ACADEMICA
PROCUNED

00259 PROLICED - INSCRIPCION Y MATRICULA LIMA - PROVINCIA

CECCPUE - COORD ACADEMICA
PROLICED

00260 PROLICED - ELABORACION DE SILABO Y PLAN CURRICULAR 2012-1

CECCPUE - COORD ACADEMICA
PROLICED

00261 PROLICED - EVALUACION DOCENTE 2012-I

CECCPUE - COORD ACADEMICA
PROLICED

00262 PROLICED - INSCRIPCION Y MATRICULA LIMA - PROVINCIA

CECCPUE - COORD ACADEMICA
PROLICED

00263 ELABORACION DE SILABOS Y PLAN CURRICULAR 2012-1I

CECCPUE - COORD ACADEMICA
PROLICED

00264 PROCOM - MODULO DE WINDOWS MILLENNIUM

CECCPUE - COORD ACADEMICO
PROCOM

00265 PROCOM - MODULOS DE MS WORD BASICO

CECCPUE - COORD ACADEMICO
PROCOM

00266 PROCOM - MODULO DE MS EXCEL

CECCPUE - COORD ACADEMICA
PROCOM

00267 PROCOM - MODULO DE POWER POINT 2000

CECCPUE - COORD ACADEMICO
PROCOM

00268 PROCOM - MODULO DE MS ACCESS 2000

CECCPUE - COORD ACADEMICO
PROCOM

00269 PROCOM - MODULOS HERRAMIENTAS INTERNET DES. PAG. WEB

CECCPUE - COORD ACADEMICO
PROCOM
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i [ENE L FEB[ MAR ABR M_AY] JUN JUL] AGO | SET PCT [ NOV ] DIC
00284 PROCESO DE INSCRI'PCION EN LA INSTITUCION DE EDUCATIVA DE X X X DECANATO Y COMISION
APLICACION FEDERICO VILLARREAL
00285 PROCESO DE MATRICULA EDUCACION INCIAL - INSTITUCION EDUCATIVA X X X DECANATO Y COMISION
FEDERICO VILLARREAL
00286 PROCESO DE MATRICULA DE EDUCACION PRIMARIA INSTITUCION X X X DECANATO Y COMISION
EDUCATIVA FEDERICO VILLARREAL
00288 PENSION DE EDUCACION INICIAL - INSTITUCION EDUCATIVA FEDERICO X X X X X X X X X X DECANATO Y COMISION
VILLARREAL
00289 PENSION DE EDUCACION PRIMARIA-INSTITUCION EDUCATIVA FEDERICO X X X X X X X X X X DECANATO Y COMISION
VILLARREAL
o TAREAS:
00226 REALIZAR ACTIVIDADES DE CARACTER INTERINSTITUCIONAL X X X X X X X X X X X X DIRECCION DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERV
00227 ESTABLECER CONVENIOS INTRA INSTITUCIONALES (TENTATIVO) X DIRECCION DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERV
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PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE

RESPONSABLE
IVID 0001 e ——
ACTIVIDADES CAPACIDADES DE LOS DOCENTES ENE FEB| MAR ABR M AY I JUN L l AGO l DCT | NOV | DIC
TAREAS:
00002 CAPACITACION A DOCENTES X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00011 DESIGNAR COMISIONES INTERNAS Y GRUPOS DE TRABAJO A NIVEL DE X X X X X DECANATO
DOCENTES
00012 REUNIONES CON DOCENTES NOMBRADOS Y CONTRATAPOS DELA X X X X DECANATO
FACULTAD A FIN DE EVALUAR LA CALIDAD DE LE ENSENANZA
00013 CONVOCAR A REUNIONES PERIODICAS CON LOS DIRECTORES Y JEFES DE X X X X X DECANATO
OFICINA
o 00014 TALLERES DE TRABAJO CON MIEMBROS DE LA FIEI X X PLANEAMIENTO
.9 00015 REUNION DE TRABAJO AMPLIACION DE LA PEA DOCENTES DE LA FIEI X X PLANEAMIENTO
00016 ASESORAMIENTO DE CARACTER NORMATIVO Y TECNICO A LOS DOCENTES X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
DE LA FIEI
00017 ELABORACION DE LA RACIONALIZACION ACEDEMICA X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00018 CQNVOCATORIA A CONCURSO PARA CUBRIR PLAZAS DOCENTES PARA EL X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
ANO ACADEMICO 2012
00019 REUNION CON DOCENTES PERMANENTES Y CONTRATADOS X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00020 ACTUALIZACION DE SILABUS Y PLANES CURRICULARES X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00021 REALIZACION DE CURSOS DE CAPACITACION DE DOCENTES X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00022 GESTION PARA LA AMPLICACION DE DOCENTES X DEPARTAMENTO ACADEMICO
TAREAS:
00003 CONCURSO [EEE- INTERCON X DIRECTOR DE
TELECOMUNICACIONES
00023 DESIGNAR COMISIONES INTERNAS Y GRUPOS DE TRABAJO A NIVEL DE X X X X DECANATO
DOCENTE
00024 ESTUDIANTES INVESTIGADORES X X X X DIRECCIONES DE ESCUELAS
TAREAS:
00004 TALLER DE PERFILES PROFESIONALES X X DIRECCIONES DE ESCUELAS
00025 RFIINION DE TR ARATO PARA RFEVISINN DE PFRFTTES - - -V X

TTTUTATO
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UNI. ORGA.: FACULTAD DE INGENIERIA ELECTRONICA E INFORMATICA FECHA 3041172011
CODIGO: 270000 HORA  : 04:57:22p.m.
ACTIVIDADES 0003 ﬁgfglg\qf i:g:ggf!{.)]}%‘iaozv PERIODICA DE LOS RESPONSABLE
. : STONALES ENE | FEB] MAR WBRMAY [ JUN| JUL[ AGO [ SETPCT | NOV [ DIC
00026 REUNION DE TRABAJO REVISION DE PERFILES X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00027 REUNION DE TRABAJO DE PERFILES X X DIRECCIONES DE ESCUELAS
TAREAS:
00005 TALLER DE ESPECIALIZACION AL EGRESADO X DIRECCIONES DE ESCUELAS
00028 ESTADO SITUACIONAL DEL EGRESADO X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
COTAREAS:
(‘D 00006 ESPECIALISTAS PARA COMPRA DE EQUIPOS DE PUNTA X X X X DIRECCIONES DE ESCUELAS
00029 EJECUTAR SUPERVISAR Y ADMINISTRAR EL PRESUPUESTO ABROBADO, PARA DECANATO
EQUIPOS
00030 REUNION DE TRABAJO PARA COMPRA DE EQUIPOS CON TECNOLOGIA DE X PLANEAMIENTO
PUNTA
00031 REUNION DE TRABAJO PAR IMPLEMENTACION DE LABORATORIOS ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00032 REUNION DE TRABAJO IMPLEMENTACION DE LABORATORIOS CON DEPARTAMENTO ACADEMICO
TECNOLOGIA DE PUNTA
00033 REUNION DE TRABAJO IMPLEMENTACION DE LABORATORIOS X DIRECCIONES DE ESCUELAS
TAREAS:
00007 CURSO TALLER PERSONAL ADMINISTRATIVO X X X X X DECANATO
00034 ELABORACION Y ACTUALIZACION DE REGLAMENTOS DE OFICINAS X X X X X X X X X PLANEAMIENTO
00035 ENTREGA DE CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS X X X X X X X X X DIRECCIONES DE ESCUELAS
00036 ENTREGA DE CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00037 EMISION DE RESOLUCIONES X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00038 FEDATEAR DOCUMENTOS X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00039 MATRICULA COMPLETA Y ENTREGA DE CONSTANCIAS DE NOTAS X X X X X X X X X SERVICIOS ACADEMICOS

TAREAS:

00008 COMPRA DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO ESPECIALIZADO

l SERVICIOS ACADEMICOS
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ACTIVIDADES 0007 DISPONIBILIDAD DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO RESPONSABLE
ACTUALIZADO [ENE T FEB] MAR ABR MAY [ JUN| JUL] AGO | SET OCT
00040 ADQUISICION DE LIBROS ESPECIALIZADOS X X X SERVICIOS ACADEMICOS
00041 ADQUISICION DE LIBROS ESPECIALIZADOS X X X X DIRECCIONES DE ESCUELAS
TAREAS:
00009 CURSO DE ESPECIALIZACION PARA ADMINISTRATIVOS X X X X X DECANATO
00042 REVISION Y APROBACION D ELA MEMORIA ANUAL DECANATO
00043 SUPERVISION Y APROBACION DEL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2012 X X X DECANATO
o 00044 FIRMAR DIPLOMAS DE GRADOS ACADEMICOSY TITULOS PROFESIONALES X X X X X X X X DECANATO
QUE CONFIERE EL CONSEJO DE FACULTAD
G‘ 00045 IMPULSAR EL DESARROLLO DEL PROCESO DE ACREDITACION DE LA X X X X X DECANATO
FACULTAD
00046 PARTICIPAR EN LAS SESIONES DE CONSEJO DE FACULTAD X X X X X X X X X X DECANATO
00047 ELABORACION DEL PRESUPUESTO Y DEL POI 2012 X X X X PLANEAMIENTO
00048 EVALUACION DEL POI 2011 Y DEL PRESUPUESTO FIEI X X PLANEAMIENTO
00049 ELABORACION Y CONSOLIDACION DEL INFORME A NIVEL DE FACULTAD PLANEAMIENTO
PARA LA MEMORIA ANUAL 2011
00050 PROYECTOS DE MEJORAMIENTO Y SEGUIMIENTO DEL PLAN Y PRESUPUESTO X X X X X X X PLANEAMIENTO
00051 ELABORACION D ELA MEMORIA ANUAL 2011 SECRETARIA ACADEMICA
00052 ELABORACION DEL PTI Y PRESUPUESTO 2012 X X X SECRETARIA CADEMICA
00053 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL 2011 COMUNICACIONES E IMAGEN
INSTITUCIONAL
00054 ELABORACION DEL POI Y PRESUPUESTO 2012 X X X COMUNICACIONES E IMAGEN
INSTITUCIONAL
00055 PUBLICAR EL BOLETIN OFICIAL DE LA FACULTAD X X X X X X X X X X COMUNICACIONES E IMAGEN
INSTITUCIONAL
00056 APOYAR EN LA ORGANIZACION Y DIFUSION DE ACTIVIDADES ACADEMICAS X X X X X X X X X X COMUNICACIONES E IMAGEN
DE LA FIEI INSTITUCIONAL
00057 COORDINACION DE LA BIENVENIDA A CACHIMBOS 2012 X COMUNICACIONES E IMAGEN
INSTITUCIONAL
00058 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL 2011 ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
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UNI. ORGA.: FACULTAD DE INGENIERIA ELECTRONICA E INFORMATICA FECHA  : 30/11/2011
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ACTIVIDADES 0008 GESTION OPERATIVA _ RESPONSABLE
[ENE | FEB] MAR ABR MAY | JUN| JUL| AGO | SET DCT | NOV | DIC
00060 EJECUCION DE SOFTWARE DE OCLSA SOBRE BIENES PATRIMONIALES X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00061 APOYO LOGISTICO EN LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
DE LA FIEI
00062 CONTROL DE ASISTENCIA DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00063 DISTRIBUCION DE MATERIALES A LAS OFICINAS DE LA FIEI X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00064 PROGRAMAR EL ROL DE VACACIONES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
CJ 00065 GESTION PARA LA HABILITACION DE AMBIENTES Y CONSTRUCCCION DE X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
LOCAL ADECUADO PARA LA FIEI
(Q})ooss ELABORACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA EJECUCION DE X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
G) PROCESOS DE SELECCION EN COORDINACION CON EL PERSONAL
ESPECIALIZADO
00067 ELABOR.ACION DE LA MEMORIA ANUAL 2011 X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00068 ENTREGA DE FORMATOS PARA PRESUPUESTO Y POI 2012 X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00069 GESTION PARA EL REQUERIMIENTO DE DOCENTES DE OTRAS FACULTADES X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00070 SUPERVISION Y CONTROL DEL USO DE LABORATORIOS X X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00071 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL 2011 ) X SERVICIOS ACADEMICOS
00072 ELABORACION DE DOCUMENTOS PARA PRESUPUESTO Y POI 2012 X X X SERVICIOS ACADEMICOS
00073 MATRICULA CICLO VERANO (NIVELACION) X X X SERVICIOS ACADEMICOS
00074 MATRICULA EXTEMPORANEA X X X X . SERVICIOS ACADEMICOS
00075 RESERVA DE MATRICULA X X X . SERVICIOS ACADEMICOS
00076 RENOVACION Y DUPLICACION DE CARNE X X X X X X SERVICIOS ACADEMICOS
00077 RECEPCION Y REGISTRO DE EXPEDIENTES DE GRADO DE BACHILLER X X X X X X X X X X X X GRADOS Y TITULOS
00078 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL 2011 X GRADOS Y TITULOS
00079 ENTREGA DE FORMATOS PARA EL PRESUPUESTO Y POI 2012 X X X GRADOS Y TITULOS
00080 ELABORACION E DICTAMENES PARA EL GRADQ DE BACHILLER X X X X X X X X X X X X GRADOS Y TITULOS
00081 RECEPCION Y REGISTROS DE EXPEDIENTES DE TITULO PROFESIONAL X X X X X X X X X X X X GRADOS Y TITULOS
00082 ETEL,;I];ORAR INFORMES DE ASESORES PARA LA ELABORACION DE TESINAS O X X X X X X X X X X X X GRADOS Y TITULOS
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PAGINA 5
UNI. ORGA.: FACULTAD DE INGENIERIA ELECTRONICA E INFORMATICA FECHA 301172011
CODIGO: 270000 HORA  : 04:57:22p.m.
ACTIVIDADES 0008 GESTION OPERATIVA RESPONSABLE
|ENE FEB| MAR RM|JUN L[AO] OCT]N JD
00083 PROGRAMACION Y DESIGNACION DE JURADOS PARA SUSTENTACION ORAL X X X X X X X X X X X X GRADOS Y TITULOS
DEL TITULO PROFESIONAL(04 JURADOS POR ALUMNOS)
00084 ELABORACION DE BASE DE DATOS DE EGRESADOS Y PROFESIONALES CON X X X X X X X X GRADOS Y TITULOS
SU UBICACION ACTUAL
00085 REALIZAR CHARLAS DE ORIENTACION A LOS ALUMNOS SOBRE PRACTICAS X X X PRACTICAS PRE PROFESIONALES
PRE PROFESIONALES
00086 SISTEMATIZAR LA INFORMACION REFERENTE A LOS ALUMNOS QUE X X X X PRACTICAS PRE PROFESIONALES
REALIZAN PRACTICAS PRE PROFESIONALES
00087 ELABORACION DEL PO! Y DEL PRESUPUESTO 2012 X X X PRACTICAS PRE PROFESIONALES
00088 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL 2011 X PRACTICAS PRE PROFESIONALES
00089 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL 2011 X ESCUELAS PROFESIONALES
00090 ELABORACION DEL POI Y DEL PRESUPUESTO 2012 X X X ESCUELAS PROFESIONALES
00091 PROGRAMACION ANUAL Y SEMESTRAL DE LA CARGA LECTIVA X X ESCUELAS PROFESIONALES
00092 ELABORACION DEL CUADRO DE REQUERIMIENTO DE DOCENTES X X X X X ESCUELAS PROFESIONALES
00093 COORDINACION Y ELABORACION DE HORARIOS X X X X ESCUELAS PROFESIONALES
00094 PROGRAMAS Y EJECUTAR DIPLOMADOS DE TIC'S X X X X ESCUELAS PROFESIONALES
00095 IMPLEMENTACION DE LA SECCION X X X X X X POST GRADO
00096 GESTION PARA LA APROBACION DEL REGLAMENTO DE LA SECCION DE POST X X X X POST GRADO
GRADO
00097 PROGRAMAR Y EJECUTAR PROGRAMAS DE TICS X X X X POST GRADO
00098 CURSO DE CERTIFICCACION EN CONVENIO CON LA MICROSOFT X X X X PRODUCCION DE BIENES Y
SERVICIOS
00099 ELABORAR LE MEMORIA ANUAL 2011 X PRODUCCION DE BIENES Y
SERVICIOS
00100 ELABORACION DEL POI Y DEL PRESUPUESTO 2012 X X X PRODUCCION DE BIENES Y
SERVICIOS
00101 CURSO DE CERTIFICACION DE CISCO X X X X PRODUCCION DE BIENES Y
SERVICIOS
TAREAS:
00010 ELABORACION DE SILABUS I | X | X B | ] [ | | | X I X l X DECANATO
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L]
' ACTIVIDADES 0001 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE _ RESPONSABLE
P T CAPACIDADES DE LOS DOCENTES ENE | FEB| MAR ABR MAY [ JUN| JUL] AGO [ SETDCT | NOV [ DIC
TAREAS:
00050 ACTUALIZACION DE DOCENTES PARA LA ELABORACION DE SYLLABUS X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00186 CURSO DE METODOLOGIAS DE ENSENANZA Y USO DE TECNOLOGIAS X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
ACTUALES
TAREAS:
00174 INVESTIGACION PARA DOCENTES X DIRECCION DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00188 COMO PREPARAR UN TRABAJO DE INVESTIGACION X DIRECCION DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00189 PREPARACION Y REALIZACION DE LA JORNADA CIENTIFICA X DIRECCION DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00190 ENCUENTRO INTER FACULTADES DE DOCENTES X DIRECCION DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00191 ENCUENTRO INTER FACULTADES DE ALUMNOS X DIRECCION DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
TAREAS:
00183 REUNION CON LOS EGRESADOS X X X GRADOS Y TITULOS - OF DE COM
E IMAG INST
TAREAS:
00175 ADMINISTRACION DE LOS LABORATORIOS Y GABINETES X X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00184 PRIORIZAR EL EQUIPAMIENTO DE LOS LABORATORIOS X X X PLANEAMIENTO-ASUNTOS
ADMIN-DPTO ACADEMIC
TAREAS:
00003 CONVOCAR Y PRESIDIR LAS SESIONES DE CONSEJO DE FACULTAD X X X X X X X X X X X X DECANO
(ORDINARIA Y EXTRAORDINARIA)
00004 SUPERVISAR, DIRIGIR Y CONDUCIR EFICAZMENTE LA GESTION ACADEMICA X X X X X X X X X X X X DECANO
Y ADMINISTRATIVA DE LA FACULTAD
00005 SUPERVISAR, ADMINISTRAR Y EJECUTAR EL PRESUPUESTO DE ACUERDO A X X X X X X X X X X X X DECANO
LAS NECESIDADES Y PRIORIDADES
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; T TVIDADES 0008 GESTION OPERATIVA RESPONSABLE
¥ B] MAR ABR MAY [ JUN| JUL] AGO [ SETBCT | NOV | DIC
00006 FOMENTAR Y SUPEERVISAR LOS TRABAJOS DE INVESTIGACION EN LA X X X X X X X X X X X X DECANO
FACULTAD
00007 FOMENTAR Y SUPERVISAR LOS TRABAJOS DE INVESTIGACION EN LA X X X X X X X X X X X X DECANO
FACULTAD
00008 DESIGNAR COMISIONES INTERNAS Y GRUPOS DE TRABAJO A NIVEL DE X X X X X X X X X X DECANO
FACULTAD
00009 ASISTIR A LAS SESIONES DEL CONSEJO UNIVERSITARIO Y A LA ASAMBLEA ' X X X X X X X X X X X X DECANO
UNIVERSITARIA
00010 COORDINAR LA ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA FACULTAD X DECANO
00011 PROPICIAR LA FIRMA DE CONVENIOS RELACIONADOS CON EL QUEHACER DE X X X X DECANO
LA FACULTAD -
00012 SUPERVISAR DIRIGIR LAS ACCIONES PARA LEVANTAR LA IMAGEN DE LA X X X X X X X X X X X X DECANO
FACULTAD
00013 SUPERVISAR Y APROBAR EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL DE LA FIC X DECANO
00014 COORDINAR Y FORMULAR EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL Y . X OFICINA DE DE PLANEAMIENTO
PRESUPUESTO DE LA FACULTAD
00015 COORDINAR Y ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DE LA FACULTAD ) OFICINA DE PLANEAMIENTO Y
DECANO
00016 EVALUAR LA EJECUCION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL E INFORMAR X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
AL DECANATO
00017 ASESORAR AL DECANO Y A TODAS LAS OFICINAS REFERENTE A X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
DOCUMENTOS TECNICOS NORMATIVOS
00018 ELBORAR LA FORMULACION DEL PRESUPUESTO 2013 X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00019 EVALUACION ANUAL DEL POI 2011 X X . OFICINA DE PLANEAMIENTO
00020 EVALUACION DEL PRESUPUESTO 2012 PRIMER SEMESTRE X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00021 ELABORAR INFORMES TECNICOS PARA PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
QUE SE REQUIEREN .
00022 EVALUACION ANUAL DEL PRESUPUESTO 2011 X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00023 REDACCION Y EMISION DE RESOLUCIONES DECANALES X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00024 CERTIFICACION DE DOCUMENTOS X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00025 ELEBORAR CITACIONES A CONSEJO DE FACULTAD X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00026 ELABORAR ACTAS DE SESIONES DE CONSEJO DE FACULTAD X X X X X X X X ¥ x X v CECDETARIA A7 A™TMICA
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i
; ACTIVIDADES 0008 GESTION OPERATIVA RESPONSABLE
! ENE [ FEB] MAR ABR MAY [ JUN| JUL] AGO [ SETDCT [ NOV [ DIC
00027 FIRMA DE DIPLOMAS DE GRADO DE BACHILLER Y TITULO PROFESIONAL X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00028 FIRMA DE DIPLOMA DE GRADO DE BACHILLER Y TITULO PROFESIONAL X X X X X X X X X X X X DECANO
00029 ELABORAR EL POl Y PRESUPUESTO ANUAL X OF COMUNICACIONES E IMAGEN
INSTITUCIONAL
00030 ORGANIZAR LAS CELEBRACIONES DE FECHAS CONMEMORATIVAS DE LA X X X X X X OF COMUNICACION E IMAGEN
FACULTAD, UNIVERSIDAD Y OTROS INSTITUCIONAL
00031 DIFUSION DE TRABAJOS DE INVESTIGACION Y PUBLICACIONES DE LOS X X OF COMUNICACION E IMAGEN
DOCENTES INSTITUCIONAL
00032 ELABORAR EL BOLETIN DE LA FACULTAD Y LA REVISTA ANUAL X X X OF COMUNICACION E IMAGEN
INSTITUCIONAL
e——
&= 00033 REALIZAR ACTIVIDADES ACADEMICAS CULTURALES Y SOCIALES CON LOS X X X OF COMUNICACION E IMAGEN
B EGRESADOS DE LA FACULTAD INSTITUCIONAL
C') 00034 ELABORAR Y ENVIAR EL RESUMEN Y LAS TARJETAS DE ASISTENCIA DEL X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
PERSONAL ADMINSITRATIVO
00035 SUPERVISAR AL PERSONAL ADMINISTRATIVO, TARJETAS DE ASISTENCIA, X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
PAPELETAS DE PERMISO Y LICENCIAS DE ACUERDO A NORMAS VIGENTES
00036 COORDINAR CON LA OFICINA DE DESARROLLO HUMANO PARA LA X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
CAPACITACION DEL PERSONAL DE LA FIC
00037 COORDINAR, EVALUAR Y VERIFICAR EL INVENTARIO DE BIENES X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
PATRIMONIALES DE LA FIC CON LA OFICINA DE PATRIMONIO
00038 ELABORAR EL POI 2012 EN COORDINACION DE LA OFICINA DE X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
PLANEAMIENTO DE LA FIC
00039 ELABORAR EL ROL DE VACACIONES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00040 ELABORAR EL CUADRO ANUAL DE NECESIDADES 2013 X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00041 COORDINAR Y ELABORAR LA RENOVACION DE CONTRATO DEL PERSONAL X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
CAS
00042 MANEJO Y CONTROL PERMANENTE DEL FONDO FUO PARA LA CAJA CHICA DE X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
LA FACULTAD
00043 CONTROL, SUPERVISION Y VERIFICACION DE LOS BIENES DE LOS X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
LABORATORIOS Y CONTROL DE LAS AULAS INTELIGENTES
00044 COORDINAR PERMANENTEMENTE LAS ACTIVIDADES DE LA JORNADA X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
LABORAL CON EL DECANO
00055 RACIONALIZACION ACADEMICA X DEPARTAMENTO ACADEMICO
0_0056 REPORTE DE CARGA NO LECTIVA X X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
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UNI. ORGA.: FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL FECHA : 30/1122011
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‘
! IVIDADES oo0g FESTION OPERATIVA RESPONSABLE
ENE | FEB| MAR ABR MAY | JUN| JUL] AGO | SETOCT | NOV | DIC
00057 REQUERIMIENTO ANUAL PARA EL CONTRATO DE DOCENTES X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00058 ADMINISTRACION DE LOS LABORATORIOS Y GABINETES X X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00061 CONVOCATORIA A REUNION DE LOS DOCENTES : X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00062 ATENCION DE SOLICITUD DE SYLLABUS X X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00063 ATENCION PERMANENTE DE DOCENTES Y PUBLICO EN GENERAL X 1 X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00064 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR A LABORATORIOS Y X X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
GABINETES
00065 PRACTICAS DE TOPOGRAFIA Y GEODESIA RESPONSABLE DEL GABINETE

DE TOPOGRAFIA

00066 CAPACITACION EN MANEJO DE EQUIPOS MODERNOS

RESPONSABLE DEL GABINETE
DE TOPOGRAFIA

00067 INVENTARIO DE EQUIPOS

DEPARTAMENTO ACADEMICO

00068 PRACTICAS DE LABORATORIO CONSOLIDACION

LABORATORIO DE MECANICA DE
SUELOS Y GEOL

00069 PRACTICA DE LABORATORIO CORTE DIRECTO

LABORATORIO DE MECANICA DE
SUELOS Y GEOL

00070 PRACTICA DE LABORATORIO COMPRENSION SIMPLE

LABORATORIO DE MECANICA DE
SUELOS Y GEOL

00071 PRACTICA DE LABORATORIO DE CONTENIDO DE HUMEDAD

LABORATORIO DE MECANICA DE
SUELOS Y GEOL

00072 PRACTICA DE LABORATORIO PESO VOLUMENTRICO

LABORATORIO DEMECANICA DE
SUELOS Y GEOL

00073 ANALISIS GRANULOMETRICO

LABORATORIO DE M ECANICA
DE SUELOS Y GEO

00074 PRACTICA DE LABORATORIO LIMITE DE CONSISTENCIA

LABORATORIO DE MECANICA DE
SUELOS Y GEOL

00075 PRACTICA DE LABORATORIO MATERIA ORGANICA

LABORATORIO DE MECANICA DE
SUELOS Y GEOL

00076 PRACTICA PROCTOR MODIFICADO

LABORATORIO DE MECANICA DE|
SUELOS Y GEOL

00077 PRACTICA CONO DE ARENA

LABORATORIO DE MECANICA DE
SUELOS Y GEOL

00078 SERVICIO A TERCEROS

LABORATORIO DE MECANICA DE

b
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| ACTIVIDADES o00g CESTION OPERATIVA RESPONSABLE
LT ABR MAY [ JUN| JUL] AGO | NOV | DIC
00079 TECNOLOGIA DE MATERIALES X LABORATORIO ENSAYO DE
MATERIALES
00080 TECNOLOGIA DEL CONCRETO X X LABORATORIO DE ENSAYO DE
MATERIALES
00081 CONSTRUCCION X X LABORATORIO DE ENSAYO DE
MATERIALES
00082 PAVIMENTOS X X LABORATORIO DE PAVIMENTOS
00083 DISENO DE MEZCLAS DE CONCRETO X X X LABORATORIO DE ENSAYO DE
MATERIALES
00084 ENSAYO DE ROTURA DE PROBETAS DE CONCRETO X LABORATORIO DE ENSAYO DE
MATERIALES
00085 ENSAYO MARSHAL X LABORATORIO DE ENSAYO DE
MATERIALES
£00086 HISTORIAL DE NOTAS X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00087 CONSTANCIA DE EGRESADO X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00088 CONSTANCIAS DE TERCIO Y/O QUINTO SUPERIOR X OFICINA DE SERVICIOS
: ACADEMICOS
00089 CONSTANCIA DE OCUPAR EL PRIMER PUESTO X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00090 INFORMESDE SUBSANACION.SIT ACADEMICA, REACT. DE MATRICULA, X X X OFICINA DE SERVICIOS
RETIRO Y RESERVA DE MATRICULA,REGULARIZACION ACADEMICOS
00091 COORDINACION DE MATRICULA OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00092 PROCESO DE MATRICULA REGULAR Y EXTEMPORANEA OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00093 RECTIFICACION DE MATRICULA OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00095 CONSOLIDADO DE MATRICULA OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00097 ENTREGA DE BOLETAS DE MATRICULA A INGRESANTES OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00098 OFICIOS X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
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TIVIDADES 0008 GESTION OPERATIVA RESPONSABLE
ENE | FEB ABR MAY [ JUN| JUL][ AGO [ SETDCT [ NOV [ DIC
00099 EMISION DE LAS PRE ACTAS DE EVALUACION X X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00100 LISTADO DE ALUMNOS PARA EL CONTROL DE ASISTENCIA X X X X X X X X X OElCINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00101 LISTADO DE AVANCE CURRICULAR DE LOS ALUMNOS X X X X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00102 PRACTICA DE TOPOGRAFIA Y GEODESIA A LOS ALUMNOS DE PRE GRADO X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DEL GABINETE
DE TOPOGRAFIA Y
00103 CAPACITACION EN MANEJO DE EQUIPOS MODERNOS X X RESPONSABLE DEL GABINETE
DE TOPOGRAFIA Y
00104 INVENTARIOS DE EQUIPOS X X RESPONSABLE DEL GABINETE
DE TOPOGRAFIA Y
P
o 00105 ELABORAR EL PLAN ANUAL DE TRABAJO X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
{,0 00106 ELABORAR LA PLANILLA DE LOS JURADOS DE DIFERENTES MODALIDADES X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
PARA OPTAR EL TITULO DE INGENIERO CIVIL
00107 DESIGNAR ASESORES PARA EL DESARROLLO DE LA TESIS Y EX X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
PROFESIONAL PARA OPTAR EL TITULO DE INGENIERO
00108 ASENTAR LOS DIPLOMAS DE GRADOS DE BACHILLER Y TITULOS DE X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
INGENIERIA CIVIL EN LOS LIBROS DE REGISTRO FIC
00109 ORIENTAR A LOS EGRESADOS SOBRE SUS EXPEDIENTES PARA LA OBTENCION X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
DEL GRADO Y TITULO PROFESIONAL -
00110 ORGANIZAR Y REALIZAR LAS CEREMONIAS DE GRADO Y/O TITULO X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
PROFESIONAL
00111 APOYAR EN LOS CURSOS EXTRACURRICULARES X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00112 ACTUALIZAR LA BASE DE DATOS DE BACHILLERES Y TITULADOS X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00113 ELABORAR LAS CARTAS DE PRESENTACION PARA LOS ALUMNOS X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
PRACTICAS PRE PRO
00114 PROGRAMAR, EJECUTAR Y SUPERVISAR LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
DE LOS ALUMNOS PRACTICAS
00115 EVALUACION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES X JEFE DE LA OFICINA DE
PRACTICAS PRE PROF
00116 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
PRACTICAS PRE PROF
00117 ATENCION ALUMNOS MATRICULA 2012 X X DIRECCION DE ESCUELA
0011 } ELABORACION DE HOR,{.NQS X

JIOND LA
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00119 CICLO DE NIVELACION X DIRECCION ESCUELA

00120 CICLO ADELANTO N X DIRECCION ESCUELA

00121 ELABORACION GUIA DEL ESTUDIANTE X DIRECCION ESCUELA

00122 CURSOS EXTRACURRICULARES X X X DIRECCION ESCUELA

00123 REACTUALIZACION MATRICULA X X X DIRECCION ESCUELA

00124 EXAMEN SUBSANACION X DIRECCION ESCUELA

00125 RESERVA DE MATRICULA X X X DIRECCION ESCUELA

00126 AMPLIACION DE CREDITOS X DIRECCION ESCUELA

00127 CONSTANCIAS DE ESTUDIOS X X X X X X X X DIRECCION ESCUELA

00128 CARTAS DE PRESENTACION X X X DIRECCION ESCUELA

00129 CONTROL ASISTENCIA CARGA LECTIVA X X X X X DIRECCION ESCUELA

00130 TRAMITAR SOLICITUDES RECIBIDAS X X X X X X X X DIRECCION ESCUELA

00131 ROL DE EXAMENES Y PRACTICA X X DIRECCION ESCUELA

00132 RETIRO DE CURSOS X DIRECCION ESCUELA

00133 ATENCION A DOCENTES CARGA LECTIVA X X X X X DIRECCION ESCUELA

00134 CICLO DE REGULARIZACION X X X DIRECCION ESCUELA

00135 ORGANIZACION DEL CURSO DE PERITAJE Y TASACIONES DE INMUEBLES X SECCION DE POST GRADO

00136 ORGANIZAR EL REENCUENTRO DE EGRESADOS PARA SU PARTICIPACION :'N SECCION DE POST GRADO
CURSOS DE SEGUNDA ESPECIALIZACION

00137 GENERAR OFICIOS SOLICITANDO A DOCENTES LA ENTREGA DE LOS X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INFORMES SEMESTRALES 2012 INVESTIGACION

00138 REMISION DE LOS INFORMES SEMESTRALES 2012 A LA OFICINA CENTRAL [ E X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION INVESTIGACION

00139 GENERAR DOCUMENTOS RECORDANDO A LOS DOCENTES LA FECHA DE X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
ENTREGA DE SUS INFORMES FINALES 2012 INVESTIGACION

00140 REMISION DE LOS INFORMES FINALES 2012 A LA OFICINA CENTRAL DE DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION INVESTIGACION

00141 PARTICIPACION EN LOS CONSEJOS DE INVESTIGACION CONVOCADOS POR LA X X X X X X X X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
OFICINA CENTRAL DE INVESTIGACION INVESTIGACION
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VIDADES o00s GESTION OPERATIVA . RESPONSABLE
E [AGO [ SET OCT | NOV | DIC
00142 PREPARACION Y REALIZACION DE JORNADA CIENTIFICA 2012 X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00143 TALLER DE INVESTIGACION PARA ALUMNOS DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00144 TALLER DE INVESTIGACION PARA DOCENTES DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00145 PARTICIPACION EN ENCUENTRO INTERFACULTADES DE DOCENTES X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00146 PARTICIPACION EN ENCUENTRO INTERFACULTADES DE ALUMNOS DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00147 PRESENTACION EN PROYECTOS DE INVESTIGACION 2013 DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00148 PUBLICACION DE REVISTA CON TRABAJOS EXPUESTOS EN JORNADA DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
CIENTIFICA 2011 INVESTIGACION
00149 EVALUACION (TABLAS DE EVALUACION DE LOS INFORMES SEMESTRALES COMITE DIRECTIVO DE
2012 INVESTIGACION
00150 EVALUACION (TABLAS DE EVALUACION DE LOS PROYECTOS DE COMITE DIRECTIVO DE
INVESTIGACION 2012) INVESTIGACION
00151 ASESORAMIENTO AL DIRECTOR DEL INSTITUTO DE INVESTIGACION EN LO COMITE DIRECTIVO DE
RELACIONADO A LA ESPECIALIDAD INVESTIGACION
00152 FORMAR AL COMITE DE EVALUACION DE LA JORNADA CIENTIFICA 2012 COMITE DIRECTIVO DE
(EXPOSICION DE TRABAJOS DE INVESTIGACION 2011 DE LOS DOCENTES INVESTIGACION
INVESTIGADORES)
00153 COORDINACION CON EL DPTO. ACAD. PARA QUE LOS ALUMNOS QUE DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
PARTICIPARAN EN INVESTIGACIONES EN EL ENCUENTRO INTERFACULTADES INVESTIGACION
DE INVESTIGACION ORGANIZADO POR LA UNFV A TRAVES DE LA OFICINA
CENTRAL DE INVEST. PARA LOS DOCENTES QUE REALIZARAN LABOR DE
ASESORES
00154 EVALUACION ANUAL DEL PTI 2011 DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00155 ELABORACION DEL CUADRO ANUAL DE NECESIDADES 2012 DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00156 COORDINAR LA ATENCION DE REQUERIMIENTOS POBLACIONALES DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL

00157 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL 2011

DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL

00158 COORDINAR CHARLAS DE ORIENTACION VOCACIONAL EN INGENIERIA CIVIL

DIRECCION DE PROYECCION
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GESTION OPERATIVA RESPONSABLE

ACTIVIDADES 0008

(2]

00159 COORDINAR PRACTICAS PROFESIONALES DE LOS ALUMNOS EN ENTIDADES

DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL

00160 SERVICIOS DE LABORATORIO

= > l

DIRECCION DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERV

00161 SERVICIOS DE CONSULTORIA

DIRECCION DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERV

00162 CURSOS Y SEMINARIOS DE CAPACITACION

DIRECCION DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERV

00163 IMPLEMENTAR Y SUPERVISAR LAS ACCIONES DE TUTORIA Y CONSEJERIA
ACADEMICA PARA LOS ALUMNOS

DIRECCION DE ORIENTACION Y
TUTORIA ACADE

807

00164 COORDINAR CON LA OFICINA DE SERVICIOS ACAD. PARA REALIZAR EL
SEGUIMIENTO DE LOS ESTUDIANTES DE BAJO RENDIMIENTO

DIRECCION DE ORIENTACION Y
TUTORIA ACADE

00165 GESTIONAR EN COORDINACION CON LA OFICINA CENTRAL DE BIENESTAR
UNIVERSITARIO, EL APOYO ESPECIALIZADO EN LO MEDICO, PSICOLOGICO Y
SOCIAL, A LOS ALUMNOS QUELO REQUIERAN PREVIA EVALUACION

DIRECCION DE ORIENTACION Y
TUTORIA ACADE

00166 REUNION CON PRESIDENTES DE COMISIONES

DIRECCION DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACI

00167 VISITA DE TRABAJO A LA OFICINA DE PLANEAMIENTO

DIRECCION DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACI

00168 VISITA DE TRABAJO A LA OFICINA DE GRADOS Y TITULOS

DIRECCION DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACI

00169 VISITA DE TRABAJO AL DEPARTAMENTO ACADEMICO

DIRECCION DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACI

00170 VISITA DE TRABAJO A LA DIRECCION DE ESCUELA

DIRECCION DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACI

00171 VISITA DE TRABAJO A LA SECRETARIA ACADEMICA

DIRECCION DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACI

00172 VISITA DE TRABAJO A LOS LABORATORIOS

DIRECCION DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACI

00173 REPORTE PARCIAL DE AUTOEVALUACION

DIRECCION DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACI

00176 ATENCION PERMANENTE DE DOCENTES Y PUBLICO EN GENERAL

DEPARTAMENTO ACADEMICO

00177 ATENCION DE SOLICITUD DE SILLABUS

DEPARTAMENTO ACADEMICO

00178 CONVOCATORIA A REUNION DE DOCENTES

DEPARTAMENTO ACADEMICO

00180 RACIONALIZACION ACADEMICA

DEPARTAMENTO ACADEMICO
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00181 REPORTE DE CARGA NO LECTIVA X X X x X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00182 REQUERIMIENTO ANUAL PARA EL CONTRATO DE DOCENTES X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00185 CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL X X X . X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00187 CHARLA PRACTICAS PRE PROFESIONALES X X OFICINA DE PRACTICA PRE
PROFESIONALES
00192 SERVICIOS DE CONSULTORIA X X X X X X X X X X X X DIRECCION DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERV
100193 CURSOS EXTRACURRICULARES X X X X X X DIRECCION DE PRODUCCION DE
Josd | BIENES Y SERV
3 TAREAS:
00179 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR A LABORATORIOS Y X X X X X X X X X X X be DEPARTAMENTO ACADEMICO
GABINETES
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‘ ACTIVIDADES o001 ROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE RESPONSABLE
; CAPACIDADES DE LOS DOCENTES [ENE | FEB] MAR ABR MAY [ JUN| JUL] AGO | SET oCT | NOV | DIC
TAREAS:
00001 CONVOCAR Y PRESIDIR EL CONSEJO DE FACULTAD ORDINARIO Y X X X X X X X X X X X DECANATO
EXTRAORDINARIO
00002 DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL X X X X X X X X X X X DECANATO- DPTO ACADEMICO
00003 PROCESOS DE EVALUACION DE DOCENTES PARA CONTRATO X X DECANATO, DPTO ACADEMICO
00010 ACCIONES PARA IMPULSAR EL PROCESO DE AUTOEVALUACION CON FINES X X X DPTO ACADEMICO, DAA
DE ACREDITACION
00011 CAPACITACION DE DOCENTES EN ACREDITACION UNIVESITARIA X X DPTO ACADEMICO, DAA
00012 ELABORAR PROPUESA PARA LA MEJORAR LA GESTION Y ATENCION DE LOS X X X DPTO ACADEMICO, DPBS
SERVICIOS QUE BRINDAN LOS LABORATORIOS
00013 SERVICIOS A LA COMUNIDAD EN GENERAL EN EL CAMPO DE NUESTRA X X X X X X X X X X X DPTO ACADEMICO, PROYECCION
ESPECIALIDAD, GEOGRAFIA Y MEDIO AMBIENTE SOCIAL
00050 REUNIONES CON LOS DOCENTES, PERSONAL ADMINSITRATIVO Y ALUMNOS X X X X X X X X DECANATO
DE LA FIGAE -
00051 DESIGNAR CONDICIONES INTERNAS Y GRUPO DE TRABAJO A NIVEL DE X X X X X X X X X X X DECANATO
FACULTAD
00052 GESTIONAR Y APOYAR A LA COMISION DE AUTOEVALUACION DE LA FIGAE X X X X X X X X X X X DECANATO
TAREAS:
00031 REVISAR LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION QUE PRESENTAN LOS X DI
PROFESORES INVESTIGADORES DE LA FIGAE
00032 JORNADA CIENTIFICA X X DIl
00033 SUPERVISAR LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION X DIl
00034 PROMOVER LA PARTICIPACION DE LOS ESTUDIANTES EN EL QUEHACER DE X DIl
LA INVESTIGACION
00035 PUBLICACION DE LOS RESUMENES DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION X X DII
DE LOS DOCENTES
00036 REUNION PERMANENTE DE LOS COMITE O GRUPO DE TRABAJO X X X DEL CEIGA
00037 FORMACION DE LOS COMITES DE TRABAJO X DEL CEIGA
00038 CONVOCATORIA DE NUEVOS INTEGRANTES DEL CEIGA X X DEL CEIGA
00039 ASESORAMIENTO DE ALUMNOS EN TEMAS DFI. AGITA X ¥ NFI CFIGA
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|
; IMPLEMENTACION DE UN PLAN DE FOMENTO DE RESPONSABLE
' CTIVIDADES 0002 | 4 INVESTIGACION
| ¢ ENE | FEB| MAR ABR MAY | JUN| JUL] AGO | SETOCT | NOV | DIC
TAREAS:
00004 EJECUCION DE MATRICULA ANUAL EPIA, EPIG, EPIE X X X EPIA, EPIG, EPIE
00005 CONTROL DE CLASES REGULARES X X X X X X X X EPIA, EPIG, EPIE
00006 ATENCION DE EXPEDIENTES DE MATRICULA EXTEMPORANE X EPIA, EPIG, EPIE
00007 ATENCION DE EXPEDIENTES DE RECTIFICACION DE MATRICULA X EPLA, EPIG, EPIE
00008 EXPEDIENTE DE RETIRO DE MATRICULA - X EPIA, EPIG
H 00009 PROGRAMACION ACADEMICA SEMESTRAL DE LA CARGA LECTIVA X EPIA, EPIG. EPIE
(e
(03 TAREAS:
00044 COORDINACION PARA EL TRAMITE ADMINISTRATIVO PARA LA OBTENCION X X X X X X X X X X X OGYT, DECANATO, SEC ACAD
DEL GRADO ACADEMICO Y TITULO PROFESIONAL
00045 ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS DE LOS BACHILLERES Y TITULADOS X X X X X X X X X X X OGYT
DE LA FIGAE
00046 DESIGNACION DE PROFESORES ASESORES, INFORMANTES Y JURADO DE X X X X X X X X X X X OGYT
EXAMENES DE GRADO
00047 EJECUTAR REUNIONES CON LOS ALUMNOS DEL 5TO Aﬂo, PARA X X X X X X X X OGYT
INFORMARLES DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS PARA LA OBTENCION
DEL GRADO DE BACHILLER Y TITULACION
TAREAS:
00019 FORMULAR EL CUADRO DE NECESIDADES PARA BIENES Y SERVICIOS X PLANEAMIENTO Y ASUNTOS
ADMINSITRATIVOS
00020 EVALUACION DEL RENDIMIENTO ESTUDIANTIL X X DOTAP
TAREAS:
00021 ADMINISTRAR Y BRINDAR LOS SUMINISTROS NECESARIOS PARA LOS X X X OSA
PROCESOS DE MATRICULAS
00022 ELABORACION DE LAS PRE ACTAS SEMESTRALES Y ACTAS FINALES X X X X OSA
00023 SUPERVISAR EL PROCESO DE RECTIFICACION DE MATRICULA X X OSA
00024 ELABORACION DE PRE ACTAS FINALES Y REMISION A LA OCRACC X X 0OSA
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ACTIVIDADES 0007 DISPONIBILIDAD DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO RESPONSABLE
S ams ACTUALIZADO ENE | FEB] MAR ABR MAY [ JUN| JUL] AGO [ SETOCT [ NOV [ DIC
TAREAS:
00025 RECEPCION Y REGISTRO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO POR DONACION Y OSA
COMPRA
00026 CATALOGACION, CODIFICACION E INGRESO DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO OSA
A LA BASE DE DATOS SIGOP
00027 EMISION DE FICHA BIBLIOGRAFICAS PARA ATENCION OSA
00028 EMISION DE CARNET DE BIBLIOTECA FIGAE 0OSA
00029 ELABORACION DE CATALOGOS TEMATICOS BIBLIOGRAFICOS OSA

:TAREAS:

00014 ELABORAR EL INVENTARIO DE EQUIPOS Y SOFWARE DE LA LABSIGTES

DPTO ACADEMICO, ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS

00015 ACCIONES PARA LA REALIZACION DE CONVENIOS PARA LA FACULTAD

PLANEAMIENTO, SEC ACAD,
PROYECCION SOCIA

00016 ELABORAR AL RECTOR LA MEMORIA, POI, PRESUPUESTO Y EVALUACIONES
DE LA FIGAE

PLANEAMIENTO Y TODAS LAS
DEPENDENCIAS

00017 TAREAS RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DE TODAS LAS DEPENDENCIAS
DE LA FACULTAD

DECANATO, PLANEAMIENTO

00018 CONTROLAR LOS SERVICIOS Y MANTENIMIENTO DE LOS AMBIENTES

ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

00030 COORDINAR ACTIVIDADES ACADEMICAS CON LA EUPG

SPG

00040 PROYECCION Y ARCHIVO DE RESOLUCIONES DECANALES

SEC ACAD

00041 CERTIFICACION Y FEDATEO DE DOCUMENTOS DE LA FIGAE

SEC ACAD

00042 ELABORACION DE ACTAS DE SESIONES ORIDNARIAS Y EXTRAORDINARIAS
DEL CONSEJO DE FACULTAD

SEC ACAD

00043 EMISION DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR A LA FACULTAD

SEC ACAD

00048 ADMINISTRAR LO SERVICIOS DE LOCACION POR FOTOCOPIADO Y USO DEL
LOCAL

DPBS

00049 PROPONER LA CREACION DE UNIDADES DE PRODUCCION, ASEOSRIAS Y
CONSULTORIAS EMPRESARIALES A TODO NIVEL

DPBS

00053 PROMOVER LA EJECUCION DE PROYECTOS INNOVACION ACADEMICA Y

DPBS, DECANATO

PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS
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00054 ASESORAR AL DECANO, DOCENTES Y PERSONAL ADMINSITRATIVO X X X X X X X X X X X PLANEAMIENTO
00055 COORDINAR PERMANENTEMENTE CON LA OFICINA DE ASUNTOS X X X X X X X X X X X PLANEAMIENTO
ADMINSITRATIVOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
00056 ORGANIZAR EVENTOS CIENTIFICOS Y ACADEMICOS X X X X X X X X X ocl
00057 ORGANIZACION DE LA FERIA VOCACIONAL X ocu
00058 ACTUALIZACION DE LA VITRINA INFORMATICA X X X X X X X X X X X OCit
00059 ACTUALIZACION DE LA PAGINA WEB X X X X X X X X X X X ocu
00060 CONDUCIR EL PROTOCOLO DE LOS ACTOS OFICIALES DE LA FACUTAD X X X X X X X X X X X ocI
00061 APOYO EN LA DIFUSION DE EVENTOS ORGANIZADOS POR LA FACULTAD X X X X X X X X X X X ocl
00062 ACTUALIZAR EL DIRECTORIO DE INSTITUCIONES PARA LA REALIZACION DE X X OPPP
PRACTICAS PRE PROFESIONALES
00063 APERTURAR EXPEDIENTES Y ORIENTAR A LOS ALUMNOS QUE SE X X X X X X X X X X X OPPP
ENCUENTRAN APTOS PARA INICIAR SUS PRACTICAS
00064 PROPONER ANTE EL CONSEJO DE FACULTAD POLITICAS DE X X DAA
AUTOEVALUACION Y CALIDAD UNIVERSITARIA PARA LA FIGAE
00065 SUPERVISAR A LOS EQUIPOS TECNICOS DE AUTOEVALUACION DE LA X X X X X X X X X X X DAA
FACULTAD
00066 ADAPTAR LAS HERRAMIENTAS, INSTRUMENTOS Y PROCEDIMIENTOS X DAA
NECESARIOS PARA LA AUTOEVALUACION Y ACREDITACION
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i
! ACTIVIDADES 0001 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE RESPONSABLE
t
CAPACIDADES DE LOS DOCENTES ENE | FEB] MAR ABR MAY | JUN| JUL| AGO | SET pCT
TAREAS:
00113 CAPACITAR A TUTORES DE LAS CUATRO CARRERAS X X X DIRECTOR DOTAP
00114 ASESORAR A ALUMNOS A NIVEL ACADEMICO Y PERSONAL X X X X X X DIRECTOR DOTAP
00115 ASISTIR DOCENTES Y ALUMNOS AL CONGRESO EN ESPANA X DIRECTOR DOTAP
00116 REALIZAR VISITAS SUPERVISADAS A EMPRESAS X X DIRECTOR DOTAP
00152 FORMAR COMISIONES PARA LA IMPLEMENTACION DE PLANES DE MEJORA X DIRECTOR DE ESCUELA
PROFESIONAL
L.,..AOOISJ REALIZAR EL DIAGNOSTICO PARA LOS PLANES DE MEJORA X X X DIRECTOR DE ESCUELA
PROFESIONAL
N 00154 IMPLEMNTAR LOS PLANES DE MEJORA PARA MEJORAR LA FORMACION X X X DIRECTOR DE ESCUELA
UNIVERSITARIA PROFESIONAL
00155 DISENAR LA ENCUESTA DE EVALUACION ESTUDIANTIL PARA LA X DIRECTOR DE ESCUELA
EVALUACION DE DOCENTES PROFESIONAL
00156 EJECUTAR LA ENCUESTA DE EVALUACION ESTUDIANTIL A DOCENTES X X X X DIRECTOR DE ESCUELA
PROFESIONAL
00157 CONSOLIDAR INFORMACION DE LA EVALUACION ESTUDIANTIL A DOCENTES X DIRECTOR DE ESCUELA
PROFESIONAL
00158 INFORMAR AL DEPARTAMENTO ACADEMICO Y DECANATO X DIRECTOR DE ESCUELA
PROFESIONAL
00168 CONTROLAR LAS AULAS EN CUMPLIMIENTO DE HORARIO ESTABLECIDO X X X X X X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00170 ELABORAR LA PROGRAMACION ACADEMICA X X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00171 COORDINAR CON OSA EL PROCESO DE MATRICULA 2012 X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00179 SOLICITAR REQUERIMIENTO ACADEMICO DE DOCENTES A DEPARTAMENTO X X X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00191 ‘PROGRAMAR REUNIONES DE COORDINACION CON LOS DOCENTES X X X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00218 EVALUAR EL CONCURSO DE DOCENTES X X JEFE DE LOS CUATRO
. DEPARTAMENTOS ACAD
00219 RACIONALIZAR CARGA LECTIVA Y NO LECTIVA A DOCENTES X X JEFE DE LOS CUATRO
DEPARTAMENTOS ACAD
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IVIDADES 0001 PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE RESPONSABLE
ACTIVIDADES CAPACIDADES DE LOS DOCENTES DCT C
00220 REUNION DE TRABAJO CON DOCENTES X X JEFES DE LOS CUATRO
DEPARTAMENTO ACAD
00221 CONTROLAR Y EVALUAR SILABO X X JEFE DE LOS CUATRO
DEPARTAMENTOS ACAD
00222 COORDINAR CON LAS ESCUELAS PARA EVENTOS ACADEMICOS X JEFE DE LOS CUATRO
DEPARTAMENTOS ACAD
00223 IMPLEMENTAR Y SUPERVISAR DEL AREA DEL LABORATORIO POLIVALENTE X JEFE DE DEPARTAMENTO ING
AGROINDUSTRIAL
00224 COORDINAR Y SUPERVISAR CUMPLIMIENTO DE CARGA NO LECTRIVA X JEFE DE LOS CUATRO
DEPARTAMENTOS ACAD
00225 CAPACITAR A DOCENTES X JEFE DE LOS CUATRO
DEPARTAMENTOS ACAD
C‘J 00226 PLANIFICAR LA AUTOEVALUACION Y MEJORA 2012 X JEFE DE LOS CUATRO
DEPARTAMENTOS ACAD
00227 RECEPCIONAR EL CONSOLIDADO DE LAS GUIAS DE PRACTICAS DE LABOR. JEFE DEPARTAMENTOS
POR CURSO ACADEMICO
00228 INVERTARIAR EL CONTROL DE INSUMOS Y REACTIVOS DE LOS JEFE DEPARTAMENTO
LABORATORIOS DE POLIVANTE ACADEMICO
00246 INVENTARIAR EL CONTROL DE INSUMOS Y EQUIPOS DEL LAB. ING. JEFE DE DERTAMANENTO
INDUSTRIA ACADEMICO
00282 ELABORAR REGLAMENTO PARA EVALUAR DOECENTES JEFES DE LOS CUATRO
DEPARATMENTOS
00283 PUBLICAR RESULTADOS DOCENTES CONTRATADOS JEFES DE LOS CUATRO
DEPARTAMENTOS ACADEM
00284 RECEPCIONAR LOS REQUERIMIENTOS DE ESCUELAS JEFES DE LOS CUATRO
DEPARTAMENTOS
00285 CONFORMAR EQUIPOS RESPONSABLES DEL PROGRAMA DE JEFES DE LOS CUATRO
FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DEPARTAMENTOS
A}
00286 ELABOPRAR EL DIAGNOSTICO SITUACIONAL JEFES DE LOS CUATRO
DEPARTAMENTOS
00287 DISENAR EL PROGRAMA Y LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION DE JEFES DE LOS CUATRO
FORTALEC. CAPACI DEPARTAMENTOS
00288 IMPLEMENTACION Y DESARROLLO DEL PROGRAMA DE FORTALEC. DE JEFES DE LOS CUATRO
CAPACIDADES DEPARTAMENTOS

TAREAS:
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IMPLEMENTACION DE UN PLAN DE FOMENTO DE RESPONSABLE
. ACTIVIDADES 0002 4 NVESTIGACION
; 3 ENE | FEB] MAR ABR MAY | JUN| JUL| AGO | SET OCT | NOV | DIC
00109 REALIZAR VISITAS TECNICAS A EMPRESAS PUBLICAS Y PRIVADAS CON X X X X X X X X X DIRECTOR DE PROYECCION
ALUMNOS SOCIAL
00208 EVALUAR Y SUPERVISAR INFORMES SMESTRALES Y FINALES DE X X X X X X X X X X X X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION INVESTIGACION
00209 REALIZAR CURSOS TALLERES SOBRE METODOLOGIA DE LA INV. PARA b'e X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGADORES. INVESTIGACION
!00210 REALIZAR CONFERENCIAS MAGISTRALES SOBRE INVESTIGACION X X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
1 INVESTIGACION
! 00211 REALIZAR JORNADAS CIENTIFICAS DE ESTUDIANTES X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
j
=8 00212 REALIZAR JORNADA CIENTIFICAS DE DOCENTES X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
e
00213 ELABORAR LA REVISTA CIENTIFICA X X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00214 FOMENTAR LINEAS DE INVESTIGACION X X X X X X X X X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00215 IMPLEMENTAR TALLERES DE MOTIVACION Y CAPACITACION A LOS X X X X X X X X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
DOCENTES PARA REALIZAR INVESTIGACION INVESTIGACION
00216 ESATBLCER CONVENIO INTERINSTITUCIONALES PARA LA DIFUSION Y X X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
PUBLICACION DE INVESTIGACIONES INVESTIGACION
H
£00217 DIFUNDIR EL RECONOCIMIENTO INSTITUCIONAL DE LOS LOGROS DE X X X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
! DOCENTES. INVESTIGACION
TAREAS:
00141 FORMAR COMISION DE DOCENTES PARA RENOVAR Y ACTUALIZAR PERFILES X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00142 IMPLEMENTAR EL ESTUDIO DE MERCADO PARA RENOVAR Y ACTUALIZAR X DIRECTORES DE LAS CUATRO
PERFILES ESCUELAS
00143 DESARROLLAR TALLERES CURRICULARES Y CONSOLIDAR INFORMACION X DIRECTORES DE LAS CUATRO
. ESCUELAS
00144 DISENAR SISTEMA DE EVALUACION CURRICULAR X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00145 IMPLEMENTAR EL SISTEMA DE EVALUACION CURRICULAR X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00164 REVISION Y EVALUACION DEL SILABO X X X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
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0003 REVISION Y ACTUALIZACION PERIODICA DE LOS
ACTIVIDADES PERFILES PROFESIONALES '

RESPONSABLE

>
O
1%2)
N
r4
<
=
(@)

RBR MAY | IO

E
|
5
|

00169 PARTICIPARA EN LA FERIA VOCACIONAL ORGANIZADO POR LA OCA

b

DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS

00172 SUPERVISAR Y CONTROLAR EL DESARROLLO CURRICULAR POR ESCUELAS

>

DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS

00199 REALIZAR Y COORDINAR LA INAUGURACION DEL ANO ACADEMICO

DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS

00200 EVALUAR EXPEDIENTES DE CONVALIDACION

DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS

00201 EVALUAR EXPEDIENTES DE SUBSANACION

DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS

00202 EVALUAR EXPEDIENTES DE ADECUACION CURRICULAR

DIRECTORES DE LAS ESCUELA
ESCUELAS

GIT

00203 EVALUAR EXPEDIENTES DE REGULARIZACION

DIRECTORES DE LAS ESCUELA
ESCUELAS

00247 PROGRAMACION ACADEMICA DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS

00248 CONTROL DE EVALUACIONES DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS

00249 IMPLEMENTAR PLANES DE MEJORA

DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS

00250 REALIZAR ACTIVIDADES DE SENSIBILIZACION DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
TAREAS:
00146 FORMAR COMISISON DE TRABAJO PARA LA IMPLEMENTACION DEL DIRECTOR DE ESCUELA
PROGRAMA DE SEGUIMIENTO DE EGRESADOS PROFESIONAL
00147 DISENAR EL SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE EGRESADOS DIRECTOR DE ESCUELA
PROFESIONAL
00148 ELABORAR LOS INNSTRUMENTOS DE MEDICION, ENCUESTAS ALUMNOS Y DIRECTOR DE ESCUELA
EMPRESAS PARA EL SISTEMA DE SEGUIMIENTO PROFESIONAL

00149 CONSOLIDAR LA INFORMACION PARA LA IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA

DIRECTOR DE ESCUELA

AJUSTES

| PPOTESIONAS

DE SEGUIMIENTO DE EGRESADOS PROFESIONAL

00150 IMPLEMENTAR EL PROGRAMA DE SEGUIMIENTO DE EGRESADOS DIRECTOR DE ESCUELA
PROFESIONAL

00151 EVALUAR EL PROGRAMA DE SEGUIMIENTO DE EGRESADOS Y REALIZAR DIRECTOR DE ESCUELA
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IMPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE

ACTIVIDADES 0004  SEGUIMTENTO A EGRESADOS

RESPONSABLE

lO
@!
o |
2,
<
=
!

913

00204 COORDINAR EL DESARROLLO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

>

DIRECTORES DE LAS ESCUELA
ESCUELAS

00205 COORDINAR VISITAS TECNICAS

>
>
>

DIRECTORES DE LAS ESCUELA
ESCUELAS

00239 ELABORAR Y EJECUTAR PROYECTOS GERENTE DEL INSTITUTO DE
TRANSPORTES

00240 APROBAR LOS PROYECTOS GERENTE DEL INSTITUTO DE
TRANSPORTES

00241 EJECUTAR CONVENIOS INTERNACIONALES GERENTE DEL INSTITUTO DE
TRANSPORTES

00277 ORIENTAR AL ALUMNADO DE LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES

JEFE PRACTICAS PRE
PROFESIONALES

00278 VALIDAR PRACTICAS PROFESIONALES A LUMNOS

JEFE PRACTICAS PRE
PROFESIONALES

00279 EXTENDER CARTA DE PRESENTACION PARA PRACTICAS PRE PROFESIONALES

JEFE PRACTICAS PRE
PROFESIONALES

00280 REALIZAR CHARLAS TECNICAS PARA FORTALECER LAS PRACTICAS PRE
PROFESIONALES

JEFE PRACTICAS PRE
PROFESIONALES

00281 COORDINAR PARA INSERTAR AL ALUMNO AL MERCADO LABORAL

JEFE PRACTICAS PRE
PROFESIONALES

TAREAS:

00101 ELABORA EL PROYECTO DE APLICATIVO DE REGISTRO DE NOTAS POR
INTERNET PARA LOS DOCENTES

JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00102 ELABORA EL PROYECTO PILOTO DE IMPLEMENTACION DE CORREOS
LlVE@EDU PARA ALUMNOS Y DOCENTES

JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00107 MANTENER EL SISTEMA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LAS OFICINAS

JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00108 MANTENER OPERATIVO EL PORTAL WEB DE LA FIIS

JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00174 PROGRAMAR LA DISTRIBUCION DE AULAS Y SECCIONES DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS

00192 REQUERIR PERSONAL ADMINISTRATIVO PARA LAB. POLIVALENTE DIRECTOR DE ESCUELAS

00193 PROGRAMAR Y DISTRIBUIR AULAS DEL LABORATORIO POLIVALENTE DIRECTOR DE ESCUELA

00198 ELABORAR HORARIOS DISTRIB. LAB. COMPUTO, SALNA DE DIBUJO, DIRECTOR DE ESCUELA
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00256 COORDINAR LA DISPONIBILIDAD DE LABORATORIO Y EQUIPOS A EVENTOS X X X X X X X X X X X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
TAREAS:
00012 CONFORMAR UN EQUIPO RESPONSABLE DE LA EVALUACION DEL MAPRO X JEFE DE PLANEAMIENTO
00013 ELABORAR UN DIAGNOSTICO DE LA EJECUCION DEL MAPRO ACTUAL X X JEFE DE PLANEAMIENTO
00014 REVISAR Y SIMPLIFICAR LOS PROCESOS DEL MAPRO X X JEFE DE PALNEAMIENTO
L 00015 IMPLEMENTAR PROCESOS SIMPLIFICADOS DEL MAPRO X X X X X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
[ 8
l"" 00159 CONTROL DEL CUMPLIMIENTO DE LA CARGA LECTIVA X X X X X X X X X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00160 RESOLVER PROBLEMAS ACADEMICOS DE ESTUDIANTES , DOCENTES Y X X X X X X X X X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
PADRES DE FANMILIA ESCUELAS
00161 REGISTRA LAS VISITAS TECNICAS X X X X X X X X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00162 COORDINAR EL DESRROLLO DE LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES X X X X X X X X X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00165 ACOPIAR EL REGISTRO DE EVALUACION ACADEMICA X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00183 REGISTRAR CONSTANCIA DE EGRESADOS X X X X X X X X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00184 REGISTRAR CONSTANCIA DE ORDEN DE MERITO X X X X X X X X X X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00185 REGISTRAR CARTA DE PRESENTACION DE ALUMNOS PARA PRACTICAS X X X X X X X X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00186 REGISTRAR CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE ALUMNOS X X X X X X X X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00196 ELABORACION DE CONSTANCIA DE EGRESADOS X X X X X X X X X X X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00251 REALIZAR ACCIONES Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS X X X X X X X X X X X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00289 PLANIFICAR Y ORGANIZAR EL PLAN DE SENSIBILIZACION X X DIRECTOR OFICINA DE
ACREDITACION Y AUTOE
00290 EJECUTAR EL PLAN DE SENSIBILIZACION X X X X X X X X X X X X DIRECTOR OFICINA DE
. ACREDITACION Y AUTOE
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]
i SIMPLIFICACION DE PROCEDIMIENTOS RESPONSABLE
] ACTIVIDADES 0006 ACADEMTCOS Y T v
: g ENE T FEB l MAR &BRM 1 JUN AG OCT I NO [ DIC
00291 APROBAR EL COMITE INTERNO DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION X X DIRECTOR OFICINA DE
ACREDITACION Y AUTOE
00292 RECONOCER POR CONEAU EL COMITE INTERNO DE AUTOEVALUACION Y X DIRECTOR OFICINA DE
ACREDITACION ACREDITACION Y AUTOE
00293 CAPACITAR A LOS MIEMBROS DEL COMITE DE AUTOEV. Y ACREDITACION X X X DIRECTOR OFICINA DE
ACREDITACION Y AUTOE
00294 ELABORAR LA PLAN DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION X X DIRECTOR OFICINA DE
ACREDITACION Y AUTOE
00296 CONFORMAR EQUIPOS DE TRABAJO PARA LA REALIZACION DE LOS PLANES X X DIRECTOR OFICINA DE
« DE MEJORA ACREDITACION Y AUTOE
k
Py 00297 CONSERVATORIO DE LOS COMITE INTERNOS Y SUB COMITES POR CARRERA X X X DIRECTOR OFICINA DE
ACREDITACION Y AUTOE
00298 PROMOVER Y REALIZAR PROGRAMA DE CAPACITACION CONTINUA SOBRE X X X X X X X X X X X DIRECTOR OFICINA DE
ACREDITACION ACREDITACION Y AUTOE
00299 SUPERVISAR Y CONTROLAR LAS COMISIONES PARA LA AUTOEVALUACION Y X X X X X X X X DIRECTOR OFICINA DE
ACREDITACION ACREDITACION Y AUTOE
00300 COORDINAR CON INSTITUCIONES PARA REALIZAR LA AUTOEVALUACION Y X X X X X X X X X DIRECTOR OFICINA DE
ACREDITACION ACREDITACION Y AUTOE
00301 INCORPORAR FUENTES DE INFORMACION PARA LA AUTOEVALUACIO Y X X X DIRECTOR OFICINA DE
ACREDITACION ACREDITACION Y AUTOE
00302 ELABORAR EL INFORME PRELIMINAR DE AUTOEVALUACION POPR EL COMITE X X DIRECTOR OFICINA DE
INTERNO ACREDITACION Y AUTOE
00303 ELABORAR EL INFORMA FINAL DE AUTOEVALUACION POR EL COMITE X X DIRECTOR OFICINA DE
INTERNO ACREDITACION Y AUTOE
00304 COORDINAR CON LOS COMITE INTERNOS DE CADA CARRERA CON LA X X X X X X X X X DIRECTOR OFICINA DE
DIRECCION DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION ACREDITACION Y AUTOE
TAREAS:
00103 ELABORAR CONSTANCIA DE NO ADEUDAR MATERIAL BIBLIOGRAFICO, X X X X X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA
ACTAS DE DONACION, REGISTRO DE FACTURAS O BOLETAS DE UNIDADES
BIBLIOGRAFICAS
00104 ELABORAR CARNET DE LA BIBLIOTECA ESPECIALIZADA X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA
00105 ATENDER AL USUARIO DEL SERVICIO DE LECTURA X X X X X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA
00106 CLASIFICAR Y REGISTRAR LIBROS DE ACUERDO AL PROGRAMA MARGESI DE X X X X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA
PATRIMONIO
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00167 COORDINAR PARA LA ELABORACION DE LA GUIA DEL ESTUDIANTE X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
TAREAS:
00002 COORDINAR CON LAS OFICINAS LA ELABORACION DOCUMENTOS X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
NORMATIVOS
00003 REVISAR Y EVALUAR LA CONSOLIDACION DE DOCUMENTOS X X X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
00004 PROMOVER SU APLICACION Y DESARROLLO EN LA GESTION ACADEMICO X X X X X X X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
ADMINISTRATIVO
{==*|00005 SOLICITAR OFICINAS DOCUMENTOS DE GESTION X X X X X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
; 00006 FORMULAR Y ELABORAR DOCUMENTOS DE GESTION X X X X X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
00007 EVALUAR Y SEGUIMIENTO DOCUMENTOS GESTION X X X X X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
00008 ELABORAR INFORMES TECNICOS A UNIDADES ORGANICAS DE LA FACULTAD X X X X X X X X X X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
00009 PROPONER AL CONSEJO DE FACULTAD PARA SU APROBACION DE DOC. DE X X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
GESTION .
00010 SUSTENTAR ANTE CONSEJO DE FACULTAD EL POl Y PRESUPUESTO 2013 X JEFE DE PLANEAMIENTO
00011 ASESORAR A FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS EN LA NORMATIVIDAD Y X X X X X X X X X X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
GESTION.
00020 EVALUAR LOS EXPEDIENTES EXPEDITOS DE LAS 4 CARRERAS X X X X X X X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
00021 EVALUAR LOS EXPEDIENTES DE BACHILLERES DE LAS CUATRO CARRERAS X X X X X X X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
00022 EVALUAR LOS EXPEDIENTES DE TITULACION DE LAS CUATRO CARRERAS X X X x | x X X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
00023 BRIDAR ATENCION A LOS EGRESADOS EN TRAMITES REFERNTES X X X X X X X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
BACHILLERES, EXPEDITRO Y TITULACION
00024 REMITIR EXPEDIENTE DE BACHILLERS PARA EL CONSEJO DE FACULTAD X X X X |x X X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
00025 REMITIR EXPEDIENTES DE EXPEDITOS PARA EL CONSEJO DE FACULTAD X X X X X X X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
00026 REMITIR EXPEDIENTES DE TITULOS PARA EL CONSEJO DE FACULTAD X X X X X X X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
00027 ATENDER EXPEDIENTES DE BACHILLERRES DE OTRAS UNIVERSIDADES. X X X X X X X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
00028 COORDINAR ACCIONES DE TRABAJO CON OFICINAS INTERNAS EXTERNAS X X X X X X X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
00029 REORGANIZAR LOS EXPEDIENTES DE TITULACION A LA RR N° 9987 ( PREST. X X X X X X X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
DE TRABAJO MONOGRAFICO) o e I . = |
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- FEB MAR&BRM]JUN JUIiAGOJSET N V[DIC
00030 REGISTRAR EN LA BASE DE DATOS LOS GRADUANDOS X X X X X X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
00031 BRINDAR INFORMACION A ALUMNOS, EGRESADOS, BACHILLERES. X X X X X X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
00032 PUBLICAR INFORMACION DE BACHILLERS Y TITULADOS EN LA PAGINA WEB. X X X X X X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
00033 NOMBRAR JURADOS X X X X X X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
00034 NOMBRAR JURADOS PARA LA SUSTENTACION DE TITULOS X X X X X X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
00035 ELABORAR PLANILLLAS DE LOS JURADOS PARA SUSTENTACION DE TESIS X X X X X X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
00036 REGISTRAR LOS EXPEDIENTES DE BACHILLER Y TITULOS X X X X X X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
._,00037 REGISTRAR A LOS GRADUANDOS PARA REMITIR A LA ANR. X X X X X X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
L)
N 00041 REVISAR Y MANTENER LA MAQUINARIA DEL MAQUICENTRO DE X JEFE DE DIRECCION DE BIENES Y
CONFECCIONES ’ SERVICIOS
00042 REVISAR Y MANTENER LA MAQUINARIA DE MAQUICENTRO DE CALZADO X X JEFE DE DIRECCION DE BIENES Y
SERVICIOS
00043 ELABORAR EL PROYECTO PARA LA CONFECCION DE CALZADO X JEFE DE DIRECCION DE BIENES Y
SERVICIOS
00044 ELABORAR EL INVENTARIO DE MAQUICENTRO DE CALZADO Y DE X X X JEFE DE DIRECCION DE BIENES Y
CONFECCIONES SERVICIOS
00045 INFORMAR MENSUALMENTE A OCEF X X X X X X X X X X X JEFE DE DIRECCION DE BIENES Y
SERVICIOS
00046 INFORMAR TRIMESTRAL A CUPROBYS X X X JEFE DE DIRECCION DE BIENES Y
SERVICIOS
00047 INFORMAR SEMESTRALMENTE A LA OFICINA DE PLANEAMIENTO X X JEFE DE DIRECCION DE BIENES Y
SERVICIOS
00048 INFORMAR SOBRE LA EJECUCION DE PROYECTOS X X JEFE DE DIRECCION DE BIENES Y
SERVICIOS
00049 INFORMAR AVANCES DE ACTIVIDADES X X X X DIIRECTOR DE POST GRADO
00059 DEVOLVER ACTAS DEFINITIVAS A OCRACC X X X JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00063 IMPRIMIR PRE ACTAS DE EVALUACION E INGRESO DE NOTAS DE CICLO JEFE OFICINA DE SERVICIOS
VACACIONAL ACADEMICOS
00065 GENERAR NOTAS FINALES DE EVALUACION X JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00066 ENVIAR PRE ACTAS DE EVALUACION A OCRACC X JEFE OFICINA DE SERVICIOS
Pt tivh
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ACTIVIDADES 0008 GESTION OPERATIVA

RESPONSABLE

E

>
O
%)

DCT [ MOV |

00069 INFORMAR LOS AVANCES ALCANZADOS POl-( BIMESTRE

JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00078 ELABORAR CUADROS ESTADISTICOS DE ALUMNOS MATRICULADOS,
RESERVAS Y ACTUALIZACION

»®

JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00079 ELABORAR CUADRO DE MERITOS, PRIMEROS PUESTOS, TERCIO Y QUINTO
SUPERIOR.

JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00087 GENERACION DE NOTAS AUTOMATICA DE NOTAS FINALES

JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00089 ENVIAR PRE ACTAS DE EVALUACION A OCRACC

JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00094 ENVIO DE MATRICULAS Y NOTAS A OCRACC

12}

JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00098 GENERAR NOTAS AUTOMATICAS FINALES DE EVALUACION A A LUMNOS

JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00100 ENVIAR PRE ACTAS DE EVALUACION A OCRACC 2012-2

JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00117 ASISTIR A LAS SESIONES DE CONSEJO Y ASAMBLEA UNIVERSITARIA

DECANO

00118 CONVOCAR Y PRESIDIR LAS SESIONES DEL CONSEJO DE FACULTAD

DECANO

00119 PROMUEVE LA POLITICA DE LA FACULTAD DIRIGIENDO SUPERVISANDO Y
EVALUANDO LAS ACTIVIDADES ACADEMICA

DECANO

00120 PROMUEVE LA ELABORACION DEL INFORME FINAL DE AUTOEVALUACION
FIIS

DECANO

00121 SUPERVISAR LA EJECUCION DEL PLAN OPERATIUVO INSTITUCIONAL 2012

DECANO

00122 FIRMAR DIPLOMAS DE GRADOS ACADEMICOS DE PRE GRADO Y POST GRADO

DECANO

00123 PROPICIAR LA FIRMA DE CONVENIO INTERINSTITUCIONALES

DECANO

00124 DESIGNAR COMISIONES Y GRUPOS DE TRABAJO

B B L
I e k]

DECANO

00125 DIRIGIR Y COORDINAR EL DESARROLLO ACADEMICO DE LA FACULTAD

>
>

DECANO

00126 SUPERVISAR LA ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA FACULTAD

DECANO

00127 SUPERVISAR LA EJECUCUION DEL PRESUPUESTO DE LA FACULTAD

DECANO

00128 PROPICIAR EL OTORGAMIENTO DE GRADO NONORIS CAUSA

DECANO

00129 ELABORAR RESOLUCIONES DE LA FACULTAD

SECRETARIO ACADEMICO
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ACTIVIDADES 0008 GESTION OPERATIVA RESPONSABLE
- _ ENE | FEB] MAR ABR MAY | JUN| JUL] AGO | OCT | NOV [ DIC
00130 ELABORAR ACTAS DEL CONSEJO DE FACULTAD X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00131 CONTROLAR EL INGRESO DE EXPEDIENTES POR TRAMITE EXTERNO Y X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
EXTERNO.
00132 COORDINAR Y ASESORAAR EN LAS SESIONES DEL CONSEJO DE FACULTAD X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00133 APOYAR A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD EN LABORES X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
PROPIAS
00134 FEDATEAR DOCUMENTOS VARIOS EMITIDOS POR LA FIIS X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00135 CONTROLAR Y SUPERVISAR LAS DIFERENTES AREAS DE LA FIIS X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
i - 100136 ELABORAR EL CUADRO DE NECESIDADES X SECRETARIO ACADEMICO
l\i 00137 ELABORAR EL REGISTRO DE LOS INGRESOS ECONOMICO DE LOS X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
iy EXPEDIENTES QUE INGRESAN POR LA OFICINA DE TRAMITE DOC.
00138 ELABORAR EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00139 EVALUACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL SMESTRAL X X SECRETARIO ACADEMICO
00140 ELABORACION DE LA MEMORIA X SECRETARIO ACADEMICO
00166 EVALUACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL Y ELABORACION DE LA X X X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
MEMORIA ESCUELAS
00175 RECEPCIONAR Y REMITIR PRE ACTAS FINALES ANUAL X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00176 RECEPCIONAR Y REMISION DE PRE ACTAS SUSTITUTORIOS Y APLAZADOS X DIRECTOilES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00177 RECEPCIONAR Y REMISION DE ACTAS PARCIALES X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00178 COORDINAR Y EJECUTAR MATRICULAS DE INGRESANTES 2012 X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00181 COORDINAR LA PROGRAMACION Y REACTUALIZACION DE MATRICULA X X X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
‘ ESCUELAS
00182 PROGRAMACION Y EJECUCION DE ROL DE EXAMENES X X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00187 APROBAR ACTIVIDADES X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00188 INFORMAR A LA COMISION SOBRE LOS RESULTADOS DEL CUMOPLIMIENTO X X X SECCION DE POST GRADO
DE METAS
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[ENE | FEB| MAR ABR MAY | JUN| JUL| AGO | SET DCT | NOV | DIC
00229 COORDINAR CON INSTITUCIONES CON EL QUEHACER UNIVERSITARIO X X X X |x X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
NACIONAL COMUNICAC, E IMAGE
00230 CONDUCIR PROTOCOLO X X X x |x X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
COMUNICAC. E IMAGE
00231 CELEBRAR CEREMONIA DE APERTURA DEL ANO ACADEMICO X X JEFE DE LA OFICINA DE °
COMUNICAC. E IMAGE
00232 CELEBRAR ACTIVIDADES SOCIALES DE REALCE NACIONAL B x | x X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
COMUNICAC. E IMAGE
00233 COORDINAR CONFERENCIAS DIRIGIDAS AL PUBLICO EN GENERAL X x | x X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
COMUNICAC, E IMAGE
00234 ORGANIZAR LA CELEBRACION DEL ANIVERSARIO DE LA FACULTAD X JEFE DE LA OFICINA DE
b COMUNICAC. E IMAGE
D\ {00235 ELABORAR LA REVISTA DE LA FACULTAD X X JEFE DE LA OFICINA DE
(V) COMUNICAC. E IMAGE
00236 ELABORAR EL BOLETIN INFORMATIVO DE LA FACULTAD X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
COMUNICAC. E IMAGE
00237 DIFUNDIR EL BOLETIN INFORMATIVO DE LA FACULTAD X x |x X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
COMUNICAC. E IMAGE
00238 DIFUNDIR LA REVISTA DE LA FACULTAD X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
COMUNICAC. E IMAGE
00243 INFORMAR MENSUALMENTE A LA DIRECCION DE PRODUCCION X X X x |x X X X X X X X GERENTE DEL INSTITUTO DE
TRANSPORTES
00244 INFORMAR DOCUMENTOS DE GESTION A LA OFICINA DE PLANTFICACION X X X X GERENTE DEL INSTITUTO DE
TRANSPORTES
00245 INFORMAR A SOBRE INGRESOS OCEF X X X x |x X X X X X X X GERENTE DEL INSTITUTO DE
TRANSPORTES
00252 ADMINISTRARA LA CAJA CHICA X X X x |x X X X X X X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00253 PRESENTAR INFORME ECONOMICO X X X x | x X X X X X X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00254 APOYAR LAS ACTIVIDADES ACADEMICA X X X x | x X X X X X X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00255 APOYAR ACTIVIDADES SOCIALES DE RECONOCIMIENTO NACIONAL X X X x |x X X X X X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00257 APOYAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE OTRAS AREAS X X X x | x X X X X P X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
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! E— ENE | FEB[ MAR ABR MAY [ JUN| JUL] AGO [ SETOCT | NOV [ DIC
00258 CONTROLAR LA EXISTENCIA DE ALMACEN X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00259 CONTROLAR LA EXISTENCIA PATRIMONIAL DE BIENES X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00260 ENTREGAR BOLETAS DE PAGOS A DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS X X X X X X X X X X X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00261 ATENDER SERVICIOS DE AUDITORIOS X X X X X X X X X X X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00262 CONTROLAR Y SUPERVISAR AL PERSONAL ADMINISTRATIVO X X X X X X X X X X X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
. 100263 GESTION ADMINISTRATIVA INTERNA X X X X X X X X X X X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
}‘"“ ADMINISTRATIVOS
00264 APERTURAR Y CERRAR AULAS X X X X X X X X X X X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
o ADMINISTRATIVOS
00265 REALIZAR MANTENIMIENTOS DE LABORATORIOS X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00266 REALIZAR MANTENIMIENTOS DE AULAS X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00267 MANTENIMIENTO DE MUEBLES Y CARPETAS X X X X X X X X X X X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00268 DISTRIBUIR INSUMOS A LABORATORIOS X X X X X X X X X X X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00269 MANTENIMIENTO DE OFICINAS X X X X X X X X X X X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00270 DISTRIBUIR UTILES DE OFICINAS X X X X X X X X X X X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00271 DISTRIBUIR UTILES DE ENSENANZA X X X X X X X X X X X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00272 IMPLEMENTAR Y EQUIPAR LABORATORIOS X X X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00273 IMPLEMENTAR TIC'S EN LAS AULAS X X X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00274 IMPLEMENTAR Y EQUIPAR BIBLIOTECAS X X X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00275 ELABORAR ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS EQUIPOS PARA X X X X X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
REPOSICION ADMINISTRATIVOS
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00276 COORDINAR LA ELABORACION DE LOS TERMINOS DE REFERNCIA DE LOS X X X X JEFE OFICINA DE ASUNTOS
PROYECTOS ADMINISTRATIVOS
TAREAS:
00016 ORGANIZAR CURSO DE ACTUALIZACION DE INGENIERIA INDUSTRIAL A X X X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
EGRESADOS
00017 ORGANIZAR CURSOS DE ACTUALIZACION DE ING. SISTEMAS A EGRESADOS X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
00018 ORGANIZAR CUROS DE ACTUALIZACION DE ING. AGROINDUSTRIAL A X X X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
EGRESADOS
00019 ORGANIZAR CURSOS DE ACTUALIZACION DE ING. TRANSPORTES A X X ?( X X X X X X JEFE GRADOS Y TITULOS
EGRESADOS
I\) 00038 DICTAR CURSOS DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS X X X X X X X X X X X JEFE DE DIRECCION DE BIENES Y
SERVICIOS
00039 DICTAR CURSOS DE EDUCACION VIAL X X X X X X X X X X X INSTITUTO DE TRANSPORTE
00040 ELABORAR PROYECTOS DE TRANSPORTES X X X X X X X X X X X INSTITUTO DE TRANSPORTE
00050 COORDINAR CON DEPENDENCIA SOBRE LOGISTICA DIRECTOR SECCION DE POST
GRADO
00051 ELABORAR PLANES DE ESTUDIOS DE DIPLOMADO X X X X X X X DIRECTOR SECCION DE POST
GRADO
00052 ORGANIZAR DIPLOMADOS X X X X DIRECTOR SECCION DE POST
GRADO
00053 CONVOCAR A PARTICIPANTES DE DIPLOMADOS X X X X DIRECTOR SECCION DE POST
GRADO
00054 EVALUACION Y PUBLICACION DE RESULTADOS DE SEGUNDA ESPECIALIDAD X X X X DIRECTOR SECCION DE POST
GRADO
00055 ELABORACION DE PLAN DE ESTUDIOS DE SEGUNDA ESPECIALIDAD X X X X DIRECTOR SECCION DE POST
GRADO
00056 CONVOCAR A PARTICIPANTES DE SEGUNDA ESPECIALIDAD X X DIRECTOR SECCION DE POST
GRADO
00057 EVALUAR EXPEDIENTES Y PUBLICAR RESULTADOS X X X DIRECTOR SECCION DE POST
GRADO
00058 MATRICULAR A ALUMNOS DE SEGUNDA ESPECIALIDAD X X DIRECTOR SECCION DE POST
GRADO
00071 MATRICULAR A ALUMNOS CICLO VACACIONAL X X JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS B
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00072 MATRICULAR VIA WEB A ALUMNOS INVICTOS x |x JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00073 MATRICULAR A ALUMNOS REGULARES NO MATRICULADOS EN EL CICLO X JEFE OFICINA DE SERVICIOS
VACACIONAL ACADEMICOS
00074 REGISTRAR LA MATRICULA DE PARTICIPANTES DE LOS CURSOS DE x | x X JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACTUALIZACION, EMISISON DE PRE ACTAS Y REGISTRO DE NOTAS ACADEMICOS
00075 ELABORARA Y ENTREGAR COSNTANCIA DE NO ADEUDAR, DE ESTUDIOS, DE JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ORDEN DE MERITO, DE MATRICULA , DE NOTAS. ACADEMICOS
00076 ENTREGAR BOLETAS DE NOTAS CICLO VACACIONAL X JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
#==*| 00077 ENTREGAR BOLETAS DE NOTAS CICLO VACACIONAL X JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ta%) ACADEMICOS
)| 00080 RECTIFICAR MATRICULA A LUMNOS JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00081 AMPLIACION DE CREDITOS A ALUMNOS JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00082 ATENCION A ALUMNOS DENTRO DE LOS HORARIOS ESTABLECIDOS| x | x JEFE OFICINA DE SERVICIOS

ACADEMICOS

00083 CARGADOS DE NOTAS DE ALUMNOS DEL PRIMER EXAMEN PARCIAL

JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00084 CARGAR NOTAS DE ALUMNOS DEL EXAMEN FINAL

JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00085 CARGAR NOTAS DEL PROMEDIO DE PRACTICAS EXMANE SUSTITUTORIO
APLAZADOS

JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00086 PUBLICAR NOTAS POR INTERNET

JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00088 ENTREGAR BOLETAS DE NOTAS A ALUMNOS CICLO 2012 -1

JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00090 IMPLEMENTAR CICLO VACACIONAL

JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00091 IMPLEMENTAR CICLO DE NIVELACION EXTRAORDINARIO A ALUMNOS

JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00092 REGISTAR MATRICULA DE ALUMNOS

JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00093 CARGAR NOTAS DE ALUMNOS DEL CICLO DE NIVELACION EXTRORDINARIO

JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
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00095 RECTIFICACION DE MATRICULA 2012-[1- VIA WEB X JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00096 IMPRIMIR FICHAS DE RECTIFICACION MATRICULA 2012-11 X X JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00097 CARGAR NOTAS DE ALUMNOS DE EXAMEN PARCIAL, FINAL, PRACTICAS, X X JEFE OFICINA DE SERVICIOS
EXAMEN SUSTITUTORIO ACADEMICOS
00099 PUBLICACION DE NOTAS POR INTERNET DE ALUMNOS X JEFE OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00110 REALIZAR SEMINARIOS CONFERENCIAS Y TALLERES PARA ALUMNOS Y X X X X X X X X DIRECTOR DE PROYECCION
PUBLICO EN GENERAL SOCIAL
H
N 00111 REALIZAR CURSOS PARA ALUMNOS Y DOCENTES SOBRE METODOLOGIA DE X X X X X X X DIRECTOR DE PROYECCION
~3 ENSENANZA SOCIAL
00112 ELABORA EL PROYECTO DE PROJOVEN X X X X X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00163 EJECUTAR EL CICLO DE ADELANTO Y NIVELACION X X X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00173 PROGRAMAR EVENTOS ACADEMICOS DE ING.INDUSTRIAL X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00180 PROGRAMAR DE EXAMEN DE SUBSANACION SEGUN CRONOGRANA ’ X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00189 PROGRAMAR CURSOS EXTRACURRICULARES X X X X . DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00190 PROGRAMAR EVENTOS ACADEMICOS DE ING. AGROINDUSTRIAL X X X DIRECTOR DE LAS ESCUELA DE
ING AGROIND
00194 PROGRAMAR Y EJECUTAR CURSOS, CONFERENCIAS Y TALLERES X X X X X X X X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00195 PROGRAMAR Y EJECUTAR CURSOS DE REGULARIZACION X X X X X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00197 EJECUTAR MATRICULA DEL CICLO DE NIVELACION Y ADELANTO X X DIRECTORES DE LAS CUATRO
ESCUELAS
00206 ELABORAR CONSTANCIA DE CURSOS EXTRACURRICULARES X X X X X X X X X X X X DIRECTORES DE LAS ESCUELA
ESCUELAS
00207 COORDINAR CON OFICINA DE GRADOS Y TITULOS EJECUCION CURSOS X X X X DIRECTORES DE LAS ESCUELA
ACTUALI ESCUELAS
00242 EJECUTAR CURSOS DE EDUCACION VIAL X X X X X X X X X GERENTE DEL INSTITUTO DE
R TRANSPORTES
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ACTIVIDADES 0009 SERVICIOS ACADEMICOS AUTOFINANCIADOS RESPONSABLE
ENE l FEB l MAR ABR MY LJUN L| AGO | S CT l NOV T DIC

00305 PROGRAMAR EVENTIOS ACADEMUICOS DE ING. DE SISTEMAS X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE ING SISTEMAS

00306 ELABORAR EL PROYECTO DE SEMBRIO X X RESPONSABLE DEL CENTRO DE
CAPACIT OQUEND

00307 PROGRAMAR Y EJECUTAR SEMBRIO X X X X X X X X X X RESPONSABLE CENTRO DE
CAPACIT. OQUENDO

00308 PRESENTAR INFORME ECONOMICO DE LOS RESULTADOS X X X X X X X X X X X X RESPONSABLE CENTRO DE
CAPACIT. OQUENDO

00309 ELABORAR PROYECTO DE CRIANZA DE ANIMALES X X RESPONSABLE CENTRO DE
CAPACIT. OQUENDO

00310 PROGRAMAR Y EJECUTAR CRIANZA DE ANIMALES X X X X X X X X X X RESPONSABLE CENTRO DE
CAPACIT. OQUENDO
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PAGINA  : 1
UNL ORGA.:  FACULTAD DE MEDICINA "HIPOLITO UNANUE" FECHA  : 301172011
CODIGO: 220000 HORA  : 04:40:48p.m.
!
b ADES o0o] TROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE RESPONSABLE
H e
g CAPACIDADES DE LOS DOCENTES ENE | FEB] MAR ABRMAY [ JUN| JUL] AGO [ SET PCT [ NOV [ DIC
TAREAS:
00001 CONFORMAR EL EQUIPO RESPONSABLE DEL PROGRAMA. X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00002 ELABORA UN DIAGNISTICO SITUACIONAL X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00003 DISENAR EL PROGRAMA Y LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION. X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00004 IMPLEMENTAR Y EVALUAR EL PROGRAMA. X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00005 COMPLEMENTAR LA CAPACITACION CON PASANTIAS EN LAS SEDES ’ X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
HOSPITALARIAS.
00006 DISENAR TALLERES DE INTERCAMBIO DE EXPERIENCIAS CON LAS SEDES X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
HOSPITALARIAS.
00091 RACIONALIZACION DE DOCENTES PERMANENTES Y CONTRATADOS. X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE CC FISIOLOGICA
00092 DESIGNAR COMISIONES DE TRABAJO. X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE CC FISIOLOGICA
00093 EVALUACION DE SILABOS. X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE CC FISIOLOGICA
00094 REUNION DE PROFESORES. X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE CC FISIOLOGICA
00095 CURSO DE CALIDAD Y GESTION I X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE CC FISIOLOGICA
00096 CURSO DE CALIDAD Y GESTION I X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE CC FISIOLOGICA
00097 PREPARACION DE SILABOS. X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
: DE CC FISIOLOGICA
00098 ENTREGA DE SILABOS. X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE CC FISIOLOGICA
00099 REUNION DE ENCARGADOS. X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE CC FISIOLOGICA
00100 REUNION CON LOS RESPONSABLES DE LOS LABORATORIOS. X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE CC FISIOLOGICA
00101 CAPACITACION DE LOS DOCENTES. X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE CC FISIOLOGICA
00102 EVALUACION I1ER. Y 2DO. SEMESTRE DEL POL. X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
3 —_ DE CC FISIOLOGICA
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i —_———————— — — S m—— —
CAPACIDADES DE LOS DOCENTES ENE | FEB] MAR ABR MAY [ JUN| JUL] AGO | SET OCT | NOV [ DIC
00103 EVALUACION DE ASIGNATURA X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE CC FISIOLOGICA
00104 RACIONALIZACION DE DOCENTES NOMBRADOS Y CONTRATADOS. X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE CC MORFOLOGICA
00105 ELABORACION DE SILABOS DE LAS DIFERENTES ASIGNATUTAS PARA LAS 04 X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
ESCUELAS PROFESIONALES SEGUN MODELO ACTUAL. DE CC MORFOLOGICA
00106 REVISION Y RECERTIFICACION DE SILABOS. X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE CC MORFOLOGICA
00107 COORDINAR CON LOS DIRECTORES DE LAS ESCUELAS PROFESIONALES. X X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE CC MORFOLOGICA
b
L3 TAREAS:
O
00007 PRIORIZAR LAS LINEAS DE INVESTIGACION QUE VAN A SER FOMENTADAS.. X X X X X X X X INSTITUTO DE INVESTIGACION
00008 IMPLEMENTAR TALLERES DE MOTIVACION Y CAPACITACION A LOS X X X X X X X X INSTITUTO DE INVESTIGACION
DOCENTES PARA REALIZAR INVESTIGACION.
00009 CONFORMAR GRUPOS DE INVESTIGACION. X X X X X X X X INSTITUTO DE INVESTIGACION
00010 ESTABLECER CONVENIOS CON ENTIDADES NACIONALES O X X X X X X X X INSTITUTO DE INVESTIGACION
INTERNACIONALES PARA LA DIFUSION Y PUBLICACION DE LAS
INVESTIGACIONES.
00011 DIFUSION Y RECONOCIMIENTO INSTITUTCIONAL (CON RESOLUCION X X X X X X X X INSTITUTO DE INVESTIGACION
RECTORAL) A LOS LOGROS DE LOS DOCENTES.
00012 ASIGNAR AMBIENTES DE LA INSTITUCION PARA EL DESARROLLO DE X X X X X X X X INSTITUTO DE INVESTIGACION
INVESTIGACIONES.
00013 COMPRAR MATERIALES PARA USO EXCLUSIVO DE LA INVESTIGACION. X X X X X X X X INSTITUTO DE INVESTIGACION
TAREAS:
00014 IMPLEMENTAR ESTUDIOS DE MERCADO. X X X X ESCUELAS PROFESIONALES
00015 DESARROLLAR TALLERES O JORNADAS CURRICULARES. X X X ESCUELAS PROFESIONALES
00016 DISENAR EL SISTEMA DE EVALUACION CURRICULAR. X X X ESCUELAS PROFESIONALES
00017 IMPLEMENTAR EL SISTEMA DE EVALUACION CURRICULAR. X X X ESCUELAS PROFESIONALES
00018 DISENAR TALLERES DE INTERCAMBIO DE EXPERIENCIAS SOBRE SISTEMAS X X X X ESCUELAS PROFESIONALES
DE EVALUACION CURRICULAR CON OTRAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS.
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TAREAS:
00019 DISENAR EL SISTEMA DE SEGUIMIENTO. X ESCUELAS PROFESIONALES
00020 ELABORAR EL INSTRUMENTO DE MEDICION (ENCUESTA) X X ESCUELAS PROFESIONALES
00021 DIFUNDIR EL RESULTADO DE LAS ENCUESTAS. X X ESCUELAS PROFESIONALES
TAREAS:
00022 PRIORIZAR EL EQUIPAMIENTO DE AULAS Y BIBLIOTECAS CON TICS, ASI X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
N COMO EL EQUIPAMIENTO DE LOS LABORATORIOS.
>J0023 COORDINAR LA ELABORACION LOS TERMINOS DE REFERENCIA DE LOS X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
h PROYECTOS O ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS EQUIPOS PARA
REPOSICION.
TAREAS:
00024 REVISAR Y SIMPLIFICAR LOS PROCESOS DEL MAPRO. X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00025 DIFUNDIR LOS PROCESOS DEL MAPRO SIMPLIFICADOS. X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
TAREAS:
00026 CONTRATAR LA SUSCRIPCION A BASES DE DATOS DE REVISTAS INDEXADAS X X X BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
Y/0O BIBLIOTECAS VIRTUALES.
00027 SISTEMATIZAR EL SERVICIO DE LAS BIBLIOTECAS. X BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
00028 ACTUALIZAR EL MATERIAL BIBLIOGRAFICO FISISCO Y VIRTUAL. X X X BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
TAREAS:
00029 COORDINAR CON LAS INSTITUCIONES DE LA SALUD PARA FIRMAR X X X X X X X X X DECANATO
CONVENIOS PARA OBTENER PLAZAS VACANTES PARA LOS INTERNOS Y
RESIDENTES MEDICOS DE LA FACULTAD
00030 COORDINAR CON LA OFICINA DE PLANEAMIENTO PARA LA ELABORACION X X X DECANATO
DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL ANUAL Y PRESUPUESTO DE LA .
FACULTAD.
00031 VELAR POR LA ENSENANZA EN LA FORMACION ACADEMICA DE PRE GRADO Y X X X X X X X X X X DECANATO
POST GRADO DE LA FACULTAD.
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00032 COORDINAR Y ELABORAR LA EVALUACION DEL POl DEL SEGUNDO X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
SEMESTRE DEL 2011 CON LAS DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD.

00033 COORDINAR Y ELABORAR CON LAS DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD EL X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL DEL ANO 2013 .

00034 COORDINAR Y ELABORAR CON LAS DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD EL X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
PROYECTO PRESUPUESTAL ANO 2013,

00035 COORDINAR Y ELABORAR CON LAS DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD LA X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
EVALUACION DEL POl CORRESPONDIENTE AL 1ER. SEMESTRE.

00036 COORDINAR Y ELABORAR LOS CUADROS SOLICITADOS POR LA OCPL PARA X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
LA EVALUACION SEMESTRAL Y ANUAL DEL PRESUPUESTO.

00037 COORDINAR Y ELABORAR CON LAS DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD LA X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
MEMORIA ANUAL .

00038 APOYAR EN LA ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DEL ANO 2013 X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
DE LA FACULTAD, REMITIR A LA OFICINA CENTRAL DE LOGISTICA Y
SERVICIOS AUXILIARES.

00039 APOYAR LA LABOR DEL DECANO Y COMISIONES PERMANENTES. X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA

00040 ORGANIZAR, DIRIGIR Y CONTROLAR LAS ACCIONES DE TRAMITE X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
DOCUMENTARIO.

00041 LLEVAR EL REGISTRO DE SESIONES DEL CONSEJO DE FACULTAD. X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA

00042 REDACTAR RESOLUCIONES Y DAR TRAMITE. X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA

00043 CITAR A LOS MIEMBROS DE CONSEJO DE FACULTAD A LAS SESIONES Y X X X b e X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
ELABORAR LAS ACTAS Y DAR TRAMITE A LOS ACUERDOS ADOPTADOS

00044 ELABORAR CONSTANCIAS , CREDENCIALES Y DAR TRAMITE RESPECTIVO. x X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADMEICA

00045 ORGANIZAR, COMUNICACIONES INTERNA Y EXTERNA QUE FACILITE LA X X X X X X X X X X X OFICINA DE COMUNICACIONES E
ORGANIZACION DE LOS ACONTECIMIENTOS. IMAGEN INSTI

00046 ESTABLECER Y MANTENER RELACIONES CON INSTITUCIONES SIMILARES O x X X X X X X X X X X OFICINA DE COMUNICACIONES E
RELACIONADAS CON EL QUEHACER DE LA FACULTAD A NIVEL NACIONAL E IMAGEN INSTI
INTERNACIONAL.

00047 CONDUCIR EL PROTOCOLO EN LOS ACTOS OFICIALES DE LA FACULTAD X X X X X X X X X X X OFICINA DE COMUNICACIONES E

IMAGEN INSTI

00048 MANTENER COMUNICACIONES CON OTRAS UNIVERSIDADES E X X X X X X X X X X X OFICINA DE COMUNICACIONES E
INSTITUCIONES DE LA SALUD NACIONAL E INTERNACIONAL. IMAGEN INSTI

00049 COORDINAR CON LA OFICINA DE GRADOS Y TITULOS LA EJECUCION DE LAS X X x X X X X X X X X OFICINA DE COMUNICACIONES E
ACTIVIDADES ACADEMICAS, CULTURALES Y SOCIALES DE LOS IMAGEN INST
GRADUANDOS.
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00050 DIFUNDIR LOS MEJORES TRABAJOS DE INVESTIGACION Y PUBLICACIONES. X X X X X X X X X X X OFICINA DE COMUNICACIONES E
IMAGEN INST

00051 ORGANIZAR, DIRIGIR Y ELABORAR EL BOLETIN DE LA FACULTAD EN X X X X X X X X X X X OFICINA DE COMUNICACIONES E
COORDINACION CON LA EDITORIAL , IMPRENTA, ASIMISMO LA REVISTA IMAGEN INST
ANUAL.

00052 COORDINAR CON INSTITUCIONES ACADEMICAS DE FUERA PARA LA DIFUSION X X X X X X X X X X X OFICINA DE COMUNIACCIONES E
DE BECAS, CONCURSOS Y TODO EVENTO A REALIZARSE. IMAGEN INST

00053 PUBLICAR INFORMACION EN LA PORTAL WEB SOBRE EVENTOS O X X X X X X X X X X X OFICINA DE COMUNICACIONES E
ACTIVIDADE IMAGEN INST

00054 ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DE LA OFICINA, LEUGO JEFE DE LA OFICINA DE
REMITIR A LA OFICINA DE PLANEAMIENTO. ASUNTOS ADMINISTRA

i 00055 ELABORAR EL INVENTARIO DEL ALMACEN DE BIENES PATRIMONIALES DE X X OFICINA DE ASUNTOS
o LA FACULTAD. ADMINISTRATIVOS

ij 00056 APLICAR Y CONTROLAR LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS DEL PERSONAL X X X X X X X X X X X OFICINA DE ASUNTOS
DE LA FACULTAD. ADMINISTRATIVOS

00057 DISTRIBUIR Y EJECUTAR LAS NORMAS EMANADAS POR LA ALTA DIRECCION X X X X X X X X X X X OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS

00058 COORDINAR CON LA OFICINA CENTRAL DE LOGISTICA SOBRE LOS X X X X X X X X X X X OFICINA DE ASUNTOS
REQUERIMIENTOS PARA SU EJECUCION ADMINISTRATIVOS

00059 ADMINISTRAR, RACIONALIZAR, DISTRIBUIR Y CONTROLAR POR TRIMESTRE X X X X OFICINA DE ASUNTOS
LOS MATERIALES, MOBILIARIOS DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRATIVOS
FACULTAD.

00060 GESTIONAR COMPRAS Y EVALUAR LAS ADQUISICIONES DE MOBILIARIO Y X OFICINA DE ASUNTOS
SUMINISTROS DE SERVICIOS. ADMINISTRATIVOS

00061 PROGRAMAR LAS VACACIONES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA X OFICINA DE ASUNTOS
FACULTAD. ADMINISTARTIVOS

00062 PROGRAMAR CRUSOS DE CAPACITACION PARA EL PERSONAL X OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVO DE LA FACULTAD CON LA OFICINA CENTRAL DE ADMINISTRATIVOS
RECURSOS HUMANOS.

00063 PROGRAMAR PRESTAMOS DE EQUIPOS AUDIO VISUALES DE ACUERDO A LOS X X X X X X X X OFICINA DE ASUNTOS
REQUERIMIENTOS SOLICITADOS POR LOS ALUMNOS DE LAS 04 ESCUELAS ADMINISTRATIVOS
PROFESIONALES.

00064 ASESORAR Y BRINDAR ASISTENCIA TECNICA A LAS AUTORIDADES, X X X X X X X X X X X OFICINA DE ASUNTOS
DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LA FACULTAD. ADMINISTRATIVOS

00065 LLEVAR EL CONTROL CONTABLE DE LOS INGRESOS Y EGRESOS DE LOS X X X X OFICINA DE ASUNTOS
MATERIALES DE LA FACULTAD POR TRIMESTRE. ADMINISTRATIVOS

00066 COORDINAR CON LOS PROVEEDORES SOBRE LOS BIENES ADQUIRIDOS POR X X X X X X X X X X X OFICINA DE ASUNTOS
LA FACULTAD. - ADMINISTRATIVOS




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2012 - ACTIVIDADES POR TAREAS

vEl

PAGINA  : 6
UNI. ORGA.: FACULTAD DE MEDICINA "HIPOLITO UNANUE" FECHA 301172011
CODIGO: 220000 HORA  : 04:40:48p.m.
ACTIVIDADES 0008 GESTION OPERATIVA RESPONSABLE
ENE Lm’ MAR ABR MAY1 JUN JULJ AGO LSET OCT [ NOV [ DI
00067 TRAMITAR EXPEDIENTES VARIOS DE ALUMNOS Y DOCENTES. X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00068 RACIONALIZACION DE DOCENTES DEL DPTO. DE ACUERDO AL X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
REQUERIMIENTO POR ASIGNATURA, HORAS LECTIVAS Y NO LECTIVAS. DE MEDICINA
00069 COORDINAR CON LAS ESCUELAS DE PRE GRADO FMHU Y LOS DOCENTES, LAS X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
ASIGNATURAS A DICTAR DE ACUERDO AL PLAN CURRICULAR Y HORARIO DE DE MEDICINA
CLASES.
00070 SOLICITAR AL DECANO LA RENOVACION DE CONTRATOS DE DOCENTES. X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE MEDICINA
00071 VISITA A LAS 07 SEDES HOSPITALARIAS. X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE MEDICINA
00072 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LAS DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS DE LA X X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
UNFV Y DE LA FACULTAD Y EL MOF DEL DPTO. DE MEDICINA
00073 INTEGRAR COMISIONES DE TRABAJO A SOLICITUD DEL DECANATO, X X X X X X X X. X DEPARTAMENTO ACADEMICO
RECTORADO U OTRAS INSTITUCIONES. DE MEDICINA
00074 CONVOCAR Y PRESIDIR REUNION ORDINARIA DE PROFESORES X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
PERIODICAMENTE DE MEDICINA
00075 PARTICIPAR EN CURSOS DE CAPACITACION Y ACTUALIZACION CON X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
ASISTENCIA DE LOS DOCENTES INTRA Y EXTRA INSTITUCIONAL. DE MEDICINA
00076 PROPONER AL DECANATO LA CONTRATACION DE NUEVOS DOCENTES X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE MEDICINA
00077 SOLICITAR LOS SILABOS A LOS DOCENTES ENCARGADOS DE LAS X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
ASIGNATURAS. DE MEDICINA
00078 SUPERVISAR LA ASISTENCIA DE LOS DOCENTES A TIEMPO COMPLETO EN LA X X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
CARGA NO LECTIVA. DE MEDICINA
00079 EJECUTAR ASISTENCIA DE DOCDENTES QUE OCUPAN CARGOS DENTRO DE LA X X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
UNFV. CUMPLIMIENTO DE METAS. DE MEDICINA
00080 EVALUACION DE SILABOS DE LAS ASIGNATURAS DE CIRUGIA 1 Y CIRUGIA 11 X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE CIRUGIA
00081 ELABORACION DELOS SILABOS DE LAS ASIGNATURAS DE CIRUGIATY X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
CIRUGIA II DE CIRUGIA
00082 RACIONALIZACION ACADEMICA DE LOS DOCENTES PERMANENTES Y X DEPARTAMENTO ACADEMICO
CONTRATADOS. DE CIRUGIA
00083 COORDINAR CON LOS JEFES DE ASIGANTURAS DE CIRUGIA 1 Y CIRUGIA II. X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE CIRUGIA
00084 CONVOCAR Y PRESIDIR LAS REUNIONES QUE SE REALIZA CON TODOS LOS X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DOCENTES DEL DEPARTAMENTO. DE CIRUGIA
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00085 COORDINAR CON LOS 03 DIRECTORES DE LAS ESCUELAS PROFESIONALES DE X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
MEDICINA, ENFERMERIA Y OBSTETRICIA. DE CIRUGIA
00086 VISITAR LAAS DIFERENTES SEDES HOSPITALARIAS PARA REUNIRSE CON LOS X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DOCENTES QUE DICTAN CLASES. DE CIRUGIA
00087 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LAS DISPOSICIONES EMITIDAS POR EL X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
ESTATUTO, ROF Y MOF. DE CIRUGIA
00088 CONTROL DE ASISTENCIA MENSUAL DE LOS DOCENTES A TIEMPO X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
COMPLETO DE CIRUGIA
00089 CONTROL DE ASISTENCIA MENSUAL DE LOS DOCENTES QUE REALZIAN X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
CUMPLIMIENTO DE METAS. - DE CIRUGIA
00090 SUPERVIZAR EL CUMPLIMIENTO DE ASISTENCIA DE LA CARGA LECTIVA DE X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
LOS DOCENTES. DE CIRUGIA
00108 CONVOCAR A REUNIONES PERIODICAS CON LOS DOCENTES DE LAS X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DIFERENTES ASIGANTURAS. DE CC MORFOLOGICA
00109 PROPONER AL DECANO LA CONTRATACION DE DOCENTES DE ACUERDO AL X DEPARTAMENTO ACADEMICO
REQUERIMIENTO DE LAS ESCUELAS. DE CC MORFOLOGICA
00110 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LAS DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS DEL X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
RECTORADO, FMHU Y MOF DEL DPTO. DE CC MORFOLOGICA
00111 CONTROLAR LA ASISTENCIA DE LAS HORAS LECTIVAS Y NO LECTIVAS DE X X X X X, X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
LOS DOCENTES DEL DPTO. DE CC MORFOLOGICA
00112 MANTENIMIENTO DEL ANFITEATRO ANATOMICO. X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE CC MORFOLOGICA
00113 OBTENCION DE CADAVERES PARA LAS PRACTICAS DE ANATOMIA. X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE CC MORFOLOGICA
00114 EQUIPAMIENTO DEL ANFITEATRO ANATOMICO. X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE CC MORFOLOGICA
00115 SOLICITAR A LAS 04 ESCUELAS PROFESIONALES EL REQUERIMIENTO DE X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DOCENTES POR ASIGNATURA. DE MEDICINA SOCIA
00116 COORDINAR CON LAS ESCUELAS PROFESIONALES ACERCA DE LOS X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DOCENTES Y LAS ASIGNATURAS A DICTAR DE ACUERDO AL PLAN DE MEDICINA SOCIA
CURRICULR Y HORARIO DE CLASE.
00117 ELABORARA LA RACIONALIZACION DE LOS DOCENTES PERMANENTES Y X DEPARTAMENTO ACADEMICO
CONTRATADOS DE ACUERDO AL REQUERIMIENTO POR ASIGNATURAS DE MEDICINA SOCIA
(HORAS LECTIVAS Y NO LECTIVAS)
00118 SOLICITAR AL DECANO LA RENOVACION DE CONTRATOS DE LOS DOCENTES X DEPARTAMENTO ACADEMICO
QUE DICTAN CLASES DE ACUERDO A LAS NECESIDADES SOLICITADAS POR DE MEDICINA SOCIA
LAS ESCUELAS.
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00119 REMITIR AL DECANO LAS HOJAS DE RACIONALIZACION DE LOS DOCENTES DEPARTAMENTO ACADEMICO

PARA LOS TRAMITES CORRESPONDIENTES ANTE EL RECTORADO.

DE MEDICINA SOCIA

00120 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LAS DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS DEL X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
RECTORADO, FACULTAD Y DEL MOF DEL DPTO. DE MEDICINA SOCIA

00121 CONVOCAR Y PRESIDIR REUNION ORDIANRIA DE PROFESORES EN FORMA DEPARTAMENTO ACADEMICO
PERIODICA. DE MEDICINA SOCIA

00122 REUNION CON LOS JEFES DE ASIGNATURAS MENSUALMENTE. X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE MEDICINA SOCIA

00123 SOLICITAR SILABOS A LOS DOCENTES ENCARGADOS DE LAS ASIGNATURAS X DEPARTAMENTO ACADEMICO
SEGUN MODELO ACTUAL. DE MEDICINA SOCIA

00124 SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DEL DICTADO TEORICO PRACTICO DE LAS DEPARTAMENTO ACADEMICO
ASIGNATURAS DEL DAMS. DE MEDICINA SOCIA

00125 INTEGRAR COMISIONES DE TRABAJO A SOLICITUD DEL DECANATO Y OTRAS X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DEPENDENCIAS. DE MEDICINA SOCIA

00126 ESTABLECER CONSEJERIA Y TUTORIA PARA LAS 04 ESCUELAS X DEPARTAMENTO ACADEMICO
PROFESIONALES. DE MEDICINA SOCIA

00127 INTEGRAR COMISIONES D TRABAJO A SOLICITUD DEL DECANATO, X DEPARTAMENTO ACADEMICO
RECTORADO O DE OTRAS INSTITUCIONES. DE MEDICINA SOCIA

00128 FORMAR COMITES DE TRABAJO DEL DPTO. COMO CIENTIFICA, CURRICULAR, X DEPARTAMENTO ACADEMICO
SILABOS Y OTROS. DE MEDICINA SOCIA

00129 RACIONALIZACION DOCENTES PERMANENTES Y CONTRATADOS. X DEPARTAMENTO ACADEMICO
MATERNO INFANTIL

00130 VISITA DE SUPERVISION A SEDES HOSPITALARIAS.. X DEPARTAMENTO ACADEMICO
MATERNO INFANTIL

00131 EVALUACION DE LOS DOCENTES PARA SU RATIFICACION O PROMOCION. DEPARTAMENTO ACADEMICO
MATERNO INFANTIL

00132 EVALUACION DE SILABOS. X DEPARTAMENTO ACADEMICO
DE MEDICINA SOCIA

00133 ELABORACION DEL PLAN DE ACTIVIDADES. DEPARTAMENTO ACADEMICO
MATERNO INFANTIL

00134 TALLER DE EVALUACION ACADEMICA. DEPARTAMENTO ACADEMICO
MATERNO INFANTIL

00135 ELABORACION DE LOS SILABOS DE LAS DIFERENTES ASIGANTURAS. X DEPARTAMENTO ACADEMICO
MATERNO INFANTIL

00136 REUNION Y COORDINACION CON LOS DIRECTORES DE LAS ESCUELAS X DEPARTAMENTO ACADEMICO

PROEFSIONALES.

MATERNO INFANTIL
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00137 REUNION DE COORDINACION CON LOS JEFES DE ASIGNATURA

|8

>
1

DEPARTAMENTO ACADEMICO
MATERNO INFANTIL

00138 TALLER DE CAPACITACION: USO DE HERRAMIENTAS EN INVESTIGACION.

DEPARTAMENTO ACADEMICO
MATERNO INFANTIL

00139 REUNION CON LOS PROEFSORES DEL DEPARTAMENTO.

>

DEPARTAMENTO ACADEMICO
MATERNO INFANTIL

00140 PRACTICAS DE FISIOLOGIA DIGESTIVA, HEMATOLOGIA, RENAL, ENDOCRINO,
RESPIRATORIO, CARDIOVASCULAR, NEUROFISIOLOGIA PARA LA ESCUELA
DE MEDICINA.

>

LABORATORIO DE FISIOLOGIA

00141 PRACTICA DE FISIOLOGIA DIGESTIVA, HEMATOLOGIA, RENAL, ENDOCRINO,
RESPIRATORIO, CARDIOVASCULAR, NEUROFISIOLOGIA PARA LA ESCUELA DE
NUTRICION.

LABORATORIO DE FISIOLOGIA

00142 PRACTICA DE FISIOLOGIA DIGESTIVO, HEMATOLOGIA, RENAL, ENDOCRINO,
RESPIRATORIO, CARDIOVASCULAR, NEUROFISIOLOGIA, PRACTICA ESCUELA
DE ENFERMERIA

LABORATORIO DE FISIOLOGIA

00143 PRACTICA DE FISIOLOGIA DIGESTIVO, HEMATOLOGIA, RENAL, ENDOCRINO,
RESPIRATORIO, CARDIOVASCULAR, NEUROFISIOLOGIA, PRACTICA PARA LA
ESCUELA DE OBSTETRICIA.

LABORATORIO DE FISIOLOGIA

00144 DICTADO DE CLASES TEORICAS DE TECNICAS QUIRURGICAS.

LABORATORIO DE TECNICAS
QUIRURGICAS

00145 PRACTICA DE LABORATORIO DE TECNICA QUIRURGICA.

LABORATORIO DE TECNICA
QUIRURGICA

00146 SEMINARIO TALLER DE TECNICA QUIRURGICA

LABORATORIO DE TECNICA
QUIRURGICA

00147 APOYO DE PRACTICA CURSO DE CIRUGIA MENOR PARA OBSTETRICIA.

LABORATORIO DE TECNICA
QUIRURGICA

00143 REUNION CON LOS DOCENTES DE LA CATEDRA DE HISTOLOGIA.

LABORATORIO DE
HISTOLOGIA-EMBRIOLOGIA

00149 EVALUACION DE EQUIPOS Y MATERIAL PARA DESARROLLO DE PRACTICAS. LABORATORIO DE HISTOLOGIA -
EMBRIOLOGIA

00150 PRACTICA DE LABORATORIO PARA LA CATEDRA DE HISTOLOGIA, ESCUELA LABORATORIO DE HISTOLOGIA -
DE MEDICINA. EMBRIOLOGIA

00151 PRACTICA DE LABORATORIO PARA LA CATEDRA DE HISTOLOGIA, ESCUELA LABORATORIO DE HISTOLOGIA -
DE OBSTETRICIA. EMBRIOLOGIA

00152 PRACTICA DE LABORATORIO PARA LA CATEDRA DE HISTOLOGIA, ESCUELA
DE NUTRICION

LABORATORIO DE HISTOLOGIA -
EMBRIOLOGIA

00153 PRACTICA DE LA CATEDRA DE EMBRIOLOGIA, ESCUELA DE MEDICINA.

LABORATORIO DE HISTOLOGIA -
)N NG
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00154 PRACTICA DE LA CATEDRA DE EMBRIOLOGIA, ESCUELA DE OBSTETRICIA.

x

LABORATORIO DE HISTOLOGIA -
EMBRIOLOGIA

00155 PRACTICA DE LA CATEDRA DE EMBRIOLOGIA, ESCUELA DE NUTRICION.

>

LABORATORIO DE HISTOLOGIA -
EMBRIOLOGIA

00156 PRACTICA DE LA CATEDRA DE GENETICA, ESCUELA DE MEDICINA

LABORATORIO DE HISTOLOGIA -
EMBRIOLOGIA

00157 PRACTICA DE LA CATEDRA DE GENETICA, ESCUELA DE MEDICINA

LABORATORIO DE HISTOLOGIA -
EMBRIOLOGIA

00158 PRACTICA DE LA CATEDRA DE GENETICA, ESCUELA DE OBSTETRICIA.

LABORATORIO DE HISTOLOGIA -
EMBRIOLOGIA

00159 PRACTICA DE LA CATEDRA DE GENETICA, ESCUELA DE NUTRICION.

LABORATORIO DE HISTOLOGIA -
EMBRIOLOGIA

00160 PROGRAMAR REUNIONES DE COORDINACION CON LOS PROFESORES DE LAS
ASIGNATURAS DE FISICA Y QUIMICA.

LABORATORIO DE FISICA Y
QUIMICA

00161 SUPERVISAR EL AVANCE ACADEMICO DE LAS ASIGNATURAS DE FISICA Y
QUIMICA.

LABORATORIO DE FISICA Y
QUIMICA

00162 FORMULAR LOS PEDIDOS PARA LA IMPLEMENTACION DE LOS
LABORATORIOS DE FISICA Y QUIMICA.

LABORATORIO DE FISICA Y
QUIMICA

00163 EVALUAR LOS PROCEDIMIENTOS Y/O NECESIDADES ACADEMICAS DE ESTOS
LABORATORIOS.

LABORATORIO DE FISICA Y
QUIMICA

00164 PRACTICAS DE LABORATORIO DE QUIMICA, ESCUELA DE MEDICINA.

LABORATORIO DE FISICA Y
QUIMICA

00165 PRACTICA DE LABORATORIO DE QUIMICA, ESCUELA DE NUTRICION.

LABORATORIO DE FISICA Y
QUIMICA

00166 PRACTICAS DE LABORATORIO DE QUIMICA, ESCUELA DE OBSTETRICIA.

LABORATORIO DE FISICA Y
QUIMICA

00167 PRACTICA DE LABORATORIO DE FISICA, ESCUELA DE MEDICINA.

LABORATORIO DE FISICA Y
QUIMICA

00168 PRACTICA DE LABORATORIO DE FISICA Y QUIMICA, ESCUELA DE NUTRICION.

LABORATORIO DE FISICA Y
QUIMICA

00169 PRACTICA DE LABORATORIO DE FISICA Y QUIMICA, ESCUELA DE
ENFERMERIA.

LABORATORIO DE FISICA Y
QUIMICA

00170 PRACTICA DE LABORATORIO DE FISICA Y QUIMICA, ESCUELA DE
OBSTETRICIA.

LABORATORIO DE FISICA Y
QUIMICA

00171 PRACTICA DE BIOQUIMICA DE LA NUTRICION, ESCUELA DE NUTRICION

LABORATORIO DE BIOQUIMICA
Y NUTRICION :
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00172 PRACTICA DE BIOQUIMICA DE LOS ALIMENTOS, ESCUELA DE NUTRICION. X X LABORATORIO DE BIOQUIMICA
Y NUTRICION
00173 PRACTICA DE BROMATOLOGIA, ESCUELA DE NUTRICION. X X LABORATORIO DE BIOQUIMICA
Y NUTRICION
00174 PRACTICA DE DIETOTERAPIA, ESCUELA DE NUTRICION. X X LABORATORIO DE BIOQUIMICA
Y NUTRICION
00175 PRACTICA DE BIOQUIMICA, ESCUELA DE OBSTETRICIA. X X LABORATORIO DE BIOQUIMICA
) Y NUTRICION
00176 PRACTICA DE BIOQUIMICA Y NUTRICION, ESCUELA DE MEDICINA. X LABORATORIO DE BIOQUIMICA
Y NUTRICION
00177 PRACTICA DE BIOQUIMICA, ESCUELA DE ENFERMERIA. X LABORATORIO DE BIOQUIMICA
Y NUTRICION
00178 ANALISIS DE LABORATORIO PARA EL PERSONAL DOCENTE Y X X X X X X LABORATORIO DE BIOQUIMICA
ADMINISTARTIVO. Y NUTRICION
00179 REUNION DE COORDINACION CON DOCENTES DE LA CATEDRA DE X LABORATORIO DE
MICROBIOLOGIA - MICROBIOLOGIA Y PARASITOL
00180 PRACTICA DE LABORATORIO, ESCUELA DE MEDICINA. X X X X LABORATORIO DE
MICROBIOLOGIA Y PARASITOL
00181 PRACTICA DE LABORATORIO, ESCUELA DE ENFERMERIA. X X X LABORATROIO DE
MICROBIOLOGIA Y PARASITOL
00182 PRACTICA DE LABORATORIO, ESCUELA DE OBSTETRICIA. X LABORATORIO DE .
MICROBIOLOGIA Y PARASITO
00183 PRACTICA DE LABORATORIO, ESCUELA DE NUTRICION. X LABORATORIO DE
MICROBIOLOGIA Y PARASITOL
00184 SUPERVISION DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS. X LABORATORIO DE
MICROBIOLOGIA Y PARASITO
00185 IMPLEMENTACION DEL LABORATORIO DE INVESTIGACION. X X LABORATORIO DE
MICROBIOLOGIA Y PARASITOL
00186 CONSTANCIA DENO ADEUDAR LABORATORIO. X X X X X X LABORATORIO DE
MICROBIOLOGIA Y PARASITLO
00187 PRACTICAS DE LABORATORIO DE BIOLOGIA, ESCUELA DE MEDICINA X X X LABORATORIO DE BIOLOGIA
00188 PRACTICA DE LABORATORIO DE BIOLOGIA, ESCUELA DE NUTRICION X X X LABORATORIO DE BIOLOGIA
00189 DESARROLLAR PRACTICAS DE FARMACOLOGIA CON LAS ESCUELAS DE X X X LABORATORIO DE BIOLOGIA
ENFERMERIA Y OBSTETRICIA EN EL 1 ER. SEMESTRE.
00190 PRACTICAS DE FARMACOLOGIA CON LA ESCUELA DE MEDICINA. X X X X LABQRATORIO DE
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00191 RECOLECTAR CADAVERES PARA LAS PRACTICAS DE LOS ALUMNOS DE LA X X X X X X X X X X X X LABORATRIO DE ANATOMIA
ESCUELA DE MEDICINA. HUMANA
00192 REPARACION DE CADAVERES EN ESTADO DE CONSERVACION. X X X X X X X X X X X X LABORATORIO DE BIOLOGIA
00193 PRACTICAS DE CADAVERES, ESCUELA DE MEDICINA. X X X X X X X X X LABORATORIO DE ANATOMIA
HUMANA
00194 CLASES DE INFORMATICA, ESCUELA DE MEDICINA. X X X X X X X X X LABORATORIO DE INFORMATICA
00195 INFORMATICA APLICADA A LA NUTRICION, ESCUELA DE NUTRICION. X X X X X X X X X LABORATORIO DE INFORMATICA
00196 CLASES DE INFORMATICA, ESCUELA DE ENFERMERIA. X X X X X X X X X LABORATORIO DE INFORMATICA
. 00197 CLASES DE EPIDEMIOLOGIA, ESCUELA DE MEDICINA. X X X X LABORATORIO DE INFORMATICA
F
*;,.00198 COORDINAR Y ELABORAR EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL DE LA X OFICINA DE SERVICIOS
c: OFICINA. ACADEMICOS
" 4
00199 REVISION DE LOS CONTENIDOS CURRICULARES DE LAS ESCUELAS X X X OFICINA DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE MEDICINA, ENFERMERIA, NUTRICION Y OBSTETRICIA. ACADEMICOS
00200 COORDINACION CON LOS DIRECTORES DE LAS ESCUELAS PROFESIONALES. X X X X X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00201 PROCESO DE MATRICULA DE LAS ESCUELAS PROEFSIONALES DE MEDICINA, X OFICINA DE SERVICIOS
ENFERMERIA, NUTRICION Y OBSTETRICIA. ACADEMICOS
00202 COORDINACION CON LAS ESCUELAS PROFESIONALES PARA LA EJECUCION X X X X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
DE CONSEJERIA Y TUTORIA. ACADEMICOS
00203 ACTUALIZACION DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO DE LA BIBLIOTECA X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00204 COORDINACION CON LAS ASISTENTA SOCIAL PARA REALIZAR ESTUDIOS X X X X OFICINA DE SERVICIOS
SOCIO ECONOMICO A LOS ALUMNOS DE LAS ESCUELAS DE MEDICINA, ACADEMICOS
ENFERMERIA, NUTRICION Y OBSTETRICIA.
00205 EMISION Y REMISION DE PRE ACTAS DE EVALUACION DE LAS 04 ESCUELAS A X X OFICINA DE SERVICIOS
OCRACC PARA EMISION DE ACTAS DEFINITIVAS DE MEDICINA, ENFERMERIA, ACADEMICOS
NUTRICION Y OBSTETRICIA.
00206 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR CON LAS DIRECTIVAS EMANADAS POR LAS X X X X ‘X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
AUTORIDADES DE LA UNFV. ACADEMICOS
00207 INFORMAR LOS RESULTADOS DE LA EVAALUACION DEL APRENDIZAJE DE X X X X OFICINA DE SERVICIOS
LOS ALUMNOS AL DECANO. ACADEMICOS
00208 ATENCION EN LOS SERVICIOS DE INTERNET X X X X X X X X X BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
00209 ATENCION EN LOS SERVICIOS DE CONSULTA, LECTURA Y PRESTAMO. X X X X X X X X X BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
00210 AUTOMATIZAR EL MATERIAL BIBLIOGRAFICO EN LA BASE DE DATOS. X X X X X X X X X X X X BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
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00211 ACCESOS A LA BASE DE DATOS.

>
>

BIBLIOTECA ESPECIALIZADA

00212 ACCESO A LA BASE DE DATOS.

»
»

BIBLIOTECA ESPECIALIZADA

00213 REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO
(COLECCION ACTIVA)

><><><l

BIBLIOTECA ESPECIALIZADA

00214 REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO
(COLECCION ACTIVA).

BIBLIOTECA ESPECIALIZADA

00215 REALIZAR INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO (COLECCION
ACTIVA)

BIBLIOTECA ESPECIALIZADA

00216 REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO.

BIBLIOTECA ESPECIALIZADA

1Pl

(COLECCION PASIVA).

00217 REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
(COLECCION PASIVA)

00218 REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
(COLECCION PASIVA)

00219 REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
(COLECCION PASIVA).

00220 REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO BIBLIOTECA ESPECIALIZADA

00221 REALIZAR LA ESTADISTICA DIARIA Y MENSUAL DE LOS SERVICIOS DE
LECTURA Y PRESTAMO.

BIBLIOTECA ESPECIALIZADA

00222 REALZIAR LABORES COMPLEMENTARIAS DE PROCESOS TECNICOS (SELLAR,
ENUMERAR, ETIQUETAR, FORRAR LOS LIBROS)

BIBLIOTECA ESPECIALIZADA

00223 CATALOGAR, CLASIFICAR E INDIZAR LAS PUBLICACIONES PERIODICAS QUE
LLEGUEN.

BIBLIOTECA ESPECIALIZADA

00224 REVISAR LA CATALOGACION E INIZACION DE LOS REGISTROS EN LA BASE DE
DATOS Y PROCEDER A CORREGIRLOS

BIBLIOTECA ESPECIALIZADA

00225 CATALOGAR, CLASIFICAR E INDIZAR LOS LIBROS RECIEN ADQUIRIDOS Y
DONADOS.

BIBLIOTECA ESPECIALIZADA

00226 REETIQUETAR AQUELLOS DOCUMENTOS QUE TENGAN EJEMPALRES, TOMOS,
VOLUMENES Y ANOS.

BIBLIOTECA ESPECIALIZADA

00227 CATALOGAR, CLASIFICAR E INDIZAR LAS TESIS Y TRABAJOS DE
INVESTIGACION QUE LLEGUEN.

BIBLIOTECA ESPECIALIZADA

00228 ACTUALIZACION DEL SOFTWARE.

BIBLIOTECA ESPECIALIZADA

00229 ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LA PAGINA WEB DE LA BIBLIOTECA
ESPECIALIZADA.

BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
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00230 ELABORACION Y ACTUALZIACION DE LOS CATALOGOS DE CONSULTA DE X X X X X X X X X X X BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
TESIS, REVISTAS, LIBROS, BASE DE DATOS. .
00231 ELABORACION, ENTREGA Y ESTADISTICA DE CONSTANCIAS DE BIBLIOTECA.- X X X X X X X X X X X BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
00232 IMPLEMENTACION DE LA COLECCION MULTIMEDIA. X X X X BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
00233 ELABORACION DE MATERIAL DE MANTENIMIENTO DE TESIS, FOLLETOS Y X X X BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
REVISTAS.
00234 ACTUALZIACION DE BASES MICROISIS X X X X X X X X X X X BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
00235 RECOPILACION E IMPRESION DE BIBLIOGRAFIAS ACTUALZIADA PARA LA X X X X BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
BIBLIOTECA.
i 00236 REALZIACION DE TELECONFERENCIAS X BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
e
N 00237 INVENTARIO Y PRE DESCARTE DE LA COLECCION ACTIVA: LIBROS, TESIS X X X BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
CON ROTULACION DE LAS EXISTENCIAS FISISCAS POR CADA ANAQUEL.
00238 COBERTURA EN EL SERVICIO DE LECTURA A 2 FACULTADES: TECNOLOGIA X X X X X X X X BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
MEDICA Y CIENCIAS NATURALES Y OTROS.
00239 CREACION DE LA PAGINA WEB DE LAS REVISTAS ESPECIALIZADAS. X X X X X X X X BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
00240 CONTROL ESTADISTICO DIARIO DE LIBROS. X X X X X X X X X X X BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
00241 ELABORACION Y ENTREGA DE CARNE DE BIBLIOTECA X X X X X X X X X X X BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
00242 REALIZAR INGRESO Y MODIFICACION EN EL SISTEMA SIGOP. X X X X X X X X X X X BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
00243 REALIZAR INGRESO Y MODIFICACION EN EL SISTEMA SABINIL X X X X X X X X X X X BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
00244 INSTALACION Y CONFIGURACION DE LA INTERFASE GENISIS WEB Y EURISKO X X X X BIBLIOTECA ESPECIALZIADA
PARA EL SISTEMA DE BUSQUEDA DE LIBROS DE LA BASE DE DATOS ISIS.
00245 EVALUAR EXPEDIENTES DE LSO EGRESADOS EN MEDICINA PARA OPTAR EL X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
GRADO DE BACHILLER. :
00246 EVALUAR EXPEDIENTES DE LOS EGRESADOS EN ENFERMERIA PARA EL X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
GRADO DE BACHILLER.
00247 EVALUAR EXPEDIENTES DE LOS EGRESADOS EN NUTRICION PARA OPTAR EL X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
GRADO DE BACHILLER
00248 EVALUAR EXPEDIENTES DE LOS EGRESADOS EN OBSTETRICIA PARA OPTAR X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
EL GRADO DE BACHILLER.
00249 EVALUAR EXPEDIENTES DE LOS BACHILLERES EN MEDICINA PARA OPTAR EL X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
TITULO DE MEDICO CIRUJANO,
00250 EVALUAR EXPEDIENTES DE LOS BACHILLEREES EN ENFERMERIA PARA X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
P B AT v T 1T AT AT T8 T AT A
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00251 EVALUAR EXPEDIENTES DE LOS BACHILLERRES EN NUTRICION PARA OPTAR
EL TITULO DE LICENCIADO EN NUTRICION

OFICINA DE GRADOS Y TITULOS

00252 EVALUAR EXPEDIENTES DE LOS BACHILLERES EN OBSTETRICIA. PARA
OPTAR EL TITULO DE LICENCIADO EN OBSTETRICIA.

OFICINA DE GRADOS Y TITULOS

00253 PROGRAMAR EXAMENES DE BACHILLEREES PARA OPTAR EL TITULO DE
MEDICO CIRUJANO.

OFICINA DE GRADOS Y TITULOS

00254 PROGRAMAR EXAMENES DE BACHILLERES PARA OPTAR EL TITULO DE
LICENCIADO EN ENFERMERIA.

OFICINA DE GRADOS YTITULOS

00255 PROGRAMAR EXAMENES DE BACHILLERES PARA OPTAR EL TITULO DE

OFICINA DE GRADOS Y TITULOS

LICENCIADO EN NUTRICION.
00256 PROGRAMAR EXAMENES DE BACHILLERES PARA OPTAR EL TITULO DE OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
t LICENCIADO EN OBSTETRICIA.
‘a 00257 EVALUACION DE EXPEDIENETS PARA OPTAR EL TITULO DE 2DA. OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
OJ ESPECIALIDAD ESCOLARIZADO EN MEDICINA , ENFERMERIA.
00258 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE BACHILLERES EN TRAMITE. OFICINA DE GRADOS Y TITULOS

00259 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE BACHILLERES EN TRAMITE.

OFICINA DE GRADOS Y TITULOS

00260 ELABORACION DE CONSTANCIAS PARA OPTAR EL TITULO EN TRAMTE.

OFICINA DE GRADOS Y TITULOS

00261 ELABORACION DE CONSTANCIAS PARA OPTAR EL TITULO DE 2DA.
ESPECIALIZACION EN TRAMITE.

OFICINA DE GRADOS Y TITULOS

00262 EVALUACION DE EXPEDIENTES PARA ACTUALIZACION OPTAR EL TITULO EN
ENFERMERIA.

OFICINA DE GRADOS Y TITULOS

00263 PROGRAMACION DE CURSO DE EXAMEN DE SUFICIENCIA PROEFSIONAL PARA
OPTAR EL TITULO EN NUTRICION.

OFICINA DE GRADOS YTITULOS

00264 CEREMONIA DE ENTREGA EL DIPLOMA DE TITULO DE 2DA. ESPECIALIDAD

OFICINA DE GRADOS Y TITULOS

00265 IMPLEMENTOS DE BASE DE DATOS PARA LOS EXPEDIENTES QUE SE
ENCUENTREN EN LOS ARCHIVOS

OFICINA DE GRADOS Y TITULOS

00266 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE INTERNADO PARA LOS ALUMNOS DE LA
ESCUELA PROEFSIONAL DE MEDICINA.

OFICINA DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL

00267 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE INTERNADO PARA LOS ALUMNOS DE LA
ESCUELA PROFESIONAL DE ENFERMERIA.

OFICINA DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL

00268 ELABORACION DE CONSTANCIA DE INTERNADO PARA LOS ALUMNOS DE LA
ESCUELA PROFESIONAL DE NUTRICION

OFICINA DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL

00269 ELABORAéION DE CONSTANCIAS DE INTERNADO PARA LOS ALUMNOS DE LA
ESCUELA PROFESIONAL DE OBSTETRICIA

OFICINA DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
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00270 REPARTO DE PLAZAS DE INTERNADO PARA LOS ALUMNOS DE LA ESCUELA X OFICINA DE PRACTICA PRE
DE MEDICINA. PROFESIONAL
00271 REPARTO DE PLAZAS DE INTERNADO PARA LOS ALUMNOS DE ENFERMERIA X OFICINA DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
00272 REPARTO DE PLAZAS DE INTERNADO PARA LOS ALUMNOS DE LA ESCUELA X OFICINA DE PRACTICA PRE
DE NUTRICION PROFESIONAL
00273 REPARTO DE PLAZAS DE INTERNADO PARA LOS ALUMNOS DE LA ESCUELA ’ X OFICINA DE PRACTICA PRE
DE OBSTETRICIA PROFESIONAL
00274 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE INTERNADO PARA LOS POSTULANTES X X X OFICINA DE PRACTICA PRE
AL RESIDENTADO MEDICO PROFESIONAL
Lved 00275 REUNION CON LOS COORDINADORES DE LAS SEDES HOSPITALARIAS X X X X OFICINA DE PRACTICA PRE
i PROFESIONAL
d ~_|00276 ENTREGA DE CREDENCIALES A LOS ALUMNOS INTERNOS DE LAS ESCUELAS: X OFICINA DE PRACTICA PRE
: MEDICINA, ENFERMERIA, NUTRICION PROFESIONAL
00277 ENVIAR LA RELACION DE INTERNOS PARA EL EXAMEN DE ASPEFAN , X OFICINA DE PRACTICA PRE
ESCUELA DE MEDICINA. PROFESIONAL
00278 EXAMEN DE ASPEFAM ENAM PARA LOS INTERNOS DE LA ESCUELA X OFICINA DE PRACTICA PRE
PROEFSIONAL DE MEDICINA PARA EL MES DE NOVIEMBRE. PROFESIONAL
00279 ENVIAR LA RELACION DE ALUMNOS PARA EL CONCURSO DE ESSALUD Y LA X OFICINA DE PRACTICA PRE
NAVAL. PROFESIONAL
00280 SOLICITAR AL DECANO LA ACTUALIZACION DE LOS CONVENIOS CON LAS X X X OFICINA DE PRACTICA PRE
DIFERENTES SEDES HOSPITALARIAS. PROEFSIONAL
00281 RECIBIR Y DAR TRAMITE A LA DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PRACTICA PRE
OFICINA. PROEFSIONAL
00282 ELABORACION Y DIAGRAMACION DE GUIA DEL ESTUDIANTE. X ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA
00283 PROGRAMACION DE HORARIOS DEL 1RO. AL 7MO. X ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA
00284 RECEPCION DE SILABOS DE LAS DIFERENTES ASIGNATURAS. X ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA
00285 REVISION Y AUTORIZACION DE SILABOS. X ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA
00286 PROCESO DE MATTRICULA DE ALUMNOS DEL 7MO. ANO. X ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA
00287 DISTRIBUCION DE SILABOS A LOS ALUMNOS DEL TMO. ANO. X ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA
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00288 INICIO DE CLASES PARA LOS ALUMNOS DEL TMO. ANO. ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA

00289 ASIGNACION DE TUTORIAS A DOCENTES A TIEMPO COMPLETO.

ESCUELA PROEFSIONAL DE
MEDICINA

00290 ASIGNACION DE ACTIVIDADES DE ASESORIA A DOCENTES DE TIEMPO
COMPLETO.

ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA

00291 ASIGNACION DE ACTIVIDADES DE CONSEJERIA A DOCENTES DE TIEMPO

ESCUELA PROFESIONAL DE

COMPLETO MEDICINA

00292 PROCESO DE MATRICULA PARA LOS ALUMNOS DEL 2DO. ANO. ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA

00293 DISTRIBUCION DE SILABOS A LOS ALUMNOS DE 2DO. ANO. ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA

00294 DISTRIBUCION DE SILABOS A LOS ALUMNOS DEL 3ER. ANO.

ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA

00295 DISTRIBUCION DE SILABOS A LOS ALUMNOS DEL 4TO. ANO.

ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA

00296 DISTRIBUCION DE SILABOS A LOS ALUMNOS DEL 5TO. ANO.

ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA

00297 DISTRIBUCION DE SILABOS A LOS ALUMNOS DEL 6TO. ANO

ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA )

00298 DISTTRIBUCION DE GUIAS DEL ESTUDIANTE A LOS ALUMNOS DEL 2DO. AL

ESCUELA PROFESIONAL DE

7TMO. ANO. MEDICINA

00299 INICIO DE CLASES DE LOS ALUMNOS DEL 2DO. AL 6TO. ANO. ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA

00300 PROCESO DE MATRICULA PARA LOS ALUMNOS DEL IER. ANO. ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA

00301 DISTRIBUCION DE SILABOS A LOS ALUMNOS DEL 1ER. ANO. ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA

00302 DISTRIBUCION DE GUIAS DEL ESTUDIANTE A LOS ALUMNOS DEL 1ER. ANO ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA

00303 INICIO DE CLASES DE LOS ALUMNOS DEL 1ER. ANO.

ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA

00304 SUPERVISION Y CONTROL DEL PERSONAL DOCENTE.

ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA

00305 CURSO DOCENCIA MEDICA

ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA
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00306 CURSO EVALUACION CURRICULAR- X ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA
00307 RECEPCION Y REVISION DE PRE ACTAS DE ASIGANTURAS DEL | SEMESTRE X X ESCUELA PROFESIONAL DE
CON NOTAS DE LOS ALUMNOS Y SU ENVIO A OSA. MEDICINA
00308 CURSO AVANCE EN ECOGRAFIA GINECO OBSTETRICIA X ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA
00309 CURSO AVANCES EN CIRUGIA V. X ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA
00310 ORGANIZAR ACTIVIDADES POR EL DIA DE LA MEDICINA. X ESCUELA PROFESIONAL DE
}Jz MEDICINA
00311 ORGANIZAR ACTIVIDADES POR ANIVERSARIO DE LA FACULTAD DE X ESCUELA PROFESIONAL DE
S5 MEDICINA. MEDICINA
/100312 REMISION DE REQUERIMIENTOS DE DOCENTES A LOS DEPARTAMENTOS Y X ESCUELA PROFESIONAL DE
FACULTADES. MEDICINA
00313 RECEPCION Y DISTRIBUCION DE PRE ACTAS DE ASIGANTURAS DEL II X ESCUELA PROFESIONAL DE
SEMESTRE Y SU DISTRIBUCION A DOCENTES JEFES DE ASIGANTURA MEDICINA
00314 FINALIZACION DEL ANO ACADEMICO. X ESCUELA PROFESIONAL DE
MEDICINA
00315 ELABORAR LOS HORARIOS 2012 DE TODAS LAS ASIGANTURAS X ESCUELA PROFESIONAL DE
PROGRAMADAS EN LOS DOS SEMESTRES ACADEMICOS. NUTRICION
00316 REQUERIMIENTOS DE DOCENTES A LOS DEPARTAMENTOS ACADEMICOS DE X ESCUELA PROEFSIONAL DE
LA FMHU Y OTRAS FACULTADES DE LA UNFV. NUTRICION
00317 PROCESO DE MATRICULA 2012 X ESCUELA PROFESIONAL DE
NUTRICION
00318 REUNION DE COORDINACION AL INICIO DEL ANO ACADEMICO 2012. X ESCUELA PROFESIONAL DE
NUTRICION
00319 ACTIVIDADES POR ANIVERSARIO DE LA ESCUELA PROEFSIONAL DE X ESCUELA PROFESIONAL DE
NUTRICION. NUTRICION
00320 REALIZACION DE CURSO POR ANIVERSARIO DE LA ESCUELA DE NUTRICION. X ESCUELA PROFESIONAL DE
NUTRICION
00321 SUPERVISION DE ACTIVIDADES ACADEMICAS 2012 1. X X X X X ESCUELA PROFESIONAL DE
NUTRICION
00322 REUNION DE CONCLUSION DE ACTIVIDADES 2012 1. X ESCUELAS PROFESIONAL DE
NUTRICION
00323 REUNION PARA INICIO DE CLASES 2012 IT X ESCUELA PROFESIONAL DE
NUTRICION
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00324 SUPERVISION DE ACTIVIDADES ACADEMICAS 2012 [ X X X X X ESCUELA PROFESIONAL DE
NUTRICION
00325 ACTIVIDADES CULTURALES POR EL DIA DE LA NUTRICION X ESCUELA PROFESIONAL DE
NUTRICION
00326 ACTIVIDADES CULTURALES Y CIENTIFICAS POR EL DIA MUNDIAL DE LA X ESCUELA PROFESIONAL DE
LACTANCIA MATERNA. NUTRICION
00327 ACTIVIDADES CULTURALES Y CIENTIFICAS POR EL DIA MUNDIAL DE LA X ESCUELA PROFESIONAL DE
ALIMENTACION. NUTRICION
00328 REUNION DE CONCLUSION DE ACTIVIDADES 2012 I X ESCUELA PROFESIONAL DE
NUTRICION
00329 PROGRAMACION Y TOMA DE EXAMENES DE SUSTITUROIOS Y APLAZADOS. X ESCUELA PROFESIONAL DE
NUTRICION
00330 ESTRUCTURACION GUIA DEL ESTUDIANTE X ESCUELA PROEFSIONAL DE
OBSTETRICIA
00331 ESTRUCTURACION Y/O ACTUALZIACION DE SILABOS. ESCUELA PROFESIONAL DE
OBSTETRICIA
00332 REUNION DE COORDINACION DOCENTES INICIO DEL ANO ACADEMICO X ESCUELA PROFESIONAL DE
OBSTETRICIA
00333 ESTRUCTURACION DE HORARIOS. ESCUELA PROFESIONAL DE
OBSTETRICIA
00334 PROCESO DE MATRICULA. X ESCUELA PROFESIONAL DE
OBSTETRICIA
00335 DISTRIBUCION DE LA GUIA DEL ESTUDIANTE. X ESCUELA PROFESIONAL DE
OBSTETRICIA
00336 DISTRIBUCION DE SILABOS. X ESCUELA PROEFSIONAL DE
OBSTETRICIA
00337 SUPERVISION DOCENTE. X X X X X X X X X ESCUELA PROFESIONAL DE
OBSTETRICIA
00338 REUNION DE COORDINACION DOCENTE TERMINO DEL ANO ACADEMICO. . X X ESCUELA PROFESIONAL DE
OBSTETRICIA
00339 RECEPCION Y ENTREGA DE PRE ACTAS A ENCARGADOS DE ASIGANTURA. X ESCUELA PROFESIONAL DE
OBSTETRICIA
00340 REMISION DE PRE ACTAS ALA OSA. X ESCUELA PROEFSIONAL DE
OBSTETRICIA
00341 EVALUACION DEL DESARROLLO ACADEMICO Y/O ACUERDO A LA X X X X ESCUELA PROFESIONAL DE
NECESIDAD. ENFERMERIA
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00342 MOTIVAR A LA INVESTIGACION A DOCENTES SEGUN ESPECIALIDAD. X X ESCUELA PROFESIONAL DE
ENFERMERIA
00343 MONITOREOQ DE ASIGANTURAS DE ESTUDIOS PROFESIOANLES Y BASICOS X X ESCUELA PROFESIONAL DE
ENFERMERIA
00344 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LAS DISPOSICCIONES SUPERIORES DE LA UNFV. X X ESCUELA PROEFSIONAL DE
ENFERMERIA
00345 ELABORACION Y DESARROLLO DEL PLAN DE ACTIVIDADES AREA DE X ESCUELA PROFESIONAL DE
FORMACION HUMANA Y ETICA. ENFERMERIA
00346 CONTINUA LAS ACTIVIDADES DE AUTOEVALUACION E IMPLEMENTACION ESCUELA PROFESIONAL DE
(PROYECTO DE ASPEFEEN - CONEAU. ENFERMERIA
00347 FACILITAR ASISTENCIA A DOCENTES A CURSOS DE CAPCITACION INTRA Y X X ESCUELA PROEFSIONAL DE
EXTRA INSTITUCIONAL .. ENFERMERIA
00348 REVISION PLAN DE ESTUDIOS 2003 Y ELABORACION PLAN DE ESTUDIOS 2010. X ESCUELA PROFESIOANL DE
ENFERMERIA
00349 REMITIR AL DECANATO EL PLAN DE ESTUDIOS 2010 PARA SU APROBACION. X ESCUELA PROFESIONAL DE
ENFERMERIA
00350 SOLICITAR EL REQUERIMIENTO DE DOCENTES POR ANO DE ESTUDIOS Y ESCUELA PROFESIONAL DE
ASIGNATURAS. ENFERMERIA
00351 SOLICITAR A LOS DEPARTAMENTOS NUEVOS CONTRATOS. ESCUELA PROEFSIOAN DE
ENFERMERIA
00352 COORDINAR CON EL DECANATO ACTUALIZACION DE CONVENIOS MARCO Y ESCUELA PROFESIONAL DE
ESPECIFICO ENFERMERIA
00353 CONFORMACION DE COMITES DE TRABAJO DE DOCENTES Y ALUMNOS. X ESCUELA PROFESIONAL DE
ENFERMERIA
00354 SOLICITAR LISTADO DE ASIGNATURAS Y ANO DE ESTUDIOS DEL IRO. AL ESCUELA PROFESIONAL DE
5TO. - ENFERMERIA
00355 INICIO DEL ANO ACADEMICO SEGUN PROGRAMACION DEL VRAC. X ESCUELA PROEFSIONAL DE
ENFERMERIA
00356 ESTUDIO Y ACTUALIZACION DE CONTENIDOS TEMATICOS DE SILABOS X ESCUELA PROEFSIONAL DE
SEGUN ESQUEMA ESTABLECIDO. ENFERMERIA
00357 ENTREGA DE SILABOS Y ASIGANTURAS A ESTUDIANTES Y ESCUELA POR EL X ESCUELA PROFESIONAL DE
DOCENTE RESPONSABLE. ENFERMERIA
00358 ASISTIR REUNIONES DE OPS/OMS, MINSA, ASPEFEEN Y OTROS. X X ESCUELA PROFESIONAL DE
ENFERMERIA
00359 REUNION CON ALUMNOS EVALUAR AVANCES ACADEMICOS Y/O ACUERDOS X ESCUELA PROFESIONAL DE

DE NECESIDADES.

ENFERMERIA
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00360 ELABORAR EL BOLETIN UNIDAD DE INVESTIGACION DE LA ESCUELA. X ESCUELA PROFESIONAL DE
ENFERMERIA
00361 COORDINAR ASISTENCIA Y EVENTOS DE ASPEFEEN ENAE Y OTROS. 1 x X X ESCUELA PROFESIONAL DE

741

ENFERMERIA

00362 COORDINAR CON ENAE PARTICIPACION DE DOCENETES COMOM JURADO EN
EVALUACION ANUAL

ESCUELA PROFESIONAL DE
ENFERMERIA

00363 PARTICIPACION DE DOCENTES EN ASESORIA DE TESIS PARA LICENCIATURA
EN ENFERMERIA.

ESCUELA PROFESIONAL DE
ENFERMERIA

00364 REUNION DE TRABAJO DE LOS COMITES DE AUTOEVALUACION Y
ACREDITACION DE LA PROFESION ASPEFEEN - CONEAU.

ESCUELA PORFESIONAL DE
ENFERMERIA

00365 RECEPCION DE PROYECTOS DE TRABAJOS DE INVESTIGACION 2012

INSTITUTO DE INVESTIGACION

00366 REVISION DE PROYECTOS DE TRABAJOS DE INVESTIGACION 2012.

INSTITUTO DE INVESTIGACION

00367 REMISION DE PROYECTOS DE TRABAJO DE INVESTIGACION 2012 A LA OCI -
UNFV.

INSTITUTO DE INVESTIGACION

00368 REMISION DE PROYECTOS DE TRABAJOS DE INVESTIGACION 2012
CORREGIDOS A LA OCL

INSTITUTO DE INVESTIGACION

00369 REALIZACION DE XV JORNADA CIENTIFICA DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION - FMHU

INSTITUTO DE INVESTIGACION

00370 RECEPCION DE INFORMES SEMESTRALES DE TRABAJO DE INVESTIGACION
2012

INSTITUTO DE INVESTIGACION

00371 REVISION DE INFORMES SEMESTRALES DE TRABAJOS DE INVESTIGACION
2012

INSTITUTO DE INVESTIGACION

00372 REMISION DE INFORMES SEMESTRALES DE TRABAJOS DE INVESTIGACION
2012 REVISADOS POR OCL.

INSTITUTO DE INVESTIGACION

00373 RECEPCION DE OBSERVACIONES Y/O APROBACIONES DE INFORMES
SEMESTRALES DE TRABAJOS DE INVESTIGACION 2012.

INSTITUTO DE INVESTIGACION

00374 RECEPCION DE INFORMES FINALES DE TRABAJOS DE INVESTIGACION 2012.

INSTITUTO DE INVESTIGACION

00375 REVISION DE INFORMES FINALES DE TRABAJOS DE INVESTIGACION 2012.

INSTITUTO DE INVESTIGACION

00376 REMISION DE INFORMES FINALES DE TRABAJOS DE INVESTIGACION 2012
REVISADOS A LA OCI PARA SU APROBACION.

INSTITUTO DE INVESTIGACION

00377 PUBLICACION DE TRABAJOS DE INVESTIGACION EN LA REVISTA CIENTIFICA.

INSTITUTO DE INVESTIGACION

00378 TRABAJOS DE INVESTIGACION DE ALUMNOS

INSTITUTO DE INVESTIGACION

00379 VI CURSO DE INVESTIGACION DEL INSTITUTO

INSTITUTO DE INVESTIGACION
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00380 RECEPCION DE PROYECTOS DE TRABAJOS DE INVESTIGACION 2013 .

INSTITUTO DE INVESTIGACION

00381 REVISION DE PROYECTOS DE TRABAJOS DE INVESTIGACION 2013 PARA SU
CORRECCION.

INSTITUTO DE INVESTIGACION

00382 REMISION DE PROYECTOS DE TRABAJOS DE INVESTIGACION 2013 PARA SER
APROBADOS POR LA OCL

INSTITUTO DE INVESTIGACION

00383 CAMPANAS DE SALUD INTEGRAL CON OTRAS INSTITUCIONES

DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL

00384 CAMPANAS DE SALUD INTEGRAL A LA COMUNIDAD.

DIRECCION DE PROEYCCION
SOCIAL

} EOOJBS CAMPANAS DE SALUD OSTEOPOROSIS

INSTITUTO DE INVESTIGACION

300386 CHARLAS A LA COMUNIDAD SOBRE CONTROL PRE NATAL

DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL

00387 CHARLAS SOBRE VALOR NUTRITIVO DE LOS ALIMENTOS

DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL

00388 CAMPANAS DE VACUNACION (UNFV).

DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL

00389 CAMPANAS DE PREVENSION SOBRE ENFERMEDADES DE TRANSMISION
SEXUAL.

DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL

00390 CHARLAS SOBRE PREVENCION Y CONTROL DE LA TUBERCULOSIS (MINSA)

DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL

00391 SERVICIO DE FOTOCOPIADO

DIRECCION DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERV

00392 SERVICIO DE INTERNET

DIRECCIOCN DE PRODUCCION
DE BIENES Y SER

00393 SERVICIO DE CAFETERIA

DIRECCION DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERV

00394 ELABORACION DE CURSOS

DIRECCIO DE PRODUCCCION DE
BIENES Y SERV

00395 ELABORAR EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL DE LA OFICINA Y REMITIR A
LA OFICINA DE PLANEAMIENTO.

DIRECCION DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACI

00396 COORDINAR CON LA OFICINA CENTRAL DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACION

DIRECCION DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACI

00397 COORDINACION CON LAS ESCUELAS PROFESIAOANLES PARA ELABORAR LOS
ITEMS QUE EXIGE CONAREME.

DIRECCION DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACI
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TAREAS:
00398 ESPECIALIDADES MEDICAS Y ESPECIALIDADES QUIRURGICA. EL ANO X X X X X X SECCION DE POST GRADO
ACADEMICO SE INICIARA EN JULIO DEL 2012, CONTINUARA A JUNIO DEL 2013.
00399 PROCESO DE ADMISION - 2DA. ESPECIALIZACION RESIDENTADO MEDICO. X SECCION DE POST GRADO
00400 CURSOS DE ACTUALIZACION PROFESIONAL X X X X X X X SECCION DE POST GRADO
00401 CURSO PRE RESIDENTADO MEDICO. PREPARA PARA EL FUTURO MEDICO EN X X X X X X X SECCION DE POST GRADO
SU ESPECIALIDAD HASTA MARZO DEL 2012.
H 00402 CURSO DE DIPLOMATURA - IMPARTIR CONOCIMIENTO DE ACTUALIZACION, X X X X X X X X SECCION DE POST GRADO
U‘ EN ACORDE DE LA TECNOLOGIA DE AVANZADA
}-—l 00403 PROCESO DE ADk\.ﬂSION 2DA. ESPECIALIZACION DE ENFERMERIA. X X X X X X X SECCION DE POST GRADO
00404 SEGUNDA ESPECIALIZACION EN ENFERMERIA POR LA MODALIDAD X X X X X X X SECCION DE POST GRADO
ESCOLARIZADA
00405 CURSO ACTUALIZACION PARA TITULACION DE SEGUNDA ESPECIALIDADA EN X X X X X X X X SECCION DE POST GRADO
MEDICINA PARA EX-REDIDENTES.. ACTUALIZACION DE CONOCIMCIENTOS A
EXREDIENTES A FIN DE TITULARSE EN LA 2DA. ESPECIALIDAD.
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TAREAS:
00002 CONFORMAR EL EQUIPO RESPONSABLE DEL PROGRAMA DE X X JEFES DPTOS ACAD
FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE LOS DOCENTES EN METODOLOGIA
DE LA ENSENANZA Y USO DE TENCNOLOGIAS
00003 ELABORAR UN DIAGNOSTICO SITUACIONAL X X X X JEFES DPTOS ACADEMICOS
00004 DISENAR EL PROGRAMA Y LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION X X X JEFES DPTOS ACADEMICOS
00005 IMPLEMENTAR Y EVALUAR EL PROGRAMA X X X JEFES DPTOS ACADEMICOS
""7'00008 COMPLETAR LA CAPACITACION CON PASANTIAS EN EMPRESAS O X X X X X X X X X X X X JEFES DPTOS ACADEMICOS
o INTITUCIONES
:\ 58 REUNION CON PROFESORES X X X X DIRECTORES ESCUELAS
PROFESIONALES
00100 REUNION CON JEFES DE DEPARTAMENTOS ACADEMICOS X X X X X X X X X X X X DECANO
00132 ELABORACION DE LA RACIONALIZACION 2012 DOCENTES ORDINARIOS X JEFES DPTOS ACADEMICOS
00133 EVALUACION DE DOCENTES PARA EFECTOS DE CONTRATACION Y X JEFES DPTOS ACADEMICOS
PROMOCION
00134 ELABORACION DE LA RACIONALIZACION DE DOCENTES Y JEFES DE X JEFES DPTOS ACADMICOS
PRACTICA CONTRATADOS
00136 EVALUACION DE PROGRAMACION DE CARGA NO LECTIVA X JEFES DEPTOS ACADEMICOS
00137 CONTROL DE CUMPLIMIENTO DE CARGA EN PROYECCION SOCIAL X X X X X X X X JEFES DEPARTAMENTOS
ACADEMICOS
00138 CONTROL DE CUMPLIMIENTO DE CARGA EN PRODUCC DE BIENES Y X X X X X X X X X JEFES DPTOS ACADEMICOS
SERVICIOS
00139 CONTROL DE CUMPLIMIENTO DE CARGA EN CONSEJERIA Y TUTORIA X X X X X X X X X JEFES DPTOS ACADEMICOS
00140 CONTROL DE CUMPLIMIENTO DE CARGA EN ASESORIA DE TESIS X X X X X X X X JEFES DPTOS ACADEMICOS
00142 REPORTE MENSUAL DE SISTENCIA DE LA CARGA NO LECTIVA EN LOS DPTOS X X X X X X X X X X X JEFES DEPTOS ACADEMICOS
ACADEMICOS
00143 REPORTE MENSUAL DE ASISTENCIA DE LA CARGA LECTIVA ( BASADO EN X X X X X X X X X X X X JEFES DPTOS ACADEMICOS
REPORTE DE DIR. DE ESCUELAS)
00145 REALIZACION DE CURSOS TALLERES Y SEMINARIOS PARA LA CAPACITACION X X X JEFES DPTOS ACADEMICOS
DE DOCENTES
00146 REUNION DE DOCENTES X X X X JEFES DPTOS ACADEMICOS
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UNI ORGA.:  FACULTAD DE OCEANOGRAFIA, PESQUERIA Y CIENCIA ALIMENTARIAS FECHA  : 30/11/2011
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ACTIVIDADES 0002 MPLEMENTACION DE UN PLAN DE FOMENTO DE RESPONSABLE
C : —
LA INVESTIGACION ENE | FEB| MAR ABR MAY [ JUN| JUL] AGO [ SET pCT | NOV [ DIC
TAREAS:
00001 APOYO Y ASESORIA A LOS PROYECTOS DE INVESTIGAC]ON.DE DOCENTES X X X X X X X X X X X X DIR INSTIT DE INVESTIGACION
00010 PRIORIZAR LAS LINEAS DE INVESTIGACION QUE VAN A SER FOMENTADAS X X X X DIR INSTIT DE INVESTIGACION
00011 IMPLEMENTAR TALLERES DE MOTIVACION Y CAPACITACION A LOS X X X X DIR INSTIT DE INVESTIGACION
DOCENTES PARA REALIZAR INVESTIGACION
00012 CONFORMAR GRUPOS DE INVESTIGACION X X X DIR INSTIT DE INVESTIGACION
100013 ESTABLECER CONVENIOS CON ENTIDADES NACIONALES O X X X X X X X X DIR INSTIT DE INVESTIGACION
r INTERNACIONALES PARA LA DIFUSION Y PUBLICACION DE LAS
INVESTIGACIONES
}000!4 DIFUSION Y RECONOCIMIENTO INSTITUCIONAL (R.R.) A LOS LOGROS DE LOS X X X X X X DIR INSTIT DE INVESTIGACION
DOCENTES
00017 PROMOVER LA PARTICIPACION DE ALUMNOS EN LOS PROYECTOS DE X X X X X X X X X X X X DIR INSTIT DE INVESTIGAC
INVESTIGACION DE DOCENTES
00018 DESARROLLAR LA JORNADA CIENTIFICA DE EXPOSICIONES DE TRABAJOS X DIR INSTIT DE INVESTIGAC
DE DOCENTES INVESTIGADORES
00019 PROMOVER LA ELABORACION Y EJECUCION DE PROYECTOS DE X X X X X X X X X X X DIR INSTIT DE INVESTIGACION
INVESTIGACION DE ALUMNOS
00061 MONITOREO DE TEMMPRATURA DE AGUA DE MAR X X X X X X X X X X X X JEFE EMI PACHACAMAC
00062 MONITOREO DE LA DIRECCION DEL VIENTO . X X X X X X X X X X X X JEFE EMI PACHACAMAC
00063 MONITOREO DE FITOPLANCTON MARINO X X X X X X X X X X X X JEFE EM 1 PACHACAMAC
00064 MONITOREO DE BIODIVERSIDAD DE LA ISLA PACHACAMAC X X X X JEFE E M 1 PACHACAMAC
00065 BIODIVERSIDAD DEL LITORAL NORTE DE LA PACHACAMAC X JEFE EMI PACHACAMAC
00083 PLANIFICAR Y PROPONER INVESTIGACIONES CIENTIFICAS JEFE EP STA EULALIA
00090 CONTINUAR CON LA IMPLEMENTACION DE LA ECLOSERIA A NIVEL DE JEFE DPTO ACADEMICO DE
INVESTIGACION PARA CONCHA DE ABANICO CON FINES DE MEJORAMIENTO ACUICULTURA
GENETICO
00114 ANALISIS DE AGUA Y SEDIMENTO DE LA CONCESION ACUATICA JEFE EMI CHIMUS
00117 MUESTREQO Y RECOLECCION DE ESPECIES ACUATICAS JEFE DE LA EMI CHIMUS
00118 MONITOREO DE PARAMETROS DE AGUA DEL MAR JEFE EMI PACHACAMAC
00141 CONTROL DE CUMPLIMIENTO DE ACTTVIDADES EN INVESTIGACION X JEFES DPTOS ACADEMICOS
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ACTIVIDADES 0003 REVISION Y ACTUALIZACION PERIODICA DE LOS RESPONSABLE
b
- PERFILES PROFESIONALES ENE | FEB] MAR ABR MAY [ JUN| JUL] AGO | SETDCT [ NOV [ DIC
TAREAS:
00015 IMPLEMENTAR ESTUDIOS DE MERCADO X X X X X X X X X X X X DIR DE ESCUELAS
PROFESIONALES
00016 DESARROLLAR TALLERES ( O JORNADAS) CURRICULARES X X X X DIR DE ESCUELAS
PROFESIONALES
00020 DISENAR EL SISTEMA DE EVALUACION CURRICULAR X X X X DIR DE ESCUELAS
: PROFESIONALES
00021 IMPLEMENTAR EL SISTEMA DE EVALUACION CURRICULAR X X X X DIR DE ESCUELAS
PROFESIONALES
I 00059 CONTROL DEL AVANCE DEL SILABO X X X DIRECTORES DE ESCUELAS
PROFESIONALES
I-‘:“ 00066 PRACTICA DE CAMPO X X JEFE EMI PACHACAMAC
00099 REUNION CON DIRECTORES DE ESCUELAS X X X X X X X X X X X X DECANO
00135 EVALUACION DE SILABOS X X JEFES DPTOS ACADEMICOS
TAREAS:
00022 DISENAR EL SISTEMA DE SEGUIMIENTO A EGRESADOS X X X DIRECTORES DE ESCUELAS
PROFESIONALES
00023 ELABORAR EL INSTRUMENTO DE MEDICION ( ENCUESTA ) PARA EL X X X DIRECTORES DE ESCUELAS
SEGUIMIENTO A EGRESADOS PROFESIONALES
00067 PRACTICAS PRE-PROFESIONALES X X X X JEFE EMI PACHACAMAC
00076 COLOCACION DE ALUMNOS P PRACTICAS PROFESIONALES X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
00077 ELABORAR LAS CARTAS DE PRESENTACION PARA LOS ESTUDIANTES X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
00078 ELABORAR LAS CONSTANCIAS DE PRACTICA PRE PROFESIONAL X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
00079 SUPERVISION DE LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES EN DISTINTAS X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PRACTICA PRE
ORGANIZACIONES PROFESIONAL
TAREAS:
00024 PRIORIZAR EL EQUIPAMIENTO DE LOS LABORATORIOS X X X X X X JEFES DE DEPARTAMENTOS
ACADEMICOS
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IVIDADES 0005 EQUIPAMIENTO DE LABORATORIOS E RESPONSABLE
i IMPLEMENTACION DE TICs FEB| MAR ABR MAY | JUN| JUL] AGO | SEX DCT | NOV | DIC
00025 CORDINAR LA ELABORACION, LOS TERMINOS DE REFERENCIA DE LOS X X X X X X JEFES DE DEPARTAMENTOS
PROYECTOS O ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS EQUIPOS PARA ACADEMICOS
REPOSICION

00115 MANTENIMIENTO DE EMBARCACION VICTOR RAUL N° 2

JEFE EMI CHIMUS

00116 MANTENIMIENTO DE BALSA DE ACCESO A LA ISLA

JEFE DE LA EMI CHIMUS

00119 CONTROL Y MANTENIMIENTO DE LASTRES DE LA EMBARCACION

JEFE EMI CHIMNUS

00120 INSTALACION DE BOYAS DE SENALIZACION 3 PUNTOS

JEFE EMI CHIMUS

00121 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPOS

JEFE E MI CHIMUS

00122 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA EMICH

JEFE EMI CHIMUS

C}“I 00123 MANTENIMIENTO DE SISTEMAS DE CULTIVO ( LINTERNAS)

JEFE EMI CHIMUS

00144 REVISION DE INFORME TRIMESTRAL A LOS JEFES DE LABORATORIOS

JEFES DPTOS ACADEMICOS

TAREAS:

00026 REVISAR Y SIMPLIFICAR LOS PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS

JEFES DPTOS ACADEMICOS

00027 REVISAR Y SIMPLIFICAR LOS PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS

DIRECTORES DE ESCUELAS

PROFESIONALES

00028 REVISAR Y SIMPLIFICAR LOS PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS JEFE DE OICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS

00029 REVISAR Y SIMPLIFICAR LOS PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS JEFE DE LA BIBLIOTECA
ESPECIALIZADA

00072 REDACCION Y EMISION DE CONSTANCIAS

SECRETARIO ACADEMICA

00073 LEGALIZACION DE CDOCUMENTOS

SECRETARIO ACADEMICO

TAREAS:
00030 CONTRATAR LA SUSCRIPCION A BASES DE DATOS DE REVISTAS INDEXADAS JEFE DE LA BIBLIOTECA
Y/O BIBLIOTECAS VIRTUALES ESPECIALIZADA
00031 SISTEMATIZAR EL SERVICIO DE LAS BIBLIOTECAS JEFE DE LA BIBLIOTECA
ESPECIALIZADA
00032 ACTUALIZAR EL MATERIAL BIBLIOGRAFICO FISICO Y VIRTUAL JEFE DE LA BIBLIOTECA

ESPECIALIZADA
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? GESTION OPERATIV,
: ACTIVIDADES 0008 PERA A RESPONSABLE
P T ENE | FEB| MAR ABR MAY | JUN| JUL| AGO | SET OCT | NOV | DIC
TAREAS:
00034 EVALUAR LOS EQUIPOS DE OFICINA Y LABORATORIOS A FIN DE REALIZAR X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFIC ASUNTOS
TRAMITES PARA EL MANTENIMIENTO Y REPARACION DE BIENES ADMINISTRATIVOS
00035 ENTREGAR AL PERSONAL LA INFORMACION SOBRE CURSOS DE X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OF ASUNTOS
CAPACITACION, REGLAMENTOS INTERNOS Y TRABAJOS EN CONJUNTO ADMINISTRATIVOS
00036 REMITIR MENSUALMENTE A LA OCL Y SERV. AUX. EL REPORTE MANSUAL DE X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OF DE ASUNTOS
LOS INSUMOS QUIMICOS FISCALIZADOS ADMINISTRAT
00037 ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2013 DE LA OFICINA X JEFE DE LA OFIC ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
m 00038 PRIORIZAR COORDINADAMENTE CON LAS OFICINAS, LAB. Y ESTAC. EL X JEFE DE LA OFIC DE ASUNTOS
O’) CUADRO NECESIDADES 2013 ADMINISTRAT
00039 ANALIZAR Y EVALUAR EL. CUMMPLIMENTO DEL PLAN ANUAL DE X X X X JEFE DE LA OFIC DE ASUNTOS
ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES Y SOLICITAR TODO LO APROBADO DEL ADMINISTRAT
CUADRO DE NECESIDADES
00040 ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LA PAG WEB X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFIC DE COMUNICAC
E IMAGEN
00041 BIENBENIDA A CACHIMBOS X JEFE OFIC COMUNICAC E
IMAGEN
00042 ELABORACION DE BOLETIN X X JEFE DE LA OFIC DE IMAGEN
INSTITUCIONAL
00043 ANIVERSARIO DE LA FOPCA X JEFE DE LA OFIC DE COMUNICAC
E IMAGEN
00044 ANIVERSARIO ESCUELA ING. PESQUERA X JEFE DE LA OFIC DE COMUNICAC
DE IMAGEN
00045 ANIVERSARIO ESC. ING EN ACUICULTURA X JEFE DE LA OFIC COMUNICAC E
IMAGEN
00046 ANIVERSARIO ESCUELA ING ALIMENTARIA X JEFE DE LA OFIC COMUNICACE
IMAGEN
00051 SELECCION Y PROPUESTA DE PROFESORES X X X DIRECTORES ESCUELAS
PROFESIONALES
00052 ELABORACION DE LA GUIA DEL ESTUDIANTE X X DIRECTORES ESCUELAS
PROFESIONALES
00053 ENTREGA DE LA GUIA DEL ESTUDIANTE X X DIRECTORES ESCUELAS
PROFESIONALES
00054 PROGRAMAC. HORARIOS DEL PRIMER AL QUINTO ANO X X DIRECTORES ESCUELAS
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A ADES 0008 GESTION OPERATIVA RESPONSABLE
JUL] AGO [ SET PCT [ NOV [ DIC

00055 ENCUESTA ESTUDIANTIL

DIRECTORES ESCUELAS

PROFESIONALES

00056 COORD. Y PROGRAMAC DE PRACTICAS DECAMPO X DIRECTORES ESCUELAS
PROFESIONALES

00057 CHARLAS VOCACIONALES EN COLEGIOS Y CEPREVI X DIRECTORES ESCUELAS
PROFESIONALES

00060 PROGRAMACION Y REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES CIENTIFICO X DIRECTORES ESCUELAS

TECNOLOGICO Y DEPORTIVAS POR EL ANIVERSARIO DE ESCUELAS

PROFESIONALES

00069 PINTADO DE INFRAESTRUCTURA CIVIL DE LA ISLA PACHACAMAC

JEFE EMI PACHACAMAC

jumeed 1 00070 REPARACION DE LAS INSTALACIONES JEFE EMI PACHACAMAC
m 00074 REDACCION Y EMISION DE RESOLUCIONES SECRETARIO ACADEMICO
00075 ELABORACION DE ACTAS DE CONSEJO SECRETARIO ACADEMICO
00080 PROYECTO DEL PTI 2013 OFICINA DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
00081 EVALUACIONES DEL PTI 2012 OFICINA DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL

00082 PRACTICANTES

JEFEEP STA EULALIA

00086 MEJORAMIENTO Y MANTENIMIENTO DEL SISTEMA - ABASTECIMIENTO DE

JEFATURA EP STA EULALIA

AGUA

00087 MANTENIMIENTO INFRAESTRUCTURA DE CULTIVO X X JEFATURAEP STA EULALIA
00088 ELABORACION DE ALIMENTO PARA ORGANISMOS ACUATICOS X X X X X X X X X X X X JEFATURA EP STA EULALIA

00089 PRODUCCION DE PECES ORNAMENTALES Y DE CONSUMO X X X X X | JEFATURA EP STAEULALIA
00098 SUSCRIPCION DE CONVENIOS X X X DIRECCION DE PROYECCION

SOCIAL

00101 CONSEJO DE LA COMISION DE GOBIERNO X X X X X X X X X X X X DECANO

00102 DESIGNAR COMISIONES Y GRUPOS DE TRABAJO X X X X X X X X DECANO

00103 REUNION CON COMISIONES Y GRUPOS DE TRABAJO X X X X X X X X X X DECANO

00104 DIRIGIR, SUPERVISAR Y EVALUAR ACTIVIDADES ACAD. ADM. X X X X X X X X X X X DECANO

00105 PROTOCOLO DE ANIVERSARIO X DECANO

00106 SESIONES DE CONSEJO UNIVERSITARIO X X X X X X X X X X X X DECANO

- m— m—
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ACTIVIDADES oo0s FESTION OPERATIVA RESPONSABLE
— ENE | FEB| MAR ABR MAY | JUN| JUL| AGO | SET
00107 ELEVAR LA MEMORIA X DECANO
00108 ANALISIS DE RESULTADO DE LA AUTOEVALACION X X DIRECC DE AUTOEVALUACION
Y ACREDITACION
00109 PRESENTACION DEL INFORME FINAL DE AUTOEVALUACION X DIRECCION DE AUTOEVALUAC Y
ACREDITACION
00110 PLANES DE MEJORA -TALLER SOBRE PLANES DE MEJORA : X DIRECC DE AUTOEVALUAC Y

ACREDITACION

00111 SEMINARIO SOBRE ACREDITACION Y CALIDAD EN LA ENSENANZA SUPERIOR

DIRECC DE AUTOEVALUAC Y
ACREDITACION

00112 CONFERENCIA SOBRE LIDERES ACADEMICOS

?__s

DIRECC DE AUTOEVALUAC Y
ACREDITACION

U‘)OI 13 MESA REDONDA EXPERIENCIAS EN EL PROCESO DE AUTOEVALUACION EN
e LAS DISTINTAS UNIVERSIDADES NACIONALES

DIRECC DE AUTOEVALUAC Y
ACREDITACION

00124 FORMULACION DEL PTI FOPCA 2013 X X JEFE OFIC PLANEAMIENTO

00125 FORMULACION PRESUPUESTO FOPCA 2013 X X JEFE OFIC PLANEAMIENTO

00126 ACTUALIZACION DEL PLAN ESTRATEGICO DE DESARROLLO FOPCA- PERIODO X X X X X X JEFE OFIC DE PLANEAMIENTO
2012-2016

00127 ACTUALIZACIONDEL M O F DE LA FOPCA

JEFE OFIC DE PLANEAMIENTO

00128 EVALUACION ANUAL Y SEMESTRAL DE POI DE LA FOPCA 2012

JEFE OFIC DE PLANEAMIENTO

00129 EVALUACION ANUAL Y SEMESTRAL DEL PRESUPUESTO FOPCA 2012

JEFE OFIC DE PLANEAMIENTO

00130 CONSOLIDADO MEMORIA FOPCA 2012

JEFE OFIC DE PLANEAMIENTO

00131 ACTUALIZAR EL CUADRO DE ASIGNACION DE PERSONAL X X X X X JEFE OFIC DE PLANEAMIENTO

TAREAS:

00033 PRIORIZAR EL EQUIPAMIENTO DE AULAS Y BLIBLIOTECA CON TICS X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS

00047 CICLO DE NIVELACION X X X DIRECTORES ESCUELAS
PROFESIONALES

00048 CICLO DE ADELANTO X X X DIRECTORES DE ESCUELAS
PROFESIONALES
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