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PRESENTACION

El Plan de Trabajo Institucional de la Universidad Nacional Federico Villarreal para el
periodo 2011, es el documento de gestion institucional que centraliza la informacién
académica y administrativa que las Facultades, Dependencias y Organos Desconcentrados se
han propuesto ejecutar en el presente ejercicio.

La formulacion del Plan de Trabajo Institucional 2011 es el resultado de un trabajo en
conjunto que constituye la armonizacion del esfuerzo y emprendimiento de quienes abordaron
la delicada labor de preparar y procesar el material para elaborar los Planes de Trabajo en las
diferentes unidades organicas de la Universidad, para lo cual la Oficina Central de
Planificacion realiz6 un conjunto de acciones normativas y de coordinacién, de acuerdo a lo
que dispone la Ley Universitaria, el Estatuto de la UNFV y las directivas emanadas por
Ministerio de Economia y Finanzas.

El documento Plan de Trabajo Institucional 2011 recoge en la primera parte que corresponde
al diagnostico, datos importantes acerca de la gestion institucional en el periodo 2009 y de lo
ocurrido en los primeros meses del 2010. En la segunda y tercera parte se presenta la Mision,
Vision Institucional, los Objetivos Estratégico Generales y Especificos; continuando en la
cuarta parte con las metas de cada una de las Dependencias y Facultades consideradas de
acuerdo a la actividad a la que pertenecen segun la Estructura Funcional Programatica.

Asimismo, conforman parte de este documento el Cronograma de Actividades de cada una de
las unidades orgéanicas dependientes de las Facultades, Dependencias y Organos
Desconcentrados y los anexos referidos a la adquisicion de equipos programados y los
convenios propuestos.
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I. DIAGNOSTICO INSTITUCIONAL

1. ESTUDIOS DE PRE GRADO

En el Proceso de Admision del afio 2010 se oferté 6,075 vacantes. La Facultad que ofrecid el mayor nimero de
vacantes fue Educacion, en sus 11 especialidades, representando el 16% del total de vacantes ofrecidas por la UNFV.

La cifra de postulantes fue de 19,101. Las facultades con mayor demanda fueron Medicina, Administracion e
Ingenieria Industrial y de Sistemas, con el 12.43 %, 12.29% y 8.29%, respectivamente de participacion del total de
postulantes.

El nimero de ingresantes fue 4,643, las facultades registraron ingresantes en proporcion a las vacantes que ofertaron,
siendo la Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas la que tuvo el mayor nimero de ellos, seguida de las
Facultades de Administracion y la Facultad de Ciencias Financieras y Contables.

Con relacion a la matricula, se registrd 22,797 estudiantes, las facultades que registraron el mas alto porcentaje de
matriculados en relacion al total, fueron: Ingenieria Industrial y de Sistemas, Ciencias Financieras y Contables y
Educacién, con el 10.63%, 8.47% y 8.04, respectivamente

VACANTES, POSTULANTES, INGRESANTES Y MATRICULADOS ANO 2010

Facultades Vacantes | Postulantes | Ingresantes | Matriculados

Adminsitracion 410 2,347 398 1,771
Arquitectura y Urbanismo 136 1,054 136 696
Ciencias Econémicas 350 682 336 1,573
Ciencias Financieras y Contables 400 1,751 393 1,932
Ciencias Naturales y Matematica 324 351 179 844
Ciencias Sociales 254 854 210 1,072
Derecho y Ciencia Polttica 350 1,371 308 1,614
Educacion 965 690 230 1,834
Humanidades 372 293 160 834
Ingeneiria Civil 140 1,251 140 873
Ingenieria Electrénica e Informética 358 592 334 709
Ingenieria Geografica, Ambiental y Ecoturismo 302 897 279 1,255
Ingnieria Industrial y de Sistemas 480 1,584 447 2,424
Medicina "Hipdlito Unanue 275 2,376 268 1,669
Oceanografia, Pesqueria y Ciencias Alimentarias 276 319 181 767
Odontologia 120 663 120 565
Psicologia 303 1,243 299 1,343
Tecnologia Médica 260 783 225 1,022

Total 6,075 19,101 4,643 22,797

Fuente: Oficina Central de Admision
Oficina Central de Registro Central y Centro de Cémputo

Educacion a Distancia

En la Escuela Universitaria de Educacion a Distancia se realizaron en el afio 2009 dos procesos de matricula y una
matricula excepcional: en el Semestre 2009-1 se matricul6 a 1572 estudiantes, en el Semestre 2009-11 se matriculd a
1306 estudiantes y en la matricula excepcional semestre 2009-X se matriculé a 613 estudiantes. Cabe mencionar que
no se ejecutd el proceso de Admisién 2009-11, en cumplimiento del D. Leg. 998.

En el 2009 egresaron de la EUDED 223 profesionales, 145 obtuvieron el grado de bachiller, 78 se titularon como
Licenciados en Educacion.

Se ha aprobado el Cuadro de Equivalencias de los Planes de Estudios de los afios 1999, 2002, 2006 y 2007 de la
especialidad de inglés modalidad a distancia (Resolucion Rectoral N° 9793-2009-UNFV de fecha 06/11/2009).

De otro lado se cumplié con preparar 18,883 textos auto instructivo, para los diferentes ciclos con sus respectivas
secciones de la Sede- Lima'y de Provincias

En materia de autoevaluacion y acreditacion, se realizé una convocatoria para docentes y personal administrativo de
la EUDED, con la finalidad de participar en una charla sobre Acreditacion, para lograr la sensibilizacion y el
compromiso de toda la comunidad educativa, en la conformacion de Comisiones de Trabajo, por Factores; el proceso
de autoevaluacion en la EUDED avanz6 en dicho afio aproximadamente en un 70%.

INVESTIGACION

Durante el afio 2009 se presentaron 270 proyectos de investigacion de las 18 Facultades, integrados por areas, en los
que participaron 566 docentes investigadores.
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Investigaciones realizadas 2009

N°de thal d,e Investigacion por Area thal d,e
Facultades Investigaciones Investigaciones
Docentes X
Aprobadas Basicas | Tecnolégica [ Humanistica | Ejecutadas

Adminsitracion 19 8 8 0 0 8
Arquitectura y Urbanismo 9 4 0 4 0 4
Ciencias Econémicas 30 15 15 0 0 15
Ciencias Financieras y Contables 9 5 5 0 0 5
Ciencias Naturales y Matematica 29 13 13 0 0 13
Ciencias Sociales 39 19 0 0 19 19
Derecho y Ciencia Politica 10 5 0 0 5 5
Educacion 75 31 0 0 31 31
Humanidades 37 20 0 0 20 20
Ingeneiria Civil 19 7 0 7 0 7
Ingenieria Electrénica e Informatica 5 1 0 1 0 1
Ingenieria Geogréafica, Ambiental y Ecoturismo 23 9 0 9 0 9
Ingnieria Industrial y de Sistemas 61 26 0 26 0 26
Medicina "Hipélito Unanue 39 26 0 26 0 26
Oceanografia, Pesqueria y Ciencias Alimentariag 53 31 0 31 0 31
Odontologia 28 14 14 0 0 14
Psicologia 55 21 0 0 21 21
Tecnologia Médica 21 10 10 0 0 10
Profesores Eméritos 5 5 5 0 0 5

Total 566 270 70 104 96 270

Fuente: Oficina Central de Investigacion

En lo que respecta a las Publicaciones, no se han podido cumplir, debido a que las maquinas de la imprenta de la
UNFV se encuentran inoperativas o en su defecto, no hay material; se tiene pendientes publicaciones desde el afio
2006, sin embargo se publicé el Boletin Informativo Chupall N° 5 - 6, en la que se presentan las bases del Ill
Encuentro Interfacultades de Profesores Investigadores 2009, Los Lineamientos tedricos de la investigacion
participativa, las bases del VI Encuentro Interfacultades de Estudiantes Investigadores 2009; Directiva 19 sobre
evaluacidn y presentacién de informes de investigacion. Asimismo las bases premio Federico Villarreal a las mejores
Investigaciones realizadas en la universidad.

En cuanto a los Eventos Académicos se realizaron: el 11l Encuentro Interfacultades de Profesores Investigadores, VI
Encuentro Interfacultades de Estudiantes Investigadores asistieron: 96 alumnos en calidad de expositores, 860
alumnos en calidad de participantes, 24 ponencias presentadas. Se realiz6 la Premiacion a los Ganadores del VI
Encuentro Interfacultades de Estudiantes Investigadores y a los Profesores ganadores del Il Encuentro
Interfacultades.

La Jefatura de la Oficina Central de Investigacion mediante su Oficina de Evaluacién Cientifica, brindé orientacion
personalizada a docentes y alumnos que participaron en trabajos de investigacion. Se ha implementado un nuevo
método de correccidn de los trabajos de investigacion, contando con la presencia del docente responsable, de manera
tal, que se le orienta in situ, evitando que el trabajo sea devuelto mas de una vez, por lo que requiere contar con
ambientes adecuados para la atencion de los docentes y alumnos que acuden para obtener conocimientos sobre la
nueva metodologia de investigacion.

GESTION ADMINISTRATIVA

La gestion administrativa estd a cargo de las Unidades Organicas que conforman los sistemas administrativos como
son: recursos Humanos, logistica, aspectos financieros y de otras dependencias, como soporte de las actividades
académicas.

»  Encuanto a los recursos humanos se realiz6 en el afio 2009 la Evaluacion del Desempefio Laboral del personal
administrativo correspondiente al segundo semestre 2008, cuyos resultados son los siguientes:

Cuantitativa Cualitativa N° de Porcentaje
evaluados

De 100286 |\ bueno 220 24.77%
puntos
be85arl Bueno 356 40.09%
puntos
De 70 a 55 Regular
puntos g 282 31.76%
De54240  poficiente 23 2.59%
puntos
De 39 a 00 Muy deficiente 7 0.79%
puntos

Total 888 100%

Fuente: Oficina Central de Recursos Humanos
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Se evaluaron en el semestre 2009-1 a 1,159 servidores administrativos nombrados, contratados y personal CAS
obteniendo los siguientes resultados:

No. de Cualitativa Porcentaje %
Trabajadores

262 Muy bueno 22.66
390 Bueno 33.73
447 Regular 38.34

44 Deficiente 3.89

16 Muy 1.38

deficiente
Total 100

Fuente: Oficina Central de Recursos Humanos

Se elabor6 la Directiva de Capacitacion externa para el personal administrativo.

Se llevaron a cabo eventos de capacitacion 2009 dirigidos al personal administrativo de acuerdo a lo programado en
el plan de trabajo institucional y de acuerdo a las necesidades y requerimientos institucionales tal como se detalla a
continuacion:

Denominacion Horas | Sesiones Mes Mes Recibieron
Programado | Hecutado |Diplomas

La Red de Bibliotecas - Archivo fisico y virtual 33 11 Abril Marzo 75
Seguridad integral — Primeros Auxilios 24 5 Abril Marzo 79
Ley de Contrataciones 24 6 Noviembre Abril 56
Principios y valores éticos en la cultura 24 8 Agosto Junio 47
Organizacional
Laboratorio — Bioseguridad y emergencias 33 11 Octubre Junio 19
Ortografia y Redaccion Practica 33 11 Julio Junio 98
Office 2003 intermedio 18 6 Setiembre Agosto 24
Office 2003 intermedio 18 6 Setiembre Setiembre 23
Derecho Administrativo 24 8 Junio Junio 102
Relaciones Humanas para un servicio de 9 3 Agosto Agosto 37
calidad
Relaciones Humanas para un servicio de 9 3 Agosto Agosto 110
calidad

Total 670

Fuente: Oficina Central de Recursos Humanos

»  En cuanto al aspecto financiero y contable cabe sefialar que la Universidad para un mejor control de la
informacion de cada una de las operaciones financieras, operativas y/o administrativas venia operando el
Sistema Integrado de Informacion Contable (SIIC), el cual permitia obtener la informacion detallada que se
proporciona a las autoridades y dependencias; sin embargo, para el ejercicio 2009 ha quedado obsoleto debido a
que no ha sido posible su adecuacion a los nuevos clasificadores de ingresos y egresos asi como al nuevo Plan
Contable, porque se tiene limitaciones para presentar la informacion a nivel de dependencias.

Se cuenta con el Sistema SIAF-SP, en el cual es obligatorio el registro de la informacion administrativa y
contable, de acuerdo a lo dispuesto por el MEF y la Direccién Nacional de Contabilidad Publica; ademas se
cuenta con un aplicativo temporal de pagos que viene siendo operado por la Oficina de Tesoreria a través del
cual se controla con limitaciones las obligaciones por cobrar.

Durante el periodo 2009, debido a la demora en adecuacion del Sistema SIAF, la presentacion de la
informacién trimestral se realizd con retraso, pero dentro de los plazos prorrogados por el Ente Rector.
Asimismo, en el primer trimestre de dicho afio se trabajé y concluyd el cierre contable y la formulacién de los
Estados Financieros y Presupuestarios correspondiente al afio 2008, lograndose presentar la informacion dentro
del plazo de Ley a la Direccion Nacional de Contaduria Publica.

»  Con relacion a la logistica, dando cumplimiento al Plan Anual de Contrataciones y Adquisiciones 2009 de la
UNFV, se ha ejecutado un nimero importante de procesos de seleccion programados, proveyendo de equipos,
maquinarias, material bibliogréfico, insumos quimicos y de laboratorio, bienes y servicios en general,
indispensables para el normal desarrollo de la actividad académica.

Conforme la informacion estadistica, se programé un total de 249 procesos, de los cuales se convoco 181,
adjudicandose a un ganador en 176 procesos, y quedando 4 procesos desiertos y 1 anulado.

»  Respecto a las acciones de Patrimonio se realizaron los siguientes inventarios:
Inventario General Fisico Mobiliario de bienes muebles: se emite la Resolucion Rectoral N° 8638-2009-UNFV
de fecha 06.04.2009, rectificada con Resolucién Rectoral N° 9041-2009-UNFV de fecha 15.06.2009, que
resuelve conformar la Comisién de Inventario Fisico del Patrimonio Mobiliario 2009, designando a los
miembros de la Comisién que llevaran a cabo el mencionado Inventario; asimismo, se aprueba el Cronograma
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de Levantamiento Fisico, mediante Resolucion VRAD N° 5468-2009-UNFV, iniciandose las actividades el
03.08.2009 al 24.11.2009, para la Ejecucidon del Proceso de Inventario.

Se efectuaron los Inventarios Anuales de Bienes Muebles en: la “Estacion Marina Isla Los Chimus 2009,
autorizado con Resolucion VRAD N° 4934-2009-UNFV; “Estacion Marina Isla Pachacamac” mediante la
Resolucion VRAD N° 5058-2009-UNFV; asimismo se realizd el Inventario Anual de Semovientes en
Custodia, autorizado mediante Resolucién VRAD N° 5226-2009-UNFV.

»  Con relacion al soporte técnico informatico a través del Centro Universitario de Computo e Informatica, la
Oficina de Red Cientifica y Académica a través de su Unidad de Soporte Técnico en Hardware, durante el afio
2009 ha desarrollado un aproximado de 873 servicios en hardware, destacandose entre ellas: Mantenimiento
preventivo y correctivo de hardware, Reparacion de hardware, Ensamblaje de PC’s, Instalacion y/o cambio de
componentes de hardware, Baja de equipos.

La Unidad de Soporte Técnico efectlio un aproximado de 375 servicios de software durante el afio 2009,
destacandose entre ellos: Solucion contra virus informaticos, Soporte de Red Teleméatica, Formateo e
Instalacion de Sistema Operativo, Instalacion de software aplicativo, Reinstalacion de Sistema Operativo y
aplicativos, y Backup de archivos, con un total de 1,248 servicios.

Se ha otorgado claves a 45 usuarios nuevos para acceso de telefonia publica, con los cuales suman un total de
300, por lo que existen 102 usuarios con acceso a teléfonos fijos, 140 méviles (celulares), 2 usuarios con acceso
a teléfono fijo nacional, 2 usuario con acceso a teléfono nacional mévil y 2 usuarios con acceso a teléfonos
internacionales.

»  Se aprobaron para su suscripcion un total de 39 Convenios Nacionales, de los cuales 28 convenios pertenecen a
Instituciones Nacionales, 2 convenios a las Fuerzas Armadas y 9 convenios de la Escuela Universitaria de
Postgrado.

Se coordinaron las visitas de nuestras autoridades a diversas instituciones internacionales con la finalidad de
aperturar lazos de cooperacion interinstitucional y consolidar las relaciones con instituciones con las cuales
teniamos un vinculo de colaboracién.

Se coordind la visita que realizo el Sefior Rector a las Universidades de Espafia y Francia; visito las
universidades: Universidad Jaume | (Castellén - Espafia), Universidad Politécnica de Valencia (Valencia —
Espafia), Universidad Politécnica de Catalunya (Barcelona - Espafia) y la Universidad Rene Descartes (Paris-
Francia).

Se realiz6 solo el Programa de Movilidad Docente, se recibié a 3 docentes visitantes, representantes de la
Universidad de Guantanamo, que sostuvieron reuniones de trabajo con diversas Facultades; actividad aprobada
con RR N° 9413-2009-UNFV.

El Programa de Movilidad estudiantii  PAME-UDUAL, no se llevé a cabo por problemas de salud publica
(Gripe AH1N1), el Programa debia realizarse con las Universidades de Argentina, México y Colombia,
suspendiéndose en estos paises en donde se desatd la pandemia; en reemplazo del Programa de Movilidad
Estudiantil, en octubre se realizaron los Cursos Internacionales: “Didactica Universitaria Basada en
Competencias Profesionales”, actividad aprobada con Resolucion R. N° 9730-2009-UNFV y de “Disefio
Curricular Basado en Competencias Profesionales”, aprobado con Resolucion R. N° 9730-2009-UNFV.
Asimismo en mayo se llevé acabé la 1l Jornada de Sensibilizacion en Programas de Movilidad Estudiantil,
actividad fue aprobada con RR N° 9169-2009-UNFV.

4. PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS

El Centro Universitario de Produccion de Bienes y Prestacion de Servicios, CUPROBYS, en el periodo 2009

coordind las actividades de los centros de produccion de bienes y/o servicios de las Facultades de Ingenieria Civil,

Odontologia, Facultad de Psicologia, Oceanografia, Pesqueria y Ciencias Alimentarias.

Los Centros de Produccién de la Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas, y de la Facultad de Oceanografia

Pesqueria y Ciencias Alimentarias se encuentran en proceso de formalizacion a través de proyectos que establezcan

rentabilidad.

La Comision designada para solucionar la situacion financiera y de gestion administrativa de la panaderia inicid su

labor a mediados del 2008. En el afio 2009 el CUPROBY'S ha continuado con las coordinaciones de trabajo con la

FOPCA, el que se encuentra enfocado en dos aspectos:

- Subsanar las observaciones realizadas a la informacion alcanzada por la Direccion de Produccion de Bienes y/o
Servicios de la FOCPA, y se pueda consiguientemente emitir el informe final para consideracion del Consejo
Universitario.

- La FOPCA debe elaborar un proyecto que demuestre la viabilidad econdmica-financiera de la panaderia.

La Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas presentd un perfil del proyecto que busca reactivar los

magquicentros. Se realizaron maltiples coordinaciones con el director de produccién de bienes y/o servicios y el

responsable para tratar de viabilizar el proyecto.

Asimismo, se reviso el proyecto del Instituto de Transporte presentado por la FIIS, para llevar acabo cursos para

choferes, emitiéndose informe favorable para su ejecucion.

Se ha continuado insistiendo para que todas las Direcciones de Produccion de Bienes y/o Servicios de las respectivas

Facultades, se adecuen al Reglamento de los Centros de Produccion (R. R. N° 6901-2008-UNFV), debiendo elaborar

y/o actualizar sus respectivos reglamentos de sus centros de produccion, para que sirva de guia para la realizacion de

sus actividades productivas. Se han revisado proyectos de reglamento de varias Facultades, como son: Facultad de

Administracion; Facultad de Ciencias Econdmicas; Facultad de Geografica, Ambiental y Ecoturismo; y Facultad de

Odontologia.
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5. ESTUDIOS DE POST GRADO
El proceso de Admision a los programas de Maestrias y Doctorados se llevé de conformidad a lo estipulado en los
articulos referidos del Estatuto y Reglamento General de la UNFV; en el afio 2009 se ofrecieron 3,740 vacante,
cantidad que disminuy6 en -6.50% respecto del afio 2008; se presentaron al Proceso de Admision 2,813 postulantes -
13.07% menos que el afio anterior, como consecuencia se registrd 2,738 ingresantes cantidad que se redujo en
12.88% con relacion al afio anterior.

COMPARATIVO DE MAESTRIA Y DOCTORADO 2008 - 2009

4500 1000
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3236 3143
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0
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OVACANTES POSTULANTES ®INGRESANTES

El total de la poblacion en la EUPG en el primer semestre del afio 2009 fue de 5,134 alumnos matriculados,
distribuidos en 3,783 participantes en Maestria y 1,351 en Doctorado; asimismo, en el segundo semestre alcanzé
4,423 matriculados, distribuidos 3,276 en Maestrias y 1,147 en Doctorados; la poblacién de participantes de la EUPG
decrecid en el 1l Semestre en -13.40% en los Programas de Maestria y -15.10% en los Programas de Doctorado, a
continuacién se muestra la poblacién de matriculados de la EUPG en sus diferentes areas.

MATRICULADOS EN MAESTRIA Y DOCTORADO 2009
2500
2077
2000 4 1781
1500 A
11001001 650
1000 A 693 782 .
o . .
CIENCIAS DE LA CIENCIAS DE HUMANIDADES DERECHO INGENIERIA,
EMPRESA LASALUD Y CIENCIAS Y CIENCIA ARQUITECTURA
SOCIALES POLITICA Y CIENCIAS
BASICAS
02009-1 m2009-2

Fuente: Escuela Universitaria de Post Grado

Las Facultades que reportaron ejecucion de estudios de post graduacion en el afio 2009 mediante las secciones de

Post Grado fueron:

e Ciencias Econdmicas realizo dos Diplomados: “Gestion de Proyectos de inversion Publica I” y “Gestion de
proyectos de Inversion Publica II”

e Educacion realizd las Segundas Especialidades en: Educacion Primaria, Informatica Educativa y Nuevas
Tecnologias, Psicopedagogia y Problemas de aprendizaje, Docencia Superior Universitaria y Docencia del idioma
Inglés.

¢ Odontologia realizo la Segunda Especialidad No Escolarizada.

e Tecnologia Médica realizd el Diplomado “Control de Calidad en Radiologia” y las Segundas Especialidades en
“Fisioterapia Cardiorespiratoria” y “Bioquimica Clinica”

e Medicina “Hipo6lito Unanue” realizé la Segunda Especialidad de Residentado Médico y la Segunda Especialidad
en Enfermeria.

e Psicologia realizé las Segundas Especialidades en: VI Convocatoria de Terapia Cognitivo Conductal, Problemas
de Aprendizaje; IX convocatoria Terapia Cognitivo Conductal, Problemas de aprendizaje, Psicoterapia
Humanista, Psicoterapia Familiar Sistémica; X Convocatoria Terapia Cognitivo Conductal, Problemas de
Aprendizaje, Psicoterapia Familiar Sistémica, Neuropsicologia.
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6. EXTENSIONY PROYECCION SOCIAL
Comprende las acciones orientadas al desarrollo de cursos, précticas y otras modalidades de ensefianza superior,
como parte de la integracion de las universidades en la comunidad.

»  El Centro Universitario de Proyeccion y Extension Social — CEUPS, tiene por finalidad promover el desarrollo
integral de la universidad y su proyeccion hacia la comunidad en su conjunto; en el afio 2009 se aprobaron 27
Cursos mediante las Resoluciones Rectorales N° 8118 y 9612-2009-UNFV, ejecutandose 23 Cursos como se
muestran a continuacion:

Cursos dictados por el CEUPS - 2009

Cantidad de
Nombre del Curso -
participantes

Teorias del Comercio Internacional 17
Comercio Internacional e Integracion 13
Documentacion Aduanera 31
Regimenes de Importacion 15
Regimenes de Exportacion 12
Operadores Aduaneros 25
Técnicas de la Actividad Empresarial; Herramientas e Informes 20
Los Mercados Financieros Estructura y Financiamiento, Gestion 10
Financiera de Inversién y Aplicacién de Oportunidades
Andlisis a los Estados Financieros Totales 10
Costos Temario Importante en la Toma de Desiciones, Planeamiento y 11
Control de la Empresa
Costos, Sistemas, Hementos y Modelos en la Practica Efectiva de 16
Planeacion y Control
Testo Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA - SUNAT) y
Régimen Tributario 21
Proyectos de Inversion para Emprendedores 29
Auditoria Financiera y Auditoria Operacional 11
Gestion del Medio Ambiente en las Empresas Modernas 18
Coaching y Liderazgo como Herramientas de Gestion Moderna 34
Seguridad e Higiere Ocupacional en las Organizaciones Modernas 28
Gestion de Empresas Mondernas y su Formalizacion Mypes - Pymes 17
Planeamiento Estratégico para Organizaciones Modernas 17
Calidad de Servicio y Atencién al Cliente como Estrategia de Exito
Empresarial 18
Logistica Empresarial 64
Costeo Basado en Actividades y Evaluacion Financieraen las Empresas 22
Implantologia Oral Avnazada - Implantes Pifer 50

Totales 509

Fuente: Centro de Extension Universitaria y Proyeccién Social

»  El Centro Preuniversitario — CEPREVI, es el 6rgano desconcentrado de apoyo académico, encargado de la
preparacion de los postulantes que desean convertirse en estudiantes villarrealinos o que postulan a otras
universidades.

En el afio 2009 se increment6 del nimero de alumnos respecto de los afios 2007 y 2008 registrando la cifra de
6,300 alumnos en los Ciclos A, B 'y C, y con la circunstancia de no contar con la infraestructura de albergar
mayor numero de alumnos, los que en su mayoria proceden de colegios nacionales.

Alumnos Matriculados en CEPREVI por Ciclos
Periodo 2007 al 2009

Periodo 2007 2008 2009
Ciclo A 1,999 2,086 2,202
CicloB 1,528 1,702 1,751
Ciclo C 1,840 2,071 2,347
Total 5,367 5,859 6,300

Fuente: Centro Pre Universitario Villarreal

»  El Instituto de Idiomas es la Gnica dependencia encargada de acreditar el conocimiento de idiomas extranjeros,
para estudiantes de Pre y Post Grado, con el cual los alumnos pueden obtener el Titulo Profesional y Grado
Académico de Magister o Doctor, brinda también servicio de ensefianza en idiomas al publico en general.

En el afio 2009 se impartid la ensefianza, de los diferentes idiomas que ofrece el Instituto a un total de 13,274
alumnos, incrementandose en 22.13% con relacién al aflo 2008, distribuidos en las diferentes niveles, ciclos,
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7.

idiomas y horarios, incluyendo sabados y domingos, cabe resaltar que en el presente afio se han dictado idiomas
nuevos como son: Japonés y Chino Mandarin, atendiendo las necesidades de los alumnos por eliminar las
barreras de comunicacion.

N¢ DE ALUMNOS QUE ESTUDIARON EL 2009
TOTAL - 13274

7020
6020 A

6404

5020 1 4184
4020 -
3020 - 2486

2020 A

1020 A 56 144
20 T T T T
CHINO INGLES ITALIANO JAPONES PORTUGUES

INFRAESTRUCTURA

La Oficina Central de Infraestructura y Desarrollo Fisico durante el afio 2009 ha culminado la construccion de una
edificacion de dos pisos del proyecto “Construccion e imzplementacién de la Biblioteca de la FAU” cuya ejecucion se
inicio el afo anterior con un avance de obra de 64.27 m~ y en el presente afio se ejecuté 690.73 m2 que suman 755
m? de area construida para la citada Facultad.

También se continu6 con la ejecucion de las obras civiles de los proyectos “Mddulos de Investigacion para docentes
de la FCCSS” con un avance de 669.36 m® y “Médulos de Investigacion para docentes de la FIC” con un avance de
288.93 m?; todas las construcciones fueron ejecutadas por la modalidad de administracién directa de acuerdo al
marco normativo del SNIP.

No se iniciaron las obras civiles del proyecto “Mejoramiento de la Infraestructura, equipamiento y gestion académico
administrativa de cuatro facultades de la UNFV ubicadas en el Predio 8A y 8B Cercado de Lima” por cuanto
Gnicamente se aprobo el expediente técnico segin R.R. N° 10007-2009-UNFV vy al cierre del afio no se determind la
modalidad de ejecucién de la obra.

En cuanto a los estudios de pre-inversion para el afio 2009, se programé 02 estudios en el presupuesto inicial de
inversiones, de los cuales al cierre del afio no se logré formular ninguno, sin embargo durante el 2009 se aprobaron
03 estudios de pre-inversion al nivel de perfil iniciados en afios anteriores para los siguientes beneficiarios Organos
Desconcentrados y Administracion Central, la Facultad de Economia y Contabilidad y Ceprevi, asi mismo se declar6
viable el perfil para la Oficina de Patrimonio y finalmente se concluy6 la formulacion del estudio de pre-factibilidad
para la Facultad de Derecho y Ciencias Politicas.

BIENESTAR UNIVERSITARIO

En el afio 2009 se realizaron 22,614 atenciones en las Especialidades y/o Servicios de: Medicina 5,520 atenciones,
Odontologia 2,128, Psicologia 1,964, Nutricidn 81, Atencion de Enfermeria 5,922, en Laboratorio 85, en Terapia y
Rehabilitacion 398.

Se realizd los Examenes Médicos a: Alumnos Ingresantes 2009, nifios de la Cuna Villarrealina, a nifios del Programa
de Vacaciones Ultiles, a los alumnos del Programa de Bono Alimenticio, a los Manipuladores de alimentos de las
cafeterias; se llevo a cabo el Programa de Planificacion Familiar: Consejeria y manejo de usuarias con métodos
anticonceptivos, Programa de Control de enfermedades de transmision sexual y SIDA: Consejeria y tratamiento,
Programa de Tuberculosis: Captacion de sintomatico respiratorio, Programa de vacunas; hepatitis B, influenza, otros;
se ejecuto el Despistaje de cancer de cuello uterino a las alumnas; se realizé Sesiones educativas de los Programas de
salud en las diferentes Facultades; asimismo se efectué Campafias Preventivo Promocionales atendiendo a 5,750
alumnos.

Se llevaron a cabo Actividades recreativas como el Programa de Vacaciones Utiles y la 2da. Carrera Pedestre.

No se ejecutd el Programa de Desayuno Estudiantil, el que fue considerado en el presupuesto 2009 y habiendo
presentado los documentos necesarios como las especificaciones técnicas para la adquisicion de insumos por la
OCLSA, encargada de realizar las compras de los insumos seguin observaciones del 6rgano de control interno.

Acerca de los Beneficiarios con el Programa de Apoyo Pecuniario, en los meses de abril y mayo los estudiantes
seleccionados no pudieron participar en el programa, que se inicié en el mes de junio debido a la paralizacion de
labores del personal administrativo, por lo que los alumnos no pudieron realizar las horas de apoyo en las distintas
unidades organicas de las Facultades que no contaban con personal que los supervisara; asimismo, la demora en el
proceso de matricula impidi6 que los alumnos beneficiarios presenten boleta de nota y ficha de matricula requisitos
indispensables para acceder al Programa. Igualmente el Programa de Bonos Alimenticios se inici6 en el mes de junio.
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9. DIFUSION CULTURAL

El Centro Cultural Federico Villarreal particip6 en diferentes eventos en instituciones publicas y privadas, las mas
significativas fueron:

I Foro Pert ltalia, con marinera nortefia, afro y danzas andinas; Dia mundial del medio ambiente: Tu planeta te
necesita, unidos contra el cambio climético; Exposicion montaje: Dionisios y el espejo de la vida, hacia el despertar
del alma; Gran fiesta del Inti Raymi “Fiesta del Sol" presentacion de los talleres de danzas andinas; Gran
exposicion de obras de artes "Entre el amor y la humanidad" por el XLVI Aniversario de la UNFV; IV Encuentro
de danzas afroperuanas a nivel de Lima, por el XLVI Aniversario de la UNFV; 111 Festival Nacional de Ballet 2009
participacion del elenco de ballet del CCFV en el Teatro Municipal de Trujillo, organizado por el INC de Trujillo;
Noche de gala de la Estudiantina Universitaria del CCFV, Encuentro de estudiantinas a nivel nacional. Asimismo,
se realizaron Actividades Extracurriculares, con participacion de 4,030 alumnos en 54 Talleres; el Centro Cultural
requiere de facilidades econdmicas para poder incrementar las publicaciones en diferentes diarios respecto del
quehacer cultural en la Universidad
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I1. VISION Y MISION INSTITUCIONAL

VISION

“La Universidad Nacional Federico Villarreal” sera una comunidad académica acreditada bajo estandares globales de
calidad, posicionada internacionalmente, y al servicio del desarrollo humano sostenible

MISION

“La Universidad Nacional Federico Villarreal” tiene por mision, la formacién de la persona humana, y el
fortalecimiento de la identidad cultural de la nacion, fundado en el conocimiento cientifico y tecnolégico, en
correspondencia con el desarrollo humano sostenible.

I1l. OBJETIVOS ESTRATEGICOS

OBJETIVOS ESTRATEGICOS GENERALES

Objetivo 1

Objetivo 2

Obijetivo 3.

Lograr una formacion de calidad pertinente con el procesos de desarrollo sostenible y en armonia con el
entorno social y ambiental.

Lograr una gestion eficiente y eficaz que permita dar un buen soporte a los procesos que involucren la
formacidn, investigacion y extension.

Difundir los valores culturales que caracterizan nuestra identidad nacional, asi como la presencia de la
universidad en los diferentes procesos de institucionalizaciéon como autoridad académica de la sociedad.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS ESPECIFICOS

Objetivo 1.

Objetivo 2.

Objetivo 3.

Objetivo 4.

Objetivo 5.
Objetivo 6.
Objetivo 7.
Objetivo 8.
Objetivo 9.

Objetivo 10.

Renovar los procesos de ensefianza-aprendizaje que garantice la formacion integral de profesionales.

Desarrollar una politica de investigacion y transferencia de conocimientos que sitde a la universidad en
una posicion de excelencia.

Implementar un sistema de calidad institucional.

Adecuar la oferta de las acciones formativas a las necesidades del entorno y del desarrollo estratégico del
pais.

Impulsar las relaciones entre la universidad, empresas y Estado.

Potenciar el papel de la universidad como motor del progreso social y cultural del entorno.
Desarrollar una politica de internacionalizacion.

Lograr un modelo de gestion eficiente y sostenible.

Fortalecer las acciones orientadas al bienestar integral de la poblacion estudiantil.

Ampliar y modernizar la infraestructura fisica, como soporte a las actividades académicas, de
investigacion y proyeccion social.
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V. METAS INSTITUCIONALES

Las Unidades Organicas han sido agrupadas por "Actividad o Proyecto" de acuerdo a la Estructura Funcional, las mismas que incluye objetivos y
metas para el periodo 2011

061817 CONDUCIR EL PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

Comprende todas las acciones desarrolladas por la Oficina Central de Planificacion, encargada de formular,evaluar y/o actualizar
documentos de gestion institucional; asi como brindar asesoria permanente a las diferentes unidades organicas.

010200 OFICINA CENTRAL DE PLANIFICACION

OBJETIVO: Acciones de planeamiento, presupuesto y de racionalidad.

Proponer actividades, formular, evaluar y/o actualizar documentos de gestion, que orienten las acciones institucionales al logro
de los objetivos de la universidad; asi como coordinar y brindar asesoria permanente a las diferentes unidades organicas de
acuerdo a su competencia.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD :I
Coordinacién permanente con las Facultades y Dependencias de la Universidad ACCION 12
Formulacion del Presupuesto [nstitucional 2012 DOCUMENTO 1
Evaluacion y Control de la Ejecucioén Presupuestal 2010 DOCUMENTO 4
Elaboracion de Normativa Interna para la Ejecucidn del Presupuesto DOCUMENTO 2
Gestionar ante el MEF la Asignacion de la PPTM DOCUMENTO 4
Gestionar ante el MEF las Modificaciones Presupuestales RESOLUCION 12
Control de Ejecucion de Plazas de la PEA Docente DOCUMENTO 6
Monitorear en forma permanente recaudacion de RDR INFORME 300
Formulacion del Plan de Trabajo Institucional 2012 DOCUMENTO {
Evaluacion Anual del Plan de Trabajo Institucional 2010 y Trimestral 2011 DOCUMENTO 4
Revisién y actualizacion del Programa Multianual de Inversion Publica ACCION 2
Evaluacion PEI 2007-2011 ACCION 1
Evaluacion de Proyectos de Inversion Publica DOCUMENTO 2
Elaboracion del Boletin Estadistico 2010 DOCUMENTO 1
Reunién de trabajo para la formulacion de Presupuesto y Plan de Trabajo ACCION 1
Institucional 2012
Revisién de Proyectos de Inversion Publica INFORME 3
Elaboracion de ia Memoria 2010 DOCUMENTO 1
Actualizar y difundir los instructivos de los documentos de gestion institucional DOCUMENTO 3
Coordinar con las Facultades y Dependencias de Ja UNFV la revision y| ACCION 2
actualizacion de los Documentos de Gestion Institucional.

Coordinar con fa ANR y la Secretaria de Gestion Publica, la ejecucién V] ACCION 7
aplicacion de la normatividad vigente para las Universidades Publicas, asi como|

la Plitica y Plan Nacional de Simplificaicon Administrativa.

Revisar y actualizar los documentos de Gestion Institucional ACCION 3
Asesoramiento en la formulacion de Manueals de Procedimientos - MAPROS ACCION 10
Actualizar el Compendio de Reglamenteos, Directivas, MAPROS, Instructivos) ACCION 3
que tienen opinion de la Oficina Central de Planificacion - Oficina de|

Racionalizacion

Evaluar y elaborar informes con opinion técnica de reglamentos, directivas)) ACCION 400
cargos y funciones de fa UNFV

Difundir Documentos Normativos de Gestion ACCION 2
Asesoramiento permanente a todas las unidades organicas, estamentos de | ACCION 80
UNFV, entidades publicas y piblico en general j

014
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000110 CONDUCCION Y ORIENTACION SUPERIOR

Optimizar la gestion en los diferentes niveles,orientando a la institucion hacia un desarrollo creciente y sostenido.
010000 RECTORADO

OBJETIVO: Direccion de 1a gestién académica y administrativa institucional en su conjunto.

Proponer y definir lineamientos para su aprobacion por el Consejo Universitario de acuerdo a lo establecido en el PTI y PEI

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Supervision de actividades de las Facultades, Dependencias y Organos ACCION 50
Desconcentrados
Optimizar la calidad académica y gestion universitaria ACCION 18
Convocar y presidir las Sesiones de Consejo SESION 24
Convocar y presidir la Asamblea Universitaria SESION 4

010001 ORGANOS DE GOBIERNOS Y COMITES PERMANENTES

OBJETIVO: Definir politicas y tomar desiciones en cuanto al gobierno institucional.

Ascgurar una eficiente gestion institucional, mediante el establecimiento de normas, que permitan un eficaz desarollo de las
actividades académicas y administrativas

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Procesos electorales SESION 2
Sesiones de Asamblea Universitaria ACCION 2
Sesiones de Consejo Universitario ACCION 24

010500 SECRETARIA GENERAL

OBJETIVO: Acciones relacionadas al registro y administrar los acuerdos de los 6rganos de gobierno

Acciones relacionadas con la administracion del tramite documentario, otorgamiento y registro de grados y titulos y archivo y
custodia de documentos.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Sesiones de Consejo y Asamblea Universitaria SESION 30
Emision de Resoluciones Rectorales, Académicas y Administrativas RESOLUCION 4,000
Participacion en cursos de capacitacion CURSO 18
Emision de Constancia de Grados y Titulos profesionales CONSTANCIA 300
Emisién de Diplomas de Grados de: Bachiller Titulo Profesional, Maestria y| DIPLOMADO 5,000
Doctorado
Actualizacion de informe sobre los Grados Académicos y Titulos . MES 12
Informatizacion y escaneados de diplomas. DOCUMENTO 8,000
Empastados y escaneado de libros de registro para la informatizacion de asientos. TOMO 40
Tramite de expediente y documentos DOCUMENTO 74,000
Legalizaciones y Autenticaciones DOCUMENTO 80,000
Distribucion de documentos DOCUMENTO 70,000
Escaneado de diplomas legalizados DOCUMENTO 10,000
Elaboracion del Manual de Procedimientos DOCUMENTO 1
Organizacion de documentos (conservacion, descripcion, ubicacion) en metros] DOCUMENTO 600
lineales
Servicio documentario (préstamo, fotocopia y faxeado) DOCUMENTO 11,000
Actualizacion de base de datos DOCUMENTO 24,000
Digitacion y escaneado de documentos DOCUMENTO 12,000
Seleccion de documentos en metros lineales DOCUMENTO 200
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020000 VICE RECTORADO ACADEMICO

OBJETIVO: Direccion de la gestion académica institucional

Formar profesionales que sean lideres en el mercado laboral, enriqueciendo la formacion de los estudiantes a traves de
experiendicas educativas con formacion interdisciplinarias y con estandares internacionales.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Capacitacion para docentes por especialidad EVENTO 4
Capacitacion académica dirigida a los alumnos de la Unversidad EVENTO 2
Formulacion de reglamentos y directivas que rijan las actividades académicas. DOCUMENTO 6

030000 VICE RECTORADO ADMINISTRATIVO

OBJETIVO: Dirrecion de la gestion administrativa institucional

Supervision y Control de ia Gestion Administrativa a través de sus oficinas de ejecucidn, efectuando un eficiente manejo de los
recursos humanos, financieros, patrimoniales, logisticos y de infraestructura.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Direccion y Supervision de la UnidadesOrganicas dependientes ACCION 12
Asesoramiento al Rectorado en tramites financieros ACCION 12
Formulacion de Directivas para normar la Gestion Administrativa ACCION 10
Tramite de expedientes de caracter administrativo DOCUMENTO 16,000
Toma de decisiones en materia administrativa RESOLUCION 1,000
Participacion en Consejo Universitario SESION 30
Participacion en Asamblea Universitaria SESION 5
Supervision de actividades como unidad formuladora de Proyectos de Inversion PROYECTO 5
Supervision de actividades como unidad ejecutora de Proyectos de Inversion PROYECTO 3

000267 GESTION ADMINISTRATIVA

Redisefiar los sistemas administrativos, mejorando procesos, herramientas informaticos y mejorando los medios de
comunicacion,como soporte de las actividades académicas, de investigacion y proyeccién social

010300 OFICINA CENTRAL DE RELACIONES NACIONALES E
COOPERACION TECNICA
OBJETIVO: Acciones de cooperacién interinstitucional

INTERNACIONALES Y

Se realiza mediante la integracion plena de la UNFV con instituciones nacionales e internacionales con el fin de incrementar la
calidad academica y cultural de sus docentes, estudiantes y administrativos.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Suscripcién de Convenios Nacionales e Internacionales CONVENIO 40
Difusion de oportunidades de estudios en el extranjero EVENTO 4
Movilidad estudiantil EVENTO 4
Promocion de la internacionalizacion de la UNFV EVENTO 3
Promover la presentacién de Proyectos de Desarrollo Universitario EVENTO 3
Movilidad de docentes y administrativos EVENTO 5
010600 OFICINA CENTRAL DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL
OBJETIVO: Comunicacion y difusion de actividades y logros institucionales
Promocion y difusion de actividades de las metas que va logrando la universidad
DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Desarrollo, promocion e imagen PUBLICACION 12,000
Comunicacién, prensa y publicidad DIFUSION 2,000

016
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Desarrollo de ceremonias diversas

4] ACCION T 120 J

010800 CENTRO UNIVERSITARIO DE COMPUTO E INFORMATICA

OBJETIVO: Gestién de los sistemas de computo e informatica en la Universidad

Implementar sistemas, soluciones basadas en tecnologias de Informacion.
Brindar servicios de mantenimiento preventivo, correctivo y proactivo a los diversos equipos de computo de la UNFV.
Brindar opinién y recomendacion sobre asuntos tecnolégicos.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Desarrollo de sistemas, aplicaciones (software en general) UNIDAD 3
Mantenimiento de aplicaciones desarrolladas € instaladas. SERVICIO 6
Operaciones de matenimiento y soporte técnico SERVICIO 1,000
Servicios de Redes y Conectividad SERVICIO 100

030100 OFICINA CENTRAL DE RECURSOS HUMANOS

OBJETIVO: Acciones de caracter laboral y desarrolllo de los recursos humanos.

Establecer programas de capacitacion a fin de lograr un mejor desempefio laboral para el cumplimiento de las metas

[nstitucionales.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Aplicar Estrategias para la ubicacién adecuada del personal ACCION 4
Establecer mecanismos para el cumplimiento de la normatividad laboral DOCUMENTO 2
Elaboracion de documentos técnicos y emision para las entidades internas DOCUMENTO 4
externas

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Capacitacion al personal administrativo EVENTO 10
Promover Programas de Desarrollo EVENTO 12
Evaluacion del desempefio laboral de los servidores administrativos INFORME 2

030200 OFICINA CENTRAL DE LOGISTICA Y SERVICIOS AUXILIARES

OBJETIVO: Acciones de abastecimiento de bienes y servicios a la Universidad

Establecer politicas y lineamientos para alcanzar una mejor gestion logistica

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Coordinar ¢ informar las actividades de abastecimiento DOCUMENTO 1,900
Elaborar el Proyecto del PAAC DOCUMENTO 55
Ejecutar los diversos procesos de seleccion DOCUMENTO 4,000
Realizar el estudio de mercado de bienes y servicios DOCUMENTO 533
Generar los contratos a los diversos proveedores DOCUMENTO 300
Generar las ordenes de compras y servicios DOCUMENTO 1,500
Ejecutar las politicas de trabajo y la gestion adminsitrativa. ATENCION 900
Control de stock de Jos bienes adquiridos DOCUMENTO 3,000

030300 OFICINA CENTRAL ECONOMICO FINANCIERA

OBJETIVO: Acciones de administracién y gestion de los recursos econémicos y financieros de la institutucion

Optimizar las acciones Administrativas y de Gestion orientados a mejorar el control y la Ejecucién Econémica y Financiera de la

Institucién asi como los registros que permitan la formulacion de la informacion financiera y presupuestaria de la Universidad

DESCRIPCION DE LA META

UNID. MEDIDA CANTIDAD

€Lresos

Ejecucion y presentacion oportuna de la informacion presupuestaria de ingresos ACCION 12

017
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Formulacion y presentacion del Balance General y EE FF. con sus Anexos ACCION 12
Registro y Presentacion oportuna de informacién sobre COA y SUNAT ACCION 12
Efectuar con eficacia la entrega de cheques y control de los pagos por todo| ACCION 30,400
concepto

Efectuar con eficacia las liquidaciones tributarias (cheques para la SUNAT) ACCION 1,780
Implementacion del archivo (C: de pago) mediante sistema de Scaneo, ACCION 1
considerando asesoramiento técnico y material necesario para dicho fin

Mejorar y ampliar el desarrollo del Software para la recaudacién y cuentas por ACCION 1
cobrar

Optmizar con eficacia el control previo de los documentos de gastos y lasj DOCUMENTO 7,800
rendiciones de fondos fijos y otros

Optimizar los registros contables en el Sistema SIAF y Sistemas internos DOCUMENTO 7,700
Optimizar los registros presupuestarios en el Sistema SIAF y Sistemas Internos DOCUMENTO 7,700
Consolidar la informacion de entrada y salida de bienes y registro de activos DOCUMENTO 1,200
Optimizar el registro administrativo de ingresos en los sistemas y control eficazl DOCUMENTO 4,000
de la recaudacion

Efectuar con eficacia la programacion y giro de Comprobantes de Pago DOCUMENTO 9,000
Presentacion de los formularios PDT 621 y 626 ante la SUNAT (12 ¢/u anuales) | DOCUMENTO 24
Ejecutar e informar el control de las cuentas corrientes y formular lasy DOCUMENTO 12
conciliaciones bancarios de saldos

Optimizar la administracién de los recursos tecnologicos, su renovacion el EQUIPO 12
infraestructura adecuada

030500 OFICINA CENTRAL DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO FISICO

OBJETIVO: Acciones relacionadas a la planificacion y direccién del crecimiento y mejoramiento de la infaestructura
fisica institucional

Gestionar con eficiencia y eficacia los proyectos de inversion publica de infraestructura en sus diferentes fases del ciclo del

proyecto.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Soporte administrativo para gesion de proyectos de inversién en las diferentes| ACCION 17
fases

039003 OFICINA DE PATRIMONIO
OBJETIVO: Administracién del patrimonio institucional

Administracién y gestion de actos relacionados con bienes mobiliarios y bienes inmuebles, excepcionalmente de las unidades
bibliograficas; incluye el desarrollo de inventarios fisicos

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Actos administrativos de gestion DOCUMENTO 575
Desarrollo de inventarios PROGRAMAS 5

000485 SUPERVISION Y CONTROL

Esta actividad considera al Organo de Control Institucional, quien desarrolla acciones de control de céaracter
administrativo.financiero y académico.

010100 ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
OBJETIVO: Acciones de control de la gestién académica y administrativa institucional.

Evaluar la eficiencia, eficacia y economia de la Gestién Académica, Administrativa y Operativa en todos los Organos que la
conforman, con la finalidad de llevar a cabo los lineamientos de las politicas establecidas por la CGR y normal legales vigentes.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Examenes Especiales sobre Evaluacién, Operativa y/o Financiera ACCION 3
Actividades de Contro! sobre Cumplimiento de Normativa y Control de Legalidad ACCION 15
Actividades Complementarias, Encargos e Informes Internos de Control ACCION 15
Seguimiento de Medidas Correctivas de Informes de Control de Examenes ACCION 2
Especiales y Memorandum de Control Interno.
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000179 DESARROLLO DE ESTUDIOS, INVESTIGACION Y ESTADISTICAS

Desarrollar investigaciones multidisciplinarias, propiciando la participacion estudiantil, orientadas a la atencién de problemas de
interés nacional.

020300 OFICINA CENTRAL DE INVESTIGACION
OBJETIVO: Accidnes de Investigacion cientifica, basica, tecnolégica, aplicada y humanistica

Planificar, promover, coodinar, evaluar, propiciar, estimular y difundir el desarroilo de la investigacion cientifica, tecnologica y
humanistica en la UNFV; asi como la publicacion de los trabajos de docentes y alumnos, subvencionando a los mejores

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Eventos EVENTO 9
Publicacion PUBLICACION 5
Investigacion PROYECTO 300

061818 ASESORAMIENTO DE NATURALEZA JURIDICA

Comprende a la Oficina Central de Asesoria Juridica, quien es la encargada de asesorar en la interpretacion y aplicacion de la
legislacién vigente, como tambien efectuar acciones en el campo juridico legal,judicial y administrativo.

010400 OFICINA CENTRAL DE ASESORIA JURIDICA

OBJETIVO: Asesoria legal y judicial para la toma de decisiones.

Atencion de expedientes judiciales y administrativos, manteniendo la procuracion y defensa de los intereses de la UNFV.
Saneamiento de predios de la UNFV
Opinidn legal a las distintas dependencias tanto en el ambito académico y administrativo.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Atencion de expedientes judiciales y administrativos INFORME 2,000
Saneamiento de predios INFORME 2
Opinién legal en el 4mbito académico y administrativo INFORME 1,500
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001621 ESTUDIOS DE PRE - INVERSION

Desarrollar estudios para la ejecucion de obras de inversion en infraestructura.

030500 OFICINA CENTRAL DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO FISICO

OBJETIVO: Acciones relacionadas a la planificacion y direccion del crecimiento y mejoramiento de la infaestructura

_ fisica institucional . . . . . )
Gestionar con eficiencia y eficacia los proyectos de inversion publica de infraestructura en sus diferentes fases del ciclo del

proyecto.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD I
Formulacion de Estudios de Pre-Inversion ESTUDIO 7 I

017042 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INTEGRAL DE PROTECCION DEL PREDIO

030500 OFICINA CENTRAL DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO FISICO

OBJETIVO: Acciones relacionadas a la planificacién y direccion del crecimiento y mejoramiento de la infaestructura

) fisica institneional ) ) ) ) ) )
Gestionar con eficiencia y eficacia los proyectos de inversion publica de infraestructura en sus diferentes fases del ciclo del

proyecto.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD I
Ejecucion de Proyectos de Infraestructura en la fase de inversion M2 1711 |
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000199 DESARROLLO DE LA EDUCACION UNIVERSITARIA

Fortalecer el desarrollo de la formacion académica asentada en la constate mejora delos proceso de ensefianza, aprendizaje y
evaluacion, acorde a nuestra realidad y al servicio del desarrollo nacional.

010002 OFICINA CENTRAL DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION

OBJETIVO: Acciones de autoevaluacion y acreditacion

Promover y sensibilizar €l proceso de autoevaluacion en las dieciocho Facultades y Organos desconcentrados de la UNFV
capacitando a la comunidad universitaria, con miras a una futura acreditacion y certificacion.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Capacitacion, asesoramiento ¢ implementacion de los procesos de EVENTO 3

autoevaluacion
Autoevaluacidn para Pre y Post Grado ACCION 2

010900 CENTRO UNIVERSITARIO DE PROD. DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS

OBJETIVO: Acciones de produccion de bienes y servicios

Supervizar las actividades productivas en cuanto al manejo contable y econémico, y desde una optica econémico-financiero
promover la formulacién, elaboracion y ejecucion de nuevos proyectos productivos de bienes y/o servicios.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD

[Coordinacién y supervision contable en los centros de producion de lay  MES | 2

facultades

Promover ta formulacion y elaboracion de proyectos productivos de bienes y/q ACCION 2

servicios

Coordinacion permanente con el Comite de Administracion del Ex Fundo] MES 12

Oquendo.

Asesorar la elaboracion de los reglamentos de los centros de produccién DOCUMENTO 3

010902 EDITORIAL UNIVERSITARIA, IMPRENTA Y LIBRERIA

OBJETIVO: Acciones relacionadas a edicién y publicacion

Editar, coeditar y reeditar trabajos de investigacion cientifica convencionales y electronicas de nuestros profesores ¢ intelectuales
nacionales, siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Gestion Administatva ACCION 3

Impresiones diversas ACCION 10,000
Actividades Culturales EVENTO 6
Nuevos Valores: Concurso EVENTO 1
Edicion de Libros y Revistas PUBLICACION 12
Relaciones interinstitucionales CONVENIO 2
Proyectos de Investigacion y Difusion PROYECTO 2

011400 ESCUELA UNIVERSITARIA DE EDUCACION A DISTANCIA

OBJETIVO: Acciones de Formacion Profesional a distancia.

Contribuir y ejercer liderazgo academico de Licenciatura en educacion, para la ensefianza de Idiomas extranjeros, especialidad
Ingles o Frances, en la modalidad presencial y virtual, consolidando nuestra cultura y desarrollando una tecnologia innovada

DESCRIPCION DE LA META ] UNID. MEDIDA CANTIDAD
Formacion Profesional en Educacion a Distancia ACCION 200
Coordinacion y promocion de politicas en la Gestion Académica Y] ACCION 150
Administrativa
Coordinacion y ejecucion de actividades académicas ACCION 250
Coordinacion y organizacion de la actividades administrativas ACCION 50

e It
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Ejecucion de Programas de Extenston Universitaria

J PARTICIPANTE J

200

020100 OFICINA CENTRAL DE ADMISION

OBJETIVO: Acciones relacionadas a la admision en sus diferentes modalidades

Para realizar los procesos de Admision durante el 2010 se utilizaran racionalmente el potencial humano, equipos, documentos y

tecnologia informatica con la finalidad de lograr mejoramiento continuo en la productividad.

UNID. MEDIDAJ

DESCRIPCION DE LA META CANTIDAD
Elaborar el Proyecto de Reglamemo—?.Ol 1 DOCUMENTO 1
Tnscripeion de postulantes 2011 PERSONA 20,000
Entrega de certificados de ingreso 2011 DOCUMENTO 3,500
Cumplir con el 100% del cronograma de evaluaciones del CEPREVI. EXAMEN 15
Entrega de Constancias de Ingreso del CEPREVI DOCUMENTO 900
Conferencias y ferias vocacionales en provincias EVENTO 5
Conferencias y ferias vocacionales en Lima EVENTO 55
Provisionar toda la informacién técnica y administrativa para facilitar un] DOCUMENTO 7
eficiente cumplimiento de los Procesos de Admision.

Emitir el certificado de los ingresantes en su respectivo Procesos de Admision DOCUMENTO 7,000
Disefio y diagramacion del prospecto, carpeta del postulante y bolsa d§ DOCUMENTO 3
admision 2011.

020200

OFICINA CENTRAL DE ASUNTOS ACADEMICOS

OBJETIVO: Acciones relacionadas a planes curriculares, racionalizacion y capacitacion docente

Asesorar, evaluar y supervisar a las facultades optimizando los Planes Curriculares de acuerdo a las competencias actuales,
garantizando una plana de docentes certificada, que cumpla con efectividad el desarrollo de las funciones sustantivas de la

UNFV.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA I CANTIDAD j
Racionalizacion académica DOCENTE | 2,000
Capacitacion docente DOCENTE 600
Evaluacion curricular CURRICULA 18
Supervision académica - administrativa ACCION 18
Apoyo técnico - académico DOCUMENTO 3,500

020500 INSTITUTO CENTRAL DE RECREACION EDUCACION FiSICA Y DEPORTES

OBJETIVO: Actividades deportivas y recreacionales

Incentivar la participacion deportiva de los alumnos ensefidndoles los fundamentos basicos de las diferentes disciplinas
deportivas mediante cursos extracurriculares, seminarios; organizar competencias interas y seleccionar deportistas v entrenarlos.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Proyectos de gestion - DOCUM’ENTO 3
Actividades internas EVENTO 4
Actividades externas EVENTO 41
Actividades por matricula i EVENTO 3

020600

OFICINA CENTRAL DE REGISTROS ACADEMICOS Y CENTRO DE COMPUTO

OBJETIVO: Registro y proceso de informacion académica

Gestiona el registro y proceso de informacion de expediente de alumnes, ingreso, planes curriculares, matricula, acta de notas,

resoluciones de convalidacion, subsanacion, regularizacion generada en la Universidad.

DESCRIPCION DE LA META

UNID. MEDIDQ

CANTIDAD

022




PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DE LA UNFV- 2011

Automatizar la informaciéon académica con herramientas de gestion ACCION 2
Brindar soporte a lIa gestion de registro y procesamiento de informacion. ACCION 5
Gestionar informacién académica de la Universidad ACCION 7
Gestionar solicitudes de documentos certificados de alumnos y egresados. ACCION 5
Mejorar infraestructura de almacenamiento de documentos de alumnos ACCION 1
egresados.

Mejorar los servicios de atencion de alumnos y egresados usuarios de [ ACCION 1
OCRACC. a|
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Metas de las Facultades :

Pre Grado 2011

Vacantes, Postulantes, Ingresantes y Matriculados

| FACULTADES VAC. | POST | ING. MAT
1.- ADMINISTRACION 430 2,552 420 1,778
2.- ARQUITECTURA Y URBANISMO 110 830 110 700
3.- CIENCIAS ECONOMICAS 350 1,000 350 1,720
4.- CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES 400 | 2,100 400 1,537
5.- CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA 324 351 179 837
6.- CIENCIAS SOCIALES 290 1,300 280 1,085
7.- DERECHO Y CIENCIA POLITICA 320 1,520 280 1,550
8- EDUCACION 1,164 1,635| 1,055 1,835
9.- HUMANIDADES 372 291 160 833
10- INGENIERIA CIVIL 140 1,050 140 904
11- INGENIERIA ELECTRONICA E INFORMATICA 320 650 320 925
12- INGENIERIA GEOGRAFICA, AMBIENTAL Y ECOTURISMO 335 1,600 335 1,430
13 INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS 480 1,909 480 2,393
14 MEDICINA "HIPOLITO UNANUE" 287 5,100 287 1,626
15 OCEANOGRAFIA, PESQUERIA Y CIENCIA ALIMENTARIAS 2101 2,100 210 798
166 ODONTOLOGIA 120 1,000 120 600
17- PSICOLOGIA 320 1,250 310 1,350
18 TECNOLOGIA MEDICA 251 224 1,039
Total general: 6,223 | 26,238 5,660 22,940

Fuente: Facultades
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Horas lectivas Pre Grado 2011

FACULTADES TOTAL ANUAL
1-- ADMINISTRACION 30,566
2-- ARQUITECTURA Y URBANISMO 23,874
3.- CIENCIAS ECONOMICAS 34,986
4.- CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES 30,838
5-- CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA 45,169
6-- CIENCIAS SOCIALES 26,562
7-- DERECHO Y CIENCIA POLITICA 30,626
8-- EDUCACION 61,254
9-- HUMANIDADES 29,893
10-- INGENIERIA CIVIL 22,712
11-- INGENIERIA ELECTRONICA E INFORMATICA 24,922
12-- INGENIERIA GEOGRAFICA, AMBIENTAL Y ECOTURISMO 62,247
13- INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS 57,983
14 .- MEDICINA "HIPOLITO UNANUE" 166,283
15-- OCEANOGRAFIA, PESQUERIA Y CIENCIA ALIMENTARIAS 26,826
16-- ODONTOLOGIA 72,402
17-- PSICOLOGIA 13,260
18- TECNOLOGIA MEDICA 101,418
TOTAL 861,821
Fuente : Facultades
Cursos de Nivelacion 2011
NUMERO DE TOTAL
FACULTADES CURSOS PARTICIPANTES
1-- ADMINISTRACION 3 209
2 .- ARQUITECTURA Y URBANISMO 51 815
3 .-  CIENCIAS ECONOMICAS 2 400
4 .- CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES 1 120
5-- CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA 73 802
6 -- CIENCIAS SOCIALES 6 180
7 -- DERECHO Y CIENCIA POLITICA 2 150
8 -- EDUCACION 3 185
9 .- HUMANIDADES 7 102
10 -- INGENIERIA CIVIL 1 300
11 -- INGENIERIA ELECTRONICA E INFORMATICA 4 698
12 -- INGENIERIA GEOGRAFICA, AMBIENTAL Y ECOTURIS 6 682
13 .- INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS 8 890
14 -- MEDICINA "HIPOLITO UNANUE" 20 200
15 -- OCEANOGRAFIA, PESQUERIA Y CIENCIA ALIMENTA 35 400
16 -- ODONTOLOGIA 1 220
17 --  PSICOLOGIA 0 0
18 -- TECNOLOGIA MEDICA 40 328
TOTAL 263 6,681

Fuente : Facultades
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Cursos de Regularizacion 2011

FACULTADES NUMERO DE TOTAL
CURSOS PARTICIPANTES
1. - ADMINISTRACION 5 60
2-- ARQUITECTURA Y URBANISMO 20 50
3.- CIENCIAS ECONOMICAS 2 180
4.- CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES 2 110
5-- CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA 10 40
6-- CIENCIAS SOCIALES 6 26
7-- DERECHO Y CIENCIA POLITICA 2 65
8-- EDUCACION 6 300
9-- HUMANIDADES 11 54
10- - INGENIERIA CIVIL 2 2
11- - INGENIERIA ELECTRONICA E INFORMATICA 4 29
12- - INGENIERIA GEOGRAFICA, AMBIENTAL Y ECOTURISMO 4 40
13- - INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS 8 50
14- - MEDICINA "HIPOLITO UNANUE" 0 0
15-- OCEANOGRAFIA, PESQUERIA Y CIENCIA ALIMENTARIAS 25 96
16-- ODONTOLOGIA 0 0
17-- PSICOLOGIA 2 15
18- - TECNOLOGIA MEDICA 0 0
TOTAL 109 1,117
Fuente: Facultades
Cursos de Adelanto 2011
FACULTADES NUMERO DE TOTAL
CURSOS PARTICIPANTES
1-- ADMINISTRACION 3 99
2-- ARQUITECTURA Y URBANISMO 14 338
3.~ CIENCIAS ECONOMICAS 1 450
4-- CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES 1 600
5-- CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA 21 168
6-- CIENCIAS SOCIALES 6 270
7-- DERECHO Y CIENCIA POLITICA 2 150
8- EDUCACION 0 0
9-- HUMANIDADES 8 63
10-- INGENIERIA CIVIL 1 200
11-- INGENIERIA ELECTRONICA E INFORMATICA 0 0
12-- INGENIERIA GEOGRAFICA, AMBIENTAL Y ECOTURISMO 3 175
13-- INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS 4 670
14-- MEDICINA "HIPOLITO UNANUE" 16 372
15-- OCEANOGRAFIA, PESQUERIA Y CIENCIA ALIMENTARIAS 7 56
16-- ODONTOLOGIA 1 40
17-- PSICOLOGIA 35 350
18- - TECNOLOGIA MEDICA 30 325
TOTAL 153 4,326

Fuente: Facultades
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Cursos de Actualizacion para la obtencion del Titulo Profesional 2011

FACULTADES NUMERO DE TOTAL
CURSOS |PARTICIPANTES
.- ADMINISTRACION 7 175
2.- ARQUITECTURA Y URBANISMO 5 30
3.- CIENCIAS ECONOMICAS 3 90
4.- CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES 4 120
5-- CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA 5 100
6-- CIENCIAS SOCIALES 6 240
7-- DERECHO Y CIENCIA POLITICA 5 100
8 - EDUCACION 12 480
9-- HUMANIDADES 4 50
10-- INGENIERIA CIVIL 2 100
11-- INGENIERIA ELECTRONICA E INFORMATICA 6 120
12-- INGENIERIA GEOGRAFICA, AMBIENTAL Y ECOTURISMO 2 50
13-- INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS 8 200
14-- MEDICINA "HIPOLITO UNANUE" 1 20
15-- OCEANOGRAFIA, PESQUERIA Y CIENCIA ALIMENTARIAS 6 120
16.- ODONTOLOGIA 1 35
17-- PSICOLOGIA 2 100
18-- TECNOLOGIA MEDICA 5 115
TOTAL 84 2,245

Fuente: Facultades

Actividades de proyeccion Social 2011

FACULTADES PARTICIPANTES Poblac.i()ll
Docentes Alumnos Otros Atendida
1-- ADMINISTRACION 4 0 0 80
2-- ARQUITECTURA Y URBANISMO 0 310 0 545
3.- CIENCIAS ECONOMICAS 160 1,000 60 2,000
4.- CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES 20 150 14 1,650
5-- CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA 10 40 0 1,440
6-- CIENCIAS SOCIALES 22 71 71 360
7-- DERECHO Y CIENCIA POLITICA 14 150 10 200
8-~ EDUCACION 6 12 0 1,400
9-- HUMANIDADES 11 10 10 2,350
10-- INGENIERIA CIVIL 6 3 6 360
11-- INGENIERIA ELECTRONICA E INFORMATICA 6 120
12-- INGENIERIA GEOGRAFICA, AMBIENTAL Y EC 10 10 5 200
13-- INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS 6 113 18 2,510
14.- MEDICINA "HIPOLITO UNANUE" 9 15 6 490
15-- OCEANOGRAFIA, PESQUERIA Y CIENCIA ALIM 15 140 8 3,180
16-- ODONTOLOGIA 236 140 0 5,000
17-- PSICOLOGIA 66 205 28 3,150
18 - TECNOLOGIA MEDICA 0 0 5 115
TOTAL 595 2,369 247 25,150

Fuente: Facultades
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Cursos Extracurriculares 2011

FACULTADES NUMERO DE TOTAL
CURSOS |PARTICIPANTES
1-- ADMINISTRACION 15 605
2.- ARQUITECTURA Y URBANISMO 10 500
3-- CIENCIAS ECONOMICAS 0 0
4.- CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES 0 0
5-- CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA 3 90
6-- CIENCIAS SOCIALES 24 918
7-- DERECHO Y CIENCIA POLITICA 0 0
8 - EDUCACION 0 0
9. - HUMANIDADES 0 0
10-- INGENIERIA CIVIL 15 310
11-- INGENIERIA ELECTRONICA E INFORMATICA 4 79
12-- INGENIERIA GEOGRAFICA, AMBIENTAL Y ECOTURISMO 17 790
13-- INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS 6 120
14-- MEDICINA "HIPOLITO UNANUE" 0 0
15-- OCEANOGRAFIA, PESQUERIA Y CIENCIA ALIMENTARIAS 8 240
16 - ODONTOLOGIA 0 0
17-- PSICOLOGIA 6 2,000
18-- TECNOLOGIA MEDICA 2 200
TOTAL 110 5,852

Fuente: Facultades
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Equipo de Laboratorio, Ensenanza y Equipos Diversos 2011

EQUIPOS DE EQUIPOS DE Eg?ﬁf)oss EE%TI:LA
IACUILTTAIZS LABORATORIO | ENSENANZA DIV ADQUIRIR
.- ADMINISTRACION 28 5 0 33
2.- ARQUITECTURA Y URBANISMO 27 15 0 y)
3.- CIENCIAS ECONOMICAS 19 Y 0 40
4.- CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES 21 0 0 21
5.- CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA 13 0 0 13
6.- CIENCIAS SOCIALES 4 10 0 14
7.- DERECHO Y CIENCIA POLITICA 30 1 0 31
8.- EDUCACION 28 0 0 28
9.- HUMANIDADES 45 4 0 49
10.- INGENIERIA CIVIL 32 4 0 36
11.- INGENIERIA ELECTRONICA E INFORMATICA 14 7 0 21
12.- INGENIERIA GEOGRAFICA, AMBIENTAL Y ECOTURISMO 21 0 0 21
13.- INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS 0 1 0 1
14.- MEDICINA "HIPOLITO UNANUE" 47 0 0 47
15.- OCEANOGRAFIA, PESQUERIA Y CIENCIA ALIMENTARIAS 12 5 0 17
16.- ODONTOLOGIA 4 0 0 4
17.- PSICOLOGIA 38 1 0 39
18.- TECNOLOGIA MEDICA 7 0 0 7
TOTAL 390 74 0 464
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ESTUDIOS DE POST GRADO EN FACULTADES 2011

| ADMINISTRACION | VAC. | POST. | ING. | MAT. |
2DA ESPECIALIDAD
ADMINISTRACION DE EMPRESAS 50 50 50 50
ADMINISTRACION PUBLICA 50 50 50 50
NEGOCIOS INTERNACIONALES 50 50 50 50
SUB TOTAL: | 150 \ 150 \ 150 \ 150 |
DIPLOMADOS
GESTION DE RECURSOS HUMANOS 50 50 50 50
GESTION PUBLICA 50 50 50 50
NEGOCIOS INTERNACIONALES 50 50 50 50
| SUB TOTAL: | 150 \ 150 \ 150 \ 150 |
| TOTAL: | 300] 300 [ 300 | 300]
| ARQUITECTURA Y URBANISMO | VAC. | POST. | ING. | MAT. |
2DA ESPECIALIDAD \
MAESTRIA 20 20 20 20
SUB TOTAL: | 20 \ 20 \ 20 \ 20 |
DIPLOMADOS
ARQUITECTURA Y URBANISMO 20 20 20 20
| SUB TOTAL: | 20 ‘ 20 ‘ 20 \ 20 |
[ TOTAL: | 40 | 40 | 40 | 40 |
| CIENCIAS ECONOMICAS [ VAC. [ POST. [ ING. | MAT. |
DIPLOMADOS \
DIPLOMADO EN GESTION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA 2011 - II 30 40 30 30
DIPLOMADO EN GESTION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA 2011-1 30 40 30 30
| SUB TOTAL: | 60 ‘ 80 ‘ 60 \ 60 |
[ TOTAL: [ 60 ] 80 [ 60 [ 60 ]
| CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES [ VAC. [ POST. [ING. | MAT. |
DIPLOMADOS \
CONSULTORIA EMPRESARIAL 400 200 | 400 400
ESPECIALISTA EN TRIBUTACION 300 300 | 300 300
LIDERAZGO DE GESTION MUNICIPAL 1000 | 1.000 11.000 |1.000
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ESTUDIOS DE POST GRADO EN FACULTADES 2011

LIDERAZGO DE GESTION PUBLICA 1,000 | 1,000 | 1,000 | 1,000
LIDERAZGO PARLAMENTARIO 1,000 | 1,000 | 1,000 | 1,000
PLAN CONTABLE Y APLICACION DE LAS NICS 500 500 | 500 500

[ SUBTOTAL: [ 4,200 [ 4,200 4,200 | 4,200 |
[TOTAL: | 4,200]4,200 [4,200 | 4,200
| CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA | VAC. | POST. | ING. | MAT. |
2DA ESPECIALIDAD \
GENETICA Y BIOLOGIA MOLECULAR 25 30 25 25
SUB TOTAL: | 25 \ 30 \ 25 25 |
DIPLOMADOS
GESTION DE PROYECTOS DE INNOVACION E INVERSION PRODUCTIVA EN LAS 50 20 50 50
UNIVERSIDADES.
SUPERVISION DE RIESGO DE TRABAJO Y SALUD EN LA EXPLOTACION DE 50 50 30 30
RECURSOS NATURALES.
| SUB TOTAL: | 100 \ 120 \ 80 80 |
[ TOTAL: | 125] 150 [ 105 | 105]
| CIENCIAS SOCIALES [ VAC. [ POST. [ ING. | MAT. |
2DA ESPECIALIDAD \
DEFENSA NACIONAL 20 20 20 20
DOCENCIA Y GESTION UNIVERSITARIA 20 20 20 20
GESTION DEL BIENESTAR SOCIAL 20 20 20 20
GESTION MEDIO AMBIEMTE Y DESARROLLO 20 20 20 20
MARKETING EN LAS COMUNICACIONES 20 20 20 20
POLITICA Y GESTION PUBLICA 20 20 20 20
TERAPIA FAMILIAR SISTEMICA 20 20 20 20
| SUB TOTAL: | 140 \ 140 \ 140 \ 140 |
| TOTAL: | 140] 140 [ 140 | 140]
| DERECHO Y CIENCIA POLITICA [ VAC. [ POST. [ ING. | MAT. |
DIPLOMADOS \
DIPLOMADO EN DERECHO DE FAMILIA 30 30 30 30
DIPLOMADO EN DERECHO PENAL Y EJECUCION PENAL 10 30 30 30
SUB TOTAL: 60
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ESTUDIOS DE POST GRADO EN FACULTADES 2011

TOTAL : | 60 [ 60 | 60 | 60 |
| EDUCACION | VAC. | POST. | ING. | MAT. |
2DA ESPECIALIDAD
SEGUNADA ESPECIALIDAD 2011-I EDUCACION PRIMARIA 55 s s 55
SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011- I EDUCACION INCLUSIVA »s 25 25 »s
SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - I EDUCACION PARA EL TRABAJO Y DESARROLL(| 25 25 »s
TECNOLOGICAS
SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - I DOCENCIA SUPERIOR Y UNIVERSITARIA »s 25 25 »s
SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - I EDUCACION ARTISTICA Y PROMOTORIA »s 25 25 »s
SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - I EDUCACION INICIAL »s 25 25 »s
SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011- I ATENCION TEMPRANA 55 s s 55
SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011- 1 EDUCACION BASICA ALTERNATIVA 55 s s 55
SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 -I EDUCACION PSICOMOTRIZ »s 25 25 »s
SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011- I ENSENANZA DE IDIOMA INGLES 55 s s 55
SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011- 1 GESTION ESTRATEGICA DE INSTITUCIONES »s 25 25 »s
EDUCATIVAS
SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011- I INFORMATICA EDUCATIVA Y NUEVAS »s 25 25 »s
TECNOLOGIAS
SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011- I PSICOPEDAGOGICA Y PROBLEMAS DE »s 25 25 »s
APRENDIZAJE
SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011-1 EVALUACION Y ACREDITACION DE »s 25 25 »s
INSITUCIONES EDUCATIVAS
SUB TOTAL: | 350 \ 350 \ 350 \ 350 |
DIPLOMADOS
DIPLOMADO EN CIENCIAS DEL DEPORTE 55 55 55 55
DIPLOMADO EN FORMACION CIUDADANA 55 55 55 55
DIPLOMADOS EN EDUCACION BASICA ALTERNATIVA 55 55 55 55
| SUB TOTAL: | 75 ‘ 75 ‘ 75 ‘ 75 |
| TOTAL: | 425] 425 | 425 | 425]|

| HUMANIDADES | VAC. | POST. | ING. | MAT. |

DIPLOMADOS

ANTROPOLOGIA FORENSE 30 40 30 30
ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL 30 40 30 30
COMPETENCIAS EN EDUCACION SUPERIOR 30 40 30 30
COMPRENSION LECTORA Y PRODUCCION DE TEXTOS 30 40 30 30
DERECHOS DEL NINO 30 40 30 30
EPISTEMOLOGIA Y CIENCIA HUMANA 30 40 30 30
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ESTUDIOS DE POST GRADO EN FACULTADES 2011

HISTORIA'Y CIENCIAS SOCIALES

30 40 30 30
INFORMATICA Y APLICACION DE LAS TIC 30 40 30 30
| SUB TOTAL: | 240 \ 320 \ 240 \ 240 |
[ TOTAL: | 240 320 [ 240 | 240
| INGENIERIA CIVIL | VAC. | POST. | ING. | MAT. |
2DA ESPECIALIDAD \
PERITAJE Y TASACIONES DE INMUEBLES 40 45 40 40
| SUB TOTAL: | 40 ‘ 45 ‘ 40 ‘ 40 |
| TOTAL: | 40 ] 45 | 40 | 40 |
| INGENIERIA ELECTRONICA E INFORMATICA | VAC. | POST. | ING. | MAT. |
DIPLOMADOS \
INGENIERIA INFORMATICA 40 180 40 40
| SUB TOTAL: | 40 \ 180 \ 40 \ 40 |
[ TOTAL: | 40 [ 180 [ 40 | 40|
| INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS | VAC. | POST. | ING. | MAT. |
2DA ESPECIALIDAD \
SEGUNDA ESPECILIDAD EN INGENIERIA DE SISTEMAS 25 )5 ’5 25
SUB TOTAL: | 25 \ 25 \ 25 \ 25 |
DIPLOMADOS
AUTOMATIZACION INDUSTRIAL 25 25 25 25
| SUB TOTAL: | 25 \ 25 \ 25 \ 25 |
[ TOTAL: | 50 | 50 [ 50 | 50]
[ MEDICINA "HIPOLITO UNANUE" | VAC. [ POST. | ING. | MAT. |
2DA ESPECIALIDAD \
ANATOMIA PATOLOGICA 0 0 5 5
ANESTESIOLOGIA 0 0 20 20
CARDIOLOGIA 0 0 4 4

CIRUGIA DE CABEZA Y CUELLO

CIRUGIA GENERAL

15

CIRUGIA GENERAL Y ONCOLOGICA
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ESTUDIOS DE POST GRADO EN FACULTADES 2011

CIRUGIA PEDIATRICA 0 0 6 6
CIRUGIA PLASTICA 0 0 10 10
DERMATOLOGIA 0 0 5 5
ENDOCRINOLOGIA 0 0 5 5
ENDOCRINOLOGIA PEDIATRICA o o 5 5
GASTROENTEROLOGIA 0 0 10 10
GASTROENTEROLOGIA PEDIATRICA o o 5 5
GERIATRIA 0 0 10 10
GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA 0 0 2 2
HEMATOLOGIA CLINICA 0 0 2 2
MEDICINA FAMILIAR Y COMUNITARIA 0 0 20 20
MEDICINA FISICA Y REHABILITACION 0 0 15 15
MEDICINA INTENSIVA 0 0 7 7
MEDICINA INTENSIVA PEDIATRICA o o 5 5
MEDICINA INTERNA 0 0 15 15
MEDICINA NUCLEAR 0 0 1 1
NEFROLOGIA 0 0 5 5
NEFROLOGIA PEDIATRICA 0 0 2 2
NEONATOLOGIA 0 0 15 15
NEUMOLOGIA 0 0 8 8
NEUROCIRUGIA 0 0 5 5
NEUROLOGIA 0 0 12 12
OFTALMOLOGIA 0 0 15 15
ONCOLOGIA MEDICA 0 0 3 3
OTORRINOLARINGOLOGIA 0 0 5 5
PATOLOGIA CLINICA 0 0 10 10
PEDIATRIA 0 0 25 25
PSIQUIATRIA 0 0 6 6
RADIOLOGIA 0 0 15 15
REUMATOLOGIA 0 0 5 5
TRAUMATOLOGIA Y ORTOPEDIA 0 0 15 15
UROLOGIA 0 0 12 12

SUB TOTAL: | 0 ‘ 0 ‘340 \ 340|
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ESTUDIOS DE POST GRADO EN FACULTADES 2011

[ TOTAL: [ 0] 0 [340 [ 340]
| OCEANOGRAFIA, PESQUERIA Y CIENCIA ALIMENTARIAS | VAC. [ POST. [ ING. [ MAT. |
DIPLOMADOS
DIPLOMADO SEMIPRESENCIAL : "GERENCIA EMPRESARIAL PARA LAINDUSTRIA [ 0 0 20
ALIMENTARIA Y PESQUERA'
DIPLOMADO: " COMPETENCIA ACADEMICA" 0 0 0 20
[SUBTOTAL: 0 [ 0 | 0 | 40 |
[ TOTAL: [ o 0o [0 [ 40]
| ODONTOLOGIA [ VAC. [ POST. [ ING. | MAT. |
2DA ESPECIALIDAD
SEGUNDA ESP. ESCILARIZADA EN ORTODONCIA Y ORTOPEDIA MAXILAR 1 20 12 12
SEGUNDA ESP. ESCOLARIZADA EN CARIOLOGIA Y ENDODONCIA 15 30 15 15
SEGUNDA ESP. ESCOLARIZADA EN CIRUGIA BUCAL MAXILO FACIAL 15 10 15 15
SEGUNDA ESP. ESCOLARIZADA EN ODONTOPEDIATRIA 12 20 12 12
SEGUNDA ESP. ESCOLARIZADA EN PERIODONCIA 2 30 12 12
SEGUNDA ESP. ESCOLARIZADA EN REHABILITACION ORAL 15 30 15 15
SEGUNDA ESPECIALIDAD NO ESCOLARIZADA 50 60 | 50 50
SUBTOTAL: [ 131 = 220 | 131 | 131 |
DIPLOMADOS
CIRUGIA ORAL 25 40 | 25 25
ODONTOPEDIATRIA 20 30 | 20 20
ORTODONCIA Y ORTOPEDIA MAXILAR 25 40 | 25 25
REHABILITACION ORAL 20 30 | 20 20
[ SUBTOTAL: [ 90 ~ 140 | 90 [ 90 |
[ ToTAL: | 221] 360 | 221 | 221
[ PSICOLOGIA | VAC. | POST. | ING. | MAT. |
2DA ESPECIALIDAD
ESTADISTICA E INVESTIGACION CIENTIFICA 25 25 25 25
NEUROPSICOLOGIA 25 25 25 25
PROBLEMAS DE APRENDIZAIE 25 25 25 25
PSICOTERAPIA FAMILIAR SISTEMICA 25 25 25 25
PSICOTERAPIA HUMANISTA 25 25 25 25




PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DE LA UNFV - 2011

ESTUDIOS DE POST GRADO EN FACULTADES 2011

TERAPIA CONGNITIVO CONDUCTUAI 55 55 55 55
SUB TOTAL: | 150 \ 150 \ 150 \ 150 |
DIPLOMADOS
ESTIMULACION TEMPRANA 55 55 55 55
GESTION DE PROYECTOS DE DESARROLLO SOCIAI 55 55 55 55
ORIENTACION Y TUTORIA 55 55 55 55
RECURSOS HUMANOS 25 55 55 25
| SUB TOTAL: | 100 \ 100 \ 100 \ 100 |
| TOTAL: | 250] 250 [ 250 | 250]
| TECNOLOGIA MEDICA [ VAC. [ POST. [ ING. | MAT. |
2DA ESPECIALIDAD ‘
DESARROLLO DEL II Y Il CICLO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD EM 0 0 0 30
HISTOCITOTECNOLOGIA Y CITOGENETIC/
DESARROLLO DEL II Y Il CICLO SEGUNDA ESPECIALIDAD EN FISIOTERAPI/ 0 0 0 30
CARDIORESPIRATORIA
DESARROLLO DEL I'Y Il CICLO SEGUNDA ESPECIALIDAD EN FISIOTERAPIAENE[ 0 0 30
ADULTO MAYOR
SUB TOTAL: | 0 ‘ 0 ‘ 0 ‘ 90 |
DIPLOMADOS
CONTACTOLOGIA CLINICA 20 35 35 35
| SUB TOTAL: | 40 ‘ 35 ‘ 35 \ 35 |
[ TOTAL: [ 40 35 [ 35 | 125]

TOTAL GENERAL: [6,231] 6,635] 6,546 6,676|




PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DE LA UNFYV -

2011

Horas lectivas de Estudios de Post Grado 2011

FACULTAD

HORAS LECTIVAS

PROGRAMADAS
1.- ADMINISTRACION 1,560
2.- ARQUITECTURA Y URBANISMO 108
3.- CIENCIAS ECONOMICAS 240
4.- CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES 1,520
5.- CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA 1,619
6.- CIENCIAS SOCIALES 1,680
7.- DERECHO Y CIENCIA POLITICA 460
8.- EDUCACION 9,072
9.- HUMANIDADES 6,080
10-- INGENIERIA CIVIL 40
11.- INGENIERIA ELECTRONICA E INFORMATICA 250
12.- INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS 3,000
13.- MEDICINA "HIPOLITO UNANUE" 105,300
14.- OCEANOGRAFIA, PESQUERIA Y CIENCIA ALIMENTAR 240
15.- ODONTOLOGIA 7,488
16.- PSICOLOGIA 5,120
17.- TECNOLOGIA MEDICA 3,328

TOTAL

147,105
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Publicaciones 2011

FACULTAD / NOMBRE DE LA PUBLICACION FRECUENCIA | NUPERO [ TIRAE C‘frlz)TTIffD
EDICIONES |EDICION | EJEMPLARES
ADMINISTRACION
BOLETIN INFORMATIVO DE LA FACULTAD - OFIC. DE I Anual 1 1 1,000
GUIA DEL ESTUDIANTE Anual 1 1 1,800
REVISTA DE INVESTIGACION 2008 (5TA. EDICION) Anual 1 1 1,000
REVISTA DE INVESTIGACION 2009 (6TA. EDICION) Anual 1 1 1,000
BOLETINES INFORMATIVOS DE INVESTIGACION Semestral 2 1 400
SUB TOTAL : 6 5 5,200
ARQUITECTURA Y URBANISMO
GUIA DEL ESTUDIANTE Anual 1 700 700
BOLETIN BIMENSUAL Bimestral 4 500 2,000
REVISTA FAU Anual 1 1,000 1,000
FOLLETO INFORMATIVO Anual 1 1,000 1,000
SUB TOTAL : 7 3,200 4,700
CIENCIAS ECONOMICAS
ELABORACION DE REVISTA FACULTAD Anual 1 200 200
REVISTA DE FACULTAD Anual 1 300 300
[BOLETINES INFORMATIVOS Mensual 9 100 900
BOLETIN DE INVESTIGACIONES Mensual 12 100 1,200
GUIA DEL ESTUDIANTE Anual 1 300 300
BOLETIN BIBLIOGRAFICO Semestral 2 500 1,000
(GUIA DEL USUARIO DE BIBLIOTECA Anual 1 1,500 1,500
SUB TOTAL : 27 3,000 5,400
CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES
BOLETIN DE CONTABILIDAD Trimestral 4 2,000 2,000
BOLETIN DE FINANZAS Trimestral 4 2,000 2,000
BOLETIN DE TRIBUTACION Trimestral 4 2,000 2,000
GUIA DEL DOCENTE Anual 1 100 100
BOLETIN DEL INSTITUTO DE INVESTIGACION Anual 1 300 300
BOLETIN DE AUDITORIA Trimestral 4 2,000 2,000
SUB TOTAL : 18 8,400 8,400
CIENCIAS SOCIALES
REVISTA VILLANA - DACCOM Semestral 2 1,000 2,000
(CORREO VILLARREALINO - FCCSS Semestral 2 1,000 2,000
REVISTA ROSTROS DE LA UNFV ( PERSONAL.IDADES, E | Bimestral 6,100 1,000 6,000
REVISTA - EPCCOM Semestral 2 1,000 2,000
BOLETIN - DOTAP Semestral 2 1,000 2,000
BOLETIN "DACC INFORMANDO" Bimestral 6 500 2,000
REVISTA -EPSO Semestral 2 1,000 2,000
REVISTA DE INVESTIGACION Anual 1 500 500
BOLETIN - IDI Mensual 12 100 1,200
BOLETIN - EPSO Semestral 2 250 500
REVISTA FCCSS Semestral 2 1,000 2,000
GUIA DEL ESTUDIANTE Anual 1 1,000 1,000
REVISTA - EPTS Anual 1 1,000 2,000
SUB TOTAL : 6,135 10,350 25,200
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DERECHO Y CIENCIA POLITICA

ACTUALIDAD ACADEMICA Semestral 3 750 750
FORUM: TRIBUNAL CONSTITUCIONAL Anual 2 1,500 1,500
BOLETIN INFORMATIVO DE LA FACULTAD Trimestral 3 500 500
GUIA DEL ESTUDIANTE Anual 2 1,500 1,500
SUB TOTAL : 10 4,250 4,250
EDUCACION
REVISTA DE LA ESCUELA PROFESIONAL DE EDUCACIO Semestral 2 3,000 250
REVISTA DE INVESTIGACION "INCIENCIA" Anual 1 300 300
GUIA DEL ESTUDIANTE Anual 1 5,000 1,900
SUB TOTAL : 4 8,300 2,450
HUMANIDADES
(CUADERNOS DE TRABAJO - ESCUELAS Semestral 2 1,000 1,000
REVISTA TIPSHE Semestral 1 1,000 1,000
BOLETINES DE LA FACULTAD Mensual 12 500 6,000
BOLETINES DE TUTORIA Semestral 2 1,000 1,000
SUB TOTAL : 17 3,500 9,000
INGENIERIA CIVIL
GUIA DEL ESTUDIANTE Anual 1 1,200 1,200
REVISTA DE INVESTIGACION DE LA FIC Anual 1 1,000 1,000
BOLETINES Semestral 2 600 1,200
REVISTA DE LA FIC Anual 1 2,000 2,000
SUB TOTAL : 5 4,800 5,400
INGENIERIA GEOGRAFICA, AMBIENTAL Y ECO
BOLETINES DE LA FIGAE Bimestral 2 1,500 3,000
REVISTA DE LA FAGAE Anual 1 1 500
REVISTA YACHAY YACU Anual 1 1 500
SUB TOTAL : 4 1,502 4,000
INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
BOLETIN INFORMATIVO Trimestral 1 100 300
SUB TOTAL : 1 100 300
MEDICINA "HIPOLITO UNANUE"
BOLETIN INFORMATIVO Bimestral 6 1 600
IALERTA BIBLIOGRAFICA Semestral 2 1 500
REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA Anual 1 1 500
SUB TOTAL : 9 3 1,600
OCEANOGRAFiA, PESQUERiA Y CIENCIA ALIM
REVISTA Anual 1 1,000 1,000
FOLLETO INFORMATIVO Semestral 2 300 600
ANIVERSARIO FOPCA - AFICHES Trimestral 4 250 1,000
PROPAGANDA Trimestral 3 500 1,500
TRIPTICO Trimestral 4 500 2,000
BOLETIN DEL INSTITUTO DE INVESTIGACION Anual 1 200 200
IDIFUSION DE NORMATIVA DE LA OCI Semestral 2 50 100
IDIPTICOS ANIVERSARIO Anual 1 300 300
MANUALES Trimestral 4 1,000 4,000
SUB TOTAL : 22 4,100 10,700
ODONTOLOGIA
TRIPTICOS (ORIENTACION VOCACIONAL) Anual 1 1,000 1,000
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REVISTA CIENTIFICA DE LA FACULTAD Anual 1 100 100
BOLETIN INFORMATIVO DE LA FACULTAD Semestral 2 600 1,200
REVISTA "EVIDENCIA ODONTOLOGICA" Semestral 2 1,000 2,000
TRIPTICOS (TALLER/CONFERENCIAS) Mensual 5 300 1,500
GUIA DEL ESTUDIANTE Anual 1 700 700
MANUAL DE PROCEDIMIENTO ADMINSITRATIVO DE G Anual 1 200 200
SUB TOTAL : 13 3,900 6,700
PSICOLOGIA
REVISTA DE LA DIRECCION DE POST GRADO Anual 1 1 1,000
REVISTA CIENTIFICA DE INVESTIGACION EN PSICOLOG Anual 1 500 500
REVISTA CIENTIFICA DE ESTUDIANTES INVESTIGADORY ~ Anual 1 500 500
BOLETINES DE INVESTIGACION Semestral 2 200 200
REVISTA DIRECCION DE POST GRADO Anual 1 1 1,000
SUB TOTAL : 6 1,202 3,200
TECNOLOGIA MEDICA
GUIA DEL ESTUDIANTE Anual 1 1,000 1,000
SUB TOTAL : 1 1,000 1,000
[ TOTAL : 6,285 57,612 | 97,500 |
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Unidades Productivas Programadas 2011

Facultades / Unidades Productivas |

ADMINISTRACION
SERVICIO UNIVERSITARIO (DICTADO DE CURSOS)

ARQUITECTURA Y URBANISMO
UNIDAD DE CARPINTERIA
UNIDAD DE CONSULTORIA Y PROYECTOS
UNIDAD DE SERVICIOS DE FOTOCOPIADO Y AFINES

CIENCIAS ECONOMICAS
UNIDAD PRODUCTIVA 1
UNIDAD PRODUCTIVA 2

CIENCIAS SOCIALES
ALQUILER DE FOTOCOPIADO
CURSOS DE OFIMATICA

EDUCACION
PROCAIP
PROCOM
PROCUNED
PROLICED

HUMANIDADES
CURSOS
SEMINARIO INTERDISCIPLINARIOS EN HUMANIDADES 2011
SERVICIO DE FOTOCOPIADO

INGENIERIA CIVIL
LABORATORIO DE ENSAYO DE MATERIALES
LABORATORIO DE MECANICA DE SUELOS Y GEOLOGIA
LABORATORIO DE PAVIMENTOS

INGENIERIA ELECTRONICA E INFORMATICA
AUTOMATIZACION Y CONTROL INDUSTRIAL CON PLC
CURSO DE CERTIFICACION CON RECONOCIMIENTO INTERNACIONAL
TALLER DE ELEBORACION DE ANTENAS

INGENIERIA GEOGRAFICA, AMBIENTAL Y ECOTURISMO
ALQUILER POR SERVICIO DE FOTOCOPIADO
SERVICIO DE INTERNET

INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
INSTITUTO DE TRANSPORTE
MAQUICENTRO DE CALZADO
MAQUICENTRO DE CONFECCIONES
PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS

MEDICINA "HIPOLITO UNANUE"
ELABORACION DE CURSOS
SERVICIO DE CAFETERIA
SERVICIO DE FOTOCOPIADO
SERVICIO DE INTERNET

OCEANOGRAFIA, PESQUERIA Y CIENCIA ALIMENTARIAS
CAPACITACION FOPCA
LABORATORIO ANALISIS

ODONTOLOGIA
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DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS

PSICOLOGIA
ALQUILER DE AUDITORIO
ALQUILER DE AULAS DE LA FAPS
ALQUILER DE EQUIPOS AUDIOVISUALES
ATENCION EN LA CLINICA PSICOLOGICA A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA Y
CURSO DE EDUCACION SEXUAL DESDE LA PERSPECTIVA CONSTRUCTIVA
CURSO DE MANEJO DE CONDUCTAS PROBLEMAS EN NINOS Y ADOLESCENTES
EDUCACION Y SALUD
ENTORNOS VIRTUALES DE APRENDIZAJE
INTERVENCION EN CRISIS
LIDERAZGO Y GESTION EDUCATIVA
PROBLEMA DE APRENDIZAJE ESCOLAR Y RENDIMIENTO
PROBLEMAS DE LENGUAIJE
PROMOTORES DE ESCUELA DE FAMILIA
RELACIONES HUMANAS EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS
SERVICIO DE FOTOCOPIAS

TECNOLOGIA MEDICA
FOTOCOPIADORA
GABINETE DE OPTOMETRIA
GABINETE DE RADIOLOGIA
GABINETE DE TERAPIA DE LENGUAJE
GABINETE DE TERAPIA FISICA
INTERNET
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000218 DESARROLLO Y EVALUACION DE PROGRAMAS DE POST-GRADUACION

Brindar estudios de post graduacion de calidad, teniendo como soporte recursos humanos calificados y tecnologia de punta.

011000 ESCUELA UNIVERSITARIA DE POST GRADO
OBJETIVO: Actividades de post graduacion

Liderar en la formacion académica de alto nivel de sus graduados en los programas de maestria y doctorados, formando
investigadores innovadores con conocimientos de valores comprometidos en el desarrollo humano sostenible.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Proceso de admision PERSONA 4,000
Gestion académica ALUMNO 5,320
Autoevaluacion y acreditacién PARTICIPANTE 100
Soporte administrativo PERSONA 60
Curso Avanzado de desarrollo de Tesis para obtencion del Grado PARTICIPANTE 200
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ALUMNOS DE POST GRADO - MAESTRIA 2011

N ESPECIALIDAD DE MAESTRIA VAC | POST| ING |MAT
1. ADMINISTRACION 160 160 | 150 200
2. ADMINISTRACION DE SERVICIOS DE SALUL 80 80 79 120
3. ADMINISTRACION EDUCATIVA 0 0 0 0
4. ADMINISTRACION Y GERENCIA SOCIAI 60 60 59 100
5. ANTROPOLOGIA CON MENCION EN METODOLOGIA Y TECNICAS EN LA IN 20 20 20 20
6. ARQUITECTURA 20 20 20 20
7. AUDITORIA CONTABLE Y FINANCIERA 25 25 25 45
8. AUDITORIA INTEGRAIL 30 30 30 45
9. CIENCIA POLITICA 20 20 20 20
10 . COSTOS Y PRESUPUESTOS 20 20 20 25
1. CRIMINALISTICA 30 30 26 50
12 . DERECHO CIVIL Y COMERCIAL 190 190 | 183 320
13 . DERECHO CON MENCION EN ADUANAS 50 50 49 70
14 . DERECHO CON MENCION EN POLITICA FISCAL Y TRIBUTACIO! 40 40 39 70
15 . DERECHO CONSTITUCIONAL 160 160 | 157 220
16 . DERECHO DEL NINO Y POLITICAS PUBLICAS PARA LA INFANCIA Y ADOL 25 25 22 20
17 . DERECHO EMPRESARIAL 60 60 60 80
18 . DERECHO PENAL 280 280 | 280 430
19 . DIRECCION, ORGANIZACION DE HOSPITALES Y SERVICIOS DE SALUD (VI 20 20 20 30
20 . DOCENCIA E INVESTIGACION EN ESTOMATOLOGI# 30 30 30 50
21 . DOCENCIA UNIVERSITARIA 60 60 58 80
2. ECONOMIA Y GESTION DE LA SALUD (VIRTUAL 20 20 20 20
23 . EDUCACION AMBIENTAL Y DESARROLLO SOSTENIBLE 20 20 20 20
2% . EVALUACION Y ACREDITACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVA 20 20 20 20
25 . FILOSOFIA Y CONCEPCIONES DEL MUNDO 20 20 20 20
26 . FINANZAS 60 60 60 80
27 . GERENCIA DE LA CONSTRUCCION MODERNA 45 45 44 60
28 . GERENCIA DE PROYECTOS DE INGENIERIA 105 105 | 104 140
29 . GERENCIA DE PROYECTOS EMPRESARIALES 30 30 29 70
30 . GERENCIA EDUCATIVA 20 20 20 20
31 . GERONTOLOGIA 0 0 0 0
3. GESTION AMBIENTAL 85 85 85 140
33 . GESTION AMBIENTAL Y MINERA 20 20 20 20
34 . GESTION DE ALTA DIRECCION 40 40 40 60
35 . GESTION DE INVERSION PUBLICA 30 30 28 70
36 . GESTION DE PATRIMONIO CULTURAL E INVESTIGACION HISTORIC. 20 20 20 20
37 . GESTION DE POLITICAS PUBLICAS 60 60 60 100
38 . GESTION DE PROGRAMAS Y POLITICAS DE INFANCIA, ADOLESCENCIA Y 20 20 0 0
39 . GESTION ECONOMICA EMPRESARIAL 20 20 20 20
40 . GESTION ECONOMICA REGIONAL 20 20 20 20
41 . GESTION EN ENFERMERIA 20 20 20 20
42 . GESTION EN SEGURIDAD SOCIAL 20 20 20 20
43 . GESTION MUNICIPAL Y DESARROLLO LOCAL 30 30 29 40
44 . GESTION Y ADMINISTRACION DE LA EDUCACIOM 35 35 34 55
45 . GESTION Y CONDUCCION EN LA SALUD 40 40 38 60
46 . HIDROLOGIA SUBTERRANEA 20 20 20 20
47 . HIDROLOGIA Y GESTION DEL AGUA 20 20 20 20
48 . INGENIERIA AMBIENTAL 30 30 29 40
49 . INGENIERIA DE RECURSOS HIDRAULICOS 20 20 20 20
50 . INGENIERIA DE SISTEMAS 20 20 20 20
51 INGENIERIA DE SISTEMAS CON MENCION EN GESTION DE TECNOLOGIAS 30 30 30 25

w
[\S}

INGENIERIA DE TRANSPORTE

35

35

31

45




PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DE LA UNFYV -2011

53 .- INGENIERIA EN CATASTRC 20 20 | 20 20
54 .- INGENIERIA INDUSTRIAL CON MENCION EN OPERACIONES Y PRODUCTIV| 30 30 | 30 50
55 .- MARKETING Y NEGOCIOS INTERNACIONALE! 50 50 | 49 70
56 .- MATEMATICA APLICADA 30 30 | 28 20
57 .- MEDICINA 20 20 | 20 20
58 .- MICROBIOLOGIA 20 20 | 20 20
59 .- MODIFICACION Y TERAPIA DEL COMPORTAMIENT( 0 0 0 0
60 .- NEGOCIOS BANCARIOS 20 20 | 20 20
61 .- NUTRICION 20 20 | 20 20
62 .- ORDENAMIENTO Y GESTION DEL TERRITORIO 20 20 | 20 0
63 .- PSICOLOGIA CLINICA'Y DE LA SALUI 20 20 | 20 30
64 - PSICOLOGIA EDUCATIVA CON MENCION EN PROBLEMAS DE APRENDIZAJ[ 20 20 | 20 40
65 .- PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL Y RECURSOS HUMANO! 20 20 | 20 20
66 .- REHABILITACION DE LA SALUD 20 20 | 20 20
67 .- SALUD PUBLICA 40 40 | 39 60
68 .- SALUD PUBLICA CON MENCION EN EPIDEMIOLOGIA 60 60 | 59 70
69 .- SALUD PUBLICA CON MENCION EN GESTION HOSPITALARI/ 60 60 | 57 80
70 .- SALUD PUBLICA CON MENCION EN SALUD REPRODUCTIVA 40 40 | 40 50
71 .- SEGURIDAD INDUSTRIAL Y PROTECCION AMBIENTAI 20 201 0 0
77 - TECNICAS Y GESTION MEDIO AMBIENTALES (VIRTUAL) 20 20 | 20 20
73 .- TECNOLOGIA DE INFORMACION GEOGRAFIC/ 20 20 | 20 20
74 - TRIBUTACION 45 45 | 45 75
75 . URBANISMO, CONSTRUCCION Y VALORIZACIONES (VIRTUAL 20 20 | 20 20
TOTAL : 2,990 | 2,990 2,895 | 4,045

ALUMNOS DE POST GRADO - DOCTORADO

e o T e T e e T e ==
coO 9 O\ D AW~ O O
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N ESPECIALIDAD DE VAC | POST| ING | MAT
ADMINISTRACION 90 90 87 110
CONTABILIDAD 20 20 20 30
DERECHO 320 320 | 316 530
ECONOMIA 20 20 | 20 20
EDUCACION 70 70 70 80
EN CIENCIA CON MENCION EN ACUICULTURA (VIRTUAL) 30 30 | 20 20
HUMANIDADES 20 20 | 20 20
INGENIERIA 0 0 0 0
INGENIERIA AMBIENTAL 40 40 40 50
INGENIERIA CIVIL 30 30 [ 20 20
INGENIERIA DE SISTEMAS 40 40 | 40 55
INGENIERIA GEOGRAFICA 20 20 | 20 20
INGENIERIA INDUSTRIAL 30 30 20 20
MEDICINA 30 30 30 20
MEDIO AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE 90 90 | 90 110
ODONTOLOGIA 30 30 | 29 25
PSICOLOGIA 30 30 [ 20 20
SALUD PUBLICA 100 100 | 99 125

TOTAL 1,010 [ 1,010 [ 961 1,275
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HORAS LECTIVAS - MAESTRIA 2011

HORAS

N ESPECIALIDAD DE MAESTRIA LECTIVAS

1 .- ADMINISTRACION 1,920

2 - ADMINISTRACION DE SERVICIOS DE SALUL 1,536

3 - ADMINISTRACION Y GERENCIA SOCIAI 1,152

4 - ADMINISTRACION Y GERENCIA SOCIAL (HUM

5 .- ADMINNISTRACION EDUCATIV A

6 - ANTROPOLOGIA CON MENCION EN METODOLOGIA Y TECNICAS EN LA INVESTIGACION SOCIO C 0

7 .- ARQUITECTURA 768

8 - AUDITORIA CONTABLE Y FINANCIER/ 768

9 - AUDITORIA INTEGRAI 768
10 - CIENCIA POLITICA 768
11 .- COSTOS Y PRESUPUESTOS 768
12 - CRIMINALISTICA 768
13 - DERECHO CIVIL Y COMERCIAL 3,072
14 - DERECHO CON MENCION EN ADUANAS 1,152
15 .- DERECHO CON MENCION EN POLITICA FISCAL Y TRIBUTACIO? 768
16 - DERECHO CONSTITUCIONAL 2,304
17 - DERECHO DEL NINO Y POLITICAS PUBLICAS PARA LA INFANCIA Y ADOLESCENL 768
18 - DERECHO EMPRESARIAL 768
19 - DERECHO PENAL 3,840
20 - DIRECCION, ORGANIZACION DE HOSPITALES Y SERVICIOS DE SALUD (VIRTUAIL 768
21 - DOCENCIA E INVESTIGACION EN ESTOMATOLOGI/ 768
22 - DOCENCIA UNIVERSITARIA 768
23 - ECONOMIA Y GESTION DE LA SALUD (VIRTUAL 768
24 - EDUCACION AMBIENTAL Y DESARROLLO SOSTENIBL 768
25 - EVALUACION Y ACREDITACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVA 768
26 - FILOSOFIA Y CONCEPCIONES DEL MUNDC 768
27 - FINANZAS 1,152
28 - GERENCIA DE LA CONSTRUCCION MODERNA 768
29 - GERENCIA DE PROYECTOS DE INGENIER{A 1,152
30 .- GERENCIA DE PROYECTOS EMPRESARIALES 1,536
31 .- GERENCIA EDUCATIVA 768
32 - GERONTOLOGIA
33 - GESTION AMBIENTAL 1,536
34 - GESTION AMBIENTAL Y MINERA 768
35 - GESTION DE ALTA DIRECCION 1,152
36 - GESTION DE INVERSION PUBLICA 1,536
37 - GESTION DE PATRIMONIO CULTURAL E INVESTIGACION HISTORIC. 768
38 - GESTION DE POLITICAS PUBLICAS 1,536
39 - GESTION DE PROGRAMAS Y POLITICAS DE INFANCIA, ADOLESCENCIA Y JUVENTUI 0
40 - GESTION DEL PLANEAMIENTO CULTURAL E INVESTIGACION HISTORIC. 0
41 - GESTION ECONOMICA EMPRESARIAL 768
42 - GESTION ECONOMICA REGIONAL 768
43 - GESTION EN ENFERMERIA 768
44 - GESTION EN SEGURIDAD SOCIAI 768
45 - GESTION MUNICIPAL Y DESARROLLO LOCAI 768
46 - GESTION Y ADMINISTRACION DE LA EDUCACIOM 768
47 - GESTION Y CONDUCCION EN LA SALUL 768
48 - HIDROLOGIA SUBTERRANEA 768
49 - HIDROLOGIA Y GESTION DEL AGU2 768
50 - INGENIERIA AMBIENTAIL 768
51 - INGENIERIA DE RECURSOS HIDRAULICOS 768
52 - INGENIERIA DE SISTEMAS 768
53 - INGENIERIA DE SISTEMAS CON MENCION EN GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIO! 768
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54 - INGENIERIA DE TRANSPORTE 768
55 - INGENIERIA EN CATASTRC 768
56 - INGENIERIA INDUSTRIAL CON MENCION EN OPERACIONES Y PRODUCTIVIDAI 768
57 - MARKETING Y NEGOCIOS INTERNACIONALES 1,152
58 - MATEMATICA APLICADA 768
59 - MEDICINA 768
60 - MICROBIOLOGIA 768
61 - MODIFICACION Y TERAPIA DEL COMPORTAMIENT(
62 - NEGOCIOS BANCARIOS 768
63 - NUTRICION 768
64 - ORDENAMIENTO Y GESTION DEL TERRITORIC 0
65 - PSICOLOGIA CLINICA Y DE LA SALUI 736
66 - PSICOLOGIA EDUCATIVA CON MENCION EN PROBLEMAS DE APRENDIZAJE,TUTORIA Y ORIENTA( 736
67 - PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL Y RECURSOS HUMANO! 736
68 - REHABILITACION DE LA SALUL 768
69 - SALUD PUBLICA 768
70 - SALUD PUBLICA CON MENCION EN EPIDEMIOLOGi/ 768
71 - SALUD PUBLICA CON MENCION EN GESTION HOSPITALARI/ 768
72 - SALUD PUBLICA CON MENCION EN SALUD REPRODUCTIV A 768
73 - SEGURIDAD INDUSTRIAL Y PROTECCION AMBIENTAI 0
74 - TECNICAS Y GESTION MEDIO AMBIENTALES (VIRTUAL 768
75 - TECNOLOGIA DE INFORMACION GEOGRAFIC/ 768
76 - TRIBUTACION 1,536
77 - URBANISMO, CONSTRUCCION Y VALORIZACIONES (VIRTUAL 768
TOTAL 67,104
HORAS LECTIVAS - DOCTORADO 2011
HORAS
N PROGRAMADAS DE DOCTORADO LECTIVAS
1 - ADMINISTRACION 1,152
2 -CONTABILIDAL 528
3 -DERECHO 3,072
4 -ECONOMIA 528
5 -EDUCACION 512
6 -EN CIENCIA CON MENCION EN ACUICULTURA (VIRTUAL 512
7 ~HUMANIDADES 512
8 .-INGENIERIA
9 -INGENIERIA AMBIENTAIL 512
10 -INGENIER{A CIVIL 512
11 -INGENIERIA DE SISTEMAS 512
12 .-INGENIERIA GEOGRAFICA 55
13 .-INGENIERIA INDUSTRIAL 512
14 .-MEDICINA 512
15 -MEDIO AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE 1,024
16 -ODONTOLOGIA 512
17 -PSICOLOGIA 512
18 ~SALUD PUBLICA 1,024

TOTAL

12,503
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000250 EXTENSION Y PROYECCION SOCIAL

Apoyar las acciones de capacitacion profesional no escolarizada, en beneficio de la comunidad.

010901 CENTRO PRE UNIVERSITARIO
OBJETIVO: Preparacion académica a estudiantes que postulan a la universidad

Impartiendo una formacién educativa complementaria con tecnologia innovadora a cargo de profesores altamente calificados,
con un servicio administrativo eficiente e infraestrutura mejorada.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Desarrollo de las unidades académicas preuniversitarias ACCION 44
Evaluacion de los ciclos académicos EXAMEN 15
Numero de alumnos matriculados ALUMNO 6,400
Impresion de libros de CEPREVI TOMO 38,400
Evaluaciones psicologicas PERSONA 650
Actividades de capacitacién EVENTO 5
Campailas publicitarias EVENTO 96

011300 CENTRO DE EXTENSION UNIVERSITARIA Y PROYECCION SOCIAL
OBJETIVO: Servicios de extension y proyeccion universitaria a la comunidad en general

Brindar capacitacion actualizando conocimientos técnicos, tedricos y practicos con programas y cursos de actualidad. Asimismo
brindar servicios de apoyo y asistencia social a la poblacion en estrecha coordinacion con las diferentes facultades de la UNFV.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Cursos de capacitacion CURSO 38
Forum fecha conmemorativa EVENTO 1
Actividades de Proyeccion Social CAMPANA 7
Convenios PROYECTO

011500 INSTITUTO DE IDIOMAS
OBJETIVO: Brindar servicios de enseiianza de idiomas.

Através de los cursos que imparte el instituto de idiomas, preveer las herramientas y conocimientos basicos necesarios para el
dominio adecuado de otros idiomas, complementando y mejorando de esta manera la formacion integral que imparte la UNFV.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Conformacion, programacion y dictado de los diferentes idiomas. ALUMNO 13,000
Toma de exdmenes de suficiencia y clasificacion. EXAMEN 600
Curso y examen de comprension de lectura para alumnos postulantes all PERSONA 1,000
Residentado Médico.
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000401 PROMOCION E INCENTIVO DE LAS ACTIVIDADES ARTISTICAS Y CULTURALES

Apoyar las actividades culturales, mejorando las condiciones para su ejecucion.

020400 CENTRO CULTURAL FEDERICO VILLARREAL

OBJETIVO: Actividades culturales y de formacién artistica

Difundir y promocionar el arte y el folklor nacional e internacional, mediante las actividades

extracurriculares del CCFV

culturales y los talleres

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Actividades Extracurriculares (alumnos) ALUMNO 3,500
Participaciones artisticas de los elencos del CCFV EVENTO CULTUR 260
Otros eventos artisticos del folklore nacional e internacional EVENTO 58
Cursos varios CURSO 3

000468 SERVICIOS A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

Desarrollar programas y fomentar actividades que contribuyan al bienestar de la comunidad universitaria.

010700 OFICINA CENTRAL. DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
OBJETIVO: Acciones relacionadas al bienestar de la comunidad universitaria .

Brindar una atencién de salud integral de manera oportuna eficiente y eficaz. Actividades preventivas promocionales de salud.

DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Evaluacion socio econdémica a los alumnos de apoyo social ALUMNO 700
Atenciones de casos de salud y coordinaciones por programas. ACCION 500
Atencion integral de salud en los servicios de salud. PERSONA 19,390
Actividades preventivas promocionales de salud. ACCION 9

00347 OBLIGACIONES PREVISIONALES

La actividad esta a cargo de la Oficina Central de Personal y tiene como meta el pago de 12 planillas de haberes para atender las

pensiones de 915 ex servidores de la UNFV, tanto docentes como administrativos.

030100 OFICINA CENTRAL DE RECURSOS HUMANOS

OBJETIVO: Acciones de caracter laboral y desarrollo de los recursos humanos.

Establecer programas de capacitacion a fin de lograr un mejor desempeflo laboral para el cumplimiento de las metas

Institucionales.
DESCRIPCION DE LA META UNID. MEDIDA CANTIDAD
Elaboracién de Planillas Activos, Pensionistas y Obligaciones Tributarias PLANILLA 12
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V. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE
DEPENDENCIAS Y FACULTADES
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DE
DEPENDENCIAS



UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS
FORMATO: 19 PAGINA  : 1
UNI. ORGA.: RECTORADO FECHA 1 17/12/2010
CODIGO: 010000 HORA  : 10:25:54a.m.
ACTIVIDADES UNIDAD |CANTIDAD TRIM | TRIM 11 TRIM 111 TRIM IV RESPONSABLE
= MEDIDA ENE | FEB| MAR JABR MAY | JUN| JUL| AGO | SET pCT | NOV | DIc
SUBDEPENDENCIA: 0001 RECTORADO
00001 CONVOCAR Y PRESIDIR LAS SECIONES DEL CONSEJO SESION 4 X X X X X X X X X X X DR JL{AN NESTOR ESCUDERO
ROMAN
00002 CONVOCAR Y PRESIDIR LA ASAMBLEA UNIVERSITARIA SESION 4 X X X X JUAN'NESTOR ESCUDERO
ROMAN
00003 SUPERVISION DE LAS DIFERENTES UNIDADES ORGANICAS ACCION 50 X X X X X X X X X X X JUAN'NI‘ESTOR ESCUDERO
ROMAN




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS
FORMATO: 19 PAGINA  : 1
UNI. ORGA.: VICERECTORADO ACADEMICO FECHA : 03/03/2011
CODIGO: 020000 HORA  : 06:14:40p.m.
ACTIVIDADES UNIDAD |CANTIDAD TRIM | TRIM 11 TRIM 111 TRIM IV RESPONSABLE
= MEDIDA ENE | FEB| MAR MAY 3 JUL| AGO | SET oCT | NOV | bBIC
SUBDEPENDENCIA: 0001 VICE RECTORADO ACADEMICO
00001 CAPACITACION DE DOCENTES POR AREAS DE ESPECIALIDAD EVENTO 4 X X X VICERRECTORADO ACADEMICO
00002 CAPACITACION DIRIGIDOS A LOS ALUMNOS DE LA UNIVERSIDAD EVENTO 2 X VICERRECTORADO ACADEMICO
00003 FORMULACION DE DIRECTIVAS Y LINEAMIENTOS DOCUMENTO 4 X X X X VICERRECTORADO ACADEMICO
00004 REGLAMENTOS QUE RIJAN LA ACTIVIDAD ACADEMICA DOCUMENTO 2 X X VICERRECTORADO ACADEMICO
00005 EVALUACION ANUAL DE PLANES DE ESTUDIO EVENTO 1 X VICERRECTORADO ACADEMICO




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS
FORMATO: 19 PAGINA  : 1
UNI. ORGA.: VICERECTORADO ADMINISTRATIVO FECHA @ 03/03/2011
CODIGO: 030000 HORA  : 06:19:44p.m.
ACTIVIDADES UNIDAD |CANTIDAD TRIM | TRIM 11 TRIM 111 TRIM IV RESPONSABLE
= MEDIDA ENE | FEB| MAR MAY 3 JUL| AGO | SET oCT | NOV | bBIC
SUBDEPENDENCIA: 0001 VICE RECTORADO ADMINISTRATIVO
00001 DIRECCION Y SUPERVISION DE LAS UNIDADES ORGANICAS DEPENDIENTES ACCION 12 X X X X X X X X X X X VRAD
00002 TOMA DE DECISIONES EN MATERIA ADMINISTRATIVA RESOLUCION 1,000 X X X X X X X X X X X VRAD
00003 TRAMITE DE EXPEDIENTES DE CARACTER ADMINISTRATIVO DOCUMENTO 15,000 X X X X X X X X X X X VRAD
00004 ASESORAMIENTO AL RECTORADO EN TEMA FINANCIERO ACCION 12 X X X X X X X X X X X VRAD
00005 PARTICIPACION EN CONSEJO UNIVERSITARIO SESION 30 X X X X X X X X X X X VRAD
00006 PARTICIPACION EN ASAMBLEA UNIVERSITARIA SESION 5 X X X X X VRAD
00007 FORMULACION DE DIRECTIVAS PARA NORMAR LA GESTION ACCION 10 X X X X X X X X X X VRAD
ADMINISTRATIVA
00008 SUPERVISION DE ACTIVIDADES COMO UNIDAD FORMULADORA DE PROYECTO 7 X X X X X X VRAD
PROYECTOS DE INVERSION
00009 SUPERVISION DE ACTIVIDADES COMO UNIDAD EJECUTORA DE PROYECTOS PROYECTO 3 X X X VRAD
DE INVERSION




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS
FORMATO : 19 PAGINA 1
UNI. ORGA.: ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL FECHA  : 17/12/2010
CODIGO: 010100 HORA  : 10:28:14a.m.
UNIDAD CANTIDAD TRIM I TRIM I TRIM 11 TRIM IV RESPONSABLE
ACTIVIDADES MED IDA
Y= ENE | FEB | MAR MAY | JUL | AGO | SET |oCT | NOV | DIC
SUBDEPENDENCIA: 0001 OFICINA DE AUDITORIA DE GESTION ADMINISTRATIVA
00001 ACTIVIDAD ACCION 15 X X CPC JOAQUIN WILMER ROJAS
RUIZ
00002 SEGUIMIENTO DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE INFORMES DE CONTROL DE ACCION 2 X X CPC JOAQUIN WILVMER ROJAS
EXAMENES RUIZ
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE AUDITORIA GESTION FINANCIERA OPERATIVA
00003 EXAMENES ESPECIALES SOBRE EVALUACION ADMINISTRATIVA, OPERATIVA ACCION 3 X X CPC JOAQUIN WILMER ROJAS
Y FINANCIERA RUIZ
00004 ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS, ENCARGOS E INFORMES INTERNOS DE ACCION 15 X X CPC JOAQUIN WILMER ROJAS
CONTROL RUIZ




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS
FORMATO : 19 PAGINA 1
UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL DEPLANIFICACION FECHA 17/12/2010
CODIGO: 010200 HORA  : 10:28:57a.m.
UNIDAD CANTIDAD TRIM | TRIM II TRIM 111 TRIM IV RESPONSABLE
ACTIVIDADES MED IDA ——

ENE | FEB[ MAR

JUL[ AGO [ SET

DCT [ NOV [ DIC

SUBDEPENDENCIA:

0001 OFICINA DE PLANEAMIENTO Y EVALUAC DE PLANES Y PROY

00024 ELABORACION DEL INSTRUCTIVO PARA LA FORMULACION DEL PTI 2012 DOCUMENTO 1 X JEFE DE OPLAN

00025 ELABORACION DEL INSTRUCTIVO PARA LA EVALUACION DEL PLAN DE DOCUMENTO 1 X X JEFE OPLAN
TRABAJO 2011

00026 REVISION Y ACTUALIZACION DEL PROGRAMA MULTIANUAL DE INVERSION ACCION 2 X X X JEFE DE OPLAN
PUBLICA

00027 EVALUACION DEL PEI 2007 - 2011 DOCUMENTO 1 X JEFE DE OPLAN

00028 EVALUACION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA INFORME 2 X X X COMISION EVALUACION PIP

00029 RECOPILACION Y PROCESAMIENTO DE INFORMACION PARA LA ACCION 2 X X X X X X X JEFE DE OPLAN
ELABORACION DEL BOLETIN ESTADISTICO 2010

00030 REUNION PARA LA FORMULACION DEL PTI 2012 ACCION 1 X JEFE DE OPLAN

00031 EMISION DE INFORMES TECNICO DIVERSOS INFORME 350 X X X X X X X X X X JEFE DE OPLAN

00032 REVISION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA INFORME 3 X X X X X X X JEFE DE OPLAN - COMISION EVAL

PIP
00033 ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2012 DOCUMENTO 1 JEFE DE OPLAN
00034 ELABORACION DE LOS INFORMES DE EVALUACION DEL PTI 2011 INFORME 3 X X X X X JEFE DE OPLAN
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PROGRAMACION Y EVALUACION PRESUPUESTAL

00001 ELABORACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL PARA EL ARIO 2011 DOCUMENTO 1 X TODA LA OFICINA

00002 ORGANIZAR TALLER PARA ELABORACION DEL PRESUPUESTO 2011 ACCION 1 X TODA LA OFICINA

00003 SUSTENTACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL 2011 ANTE EL CONSEJO ACCION 1 X JEFE DE OFICINA
UNIVERSITARIO

00004 GESTIONAR APROBACION DEL PIA 2011 RESOLUCION 1 X JEFE DE OFICINA

00005 DISTRIBUCION DEL PRESUPUESTO POR UNIDADES ORGANICAS DOCUMENTO 48 X TODA LA OFICINA

00006 GESTIONAR APROBACION DEL SALDO DE BALANCE 2010 RESOLUCION 1 X JEFE DE OFICINA

00007 PROGRAMAR LOS GASTOS DE LA UNIVERSIDAD EN FORMA MENSUAL INFORME 12 X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA

00008 GESTIONAR LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTALES DE LAS UNIDADES DOCUMENTO 100 X X X X X X X PERSONAL DE LA OFICINA
ORGANICAS




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS
FORMATO : 19 PAGINA 2
UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL DEPLANIFICACION FECHA  : 17/12/2010
CODIGO: 010200 HORA  : 10:28:57a.m.
UNIDAD CANTIDAD TRIM | TRIM 111 RESPONSABLE
ACTIVIDADES MED IDA
T MEDIDA ENE | FEB| MAR JUN| JUL| AGO | SET [pCT | NOV |
00009 EVALUACION SEMESTRAL Y ANUAL DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL 2010 INFORME 2 X X X X JEFE DE OFICINAY
ESPECIALISTAS
00010 PROCESO DE CONCILIACION CON FACULTADES SOBRE RACIONALIZACION DOCUMENTO 18 JEFE DE OFICINAY
2010 ESPECIALISTA
00011 ELABORACION DE INFORMES DIVERSOS EN TEMAS PRESUPUESTALES DOCUMENTO 2,000 X X X X X JEFE Y PERSONAL DE OFICINA
00012 COORDINACIONES CON EL MEF SOBRE CALENDARIOS DE COMPROMISOS ACCION 12 X X X X X JEFE Y ESPECIALISTA DE LA
OFICINA
00013 COORDINACION CON EL MEF PARA ASIGNACION DE LA PROGRAMACION ACCION 4 X X JEFE Y ESPECIALISTA DE LA
PRESUPUESTAL TRIMESTRAL MENSUALIZADA (PPTM) OFICINA
00014 REALIZAR ANALISIS, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS INGRESOS Y EGRESO ACCION 12 X X X X X JEFE Y ESPECIALISTA DE LA
DE LA UNIVERSIDAD COMO BASE PARA EL PROCESO PRESUPUESTARIO OFICINA
00015 COORDINAR CON OPLAN SOBRE ASPECTO PRESUPUESTAL DE PROYECTOS DE ACCION 12 X X X X X JEFE DE OFICINA
INVERSION
00016 CIERRE Y CONCILIACION PRESUPUESTAL ACCION 1 X JEFE DE OFICINA
00017 ELABORACION DE DIRECTIVAS PARA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2011 DIRECTIVA 2 X JEFE Y ESPECIALISTA DE LA
OFICINA
SUBDEPENDENCIA: 0003 OFICINA DE RACIONALIZACION
00035 INSTRUCTIVOS PARA ACTUALIZAR LOS DOCUMENTOS DE GESTION DOCUMENTO 3 X X X X X JEFE DE RACIONALIZACION
INSTITUTCIONAL: REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES - ROF,
CUADRO PARA ASIGNACION DE PERSONAL - CAP, MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS - MAPROS
00036 COORDINAR CON LAS FACULTADES Y DEPENDENCIAS DE LA UNFV SUS ACCION 12 X X X X X JEFE DE RACIONALIZACION
DOCUEMENTOS DE GESTION
00037 REVISAR Y ACTUALIZAR EL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES ACCION 1 X JEFE DE RACIONALIZACION
ROF
00038 REVISAR Y ACTUALIZAR EL CUADRO DE ASIGNACION DE PERSONAL - CAP DOCUMENTO 1 JEFE DE RACIONALIZACION
00039 COORDINAR CON LA ANR Y LA SECRETARIA DE GESTION PUBLICA CON ACCION 7 X X X X X JEFE DE RACIONALIZACION
RELACION A LA NORMATIVIDAD VIGENTES PARA LA UNIVERSIDADES
PUBLICAS
00040 EVALUAR Y ACTUALIZAR EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS DOCUMENTO 1 X JEFE DE RACIONALIZACION
ADMINSITRATIVOS - TUPA
00041 ASESORAR LA ELABORACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - MAPROS DOCUMENTO 10 X X X X X JEFE DE RACIONALIZACION
00042 ANALIZAR, EVALUAR Y ELABORAR INFORMES CON OPINION TECNICA DE INFORME 400 X X X X X JEFE DE RACIONALIZACION
REGLAMENTOS, DIRECTIVAS, CARGOS Y FUNCIONES DE LA UNFV
00043 DIFUSION DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DE GESTION ACCION 2 JEFE DE RACIONALIZACION




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS
FORMATO: 19 PAGINA  : 3
UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL DE PLANIFICACION FECHA @ 17/12/2010
CODIGO: 010200 HORA  : 10:28:57a.m.
ACTIVIDADES UNIDAD |CANTIDAD TRIM | TRIM 11 TRIM 111 TRIM IV RESPONSABLE
= MEDIDA ENE | FEB| MAR ABR MAY | JUN| JUL| AGO | OCT | NOV |
00044 ACTUALIZAR EL COMPENDIO DE REGLAMENTOS DIRECTIVAS - MAPROS, DOCUMENTO 3 X X JEFE DE RACIONALIZACION
INSTRUCTIVOS CON OPINION DE LA OCPL DE RACIONALIZACION
00045 ASESORAMIENTO PERMANENTE A TODAS'LAS UNIDADES ORGANICAS, ACCION 80 X X X X X X X JEFE DE RACIONALIZACION
ESTAMENTOS DE LA UNFV, ENTIDADES PUBLICAS EN GENERAL
SUBDEPENDENCIA: 0004 JEFATURA DE OFICINA CENTRAL
00018 CONDUCIR LA ELABORACION Y/O ACTUALIZACION DE LOS DIFERENTES ACCION 4 X X X X X JEFE DE LA OCPL
DOCUMENTOS DE GESTION INSTITUCIONAL
00019 CONDUCIR LA EVALUACION DEL PLAN DE TRABAJO Y PRESUPUESTO ACCION 4 X X JEFE DE LA OCPL
INSTITUCIONAL
00020 PRESENTAR Y SUSTENTAR ANTE EL CONSEJO UNIVERSITARIO EL ACCION 3 X JEFE DE LA OCPL
PRESUPUESTO Y PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2012
00021 ASESORAMIENTO PERMANTES AL RECTORADO Y A FUNCIONARIOS DE LA ACCION 12 X X X X X X X JEFE DE LA OCPL
UNFV
00022 COORDINACION PERMANENTE CON EL MEF Y ANR ACCION 12 X X X X X X X JEFE DE LA OCPL
00023 COORDINACION Y CONDUCCION DE LA ELABORACION DE LA MEMORIA 2010 ACCION 3 X X X JEFE DE LA OCPL
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SUBDEPENDENCIA: 0001 OFICINA CENTRAL DE ASESORIA JURIDICA

00001 ATENCION DE EXPEDIENTES JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS INFORME 2,000 X X X X X X X X X X YOLANDA ENRIQUETA
MANRIQUE APARICIO

00002 SANEAMIENTO DE PREDIOS INFORME 2 X X X X X X X X X X YOLANDA ENRIQUETA
MANRIQUE APARICIO

00003 OPINION LEGAL EN EL AMBITO ACADEMICO Y ADMINISTRATIVO INFORME 1,500 X X X X X X X X X X YOLANDA ENRIQUETA
MANRIQUE APARICIO
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SUBDEPENDENCIA: 0001 OFICINA DE RELACIONES

NACIONALES E INTERNACIONALES

00001 SUSCRIPCION DE CONVENIOS NACIONALES CONVENIO 30 X X X X X X X X X X ROSA ECHEVARRIA SANCHEZ
00002 SUSCRIPCION DE CONVENIOS INTERNACIONALES CONVENIO 10 X X X X X X X X X X ROSA ECHEVARRIA SANCHEZ
00003 PUBLICACION BOLETIN OCRNICT UNIDAD 1,000 X X ROSA ECHEVARRIA SANCHEZ
00004 TALLER DE PROCEDIMIENTOS PARA LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS EVENTO 2 X X ROSA ECHEVARRIA SANCHEZ
00005 MOVILIDAD ESTUDIANTES PAME UDUAL EVENTO 1 X ROSA ECHEVARRIA SANCHEZ
00006 MOVILIDAD ESTUDIANTES UNIVERSIDAD DE CADIZ EVENTO 1 X ROSA ECHEVARRIA SANCHEZ
00007 JORNADA DE SENSIBILIZACION EN PROGRAMAS DE MOVILIDAD ESTUDIANTIY EVENTO 2 X ROSA ECHEVARRIA SANCHEZ
00008 MOVILIDAD DOCENTE DE BECAS CAROLINA EVENTO 1 X ROSA ECHEVARRIA SANCHEZ
00009 MOVILIDAD DOCENTE CON LA UNIVERSIDAD DE CADIZ EVENTO 1 X ROSA ECHEVARRIA SANCHEZ
00010 MOVILIDAD ADMINISTRATIVA DEL GRUPO COMPOSTELA EVENTO 1 X ROSA ECHEVARRIA SANCHEZ
00011 JORNADA DE SENSIBILIZACION EN PROGRAMAS DE MOVILIDAD DOCENTE Y EVENTO 2 X ROSA ECHEVARRIA SANCHEZ
ADMINISTRATIVA
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PROYECTOS DE DESARROLLO
00012 SEMINARIO DE BECAS Y OPORTUNIDADES EN EL EXTRANJERO EVENTO 2 X ALEXANDRI HUANCA PENA
00013 PUBLICACION DE GUIA DE BECAS UNIDAD 500 X ALEXANDRI HUANCA PENA
00014 DIFUSION DE OPORTUNIDADES DE BECAS A FACULTADES DOCUMENTO 40 X X X X X X X X X X ALEXANDRI HUANCA PERA
00015 JORNADAS DE SENSIBILIZACION DE LA INTERNACIONALIZACION EN LA UNF EVENTO 2 X X ALEXANDRI HUANCA PENA
00016 CAPACITACION A PERSONAL OCRNICT EN TEMAS DE EVENTO 2 X ALEXANDRI HUANCA PENA
INTERNACIONALIZACION
00017 CURSO TALLER DE FORMULACION DE PROYECTOS DE DESARROLLO EVENTO 2 X ALEXANDRI HUANCA PENA
UNIVERSITARIO
00018 JORNADA DE PRESENTACION DE PROYECTOS DE DESARROLLO EVENTO 1 X ALEXANDRI HUANCA PERA
UNIVERSITARIO
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SUBDEPENDENCIA: 0001 SECRETARIA GENERAL
00001 SESIONES DE CONSEJO Y ASAMBLEA SESION 30 X X X SECRETARIA GENERAL
00002 EMISION DE RESOLUCIONES RESOLUCION 4,000 X X X SECRETARIA GENERAL
00003 PARTICIPACION EN CURSOS DE CAPACITACION ESPECIALIZADA CURSO 15 X SECRETARIA GENERAL
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE GRADOS Y TITULQOS
00004 EMISION DE CONSTANCIAS DE GRADOS Y TITULOS PROFESIONALES CONSTANCIA 300 X X X ORGT
00005 EMISION DE DIPLOMAS DE EGRESADOS Y TITULOS PROFESIONALES TITULO 5,000 X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00006 ACTUALIZACION DE LA INFORMACION SOBRE GRADOS MES 12 X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00007 INFORMATIZACION Y SCANEADO DE DIPLOMAS DOCUMENTO 8,000 X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00008 EMPASTADO Y SCANEADO DE LIBROS DE REGISTROS PARA LA TOMO 40 OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
INFORMATIZACION DE ASIENTOS
SUBDEPENDENCIA: 0003 OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO
00009 TRAMITE DE EXPEDIENTE Y DOCUMENTOS DOCUMENTO 74,000 X X X TRAMITE DOCUMENTARIO
00010 LEGALIZACIONES Y AUTENTICACIONES DOCUMENTO 80,000 X X X TRAMITE DOCUMENTARIO
00011 DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS DOCUMENTO 70,000 X X X TRAMITE DOCUMENTARIO
00012 ESCANEADO DE DIPLOMAS DOCUMENTO 10,000 X X X TRAMITE DOCUMENTADIO
00013 ELABORACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DOCUMENTO 1 TRAMITE DOCUMENTARIO
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA DE ARCHIVO CENTRAL
00014 ORGANIZACION DE DOCUMENTOS (CONSERVACION DOCUMENTO 600 X X ARCHIVO CENTRAL
,DESCRIPCION,UBICACION Y TRANSFERENCIA) EN METROS LINEALES
00015 SERVICIO DOCUMENTARIO (PRESTAMO FOTOCOPIA, FAXEADO) DOCUMENTO 11,000 X X X ARCHIVO CENTRAL
00016 ACTUALIZACION DE BASE DE DATOS DOCUMENTO 24,000 X X X ARCHIVO CENTRAL
00017 DIGITACION Y ESCANEADO DE DOCUMENTOS DOCUMENTO 12,000 X X X ARCHIVO CENTRAL
00018 SELECCION DOCUMENTAL A ELIMINAR (ACOPIO, EVALUACION DOCUMENTO 200 X X X ARCHIVO CENTRAL
EMPAQUETADO, APROV. DE ENVIO RECOJO)
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SUBDEPENDENCIA: 0001 OFICINA DE RELACIONES INSTITUCIONALES
00001 SALUDOS A INSTITUCIONES Y AUTORIDADES INTERNAS Y EXTERNAS PUBLICACION 12,000 X X X X X X X X X X X ANA TERRONES SILVA
00002 CEREMONIAS CONMEMORATIVAS ACCION 12 X X X X X X X X X X X ANA TERRONES SILVA
00003 ATENCION A SESIONES DE CONSEJO UNIVERSITARIO Y ASAMBLEA ACCION 30 X X X X X X X X X X X ANA TERRONES SILVA
UNIVERSITARIA
00004 APOYO A ACTIVIDADES Y CEREMONIAS DE FACULTADES Y DEPENDENCIAS ACCION 120 X X X X X X X X X X X ANA TERRONES SILVA
00009 PUBLICIDAD EN MEDIOS DE COMUNICACION AVISO 3,000 X X X X X X X X X X X DANIEL PADILLA SANCHEZ
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PRENSA'Y PUBLICIDAD
00005 ELABORACION DE NOTAS DE PRENSA DIFUSION 50 X X X X X X X X X X X DANIEL PADILLA SANCHEZ
00006 REGISTRO Y ARCHIVO FOTOGRAFICO Y DE VIDEO ACCION 4,000 X X X X X X X X X X X DANIEL PADILLA SANCHEZ
00007 PUBLICACION DE LA REVISTA INSTITUCIONAL MILLAR 6 X X DANIEL PADILLA
00008 PUBLICACION DE BOLETIN INSTITUCIONAL MILLAR 12 X X X X X DANIEL PADILLA SANCHEZ
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SUBDEPENDENCIA:

0001 OFICINA DE SERVICIO SALUD

00037 ACTIVIDADES ASISTENCIALES PERSONA 15,000 X X X X X X X X X X AREAS: MEDIC,ODONT,T
FISIC,PSIC,LAB,NUTR
00038 EXAMEN MEDICO A LOS NINOS DE LA CUNA "LUCERITOS VILLARREALINOS" PERSONA 10 X X AREA MEDICA, NUTRICION
00039 EXAMEN MEDICO A LOS ALUMNOS INGRESANTES 2011 PERSONA 4,000 X JEFATURA SALUD
00040 EXAMEN MEDICO A LOS NINOS DEL PROGRAMA DE VACACIONES UTILES PERSONA 80 X AREA MEDICA, ODONTOLOGICA,
NUTRICION
00041 EXAMEN MEDICO A ALUMNOS DEL PROGRAMA DE BONO ALIMENTICIO PERSONA 300 AREA MEDICA, LABORATORIO
00042 PROGRAMA DE VACUNAS: HEPATITIS B, ANTITETANICA, INFLUENZA ACCION 5 X X X X X X X X X X JEFATURA DE SALUD, SERVICIO
ENFERMERIA
00043 AREA PSICOLOGICA: PROGRAMA 1 ACCION 1 X X X X AREA PSICOLOGICA
00044 CAMPARNAS DE SALUD ACCION 2 X X TODAS LAS AREAS
00045 DESPISTAJE DE CANCER DE CUELLO UTERINO Y DE MAMAS ACCION 1 X AREA MEDICA
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE SERVICIO SOCIAL
00001 INSPECCION DE CAFETERIAS ACCION 200 X X X X X X SERVICIO SOCIAL
00002 CAPACITACION AL PERSONAL DE CAFETERIA EN MANIPULACION DE PERSONA 60 SERVICIO
ALIMENTOS SOCIAL-NUTRICIONISTA
00003 CONTROL DE PESO DE LA RACION SERVIDA ACCION 30 X X X X SERVICIO
SOCIAL-NUTRICIONISTA
00004 EVALUACION DEL MENU ESTUDIANTIL EN LAS CAFETERIAS ACCION 150 X X X X X SERVICIO SOCIAL
00005 COORDINACION DEL EXAMEN MICROBIOLOGICO DE LOS ALIMENTOS ACCION 20 X X SERVICIO SOCIAL
00006 SUPERVISION DEL PROGRAMA DE BONOS DE ALIMENTACION ACCION 200 X X X X X X X SERVICIO SOCIAL
00007 CONSULTA NUTRICIONAL A PACIENTES CON DIFERENTES PATOLOGIAS ACCION 80 X X X X X X X X X X X SERVICIO
SOCIAL-NUTRICIONISTA
00008 BENEFICIARIOS DEL DESAYUNO ESTUDIANTIL NUTRITIVO X 750 RACIONES RACION 750 X X X X X X X X SERVICIO SOCIAL
00009 CHOCOLATADA NAVIDENA PERSONA 4,000 X X SERVICIO SOCIAL
00010 FESTIVAL CONCURSO GASTRONOMICO ACCION 1 X SERVICIO SOCIAL




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS
FORMATO : 19 PAGINA
UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL. DE BIENESTAR UNIVERSITARIO FECHA : 17/12/2010
CODIGO: 010700 HORA  : 10:40:20a.m.
UNIDAD CANTIDAD TRIM 111 RESPONSABLE

ACTIVIDADES MED IDA —
E—— MEDIDA ENE [ FEB[ MAR JUN| JULT AGO ] OCT [ NOV |

00011 COORDINACION DEL EXAMEN MEDICO INTEGRAL A LOS ALUMNOS DEL ACCION 1 X SERVICIO SOCIAL
PROGRAMA DE APOYO SOCIAL

00012 SEGUIMIENTO DE LOS CASOS DETECTADOS EN EL EXAMEN MEDICO ACCION 2 SERVICIO SOCIAL
INTEGRAL A LOS ALUMNOS DEL PROGRAMA DE APOYO SOCIAL

00013 SUPERVISION DEL DESAYUNO ESTUDIANTIL NUTRITIVO ACCION 1,500 X X SERVICIO SOCIAL

00014 SUPERVISION DEL PROGRAMA APOYO PECUNIARIO ACCION 360 X X SERVICIO SOCIAL

00015 ATENCION INDIVIDUALIZADA, SEGUIMIENTO DE CASOS SOCIALES Y DE ACCION 1,500 X X SERVICIO SOCIAL
SALUD

00016 COORDINACIONES Y REUNIONES DEL EQUIPO DE TRABAJO ACCION 1,500 X X SERVICIO SOCIAL

00017 COORDINACIONES DEL EXAMEN MEDICO INTEGRAL A LOS NINOS DE LA ACCION 3 X SERVICIO SOCIAL
CUNA

00018 COORDINACION DEL EXAMENlMEDICO INTEGRAL A LOS NINOS DEL ACCION 1 SERVICIO SOCIAL
PROGRAMA DE VACACIONES UTILES

00019 ATENCION EN LA CUNA LUCERITOS VILLARREALINOS PERSONA 20 X X SERVICIO SOCIAL

00020 CELEBRACION DE FECHAS CIiVICAS Y FESTIVAS EN LA CUNA LUCERITOS ACCION 25 X X SERVICIO SOCIAL
VILLARREALINOS

00021 ESCUELA PARA PADRES DE LA CUNA ACCION 3 X SERVICIO SOCIAL

00022 ATENCION DEL PROGRAMA DE VACACIONES UTILES PERSONA 100 SERVICIO SOCIAL

00023 NAVIDAD DEL NINO VILLARREALINO PERSONA 1,500 SERVICIO SOCIAL

00024 PROGRAMA DE CHARLAS Y TECNICAS DE RELAJACION ACCION 3 X SERVICIO SOCIAL

00025 ANIVERSARIO DE LA OCBU ACCION 1 SERVICIO SOCIAL

00026 BENEFICIARIOS EN EL PROGRAMA DE APOY O PECUNIARIO ALUMNO 200 X X SERVICIO SOCIAL

00027 BENEFICIARIOS EN EL PROGRAMA DE BONOS DE ALIMENTACION ALUMNO 500 X X SERVICIO SOCIAL

00028 APLICACION DE FICHA SOCIO ECONOMICA A LOS ALUMNOS INGRESANTES PERSONA 4,000 SERVICIO SOCIAL

00029 PROYECTO DE SERVICIO DE SEPELIO Y VELATORIO ACCION 1 X X SERVICIO SOCIAL

00030 ACTIVIDADES DEPORTIVAS, CULTURALES, FISICAS Y RECREATIVAS ACCION 3 X SERVICIO SOCIAL

00031 VIAJES TURISTICOS ACCION 3 X SERVICIO SOCIAL

00032 BICICLETADA ACCION 1 SERVICIO SOCIAL

00033 PROMOCION DE CIRCOS ACCION 1 X SERVICIO SOCIAL
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00034 MANUALIDADES ACCION 3 X X SERVICIO SOCIAL
00035 JUEGOS FLORALES ACCION 1 X SERVICIO SOCIAL
00036 EVALUACION SOCIO ECONOMICA A LOS ESTUDIANTES DEL PROGRAMA DE ALUMNO 700 X

APOYO SOCIAL

SERVICIO SOCIAL
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SUBDEPENDENCIA: 0001 OFICINA CENTRAL DE INVESTIGACION
00001 SESION DE CONSEJO DE INVESTIGACION SESION 12 X X X X X X X X X X OFICINA CENTRAL DE
INVESTIGACION
00003 FERIA INTERNACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA EVENTO 1 X OFICINA CENTRAL DE
INVESTIGACION
00004 CURSO TALLER PARA ALUMNOS INVESTIGADORES EVENTO 2 X OFICINA CENTRAL DE
INVESTIGACION
00005 PRESENTACION REVISTA WINAY YACHAY EVENTO 2 X X OFICINA CENTRAL DE
INVESTIGACION
00006 PREMIO FEDERICO VILLARREAL A LOS MEJORES TRABAIOS DE EVENTO 1 X OFICINA CENTRAL DE
INVESTIGACION INVESTIGACION
00007 CONFERENCIA INTERNACIONAL PARA DOCENTES INVESTIGADORES EVENTO 1 OFICINA CENTRAL DE
INVESTIGACION
00008 V ENCUENTRO INTERFACULTADES DE DOCENTES INVESTIGADORES EVENTO 1 X OFICINA CENTRAL DE
INVESTIGACION
00009 VIII ENCUENTRO INTERFACULTADES DE ESTUDIANTES INVESTIGADORES EVENTO 1 X OFICINA CENTRAL DE
INVESTIGACION
00010 PREMIACION A LOS GANADORES DEL VIIl ENCUENTRO INTERFACULTADES DE ACCION 1 X OFICINA CENTRAL DE
ESTUDIANTES Y V DE DOCENTES INVESTIGADORES INVESTIGACION
00011 PRESENTACION DE LA REVISTA DEL VIII ENCUENTRO INTERFACULTADES DE ACCION 1 X OFICINA CENTRAL DE
ESTUDIANTES INVESTIGADORES INVESTIGACION
00012 PUBLICACION Y DISTRIBUCION DE LA REVISTA CIENTIFICA WINAY YACHAY PUBLICACION 1 X OFICINA CENTRAL DE
INVESTIGACION
00013 PUBLICACION Y DISTRIBUCION DEL BOLETIN HIPOTESIS PUBLICACION 1 X OFICINA CENTRAL DE
INVESTIGACION
00014 PUBLICACION Y DISTRIBUCION BOLETIN INFORMATIVO CHUPALL PUBLICACION 6 X X X X X X OFICINA CENTRAL DE
INVESTIGACION
00015 PUBLICACION DE REVISTA QOOYLLUR WASI-ENCUENTRO INTERFACULTADEY PUBLICACION 1 OFICINA CENTRAL DE
DE ESTUDIANTES INVESTIGADORES. INVESTIGACION
00016 PUBLICACION DE CATALOGO DE INVESTIGADORES PUBLICACION 1 OFICINA CENTRAL DE
INVESTIGACION
00017 VISITAS DE COORDINACION A LOS Il DE LAS 18 FACULTADES ACCION 12 X X X X X X X X X X OFICINA CENTRAL DE
INVESTIGACION
00018 REUNIONES CON LOS MIEMBROS DE COMITE CIENTIFICO ACCION 12 X X X X X X X X X X OFICINA CENTRAL DE
INVESTIGACION
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00019 ASESORIA Y ASISTENCIA TECNICA A DOCENTES Y ESTUDIANTES EN EL INVESTIGADOR 300 X X X X X X X X X X X X OFICINA CENTRAL DE
CAMPO DE LA INVESTIGACION INVESTIGACION
00020 CONVOCATORIA PARA PUBLICAR EN LA REVISTA WINAY YACHAY ACCION 1 X OFICINA CENTRAL DE
INVESTIGACION
00021 SELECCION DE PROYECTOS DE FINANCIAMIENTO RDR ACCION 1 X OFICINA CENTRAL DE
INVESTIGACION
00022 CORRECION DE TEXTO DE REVISTAS WINAY YACHAY, QOULLUR WASI ACCION 50 X X X X X X X X X OFICINA CENTRAL DE
INVESTIGACION
00023 PREPARACION DE PTI, PRESUPUESTO ACCION 1 X OFICINA CENTRAL DE
INVESTIGACION
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE EVALUACION CIENTIFICA
00024 EVALUACION DE INFORMES SEMESTRALES 2010 INVESTIGACIO 292 X X X OFICINA DE EVALUACION
N CIENTIFICA
00025 EVALUACION DE INFORMES FINALES INVESTIGACIO 292 X X OFICINA DE EVALUACION
N CIENTIFICA
00026 EVALUACION DE PROYECTOS 2012 INVESTIGACIO 292 X X OFICINA DE EVALUACION
N CIENTIFICA
00027 ASESORAMIENTO Y ASISTENC‘lA TECNICA A DOCENTES Y ESTUDIANTES EN INVESTIGADOR 300 X X X X X X X X X X X X OFlClNA DE EVALUACION
EL CAMPO DE LA INVESTIGCION CIENTIFICA
00028 CORRECCION DEL TEXTO BOLETIN HIPOTESIS ACCION 1 X X X X OFICINA DE EVALUACION
CIENTIFICA
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SUBDEPENDENCIA: 0001 JEFATURA OCA
00001 PREPARAR EL PROYECTO DEL REGLAMENTO 2011 DOCUMENTO 1 X X JEFATURA
00002 COORDINAR EL DISEN,O Y EL DIAGRAMA DEL PROSPECTO Y CARPETA DEL ACCION 2 X X JEFATURA
POSTULANTE ADMISION 2011
00003 COORDINAR LA ELABORACION DE EVALUACIONES DEL PROCESO DE ACCION 2 JEFATURA
ADMISION ORDINARIO 2011
00004 EJECUTAR LAS EVALUACIONES PROGRAMADAS POR CEPREVI EXAMEN 15 X X X X X X X X X JEFATURA
00005 PARTICIPAR EN LOS PROCESO DE ADMISION EN TODAS SUS MODALIDADES ACCION 9 X X X X X X X JEFATURA
00006 COORDINACION DE MATRICULA DE INGRESANTES ACCION 1 JEFATURA
00007 PLANIFICAR ORGANIZAR EJECUTAR LOS PROCESOS DE ADMISION ORDINARIQ ACCION 8 X X X X X X JEFATURA
2011
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PROGRAMACION EVALUACION Y PROSPECCION
00008 COORDINAR LA EDICION DEL REGLAMENTO ACCION 2 X X OPEP
00009 PARTICIPAR EN FERIAS VOCACIONALES DIFUSION 60 X X X X X X X X X OPEP
00010 ENTREGA DE CONSTANCIAS DE INGRESO ADMISION ORDINARIA DOCUMENTO 3,500 OPEP
00011 COORDINAR MATRICULA DE INGRESANTES ACCION 2 X OPEP
00012 FORMULACION DE PTI PRESUPUESTO DOCUMENTO 1 OPEP
00013 COORDINAR LA ELBORACION DE LOS CERTIFICADOS DE INGRESO ACCION 8 X X X X X X OPEP
00014 COORDINAR LA ELABORACION DE EVALUACIONES DE CEPREVI ACCION 15 X X X X X X X X X OPEP
00015 COORDINAR LA EJECUCION DE LOS PROCESOS DE ADMISION ACCION 8 X X X X X X OPEP
SUBDEPENDENCIA: 0003 OFICINA DE PROCESOS DE ADMISION
00016 PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE ADMISON NO ORDINARIOS ACCION 8 X X X X X OPA
00017 CAPACITAR DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS PARA EL PROCESO DE ACCION 2 X OPA
ADMISION 2011
00018 CLASIFICAR Y VALIDAR LA INFORMACION RESPECTO A LA ELABORACION INFORME 2 X X OPA
DEL BANCO DE PREGUNTAS
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00019 ELABORAR PLANILLAS DE PAGO DE DOCENTES QUE ENVIARON PREGUNTAS ACCION 1 X OPA
Y FUERON SELECCIONADAS PARA EL BANCO
00020 INTERNAMIENTO COMO REPRESENTANTE DE LA OCA EN LA EVALUACION ACCION 2 X X OPA
ORDINARIA
00021 EVALUAR EL RESULTADO DEL PROCESO DE EVALUACION ORDINARIO 2011 INFORME 1 X OPA
00022 ASESORAR Y COORDINAR LA ELABORACION DEL REGLAMENTO DE LOS ACCION 8 X X X X X X X X OPA
DIVERSOS PROCESOS DE ADMISION




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

FORMATO : 19

UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL DEREGISTROSACADEMICOSY CENTRO DE COMPUTO

CRONOGRAMA -

2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS

PAGINA 1

FECHA  : 03/03/2011

CODIGO: 020600 HORA  : 06:18:42p.m.
UNIDAD CANTIDAD TRIM I TRIM 11 RESPONSABLE
ACTIVIDADES MED IDA
Y= | FEB| MAR ABR JUN JUL| AGO | OCT | NOV |
SUBDEPENDENCIA: 0001 OFICINA DE REGISTROS
00001 PROCESAMIENTO DE ACTAS DEFINITIVAS ACCION 3 X X X X AMPARO HUAMANCHUMO
HERRADA
00002 REGISTRO DE RESOLUCIONES DE CONVALIDACION ACCION 1 X X X X AMPARO HUMANCHUMO
HERRADA
00003 CODIFICACION DE PLANES CURRICULARES ACCION 1 X X X X AMPARO HUAMANCHUMO
HERRADA
00004 ASISTENCIA TECNICA A FACULTADES ACCION 1 X X X X AMPARO HUAMANCHUMO
HERRADA
00005 ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE ENTIDADES INTERNAS Y EXTERNAS A LA ACCION 5 X X X X AMPARO HUAMANCHUMO
OCRACC HERRADA
00006 CODIFICACION DE ALUMNOS INGRESANTES ACCION 1 X AMPARO HUAMANCHUMO
HERRADA
00007 REGISTRO Y VERIFICACION DE INFORMACION DE MATRICULA ACCION 2 X X X X AMPARO HUAMANCHUMO
HERRADA
00008 IMPLEMENTACION DE EQUIPOS PARA LA CONSERVACION DE DOCUMENTOS ACCION 1 X X AMPARO HUAMANCHUMO
HERRADA
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE SERVICIOS
00009 EMISION DE DOCUMENTOS CERTIFICADOS ACCION 5 X X X X MARLENE COLONIO ROQUE
00010 GESTION DEL PEDIDO DE CARNE UNIVERSITARIO ACCION 2 X X X MARLENE COLONIO ROQUE
00011 ORIENTACION Y ATENCION DEL ALUMNO ACCION 4 X X X X MARLENE COLONIO ROQUE
SUBDEPENDENCIA: 0003 OFICINA DE PROCESAMIENTO
00012 MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION EXISTENTES ACCION 3 X X X X JAIME GARAYAR SAN MIGUEL
00013 SUPERVISION DESARROLLO SISTEMA MATRICULA WEB ACCION 1 X X X X JAIME GARAYAR SAN MIGUEL
00014 ADMINISTRACION DE RED DE AREA LOCAL (LAN-OCRACC) ACCION 1 X X X X JAIME GARAYAR SAN MIGUEL
00015 COPIAS DE SEGURIDAD INFORMACION DE RED LOCAL ACCION 1 X X X X JAIME GARAYAR SAN MIGUEL
00016 SOPORTE TECNOLOGICO A USUARIOS INTERNOS ACCION 2 X X X X JAIME GARAYAR SAN MIGUEL
00017 SOPORTE ADMINISTRATIVO ACCION 9 X X X X JAIME GARAYAR SAN MIGUEL
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00018 PROCESAMIENTO DE INFORMACION ACCION 2 | X | X | X | X | X | X | X | X | X | X | X | X | JAIME GARAYAR SAN MIGUEL
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= MEDIDA ENE | FEB| MAR MAY 3 JUL| AGO | SET oCT | NOV | bBIC
SUBDEPENDENCIA: 0001 OFICINA DE EVALUACION,CONTROL Y CAPACITACION DOCENTE
00001 CAPACITACION DOCENTE DOCENTE 600 X X X X X DRA BLANCA CARDENAS
CARDENAS
00002 APOYO TECNICO ADMINISTRATIVO DOCUMENTO 1,500 X X X X X X X X X X X DRA BLANCA CARDENAS
CARDENAS
00003 SUPERVISION ACADEMICA - ADMINISTRATIVA ACCION 18 X X X X X X DRA BLANCA CARDENAS
CARDENAS
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE NORMAS,EVALUACION CURRICULAR Y RACIONALIZACIC
00004 RACIONALIZACION DOCENTE DOCENTE 2,000 X X X X DRA NANCY CARTY PULIDO
00005 EVALUACION CURRICULAR CURRICULA 18 X X X X X X LIC NANCY CARTY
00006 SUPERVISION ACADEMICA - ADMINISTRATIVA ACCION 18 X X X X X X LIC NANCY CARTY PULIDO
00007 APOYO TECNICO - ACADEMICO DOCUMENTO 2,000 X X X X X X X X X X X LIC NANCY CARTY PULIDO
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SUBDEPENDENCIA:

0001 CENTRO UNIVERSITARIO DE COMPUTO E INFORMATICA

00001 Desarrollo de Sistemas, Aplicaciones (software en general) UNIDAD 3 X X X ING MILAGROS CASTILLO
OREJUELA
00002 Mantenimiento de Aplicaciones Desarrolladas e Instaladas SERVICIO 6 X X X WALTER NARREA PALACIOS
SUBDEPENDENCIA: 0002 CENTRO DE RED CIENTIFICA Y ACADEMICA
00003 Operaciones de matenimiento y soporte técnico SERVICIO 1,000 X X X X X X X X X JOHNY BORBOR CARDENA
00004 Servicios de Redes y Conectividad SERVICIO 100 X X X X X X X X X JOSE YANEZ BEJARANO
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SUBDEPENDENCIA: 0001 DIRECCION
00001 APOYO PECUNIARIO DOCUMENTO 1 X X X X GUILLERMO GALLO GIL
00002 INGRESO DEPORTISTAS CALIFICADOS DOCUMENTO 1 X X X GUILLERMO GALLO GIL
00003 REVISTA DEPORTES UNFV DOCUMENTO 1 X X GUILLERMO GALLO GIL
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE DEPORTES Y RECREACION
00004 CAMPEONATO INTERCACHIMBOS EVENTO 1 X X X RECREACION Y DEPORTES
00005 CAMPEONATO INTERFACULTADES EVENTO 1 X X RECREACION Y DEPORTES
00006 FESTIVAL DEPORTIVO EVENTO 1 X X RECREACION Y DEPORTES
00007 CAMPEONATO LABORAL EVENTO 1 X X X RECREACION Y DEPORTES
00008 CAMPEONATO VOLEY DAMAS APERTURA EVENTO 1 X X X X RECREACION Y DEPORTES
00009 CAMPEONATO VOLEY DAMAS CLAUSURA EVENTO 1 X X X X RECREACION Y DEPORTES
00010 CAMPEONATO VOLEY VARONES APERTURA EVENTO 1 X X X X RECREACION Y DEPORTES
00011 CAMPEONATO VOLEY VARONES CLAUSURA EVENTO 1 X X X X RECREACION Y DEPORTES
00012 CAMPEONATO FUTSAL DAMAS APERTURA EVENTO 1 X X X X RECREACION Y DEPORTES
00013 CAMPEONATO FUTSAL DAMAS CLAUSURA EVENTO 1 X X X X RECREACION Y DEPORTES
00014 CAMPEONATO FUTSAL VARONES APERTURA EVENTO 1 X X X X RECREACION Y DEPORTES
00015 CAMPEONATO DE FUTSAL VARONES CLAUSURA EVENTO 1 X X X X RECREACION Y DEPORTES
00016 CAMPEONATO DE FUTBOL VARONES APERTURA EVENTO 1 X X X X RECREACION Y DEPORTES
00017 CAMPEONATO FUTBOL VARONES CLAUSURA EVENTO 1 X X X X RECREACION Y DEPORTES
00018 CAMPEONATO BASQUET DAMAS APERTURA EVENTO 1 X X X X RECREACION Y DEPORTES
00019 CAMPEONATO BASQUET DAMAS CLAUSURA EVENTO 1 X X X X RECREACION Y DEPORTES
00020 CAMPEONATO BASQUET VARONES APERTURA EVENTO 1 X X X X RECREACION Y DEPORTES
00021 CAMPEONATO BASQUET VARONES CLAUSURA EVENTO 1 X X X X RECREACION Y DEPORTES
00022 CAMPEONATO DE KARATE APERTURA EVENTO 1 X X X X RECREACION Y DEPORTES
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00023 CAMPEONATO DE KARATE CLAUSURA EVENTO 1 X X X RECREACION Y DEPORTES
00024 CAMPEONATO DE TAE KWON DO APERTURA EVENTO 1 RECREACION Y DEPORTES
00025 CAMPEONATO DE TAE KWON DO CLAUSURA EVENTO 1 X X X RECREACION Y DEPORTES
00026 CAMPEONATO DE KUNG FU APERTURA EVENTO 1 RECREACION Y DEPORTES
00027 CAMPEONATO DE KUNG FU CLAUSURA EVENTO 1 X X X RECREACION Y DEPORTES
00028 CAMPEONATO DE JUDO APERTURA EVENTO 1 RECREACION Y DEPORTES
00029 CAMPEONATO DE JUDO CLAUSURA EVENTO 1 X X X RECREACION Y DEPORTES
00030 CAMPEONATO DE HALTEROFILIA APERTURA EVENTO 1 RECREACION Y DEPORTES
00031 CAMPEONATO DE HALTEROFILIA CLAUSURA EVENTO 1 X X X RECREACION Y DEPORTES
00032 CAMPEONATO INTERCLUBES DE KARATE EVENTO 1 X RECREACION Y DEPORTES
00033 CAMPEONATO INTERCLUBES DE KUNG FU EVENTO 1 X RECREACION Y DEPORTES
00034 CAMPEONATO INTERCLUBES DE JUDO EVENTO 1 X RECREACION Y DEPORTES
00035 CAMPEONATO INTERCLUBES DE TAE KWON DO EVENTO 1 X RECREACION Y DEPORTES
00036 CARRERA PEDESTRE EVENTO 1 RECREACION Y DEPORTES
00037 BICICLETADA 2011 EVENTO 1 X X RECREACION Y DEPORTES
00038 ACTIVIDADES DEPORTIVAS EXTRACURRICULARES VERANO CURSO 1 X X X RECREACION Y DEPORTES
00039 ACTIVIDADES DEPORTIVAS EXTRACURRICULARES INVIERNO | CURSO 1 RECREACION Y DEPORTES
00040 ACTIVIDADES DEPORTIVAS EXTRACURRICULARES INVIERNO II CURSO 1 X X X RECREACION Y DEPORTES
00041 CAMPEONATO DE NATACION APERTURA EVENTO 1 RECREACION Y DEPORTES
00042 CAMPEONATO DE NATACION CLAUSURA EVENTO 1 X X X RECREACION Y DEPORTES
00043 CAMPEONATO DE ATLETISMO APERTURA EVENTO 1 RECREACION Y DEPORTES
00044 CAMPEONATO DE ATLETISMO CLAUSURA EVENTO 1 X X X RECREACION Y DEPORTES
00045 CAMPEONATO DE AJEDREZ APERTURA EVENTO 1 RECREACION Y DEPORTES
00046 CAMPEONATO DE AJEDREZ CLAUSURA EVENTO 1 X X X RECREACION Y DEPORTES
00047 CAMPEONATO DE TENIS DE MESA EVENTO 1 X X RECREACION Y DEPORTES
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00048 AFILIACION FEDERACION DEPORTIVA UNIVERSITARIA DEL PERU ACCION 1 X RECREACION Y DEPORTES
00049 AFILIACION FEDERACION DEPORTIVA - | ACCION 1 X RECREACION Y DEPORTES
00050 AFILIACION FEDERACION DEPORTIVA - 11 ACCION 1 X RECREACION Y DEPORTES
00051 AFILIACION FEDERACION DEPORTIVA - 111 ACCION 1 X RECREACION Y DEPORTES
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SUBDEPENDENCIA: 0001 DIRRECCION DEL INSTITUTO DE IDIOMAS
00001 PROGRAMAR, EJECUTAR Y SUPERVISAR EL DESARROLLO DE LOS PLANES Y ACCION 12 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR DEL INSTITUTO
PROGRAMAS.
00002 ELABORAR EL PLAN ESTRATEGICO A CORTO Y MEDIANO PLAZO. DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DEL INSTITUTO
00003 PROGRAMAR Y EJECUTAR CONVENIOS ESPECIFICOS CON INSTITUCIONES PROYECTO 2 X X DIRECTOR DEL INSTITUTO
NACIONALES E INTERNACIONALES.
00004 VELAR PORQUE EL FUNCIONAMIENTO ACADEMICO Y ADMINISTRATIVO DEL ACCION 12 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR DEL INSTITUTO
INSTITUTO SEA ACORDE A LOS REGLAMENTOS DE LA UNFV.
00005 REALIZAR ACCIONES PARA LA ADQUISICION DE UN LOCAL PROPIO PARA EL ACCION 2 X X DIRECTOR DEL INSTITUTO
INSTITUTO, QUE ESTE UBICADO EN UNA ZONA ESTRATEGICA Y QUE CUENTE
CON INFRAESTRUCTURA ADECUADA.
00024 ADMINISTRACION DE CAJA CHICA ACCION 12 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR DEL INSTITUTO
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA ACADEMICA
00006 PLANIFICAR, ORGANIZAR Y COORDINAR EL DICTADO DE LOS CURSOS DE ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA
|DIOMAS(INGLES,PORTUGUES,ITALIANO,QUECHUA,FRANCES,JAPONES,Y ACADEMICA-IDI
OTROS)
00007 PROGRAMAR REUNIONES DE TRABAJO CON DOCENTES CONTRATADOS POR ACCION 6 X X X X X X JEFE DlE LA OFICINA
EL INSTITUTO. ACADEMICA-IDI
00008 SUPERVISION DE LAS METODOLOGIAS DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE DE ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA
LOS DIFERENTES CURSOS DE IDIOMAS. ACADEMICA-IDI
00009 DISENO Y REALIZACION DE LA ENCUESTA ESTUDIANTIL. ACCION 2 X X JEFE DE LA OFICINA
ACADEMICA-IDI
00010 EVALUACION DEL RENDIMIENTO LABORAL DE LOS DOCENTES DE IDIOMAS. ACCION 2 X X JEFE DE LA OFICINA
ACADEMICA-IDI
00011 EVALUACION DE LOS SILABUS DE LOS CURSOS QUE SE DICTAN EN EL ACCION 2 X X JEFE DE LA OFICINA
INSTITUTO. ACADEMICA-IDI
00012 PROGRAMACION Y TOMA DE LOS EXAMENES DE CLASIFICACION Y EXAMEN 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA
SUFICIENCIA. ACADEMICA-IDI
00013 PROGRAMACION Y DICTADO DE LOS CURSOS DE IDIOMAS PARA ALUMNOS ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA
DE PRE Y POST GRADO DE LA UNFV. ACADEMICA-IDI
00014 PROGRAMACION, ELABORACION Y EJECUCION DE LOS CURSOS Y EXAMENES EXAMEN 1,000 X X X X JEFE DlE LA OFICINA
DE COMPRENSION DE LECTURA PARA POSTULANTES AL RESIDENTADO ACADEMICA-IDI
MEDICO.
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00015 PLANIFICAR, ORGANIZAR Y COORDINAR EL DICTADO DE LOS CURSOS DE: ACCION 4 X X X X JEFE DE LA OFICINA ACDEMICA-
CAPACITACION ESPECIALIZADA PARA INSTITUCIONES, PROGRAMA DE IDI
IDIOMAS PARA VIAJEROS, CURSOS DE REPASO Y CLUB DE CONVERSACION
00016 ELABORACION, ENTREGA Y ARCHIVO DE LAS DIFERENTES CONSTANCIAS DOCUMENTO 3,000 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA
QUE EMITE EL INSTITUTO. ACDEMICA-IDI
00017 ELABORACION, ORGANIZACION, ARCHIVO Y CUSTODIA DE ACTAS DE NOTAS. DOCUMENTO 350 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA
ACADEMICA-IDI
SUBDEPENDENCIA: 0003 OFICINA ADMINISTRATIVA
00018 ELABORACION DEL PTI' Y PRESUPUESTO ANUAL DEL INSTITUTO DOCUMENTO 1 X JEFE DE LA OFICINA
ADMINISTRATIVA-IDI
00019 ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES DEL INSTITUTO DE DOCUMENTO 1 X JEFE DE LA OFICINA
IDIOMAS ADMINISTRATIVA-IDI
00020 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DEL IDI DOCUMENTO 1 X JEFE DE LA OFICINA
ADMINISTRATIVA-IDI
00021 EVALUACION DEL PTI' Y EJECUCION PRESUPUESTAL SEMESTRAL Y ANUAL DOCUMENTO 3 X X JEFE DE LA OFICINA
ADMINISTRATIVA-IDI
00022 ELABORACION DE LA RELACION DE PAGOS DEL PERSONAL INVOLUCRADO E PLANILLA 48 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA
LA EJECUCION DE LOS PROGRAMAS DE ENSENANZA Y EXAMENES QUE ADMINISTRATIVA-IDI
REALIZA EL IDI.
00023 GESTIONAR LA PROVISION DEL EQUIPAMIENTO LOGISTICO PARA EL NORMAL] ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL INSTITUTO DE IDIOMAS ADMINISTRATIVA-IDI
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SUBDEPENDENCIA:

0001 OFICINA DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION

00001 CAPACITACIONES NACIONALES E INTERNACIONALES

EVENTO

3

JEFE DE OFINA CENTRAL DE
AUTOEVALUACION

00002 SEMINARIO TALLER 2011

ACCION

JEFE DE LA OFICINA CENTRAL DH
AUTOEVALUA




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL
CRONOGRAMA - 2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS

FORMATO : 19 PAGINA 1
UNI. ORGA.: OFICINA CENTRAL ECONOMICO FINANCIERA FECHA : 03/03/2011
CODIGO: 030300 HORA  : 06:41:27p.m.
ACTIVIDADES UNIDAD CANTIDAD TRIM | TRIM 11 TRIM 111 TRIM IV RESPONSABLE
e MEDIDA ENE | FEB] MAR JABR MAY | JUN| JUL] AGO | SET [pCT | NOV | bIC
SUBDEPENDENCIA: 0001 OFICINA CENTRAL DE ECONOMICO FINANCIERO
00001 OPTIMIZAR LA ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS TECNOLOGICOS, SU EQUIPO 12 X X X OFICINA CENTRAL DE
RENOVACION E INFRAESTRUCTUR ADECUADA ECONOMICO FINANCIERO
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE TESORERIA
00009 OPTIMIZAR EL REGISTRO ADMINISTRATIVO OPORTUNO DE INGRESO EN LOS DOCUMENTO 4,000 X X X X X X X X X X X X ENCARGADO DE INGRESOS
SISTEMAS Y CONTROL EFICAZ DE LA RECAUDACION EN FORMA OPORTUNA
00010 EFECTUAR CON EFICACIA LA PROGRAMACION Y GIRO DE COMPROBANTES DOCUMENTO 9,000 X X X X X X X X X X X X ENCARGADO DE EGRESOS
DE PAGO
00011 EFECTUAR CON EFICACIA LA ENTREGA DE CHEQUES Y CONTROL DE PAGOS ACCION 3,040 X X X X X X X X X X X X ENCARGADO DE
CONCILIACIONES
00012 EFECTUAR CON EFICACIA LAS LIQUIDACIONES TRIBUTARIAS (CHEQUES PARA ACCION 1,780 X X X X X X X X X X X X ENCARGADO DE PAGADURIA
LA SUNAT)
00013 PRESENTACION DE FORMULARIOS PDT 621 Y 626 ANTE SUNAT (12ciu DOCUMENTO 24 X X X X X X X X X X X X ENCARGADO DE EGRESOS
ANUALES)
00014 EJECUTAR E INFORMAR EL CONTROL DE LAS CUENTAS CORRIENTES Y DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X X ENCARGADO DE EGRESOS
FORMULAR LAS CONCILIACIONES BANCARIAS DE SALDOS
00015 IMPLEMENTACION DEL ARCHIVO COMPROBANTES DE PAGO, MEDIANTE ACCION 1 X X X X X X X X X X X X ENCARGADO DE PAGADURIA
SISTEMA DE SCANEO
00016 MEJORAR Y AMPLIAR EL DESARROLLO DEL SOFTWARE PARA LA ACCION 1 X X X X X X X X X X X X ENCARGADO DE INGRESOS
RECAUDACION Y CUENTAS POR COBRAR
SUBDEPENDENCIA: 0003 OFICINA DE CONTABILIDAD
00002 OPTMIZAR CON EFICACIA EL CONTROL DE LOS DOCUMENTOS DE GASTOS Y DOCUMENTO 7,800 X X X X X X X X X X X X ENCARGADO DE CONTROL
LAS RENDICIONES DE FONDOS FIJOS Y OTROS PREVIO
00003 OPTIMIZAR LOS REGISTROS CONTABLES EN EL SISTEMA SIAF Y SISTEMAS DOCUMENTO 7,700 X X X X X X X X X X X X ENCARGADO DE INTEGRACION
INTERNOS CONTABLE
00004 OPTIMIZAR LOS REGISTROS PRESUPUESTARIOS EN EL SISTEMA SIAF Y DOCUMENTO 7,700 X X X X X X X X X X X X ENCARGADO DE PRESUPUESTO E
SISTEMAS INTERNOS INTEGRACION
00005 EJECUCION Y PRESENTACION OPORTUNA DE LA INFORMACION ACCION 12 X X X X X X X X X X X X ENCARGADO DE INTEGRACION
PRESUPUESTARIA DE INGRESOS Y EGRESOS CONTABLE
00006 CONSOLIDAR LA INFORMACION DE ENTRADA Y SALIDA, BIENES Y REGISTRO DOCUMENTO 1,200 X X X X X X X X X X X X ENCARGADO DE BIENES
ACTIVOS PATRIMONIALES
00007 FORMULACION Y PRESENTACION DEL BALANCE GENERAL Y EE.FF. ACCION 12 X X X X X X X X X X X X ENCARGADO DE INTEGRACION
PRESENTADOS CON SU ANEXOS CONTABLE
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00008 REGISTROS Y PRESENTACION OPORTUNA DE INFORMACION SOBRE COA Y
SUNAT

ACCION

12

X X X

X

X X X

X X X

OFICINA DE CONTABILIDAD
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e MEDIDA ENE | FEB] MAR JABR MAY | JUN| JUL] AGO | SET [pCT | NOV | bIC
SUBDEPENDENCIA: 0001 JEFATURA
00001 ELABORACION Y EMISION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DOCUMENTO 2,350 X X X X X X X X X X X X DR FELICIANO ONCEVAY
ESPINOZA
00002 ELABORACION DE INFORMES TECNICOS LEGALES EN ASPECTOS INFORME 400 X X X X X X X X X X X X DR FELICIANO ONCEVAY
ADMINISTRATIVOS ESPINOZA
00003 COORDINACION DE CONVENIO CON ENTIDADES BANCARIAS ACCION 400 X X X X X X X X X X X X DR FELICIANO ONCEVAY
ESPINOZA
00004 ORGANIZACION Y CUSTODIA DE LOS LEGAJOS DE LOS SERVIDORES DE LA ACCION 3,500 X X X X X X X X X X X X DR FELICIANO ONCEVAY
UNFV ESPINOZA
00005 ACTUALIZACION Y DIGITACION DE INFORMACION COMPRENDIDO EN LOS ACCION 1,000 X X X X X X X X X X X X DR FELICIANO ONCEVAY
LEGAJOS PERSONALES ESPINOZA
00006 ATENCION Y RECEPCION DE DOCUMENTOS INTERNOS Y EXTERNOS EN LA ACCION 14,000 X X X X X X X X X X X X DR FELICIANO ONCEVAY
OCRH ESPINOZA
00007 ATENCIONES FUNCIONALES DE SECRETARIA DEL CAFAE DOCUMENTO 150 X X X X X X X X X X X X DR FELICIANO ONCEVAY
ESPINOZA
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE DESARROLLO HUMANO
00035 EJECUCION DEL PROCESO DE EVALUACION DEL DESEMPERO LABORAL INFORME 2 X X X X LIC MARGARITA INGUNZA
ORBEZO
00036 DISENO DEL PLAN DE CAPACITACION DOCUMENTO 1 X LIC MARGARITA INGUNZA
ORBEZO
00037 ELABORACION DEL CUADRO NOMINATIVO DEPERSONAL DOCUMENTO 1 X LIC MARGARITA INGUNZA
ORBEZO
00038 COORDINACION PARA LA EJECUCION DE LOS EVENTOS DE CAPACITACION INFORME 12 X X X X X X X X X X X X LIC MARGARITA INGUNZA
ORBEZO
00039 ELABORACION DE PERFILES PUESTOS INFORME 1 X X LIC MARGARITA INGUNZA
ORBEZO
00040 DISENO Y EJECUCION DE PROGRAMA DE DESARROLLO INFORME 1 X LIC MARGARITA INGUNZA
ORBEZO
SUBDEPENDENCIA: 0003 OFICINA DE REMUNERACIONES Y PENSIONES
00008 ELABORACION DE PLANILLA PERSONAL ACTIVO PLANILLA 12 X X X X X X X X X X X X HILDA LOZANO MAYTA
00009 ELABORACION PLANILLA DE PENSIONES PLANILLA 12 X X X X X X X X X X X X HILDA LOZANO SOTO
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00010 ELABORACION DE PLANILLA POR CUMPLIMIENTO DE METAS LISTADO 12 X X X X X X X X X X X X HILDA LOZANO SOTO
00011 ELABORACION DE PLANILLA CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO LISTADO 12 X X X X X X X X X X X X HILDA LOZANO SOTO
00012 ELABORACION PLANILLA DE INVESTIGACION LISTADO 12 X X X X X X X X X X X X HILDA LOZANO SOTO
00013 ELABORACION DE PLANILLA DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS LISTADO 12 X X X X X X X X X X X X HILDA LOZANO SOTO
00014 ELABORACION DEL CUADRO DE NUEVOS COMPROMISOS LISTADO 12 X X X X X X X X X X X X HILDA LOZANO SOTO
00015 ELABORACION DEL PDT DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X X HILDA LOZANO SOTO
00016 ELABORACION DE LISTADOS ADICIONALES SUJETO A VERIFICACIONES DE 4° LISTADO 700 X X X X X X X X X X X X HILDA LOZANO SOTO
Y 5° CATEGORIA
00017 ELABORACION ANUAL DEL PAP DOCUMENTO 1 X X HILDA LOZANO SOTO
00018 ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE REMUNERACIONES DOCUMENTO 1 X HILDA LOZANO SOTO
00019 ELABORACION DEL PTI DOCUMENTO 1 X HILDA LOZANO SOTO
00020 EVALUACION SEMESTRAL DEL PRESUPUESTO DOCUMENTO 2 X X HILDA LOZANO SOTO
00021 EVALUACION SEMESTRAL DEL PTI INFORME 2 X X HILDA LOZANO SOTO
00022 ELABORACION ANUAL DE CERTIFICADOS DE RETENCION DE 5TA INFORME 3,255 X HILDA LOZANO SOTO
CATEGORIAA
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA DE RELACIONES LABORALES
00023 EMISION DE INFORMES TECNICOS PARA EL DESARROLLO DE LAS DOCUMENTO 1,500 X X X X X X X X X X X X LIC JULIO TALLA RAMOS
ACTIVIDADES LABORALES DE LOS SERVIDORES DOCENTES Y
ADMINISTRATIVOS
00024 DIFUSION DE DIRECTIVAS RELACIONADAS A LAS LABORES DOCENTES Y DOCUMENTO 8 X X X X X X X LIC JULIO TALLA RAMOS
ADMINISTRATIVAS
00025 ELABORACION DE PLANILLAS DE PAGO POR LABORES EXTRAORDINARIAS DOCUMENTO 24 X X X X X X X X X X X X LIC JULIO TALLA RAMOS
00026 DESPLAZAMIENTO DE PERSONAL ACCION 200 X X X X X X X X X X X X LIC JULIO TALLA RAMOS
00027 CONFORMIDAD DE CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO- CAS DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X X LIC JULIO TALLA RAMOS
00028 RENOVACION DE CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO DOCUMENTO 4 X X X X X X LIC JULIO TALLA RAMOS
00029 CONTROL Y SUPERVICION DE VACACIONES DEL PERSONAL DOCENTE Y DOCUMENTO 1,500 X X X X LIC JULIO TALLA RAMOS
ADMINISTRATIVO
00030 CONTROL Y SUPERVICION DE LICENCIAS, FALTAS, TARDANZAS Y DOCUMENTO 1,500 X X X X X X X X X X X X LIC JULIO TALLA RAMOS
JUSTIFICACIONES
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00031 SUPERVISION Y COORDINACIONES DE SUBSIDIOS ESSALUD ACCION 120 X X X X X X X X X X X X LIC JULIO TALLA RAMOS
00032 INFORMACION DE ASISTENCIAS, FALTAS, LICENCIAS, SUBSIDIO Y INFORME 12 X X X X X X X X X X X X LIC JULIO TALLA RAMOS
TARDANZAS DEL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO
00033 SUPERVISION Y COORDINACIONES PARA EL MANTENIMIENTO Y CONTROL DE ACCION 12 X X X X X X X X X X X X LIC JULIO TALLA RAMOS
LOS RELOJES TARJETEROS
00034 CONFORMIDAD Y RENOVACION DEL PERSONAL CONTRATADO PARTIDA 01 DOCUMENTO 2 X X LIC JULIO TALLA RAMOS
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SUBDEPENDENCIA: 0001 OFICINA CENTRAL DE LOGISTICA
00025 DESPACHO DEL TRAMITE DOCUMENTARIO DOCUMENTO 8,000 X X X X X X X X X X JEFATURA
00026 CONVOCAR Y DIRIGIR REUNIONES DE TRABAJO ACCION 480 X X X X X X X X X X JEFATURA
00027 VERIFICAR EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE TODAS LAS AREAS ACCION 300 X X X X X X X X X X JEFATURA
ADMINISTRATIVAS
00028 APROBAR LOS EXPEDIENTES DE CONTRATACION DOCUMENTO 350 X X X X X X X X X X JEFATURA
00029 ADMINISTRACION DE LA RED ACCION 100 X X X X X X X X X X ENCARGADO DE LA RED
00030 COORDINAR CON LA ALTA DIRECCION ACCION 500 X X X X X X X X X X JEFATURA
00031 EJECUTAR EL CUMPLIMIENTO DEL PLAN ANUAL ACCION 350 X X X X X X X X X X JEFATURA
00032 REMITIR DOCUMENTACION DEPENDENCIAS DE LA UNFV DOCUMENTO 2,000 X X X X X X X X X X JEFATURA
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO DE LOS PROCESOS DE SELECCION
00001 ACTOS PREPARATORIOS PARA EL PROCESO DE SELECCION Y APOYO AL DOCUMENTO 4,000 X X X X X X X X ASISTENTE TECNICO
COMITE
00002 ELABORAR EL PORYECTO DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES DOCUMENTO 55 X X X ASISTENTE TECNICO
00003 ELABORACION DE INFORMES DE DE TRAMITES REGULARES DOCUMENTO 1,000 X X X X X X X X X X JEFE DE LA OPPS
00004 ELABORAR, ORIENTAR Y CONSOLIDAR LA EJECUCION DEL CUADRO DE ATENCION 100 X X X X X X ASISTENTE TECNICO
NECESIDADES DE LA UNFV
00005 GENERAR EL CUADRO DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS POR EL DOCUMENTO 1,500 X X X X X X X X ASISTENTE TECNICO
SISTEMA
00007 REALIZAR EL TRAMITE DOCUMENTARIO POR EL SISTEMA ATENCION 890 X X X X X X X X X X SECRETARIA
00008 REGISTRAR LOS PROCESOS DE SELECCION POR EL SEACE DOCUMENTO 250 X X X X X X X X X X ASISTENTE TECNICO
SUBDEPENDENCIA: 0003 OFICINA DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES
00016 RECEPCION DE LOS REQUERIMIENTOS DE LOS USUARIOS DOCUMENTO 6,500 X X X X X X X X X X SECRETARIA
00017 INVITACION A LOS PROVEEDORES DOCUMENTO 8,600 X X X X X X X X X X ASISTENTE TECNICO
00018 CUADRO COMPARATIVO DOCUMENTO 850 X X X X X X X X X X ASISTENTE TECNICO
00019 ORDENES DE COMPRA DOCUMENTO 800 X X X X X X X X X X ASISTENTE TECNICO
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00020 ORDENES DE SERVICIO DOCUMENTO 1,000 X X X X X X X X X X X X ASISTENTE TECNICO

00021 CONTROL DEL ESTADO DE LAS ORDENES DE SERVICIO DOCUMENTO 1,000 X X X X X X X X X X X X ASISTENTE TECNICO

00022 CONTROL DEL ESTADO DE LAS ORDENES DE COMPRA DOCUMENTO 800 X X X X X X X X X X X X ASISTENTE TECNICO

00023 ELABORAR INFORMES, RESUMEN EJECUTIVOS POR EPOM Y OTROS DOCUMENTO 1,200 X X X X X X X X X X X X ASISTENTE TECNIO

00024 ELABORACION DE CONTRATOS DOCUMENTO 200 X X X X X X X X X X X X ASISTENTE TECNICO
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA DE ALMACEN Y DISTRIBUCION

00009 RECEPCION Y CLASIFICACION DE MERCADERIAS DOCUMENTO 150 X X X X X X X X X X X X TECNICO

00010 CONFECCION DE PECODAS DOCUMENTO 2,500 X X X X X X X X X X X X APOYO

00011 DISTRIBUCION DE LOS MATERIALES A LOS USUARIOS ACCION 150 X X X X X X X X X X X X TECNICO

00012 ELABORAR NEAS DOCUMENTO 180 X X X X X X X X X X X X APOYO

00013 INVENTARIO PERIODICO DOCUMENTO 4 X X X X JEFATURA

00014 INVENTARIO DE CIERRE DE EJERCICIO DOCUMENTO 1 X COMISION

00015 DESPACHO DE LOS DIFERENTES DOCUMENTOS DE LA OFICINA DOCUMENTO 1,500 X X X X X X X X X X X X APOYO
SUBDEPENDENCIA: 0005 OFICINA DE SERVICIOS GENERALES

00033 SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS ADMINISTRADORES ACCION 360 X X X X X X X X X X X X JEFATURA

00034 REMITIR DOCUMENTOS A LAS DEPENDENCIAS DE LA UNFV DOCUMENTO 1,000 X X X X X X X X X X X X JEFATURA

00035 MANTENIMIENTO DE LOS LOCALES ACCION 42,240 X X X X X X X X X X X X TRABAJADORES DEL SERVICIO

00036 CONDUCE MENTENIMIENTO DE AUTOS DOCUMENTO 3,696 X X X X X X X X X X X X CHOFER

00037 SUMINISTRAR COMBUSTIBLE DOCUMENTO 360 X X X X X X X X X X X X JEFATURA

00038 TRABAJADOS DE ELECTRICIDAD DOCUMENTO 792 X X X X X X X X X X X X ELECTRICISTA

00039 TRABAJOS DE GASFITERIA DOCUMENTO 528 X X X X X X X X X X X X GASFITEROS

00040 TRABAJOS DE JARDINERIA DOCUMENTO 600 X X X X X X X X X X X X JARDINEROS

00041 TRABAJOS DE CERRAJERIA ACCION 264 X X X X X X X X X X X X CERRAJERO

00042 TRABAJOS DE PINTURA ACCION 792 X X X X X X X X X X X X PINTOR
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00043 PROGRAMAR Y CONTROLAR SERVICIOS DE MAESTRANZA ACCION 2,640 X X X X X X X X X X ASISTENTE TECNICO
00044 PROGRAMAR Y CONTROL DE SERVICIOS Y MANTENIMIENTO DE TRANSPORTE| ~ DOCUMENTO 2,640 X X X X X X X X X X JEFATURA
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SUBDEPENDENCIA: 0001 OFICINA DE DESARROLLO DE PROYECTOS
00001 ESTUDIO AL NIVEL DE PERFIL PARA LA FACULTAD DE MEDICINA HUMANA ESTUDIO 1 X X X ODP- CARMEN LARA CERONI
00002 ESTUDIO AL NIVEL DE PERFIL PARA HABILITACION URBANA DEL PREDIO N° ESTUDIO 1 X X X ODP- CARMEN LARA CERONI
16
00003 ESTUDIO AL NIVEL DE PERFIL PARA HABILITACION DE INFRAESTRUCTURA ESTUDIO 1 X X X ODP- CARMEN LARA CERONI
PARA DISCAPACITADOS PREDIO N° 08
00004 ESTUDIO AL NIVEL DE PERFIL PARA HABILITACION DE INFRAESTRUCTURA ESTUDIO 1 X X X ODP- CARMEN LARA CERONI
PARA DISCAPACITADOS PREDIO N° 10
00005 ESTUDIO AL NIVEL DE PRE-FACTIBILIDAD PARA LA FACULTAD DE ESTUDIO 1 X X X ODP- CARMEN LARA CERONI
OCEANOGRAFIA, PESQUERIA Y CC.AA.
00006 ESTUDIO AL NIVEL DE FACTIBILIDAD PARA CEPREVI ESTUDIO 1 X X X X ODP-CARMEN LARA CERONI
00007 ESTUDIO AL NIVEL DE FACTIBILIDAD PARA LOS ORGANOS ESTUDIO 1 X X X X ODP- CARMEN LARA CERONI
DESCONCENTRADOS Y ADM. CENTRAL DE LA UNFV
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE INFRAESTRUCTURA FISICA
00008 EJECUCION DEL PROYECTO CON CODIGO SNIP N° 149032 PARA EL PREDIO N° 0§ M2 255 X X X X X X X X X X X X OIF- MARIO JARA VILLAFANA
00009 EJECUCION DEL PROYECTO CON CODIGO SNIP N° 149445 PARA EL PREDIO N° 10 ESTUDIO 740 X X X X X X X X X X X X OIF- MARIO JARA VILLAFANA
00010 EJECUCION DEL PROYECTO CON CODIGO SNIP N° 151066 PARA EL PREDIO N° 14§ ESTUDIO 716 X X X X X X X X X X X X OIF- MARIO JARA VILLAFANA
00011 FORMULACION DE EXPEDIENTE TECNICO DEL PROYECTO CON CODIGO SNIP DOCUMENTO 1 X X X OIF- MARIO JARA VILLAFANA
N° 149032
00012 FORMULACION DE EXPEDIENTE TECNICO DEL PROYECTO CON CODIGO SNIP DOCUMENTO 1 X X X OIF- MARIO JARA VILLAFANA
N° 149445
00013 FORMULACION DE EXPEDIENTE TECNICO DEL PROYECTO CON CODIGO SNIP DOCUMENTO 1 X X X OIF- MARIO JARA VILLAFANA
N° 151066
SUBDEPENDENCIA: 0003 OFICINA DE ADMINISTRACION
00014 EVALUACION SEMESTRAL DEL PTI ACCION 2 X X OA- JOSE CONDORI QUISPE
00015 FORMULACION PRESUPUESTAL DE INVERSIONES ACCION 1 X OA- JOSE CONDORI QUISPE
00016 FORMULACION DEL PTI DE LA OCIDF ACCION 1 X OA- JOSE CONDORI QUISPE
00017 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA OCIDF ACCION 1 X OA- JOSE CONDORI QUISPE
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00018 INFORME DE EJECUCION PRESUPUESTAL DE INVERSIONES DOCUMENTO 12 | X | X | X | X | X | X | OA- JOSE CONDORI QUISPE
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SUBDEPENDENCIA: 0001 OFICINA DE PATRIMONIO
00001 PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES MUEBLES POR TODA CAUSAL DOCUMENTO 20 JEFATURA
00002 PROCEDIMIENTO DE ALTA DE BIENES MUEBLES POR TODA CAUSAL DOCUMENTO 100 X X JEFATURA
00003 DESPLAZAMIENTO DE BIENES DOCUMENTO 150 X X AREA DE BIENES MUEBLES
00004 INGRESO DE BIENES ADQUIRIDOS POR OCLSA DOCUMENTO 6 X X AREA DE INFORMATICA
00005 INGRESO DE BIENES ADQUIRIDOS POR COMPRA DIRECTA DOCUMENTO 10 AREA DE BIENES MUEBLES
00006 INFORMACION A LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES DOCUMENTO 50 X X AREA DE BIENES MUEBLES Y
INMUEBLES
00007 CONCILIACION CONTABLE DOCUMENTO 5 AREA DE INFORMATICA
00008 EJECUCION DE INVENTARIOS FiSICOS EN GENERAL PROGRAMAS 5 X X JEFATURA
00009 ELABORACION DE DIRECTIVAS DOCUMENTO 2 AREA DE BIENES MUEBLES Y
INMUEBLES
00010 PROCEDIMIENTO DE ALTAS DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS DOCUMENTO 120 X X AREA DE UNIDADES
BIBLIOGRAFICAS
00011 PROCEDIMIENTO DE BAJA DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS DOCUMENTO 12 X X AREA DE UNIDADES
BIBLIOGRAFICAS
00012 ACTOS RELACIONADOS CON LA ADMINISTRACION INMOBILIARIA Y PREDIAL | DOCUMENTO 100 X X AREA DE INMUEBLES
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SUBDEPENDENCIA: 0001 DIRECCION
00001 PROCESO DE ADMISION PARTICIPANTE 4,000 X X X X DIRECTOR
00002 DIRIGIR EL PROCESO DE EVALUACION Y ACREDITACION DE LA EUPG PARTICIPANTE 60 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR
00003 CONVOCAR Y PRESIDIR LAS SESIONES DEL DIRECTORIO SESION 12 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR
00004 RENOVACION Y DESARROLLO DE CONVENIOS CONVENIO 50 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR
00005 REVISTAS DE POST GRADO EJEMPLAR 4,500 X X X X X X X X X DIRECTOR
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00006 ELABORACION DEL PTI Y PRESUPUESTO DE LA EUPG ACCION 1 X JEFE DE LA OFICINA DE
PLANEAMIENTO
00007 IMPLEMENTACION DE REPORTES ESTADISTICOS DE LA EUPG INFORME 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
PLANEAMIENTO
00008 REVISION Y ACTUALIZACION DE MANUALES DE PROCEDIMIENTOS DE LA DOCUMENTO 25 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
EUPG PLANEAMIENTO
00009 EVALUACION DEL PRESUPUESTO Y PTI DE LA EUPG ACCION 2 X X JEFE DE LA OFICINA DE
PLANEAMIENTO
SUBDEPENDENCIA: 0003 SECRETARIA ADMINISTRATIVA
00010 APOYO ADMINISTRATIVO AL PROCESO DE ADMISION PARTICIPANTE 4,000 X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOY
ADMINISTRA
00011 ELABORACION DE INFORMES DE INGRESOS Y EGRESOS INFORME 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRA
00012 ELABORACION DE PLANILLAS DE DOCENTES DE LA EUPG PLANILLA 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRA
00013 ELABORACION DE REPORTES DE DEUDORES DE LA EUPG INFORME 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRA
00014 CONTROL Y MANTENIMIENTO DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
EQUIPOS DE LA EUPG ADMINISTRA
00015 ELABORACION DE INFORMES DE SOLICITUDES DE ALUMNOS INFORME 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRA
00016 EJECUCION Y CONTROL DEL FONDO FIJO INFORME 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRA
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00017 CONTROL Y DISTRIBUCION DEL MATERIAL RECEPCIONADO POR LA EUPG ACCION 12 X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRA
00018 CONTROL Y ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS DE LA EUPG DOCUMENTO 10,000 X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRA
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS
00019 PROCESO DE ADMISION PARTICIPANTE 4,000 X X X JEFE DE LA OFICINA DE
SERVICIOS ACADEMIC
00020 PROCESO DE MATRICULA ALUMNO 5,300 X X JEFE DE LA OFICINA DE
SERVICIOS ACADEMIC
00021 SOPORTE TECNICO DE HARDWARE Y SOFTWARE ACCION 50 X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
SERVICIOS ACADEMIC
00022 DESARROLLO ACADEMICO EN LOS LABORATORIOS DE COMPUTO ALUMNO 5,300 X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
SERVICIOS ACADEMIC
00023 ORIENTACION Y ATENCION BIBLIOGRAFICA ALUMNO 5,300 X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
SERVICIOS ACADEMIC
00024 PROCESO DE ENTREGA DE ACTAS DOCENTE 440 JEFE DE LA OFICINA DE
SERVICIOS ACADEMIC
SUBDEPENDENCIA: 0005 OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00025 PROCESO DE GRADUACION DE MAESTRIA Y DOCTORADO GRADUADO 400 | X X | X | X | X X X | X | | JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
SUBDEPENDENCIA: 0006 SECRETARIA ACADEMICA
00026 APOYO ACADEMICO AL PROCESO DE ADMISION PARTICIPANTE 4,000 X X X SECRETARIO ACADEMICO
00027 EVALUACION DE DOCENTES DOCENTE 440 SECRETARIO ACADEMICO
00028 DESARROLLO DEL CALENDARIO ACADEMICO ALUMNO 5,300 X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
SUBDEPENDENCIA: 0007 SECRETARIA DE INVESTIGACION
00029 ACTUALIZAR LINEAS DE INVESTIGACION DOCUMENTO 1 X X JEFE DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00030 ACTUALIZAR POLITICAS DE INVESTIGACION DOCUMENTO 1 X X X JEFE DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00031 ORGANIZAR TALLERES SOBRE INVESTIGACION TALLER 2 X X JEFE DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
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00032 PUBLICACION DEL BOLETIN INFORMATIVO DEL INSTITUTO DE PUBLICACION 9 X X X X X X X X JEFE DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION INVESTIGACION
00033 PUBLICACION DE LA REVISTA CIENTIFICA DE LA EUPG PUBLICACION 2 X X JEFE DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
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SUBDEPENDENCIA: 0001 DIRECCION
00001 EVALUACION ANUAL DEL PTI'Y PTO 2010 ACCION 2 X X DR GONZALO PAREJA MORILLO
00002 APROBACION DEL PTI' Y PRESUPUESTO 2011 DOCUMENTO 1 DR GONZALO PAREJA MORILLO
00003 SUPERVISION EN LA SEDE CENTRAL Y SEDES PROVINCIALES INFORME 3 X X DR GONZALO PAREJA MORILLO
00004 GESTION PARA CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES CONVENIO 1 X DR GONZALO PAREJA MORILLO
00005 ELABORACION DE LA MEMORIA EUDED-UNFV DOCUMENTO 1 X DR GONZALO PAREJA MORILLO
00006 SUPERVISION DE ADMISION 2011 INFORME 2 X X DR GONZALO PAREJA MORILLO
00007 SUPERVISION Y MONITOREO DEL PROCESO DE AUTOEVALUACION ACCION 10 X X X LIC FLORBEL NAVARRO QUISPE
00008 AUTOEVALUACION Y ACREDITACION TALLER 4 X X X LIC FLORBEL NAVARRO QUISPE
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00009 EVALUACION SEMESTRAL DEL PTI Y PRESUPUESTO 2011 EUDED DOCUMENTO 1 X X MG NORMA CABRERA
BARRANTES
00010 FORMULAR EL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL Y PRESUPUESTO 2012 DOCUMENTO 1 X MG NORMA CABRERA
EUDED BARRATES
00011 EVALUACION ANUAL DEL PTI'Y PRESUPUESTO 2010 - EUDED DOCUMENTO 1 X MG NORMA CABRERA
BARRANTES
00012 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA EUDED - UNFV DOCUMENTO 1 X MG NORMA CABRERA
BARRANTES
00013 ACTUALIZAR EL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DOCUMENTO 1 X X MG NORMA CABRERA
BARRANTES
00014 ACTUALIZAR EL REGLAMENTO ACADEMICO - EUDED DOCUMENTO 1 X X MG NORMA CABRERA
BARRANTES
00015 ELABORACION DEL PLAN ESTRATEGICO 2011- 2015. EUDED DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X MG NORMA CABRERA
BARRANTES
SUBDEPENDENCIA: 0003 SECRETARIA ACADEMICA
00016 TRAMITAR LA SITUACION ACADEMICA DE LOS INGRESANTES Y DOCUMENTO 350 X X X X X X X X X X LIC JAIME IPARRAGUIRRE
ESTUDIANTES DE LA EUDED MORILLO
00017 ADMNISTRAR LOS DOCUMENTOS Y ARCHIVOS DEL DIRECTORIO DE LA ACCION 12 X X X X X X X X X LIC JAIME IPARRAQUIRE
EUDED MORILLO
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00018 ORGANIZAR Y MANTENER ACTUALIZADA LA DOCUMENTACION DEL DOCUMENTO 12 X X X X X X X LIC JAIME IPARRAGUIRE
DIRECTORIO MORILLO
00019 DAR CONFORMIDAD A LOS EXPEDIENTES DE LA EUDED DOCUMENTO 500 X X X X X LIC JAIME IPARRAQUIRRE
MORILLO
00020 PROYECTAR RESOLUCIONES DIRECTORALES DOCUMENTO 100 X X X X X LIC JAIME IPARRAGUIRE
MORILLO
SUBDEPENDENCIA: 0004 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
00021 EVALUACION SEMESTRAL DEL PTI Y PRESUPUESTO 2011 DEL DOCUMENTO 1 X CPC WILLIAM SIERRA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION HERNANDEZ
00022 EVALUACION ANUAL DEL PTI Y PRESUPUESTO DEL 2010 DEL DEPARTAMENTOQ|  DOCUMENTO 1 CPC WILLIAM SIERRA
DE ADMINISTRACION HERNANDEZ
00023 EVALUACION DEL PRESUPUESTO 2011 EUDED DOCUMENTO 1 X CPC WILLIAM SIERRA
HERNANDEZ
00024 CONTROL Y SEGUIMIENTO CONTABLE DE LOS INGRESOS DE LA EUDED DOCUMENTO 12 X X X X X CPC WILLIAM SIERRA
HERNANDEZ
00025 CONTROL Y SEGUIMIENTO CONTABLE DE LOS EGRESOS DE LA EUDED DOCUMENTO 12 X X X X X CPC WILLIAM SIERRA
HERNANDEZ
00026 PROCESAMIENTO DE TEXTOS AUTOINSTRUCTIVOS DE DIFERENTES TITULO 400 X X X X X CPC WILLIAM SIERRA
ASIGNATURAS HERNANDEZ
00027 ELABORACION DE PLANILLAS DE PAGOS POR SESIONES TUTORIALES DOCUMENTO 300 X X X X X CPC WILLIAM SIERRA
HERNANDEZ
00028 ELABORACION DE LAS OBLIGACIONES DE PAGO DE LOS ESTUDIANTES DOCUMENTO 2 X CPC WILLIAM SIERRA
PARTICIPANTES HERNANDEZ
00029 ELEVAR A LA OFICINA CENTRAL ECONOMICO FINANCIERO EL CONTROL Y INFORME 4 CPC WILLIAM SIERRA
SEGUIMIENTO DE LAS DEUDAS POR COBRAR HERNANDEZ
00030 ELEVAR EL INFORME ECONMICO A LA OFICINA CENTRAL ECONOMICO INFORME 12 X X X X X CPC WILLIAM SIERRA
FINANCIERO HERNANDEZELE
00031 GESTIONAR PASAJES Y VIATICOS PARA LAS SEDES PROVINCIALES DOCUMENTO 2 X CPC WILLIAM SIERRA
HERNANDEZ
SUBDEPENDENCIA: 0005 OFICINA DE SERVICIOS ACDEMICOS
00032 EVALUACION ANUAL DEL PTI 2010 OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS DOCUMENTO 1 LIC DORIS ROJAS MATOS
00033 EVALUACION SEMESTRAL DEL PLAN DE TRABAJO 2011 OFICINA DE DOCUMENTO 1 X LIC DORIS ROJAS MATOS
SERVICIOS ACADEMICOS




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS
FORMATO : 19 PAGINA 3
UNI. ORGA.: ESCUELA UNIVERSITARIADE EDUCACION A DISTANCIA FECHA  : 03/03/2011
CODIGO: 011400 HORA  : 06:13:13p.m.
UNIDAD CANTIDAD TRIM | TRIM 111 RESPONSABLE
ACTIVIDADES MED IDA
=0 ENE | FEB| MAR JUN JUL| AGO | SET PCT | NOV |
00034 COORDINACION Y EJECUCION DE MATRICULA ACCION 2 X X LIC DORIS ROJAS MATOS
00035 PROCESAMIENTO DE PRE ACTAS DOCUMENTO 400 X LIC DORIS ROJAS MATOS
00036 ACTUALIZACION DE EXPEDIENTES PARA EL RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS [ DOCUMENTO 400 X X X X LIC DORIS ROJAS MATOS
Y CONVERSION DE NOTAS
00037 ELABORACION DE REGISTROS DE ASISTENCIA DE LOS PARTICIPANTES DOCUMENTO 400 X X X X LIC DORIS ROJAS MATOS
00038 ELABORACION DE BOLETINES INFORMATIVOS Y DIFUSION DOCUMENTO 1,500 DR CIRILO JAMANCA CERNA
00039 ELABORACION DE REVISTA INFORMATIVA INSTITUCIONAL EUDED - UNFV DOCUMENTO 2 DR CIRILO JAMANCA CERNA
00040 ORGANIZACION Y EJECUCION DE CEREMONIAS DE ACTOS ACADEMICOS EVENTO 2 DR CIRILO JAMANCA CERNA
00041 REDACCION Y ENVIO DE NOTAS DE PRENSA DOCUMENTO 4 X X DR CIRILO JAMANCA CERNA
00042 DISENO Y ELABORACION DE DIPLOMAS, CERTIFICADOS, TARJETAS Y AFINES EJEMPLAR 500 X X DR CIRILO JAMANCA CERNA
00043 SERVICIOS DE ASESORIA ACADEMICA SESION 6 X X DR CIRILO JAMANCA CERNA
SUBDEPENDENCIA: 0006 DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y TUTORIA
00044 EVALUACION ANUAL DEL PLAN DE TRABAJO 2010 DEPARTAMENTO DE DOCUMENTO 1 X PROF RONALD URIBE POMALAZA
PROGRAMACION Y TUTORIA
00045 EVALUACION SEMESTRAL DEL PTI 2011 DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION| ~ DOCUMENTO 1 X PROF RONALD URIBE POMALAZA}
Y TUTORIAS
00046 ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO 2012 DEPARTAMENTO DE DOCUMENTO 1 X PROF RONALD URIBE POMALAZA
PROGRAMACION Y TUTORIA
00047 PROPONER A LA DIRECCION LA TERNA DE LOS DOCENTES TUTORES DOCUMENTO 12 X X X X PROF RONALD URIBE POMALAZA
00048 EVALUAR LOS RESULTADOS Y DESEMPENO DEL DOCENTE TUTOR, EN LAS ACCION 12 X X X X PROF RONALD URIBE POMALAZA
SEDES DE LIMA Y PROVINCIAS
00049 ACTUALIZAR LA GUIA DEL ESTUDIANTE GUIA 2 PROF RONALD URIBE POMALAZA
00050 ACTUALIZAR LA BASE DE DATOS DE LOS DOCENTES TUTORES DOCUMENTO 12 X X X X PROF RONALD URIBE POMALAZA
00055 EVALUAR LA INTERACCION TUTORIAL, DOCENTE-TUTOR, EN LAS SEDES LIMA ACCION 4 PROF RONALD URIBE POMALAZA}
Y PROVINCIAS
00056 SUPERVISAR Y EVALUAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS LABORES ACADEMICAS INFORME 12 X X X X PROF RONALD URIBE POMALAZA
EN LAS MODALIDADES DE EDUCACION A DISTANCIA, PRESENCIAL, VIRTUAL
Y MULTIMODAL
00057 EVALUAR EL DESARROLLO DE LOS SYLABUS CORRESPONDIENTE A CADA INFORME 50 X X X X PROF RONALD URIBE POMALAZA}
ASIGNATURA
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00058 CICLO DE ADELANTO: ENERO - MARZO 2011 Y AGOSTO - OCTUBRE 2011. ACCION 2 X X X X X X JEFE DFjTO DE PROGRAMACION Y|
TUTORIA
00059 EJECUCION DEL CURRICULO DE LA EUDED ACCION 12 X X X X X X X X X X JEFE DRTO DE PROGRAMACION Y|
TUTORIA
SUBDEPENDENCIA: 0007 DEPARTAMENTO DE ESTUCIOS Y PROYECTOS
00051 EVALUACION DEL PTI DEL 2010 DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS Y PROYECTOS DOCUMENTO 1 X PROF RAFAEL SULCA QUISPE
00052 EVALUACION SEMESTRAL DEL PTI 2011 DE DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS Y DOCUMENTO 1 X X PROF RAFAEL SULCA QUISPE
PROYECTOS
00053 ELABORACION DEL PTI 2012 DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS Y PROYECTOS DOCUMENTO 1 X PROF RAFAEL SULCA QUISPE
00054 PROYECCION Y EJECUCION DE CURSOS DE EXTENSION UNIVERSITARIA Y CURSO 7 X X X X X X X X X PROF RAFAEL SULCA QUISPE
PROYECCION SOCIAL
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SUBDEPENDENCIA: 0001 CUPROBYS
00001 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL 2010 DOCUMENTO 1 X X JEFATURA
00002 EVALUACION ANUAL DEL PTI'Y PRESUPUESTO 2010 DOCUMENTO 2 X JEFATURA
00003 COORDINACIONES CON LAS DIRECCIONES Y CENTROS DE PRODUCCION DE MES 12 X X X X X X X X X X JEFATURA
FACULTADES
00004 ELABORACION TRIMESTRAL DE INGRESOS-EGRESOS DE LAS ACTIVIDADES DH DOCUMENTO 4 X X X JEFATURA
LA DPBS DE FACULTADES
00005 ELABORACION DEL PTI'Y PRESUPESTO 2011 DOCUMENTO 2 JEFATURA
00006 REVISION DE PROYECTOS DE REGLAMENTOS DE LOS CENTROS DE DOCUMENTO 3 X JEFATURA
PRODUCCION
00007 EVALUACION DEL PTI Y PRESUPUESTO 1ER SEMESTRE 2011 DOCUMENTO 2 X JEFATURA
00008 EVALUACION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS DE LOS CENTROS DE DOCUMENTO 1 X JEFATURA
PRODUCCION
00009 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES 2011 DOCUMENTO 1 X JEFATURA
00010 COORDINACION DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA DEL EX FUNDO MES 12 X X X X X X X X X X JEFATURA
OQUENDO
00011 ELABORAR EL CONTRATO CON LOS CONCESIONARIOS DE FOTOCOPIADO DE DOCUMENTO 17 X JEFATURA
LAS FACULTADES
00012 SUPERVISAR A LOS CONCESIONARIOS DE FOTOCOPIADO EN COORDINACION MES 12 X X X X X X X X X X JEFATURA
CON LAS DPBS DE LAS FACULTADES
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SUBDEPENDENCIA: 0001 DIRECCION
00002 CAJA CHICA ACCION 12 X X X X X X X X X X DIRECTOR DEL CEUPS
00048 COORDINACION Y FORMULACION DE LA NORMATIVIDAD EN GENERAL DE ACCION 12 X X X X X X X X X X DIRECTOR DEL CEUPS
SUS FUNCIONES
00049 PRESENTACION DE PROYECTOS PARA SU APROBACION PROYECTO 1 X DIRECTOR DEL CEUPS
00050 PRESENTACION DE LA MEMORIA ANUAL ACCION 1 X DIRECTOR DEL CEUPS
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE EXTENSION UNIVERSITARIA
00001 COMERCIO EXTERIOR Y ADUANAS CURSO 1 X JEFE OFICINA DE EXTENSION
UNIVERSITARIA
00003 OPERATIVIDAD ADUANERA CURSO 1 X JEFE OFICINA DE EXTENSION
UNIVERSITARIA
00004 REQUISITOS TECNICOS PARA EL COMERCIO EXTERIOR CURSO 1 JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00005 PLANEAMIENTO ESTRATEGICO PARA LA EXPORTACION CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00006 EVALUACION Y ACREDITACION DE LA CALIDAD DE LAS INSTITUCIONES CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
EDUCATIVAS UNIVERSITARIA
00007 DIRECCION Y GERENCIA DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00008 MARKETING EDUCATIVO CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00009 METODOS Y TECNICAS EN ANDROGOGIA CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00010 COACHING Y LIDERAZGO COMO HERRAMIENTAS PARA LA GESTION CURSO 1 JEFE OFICINA EXTENSION
MODERNA UNIVERSITARIA
00011 EVALUACION Y ACREDITACION DE COMPETENCIAS CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00012 GERENCIA Y DIRECCION ESTRATEGICA DE RECURSOS HUMANOS CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00013 DESARROLLO DEL COACHING Y LA INTELIGENCIA EMOCIONAL CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00014 INOCUIDAD Y SANIDAD EN LOS ALIMENTOS CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
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00015 FORMACION DE AUDITORES DE GESTION DE CALIDAD CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00016 IMPLEMENTACION DE UN SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD NORMA ISO 9001 CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00017 FORMACION DE AUDITORES DE CALIDAD EDUCATIVA CURSO 1 JEFE OFICINA DE EXTENSION
UNIVERSITARIA
00018 COMO PREPARAR UNA ORGANIZACION EDUCATIVA PARA SU CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
AUTOEVALUACION UNIVERSITARIA
00019 COMO ELABORAR UN MANUAL DE CALIDAD CURSO 1 X JEFE OFICINA DE EXTENSION
UNIVERSITARIA
00020 GESTION DE STOCKS, PRODUCCION Y ALMACENES CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00021 ADMNISTRACION DE SUELDOS Y SALARIOS CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00022 DIRECCION COMERCIAL , MARKETING Y PUBLICIDAD CURSO 1 X JEFE DE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00023 SEGURIDAD E HIGIENE OCUPACIONAL EN LAS ORGANIZACIONES MODERNAS CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00024 LOGISTICA EMPRESARIAL CURSO 1 JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00025 LIDERAZGO Y RESOLUCION DE CONFLICTOS EN LA EMPRESA CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00026 SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTION CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00027 CURSO BASICO DE FINANZAS CORPORATIVAS CURSO 1 JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00028 FINANZAS, BOLSAS Y GESTION DE INVERSIONES CURSO 1 X JEFE OFICINA DE EXTENSION
UNIVERSITARIA
00029 FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA SNIP CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00030 MANEJO DEL PLAN CONTABLE EMPRESARIAL CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00031 PLANEAMIENTO ESTRATEGICO, GESTION Y ADMINISTRACION DE PROYECTOS| CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00032 DERECHO PREVISIONAL CURSO 1 JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
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00033 DERECHO DE PROPIEDAD INTELECTUAL CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00034 PROCESOS DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00035 PSICOLOGIA DEL TRABAJO Y LAS ORGANIZACIONES CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00036 COACHING PARA SECRETARIAS EJECUTIVAS CURSO 1 JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00037 RELACIONES PUBLICAS Y PROTOCOLO CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00038 TECNICO EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS Y TRABAJO ADMINISTRATIVO CURSO 1 X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
00039 BPM-HACCP PARA EL SERVICIO SEGURO EN HOTELES Y RESTAURANTES CURSO 1 JEFE OFICINA DE EXTENSION
UNIVERSITARIA
00040 PROGRAMA ACADEMICO CONVENIO 2 X X JEFE OFICINA EXTENSION
UNIVERSITARIA
SUBDEPENDENCIA: 0003 OFICINA DE PROYECCION SOCIAL
00041 FORUM DIA INTERNACIONAL DE LA MUJER EVENTO 1 X JEFE OFICINA PROYECCION
SOCIAL
00042 CAMPARNA DE SALUD ODONTOLOGICA CAMPANA 1 X JEFE OFICINA PROYECCION
SOCIAL
00043 DESPISTAJE CATARATA'Y GLAUCOMA EVENTO 1 X JEFE OFICINA PROYECCION
SOCIAL
00044 DESPISTAJE CANCER DE MAMAS EVENTO 1 X JEFE OFICINA PROYECCION
SOCIAL
00045 CAMPARNA DE SALUD INTEGRAL CAMPANA 1 X JEFE OFICINA PROYECCION
SOCIAL
00046 ACTIVIDAD DE APOYO AL ADULTO MAYOR EVENTO 1 X JEFE OFICINA PROYECCION
SOCIAL
00047 ACTIVIDAD NAVIDENA PARA LOS NINOS EVENTO 1 X JEFE OFICINA PROYECCION
SOCIAL




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS
FORMATO: 19 PAGINA  : 1
UNI.ORGA.: CENTRO PREUNIVERSITARIO FECHA  : 03/03/2011
CODIGO: 010901 HORA  : 06:03:23p.m.
UNIDAD CANTIDAD TRIM 111 RESPONSABLE
ACTIVIDADES MED IDA
MEDDA ENE [ FEB] MAR JUN| JULT AGO T SET
SUBDEPENDENCIA: 0001 DIRRECION (CEPREVI)
00001 APROBAR Y/O MODIFICAR EL PLAN DE TRABAJO Y PRESUPUESTO ANUAL DE ACCION 1 DIRECTOR Y DIRECTORIO
CEPREVI
00002 REVISAR Y APROBAR LAS ACTIVIDADES ACADEMCAS Y PRESUPUESTO DE ACCION 3 X DIRECTOR Y DIRECTORIO
CADA CICLO
00003 SUPERVISAR Y APROBAR LA RACIONALIZACION DE DOCENTES ACCION 3 X DIRECTOR DE CEPREVI
00004 PROMOVER EL AVANCE DEL ESTUDIO DE PREINVERSION ACCION 6 X DIRECTOR Y JEFES DE OFICINA
00005 CONDUCIR LOS PROCESO DE EVALUACION DEL PTI'Y PPTO INFORME 2 X DIRECTOR
00006 CONDUCIR LA GESTION ACADEMICA, ADMINISTRATIVA Y ECONOMICA ACCION 12 X X DIRECTOR Y JEFES DE OFICINA
00007 REALIZAR REUNIONES DE TRABAJO CON EL PERSONAL DOCENTE Y SESION 6 X DIRECTOR, OF ACADEMCIA Y
ADMINISTRATIVO ADMINISTRAT
00008 CONVOCAR Y PRESIDIR EL DIRECTORIO SESION 24 X X DIRECTOR Y DIRECTORIO
00009 PRESENTAR LA MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 1 DIRECTOR Y JEFES DE OFICINA
00010 EVALUAR Y GESTIONAR LOS EXPEDIENTES DE SOLICITANTES DE BENEFICIOS INFORME 3 X DIRECTOR, DIRECTORIO Y
ECONOMICOS TRABAJDORA SOC
00053 EVALUAR AL PERSONAL DOCENTE DE CADA CICLO ACADEMICO INFORME 3 DIRECTOR Y COMSION
EVALUADORA
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00011 COORDINAR Y ELABORAR CON LAS UNIDADES ORGANICAS EL PLAN Y DOCUMENTO 2 JEFE DE PLANEAMIENTO Y JEFES
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE OFICINAS
00012 ELABORAR LAS EVALUACIONES DEL PLAN DE TRABAJO Y PRESUPUESTO INFORME 4 X JEFE DE PLANEAMIENTO Y JEFES
DE OFICINA
00013 ELABORAR INFORMES TECNICOS A SOLICITUD DE LAS AUTORIDADES MES 12 X X JEFE DE PLANEMIENTO
00014 REALIZAR REUNIONES DE TRABAJO ACCION 4 X JEFE DE PLANEAMEINTO Y
DIRECTORA
00015 CONSOLIDAR LA INFORMACION PARA LA MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 1 JEFE DE PLANEAMIENTO Y JEFES
DE OFICINA
00016 ASESORAR A LAS UNIDADES ORGANICAS DE CEPREVI ACCION 12 X X JEFE DE PLANEAMIENTO
00017 PRESENTAR O PARTICIPAR EN PROYECTOS DE MEJORA CONTINUA DE DOCUMENTO 4 JEFE DE P'LANEAMIENTO
CEPREVI
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00057 COORDINAR REUNIONES DE TRABAJO PARA ACTUALIZACION DE SESION 3 X X X JEFE DE PLANEAMIENTO, JEFES
DOCUMENTOS NORMATIVOS Y DE GESTION DE OFICINAS
SUBDEPENDENCIA: 0003 OFICINA DE ADMINISTRACION
00018 ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO Y PRESUPUESTO DE SU OFICINA DOCUMENTO 2 X JEFA ADMINISTRATIVA
00019 CONSOLIDAR EL CUADRO DE NECESIDADES DE LAS UNIDADES ORGANICAS DOCUMENTO 1 X JEFA ADMINISTRATIVA
00020 MANTENER ACTUALIZADO Y CONTROLAR LOS BIENES PATRIMONIALES DOCUMENTO 6 X X X X X X JEFA ADMINISTRATIVA
00021 EJECUCION DE LA CAJA CHICA BAJO SUPERVISION Y DIRECCION INFORME 12 X X X X X X X X X X X JEFA ADMINISTRATIVA
00022 INFORMAR MENSUALMENTE SOBRE LOS INGRESOS Y EGRESOS POR SEDES INFORME 12 X X X X X X X X X X X JEFA ADMINISTRATIVA
00023 EMISION DE INFORMES ECONOMICOS POR CICLOS INFORME 3 X X JEFA ADMINISTRATIVA
00024 REVISAR Y ESTRUCTURAR EL PLAN ANUAL DE ADQUISICONES DOCUMENTO 1 X JEFA ADMINISTRATIVA
00025 REGISTRAR MENSUALMENTE STOCK Y CONSUMO DE BIENES Y SERVICIOS INFORME 12 X X X X X X X JEFA ADMINISTRATIVA
00026 COORDINAR CON LOS USUARIOS LA ELABORACION Y REMISION DE DOCUMENTO 8 X X X X X X X X JEFA ADMINISTRATIVA
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL CUADRO DE NECESIDADES
00027 ELABORAR EL REPORTE DE ASISTENCIA PARA EL PAGO DE PERSONAL INFORME 12 X X X X X X X X X X X JEFA ADMINISTRATIVA
00028 PROCESAMIENTO Y ENTREGA DE FOTOCHEKS ACCION 3 X X X JEFA ADMINISTRATIVA
00029 VISITA A LOCALES POR ALQUILERY SUPERVISION DE SEDES ACCION 12 X X X X X X X X X X X JEFA ADMINISTA, DIRECTOR Y
OF ACADEM
00030 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE ALUMNOS CON PAGOS PENDIENTES ACCION 6 X X X X X X JEFA ADMINSTRATIVA, OF
ACADEMICA
00031 ACCIONES PROMOCIONALES EN COLEGIOS, INSTITUCIONES EDUCATIVAS, EVENTO 90 X X X X X X X X X X X JEFA ADM, RESPONSABLE DE
FERIAS VOCACIONALES Y OTROS IMAGEN INSTIT
00032 GESTIONAR EVENTOS DE CAPACITACION PARA EL PERSONAL ACCION 3 X X X JEFA ADMINISTRATIVA
ADMINISTRATIVO
00033 ORGANIZAR CEREMONIAS Y REUNIONES INSTITUCIONALES EVENTO 3 X X X JEFA ADMINIST Y RESPONSABLE
DE IMAGEN
00034 COORDINAR Y GESTIONAR LA ACTUALIZACION E IMPRESION DE LIBROS DE ACCION 6 X X X X X JEFA ADMINIST Y OFICINA
CEPREVI ACADEMICA
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA ACADEMICA
00035 ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO Y PRESUPUESTO DE SU OFICINA DOCUMENTO 2 | | | | X | | | | | | OFICINA ACADEMICA
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00036 ELABORACION DEL PROYECTO ACADEMICO SEGUN CICLOS Y SEDES ACCION 3 X X X OFICINA ACADEMICA
00037 ACTUALIZACION DE CURRICULUMS Y DATOS DE DOCENTES ACCION 3 X X X OFICINA ACADEMICA
00038 DISTRIBUCION DE LA CARGA HORARIA DE DOCENTES DOCUMENTO 3 X X X OFICINA ACADEMICA
00039 PROGRAMAR Y SUPERVISAR EL DESARROLLO DE LA MATRICULA ACCION 3 X X X OFICINA ACADEMICA Y OF
ADMINISTRATIVA
00040 REUNIONES DETRABAJO CON DIRECTOR Y PROFESORES SESION 3 X X OFICINA ACADEMlCA Y
DIRECCION
00041 ACTIVIDADES DE CAPACITACION DOCENTE CURSO 3 X X X OFICINA ACADEMCIA Y
DIRECCION
00042 ELABORACION DE SEPARATAS CON PROFESORES ACCION 6 X X X X X OFICINA ACADEMICA
00043 COORDINACION Y GESTION PARA ELABORACION Y ENTREGA DE BANCO DE ACCION 10 X X X X X X X X X OFICINA ACADEMCIA
PREGUNTAS
00044 COORDINACION Y CONTROL DE EJECUCION DE LOS CICLOS ACADEMICOS ACCION 12 X X X X X X X X X X X OFICINA ACADEMICA
00045 COORDINACION Y EJECUCION DEL PROCESO DE CAMBIO DE OPCION ACCION 3 X X X OFICINA ACADEMICA Y OFICINA
ADM
00046 CONTROL DE ASISTENCIA DE DOCENTES Y ELABORACION DE CONSOLIDADO DOCUMENTO 14 X X X X X X X X X X X OFICINA ACADEMICA
DE HORAS DICTADAS
00047 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE ASISTENCIA DE ALUMNOS INFORME 14 X X X X X X X X X X X OFICINA ACADEMICA Y
TRABAJADORA SOCIAL
00048 ELABORACION DE PROYECTOS DE CONTRATO DE DOCENTES ACCION 3 X X X OFICINA ACADEMICA
00049 REVlSllON Y COORDINACION SOBRE CONTENIDOS PARA PUBLICACION ACCION 12 X X X X X X X X X X X OFICINA ACADEMICA
ACADEMICA
00050 ORGANIZACION DE CLASES DE REFORZAMIENTO TALLER 60 X X X X X X X OFICINA ACADEMCA Y EQUIPO
DE PSICOLOGOS
00051 EVALUACIONES PSICOLOGICAS ATENCION 650 X X X X X X X X X X X OFICINA ACADEMICA Y EQUIPO
DE PSICOLOGOS
00052 ATENCION DE ALUMNOS MATRICULADOS, PADRES Y TUTORES PERSONA 2,000 X X X X X X X X X X X OF ACAD, RESP NORMAS DISCIP,
TRAB SOCIA
00054 APLICAR ENCUESTAS A ALUMNOS SOBRE DOCENTES, PROCESAR INFORME 3 X X OFICINA ACADEMICA
RESULTADOS E INFORMAR A DIRECCION
00055 ACTUALIZACION DE LOS CONTENIDOS DE LOS LIBROS CEPREVI ACCION 3 X X OFICINA ACADEMICA Y OFICINA
ADMINISTRATI
00056 CHARLAS DE ORIENTACION VOCACIONAL SESION 70 X X X X EQUIPO DE PSICOLOGOS
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SUBDEPENDENCIA: 0001 EDITORIAL
00001 PUBLICACION DE LIBROS Y REVISTAS PUBLICACION 12 X X X X X X X X X X X X PRESIDENTE DE LA EDITORIAL
UNIVERSITARIA
00002 FERIAS DE LIBROS EVENTO 2 X X PRESIDENTE DE LA EDITORIAL
UNIVERSITARIA
00003 CONCURSO EVENTO 1 X X PRESIDENTE DE LA EDITORIAL
UNIVERSITARIA
00004 PREMIACION EVENTO 1 X X PRESIDENTE DE LA EDITORIAL
UNIVERSITARIA
00005 PUBLICACION DEL GANADOR DEL CONCURSO ACCION 1 X X PRESIDENTE DE LA EDITORIAL
UNIVERSITARIA
00006 PUBLICACION POR CONVENIO CONVENIO 1 X X PRESIDENTE DE LA EDITORIAL
UNIVERSITARIA
SUBDEPENDENCIA: 0002 FONDO DOCUMENTARIO DE LA CULTURA PERUANA
00007 INVENTARIO DEL PATRIMONIO CULTURAL DEL PERU PROYECTO 1 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR FONDOCUPE
00008 BASE DE DATOS SOBRE EL PATRIMONIO CULTURAL DEL PERU PROYECTO 1 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR FONDOCUPE
00009 DISENO GRAFICO Y EDICION DE PRODUCTOS MULTIMEDIA ACCION 1 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR FONDOCUPE
SUBDEPENDENCIA: 0003 OFICINA DE IMPRENTA
00010 IMPRESIONES DE DIFERENTES DEPENDENCIAS Y FACULTADES ACCION 10,000 | X | X | X | X | X | X | X | X | X | X | X | X | JEFE DE LA IMPRENTA
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SUBDEPENDENCIA: 0001 DIRECCION
00001 FIRMA PARA LA ENTREGA DE CONSTANCIA CONSTANCIA 1,500 X X X DIRECTOR DEL CENTRO
CULTURAL
00002 AUTORIZAR OTROS EVENTOS ARTISTICOS DEL FLOKLORE NACIONAL Y EVENTO 58 X X X DIRECTOR DEL CENTRO
INTERNACIONAL CULTURAL
00005 PUBLICACIONES DE REVISTAS Y DIPTICOS PUBLICACION 8 X DIRECTOR DEL CENTRO
CULTURAL
00057 AUTORIZAR LAS PARTICIPACIONES ARTISTICAS DE LOS ELENCOS DEL CCFV EVENTO 260 X X X DIRECTOR DEL CENTRO
CULTURAL CULTURAL
00058 CURSO DEL FOLKLORE CURSO 2 DIRECTOR DEL CENTRO
CULTURAL
00059 AUTORIZAR LAS ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES (TALLERES) ALUMNO 3,500 X X DIRECTOR DEL CENTRO
CULTURAL
00060 AUTORIZAR EL CRONOGRAMA DE LAS VISITAS DE ALUMNOS DE LA ACCION 200 X X X DIRECTOR DEL CENTRO
UNIVERSIDAD Y PUBLICO EN GENERAL CULTURAL
00061 AUTORIZAR LAS EXPOSICIONES PERIODICAS SOBRE INVESTIGACIONES ACCION 3 DIRECTOR DEL CENTRO
ARQUEOLOGICAS CULTURAL
SUBDEPENDENCIA: 0002 CENTRO DE ARTES
00009 PARTICIPACIONES ARTISTICAS DE LOS ELENCOS DEL CCFV EVENTO 260 X X X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
CULTURAL
00010 ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES (TALLERES) ALUMNO 3,500 X X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
00011 CLAUSURA DE LOS TALLERES EXTRACURRICULARES EVENTO 3 X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
00012 ENCUENTRO DE TUNAS UNIVERSITARIAS A NIVEL NACIONAL Y EVENTO 2 X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
INTERNACIONAL
00013 PRESENTACION ARTISTICA DE DANZAS ANDINAS (OTROS EVENTOS EVENTO 2 X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
ARTISTICOS DEL FOLKLORE NACIONAL / INTERNACIONAL
00014 PRESENTACION ARTISTICA DE SUKURI (OTROS EVENTOS ARTISTICOS DEL EVENTO 1 X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
FOLKLORE NACIONAL / INTERNACIONAL)
00015 PRESENTACION ARTISTICA DE DANZAS DE LUCES DEL ANTIPLANO( OTROS EVENTO 2 X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
EVENTOS DEL FOLKLORE NACIONAL E INTERNACIONAL)
00016 PRESENTACION DE MARINERA NORTERA Y LIMENA (OTROS EVENTOS EVENTO 2 X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
ARTISTICOS DEL FOLKLORE NACIONAL / INTERNACIONAL
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00017 PRESENTACION ARTISTICA DE DANZAS AFROPERUANOS (OTROS EVENTOS EVENTO 2 X X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
ARTISTICOS DEL FOLKLORE NACIONAL E INTERNACIONAL)

00018 PRES’ENTAC|ON DE LA ESTUDIANTINA UNIVERSITARIA (OTROS EVENTOS EVENTO 2 X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
ARTISTICO DEL FOLKLORE NACIONAL E INTERNACIONAL)

00019 PRESENTACION DE GALA DE VIOLIN (EVENTO ARTISTICO DEL FOLKLORE EVENTO 2 X X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
NACIONAL E INTERNACIONAL)

00020 PRESENTACION DE GUITARRA ACUSTICA (OTRO EVENTO ARTISTICO DEL EVENTO 2 X X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
FOLKLORE NACIONAL E INTERNACIONAL)

00021 PRESENTACION DE GALA DEL BALLET PERUANO (OTROS EVENTOS EVENTO 2 X X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
ARTISTICOS DEL FOLKLORE NACIONAL E INTERNACIONAL)

00022 PRESENTACION DE DANZA HINDU (OTROS EVENTOS ARTISTICO DEL EVENTO 2 X X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
FOLKLORE NACIONAL E INTERNACIONAL)

00023 PRESENTACION DE DANZAS CARIBENAS Y SALSA (OTROS EVENTOS EVENTO 2 X X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
ARTISTICO DEL FOLKLORE NACIONAL E INTERNACIONAL)

00024 PRESENTACION DE DANZAS ESPANOLAS (OTROS EVENTOS ARTISTICOS DEL EVENTO 1 X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
FOLKLORE NACIONAL E INTERNACIONAL)

00025 PRESENTACION DE TEATRO - CLAUN (OTROS EVENTOS ARTISTICOS DEL EVENTO 2 X X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
FOLKLORE NACIONAL E INTERNACIONAL)

00034 PRESENTACION ARTISTICA DE LA CEREMONIA ACADEMICA Y CULTURAL POR] EVENTO 1 X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
EL SACRIFICIO DE TUPAC AMARU Y MICAELA BASTIDAS POR LA LIBERTAD
AMERICA

00036 PRESENTACION ACADEMICO, CULTURAL Y ARTISTICA POR EL ANIVERSARIO EVENTO 1 X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
DE LA UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL PERU - SEDE EN IQUITOS REGION DE
LORETO

00037 FUNCION DEL TEATRO DIDACTICO UNIVERSITARIO PARA EL PUEBLO OBRA: EVENTO 1 X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
ROMEO Y JULIETA

00038 CEREMONIA ACADEMICA Y CULTURAL POR EL DIA MUNDIAL DEL MEDIO EVENTO 1 JEFE DEL CENTRO DE ARTES
AMBIENTE

00039 FUNCION DE TEATRO DIDACTICO UNIVERSITARIO PARA EL PUEBLO OBRA: EVENTO 1 JEFE DEL CENTRO DE ARTES
TRADICIONES PERUANAS - AUTOR: RICARDO PALMA

00040 FESTIVAL ARTISTICO Y CULTURAL INTER UNIVERSIDADES POR EL DIA DE LA EVENTO 1 JEFE DEL CENTRO DE ARTES
MUSICA ANDINA

00041 PARTICIPACION ACADEMICA, ARTISTICA Y CULTURAL EN LA UNIVERSIDAD EVENTO 1 JEFE DEL CENTRO DE ARTES
CIENIIFICA DEL PERU DE IQUITOS -LORETO - DANZAS Y CANCIONES DE
COSTA Y SIERRA - FIESTA DE SAN JUAN

00042 PARTICIPACION ARTISTICA Y CULTURAL POR LA CELEBRACION DEL INTI EVENTO 1 JEFE DEL CENTRO DEL ARTES
RAYMI
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00043 FUNCION DEL TEATRO DIDACTICO UNIVERSITARIO PARA EL PUEBLO OBRA: EVENTO 1 X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
EL MEDICO A PALOS
00044 CEREMONIA ACADEMICA, ARTISTICA Y CULTURAL POR EL ANIVERSARIO DE EVENTO 1 X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
LA INDEPENDENCIA NACIONAL
00045 EXPOSICION DE ARTES PLASTICAS DE DIBUJO, PINTURA Y ESCULTURA EN LA EVENTO 1 X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL PERU EN 1IQUITOS
00046 CEREMONIA ARTISTICA CULTURAL POR EL DIA MUNDIAL DE FOLKLORE EVENTO 1 X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
00047 FUNCION DEL TEATRO DIDACTICO UNIVERSITARIO PARA EL PUEBLO, OBRA: EVENTO 1 X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
LAS PRECIOSAS RIDICULAS
00048 CICLO DE ARTE Y LITERATURA: PARTICIPACION DE LOS TALLERES DE EVENTO 2 X X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
NARRATIVA Y POESIA EN LA UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL PERU DE
1QUITOS
00049 MISA DE HONRAS POR EL ANIVERSARIO DE FUNDACION DE LA UNFV EVENTO 1 X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
00050 FUNCION DEL TEATRO DIDACTICO UNIVERSITARIO PARA EL PUEBLO OBRA: EVENTO 1 X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
LA MOZA MALA
00051 ELABORACION DE LAS CONSTANCIAS DE ESTUDIOS DE LOS TALLERES ACCION 1,500 X X X X X X X X X X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
EXTRACURRICULARES
00055 MEGA EVENTO DE DANZAS Y CANCIONES DEL PERU Y DEL MUNDO EVENTO 2 X X JEFE DEL CENTRO DE ARTES
SUBDEPENDENCIA: 0003 MUSEO DE ANTROPOLOGIA'YY ARQUEOLOGIA
00027 EXPOSICIONES PERIODICAS SOBRE INVESTIGACIONES ARQUEOLOGICAS ACCION 3 X X JEFE DEL MUSEO DE
ANTROPOLOGIA Y ARQUEOL
00028 VISITAS DE ALUMNOS DE LA UNIVERSIDAD Y PUBLICO EN GENERAL ACCION 200 X X X X X X X X X X JEFE DEL MUSEO DE
ANTROPOLOGIA'Y ARQUEOL
00056 CURSO MUSEOGRAFIA CURSO 1 X JEFE DEL MUSEO DE
ANTROPOLOGIA Y ARQUEOL
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SUBDEPENDENCIA: 0001 DECANATO
00001 PRESIDIR REUNIONES DE CONSEJO DE FACULTAD A FIN DE RESOLVER ACCION 12 X X X X X DECANA
SITUACIONES PARA LA BUENA MARCHA DE LA FACULTAD
00002 CONVOCAR A REUNIONES PERIODICAS CON LOS DIRECTORES Y JEFES DE ACCION 12 X X X X X DECANA
OFICINAS
00003 PROPONER EN EL CONSEJO DE FACULTAD LA APROBACION DE LOS GRADOS ACCION 12 X X X X X DECANA
ACADEMICOS Y TITULOS PROFESIONALES
00004 ACUDIR A LAS REUNIONES DEL CONSEJO UNIVERSITARIO Y ASAMBLEA SESION 14 X X X X X DECANA
UNIVERSITARIA RELACIONADA CON LOS ASUNTOS DE LA UNIVERSIDAD
00005 CONDUCIR EFICAZMENTE LOS PROCESOS ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS ACCION 12 X X X X X DECANA
QUE SE REALIZAN EN LA FACULTAD.
00036 EJERCER POTESTAD DISCIPLINARIA SOBRE LOS DOCENTES, ACCION 12 X X X X X DECANA
ADMINISTRATIVOS Y ESTUDIANTES DE LA FACULTAD Y OTORGAR LICENCIAS
00037 PROMOVER LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION, PRODUCCION ACCION 12 X X X X X DECANA
DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS
00038 COORDINAR CON EL JEFE DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO, LAS ACCIONES ACCION 12 X X X X X DECANA
A REALIZAR PARA EL LOGRO DE LOS OBJETIVOS Y METAS DE LAS
DIFERENTES UNIDADES ORGANICAS DE LA FACULTAD
00039 COORDINAR Y PROCURAR LA FIRMA DE CONVENIOS RELACIONADOS CON EL ACCION 12 X X X X X DECANA
QUEHACER DE LA FACULTAD
00040 COORDINAR Y PROCURAR EL AUSPICIO DE INSTITUCIONES PUBLICAS Y ACCION 12 X X X X X DECANA
PRIVADAS, NACIONALES Y EXTRANJERAS, EN EL FINANCIAMIENTO,
COOPERACION TECNICA Y CONVENIOS PARA DESARROLLAR LAS
ACTIVIDADES PROGRAMADAS
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00006 ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL Y PRESUPUESTO 2012 ACCION 1 JEFE DE PLANEAMIENTO
00007 ELABORAR LA MEMORIA DE LA FACULTAD DOCUMENTO 1 JEFE DE PLANEAMIENTO
00008 ASESORAR Y BRINDAR ASISTENCIA TECNICA A LAS DIFERENTES ACCION 11 X X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD, ASI COMO AL PUBLICO EN GENERAL
00009 REAJUSTAR LOS DOCUMENTOS DE GESTION DE LA FACULTAD EN ACCION 11 X X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
COORDINACION CON LAS UNIDADES ORGANICAS DE LA FACULTAD
00010 EVALUACION ANUAL DEL PTI Y PRESUPUESTO 2010 ACCION 1 JEFE DE PLANEAMIENTO
00011 EVALUACION SEMESTRAL DEL PTI Y PRESUPUESTO 2011 ACCION 1 X JEFE DE PLANEAMIENTO
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00012 ELABORAR Y DESARROLLAR LOS INFORMES SOLICITADOS POR EL DECANO, ACCION 11 X X X X X X X X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
OF. CENTRAL DE PLANIFICACION, OF. RACIONALIZACION, OF. CENTRAL DE
LOGISTICA'Y SS. AUX., Y OTRAS DEPENDENCIAS
00013 ELABORAR LA DISTRIBUCION DEL CUADRO DE NECESIDADES EN EL DOCUMENTO 1 X JEFE DE PLANEAMIENTO
SOFTWARE ELABORADO POR LA OF. CENTRAL DE LOGISTICA Y SS.
AUXILIARES
SUBDEPENDENCIA: 0003 SECRETARIA ACADEMICA
00014 COORDINAR LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS CON LAS DEPENDENCIAS DOCUMENTO 200 X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
INTERNAS
00015 EVALUACION Y TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES PARA LA OBTENCION DOCUMENTO 400 X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
DEL GRADO DE BACHILLER Y TITULO PROFESIONAL
00016 REALIZAR EL DESPACHO CON EL DECANO ACCION 12 X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
00017 ELABORACION DE RESOLUCIONES DECANALES Y TRAMITACION ANTE LAS RESOLUCION 1,000 X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
INSTITUCIONES CORRESPONDIENTES.
00018 SUPERVISAR Y TRAMITAR EL INGRESO Y SALIDA DE DOCUMENTOS DE LA DOCUMENTO 10,000 X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
FACULTAD Y ATENDER LOS DE NUESTRA COMPETENCIA
00019 ELABORACION DE ACTAS DE LAS SESIONES ORDINARIAS Y ACTA 15 X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
EXTRAORDINARIAS DEL CONSEJO DE FACULTAD
00020 LEGALIZACION DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LA FACULTAD DOCUMENTO 300 X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
00021 ELABORAR Y DIFUNDIR LAS DIRECTIVAS Y ACUERDOS QUE EMITA LA DOCUMENTO 20 X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
FACULTAD
00022 ELABORACION DE LA BASE DE DATOS DE RESOLUCIONES Y EMPASTADO 2008 DOCUMENTO 1,800 X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
2009 (RESOL. DE 2 ANOS)
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL
00023 EVALUACION SEMESTRAL DEL P.T.I. 2011 DOCUMENTO 1 X JEFE DE OFICINA
00024 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE DE OFICINA
00025 APERTURA DEL ARIO ACADEMICO ACCION 1 JEFE DE OFICINA
00026 ELABORACION DE OFICIOS DOCUMENTO 50 X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
00027 REUNION CON EL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVOS POR EL DiA DE ACCION 1 X JEFE DE OFICINA
LA MUJER
00028 REUNION CON EL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO EN EL DiA DE LA ACCION 1 X JEFE DE OFICINA
MADRE
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00029 REUNION CON EL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO POR EL DIA DEL ACCION 1 X JEFE DE OFICINA
PADRE
00030 DIFUSION DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LA FACULTAD ACCION 5 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
00031 REUNION POR EL DiA DEL DOCENTE UNIVERSITARIO ACCION 1 X JEFE DE OFICINA
00032 REUNION POR FIESTAS PATRIAS ACCION 1 X JEFE DE OFICINA
00033 ANIVERSARIO DE LA FACULTAD ACCION 1 X JEFE DE OFICINA
00034 REUNION POR NAVIDAD Y ANO NUEVO ACCION 1 X JEFE DE OFICINA
00035 AVISOS INFORMATIVOS EN EL PERIODICO MURAL ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
SUBDEPENDENCIA: 0005 OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00041 ELABORACION DEL CUADRO ANUAL DE NECESIDADES DE LA FACULTAD ACCION 1 X JEFE DE OFICINA
00042 GESTIONAR LA ATENCION DEL CUADRO DE NECESIDADES DE ACUERDO A ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
LOS REQUERIMIENTOS DE LAS OFICINAS DE LA FACULTAD
00043 EVALUAR EL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL ACCION 4 X X X X JEFE DE OFICINA
00044 EVALUAR EL CONTROL DE TARJETA DE ASISTENCIA, PERMANENCIA Y ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
CONTROL DE PERSONAL, PRESENTAR LOS RESUMENES MENSUALES A LA
OFICINA CENTRAL DE RECURSOS HUMANOS
00045 COORDINAR CON LAS OFICINAS PARA EL NORMAL DESARROLLO DE LAS MES 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS
00046 ADMINISTRACION DE LA CAJA CHICA INFORME 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
00047 COORDINACION CON LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS PARA UN MEJOR ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
DESEMPENO DE LA JEFATURA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00048 EVALUAR, ORGANIZAR, CENTRALIZAR Y REGISTRAR LAS NECESIDADES DE ACCION 240 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
BIENES Y SERVICIOS PARA EL FUNCIONAMIENTO EFICIENTE DE LA OFICINA
00049 MANTENER EL STOCK DE LOS BIENES Y SERVICIOS PARA UN OPTIMO MES 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
FUNCIONAMIENTO DE LA FACULTAD
00050 ORGANIZAR LOS REGISTROS, DOCUMENTOS E INVENTARIOS DE LOS BIENES MES 4 X X X X JEFE DE OFICINA
PATRIMONIALES
00051 ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS MUEBLES Y ENSERES DE LA MES 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
FACULTAD
00052 DISTRIBUCION DE MATERIALES A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ACCION 4 X X X X JEFE DE OFICINA
FACULTAD
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00053 ENTREGA DE BOLETAS DE PAGO DE REMUNERACIONES DEL PERSONAL MES 12 X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
DOCENTE Y ADMINISTRATIVO
00054 APOYO ADMINISTRATIVO A LOS DIFERENTES EVENTOS ACADEMICOS QUE MES 12 X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
ORGANIZA LA FACULTAD
00055 COORDINACION DIRECTA EN FORMA PERMANENTE CON EL DECANO ACCION 240 X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
SUBDEPENDENCIA: 0006 DEPARTAMENTO ACADEMICO
00056 FORMULACION DE LA RACIONALIZACION 2011 DOCENTE 90 X X JEFE DE OFICINA
00057 PROGRAMACION ACADEMICA 2011 DOCENTE 90 X X JEFE DE OFICINA
00058 REUNION CON DOCENTES PARA DESARROLLO DE CARGA LECTIVA Y NO DOCENTE 90 X JEFE DE OFICINA
LECTIVA
00059 REUNION CON DOCENTES PARA LA ACTUALIZACION DE SUMILLAS DOCENTE 90 X JEFE DE OFICINA
00060 RECEPCION Y REVISION DE SILABOS 2011-1 SILABO 360 X JEFE DE OFICINA
00061 RECEPCION Y REVISION DE SILABOS 2011-I1 SILABO 360 X X JEFE DE OFICINA
00062 CONTROL DE LA CARGA NO LECTIVA DOCENTE 27 X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
00063 CONTROL DE CUMPLIMIENTO DE METAS DOCENTE 14 X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
00254 SEMINARIO DE DOCENCIA UNIVERSITARIA EVENTO 1 X JEFE DE OFICINA
SUBDEPENDENCIA: 0007 OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS
00064 MATRICULA DE ALUMNOS PARA EL CICLO DE VERANO ALUMNO 485 X X JEFE DE OFICINA
00065 FORMULACION DE PRE ACTAS DE EVALUACION DEL CICLO VACACIONAL 2011 ACTA 66 X JEFE DE OFICINA
00066 FORMULACION DE INFORMES ACADEMICOS PARA REACTUALIZACION DE INFORME 20 X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
MATRICULA
00067 REALIZACION DEL PROCESO DE MATRICULA ALUMNO 1,778 JEFE DE OFICINA
00068 PROCESO DE AMPLIACION DE CREDITOS ALUMNO 16 X JEFE DE OFICINA
00069 PROCESO DE RECTIFICACION DE MATRICULA | SEMESTRE ALUMNO 10 JEFE DE OFICINA
00070 PROCESO DE RESERVA DE MATRICULA ALUMNO 26 X JEFE DE OFICINA
00071 PROCESO DE RETIRO DE MATRICULA ALUMNO 3 X JEFE DE OFICINA
00072 FORMULACION DE PRE ACTAS DE EVALUACION DEL | SEMESTRE 2011 ACTA 272 X JEFE DE OFICINA
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00073 ENTREGA DE BOLETA DE NOTAS DEL | SEMESTRE 2011 BOLETA 1,778 X X JEFE DE OFICINA
00074 PROCESO DE RECTIFICACION DE MATRICULA Il SEMESTRE ALUMNO 10 X JEFE DE OFICINA
00075 FORMULACION DE PRE ACTAS DE EVALUACION DEL Il SEMESTRE 2011 ACTA 269 X JEFE DE OFICINA
00076 ENTREGA DE BOLETA DE NOTAS DEL Il SEMESTRE 2011 BOLETA 1,778 X JEFE DE OFICINA
00077 ELABORACION DEL PTI Y PRESUPUESTO DE LA BIBLIOTECA DOCUMENTO 1 COORDINADOR DE BIBLIOTECA
00078 CLASIFICACION DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS DE ACUERDO A LA TABLA LIBRO 600 X X X X X X X X X X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
DECIMAL MELVIL DEWEY
00079 REGISTRO E INGRESO DE DATOS DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS AL LIBRO 600 X X X X X X X X X X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
PROGRAMA MICROISIS
00080 REGISTRO DE INGRESO DE DATOS DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS AL LIBRO 600 X X X X X X X X X X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
PROGRAMA MAGERSI
00081 REGISTRO DE INGRESOS DE DATOS DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS AL LIBRO 600 X X X X X X X X X X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
PROGRAMA SABINI
00082 REGISTRO Y PROCESO DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR MATERIAL CONSTANCIA 400 X X X X X X X X X X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
BIBLIOGRAFICO
00083 REGISTRO Y CONSTANCIAS DE ACTAS DE DONACION DE LIBROS CONSTANCIA 400 X X X X X X X X X X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
00084 REGISTRO Y PROCESO DE DECLARACION JURADA POR DONACION ALUMNO 100 X X X X X X X X X X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
VOLUNTARIA DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS
00085 REGISTRO Y ELABORACION DEL CARNE DE BIBLIOTECA ALUMNO 900 X X X X X X X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
00086 ATENCION A USUARIO EN SERVICIO DE LECTURA ALUMNO 5,000 X X X X X X X X X X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
00087 ESTADISTICA DE LECTORES ALUMNO 5,000 X X X X X X X X X X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
00088 ESTADISTICA SOBRE CONSULTA DE LIBROS ALUMNO 10,000 X X X X X X X X X X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
00089 FORRADO DE LIBROS NUEVOS LIBRO 600 X X X X X X X X X X COORDINADOR Y PERSONAL DE
BIBLIOTECA
00090 RENOVACION DE FORRADO DE LIBROS ANTIGUOS LIBRO 600 X X X X X X X X X X COORDINADOR Y PERSONAL DE
BIBLIOTECA
00091 ETIQUETADO Y SELLADO DE LIBROS NUEVOS LIBRO 600 X X X X X X X X X X COORDINADOR Y PERSONAL DE
BIBLIOTECA
00092 RENOVACION DE ETIQUETADO Y SELLADO DE LIBROS ANTIGUOS LIBRO 150 X X X X X X X X X X COORDINADOR Y PERSONAL DE
BIBLIOTECA
00093 ELABORACION DE ALERTA INFORMATIVA LIBRO 300 X X X X X X X X X X COORDINADOR Y PERSONAL DE
BIBLIOTECA
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00094 CLASIFICACION DE LIBROS DE ACUERDO AL NUMERO DE INGRESO LIBRO 600 X X X X X X X X X X X X COORDINADOR Y PERSONAL DE
CORRELATIVO BIBLIOTECA
00095 CLASIFICACION DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS DE ACUERDO AL MF LIBRO 600 X X X X X X X X X X X X COORDINADOR Y PERSONAL DE
BIBLIOTECA
00096 REPARACION DE LIBROS LIBRO 50 X X X X X X X X X X X X COORDINADOR Y PERSONAL DE
BIBLIOTECA
00097 INVENTARIO DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS ACCION 1 X COORDINADOR Y PERSONAL DE
BIBLIOTECA
00098 ACOMODAR LOS AMBIENES DE LA SALA DE LECTURA ACCION 12 X X X X X X X X X X X X COORDINADOR Y PERSONAL DE
BIBLIOTECA
SUBDEPENDENCIA: 0008 OFICINA DE GRADOS Y TiTULOS
00099 GESTION DE GRADO DE BACHILLER INFORME 300 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
00100 GESTION DEL TITULO PROFESIONAL POR LAS DIFERENTES MODALIDADES ATENCION 200 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
00101 TUTORIA PARA EGRESADO DE BACHILLER ACCION 300 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
00102 EVALUACION DE EXPEDIENTES DE GRADO DE BACHILLER Y TITULO DOCUMENTO 500 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
PROFESIONAL
00103 DESIGNACION DEL ASESOR DEL PLAN DE TESIS, DESIGNACION DE JURADOS DOCENTE 10 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
00104 DESIGNACION DE ASESOR DE LOS TRABAJOS MONOGRAFICOS POR LA TRABAJO 20 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
MODALIDAD DE EXPERIENCIA, DESIGNACION DE JURADOS
00105 PROGRAMACION DE SORTEO DE TEMAS Y DESIGNACION DE JURADO DE DOCUMENTO 20 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
SUSTENTACION ORAL POR LA MODALIDAD DE SUFICIENCIA PROFESIONAL
00106 INFORME SOBRE VERIFICACION DE GRADOS Y TITULOS INFORME 150 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
00107 ENTREGA DE DIPLOMAS DE GRADO ACADEMICO DE BACHILLER Y TITULO ACCION 300 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
PROFESIONAL
00122 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE DE OFICINA
00123 EVALUACION ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DEL ANO 2010 DOCUMENTO 1 X JEFE DE OFICINA
00124 EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES DEL PRIMER SEMESTRE ANO 2011 DOCUMENTO 1 X X JEFE DE OFICINA
00125 ELABORACION DEL PTI DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR PARA EL ANO 2012 DOCUMENTO 1 X JEFE DE OFICINA
00248 ELABORACION DEL PTI 2012 DOCUMENTO 1 X COORDINADOR DEL CURSO DE
ACTUALIZACION
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00249 EVALUACION DEL PRIMER SEMESTRE ANO 2011 DOCUMENTO 1 X COORDINADOR DEL CURSO DE
ACTUALIZACION
00250 ELABORACION DE LA MEMORIA 2010 DOCUMENTO 1 X COORDINADOR DEL CURSO DE
ACTUALIZACION
00251 ELABORACION DE OFICIOS DOCUMENTO 40 X X X X X X X X X X X X COORDINADOR DEL CURSO DE
ACTUALIZACION
00252 ELABORACION DE INFORMES DOCUMENTO 20 X X X X X X X X X X X X COORDINADOR DEL CURSO DE
ACTUALIZACION
00253 ELABORACION DEL PROYECTO Y EJECUCION DE SIETE GRUPOS DE ACCION 7 X X X X X X X X X X X X COORDINADOR DEL CURSO DE
ACTUALIZACION ACTUALIZACION
SUBDEPENDENCIA: 0009 OFICINA DE PRACTICA PRE PROFESIONAL
00108 PROGRAMACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL DESARROLLO DE LAS ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
PRACTICAS PRE PROFESIONALES
00109 SUSCRIPCION DE CONVENIOS PARA LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES CONVENIO 40 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
CON INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS
00110 CHARLAS DE ORIENTACION A LOS ALUMNOS PRACTICANTES EVENTO 6 X X X X X X JEFE DE OFICINA
00111 INSCRIPCION DE ESTUDIANTES - POSTULANTES A PRACTICAS PRE ALUMNO 120 X X JEFE DE OFICINA
PROFESIONALES
00112 DESIGNACION DE DOCENTES SUPERVISORES DE PRACTICAS DOCUMENTO 11 X X JEFE DE OFICINA
00113 EMISION DE CONSTANCIAS DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES DOCUMENTO 150 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
00114 EMISION DE CARTAS DE PRESENTACION PRE PROFESIONAL Y DOCUMENTO 250 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
PROFESIONALES
00115 EMISION DE OFICIOS DOCUMENTO 100 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
00116 EMISION DE PRE ACTAS DE NOTAS DOCUMENTO 4 X X JEFE DE OFICINA
00117 INFORME - RESUMEN DE ACTIVIDADES DE PRACTICA PRE PROFESIONAL INFORME 2 X X JEFE DE OFICINA
00118 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE DE OFICINA
00119 EVALUACION ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA ANO 2010 DOCUMENTO 1 X JEFE DE OFICINA
00120 EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES DEL PRIMER SEMESTRE ANO 2011 DOCUMENTO 1 X X JEFE DE OFICINA
00121 FORMULACION DEL PTI DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL ANO 2012 DOCUMENTO 1 X JEFE DE OFICINA

SUBDEPENDENCIA: 0010 ESCUELA PROFESIONAL
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00126 CICLO VACACIONAL DE ADELANTO ALUMNO 40 X X X DIRECTOR ESC ADM PUBLICA
00127 CICLO VACACIONAL DE NIVELACION ALUMNO 60 X X X DIRECTOR ESC ADM PUBLICA
00128 CICLO DE REGULARIZACION ACADEMICA | SEMESTRE ALUMNO 25 X X X X X X X DIRECTOR ESC ADM PUBLICA
00129 PROGRAMACION DE EXAMENES PARCIALES ACCION 3 X X X X X DIRECTOR ESC ADM PUBLICA
00130 PROGRAMACION DE EXAMENES SUSTITUTORIOS ACCION 2 X X DIRECTOR ESC ADM PUBLICA
00131 PROGRAMACION DE EXAMENES DE APLAZADOS ACCION 2 X X DIRECTOR ESC ADM PUBLICA
00132 EXAMEN DE SUBSANACION ACCION 2 X X DIRECTOR ESC ADM PUBLICA
00133 REQUERIMIENTO DE DOCENTES DOCUMENTO 3 X X X X X X DIRECTOR ESC ADM PUBLICA
00134 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DOCUMENTO 1 X DIRECTOR ESC ADM PUBLICA
00135 APLICACION DE LA ENCUESTA ESTUDIANTIL DOCENTE 120 X DIRECTOR ESC ADM PUBLICA
00136 FORMULACION DE PROYECTOS DOCUMENTO 2 X X DIRECTOR ESC ADM PUBLICA
00137 COORDINACION ACADEMICA - AVANCE DE ASIGNATURAS DOCENTE 120 X X X X X X X X X DIRECTOR ESC ADM PUBLICA
00138 CONTROL DE LA CARGA LECTIVA ACCION 9 X X X X X X X X X DIRECTOR ESC ADM PUBLICA
00139 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE EGRESADO DOCUMENTO 100 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR ESC ADM PUBLICA
00140 ELABORACION DE OFICIOS DOCUMENTO 350 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR ESC ADM PUBLICA
00141 SEMINARIO "LA MODERNIZACION DEL ESTADO Y POLITICAS DE DESARROLLO] ALUMNO 100 X X DIRECTOR ESC ADM PUBLICA
DEL PAIS"
00142 SEMINARIO "LA GESTION REGIONAL Y LOS GERENTES PUBLICOS" ALUMNO 100 X X DIRECTOR ESC ADM PUBLICA
00143 CURSO EXTRACURRICULAR "SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA" - ALUMNO 50 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR ESC ADM PUBLICA
SNIP - ESC. ADM. PUBLICA
00144 CURSO EXTRACURRICULAR "SISTEMA NACIONAL DE CONTROL" ALUMNO 50 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR ESC ADM PUBLICA
00145 CURSO EXTRACURRICULAR "SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL"] ALUMNO 50 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR ESC ADM PUBLICA
00146 CURSO EXTRACURRICULAR "SISTEMA NACIONAL DE ADQUISICIONES Y ALUMNO 50 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR ESC ADM PUBLICA
CONTRATACIONES CON EL ESTADO
00147 CICLO VACACIONAL DE NIVELACION ALUMNO 77 X X X DIRECTOR ESC ADM PRIVADA -
COORDINADOR
00148 CICLO VACACIONAL DE ADELANTO ALUMNO 19 X X X DIRECTOR ESC ADM PRIVADA -
COORDINADOR
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00149 CICLO DE REGULARIZACION ACADEMICA ALUMNO 20 X X X X X X DIRECTOR ESC ADM PRIVADA -
COORDINADOR
00150 EXAMEN DE SUBSANACION ALUMNO 4 X X DIRECTOR ESC ADM PRIVADA -
COORDINADOR
00151 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DOCUMENTO 1 X DIRECTOR ESC ADM PRIVADA -
COORDINADOR
00152 CONTROL DE LA CARGA LECTIVA ACCION 9 X X X X X X X X X DIRECTOR ESC ADM PRIVADA -
COORDINADOR
00153 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE EGRESADO CONSTANCIA 100 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR ESC ADM PRIVADA -
COORDINADOR
00154 ELABORACION DE OFICIOS DOCUMENTO 240 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR ESC ADM PRIVADA -
COORDINADOR
00155 EXAMENES PARCIALES Y FINALES ACCION 2 X X X X DIRECTOR ESC ADM PRIVADA -
COORDINADOR
00156 CONFERENCIA "DESEMPENO PROFESIONAL DEL LICENCIADO EN EVENTO 1 X X X X X X X X DIRECTOR ESC ADM PRIVADA -
ADMINISTRACION 11" COORDINADOR
00157 SEMINARIO "DESEMPENO PROFESIONAL DEL LICENCIADO EN MARKETING" EVENTO 1 X X X X X X DIRECTOR ESC ADM PRIVADA -
COORDINADOR
00158 EXPOSICION "GLOBALIZACION Y SU ENTORNO - LIDERAZGO PARA EVENTO 1 X X X X DIRECTOR ESC ADM PRIVADA -
EMPRENDEDORES" COORDINADOR
00159 CURSO EXTRACURRICULAR "FORMULACION, PREPARACION Y EVALUACION EVENTO 1 X X X X X X X X DIRECTOR ESC ADM PRIVADA -
DE PROYECTOS" COORDINADOR
00160 CURSO EXTRACURRICULAR "PLANEAMIENTO ESTRATEGICO E EVENTO 1 X X X X X X X X DIRECTOR ESC ADM PRIVADA -
INVESTIGACION DE MERCADOS" COORDINADOR
00228 CICLO VACACIONAL DE NIVELACION DOCUMENTO 1 X X X DIRECTOR ESC ADM TURISMO
00229 CICLO VACACIONAL DE ADELANTO DOCUMENTO 1 X X X DIRECTOR ESC ADM TURISMO
00230 CICLO DE REGULARIZACION ACADEMICA DOCUMENTO 1 X X X X X X DIRECTOR ESC ADM TURISMO
00231 CURSOS EXTRACURRICUALES CURSO 4 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR ESC ADM TURISMO
00232 EXAMEN DE SUBSANACION ALUMNO 5 X X DIRECTOR ESC ADM TURISMO
00233 CONTROL DE PARTES DE ASISTENCIA DOCENTES ACCION 9 X X X X X X X X X DIRECTOR ESC ADM TURISMO -
COORDINADOR
00234 APERTURA DEL ANO ACADEMICO EVENTO 1 X DIRECTOR ESC ADM TURISMO
00235 CHARLAS, CONFERENCIAS TALLERES EVENTO 5 X X X X X X X X X DIRECTOR ESC ADM TURISMO
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00236 ENTREGA DE LISTADOS DE ALUMNOS MATRICULADOS DOCENTE 120 X DIRECTOR ESC ADM TURISMO
00237 EXAMENES PARCIALES Y FINALES ACCION 3 X X DIRECTOR ESC ADM TURISMO
00238 EXAMENES SUSTITUTORIOS ACCION 2 X DIRECTOR ESC ADM TURISMO
00239 EXAMENES DE APLAZADOS ACCION 2 X DIRECTOR ESC ADM TURISMO
00240 ENTREGA DE PRE ACTAS DOCENTE 120 X DIRECTOR ESC ADM TURISMO
00241 PARTICIPACION EN LA FERIA VOCACIONAL DOCENTE 3 X DIRECTOR ESC ADM TURISMO
00242 EVALUACION DEL AVANCE DE LOS SILABOS DOCENTE 120 X X X DIRECTOR ESC ADM TURISMO -
COORDINADOR
00243 EMISION DE CONSTANCIAS DE EGRESADOS CONSTANCIA 80 X X X X X X X X X DIRECTOR ESC ADM TURISMO -
COORDINADOR
00244 ENCUESTA ESTUDIANTIL DOCENTE 120 X X DIRECTOR ESC ADM TURISMO -
COORDINADOR
00245 FERIA DE TURISMO EVENTO 1 X DIRECTOR ESC ADM TURISMO -
ALUMNOS
00246 FERIA DE NEGOCIOS INTERNACIONALES EVENTO 1 X DIRECTOR ESC ADM TURISMO -
ALUMNOS
00247 EXPOSICION DE PLANES DE NEGOCIOS EVENTO 1 X X DIRECTOR ESC ADM TURISMO -
ALUMNOS
SUBDEPENDENCIA: 0011 SECCION DE POST GRADO
00161 ELABORACION DEL PTI ANO 2012 DOCUMENTO 1 DIRECTORA - SECCION DE POST
GRADO
00162 EVALUACION DEL PRIMER SEMESTRE ANO 2011 DOCUMENTO 1 DIRECTORA - SECCION DE POST
GRADO
00163 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA ANO 2010 DOCUMENTO 1 X DIRECTORA - SECCION DE POST
GRADO
00164 ELABORACION DE OFICIOS DOCUMENTO 40 X X X X X X X X DIRECTORA - SECCION DE POST
GRADO
00165 DIPLOMADO EN GESTION PUBLICA EVENTO 1 X X X DIRECTORA - SECCION DE POST
GRADO
00166 DIPLOMADO EN GESTION DE RECURSOS HUMANOS EVENTO 1 X X DIRECTORA - SECCION DE POST
GRADO
00167 DIPLOMADO EN NEGOCIOS INTERNACIONALES EVENTO 1 X X X DIRECTORA - SECCION DE POST
GRADO
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00168 SEGUNDA ESPECIALIDAD EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS EVENTO 1 X X X X X X X X X X X X DIRECTORA - SECCION DE POST
GRADO
00169 SEGUNDA ESPECIALIDAD EN ADMINISTRACION PUBLICA EVENTO 1 X X X X X X X X X X X X DIRECTORA - SECCION DE POST
GRADO
00170 SEGUNDA ESPECIALIDAD EN NEGOCIOS INTERNACIONALES EVENTO 1 X X X X X X X X X X X X DIRECTORA - SECCION DE POST
GRADO
SUBDEPENDENCIA: 0012 INSTITUTO DE INVESTIGACION
00171 COORDINAR CON LOS DOCENTES INVESTIGADORES SOBRE LA EJECUCION DE DOCENTE 4 X X X X DIRECTOR
SUS PROYECTOS DE INVESTIGACION
00172 COORDINACION CON EL CONSEJO DE INVESTIGACION DE LA UNFV ACCION 9 X X X X X X X X X DIRECTOR
00173 COORDINACION CON EL COMITE DIRECTIVO DE LA FACULTAD ACCION 5 X X X X X DIRECTOR
00174 FORMULACION DEL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2012 DOCUMENTO 1 X DIRECTOR
00175 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DOCUMENTO 1 X X DIRECTOR
00176 JORNADA CIENTIFICA DE DOCENTES INVESTIGADORES DE LA FACULTAD PARTICIPANTE 50 X X DIRECTOR
00177 REVISION, EVALUACION Y DICTAMEN DE LOS INFORMES SEMESTRALES INFORME 2 X X X DIRECTOR
00178 CURSO DE CAPACITACION EN TECNICAS DE REDACCION DE PROYECTOS DE PARTICIPANTE 50 X X X X X X DIRECTOR
INVESTIGACION PARA ESTUDIANTES INVESTIGADORES
00179 VIII ENCUENTRO INTERFACULTADES DE ESTUDIANTES INVESTIGADORES PARTICIPANTE 50 X X DIRECTOR
00180 REVISION, EVALUACION Y DICTAMEN DE LOS INFORMES FINALES INFORME 2 X X X DIRECTOR
00181 CURSO EXTRACURRICULAR "LA INVESTIGACION EN EL AREA DE LAS PARTICIPANTE 50 X X X X X X X X X DIRECTOR
CIENCIAS DE LA EMPRESA - ADMINISTRACION"
00182 CURSO EXTRACURRICULAR "DISENO DE PROYECTO DE TESIS EN EL AREA DE PARTICIPANTE 50 X X X X X X X X X DIRECTOR
CIENCIAS DE LA EMPRESA"
00183 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X DIRECTOR
00184 V ENCUENTRO INTERFACULTADES DE DOCENTES INVESTIGADORES PARTICIPANTE 30 X X X DIRECTOR
SUBDEPENDENCIA: 0013 DIRECCION DE PROYECCION SOCIAL
00185 FQRMULACION DEL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DE LA OFICINA DEL DOCUMENTO 1 X X DIRECTORA
ANO 2012
00186 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DOCUMENTO 1 X DIRECTORA
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00187 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X DIRECTORA
00188 EVALUACION DEL PRIMER SEMESTRE DEL P.T.I. DE LAS ACTIVIDADES DEL DOCUMENTO 1 DIRECTORA
ARNO 2011
00189 GESTIONAR CONVENIOS CON INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS ACCION 1 X DIRECTORA
00190 SEMINARIO TALLER: TECNOLOGIAS DE INFORMACION PARA DOCENTES DE DOCENTE 40 X DIRECTORA
EDUCACION SUPERIOR
00191 CURSO EXTRACURRICULAR "PLANEAMIENTO ESTRATEGICO" PARTICIPANTE 40 X X DIRECTORA
00192 CURSO EXTRACURRICULAR "GESTION DE PROYECTOS" PARTICIPANTE 40 X X DIRECTORA
00193 VISITA GUIADA A LA PLANTA DONOFRIO ACCION 1 X X DIRECTORA
00194 VISITA GUIADA A LA UNIVERSIDAD DEL PACIFICO ACCION 1 X X DIRECTORA
SUBDEPENDENCIA: 0014 DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS
00195 ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DEL ANO 2012 DOCUMENTO 1 DIRECTOR
00196 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DOCUMENTO 1 DIRECTOR
00197 EVALUACION DEL PRIMER SEMESTRE DEL PTI 2011 DOCUMENTO 1 DIRECTOR
00198 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 1 X DIRECTOR
00199 EVALUACION ANUAL DEL P.T.I. ANO 2010 DOCUMENTO 1 X DIRECTOR
00200 CURSO EXTRACURRICULAR "JUEGO DE NEGOCIOS" EVENTO 1 X DIRECTOR
00201 CURSO EXTRACURRICULAR "COMO EXPORTAR E IMPORTAR" EVENTO 1 DIRECTOR
00202 CURSO EXTRACURRICULAR "SISTEMA ELECTRONICO DE ADQUISICIONES Y EVENTO 1 X DIRECTOR
COMPRAS DEL ESTADO - SEACE"
00203 CURSO DE COMPUTACION BASICA EVENTO 1 DIRECTOR
00204 CURSO MS PROYET EVENTO 1 X DIRECTOR
00205 CURSO GESTION DE PYMES EVENTO 1 X DIRECTOR
00206 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DEL LABORATORIO DOCUMENTO 1 DIRECTOR - COORD
LABORATORIO DE COMPUTO
00207 PRESTAMO DE EQUIPOS PARA EL DICTADO DE CLASES ACCION 9 X X X DIRECTOR - COORD
LABORATORIO DE COMPUTO
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00208 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS ACCION 1 X X DIRECTOR - COOD
LABORATORIO DE COMPUTO
00209 ATENCION A LOS SERVICIOS DE INTERNET ACCION 9 X X DIRECTOR - COORD
LABORATORIO DE COMPUTO
00210 INSTALACION DEL ANTIVIRUS VIGENTE A LOS EQUIPOS DEL LABORATORIO ACCION 1 X X X DIRECTOR
00211 CURSOS VIRTUALES ACCION 1 X X DIRECTOR
00212 ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO DEL LABORATORIO PARA EL ANO 2012  DOCUMENTO 1 DIRECTOR - COORD
LABORATORIO DE COMPUTO
00213 EVALUACION DEL P.T.I. DEL PRIMER SEMESTRE DEL ARO 2011 DEL DOCUMENTO 1 DIRECTOR - COORD
LABORATORIO LABORATORIO DE COMPUTO
00214 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DEL LABORATORIO DOCUMENTO 1 DIRECTOR - COORD
LABORATORIO DE COMPUTO
00215 EVALUACION ANUAL DEL P.T.l. DEL LABORATORIO DEL ARIO 2010 DOCUMENTO 1 DIRECTOR
SUBDEPENDENCIA: 0015 DIRECCION DE ORIENTACION Y TUTORIA ACADEMICA
00216 FORMULACION DEL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DE LA OFICINA ARO DOCUMENTO 1 DIRECTORA
2012
00217 ACTUALIZACION DE DATOS DEL REGISTRO DE ESTUDIANTES DE LA DOCUMENTO 1 DIRECTORA
FACULTAD EN COORDINACION CON LA OSA-FA
00218 PROGRAMACION Y EJECUCION DE CONFERENCIAS Y CHARLAS ACCION 7 X X X DIRECTORA
INFORMATIVAS, DIRIGIDA A LOS ESTUDIANTES DE LA FACULTAD
00219 COORDINAR CON LA O.C.B.U. SOBRE ACTIVIDADES DE APOYO SOCIAL Y ACCION 6 X DIRECTORA
ATENCION MEDICA A LOS ESTUDIANTES DE LA FACULTAD
00220 PROGRAMAR LOS SERVICIOS DE APOYO ESPECIALIZADO PARA LOS ACCION 1 X DIRECTORA
ESTUDIANTES DE LA FACULTAD EN COORDINACION CON DIVERSAS
FACULTADES DE LA UNFV
00221 FORMULACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DOCUMENTO 1 DIRECTORA
00222 COORDINAR CON LA 0.C.B.U. SOBRE EL PROGRAMA DE BONO ALIMENTICIOS [ DOCUMENTO 1 X DIRECTORA
Y APOYO PECUNIARIO A LOS ALUMNOS DE LA FACULTAD
00223 ELABORAR, GESTIONAR Y APLICAR PROGRAMAS DE SERVICIOS DE APOYO ACCION 3 X X DIRECTORA
PARA LOS ALUMNOS CON LAS DIVERSAS INSTITUCIONES PUBLICAS Y
PRIVADAS
00224 ELABORAR EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DE DOCUMENTO 1 DIRECTORA
PROGRAMAS DE SERVICIOS PARA LOS ESTUDIANTES
00225 PROGRAMACION Y EJECUCION DE LA TUTORIA ACADEMICA Y PERSONAL DE ACCION 2 X DIRECTORA
LA FACULTAD
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00226 ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA DEL ANO 2010 DOCUMENTO 1 X DIRECTORA
00227 ELABORACION DE LOS PROYECTOS DE CONFERENCIAS, TALLERES Y DOCUMENTO 3 X X X X X X X X X DIRECTORA
CHARLAS
SUBDEPENDENCIA: 0016 DIRECCION DE ACREDITACION Y AUTOEVALUACION
00255 ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO 2012 DOCUMENTO 1 X DIRECTORA
00256 EVALUACION DEL | SEMESTRE DEL PLAN DE TRABAJO 2011 DOCUMENTO 1 X DIRECTORA
00257 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X DIRECTORA
00258 REUNION CON EL PERSONAL DOCENTE ACCION 2 X X DIRECTORA
00259 REUNION CON EL PERSONAL ADMINISTRATIVO ACCION 2 X X DIRECTORA
00260 ELABORACION DE OFICIOS DOCUMENTO 30 X X X X X X X X X X X DIRECTORA
00261 CAPACITACION DEL PERSONAL DOCENTE, ADMINISTRATIVO Y ALUMNOS EVENTO 4 X DIRECTORA
SORE LA ACREDITACION Y AUTOEVALUACION
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SUBDEPENDENCIA: 0001 DECANATO
00001 CONDUCIR EFICAZMENTE TODOS LOS PROCESOS ACADEMICOS Y DOCUMENTO 1,400 X X DECANATO-SECRETARIA
ADMINISTRATIVOS, QUE SE REALIZAN EN LA FACULTAD DE ARQUITECTURA ACADEMICA-EPA-OTRAS
Y URBANISMO Y PROYECTAR ESA IMAGEN.
00002 CONVOCATORIA Y CONDUCCION DEL CONSEJO DE FACULTAD Y DIFUSION DE| EVENTO 12 X X DECANATO - SECRETARIA
ACUERDOS ACADEMICA
00003 PUBLICACION DEL BOLETIN DE LA FACULTAD DE ARQUITECTURA Y PUBLICACION 4 X DECANATO - COMUNICACIONES
URBANISMO E IMAGEN
00004 REVISION DE OBJETIVOS, CONTENIDOS Y ESTRATEGIAS CURRICULO VIGENTE ACCION 6 X DECANATO - EPA
00005 ACCIONES INICIALES PARA IMPLEMENTAR PROCESO DE ACREDITACION ACCION 8 DECANATO - COMISION
ESPECIAL
00006 EQUIPAMIENTO E IMPLEMENTACION DE LA NUEVA BIBLIOTECA ACCION 2 DECANATO - PLANEAMIENTO -
ESPECIALIZADA BIBLIOTECA ESP
00007 CONFERENCIAS Y EXPOSICIONES DE TRABAJOS EVENTO 6 X DECANATO - EPA -
COMUNICACIONES E IMAGEN
00008 ASESORIAS Y ASISTENCIA A INSTITUCIONES ACCION 4 X DECANATO - DPBS - DPS
00009 INTERCAMBIO ACADEMICO CON OTRAS FACULTADES DE ARQUITECTURA EVENTO 3 X DECANATO-DAA-EPA-COMUNICA|
DEL PERU CIONES E IMAGEN
00010 EQUIPAMIENTO E IMPLEMENTACION DE LABORATORIOS ACCION 2 DECANATO - PALNEAMIENTO -
DAA
00011 REACTIVACION DE LA ESCUELA PROFESIONAL DE URBANISMO ACCION 3 DECANATO - DAU -
PLANEAMIENTO
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00132 REALIZAR LA EVALUACION ANUAL DEL PTI' Y PRESUPUESTO - 2010 ACCION 1 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00133 ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2012 DOCUMENTO 1 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00134 ELABORACION DEL PRESUPUESTO 2012 DOCUMENTO 1 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00135 REALIZAR LA DISTRIBUCION DEL CUADRO DE NECESIDADES 2012 DOCUMENTO 1 X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00136 INFORMAR A LAS OFICINAS CONCERNIENTES SOBRE EL PRESUPUESTO DE DOCUMENTO 1 OFICINA DE PLANEAMIENTO
EJECUCION PARA SUS CURSOS
00137 REALIZAR INFORMES Y/O DATOS ESTADISTICOS QUE SOLICITARAN OTRAS DOCUMENTO 11 X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
DEPENDENCIAS
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SUBDEPENDENCIA: 0003 SECRETARIA ACADEMICA
00012 CUMPLIR ACUERDOS DEL CONSEJO DE FACULTAD ACCION 14 X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00013 CONVOCATORIA Y CONDUCCION DEL CONSEJO DE FACULTAD SESION 14 X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00014 SISTEMATIZACION DE DOCUMENTOS PARA AGILIZAR EL TRAMITE ACCION 12 X X X X SECRETARIA ACADEMICA -
ADMINISTRATIVO GENERAL DECANATO
00015 PREPARAR LAS ACTAS DE LA SESION ORDINARIA Y EXTRAORDINARIA DEL ACTA 14 X X X X SECRETARIA ACADEMICA -
CONSEJO DE FACULTAD DECANATO
00016 PREPARAR LA MEMORIA DE LA FACULTAD DOCUMENTO 2 X SECRETARIA ACADEMICA -
DECANATO
00017 REORGANIZAR EL ARCHIVO GENERAL DE LA FACULTAD ACCION 6 X X X SECRETARIA ACADEMICA
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL
00119 EXPOSICION DE TRABAJOS DE TALLER DE DISENO ARQUITECTONICO v EVENTO 1 OFICINA DE COMUNICAC E
IMAGEN INST
00120 EXPOSICION DE TRABAJOS DE TALLER DE DISENO ARQUITECTONICO III EVENTO 1 OFICINA DE COMUNICAC E
IMAGEN INST
00121 EXPOSICION DE TRABAJOS DE TALLER DE DISENO ARQUITECTONICO II EVENTO 1 OFICINA DE IMAGEN E IMAGEN
INST
00122 EXPOSICION DE TRABAJOS DE TALLER DE DISENO ARQUITECTONICO | EVENTO 1 OFICINA DE COMUNIC E IMAGEN
INST
00123 EXPOSICION DE TRABAJOS DE TALLER DE DISENO EVENTO 1 OFICINA DE COMUNICACE
IMAGEN INST
00124 EXPRESION GRAFICA Y DIBUJO ARQUITECTONICO EVENTO 1 OFICINA DE COMUNIC E IMAGEN
INST
00125 EXPOSICION DE TRABAJOS DE ARTISTAS PLASTICOS PROFESIONALES EVENTO 1 OFICINA DE COMUNIC E IMAGEN
INST
00126 EXPOSICION GENERAL DE TRABAJOS DE LA FAU (COLEGIO DE ARQUITECTOS) EVENTO 1 X OFICINA DE COMUNIC E IMAGEN
ISNT
00127 EXPOSICION DE TRABAJOS DE CONSTRUCCION Y ESTRUCTURAS EVENTO 1 OFICINA DE COMUNIC E IMAGEN
INST
00128 EXPOSICION DE TRABAJOS DE HISTORIA EVENTO 1 OFICINA DE COMUNIC E IMAGEN
INST
00129 EXPOSICION GENERAL DE LA FACULTAD EVENTO 1 OFICINA DE COMUNIC E IMAGEN
INST
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00130 EVENTOS IMPORTANTES SEGUN CALENDARIO EVENTO 8 X X X X X X OFICINA DE COMUNIC E IMAGEN
INST
00131 CONFERENCIAS ARQUITECTOS FAMOSOS EVENTO 8 X X X X X X X X OFICINA DE COMUNIC E IMAGEN
INST
SUBDEPENDENCIA: 0005 OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00144 REQUERIMIENTO Y MOVILIZACION DEL PERSONAL PERSONA 4 X X OFIC RECURSOS
HUMANOS-ASUNTOS ADMINIST
00145 ACTUALIZACION DE REGISTRO Y ESCALAFON DOCUMENTO 1 X OFIC RECURSOS
HUMANOS-ASUNTOS ADMINIST
00146 INFORMES DE ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00147 INFORME SOBRE DEBERES, DERECHOS Y OBLIGACIONES ACCION 2 X X OFIC RECURSOS
HUMANOS-ASUNTOS ADMINIST
00148 PROGRAMACION DE VACACIONES DOCUMENTO 1 X OFIC RECURSOS HUMANOS
00149 ELABORACION DEL PTI DOCUMENTO 1 X OFIC PLANEAMIENTO-OFIC
ASUNTOS ADMINIST
00150 EVALUACION DEL PTI DOCENTE 2 X X OFICINA DE PLANEAM- ASUNTOS]
ADMINIST
00151 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DOCUMENTO 1 X DEPENDENCIAS FAU-OFIC
ASUNTOS ADMINIST
00152 CONTROL Y VERIFICACION DE INVENTARIOS DOCUMENTO 1 DEPENDENCIAS -OFIC DE
ASUNTOS ADMINIST
00153 EVALUACION DEL MOBILIARIO, EQUIPOS, BAJAS DOCUMENTO 1 X OFICINA DE PATRIMONIO
00154 ELABORACION MEMORIA SEMESTRAL Y ANUAL DOCUMENTO 2 X OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00155 ADMINISTRACION DEL FONDO FIJO DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
SUBDEPENDENCIA: 0006 DEPARTAMENTO ACADEMICO
00045 PEA DE DOCENTES DOCENTE 81 X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00046 RACIONALIZACION ACADEMICA DOCENTE 81 X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00047 EVALUACION DOCENTE DOCENTE 1 DEPARTAMENTO ACADEMICO
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00048 CAPACITACION DOCENTE EVENTO 2 X X DEPARTAMENTO ACADEMICO

00049 COORDINACION ACADEMICA CON LA EPA ACCION 10 X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO

00050 EVALUACION DE LOS SILABOS ACCION 1 X DEPARTAMENTO ACADEMICO

00051 ACTUALIZACION DE LEGAJO DE DOCENTES ACCION 2 X X DEPARTAMENTO ACADEMICO

00052 ASAMBLEA DOCENTE ACCION 2 X X DEPARTAMENTO ACADEMICO

00053 COORDINACION CON LABORATORIOS Y TALLERES ACCION 3 X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO

00180 APOYO CON INFRAESTRUCTURA Y EQUIPOS PARA EL DICTADO DE LAS ACCION 8 X X X COORDINADOR LABORATORIO
ASIGNATURAS DEL PLAN CURRICULAR DE ARQUITECTURA:COMPUTAC, DE INFORMATICA
INFORM I, INFORM I1-PERIODO LECTIVO NIVELACION

00181 APOYO CON INFRAESTRUCTURA Y EQUIPOS PARA EL DICTADO DE LAS ACCION 8 X X X X X X X X X COORDINADOR LABORATORIO
ASIGNATURAS DEL PLAN CURRICULAR DE ARQUITECTURA: COMPUTACION, DE INFORMATICA
INFORM I, INFORM I1-PERIODO LECTIVO ANUAL 2011

00182 INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPOS Y SOTWARE EN EL AREA ACCION 70 X X X X X X X X X X X X COORDINADOR LABORATORIO
ACADEMICA-ADMINISTRATIVA DE INFORMATICO

00183 APOYO INFORMATICO EN EL LABORATORIO Y CON EQUIPOS MULTIMEDIA EN ACCION 2,040 X X X X X X X X X COORDINADOR LABORATORIO
LAS SALAS DE PROYECCIONES PARA EL DESARROLLO DE LAS ASIGNATURAS DE INFORMATICA
DEL PLAN CURRICULAR DE ARQUITECTURA, TALLERES Y CURSOS DE LA
CARRERA CON APLICACION DE PROGRAMAS DE COMPUTADOR

00184 APOYO INFORMATICO AL DESARROLLO DE TEMAS DE INVESTIGACION. ACCION 816 X X X X X X X X X COORDINADOR LABORATORIO
PROPORCIONAR EQUIPOS DE COMPUTO E INTERNET PARA TAREAS DE DE INFORMATICA
INVESTIGACION QUE REQUIEREN LOS DOCENTES Y ALUMNOS
INVESTIGADORES.

00185 SUPERVISION, MANTENIMIENTO Y CONFIGURACION Y DISPOSITIVOS DE ACCION 50 X X X X X X X X X X X X COORDINADOR LABORATORIO
TELECOMUNICACIONES QUE UTILICEN LA INFRAESTRUCTURA DE LA RED DE INFORMATICA
ACADEMICA

00186 MANTENIMIENTO Y SOPORTE A LOS DISPOSITIVOS CONECTADOS A LA ACCION 50 X X X X X X X X X X X X COORDINADOR LABORATORIO
INFRAESTRUCTURA DE LA RED TELEMATICA DE LA UNIVERSIDAD DE INFORMATICA

00187 CAPACITACION AL PERSONAL TECNICO DEL LABORATORIO CURSO 6 X X X X X X COORDINADOR LABORATORIO

DE INFORMATICA
00188 INVENTARIO DE EQUIPOS DE COMPUTO (INVENTARIO Y SEGUIMIENTO) ACCION 3 X X X COORDINADOR LABORATORIO
DE INFORMATICA

00192 CAPACITAR A LOS ALUMNOS EN EL MANEJO DEL INSTRUMENTO PARA LA CHARLA 3 X X X LABORATORIO DE
MEDICION DE ILUMINACION (LUXOMETROS O FOTOMETROS) ACONDICIONAM AMBIENTAL

00193 CAPACITAR A LOS ALUMNOS EN EL MANEJO DEL INSTRUMENTO PARA LA CHARLA 4 X X X X LABORATORIO DE
MEDICION DE SONIDO (SONOMETROS) ACONDICIONAM AMBIENTAL
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00194 CAPACITAR A LOS ALUMNOS EN EL MANEJO DEL INSTRUMENTO PARA LA CHARLA 2 X X LABORATORIO DE
MEDICION DE VELOCIDAD DEL VIENTO (ANEMOMETROS) ACONDICIONAM AMBIENTAL
00195 MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL ANEMOMETRO ULTRASONICO ACCION 1 X LABORATORIO DE
ACONDICIONAM AMBIENTAL
00196 MANTENIMIENTO CORRECTIVO A LUXOMETROS ACCION 1 X LABORATORIO DE
ACONDICIONAM AMBIENTAL
00197 ELABORACION DE CONSTANCIAS DOCUMENTO 120 X X X X X X X X X X X LABORATORIO DE MEDICIONES
Y GEODESIA
00198 PRESTAMO DE EQUIPOS A LOS ALUMNOS ACCION 13,000 X X X X X X X X X LABORATORIO DE MEDICIONES
Y GEODESIA
00199 COORDINACION CON CURSO DE TOPOGRAFIA ACCION 3 X X X LABORATORIO DE MEDICIONES
Y GEODESIA
00200 ALQUILER DE EQUIPOS A TERCEROS SERVICIO 10 X X X X X X X X X X X LABORATORIO DE MEDICIONES
Y GEODESIA
00201 ELABORACION DE PLANOS A TERCEROS DOCUMENTO 10 X X X X X X X X X X X LABORATORIO DE MEDICIONES
Y GEODESIA
00202 CALIBRACION RUTINARIA DEL TUNEL DE VIENTO Y ACCESORIOS ACCION 6 X X X X X X LABORATORIO DE AERODIN Y
TUNEL DE VIENTO
00203 ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS DE EQUIPOS (USO DE LOS EQUIPOS ACCION 4 X X X X LABORATORIO DE AERODIN Y
ADECUADAMENTE) TUNEL DE VIENTO
00204 ELABORACION DE MODELOS A ESCALA DE EDIFICIOS EN ACRILICO Y ACCION 4 X X X X LABORATORIO DE AERODIN Y
RUGOSIDADES PARA MEDICION DE CARGAS DE VIENTO EN EL TUNEL DE TUNEL DE VIENTO
VIENTO
00205 APOYO EN EL DICTADO DE CLASES DEL CURSO DE EQUIPAMIENTO DE ACCION 7 X X X X X X X LABORATORIO DE AERODIN Y
INTERIORES TUNEL DE VIENTO
00206 CAPACITAR A LOS ALUMNOS EN EL MANEJO DEL INSTRUMENTO PARA LA CHARLA 2 X X LABORATORIO DE AERODIN Y
MEDICION DE ILUMINACION (LUXOMETROS) TUNEL DE VIENTO
00207 CAPACITAR A LOS ALUMNOS EN EL MANEJO DEL INSTRUMENTO PARA LA CHARLA 2 X X LABORATORIO DE AERODIN Y
MEDICION DE SONIDO (SONOMETROS) TUNEL DE VIENTO
00208 CAPACITAR A LOS ALUMNOS EN EL MANEJO DEL INSTRUMENTO PARA LA CHARLA 2 X X LABORATORIO DE AERODIN Y
MEDICION DE VELOCIDAD DEL VIENTO (ANEMOMETROS) TUNEL DE VIENTO
00209 PRESTACION DE EQUIPOS (SONOMETROS, ANEMOMETROS, LUXOMETROS) ACCION 20 X X X X X X X X X X X X LABORATORIO DE AERODIN Y
TUNEL DE VIENTO
00210 INVESTIGACION Y DESARROLLO DE PROYECTOS INVESTIGACIO 1 X X X X X LABORATORIO DE AERODIN Y
N TUNEL DE VIENTO
00211 MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL ANEMOMETRO ULTRASONICO ACCION 1 X LABORATORIO DE AERODIN Y
TUNEL DE VIENTO
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00212 MATENIMIENTO CORRECTIVO A LUXOMETROS ACCION 1 LABORATORIO DE AERODIN Y
TUNEL DE VIENTO
00213 MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE BALANZA AERODINAMICA ACCION 1 X LABORATORIO DE AERODIN Y
TUNEL DE VIENTO
00214 REALIZACION DE CONVENIO ESPECIFICO CON LA EOFAP (ESCUELA DE CONVENIO 1 X X X LABORATORIO DE AERODIN Y
OFICIALES DE LA FUERZA AEREA DEL PERU) TUNEL DE VIENTO
00215 CAPACITAR A LOS ALUMNOS EN EL MANEJO DEL INSTRUMENTO PARA LA CHARLA 2 X X LABORATORIO DE AERODIN Y
MEDICION DE VELOCIDAD DEL VIENTO (ANEMOMETRO) TUNEL DE VIENTO
SUBDEPENDENCIA: 0007 OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS
00085 ENTREGA DE BOLETAS DE NOTAS ANO ACADEMICO 2010 - A BOLETA 697 X SERVICIOS ACADEMICOS
00086 REMISION DE PRE ACTAS DE EVALUACION 2010-A A LA OCRACC ACTA 144 X SERVICIOS ACADEMICOS
00087 REMISION DE ACTAS DEFINITIVAS 2010-A A LA OCRACC PARA LA EMISION DE ACTA 144 X SERVICIOS ACADEMICOS
LOS RECORDS ACADEMICOS
00088 PROCESO DE MATRICULA DEL CICLO VACACIONAL 2011 PERSONA 430 X SERVICIOS ACADEMICOS -
COMISION
00089 REGISTRO DE NOTAS DE ALUMNOS AL 100% POR ASIGNATURAS PERSONA 430 X SERVICIOS ACADEMICOS
PROGRAMADAS EN EL CICLO VACACIONAL 2011
00090 ENTREGA DE BOLETA DE NOTAS DEL CICLO VACACIONAL 2011 BOLETA 430 X SERVICIOS ACADEMICOS
00091 REMISION DE ACTAS DEFINITIVAS AL 100% DEL CICLO VACACIONAL 2011 A ACTA 40 X SERVICIOS ACADEMICOS
LA OCRACC
00092 PROCESO DE MATRICULA DEL ANO ACADEMICO 2011-A PERSONA 720 X SERVICIOS ACADEMICOS -
ESCUELA
00093 ENTREGA DE BOLETA DE MATRICULA 2011 A LOS ALUMNOS BOLETA 720 X SERVICIOS ACADEMICOS
00094 PROCESO DE EXAMEN DE SUBSANACION 20111 PERSONA 9 X SERVICIOS ACADEMICOS -
ESCUELA
00095 REMISION DE PRE ACTAS AL 100% DEL EXAMEN DE SUBSANACION 2011-1 A LA ACTA 9 X SERVICIOS ACADEMICOS
OCRACC
00096 REMISION DE ACTAS DEFINITIVAS AL 100% DEL EXAMEN DE SUBSANACION ACTA 9 SERVICIOS ACADEMICOS
2011-1 A LA OCRACC
00097 PROCESO DE RECTIFICACION E MATRICULA 2011 PERSONA 145 X SERVICIOS ACADEMICOS
00098 ENTREGA A DOCENTES DE LA FAU LA RELACION (PROVISIONAL) DE CURSO 144 X SERVICIOS ACADEMICOS
ALUMNOS PARA LA EVALUACION Y CONTROL DE ASISTENCIA
00099 PUBLICACION DEL CONSOLIDADO DE ALUMNOS MATRICULADOS 2011-A PUBLICACION 2 X SERVICIOS ACADEMICOS
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00100 PROCESO DE RETIRO DE MATRICULA 2011-A PUBLICACION 3 X SERVICIOS ACADEMICOS Y
ESCUELA
00101 ENTREGA A LOS DOCENTES DE LA FAU DE LA RELACION (DEFINITIVA) DE DOCUMENTO 144 X SERVICIOS ACADEMICOS
ALUMNOS MATRICULADOS PARA EVALUACION Y CONTROL DE ASISTENCIA
00102 PROCESO DE SUBSANACION 2011-11 PERSONA 4 X SERVICIOS ACADEMICOS -
ESCUELA
00103 REMISION DE PRE ACTAS AL 100% DEL EXAMEN DE SUBSANACION 2011-11 A ACTA 4 X SERVICIOS ACADEMICOS
LA OCRACC
00104 REMISION DE ACTAS DEFINITIVAS AL 100% DEL EXAMEN DE SUBSANACION ACTA 4 X SERVICIOS ACADEMICOS
00105 ENTREGA A LOS DOCENTES DE LA FAU LAS PRE ACTAS DE EVALUACION ACTA 144 X SERVICIOS ACADEMICOS
2011-A DE LOS ALUMNOS MATRICULADOS
00106 REGISTRO DE NOTAS DE ALUMNOS AL 100% POR ASIGNATURAS PERSONA 720 X SERVICIOS ACADEMICOS
PROGRAMADAS EN EL ANO ACADEMICO 2011-A
00107 PROCESO DE MATRICULA PARA EL EXAMEN DE APLAZADO 2011-A PERSONA 290 X SERVICIOS ACADEMICOS
00108 ELABORACION DE CONSTANCIA DE ESTUDIOS Y ORDEN DE MERITO DOCUMENTO 50 X X X X X X X X X SERVICIOS ACADEMICOS
00109 ELABORACION DE INFORME DE EGRESADO DOCUMENTO 70 X X X X X X X X X SERVICIOS ACADEMICOS
00110 ELABORACION DE INFORMES ACADEMICOS, RELACIONADOS A LOS ALUMNOS DOCUMENTO 40 X X X X X X X X X SERVICIOS ACADEMICOS
DE LA FACULTAD
00111 COORDINAR CON LA EPA LA EJECUCION DEL CALENDARIO ACADEMICO A ACCION 20 X X X X X X X X X SERVICIOS ACADEMICOS
DESARROLLARSE EN EL ANO, ASi COMO SITUACION DE LOS ALUMNOS
00112 COORDINAR CON OCRACC LA EJECUCION DEL CALENDARIO ACADEMICO A ACCION 20 X X X X X X X X X SERVICIOS ACADEMICOS
DESARROLLARSE EN EL ANO, ASI COMO SITUACION DE LOS ALUMNOS
00156 GESTIONAR LA LECHE PARA EL PERSONAL DE BIBLIOTECA ACCION 8 X X X X COORD-BIBLIOTECOLOGO-TECN-
AUX
00157 ADQUIRIR PERSONAL AUXILIAR O TECNICOS O CAS: AREA DE INTERNET: 02 PERSONA 5 X X X COORD-BIBLIOTECOLOGO-TECN
ADMINISTRATIVOS; AREA DE PLANO TECA:02 ADMINISTRATIVOS; AREA DE Y AUX
BIBLIOTECA:01 ADMINISTRATIVO
00158 CAPACITACION DE TODO EL PERSONAL DE BIBLIOTECA PARA LOS DOS EVENTO 8 X X X X X X X X COORD-BIBLIOTECOLOGO-TECN
TURNOS Y AUX
00159 EMISION DE CARNET DE BIBLIOTECA CARNET 600 X X X X X X X COORD-BIBLIOTECOLOGO Y
TECNICOS
00160 EMISION DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR DOCUMENTO 100 X X X X X X X X X COORD-BIBLIOTECOLOGO Y
TECNICOS
00161 INGRESO DE LOS E-MAIL DE LOS USUARIOS PARA LA UTILIZACION DE EBSCO, ACCION 600 X COORD-BIBLIOTECOLOGO-TECN
PROSQUET Y OTRAS BASES DE DATOS Y AUX
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00162 ADQUISIC. DE EQUIPOS:01 IMPRES. MATRIC, 01 DESHUMEC. DE AMB, 03 UNIDAD 74 X X X COORD-BIBLIOTECOLOGO-TECN
ASPIRAD. DE MANOS, 01 SCANNER, 01 FOTOCOP, 01 GRABADOR REPROD. DE Y AUX
DVD Y VHS, 01 CAMARA DIGITAL , 01 IMPRES.MULTIFUNC, 30 ESTABIL. DE
CORR., 30 ESTABIL. DE PICO, 01 TRIPODE P/CAMARA FOTOG.DIG
00163 ADQUlSICION DE MATERIALES ESPECIALES ACCION 1 X COORD-BIBLIOTECOLOGO-TECN
Y AUX
00164 CHARLA INFORMATIVA:CURSO DE USUARIO, USUARIO, TRIPTICOS Y CHARLA 1 COORD-BIBLIOTECOLOGO-TECN
ENCUESTA Y AUX
00165 LISTADO TiTULOS PARA LA SUSCRIPCION DE REVISTAS DOCUMENTO 20 X X COORD-BIBLIOTECOLOGO-TECN
Y AUX
00166 SOLICITUD DONACIONES A ENTIDADES FILANTROPICAS DOCUMENTO 10 X X COORD-BIBLIOTECOLOGO-TECN
Y AUX
00167 DONACION DE LOS EGRESADOS:LIBROS ACCION 50 X X X X X X X X X X COORD-BIBLIOTECOLOGO-TECN
Y AUX
00168 DONACION DE LOS EGRESADOS: ENCICLOPEDIA ACCION 5 X X X X X X X X X X COORD-BIBLIOTECOLOGO-TECN
Y AUX
00169 DONACION DE LOS EGRESADOS:TESIS ACCION 30 X X X X X X X X X X COORD-BIBLIOTECOLOGO-TECN
Y AUX
00170 LISTADO DE COMPRA DE LIBROS DOCUMENTO 150 X X X X X X X X X X COORD-BIBLIOTECOLOGO-TECN
Y AUX
00171 LISTADO DE COMPRA DE ENCICLOPEDIA DOCUMENTO 10 X X X X X X X X X X COORD-BIBLIOTECOLOGO-TEC Y
AUX
00172 LISTADO DE COMPRA DE SOPORTES INFORMATICOS, DVD Y CD DOCUMENTO 10 X X X X X X X X X X COORD-BIBLIOTECOLOGO-TECN
Y AUX
00173 ATENCION DE BIBLIOTECA (LIBROS Y ENCICLOPEDIAS) ACCION 5,000 X X X X X X X X X X TECNICOS Y AUXILIARES
00174 ATENCION DE PLANO TECA (TESIS Y FOLLETO) ACCION 1,000 X X X X X X X X X X TECNICOS Y AUXLIARES
00175 ATENCION DE HEMEROTECA (REVISTAS) ACCION 200 X X X X X X X X X X TECNICOS Y AUXILIARES
00176 ATENCION DE INTERNET (E-MAIL Y CD-ROM) ACCION 1,000 X X X X X X X X X X TECNICOS Y AUXLIARES
00177 ATENCION DE VIDEOTECA (VIDEOS Y SLYDES) ACCION 100 X X X X X X X X X X TECNICOS Y AUXILIARES
00178 CATALOGO DE BIBLIOTECA: MATERIAL BIBLIOGRAFICO DOCUMENTO 8 X X X X X BIBLIOTECOLOGO Y TECNICOS
00179 CATALOGO DE PLANO TECA Y HEMEROTECA DOCUMENTO 2 X X X X BIBLIOTECOLOGO Y TECNICOS
00230 FOTOCOPIAR O SCANNER DE LOS INDICES DE LAS NUEVAS ADQUISICIONES ACCION 80 X X X X X X X X X TECNICOS Y AUXILIARES
DE LA HEMEROTECA
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00231 FOTOCOPIAR O SCANNER LAS PORTADAS DE LAS NUEVAS ADQUISICIONES DH ACCION 215 X X X X X X X X TECNICOS Y AUXILIARES
LA BIBLIOTECA
00232 IMPRESION DE FICHAS TOPOGRAFICAS PARA EL MATERIAL BIBLIOGRAFICO, ACCION 245 X X X X TECNICOS Y AUXILIARES
HEMEROGRAFICO Y ESPECIALES (PLANOS, VIDEOTECA, SLYDES)
00233 ACTUALIZACION Y REFORMULACION DE LAS BASES DE DATOS SABINI DOCUMENTO 215 X X X X X X BIBLIOTECOLOGO Y TECNICOS
00234 ALERTAS INFORMATIVAS DE LAS NUEVAS ADQUISICIONES IMPRESO Y DOCUMENTO 1 X X X TECNICOS Y AUXILIARES
EXPUESTO EN LA PAGINA WEB DE LA BIBLIOTECA
00235 ESTADISTICA ANUAL DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO E INTERNET DOCUMENTO 6,000 X X X X X X BIBLIOTECOLOGO Y TECNICOS
00236 ESTADISTICA ANUAL DE PLANO TECA, HEMEROTECA Y VIDEOTECA DOCUMENTO 1,300 X X X X X X BIBLIOTECOLOGO Y TECNICOS
00237 INVENTARIO DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO DOCUMENTO 2 X X X BIBLIOTECOLOGO, TECNICOS Y
AUXILIARES
00238 INVENTARIO DE PLANO TECA, HEMEROTECA Y VIDEOTECA DOCUMENTO 2 X X X BIBLIOTECOLOGO, TECNICOS Y
AUXILIARES
00239 CATALOGACION E INDIZACION DE TODO LO ADQUIRIDO: COMPRA O DONADO] ACCION 215 X X X X X BIBLIOTECOLOGO Y TECNICOS
00240 PROCESOS TECNICOS DE TODO LO ADQUIRIDO: COMPRA O DONADO DOCUMENTO 215 X X X X X BIBLIOTECOLOGO Y TECNICOS
00241 PROCESOS COMPLEMENTARIOS (SELLADO Y ETIQUETADO) DOCUMENTO 215 X X X X BIBLIOTECOLOGO, TECNICOS Y
AUXILIARES
00242 ACTUALIZACION CONTINUA DE LAS BASES DE DATOS: LIBROS, TESIS, DOCUMENTO 215 X X X X X BIBLIOTECOLOGO, TECNICOS Y
FOLLET, VIDEO, SLYDE Y REVIST AUXILIARES
00243 ACTUALIZACION CONTINUA DEL FICHERO INTERNO TOPOGRAFICO DE TODA DOCUMENTO 215 X X X X X TECNICOS Y AUXILIARES
LA COLECCION BIBLIOGRAFICA
SUBDEPENDENCIA: 0008 OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00113 ORGANIZAR CURSOS DE ACTUALIZACION PROFESIONAL PARA LA CURSO 4 X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
OBTENCION DEL TiTULO PROFESIONAL DE ARQUITECTO
00114 DIFUNDIR A TRAVES DE MEDIOS DE COMUNICACION (PRENSA ESCRITA) LA ACCION 3 OFICINA DE GRADOS Y TiTULOS -
REALIZACION DE CURSOS DE ACTUALIZACION PROFESIONAL PARA LA OcClI
OBTENCION DEL TiTULO PROFESIONAL DE ARQUITECTO
00115 BRINDAR INFORMACION DE REQUISITOS POR INTERNET A LOS EGRESADOS Y ACCION 12 X X X X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
BACHILLERES QUE DESEAN OBTENER EL GRADO DE BACHILLER Y/O TiITULO
PROFESIONAL
00116 CREAR UNA BASE DE DATOS DE LOS TITULADOS EN SUS DIFERENTES ACCION 12 X X X X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
MODALIDADES
00117 REALIZAR CEREMONIAS DE ENTREGA DE DIPLOMAS DE BACHILLERES Y ACCION 3 OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
TITULADOS
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00118 IMPLEMENTAR EL SISTEMA UNICO DE PRESENTACION A LOS EXPEDIENTES ACCION 1 X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
PARA TITULO EN LAS DIFERENTES MODALIDADES
SUBDEPENDENCIA: 0009 OFICINA DE PRACTICA PRE PROFESIONAL
00138 CHARLAS DIRIGIDA A LOS ALUMNOS DEL 4° Y 5° ANO DE ESTUDIOS ALUMNO 5 X X X X PRACTICA PRE PROFESIONAL
00139 VISITAS A FABRICAS, OBRAS, ETC. DOCUMENTO 9 X X X X X X PRACTICA PRE PROFESIONAL
00140 ORIENTACION VOCACIONAL ALUMNO 3 X X X PRACTICA PRE PROFESIONAL
00141 INVITACION A PERSONALIDADES DEL RAMO PERSONA 3 X X PRACTICA PRE PROFESIONAL
00142 CONVENIO CON INSTITUCIONES ACCION 4 X X X PRACTICA PRE PROFESIONAL
00143 DOCUMENTOS DE ACREDITACION ALUMNO 100 X X X X X X X X X PRACTICA PRE PROFESIONAL
SUBDEPENDENCIA: 0010 ESCUELA PROFESIONAL
00018 EVALUAR PROGRAMACION DEL CICLO VACACIONAL 2011 ACCION 1 X COORDINACION ACADEMICA
00019 ELABORAR CUADRO TERCIO SUPERIOR PARA MATRICULA ACCION 1 X COORDINACION ACADEMICA
00020 DESIGNAR COMITE DE MATRICULA DOCUMENTO 1 X COORDINACION ACADEMICA
00021 ELABORAR HORARIOS DOCUMENTO 1 X COORDINACION ACADEMICA
00022 DISTRIBUIR AULAS DOCUMENTO 1 X COORDINACION ACADEMICA
00023 PROGRAMAR MATRICULA DOCUMENTO 1 X COORDINACION ACADEMICA
00024 DESIGNAR CONSEJEROS PARA MATRICULA DOCUMENTO 1 X COORDINACION ACADEMICA
00025 CAPACITAR CONSEJEROS EVENTO 1 X COORDINACION ACADEMICA
00026 PUBLICAR GUIA DEL ESTUDIANTE EN LA WEB DE LA UNFV ACCION 1 X COORDINACION ACADEMICA
00027 PROGRAMAR PRIMER EXAMEN DE SUBSANACION ALUMNO 4 X COORDINACION ACADEMICA
00028 RECTIFICACION DE MATRICULA EN COORDINACION CON LA OSA ACCION 400 COORDINACION ACADEMICA
00029 EVALUAR Y CONTROLAR EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS ACCION 3 X X COORDINACION ACADEMICA
00030 EVALUAR SILABUS - COORDINACION CON DEPARTAMENTO ACADEMICO ACCION 1 COORDINACION ACADEMICA
00031 CONTROLAR ASISTENCIA DOCENTE A LA CARGA LECTIVA ACCION 9 X X X X X X COORDINACION ACADEMICA
00032 PROGRAMAR EXAMEN DE MEDIO ANO DOCUMENTO 1 COORDINACION ACADEMICA
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00033 RETIRO DE CURSOS ACCION 100 X COORDINACION ACADEMICA
00034 RETIRO TOTAL DE MATRICULA ACCION 10 X COORDINACION ACADEMICA
00035 PROGRAMAR SEGUNDO EXAMEN DE SUBSANACION ALUMNO 3 X COORDINACION ACADEMICA
00036 TRAMITAR EQUIVALENCIAS ACCION 8 X X X X X X COORDINACION ACADEMICA
00037 EMITIR CONSTANCIAS DE EGRESADO DOCUMENTO 50 X X X X X X X X X X X X COORDINACION ACADEMICA
00038 EMITIR CARTAS DE PRESENTACION PARA ALUMNOS (USO ACADEMICO) DOCUMENTO 80 X X X X X X X X X COORDINACION ACADEMICA
00039 EMITIR CREDENCIALES PARA LOS ALUMNOS (USO ACADEMICO) DOCUMENTO 80 X COORDINACION ACADEMICA
00040 PROGRAMAR EXAMENES FINALES DOCUMENTO 1 X COORDINACION ACADEMICA
00041 PROGRAMAR EXAMENES SUSTITUTORIOS DOCUMENTO 1 X COORDINACION ACADEMICA
00042 PROGRAMAR EXAMENES DE APLAZADOS ALUMNO 100 X COORDINACION ACADEMICA
00043 PROGRAMAR CONFERENCIAS - SEMINARIOS EVENTO 4 X X X COORDINACION ACADEMICA
00044 DESIGNAR COMISION CICLO VACACIONAL 2011 ACCION 1 X COORDINACION ACADEMICA
SUBDEPENDENCIA: 0011 SECCION DE POST GRADO
00062 SEMINARIOS EVENTO 3 X X X SECCION DE POST GRADO
00063 CONFERENCIAS EVENTO 2 X X X SECCION DE POST GRADO
00064 PLANIFICAR, ORGANIZAR Y COORDINAR LAS MAESTRIAS CON LA ESCUELA ACCION 1 X X SECCION DE POST GRADO - EUPG
DE POST GRADO
00065 PLANIFICAR, ORGANIZ:AR Y COORDINAR LOS DIPLOMADOS Y SEMINARIOS PROYECTO 1 X SECCION DE POST GRADO
PARA EL SIGUIENTE ANO
SUBDEPENDENCIA: 0012 INSTITUTO DE INVESTIGACION
00066 DESIGNACION DE LOS MIEMBROS DELA COMISION DE EVALUACION DE ACCION 1 X INSTITUTO DE INVESTIGACION
PROYECTOS DE INVESTIGACION 2011
00067 ORGANIZACION DEL CICLO DE CONFERENCIAS "JUEVES ARQUITECTONICO" ACCION 1 X INSTITUTO DE INVESTIGACION
00068 REDACTAR LA MEMORIA SEMESTRAL DEL INSTITUTO DE INVESTIGACION DOCUMENTO 2 X X INSTITUTO DE INVESTIGACION
00069 IMPLEMENTAB LA PARTICIPACION DE ESTUDIANTES EN LOS PROYECTOS DE ACCION 1 X INSTITUTO DE INVESTIGACION
INVESTIGACION DE LA FAU
00070 CURSO DE CAPACITACION A DOCENTES INVESTIGADORES EVENTO 1 X INSTITUTO DE INVESTIGACION
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SUBDEPENDENCIA: 0013 DIRECCION DE PROYECCION SOCIAL
00189 CURSO DE ARTE DIRIGIDO A LOS NINOS CURSO 1 X X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00190 SEMINARIO DE INVESTIGACION EN TESIS DE MAESTRIA CURSO 1 X X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00191 CURSO DE AULA VIRTUAL CURSO 1 X X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
SUBDEPENDENCIA: 0014 DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS
00216 UNIDAD DE PRODUCCION DE CONSULTORIA'Y ELABORACION DE PROYECTOS SERVICIO 4 X X X X X X X X X DIRECCION DE PRODUC DE
BIENES Y SERVIC
00217 UNIDAD DE PRODUCCION DE CARPINTERIA UNIDAD 8 X X X X X X X X X DIRECCION DE PRODUC DE
BIENES Y SERV
00218 SERVICIO DE FOTOCOPIADO UNIDAD 1 X X X X X X X X X DIRECCION DE PRODUC DE
BIENES Y SERV
00219 SERVICIO DE PLOTEO UNIDAD 1 X X X X X X X X X DIRECCION DE PRODUC DE
BIENES Y SERV
00220 SERVICIO DE IMPRESION UNIDAD 1 X X X X X X X X X DIRECCION DE PRODUC DE
BIENES Y SERV
00221 SERVICIO DE ANILLADO UNIDAD 1 X X X X X X X X X DIRECCION DE PRODUC DE
BIENES Y SERV
00222 REALIZAR CURSOS EXTRACURRICULARES SOBRE GESTION DE PROYECTOS Y CURSO 2 X X DIRECCION DE PRODUC DE
OBRAS BIENES Y SERV
00223 REALIZAR CURSOS EXTRACURRICULARES: MODULO | "LECTURA DE PLANOS CURSO 2 X DIRECCION DE PRODUC DE
DE OBRAS" BIENES Y SERV
00224 REALIZAR CURSOS EXTRACURRICULARES:MODULO Il "METRADOS Y CURSO 2 X DIRECCION DE PROD DE BIENES
PRESUPUESTO DE OBRAS" Y SERV
00225 REALIZAR CURSOS EXTRACURRICULARES:MODULO Il "ELABORACION DE CURSO 2 X X DIRECCION DE PRODUC DE
EXPEDIENTES TECNICOS" BIENES Y SERV
00226 REALIZAR CURSOS EXTRACURRICULARES:MODULO IV " GESTION CURSO 2 X X DIRECCION DE PRODUC DE
ADMINISTRATIVA PARA LA OBTENCION DE LICENCIAS" BIENES Y SERV
00227 REALIZAR CURSOS EXTRACURRICULARES DE ELABORACION DE CURSO 2 X DIRECCION DE PRODUC DE
EXPEDIENTES EN DEFENSA CIVIL BIENES Y SERV
00228 REALIZAR CURSOS EXTRACURRICUALRES EN EQUIPAMIENTO E CURSO 2 X X DIRECCION DE PRODUC DE
INSTALACIONES ESPECIALES BIENES Y SERV
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00229 REALIZAR CURSOS EXTRACURRICULARES DE CONSTRUCCION EN CURSO 2 X X DIRECCION DE PRODUC DE
ESTRUCTURAS METALICAS BIENES Y SERV
SUBDEPENDENCIA: 0015 DIRECCION DE ORIENTACION Y TUTORIA ACADEMICA Y PER
00071 COORDINACION CON LA OSA Y EPA SOBRE SITUACIONES ACADEMICAS DE SESION 6 X DIRECC DE ORIENT Y TUTORIA
LOS ALUMNOS EN LA MATRICULA ACAD Y PERS
00072 PARTICIPACION EN EL PROCESO DE MATRICULA A TRAVEZ DE LA ACCION 5 DIRECC DE ORIENT Y TUTORIA
CONSEJERIA ACAD Y PER
00073 CHARLAS DE PREVENCION TBC, NUTRICION (EN COORDINACION CON LA CHARLA 2 X X DIRECC DE ORIENT Y TUTORIA
0.C.B.U) ACAD Y PERS
00074 CHARLAS SOBRE ENFERMEDADES DE TRANSMISION SEXUAL CHARLA 2 X X DIRECC DE ORIENT Y TUTORIA
ACAD Y PERS
00075 CHARLAS DE PLANIFICACION FAMILIAR CHARLA 2 X X DIRECC DE ORIENT Y TUTORIA
ACAD Y PERS
00076 CHARLAS INFORMATIVAS Y DE ORIENTACION (AUTOESTIMA, STRESS, CHARLA 1 X DIRECC DE ORIENT Y TUTORIA
DEPRESlON..) CON LA OCBU ACAD Y PERS
00077 PROGRAMA DETECCION TEMPRANA DE CANCER PROGRAMAS 1 X DIRECC DE ORIENT Y TUTORIA
ACAD Y PERS
00078 PABTICIPACION EN CEREMONIA ANIVERSARIO CORONACION NUESTRA EVENTO 1 X DIRECC DE ORIENT Y TUTORIA
SENORA DE LOURDES PROECTORA DE UNFV ACAD Y PERS
00079 CHARLA INFORMATIVA SITUACION ALUMNOS MATRICULA OBSERVADA (EN ACCION 2 X DIRECC DE ORIENT Y TUTORIA
CORDINACION CON LA OFIC. DE SERV. ACAD.) ACAD Y PER
00080 REALIZAR CHARLA DE FENG SHUI CHARLA 1 X DIRECC DE ORIENT Y TUTORIA
ACAD Y PERS
00081 PARTICIPACION ANIVERSARIO FAU/CONCIERTOS EVENTO 1 X DIRECC DE ORIENT Y TUTORIA
ACAD Y PERS
00082 PARTICIPACION EN EVENTOS DEL ANIVERSARIO DE LA UNFV (REINADO - FAU EVENTO 1 X DIRECC DE ORIENT Y TUTORIA
- UNFV) ACAD Y PERS
00083 PLANIFICACION Y ORGANIZACION DE PROGRAMA CELEBRACION DE PROGRAMAS 1 X X DIRECC DE ORIENT Y TUTORIA
NAVIDAD DEL NINO - FAU ACAD Y PERS
00084 EJECUCION PROGRAMA CELEBRACION NAVIDAD DEL NINO - FAU EVENTO 1 X DIRECC DE ORIENT Y TUTORIA
ACAD Y PERS
SUBDEPENDENCIA: 0016 DIRECCION DE ACREDITACION Y AUTOEVALUACION
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00054 RECEPCION DEL DICTAMEN EVALUACION DEL INFORME DE DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE AUTOEVALUAC Y
AUTOEVALUACION EMITIDO POR LA OCAA E IMPLEMENTACION DE ACREDIT-SUBCOM
RECOMENDACIONES
00055 PROGRAMACION DEL PLAN DE MEJORAS DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE AUTOEVALUAC Y
ACREDIT-SUBCOM
00056 PRESENTACION Y APROBACION DE PROGRAMAS DE MEJORAS DOCUMENTO 1 X DIRECTOR AUTOEV Y
ACREDIT-CONSEJO FACUL
00057 EJECUCION DEL PLAN DE TRABAJO ACCION 1 X X X X SUBCOMIS-COMUN E
IMAG-CONSEJO FACULTAD
00058 AUTOEVALUACION DESPUES DEL PLAN DE MEJORA ACCION 1 X X DIRECTOR DE AUTOEVALUAC Y
ACREDIT-SUBCOM
00059 ELABORACION Y PRESENTACION DEL INFORME DE AUTOEVALUACION A LA DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE AUTOEVALUAC Y
OCAA ACREDT-SUBCOM
00060 EVALUACION POR PARES CON EVALUACIONES DE LA UNFV, DESlQNADOS ACCION 1 X OFICINA CENTRAL DE
POR LA OFICINA CENTRAL DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION AUTOEVALUAC Y ACREDIT
00061 EMISION DEL DICTAMEN DE CALIDAD POR LA OCAA PARA INICIAR PROCESO ACCION 1 X OFICINA CENTRAL DE
DE ACREDITACION AUTOEVALUAC Y ACREDIT
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00001 PROYECTAR UNA IMAGEN DE CALIDAD DE ENSENANZA E INCENTIVAR A LOS ALUMNO 1,900 X X X X DECANO
ESTUDIANTES
00002 CONVOCA Y PRESIDE LAS SESIONES DEL CONSEJO - FCE SESION 13 X X X X DECANO
00003 INTEGRA EN LA ASAMBLEA UNIVERSITARIA'Y EL CONSEJO UNIVERSITARIO UNIDAD 20 X X X X DECANO
00004 PROPONE AL CONSEJO EL NOMBRAMIENTO, ASCENSOS, RATIFICACION Y DOCUMENTO 3 X X DECANO
CONTRATACION DEL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO
00005 CONDUCIR CON EFICIENCIA TODOS LOS PROCESOS ACADEMICOS Y MES 12 X X X X DECANO
ADMINISTRATIVOS QUE SE REALIZAN EN LA FCE
00006 PROMUEVE LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION Y PROD. DE PROYECTO 10 X X X X DECANO
BIENES Y SERVICIOS
00007 FIRMA LAS DIPLOMAS DE GRADOS, TITULO PROFESIONAL DE DISTENSIONES UNIDAD 200 X X X X DECANO
UNIVERS. QUE CONFIERE EL CONSEJO
00008 ELABORA Y PRESENTA LA MEMORIA ANUAL AL CONSEJO DE FACULTAD DOCENTE 1 DECANO
PARA SU APROBACION Y ELEVARLA AL RECTOR
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00009 ELABORA EL PTI'Y LA FORMULACION DEL PROYECTO DE PRESUPUESTO DOCUMENTO 1 X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00010 PREPARA EL PLAN DE DESARROLLO ACADEMICO Y ADMINISTRATIVO A DOCUMENTO 1 X OFICINA DE PLANEAMIENTO
CORTO Y MEDIANO PLAZO, CONSIDERANDO LAS POLITICAS DISENADAS POR
EL RECTOR UNFV
00011 PREPARA ESTUDIOS PARA CONOCER LAS PLAZAS VACANTES DEL PERSONAL ATENCION 2 X OFICINA DE PLANEAMIENTO
DOCENTE Y ADMINISTRATIVOS PROPUESTAS PARA SU CONTRATACION
00012 PREPARA LA MEMORIA ANUAL DE LA FCE DOCUMENTO 1 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00013 EVALUACION TRIMESTRAL DE LAS ACTIVIDADES Y METAS DEL PTI DE LAS DOCUMENTO 4 OFICINA DE PLANEAMIENTO
DEPENDENCIAS
00014 ELABORA Y DESARROLLO LOS INFORMES SOLIQITADOS POR EL DECANO, OF. ATENCION 100 X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
CENTRAL DE PLANIFICACION, RACIONALIZACION Y DEMAS DEPENDENCIAS
00015 PREPARA ESTUDIOS PARA OPTIMIZAR LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS Y ESTUDIO 1 X OFICINA DE PLANEAMIENTO
ADMINISTRATIVAS MEDIANTE LA RACIONALIZACION DE SU CAPACIDAD
INSTALADA
00016 EMITIR OPINION PARA MATERIALIZAR CONVENIOS CON UNIVERSIDADES CONVENIO 6 X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
NACIONALES E INTERNACIONALES
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00017 FORMULAR Y ACTUALIZAR LOS REGLAMENTOS MANUALES DE FUNCIONES DOCUMENTO 4 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
DIRECTIVAS Y OTROS DOCUMENTOS NORMATIVOS - FCE
00018 REALIZA ESTUDIO SOERE COSTO - HOMBRE DE DOCENTE Y ESTUDIO 1 X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
ADMINISTRATIVO, ASI COMO CAPACITACION ACADEMICA DE LOS ALUMNOS
00019 REALIZA LA EVALUACION ECONOMICA FINANCIERA EN FORMA TRIMESTRAL DOCUMENTO 4 X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
DEL PRESUPUESTO FCE
SUBDEPENDENCIA: 0003 SECRETARIA ACADEMICA
00020 ACTUAR COMO SECRETARIO DEL CONSEJO DE FACULTAD CON VOZ PERO SIN SESION 13 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
VOTO
00021 SER FEDATARIO DE LOS DOCUMENTOS Y/O ACUERDOS QUE EMITE LA FCE DOCUMENTO 200 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00022 SUPERVISAR Y TRAMITAR EL INGRESO Y SALIDA DE LOS DOCUMENTOS DE DOCUMENTO 5,500 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
LA FCE Y ATENDER LOS DE SU COMPETENCIA
00023 ELABORAR Y DIFUNDIR LAS DIRECTIVAS Y ACUERDOS QUE EMITE LA FCE Y DIRECTIVA 60 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
CONSEJO DE FACULTAD
00024 ELABORAR EL ACTA DE LAS SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS ACTA 13 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00025 REVISAR LAS CONSTANCIAS EXPEDIDAS POR LA FCE CONSTANCIA 300 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00026 REDACTAR LAS RESOLUCIONES DE FACULTAD Y DARLE EL TRAMITE RESOLUCION 400 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
CORRESPONDIENTE
00027 ATENDER Y ORIENTAR AL ALUMNADO Y OTRA PERSONA QUE SOLICITA ATENCION 600 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
INFORMACION O REALICE ALGUN TRAMITE RELACIONADOS CON LAS
DISTINTAS DEPENDENCIAS
00028 FIRMAR CON EL DECANO LAS DIPLOMAS DE GRADOS Y TITULO Y OTRAS UNIDAD 150 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
CERTIFICACIONES QUE OTORGUE LA FCE
00029 REVISA, ORGANIZA Y TRAMITE LAS GESTIONES DE LOS EXPEDIENTES HACIA ATENCION 250 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
LA OBTENCION DEL GRADO BACHILLER Y TITULO PROFESIONAL OTORGADO
POR LA FCE
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL
00030 PROMOVER Y ORGANIZAR CONGRESOS, CONFERENCIAS, SEMINARIOS Y EVENTO 18 X X X X X X X X X OF DE COMUN E IMAGEN
OTROS CURSOS INSTITUCIONAL
00031 DIFUSION DE ACTIVIDADES Y COMUNICACIONES DIVERSAS A NIVEL INTERNQ DIFUSION 40 X X X X X X X X X X X X OF DE COMUN E IMAGEN
Y EXTERNO EN INSTITUCIONES PUBLICAS INSTITUCIONAL
00032 ELABORACION DE LA REVISTA DE FACULTAD REVISTA 200 X X X OF DE COMUN E IMAGEN
INSTITUCIONAL
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00033 ELABORACION DE LA GUIA DEL ESTUDIANTE GUIA 300 OF DE COMUN E IMAGEN
INSTITUCIONAL
00034 ORGANIZAR Y PROMOVER CHARLAS EDUCATIVAS CHARLA 2 X OF DE COMUN E IMAGEN
INSTITUCIONAL
00035 PROMUEVE Y ORGANIZA LAS ACTIVIDAES SOCIALES UNIDAD 40 X X X X X X X OF DE COMUN E IMAGEN
INSTITUCIONAL
00036 DIFUSION DE INFORMACION LABORAL A LOS DOCENTES Y ADMINISTRATIVOY MES 12 X X X X X X X OF DE COMUN E IMAGEN
INSTITUCIONAL
SUBDEPENDENCIA: 0005 OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00037 ELABORAR EL INVENTARIO GENERAL DEL ALMACEN DE MUEBLES, BIENES Y ATENCION 4 X OFICINA DE ASUNTOS
ENSERES 2011 ADMINISTRATIVOS
00038 PREPARAR Y ELABORAR EL CUADRO DE NECESIDADES DE LA FACULTAD DOCUMENTO 1 OFICINA DE ASUNTOS
PARA EL ANO 2011 ADMINISTRATIVOS
00039 DISTRIBUIR' Y CONTROLAR LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS DE PERSONAL MES 12 X X X X X X X OFICINA DE ASUNTOS
Y LOGISTICA ADMINISTRATIVOS
00040 ADMINISTRAR, RACIONALIZAR, DISTRIBUIR Y CONTROLAR EN FORMA ATENCION 4 X OFICINA DE ASUNTOS
TRIMESTRAL LOS MATERIALES, MOBILIARIO DE LAS UNIDADES ORGANICAS ADMINISTRATIVOS
DE LA FACULTAD
00041 PROGRAMAR EL GOCE VACACIONAL DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE PERSONA 30 OFICINA DE ASUNTOS
FACULTAD ADMINISTRATIVOS
00042 ELABORA LAS CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR A LA FACULTAD CONSTANCIA 150 X X X X X X X OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00043 GESTIONAR Y CONTROLAR LAS COMPRAS ESPECIALES DE LA DISTRIBUCION MES 12 X X X X X X X OFICINA DE ASUNTOS
PORCENTUAL DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA DE LA FACULTAD ADMINISTRATIVOS
SUBDEPENDENCIA: 0006 DEPARTAMENTO ACADEMICO
00044 RACIONALIZACION DEL PERSONAL DOCENTE PERMANENTE Y CONTRATADO DOCENTE 110 X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00045 ENTREGA DE SILABOS DE LOS DOCENTES PERMANENTES Y CONTRATADOS SILABO 300 DEPARTAMENTO ACADEMICO
00046 EVALUACION CURRICULAR DEL PERSONAL DOCENTE EN COORDINACION CURRICULA 100 X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
CON LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
00047 CONTROL DE ASISTENCIA DE LOS DOCENTES CARGA LECTIVAY DOCUMENTO 500 X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
CUMPLIMIENTO DE METAS
00048 CONVOCAR A REUNIONES ACADEMICAS A LOS DOCENTES PARA TRATAR EL UNIDAD 2 X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
AVANCE ACADEMICO SEMESTRE 2011: | - II
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00049 REMITIR LOS PARTES DE ASISTENCIA DE LOS DOCENTES PERMANENTES Y DOCUMENTO 24 X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
CONTRATADOS DE Y TC CARGA LECTIVAY CUMPLIMIENTO DE METAS
00050 EXPERTO EN OFIMATICA (WINDOWS 7 MICROSOFT OFFICE 2007 MS WORD, MS CURSO 3 X X DEPARTAMENTO ACADEMICO -
EXCEL Y MS POWER POINT) LAB COMPUTO
00051 MS PROJECT 2007 CURSO 2 X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO -
LAB COMPUTO
00052 GESTION DE PROYECTOS CON MS PROJECT 2007 CURSO 1 X X DEPARTAMENTO ACADEMICO -
LAB COMPUTO
00053 SOFTWARE ESPECIALIZADO EN ECONOMETRIC VIEW BASICO CURSO 2 X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO -
LAB COMPUTO
00054 SOFTWARE ESPECIALIZADO EN ECONOMETRIC VIEW AVANZADO CURSO 1 X X DEPARTAMENTO ACADEMICO -
LAB DE COMPUTO
00055 SOFTWARE ESPECIALIZADO EN SPSS BASICO CURSO 1 X X DEPARTAMENTO ACADEMICO -
LAB COMPUTO
00056 MICROSOFT EXCEL 2007 FINANCIERO CURSO 1 X DEPARTAMENTO ACADEMICO -
LAB DE COMPUTO
00057 MICROSOFT EXCEL 2007 INTERMEDIO CURSO 1 X X DEPARTAMENTO ACADEMICO -
LAB DE COMPUTO
00058 MICROSOFT EXCEL 2007 AVANZADO CURSO 2 X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO -
LAB DE COMPUTO
00059 CURSO DE WINDOWS 7 MICROSOFT OFFICE 2007 PARA EL PERSONAL CURSO 2 X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO -
DOCENTE Y ADMINISTRATIVO LAB DE COMPUTO
SUBDEPENDENCIA: 0007 OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS
00060 MATRICULA REGULAR ALUMNO 1,720 X OFlClNA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00061 MATRICULA EXTEMPORANEA ALUMNO 50 OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00062 RECTIFICACION DE MATRICULA UNIDAD 2,400 OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00063 AMPLIACION DE CREDITOS UNIDAD 100 OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00064 ENTREGA BOLETAS DE NOTAS ALUMNO 2,720 X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00065 RESERVA DE MATRICULA ALUMNO 40 X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
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00066 EXAMEN DE SUBSANACION ALUMNO 30 X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00067 RETIRO DE MATRICULA ALUMNO 30 X X OFlClNA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00068 EMISION DE LISTADOS DE AULAS (LISTADO X AULA) ATENCION 456 X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00069 IMPRESION DE PRE ACTAS PARCIALES Y FINALES(PRE ACTA X CURSO) UNIDAD 912 X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00070 CONSTANCIA DE QUINTO Y TERCIO SUPERIOR ALUMNO 150 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00071 CONSTANCIA DE EGRESADOS ALUMNO 192 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00072 CONSTANCIA DE ESTUDIOS ALUMNO 250 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00073 CONSTANCIA DE NO HABER SIDO SEPARADO DE LA FACULTAD ALUMNO 20 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00074 SELECClQN Y ADQUlSICION DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO (COMPRAY LIBRO 400 X X X X X X X X X X X X OF SERV ACADEMICOS -
DONACION) BIBLIOTECA ESPEC
00075 SUSCRIPCION A REVISTAS ESPECIALIZADAS TITULO 5 X X X OF SERV ACADEMICOS -
BIBLIOTECA ESPEC
00076 MANTENER CONTACTO CON ENTIDADES NACIONALES Y EXTRANJERAS TITULO 100 X X X X X X X X X X X X OF SERV ACADEMICOS -
AFINES QUE PERMITAN LA ACTUALIZACION E INCREMENTO BIBLIOGRAFICO BIBLIOTECA ESPEC
00077 PROCESAMIENTO TECNICO DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO UNIDAD 400 X X X X X X X X X X X X OF SERV ACADEMICOS -
BIBLIOTECA ESPECIAL
00078 MANTENIMIENTO DE LA BASE DE DATOS UNIDAD 400 X X X X X X X X X X X X OF SERV ACADEMICOS -
BIBLIOTECA ESPEC
00079 MANTENIMIENTO DE LA BASE DE DATOS UNIDAD 400 X X X X X X X X X X X X OF SERV ACADEMICOS -
BIBLIOTECA ESPEC
00080 ELABORACION DE LA ALERTA INFORMATIVA MES 12 X X X X X X X X X X X X OF SERV ACADEMIOS -
BIBLIOTECA ESPEC
00081 SERVICIO DE CONSULTA, LECTURA Y REFERENCIA ATENCION 20,000 X X X X X X X X X X X X OF SERV ACADEMICOS -
BIBLIOTECA ESPEC
00082 EXPEDICION DE CARNES CARNET 400 X X X X X X X X X OF SERV ACADEMICOS -
BIBLIOTECA ESPEC
00083 EXPIDICION DE CONSTANCIA DE NO ADEUDAR A LA BIBLIOTECA CONSTANCIA 250 X X X X X X X X X X X X OF SERV ACADEMICOS -
BIBLIOTECA ESPEC
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00084 EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE DONACION DE LIBROS CONSTANCIA 150 X X X X X X X X X X X X OF SERV ACADEMICOS -
BIBLIOTECA ESPEC
00085 DUPLICADO DE CARNES CARNET 50 X X X X X X X X OF SERV ACADEMICOS -
BIBLIOTECA ESPEC
00086 CHARLA INFORMATIVA PARA LOS INGRESANTES UNIDAD 1 X OF SERV ACADEMICOS -
BIBLIOTECA ESPEC
00087 PREPARACION DE LA GUIA DEL USUARIO GUIA 1,500 X OF SERV ACADEMICOS -
BIBLIOTECA ESPEC
00088 ELABORACION DEL BOLETIN BIBLIOGRAFICO UNIDAD 1,000 X X OF SERV ACADEMICOS -
BIBLIOTECA ESPEC
SUBDEPENDENCIA: 0008 OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00089 TITULO PROFESIONAL EN ECONOMIA MODALIDADES TESIS, EXPERIENCIA GRADUADO 163 X X X X X X X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
PROFESIONAL, SUFICIENCIA PROFESIONAL Y BALOTARIO
00090 OBTENCION DEL GRADO DE BACHILLER ALUMNO 268 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00091 REVISION Y RECEPCION DE LOS EXPEDIENTES DE GRADO BACHILLER Y ATENCION 450 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
TITULO PROFESIONAL
00092 PROMUEVE Y COORDINA LA ORGANIZACION DEL CURSO DE ACTUALIZACION CURSO 3 X X X X X X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
PROFESIONAL
00093 SORTEO DE CUESTIONARIO O BALOTA Y JURADO MES 10 X X X X X X X X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00094 ELABORA LAS CONSTANCIA DE TITULO PROFESIONAL Y BACHILLER CONSTANCIA 40 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00095 ELABORA LAS CONSTANCIA DE CURSO DE ACTUALIZACION CONSTANCIA 70 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00096 ENTREGA DE DIPLOMAS UNIDAD 100 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
SUBDEPENDENCIA: 0009 OFICINA DE PRACTICA PRE PROFESIONAL
00097 ORGANIZA EVENTOS COMO TALLERES, CONFERENCIAY FORUM EVENTO 4 X X X X X X X X OFICINA DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
00098 ELABORACION DE CARTAS DE PRESENTACION DOCUMENTO 400 X X X X X X X X OFICINA DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
00099 CONVENIOS DE APRENDIZAJE ENTRE LAS EMPRESAS PRIVADAS Y PUBLICAS CONVENIO 4 X X X X X X X X X OFICINA DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
00100 VISACION Y FIRMA DE PLANES DE CAPACITACION (DE ACUERDO A LA LEY UNIDAD 100 X X X X X X X X X OFIICNA DE PRACTICA PRE
28518 MODALIDAD FORMATIVA LABORAL) PROFESIONAL
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00101 VISACION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES PARA OPTAR EL TITULO UNIDAD 50 X X X X X X X X X X X OFICINA DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL DE ECONOMISTA PROFESIONAL
SUBDEPENDENCIA: 0010 ESCUELA PROFESIONAL
00102 CICLO DE ADELANTO ALUMNO 450 X X X DIRECCION DE ESCUELA
PROFESIONAL
00103 CICLO DE NIVELACION 2011: 1 - I ALUMNO 400 X X X X X X DIRECCION DE ESCUELA
PROFESIONAL
00104 CICLO DE REGULARIZACION 2011: 1 - 11 ALUMNO 180 X X X X X DIRECCION DE ESCUELA
PROFESIONAL
00105 PROGRAMACION DE CLASES TEORICAS Y PRACTICAS HORA LECTIVA 34,986 X X X DIRECCION DE ESCUELA
PROFESIONAL
00106 CONTROL Y PROGRAMACION DE EXAMENES UNIDAD 4 X X X X DIRECCION DE ESCUELA
PROFESIONAL
00107 ATENCION A LAS NECESIDADES ACADEMICAS DEL ALUMNO Y DOCENTE MES 12 X X X X X X X X X X X DIRECCION DE ESCUELA
PROFESIONAL
00108 ELABORACION CARTA DE PRESENTACION ALUMNO 80 X X X X X X X X DIRECCION DE ESCUELA
PROFESIONAL
00109 CONSTANCIA DE CREDITOS EXTRACURRICULARES CONSTANCIA 50 X X X X X X X DIRECCION DE ESCUELA
PROFESIONAL
00110 CONSTANCIA DE NO ADEUDAR MATERIAL DIDACTICO CONSTANCIA 200 X X X X X X X X X X X DIRECCION DE ESCUELA
PROFESIONAL
00111 SUPERVISION Y REGISTRO DEL TRABAJO LECTIVO DEL DOCENTE MES 12 X X X X X X X X X X X DIRECCION DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
00112 CONTROL, EVALUACION Y REGISTRO DEL DESARROLLO CURRICULAR MES 12 X X X X X X X X X X X DIRECCION DE ESCUELA
PROFESIONAL
SUBDEPENDENCIA: 0011 SECCION DE POST GRADO
00113 DIPLOMADO EN GESTION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA 2011: | - 11 DIPLOMADO 2 X X X X X X X DIRECCION DE LA SECCION POST
GRADO
00114 GESTIONAR LA PUBLICACION DE DIPLOMADO EN LOS MEDIOS DE MAYOR DIFUSION 4 X X X X X X X DIRECCION DE LA SECCION DE
CIRCULACION POST GRADO
00115 ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X DIRECCION DE LA SECCION DE
POST GRADO
00118 ELABORACION PROYECTO DEL DIPLOMADO PARA APROBACION DEL DOCUMENTO 1 X X X X X DIRECCION DE LA SECCION DE
CONSEJO DE FACULTAD POST GRADO
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00119 ELABORACION DE LOS DIPLOMAS Y REMITIR AL RECTORADO PARA LA FIRMA DIPLOMADO 60 X X X X X X X X DIRECCION DE LA SECCION DE
DEL RECTOR POST GRADO
SUBDEPENDENCIA: 0012 INSTITUTO DE INVESTIGACION
00116 REALIZAR LA JORNADA CIENTIFICA CON EXPOSICION DE LOS DOCENTES JORNADA 1 X X INSTITUTO DE INVESTIGACIONES]
INVESTIGADORES DE LA FACULTAD
00117 CAPACITACION Y PERFECCIONAMIENTO PARA LOS DOCENTES EVENTO 2 X X INSTITUTO DE INVESTIGACIONES]
INVESTIGADORES
00120 PUBLICACION DEL BOLETIN DEL INSTITUTO DE INVESTIGACIONES UNIDAD 1,200 X X X X X X X X INSTITUTO DE INVESTIGACIONES]
00121 REMISION DE LOS INFORMES SEMESTRALES Y FINALES DE LOS PROYECTOS PROYECTO 30 X INSTITUTO DE INVESTIGACIONES]
DE INVESTIGACION A LA OCINV PARA SU APROBACION
00122 ELABORACION DE DICTAMENES Y TABLAS DE EVALUACION DE LOS DOCUMENTO 30 X INSTITUTO DE INVESTIGACIONES]
PROYECTOS DE INVESTIGACION
SUBDEPENDENCIA: 0013 DIRECCION DE PROYECCION SOCIAL
00123 DONACIONES Y PROGRAMAS DE APOYO SOCIAL PROGRAMAS 2 X X X X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00124 CONFERENCIA ECONOMIA AMBIENTAL EVENTO 1 X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00125 CAMPARNA CONJUNTAS CON OTRAS INSTITUCIONES (MUNICIPALIDADES, CAMPANA 4 X X X X X X X X X X DIRECCION DE PROYECCION
COLEGIOS, CLUB DE LEONES, ETC) SOCIAL
00126 FOMENTAR CONVENIO CON OTRAS INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS CONVENIO 2 X X X X X X X X X X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
SUBDEPENDENCIA: 0014 DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS
00127 REALIZAR EVENTOS DE CAPACITACION EVENTO 6 X X X X X X X X DIRECCION DE PROD DE BIENES
Y SERVICIOS
00128 CONCESION DE FOTOCOPIAS CONCESION 9 X X X X X X X X DIRECCION DE PROD DE BIENES
Y SERVICIOS
00129 ALQUILER DE PROYECTOR MULTIMEDIA ALUMNO 120 X X X X X X X X X X DIRECCION DE PROD DE BIENES
Y SERVICIOS
00130 ELABORACION DE LIBROS PARA LA FACULTAD TOMO 1 X X X X X X X X DIRECCION DE PROD DE BIENES
Y SERVICIOS

SUBDEPENDENCIA:

0015 DIRECCION DE ORIENTACION Y TUTORIA ACADEMICA Y PER
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00131 COORDINAR Y CONTRIBUIR EN EL MEJORAMIENTO DE LA SALUD FiSICA Y ALUMNO 50 X X X X X X X X X X X DIR ORIEN Y TUT ACADEMICA Y
MENTAL DEL ESTUDIANTE EN COORD. CON BIENESTAR UNIVERSITARIO PERSONAL
00132 COORDINAR CON LAS OF. SERVICIOS ACADEMICOS EL SEGUIMIENTO DE ‘LOS ALUMNO 50 X X X X X X X X DIR ORIEN Y TUT ACADEMICA Y
ESTUDIANTES CON BAJO RENDIMIENTO, CAUSAS, EVALUAR LA SITUACION Y PERSONAL
PROPONER LAS ALTERNATIVAS DE APOYO AL ALUMNO
00133 PROMOVER EL BIENESTAR BIO PSICO SOCIAL DE LOS ESTUDIANTES DE SUS ALUMNO 50 X X X X X X X X DIR ORIEN Y TUT ACADEMICA Y
NECESIDADES SOCIALES, ECONOMICAS, CULTURALES, PSICOLOGICAS DE PERSONAL
SALUD Y NUTRICION
00134 IMPLEMENTAR Y SUPERVISAR LAS ACCIONES Y TUTORIA Y CONSEJERIA ALUMNO 500 X X DIR ORIEN Y TUT ACADEMICA Y
ACADEMICA PARA LOS DOCENTES PERSONAL
SUBDEPENDENCIA: 0016 DIRECCION DE ACREDITACION Y AUTOEVALUACION
00135 CAPACITACION PARA LOS ALUMNOS, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS EVENTO 5 X X X X X X X DIR DE ACREDITAClON Y
AUTOEVALUACION
00136 ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2011 DOCUMENTO 1 X DIR DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACION
00137 SERVICIO DE PUBLICIDAD DE IMPRESIONES, DIFUSION E IMAGEN MES 12 X X X X X X X X X X X DIR DE ACREDITACION Y
INSTITUCIONAL AUTOEVALUACION
00138 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X DIR DE ACREDITAClON Y
AUTOEVALUACION
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SUBDEPENDENCIA: 0001 DECANATO
00001 COORDINAR LA PROGRAMACION DE LOS EVENTOS ACADEMICOS EVENTO 8 X X X DECANO
00002 PROMOVER Y COORDINAR LA CAPACITACION DEL PERSONAL PERSONA 21 X X X DECANO
ADMINISTRATIVO
00003 PROMOVER Y COORDINAR EL PERFECCIONAMIENTO Y ACTUALIZACION DOCENTE 45 X X X X DECANO
PROFESIONAL DEL PERSONAL DOCENTE
00004 COORDINAR CON EL DEPARTAMENTO ACADEMICO Y LA ESCUELA DOCENTE 75 X DECANO
PROFESIONAL LA RACIONALIZACION ACADEMICA
00005 COORDINAR LA PUBLICACION DE BOLESTINES Y REVISTAS DE LA FACULTAD|  PUBLICACION 4 X X DECANO
00006 ESTABLECER CONVENIO CON LAS INSTITUCIONES NACIONALES E CONVENIO 3 X X DECANO
INTERNACIONALES
00007 EMISION DE CARTAS DE PRESENTACION DOCUMENTO 330 X X X X DECANO
00008 EMISION DE CONSTANCIA DE TERCIO SUPERIOR CONSTANCIA 150 X X DECANO
00009 EMISION DE CONSTANCIAS DE QUINTO SUPERIOR DOCUMENTO 120 X X DECANO
00010 FIRMA DE CONTRATO DE PRACTICAS PRE Y PROFESIONALES DOCUMENTO 120 X X X X DECANO
00011 CONVOCATORIA Y CONDUCCION DEL CONSEJO DE FACULTAD SESION 45 X X X X DECANATO - SECRETARIA
ACADEMICA
00012 EJECUCION DE ACUERDOS DEL CONSEJO DE FACULTAD RESOLUCION 165 X X X X DECANO - SECRETARIO
ACADEMICO
00013 CONDUCIR CON EFICIENCIA TODOS LOS PROCESOS ACADEMICOS Y EVENTO 155 X X X X DECANO - SECRETARIO
ADMINISTRATIVOS QUE SE REALIZEN EN LA FACULTAD ACADEMICO
00014 PUBLICACION DE LA REVISTA DE LA FACULTAD REVISTA 220 X DECANO - IMAGEN
INSTITUCIONAL
00015 PROYECTAR IMAGEN DE CALIDAD DE ENSENANZA E INCENTIVAR A LOS EVENTO 165 X X X X DECANO - ESCUELA
ALUMNOS PROFESIONAL
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00016 FORMULAR EL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DE LA FACULTAD DOCUMENTO 1 JEFE DE PLANEAMIENTO
00017 FORMULAR EL PROYECTO DE PRESUPUESTO DE LA FACULTAD DOCUMENTO 1 JEFE DE PLANEAMIENTO
00018 ELABORAR LA EVALUACION DEL PLAN DE TRABAJO Y PRESUPUESTO DE LA DOCUMENTO 4 X JEFE DE PLANEAMIENTO
FACULTAD
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00019 ELABORACION DE REGLAMENTOS Y DIRECTIVAS DOCUMENTO 5 X X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
00020 COORDINAR LA ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA FACULTAD DOCUMENTO 1 X JEFE DE PLANEAMIENTO
00021 ELABORAR LA DISTRIBUCION DEL CUADRO DE NECESIDADES EN EL DOCUMENTO 1 X JEFE DE PLANEAMIENTO
SOFTWARE ELABORADO POR OCLSA
00022 ASESORAR TECNICAMENTE A LAS OFICINAS DE LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
SUBDEPENDENCIA: 0003 SECRETARIA ACADEMICA
00023 ORGANIZAR L,COORDINAR, DIRIGIR Y CONTROLAR LAS ACTIVIDADES DE ACCION 25 X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
TRAMITE DOCUMENTARIO
00024 REGISTRAR LOS ACUERDOS DEL CONSEJO DE FACULTAD SESION 20 X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00025 REGISTRAR, CONTROLAR Y FIRMAR DIPLOMAS DE BACHILLER GRADUADO 291 X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00026 REGISTRAR, CONTROLAR Y FIRMAR DIPLOMAS DE TiTULO PROFESIONAL GRADUADO 228 X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00027 APOYAR EN LA REALIZACION DE EVENTOS ACADEMICOS EVENTO 16 X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00028 ELABORAR RESOLUCIONES DE EXPEDITO DE BACHILLER RESOLUCION 386 X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00029 ELABORAR RESOLUCIONES DE OTORGAMIENTO DE BACHILLER RESOLUCION 386 X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00030 ELABORAR RESOLUCIONES DE EXPEDITO DE TiTULO PROFESIONAL RESOLUCION 319 X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00031 ELABORAR RESOLUCIONES DE OTORGAMIENTO DE TiTULO PROFESIONAL RESOLUCION 319 X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00032 ELABORAR RESOLUCIONES DE COMISIONES ACADEMICAS RESOLUCION 32 X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00033 ELABORAR RESOLUCIONES DE CONVALIDACION DE ASIGNATURAS RESOLUCION 26 X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00034 ELABORAR RESOLUCIONES DE PERFECCIONAMIENTO DE CONVALIDACION DH RESOLUCION 13 X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
ASIGNATURAS
00035 ELABORAR RESOLUCIONES DE REACTUALIZACION DE MATRICULA RESOLUCION 33 X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00036 ELABORAR RESOLUCIONES DE SUBSANACION DE ASIGNATURAS RESOLUCION 5 X SECRETARIA ACADEMICA
00037 ELABORAR RESOLUCIONES DE ACTUALIZACION ACADEMICA RESOLUCION 120 X X X SECRETARIA ACADEMICA
00038 ELABORAR RESOLUCIONES DE RESERVA DE MATRICULA RESOLUCION 14 X SECRETARIA ACADEMICA
00039 ELABORAR RESOLUCIONES DE RETIRO DE MATRICULA RESOLUCION 10 X X SECRETARIA ACADEMICA
00040 ELABORAR RESOLUCIONES DE AMPLIACION DE CREDITO RESOLUCION 20 X SECRETARIA ACADEMICA




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS
FORMATO : 19 PAGINA 3
UNI.ORGA.. FACULTAD DECIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES FECHA 03/03/2011
CODIGO: 130000 HORA  : 06:45:38p.m.
UNIDAD CANTIDAD TRIM | TRIM 11 TRIM 111 TRIM IV RESPONSABLE
ACTIIDADES MEDIDA ENE | FEB| MAR [ABR MAY | JUL] AGO | SETPCT | NOvV | DIc
00041 ELABORAR RESOLUCIONES DE RECONOCIMIENTO DE NOTAS RESOLUCION 11 X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00042 ELABORAR RESOLUCIONES DE RECONOCIMIENTO DE NOTAS RESOLUCION 11 X X X SECRETARIA ACADEMICA
00043 ELABORAR RESOLUCIONES DE CURSOS DE NIVELACION, ADELANTO Y RESOLUCION 4 X X SECRETARIA ACADEMICA
REGULARIZACION
00044 EMITIR CONSTANCIA DE EGRESADOS CONSTANCIA 330 X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00045 EMITIR TABLAS DE EQUIVALENCIA ALUMNO 31 X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00046 FEDATEAR DOCUMENTOS DE LA FACULTAD DOCUMENTO 682 X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00047 ORGANIZAR Y SUPERVISAR EL ARCHIVO DE LA FACULTAD ACCION 17 X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00048 ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 SECRETARIA ACADEMICA
00049 ELABORAR EL PROYECTO DEL CUADRO DE NECESIDADES DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 SECRETARIA ACADEMICA
00050 ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X SECRETARIA ACADEMICA
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL
00107 CELEBRACION DE BIENVENIDA A LOS CACHIMBOS ALUMNO 500 JEFE DE LA OFICINA
00108 CEREMONIA POR EL DIA DE LA SECRETARIA PERSONA 50 JEFE DE LA OFICINA
00109 CEREMONIA POR EL DIA DE LA MADRE PERSONA 70 X JEFE DE LA OFICINA
00110 COORDINAR CON LAS OFICINAS LA REALIZACION DE EVENTOS ACADEMICOS EVENTO 9 X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA
00111 CEREMONIA POR EL DIA DEL PADRE PERSONA 70 JEFE DE LA OFICINA
00112 CEREMONIA POR EL DIA DEL PROFESOR UNIVERSITARIO PERSONA 100 X JEFE DE LA OFICINA
00113 CEREMONIA POR EL DIA DEL CONTADOR PUBLICO PERSONA 100 X JEFE DE LA OFICINA
00114 COORDINAR LA REALIZACION DEL CONGRESO DE ESTUDIANTES DE PARTICIPANTE 800 X JEFE DE LA OFICINA
CONTABILIDAD
00115 ELABORAR EL PTI'Y PRESUPUESTO 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 JEFE DE LA OFICINA
00116 ELABORAR LA EVALUACION SEMESTRAL Y ANUAL DEL PTI Y PRESUPUESTO DOCUMENTO 2 X JEFE DE LA OFICINA
2011
00117 ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE DE LA OFICINA

SUBDEPENDENCIA:

0005 OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
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00118 ADMINISTRAR LA CAJA CHICA DE LA FACULTAD MES 12 X X X X X JEFE
00119 GESTIONAR LA ATENCION DE LOS MATERIALES Y SERVICIOS CON LA OCLSA ACCION 12 X X X X JEFE
00120 ELABORAR EL CUADRO DE NECESIDADES Y REMITIR A LA OFICINA DE DOCUMENTO 1 JEFE
PLANEAMIENTO PARA SU INFORMACION
00121 ELABORAR EL RESUMEN MENSUAL DE ASISTENCIA DEL PERSONAL MES 12 X X X JEFE
ADMINISTRATIVO
00122 PARTICIPAR AL PERSONAL ADMINISTRATIVO LA REALIZACION DE LOS PERSONA 21 X X JEFE
CURSOS DE CAPACITACION - OCRH
00123 CONTROLAR EL USO DE PAPELETAS Y LICENCIAS DEL PERSONAL ACCION 2,500 X X X JEFE
ADMINISTRATIVO
00124 PROGRAMAR LAS VACACIONES DEL PERSONAL AMINISTRATIVO ACCION 21 X X JEFE
00125 ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL Y PRESUPUESTO DE LA DOCUMENTO 1 JEFE
OFICINA
00126 ELABORAR LA EVALUACION DEL PTI DE LA OFICINA DOCUMENTO 4 X JEFE
00127 ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 JEFE
SUBDEPENDENCIA: 0006 DEPARTAMENTO ACADEMICO
00089 ELABORACION DEL PROYECTO DE RACIONALIZACION ACADEMICA DE LOS DOCENTE 80 X JEFE
DOCENTES ORDINARIOS Y CONTRATADOS EN COORDINACION CON EL
DECANATO Y LA ESCUELA PROFESIONAL
00090 REALIZAR COORDINACIONES CON OTRAS FACULTADES PARA LA DOCUMENTO 7 X JEFE
ASIGNACION DE DOCENTES
00091 DISTRIBUCION DE CARGA LECTIVA DOCUMENTO 80 JEFE
00092 REMITIR AL VICERECTORADO ACADEMICO LA RACIONALIZACION RESOLUCION 1 JEFE
ACADEMICA PARA SU APROBACION Y RESOLUCION RECTORAL
00093 REMISION A LA ESCUELA PROFESIONAL Y A LA OFICINA DE SERVICIOS DOCUMENTO 1 JEFE
ACADEMICOS LA PLANA DOCENTE PARA EL ANO ACADEMICO 2011
00094 PROYECTAR Y/O COORDINAR LA CAPACITACION DE DOCENTES DOCENTE 80 JEFE
00095 ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL PRESUPUESTO Y DOCUMENTO 1 JEFE
CUADRO DE NECESIDADES 2011
00096 PROGRAMAR LAS VACACIONES DEL PERSONAL DOCENTE DOCUMENTO 1 JEFE
00099 ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 JEFE
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00100 RECOPILAR EVALUAR LA PRESENTACION DE LOS SILABOS POR SILABO 80 X X JEFE
COMPETENCIA
00101 REUNION DE COORDINACION ACADEMICA CON LOS DOCENTES DEL EVENTO 4 X X X JEFE
DEPARTAMENTO ACADEMICO
00102 CONTROL Y REMISION DE PARTE DE ASISTENCIA DE CUMPLIMIENTO DE DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X JEFE
METAS DE LOS DOCENTES A TIEMPO COMPLETO QUE CUMPLEN CON LA
CARGA NO LECTIVA
00103 CONTROL Y REMISION DE PARTE DE ASISTENCIA DE CUMPLIMIENTO DE DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X JEFE
METAS DE LOS DOCENTES A TIEMPO COMPLETO QUE CUMPLEN FUNCION
JEFATURAL
00104 PROPONER LA CONFORMACION DE COMISIONES DE LA FACULTAD PARA LA DOCUMENTO 1 X JEFE
ELABORACION DE LA CARGA LECTIVA DE DOCENTES
00105 ELABORACION DE LA FORMULACION DEL PROYECTO DEL PTI'Y DOCUMENTO 1 X JEFE
PRESUPUESTO 2011
00106 IMPLEMENTAR SOFTWARE CONTABLE CONCAR, SIAF EN EL LABORATORIO UNIDAD 2 X X JEFE
DE COMPUTO
SUBDEPENDENCIA: 0007 OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS
00128 ENTREGA DE LA BOLETA DE NOTAS 2010-A BOLETA 900 X X JEFE
00129 MATRICULA DEL CICLO DE NIVELACION ALUMNO 120 X JEFE
00130 MATRICULA DEL CICLO DE REGULARIZACION ALUMNO 110 X JEFE
00131 MATRICULA DEL CICLO DE ADELANTO ALUMNO 600 X JEFE
00132 MATRICULA DE ALUMNOS REGULARES ALUMNO 1,537 X JEFE
00133 RECTIFICACIONES DE MATRICULA ALUMNO 400 X JEFE
00134 MATRICULA DE ALUMNOS INGRESANTES ALUMNO 400 JEFE
00135 PROCESAMIENTO DE PRE ACTAS NIVELACION ACTA 30 JEFE
00136 PROCESAMIENTO DE PRE ACTAS REGULARIZACION ACTA 40 JEFE
00137 PROCESAMIENTO DE PRE ACTAS ADELANTO ACTA 40 JEFE
00138 PROCESAMIENTO DE ACTAS 1ER PARCIAL ACTA 270 X JEFE
00139 PROCESAMIENTO DE ACTAS 2DO PARCIAL ACTA 270 X JEFE
00140 PROCESAMIENTO DE ACTAS 3ER PARCIAL ACTA 270 X JEFE
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00141 PROCESAMIENTO DE ACTAS DE 4TO PARCIAL ACTA 270 X JEFE
00142 EXAMEN DE SUBSANACION - | EXAMEN 10 X JEFE
00143 EXAMEN DE SUBSANACION - 11 EXAMEN 10 X JEFE
00144 CONSTANCIA DE NO ADEUDAR A LA FACULTAD CONSTANCIA 800 X X X X X X X X X X X X JEFE
00145 INFORME DE CONSTANCIA DE ESTUDIOS INFORME 500 X X X X X X X X X X X X JEFE
00146 INFORME DE CONSTANCIA DEL TERCIO SUPERIOR INFORME 150 X X X X X X JEFE
00147 INFORME DE CONSTANCIA DEL QUINTO SUPERIOR INFORME 120 X X X X X X JEFE
00148 ENTREGA DE CARNE UNIVERSITARIO CARNET 1,937 X JEFE
00149 SELECCION Y ADQUlSICION DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO LIBRO 300 X X X X RESPONSABLE DE BIBLIOTECA
ESPECIALIZADA
00150 DUPLICADO DE CARNE DE BIBLIOTECA CARNET 100 X X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00151 EXPEDICION DE CARNE DE BIBLIOTECA CARNET 800 X X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA DE LA FCFC
00152 EMISION DE CONSTANCIA DE NO ADEUDAR A LA BIBLIOTECA CONSTANCIA 400 X X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA DE LA FCFC
00153 MANTENIMIENTO DE LA BASE DE DATOS ACCION 4 X X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA DE LA FCFC
00154 RENOVACION DE FICHAS CATALOGRAFICAS DEL FICHERO EXTERNO UNIDAD 600 X X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA DE LA FCFC
SUBDEPENDENCIA: 0008 OFICINA DE GRADOS Y TiTULOS
00155 RECEPCION DE EXPEDIENTES DE BACHILLERES Y TiTULOS PPROFESIONALES ALUMNO 490 X X X X X X X X X X X X JEFE
00156 EVALUACION DE EXPEDIENTES DE BACHILLERES GRADUADO 280 X X X X X X X X X X X X JEFE
00157 EVALUACION DE EXPEDIENTES DE TITULOS PROFESIONALES EN LAS TRES GRADUADO 210 X X X X X X X X X X X X JEFE
MODALIDADES
00158 ELABORACION DE RESOLUCIONES DECLARANDO EXPEDITO DE BACHILLER Y RESOLUCION 386 X X X X X X X X X X X X DOCENTE EVALUADOR
TITULO PROFESIONAL
00159 PROGRAMACION DE FECHA PARA SORTEO DE TEMAS PARA EXAMENES AVISO 200 X X X X X X JEFE
ORALES DE TITULO PROFESIONAL
00160 REMISION DE EXPEDIENTES DE BACHILLER DECLARADOS EXPEDITOS A GRADUADO 218 X X X X X X X X X X X X DOCENTE EVALUADOR
CONSEJO DE FACULTAD
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00161 ELABORACION DE RESOLUCION DE OTORGAMIENTO DE GRADO DE GRADUADO 352 X X X X X X X X X X X X JEFE
BACHILLER Y TITULO PROFESIONAL APROBADOS POR CONSEJO
00162 REMISION DE EXPEDIENTES DE GRADO ACADEMICO DE BACHILLER GRADUADO 181 X X X X X X X X X X X X JEFE
APROBADOS POR CONSEJO
00163 PROGRAMACION DE EXAMENES ORALES A LOS QUE PARTICIPAN DEL SORTEQ| GRADUADO 207 X X X X X X X X X X X X JEFE
DE TEMAS Y/O OTRAS MODALIDADES
00164 LLENADO DE ACTAS DE EXAMENES POR LOS MIEMBROS DE JURADOS EN LAS ACTA 207 X X X X X X X X X X X X PRESIDENTE DE JURADO
TRES MODALIDADES
00165 REMISION DE EXPEDIENTES QUE APROBARON EL EXAMEN DE TITULO AL GRADUADO 139 X X X X X X X X X X X X JEFE
CONSEJO DE FACULTAD.
00166 ELABORACION DE RESOLUCIONES DE OTORGAMIENTO DE TiTULO RESOLUCION 218 X X X X X X X X X X X X JEFE
PROFESIONAL
00167 REMISION DE EXPEDIENTES DE TITULO PROFESIONAL A LA OFICINA DE GRADUADO 218 X X X X X X X X X X X X JEFE
GRADOS DE LA UNFV
00168 ELABORACION DE PLANILLAS PARA PAGO DE DOCENTE QUE PARTICIPARON DOCUMENTO 4 X X X X JEFE
COMO JURADOS DE EXAMEN
00169 RECEPCION Y REGISTRO DE DIPLOMAS CONFERIDOS DE BACHILLER Y TiTULO GRADUADO 324 X X X X X X X X X X X X JEFE - SECRETARIA
PROFESIONAL
00170 PROGRAMACION DE CEREMONIA DE ENTREGA DE DIPLOMAS DE BACHILLER GRADUADO 303 X X X X X X JEFE
Y TiTULO
00171 INSCRIPCION Y PROGRAMACION DE CURSOS DE ACTUALIZACION CURSO 7 X X X X X X X JEFE
PROFESIONAL
SUBDEPENDENCIA: 0009 OFICINA DE PRACTICA PRE PROFESIONAL
00172 ELABORAR Y REMITIR A LA OFICINA DE PLANEAMIENTO EL PTI 'Y EL DOCUMENTO 1 X JEFE
PRESUPUESTO
00173 EVALUAR LAS ACTIVIDADES DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES DE LOS ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE
ESTUDIANTES
00174 FORMULAR LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS CON INSTITUCIONES DONDE LOY CONVENIO 3 X X X JEFE
ESTUDIANTES PUEDAN REALIZAR SUS PRACTICAS
00175 FORMULAR EL BANCO DE EMPRESAS E INSTITUCIONES PRIVADAS Y ACCION 3 X X X JEFE
ESTATALES CON LAS QUE LA UNFV TIENE CONVENIO
00176 ADMINISTRAR Y SUPERVISAR EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE
PRACTICAS PRE PROFESIONALES DE LOS ALUMNOS Y DOCENTES QUE LOS
ASESORAN
00177 PRESENTAR LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS
FORMATO : 19 PAGINA 8
UNI. ORGA.: FACULTAD DECIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES FECHA 03/03/2011
CODIGO: 130000 HORA  : 06:45:38p.m.
UNIDAD CANTIDAD TRIM | TRIM 11 TRIM 111 TRIM IV RESPONSABLE
ACTIIDADES MEDIDA ENE | FEB| MAR [ABR MAY | JUN| JUL] AGO | SETOCT | NOV | DIC
00178 REALIZAR FUNCIONES INHERENTES A NIVEL Y NATURALEZA DE LA OFICINA ACCION 12 X | X | X | X | X | X | X | X | X | X | X | X JEFE
SUBDEPENDENCIA: 0010 ESCUELA PROFESIONAL
00064 PROGRAMACION Y EJECUCION DE CURSOS NIVELACION ALUMNO 120 X X X DIRECTOR
00065 PROGRAMACION Y EJECUCION DE CURSOS DE REGULARIZACION ALUMNO 110 X X X DIRECTOR
00066 PROGRAMACION Y EJECUCION DE CURSOS DE ADELANTO ALUMNO 600 X X X DIRECTOR
00067 DESIGNACION DE DOCENTES CONSEJEROS PARA EL PROCESO DE MATRICULA DOCENTE 10 X X DIRECTOR
00068 COORDINAR CON LA OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS EL PROCESO DE ALUMNO 1,945 X X DIRECTOR
MATRICULA 2011
00069 PROGRAMACION DE DESARROLLO DE CONFERENCIAS, SEMINARIOS PARA EVENTO 8 X X X X DIRECTOR
LOS ALUMNOS Y DOCENTES EN GENERAL
00070 CEREMONIA DE APERTURA DEL ANO ACADEMICO ACCION 1 X DIRECTOR
00071 SUPERVISION DE LAS CARGAS LECTIVAS Y EVALUACION DE LAS MISMAS MES 9 X X X X X X X X X DIRECTOR
00072 PROCESO DE RECTIFICACION DE MATRICULA ALUMNO 400 X DIRECTOR
00073 EJECUCION DE PROGRAMA DEL ROL DE EXAMENES PARCIALES EXAMEN 4 X X X DIRECTOR
00074 LLENADO DE ACTAS DE EVALUACION POR LOS PROFESORES, RECEPCION Y ACTA 4 X X X DIRECTOR
REMISION A LA OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS
00075 SUPERVISION DEL AVANCE DE UNIDADES DEL SILABO ACCION 4 X X X X DIRECTOR
00076 PROGRAMACION Y EJECUCION DE EXAMEN DE APLAZADOS CURSO 100 X DIRECTOR
00077 INFORME DE REACTUALIZACION DE MATRICULA INFORME 50 X X DIRECTOR
00078 INFORME DE CONSTANCIA DE EGRESADOS INFORME 300 X X X X X DICIEMBRE
00079 INFORME DE TABLA DE EQUIVALENCIA INFORME 100 X X X X X DIRECTOR
00080 INFORME DE RESERVA DE MATRICULA INFORME 50 X X X X X DIRECTOR
00081 INFORME DE CERTIFICACION ACADEMICA Y OTROS INFORME 50 X X X X X DIRECTOR
00082 REMISION DE PARTES DE ASISTENCIA A LA OFICINA CENTRAL DE RECURSOS INFORME 9 X X X X X X X X X DIRECTOR
HUMANOS
00083 ELABORACION DE HOJAS DE CONTROL DE ASIGNATURAS CON HORARIOS DE MES 9 X X X X X X X X X DIRECTOR
CLASES
00084 PUBLICACION DE ASIGNATURAS, AULAS TURNOS ETC. PUBLICACION 1 X X DIRECTOR
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00085 ELABORACION DEL INFORME BIMESTRAL Y SEMESTRAL DE ACTIVIDADES INFORME 6 X X X X X X DIRECTOR
EJECUTADAS Y REMISION A LA OFICINA DE PLANEAMIENTO
00086 EIZABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DE LA DEPENDENCIA PARA EL| DOCUMENTO 1 X DIRECTOR
ANO 2011
00087 ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO PARA EL ANO 2011 DOCUMENTO 1 X DIRECTOR
00088 PROGRAMACION Y EJECUCION DE SUBSANACION DE ASIGNATURAS ALUMNO 2 X X DIRECTOR
00192 EXAMEN DE SUBSANACION | ALUMNO 10 X DIRECTOR
00193 EXAMEN DE SUBSANACION II ALUMNO 15 X DIRECTOR
SUBDEPENDENCIA: 0011 SECCION DE POST GRADO
00179 ELABORAR Y REMITIR A LA OFICINA DE PLANEAMIENTO EL PTI'Y DOCUMENTO 1 X DIRECTOR
PRESUPUESTO DE LA OFICINA
00180 COORDINAR Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS Y ACCION 12 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR
ADMINISTRATIVAS DE SEGUNDA ESPECIALIDAD, DIPLOMADOS, MAESTRIAS
DOCTORADOS
00181 COORDINAR CON LA ESCUELA UNIVERSITARIA DE POST GRADO LAS ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE
GESTIONES EN CUANTO A PARTICIPACION DE DOCENTES E INVESTIGADORES
DE ALTO NIVEL ACADEMICO NACIONAL Y EXTRANJERO PARA EL DICTADO
DE CLASES
00182 FORMULACION DE PROYECTOS DE PROGRAMAS DE ESTUDIOS EN SEGUNDA PROYECTO 2 X X JEFE
ESPECIALIDAD PROFESIONAL, DIPLOMADOS, MAESTRIAS Y DOCTORADOS.
00183 COORDINAR CON LAlEUPG LA PROGRAMACION Y EJECUCION DE ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE
ACTIVIDADES ACADEMICAS
00184 DIPLOMADO EN CONSULTORIA EMPRESARIAL PARTICIPANTE 400 X X X X X X JEFE
00185 DIPLOMADO EN LIDERAZGO PARLAMENTARIO PARTICIPANTE 1,000 X X X X X X JEFE
00186 DIPLOMADO LIDERAZGO DE GESTION MUNICIPAL PARTICIPANTE 1,000 X X X X X X JEFE
00187 DIPLOMADO EN LIDERAZGO DE GESTION PUBLICA PARTICIPANTE 1,000 X X X X X JEFE
00188 DIPLOMADO ESPECIALISTA EN TRIBUTACION PARTICIPANTE 300 X X X X X X JEFE
00189 DIPLOMADO PLAN CONTABLE Y APLICACION DE LAS NICS PARTICIPANTE 500 X X X X X X JEFE
00190 ELABORAR Y PRESENTAR LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE
00191 EVALUAR LA EJECUCION DE LA PROGRAMACION DE LAS ACTIVIDADES, DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X X JEFE
INFORMANDO PERMANETEMENTE AL DECANO Y CONSEJO DE FACULTAD
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SUBDEPENDENCIA: 0012 INSTITUTO DE INVESTIGACION
00051 GESTION Y REQUERIMIENTO ACADEMICO DEL INCREMENTO DE DOCENTES DOCENTE 13 X X DIRECTOR
INVESTIGADORES
00052 REMISION DE PROYECTOS PRESENTADOS Y APROBADOS PARA SU REGISTRO PROYECTO 7 X DIRECTOR
EN LA OCINV
00053 FORMULAR LINEAMIENTOS DE INVESTIGACION DE LA FACULTAD DOCUMENTO 2 X X DIRECTOR
00054 RECEPCION D!E LOS AVANCES SEMESTRALES DE LOS PROYECTOS DE DOCUMENTO 7 DIRECTOR
INVESTIGACION 2011
00055 PROPICIAR FORMACION DE LA CONCIENCIA INVESTIGADORA, ORGANIZANDO| PARTICIPANTE 60 X X X X DIRECTOR
SEMINARIOS Y DISTRIBUYENDO CARTILLAS, METODOS, TECNICAS Y
DIRECTIVAS
00056 INCENTIVAR Y CAPACITAR A LOS ALUMNOS EN LA INVESTIGACION Y ALUMNO 10 X X X DIRECTOR
ELABORACION DE PROYECTOS PARA SU PARTICIPACION EN EL ENCUENTRO
INTERFACULTADES
00057 ORGANIZAR LA JORNADA CIENTIFICA 2011 ACCION 1 X DIRECTOR
00058 ELABORACION Y DISTRIBUCION DEL BOLETIN ANUAL DEL INSTITUTO DE UNIDAD 1 X X DIRECTOR
INVESTIGACION
00059 EVALUACION DE ACTIVIDADES PARA CONVALIDAR CREDITOS CONSTANCIA 200 X X X X X X X DIRECTOR
EXTRACURRICULARES
00060 ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 DIRECTOR
00061 ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 DIRECTOR
00062 REMISION DE INFORMES FINALES DE INVESTIGACION 2011 DOCUMENTO 7 X DIRECTOR
00063 ASISTIR REUNIONES DE COORDINACION EN LA OFICINA CENTRAL DE SESION 10 X X X X X DIRECTOR
INVESTIGACION
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SUBDEPENDENCIA: 0001 DECANATO
00011 DIRIGIR LOS SIMILACROS DE PREVENCION DE DESASTRES. CAMPARNA 2 X X DECANO
00012 SOLICITAR INFORMES Y EVALUAR EL AVANCE DE LA AUTOEVALUACION POR] DOCUMENTO 3 X X X DECANO
CARRERAS.
00013 ENVIAR INVITACION ViA E-MAIL INCENTIVANDO A PARTICIPAR EN LOS ACCION 1 X DECANO
ORGANOS DE GOBIERNO A LOS EGRESADOS DEL 2011.
00014 OTORGAR UN PREMIO DE RECONOCIMIENTO A LOS SERVIDORES PERSONA 6 X DECANO
DESTACADOS POR CARRERAS (5 DOCENTES Y 1 ADMINISTRATIVO)
00023 GESTIONAR LA APROBACION DE LA FUNDAMENTACION PARA LA RESOLUCION 1 X X X X X DECANO
ELABORACION DE ESTUDIOS DE PRE INVERSION.
00024 COORDINAR CON LOS INVOLUCRADOS PARA CONTINUAR CON LA POLITICA ACCION 3 X X DECANO
DE EQUIPAMIENTO DE LA FACULTAD.
00025 INAUGURAR LOS EVENTOS DE LA FACULTAD. EVENTO 4 X X X DECANO
00026 PUBLICAR LOS RESULTADOS DE LA ENCUESTA DE SATISFACCION DE LOS PUBLICACION 1 X DECANO
SERVICIOS BRINDADOS.
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00095 EVALUAR EL NIVEL DE CUMPLIMIENTO DE METAS SEGUN INDICADORES INFORME 2 X X EQUIPO DE LA OFICINA DE
ESTABLECIDOS EN EL PED-FCCNM 2009-2013 PLANEAMIENTO
00096 ELABORAR EL PTI'Y PPTO DE LA FCCNM EN FUNCION AL CUMPLIMIENTO DEL DOCUMENTO 2 X EQUIPO DE LA OFICINA DE
PED-FCCNM Y PLAN DE MEJORA 2009 PLANEAMIENTO
00097 ELABORAR LA FUNDAMENTACION DE ESTUDIOS DE PRE IINVERSION PROYECTO 2 X X X X EQUIPO DE LA OFICINA DE
CONDUCENTES A LA MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA EN PLANEAMIENTO
COORDINACION CON LAS UNIDADES USUARIAS O BENEFICIARIAS.
00098 DEFINIR Y GESTIONAR LA CERTIFICACION 1SO-9000 DE LOS PRINCIPALES PROYECTO 2 X X X X EQUIPO DE LA OFICINA DE
PROCESOS DE LA FCCNM PLANEAMIENTO
00099 PROPONER LA ARTICULACION DE LA FCCNM CON UNIDADES PRODUCTIVAS DOCUMENTO 2 X X X X X EQUIPO DE LA OFICINA DE
SOCIALES DE LA REGION A FIN DE POTENCIAR SUS ESPECIALIDADES PLANEAMIENTO
00100 ASISTIR AL DECANO Y DEPENDENCIAS EN ASUNTOS DE PLANEAMIENTO, ACCION 5 X X X X EQUIPO DE LA OFICINA DE
ACREDITACION Y PROYECTOS PLANEAMIENTO
SUBDEPENDENCIA: 0003 SECRETARIA ACADEMICA
00001 ELABORACION DE LAS ACTAS DEL CONSEJO DE FACULTAD: DOCUMENTO 14 | X | X | X | X | X | X | X | X | X | X | X | SECRETARIA ACADEMICA
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00002 ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE TRABAJO DE SECRETARIA ACADEMICA. DOCUMENTO 1 X SECRETARIA ACADEMICA
00003 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DE SECRETARIA ACADEMICA. DOCUMENTO 1 X SECRETARIA ACADEMICA
00004 EMISION DE RESOLUCIONES DECANALES. DOCUMENTO 300 X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00005 EMISION DE OFICIOS DOCUMENTO 350 X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00006 EMISION DE OFICIOS MULTIPLES. ACCION 25 X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00007 EMISION DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR MATERIAL DE LABORATORIO. DOCUMENTO 150 X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00008 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE SECRETARIA ACADEMICA. DOCUMENTO 1 X SECRETARIA ACADEMICA
00009 FEDATEAR DOCUMENTOS ACCION 150 X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00010 SUPERVISION DEL ARCHIVO GENERAL DE LA FCCNM. ACCION 4 X X X X SECRETARIA ACADEMICA
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL
00101 INAUGURACION DEL ANO ACADEMICO ALUMNO 200 X JEFADE LAOFICINADECEII
00102 ACTIVIDAD PARA LOS HIJOS DEL PERSONAL DOC Y ADM EVENTO 1 JEFADE LAOFICINADECEI
00103 ACTIVIDAD POR EL DIA DE LA MADRE PERSONA 200 X JEFADE LAOFICINADECEII
00104 ACTIVIDAD POR EL DIA DE LA TIERRA ALUMNO 100 X JEFADE LAOFICINADECEII
00105 ACTIVIDAD POR EL DIA DEL PADRE PERSONA 100 X JEFADE LAOFICINADECEII
00106 ACTIVIDAD POR EL DIA DEL DOCENTE DOCENTE 100 X JEFADE LAOFICINADECEII
00107 PARTICIPACION EN EL ANIVERSARIO DE LA UNIVERSIDAD ALUMNO 50 X JEFADE LAOFICINADECEII
00108 ELECCION DE MISS FACULTAD EVENTO 1 X JEFADE LAOFICINADECEII
00109 ANIVERSARIO DE LA FACULTAD PERSONA 300 X JEFADE LAOFICINADECEI
00110 CLAUSURA DEL ANO ACADEMICO ALUMNO 200 X JEFADE LAOFICINADECEII
SUBDEPENDENCIA: 0005 OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00076 ESTABLECER SEGUIMIENTO PARA LA CULMINACION DE LA NUEVA ACCION 1 X X X OFICINA DE ASUNTOS
INFRAESTRUCTURA FISICA DE LA FACULTAD. (BIBLIOTECA, AUDITORIO, ADMINISTRATIVOS
LABORATORIO).
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00077 COORDINAR CON LAS ESCUELAS Y DEPARTAMENTOS PARA ACTUALIZAR ACCION 1 OFICINA DE ASUNTOS
ESTUDIOS DE REQUERIMIENTO DE EQUIPOS DE ENSENANZA DE ULTIMA ADMINISTRATIVOS
GENERACION.

00078 COORDINAR CON LA OFICINA DE PLANEAMIENTO PARA PRIORIZAR LA ACCION 1 OFICINA DE ASUNTOS
INCORPORACION DE EQUIPOS, INSUMOS, MATERIAL QUiMICO Y ADMINISTRATIVOS
BIBLIOGRAFICO.

00079 FORMULAR CAPACITACION PERIODICA Y ESPECIFICA A NIVEL DEL PERSONAL ACCION 1 X OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVO. ADMINISTRATIVOS

00080 GESTIONAR, EFECTUAR Y RENDIR GASTOS POR CAJA CHICA. INFORME 12 X X X X X X X X X X OFICINA DE ASUNTOS

ADMINISTRATIVOS

00081 GESTIONAR LA ADECUADA ASIGNACION DE PERSONAL A LAS ACTIV!DADES ACCION 1 X OFICINA DE ASUNTOS
ACADEMICO-ADMINISTRATIVO QUE DEMANDAN CONOCIMIENTOS TECNICOS, ADMINISTRATIVOS
PREVIA COORDINACION CON LAS DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD.

SUBDEPENDENCIA: 0006 DEPARTAMENTO ACADEMICO

00082 RACIONALIZACION. DOCENTE 70 X X X X X X JEFEDELDAM

00083 EVALUACION DE SYLABOS. SILABO 280 X X X JEFEDELDAM

00084 SEGUIMIENTO DE ASIGNATURAS. DOCENTE 70 X X X JEFEDELDAM

00085 REUNION DE PROFESORES. SESION 11 X X X X X X X X X JEFEDELDAM

00086 EVALUACION DE PROFESORES PARA CONTRATO. DOCENTE 40 X X JEFEDELDAM

00111 IMPLEMENTAR UN SISTEMA DE CONTROL EN LAS DIRECTIVAS PARA EL DOCENTE 100 X X X X X X X X X X JEFEDELDAFQ
CUMPLIMIENTO DE LA RESOLUCION R.N° 8903-2009-UNFV (DIMENSION I- ITEM
6)

00112 IMPLEMENTAR DIRECTIVAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA CARGA NO DOCENTE 100 X X X X X X X X X X JEFEDELDAFQ
LECTIVA PARA LOS DlOCENTES CON FUNCIONES EN LOS ORGANOS DE
GOBIERNO (DIMENSION | - ITEM 7)

00113 ELABORAR Y/O IMPLEMENTAR EL REGLAMENTO DE LOS LABORATORIOS DE DOCENTE 100 X X JEFEDELDAFQ
ACUERDO A LOS LINEAMIENTOS DE BIOSEGURIDAD Y SERVICIOS
ACADEMICOS (DIMENSION 11- ITEM 11 Y DIMENSION V- ITEM 35)

00114 IMPLEMENTAR DIRECTIVAS QUE NORMEN LA PROGRAMACION DE CURSOS DOCENTE 100 X X X JEFEDELDAFQ
ELECTIVOS ORIENTADO A LAS DIVERSAS AREAS DE ESPECIALIZACION DE LA
CARRERA Y ASIMISMO PARA PROGRAMACION DE ASIGNATURAS SOBRE LA
BASE DE UN REQUERIMIENTO ACADEMICO REAL (DIMENSION 1I- ITEM 14)

00115 IMPLEMENTAR TALLERES DE CAPACITACION DOCENTE (DIMENSION I- ITEM 4 DOCENTE 100 X X X X X JEFEDELDAFQ

00116 GESTIONAR PASANTIAS NACIONALES E INTERNACIONALES EN LAS AREAS DE] DOCENTE 24 X X X X X X X JEFEDELDAB
BIOLOGIA, MICROBIOLOGIA, VIROLOGiA, MICOLOGIA, BIOTECNOLOGIA, ETC.
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00117 PROMOVER LA EJECUCION CURSOS DE PROYECTOS DE INVERSION PARTICIPANTE 42 X X JEFEDELDAB
00118 PROMOVER LA EJECUCION DE CURSOS DE SALUD LABORAL Y MEDIO PARTICIPANTE 60 JEFEDELDAB
AMBIENTE
SUBDEPENDENCIA: 0007 OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS
00037 COORDINAR CON LAS ESCUELAS PROFESIONALES LOS SERVICIOS ALUMNO 420 X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS (MATRICULA DE NIVELACION 2010-N Y ADELANTO 2011-0). ACADEMICOS
00038 EJECUTAR EL PROCESAMIENTO DE INFORMACION ACADEMICA DE ALUMNOS ACTA 105 X OFICINA DE SERVICIOS
(ACTAS DE NIVELACION 2010-N Y ADELANTO 2011-0). ACADEMICOS
00039 COORDINAR CON LAS ESCUELAS PROFESIONALES EL PROCESO DE ALUMNO 840 X OFICINA DE SERVICIOS
MATRICULA DE ALUMNOS REGULARES E INGRESANTES 2011. ACADEMICOS
00040 EJECUTAR EL SERVICIO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS (AMPLIACION DE ALUMNO 118 X OFICINA DE SERVICIOS
CREDITOS, RECTIFICACION DE MATRICULA, RESERVA DE MATRICULA. ACADEMICOS
00041 ELABORAR EL PRE LISTADO DE PRE- ACTAS DE EVALUACION 2011-1 Y 2011-1I. ACTA 299 X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00042 CONSOLIDACION Y REMISION A LA OCRACC DE LAS PRE-ACTAS. ACTA 540 X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00043 ELABORAR Y REMITIR A LA DEPENDENCIA CORRESPONDIENTE LA INFORME 160 X X X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
INFORMACION CURRICULAR. ACADEMICOS
00044 ELABORAR Y ENTREGAR A LOS USUARIOS DE LA OFICINA DE SERVICIOS DOCUMENTO 570 X X X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS. ACADEMICOS
00045 PROCESAR NOTAS FINALES Y NOTAS DE APLAZADOS. ACCION 350 X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00046 PROMOVER Y GESTIONAR DONACION DE LIBROS PARA EGRESADOS DE LAS 5 LIBRO 24 X X X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ESCUELAS PROFESIONALES. (BIBLIOTECA) ACADEMICOS
00047 ORGANIZAR CHARLAS DIRIGIDAS A LOS ESTUDIANTES PARA EL USO DE LA CHARLA 5 X OFICINA DE SERVICIOS
BIBLIOTECA (BIBLIOTECA). ACADEMICOS
00048 COORDINACION CON LAS ESCUELAS PROFESIONALES PARA LA COMPRA DE LIBRO 50 X X OFICINA DE SERVICIOS
LIBROS (BIBLIOTECA) ACADEMICOS
00049 CATALOGACION DE FORMATOS MARC PARA LA BIBLIOTECA UNIDAD 2 X X OFICINA DE SERVICIOS
VIRTUAL.(BIBLIOTECA). ACADEMICOS
SUBDEPENDENCIA: 0008 OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00034 TRAMITE DE EXPEDIENTES PARA OBTENCION DEL GRADO DE BACHILLER Y GRADUADO 100 X X X X X X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
TITULO PROFESIONAL.
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00035 CURSO DE ACTUALIZACIO PROFESIONAL PARA LAS 5 ESPECIALIDADES. GRADUADO 100 X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00036 EVENTO CON PARTICIPACION DE EGRESADOS DE LAS 5 ESPECIALIDADES. GRADUADO 100 X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
SUBDEPENDENCIA: 0009 OFICINA DE PRACTICA PRE PROFESIONAL
00127 ACTUALIZACION DE DOCUMENTACION ALUMNO 100 X X JEFA DE LA OFICINA DE
PRACTICAS PRE PROF
00128 BUSQUEDA Y ELABORACION DE CONVENIOS CONVENIO 2 X X X X JEFA DE LA OFICINA DE
PRACTICAS PRE PROF
SUBDEPENDENCIA: 0010 ESCUELA PROFESIONAL
00052 CICLO INTRODUCTORIO ALUMNO 60 X ESCUELA PROFESIONAL DE
MATEMATICA Y EST
00053 TUTORIA Y CONSEJERIA ALUMNO 60 X X X X X X X X ESCUELA PROFESIONAL DE
MATEMATICA Y EST
00054 CURSOS EXTRARRICULARES. ALUMNO 60 X X X ESCUELA PROFESIONAL DE
MATEMATICA Y EST
00055 CONFERENCIAS POR LA SEMANA DEL ESTADISTICO. ALUMNO 80 X ESCUELA PROFESIONAL DE
MATEMATICA Y ESTA
00056 CONFERENCIA POR LA SEMANA DE MATEMATICAS. ALUMNO 100 X ESCUELA PROFESIONAL DE
MATEMATICA Y ESTA
00057 ELABORACION Y MANEJO DE BLOGS PERSONALES. PARTICIPANTE 30 X X ESCUELA PROFESIONAL DE
MATEMATICA Y EST
00058 DICTADO DE CLASES REGULARES. ALUMNO 250 X X X X X X X X ESCUELA PROFESIONAL DE
MATEMATICA Y ESTA
00059 MATRICULA ACCION 1 X ESCUELA PROFESIONAL DE
QUIMICA
00060 EVENTOS EVENTO 8 X ESCUELA PROFESIONAL DE
QUIMICA
00061 REUNION APFEQ SESION 4 X X X ESCUELA PROFESIONAL DE
QUTMICA
00062 REUNION CONGRESO DE QUIMICA SESION 12 X X X X X X X X X ESCUELA PROFESIONAL DE
QUTMICA
00063 COORDINACION CONGRESO ACCION 1 X ESQUELA PROFESIONAL DE
QUIMICA
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00064 REUNION ALUMNOS. SESION 4 X X ESCUELA PROFESIONAL DE
QUTMICA
00065 REUNION ACREDITACION SESION 6 X X X X X X ESQUELA PROFESIONAL DE
QUIMICA
00066 REUNION NIVELACION. ACCION 4 X X ESCUELA PROFESIONAL DE
QUIMICA
00067 REUNION ACTUALIZACION. SESION 2 ESCUELA PROFESIONAL DE
QUTMICA
00068 COORDINACION CON DEPARTAMENTO ACADEMICO PARA RACIONALIZACION SESION 6 X ESCUELA PROFESIONAL DE
QUTMICA
00069 PARTICIPACION EN CHARLAS VOCACIONALES. CHARLA 2 X X ESCUELA PROFESIONAL DE
QUIMICA
00070 COORDINACION Y EJECUCION DE CLASE. CURSO 50 X X X X X X X ESCUELA PROFESIONAL DE
QUTMICA
00087 INVITACION A ESPECIALISTAS. ACCION 3 X X ESCUELA PROFESIONAL DE
FiSICA
00088 SEGUIMIENTO A ALUMNOS REPITENTES. ALUMNO 20 X E§CUELA PROFESIONAL DE
FISICA
00089 REDISENO DEL PLAN CURRICULAR. INFORME 1 X X X X X ESCUELA PROFESIONAL DE
FiSICA
00090 IMPLEMENTACION DE LABORATORIOS. ACCION 1 X X X ESCUELA PROFESIONAL DE
FiSICA
00091 DESIGNAR DOCENTES PARA TUTORIA. INFORME 1 X ESCUELA PROFESIONAL DE
FiSICA
00092 DEFINIR PERFIL Y NUMERO DE VACANTES. ACCION 1 X ESCUELA PROFESIONAL DE
FiSICA
00093 REALIZACION DE CONFERENCIAS. ALUMNO 25 X X ESCUELA PROFESIONAL DE
FiSICA
00094 REUNION CON LA OFICINA DE PLANIFICACION. SESION 2 X ESCUELA PROFESIONAL DE
FisSICA
00119 DIAGRAMACION E IMPRESION REVISTA THE BIOLOGIST REVISTA 1 X JEFEEPB
00120 ELABORACION DE FOLLETO INFORMATIVO SOBRE LA AUTOEVALUACION Y PUBLICACION 1 JEFEEPB
ACREDITACION DE LA EPB
00121 MATRICULA (EPB) ACCION 1 JEFEEPB
00122 GESTIONAR CONGRESO DE BIOLOGIA ACCION 12 X X X X X X X X X JEFEEPB
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00123 REUNION CON ESTUDIANTES SESION 4 X X X X JEFEEPB
00124 GESTIONAR LA AUTOEVALUACION DE LA CARRERA ACCION 12 X X X X X X X X X X X JEFEEPB
00125 COORDINAR CON DEPARTAMENTOS LA RACIONALIZACION SESION 6 X X JEFEEPB
00126 COORDINAR NIVELACION, REGULARIZACION Y ACTUALIZACION SESION 5 X X JEFEEPB
SUBDEPENDENCIA: 0011 SECCION DE POST GRADO
00071 EJECUCION DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD EN GENETICA Y BIOLOGIA CURSO 1 X X X X X SECCION DE POST GRADO
MOLECULAR.
00073 GESTIONAR ANTE LA EUPG LA EJECUCION DE LOS PROGRAMAS DE MAESTRIA PROGRAMAS 1 X X X X X X X X X X X SECCION DE POST GRADO
PROPUESTOS.
00074 ELABORAR Y PROPONER EL PROYECTO DE LA MAESTRIA EN SUPERVISION DE PROGRAMAS 1 X X X X X X X X X X X SECCION DE POST GRADO
RIESGO DE TRABAJO Y SALUD EN LA EXPLOTACION DE RECURSOS
NATURALES.
00075 EJECUCION DE CURSOS ACCION 2 X X X X X X X X X X SECCION DE POST GRADO
SUBDEPENDENCIA: 0012 INSTITUTO DE INVESTIGACION
00050 JORNADA DE INVESTIGACION DE ALUMNOS JORNADA 1 X INSTITUTO DE INVESTIGACION
00051 JORNADA DE INVESTIGACION DE DOCENTES. JORNADA 1 X INSTITUTO DE INVESTIGACION
SUBDEPENDENCIA: 0013 DIRECCION DE PROYECCION SOCIAL
00027 VOLUNTARIADO PARA LAS ACTIVIDADES DE LA FACULTAD, PERSONA 400 X X X X X X X X DIRECCION DE PROYECCION
PRINCIPALMENTE DIRIGIDO EN CASOS DE DESASTRES Y AMBIENTALES. SOCIAL
00028 AYUDA Y REFUERZO A MEJORAR LA SALUD DE ESCOLARES CON MENORES PERSONA 200 X X X X X DIRECCION DE PROYECCION
RECURSOS EN EL AGUSTINO, MEDIANTE CHARLAS Y DESPISTAJES. SOCIAL
00029 ACTIVIDADES CON ESCOLARES CON DIFICULTADES DE APRENDIZAJE EN PERSONA 200 X X X DIRECCION DE PROYECCION
CIENCIAS DE EL AGUSTINO. SOCIAL
00030 ACTIVIDAD CULTURAL PARA LOS ALUMNOS DE LA FCCNM CON LA PARTICIPANTE 400 X DIRECCION DE PROYECCION
ASISTENCIA DEL GRUPO DE MUSICA Y TEATRO DE LA UNIVERSIDAD. SOCIAL
00031 PROYECTO AMIGO PARA PERSONAS CON ENFERMEDADES ONCOLOGICAS Y PERSONA 50 X X X DIRECCIO DE PROYECCIO SoCIAY
DISCAPACITADOS DEL HOSPITAL HIPOLITO UNANUE.
00032 MEJORAMIENTO EN LA CRIANZA DE ANIMALES MENORES. PERSONA 200 X X X X DIRECCIO DE PROYECCION
SOCIAL
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PERSONA 200 X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL

0015 DIRECCION DE ORIENTACION Y TUTORIA ACADEMICA Y PER

SUBDEPENDENCIA:
00129 EJECUCION DE CONFERENCIAS DE AUTOESTIMA- IMAGEN Y AUTOCONTROL EVENTO 2 X X JEFA DE LA DIRECCON DE
ORIENTACION Y TUT
JORNADA 2 X X JEFA DE LA DIRECCON DE
ORIENTACION Y TUT

00130 EJECUCION DE JORNADA DEPORTIVA Y PASEO




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS
FORMATO : 19 PAGINA 1
UNI. ORGA.: FACULTAD DECIENCIAS SOCIALES FECHA  : 03/03/2011
CODIGO: 150000 HORA  : 06:46:48p.m.
UNIDAD CANTIDAD TRIM I TRIM 11 RESPONSABLE
ACTIVIDADES MED IDA
Y= ENE | FEB| MAR JUN JUL| AGO | OCT | NOV |
SUBDEPENDENCIA: 0001 DECANATO
00001 CITA Y PRESIDE EL CONSEJO DE FACULTAD ACCION 10 X X X DECANATO
00002 PRESIDE LA ASAMBLEA UNIVERSITARIA Y CONSEJO UNIVERSITARIO ACCION 8 X X X RECTORADO - ASAMBLEISTAS -
DECANOS
00003 FORMULA Y CONDUCE LA PRESENTACION DEL PTI Y PRESUPUESTO AL ACCION 1 DECANATO - MIEMBROS DEL
CONSEJO DE FACULTAD CONSEJO DE FACUL
00004 CONDUCE Y PLANIFICA LA GESTION ACADEMICA Y ADMINISTRATIVA DE LA ACCION 12 X X X X DECANATO - UNIDADES
FACULTAD ORGANICAS DE LA FCCS
00005 ELABORACION DE LA MEMORIA ACCION 1 DECANATO - UNIDADES
ORGANICAS FCCSS
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00006 PLANIFICA Y ASESORA AL DECANATO ACCION 12 X X X X PLANEAMIENTO - DECANATO
00007 COORDINA PERMANENTE CON LA OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ACCION 8 X X PLANEAMIENTO
00008 ASESORAMIENTO PERMANENTE A LAS UNIDADES ORGANICAS DE LA FCCSS ACCION 10 X X X PLANEAMIENTO
00009 EVALUACION TRIMESTRAL DEL PTI Y PRESUPUESTO DE LA FACULTAD ACCION 4 X PLANEAMIENTO
00010 REVISA Y CONSOLIDA INFORMACION PARA LA ELABORACION DEL PLAN DE ACCION 1 PLANEAMIENTO - UNIDADES
TRABAJO Y PRESUPUESTO DE LA FACULTAD ORGANICAS FCCSS
00011 REVISA Y ASESORA LOS DIVERSOS PROYECTOS ACADEMICOS A ACCION 12 X X X X PLANEAMIENTO - UNIDADES
DESARROLLARSE ORGANICAS FCCSS
SUBDEPENDENCIA: 0003 SECRETARIA ACADEMICA
00012 DIFUNDE Y INFORMA A LOS ALUMNOS, OTROS DE LOS TRAMITES ACCION 5,000 X X X X SECRETARIA ACADEMICA -
ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS, QUE DESARROLLA LA FACULTAD DECANATO - FCCSS
00013 REGISTRA LA DOCUMENTACION EN LA BASE DE DATOS DOCUMENTO 5,000 X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00014 INFORMA A LA COMUNIDAD VILLARREALINA LOS ACUERDOS DEL CONSEJO ACCION 12 X X X X SECRETARIA ACADEMICA
DE FACULTAD Y OTROS PROCEDIMIENTOS
00015 ELABORA INFORMES DE TRAMITES QUE DEBEN SER VISTOS EN CONSEJO DE DOCUMENTO 1,500 X X X X SECRETARIA ACADEMICA
FACULTAD
00016 COMUNICA INFORMACION INTERNA Y EXTERNA DE LA UNIVERSIDAD ACCION 12 X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00017 FEDATEA DOCUMENTOS ACCION 350 X X X X SECRETARIA ACADEMICA
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00018 PROYECTA Y ELABORA RESOLUCIONES DECANALES DOCUMENTO 450 X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00019 RECEPCIONA EXPEDIENTES PARA LA OBTENCION DEL DIPLOMA DE ACCION 12 X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
BACHILLER Y TITULO PROFESIONAL
00020 BRINDA SOPORTE ACADEMICO Y ADMINISTRATIVO ACCION 12 X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00021 ENTREGA DE DOCUMENTACION A LOS SOLICITANTES ALUMNOS, EGRESADOS] ACCION 12 X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
Y OTROS
00022 SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA DOCUMENTACION ACCION 12 X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00023 REALIZA EL DESPACHO DE LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN CON EL ACCION 12 X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA -
DECANATO DECANATO
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL
00024 DISENO DE LA GUIA DEL ESTUDIANTE GUIA 1,050 X X IMAGEN INSTITUCIONAL - ESC
PROFESIONALES
00025 REVISTA DE LA FCCSS REVISTA 2,000 X X X IMAGEN INSTITUCIONAL
00026 BOLETIN DE ESTUDIANTES, DOCENTES Y PERSONALIDADES REVISTA 2,000 X X X X IMAGEN INSTITUCIONAL
00027 ELABORACION Y DIFUSION DE NOTICIAS ACCION 9 X X X X X X X X X IMAGEN INSTITUCIONAL
00028 ELABORACION DE VIDEOS ACCION 9 X X X X X X X X X IMAGEN INSTITUCIONAL
00029 DIFUSION DEL PROGRAMA RADIAL INTERNET ACCION 9 X X X X X X X X X IMAGEN INSTITUCIONAL
00030 PREPARACION DE DIPLOMAS A LOS PRIMEROS PUESTOS ALUMNOS ACCION 1 X X IMAGEN INSTITUCIONAL
INGRESANTES
00031 PREPARACION DE TARJETAS DE FELICITACION DIiAS FESTIVOS AUTORIDADES, ACCION 12 X X X X X X X X X X X IMAGEN INSTITUCIONAL
DOCENTES Y PERSONAL ADMINISTRATIVO
SUBDEPENDENCIA: 0005 OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00032 REQUERIMIENTOS DEL CUADRO DE NECESIDADES A LAS UNIDADES ACCION 1 X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
ORGANICAS DE LA FCCSS
00033 CONSOLIDADO CUADRO DE NECESIDADES ACCION 1 X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS-
FCCSS
00034 REGISTRO Y ACTUALIZACION DEL INVENTARIO PATRIMONIAL ACCION 1 X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00035 VERIFICACION DE LOS EQUIPOS Y MUEBLES PARA TRAMITES DE BAJA ACCION 4 X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00036 TRAMITACION DE INGRESO DE BIENES PATRIMONIALES DONACIONES ACCION 12 X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
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00037 ATENCION CAJA CHICA ACCION 12 X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS -
FCCSS
00038 REGISTRA MENSUALMENTE LOS INGRESOS DE LAS OFICINAS GENERADORAS ACCION 12 X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS -
DE RECURSOS FCCss
00039 ALMACENAMEINTO Y CLASIFICACION DE LOS MATERIALES Y BIENES DE ACCION 12 X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS -
CAPITAL FCCSS
00040 SUPERVISION Y VERIFICACION EL MANTENIMIENTO DE LOS AMBIENTES DE ACCION 12 X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
LA FACULTAD
00041 PROGRAMAR Y ACONDICIONAR LOS AMBIENTES DE LA FACULTAD (SALA ACCION 12 X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
GRAU, ALFONSO RAMOS ALVA Y OTROS)
00042 RACIONALIZACION Y ASIGNACION DE AULAS DE LA FCCSS ACCION 2 X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00043 GESTION PARA LA TERMINACION DE LOS MODULOS DE DOCENTES ACCION 6 X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS -
OCLSA
00044 IMPLEMENTACION Y ADECUACION DE FORMATOS DE GESTION ACCION 12 X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS -
ADMINISTRATIVA FCCSS
00045 SOPORTE TECNICO ACCION 12 X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS -
FCCSS
00046 REPORTE DE ASISTENCIA, LICENCIAS Y PAPELETAS DE PERMISO ACCION 12 X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00047 RECOJO DE LAS BOLETAS DE PAGO DE DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS ACCION 12 X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
PERMANENTES Y CONTRATADOS
00048 COORDINACION Y ASIGNACION DE LABORES A LOS ALUMNOS DE ACCION 9 X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
PECUNIARIOS
00049 COORDINACION CON OFICINAS CENTRALES DE LA UNIVERSIDAD ACCION 12 X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00050 COORDINACION CON LAS JEFATURAS ENCARGADAS DE DESARROLLAR ACCION 9 X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
EVENTOS ACADEMICOS
00051 COORDINACION Y SOPORTE PARA LA TRAMITACION DE DOCUMENTOS ACCION 12 X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
INTERNOS Y EXTERNOS
00052 APOYO PERMANENTE AL DECANTO Y OTRAS UNIDADES ORGANICAS DE LA ACCION 12 X X X X X X X X X X X X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
FCCSS
SUBDEPENDENCIA: 0006 DEPARTAMENTO ACADEMICO
00053 REUNIONES Y COORDINACIONES PERMANENTE CON LOS DOCENTES SESION 10 X X X X X X X X X X DACCOM, DASO, DATS - FCCSS
00054 RACIONALIZACION DE DOCENTES PERMANENTES Y CONTRATADOS ACCION 106 X X X X DACCOM, DASO, DATS - FCCSS
00055 REVISION DE SILABUS ACCION 2 X X DACCOM, DASO, DATS - FCCSS
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00056 REUNIONES POR ESPECIALIDAD ACCION 8 X X X X X X X X DACCOM, DASO - FCCSS
00057 CAPACITACION DOCENTE CURSOS CURSO 6 X X X X X X X X X DACCOM, DASO, DATS - FCCSS
00058 REVISION DE SUMILLAS SILABO 1 X DACCOM - FCCSS
00059 ELABORACION DEL PLAN CURRICULAR ACCION 3 X X DACCOM, DASO, DATS - FCCSS
00060 MONITOREO DE ASIGNATURAS Y DOCENTES DACCOM ACCION 3 X X X DACCOM - FCCSS
00061 CONFERENCIA EVENTO 4 X X X X X X X X X DACCOM - FCCSsS
00062 SEMINARIO ACCION 2 X X X X X X DACCOM - FCCSS
00063 JORNADA EVENTO 1 X X DACCOM - FCCSS
00064 TALLER EVENTO 2 X X X X DACCOM - FCCSS
00065 FERIAS EVENTO 1 X X DACCOM, DASO, DATS - FCCSS
00066 EXPOSICIONES EVENTO 3 X DACCOM, DASO, DATS - FCCSS
00067 CINE FORO EVENTO 6 X X X X DACCOM - FCCSS
00068 CONVERSATORIO EVENTO 1 X DACCOM - FCCSS
00069 CURSO TALLER POR ESPECIALIDADES: PERIODISMO, COMUNICACION EVENTO 4 X X X X DACCOM - FCCSS
ORGANIZACIONAL, PUBLICIDAD, AUDIOVISUALES
00070 PROYECTO OBSERVATORIO SOCIAL EVENTO 1 X X X X X X X X X DASO - FCCSS
00071 ELABORACION PLAN DE TRABAJO Y PRESUPUESTO ACCION 3 X X X DACCOM, DAO, DATS - FCCSS
00072 MEMORIA ANUAL ACCION 3 X X DACCOM, DASO, DATS - FCCSS
00073 CAMBIO EN LAS INSTITUCIONES EVENTO 2 X X X X X X DASO
00074 REPUBLICA DE CHINA EVENTO 2 X X X DASO - FCCSS
00075 SOCIEDAD Y POLITICA EN EL PERU CONTEMPORANEO EVENTO 2 X X X X DASO - FCCSS
00076 ASPECTOS SOCIALES Y ECONOMICOS EVENTO 2 X X X X DASO - FCCSSs
00077 EXPOSICIONES EVENTO 2 X X DATS - FCCSS
00078 CONVERSATORIO PRACTICAS PRE PROFESIONALES EVENTO 1 X X X X X X X DASO - FCCSS
00079 METODOLOGIA DE TRABAJO SOCIAL EVENTO 1 X X X X X X X DASO - FCCSS
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SUBDEPENDENCIA: 0007 OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS
00080 COORDINACION Y VERIFICACION CON LA OCRACC PROCESO DE MATRICULA ACCION 11 X X X SERVICIOS ACADEMICOS -
Y OTROS OCRACC
00081 CONVOCATORIA DE DOCENTES TUTORES PARA PROCESO DE MATRICULA ACCION 3 SERVICIOS ACADEMICOS - ESC
PROFESIONALES
00082 PROCESO DE MATRICULA MATRICULADO 1,050 SERVICIOS ACADEMICOS- ESC
s PROFESIONALES
00083 COORDINACIONES PERMANENTE CON LAS ESCUELAS PROFESIONALES ACCION 11 X X X SERVICIOS ACADEMICOS - ESC
PROFESIONALES
00084 RECTIFICACION DE MATRICULA ACCION 50 SERVICIOS ACADEMICOS
00085 ELABORACION DE LISTADOS DE ALUMNOS MATRICULADOS MATRICULADO 1,050 X X SERVICIOS ACADEMICOS
S
00086 ELABORACION DE PRE ACTAS DE EVALUACION ACTA 379 X SERVICIOS ACADEMICOS
00087 BASE DE DATOS DE ALUMNOS QUE HAN PARTICIPADO EN CURSOS ACCION 1 X X X SERVICIOS ACADEMICOS
EXTRACURRICULARES
00088 REPORTE DE INGRESOS ECONOMICOS DE PAGO DE TASAS EDUCIONALES ACCION 11 X X X SERVICIOS ACADEMICOS
00089 CUADRO DE MERITOS ACCION 3 X SERVICIOS ACADEMICOS- ESC
PROFESIONALES
00090 REPORTE DE CONSTANCIA DE EGRESADO CONSTANCIA 600 X X X SERVICIOS ACADEMICOS
00091 INFORME ACADEMICO DE ESTUDIANTES INFORME 120 X X X SERVICIOS ACADEMICOS
00092 ATENCION DE SOLICITUD DE ALUMNOS ACCION 400 X X X SERVICIOS ACADEMICOS
00093 CONSTANCIA DE NO ADEUDAR A LA FACULTAD, BIBLIOTECA, LABORATORIO] CONSTANCIA 600 X X X SERVICIOS ACADEMICOS
00094 CARTAS DE PRESENTANCION ACCION 150 X X X SERVICIOS ACADEMICOS
00095 CONSTANCIA DE CURSO DE ACTUALIZACION CONSTANCIA 100 X X X SERVICIOS ACADEMICOS
00096 CONSTANCIA DE DIPLOMA DE TRAMITE CONSTANCIA 50 X X X SERVICIOS ACADEMICOS
00097 EVALUACION DE SOLICITUDES: NIVELACION REGULARIZACION, DOCUMENTO 500 X X X SERVICIOS ACADEMICOS
REACTUALIZACION, SUBSANACION CONVALIDACION, EQUIVALENCIA,
RECTIFICACION DE NOTAS
00098 INVENTARIO DE LIBROS DE LA BIBLIOTECA ESPECIALIZADA ACCION 2 X SERVICIOS ACADEMICOS
00099 EXPEDICION DE CARNET BIBLIOTECA CARNET 400 X X SERVICIOS ACADEMICOS
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00100 LISTADO DE DESCARTES DE LIBROS DUPLICADOS LISTADO 1 X X SERVICIOS ACADEMICOS
00101 ELABORACION Y RENOVACION DE FICHAS Y LISTADO DE CONSULTAS ACCION 11 X X X X SERVICIOS ACADEMICOS
BIBLIOPGRAFICA
00102 INGRESO DE COMPRAS DE LIBROS Y DONACIONES DE MATERIAL ACCION 400 X X X SERVICIOS ACADEMICOS
BIBLIOGRAFICO
00103 REUNIONES PERIODICAS CON PERSONAL DE BIBLIOTECA ACCION 5 X X SERVICIOS ACADEMICOS
00104 ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO Y PRESUPUESTO ACCION 1 SERVICIOS ACADEMICOS
00105 MEMORIA ANUAL ACCION 1 X SERVICIOS ACADEMICOS
SUBDEPENDENCIA: 0008 OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00106 DESIGNACION DE JURADOS DE GRADOS DOCENTE 200 X X X GRADOS Y TITULOS
00107 ORIENTACION A EGRESADOS PARA LA OBTENCION DEL BACHILLER Y TITULQ ACCION 250 X X X GRADOS Y TITULOS
PROFGESIONAL
00108 SORTEOS MODALIDAD MONOGRAFIAS ACCION 10 X X GRADOS Y TITULOS
00109 COORDINACION CON DOCENTES QUE DICTAN ASIGNATURAS DE ACCION 8 X GRADOS Y TITULOS
ELABORACION DE TESIS Y METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION
00110 DESARROLLAR EL PLAN DE TRABAJO Y PRESUPUESTO PROYECTO 1 GRADOS Y TITULOS
00111 PROGRAMAR Y ORGANIZAR EL CURSO DE ACTUALIZACION CURSO 2 GRADOS Y TITULOS - FCCSS
00112 ELABORAR BASE DE DATOS BACHILLERES Y TITULADOS ACCION 11 X X X GRADOS Y TITULOS
00113 ELABORACION MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 1 X GRADOS Y TITULOS
00114 CONVERSATORIO EVENTO 2 X GRADOS Y TITULOS -ESC
PROFESIONALES
00115 TALLER DE TRABAJO EVENTO 2 X GRADOS Y TITULOS - ESC
PROFESIONALES
SUBDEPENDENCIA: 0009 OFICINA DE PRACTICA PRE PROFESIONAL
00116 PRESENTACION REGLAMENTO PRACTICAS PRE PROFESIONALES DOCUMENTO 1 PRACTICA PRE PROFESIONAL
00117 REALIZAR GESTIONES Y TRAMITES EN LAS INSTITUCIONES PARA INSERTAR A} ACCION 11 X X X PRACTICAS PRE PROFESIONALES
LOS ALUMNOS EN PRACTICAS PRE PROFESIONALES
00118 EXPEDICION DE CARTAS DE PRESENTACION ACCION 11 X X X PRACTICAS PRE PROFESIONALES
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00119 ACTUALIZAR EL DIRECTORIO DE LAS INSTITUCIONES Y EMPRESAS PRIVADAS ACCION 1 X PRACTICAS PRE PROFESIONALES
00120 PROMOVER CONVENIOS Y CARTAS DE REQUERIMIENTO DE ALUMNOS ACCION 11 X X X X X X X X X X X PRACTICAS PRE PROFESIONALES
ESCUELAS PROFESIONALES - ESC PROFES
00121 REUNIONES PERIODICAS CON LOS COORDINADORES DE LAS ESCUELAS ACCION 10 X X X X X X X X X X PRACTICAS PRE PROFESIONALES
PROFESIONALES - ESC PROF
00122 REGISTRO DE SUPERVISION DE LOS DOCENTES DESIGNADOS A PRACTICAS DOCUMENTO 1 X X X X PRACTICAS PRE PROFESIONALES
PRE PROFESIONALES
00123 REQUERIMIENTO A LA INSTITUCIONES LAS EVALUACIONES DE LOS ALUMNO{ DOCUMENTO 150 X X PRACTICAS PRE PROFESIONALES
PRACTICANTES - INSTITUCIO
00124 JORNADAS DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES JORNADA 4 X X X X PRACTICAS PRE PROFESIONALES
- FCCSS
00125 PLAN DE TRABAJO DOCUMENTO 1 X X PRACTICA PRE PROFESIONAL
00126 MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 1 X X PRACTICA PRE PROFESIONAL
SUBDEPENDENCIA: 0010 ESCUELA PROFESIONAL
00137 ELABORACION PLAN DE TRABAJO Y PRESUPUESTO ACCION 3 X X EPCCOM, EPSO, EPTS
00138 ELABORACION CUADRO DE REQUERIMIENTO DE DOCENTES ACCION 3 X X X X EPCCOM, EPSO, EPTS
00139 CONTROL DOCENTE ACCION 9 X X X X X X X X X EPCCOM, EPSO, EPTS
00140 GUIA DEL ESTUDIANTE REVISTA 2,000 X X EPCCOM, EPSO, EPTS
00141 ORGANIZAR LA INFORMACION SOBRE INSTITUCIONES COOPERANTES DOCUMENTO 9 X X X X X X X X X EPCCOM
00142 CONFORMACION DE COMISION EVALUACION CURRICULAR DOCUMENTO 1 X X X EPCCOM, EPSO, EPTS
00143 CONFORMACION PLAN CURRICULAR DOCUMENTO 1 X X X EPCCOM
00144 EVALUACION DEL PERFIL PROFESIONAL DOCUMENTO 103 X X X X X X X X X EPCCOM
00145 PROMQVER LA PUBLICACION DE REVISTAS, BOLETINES Y EVENTOS DOCUMENTO 9 X X X X X X X X X EPCCOM, EPSO, EPTS
ACADEMICOS
00146 ORGANIZAR Y REALIZAR ENCUESTAS DE EVALUACION DE DOCENTES ACCION 3 X X X EPCCOM, EPSO, EPTS
00147 ELABORACION Y PUBLICACION DE HORARIOS ACADEMICOS ACCION 9 X X X EPCCOM, EPSO, EPTS
00148 EVALUACION DE SILABUS | Y 1| SEMESTRE DOCUMENTO 1 X X EPTS
00149 REVISION Y EVALUACION DE EXPEDIENTES ACADEMICOS ACCION 9 X X X X X X X X X EPCCOM, EPSO, EPTS
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00150 PROGRAMACION DE EXAMENES PARCIALES ACCION 6 X X X EPCCOM, EPSO, EPTS
00151 CONGRESO EVENTO 1 X X X EPTS
00152 CONVOCATORIA CICLO VACACIONAL, ADELANTO, NIVELACION, CURSO 9 X X X X X X EPCCOM, EPSO, EPTS
REGULARIZACION
00153 ELABORACION DE LOS PARTES DE ASISTENCIA DOCUMENTO 36 X X X X X X X X X X X EPCCOM, EPSO, EPTS
00154 SEGUIMIENTO AL PLAN DE TRABAJO ACCION 10 X X X X X X X X X EPCCOM, EPSO, EPTS
00155 CICLO DE CONFERENCIA POR AREAS ACADEMICA ACCION 9 X X X X X X X X EPCCOM
00156 SOCIALIZACION POR PRACTICAS POR NIVELES ACCION 9 X X X X X X X X EPSO
00157 ENCUENTROS DE ESTUDIANTES EGRESADOS PERSONA 200 X X X X EPSO
00158 EXPOFERIAS EVENTO 1 X X X EPCCOM, EPSO, EPTS
00159 REUNIONES DE COMISIONES CURRICULARES ACCION 9 X X X X X X X X EPCCOM, EPSO, EPTS
00160 MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 3 X EPCCOM, EPSO, EPTS
SUBDEPENDENCIA: 0011 SECCION DE POST GRADO
00127 SELECCION DE POSTULANTES Y REALIZACION DEL PROCESO DE MATRICULA ALUMNO 200 X X SECCION DE POST GRADO
00128 ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO Y PRESUPUESTO DOCUMENTO 1 X SECCION DE POST GRADO
00129 REALIZACION DEL CURSO POLITICA Y GESTION PUBLICA CURSO 1 X X X X X X X X SECCION DE POST GRADO
00130 REALIZACION DEL CURSO TERAPIA FAMILIAR SISTEMICA CURSO 1 X X X X X X X SECCION DE POST GRADO
00131 REALIZACION DEL CURSO DEFENSA NACIONAL CURSO 1 X X X X X X X X SECCION DE POST GRADO
00132 REALIZACION DEL CURSO MARKETING EN LAS COMUNICACIONES CURSO 1 X X X X X X X X SECCION DE POST GRADO
00133 REALIZACION DEL CURSO GESTION DEL BIENESTAR SOCIAL CURSO 1 X X X X X X X X SECCION DE POST GRADO
00134 REALIZACION DEL CURSO DOCENCIA Y GESTION UNIVERSITARIA CURSO 1 X X X X X X X X SECCION DE POST GRADO
00135 REALIZACION DEL CURSO GESTION MEDIO AMBIENTAL Y DESARROLLO CURSO 1 X X X X X X X X SECCION DE POST GRADO
00136 MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 1 X X SECCION DE POST GRADO
SUBDEPENDENCIA: 0012 INSTITUTO DE INVESTIGACION
00161 CONFORMACION DEL COMITE CIENTIFICO ACCION 1 | | X | X | | | | | | | | IDI
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00162 REUNIONES DE TRABAJO PERMANENTE ACCION 6 X X X X X X IDI
00163 ELABORACION PLAN DE TRABAJO DOCUMENTO 1 X X IDI
00164 JORNADA CIENTIFICA DE ALUMNOS Y DOCENTES JORNADA 1 X X X IDI
00165 BASE DE DATOS ACCION 9 X X X X X X X X X IDI
00166 REQUERIMIENTO DE REVISTA'Y BOLETIN REVISTA 2 X X X X X X X X X X X X IDI1
00167 EVENTOS ACADEMICOS EVENTO 22 X X X X X X X X X X IDI
00168 MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 1 X IDI
SUBDEPENDENCIA: 0013 DIRECCION DE PROYECCION SOCIAL
00169 CURSOS CAPACITACION DOCENTE, TALLERES Y CONFERENCIA DIRIGIDO A ACCION 9 X X X X X X X X X DIRECCION PROYECCION SOCIAL]
LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA
00170 CAMPANA DE ACClOI\I SOCIAL DONACIONES MEDICAMENTOS, ROPA EN ACCION 9 X X X X X X X X X DIRECCION DE PROYECCION
BENEFICIO DE LA NINEZ DE PUNO SOCIAL
00171 ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS CONSULTORIOS SOCIALES ACCION 9 X X X X X X X X X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00172 ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO ACCION 1 X X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00173 MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 1 X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
SUBDEPENDENCIA: 0014 DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS
00174 ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO Y PRESUPUESTO DOCUMENTO 1 X X PRODUCCION DE BIENES Y
SERVICIOS
00175 REMISION DE BOLETAS DE VENTAS DE LOS INGRESOS CAPTADOS ACCION 10 X X X X X X X X X X PRODUCCION DE BIENES Y
SERVICIOS
00176 REGISTRO E INFORMES ECONOMICOS ACCION 11 X X X X X X X X X X X PRODUCCION DE BIENES Y
SERVICIOS
00177 CURSOS CURSO 18 X X X X X X X X X X X PRODUCCION DE BIENES Y
SERVICIOS
00178 MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 1 X X PRODUCCION DE BIENES Y
SERVICIOS

SUBDEPENDENCIA: 0015 DIRECCION DE ORIENTACION Y TUTORIA ACADEMICA Y PER
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00179 CHARLAS DE ORIENTACION A LOS CACHIMBOS PERSONA 240 X DOTAP
00180 TALLER PARA DOCENTES TUTORES DE MATRICULA TALLER 2 X X DOTAP
00181 CAMPEONATO INTERFACULTADES EVENTO 1 X DOTAP - FCCSS-UNFV
00182 DIFUSION DE LA GUIA DEL ESTUDIANTE ACCION 1 X DOTAP - ESCUELAS
PROFESIONALES
00183 REUNION C ON ALUMNOS ALUMNO 400 X X X X X X X DOTAP - ESCUELAS
PROFESIONALES
00184 ELABOPRACION PLAN DE TRABAJO DOCUMENTO 1 X DOTAP
00185 ORIENTACION EN TEST, EMBARAZO NO DESEADO ALUMNO 150 X DOTAP
00186 ORIENTACION PARA EGRESADOS ALUMNO 120 X X DOTAP
00187 ELABORACION MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 1 X DOTAP
SUBDEPENDENCIA: 0016 DIRECCION DE ACREDITACION Y AUTOEVALUACION
00188 ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO DOCUMENTO 1 X ACREDITACION Y
AUTOEVALUACION
00189 CURSO CAPACITACION DOCENTE CURSO 2 X X X X ACREDITACION Y
AUTOEVALUACION
00190 CHARLAS DE SENSIBILIZACION E IMPORTANCIA DE LA AUTOEVALUACION EVENTO 4 X X X X X X ACREDITACION Y
AUTOEVALUACION
00191 VIDEO CONFERENCIA EVENTO 2 X X X ACREDITACION Y
AUTOEVALUACION
00192 TALLERES GRUPOS EN DISCUSION Y ANALISIS AUTOEVALUACION Y TALLER 2 X X X X ACREDITACION Y
ACREDITACION AUTOEVALUACION
00193 IMPORTANCIA DE LA AUTOEVALUACION Y ACREDITACION ACCION 9 X X X X X X X ACREDITACION Y
AUTOEVALUACION
00194 EVALUACION DE LAS DIMENSIONES DE LAS CARRERAS PROFESIONALES DE EVENTO 2 X ACREDITACION Y
LA FCCSS AUTOEVALUACION
00195 ELABORACION MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 1 X ACREDITACION Y
AUTOEVLAUACION
00196 TALLER, SEMINARIOS, EXPOSICIONES Y OTROS EVENTO 8 X X X X X X X ACREDITACION Y
AUTOEVALUACION
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SUBDEPENDENCIA: 0001 DECANATO
00001 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LA LEY, ESTATUTO, LOS REGLAMENTOS, ACCION 12 X X X DECANATO
RESOLUCIONES Y ACUERDOS DE LA FDCP Y UNFV
00002 INTEGRAR Y ASISTIR A LA ASAMBLEA UNIVERSITARIA Y EL CONSEJO ACCION 24 X X X DECANATO
UNIVERSITARIO
00003 PROPONER AL CONSEJO DE FACULTAD EL NOMBRAMIENTO, ASCENSO, DOCUMENTO 5 X DECANATO
RATIFICACION, CONTRATACION DE PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO
00004 CONVOCAR Y PRESIDIR LAS SESIONES DEL CONSEJO DE FACULTAD SESION 18 X X X DECANATO
00005 EJECUTAR, SUPERVISAR Y ADMINISTRAR EL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL ACCION 1 X X X DECANATO
DEL ARIO FISCAL, APROBADO DE ACUERDO A LAS NECESIDADES Y
PRIORIDADES DE LA FACULTAD
00006 FIRMAR DIPLOMAS CONCERNIENTES A LOS GRADOS ACADEMICOS Y TITULOS PERSONA 300 X X X DECANATO
PROFESIONALES, DISTINCIONES QUE CONFIERE EL CONSEJO DE FACULTAD
00007 INFORMAR AL SENOR RECTOR LA MEMORIA ANUAL DE FACULTAD DOCUMENTO 1 DECANATO
00008 FIRMAR CONVENIOS CON INSTITUCIONES NACIONALES (PRACTICAS CONVENIO 1 X X X DECANATO
PRE-PROFESIONALES)
00009 VELAR POR EL CORRECTO DESARROLLO ACADEMICO DE LA FACULTAD ALUMNO 1,400 X X X DECANATO
00010 DIRIGIR Y COORDINAR EL DESARROLLO ADMINISTRATIVO DE LA FACULTAD ACCION 12 X X X DECANATO
00011 GESTIONAR LA ADQUISICION DE TEXTOS ACTUALIZADOS DOCUMENTO 4 X X X DECANATO
00012 ELABORAR EL PTI Y PRESUPUESTO 2011 PARA EL DESARROLLO DE LAS DOCUMENTO 1 DECANATO
ACTIVIDADES
00013 COORDINAR, PROMOVER Y GESTIONAR LA COMPRA DE UN NUEVO LOCAL ACCION 2 X X X DECANATO
PARA LA FACULTAD
00014 PROGRAMAR Y EJECUTAR LA REALIZACION DE LOS EVENTOS JURIDICOS DE EVENTO 2 X DECANATO
CARACTER NACIONAL E INTERNACIONAL.
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00015 EVALUACION ANUAL DEL PTI Y PRESUPUESTO 2010 ACCION 1 X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00016 ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DE LA FACULTAD DOCUMENTO 1 X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00017 ELABORAR EL PTI'Y PRESUPUESTO 2011 DE LA FACULTAD ACCION 1 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00018 EVALUAR EL AVANCE DE LA EJECUCION DEL PTI'Y PRESUPUESTO 2011 - | ACCION 1 X OFICINA DE PLANEAMIENTO
SEMESTRE
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00019 ASESORAR AL DECANO Y AL CONSEJO DE FACULTAD EN LA FORMULACION ACCION 12 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
DE LAS POLITICAS DE GESTION
00020 EMITIR OPINION TECNICA REQUERIDA POR EL DECANO Y/O LAS UNIDADES ACCION 12 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
ORGANICAS.
00021 ASESORAR A LAS UNIDADES ORGANICAS EN LA ELABORACION DE ACCION 12 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
PROYECTOS DE LA FACULTAD.
00022 COORDINAR PERMANENTEMENTE CON LA OFICINA DE ASUNTOS ACCION 12 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
ADMINISTRATIVOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS (CAP)
00023 COORDINAR CON LA OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS LA ACCION 1 X OFICINA DE PLANEAMIENTO
ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DE LA FACULTAD.
00024 ANALISIS DE LOS DIVERSOS INGRESOS DE LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X X X OFICINA PLANEAMIENTO
00025 ELABORAR LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS POR LAS OFICINAS CENTRALES ACCION 12 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
SUBDEPENDENCIA: 0003 SECRETARIA ACADEMICA
00026 ELABORAR EL PTI'Y EL PRESUPUESTO DE LA OFICINA PARA EL ANO 2012 DOCUMENTO 1 X SECRETARIA ACADEMICA
00027 PROYECCION Y REDACCION DE RESOLUCIONES RESOLUCION 500 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00028 EJECUTAR Y REGISTRAR ACUERDOS DEL CONSEJO DE FACULTAD SESION 8 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00029 REPRESENTAR AL DECANO EN LAS DIVERSAS ACTIVIDADES ACADEMICAS Y EVENTO 20 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
ADMINISTRATIVAS EN SU AUSENCIA.
00030 ABSOLVER CONSULTAS DE DOCENTES, ADMINISTRATIVOS Y ALUMNOS EN EJ PERSONA 600 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
AREA ACADEMICO-ADMINISTRATIVO.
00031 FEDATEAR DOCUMENTOS. DOCUMENTO 200 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00032 OFICIOS REMITIDOS DOCUMENTO 400 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL
00033 COORDINAR CON LA OFICINA CENTRAL PARA LAS INTERRELACIONES ACCION 12 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE COMUNICACIONES E
INSTITUCIONALES. IMAGEN INSTI
00034 DIFUSION Y PUBLICACION DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LA ACCION 12 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE COMUNICACIONES E
FACULTAD. IMAGEN INST
00035 ORGANIZAR Y EJECUTAR LA CEREMONIA DE INAUGURACION DEL ANO ACCION 1 X OFICINA DE COMUNICACIONES E
ACADEMICO. IMAGEN INST
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00036 ORGANIZAR Y PROGRAMAR LAS ACTIVIDADES POR EL ANIVERSARIO DE LA ACCION 1 X OFICINA DE COMUNICACIONES E
FACULTAD. IMAGEN INST
00037 ORGANIZAR Y PROGRAMAR LAS ACTIVIDADES POR FIESTAS PATRIAS. ACCION 1 X OFICINA DE COMUNICACIONES E
IMAGEN INST
00038 ORGANIZAR Y EJECUTAR LA CEREMONIA DE CULMINACION DEL ANO ACCION 1 X OFICINA DE COMUNICACIONES E
ACADEMICO. IMAGEN INST
00039 DIFUSION DE LAS ACTIVIDADES JURIDICAS Y POLITICAS CONGRESOS, ACCION 9 X X X X X X X OFICINA DE COMUNICACIONES E
SEMINARIOS, CURSOS IMAGEN INST
00040 ORGANIZAR Y PROGRAMAR LAS ACTIVIDADES POR EL ANIVERSARIO DE LA ACCION 1 OFICINA DE COMUNICACIONES E
ESCUELA PROFESIONAL IMAGEN INST
00041 ORGANIZAR LAS ACTIVIDADADES POR EL DIA DE LA MADRE, Y EL DIA DEL ACCION 2 X OFICINA DE COMUNICACIONES E
PADRE IMAGEN INST
SUBDEPENDENCIA: 0005 OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00042 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DE LA FACULTAD. DOCUMENTO 1 X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINIST
00043 SUPERVISAR Y CONTROLAR AL PERSONAL ADMINISTRATIVO PERMANENTE Y| ACCION 12 X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
CONTRATADO. ADMINIST
00044 ELABORAR EL RESUMEN DE ASISTENCIA MENSUAL EN BASE AL CONTROL DE DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
TARJETA DE ASISTENCIA DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO. ADMINIST
00045 CONTROLAR EL USO DE LAS PAPELETAS Y LICENCIA DEL PERSONAL ACCION 12 X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVO. ADMINIST
00046 EJECUCION DEL INVENTARIO DEL ALMACEN DE LA FACULTAD. ACCION 1 X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINIST
00047 EJECUCION DEL INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES DE LA FACULTAD. ACCION 1 X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINIST
00048 ENTREGA DE MATERIALES Y CONSTANTE APOYO LOGISTICO A LAS DIVERSAY ACCION 12 X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
UNIDADES ORGANICAS DE LA FACULTAD. ADMINIST
00049 COORDINAR EL MANTENIMIENTO Y/O REPARACION DE BUTACAS, ALFOMBRA| ACCION 2 X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
Y CORTINAS DEL SALON DE GRADOS DE LA FACULTAD. ADMINIST
00050 COORDINAR EL MANTENIMIENTO Y PINTADO DE AULAS Y OFICINAS. ACCION 2 X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINIST
00051 INSTALACION Y CONEXION DE RED TELEMATICA, CABLE MAGICO, INTERNET DOCUMENTO 2 X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
Y EQUIPOS IP. ADMINIST
00052 COORDINAR EL SOPORTE TECNICO A NIVEL INFORMATICO. ACCION 12 X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINIST
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00053 VERIFICACION, CONTROL DE ASISTENCIA Y REPORTE MENSUAL DE LOS ACCION 9 X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ALUMNOS DEL PROGRAMA DE APOYO PECUNIARIO. ADMINIST
00054 COORDINACION PERMANENTE CON LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS, ACCION 12 X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
LOGISTICA, PATRIMONIO, VRAD Y PLANIFICACION. ADMINIST
00055 BRINDAR APOYO PERMANENTE AL DECANO Y OTRAS UNIDADES ORGANICAS ACCION 12 X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
DE LA FACULTAD. ADMINIST
00056 ELABORAR EL PTI' Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA PARA EL 2012. DOCUMENTO 1 X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINIST
00057 ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA. DOCUMENTO 1 X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINIST
00058 ELABORAR EL INFORME DEL PRIMER SEMESTRE DE LAS ACTIVIDADES DOCUMENTO 1 X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
EJECUTADAS DE LA OFICINA ADMINIST
00059 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DOCUMENTO 1 X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
DURANTE EL ANO 2011. ADMINIST
SUBDEPENDENCIA: 0006 DEPARTAMENTO ACADEMICO
00060 ELABORAR Y PRESENTAR LA RACIONALIZACION ACADEMICA DE LOS DOCUMENTO 1 X X X JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
DOCENTES ANTE EL CONSEJO DE FACULTAD. POLITICA
00061 ELABORAR Y ENTREGAR LA CARGA LECTIVAY NO LECTIVA ALOS DOCUMENTO 1 X JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
DOCENTES. POLITICA
00062 COORDINAR Y EVALUAR LA ESTRUCTURACION Y ACTUALIZACION DE DOCUMENTO 21 X X JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
SILABOS. POLITICA
00063 MOTIVAR Y APOYAR LA INTEGRACION DE LOS DOCENTES EN LA EJECUCION ACCION 1 X X JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
DE PROYECTOS DE INVESTIGACION. POLITICA
00064 ORGANIZAR REUNIONES ACADEMICAS PERIODICAS CON DOCENTES DEL EVENTO 4 X X X JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
DEPARTAMENTO POLITICA
00065 ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE ASISTENCIA DE DOCENTES DE CARGA EVENTO 12 X X X X X X X X X X X JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
NO LECTIVA POLITICA
00066 RECEPCION DE DOCENTES ASIGNADOS DE OTRAS FACULTADES ACCION 1 X JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
POLITICA
00067 ELABORAR LA MEMORIA DE LA OFICINA DEL ANO 2011. DOCUMENTO 1 X JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
POLITICA
00068 ELABORAR EL INFORME DE ACTIVIDADES DE LA OFICNA, AVANCE DEL DOCUMENTO 1 X JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
PRIMER SEMESTRE 2011 POLITICA
00069 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X X JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
DURANTE EL 2010 POLITICA




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS
FORMATO : 19 PAGINA  : 5
UNI. ORGA.: FACULTAD DEDERECHO Y CIENCIA POLITICA FECHA 03/03/2011
CODIGO: 170000 HORA  : 06:48:13p.m.
ACTIVIDADES UNIDAD |CANTIDAD TRIM | TRIM 11 TRIM 111 TRIM IV RESPONSABLE
= MEDIDA ENE | FEB| MAR JABR MAY | JUN| JUL| AGO | SET pCT | NOV | DIc
00070 ELABORAR EL PTI'Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA PARA EL ANO 2012 DOCUMENTO 1 X X JEFE DE DPTO ACAD DE CIENCIA
POLITICA
00071 ELABORAR Y PRESENTAR LA RACIONALIZACION ACADEMICA DE LOS DOCUMENTO 1 X X X X JEFE DE DPTO ACAD DE
DOCENTES ANTE EL CONSEJO DE FACULTAD. CIENCIAS JURIDICAS
00072 ELABORAR Y ENTREGAR LA CARGA LECTIVAY NO LECTIVA ALOS DOCUMENTO 1 X X JEFE DE DPTO ACAD DE
DOCENTES. CIENCIAS JURIDICAS
00073 COORDINAR Y EVALUAR LA ESTRUCTURACION Y ACTUALIZACION DE ACCION 51 X X X JEFE DE DPTO ACAD DE
SILABOS. CIENCIAS JURIDICAS
00074 MOTIVAR Y APOYAR LA INTEGRACION DE LOS DOCENTES EN LA EJECUCION DOCUMENTO 1 X X JEFE DE DPTO ACAD DE
DE PROYECTOS DE INVESTIGACION. CIENCIAS JURIDICAS
00075 ORGANIZAR REUNIONES ACADEMICAS PERIODICAS CON DOCENTES DEL EVENTO 4 X X X X JEFE DE DPTO ACAD DE
DEPARTAMENTO CIENCIAS JURIDICAS
00076 ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE ASISTENCIA DE DOCENTES DE CARGA ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE DPTO ACAD DE
NO LECTIVA CIENCIAS JURIDICAS
00077 RECEPCION DE DOCENTES ASIGNADOS DE OTRAS FACULTADES ACCION 1 X X JEFE DE DPTO ACAD DE
CIENCIAS JURIDICAS
00078 SOLICITAR Y COORDINAR LA ASIGNACION DE DOCENTES A OTRAS DOCUMENTO 1 X X X JEFE DE DPTO ACAD DE
FACULTADES. CIENCIAS JURIDICAS
00079 SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES DEL LABORATORIO DE COMPUTO. ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE DPTO ACAD DE
CIENCIAS JURIDICAS
00080 DESIGNACION DE DOCENTES A OTRAS FACULTADES DOCENTE 6 X X X JEFE DE DPTO ACAD DE
CIENCIAS JURIDICAS
00081 ELABORAR LA MEMORIA DE LA OFICINA DEL 2011 DOCUMENTO 1 X JEFE DE DPTO ACAD DE
CIENCIAS JURIDICAS
00082 ELABORAR EL INFORME DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA, AVANCE DEL DOCUMENTO 1 X JEFE DE DPTO ACAD DE
PRIMER SEMESTRE DEL 2011 CIENCIAS JURIDICAS
00083 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X X JEFE DE DPTO ACAD DE
DURANTE EL ANO 2010 CIENCIAS JURIDICAS
00084 ELABORAR EL PTI'Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA PARA EL ANO 2012 DOCUMENTO 1 X JEFE DE DPTO ACAD DE
CIENCIAS JURIDICAS
SUBDEPENDENCIA: 0007 OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS
00085 ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA DEL ANO 2011. DOCUMENTO 1 X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
00086 ELABORAR EL PTI Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA PARA EL 2011. DOCUMENTO 1 X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOY
00087 COORDINACION CONSTANTE CON LA OCRACC. ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
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00088 COORDINACION PERMANENTE CON LAS ESCUELAS PROFESIONALES. ACCION 12 X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
00089 PROGRAMAR, COORDINAR Y EJECUTAR EL PROCESO DE MATRICULA DEL ACCION 1 X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
ARNO ACADEMICO 2009 (INGRESANTES ALUMNOS REGUALRES,
REACTUALIZACION, CONVENIOS, OTROS)
00090 PROCESO DE AMPLIACION DE ASIGNATURAS Y RECTIFICACION DE ACCION 2 X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
MATRICULA.
00091 ELABORACION DE LISTADOS DE ALUMNOS MATRICULADOS. ACCION 2 X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
00092 COORDINAR CON OCRACC PARA EFECTUAR EL LEVANTAMIENTO DE LAS ACCION 1 X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
OBSERVACIONES DE MATRICULA.
00093 ENTREGA DE CARNE UNIVERSITARIO. ACCION 2 X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
00094 PROCESAR PRE-ACTAS DE EVALUACION PARA ENTREGAR A LOS DOCENTES DOCUMENTO 2 X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
00095 PREPARAR Y REMITIR PRE-ACTAS DE EVALUACION A OCRACC. DOCUMENTO 1 X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
00096 ESTADISTICA DE INGRESOS ECONOMICOS POR LOS DIVERSOS CONCEPTOS DE ACCION 1 X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
MATRICULA.
00097 ELABORACION DEL CUADRO DE MERITOS DE ESTUDIANTES POR ESCUELAS. DOCUMENTO 1 X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
00098 INFORME ACADEMICO DE ESTUDIANTES. ACCION 12 X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
00099 ELABORACION DE CONSTANCIAS DIVERSAS Y OTROS DOCUMENTOS. DOCUMENTO 2,100 X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
00100 ELABORAR EL INFORME DE CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DEL DOCUMENTO 1 X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
PRIMER SEMESTRE 2011.
00101 ELABORAR EL INFORME ANUAL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE LA DOCUMENTO 1 X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
OFICINA DURANTE EL ANO 2010
00102 ELABORAR EL PTI Y PRESUPUESTO DE LA BIBLIOTECA PARA EL ANO 2012. DOCUMENTO 1 X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
00103 ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DE LA BIBLIOTECA. DOCUMENTO 1 X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
00104 REQUERIMIENTO DE LIBROS. DOCUMENTO 1 X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
00105 INVENTARIO ANUAL DE LA BIBLIOTECA. ACCION 1 X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
00106 RECEPCIONAR Y CLASIFICAR LA DONACION DE LIBROS. LIBRO 200 X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
00107 CLASIFICACION DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO. ACCION 12 X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
00108 PROCESAMIENTO TECNICO DE LIBROS. LIBRO 650 X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
00109 INFORME DE DEUDORES POR ESCUELA DOCUMENTO 2 X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
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00110 EMISION Y RENOVACION DE CARNE. ALUMNO 500 X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
00111 EMISION DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR A LA BIBLIOTECA. DOCUMENTO 300 X X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
00112 RENOVACION DE FICHAS. UNIDAD 600 X X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
00113 EMISION DE CONSTACIAS DE DONACION DE LIBROS. DOCUMENTO 300 X X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
00114 EMISION DE ACTA DE DONACION DE LIBRO. DOCUMENTO 300 X X X X X X X X X X X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
00115 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DURANTE EL ANO 2010 DOCUMENTO 1 X X JEFE DE SERVICIOS ACADEMICOS
SUBDEPENDENCIA: 0008 OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00116 COORDINAR EL DESARROLLO DE LOS CURSOS DE ACTUALIZACION. CURSO 5 X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00117 ELABORACION DEL CALENDARIO PARA LOS EXAMENES DE TITULO ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
PROFESIONAL
00118 ELABORACION DEL PTI' Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00119 ELABORACION DE LA MEMORIA DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00120 EVALUACION SEMESTRAL DEL PTI' Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00121 DESIGNACION DEL JURADO PARA LA SUSTENTACION DEL TITULO ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
PROFESIONAL POR LA LA MODALIDAD DEL CURSO DE ACTUALIZACION.
00122 REGISTRO DE DIPLOMAS DE GRADO ACADEMICO DE BACHILLER Y TITULO ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
PROFESIONAL
00123 DESIGNAR ASESORES DE TESIS PARA EL TITULO PROFSIONAL GRADUADO 36 X X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00124 RECEPCION Y REGISTRO DE EXPEDIENTES DE BACHILLER Y TITULO DOCUMENTO 450 X X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
PROFESIONAL
00125 EVALUACION DE EXPEDIENTES DE BACHILLER Y TITULO PROFESIONAL DOCUMENTO 250 X X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00126 REMISION DE EXPEDIENTES DE GRAD0S ACADEMICOS DE BACHILLER PARA DOCUMENTO 200 X X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
CONSEJO
00127 SORTEO PUBLICO DE JURADO PARA OPTAR EL TITULO PROFESIONAL ACCION 24 X X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00128 REMISION DE EXPEDIENTES QUE APROBARON EL EXAMEN DE TITULO, ACCION 100 X X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
PROFESIONAL PARA CONSEJO
00129 ELABORACION DE PLANILLAS DE PAGOS DE JUARADO POR TITULO DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
PROFESIONAL
00130 ELABORAR LAS RESOLUCIONES DE JURADOS PARA EL EXAMEN DE TITULO DOCUMENTO 200 X X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
PROFESIONAL
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00131 ELABORACION DE CONSTANCIAS, OFICIOS Y OTROS DOCUMENTO 850 | X | X | X | X | X | X X | X | X | X | X | X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
SUBDEPENDENCIA: 0009 OFICINA DE PRACTICA PRE PROFESIONAL
00132 ELABORAR LA MEMORIA 2010 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
00133 RECEPCIONAR Y EVALUAR EXPEDIENTES DE INSCRIPCION Y DOCUMENTO 90 X X X X X X JEFE DE PRACTICA PRE
CONVALIDACION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES PROFESIONAL
00134 PRE-INSCRIPCION PARA REALIZAR EL SECIGRA-DERECHO 2012 ACCION 1 X X JEFE DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
00135 INSCRIBIR A LOS ALUMNOS QUE SE MATRICULAN EN EL PROGRAMA ALUMNO 50 X X JEFE DE PRACTICA PRE
SECIGRA-DERECHO PROFESIONAL
00136 PROPONER UNIDADES RECEPTORAS ANTE EL MINISTERIO DE JUSTICIA DOCUMENTO 1 X JEFE DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
00137 ELABORAR EL PTI Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA 2012 DOCUMENTO 1 X JEFE DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
00138 ELABORAR LA EVALUACION SEMESTRAL DEL PTI'Y PRESUPUESTO 2011 DE DOCUMENTO 1 X JEFE DE PRACTICA PRE
LA OFICINA PROFESIONAL
00139 ELABORACION DE LAS CONSTANCIAS DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES CONSTANCIA 200 X X X X X X X X X X X X JEFE DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
00140 ELABORACION DE CONFORMIDAD DE COVENIOS DE PRACTICAS PRE CONVENIO 50 X X X X X X X JEFE DE PRACTICA PRE
PROFESIONALES CON ENTIDADES PUBLICAS Y PRIVADAS PROFESIONAL
00141 ELABORAR CARTAS DE PRESENTACION A LOS ALUMNOS - PROG. SECIGRA DOCUMENTO 160 X X X X X X X X X X X X JEFE DE PRACTICA PRE
PROFESIONAL
00142 COORDINAR Y EJECUTAR LA CHARLA INFORMATIVA DIRIGIDA A LOS ACCION 2 X X JEFE DE PRACTICA PRE
ALUMNOS SOBRE BENEFICIOS DE REALIZAR EL SECIGRA DERECHO PROFESIONAL
00143 DESIGNAR Y COORDINAR CON LOS SUPERVISORES PARA EL SEGUIMIENTO DE| DOCUMENTO 5 X X X X X JEFE DE PRACTICA PRE
LOS ALUMNOS DEL PROGRAMA SECIGRA-DERECHO PROFESIONAL
00144 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR DOCUMENTO 1 X X JEFE DE PRACTICA PRE
LA OFICINA DURANTE EL 2010 PROFESIONAL
SUBDEPENDENCIA: 0010 ESCUELA PROFESIONAL
00145 ESTRUCTURAR EL PLAN CURRICULAR DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO
00146 ORGANIZAR, PROGRAMAR Y EJECUTAR EL CICLO DE VERANO - NIVELACION CURSO 1 X X X DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO
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00147 ORGANIZAR, PROGRAMAR Y EJECUTAR EL CICLO DE REGULARIZACION CURSO 2 X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO
00148 COORDINAR CON LA OFICINA DE GRADOS Y TITULOS LA EJECUCION DEL CURSO 2 X X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE
CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL DE DERECHO DERECHO
00149 ELABORAR LA MEMORIA 2010 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO
00150 COORDINAR LA ELABORACION DE LA CARGA LECTIVA Y NO LECTIVA CON EJ ACCION 2 X X DIRECTOR ESCUELA DE
DEPARTAMENTO ACADEMICO DERECHO
00151 DESIGNAR A LOS DOCENTES CONSEJEROS PARA EL PROCESO DE MATRICULA DOCUMENTO 1 X X DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO
00152 ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE LA CARGA LECTIVA DE DOCENTES DOCUMENTO 9 X X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO
00153 ORIENTAR Y ATENDER LAS NECESIDADES ACADEMICAS DE DOCENTES Y CONSULTA 1,447 X X X X X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE
ALUMNOS DERECHO
00154 REDACTAR Y ELABORAR CARTAS DE PRESENTACION DOCUMENTO 70 X X X X X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO
00155 ELABORAR EL INFORME SOBRE EL AVANCE DE LAS ACTIVIDADES DOCUMENTO 1 X DIRECTOR ESCUELA DE
REALIZADAS EN EL PRIMER SEMESTRE PTI 2011 DERECHO
00156 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DEL DOCUMENTO 1 X DIRECTOR ESCUELA DE
ANO 2010 DERECHO
00157 FORUM TRIBUNAL CONSTITUCIONAL EVENTO 1 X DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO
00158 SEMINARIO DE DERECHO GENETICO EVENTO 1 X DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO
00159 SEMINARIO PROCESAL CIVIL EVENTO 1 X DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO
00160 TALLER DE PROPIEDAD INTELECTUAL EVENTO 1 X DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO
00161 COORDINAR CON EL DECANO ACCION 12 X X X X X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO
00162 ELABORAR EL PTI Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA PARA EL 2012 DOCUMENTO 1 X DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO
00163 ELABORAR Y PUBLICAR EL HORARIO DE CLASE EN COORDINACION CON EL ACCION 1 X DIRECTOR ESCUELA DE
DEPARTAMENTO ACADEMICO DERECHO
00164 COORDINAR PERMANENTEMENTE CON LA O.S.A. RESPECTO AL PROCESO DE ACCION 12 X X X X X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE
MATRICULA DERECHO
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00165 REUNION DE COORDINACION CON LOS DELEGADOS DE AULA Y JORNADA 9 X X X X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE
ASIGNATURAS DERECHO
00166 PROGRAMAR Y EJECUTAR LOS EXAMENES DE SUBSANACION EXAMEN 2 X X DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO
00167 EVALUAR Y EMITIR CONSTANCIAS DE EGRESADOS CONSTANCIA 200 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO
00168 REGISTRAR Y EJECUTAR OFICIOS DIVERSOS DOCUMENTO 420 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE
DERECHO
00169 ESTRUCTURAR EL PLAN CURRICULAR DOCUMENTO 1 X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA
00170 ORGANIZAR, PROGRAMAR Y EJECUTAR EL CICLO DE VERANO-NIVELACION CURSO 1 X X X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA
00171 ORGANIZAR, PROGRAMAR Y EJECUTAR EL CICLO DE REGULARIZACION CURSO 2 X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA
00172 COORDINAR CON LA OFICINA DE OFICINA DE GRADOS Y TITULOS LA CURSO 1 X X X X DERECHO ESCUELA DE CIENCIA
EJECUCION DEL CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL DE CIENCIA POLITICA
POLITICA
00173 ELABORAR LA MEMORIA 2010 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA
00174 COORDINAR LA ELABORACION DE LA CARGA LECTIVA Y NO LECTIVA CON EJ ACCION 2 X X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
DEPARTAMENTO ACADEMICO POLITICA
00175 DESIGNAR A LOS DOCENTES CONSEJEROS PARA EL PROCESO DE MATRICULA DOCUMENTO 1 X X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA
00176 ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE LA CARGA LECTIVA DE DOCENTES DOCUMENTO 9 X X X X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA
00177 ORIENTAR Y ATENDER LAS NECESIDADES ACADEMICAS DE DOCENTES Y CONSULTA 280 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
ALUMNOS POLITICA
00178 REDACTAR Y ELABORAR CARTAS DE PRESENTACION DOCUMENTO 30 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA
00179 ELABORAR EL INFORME SOBRE EL AVANCE DE LAS ACTIVIDADES DOCUMENTO 1 X DIRECTOR ESCUELA CIENCIA
REALIZADAS EN EL PRIMER SEMESTRE PTI 2011 POLITICA
00180 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DEL DOCUMENTO 1 X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
ANO 2010 POLITICA
00181 COORDINAR CON EL DECANO ACCION 12 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA
00182 ELABORAR EL PTI PRESUPUESTO DE LA OFICINA PARA EL 2012 DOCUMENTO 1 X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA
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00183 ELABORAR Y PUBLICAR EL HORARIO DE CLASE EN COORDINACION CON EL ACCION 1 X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
DEPARTAMENTO ACADEMICO POLITICA
00184 COORDINAR PERMANENTEMENTE CON LA O.S.A. RESPECTO AL PROCESO DE ACCION 12 X X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
MATRICULA POLITICA
00185 REUNION DE COORDINACION CON LOS DELEGADOS DE AULAY JORNADA 9 X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
ASIGNATURAS POLITICA
00186 PROGRAMA Y EJECUTAR LOS EXAMENES DE SUBSANACION EXAMEN 2 X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA
00187 EVALUAR Y EMITIR CONSTANCIAS DE EGRESADOS DOCUMENTO 9 X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA
00188 REGISTRAR Y EJECUTAR OFICIOS DIVERSOS DOCUMENTO 200 X X DIRECTOR ESCUELA DE CIENCIA
POLITICA
SUBDEPENDENCIA: 0011 SECCION DE POST GRADO
00189 ELABORACION DEL PTI Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA PARA EL ANO 2012 DOCUMENTO 1 DIRECTOR DE POST GRADO
00190 ELABORAR LA MEMORIA 2010 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 DIRECTOR DE POST GRADO
00191 ELABORAR EL INFORME DEL AVANCE DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA ACCION 1 DIRECTOR DE POST GRADO
DEL PRIMER SEMESTRE 2011
00192 ELABORAR EL INFORME ANUAL SOBRE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 DIRECTOR DE POST GRADO
DURANTE EL 2010
00233 ORGANIZAR Y EJECUTAR EL DIPLOMADO EN DERECHO PENAL Y EJECUCION CURSO 1 X DIRECTOR DE POST GRADO
PENAL
00234 ORGANIZAR Y EJECUTAR EL DIPLOMADO EN DERECHO DE FAMILIA CURSO 1 X DIRECTOR DE POST GRADO
SUBDEPENDENCIA: 0012 INSTITUTO DE INVESTIGACION
00193 ELABORAR EL PTI DE LA OFICINA PARA EL 2012 DOCUMENTO 1 DIRECTOR INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00194 ELABORAR LA MEMORIA 2010 DOCUMENTO 1 DIRECTOR INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00195 ELABORAR EL INFORME DEL AVANCE DEL PRIMER SEMESTRE PTI 2011 DE LAY DOCUMENTO 1 DIRECTOR INSTITUTO DE
ACTIVIDADES DE LA OFICINA DURANTE EL ANO 2010 INVESTIGACION
00196 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 DIRECTOR INSTITUTO DE
DURANTE EL ANO 2010 INVESTIGACION
00197 JORNADA CIENTIFICA JORNADA 1 DIRECTOR INSTITUTO DE
INVESTIGACION
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00198 TALLER DE INVESTIGACION CIENTIFICA TALLER 1 X DIRECTOR DE INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00199 SEMINARIO DE INVESTIGACION EVENTO 1 X DIRECTOR INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00200 ENCUENTRO DE INVESTIGADORES EVENTO 1 X DIRECTOR INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00201 REUNIONES DE TRABAJO CON LOS DOCENTES INVESTIGADORES JORNADA 4 X X X X DIRECTOR INSTITUTO DE
INVESTIGACION
SUBDEPENDENCIA: 0013 DIRECCION DE PROYECCION SOCIAL
00202 ELABORAR EL PTI DE LA OFICINA PARA EL 2012 DOCUMENTO 1 DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00203 ELABORAR LA MEMORIA 2010 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00204 ELABORAR LA EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DEL DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE PROYECCION
PRIMER SEMESTRE PTI 2011 SOCIAL
00205 ELABORAR LA EVALUACION ANUAL DE LA OFICINA DURANTE EL 2010 DOCUMENTO 1 X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00206 COORDINAR LA ORGANIZACION Y EJECUCION DE EVENTOS JURIDICOS, ACCION 6 X X X X X DIRECTOR DE PROYECCION
POLITICOS Y CULTURALES SOCIAL
00207 COORDINAR LA EJECUCION DE CHARLAS DE ORIENTACION VOCACIONAL EN ALUMNO 220 DIRECTOR DE PROYECCION
LA CARRERA DE DERECHO Y CIENCIA POLITICA SOCIAL
00208 REUNION CON LOS ALUMNOS Y PADRES DE FAMILIA DE LA FACULTAD SOBRH ALUMNO 900 X X DIRECTOR DE PROYECCION
EL RENDIMIENTO ACADEMICO SOCIAL
00209 IMPORTANCIA EN LA RELACION PADRE E HIJO EN LA FORMACION EVENTO 1 X DIRECTOR DE PROYECCION
PROFESIONAL SOCIAL
00210 ORGANIZAR Y EJECUTAR EL SEMINARIO DE DERECHO CIUDADANO EVENTO 1 X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00211 ORGANIZAR Y EJECUTAR EL SEMINARIO DE PARTICIPACION POLITICA Y EVENTO 1 X DIRECTOR DE PROYECCION
SISTEMAS ELECTORALES SOCIAL
00212 ORGANIZAR Y EJECUTAR LA CAMPARNA DE SALUD MEDICA ACCION 1 X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
SUBDEPENDENCIA: 0014 DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS
00213 ELABORAR EL PTI Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA PARA EL 2012 DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
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00214 ELABORAR LA MEMORIA 2010 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
00215 ELABORAR EL INFORME DEL AVANCE DEL PRIMER SEMESTRE 2011 DE LAS DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
ACTIVIDADES DE LA OFICINA BIENES Y SERVI
00216 PROGRAMACION DE CURSOS DE COMPUTACION CURSO 6 X X X X X X X X X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
00217 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
DURANTE EL 2010 BIENES Y SERVI
SUBDEPENDENCIA: 0015 DIRECCION DE ORIENTACION Y TUTORIA ACADEMICAY PER
00218 ELABORAR LA MEMORIA 2010 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X DIRECTOR ORIENTACION
TUTORIA ACADEMICA
00219 ELABORAR EL PTI 2012 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 DIRECTOR ORIENTACION
TUTORIA ACADEMICA
00220 ORGANIZAR Y EJECUTAR CHARLA INFORMATIVA A LOS ALUMNOS ACCION 1 DIRECTOR ORIENTACION
INGRESANTES TUTORIA ACADEMICA
00221 ORGANIZAR Y EJECUTAR ACTIVIDADES RELACIONADAS A LA ORIENTACION ACCION 8 X X X X X X DIRECTOR ORIENTACION
Y APOYO ACADEMICO DE LOS ALUMNOS TUTORIA ACADEMICA
00222 COORDINAR CON OSA PARA EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DE LOS ALUMNOS ACCION 12 X X X X X X X X X DIRECTOR ORIENTACION
CON BAJO RENDIMIENTO ACADEMICO TUTORIA ACADEMICA
00223 ELABORAR EL INFORME DEL AVANCE DEL PRIMER SEMESTRE PTI 2011 DE LAY DOCUMENTO 1 X DIRECTOR ORIENTACION
ACTIVIDADES DE LA OFICINA TUTORIA ACADEMICA
00224 ELABORAR EL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X DIRECTOR ORIENTACION
DURANTE EL 2010 TUTORIA ACADEMICA
SUBDEPENDENCIA: 0016 DIRECCION DE ACREDITACION Y AUTOEVALUACION
00225 ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO DE LA OFICINA PARA 2012 DOCUMENTO 1 DIRECTOR DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACIO
00226 ASESORAR A LAS AUTORIDADES DE LA FACULTAD EN ASPECTOS RELATIVOS ACCION 12 X X X X X X X X X DIRECTOR DE ACREDITACION Y
A AUTOEVALUACION Y ACREDITACION AUTOEVALUACIO
00227 SUPERVISAR LOS PROCESOS DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION ACCION 12 X X X X X X X X X DIRECTOR DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACIO
00228 ELABORAR INFORMES ACADEMICOS EN EL CAMPO DE SU COMPETENCIA DOCUMENTO 6 X X X X X DIRECTOR DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACIO
00229 ELABORAR PROYECTOS Y DOCUMENTOS REFERENTES A AUTOEVALUACION DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X DIRECTOR DE ACREDITACION Y
Y ACREDITACION AUTOEVALUACIO
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00230 COORDINAR TAREAS Y ACTIVIDADES CON LAS OTRAS ESPECIALIDADES O ACCION 6 X X X X X X DIRECTOR DE ACREDITACION Y
CAMPOS DE AUTOEVALUACION Y LOS COMITES DE AUTOEVALUACION DE AUTOEVALUACIO
LAS FACULTAD
00231 INFORMAR PERIODICAMENTE AL CONSEJO DE FACULTAD Y AL DECANO ACCION 6 X X X X X X DIRECTOR DE ACREDITACION Y
SOBRE LAS LABORES DE LA OFICINA DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACIO AUTOEVALUACIO
EVENTO 3 X X DIRECTOR DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACIO

00232 ORGANIZAR Y EJECUTAR EL SEMINARIO DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACION
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SUBDEPENDENCIA: 0001 DECANATO
00077 ASISTE A SESIONES DE LA ASAMBLEA UNIVERSITARIA SESION 2 X X DECANO DE LA FACULTAD
00078 CONVOCA Y PRESIDE LAS SESIONES DE CONSEJO DE FACULTAD SESION 12 X X X X X X X X X X X X DECANO DE LA FACULTAD
00079 PRESENTAR LA MEMORIA DE LA FACULTAD DOCUMENTO 1 X DECANO DE LA FACULTLAD
00080 PROMUEVE LA POLITICIA DE LA FACULTAD EVALUADO LAS ACTIVIADEDE ACCION 12 X X X X X X X X X X X X DECANO DE LA FACULTAD
ACADEMICAS CON ACUERDO DEL CONSEJO DE FACULTAD
00081 IMPULSA EL PROCESO DE AUTOEVACION Y ACAREDITACION DE LA ACCION 12 X X X X X X X X X X X X DECANO DE LA FACULTAD
FACULTAD
00082 SUPERVISA Y APRUEBA LA EJECUCION DEL PLAN DE TRABAJO ACCION 1 X DECANO DE LA FACULTAD
INSTITUCIONAL
00083 FIRMA DIPLOMAS DE GRADOS ACADEMICOS, TITULOS Y OTROS DOCUMENTO 500 X X X X X X X X X X X X DECANO DE LA FACULTAD
00084 DIRIGE Y COORDINA EL DESARROLLO ACADEMICO DE LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X X X DECANO DE LA FACULTAD
00085 SUPERVISA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE LA FACULTAD ACCION 1 X DECANO DE LA FACULTAD
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00022 ESTUDIO DE PRE- INVERSION PARA UN NUEVO LOCAL ACCION 1 X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00023 FORMULACION DEL PLAN DE TRABAJO 2011 ACCION 1 X JEFE DE OFICINA DE
PLANEMIENTO
00024 FORMULACION DEL PRESUPUESTO 2011 ACCION 1 X JEFE DE LA OFICINA DE
PLANEAMIENTO
00025 EVALUACION SEMESTRAL Y ANUAL DEL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL ACCION 1 X X JEFE DE PLANEAMIENTO
2010
00026 FORMULACION DE LA MEMORIA ANUAL 2010 ACCION 1 X JEFE DE PLANEAMIENTO
00035 JORNADA DE ORIENTACION Y ASESORAMIENTO ACCION 1 X JEFE DE LA OFICINA DE
PLANEAMIENTO
SUBDEPENDENCIA: 0003 SECRETARIA ACADEMICA
00066 ELABORACION DE RESOLUCIONES DECANALES RESOLUCION 800 X X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00067 ELABORACION DE ACTAS DE CONSEJO DE FACULTAD ACTA 12 X X X X X X X X X X X X SECRETARIOACADEMICO
00068 FEDATEO DE DOCUMENTOS VARIOS DOCUMENTO 5,000 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
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00069 SUPERVISION DE TRAMITE DOCUMENTARIO DOCUMENTO 500 | X | X | X | X X | X | X | X | X | X | X | X SECRETARIO ACADEMICO
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL
00046 CELEBRACION DIA DE LA SECRETARIA EVENTO 1 X JEFE DE COMUNICACION E
IMAGEN INSTITUCIO
00047 CELEBRACION DEL DiA DE LA MADRE ACCION 1 X JEFE DE COMUNICACION E
IMAGEN INSTITUCIO
00048 CELEBRACION DIA DEL PADRE EVENTO 1 X JEFE DE COMUNICACION E
IMAGEN INSTITUCIO
00049 CELEBRACION DIA DEL MAESTRO Y ANIVERSARIO DE LA FACULTAD EVENTO 1 X JEFE DE COMUNICACION E
IMAGEN INSTITUCIO
00050 CELEBRACION DIA DE LA REYNA EVENTO 1 X X JEFE DE COMUNICACION E
IMAGEN INSTITUCIO
00051 CHOCOLATADA NAVIDENA EVENTO 1 X JEFE DE COMUNICACION E
IMAGEN INSTITUCIO
SUBDEPENDENCIA: 0005 OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00001 ABASTECIMIENTO DE MATERIALES ACCION 2 X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRA
00002 ELABORACION DE CUADRO DE NECESIDADES 2011 ACCION 1 X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRA
00003 ELABORACION DEL CUADRO NOMINATIVO 2011 ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISRAT
00004 CONTROL DE SERVICIOS Y EQUIPAMIENTO ACCION 5 X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRA
00005 EFECTUAR LA EJECUCION Y MANEJO DE LA CAJA CHICA ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRA
SUBDEPENDENCIA: 0006 DEPARTAMENTO ACADEMICO
00021 ACTUALIZACION PEDAGOGICA DOCENTE ACCION 12 X X X X X X JEFE DEL DEP ACADEMICO DE
EDUCACION
00040 CAPACITACION DOCENTE CURSO 100 X JEFE DEL DEPARTAMENTO
ACADEMICO EDUCACIO
00041 SEMANA DE MEDIO AMBIENTE JORNADA 50 X COORDINADOR DE
LABORATORIO DE BIOLOGIA
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00042 PILARES DE LA BIOLOGIA EVENTO 50 X COORDINADOR DE
CULTURAL LABORATORIO BIOLOGIA
00043 SEMANA CIENTIFICA CHARLA 50 COORDINADOR LABORATORIO
DE BIOLOGIA
00044 SEMINARIO BIOLOGICO CHARLA 50 X X COORDINADOR DE
LABORATORIO BIOLOGIA
00045 QUIMICA PRODUCTIVA CHARLA 50 COORDINADOR DE
LABORATORIO QUIMICA
00145 COORDINACION Y SUPERVISION DE TALLERES DE PRE-GRADO ACCION 1 X JEFE DE DATE
00146 COORDINACION Y SUPERVISION DE LAS PRACTICAS PRE-PROFESIONALES DE ACCION 1 X JEFE DE DATE
PRE-GRADO
00147 FILOSOFIA DEL ESFUERZO FISICO TALLER 100 X JEFE DEPARTAMENTO
ACADEMICO FISICA
00164 RACIONALIZACION DOCENTE ACCION 1 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
EDUCACION
00165 CONTROL DE CARGA LECTIVA ACCION 28 X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
DATE
00166 CONTROL DE CARGA LECTIVA ACCION 30 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
EDUCACION
SUBDEPENDENCIA: 0007 OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS
00037 CONFERENCIA DE LA BIBLIOTECA VIRTUAL CHARLA 1 COORDINADOR DE BIBLIOTECA
ESPECIALIZADA
00038 ELABORACION DE BOLITIN GUIA 1 X COORDINADOR DE BIBLIOTECA
ESPECIALIZADA
00039 ELABORACION DE REGLAMENTO ACCION 1 X COORDINADOR DE LA
BIBLIOTECA ESPECIALIZA
SUBDEPENDENCIA: 0008 OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00052 CURSO DE ACTUALIZACION 2011-1 CURSO 1 X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00053 CURSO DE ACTUALIZACION 2011-2 CURSO 1 JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00054 CURSO DE ACTUALIZACION 2011-3 CURSO 1 X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00063 OBTENCION DE GRADO DE BACHILLER PERSONA 1,025 X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
Y TITULOS
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00064 EXAMEN DE TIiTULO PROFESIONAL PERSONA 565 X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
Y TITULOS
00065 DIPLOMA DE BACHILLER Y TiTULO PROFESIONAL GRADUADO 1,590 X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
Y TITULOS
SUBDEPENDENCIA: 0009 OFICINA DE PRACTICA PRE PROFESIONAL
00017 SEMINARIO TALLER INNOVACIONES PEDAGOGICAS TALLER 50 X X JEFE DE LA OFICINA DE
PRACTICA PRE-PROFE
00036 SEMINARIO TALLER PLANFICACION ESTRATEGICA TALLER 50 X JEFE DE LA OFICINA PRACTICA
PRE-PROFESIO
SUBDEPENDENCIA: 0010 ESCUELA PROFESIONAL
00016 DISENO CURRICULAR TALLER 1 X X DIRECTORA DE LA ESCUELA
PROFESIONAL
00018 OLIMPIADAS 2011 ACADEMICAS PRODUCTIVAS Y DEPORTIVAS ACCION 1 X X DIRECTORA DE LA ESCUELA
PRIMARIA
00019 CICLO DE CONFERENCIAS EVENTO 2 X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
CULTURAL PRIMARIA
00020 DEFENSA CIVIL TALLER 1 X DIRECTORA DE LA ESCUELA
PRIMARIA
00027 CURSO TALLER NUEVO ENFOQUE DE ATENCION TEMPRANA CURSO 100 X DIRECTORA DE ESCUELA DE
INICIAL
00028 ELABORACION DE LA GUIA DE PRACTICA PRE-PROFESIONAL ACCION 200 X X DIRECTORA DE ESCUELA DE
INICIAL
00029 ELABORACION DE BOLETIN ACCION 350 X DIRECTORA DE ESCUELA INICIAY
00030 EXPOSICION DEL MATERIAL EVENTO 200 X DIRECTORA DE ESCUEL DE
CULTURAL INICIAL
00031 IMPLEMENTACION DE AULA DE PSICOMOTRICIDAD Y ESTMULACION ACCION 1 X X X X X X X DIRECTORA DE ESCUELA DE
TEMPRANA INICIAL
00032 IMPLEMENTACION DE AULA MULTIUSOS ACCION 1 X X X X X X X X DIRECTORA DE ESCUELA DE
INICIAL
00033 EL FUTBOL A NIVEL COMPETITIVO EN EDAD ESCOLAR TALLER 30 X X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
FISICA
00034 SEMANA DE LA EDUCACION FiSICA EVENTO 200 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
CULTURAL FISICA
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00070 CICLO DE NIVELACION 2010 CURSO 125 X X X DIRECTORA DE ESCUELA
SECUNDARIA
00071 CICLO DE REGULARIZACION CURSO 142 X DIRECTORA DE ESCUELA
SECUNDARIA
00072 GUIA DEL ESTUDIANTE GUIA 200 X DIRECTORA DE ESCUELA
SECUNDARIA
00073 FERIA DE SALUD Y CIENCIAS EVENTO 50 X DIRECTORA ESCUELA
CULTURAL SECUNDARIA
00074 INTERCULTURALIDAD EVENTO 200 X DIRECTORA ESCUELA
CULTURAL SECUNDARIA
00075 REVISTA DE LA ESCUELA PROFESIONAL DE EDUCACION SECUNDARIA REVISTA 200 X DIRECTORA ESCUELA
SECUNDARIA
00076 APLICACION DELAS TICS EN LA EDUCACION ACCION 200 X DIRECTORA ESCUELA
PROFESIONAL
SUBDEPENDENCIA: 0011 SECCION DE POST GRADO
00100 EXAMEN DE ADMISION 2011-1 (SEGUNDA ESPECIALIDAD) EXAMEN 1 X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00101 PROCESO DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00102 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - | EDUCACION PRIMARIA ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00103 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - | EDUCACION ENSENANZA DEL IDIOMA ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
INGLES POST GRADO
00104 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - | EDUCACION PSICOMOTRIZ ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00105 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - | INFORMATICA EDUCATIVA Y NUEVAS ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
TECNOLOGIAS POST GRADO
00106 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - | EDUCACION INCLUSIVA ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST-GRADO
00107 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - | PSICOPEDAGOGIA Y PROBLEMAS DE ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
APRENDIZAJE POST GRADO
00108 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - | EDUCACION BASICA ALTERNATIVA ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00109 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - | ATENCION TEMPRANA ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
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00110 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - | GESTION ESTRATEGICA DE INSTITUCIONES ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
EDUCATIVAS POST GRADO
00111 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - | DOCENCIA SUPERIOR Y UNIVERSITARIA ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00112 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - | EDUCACION ARTISTICA Y PROMOTORIA ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
CULTURAL POST GRADO
00113 EXAMEN DE ADMISION 2009-11 (SEGUNDA ESPECIALIDAD) EXAMEN 1 X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00114 PROCESO DE ENSENANZA Y APRENDIZJE ALUMNO 25 X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00115 EDUCACION PARA EL TRABAJO Y DESARROLLO TECNOLOGICO ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00116 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - Il EDUCACION PRIMARIA ALUMNO 25 X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00117 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - Il EDUCACION PSICOMOTRIZ ALUMNO 25 X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00118 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - | EVALUACION Y ACREDITACION DE ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS POST GRADO
00119 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - | EDUCACION INICIAL ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00120 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - | ENSENANZA DEL IDIOMA INGLES ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00121 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - I INFORMATICA EDUCATIVA Y NUEVAS ALUMNO 25 X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
TECNOLOGIA POST GRADO
00122 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - Il EDUCACION INCLUSIVA ALUMNO 25 X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00123 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - || PSICOPEDAGOGIA Y PROBLEMAS DE ALUMNO 25 X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
APRENDIZAJE POST GRADO
00124 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - II EDUCACION BASICA ALTERNATIVA ALUMNO 25 X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00125 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - Il ATENCION TEMPRANA ALUMNO 25 X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00126 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - Il ATENCION TEMPRANA ALUMNO 25 X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00127 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - 1| GESTION ESTRATEGICA DE INSTITUCIONES ALUMNO 25 X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
EDUCATIVAS POST GRADO
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00128 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - Il EVALUACION Y ACREDITACION DE ALUMNO 25 X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS POST GRADO
00129 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - Il EDUCACION INICIAL ALUMNO 25 X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00130 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - Il DOCENCIA SUPERIOR Y UNIVERSITARIA ALUMNO 25 X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00131 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - || EDUCACION ARTISTICA Y PROMOTORIA ALUMNO 25 X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
CULTURAL POST GRADO
00132 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2011 - Il EDUCACION PARA EL TRABAJO Y ALUMNO 25 X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
DESARROLLO TECNOLOGICO POST GRADO
00133 INSCRIPCION DE DIPLOMADOS ALUMNO 150 X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00134 DIPLOMADOS ASESORIA DE TESIS ALUMNO 25 X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00136 DIPLOMADOS. ADMINISTRACION Y ORGANIZACION DE LABORATORIO DE ALUMNO 25 X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
CIENCIAS POST GRADO
00138 DIPLOMADOS: EDUCACION BASICA ALTERNATIVA ALUMNO 25 X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00139 DIPLOMADOS: TUTORIA Y EDUCACION SEXUAL ALUMNO 25 X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00141 CURSO. ESTIMULACION TEMPRANA DE LAS INTELIGENCIAS ALUMNO 25 X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00142 CURSO: MARKETING EDUCATIVO ALUMNO 25 X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00143 CURSO: CURSO COMPETENCIAS LOGICO MATEMATICAS ALUMNO 25 X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00144 CURSO: COMPETENCIAS EN LENGUAJE Y COMUNICACION ALUMNO 25 X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00167 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2010 EDUCACION PRIMARIA (CONT.) ALUMNO 25 X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00169 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2010 DOCENCIA DEL IDIOMA INGLES (CONT.) ALUMNO 25 X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00170 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2010 EDUCACION PSICOMOTRIZ (CONT.) ALUMNO 25 X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00171 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2010 EDUCACION INCLUSIVA (CONT.) ALUMNO 25 X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
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00172 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2010 INFORMATICA EDUCATIVA Y NUEVAS ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
TECNOLOGIAS (CONT.) POST GRADO
00173 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2010 PSICOPEDAGOGIA Y PROBLEMAS DE ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
APRENDIZAJE (CONT.) POST GRADO
00174 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2010 EDUCACION BASICA ALTERNATIVA (CONT.) ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00175 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2010 ATENCION TEMPRANA (CONT.) ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00177 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2010 GESTION Y DIRECCION ESTRATEGICA DE ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS (CONT.) POST GRADO
00178 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2010 EVALUACION Y ACREDITACION DE ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS (CONT.) POST GRADO
00179 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2010 EDUCACION INICIAL (CONT.) ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00180 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2010 DOCENCIA SUPERIOR Y UNIVERSITARIA ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
(CONT.) POST GRADO
00181 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2010 EDUCACION ARTISTICA Y PROMOTORIA ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
CULTURA (CONT.)L POST GRADO
00182 SEGUNDA ESPECIALIDAD 2010 EDUCACION PARA EL TRABAIJO Y ALUMNO 25 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
DESARROLLO TECNOLOGICO (CONT.) POST GRADO
SUBDEPENDENCIA: 0012 INSTITUTO DE INVESTIGACION
00006 ASESORAMIENTO A LOS DOCENTES INVESTIGADORES DOCENTE 32 X X X X X X X X X X X X COMITE DIRECTIVO
00007 REUNION DE COORDINACION DE DOCENTES QUE DICTAN CURSO DE ACCION 2 X X COMITE DIRECTIVO
INVESTIGACION Y SEMINARIO DE TESIS
00008 RECEPCION DE INFORMES SEMESTRALES INFORME 32 X COMITE DIRECTIVO
00009 JORNADA DE SENSIBILIZACION DE ESTUDIANTES INVESTIGADORES JORNADA 2 X X COMITE DIRECTIVO
00010 VIII ENCUENTRO CIENTIFICO DE ESTUDIANTES INVESTIGADORES EVENTO 1 X COMITE DIRECTIVO
00011 11 EXPOSICION DE PUBLICACIONES CIENTIFICAS DE DOCENTES EVENTO 1 X COMITE DIRECTIVO
INVESTIGADORES
00012 XII ENCUENTRO CIENTIFICO DE DOCENSTES INVESTIGADORES EVENTO 1 X COMITE DIRECTIVO
00013 RECEPCION DE APROBACION DE PROYECTOS 2012 ACCION 32 X COMITE DIRECTIVO
00014 RECEPCION DE INFORMES FINALES 2011 INFORME 32 X X COMITE DIRECTIVO
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00015 PRESENTACION DE LA REVISTA DE INVESTIGACION REVISTA 1 | | | | | | | | | | | | X COMITE DIRECTIVO
SUBDEPENDENCIA: 0013 DIRECCION DE PROYECCION SOCIAL
00055 TALLER DE TEATRO TALLER 50 X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00056 TALLER ORATORIO Y LIDERAZGO TALLER 50 X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00057 TALLER SEMINARIO PRIMEROS AUXILIOS TALLER 50 X X X DIRECTO DE PROYECCION
SOCIAL
00058 TALLER MUSICA Y DANZA TALLER 50 X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00059 SEMINARIO TALLER ORTOGRAFIA Y REDACCION TALLER 50 X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00060 SEMINARIO MATEMATICA RECREATIVA II TALLER 50 X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00061 SEMINARIO PAGINAS WEB CHARLA 50 X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00062 CONFERENCIA PARA EDUCACION FISICA JORNADA 50 X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00152 SEMINARIO OFIMATICA EDUCATIVA ALUMNO 50 X X X DIRECTO DE PROYECCION
SOCIAL
00153 TALLER SEMINARIO ESTIMULACION TEMPRANA TALLER 50 X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00154 CONFERENCIA PARA CIENS HITORICOS SOCIALES ALUMNO 50 X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00155 SEMINARIO ESTIMULANDO EL APRENDIZAJE ALUMNO 50 X X X JEFE DE PROYECCION SOCIAL
00156 SEMINARIO DESARROLLO DE LENGUAJE ALUMNO 50 X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00157 TALLER SEMINARIO METODOLOGIA DE LA ENSENANZA DE LA EDUCACION ALUMNO 50 X X X DIRECTOR DE PROYECCION
PRIMARIA SOCIAL
00158 SEMINARIO IDIOMAS TECHING GRAMMAR ALUMNO 50 X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL

SUBDEPENDENCIA:

0014 DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS
FORMATO : 19 PAGINA : 10
UNI. ORGA.: FACULTAD DEEDUCACION FECHA 03/03/2011
CODIGO: 180000 HORA  : 06:48:49p.m.
UNIDAD CANTIDAD TRIM I TRIM I TRIM 11 TRIM IV RESPONSABLE
ACTIVIDADES MED IDA —

ENE | FEB[ MAR

JUL[ AGO [ SET

DCT [ NOV [ DIC

00086 EXAMEN DE ADMISION 2011-1 PARTICIPANTE 1,600 X DIRECTORIO DE
CECCPUE-PROCUNED

00087 EXAMEN DE ADMISION 2011-11 PARTICIPANTE 750 X DIRECTORIO DE
CECCPUE-PROCUNED

00088 EVALUACION DOCENTE DOCENTE 120 X X DIRECTORIO DE
CECCPUE-PROCUNED

00089 PROCESO DE ENSENANZA - APRENDIZAJE PARTICIPANTE 2,350 X X X X X X X DIRECTORIO DE
CECCPUE-COORD-PROCUNED

00090 ELABORACION DE SILABOS DOCENTE 200 X X DOCENTES DE PROCUNED

00091 INSCRIPCION Y MATRICULA LIMA-PROVINCIA 2011 PARTICIPANTE 550 X DIRECTORIO CECCPUE-PROLICED

00092 INSCRIPCION Y MATRICULA LIMA-PROVINCIA 2011 PARTICIPANTE 480 X DIRECTORIO CECCPUE-PROLICED}

00093 ELABORCION DE SILABOS Y PLAN CURRICULAR ACCION 200 X X DOCENTES DE
CECCPUE-PROLICED

00094 EVALUACION DOCENTE DOCENTE 90 X X X X X X DIRECTORIO DE
CECCPUE-PROLICED

00095 PROCESO DE ENSENANZA APRENDIZAJE PARTICIPANTE 1,030 X X X X X X X DIRECTORIO CECCPUE-PROLICED

00096 CAPACITACION DOCENTE 2011 DOCENTE 300 X X X X X DIRECTORIO DE
CECCPUE-COORD-PROCAIP

00097 DENTOLOGIA PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS I-1-P-P- DEL PERU PERSONA 250 X DIRECTORIO
CECCPUE-COORD-PROCAIP

00098 | CONGRESO NACIONAL EN EDUCACION PARTICIPANTE 300 X X X DIRECTORIO
CECCPUE-COORD-PROCAIP

00099 CAPACITACION DOCENTE 2011 DOCENTE 200 X DIRECTORIO
CECCPUE-COORD-PROCAIP

SUBDEPENDENCIA: 0015 DIRECCION DE ORIENTACION Y TUTORIA ACADEMICAY PER

00148 MODULO DE PROGRAMACIIN CURRICULAR Y DIDACTICA-2011 ALUMNO 40 X X EQUIPO DE DOTAP

00149 MODULO PSICOLOGICO DE HABILIDADES INTERPERSONALES - 2011 ALUMNO 20 X X X X X EQUIPO DE DOTAP

00150 CONFERENCIA SOBRE PREVENCION DE LA SALUD Y VALORES - 2011 ALUMNO 200 X EQUIPO DE DOTAP

00151 CAMPARNA DE SALUD 2011 ALUMNO 200 X EQUIPO DE DOTAP

SUBDEPENDENCIA:

0016 DIRECCION DE ACREDITACION Y AUTOEVALUACION
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00160 SEMINARIO SOBRE ACREDITACION UNIVERSITARIA CURSO 2 X DIRECTORA DE LA DIRECCION
DE AUTOEVALUAC
00161 ELABORACION DE AFICHES ACCION 80 X X DIRECTOR DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACIO
00162 CURSO DE ELABORACION DE INFORME DE AUTOEVALUACION CURSO 1 DIRECTORA DE
AUTOEVALUACION Y
ACREDITACI
00163 JORNADA DE INTERCAMBIO DE EXPERIENCIAS SOBRE AUTOEVALUACION JORNADA 1 X DIRECTORA DE

INTERFACULTADES A NIVEL NACIONAL

AUTOEVALUACION Y
ACREDITACI
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SUBDEPENDENCIA: 0001 DECANATO
00001 CONVOCAR Y CONDUCIR EL CONSEJO DE FACULTAD SESION 12 X X X DECANA
00002 CONDUCIR LA GESTION ADMINISTRATIVA ACCION 240 X X X DECANA
00003 ASISTENCIA AL CONSEJO UNIVERSITARIO PARTICIPACION 12 X X X DECANA
00004 ASISTENCIA ASAMBLEA UNIVERSITARIA PRESENTACION 12 X X X DECANA
00005 ASISTENCIA A LOS EVENTOS PROPICIADOS POR LA UNIVERSIDAD ACCION 50 X X X DECANA
00006 PRESENTACION LA MEMORIA ANUAL DE LA FACULTAD DOCUMENTO 1 X X X DECANA
00007 VELAR POR LA NUEVA MARCHA ACADEMICO-ADMINISTRATIVA ACCION 12 X X X DECANA
00008 ASISTIR A LOS EVENTOS ORGANIZADOS POR LA FACULTAD ACCION 100 X X X DECANA
00009 VELAR POR LA ADECUACION Y REMODELACION DE AULAS Y OFICINAS ACCION 12 X X X DECANA
00010 CONDUCIR LA FORMULACION Y PRESENTACION AL CONSEJO DE FACULTAD ACCION 1 X X X DECANA
EL PTI Y PRESUPUESTO 2011
00011 PROPONER AL CONSEJO DE FACULTAD, CONVOCAR A CONCURSO PUBLICO ACCION 1 X DECANA
DE PLAZAS DOCENTES PARA EL 2011
00012 GESTIONAR LA ADQUISICION DEL TERRENO DEL JR. CANETE PROPIEDAD DE PROYECTO 1 X X X DECANA
ESSALUD
00013 GESTIONAR CONVENIOS CON DIFERENTES ENTIDADES PARA PRACTICA PRE CONVENIO 18 X X X DECANA
PROFESIONALES DE LAS 6 ESPECIALIDADES
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00014 EVALUACION DEL PTI'Y PRESUPUESTO ANUAL 2010 DOCUMENTO 2 X JEFATURA DE PLANEAMIENTO
00015 EVALUACION DEL PTI DEL PRIMER SEMESTRE 2011 DOCUMENTO 1 X JEFATURA DE PLANEAMIENTO
00016 ACTUALIZACION DE LA INFORMACION ESTADISTICA 2011 DOCUMENTO 12 X X X JEFATURA DE PLANEAMIENTO
00017 ELABORACION DE LA MEMORIA 2010 DOCUMENTO 1 X JEFATURA DE PLANEAMIENTO
00018 EMICION DE OFICIOS DIVERSAS DEPENDENCIAS DOCUMENTO 12 X X X JEFATURA DE PLANEAMIENTO
00019 EMISION DE INFORMES DIVERSOS DIRIGIDO AL DECANO DOCUMENTO 12 X X X JEFATURA DE PLANEAMIENTO
00020 ELABORACION DE DOCUMENTOS PARA ABROBACION DEL PTI 2012 DOCUMENTO 1 X X JEFATURA DE PLANEAMIENTO




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS
FORMATO: 19 PAGINA  : 2
UNI. ORGA.: FACULTAD DE HUMANIDADES FECHA 03/03/2011
CODIGO: 160000 HORA  : 06:47:40p.m.
UNIDAD CANTIDAD TRIM I TRIM 11 TRIM 111 TRIM IV RESPONSABLE
ACTIIDADES MEDIDA ENE | FEB| MAR [ABR MAY | JUN| JUL] AGO | SETOCT | NOV | DIC

00021 ELABORACION DEL PRESUPUESTO 2012 DOCUMENTO 1 X JEFATURA DE PLANEAMIENTO

00022 ANALISIS DE ACTIVIDADES DOCUMENTO 2 X X JEFATURA DE PLANEAMIENTO

00023 ASESORAMIENTO ADMINISTRATIVO A LAS DEPENDENCIAS A LA FAC. ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFATURA DE PLANEAMIENTO

00024 APOYO EN ASESORIA AL DECANATO ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFATURA DE PLANEAMIENTO

00025 REUNIONES DE TRABAJO JORNADA 12 X X X X X X X X X X X X JEFATURA DE PLANEAMIENTO

00026 COORDINACION CON LAS ESCUELAS Y DISTRIBUIER AULAS Y AMBIENTES ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFATURA DE PLANEAMIENTO

00027 COORDINAR ACTIVIDADES QUE ORDENE LA SENORA DECANA ACCION 150 X X X X X X X X X X X X JEFATURA DE PLANEAMIENTO
SUBDEPENDENCIA: 0003 SECRETARIA ACADEMICA

00028 ESTRUCTURAR PLAN OPERATIVO DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA

00029 COORDINAR CON LA DECANA ACCION 240 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA

00030 SUPERVISION DE ENTRADA Y SALIDA DE DOCUMENTOS ACCION 240 X X X X SECRETARIA ACADEMICA

00031 TRAMITAR LOS GRADOS ACADEMICOS Y TITULOS GRADUADO 50 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA

00032 REDACTAR LAS RESOLUCIONES Y TRAMITAR LA FIRMA RESOLUCION 500 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA

00033 ACTUAR COMO SECRETARIA DE CONSEJO DE FACULTAD SESION 12 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA

00034 EJECUTAR Y REGISTRAR ACUERDOS DE CONSEJOS EJEMPLAR 120 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA

00035 AUTENTICACION DE DOCUMENTOS DOCUMENTO 20 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA

00036 TRAMITE DOCUMENTARIO INTERNOS Y EXTERNOS DOCUMENTO 3,000 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL

00037 INICIO DEL ANO ACADEMICO ACCION 1 X JEFE OCII-FH

00038 RECITALES DE POESIA PRESENTACION 4 X X X X JEFE OCII-FH

00039 CONFERENCIA DE LINGUISTICAY LITERATURA ALUMNO 200 X X X X X X JEFE OCII-FH

00040 APOYO A TODOS LOS EVENTOS QUE ORGANIZAN LAS DEPENDENCIAS DE LA EVENTO 80 X X X X X X X X X X X X JEFE OCII-FH

FACULTAD
00041 CONFERENCIAS INTERNACIONALES PRESENTACION 6 X X X X X X JEFE DE OCII-FH
00042 ORGANILZACINON DE LAS CEREMONIAS CALENDARIO CIVICOS ACCION 6 X X X X X X X JEFE DE OCII-FH
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00043 DIFUSION ACTIVIDADES EN VITRINAS EDUCATIVAS INFORME 1,000 X X X X X X X X X X X JEFE DE OCII-FH
00044 TARJETA DE SALUDOS POR ONOMASTICO ACCION 185 X X X X X X X X X X X JEFE DE OCII-FH
00045 DISENO E IMPRESION DE DIPLOMAS ACCION 1,500 X X X X X X X X X X X JEFE DE OCII-FH
00046 DISENO E IMPRESION DE TRPTICOS Y AFICHES ACCION 2,000 X X X X X X X X X X X JEFE DE OCII-FH
00047 CONFERENCIAS NACIONALES EVENTO 20 X X X X X X JEFE DE OCII-FH
00048 CEREMONIA DE RECEPCION A LOS INGRESANTES POR ESPECIALIDAD ACCION 1 X JEFE DE OCII-FH
00049 SEMANA DE ANIVERSARIO DE LA FACULTAD ACCION 1 X JEFE DE OCII-FH
00050 FERIA DE LIBROS EVENTO 2 X JEFE DE OCII-FH
00051 FERIA DE ORIENTACION VOCACIONAL ACCION 2 X JEFE DE OCII-FH
SUBDEPENDENCIA: 0005 OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00052 ELABORACION DEL CUADRO ANUAL DE NECESIDADES DE LA FACULTAD DOCUMENTO 1 X X X JEFE OAA
00053 ATENCION DE REQUERIMIENTO PARA REPARACION Y/O MANTENIMIENTO ACCION 60 X X X X X X X X X X X JEFE OAA
00054 COORDINAR Y SUPERVISAR EL PINTADO Y MANTENIMIENTO DE AULAS Y ACCION 4 X X X X JEFE OAA
OFICINAS
00055 DISTRIBUCION DE MATERIALES DE OFICINA, EQUIPOS Y MOBILIARIOS ACCION 12 X X X X X X X X X X X JEFE OAA
00056 ELABORACION DE TARJETAS DE CONTROL DE ASISTENCIA DEL PERSONAL ACCION 12 X X X X X X X X X X X JEFE OAA
00057 REPORTE MENSUAL DE ASISTENCIAS DEL PERSONAL ACCION 12 X X X X X X X X X X X JEFE AOO
NOMBRADO,CONTRATADO Y CAS
00058 COORDINAR CON LOS ALUMNOS Y PROFESORES LOS PRESTAMOS DE EQUIPOS ACCION 12 X X X X X X X X X X X JEFE OAA
Y AUDITORIO
00059 OTRAS FUNCIONES INHERENTES AL CARGO ACCION 80 X X X X X X X X X X X JEFE OAA
SUBDEPENDENCIA: 0006 DEPARTAMENTO ACADEMICO
00060 EVENTOS DE AUTOCAPACITACION DE DOCENTES DEL DEPARTAMENTO PARTICIPANTE 50 X X DAHAA-AREA DE ESTUDIOS
ACADEMICOS
00061 CONSERVACION Y RESTAURACION PARTICIPANTE 100 X X DAHAA-LAB ARQUEOLOGIA
00062 SERVICIOS DE CONSERVACION Y RESTAURACION PARTICIPANTE 90 X X X X X X X X X X X DAHAA-LAB ARQUEOLOGIA
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00063 PUBLICACIONES DE CUADERNOS DE INVESTIGACION: SERIE N° 1,N°2Y N°3 TITULO 3,000 X X X X X X X X X DAHAA-LAB AR AREA EST
ANT., ARQ. Y HIST. INVESTIGACION Y DI

00064 PUBLICACION DE CUADERNO DE TRABAJO: SERIE N°1 ANT. N° 2 ARQ.N°3 TITULO 3,000 X X X X X X X X X DAHAA-AREA DE INV LAB Y GAB
HISTORIA COORD DIPROB

00065 CONVENIO DE UNIVERSIDADES Y ENTIDADES PARA INTERCAMBIO DE CONVENIO 2 X X X X X X X X X X X X DAHAA-
DOCENTES

00066 CONVENIO CON UNIVERSIDADES EXTRANJERAS CONVENIO 1 X X X X X X X X X X X X DAHAA

00067 APOYO A PARTICIPACION DE DOCENTES EN CONGRESOS NACIONALES E PARTICIPANTE 10 X X X X X X DAHAA'Y LABORATORIOS
INTERNACIONALES

00068 APOYO A EVENTOS ACADEMICOS Y CONGRESOS DE ALUMNOS Y DOCENTES PARTICIPANTE 30 X X X X X X DAHAA-LABORATORIOS

00069 CONCURSO INTERNO Y EXTERNO DE DOCENTES ACCION 1 X X X X X X X X X X X X DAHAA

00070 DAF-JUEVES FILOSOFICO EVENTO 32 X X X X X X X X DAF Y ESC DE FILOSOFIA

CULTURAL

00071 I ENCUENTRO DE ESTUDIANTES DE FILOSOFIA EVENTO 1 X DAF - ESC DE FILOSOFIA

00072 X FORUM EVENTO 1 X DAF-ESC DE FILOSOFIA

00073 DIA INTERNACIONAL DE FILOSOFIA EVENTO 1 X DAF - ESC DE FILOSOFIA

00074 CAPACITACION Y ACTUALIZACION DE DOCENTES CURSO 2 X DAF - ESC DE FILOSOFIA

00075 CAMPARNA DE DIFUSION DE LA ESPECIALIDAD DE FILOSOFIA EN COLEGIOS EVENTO 90 X X X X X X X X X X DAF - ESC DE FILOSOFIA

CULTURAL

00076 REPRESENTACION TEATRAL ALUMNO 500 X DALL

00077 CONFERENCIA DE TEORIA LITERARIA ALUMNO 100 X DALL

00078 CONCURSO INTERNACIONAL DE LITERATURA PARTICIPANTE 500 X DALL

00079 CONFERENCIA DE LINGUISTICA ALUMNO 100 X DALL

00080 CONFERENCIA DE LITERATURA ALUMNO 100 X DALL

00081 SEMINARIO DE TEORIA LITERARIA ALUMNO 100 X DALL

00082 SEMINARIO NUEVOS APORTES EN LINGUISTICA ALUMNO 100 X DALL

00083 JORNADA ANDINAS DE LITERATURA LATINOAMERICANA (JALLA) DOCENTE 10 X DALL

00084 11 COLOQUIO NACIONAL DE PROFESORES DE LITERATURA DOCENTE 10 X X X X X X X X X X X X DALL

00085 11 COLOQUIO NACIONAL DE PROFESORES DE LITERATURA DOCENTE 500 X X X X X X X X X X X X DALL Y PROFESORES
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00086 EVALUACION DEL PLAN CURRICULAR 2003 DOCENTE 170 X X X X X X X X X X X DALL- PROFESORES Y ALUMNOS

00087 PUBLICACION DE LA REVISTA DEL DEPARTAMENTO PUBLICACION 6 X X X X X X X X X X X DALL- COMITE EDITORIAL
SUBDEPENDENCIA: 0007 OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS

00088 MATRICULA PROGRAMAS 900 X OSA-CONSEJEROS

00089 RECTIFICACION DE MATRICULA ALUMNO 49 X OSA - CONSEJEROS

00090 RESERVA DE MATRICULA ALUMNO 20 X X OSA

00091 AMPLLIACION DE CREDITOS ALUMNO 25 X X OSA

00092 REACTUALIZACION DE MATRICULA ALUMNO 20 X X OSA

00093 ELABORACION DE LISTADOS DE ALUMNOS LISTADO 180 X X OSA

00094 ELABORACION DE PRE ACTAS DEL 1°Y 2° SEMESTRE DOCUMENTO 405 X X OSA

00095 REGISTRO DE ACTAS DEL PRIMER SEMESTRE LISTADO 180 X OSA

00096 REGISTRO DE ACTAS DEL 2° SEMESTRE LISTADO 180 X OSA

00097 CICLO DE NIVELACION ALUMNO 60 X X X COMISION

00098 CICLO DE ADELANTO ALUMNO 30 X X X COMISION

00099 BOLETA DE NOTAS DOCUMENTO 50 X X X X X X X X X OSA

00100 CONSTANCIA DE ESTUDIOS DOCUMENTO 50 X X X X X X X X X OSA

00101 CUADRO DE MERITOS ALUMNO 30 X X OSA

00102 RETIRO DEL 2° SEMESTRE DOCUMENTO 10 X X OSA

00157 ORGANIZACION DE LA HEMEROTECA DIFUSION 1,500 X JB-TECNICOS BILIOTECARIOS

00158 PROCESAMIENTO DE LA COLECCION LIBRO 3,000 X X X X X X X X X X JEFE Y PERSONAL TECNICO

00159 CHARLAS DE BIBLIOTECA ALUMNO 800 X X X X JEFE Y PERSONAL TECNICO

00160 INSCRIPCION DE USUARIOS ALUMNO 800 X X X PERSONAL TECNICO

00161 ATENCION A USUARIOS LECTURA EN SALA ALUMNO 10,000 X X X X X X X X X X X JEFE Y PERSONAL TECNICO

00162 CONFERENCIA - URSO DIA DEL BIBLIOTECARIO DIFUSION 5 X JEFE

00163 CURSO DE PROCESAMIENTO AACRA ALUMNO 10 JEFE Y TECNICOS
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00164 DESCARTE BIBLIOGRAFICO Y HEMEROTECA LIBRO 1,500 X PERSONAL DE BIBLIOTECA

00165 INVENTARIO BIBLIOGRAFICO LIBRO 18,000 X X X JEFE Y PERSONAL BIBLIOTECA

00166 CAMPANA FORRADO DE LIBRO LIBRO 15,000 X X X X X X JEFE Y PERSONAL BIBLIOTECA
SUBDEPENDENCIA: 0008 OFICINA DE GRADOS Y TiTULOS

00103 ATENCION DE TRAMITE DOCUMENTARIO ATENCION 100 X X X X X X X X X X SECRETARIA

00104 REVISION Y ORIENTACION DE EXPEDIENTE ATENCION 50 X X X X X X X X X X JEFE

00105 INFORME SOBRE TESIS BECAS Y BOLETINES INFORME 20 X X X X X X X X JEFE

00106 CONFERENCIA TEMAS DE INVESTIGACION DE TESIS GRADUADO 100 X X X X X X X JEFE

00107 CHARLAS INFORMATIVAS, BECAS, MAESTRIAS Y PROYECTOS INVESTIGACIO PERSONA 100 X X X X X X X JEFE

00108 ACTUALIZACION DEL ARCHIVOS DOCUMENTARIOS DOCUMENTO 200 X X X X X X X X X X SECRETARIA

00109 COORDINACION DE CURSOS DE ACTUALIZACION EGRESADOS PERSONA 180 X X X X X X X JEFE

00110 INFORME SEMESTRE DE TESIS, MONOG. Y PROYECTOS DE INVESTIGACION ATENCION 15 X X X X X X X X X X JEFE
SUBDEPENDENCIA: 0009 OFICINA DE PRACTICA PRE PROFESIONAL

00111 REGISTRO DE INSTITUCIONES QUE APOYAN A LAS PPP DOCUMENTO 10 X X JEFE Y SECRETARIA

00112 GESTION ADMINISTRATIVA CORRESPOND. INST. PUB. Y PRIVADAS DOCUMENTO 100 X X X X X X X X X X JEFE Y SECRETARIA

00113 COORDINACION Y SUPERVICION DE PRACTICAS ACCION 50 X X X X X X X X JEFE Y COORDINADOR PPP

00114 ELABORACION DEL CUADRO DE ALUMNOS PRACTICANTES DOCUMENTO 1 X JEFE Y SECRETARIA

00115 ELABORACION DEL INFORME INFORME 2 X X JEFE

00116 PROPUESTA Y ELABORACION DE CONVENIOS DOCUMENTO 50 X X X X X X X X X X DECANA,JOPPP,REPRESENTANTE

S INSTITUCIONE

00117 COORDINACION PARA FIRMAR CONVENIOS DE PPP CON EMPRESAS CONVENIO 30 X X X X JEFE

00118 ENTREGA DE CARTAS DE PRESENTACION ESTUDIANTES PPP DOCUMENTO 100 X X X X X X X X JEFE

00119 FIRMA CONVENIO ENTIDADES ESTATALES Y PART. PPP DOCUMENTO 100 X X JEFE

00120 RECEPCION DE SOLICITUDES ALUMNOS PRACTICANTES DE 6 ESCUELAS ACCION 100 X X X X X X X X X X JEFE - OCII- ESC
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SUBDEPENDENCIA: 0010 ESCUELA PROFESIONAL
00121 INTRODUCCION A LA ANTROPOLOGIA INGRESANTES ANO 2011 PARTICIPANTE 120 DIRECTOR,COORD Y OCII
00122 CONFERENCIA DE LA INTRODUCCION A LA ANTROPOLOGIA PARTICIPANTE 120 DIRECCION, COORDINACION Y
OCll
00123 VII SEMINARIO DE ANTROPOLOGIA PARTICIPANTE 150 X DIRECCION Y COORDINADOR
00124 CONFERENCIA SOBRE TEORIA DE LA HISTORIA SOCIAL PARTICIPANTE 180 DIRECTOR Y COORDINADOR
00125 VISITAS GUIADAS AL MUSEO DE LA UNFV ANTROPOLOGIA PARTICIPANTE 50 DIRECTOR Y COORDINADOR
00126 X JORNADA CIENTIFICA PARTICIPANTES ALUMNOS Y DOCENTES PARTICIPANTE 120 DIRECTOR Y COORDINADOR
00127 XIV JORNADA ANTROPOLOGICA PARTICIPANTE 150 X DIRECTOR Y COORDINADOR
00128 CONFERENCIA DE PLANTA MEDICINALES PARTICIPANTE 120 X DIRECTOR Y COORDINADOR
00129 CONVERSATORIO DE ANTROPOLOGIA PARTICIPANTE 120 X DIRECTOR Y COORDINADOR
00130 INTRODUCCION A LA ARQUEOLOGIA INGRESANTES ANO 2011 PARTICIPANTE 120 DIRECTOR, COORDINADOR Y
OCll
00131 HOMENAJE A JULIO C. TELLO PARTICIPANTE 150 DIRECTOR Y COORDINADOR
00132 VI SEMINARIO TALLER DE ANTROPOLOGIA FISICA Y FORENSE PARTICIPANTE 150 X DIRECTOR Y COORDINADOR
00133 CONFERENCIA DE INVESTIGACIONES ARQUEOLOGICAS BUENA VISTA, VALLE|  PARTICIPANTE 120 DIRECTOR Y COORDINADOR
DEL CHILLON CON ROBERT BERFER UNIVERSITY MISSOURI
00134 VISITAS GUIADAS AL MUSEO DE LA UNFV ARQUEOLOGIA PARTICIPANTE 50 X DIRECTOR Y COORDINADOR
00135 EXPEDICION AL MORRO DE ANGAIZA SAN MARTIN PARTICIPANTE 120 DIRECTOR Y COORDINADOR
00136 V JORNADA ARQUEOLOGIA PARTICIPANTE 180 X DIRECTOR Y COORDINADOR
00137 CONFERENCIA E INVESTIGACION ARQUEOLOGICA BUENA VISTA VALLE DEL PARTICIPANTE 130 DIRECTOR Y COORDINADOR
CHILLON
00138 EXPOSICION DE FOTOS DE TRABAJO DE CAMPO EN ARQUEOLOGIA PARTICIPANTE 180 X DIRECTOR Y COORDINADOR
00139 SEMANA DE ARQUEOLOGIA PARTICIPANTE 120 X DIRECTOR Y COORDINADOR
00140 SALIDA AL CAMPO A TAMBO INCA EN PUERTE PIEDRA PARTICIPANTE 60 X DIRECTOR Y COORDINADOR
00141 VIAJE DE ESTUDIOS AYACUCHO, CURSO DE SEMINARIO DE TESIS | PILLI PARTICIPANTE 40 X DIRECTOR Y COORDINADOR
MUACHAY -HUARI-VILCASHUAMAN
00142 ZONA ARQUEOLOGICA DE CANTA MARCA PARTICIPANTE 120 X DIRECTOR Y COORDINADOR
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00143 IX SEMINARIO DE ARQUEOLOGIA PARTICIPANTE 120 X DIRECTOR Y COORDINADOR
00144 VIAJE DE RECONOCIMIENTO Y ESTUDIOS DE LOS SITIOS ARQUEOLOGICOS PARTICIPANTE 40 X DIRECTOR Y COORDINADOR
UBICADOS EN EL VALLES DE MOCHE CHICAMA DE LA PROVINCIA DE
TRUJILLO
00145 PARTICIPACION EN LA VI JORNADA CIENTIFICA CON LA PARTICIPACION DE PARTICIPANTE 10 X DIRECTOR Y COORDINADOR
ALUMNOS DE LA ESCUELA
00146 VIAJE DE ESTUDIOS A CHINCHA SITIO DE CENTINELA PARTICIPANTE 40 X DIRECTOR Y COORDINADOR
00147 CONFERENCIA NUEVA VISION DE CHAN CHAN, HUACA LA LUNA, EL SOL, EL PARTICIPANTE 120 X DIRECTOR Y COORDINADOR
BRUJO.
00148 PARTICIPACION EN LA FERIA DE ORIENTACION VOCACIONAL PARTICIPANTE 20 X DIRECTOR Y COORDINADOR
00149 | CONFERENCIA DE ARQUEOLOGIA CULTURA E INDENTIDAD EN EL PERU PARTICIPANTE 120 X DIRECTOR Y COORDINADOR
COMTEMPORANEO
00150 PARTICIPACION Y APOYO AL COLEGIO DE ARQUEOLOGOS DEL PERU PARTICIPANTE 5 X DIRECTOR Y COORDINADOR
00151 JUEVES FILOSOFICOS EVENTO 32 X X X X X X COMISION DE DOCENTES Y
ESTUDIANTES
00152 Il ENCUENTRO DE ESTUDIANTES DE FILOSOFIA EVENTO 1 X COMISION DE ESTUDIANTES
00153 X FORUM EVENTO 1 X COMISION DE DOCENTES
00154 DIA INTERNACIONAL DE FILOSOFIA EVENTO 1 X COMISION DE DOCENTES Y
ESTUDIANTES
00155 CAPACITACION Y ACTUALIZACION DE DOCENTES CURSO 2 X JEFATURA Y COMISION DE
DOCENTES
00156 CAMPARNA DE DIFUSION DE LA ESPECIALIDAD DE FILOSOFIA EN COLEGIOS CHARLA 100 X X X X X X X X COMISION DOCENTES Y
ESTUDIANTES
00200 ANIVERSARIO DE LA ESCUELA DE HISTORIA PARTICIPANTE 120 X DIRECTOR Y DOCENTES
00201 TALLER DE PALEOGRAFIA TALLER 70 X DIRECTOR Y DOCENTES
00202 JORNADA: MIERCOLES HISTORICOS PARTICIPANTE 70 X X X DIRECTOR Y COORDINADOR
00203 BIENVENIDA A LOS NUEVOS INGRESANTES PARTICIPANTE 70 DIRECTOR, COORDINADOR Y
OCII-FH
00204 TALLER: CRONICAS SIGLO XVI-XVII PARTICIPANTE 40 X DIRECTOR Y DOCENTES
00205 CURSO PARA DOCENTES DE HISTORIA PARTICIPANTE 40 X DIRECTOR Y DOCENTES
00206 SEMANA DE LA FACULTAD PARTICIPANTE 70 X DIRECTOR Y DOCENTES
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00207 CAMPEONATO DEPAORTIVO PARTICIPANTE 120 X DIRECTOR Y DOCENTES

00208 EXPOSICION DE EMPRESAS Y OPORTUNIDADES PARTICIPANTE 120 X DIRECTOR Y DOCENTES

00209 XI CURSO DE ACTUALIZACION DE HISTORIA PARTICIPANTE 15 X X X X DIRECTOR Y DOCENTES

00210 FERIA DEL LIBRO PARTICIPANTE 120 X DIRECTOR Y COORDINADOR

00211 COESCO XVI PARTICIPANTE 120 X DIRECTOR Y COMISION ADHOC

00212 JORNADA DE INVESTIGACION PARTICIPANTE 40 X DIRECTOR Y COORDINADOR

00241 BIENVENIDOS A LOS INGRESANTES 2011 ALUMNO 50 DIRECTOR EPLL

00242 CONFERENCIA: PERFIL PROFESIONAL DE LITERATURA ALUMNO 40 EPLL

00243 TEORIA LITERARIA ALUMNO 40 X EPLL

00244 HISTORIA DEL ARTE Y LAS CIVILIZACIONES ALUMNO 40 EPLL

00245 LITERATURA COMTEMPORANEA ALUMNO 40 X EPLL

00246 LITERATURA UNIVERSAL ALUMNO 40 X EPLL

00247 LITERATURA HISPANAMERICANA ALUMNO 40 X X EPLL

00248 LITERATURAS ORALES ALUMNO 40 X EPLL

00249 LITERATURA PERUANA - MODERNISMO ALUMNO 40 X EPLL

00250 MESA REDONDA: HOMENAJE A CERVANTES ALUMNO 100 EPLL

00251 MESA REDONDA: SOBRE TEATRO CONTEMPORANEO ALUMNO 100 X EPLL

00252 MESA REDONDA: TEORIA LITERARIA ALUMNO 100 X EPLL

00253 HOMENAJE A ESTRITORES RECONOCIDOS ALUMNO 50 X EPLL

00254 TALLER DE REDACCION ALUMNO 40 EPLL

00255 FORUM PARTICIPANTE 40 X X EPLL

00256 LA LITERATURAY LA HISTORIA - ENCUENTROS Y DESENCUENTROS ALUMNO 40 X EPLL

00257 LA NUEVA NARRATIVA CONTEMPORANEA ALUMNO 40 X EPLL

00258 CURSO DE CAPACITACION: TEORIA ALUMNO 100 EPLL

00259 LITERATURA CONTEMPORANEA - LIT. HISPANICA ALUMNO 100 EPLL
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00260 CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL ALUMNO 15 X X X EPLL

00261 TALLER DE POESIA PARTICIPANTE 100 X EPLL

00262 JUEGOS FLORALES PARTICIPANTE 100 X EPLL

00263 CICLO DE CONFERENCIAS LITERATURA UNIVERSAL PARTICIPANTE 100 X EPLL

00264 CICLO DE CONFERENCIAS CAELIT PARTICIPANTE 100 X EPLL

00265 ENCUENTRO DE ESTUDIANTES INVESTIGADORES DE LITERATURA ALUMNO 40 X EPLL

00266 BIENVENIDA A LOS INGRESANTES 2011 ALUMNO 50 EPLL

00267 CONFERENCIA: PERFIL DEL PROFESIONAL DE LINGUISTICA ALUMNO 40 EPLL

00268 FONOLOGIA ESPANOLA ALUMNO 40 X EPLL

00269 DIALECTOLOGIA ALUMNO 40 EPLL

00270 CULTURA'Y LEGUAS ANDINAS ALUMNO 40 X EPLL

00271 SEMINARIOS: SINTAXIS ALUMNO 40 X EPLL

00272 MORTOLOGIA ALUMNO 40 X EPLL

00273 FONETICA Y FONOLOGIA ALUMNO 40 X EPLL

00274 NEROLINGUISTICA ALUMNO 40 X EPLL

00275 HOMENAJE A LINGUISTAS RECONOCIDOS ALUMNO 40 X EPLL

00276 VI JORNADA LILNGUISTICA PARTICIPANTE 50 X EPLL

00277 TALLER DE FONETICA Y FONOLOGIA ALUMNO 40 EPLL

00278 TALLER DE SINTAXIS ALUMNO 40 X EPLL

00279 TALLER DE MORFOLOGIA ALUMNO 40 X EPLL

00280 TALLER DE NEROLINGUISTICA ALUMNO 40 X EPLL

00281 COLOQUIO: LINGUISTICA ANDINA ALUMNO 50 X EPLL

00282 LINGUISTICA AMAZONICA ALUMNO 50 X EPLL

00283 COLOQUIO: LINGUISTICA HISPANICA ALUMNO 50 X EPLL

00284 LINGUISTICA GENERATIVA ALUMNO 50 X EPLL
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00285 COLOQUIO: LINGUITICA APLICADA ALUMNO 50 X EPLL
00286 ENCUENTRO DE ESTUDIANTES DE LINGUISTICA ALUMNO 50 EPLL
00287 FERIA EL LIBRO VILLARREALINO ALUMNO 50 X EPLL
SUBDEPENDENCIA: 0011 SECCION DE POST GRADO
00167 DIPLOMADO EN EPISTEMOLOGIA Y CIENCIA HUMANA ALUMNO 30 X X X X X X DIR POST GRADO Y DIPROBISE
00168 DIPLOMADO EN HISTORIA Y CIENCIAS SOCIALES ALUMNO 30 X X X X X X DIREC POST GRADO Y DIPROBISE
00169 DIPLOMADO EN COMPRESION LECTORA Y PRODUCCION EN TEXTOS ALUMNO 30 X X X X X X X X X X X DIREC POST GRADO Y DIPROBISE
00170 DIPLOMADO EN ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL ALUMNO 30 X X X X X X DIREC POST GRADO Y DIPROBISE
00171 DIPLOMADO EN ANTROPOLOGIA FORENSE ALUMNO 30 X X X X X X DIREC POST GRADO Y DIPROBISE
00172 DIPLOMADO EN INFORMATICA Y APLICACION DE LAS TIC ALUMNO 30 X X X X X X DIREC POST GRADO Y DIPROBISE
00173 DEIPLOMADO EN DERECHOS DEL NINO ALUMNO 30 X X X X X X DIREC POST GRADO Y DIPROBISE
00174 DIPLOMADO DE COMPETENCIA EN EDUCACION SUPERIOR ALUMNO 30 X X X X X X DIREC POST GRADO Y DIPROBISE
00224 TERCER ENCUENTRO DE ESTUDIANTES DE FILOSOFIA ALUMNO 30 X SPG-DIPROBISE
00225 JEGES FILOSOFICOS ALUMNO 30 X X X X X X SPG-DIPROBISE
00226 DIA INTERNACIONAL DE LA FILOSOFIA ALUMNO 30 X SPG-DIPROBISE
00227 INTRODUCCION A LA POESIA DEL EXTREMO ORIENTE ALUMNO 30 X SPG-DIPROBISE
00228 LITERATURA AFROPERUANA ALUMNO 30 X SPG-DIPROBISE
00229 CORRECCION DE ESTILO ALUMNO 30 SPG-DIPROBISE
SUBDEPENDENCIA: 0012 INSTITUTO DE INVESTIGACION
00175 SUPERVISION DEL COMITE DIRECTIVO Y DEL DIRECTOR DEL INST. DE INVEST] INVESTIGACIO 19 X X COMITE DIRECTIVO Y DIRECTOR
EN LA EJECUCION DE LOS TRABAIJOS DE INVEST. APROBADOS DEL 2009 N DEL Il
00176 EVALUACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION DEL 2010 POR EL COMITE PROYECTO 18 X X X X COMITE DIRECTIVO Y DIRECTOR
DIRECTIVO Y EL DIRECTOR DEL Il DEL 1l
00177 REUNION DE ESTUDIANTES INVESTIGADORES Y POSTULANTES A ALUMNO 50 X DIRECTOR DEL Il
INVESTIGADORES Y POSTULANTES A INVESTIGADORES DE LA FH
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00178 PRIMERA REUNION ANUAL DE DOCENTES INVESTIGADORES DE LA FH PARA DOCENTE 37 X COMITE DIRECTIVO Y DIRECTOR
TRATAR TEMAS RELACIONADOS A LA INVESTIGACION PROBLEMATICAS I
EXISTENTES
00179 ELABORACION DEL PRIMER BOLETIN DEL Il DE LA FH FORMATOS 50 DIRECTOR DEL Il
00180 PRESENTACION DE INFORMES SEMESTRALES DEL AVANCE DEL PTI 2011 INFORME 1 X DIRECTOR Il
00181 IV ENCUENTRO INTERFACULTADES DE PROFESORES INVESTIGADORES 2010 CHARLA 50 X OCINV Y DIRECTOR DEL II-FH
(OCINV - INST. INVEST. FH)
00182 REPARACION DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION 2011 PARA EL ANALISIS PROYECTO 20 X X X COMITE DIRECTIVO Y DIRECTOR
Y EVALUACION DEL COMITE DIRECTIVO Y DEL DIRECTOR DEL INST. DE INV. DEL 1l
FH
00183 VII ENCUENTRO INTERFACULTADES DE ESTUDIANTES INVESTIGADORES 2010 CHARLA 1 X OCINV Y DIRECTOR DEL II-FH
(OCINV - INST. INV.-FH)
00184 X1V JORNADA DE DOCENTES INVESTIGADORES - FACULTAD DE EVENTO 100 X COMITE DIRECTIVO Y DIRECTOR
HUMANIDADES DEL II-FH
00185 CUMPLIR C/PLAZO ESTABLECIDO P/ PRESENTAR Y GESTIONAR LOS IFORMES PROYECTO 20 X DIRECTOR DEL II-FH
SEMESTRALES Y FINALES DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION DEL 2011
00186 SEGUNQA REUNION ANUAL DE DOCENTES INVESTIGADORES DE LA FH DOCENTE 37 X COMITE DIRECTIVO Y
SOLUCION DE PROBLEMATICAS EXISTENTES POR LAS INVESTIGACIONES DIRECSTOR DEL Il
00187 ELABORACION DEL SEGUNDO BOLETIN DEL Il DE LA FH FORMATOS 50 X DIRECTOR DEL Il Y SECRETARIA
00188 PRESENTACION DE INFORMES FINALES DEL AVANCE ANUAL DEL PTI 2010 INFORME 1 X DIRECTOR DEL Il Y SECRETARIA
00189 IMPRESION Y PUBLICACION DE LA SERIE DOCUMENTOS DE TRABAJOS TRABAJO 6 X X X X DIRECTOR DEL II, DOCENTES
ELABORADOS POR DOCENTES Y ALUMNOS DE LA FACULTAD INVESTIG
00190 | CURSO DE INVESTIGACION DIRIGIDO A INVESTIGADORES EN GENERAL PERSONA 50 X X DIRECTOR DEL Il'Y
INVESTIGADORES
SUBDEPENDENCIA: 0013 DIRECCION DE PROYECCION SOCIAL
00191 CONSOLIDAR UNA LISTA DE LAS INSTITUCIONES PARTICIPANTE 30 X X X X X X DIRECTOR PS
00192 COORDINACION PROYECCION A LA COMUNIDAD CON MUNICIPALIDADES PROYECTO 80 X X X X X X DIRECTOR PS
00193 COORDINACION CON LA IGLESIA Y ESCUELAS DEL SECTOR PARTICIPANTE 50 X X X X X X DIRECTOR PS
00194 COORDINCION SOBRE PROYECTOS A EJECUTAR CON MUNIC. DE SURCO ALUMNO 100 X X X X X X DIRECTOR PS
00195 CONFERENCIAS DE DIFUSION SOBRE ORIENTACION VOCACIONAL CAMPANA 40 X X DIRECTOR PS
00196 VISITAS A LOS ALBERGUES DE LIMA METROPOLITANA PERSONA 60 X X X X DIRECTOR PS
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SUBDEPENDENCIA: 0014 DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS
00197 ESTRATEGIAS INNOVADORAS EN EL APRENDIZAJE DE LA LINGUISTICAY LA DOCENTE 100 X X DIPROBISE
LITERATURA

00198 ESTRATEGIAS INNOVADORAS EN LA PRODUCCION DE TEXTOS ALUMNO 80 X X X X X X SEC DE POST GRADO - DIPROBISE]

00199 REDACCION, GRAMATICA Y SINTAXIS PARTICIPANTE 100 X X SEC POST GRADO Y DIPROBISE

00230 DISENO CURRICULAR NACIONAL 2011 ALUMNO 100 X X DIPROBISE

00231 ESTRATEGIAS INNOVADORAS EN EL PENSAMIENTO LOGICO MATEMATICO ALUMNO 80 X X DIPROBISE

00232 ACTUALIZACION ARCHIVISTICA ALUMNO 80 X X X X X X DIPROBISE

00233 INNOVACIONES PEDAGOGICA Y CONTEMPORANEA ALUMNO 80 X X X X X X DIPROBISE

00234 CARRERA PUBLICA MAGISTERIAL 2011 ALUMNO 80 X X X X X X DIPROBISE

00235 INFLUENCIA DE LAS TIC, EN LA EDUC. ACTUAL ALUMNO 80 X X DIPROBISE

00236 OFIMATICA (COMPUTACION E INFORMATICA) ALUMNO 100 X X X X X X X DIPROBISE

00237 ESTRATEGIA INNOVADORA EN EL APRENDIZAJE DE LAS CC.SS. ALUMNO 80 X X DIPROBISE

00238 MUNICIPALIZACION DE LA EDUCACION PERUANA EN EL XXI ALUMNO 80 X X DIPROBISE

00239 GESTION Y ADMINISTRACION INSTITUCIONAL ALUMNO 80 X X X X X X DIPROBISE

00240 PROYECTO Y ASESORAMIENTO DE TESIS ALUMNO 60 X X DIPROBISE
SUBDEPENDENCIA: 0015 DIRECCION DE ORIENTACION Y TUTORIA ACADEMICA Y PER

00213 CHARLAS SOBRE AUTOESTIMA DEL JOVEN UNIVERSITARIO ALUMNO 60 X DOTAP

00214 CHARLAS SOBRE ETICA Y VALORES ALUMNO 60 DOTAP

00215 JORNADA DE SALUD PARTICIPANTE 60 X DOTAP

00216 CHARLA SOBRE TECNICAS DE ESTUDIO ALUMNO 60 X DOTAP

00217 CONFERENCIA SOBRE LIDERAZGO ALUMNO 60 X DOTAP

00218 CHARLAS SOBRE EL DESARROLLO DE PERSONALIDAD ALUMNO 60 X DOTAP

00219 CHARLA SOBRE BECAS DE ESTUDIOS Y DE PROGRAMAS INTERCAMBIO ALUMNO 60 X DOTAP
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SUBDEPENDENCIA: 0016 DIRECCION DE ACREDITA

CION Y AUTOEVALUACION

00220 JORNADA DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION JORNADA 50 X X PRESITENTE DE AUTOEV Y
ACRED

00221 REUNION DE COORDINACIONES SOBRE ACREDITACION ACCION 12 X X X X X X X X X X X PRESID DE COMIS DE AUT Y
ACRED

00222 ASISTENCIA COMO REPRESENTANTE DE LA FAC. A EVENTOS SOBRE ACRED. ACCION 4 X X X X X PRESD COMIS AUT EVAL

00223 COORDINACION CON OTROS ORGANISMOS AFINES ACCION 6 X X X X X PRED COMIS AUT EVAL
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SUBDEPENDENCIA: 0001 DECANATO
00001 CONVOCAR Y PRESIDIR LAS SESIONES DE CONSEJO DE FACULTAD ( SESION 18 X X X X X DECANO
ORDINARIA Y EXTRAORDINARIA)
00002 SUPERVISAR, DIRIGIR Y CONDUCIR EFICAZMENTE LA GESTION ACADEMICA ACCION 12 X X X X X DECANO
ADMINISTRATIVA DE LA FACULTAD.
00003 SUPERVISAR, ADMINISTRAR Y EJECUTAR EL PRESUPUESTO DE ACUERDO A ACCION 12 X X X X X DECANO Y JEFE DE
LAS NECESIDADES Y PRIORIDADES PLANEAMIENTO
00004 FOMENTAR Y SUPERVISAR LOS TRABAJOS DE INVESTIGACION EN LA ACCION 12 X X X X X DECANO - DIRECTOR DEL INST
FACULTAD DE INVESTIGAC
00005 CUMPLIR, HACER CUMPLIR Y DIFUNDIR LAS NORMAS INTERNAS DE LA UNFV/| ACCION 12 X X X X X DECANO
Y SUS REGLAMENTOS.
00006 DESIGNAR COMISIONES INTERNAS Y GRUPOS DE TRABAJO A NIVEL DE ACCION 10 X X X X DECANO Y COMISIONES
FACULTAD
00007 ASISTIR A LAS SESIONES DEL CONSEJO UNIVERSITARIO Y A LA ASAMBLEA ACCION 12 X X X X X DECANO
UNIVERSITARIA
00008 COORDINAR LA ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE LA FACULTAD ACCION 1 DECANO Y JEFE DE
PLANEAMIENTO
00009 PROPICIAR LA FIRMA DE CONVENIOS RELACIONADOS CON EL QUEHACER DE ACCION 4 X X DECANO
LA FACULTAD
00010 SUPERVISAR,DIRIGIR LAS ACCIONES PARA LEVANTAR LA IMAGEN DE LA ACCION 12 X X X X X DECANO
FACULTAD.
00011 SUPERVISAR Y APROBAR EL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DE LA FIC ACCION 1 DECANO Y JEFE DE
PLANEAMIENTO
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00012 COORDINAR Y FORMULAR EL PLAN DE TRABAJO Y PRESUPUESTO DE LA ACCION 1 OFICINA DE PLANEAMIENTO
FACULTAD
00013 COORDINAR Y ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DE LA FACULTAD ACCION 1 OFICINA DE PLANEAMIENTO Y
DECANO
00014 EVALUAR LA EJECUCION DEL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL E ACCION 12 X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
INFORMAR AL DECANO
00015 ASESORAR AL DECANO Y A TODAS LAS OFICINAS REFERENTE A ACCION 12 X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
DOCUMENTOS TECNICOS NORMATIVOS.
00016 ELABORAR LA FORMULACION DEL PRESUPUESTO 2012 DOCUMENTO 1 OFICINA DE PLANEAMIENTO
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00017 EVALUACION ANUAL DEL PTI 2010 DOCUMENTO 1 X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00018 EVALUACION DEL PRESUPUESTO 2011 PRIMER SEMESTRE DOCUMENTO 1 X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00019 ELABORAR INFORMES TECNICOS PARA PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DOCUMENTO 20 X OFICINA DE PLANEAMIENTO
QUE SE REQUIERAN
00020 EVALUACION ANUAL DEL PRESUPUESTO 2010 ACCION 1 X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
SUBDEPENDENCIA: 0003 SECRETARIA ACADEMICA
00021 ELABORACION Y DISTRIBUCION DE RESOLUCIONES DECANALES DOCUMENTO 300 X X X SECRETARIO DE FACULTAD
00022 FEDATEO DE DOCUMENTOS DE LA FIC DOCUMENTO 200 X X X SECRETARIO DE FACULTAD
00023 CONVOCAR A SESIONES DE CONSEJO DE FACULTAD DOCUMENTO 18 X X X SECRETARIO DE FACULTAD
00024 ELABORACION DE OFICIOS A LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DE LA UNFV DOCUMENTO 330 X X X SECRETARIO DE FACULTAD
HACIENDO MENCION DE LOS ACUERDOS DE CONSEJO DE FACULTAD, Y/O
REMITIENDO RESOLUCIONES DE FACULTAD
00025 TRANSCRIBIR SESIONES DE CONSEJO AL LIBRO DE ACTAS DE CONSEJO DE DOCUMENTO 18 X X X SECRETARIO DE FACULTAD
FACULTAD FIC.
00026 FIRMAR Y SELLAR DIPLOMAS DE GRADO DE BACHILLER Y DE TITULO DOCUMENTO 220 X X X SECRETARIO DE FACULTAD

SUBDEPENDENCIA:

0004 OFICINA DE COMUNICACI

ONES E IMAGEN INSTITUCIONAL

00027 ELABORAR Y REMITIR A LA OFICINA DE PLANEAMIENTO EL PLAN ANUAL DE DOCUMENTO 1 OFICINA DE COMUNICACIONES E
TRABAJO Y PRESUPUESTO IMAGEN INSTI

00028 ORGANIZAR LA CELEBRACION DE FECHAS CONMEMORATIVAS DE LA ACCION 6 OFICINA DE COMUNICACIONES E
FACULTAD, LA UNIVERSIDAD Y OTROS. IMAGEN INSTI

00029 DIFUNDIR LAS OBRAS REALIZADAS POR LOS DOCENTES DE LA FACULTAD, DIFUSION 2 OFICINA DE COMUNICACIONES E
SUS TRABAJOS DE INVESTIGACION Y PUBLICACIONES IMAGEN INSTI

00030 ELABORAR EL BOLETIN DE LA FACULTAD Y LA REVISTA ANUAL ACCION 3 OFICINA DE COMUNICACIONES E
IMAGEN INSTI

00031 PROMOVER CERTAMENES QUE CONTRIBUYAN A INTERRELACIONAR A LA EVENTO 1 OFICINA DE COMUNICACIONES E
FACULTAD EN LA COMUNIDAD. IMAGEN INSTI

00032 REALIZAR ACTIVIDADES ACADEMICAS, CULTURALES Y SOCIALES CON LOS EVENTO 3 OFICINA DE COMUNICACIONES E

EGRESADOS DE LA FACULTAD.

IMAGEN INSTI

SUBDEPENDENCIA:

0005 OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
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00125 ELABORAR Y ENVIAR EL RESUMEN Y LAS TARJETAS DE ASISTENCIA DEL DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
PERSONAL ADM. ADMINISTRATIVOS
00126 SUPERVISAR AL PERSONAL ADMINISTRATIVO , TARJETAS DE ASISTENCIA, ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
PAPELETAS DE PERMISO, Y LICENCIAS DE ACUERDO A NORMAS VIGENTES ADMINISTRATIVOS
00127 COORDINAR CON LA OFICINA DE DESARROLLO HUMANO PARA LA DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
CAPACITACION DEL PERSONAL DE LA FIC. ADMINISTRATIVOS
00128 COORDINAR, EVALUAR Y VERIFICAR EL INVENTARIO DE BIENES DOCUMENTO 3 X X X JEFE DE ASUNTOS
PATRIMONIALES DE LA FACULTAD CON LA OFICINA DE PATRIMONIO. ADMINISTRATIVOS
00129 ELABORAR EL PTI 2011 EN COORDINACION CON LA OFICINA DE DOCUMENTO 1 X JEFE DE ASUNTOS
PLANEAMIENTO DE LA FIC. ADMINISTRATIVOS
00130 ELABORAR EL ROL DE VACACIONES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO ACCION 1 X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00131 ELABORAR EL CUADRO ANUAL DE NECESIDADES 2011 DOCUMENTO 1 X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00132 COORDINAR Y ELABORAR LA RENOVACION DE CONTRATO DEL PERSONAL DOCUMENTO 3 X X X JEFE DE ASUNTOS
CAS. ADMINISTRATIVOS
00133 MANEJO Y CONTROL PERMANENTE DEL FONDO FIJO PARA LA CAJA CHICA DE| DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
LA FACULTAD ADMINISTRATIVOS
00134 CONTROL, SUPERVISION Y VERIFICACION DE LOS BIENES DE LOS ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
LABORATORIOS Y CONTROL DE LAS AULAS INTELIGENTES ADMINISTRATIVOS
00135 COORDINAR PERMANENTEMENTE LAS ACTIVIDADES DE LA JORNADA ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
LABORAL CON EL DECANO ADMINISTRATIVOS
SUBDEPENDENCIA: 0006 DEPARTAMENTO ACADEMICO
00033 RACIONALIZACION ACADEMICA DOCUMENTO 80 X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00034 REPORTE DE CARGA NO LECTIVA DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00035 REQUERIMIENTO ANUAL PARA EL CONTRATO DE DOCENTES DOCUMENTO 1 X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00036 ADMINISTRACION DE LOS LABORATORIOS Y GABINETES ACCION 12 X X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00037 ACTUALIZACION Y EVALUACION DE SYLLABUS ACCION 2 X X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00038 ACTUALIZACION DE DOCENTES PARA LA ELABORACION DE SYLLABUS EVENTO 2 X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00039 CONVOCATORIA A REUNION DE LOS DOCENTES ACCION 10 X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00040 ATENCION DE SOLICITUD DE SYLLABUS DOCUMENTO 24 X X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
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00041 ATENCION PERMANENTE DE DOCENTES Y PUBLICO EN GENERAL PERSONA 960 X X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00042 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR A LABORATORIOS Y CONSTANCIA 120 X X X X X X X X X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
GABINETES
00043 PRACTICAS DE TOPOGRAFIA Y GEODESIA ALUMNO 190 X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DEL GABINETE DH
TOPOGRAFIA
00044 CAPACITACION EN MANEJO DE EQUIPOS MODERNOS EVENTO 2 X X RESPONSABLE DEL GABINETE DH
TOPOGRAFIA
00045 INVENTARIO DE EQUIPOS ACCION 4 X X X X DEPARTAMENTO ACADEMICO
00046 PRACTICAS DE LA BORATORIO CONSOLIDACION ANALISIS 3 X X X LABORATORIO DE MECANICA DE|
SUELOS Y GEOL
00047 PRACTICA DE LABORATORIO CORTE DIRECTO ANALISIS 3 X X X LABORATORIO DE MECANICA DE|
SUELOS Y GEOL
00048 PRACTICA DE LABORATORIO COMPRESION SIMPLE ANALISIS 3 X X X LABORATORIO DE MECANICA DE|
SUELOS Y GEOL
00049 PRACTICA DE LABORATORIO DE CONTENIDO DE HUMEDAD ANALISIS 16 X X X X X X X X X LABORATORIO DE MECANICA DE|
SUELOS Y GEO
00050 PRACTICA DE LABORATORIO PESO VOLUMETRICO ANALISIS 3 X X X LABORATORIO DE MECANICA DE|
SUELOS Y GEOL
00051 ANALISIS GRANULOMETRICO ANALISIS 16 X X X X X X X X LABORATORIO DE MECANICA DE|
SUELOS Y GEOL
00052 PRACTICA DE LABORATORIO LIMITE DE CONSISTENCIA ANALISIS 10 X X X X X X X X LABORATORIO DE MECANICA DE|
SUELOS Y GEOL
00053 PRACTICA DE LABORATORIO MATERIA ORGANICA ANALISIS 3 X X X X X LABORATORIO DE MECANICA DE|
SUELOS Y GEOL
00054 PRACTICA PROCTOR MODIFICADO ANALISIS 10 X X X X X LABORATORIO DE MECANICA DE|
SUELOS Y GEOL
00055 PRACTICA CONO DE ARENA ANALISIS 4 X X X X LABORATORIO DE MECANICA DE|
SUELOS Y GEOL
00056 SERVICIO A TERCEROS ANALISIS 18 X X X X X X X X X LABORATORIO DE MECANICA DE|
SUELOS Y GEOL
00118 TECNOLOGIA DE MATERIALES ALUMNO 130 X X X X LABORATORIO DE ENSAYO DE
MATERIALES
00119 TECNOLOGIA DEL CONCRETO ALUMNO 124 X X X X X LABORATORIO DE ENSAYO DE
MATERIALES
00120 CONSTRUCCION ALUMNO 82 X X X X X LABORATORIO DE ENSAYO DE
MATERIALES
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00121 PAVIMENTOS ALUMNO 27 X X X X X LABORATORIO DE ENSAYO DE
MATERIALES
00122 DISENO DE MEZCLAS DE CONCRETO SERVICIO 5 X X X X X X X X X LABORATORIO DE ENSAYO DE
MATERIALES
00123 ENSAYO DE ROTURA DE PROBETAS DE CONCRETO SERVICIO 350 X LABORATORIO DE ENSAYO DE
MATERIALES
00124 ENSAYO MARSHAL SERVICIO 1 X LABORATORIO DE ENSAYO
DEMATERIALES
SUBDEPENDENCIA: 0007 OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS
00058 HISTORIAL DE NOTAS DOCUMENTO 120 X X X X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00059 CONSTANCIAS DE EGRESADO CONSTANCIA 120 X X X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00060 CONSTANCIAS DE TERCIO Y/O QUINTO SUPERIOR CONSTANCIA 15 X X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00061 CONSTANCIA DE OCUPAR EL PRIMER PUESTO CONSTANCIA 5 X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00062 INFORMES VARIOS(SUBSANACION,SIT. ACADEMICA DE ALUMNOS ETC) INFORME 140 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00063 COORDINACION DE MATRICULA DOCUMENTO 4 X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00064 MATRICULA NORMAL Y EXTEMPORANEA DOCUMENTO 2 X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00065 RECTIFICACION DE MATRICULA DOCUMENTO 600 X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00066 REACTUALIZACION DE MATRICULA DOCUMENTO 30 X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00067 CONSOLIDADO DE MATRICULA DOCUMENTO 2 X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00068 REMISION DE DOCUMENTACION DE MATRICULA A OCRACC DOCUMENTO 1 X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00069 ENTREGA DE FICHAS DE MATRICULA A INGRESANTES DOCUMENTO 133 X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00070 EMISION DE LAS PREACTAS DE EVALUACION ACTA 1,300 X X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
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00071 LISTADOS DE CONTROL DE ASISTENCIAS DE ALUMNOS LISTADO 310 X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00072 LISTADOS DE AVANCE CURRICULAR LISTADO 120 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00073 LISTADOS DE ORDEN DE MERITO LISTADO 20 X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
SUBDEPENDENCIA: 0008 OFICINA DE GRADOS Y TIiTULOS
00057 ELABORAR EL PLAN ANUAL DE TRABAJO DOCUMENTO 1 X X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00074 ELABORAR LA PLANILLA DE LOS JURADOS DE DIFERENTES MODALIDADES DOCUMENTO 3 X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
PARA OPTAR EL TITULO DE INGENIERO CIVIL
00075 DESIGNAR ASESORES PARA EL DESARROLLO DE LATESISY DOCUMENTO 30 X X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
EXP.PROFESIONAL PARA OPTAR EL TITULO DE INGENIERO
00076 ASENTAR LOS DIPLOMAS DE GRADOS DE BACHILLER Y TITULOS DE DOCUMENTO 162 X X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
INGENIERIA CIVIL EN LOS LIBROS DE REGISTRO FIC.
00077 ORIENTAR A LOS EGRESADOS SOBRE SUS EXPEDIENTES PARA LA PERSONA 184 X X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
OBTENCION DEL GRADO Y TITULO PROFESIONAL.
00078 ORGANIZAR Y REALIZAR LAS CEREMONIAS DE GRADO Y/O TITULO EVENTO 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
PROFESIONAL
00079 APOYAR EN LOS CURSOS EXTRACURRICULARES CURSO 2 X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00080 ACTUALIZAR LA BASE DE DATOS DE BACHILLERES Y TITULADOS PERSONA 222 X X X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
SUBDEPENDENCIA: 0009 OFICINA DE PRACTICA PRE PROFESIONAL
00081 ELABORAR LAS CARTAS DE PRESENTACION PARA LOS ALUMNOS ALUMNO 350 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
PRACTICAS PRE PROF
00082 PROGRAMAR, EJCUTAR Y SUPERVISAR LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES ALUMNO 350 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
DE LOS ALUMNOS PRACTICAS PRE PROF
00083 EVALUACION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES ALUMNO 350 X X JEFE DE LA OFICINA DE
PRACTICAS PRE PROF
00084 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES CONSTANCIA 350 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
PRACTICAS PRE PROF
SUBDEPENDENCIA: 0010 ESCUELA PROFESIONAL
00100 MATRICULA 2011 ATENCION DE ALUMNOS ALUMNO 904 | | | X X | X | | | | | | | DIRECCION DE ESCUELA
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00101 ELABORACION DE HORARIO PRIMER Y SEGUNDO SEMESTRE DOCUMENTO 2 X DIRECCION DE ESCUELA
00102 CICLO VACACIONAL CURSO 1 X X X DIRECCION DE ESCUELA
00103 CICLO DE ADELANTO ACCION 1 X X X DIRECCION DE ESCUELA
00104 ELABORACION DE LA GUIA DEL ESTUDIANTE GUIA 1 X DIRECCION DE ESCUELA
00105 REACTUALIZACION DE MATRICULA DOCUMENTO 10 X X X DIRECCION DE ESCUELA
00106 EXAMEN DE SUBSANACION EXAMEN 4 X X DIRECCION DE ESCUELA
00107 RESERVA DE MATRICULA DOCUMENTO 10 X X DIRECCION DE ESCUELA
00108 AMPLIACION DE CREDITOS DOCUMENTO 8 DIRECCION DE ESCUELA
00109 CONSTANCIA DE ESTUDIOS CONSTANCIA 25 X X X X X X X X X X DIRECCION DE ESCUELA
00110 CARTA DE PRESENTACION DOCUMENTO 24 X X X X X X X X X X DIRECCION DE ESCUELA
00111 RESUMEN DE CONTROL DE ASISTENCIA DOCUMENTO 10 X X X X X X X X DIRECCION DE ESCUELA
00112 RETIRO DE CURSO DOCUMENTO 60 X DIRECCION DE ESCUELA
00113 CICLO DE REGULARIZACION CURSO 2 X X DIRECCION DE ESCUELA
00114 ROL DE EXAMENES Y PRACTICAS DOCUMENTO 4 X X X X DIRECCION DE ESCUELA
00115 ATENCION A LOS DOCENTES ATENCION 50 X X X X X X X X DIRECCION DE ESCUELA
00116 ATENCION AL PUBLICO EN GENERAL ATENCION 60 X X X X X X X X X X DIRECCION DE ESCUELA
00117 SOLICITUDES RECIBIDAS PARA LA TRAMITACION DOCUMENTO 300 X X X X X X X X X X DIRECCION DE ESCUELA
SUBDEPENDENCIA: 0011 SECCION DE POST GRADO
00085 ORGANIZACION DEL CURSO DE PERITAJE Y TASACIONES DE INMUEBLES CURSO 1 X X X SECCION DE POST GRADO
00086 ORGANIZAR EL REENCUENTRO DE EGRESADOS PARA SU PARTICIPACION EN PARTICIPANTE 300 X X X SECCION DE POST GRADO
CURSOS DE SEGUNDA ESPECIALIZACION
SUBDEPENDENCIA: 0012 INSTITUTO DE INVESTIGACION
00144 INFORME SEMESTRAL 2011 INFORME 7 DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00145 INFORMES FINALES 2011 INFORME 7 X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
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00146 PROYECTOS 2012 PROYECTO 7 X DIRECTOR DE INVESTIGACION
00147 JORNADA CIENTIFICA 2011 JORNADA 1 DIRECTOR DE INVESTIGACION
00148 ENCUENTRO DE ESTUDIANTES INVESTIGADORES JORNADA 1 DIRECTOR DE INVESTIGACION
00149 PUBLICACION DE REVISTAS DE INGENIERIA CIVIL PUBLICACION 1 X DIRECTOR DE INVESTIGACION
SUBDEPENDENCIA: 0013 DIRECCION DE PROYECCION SOCIAL
00094 EVALUACION ANUAL DEL PTI 2010 DOCUMENTO 1 X X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00095 ELABORACION DEL CUADRO ANUAL DE NECESIDADES 2012 DOCUMENTO 1 DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00096 COORDINAR LA ATENCION DE REQUERIMIENTOS POBLACIONALES ATENCION 2 X X X X X X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00097 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL 2011 DOCUMENTO 1 X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00098 COORDINAR CHARLAS DE ORIENTACION VOCACIONAL EN INGENIERIA CIVIL CHARLA 2 X X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00099 COORDINAR PRACTICAS PROFESIONALES DE LOS ALUMNOS EN ENTIDADES ACCION 1 X X X X X X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
SUBDEPENDENCIA: 0014 DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS
00091 SERVICIOS DE LABORATORIO SERVICIO 22 X X X X X X X X DIRECCION DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERV
00092 SERVICIOS DE CONSULTORIA SERVICIO 5 X X X DIRECCION DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERV
00093 CURSOS Y SEMINARIOS DE CAPACITACION HORA 50 DIRECCION DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERV
SUBDEPENDENCIA: 0015 DIRECCION DE ORIENTACION Y TUTORIA ACADEMICA Y PER
00088 IMPLEMENTAR Y SUPERVISAR LAS ACCIONES DE TUTORIA Y CONSEJERIA ALUMNO 80 X X X X X X DOTAP
ACADEMICA PARA LOS ALUMNOS
00089 COORDINAR CON LA OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS, PARA REALIZAR ALUMNO 12 X X X X X X DOTAP
EL SEGUIMIENTO DE LOS ESTUDIANTES CON BAJO RENDIMIENTO
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00090 GESTIONAR EN COORDINACION CON LA OFICINA CENTRAL DE BIENESTAR ACCION 9 X X X X X X X X X DOTAP
UNIVERSITARIO, EL APOYO ESPECIALIZADO EN LO MEDICO, PSICOLOGICO Y
SOCIAL, A LOS ALUMNOS QUE LO REQUIERAN PREVIA EVALUACION
SUBDEPENDENCIA: 0016 DIRECCION DE ACREDITACION Y AUTOEVALUACION
00136 REUNION CON PRESIDENTES DE COMISIONES EVENTO 4 X X X X DIRECTOR DE ACREDITACION
00137 VISITA DE TRABAJO A LA OFICINA DE PLANEAMIENTO EVENTO 1 X JEFE DE PLANEAMIENTO
00138 VISITA DE TRABAJO A LA OFICINA DE GRADOS Y TITULOS EVENTO 1 X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00139 VISITA DE TRABAJO AL DEPARTAMENTO ACADEMICO EVENTO 1 X JEFE DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00140 VISITA DE TRABAJO A LA DIRECCION DE ESCUELA EVENTO 1 X DIRECTOR DE ESCUELA
00141 VISITA DE TRABAJO A LA SECRETARIA ACADEMICA EVENTO 1 X SECRETARIO ACADEMICO
00142 VISITA DE TRABAJO A LOS LABORATORIOS EVENTO 5 X X X X X RESPONSABLE DE LABORATORIOQ]
00143 REPORTE PARCIAL DE AUTOEVALUACION DOCUMENTO 2 X X DIRECTOR DE ACREDITACION
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SUBDEPENDENCIA: 0001 DECANATO
00001 REVISION Y APROBACION DE LA MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 1 DECANO
00002 SUPERVISION Y APROBACION DEL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2010 DE]  DOCUMENTO 1 X DECANO
LA FACULTAD
00003 CONVOCAR Y PRESIDIR REUNIONES DE CONSEJO DE FACULTAD A FIN DE SESION 16 X X X X DECANO
TOMAR DECISIONES PARA OPTIMIZAR LA GESTION DE LA FACULTAD
00004 CONVOCAR A REUNIONES PERIODICAS CON LOS DIRECTORES Y JEFES DE SESION 8 X X X DECANO
OFICINA
00005 DIRIGE SUPERVISA'Y EVALUA LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS Y ACCION 32 X X X X DECANO
ADMINISTRATIVAS, EJECUTANDO LOS ACUERDOS DEL CONSEJO DE
FACULTAD
00006 FIRMAR DIPLOMAS DE GRADOS ACADEMICOS Y TITULOS PROFESIONALES ALUMNO 95 X X X DECANO
QUE CONFIERE EL CONSEJO DE FACULTAD
00007 EJECUTAR, SUPERVISAR Y ADMINISTRAR EL PRESUPUESTO APROBADO DE ACCION 20 X X X DECANO
ACUERDO A LAS NECESIDADES Y PRIORIDADES DE LA FACULTAD
00008 DESIGNAR COMISIONES INTERNAS Y GRUPOS DE TRABAJO A NIVEL DE ACCION 10 X X DECANO
DOCENTES
00009 IMPULSAR EL DESARROLLO DEL PROCESO DE ACREDITACION DE LA ACCION 5 X X DECANO
FACULTAD
00010 REUNIONES CON DOCENTES NOMBRADOS Y CONTRATADOS DE LA SESION 4 X X X DECANO
FACULTAD A FIN DE EVALUAR LA CALIDAD DE LA ENSENANZA
00011 PARTICIPAR EN LAS SESIONES DEL CONSEJO UNIVERSITARIO SESION 16 X X X DECANO
00066 PROMOVER LA FIRMA DE CONVENIOS CON INSTITUCIONES RELACIONADAS CONVENIO 2 X X X X DECANO
CON EL QUHACER DE LA FACULTAD
00077 REVISION Y APROBACION DE LA MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 1 X DECANO
00078 DESIGNAR COMISIONES INTERNAS Y GRUPOS DE TRABAJO A NIVEL DE ACCION 5 X X JEFE
DOCENTES
00079 PARTICIPAR EN LAS SESIONES DEL CONSEJO UNIVERSITARIO SESION 14 X DECANO
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00012 EVALUACION DEL PTI Y PPTO DE LA FIEI 2011 INFORME 2 JEFE
00013 ELABORACION Y CONSOLIDACION DEL INFORME A NIVEL DE FACULTAD PROYECTO 1 JEFE
PARA LA MEMORIA ANUAL
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00014 TALLERES DE TRABAJO CON MIEMBROS DE LA FIEI EVENTO 2 X X X JEFE
00015 ELABORACION Y ACTUALIZACION DE REGLAMENTOS DE OFICINAS PROYECTO 4 X X X X X JEFE
00068 ELABORACION DEL PTI Y PPTO FIEI 2010 PROYECTO 1 X X X JEFE
SUBDEPENDENCIA: 0003 SECRETARIA ACADEMICA
00016 ELABORACION DE MAMOERIA ANUAL 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE
00018 TALLERES DE TRABAJO CON MIEMBROS DE LA FIEI EVENTO 4 X X X JEFE
00019 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES 2010 PROYECTO 1 X JEFE
00020 ELABORACION DE RESOLUCIONES DE LOS ACUERDOS DE CONSEJO Y OTROS RESOLUCION 320 X X X X X X X X X X JEFE
00021 ELABORACION DE ACTAS DE ACUERDO DE CONSEJO ACTA 32 X X X X X X X X X X JEFE
00022 FEDATEAR DOCUMENTOS DOCUMENTO 620 X X X X X X X X X X JEFE
00023 SUPERVISION DE LOS GRADOS Y TITULOS ACADEMICOS DE LA FACULTAD ACCION 50 X X X X X X X X X X JEFE
00024 ASESORAMIENTO DE CARACTER NORMATIVO Y TECNICO A LOS USUARIOS Y ATENCION 320 X X X X X X X X X X JEFE
SUBDEPENDENCIAS DE LA FACULTAD
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL
00025 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL 2011 DOCUMENTO 1 X JEFE
00026 ELABORACION DEL PTI'Y PRESUPUESTO 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X X JEFE
00027 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DOCUMENTO 1 X JEFE
00028 PUBLICAR EL BOLETIN OFICIAL DE LA FACULTAD PUBLICACION 2 X JEFE
00029 PUBLICAR EN VITRINA DOCUMENTACION DE INTERES PARA LA COMUNIDAD PUBLICACION 12 X X X X X X X X X X JEFE
FIEI
00030 APOYAR EN LA ORGANIZACION Y DIFUSION DE ACTIVIDADES ACADEMICAS ACCION 15 X X X X X X X X X X JEFE
DE LA FIEI
00031 APOYO EN LAS ACTIVIDADES DE PROYECCION SOCIAL DE LA FACULTAD ACCION 2 X JEFE
00067 GESTIONAR DONACIONES ANTE ENTIDADES PRIVADAS Y PUBLICAS PARA EL ACCION 8 X X X X JEFE
MEJORAMIENTO ACADEMICO
00080 COORDINACION DE LA BIENVENIDA A LOS CACHIMBOS EVENTO 1 X X X JEFE
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SUBDEPENDENCIA: 0005 OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00032 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE
00033 ELABORACION Y CONSOLIDACION DEL CUADRO DE NECESIDADES 2011 DE LA| DOCUMENTO 1 X JEFE
FACULTAD
00034 ELABORACION DE DOCUMENTOS DEL PTI Y PRESUPUESTO 2011 DE LA DOCUMENTO 2 X JEFE
OFICINA
00035 EJECUCION DE SOFTWARE DE OCLSA SOBRE BIENES PATRIMONIALES INFORME 12 X X X JEFE
00036 APOYO LOGISTICO EN ACTIVIDADES ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS DE ACCION 180 X X X JEFE
LA FACULTAD
00037 COORDINAR CON OFICINAS LA ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADESY ACCION 14 JEFE
2011 DE LA FACULTAD
00038 DISTRIBUCION DE MATERIALES A LAS OFICNAS ADMINISTRATIVAS Y ACCION 24 X JEFE
ACADEMICAS
00039 COORDINACION CON LA OFICINA DE PLANEAMIENTO PARA LA ELABORACIO ACCION 24 X JEFE
DEL PTI' Y PRESUPUESTO
00040 PROGRAMAR EL ROL DE VACACIONES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO INFORME 1 JEFE
00041 GESTION PARA LA HABILITACION DE AMBIENTES Y CONSTRUCCION DE ACCION 12 X X X JEFE
LOCAL ADECUADO PARA LA FACULTAD
00042 ELABORACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA EJECUCION DE INFORME 12 X X X JEFE
PROCESOS DE SELECCION EN COORDINACION CON EL PERSONAL
ESPECIALIZADO
00081 CONTROL DE ASISTENCIA DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y REMISION DE ACCION 12 X X X JEFE
TARJETAS A LA OCRH
SUBDEPENDENCIA: 0006 DEPARTAMENTO ACADEMICO
00043 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL 2011 DE LA DEPENDENCIA DOCUMENTO 1 JEFE
00044 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE
00045 ELABORAR LA RACIONALIZACION ACADEMICA INFORME 1 JEFE
00046 CONVOCATORIA A CONCURSO PARA CUBRIR PLAZAS DE COCENTES PARA EL EVENTO 2 JEFE
ANO ACADEMICO 2011
00047 GESTION PARA EL REQURIMIENTO DE DOCENTES DE OTRAS FACULTADES ACCION 3 JEFE
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00048 REUNION DE TRABAJO CON FEJE DE SERVICIOS ACADEMICOS Y DIRECTOR DE SESION 12 X X X X X X JEFE
ESCUELAS
00049 REUNION CON DOCENTES PERMANENTES Y CONTRATADOS TALLER 2 X X X X JEFE
00050 ACTUALIZACION DE SILABOS Y PLANES CURRICULARES ACCION 5 X X X X JEFE
00051 REALIZACION DE CURSOS DE CAPACITACION DOCENTE CURSO 2 X X JEFE
00052 PROYECTO DE MEJORAMIENTO DE LABORATORIOS ESTUDIO 1 X X X JEFE
00053 MONITOREAR EL CUMPLIMIENTO DE LA CARGA NO LECTIVA DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X JEFE
00054 ELABORAR LE ENCUESTA ESTUDIANTIL PARA EVALUAR EL RENDIMIENTO DOCUMENTO 2 X X JEFE
ACADEMICO DE LOS DOCENTES
00055 EMISION DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR AL LABORATORIO DOCUMENTO 120 X X X X X X X X X X X JEFE
00056 MANTENIMIENTO GENERAL DE EQUIPOS DE COMPUTO Y MATERIALES DE LOY EQUIPO 30 X X JEFE
LABORATORIOS
00057 SUPERVISION Y CONTROL DEL USO DE LABORATORIOS ACCION 12 X X X X X X X X X X X JEFE
00058 APOYO LOGISTICO AL DESARROLLO DE ACTIVIDADES Y EVENTOS DE LA ATENCION 350 X X X X X X X X X X JEFE
FACULTAD
00082 GESTION PARA LA AMPLIACION DE PLAZAS DOCENTES ESTUDIO 1 X JEFE
SUBDEPENDENCIA: 0007 OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS
00059 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X X JEFE
00060 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES 2011 DOCUMENTO 1 X X JEFE
00061 ELABORACION DE DOCUMENTOS DEL PTI'Y PRESUPUESTO 2011 DE LA DOCUMENTO 1 X X JEFE
OFICINA
00062 EMISION DE LISTADOS DE MATRICULA INFORME 1 X JEFE
00069 SELECCION PARA EL PROCESO DE ADQUISICION DE MATERIAL LISTADO 1 X X X X JEFE
00070 SUSCRIPCION A REVISTAS ESPECIALIZADAS SUSCRIPCIONE 2 X X X X X X X X X X X JEFE
S
00083 MATRICULA CICLO DE VERANO (NIVELACION- ADELANTO) ALUMNO 310 X JEFE
00084 REALIZAR EL PROCESO DE MATRICULA REGULAR ALUMNO 920 X X X X X JEFE
00085 MATRICULA EXTEMPORANEA ALUMNO 56 X JEFE
00086 RECTIFICACION DE MATRICULA ALUMNO 210 X JEFE
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00087 EXAMEN SUSTITUTORIO ALUMNO 425 X X JEFE
00088 RESERVA DE MATRICULA ALUMNO 28 X X JEFE
00089 INGRESO DE EXAMENES PARCIALES Y FINAL AL SISTEMA ALUMNO 925 X X X JEFE
00090 EXAMEN DE APLAZADOS ALUMNO 385 X X JEFE
00091 ENTREGA DE BOLETAS DE NOTAS BOLETA 1,948 X X JEFE
00092 SERVICIO DE CONSULTA Y LECTURA ATENCION 6,850 X X X X X X X X X X JEFE
00093 EXPEDICION DE CARNES ALUMNO 250 X JEFE
00094 EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR A LA BIBLIOTECA CONSTANCIA 245 X X X X X X X X X X JEFE
00095 EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE DONACION DE LIBROS CONSTANCIA 38 X X X X X X JEFE
00096 RENOVACION Y DUPLICADO DE CARNE CARNET 68 X X X X X X X JEFE
00097 ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO DE BIBLIOTECA PROYECTO 1 X X X JEFE
00098 APLICACION DE LA FICHA DE DATOS A LOS ALUMNOS FORMATOS 650 X X JEFE
SUBDEPENDENCIA: 0008 OFICINA DE GRADOS Y TiTULOS
00099 RECEPCION Y REGISTRO DE EXPEDIENTES DE GRADO DE BACHILLER DOCUMENTO 94 X X X X X X X X X X JEFE
00100 ELABORACION DE DICTAMENES PARA EL GRADO DE BACHILLER DOCUMENTO 86 X X X X X X X X X X JEFE
00101 RECEPCION Y REGISTRO DE EXPEDIENTES DE TITULO PROFESIONAL DOCUMENTO 120 X X X X X X X X X X JEFE
00102 ELABORACION DE DICTAMENES PARA SER DECLARADOS EXPEDITOS PARA DOCUMENTO 98 X X X X X X X X X X JEFE
OBTENER TITULO PROFESIONAL
00103 DESIGNACION DE ASESORES PARA LA ELABORACION DE TESIS Y TESINAS PERSONA 15 X X X X X X X X X X JEFE
00104 REGISTRO Y FIRMA EN EL LIBRO DE GRADO ACADEMICO DE BACHILLER PERSONA 164 X X X X X X X X X X JEFE
00105 REGISTRO Y FIRMA EN EL LIBRO DE TITULADOS DE LA FACULTAD PERSONA 110 X X X X X X X X X X JEFE
00106 ELABORAR INFORMES DE ASESORES PARA LA ELABORACION DE TESINAS O DOCUMENTO 110 X X X X X X X X X X JEFE
TESIS
00107 COORDINACION PARA LA SUSTENTACIONES ARA OBTENCION DE GRADOS Y EVENTO 120 X X X X X X X X X X JEFE
TITULOS
00108 PROGRAMACION Y DESIGNACION DE JURADOS PARA SUSTENTACION ORAL DOCUMENTO 410 X X X X X X X X X X JEFE
DEL TITULO PROFESIONAL (04 JURADOS POR ALUMNO)
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00109 ELABORACION DE MEMORIA ANUAL 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE
00110 ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO DE GRADOS Y TITULOS DE LA FACULTAQ PROYECTO 1 JEFE
00111 ELABORACION DE BASE DE DATOS DE EGRESADOS Y PROFESIONALES CON LISTADO 1 X JEFE
SU UBICACION ACTUAL
00112 COORDINACION Y EJECUCION DE CURSOS DE ACTUALIZACION CURSO 3 X X JEFE
SUBDEPENDENCIA: 0009 OFICINA DE PRACTICA PRE PROFESIONAL
00113 DIFUSION DEL PROCESO Y EMISION DE CONSTANCIAS DE PRACTICAS PRE ACCION 248 X X JEFE
PROFESIONALES PARA LOS ALUMNOS DE 4TO Y 5TO ANO
00114 REALIZAR CHARLAS DE ORIENTACION A LOS ALUMNOS SOBRE PRACTICAS CHARLA 5 X JEFE
PROFESIONALES
00115 SISTEMATIZAR LA INFORMACION REFERENTE A LOS ALUMNOS QUE PROGRAMAS 1 JEFE
REALIZAN PRACTICAS PRE PROFESIONALES
00116 CONTACTO CON EMPRESAS PARA LA FIRMA DE CONVENIOS DE PRACTICAS ACCION 150 X X JEFE
PRE PROFESIONALES
00117 ELABORACION DEL CUADRO DE NESIDADES 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 JEFE
00118 ELABORACION DEL PTI'Y PRESUPUESTO 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 2 JEFE
00119 ELABORACION DE LISTADO DE EMPRESAS AFINES Y RECEPTORAS DE LISTADO 1 X X JEFE
PRACTICANTES DE LA ESPECIALIDAD
SUBDEPENDENCIA: 0010 ESCUELA PROFESIONAL
00063 ELABORACION DEL PTI'Y PRESUPUESTO 2011 DE LAS ESCUELAS DOCUMENTO 2 DIRECTOR
00064 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DE LAS ESCUELAS DOCUMENTO 1 DIRECTOR
00065 CICLO DE COMPLEMENTACION PARA LOS ALUMNOS DE INGENIERIA ALUMNO 6 DIRECTOR
ELECTRONICA POR REESTRUCTURACION CURRICULAR
00120 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL 2011 DE LAS ECUALES DOCUMENTO 1 X JEFE
00121 CICLO VACACIONAL NIVELACION Y ADELANTO DE ASIGNATURAS CURSO 2 X JEFE
00122 CICLO DE REGULARIZACION CURSO 2 X JEFE
00123 EXAMEN DE SUBSANACION ALUMNO 28 JEFE
00124 PROGRAMACION ANUAL Y SEMESTRAL DE LA CARGA LECTIVA DOCENTE 2 X X JEFE
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00125 INFORME AL DEPARTAMENTO ACADEMICO PARA REQUERIMIENTO DE DOCUMENTO 2 X X JEFE
DOCENTES A OTRAS FACULTADES DE LA UNFV
00126 ELABORACION DEL CUADRO DE REQUERIMIENTO DE DOCENTES DOCUMENTO 6 X X JEFE
00127 ELABORAR PROPUESTA DE RENOVACION Y NUEVOS CONTRATOS DE DOCENTE 30 X X X JEFE
DOCENTES DE ACUERDO A LA PEA
00128 COORDINACION Y ELABORACION DE HORARIOS DOCUMENTO 3 X X X JEFE
00129 EJECUCION DE MATRICULA ANUAL Y SEMRESTRAL ALUMNO 924 X X X JEFE
00130 REUNION DE COORDINACION CON DOCENTES AL INICIO DEL ANO JORNADA 1 X X JEFE
ACADEMICO
00131 ELABORACION DE LA GUIA DEL ESTUDIANTE GUIA 930 X X X X JEFE
00132 SUPERVISION Y CONTROL DE LA CARGA LECTIVA DOCENTE ACCION 25 X X X X X JEFE
00133 INFORMAR Y REMITIR MESUALMENTE A OCRH EL CONTROL DE ASISTENCIA DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X JEFE
DE LA CARGA LECTIVA
00134 REUNION CON DELAGADOS PARA SOLUCION DE PROBLEMAS ACADEMICOS ACCION 2 X X X X X JEFE
00135 PARTICIPACION Y DIVULGADO DE LOS PERFILES PROFESIONALES EN LA EVENTO 1 X X JEFE
FERIA VOCACIONAL DE ADMISION UNFV
00136 ATENCION DE TRAMITES Y SOLICITUD DE LOS USUARIOS DOCUMENTO 480 X X X X X X X X X X X JEFE
00137 TALLERES DE LAS ESPECIALDIADES TALLER 3 X X X X X JEFE
00138 COORDINAR CON LA OFICNA DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES PARA LA ACCION 10 X X X X X X JEFE
FIRMA DE CONVENIOS CON ENTIDADES Y ELABORACION DE LISTADO DE
EMPRESAS RECEPTORAS AFINES
00139 CONFORMAR COMISION PARA LA ELABORACION DE LOS NUEVOS PLANES SESION 4 X X X X X JEFE
CURRICULARES
00140 EJECUCION DE CURSOS EXTRACURRICULAES ACCION 4 X X X X X X X JEFE
00141 CURSO DE COMPLEMENTACION CURSO 1 X X X X JEFE
SUBDEPENDENCIA: 0011 SECCION DE POST GRADO
00075 FORMULAR PROYECTOS DE DIPLOMADOS EN INGENIERIA PROYECTO 2 X X X X X JEFE
00076 REFORMULAR EL PROYECTO DE MAESTRIA EN INGENIERIA ELECTRONICA PROYECTO 1 X X X X JEFE
CON MENCION EN TELEMATICA
00142 IMPLEMENTACION DE LA SECCION ACCION 3 X X X X X X X X JEFE
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00143 ELABORACION DE PROYECTOS DE DIPLOMADOS PARA LA EJECUION VIA PROYECTO 3 X X X X X X X X JEFE
CONVENIOS CON ENTIDADES
00144 GESTION PARA APROBACION DEL REGLAMENTO DE LA SESION DE POST PROYECTO 1 X X X X X X X JEFE
GRADO
00145 ELABORACION DEL PTI' Y PRESUPUESTO DE LA SECCION INFORME 1 X JEFE
00146 PROGRAMAR Y EJECUTAR DIPLOMADO DE TICS PARTICIPANTE 40 X X X X X X X X JEFE
SUBDEPENDENCIA: 0014 DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS
00071 TALLER DE ELABORACION Y VENTA DE ANTENAS UNIDAD 18 X X X X X JEFE
00072 ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DE DIRECCION DOCUMENTO 1 X X X X JEFE
00073 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES 2011 DE LA DEPENDENCIA DOCUMENTO 1 X X JEFE
00074 TALLER DE MANTENIMIENTO Y ENSAMBLAJE DE COMPUTADORAS UNIDAD 6 X X X X X X X JEFE
00147 CURSO DE CERTIFICACION DE MICROSOFT CURSO 1 X X X X X X JEFE
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SUBDEPENDENCIA: 0001 DECANATO
00001 CONVOCAR Y PRESIDIR EL CONSEJO DE FACULTAD ORDINARIO Y SESION 16 X X X DECANO
EXTRAORDINARIO
00002 DESIGNAR COMISIONES INTERNAS Y GRUPOS DE TRABAJO A NIVEL DE DOCUMENTO 12 X X X DECANO
FACULTAD
00003 ELEVAR AL RECTOR EL PRESUPUESTO ANUAL APROBADO POR EL CONSEJO DOCUMENTO 1 DECANO-PLANEAMIENTO
DE FACULTAD Y ADMINISTRAR SUS RECURSOS
00004 PROPICIAR Y RENOVAR LA FIRMA DE CONVENIOS CON EL QUEHACER DE LA CONVENIO 8 X X X DECANO
FACULTAD
00005 GESTIONAR Y APOYAR CONVENIOS INTERNACIONALES ACCION 8 X X X DECANO
00006 PROMOVER LA EJECUCION DE PROYECTOSDE INNOVACION ACADEMICA Y PROYECTO 8 X X X DECANO- PROD BIENES Y
PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS SERVICIOS
00007 GESTIONAR Y APOYAR A LA COMISION DE AUTOEVALUACION DE LA FIGAE ACCION 12 X X X DECANO
00008 REUNIONES CON LOS DOCENTES, PERSONAL ADMINISTRATIVO Y ALUMNOS ACCION 15 X X X DECANO
DE LA FIGAE
00009 PRESENTA LA MEMORIA ANUAL DE LA FIGAE AL CONSEJO PARA SU ACCION 1 DECANO
APROBACION Y ELEVAR AL RECTOR
00010 ELABORACION DE LA EVALUCION DEL PTI 2011 DE LA DIRECCION DOCUMENTO 1 DECANO
00092 ELABORAR LISTADO DE REQUERIMIENTOS DE LA DIRECCION DOCUMENTO 1 DECANO
00094 ELABORACION DE LA MEMORIA 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 DECANO
00095 ELABORACION DEL PTI DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 DECANO
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00011 ASESORAR AL DECANO, DOCENTES Y PERSONAL ADMINISTRATIVO ACCION 200 X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
00012 ELABORAR Y REFORMULAR REGLAMENTOS, DIRECTIVAS Y OTROS DOCUMENTO 5 X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
DOCUMENTOS NORMATIVOS-FIGAE
00013 EMITIR OPINION PARA MATERIALIZAR CONVENIOS CON DIFERENTES INFORME 8 X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
INSTITUCIONES NACIONALES E INTERNACIONALES
00014 FORMULAR INFORMES TECNICOS PRESUPUESTALES ADMINISTRATIVOS Y ACCION 30 X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
ACADEMICOS DE LA FIGAE
00015 COORDINAR PERMANENTEMENTE CON LA OFICINA DE ASUNTOS ACCION 20 X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
ADMNISTRATIVOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
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00016 COORDINAR Y ELABORAR LA MEMORIA ANUAL 2011 DE LA FACULTAD DOCUMENTO 1 X X JEFE DE PLANEAMIENTO
00017 ELABORAR EL PTI Y PRESUPUESTO INSTITUCIONAL 2012 EN COORDINACION DOCUMENTO 1 JEFE DE PLANEAMIENTO
CON TODAS LAS DEPENDENCIAS DE LA FIGAE
00018 EVALUACION SEMESTRAL DEL PTI 2011 DE LA FACULTAD DOCUMENTO 2 X JEFE DE PLANEAMIENTO
00093 ELABORAR LISTADO DE REQUERIMIENTOS DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 JEFE DE PLANEAMIENTO
SUBDEPENDENCIA: 0003 SECRETARIA ACADEMICA
00096 ELABORACION DE LA EVALUCION DEL PTI 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 2 X SECRETARIO ACADEMICO
00106 ELABORACION DE LA MEMORIA 2011 DE LA SECRETARIA DOCUMENTO 1 SECRETARIO ACADEMICO
00117 ELABORACION DEL PTI 2012 DE LA SECRETARIA DOCUMENTO 1 SECRETARIO ACADEMICO
00127 ELABORAR LISTADO DE REQUERIMIENTOS DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 SECRETARIO ACADEMICO
00254 REGISTRO DE RESOLUCIONES RECTORALES DE LA UNFV RESOLUCION 100 X X SECRETARIO ACADEMICO
00255 PROYECCION DE RESOLUCIONES DECANALES RESOLUCION 500 X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00256 CERTIFICACION DE DOCUMENTOS DE LA FIGAE ATENCION 500 X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00257 ELABORACION DE ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS ACTA 20 X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
DEL CONSEJO DE FACULTAD
00258 SUPERVICION DE ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LA FIGAE ACCION 12 X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00259 ELABORACION Y ESTRUCTURACION DEL CALENDARIO ACADEMICO. DOCUMENTO 1 X SECRETARIO ACADEMICO
00260 EMISION DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR A LA FACULTAD CONSTANCIA 250 X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL
00097 ELABORACION DE LA EVALUCION DEL PTI 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 2 X JEFE DE COMUNICACION E
IMAGEN INSTITUCIO
00107 ELABORACION DE LA MEMORIA 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 JEFE DE COMUNICACION E
IMAGEN INSTITUCIO
00118 ELABORACION DEL PTI 2012 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 JEFE DE COMUNICACION E
IMAGEN INSTITUCIO
00128 ELABORAR LISTADO DE REQUERIMIENTOS DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 JEFE DE COMUNICACION E
IMAGEN INSTITUCIO
00261 ORGANIZACION DEL ANIVERSARIO Y EVENTOS ACADEMICOS EVENTO 10 X X JEFE DE OFICINA
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00262 INFORMES Y ATENCION A DOCENTES, ESTUDIANTES Y PUBLICO EN GENERAL ATENCION 500 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
00263 ORGANIZACION DE LA FERIA VOCACIONAL EVENTO 1 X JEFE DE OFICINA
00264 ACTUALIZACION DE LA VITRINA INFORMATIVA ACCION 200 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
00265 ACTUALIAZACION DE LA PAGINA WEB ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
00266 CONDUCIR EL PROTOCOLO DE LOS ACTOS OFICIALES DE LA FACULTAD ACCION 40 X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
00267 APOYO EN LA DIFUSION DE EVENTOS ORGANIZADOS CON LA FACULTAD DIFUSION 12 X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
SUBDEPENDENCIA: 0005 OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00080 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES 2012 EN COORDINACION CON DOCUMENTO 1 X JEFE DE ASUNTOS
LA OFINA DE PLANEAMIENTO ADMNISTRATIVOS
00081 ENTREGA DE MATERIALES Y BIENES DE ACUERDO AL REQUERIMIENTO DE DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
CADA OFICINA ADMNISTRATIVOS
00082 EVALUACION, CONTROL Y ENTREGA DE BIENES PATRIMONIALES DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
SOLICITANDO REPARACION Y MANTENIMIENTO A LA OCLSA ADMNISTRATIVOS
00083 SOLICITAR A LA OLSA EL MANTENIMIENTO, PINTADO, SISTEMA ELECTRICO DOCUMENTO 8 X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
DE AULAS, OFICINAS, LABORATORIOS Y PASADISOS DE LA FIGAE ADMNISTRATIVOS
00084 TRAMITAR Y GESTIONAR EN LA OLSA LOS REQUERIMIENTOS DEL CUADRO DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
DE NECESIDADES PARA LA FACULTAD ADMNISTRATIVOS
00085 MANTENER INFORMADO CONSTANTEMENTE AL PERSONAL ADMINISTRATIVO DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
DE SUS OBLIGACIONES Y FUNCIONES SOBRE LAS LABORES QUE REALIZA AL ADMNISTRATIVOS
IGUAL QUE SUS DERECHOS Y BENEFICIOS
00086 CONTROL, MANEJO Y TRAMITE SOBRE RENDICION DE CAJA CHICA EN DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
COORDINACION CON EL SENOR DECANO DE LA FACULTAD ADMNISTRATIVOS
00087 CONTROL DE ASISTENCIAS Y ENVIO DE TARJETAS, PAPELETAS, LICENCIAS DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA FIGAE A LA OCRH ADMNISTRATIVOS
00088 PROGRAMACION DE VACACIONES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
FACULTAD A LA OCRH ADMNISTRATIVOS
00089 ELABORACION DE LA EVALUCION DEL PTI 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 2 X X JEFE DE ASUNTOS
00090 ELABORACION DE LA MEMORIA 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00091 ELABORACION DEL PTI 2012 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
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SUBDEPENDENCIA: 0006 DEPARTAMENTO ACADEMICO
00098 ELABORACION DE LA EVALUCION DEL PTI Y PPTO 2011 DE LA DIRECCION DOCUMENTO 2 X X DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00108 ELABORACION DE LA MEMORIA 2011 DE LA DIRECCION DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00119 ELABORACION DEL PTI'Y PPTO 2012 DEL DEPARTAMENTO - LABORATORIOS Y DOCUMENTO 1 DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO
GABINETES ACADEMICO
00129 ELABORAR LISTADO DE REQUERIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DOCUMENTO 1 DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00141 PROCESO DE EVALUACION DE DOCENTES PARA CONTRATO 2011 ACCION 1 X X DIRECTOR DEL DPTO
ACADEMICO
00142 CONVOCATORIA PARA CONTRATO DE DOCENTES 2012 PUBLICACION 1 X DIRECTOR DEL DPTO
ACADEMICO
00143 EVALUACION SEMESTRAL Y ANUAL DEL AVANCE CURRICULAR Y DOCUMENTO 2 X X DIRECTOR DEL DPTO
ACADEMICO ACADEMICO
00144 TALLER PARA ELABORACION DE SILABOS A NIVEL FIGAE TALLER 1 X DIRECTOR DEL DPTO
ACADEMICO
00145 RACIONALIZACION DEL PERSONNAL DOCENETE PERMANENTE Y DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DEL DPTO
CONTRATADO ACADEMICO
00146 PRE RACIONALIZACION 2012 ESTUDIO 1 X DIRECTOR DEL DPTO
ACADEMICO
00147 EVALUACION CURRICULAR DEL PERSONAL DOCENTE ANALISIS 3 X X X DIRECTOR DEL DPTO
ACADEMICO
00148 MANTENINIMIENTOS DE EQUIPOS DE COMPUTO ACCION 3 X X DlRECTOR DEL DPTO
ACADEMICO - LABSIGTES
00149 ACTUALIZACION DE SOFTWARE ESPECIALIZADOS ACCION 2 X X DIRECTOR DEL DPTO
ACADEMICO - LABSIGTES
00150 ELABORACION DEL INVENTARIO DE EQUIPOS Y SOFTWARE DEL LABSIGTES INFORME 1 X X X DIRECTOR DEL DPTO
ACADEMICO - LABSIGTES
00151 APOYO CON EQUIPOS Y SOFTWARE A LAS CLASES PRACTICAS DE CURSOS SERVICIO 10 X X X X X X X X DIRECTOR DEL DPTO
COMPETENTES DE LAS TRES ESCUELAS PROFESIONALES ACADEMICO - LABSIGTES
00152 CURSO DE SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA. CURSO 1 X DIRECTOR DEL DPTO
ACADEMICO - LABSIGTES
00153 CURSO DE TELEDETECCION ESPACIAL CURSO 1 X DIRECTOR DEL DPTO
ACADEMICO - LABSIGTES
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00154 CURSO DE SISTEMA ASISTIDO POR COMPUTADORA CURSO 1 X DIRECTOR DEL DPTO
ACADEMICO - LABSIGTES
00155 ANALISIS DE MUESTRA DE ROCAS ACCION 9 X X DIRECTOR DEL DPTO ACAD -
GABT GEOLG Y ME
00156 ANALISIS GRANULOMETRICOS DE SUELOS ACCION 9 X X DIRECTOR DEL DPTO ACAD -
GABT GEOLG Y ME
00157 ELABORACION DE MODELOS GEOLOGICOS ACCION 9 X X DIRECTOR DEL DPTO ACAD -
GABT GEOLG Y ME
00158 RECONOCIMIENTO DE MINERALES ACCION 9 X X DIRECTOR DEL DPTO ACAD -
GABT GEOLG Y ME
00159 APOYO A LAS PRACTICAS DE LOS CURSOS A FINES ACCION 9 X X DIRECTOR DEL DPTO ACAD -
GABT GEOLG Y ME
00227 COMPLEMENTACION DEL LABORATORIO DE GEOGRAFIA Y MEDIO AMBIENTE ACCION 1 X X DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO
- LAB GEMA
00228 APOYO A LAS CLASES PRACTICAS DE LOS DIFERENTES CURSOS QUE SE ATENCION 12 X X X X DIRECTOR DEL DEPART
DICTAN EN LA FIGAE Y REQUIEREN DE LABORATORIO GEMA ACADEMICO - LAB GEMA
00229 MANTENER LOS EQUIPOS CORRECTAMENTE CALIBRADOS PARA EL USO DE ACCION 12 X X X X DIRECTOR DEL DEPART
PRACTICAS DE LOS ALUMNOS EN EL LAB GEMA ACADEMICO - LAB GEMA
00230 SERVICIO A LA COMUNIDAD EN EL CAMPO DE NUESTRA ESPECIALIDAD CONVENIO 2 X DIRECTOR DEL DEPART
ACADMICO - LAB GEMA
00231 CALIDAD DE AGUA CURSO 2 X DIRECTOR DEL DEPART
ACADEMICO - LAB GEMA
00232 CURSOS EXTRACURRICULARES DEL LABSIGTES CURSO 4 X X DIRECTOR DEL DEPART
ACADEMICO-LABSIGTES
00245 INSTALACION E INFRAESTRUCTURA INTERNA EN EL NUEVO GABINETE DE ACCION 1 X X DIRECTOR DEL DEPART
TOPOGRAFIA Y FOTOGRAMETRIA ACADEMICO - GTCF
00246 IMPLEMENTACION DEL GAREA DE CARTOGRAFIA DEL G.T.C.F. ACCION 1 DIRECTOR DEL DEPART
ACADEMICO - GTCF
00247 IMPLEMENTACION DEL AREA DE FOTOGRAMETRIA DEL G.T.C.F. ACCION 1 X DIRECTOR DEL DEPART
ACADEMICO - GTCF
00248 ORGANIZAR Y DESARROLLAR CURSOS DE CAPACITACION Y PROYECTOS DE CURSO 2 X DIRECTOR DEL DEPART
APLICACION EN TOPOGRAFICA, CARTOGRAFIA Y FOTOGRAMETRIA ACADEMICO - GTCF
SUBDEPENDENCIA: 0007 OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS
00057 REGISTRO, PROCESAMIENTO Y CONTROL DE MATRICULA VACACIONAL ACCION 1 | X | | | | JEFE DE OSA
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00058 ADMINISTRAR Y BRINDAR LOS SUMINISTRO NECESARIOS PARA EL PROCESO ACCION 1 X JEFE DE OSA
DE MATRICULA
00059 SUPERVISAR EL PROCESO DE RECTIFICACION DE MATRICULA ACCION 1 JEFE DE OSA
00060 ELABORACION DE ACTAS FINALES ACTA 150 X JEFE DE OSA
00061 ELABORACION DE PRE ACTAS SEMESTRALES 2011- ACTA 150 JEFE DE OSA
00062 ELABORACION DE PRE ACTAS SEMESTRALES 2011-I1 ACTA 150 JEFE DE OSA
00063 ELABORACION DE BOLETAS DE NOTAS SEMESTRALES BOLETA 900 X JEFE DE OSA
00064 SUPERVISAR EL PROCESO DE RECTIFICACION DE MATRICULA SEMESTRAL MATRICULADO 140 X JEFE DE OSA
S
00065 ELABORACION DE PRES ACTAS FINALES ACTA 1,901 X JEFE DE OSA
00066 REMISION DE ACTAS A LA OCRAC ACTA 150 JEFE DE OSA
00067 RECEPCION Y REGISTRO DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO A LA BASE DE ACCION 500 X X X X X X X X JEFE DE OSA- BIBLIOTECA
DATOS SIGOP, ADQUIRIDO POR COMPRAS Y DONACIONES
00068 ACTUALIZACION, CORRECCION Y COMPLEMENTACION DE LOS REGISTROS ACCION 2,000 X X X X JEFE DE LA OSA-BIBLIOTECA
BIBLIOGRAFICOS INGRESADOS AL SISTEMA SIGOP
00069 CATALOGACION, CODIFICACION E INGRESO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO A ACCION 1,000 X X X X X X X X JEFE DE LA OSA-BIBLIOTECA
LA BASE DE DATOS SIGOP
00070 EMISION DE FICHAS BIBLIOGRAFICAS PARA ATENCION DOCUMENTO 24,000 X X X X X X X X JEFE DE LA OSA-BIBLIOTECA
00071 ACTUALIZACION E INVENTARIO TEMATICO DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO ACCION 1,000 JEFE DE LA OSA-BIBLIOTECA
00072 EMISION DE CARNETS DE BIBLIOTECA CARNET 1,300 X X X X X JEFE DE LA OSA-BIBLIOTECA
00073 CONSERVACION Y RESTAURACION DE LOS TEXTOS ACCION 1,000 X X X X X X X X JEFE DE LA OSA-BIBLIOTECA
00074 ELABORACION DE CUADROS ESTADISTICOS DE ATENCION A LECTORES FORMATOS 12 X X X X X X X X JEFE DE LA OSA-BIBLIOTECA
00075 ELABORACION DE CATALOGOS TEMATICOS BIBLIOGRAFICOS DOCUMENTO 6 X X X X X JEFE DE LA OSA-BIBLIOTECA
00076 FUMIGACION DE LOS AMBIENTES DE BIBLIOTECA ACCION 2 X JEFE DE LA OSA-BIBLIOTECA
00077 ELABORACION DE LA EVALUCION DEL PTI 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 2 X JEFE DE LA OSA
00078 ELABORACION DE LA MEMORIA DE LA DIRECCION DOCUMENTO 1 JEFE DE LA OSA
00079 ELABORACION DEL PTI 2012 DE LA DIRECCION DOCUMENTO 1 JEFE DE LA OSA
00130 ELABORAR LISTADO DE REQUERIMIENTOS DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 JEFE DE LA OSA
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SUBDEPENDENCIA: 0008 OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00099 ELABORACION DE LA EVALUCION DEL PTI'Y PPTO 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 2 X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00109 ELABORACION DE LA MEMORIA 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00120 ELABORACION DEL PTI'Y PPTO 2012 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00131 ELABORAR LISTADO DE REQUERIMIENTOS DE LA DIRECCION DOCUMENTO 1 JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00160 COORDINAR CON EL DECANO Y LA SECRETARIA ACADEMICA EL TRAMITE INFORME 140 X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
ADMINISTRATIVO PARA LA OBTENCION DEL GRADO ACADEMICO Y TiTULO
PROFESIONAL
00161 ELABORAR EL CALENDARIO ACADEMICO DE EXAMENES DE EXPERIENCIA INFORME 40 X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
PROFESIONAL Y SUSTENTACION DE TESIS PARA OBTENCION DEL TiTULO
PROFESIONAL
00162 EJECUCION DEL XXI CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL CURSO 1 X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00163 ACTUALIZACION CONSTANTE DE LA BASE DE DATOS DE EGRESADOS ACCION 12 X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
BACHILLERES Y TITULADOS DE LA FIGAE
00164 EJECUTAR REUNIONES CON LOS ALUMNOS DEL DECIMO Y QUINTO ARNO, ACCION 100 X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
INFORMANDO DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS PARA LA OBTENCION
DEL GRADO DE BACHILLER Y TITULACION
00165 DESIGNACION DE PROFESORES ASESORES, INFORMANTE Y JURADOS DE DOCENTE 160 X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
EXAMENES DE GRADO
00166 COORDINAR CON LOS ALUMNOS DEL 3° AL 10° CICLO PARA QUE ASISTAN A ALUMNO 100 X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
LAS SUSUTENTACIONES DE TESIS Y DE EXPERIENCIA PROFESIONAL COMO
MINIMO 10 SESIONES DESDE EL INICIO AL TERMINO DE LA MISMA
00167 EJECUCION DEL XXII CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL CURSO 1 X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
SUBDEPENDENCIA: 0009 OFICINA DE PRACTICA PRE PROFESIONAL
00019 ORGANIZACION, DIRECCION Y EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES DE LAS ACCION 12 X X X X X X X X X X JEFE DE PRACTICAS PRE
PRACTICAS PRE PROFESIONALES DE LOS ESTUDIANTES DE LA FIGAE PROFESIONALES
00020 FORMULAR SUSCRIPCION DE CONVENIOS CON INSTITUCIONES PUBLICAS Y ACCION 4 X X X JEFE DE PRACTICAS PRE
PRIVADAS DONDE LOS ESTUDIANTES PUEDEN REALIZAR SUS PRACTICAS PROFESIONALES
PRES PROFESIONALES
00021 ACTUALIZAR EL DIRECTORIO DE INSTITUCIONES PARA LA REALIZACION DE DOCUMENTO 2 X JEFE DE PRACTICAS PRE
PRACTICAS PRE PROFESIONALES PROFESIONALES
00022 APROBACION DEL REGLAMENTO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES DOCUMENTO 1 JEFE DE PRACTICAS PRE
PROFESIONALES
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00023 ADMINISTRAR Y SUPERVISAR EL DESARROLLO DE LAS PRACTICAS PRE ACCION 1 X JEFE DE PRACTICAS PRE
PROFESIONALES Y DE LOS DOCENTES QUE ASESOREN PROFESIONALES
00024 ELABORACION DEL PTI 2012 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 JEFE DE PRACTICAS PRE
PROFESIONALES
00025 APERTURAR EXPEDIENTES Y ORIENTAR A LOS ALUMNOS QUE SE DOCUMENTO 50 X X X X JEFE DE PRACTICAS PRE
ENCUENTRAN APTOS PARA INICIAR SUS PRACTICAS PROFESIONALES
00045 ELABORACION DE LA EVALUACION DEL PTI 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 2 X X JEFE DE PRACTICAS PRE
PROFESIONALES
00046 ELABORACION DE LA MEMORIA 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE DE PRACTICAS PRE
PROFESIONALES
00132 ELABORAR LISTADO DE REQUERIMIENTOS DE LA DIRECCION DOCUMENTO 1 JEFE DE PRACTICAS PRE
PROFESIONALES
SUBDEPENDENCIA: 0010 ESCUELA PROFESIONAL
00100 ELABORACION DE LA EVALUCION DEL PTI Y PPTO 2011 DE LA EPIG DOCUMENTO 2 X X DIRECTOR DE LA EPIG
00101 ELABORACION DE LA EVALUCION DEL PTI Y PPTO 2011 DE LA EPIE DOCUMENTO 2 X X DIRECTOR DE LA EPIE
00102 ELABORACION DE LA EVALUCION DEL PTI'Y PPTO 2011 DE LA EPIA DOCUMENTO 2 X X DIRECTOR DE LA EPIA
00110 ELABORACION DE LA MEMORIA 2011 DE LA EPIG DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE LA EPIG
00111 ELABORACION DE LA MEMORIA 2011 DE LA EPIA DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE LA EPIA
00112 ELABORACION DE LA MEMORIA 2011 DE LA EPIE DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE LA EPIE
00121 ELABORACION DEL PTI Y PPTO 2012 DE LA EPIG DOCUMENTO 1 DIRECTOR DE LA EPIG
00122 ELABORACION DEL PTI 'Y PPTO 2012 DE LA EPIA DOCUMENTO 1 DIRECTOR DE LA EPIA
00123 ELABORACION DEL PTI'Y PPTO 2012 DE LA EPIE DOCUMENTO 1 DIRECTOR DE LA EPIE
00133 ELABORAR LISTADO DE REQUERIMIENTOS DE LA EPIG DOCUMENTO 1 DIRECTOR DE LA EPIG
00134 ELABORAR LISTADO DE REQUERIMIENTOS DE LA EPIA DOCUMENTO 1 DIRECTOR DE LA EPIA
00135 ELABORAR LISTADO DE REQUERIMIENTOS DE LA EPIE DOCUMENTO 1 DIRECTOR DE LA EPIE
00168 COORDINAR LA EVALUACION DE LA CARGA LECTIVA Y NO LECTIVA CON EL ACCION 2 DIRECTOR DE LA EPIG
DEPARTAMENTO ACADEMICO
00169 COORDINAR LA EVALUACION DE LA CARGA LECTIVA Y NO LECTIVA CON EL ACCION 2 DIRECTOR DE LA EPIA

DEPARTAMENTO ACADEMICO
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00170 COORDINAR LA EVALUACION DE LA CARGA LECTIVA Y NO LECTIVA CON EL ACCION 2 X X DIRECTOR DE LAEPIE
DEPARTAMENTO ACADEMICO
00171 DESIGNAR A LOS DOCENTES CONSEJEROS PARA EL PROCESO DE MATRICULA DOCUMENTO 1 X X DIRECTOR DE LA EPIG
00172 DESIGNAR A LOS DOCENTES CONSEJEROS PARA EL PROCESO DE MATRICULA DOCUMENTO 1 X X DIRECTOR DE LA EPIA
00173 DESIGNAR A LOS DOCENTES CONSEJEROS PARA EL PROCESO DE MATRICULA DOCUMENTO 1 X X DIRECTOR DE LA EPIE
00174 ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE LA CARGA LECTIVA DE LOS DOCENTES] DOCUMENTO 9 X X X X X X X DIRECTOR DE LA EPIG
00175 ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE LA CARGA LECTIVA DE LOS DOCENTES] DOCUMENTO 9 X X X X X X X DIRECTOR DE LA EPIA
00176 ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE LA CARGA LECTIVA DE LOS DOCENTES] DOCUMENTO 9 X X X X X X X DIRECTOR DE LA EPIE
00177 CONTROL DEL DESARROLLO ACADEMICO DE LOS DOCENTES ACCION 9 X X X X X X X DIRECTOR DE LA EPIG
00178 CONTROL DEL DESARROLLO ACADEMICO DE LOS DOCENTES ACCION 9 X X X X X X X DIRECTOR DE LA EPIA
00179 CONTROL DEL DESARROLLO ACADEMICO DE LOS DOCENTES ACCION 9 X X X X X X X DIRECTOR DE LA EPIE
00180 REUNION CON DOCENTES ACCION 4 X X DIRECTOR DE LA EPIG
00181 REUNION CON DOCENTES ACCION 4 X X DIRECTOR DE LA EPIA
00182 REUNION CON DOCENTES ACCION 4 X X DIRECTOR DE LA EPIE
00183 REQUERIMIENTO DE DOCENTES A LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE LA EPIG
ACADEMICOS-UNFV
00184 REQUERIMIENTO DE DOCENTES A LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE LA EPIA
ACADEMICOS-UNFV
00185 REQUERlMIENTO DE DOCENTES A LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE LA EPIE
ACADEMICOS-UNFV
00186 REQUERIMIENTO DE LOS DOCENTES AL DEPARTAMENTO DE GEOGRAFICA Y DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE LA EPIG
MEDIO AMBIENTE
00187 REQUERIMIENTO DE LOS DOCENTES AL DEPARTAMENTO DE GEOGRAFICA Y DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE LA EPIA
MEDIO AMBIENTE
00188 REQUERIMIENTO DE LOS DOCENTES AL DEPARTAMENTO DE GEOGRAFICA Y DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE LA EPIE
MEDIO AMBIENTE
00189 PROGRAMACION ANUAL Y SEMESTRAL DE LA CARGA LECTIVA PROGRAMAS 1 X DIRECTOR DE LA EPIG
00190 PROGRAMACION ANUAL Y SEMESTRAL DE LA CARGA LECTIVA PROGRAMAS 1 X DIRECTOR DE EPIA
00191 PROGRAMACION ANUAL Y SEMESTRAL DE LA CARGA LECTIVA PROGRAMAS 1 X DIRECTOR DE LA EPIE
00192 MATRICULA SEMESTRE | Y 11 2011 ALUMNO 430 X DIRECTOR DE LA EPIG
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00193 MATRICULA SEMESTRE | Y 11 2011 ALUMNO 520 X DIRECTOR DE LA EPIA
00194 MATRICULA SEMESTRE | Y 1 2011 ALUMNO 300 X DIRECTOR DE LA EPIE
00195 MATRICULA EXTEMPORANEA ALUMNO 50 X DIRECTOR DE LA EPIG
00196 MATRICULA EXTEMPORANEA ALUMNO 50 X DIRECTOR DE LA EPIA
00197 MATRICULA EXTEMPORANEA ALUMNO 20 X DIRECTOR DE LA EPIE
00198 RESERVA DE MATRICULA ALUMNO 10 X DIRECTOR DE LA EPIG
00199 RESERVA DE MATRICULA ALUMNO 20 X DIRECTOR DE LA EPIA
00200 RESERVA DE MATRICULA ALUMNO 10 X DIRECTOR DE LA EPIE
00201 RECTIFICACION DE MATRICULA ALUMNO 50 X DIRECTOR DE LA EPIG
00202 RECTIFICACION DE MATRICULA ALUMNO 80 X DIRECTOR DE LA EPIA
00203 RECTIFICACION DE MATRICULA ALUMNO 15 X DIRECTOR DE LA EPIE
00204 REACTUALIZACION DE MATRICULA ALUMNO 5 X X DIRECTOR DE LA EPIE
00205 ACTUALIZACION DE SILABOS SILABO 140 X X DIRECTOR DE LAEPIA
00206 ACTUALIZACION DE SILABOS SILABO 60 X X DIRECTOR DE LA EPIE
00207 ELABORACION DE HORARIOS Y ASIGNATURAS SEMESTRAL Y ANUAL DOCUMENTO 2 X X X DIRECTOR DE LA EPIG
00208 ELABORACION DE HORARIOS Y ASIGNATURAS SEMESTRAL Y ANUAL DOCUMENTO 2 X X X DIRECTOR DE LAEPIA
00209 ELABORACION DE HORARIOS Y ASIGNATURAS SEMESTRAL Y ANUAL DOCUMENTO 2 X X X DIRECTOR DE LA EPIE
00210 AMPLIACION DE CREDITOS ALUMNO 6 X DIRECTOR DE LA EPIA
00211 AMPLIACION DE CREDITOS ALUMNO 20 X DIRECTOR DE LA EPIE
00212 EVALUACION DEL PLAN CURRICULAR ESTUDIO 1 X X X DIRECTOR DE LA EPIG
00213 EVALUACION DEL PLAN CURRICULAR ESTUDIO 1 X X X DIRECTOR DE LA EPIA
00214 EVALUACION DEL PLAN CURRICULAR ESTUDIO 1 X X X DIRECTOR DE LA EPIE
00215 REACTUALIZACION DE MATRICULA ALUMNO 6 X X DIRECTOR DE LA EPIG
00216 ACTUALIZACION DE SILABOS SILABO 140 X X DIRECTOR DE LA EPIG
00217 CICLOS DE NIVELACION 2010-N, ADELANTO 2011-0'Y NIVELACION 2011-E, PROGRAMAS 5 X X X X X X X DIRECTOR DE LA EPIG
REGULARIZACION | Y REGULARIZACION Il
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00218 CICLOS DE NIVELACION 2010-N, ADELANTO 2011-0, NIVELACION 2011-E, PROGRAMAS 5 X X X X X X X DIRECTOR DE LA EPIA
REGULARIZACION | Y REGULARIZACION I
00219 CICLOS DE NIVE(LACION 2010-N, ADELANTO 2011-0, NIVELACION 2011-E, PROGRAMAS 5 X X X X X X X DIRECTOR DE LA EPIE
REGULARIZACION | Y REGULARIZACION 1l
00220 CURSOS EXTRACURRICULARES CURSO 4 X X X X DIRECCION DE LA EPIG
00221 CURSOS EXTRACURRICULARES CURSO 3 X X X DIRECTOR DE LA EPIA
00222 CURSOS EXTRACURRICULARES CURSO 4 X DIRECTOR DE LA EPIE
00223 EXAMEN DE SUBSANACION 1Y 1l EXAMEN 2 X X DIRECTOR DE LA EPIG
00224 EXAMEN DE SUBSANACION 1Y 1l EXAMEN 2 X X DIRECTOR DE LA EPIA
00225 CONFERENCIAS EVENTO 2 X X DIRECTOR DE LA EPIA
00226 CONFERENCIA EVENTO 1 X DIRECTOR DE LA EPIE
SUBDEPENDENCIA: 0011 SECCION DE POST GRADO
00103 ELABORACION DE LA EVALUCION DEL PTI 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 2 X X JEFE DE POST GRADO
00113 ELABORACION DE LA MEMORIA 2011 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X OFICINA DE POST GRADO
00124 ELABORACION DEL PTI'Y PPTO 2012 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE DE POST GRADO
00136 ELABORAR LISTADO DE REQUERIMIENTOS DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE DE POST GRADO
00268 PROYECTOS DE SEGUNDA ESPECIALIDAD: INGENIERIA AMBIENTAL Y DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE LA DSPG
SANITARIA
00269 COORDINAR ACTIVIDADES ACADEMICAS CON LA EUPG ACCION 12 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA DSPG
00270 CURSOS DE PERFECCIONAMIENTO CURSO 4 X X X X X X X X DIRECTOR DE LA DSPG
SUBDEPENDENCIA: 0012 INSTITUTO DE INVESTIGACION
00035 PARTICIPACION CON TRABAJOS DE INVESTIGACION DE ENCUENTRO DE INVESTIGACIO 10 X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
ESTUDIANTES INVESTIGADORES. N INVESTIGACION
00036 SUPERVISAR LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION 2011 INFORME 15 X X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00037 JORNADA CIENTIFICA JORNADA 3 X X X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
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00038 CURSO DE METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION CURSO 2 X X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00039 EVALUACION DE INFORMES FINALES DE PROYECTOS DE INVESTIGACION 2011] INFORME 15 X DIRECTOR DE!_ INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00040 CURSO TALLER DE ESTADISTICAS PARA INVESTIGADORES CURSO 2 X X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00041 PUBLICAR Y DIFUNDIR LOS RESULTADOS DE PROYECTOS DE INVESTIGACION PUBLICACION 100 DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00042 ELABORACION DE LA EVALUCION DEL PTI 2011 DE LA DIRECCION DOCUMENTO 2 X X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00043 ELABORACION DEL PTI 2012 DE LA DIRECCION DOCUMENTO 1 DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00044 ELABORACION DE LA MEMORIA DE LA DIRECCION DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00137 ELABORAR LISTADO DE REQUERIMIENTOS DE LA DIRECCION DOCUMENTO 1 DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00233 ELABORACION DE PLAN TRABAJO, EVALUACION DEL PTI Y MEMORIA DEL DOCUMENTO 3 X X DIRECTOR DEL CEIGA
CEIGA
00237 PUBLICACION DE LA REVISTA YACHAY YACU PUBLICACION 1 X X DIRECTOR DEL CEIGA
00238 JORNADAS CIENTIFICAS JORNADA 2 X X DIRECTOR DEL CEIGA
00239 CURSO CALIDAD DEL AGUA CURSO 2 X X DIRECTOR DEL CEIGA
00240 ESTRUCTURACION UNIVERSALISATA EN LAS CIENCIAS DE PROTECCION CIVIL INFORME 1 X DIRECTOR DEL CIPREMID
00241 ELABORACION DE BOLETIN PARA DIFUCION DE NUEVOS CONOCIMIENTOS DIFUSION 1 X DIRECTOR DEL CIPREMID
SOBRE INGENIERIA DE RIESGOS
00242 ELABORACION DE BOLETIN PARA DIFUCION DE NUEVOS CONOCIMIENTOS DIFUSION 1 X DIRECTOR DEL CIPREMID
SOBRE INGENIERIA DE PROTECCION
00243 CURSOS DE LA ESPECIALIDAD CURSO 2 X X DIRECTOR DEL CIPREMID
00244 FORMACION DE PERSONAL CALIFICADO PARA LA EVALUACION DE RIESGOS PERSONA 25 X X DIRECTOR DEL CIPREMID
Y SU REDUCCION
00249 CREAR LA BASE DE DATOS DE EGRESADOS PERTENECIENTES AL CEIGA DOCUMENTO 1 DIRECTOR DEL CEIGA
00250 CONVOCATORIA DE NUEVOS INTEGRANTES DEL CEIGA ALUMNO 30 DIRECTOR DEL CEIGA
00251 FORMACION DE COMITES (EQUIPOS) DE TRABAJO EQUIPO 4 DIRECTOR DEL CEIGA
00252 REUNION DE LOS COMITES (GRUPOS) DE TRABAJO SESION 4 X X X X DIRECTOR DEL CEIGA
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00253 ASESORAMIENTO DE ALUMNOS EN TEMAS DEL AGUA ALUMNO 100 | | | | | X | | | X | | X | | | DIRECTOR DEL CEIGA
SUBDEPENDENCIA: 0013 DIRECCION DE PROYECCION SOCIAL
00026 PROMOCION DE CONVENIOS DE COOPERACION TECNICA CONVENIO 3 X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00027 CAPACITACION TECNICA A GRUPOS HUMANOS ORGANIZADOS CURSO 3 X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00028 PROGRAMA DE NAVIDAD PARA NINOS POBRES ACCION 1 X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00029 BRINDAR SERVICIO ESPECIALIZADO TECNICO A COMUNIDADES URBANAS Y ACCION 2 X X DIRECTOR DE PROYECCION
RURALES SOCIAL
00030 ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO 2012 DE LA DPS ACCION 1 X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00031 ELABORACION DEL INFORME DE EVALUACION DEL PTI 2011 DE LA DPS ACCION 1 X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00032 COODINAR EJECUCION DE CAMPANAS DE LIMPIEZA DE PLAYAS CAMPANA 1 X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00033 CAMPARNA DE EDUCACION AMBIENTAL ACCION 2 X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00034 ELABORACION DE LA MEMORIA 2011 DE LA DPS ACCION 1 X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00138 ELABORAR LISTADO DE REQUERIMIENTOS DE LA DIRECCION DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
SUBDEPENDENCIA: 0014 DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS
00104 ELABORACION DEL INFORME DE EVALUCION DEL PTI 2011 DE LA DIRECCION DOCUMENTO 2 X X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
00114 ELABORACION DE LA MEMORIA 2011 DE LA DIRECCION DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
00125 ELABORACION DEL PTI'Y PPTO 2012 DE LA DIRECCION DOCUMENTO 1 X X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
00139 ELABORAR LISTADO DE REQUERIMIENTOS DE LA DIRECCION DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
00271 ADMINISTRAR LOS SERVICIOS DE INTERNET QUE BRINDA A LA FACULTAD ACCION 60 X X X DIRECTOR DE PRODUC D BIENES
Y SERVICIOS
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00272 ADMINISTRAR LOS SERVICIOS DE LOCACION POR FOTOCOPIADOS Y USO DE ACCION 60 X X DIRECTOR DE PRODUC D BIENES
LOCAL Y SERVICIOS
00273 PROMOVER Y EJECUTAR ACCIONES PARA DESARROLLAR PROGRAMAS DE ACCION 60 DIRECTOR DE PRODUC D BIENES
PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS QUE GENEREN RECURSOS Y SERVICIOS
ECONOMICOS PARA LA FIGAE
00274 PLANIFICAR, ORGANIZAR Y EJECUTAR ACCIONES DE ASESORAMIENTO Y ACCION 60 DIRECTOR DE PRODUC D BIENES
ASISTENCIA TECNICA PARA GENERAR RECURSOS PARA LA FIGAE Y SERVICIOS
00275 PROPONER LA CREACION DE UNIDADES DE PRODUCCION, ASESORIAS Y ACCION 60 DIRECTOR DE PRODUC D BIENES
CONSULTORIAS EMPRESARIALES A TODO NIVEL Y SERVICIOS
00276 CURSOS CURSO 7 X X X X DIRECTOR DE PRODUC D BIENES
Y SERVICIOS
00277 CONFERENCIAS EVENTO 3 X DIRECTOR DE PRODUC D BIENES
Y SERVICIOS
SUBDEPENDENCIA: 0015 DIRECCION DE ORIENTACION Y TUTORIA ACADEMICA Y PER
00105 ELABORACION DE LA EVALUCION DEL PTI 2011 DE LA DIRECCION DOCUMENTO 2 X DIRECTOR DE LA OTAP
00115 ELABORACION DE LA MEMORIA 2011 DE LA DIRECCION DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE LA DOTAP
00126 ELABORACION DEL PTI 2012 DE LA DIRECCION DOCUMENTO 1 DIRECTOR DE LA DTAP
00140 ELABORAR LISTADO DE REQUERIMIENTOS DE LA DIRECCION DOCUMENTO 1 DIRECTOR DE LA DOTAP
SUBDEPENDENCIA: 0016 DIRECCION DE ACREDITACION Y AUTOEVALUACION
00047 PROPONER ANTE EL CONSEJO DE FACULTAD POLITICAS DE DOCUMENTO 2 X X DIRECTORDE
AUTOEVALUACION Y CALIDAD UNIVERSITARIA PARA LA FIGAE AUTOEVALUACION Y
ACREDITACIO
00048 SUPERVISAR A LOS EQUIPOS TECNICOS DE AUTOEVALUACION DE FACULTAD ACCION 12 X X X X X X DIRECTOR DE
AUTOEVALUACION Y
ACREDITACIO
00049 ADAPTAR LAS HERRAMIENTAS, INSTRUMENTOS Y PROCEDIMIENTOS DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE
NECESARIOS PARA LA AUTOEVALUACION Y ACREDITACION DE LA FIGAE AUTOEVALUACION Y
ACREDITACIO
00050 APOYAR EL TRABAJO DE LAS COMISIONES TECNICAS ACCION 12 X X X X X X DIRECTOR DE
AUTOEVALUACION Y
ACREDITACIO
00051 EDITAR BOLETINES INFORMATIVOS DE LA OFICINA DE AUTOEVALUACION Y | PUBLICACION 4 X X X DIRECTOR DE
ACREDITACION AUTOEVALUACION Y
ACREDITACIO
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00052 ELABORACION DE TRIPTICOS Y AFICHES SOBRE AUTOEVALUACION Y DIFUSION 1 X DIRECTOR DE
ACREDITACION AUTOEVALUACION Y

ACREDITACIO

00053 SEMINARIO SOBRE AUTOEVALUCION Y ACREDITACION ACCION 1 DIRECTOR DE
AUTOEVALUACION Y
ACREDITACIO

00054 ELABORAR EL TPI'Y PPTO 2012 DOCUMENTO 1 DIRECTOR DE
AUTOEVALUACION Y
ACREDITACIO

00055 ELABORACION DE LA EVALUACION DEL PTI 2011 DOCUMENTO 2 X X DIRECTOR DE
AUTOEVALUACION Y
ACREDITACIO

00056 ELABORACION DE LA MEMORIA 2011 DE LA DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE
AUTOEVALUACION Y
ACREDITACIO

00116 ELABORAR EL LISTADO DE REQUERIMIENTOS DE LA DIRECCION DOCUMENTO 1 DIRECTOR DE AUTOEVALUACIO

Y ACREDITACION




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS
FORMATO: 19 PAGINA  : 1
UNI. ORGA.: FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS FECHA  : 03/03/2011
CODIGO: 210000 HORA  : 06:50:51p.m.
UNIDAD  |CANTIDAD TRIM | TRIM 111 RESPONSABLE
ACTIVIDADES MED IDA —
— ENE | FEB| MAR JUN| JUL| AGO | SETPCT [ NOV |
SUBDEPENDENCIA: 0001 DECANATO
00001 ASISTIR A LAS SESIONES DE LA ASAMBLEA UNIVERSITARIA SESION 5 X X X DECANO
00002 ASISTIR A LAS SESIONES DEL CONCEJO DE FACULTAD SESION 12 X X X DECANO
00003 CONVOCAR Y PRESIDIR LAS SESIONES DEL CONSEJO DE LA FACULTAD SESION 14 X X X DECANO
00004 PROMOVER LA POLITICA DE LA FACULTAD, DIRIGIENDO,SUPERVIZANDO Y ACCION 23 X X X DECANO
EVALUANDO LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS CON ACUERDO DEL CONSEJO
DE FACULTAD
00005 CONDUCIR LA FORMULACION Y PRESENTACION DEL PLAN DE TRABAJO Y DOCUMENTO 1 DECANO
PRESUPUESTO ANUAL AL CONSEJO DE FACULTAD
00006 PROMOVER EL PROCESO DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION DE LA FIIS ACCION 10 X X DECANO
00007 SUPERVIZA LA EJECUCION DEL PLAN DE TRABAJO INTITUCIONAL 2011 ACCION 23 X X X DECANO
00008 PROPICIAR LA FIRMA DE CONVENIOS NACIONALES E INTERNACIONALES ACCION 3 X X X DECANO
00009 PROPICIAR LA FIRMA DE CONVENIOS NACIONALES E INTERNACIONALES ACCION 3 X X X DECANO
00010 FIRMAR DIPLOMAS DE GRADOS ACADEMICOS Y TITULOS Y OTROS DOCUMENTO 500 X X X DECANO
00011 DESIGNAR COMISIONES Y GRUPOS DE TRABAJO DOCUMENTO 24 X X X DECANO
00012 PRESENTAR LA MEMORIA DE LA FACULTAD DOCUMENTO 1 DECANO
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00013 FORMULACION DEL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2012 DOCUMENTO 1 X JEFE DE PLANEAMIENTO
00014 EVALUACION DEL PLAN INSTITUCIONAL - PTI -SEMESTRAL 2011 DOCUMENTO 2 X X JEFE DE PLANEAMIENTO
00015 ELABORAR LOS INFORMES SOLICITADOS POR EL DECANO,PLANIFICACION Y INFORME 50 X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
OTRAS DEPENDENCIAS
00016 PREPARAR DOCUMENTOS PARA LA FIRMA DE CONVENIOS DOCUMENTO 3 X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
00017 ASESORAMIENTO A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD ACCION 50 X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
00018 ELABORAR LOS CUADROS SEGUN LA INSTRUCTIVA DE LA OCPL DOCUMENTO 4 X X JEFE DE PLANEAMIENTO
00019 REALIZAR LA EVALUACION PRESUPUESTAL DE LA FACULTAD INFORME 2 X JEFE DE PLANEAMIENTO
00020 PREPARAR LA MEMORIA ANUAL DE LA FACULTAD 2011 DOCUMENTO 1 JEFE DE PLANEAMIENTO
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00021 DESARROLLO DEL PLAN ESTRATEGICO DE LA FACULTAD INFORME 25 X X X X X | JEFE DE PLANEAMIENTO
SUBDEPENDENCIA: 0003 SECRETARIA ACADEMICA
00022 ELABORACION DE RESOLUCIONES DE FACULTAD RESOLUCION 433 X X SECRETARIO ACADEMICO
00023 ELABORACION DE ACTAS DE CONSEJO DE FACULTAD ACTA 14 X X SECRETARIO ACADEMICO
00025 TRAMITE INTERNO - EXTERNO INFORME 700 X X SECRETARIO ACADEMICO
00026 COORDINACION Y ASESORAMIENTO SESIONES DE CONSEJO DE FACULTAD ACCION 17 X X SECRETARIO ACADEMICO
00027 APOYO A LAS DIFERENTES OFICINAS DE LA FAC. EN LABORES PROPIAS DOCUMENTO 300 X X SECRETARIO ACADEMICO
00028 FEDATEO DE DOCUMENTOS VARIOS , PRINCIPALMENT LOS EMITIDOS POR LA DOCUMENTO 1,500 X X SECRETARIO ACADEMICO
FlIS
00029 CONTROL Y SUPERVISION DE LAS DIFERENTES AREAS DE LA FIIS DOCUMENTO 50 X X SECRETARIO ACADEMICO
00030 ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DOCUMENTO 1 SECRETARIO ACADEMICO
00031 ELABORACION DEL PTI ACCION 1 SECRETARIO ACADEMICO
00032 ELABORACION DE LA MEMORIA DOCUMENTO 1 SECRETARIO ACADEMICO
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL
00224 RELACIONES CON INSTITUCIONES SIMILARES ORELACIONADAS CON EL QUE DOCUMENTO 15 X X DIRECTOR DE IMAGEN
HACER UNIVERSITARIO NACIONAL O INTERNACIONAL INSTITUCIONAL
00225 REMISION DE FELICIDADES POR ONOMASTICO A LOS DOCENTES Y PUBLICACION 150 X X DIRECTOR DE IMAGEN
TRABAJADORES DE LA FACULTAD INSTITUCINAL
00226 CONDUCCION DEL PROTOCOLO ACCION 1 X X DIRECTOR DE IMAGEN
INSTITUCIONAL
00227 CEREMONIA DE APERTURA DEL ANO ACADEMICO ACCION 1 DIRECTOR DE IMAGEN
INSTITUCIONAL
00228 CELBRACION DEL DIA DE LA SECRETARIA ACCION 1 DIRECTOR DE IMAGEN
INSTITUCIONAL
00229 CELBRACION DEL DIA DE LA MADRE ACCION 1 DIRECTOR DE IMAGEN
INSTITUCIONAL
00230 CELEBRACION DEL DIA DE MAESTRO UNIVERSITARIO ACCION 1 DIRECTOR DE IMAGEN
INSTITUCIONAL
00231 CELEBRACION DEL DIA DEL PADRE ACCION 1 DIRECTOR DE IMAGEN

INSTITUCIONAL
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00232 CONFERENCIAS DIRIGIDAS AL PUBLICO EN GENERAL ACCION 8 X X X X X X X DIRECTOR DE IMAGEN
INSTITUCIONAL
00233 CELBRACION DE FIESTAS PATRIAS ACCION 1 X DIRECTOR DE IMAGEN
INSTITUCIONAL
00234 CELEBRACION POR ANIVERSARIO DE LA FACULTAD ACCION 1 X DIRECTOR DE IMAGEN
INSTITUCIONAL
00235 CELBRACION POR FIESTAS NAVIDENAS Y ANO NUEVO ACCION 1 X DIRECTOR DE IMAGEN
INSTITUCIONAL
00236 COORDINACION PARA LA CELEBRACION DEL "NINO VILLARREALINO" ACCION 1 X DIRECTOR DE IMAGEN
INSTITUCIONAL
SUBDEPENDENCIA: 0005 OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00033 ADMINISTRACION DE LA CAJA CHICA ACCION 12 X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00034 APOYO A ACTIVIDADES ACADEMICAS ACCION 100 X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00035 APOYO OPERATIVO A EVENTOS SOCIALES ACCION 25 X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00036 APOYO ADMINISTRATIVO EVENTOS ESTUDIANTILES ACCION 50 X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00037 APOYO DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE OTRAS AREAS ACCION 50 X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00038 CONTROL DE EXISTENCIAS EN ALMACEN ACCION 2 X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00039 CONTROL PATRIMONIAL DE BIENES ACCION 2 X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00040 ENTREGA DE BOLETA DE PAGOS A DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS PERSONA 112 X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00041 DESARROLLO DE SERVICIOS AUDITORIOS ACCION 400 X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00042 CONTROL Y SUPERVISION DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO PERSONA 30 X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00043 GESTION ADMINISTRATIVA INTERNA DOCUMENTO 400 X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00044 APERTURAY CIERRE DE AULAS ACCION 5,000 X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
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00045 MANTENIMIENTO DE AUDITORIOS UNIDAD 2 X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00046 MANTENIMIENTO DE AULA UNIDAD 26 X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00047 MANTENIMIENTO DE MUEBLES Y CARPETAS UNIDAD 100 X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00048 DISTRIBUCION DE INSUMOS A LABORATORIO ACCION 4 X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00049 MANTENIMIENTO DE OFICINA ACCION 20 X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00051 DISTRIBUCION DE UTILES DE OFICINA Y OTROS ACCION 100 X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00052 DISTRIBUCION DE UTILES DE ENSENANZA ACCION 25 X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
SUBDEPENDENCIA: 0006 DEPARTAMENTO ACADEMICO
00053 EVALUACION Y CONCURSO DE DOCENTES EN INDUSTRIAL DOCENTE 10 X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
INDUSTRIAL
00054 PLANEAR Y ORGANIZAR EL CONCURSO DE DOCENTES EN SISTEMAS DOCENTE 16 X JEFE DEL DEPARATMENTO DE
SISTEMAS
00055 CONCURSO Y EVALUACION PARA CONTRATO DE DOCENTES AGROINDUTRIAL DOCENTE 10 X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
AGROINDUSTRIAL
00056 EVALUACION Y CONCURSO DE DOCENTES DE TRANSPORTE DOCENTE 12 X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
TRANASPORTE
00057 RACIONALIZACION DE DOCENTES DE INDUSTRIAL DOCENTE 38 X JEFE DEL DEPARATMENTO DE
INDUATRIAL
00058 COORDINACIONES CON EPIS PARA RACIONALIZACION DE DOCENTES 2011 DOCENTE 40 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
SISTEMAS
00059 RACIONALIZACION DE DOCENTES ORDINARIOS Y CONTRATADOS ACCION 28 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
AGROINDUSTRIAL AGROINDUSTRIAL
00060 RACIONALIZACION DE DOCENTES NOMBRADOS Y CONTRATADOS DE DOCENTE 33 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
TRANSPORTE TRANSPORTE
00061 CONTROL Y EVALUACION DE SILABOS SILABO 60 X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
AGROINDUTRIAL
00062 RECEPCION CONTROL Y EVALUACION DE SILABOS SILABO 63 JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
TRANSPORTE
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00063 CONTROL Y EVALUACION DE SILABOS DE INDUSTRIAL SILABO 80 X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
INDUSTRIAL
00064 RECEPCION Y CONTROL DE SIALABOS DE SISTEMAS SILABO 89 X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
SISTEMAS
00065 REUNIONES DE TRABAJO CON LOS DOCENTES JORNADA 16 X X X X X X X X X X X JEFE DE LOS CUATRO
DEPARTAMENTOS
00066 COORDINACION CON LAS ESCUELAS PARA LOS EVENTOS ACADEMICOS EVENTO 25 X X X X X X X X X JEFES DE LOS CUATRO
DEPARTAMENTOS
00067 COORDINAR Y SUPERVIZAR EL CUMPLIMIENTO DE CARGA NO LECTIVA DOCENTE 76 X X X X X X X X X X X JEFES DE LOS CUATRO
DEPARTAMENTOS
00068 CAPACITACION DE DOCENTES DOCENTE 139 X X X X X X X X X X X JEFES DE LAS CUATRO
DEPARTAMENTOS
00069 PLANIFICACION DE AUTOEVALAUCION Y PLANES DE MEJORA 2011 INFORME 12 X X X X X X X X X X X JEFES DE LOS CUATRO
DEPARTAMENTOS
00070 COORDINACION PARA LA ADQUISICION DE EQUIPOS METAL MECANICA PROYECTO 2 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
INDUSTRIAL
00071 COORDINAR Y CONTROLAR LABORATORIOS DE COMPUTO Y ELECTRONICA DOCUMENTO 10 X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
SISTEMAS
00072 COORDINACIONES PARA LA ADQUlSICION DE EQUIPOS PARA LABORATORIO PROYECTO 2 X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
DE QUIMICA INDUSTRIAL INDUSTRIAL
00073 SUPERVICION Y CONTROL LABORATORIO DE POLIVALENTE ACCION 10 X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
AGROINDUSTRIAL
00074 COORDINACION Y CONTROL E IMPLEMENTACION DE LABORATORIO Y ACCION 6 X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
TALLERES TRANSPORTE
00075 RECEPCION Y CONSOLIDADO DE LAS GUIAS DE PRACTICAS DE LABORATORIO] ACCION 2 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
POR CURSO AGROINDUSTRIAL
00076 INVENTARIO DIGITALIZADO DE CONTROL DE INSUMO Y REACTIVOS DE INFORME 2 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO
LABORATORIO AGROINDUSTRIAL
SUBDEPENDENCIA: 0007 OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS
00077 ENVIO DE PRE ACTAS DEL SEMESTRE 2010-2 A OCRAC ACTA 4 X JEFE DE LA OSA
00078 DEVOLUCION DE LAS ACTAS DEFINITIVAS DEL SEMESTRE 2010-1 Y 2010-11 A ACTA 4 X JEFE DE LA OSA
OCRAC
00079 PROYECTO DE IMPLEMENTACION DEL CICLO VACACIONAL 2010 DOCUMENTO 4 X JEFE DE LA OSA
00080 CICLO VACACIONAL 2010 - MATRICIULA ACCION 4 X X JEFE DE LA OSA
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00081 ENTREGA DE BOLETAS DE MATRICULA DEL CILCO VACACIONAL ACCION 4 X JEFE DE LA OSA

00082 IMPRESION DE PRE ACTAS DE EVALUACION E INGRESO DE NOTAS DEL CILCO ACTA 120 X JEFE DE LA OSA
VACAIONAL

00083 ENTREGA DE BOLETAS DE NOTAS CICLO VACAIONAL-PUBLICACION DE BOLETA 1,200 X JEFE DE LA OSA
NOTAS POR INTERNET

00084 GENERACION AUTOMATICA DE NOTAS FINALES DE EVALUACION ACCION 1,200 X JEFE DE LA OSA

00085 ENVIO DE PRE ACTAS DE EVALUACION A LA OFICINA DE REGISTRO CENTRAL ACTA 120 X JEFE DE LA OSA

00086 MATRICULA 2011 VIA WEB DOCUMENTO 4 X JEFE DE LA OSA

00087 MATRICULA DEL ANO ACADEMICO 2011-ALUMNOS REGULARES-NO ALUMNO 1,900 X JEFE DE LA OSA
MATRICULADOS EN EL CICLO VACAIONAL

00088 MATRICULA DEL ANO ACADEMICO 2011-ALUMNOS QUE REGISTRARON ALUMNO 500 X JEFE DE LA OSA
MATRICULA EN EL CICLO VACACIONAL

00089 ELABORACION E INFORME DEL AVANCE POR BIMESTRE DOCUMENTO 6 X X X X X JEFE DE LA OSA

00090 ENTREGA DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR A LA FACUALTAD 2011 DOCUMENTO 1,000 X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OSA

00091 ESTADISTICA DE ALUMNO 2,400 X X JEFE DE LA OSA
DESAPROBADOS-AVANDONADOS-APLAZADOS-RESERVA-AMPLIACIONES Y
REACTUALIZACION DEL ANO 2011

00092 CUADROS DE MERITOS TERCIO Y QUINTO SUPERIOR DE ESTUDIOS ALUMNO 1,200 JEFE DE LA OSA

00093 RECTIFICACION DE MATRICULA 2011 VIA WEB-PROYECTO ALUMNO 500 JEFE DE LA OSA

00094 AMPLIACION DE CREDITOS 2011 ALUMNO 200 X JEFE DE LA OSA

00095 ATENCION DE LOS ALUMNOS DENTRO DEL HORARIO ESTABLECIDO ALUMNO 1,500 X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OSA

00096 CARGADO DE NOTAS(PRE ACTAS) DEL 1ER EXAMEN PARCIAL 2011-1 ACTA 350 X X JEFE DE LA OSA

00097 CARGADO DE NOTAS(PRE ACTAS) DE EXAMEN FINAL CICLO 2011-1 ACTA 350 X JEFE DE LA OSA

00098 CARGADO DE NOTAS DEL PROMETIO DE PRACTICAS 2011-1(PRE ACTAS) ACTA 350 X JEFE DE LA OSA
EXAMEN SUSTITURIO-APLAZADOS

00099 PUBLICACION DE NOTAS POR INTERNET ACCION 4 X JEFE DE LA OSA

00100 GENERACION AUTOMATICAS DE NOTAS FINALES DE EVALUACION 2011-1(PRE ACTA 350 X JEFE DE LA OSA
ACTAS)

00101 ENTREGA DE BOLETAS DE NOTAS CICLO 2011-1 BOLETA 2,400 X JEFE DE LA OSA

00102 ENVIO DE PRE ACTAS DE EVALUACION 2011-1 A LA OCRAC ACTA 350 X JEFE DE LA OSA
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00103 PROYECTO DEL CILCO DE NIVELACION EXTRAORDINARIA 2011-E ALUMNO 430 X JEFE DE LA OSA
00104 REGISTRO DE MATRICULA ALUMNO 430 X JEFE DE LA OSA
00105 CARGADO DE NOTAS DEL CICLO DE NIVELACION EXTRAORDINARIA ACTA 430 X X JEFE DE LA OSA
00106 IMPRESION DE LAS BOLETAS DE NOTAS DEL CICLO BOLETA 400 X JEFE DE LA OSA
NIVELACION-PUBLICACION
00107 ENVIO DE MATRICULA Y NOTAS A OCRAC ACTA 310 X JEFE DE LA OSA
00108 RECTIFICACION DE MATRICULA 2011-11 VIA WEB ALUMNO 200 X JEFE DE LA OSA
00109 IMPRESION DE FICHAS DE RECTIFICACION DE MATRICULA 2011-I1 ALUMNO 310 X X JEFE DE LA OSA
00110 CARGADO DE NOTAS DEL 1ER EXAMEN PARCIAL 2011-11 ALUMNO 310 X JEFE DE LA OSA
00111 CARGADO DE NOTAS DEL EXAMEN FINAL CICLO 2011-11 ACTA 310 X JEFE DE LA OSA
00112 CARGADO DE NOTAS DEL PROMEDIO DE PRACTICAS 2011-11 ACTA 310 X JEFE DE LA OSA
00113 CARGADO DE EXAMEN SUSTITURIO Y APLAZADOS 2011-11 ACTA 310 X JEFE DE LA OSA
00114 GENERACION AUTOMARICA DE NOTAS FINALES DE EVALUAICON 2011-11 ACCION 310 X JEFE DE LA OSA
00115 PUBLICACION DE NOTAS POR INTERNET ACCION 4 X JEFE DE LA OSA
00116 ENTREGA DE BOLETAS DE NOTAS CICLO 2011-11 BOLETA 2,400 X JEFE DE LA OSA
00117 ENVIO DE PRE ACTAS DE EVALUACION 2011-11 A LA OCRAC ACTA 310 X X JEFE DE LA OSA
00118 IMPLEMENTACION DEL APLICATIVO DEL REGISTRO DE NOTAS POR INTERNET DOCENTE 136 X X X X JEFE DE LA OSA
PARA LOS DOCENTES
00119 ELABORACION DE CONSTANCIA DE NO ADEUDAR MATERIAL BIBLIOGRAFICO ALUMNO 800 X X X X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA
00120 DIFUCION DE LOS APLICATIVOS VIA WEB CON LOS QIE CUENTA LA UNFV ALUMNO 2,400 X X X X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA
00121 ELABORACION DE CARNET DE BIBLIOTECA ESPECIALIZADA ALUMNO 800 X X X X JEFE DE BIBLIOTECA
00122 ATENCION DE LOS USUARIOS EN EL SERVICIO DE LECTURA ALUMNO 1,500 X X X X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA
00123 CLACIFICACON DE LOS LIBROS DE ACUERDO AL PROGRAMA DE MARGESI DE LIBRO 800 X X X X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA
PATRIMONIO
00124 MANTENIMIENTO AL SISTEMA DE TRAMITE DOCUMENTARIO PROGRAMAS 32 X X X JEFE DE LA OSA
00125 MANTENIMIENTO DEL PORTAL WEB DE LA FIIS PROGRAMAS 1 X X X JEFE DE LA OSA
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SUBDEPENDENCIA: 0008 OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00126 EVALUAR LOS EXPEDIENTES DE BACHILLERES DE LAS CUATRO CARRERAS UNIDAD 200 X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00127 EVALUAR LOS EXPEDIENTES DE EXPEDITOS DE LAS CUATRO CARRERAS UNIDAD 200 X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00128 EVALUAR LOS EXPEDIENTES PARA LA TITULACION, DE LAS CUATRO UNIDAD 210 X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
CARRERAS
00129 BRINDAR ATENCION A LOS EGRESADOS EN LOS TRAMITES REFERENTES UNIDAD 400 X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
A:QACHILLER, EXPEDITO, Y TITULACION UNFV Y OTRAS UNIVERSIDADES DEL
PAIS
00130 REMISION DE EXPEDIENTES DE BACHILLER PARA EL CONSEJO DE FACULTAD UNIDAD 400 X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00131 REMISION DE EXPEDIENTES DE TITULO PARA EL CONSEJO DE FACULTAD UNIDAD 200 X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00132 REMISION DE EXPEDIENTES DE OTRAS UNIVERSIDADES: INCORPORACION UNIDAD 100 X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
POR MODALIDAD
00133 COORDINAR ACCIONES DE TRABAJO CON LAS OFICINAS DE LA FACULTAD UNIDAD 24 X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00134 COORDINAR ACCIONES DE TRABAJO CON LAS OFICINAS DE LA UNIVERSIDAD] UNIDAD 24 X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00135 COORDINAR ACCIONES DE TRABAJO CON INSTITUCIONES EXTERNAS A LA UNIDAD 24 X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
UNFV
00136 IMPLEMENTACION DE LA OF. DE GRADOS Y TITULOS ACCION 12 X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00137 SEGUIMIENTO A LA PLANILLA DE JURADOS ACCION 12 X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00138 PUBLICACION DE JURADOS, PLANILLA, Y OTROS EN EL PORTAD DE LA WEB ACCION 24 X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00140 CULMINAR LA IMPLANTACION DEL NUEVO SISTEMA DE INFORMACION DE LA ACCION 12 X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
OGYT
00142 ORGANIZACION CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL DE ING. DE UNIDAD 40 X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
SISTEMAS
00143 ORGANIZACION CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL DE ING. UNIDAD 20 X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
AGROINDUSTRIAL
00144 ORGANIZACION CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL DE ING. UNIDAD 20 X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
INDUSTRIAL
00145 REORGANIZAR LOS EXPEDINTES DE TITULACION A LA R.R. N° 9987 (PRES.DE PERSONA 40 X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
TRABAJO MONOGRAFICO)
00146 ORGANIZACION CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL DE ING. UNIDAD 20 X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
TRANSPORTE
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00147 PROMOVER LA TITULACION POR LA MODALIDAD DE TESIS GRADUADO 60 JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00148 REMISION DE EXPEDIENTES DE EXPEDITOS PARA EL CONSEJO DE FACULTAD UNIDAD 400 X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
SUBDEPENDENCIA: 0009 OFICINA DE PRACTICA PRE PROFESIONAL
00149 ORIENTACION SOBRE LAS PRACTICAS PRE-PROFESIONALES ALUMNO 750 X X JEFE DE PRACTICAS
PRE-PROFESIONALES
00150 EVALAUCION DE PRACTCIAS PRE-PROFESIONALES ALUMNO 750 SUPERVISIONES Y
COORDINACIONES
00151 CERTIFICACION DE PRACTCIAS PRE-PROFESIONALES ALUMNO 300 X X JEFE DE PRACTCIAS
PRE-PROFESIONALES
00152 VALIDACION DE PRACTICAS PRE- PROFESIONALES ACCION 100 X X JEFE DE PRACTCIAS
PRE-PROFESIONALES
00153 CHARLAS TECNICAS EVENTO 2 X JEFE DE PRACTCIAS
PRE-PROFESIONALES
00154 EVALUACION Y CERTIFICADO A LOS ALUMNOS CONVENIO EJERCITO PERU ALUMNO 15 X X JEFE DE PRACTICAS
PRE-PROFESIONALES
SUBDEPENDENCIA: 0010 ESCUELA PROFESIONAL
00155 ELABORAR LA PROGRAMACION ACADEMICA DE HORARIOS, DOCENTES, ACCION 8 LOS CUATRO DIRECTORES DE
TURNOS SECCION Y NUMERO DE ALUMNOS ESCUELAS
00156 COORDINACIONES CON LA OSA PARA EL PROCESO DE MATRICULA 2011 DOCUMENTO 4 LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELAS
00157 CONTROL Y EVALUACION DEL DESARROLLO CURRICULAR POR ESCUELAS INFORME 12 X LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELAS
00158 IMPLEMENTACION DE LOS PLANES DE MEJORA POR CARRERA INFORME 8 LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELAS
00159 PROGRAMACION DE EVENTOS ACADEMCIOS DE INDUSTRIAL EVENTO 2 DIRECTOR ESCUELA DE ING
INDUSTRIAL
00160 PROGRAMACION DE EVENTOS ACADEMCIOS DE SISTEMAS EVENTO 1 DIRECTOR ESCUELA DE ING
SISTEMAS
00161 PROGRAMACION DE EVENTOS ACADEMICOS DE AGROINDUSTRIA EVENTO 3 X DIRECTOR ESCUELA DE ING
AGROINDUSTRIAL
00162 PROGRAMACION DE EVENTOS ACADEMCIOS DE TRANSPORTE EVENTO 4 X DIRECTOR ESCUELA DE ING
TRANSPORTE
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00163 PROGRAMACION DE SECCIONES Y DISTRIBUCION DE AULAS INFORME 8 X X LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELAS
00164 RECEPCION Y REMISION DE PRE-ACTAS PARCIALES ANUAL ACTA 800 X LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELAS
00165 RECEPCION Y REMISION DE PRE- ACTAS SUSTITORIOS Y APLAZADOS ACTA 800 X X LOS CUATRO DIRECTORES DE
ANUALES ESCUELAS
00166 RECEPCION Y REMISION DE ACTAS FINALES ANUALES ACTA 800 X X LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELAS
00167 COORDINACION Y EJECUCION DE MATRICULA 2011(INGRESANTES Y ALUMNO 2,393 X LOS CUATRO DIRECTORES DE
REGULARES) ESCUELAS
00168 REQUERIMIENTO DE DOCENTES A LOS DEPARTAMENTOS ACADEMICOS DE DOCUMENTO 50 X X X LOS CUATRO DIRECTORES DE
LAS UNFV ESCUELAS
00169 PROGRAMACION EXAMEN DE SUBSANACION SEGUN CRONOGRAMA EXAMEN 20 X LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELA
00170 PROGRAMACION Y EJECUCION DE ENCUESTA ESTUDIANTIL INFORME 8 LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELAS
00171 COORDINAR LA PROGRAMACION Y REACTUALIZACION DE MATRICULA ALUMNO 45 X X LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELAS
00172 PROGRAMACION Y EJECUCION DE ROL DE EXAMENES ACCION 16 X X X LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELAS
00173 REGISTRO DE COSNTANCIAS DE EGRESADOS CONSTANCIA 350 X X X X X X LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELAS
00174 REGISTRO DE CONSTANCIAS DE ORDEN DE MERITO CONSTANCIA 75 X X X X X X X X LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELAS
00175 REGISTRO DE CARTA DE PRESENTACION CONSTANCIA 150 X X X X X X LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELAS
00176 REGISTRO DE CONSTANCIAS DE ESTUDIOS ACCION 170 X X X X X X LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELAS
00177 CONTROL DEL CUMPLIMIENTO DE CARGA LECTIVA MES 10 X X X X X X X LOS CUATRO DIRECCIONES DE
ESCUELAS
00178 RESOLVER PROBLEMAS ACADEMICOS CON ETUDIANTES, DOCENTES Y ACCION 200 X X X X X X X LOS CUATRO DIRECTORES DE
PADRES DE FAMILIA ESCUELAS
00179 REGISTRO DE LAS VISITAS TECNICAS EVENTO 40 X X X X X LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELAS
00180 COORDINAR EL DESARROLLO DE LAS PRACTICAS PRE-PROFESIONALES ACCION 32 X X X X X X X LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELAS
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00181 EJECUCCION DEL CICLO DE ADELANTO Y NIVELACION CURSO 16 X X X X LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELAS
00182 REVISION Y EVALUCION DE SILABOS INFORME 8 X X LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELAS
00183 ACOPIO DE REGISTRO DE EVALUCION ACADEMICA DOCUMENTO 640 X X LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELAS
00184 COODINACION ELABORACION DE LA GUIA DEL ESTUDIANTE 2011 ACCION 4 X LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELAS
00185 EVALUCION SEMESTRAIL DEL PTI Y ELABOARCION DE LA MEMORIA 2010 DOCUMENTO 12 X X X X LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELAS
00186 VISITAS A LAS AULAS DE LAS CUATRO CARRERAS PROFESIONALES ACCION 32 X X X X X LOS CUATRO DIRECTORES DE
ESCUELAS
00187 PARTICIPACION EN LA FERIA VOCACIONAL ORG. POR LA OFICINA DE JORNADA 4 X LOS CUATRO DIRECTORES DE
CENTRAL DE ADMISION ESCUELAS
00237 Il FERIA AGROINDUSTRIAL EVENTO 1 X DIRECTORA DE LA ESCUELA
AGROINDUSTRIAL
00238 IV FERIA DE TRANSPORTE : INNOVACION DE TECNOLOGIA EVENTO 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
TRANSPORTE
SUBDEPENDENCIA: 0011 SECCION DE POST GRADO
00188 ELABORACION DEL REGLAMENTO DE LOS CURSOS DE SEGUNDA DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE LA SECCION DE
ESPEALIZACION POST- GRADO
00189 LEVANTAR LAS OBSERVACIONES DE LOS DOCUMENTOS ACCION 3 X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POS-GRADO
00190 EVALUAR LA Il ESPECIALIDAD EN INGENIERIA INDUSTRIAL DOCUMENTO 2 X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST-GRADO
00191 ELABORACION Y EVALUACION DEL PTI DOCUMENTO 1 DIRECCION DE LA SECCION DE
POST-GRADO
00192 COODINAR ACTIVIDADES ACADEMICAS CON LA ESCUELA DE POST- GRADO ACCION 4 X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST-GRADO
SUBDEPENDENCIA: 0012 INSTITUTO DE INVESTIGACION
00193 EVALUAR Y SUPERVIZAR LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION ACCION 32 X X X X X X X X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00194 ELEVAR INFORMES SEMESTRALES Y FINALES DE LAS EVALAUCIONES DOCUMENTO 4 X X X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACIONE
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00195 ENCUENTRO ESTUDIANTIL EVENTO 1 X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00196 ELABORACION DE REVISTAS ACCION 1 X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
SUBDEPENDENCIA: 0013 DIRECCION DE PROYECCION SOCIAL
00197 CURSO DE TALLER ORATORIA PARTICIPANTE 40 DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00198 CURSO DE PRIMEROS AUXILIOS PARTICIPANTE 40 X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00199 CURSO DE GESTION ESTRATEGICA COMERCIAL PARTICIPANTE 40 X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00200 CURSO DE COMPUTACION DE WINDOWS 7 Y OFFICE 2010 PARTICIPANTE 40 DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00201 CURSO DE MANTENIMINETO Y REPARACION DE LAPTOP PARTICIPANTE 40 X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
SUBDEPENDENCIA: 0014 DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS
00202 INVENTARIO INFORME 2 X X X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
00203 REVISION E MANTENIMIENTO DE MAQUINAS DE CONFECCIONES JORNADA 2 X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
00204 CURSOS A EJECUTAR CURSO 4 X X DIRECTOR DE BIENES Y
SERVICIOS
00205 INFORME TRIMESTRAL A LA CUPROBYS INFORME 4 X X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
00206 INFORME MENSUAL A OCEF INFORME 12 X X X X X X X X X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
00207 INFORMEDE PROYECTOS INFORME 2 X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
00208 INFORME SEMESTRAL A LA OF. DE PLANEAMIENTO INFORME 2 X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
00209 PROYECTO PARA CAPACITACION Y ASESORIA PROYECTO 1 X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
00210 PROYECTO PARA LA CONFECCION DE CALZADO PROYECTO 1 X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
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00211 REVISION Y MANTENIMINETO DE LAS MAQUINAS DE CALZADO JORNADA 2 X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
00212 PROYECTO PARA LA CONFECCION DE GUARDAPOLVO DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
SUBDEPENDENCIA: 0016 DIRECCION DE ACREDITACION Y AUTOEVALUACION
00213 PLANIFICAR Y ORGANIZAR EL PLAN DE SENSIBILIZACION PROYECTO 1 X X X DIRECTOR DE
AUTOEVALUACION Y
ACREDITACIO
00214 EJECUCION DEL PLAN DE SENSIBILIZACION 2011 ACCION 10 X X X X X X X X DIRECTOR DE
AUTOEVALUACION Y
ACREDITACIO
00215 PROMOVER CONFERENCIA Y SEMINARIOS SOBRE ACREDITACION POR CADA ACCION 4 X DIRECTOR DE
CARRERA PROFESIONAL AUTOEVALUACION Y
ACREDITACIO
00216 CONSERVATORIO CON LOS COMITES INTERNOS POR CARRERA (MODELO SESION 4 X X X X X X X X X X DIRECTOR DE
CONEAU) AUTOEVALUACION Y
ACREDITACIO
00217 JORNADAS PARA INTEGRACION DE LOS PLANES DE MEJORAAS DE LAS JORNADA 12 X X X X X X X X X X DIRECTOR DE
CUATRO CARRERAS PROFESIONALES AUTOEVALUACION Y
ACREDITACIO
00218 SUPERVISION Y CONTROL DE LAS COMISIONES POR CARRERA PARA LA SESION 12 X X X X X X X X X X DIRECTOR DE
AUTOEVALUACION AUTOEVALUACION Y
ACREDITACIO
00219 SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES DE LAS COMISIONES POR CARRERA ACCION 24 X X X X X X X X X X DIRECTOR DE
AUTOEVALUACION Y
ACREDITACIO
00220 SEGUIMIENTO AL PLAN DE ACCION SEGUN MODELO DE LA CONEAU INFORME 6 X X X X DIRECTOR DE
AUTOEVALUACION Y
ACREDITACIO
00221 ELAVORACION DEL INFORME FINAL DE AUTOEVALUACION POR EL COMITE INFORME 4 X X X X X X DIRECTOR DE
INTERNO DE CADA CARRERA PROFESIONAL AUTOEVALUACION Y
ACREDITACIO
00222 COORDINACIONES DE LOS COMITES INTERNOS DE CADA CARRERA CON LA ACCION 12 X X X X X X X X X X DIRECTOR DE
DIRECCION DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION AUTOEVALUACION Y
ACREDITACIO
00223 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL 2010 DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE
AUTOEVALUACION Y
ACREDITACIO
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SUBDEPENDENCIA: 0001 DECANATO

00001 PROMUEVE LA POLITICA INSTITUCIONAL DE LA FMHU A LA POLITICA DE LA MES 12 X X X X X DECANO DE LA FACULTAD DE
UNFV. MEDICINA HIPOLI

00002 VELAR POR LA ENSENANZA EN LA FORMACION ACADEMICA DE PRE GRADO ALUMNO 2,520 X X X X X DECANO DE LA FACULTAD DE
Y POST GRADO MEDICINA HIPOLI

00003 PROMUEVE LA CAPACITACION ACADEMICA EN LAS ACTIVIDADES DE ACCION 100 X X X X X DECANO DE LA FACULTAD DE
INVESTIGACION CIENTIFICA SERV.ACAD. BIENESTAR ESTUD Y ADM. MEDICINA HIPOLI

00004 PROMUEVE LA COOPERACION TECNICA ECONOMICA'Y CIENTIFICAE ACCION 100 X X X X X DECANO DE LA FACULTAD DE
INVESTIGACION MEDICINA HIPOLI

00005 FIRMAR CONVENIOS CON LAS INSTITUCIONES DE LA SALUD PARA PRE CONVENIO 15 X X X X X DECANO DELA FACULTAD DE
GRADO, OBTENER PLAZAS VACANTES PARA LOS INTERNOS DE LAS 04 MEDICINA HIPOLIT
ESCUELAS Y RESIDENTES MEDICOS EN LAS 38 ESPECIALIDADES.

00006 APORTAR EN COORDINACION CON EL CONSEJO DE FACULTAD LOS MES 12 X X X X X DECANO DE LA FACULTAD DE
LINEAMIENTOS, ACTIVIDADES, PROGRAMAS, PROYECTOS QUE VELEN POR EL MEDICINA HIPOLI
FUNCIONAMIENTO DE LA FMHU.

00007 COORDINAR CON LA OFICINA DE PLANEAMIENTO PARA LA ELABORACION ACCION 2 X DECANO DE LA FACULTAD DE
DEL PLAN DE TRABAJO ANUAL Y EL PRESUPUESTO DE LA FACULTAD PARA MEDICINA HIPOLI
PRESENTAR AL CONSEJO DE FACULTAD E INCORPORAR LOS DOCUMENTOS
DE GESTION INSTITUCIONAL.

00008 CONDUCIR LA GESTION ADMINISTRATIVA Y ACADEMICA DE LA FACULTAD. MES 12 X X X X X DECANO DE LA FACULTAD DE

MEDICINA HIPOLI
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO

00009 ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DEL ANO 2012 DE LA DOCUMENTO 1 X JEFE DE LA OFICINA DE
FACULTAD PLANEAMIENTO

00010 ELABORAR EL PROYECTO PRESUPUESTAL DEL ANO 2012 DE LA FACULTAD EN| DOCUMENTO 1 X JEFE DE LA OFICINA DE
COORDINACION CON TODAS LAS DEPENDENCIAS. PLANEAMIENTO

00011 ELABORAR LA EVALUACION SEMESTRAL DEL PLAN DE TRABAJO DOCUMENTO 2 X JEFE DE LA OFICINA DE
INSTITUCIONAL 2011 DE LA FACULTAD EN COORDINACION CON TODAS LAS PLANEAMIENTO
DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD.

00012 ELABORARA LOS CUADROS QUE SOLICITAN LA OCPL PARA LA EVALUACION DOCUMENTO 2 X JEFE DE LA OFICINA DE
SEMESTRAL Y ANUAL DEL PRESUPUESTO 2011. PLANEAMIENTO

00013 COORDINACION Y ASESORAMIENTO AL PERSONAL DOCENTE, MES 12 X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
ADMINISTRATIVO DE LA FACULTAD. PLANEAMIENTO

00014 ELABORAR DOCUMENTOS SOLICITADOS POR LAS OFICINAS CENTRALES DEL MES 12 X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
RECTORADO. PLANEAMIENTO
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00015 ELABORAR EL CUADRO DE NECESIDADES DEL 2012 VALORIZADAS DE LA DOCUMENTO 1 X JEFE DE LA OFICINA DE
FACULTAD, LUEGO REMITIR A LA OFICINA CENTRAL DE LOGISTICA Y PLANEAMIENTO
SERVICIOS AUXILIARES.
00016 ELABORAR LA MEMORIA ANUAL DE LA FACULTAD EN COORDINACION CON DOCUMENTO 1 X JEFE DE LA OFICINA DE
LAS DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD. PLANEAMIENTO
SUBDEPENDENCIA: 0003 SECRETARIA ACADEMICA
00017 APOYAR LA LABOR DEL DECANO Y COMISIONES PERMANENTES EN LAS ACCION 600 X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
NECESIDADES DE SECRETARIA ACADEMICA.
00018 ORGANIZAR, DIRIGIR Y CONTROLAR LAS ACCIONES DE TRAMITE DOCUMENTO 12,000 X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
DOCUMENTARIO E INFORMACION CON LAS DEPENDENCIAS DE LA FACULTAD]
Y UNIVERSIDAD.
00019 LLEVAR EL REGISTRO DE SESIONES DEL CONSEJO DE FACULTAD. SESION 15 X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00020 REDACTAR RESOLUCIONES Y DAR TRAMITE. RESOLUCION 2,000 X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00021 CERTIFICAR DOCUMENTOS DE LA FACULTAD EN CALIDAD DE FEDATARIO. DOCUMENTO 5,000 X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00022 CITAR A LOS MIEMBROS DE CONSEJO DE FACULTAD A LAS SESIONES Y SESION 15 X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
ELABORAR LAS ACTAS Y DAR TRAMITE A LOS ACUERDOS ADOPTADOS.
00023 ELABORACION DE CONSTANCIAS, CREDENCIALES Y DAR TRAMITE CONSTANCIA 300 X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
RESPECTIVO.
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL
00024 ORGANIZAR COMUNICACIONES INTERNA Y EXTERNA QUE FACILITE LA DIFUSION 12 X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
ORGANIZACION DE LOS ACONTECIMIENTOS. COMUNICACIONES
00025 ESTABLECER Y MANTENER RELACIONES CON INSTITUCIONES SIMILARES O ACCION 12 X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
RELACIONADAS CON EL QUEHACER DE LA FACULTAD A NIVEL NACIONAL E COMUNICACIONES
INTERNACIONAL.
00026 CONDUCIR EL PROTOCOLO EN LOS ACTOS OFICIALES DE LA FACULTAD. ACCION 12 X X X X X X X X X OFICINA DE COMUNICACIONES
00027 MANTENER CORRESPONDENCIA CON OTRAS UNIVERSIDADES E ACCION 12 X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
INSTITUCIONES DE LA SALUD NACIONALES E INTERNACIONALES. COMUNICACIONES
00028 PROMOVER CERTAMENES QUE CONTRIBUYAN A INTERRELACIONAR A LA ACCION 12 X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
FACULTAD CON LA COMUNIDAD. COMUNICACIONES
00029 COORDINAR CON LA OFICINA DE GRADOS Y TITULOS LA EJECUCION DE LAS ACCION 12 X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
ACTIVIDADES ACADEMICAS CULTURALES Y SOCIALES DE LOS COMUNICACIONES
GRADUANDOS.
00030 DIFUNDIR LAS OBRAS REALIZADAS POR LOS DOCENTES DE LA FACULTAD SU ACCION 12 X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
TRABAJO DE INVESTIGACION Y PUBLICACIONES. COMUNICACIONES
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00031 ORGANIZAR, DIRIGIR Y ELABORAR EN COORDINACION CON LA EDITORIAL, ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
IMPRENTA Y LIBRERIA EL BOLETIN DE LA FACULTAD, ASi COMO LA REVISTA COMUNICACIONES
ANUAL DE CARACTER ACADEMICO, CIENTIFICO Y MANTENER SU
PUBLICACION PERIODICA.
00032 DIFUNDIR LAS OBRAS REALIZADAS POR LOS DOCENTES DE LA FACULTAD SU ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
TRABAJO DE INVESTIGACION Y PUBLICACIONES. COMUNICACIONES
00033 ORGANIZAR, DIRIGIR Y ELABORARA EN COORDINACION CON LA EDITORIAL, ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
IMPRENTA'Y LIBERIA EL BOLETIN DE LA FACULTAD, ASI COMO LA REVISTA COMUNICACIONES
ANUAL DE CARACTER ACADEMICO, CIENTIFICO Y MANTENER SU
PUBLICACION PERIODICA.
00034 APOYAR A LA OFICINA CENTRAL DE COMUNICACIONES EN LA EJECUCION DE ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
LAS ACTIVIDADES CONMEMORATIVAS DE LA UNIVERSIDAD. COMUNICACIONES
00035 COORDINAR CON INSTITUCIONES ACADEMICAS DE FUERA PUBLICACION Y DIFUSION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
DIFUSION DE BECAS, CONCURSOS Y TODO EVENTO A REALIZARSE. COMUNICACIONES
00036 PUBLICAR INFORMACION EN LA PORTAL WEB SOBRE EVENTOS O DIFUSION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
ACTIVIDADES A REALIZARSE DENTRO Y FUERA DE NUESTRA FACULTAD. COMUNICACIONES
SUBDEPENDENCIA: 0005 OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00037 ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DE LA OFICINA, DOCUMENTO 1 X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
LUEGO REMITIR A LA OFICINA DE PLANEAMIENTO ADMINISTRA
00038 ELABORAR EL INVENTARIO DEL ALMACEN Y BIENES PATRIMONIALES DE LA DOCUMENTO 2 X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
FACULTAD ADMINISTRA
00039 APLICAR Y CONTROLAR LOS SISTEMAS ADMINSTRATIVOS DEL PERSONAL DE ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
LA FACULTAD ADMINISTRA
00040 EVALUAR EL PLAN INSTITUCIONAL DEL PRIMER Y SEGUNDO SEMESTRE DE ACCION 2 X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
LA OFICINA. ADMINISTRA
00041 COORDINAR CON LA OFICINA CENTRAL DE LOGISTICA SOBRE NUESTROS ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
REQUERIMIENTOS PARA SU EJECUCION. ADMINISTRA
00042 COORDINAR CON EL VRAD, ECONOMICO FINANCIERO, RECURSOS HUMANOS ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
SOBRE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y LOGISTICAS. ADMINISTRA
00043 ADMINISTRAR, RACIONALIZAR, DISTRIBUIR Y CONTROLAR POR TRIMESTRE ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
LOS MATERIALES, MOBILIARIOS DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRA
FACULTAD.
00044 GESTIONAR COMPRAS Y EVALUARLAS, ADQUISICION DE MOBILIARIOS Y ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
SUMINISTROS DE SERVICIOS. ADMINISTRA
00045 PROGRAMAR LAS VACACIONES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA DOCUMENTO 1 X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
FACULTAD ADMINISTRA
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00046 PROGRAMAR CURSOS DE CAPACITACION PARA EL PERSONAL DOCUMENTO 1 JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVO DE LA FACULTAD. ADMINISTRA
00047 PROGRAMAR PRESTAMOS DE EQUIPOS AUDIOVISUAL DE ACUERDO A LOS ACCION 12 X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
REQUERIMIENTOS SOLICITADOS POR LOS ALUMNOS DE LAS 04 ESCUELAS. ADMINISTRA
00048 ASESORAR Y BRINDAR ASISTENCIA TECNICA A LAS AUTORIDADES, ACCION 12 X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
DOCENTES, ADMINISTRATIVOS DE LA FACULTAD. ADMINISTRA
00049 LLEVAR EL CONTROL CONTABLE DE LOS INGRESOS Y EGRESOS DE LOS INFORME 2 JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
MATERIALES DE LA FACULTAD POR TRIMESTRE. ADMINISTRA
00050 COORDINAR CON LOS PROVEEDORES SOBRE LOS BIENES ADQUIRIDOS POR LA ACCION 12 X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
UNIVERSIDAD PARA LA FACULTAD. ADMINISTRA
SUBDEPENDENCIA: 0006 DEPARTAMENTO ACADEMICO
00051 RACIONALIZACION DE DOCENTES DEL DPTO. DE ACUERDO AL DOCENTE 116 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
REQUERIMIENTO POR ASIGNATURA, HORAS LECTIVAS Y NO LECTIVAS PARA MEDICINA
EL ANO ACADEMICO 2011.
00052 COORDINAR CON LAS ESCUELAS DE PRE GRADO Y LOS DOCENTES LAS ACCION 3 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
ASIGNATURAS A DICTAR DE ACUERDO AL PLAN CURRICULAR Y HORARIO DE MEDICINA
CLASES
00053 SOLICITAR AL DECANO LA RENOVACION DE CONTRATOS DE DOCENTES DOCENTE 44 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
MEDICINA
00054 VISITA ALAS 07 DIFERENTES SEDES HOSPITALARIAS. MES 9 X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
MEDICINA
00055 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LAS DISPOSCIONES REGLAMENTARIAS DEL ACCION 12 X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
RECTORADO, FACULTAD Y DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES MEDICINA
DEL DPTO.
00056 INTEGRAR COMISIONES DE TRABAJO A SOLICITUD DEL DECANATO, TRABAJO 4 X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
RECTORADO O DE OTRAS INSTITUCIONES. MEDICINA
00057 CONVOCAR Y PRESIDIR REUNION ORDINARIA DE PROFESORES ACCION 4 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
PERIODICAMENTE. MEDICINA
00058 PARTICIPAR EN CURSOS DE CAPACITACION Y ACTUALIZACION CON CURSO 4 X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
ASISTENCIA DE LOS DOCENTES INTRA Y EXTRAINSTITUCIONAL. MEDICINA
00059 PROPONER AL DECANATO LA CONTRATACION DE NUEVOS DOCENTES SEGUN DOCENTE 10 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
REQUERIMIENTO. MEDICINA
00060 SOLICITAR A DOCENTES ENCARGADOS DE ASIGNATURAS LOS SILABOS A SU SILABO 15 X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CARGO SEGUN MODELO ACTUAL MEDICINA
00061 SUPERVISAR LA ASISTENCIA DE LOS DOCENTES A TIEMPO COMPLETO EN LA MES 12 X X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CARGA NO LECTIVA. MEDICINA
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00062 EJECUTAR ASISTENCIA DE DOCENTES QUE OCUPAN CARGOS DENTRO DE LA MES 12 X X X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
UNIVERSIDAD - CUMPLIMIENTO DE METAS. MEDICINA
00063 EVALUACION DE SILABOS DE LAS ASIGNATURAS DE CIRUGIA 1Y CIRUGIA II. SILABO 2 X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CIRUGIA
00064 ELABORACION DE LOS SILABOS DE LAS ASIGNATURAS DE CIRUGIA 'Y SILABO 2 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CIRUGIAII. CIRUGIA
00065 RACIONALIZACION ACADEMICA DE LOS DOCENTES PERMANENTES Y DOCENTE 81 X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CONTRATADOS. CIRUGIA
00066 COORDINAR CONLOS JEFES DE ASIGNATURAS DE CIRUGIA 1 Y CIRUGIA II. MES 11 X X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CIRUGIA
00067 CONVOCAR Y PRESIDIR LAS REUNIONES QUE SE REALIZA CON TODOS LOS SESION 11 X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
DOCENTES DEL DEPARTAMENTO. CIRUGIA
00068 COORDINAR CON LOS 03 DIRECTORES DE LAS ESCUELAS PROFESIONALES DE ACCION 4 X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
MEDICINA, ENFERMERIA'Y OBSTETRICIA. CIRUGIA
00069 VISITAR LAS DIFERENTES SEDES HOSPITLARIAS PARA REUNIRSE CON LOS ATENCION 4 X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
DOCENTES QUE DICTAN CLASES. CIRUGIA
00070 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LAS DISPOSICIONES EMITIDAS POR EL MES 12 X X X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
ESTATUTO, ROF Y MOF. CIRUGIA
00071 CONTROL DE ASISTENCIA MENSUAL DE LOS DOCENTES A TIEMPO COMPLETO MES 10 X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CIRUGIA
00072 CONTROL DE ASISTENCIA MENSUAL DE LOS DOCENTES QUE REALIZAN MES 12 X X X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CUMPLIMIENTO DE METAS. CIRUGIA
00073 SUPERVIZAR EL CUMPLIMIENTO DE ASISTENCIA DE LA CARGA LECTIVA DE MES 9 X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
LOS DOCENTES. CIRUGIA
00074 RACIONALIZACION DE DOCENTES PERMANENTES Y CONTRATADOS. DOCENTE 71 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC
FISIOLOGICAS
00075 EVALUACION DE LOS SILABOS. SILABO 4 X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC
FISIOLOGICAS
00076 REUNION DE PROFESORES SESION 7 X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC|
FISIOLOGICAS
00077 CURSO CALIDAD Y GESTION | CURSO 2 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC
FISIOLOGICAS
00078 CURSO CALIDAD Y GESTION 11 CURSO 2 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC
FISIOLOGICAS
00079 PREPARACION DE SILABOS ACCION 4 X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CIRUGIA
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00080 ENTREGA DE SILABOS SILABO 2 X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC
FISIOLOGICAS
00081 REUNION CON ENCARGADOS SESION 5 X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC
FISIOLOGICAS
00082 REUNION CON LOS RESPONSABLES DE LOS LABORATORIOS. SESION 5 X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC
FISIOLOGICAS
00083 CAPACITACION DE DOCENTES EVENTO 3 X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC
FISIOLOGICAS
00084 EVALUACION DEL 1ER. Y 2DO. SEMESTRE ACCION 2 X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC|
FISIOLOGICAS
00085 EVALUACION DE ASIGNATURAS ACCION 4 X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC
FISIOLOGICAS
00086 DESIGNACION DE COMISIONES. TRABAJO 1 X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC
FISIOLOGICAS
00087 RACIONALIZACION DE DOCENTES DE ACUERDO AL REQUERIMIENTO POR DOCENTE 27 X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC|
ASIGNATURAS CON HORAS LECTIVAS Y NO LECTIVAS 2011. MORFOLOGICAS
00088 SOLICITAR AL DECANO LA RENOVACION DE CNTRATOS DE DOCENTES. DOCENTE 3 X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CC MORFOLOGICA
00089 ELABORACION DE SILABOS DE LAS DIFERENTES ASIGNATURAS PARA LAS 04 SILABO 10 X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC
ESCUELAS DE PRE GRADO SEGUN MODELO ACTUAL. MORFOLOGICAS
00090 REVISION Y RECTIFICACION DE SILABOS. SILABO 10 X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC
MORFOLOGICAS
00091 COORDINAR CON LAS ESCUELAS DE PRE GRADO Y DOCENTES DE LAS MES 12 X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC|
ASIGNATURAS A DICTAR DE ACUERDO AL PLAN CURRICULAR Y HORARIO DE MORFOLOGICAS
CLASES.
00092 CONVOCAR A REUNIONES A LOS PROFESORES DE LAS DIFERENTES SESION 6 X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC|
ASIGNATURAS PERIODICAMENTE. MORFOLOGICAS
00093 SUPERVISAR LA ASISTENCIA DE LOS DOCENTES A TIEMPO COMPLETO CARGA| MES 12 X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
NO LECTIVA. CDC MORFOLOGICA
00094 REGISTRAR ASISTENCIA DE DOCENTES QUE OCUPAN CARGOS DENTRO DE LA MES 12 X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC
UNIVERSIDAD, CUMPLIMIENTO DE METAS. MORFOLOGICAS
00095 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LAS DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS DEL MES 12 X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC|
RECTORADO, FACULTAD Y DEL MOF DEL DPTO. MORFOLOGICAS
00096 INTEGRAR COMISIONES DE TRABAJO A SOLICITUD DEL DECANO, RECTORAD(Q MES 12 X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC|
U OTRA INSTITUCION. MORFOLOGICAS
00097 MANTENIMIENTO DEL ANFITEATRO ANATOMICO. MES 12 X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC
MORFOLOGICAS
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00098 OBTENCION DE CADAVERES. PERSONA 12 X X X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CC
MORFOLOGICAS
00099 SOLICITAR A LAS CUATRO ESCUELAS EL REQUERIMIENTO DE DOCENTES POR MES 2 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
ASIGANTURA MEDICINA SOCIAL
00100 COORDINAR CON LAS ESCUELAS PROFESIONALES ACERCA DE LOS DOCENTES CURSO 57 X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
Y LAS ASIGNATURAS A DICTAR DE ACUERDO AL PLAN CURRICULAR Y MEDICINA SOCIAL
HORARIO DE CLASE.
00101 ELABORAR LA RACIONALIZACION DE LOS DOCENTES PERMANENTES Y DOCENTE 59 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CONTRATADOS DE ACUERDO AL REQUERIMIENTO POR ASIGNATURAS MEDICINA SOCIAL
(HORAS LECTIVAS Y NO LECTIVAS)
00102 SOLICITAR AL DECANO LA RENOVACION DE CONTRATOS DE LOS DOCENTES DOCENTE 24 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
QUE DICTAN CLASES DE ACUERDO A LAS NECESIDADES SOLCIITADAS POR MEDICINA SOCIAL
LAS ESCUELAS.
00103 REMITIR AL DECANO LAS HOJAS DE RACIONALIZACION DELOS DOCENTES, DOCUMENTO 1 X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
PARA LOS TRAMITES CORRESPONDIENTES ANTE EL RECTORADO. MEDICINA SOCIAL
00104 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LAS DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS DEL MES 12 X X X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
RECTORADO, FACULTAD Y DEL MOF DEL DPTO. MEDICINA SOCIAL
00105 CONVOCAR Y PRESIDIR REUNION ORDINARIA DE PROFESORES EN FORMA SESION 2 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
PERIODICA MEDICINA SOCIAL
00106 REUNION CON TODOS LOS DOCENTES,JEFES DE ASIGNATURA SESION 12 X X X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
MENSUALMENTE. MEDICINA SOCIAL
00107 SOLICITAR SILABOS A LOS DOCENTES ENCARGADOS DE LAS ASIGNATURAS, SILABO 51 X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
SEGUN MODELO ACTUAL. MEDICINA SOCIAL
00108 SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DEL DICTADO TEORICO PRACTICO DE LAS MES 9 X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
ASIGANTURAS DEL DAMS. MEDICINA SOCIAL
00109 REPRESENTAR AL DPTO. ANTE OTROS DEPARTAMENTOS ACADEMICOS Y MES 12 X X X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
OFICINAS DE LA UNFV Y OTRAS INSTITUCIONES. MEDICINA SOCIAL
00110 INTEGRAR COMISIONES DE TRABAJO A SOLICITUD DEL DECANATO Y OTRAS MES 12 X X X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
DEPENDENCIAS. MEDICINA SOCIAL
00111 FORMAR COMITES DEL DPTO. PARA TRABAJOS CIENTIFICOS, CURRICULARES, ACCION 4 X X X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
SILABO Y OTROS. MEDICINA SOCIAL
00112 RACIONALIZACION DE DOCENTES PERMANENTES Y CONTRATADOS. DOCENTE 75 X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO
MATERNO INFANTIL
00113 VISITA DE SUPERVISON A SEDES HOSPITALARIAS. MES 12 X X X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
MATERNO INFANTI
00114 ACTUALIZACION EN SALUD MATERNO INFANTIL. CURSO 1 X JEFE DEL DEPARTAMENTO
MATERNO INFANTIL
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00115 EVALUACION DE LOS DOCENTES PARA SU RATIFICACION O PROMOCION DOCENTE 75 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO
MATERNO INFANTIL
00116 REUNION PARA LA EVALUACION DE SILABOS SESION 4 X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO
MATERNO INFANTIL
00117 ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO DEL DPTO. DOCUMENTO 1 X JEFE DEL DEPARTAMENTO
MATERNO INFANTIL
00118 TALLER DE EVALUACION ACADEMICA. TALLER 1 X JEFE DEL DEPARTAMENTO
MATERNO INFANTIL
00119 ELABORACION DE LOS SILABOS DE LAS DIFERENTES ASIGNATURAS. SILABO 20 X JEFE DEL DEPARTAMENTO
MATERNO INFANTIL
00120 REUNION DE COORDINACION CON LOS DIRECTORES DE LAS ESCUELAS SESION 18 X X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO
PROFESIONALES MATERNO INFANTIL
00121 REUNION DE CORDINACION CON LOS JEFES DE ASIGNATURA. SESION 15 X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO
MATERNO INFANTIL

00122 TALLER DE CAPACITACION:USO DE HERRAMIENTAS EN INVESTIGACION. TALLER 1 JEFE DEL DEPARTAMENTO
MATERNO INFANTIL

00123 REUNION CON LOS PROFESORES DEL DEPARTAMENTO. SESION 9 X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO
MATERNO INFANTIL

00225 PRACTICAS DE FISIOLOGIA DIGESTIVA, HEMATOLOGIA, RENAL, ENDOCRINO, ESTUDIO 21 X X X X X RESPONSABLE DEL
RESPIRATORIO, CARDIOVASCULAR, NEUROFISIOLOGIA PARA LA ESCUELA DE LABORATORIO DE FISIOLOGI
MEDICINA.

00226 PRACTICA DE FISIOLOGIA DIGESTIVA, HEMATOLOGIA, RENAL, ENDOCRINO, ESTUDIO 21 X X X RESPONSABLE DEL
RESPIRATORIO, CARDIOVASCULAR, NEUROFISIOLOGIA PARA LA ESCUELA DE LABORATORIO DE FISIOLOGI
NUTRICION.

00227 PRACTICA DE FISIOLOGIA DIGESTIVO, HEMATOLOGIA, RENAL, ENDOCRINO, ESTUDIO 21 X X X RESPONSABLE DEL
RESPIRATORIO, CARDIOVASCULAR, NEUROFISIOLOGIA, PRACTICA ESCUELA LABORATORIO DE FISIOLOGI
DE ENFERMERIA.

00228 PRACTICA DE FISIOLOGIA DIGESTIVO, HEMATOLOGIA, RENAL, ENDOCRINO, ESTUDIO 21 X X X X RESPONSABLE DEL
RESPIRATORIO, CARDIOVASCULAR NEUROFISIOLOGIA, PRACTICA PARA LA LABORATORIO DE FISIOLOGI
ESCUELA DE OBSTETRICIA.

00229 PRACTICA DE FISIOPARTOLOGIA EN LA ESCUELA DE MEDICINA ESTUDIO 21 X X X RESPONSABLE DEL

LABORATORIO DE FISIOLOGI

00230 PRACTICA DE FISIOPATOLOGIA EN LA ESCUELA DE NUTRICION. ESTUDIO 21 X X X X X RESPONSABLE DEL

LABORATORIO DE FISIOLOGI
00244 DICTADO DE CLASES TEORICAS DE TECNICAS QUIRURGICAS MES 12 X X X X X X X X X X RESPONSABLE DEL

LABORATORIO DE TECNICA Q
00245 PRACTICA EN LABORATORIO DE TECNICA QUIRURGICA MES 12 X X X X X X X X X X RESPONSABLE DEL

LABORATORIO DE TECNICA Q
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00246 SEMINARIO TALLER DE TECNICA QUIRURGICA MES 12 X X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE TECNICA Q
00247 APOYO DE PRACTICA CURSO DE CIRUGIA MENOR PARA OBSTETRICIA MES 3 X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE TECNICA Q
00248 APOYO EN PRACTICA DE LABORATORIO PARA RESIDENTES DE MEDICINA MES 12 X X X X X X X X X X X X RESPONSBALE DEL
LABORATORIO DE TECNICA Q
00249 REUNION CON LOS DOCENTES DE LA CATEDRA DE HISTOLOGIA,. SESION 10 X X X X X X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE HISTOLOGI
00250 PRACTICA DE LABORATORIO PARA LA CATEDRA DE HISTOLOGIA, ESCUELA ESTUDIO 45 X X X X X RESPONSABLE DEL
DE MEDICINA LABORATORIO DE HISTOLOGI
00251 PRACTICA DE LABORATORIO PARA LA CATEDRA DE HISTOLOGIA, ESCUELA ESTUDIO 27 X X X X X RESPONSABLE DEL
DE OBSTETRICIA. LABORATORIO DE HISTOLOGI
00252 PRACTICA DE LABORATORIO PARA LA CATEDRA DE HISTOLOGIA, ESCUELA ESTUDIO 15 X X X X X RESPONSABLE DEL
DE NUTRICION. LABORATORIO DE HISTOLOGI
00253 PRACTICAS DE LA CATEDRA DE EMBRIOLOGIA, ESCUELA DE MEDICINA. ESTUDIO 15 X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE HISTOLOGI
00254 PRACTICA DE LA CATEDRA DE EMBRIOLOGIA, ESCUELA DE OBSTETRICIA. ESTUDIO 15 X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE HISTOLOGI
00255 PRACTICA DE LA CATEDRA DE EMBIOLOGIA, ESCUELA DE OBSTETRICIA. ESTUDIO 15 X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE HISTOLOGI
00256 PRACTICA DE LA CATEDRA DE EMBRIOLOGIA, ESCUELA DE NUTRICION ESTUDIO 15 X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE HISTOLOGI
00257 PRACTICA DE LA CATEDRA DE GENETICA, ESCUELA DE MEDICINA, ESTUDIO 15 X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE HISTOLOGI
00258 PRACTICA DE LA CATEDRA DE GENETICA, ESCUELA DE OBSTETRICIA ESTUDIO 15 X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE HISTOLOGI
00259 PRACTICA DE LA CATEDRA DE GENETICA, ESCUELA DE NUTRICION. ESTUDIO 15 X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE HISTOLOGI
00260 PROGRAMAR REUNIONES DE COORDINACION CON LOS PROFESORES DE LA SESION 3 X X X RESPONSABLE DEL
ASIGANTURA DE QUIMICA LABORATORIO DE FISICA QU
00261 SUPERVISAR EL AVANCE ACADEMICO DE LAS ASIGNATURAS DE QUIMICA MES 10 X X X X X X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE FISICA QU
00262 FORMULAR LOS PEDIDOS NECESARIOS PARA LA IMPLEMENTACION ATENCION 2 X X RESPONSABLE DEL
ADECUADA DEL LABORATORIO. LABORATORIO DE FISICA QU
00263 PROGRAMAR REUNIONES DE COORDINACION CON LOS PROFESORES DE LAS SESION 3 X X X RESPONSBALE DEL
ASIGNATURAS DE FISICA. LABORATORIO DE FISICA QU
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00264 SUPERVISAR EL AVANCE ACADEMICO DE LAS ASIGNATURAS DE FISICA MES 9 X X X X X X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE FISICA QU
00265 FORMULAR LOS PEDIDOS NECESARIOS PARA LA IMPLEMENTACION ATENCION 2 X X RESPONSABLE DEL LABORATORI
ADECUADA DEL LABORATORIO DE FISICA. DE FISICA QU
00266 EVALUAR LOS PROCEDIMIENTOS Y/O NECESIDADES ACADEMICAS DE FISICA. INFORME 2 X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE FISICA QU
00326 BIOQUIMICA DE LA NUTRICION - ESCUELA DE NUTRICION ESTUDIO 12 X X X X RESPONSABLE LABORATORIO DH]
BIOQUIMICA'Y
00327 PRACTICA DE LABORATORIO BIOQUIMICA DE LOS ALIMENTOS, ESCUELA DE ESTUDIO 12 X X X X RESPONSABLE DEL
NUTRICION. LABORATORIO DE BIOQUIMIC
00328 PRACTICA DE LABORATORIO DE BROMATOLOGIA, ESCUELA DE NUTRICION ESTUDIO 12 X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE BIOQUIMIC
00329 PRACTICA DE LABORATORIO DE DIETOTERAPIA, ESCUELA DE NUTRICION ESTUDIO 12 X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE BIOQUIMIC
00330 PRACTICA DE LABORATORIO DE BIOLOGIA, ESCUELA DE NUTRICION. ESTUDIO 12 X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE BIOQUIMIC
00331 PRACTICA DE LABORATORIO DE BIOQUIMICA, ESCUELA DE OBSTETRICIA ESTUDIO 10 X X X X RESPONSABLE DE LABORATORIQ]
DE BIOQUIMICA
00332 PRACTICA DE LABORATORIO DE BIOQUIMICA Y NUTRICION, ESCUELA DE ESTUDIO 14 X X X X RESPONSABLE DEL
MEDICINA LABORATORIO DE BIOQUIMIC
00333 PRACTICA DEL LABORATORIO , SELECCION DE LOS ALIMENTOS, ESCUELA DE ESTUDIO 14 X X X X RESPONSABLE DEL
NUTRICION. LABORATORIO DE BIOQUIMIC
00334 PRACTICA DEL LABORATORIO, BIOQUIMICA , ESCUELA DE ENFERMERIA ESTUDIO 10 X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE BIOQUIMIC
00335 REALIZAR INVESTIGACIONES CON LOS ALUMNOS. ESTUDIO 1 X X X X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE BIOQUIMIC
00336 REALIZAR ANALISIS DE LABORATORIO PARA TRABAJADORES Y ALUMNOS. ATENCION 200 X X X X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE BIOQUIMI
00369 REUNION DE COORDINACION CON DOCENTES DE LA CATEDRA DE ACCION 4 X X X RESPONSABLE LABORATORIO DH|
MICROBIOLOGIA. MICROBIOLOGIA
00370 EVALUACION DE EQUIPOS Y MATERIALES EMPLEADOS PARA EL ACCION 1 X RESPONSABLE DEL
DESARROLLO DE LAS PRACTICAS DE LABORATORIO. LABORATORIO DE MICROBIOI
00371 PRACTICAS CON LAESCUELA DE MEDICINA. ESTUDIO 40 X X X X X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE MICROBIOL
00372 P'RACTICA CON LA ESCUELA DE ENFERMERIA. ESTUDIO 30 X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE MICROBIOL
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00373 PRACTICA CON LA ESCUELA DE OBSTETRICIA. ESTUDIO 20 X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE MICROBIOL
00374 PRACTICA CON LA ESCUELA DE NUTRICION. ESTUDIO 20 X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE MICROBIOL
00375 SUPERVISION DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS. ACCION 4 X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE MICROBIOL
00376 IMPLEMENTACION DEL LABORATORIO DE INVESTIGACION ACCION 3 X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE MICROBIOL
00377 CONSTANCIA DE LABORATORIO DE NO ADEUDAR MATERIAL. CONSTANCIA 800 X X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE MICROBIOL
00378 DESARROLLAR PRACTICAS DE FARMACOLOGIA CON LAS ESCUELAS DE ESTUDIO 40 X X X X RESPONSABLE DEL
ENFERMERIA Y OBSTETRICIA EN EL 1 SEMESTRE. LABORATORIO DE FARMACOLO
00379 DESARROLLAR PRACTICAS DE FARMACOLOGIA CON LAS ESCUELAS DE ESTUDIO 72 X X X X X X X X X RESPONSABLE DEL
MEDICINA DURANTE EL ANO ACADEMICO. LABORATORIO DE FARMACOLO
00380 RECOLECTAR CADAVERES PARA LAS PRACTICAS DE LOS ALUMNOS DE LA UNIDAD 12 X X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DEL
ESCUELA DE MEDICINA. LABORATORIO DE ANATOMIA
00381 REPARACION DE CADAVERES EN ESTADO DE CONSERVACION. UNIDAD 15 X X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE ANATOMIA
00382 DESARROLLAR PRACTICAS DE CADAVERES CON LA ESCUELA DE MEDICINA. MES 8 X X X X X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE ANATOMIA
00383 CLASES DE INFORMATICA PARALA ESCUELA DE MEDICINA HORA LECTIVA 60 X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE COMPUTO
00384 INFORMATICA APLICADA A LA NUTRICION, ESCUELA DE NUTRICION HORA LECTIVA 60 X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE COMPUTO
00385 CLASES DE INFORMATICA, ESCUELA DE ENFERMERIA HORA LECTIVA 50 X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE COMPUTO
00386 CLASES DE INFORMATICA | ESCUELA DE MEDICINA HORA LECTIVA 60 X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE COMPUTO
00387 CLASES DE EPIDEMIOLOGIA ESCUELA DE MEDICINA HORA LECTIVA 30 X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE COMPUTO
00388 INFORMATICA APLICADA A LA NUTRICION, ESCUELA DE NUTRICION. HORA LECTIVA 60 X X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DEL
LABORATORIO DE COMPUTO
SUBDEPENDENCIA: 0007 OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS
00276 ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DE LA OFICINA. DOCUMENTO 1 X JEFE DE LA OFICINA DE
SERVICIOS ACADEMIC
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00277 REVISION DE LOS CONTENIDOS CURRICULARES DE LAS ESCUELAS CURRICULA 4 X X JEF DE LA OFICINA DE SERVICIOS
PROFESIOANLES DE MEDICINA, ENFERMERIA, NUTRICION Y OBSTETRICIA ACADEMICO
00278 COORDINACION CON LOS DIRECTORES DE LAS ESCUELAS PROFESIONALES MES 12 X X X JEFE DE LA OFICINA DE
SERVICIOS ACADEMIC
00279 PROCESO DE MATRICULA DE LAS ESCUELAS PROFESIONALES DE MEDICINA, MATRICULADO 1,700 X JEFE DE LA OFICINA DE
ENFERMERIA, NUTRICION, Y OBSTETRICIA. S SERVICIOS ACADEMIC
00280 CORDINACION CON LAS ESCUELAS PROFESIONALES PARA LA EJECUCION DE ALUMNO 1,700 X X X JEFE DE LA OFICINA DE
CONSEJERIAY TUTORIA.. SERVICIOS ACADEMIC
00281 ACTUALIZACION DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO DE LA BIBLIOTECA ACCION 1 RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00282 COORDINACION CON LA ASISTENTA SOCIAL PARA REALIZAR ESTUDIOS ALUMNO 1,700 X X JEFE DE LA OFICINA DE
SOCIO ECONOMICO A LOS ALUMNOS DE LAS ESCUELAS PROFESIONALES DE SERVICIOS ACADEMIC
MEDICINA, ENFERMERIA, NUTRICION Y OBSTETRICIA.
00283 EMISION Y REMISION DE PRE ACTAS DE EVALUACION DE LAS 04 ESCUELAS ACTA 177 JEFE DE LA OFICINA DE
PROFESIONALES MEDICINA, ENFERMERIA, NUTRICION, Y OBSTETRICIA. SERVICIOS ACADEMIC
00284 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR CON LAS DIRECTIVAS EMANADAS POR LAS MES 12 X X X JEFE DE LA OFICINA DE
AUTORIDADES DE LA UNFV. SERVICIOS ACADEMIC
00285 INFORMAR LOS RESULTADOS DE LA EVALUACION DEL APRENDIZAIJE DE LOS ALUMNO 1,700 X X X JEFE DE LA OFICINA DE
ALUMNOS AL DECANO. SERVICIOS ACADEMIC
00286 REGISTRAR Y MANTENER AL DIA EL ARCHIVO DE LA OFICINA. DOCUMENTO 3,000 X X X JEFE DE LA OFICINA DE
SERVICIOS ACADEMIC
00287 ATENCION EN LOS SERVICIOS DE INTERNET ALUMNO 500 X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00288 ATENCION EN LOS SERVICIOS DE CONSULTA, LECTURA Y PRESTAMO. ALUMNO 20,000 X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00289 AUTOMATIZAR EL MATERIAL BIBLIOGRAFICO EN LA BASE DE DATOS. LIBRO 600 X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00290 ACCESOS A BASE DE DATOS DE REVISTAS REVISTA 2,000 X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00291 ACCESOS A BASE DE DATOS A LIBROS. LIBRO 10,000 X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA ESPECIALIZ
00292 REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO. LIBRO 4,200 X X X JEFE DE LA OFICINA DE
(COLECCION ACTIVA) LIBROS SERVICIOS ACADEMIC
00293 REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO REVISTA 1,600 X X RESPONSABLE DE LA
(COLECCION ACTIVA), REVISTAS. BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00294 REALZIAR EL INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO UNIDAD 1,600 X X RESPONSABLE DE LA
(COLECCION ACTIVA), TESIS. BIBLIOTECA ESPECIALIZA
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00295 REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO UNIDAD 550 X X X RESPONSABLE DE LA
(COLECCION ACTIVA), FOLLETOS. BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00296 REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO, LIBRO 3,000 X X X RESPONSABLE DE LA
(COLECCION PASIVA), LIBROS. BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00297 REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO, REVISTA 1,500 X X X RESPONSABLE DE LA
(COLECCION PASIVA), REVISTAS. BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00298 REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO, UNIDAD 1,500 X X X RESPONSABLE DE LA
(COLECCION PASIVA), TESIS BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00299 REALIZAR EL INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO, UNIDAD 200 X X X RESPONSABLE DE LA
(COLECCION PASIVA), FOLLETOS. BIBLIOTECA ESPECIALZIA
00300 REALIZAR LA ESTADISTICA DIARIA'Y MENSUAL DE LOS SERVICIOS DE ALUMNO 20,000 X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
LECTURA Y PRESTAMO. BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00301 REALIZAR LABORES COMPLEMENTARIAS DE PROCESOS TECNICOS (SELLAR, LIBRO 2,000 X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
ENUMERAR, ETIQUETAR, FORRAR LOS LIBROS) BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00302 CATALOGAR, CLASIFICAR E INDIZAR LAS PUBLICACIONES PERIODICAS QUE UNIDAD 150 X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
LLEGUEN. BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00303 REVISAR LA CATALOGACION E INDIZACION DE LOS REGISTROS EN LA BASE UNIDAD 1,500 X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
DE DATOS Y PROCEDER A CORREGIRLOS. BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00304 CATALOGAR, CLASIFICAR E INDIZAR LOS LIBROS RECIEN ADQUIRIDOS Y UNIDAD 1,000 X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
DONADOS. BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00305 REETIQUETAR AQUELLOS DOCUMENTOS QUE TENGAN EJEMPALRES, TOMOS, UNIDAD 2,000 X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
VOLUMENES Y ANOS. BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00306 CATALOGAR, CLASIFICAR E INDIZAR LAS TESIS Y TRABAJOS DE UNIDAD 600 X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
INVESTIGACION QUE LLEGUEN. BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00307 ACTUALIZACION DE SOFTWARE. MES 12 X X X X X X X X X X RESPONABLE DE LA BIBLIOTECA
ESPECIALIZAD
00308 ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LA PAGINA WEB DE LA BIBLIOTECA MES 12 X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
ESPECIALIZADA BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00309 ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LOS CATALOGOS DE CONSULTA DE MES 12 X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
TESIS, REVISTAS, LIBROS, BASES DE DATOS. BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00310 ELABORACION, ENTREGA Y ESTADISTICA DE CONSTANCIAS DE BIBLIOTECA. CONSTANCIA 500 X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00311 ELABORACION DE DOCUMENTACION Y/O TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA DOCUMENTO 200 X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
OFICINA. BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00312 IMPLEMENTACION DE LA COLECCION MULTIMEDIA UNIDAD 50 X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA ESPECIALIZ
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00313 ELABORACION DE MATERIAL DE MANTENIMIENTO DE TESIS, FOLLETOS Y UNIDAD 45 X X X RESPONSABLE DE LA
REVISTAS. BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00314 ACTUALIZACION DE BASES MICROISIS MES 12 X X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00315 RECOPILACION E IMPRESION DE BIBLIOGRAFIA ACTUALZIADA PARA LA UNIDAD 80 X X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA. BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00316 REALIZACION DE TELECONFERENCIAS. UNIDAD 2 X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00317 INVENTARIO Y PRE DESCARTE DE LA COLECCION ACTIVA: LIBROS, TESIS, UNIDAD 7,950 X X X RESPONSABLE DE LA
CON ROTULACION DE LAS EXISTENCIAS FISISCAS POR CADA ANAQUEL. BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00318 INSTALACION Y CONFIGURACION DE LA INTERFASE EURISKO PARA EL UNIDAD 4 X X X X RESPONSABLE DE LA
SISTEMA DE BUSQUEDA DE LIBROS DE LA BASE DE DATOS ISIS. BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00319 CONFIGURACION DE COMPUTADORAS CON ACCESO DIRECTO AL CATALOGO MES 12 X X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
WEB DE LAS BIBLIOTECAS DE LA UNFV Y OTRAS. BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00320 COBERTURA EN EL SERVICIO DE LECTURA A 2 FACULTADES: TECNLOGIA ALUMNO 1,000 X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
MEDICA, CIENCIAS NATURALES Y OTROS. BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00321 CREACION DE LA PAGINA WEB DE LAS REVISTAS ESPECIALIZADAS. REVISTA 26 X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00322 CONTROL ESTADISTICO DIARIO DE LIBROS. LIBRO 126,000 X X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00323 ELABORACION Y ENTREGA DE CARNE DE BIBLIOTECA. CARNET 1,500 X X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00324 REALIZAR INGRESO Y MODIFICACION EN EL SISTEMA SIGOP LIBRO 5,288 X X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA ESPECIALIZA
00325 REALIZAR INGRESO Y MODIFICACION EN EL SISTEMA SABINI LIBRO 5,288 X X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA ESPECIALIZA
SUBDEPENDENCIA: 0008 OFICINA DE GRADOS Y TiTULOS
00124 EVALUAR EXPEDIENTES DE EGRESADOS EN MEDICINA PARA OPTAR EL UNIDAD 160 X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
GRADO ACADEMICO DE BACHILLER. Y TITULOS
00125 EVALUAR EXPEDIENTES DE EGRESADOS EN ENFERMERIA Y DEL CONVENIO UNIDAD 55 X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
HOSPITAL MILITAR PARA OPTAR EL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER. Y TITULOS
00126 EVALUAR EXPEDIENTES DE LOS EGRESADOS EN NUTRICION PARA OPTAR EL UNIDAD 55 X X X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
GRADO ACADEMICO DE BACHILLER. Y TITULOS
00127 EVALUAR EXPEDIENTES DE LOS EGRESADOS EN OBSTETRICIA PARA OPTAR UNIDAD 28 X X X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
EL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER. Y TITULOS
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00128 EVALUAR EXPEDIENTES DE BACHILLERES EN MEDICINA PARA OPTAR EL UNIDAD 160 X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
TITULO DE MEDICO CIRUJANO. Y TITULOS
00129 EVALUAR EXPEDIENTES DE LOS BACHILLERES EN ENFERMERIA Y DEL UNIDAD 55 X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
CONVENIO HOSPITAL MILITAR PARA EL TITULO DE LICENCIADO EN Y TITULOS
ENFERMERIA.
00130 EVALUAR EXPEDIENTES DE BACHILLERES EN NUTRICION PARA OPTAR EL UNIDAD 55 X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
TITULO DE LICENCIADO EN NUTRICION. Y TITULOS
00131 EVALUAR EXPEDIENTES DE BACHILLERES EN OBSTETRICIA PARA OPTAR EL UNIDAD 28 X X X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
TITULO DE LICENCIADO EN OBSTETRICIA. Y TITULOS
00132 PROGRAMAR EXAMENES DE BACHILLERES PARA OPTAR EL TITULO DE EXAMEN 160 X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
MEDICO CIRUJANO. Y TITULOS
00133 PROGRAMAR EXAMENES DE BACHILLERES PARA OPTAR EL TITULO DE EXAMEN 55 JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
LICENCIADO EN ENFERMERIA MAS CONVENIO HOSP. MILITAR. Y TITULOS
00134 PROGRAMAR EXAMENES DE BACHILLERES PARA OPTAR EL TITULO DE EXAMEN 55 X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
LICENCIADO EN NUTRICION. Y TITULOS
00135 PROGRAMAR EXAMENES DE BACHILLERES PARA OPTAR EL TITULO DE EXAMEN 28 X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
LICENCIADO EN OBSTETRICIA. Y TITULOS
00136 EVALUACION DE EXPEDIENTES PARA OPTAR EL TITULO DE 2DA. UNIDAD 280 X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
ESPECIALIDAD ESCOLARIZADA EN MEDICINA, ENFERMERIA. Y TITULOS
00137 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE BACHILLERES EN TRAMITE. CONSTANCIA 10 X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
Y TITULOS
00138 ELABORACION DE CONSTANCIAS PARA OPTAR EL TITULO EN TRAMITE. CONSTANCIA 10 X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
Y TITULOS
00139 ELABORAR CONSTANCIAS PARA OPTAR EL TITULO DE 2DA. ESPECIALIZACIO CONSTANCIA 40 X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
EN TRAMITE. Y TITULOS
00140 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE EXAMEN DE SUF. PROFESIONAL PARA CONSTANCIA 12 X X X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
OPTAR EL TITULO DE ENFERMERIA. Y TITULOS
00141 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE EXAMEN DE SUF. PROFESIONAL PARA CONSTANCIA 6 X X X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
OPTAR EL TITULO EN NUTRICION Y TITULOS
00142 CEREMONIAS DE ENTREGA DE TITULOS DE 2DA. ESPECIALIDAD SE REALIZA A] ACCION 12 X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
FIN DE MES. Y TITULOS
00143 IMPLEMENTOS DE BASE DE DATOS PARA LOS EXPEDIENTES QUE SE DOCUMENTO 752 X X X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
ENCUENTRAN EN LOS ARCHIVOS. Y TITULOS
00144 CURSO DE ACTUALIZACION PARA OPTAR EL TITULO PROFESIONAL DE CURSO 1 X X X JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS
LICENCIADA EN ENFERMERIA. Y TITULOS
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SUBDEPENDENCIA: 0009 OFICINA DE PRACTICA PRE PROFESIONAL
00145 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE INTERNADO PARA LOS ALUMNOS DELA|  CONSTANCIA 300 X X OFICINA DE PRACTICA PRE
ESCUELA PROFESIONAL DE MEDICINA. PROFESIONAL
00146 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE INTERNADO PARA LOS ALUNOS DE LA CONSTANCIA 100 X X JEFE DE LA OFICINA DE
ESCUELA PROFESIONAL DE ENFERMERIA Y CONEVIO HOSP. MILITAR. PRACTICA PRE PROFE
00147 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE INTERNADO PARA LOS ALUMNOS DE LA|  CONSTANCIA 100 X X JEFE DE LA OFICINA DE
ESCUELA PROFESIONAL DE NUTRICION. PRACTICA PRE PROFE
00148 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE INTERNADO PARA LOS ALUMNOS DE LA|  CONSTANCIA 100 X X JEFE DE LA OFICINA DE
ESCUELA PROFESIONAL DE OBSTETRICIA. PRACTICA PRE PROFE
00149 REPARTO DE PLAZAS DE INTERNADO PARA LOS ALUMNOS DE LA ESCUELA PARTICIPANTE 300 JEFE DE LA OFICINA DE
PROFESIONAL DE MEDICINA. PRACTICA PRE PROFE
00150 REPARTO DE PLAZAS DE INTERNADO PARA LOS ALUMNOS DE LA ESCUELA PARTICIPANTE 100 X JEFE DE LA OFICINA DE
PROFESIONAL DE ENFERMERIA MAS CONVENIO HOSP. MILITAR. PRACTICA PRE PROFE
00151 REPARTO DE PLAZAS DE INTERNADO PARA LOS ALUMNOS DE LA ESCUELA PARTICIPANTE 100 JEFE DE LA OFICINA DE
PROFESIONAL DE NUTRICION. PRACTICA PRE PROFE
00152 REPARTO DE PLAZAS DE INTERNADO PARA LOS ALUMNOS DE LA ESCUELA PARTICIPANTE 100 JEFE DE LA OFICINA DE
PROFESIONAL DE OBSTETRICIA PRACTICA PRE PROFE
00153 ELABORACION DE CONSTANCIAS DE INTERNADO PARA LOS POSTULANTES CONSTANCIA 300 X X JEFE DE LA OFICINA DE
AL RESIDENTADO MEDICO. PRACTICA PRE PROFE
00154 REUNION CON LOS COORDINADORES DE LAS SEDES HOSPITALARIAS. SESION 4 X JEFE DE LA OFICINA DE
PRACTICA PRE PROFE
00155 ENTREGA DE CREDENCIALES A LOS ALUMNOS INTERNOS DE LAS ESCUELAS DOCUMENTO 300 JEFE DE LA OFICINA DE
DE MEDICINA, ENFERMERIA, NUTRICION Y OBSTETRICIA.. PRACTICA PRE PROFE
00156 EXAMEN DE ENAM PARA LOS INTERNOS DELA ESCUELA PROFESIONAL DE EXAMEN 300 JEFE DE OFICINA DE PRACTICA
MEDICINA A REALIZARSE EL 30 DE NOVIEMBRE. DE PRE PROFE
00267 CAMPO CLINICO DE PRE GRADO, GINECO OBSTETRICIA MES 9 X X JEFE DE LA OFICINA DE
PRACTICA PRE PROFE
00268 CAMPO CLINICO DE PRE GRADO, CIRUGIA | MES 9 X X JEFE DE LA OFICINA DE
PRACTICA PRE PROFE
00269 CAMPO CLINICO DE PRE GRADO, SEMIOLOGIA. MES 9 X X JEFE DE LA OFICINA DE
PRACTICA PRE PROFE
00270 CAMPO CLINICO DE PRE GRADO, PSICOPATOLOGIA MES 9 X X JEFE DE LA OFICINA DE
PRACTICA PRE PROFE
00271 CAMPO CLINICO DE PRE GRADO, MEDICINA | MES 5 X JEFE DE LA OFICINA DE
PRACTICA PRE PROFE
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00272 CAMPO CLINICO DE PRE GRADO, AYUDA AL DIAGNOSTICO DE IMAGEN MES 9 X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
PRACTICA PRE PROFE
00273 CAMPO CLINICO DE PRE GRADO, NUTRICION MES 5 X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
PRACTICA PRE PROFE
00274 CAMPO CLINICO DE PRE GRADO, OBSTETRICA I-1I-111 MES 9 X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
PRACTICA PRE PROFE
00275 CAMPO CLINICO DE PRE GRADO, ENFERMERIA MES 9 X X X X X X X X JEFE DE LA OFICINA DE
PRACTICA PRE PROFE
SUBDEPENDENCIA: 0010 ESCUELA PROFESIONAL
00157 ELABORACION Y DIAGRAMACION DE GUIA DEL ESTUDIANTE. GUIA 1,500 X X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00158 PROGRAMACION DE HORARIOS DEL 1RO. AL 7MO. ANO. UNIDAD 7 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00159 RECEPCION DE SILABOS DE LAS DIFERENTES ASIGNATURAS. SILABO 48 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00160 REVISION Y AUTORIZACION DE SILABOS. SILABO 48 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00161 PROCESO DE MATRICULA DE ALUMNOS DE 7MO. ANO. ALUMNO 140 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00162 DISTRIBUCION DE SILABOS A LOS ALUMNOS DEL 7MO. ANO SILABO 140 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00163 INICIO DE CLASES PARA LOS ALUMNOS DEL 7MO. ANO. ALUMNO 140 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00164 ASIGNACION DE TUTORIAS A DOCENTES A TIEMPO COMPLETO. ACCION 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00165 ASIGNACION DE ACTIVIDADES DE ASESORIA A DOCENTES DE TIEMPO ACCION 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
COMPLETO MEDICINA
00166 ASIGNACION DE ACTIVIDADES DE COORDINACION A DOCENTES DE TIEMPO ACCION 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
COMPLETO. MEDICINA
00167 ASIGNACION DE ACTIVIDADES DE CONSEJERIA A DOCENTES DE TIEMPO ACCION 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
COMPLETO. MEDICINA
00168 CEREMONIA DE APERTURA DEL ANO ACADEMICO ACCION 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00169 PROCESO DE MATRICULA PARA LOS ALUMNOS DE 2DO. A 6TO. ANO. ALUMNO 680 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
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00170 DISTRIBUCION DE SILABOS A LOS ALUMNOS DE 2DO. ANO. SILABO 1,280 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00171 DISTRIBUCION DE SILABOS A LOS ALUMNOS DE 3ER. ANO. SILABO 650 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00172 DISTRIBUCION DE SILABOS A LOS ALUMNOS DE 4TO. ANO SILABO 910 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00173 DISTRIBUCION DE SILABOS A LOS ALUMNOS DE 5TO. ANO SILABO 910 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00174 DISTRIBUCION DE SILABOS A LOS ALUMNOS DE 6TO. ANO. SILABO 650 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00175 DISTRIBUCION DE GUIAS DEL ESTUDIANTE A LOS ALUMNOS DE 2DO. AL 7MO. GUIA 820 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
ANO. MEDICINA
00176 INICIO DE CLASES DE LOS ALUMNOS DE 2DO. AL 6TO. ANO. ALUMNO 680 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00177 PROCESO DE MATRICULA PARA LOS ALUMNOS DE 1ER. ANO. ALUMNO 130 DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00178 DISTRIBUCION DE SILABOS A LOS ALUMNOS DE 1ER. ANO. SILABO 1,300 DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00179 DISTRIBUCION DE GUIAS DEL ESTUDIANTE A LOS ALUMNOS DE 1ER. ANO. GUIA 130 DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00180 INICIO DE CLASES DE LOS ALUMNOS DE 1ER. ANO. ALUMNO 130 DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00181 INICIO DE CLASES DE LOS ALUMNOS DE 1ER. ANO. ALUMNO 130 DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00182 SUPERVISION Y CONTROL DEL PERSONAL DOCENTE. MES 12 X X X X X X X X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00183 CURSO DOCENCIA MEDICA CURSO 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00184 CURSO EVALUACION CURRICULAR. CURSO 1 DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00185 RECEPCION DE PRE ACTAS DE ASIGNATURAS DEL | SEMESTRE Y SU ACTA 9 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
DISTRIBUCION A DOCENTES JEFES DE ASIGNATURA. MEDICINA
00186 RECEPCION Y REVISION DE PRE ACTAS DE ASIGANTURAS DEL | SEMESTRE ACTA 9 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
CON NOTAS DE LOS ALUMNOS Y SU ENVIO A O.S.A. MEDICINA
00187 CURSO AVANCE EN ECOGRAFIA GINECO OBSTETRICA CURSO 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE

MEDICINA
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00188 CURSO AVANCES EN CLINICA MEDICA CURSO 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00189 CURSO AVANCES EN CIRUGIA IV CURSO 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00190 ORGANIZACION DE FESTIVIDADES DEL DIA DE LA MEDICINA ACCION 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00191 ORANIZACION DE FESTIVIDADES DE ANIVERSARIO DE LA FACULTAD DE ACCION 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA HIPOLITO UNANUE" MEDICINA
00192 REMISION DE REQUERIMIENTOS DE DOCENTES A LOS DEPARTAMENTOS Y DOCENTE 350 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
FACULTADES. MEDICINA
00193 RECEPCION DE PRE ACTAS DE ASIGNATURAS DEL Il SEMESTRE Y SU ACTA 9 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
DISTRIBUCION A DOCENTES JEFES DE ASIGNATURA. MEDICINA
00194 RECEPCION DE PRE ACTAS DE ASIGNATURAS ANUALES Y SU DISTRIBUCION A| ACTA 30 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
DOCENTES JEFES DE ASIGNATURA. MEDICINA
00195 RECEPCION Y REVISION DE PRE ACTAS DE ASIGNATURAS DEL Il SEMESTRE ACTA 9 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
CON NOTAS DE LOS ALUMNOS Y SU ENVIO A OSA. MEDICINA
00196 RECEPCION Y REVISION DE PRE ACTAS DE ASIGNATURAS ANUALES CON ACTA 30 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
NOTAS DE LOS ALUMNOS Y SU ENVIO A OSA. MEDICINA
00197 FINALIZACION DEL ANO ACADEMICO. ALUMNO 950 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
MEDICINA
00198 ELABORACION DE HORARIOS 2011 DE TODAS LAS ASIGNATURAS, UNIDAD 5 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
PROGRAMADAS EN LOS DOS SEMESTRE ACADEMICOS. NUTRICION
00199 REQUERIMIENTO DE DOCENTES A LOS DEPARTAMENTOS ACADEMICOS DE LA DOCENTE 60 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
FMHU Y OTRAS FACULTADES DE LA UNFV NUTRICION
00200 PROCESO DE MATRICULA 2011. ALUMNO 280 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
NUTRICION
00201 REUNION DE COORDINACION AL INICIO DEL ANO ACADEMICO 2011. SESION 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
NUTRICION
00202 INICIO DEL SEMESTRE ACADEMICO 2011- 1 ALUMNO 255 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
NUTRICION
00203 ANIVERSARIO DE LA ESCUELA PROFESIONAL DE NUTRICION ACCION 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
NUTRICION
00204 REALIZACION DE CURSO POR ANIVERSARIO DE LA ESCUELA DE NUTRICION. CURSO 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
NUTRICION
00205 SUPERVISION DE ACTIVIDADES ACADEMICAS 2011 | MES 5 X X X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
NUTRICION
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00206 REUNION DE CONCLUSION DE ACTIVIDADES 2011- | SESION 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
NUTRICION
00207 REUNION PARA INICIO DE CLASES 2011 - 11 SESION 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
NUTRICION
00208 SUPERVISION DE ACTIVIDADES ACADEMICAS 2011 - 11 MES 5 X X X X X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
NUTRICION
00209 ACTIVIDADES CULTURALES POR EL DIA DE LA NUTRICION. ACCION 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
NUTRICION
00210 ACTIVIDADES CULTURALES Y CIENTIFICAS POR EL DIA MUNDIAL DE LA ACCION 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
LACTANCIA MATERNA. NUTRICION
00211 ACTIVIDADES CULTURALES Y CIENTIFICAS POR EL DIA MUNDIAL DE LA ACCION 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
ALIMENTACION. NUTRICION
00212 REUNION DE CONCLUSION DE ACTIVIDADES 2011- 11 SESION 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
NUTRICION
00213 PROGRAMACION Y TOMA DE EXAMENES DE SUSTITUTORIOS Y APLAZADOS. EXAMEN 20 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
NUTRICION
00231 ESTRUCTURACION GUIA DEL ESTUDIANTE. GUIA 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
OBSTETRICIA
00232 ESTRUCTURACION Y/O ACTUALIZACION DE SILABOS. SILABO 48 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
OBSTERICIA
00233 REUNION DE COORDINACION DOCENTE - INICIO DEL ANO ACADEMICO. SESION 2 X X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
OBSTETRICIA
00234 ESTRUCTURACION DE HORARIOS. UNIDAD 2 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
OBSTETRICIA
00235 PROCESO DE MATRICULA. ALUMNO 165 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
OBSTETRICIA
00236 DISTRIBUCION DE LA GUIA DEL ESTUDIANTE. GUIA 165 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
OBSTETRICIA
00237 DISTRIBUCION DE SILABOS. SILABO 1,667 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
OBSTETRICIA
00238 SUPERVISION DOCENTE. MES 9 X X X X X X X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
OBSTETRICIA
00239 REUNION DE COORDINACION DOCENTE- TERMINO DEL ANO ACADEMICO. SESION 2 X X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
OBSTETRICIA
00240 RECEPCION DE PRE ACTAS REMITIDAS POR OSA. ACTA 48 X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
OBSTETRICIA
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00241 ENTREGA DE PRE ACTAS A ENCARGADOS DE ASIGNATURA. ACTA 48 X X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
OBSTETRICIA
00242 RECEPCION DE PRE ACTAS REMITIDAS POR ENCARGADOS DE ASIGNATURA. ACTA 48 X X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
OBSTETRICIA
00243 REMISION DE PRE ACTAS A LA OSA. ACTA 48 X X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
OBSTETRICIA
00337 EVALUACION DEL DESARROLLO ACADEMICO Y/O DE ACUERDO A LA ACCION 4 X X X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
NECESIDAD. ENFERMERIA
00338 MOTIVAR A LA INVESTIGACION A DOCENTES SEGUN ESPECIALIDAD. INVESTIGACIO 2 X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
N ENFERMERIA
00339 MONITOREO DE ASIGNATURAS DE ESTUDIOS PROFESIONALES Y BASICOS ACCION 4 X X X DIRECTORA DE LAESCUELA DE
ENFERMERIA
00340 CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LAS DISPOSICIONES SUPERIORES DE LA UNFV. MES 12 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
ENFERMERIA
00341 ELABORACION Y DESARROLLO DEL PLAN DE ACTIVIDADES, AREA DE ACCION 2 X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
FORMACION HUMANAN Y ETICA ENFERMERIA
00342 CONTINUAR LAS ACTIVIDADES DE AUTOEVALUACION E IMPLEMENTACION ACCION 4 X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
(PROYECTO DE ASPEFEEN-CONEAU. ENFERMERIA
00343 FACILITAR ASISTENCIA A DOCENTES A CURSOS DE CAPACITACION INTRAY CURSO 12 X X X X X X X X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
EXTRA INSTITUCIONAL. ENFERMERIA
00344 REVISION PLAN DE ESTUDIOS 2003 Y ELABORACION PLAN DE ESTUDIOS 2010 CURRICULA 5 X X X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
ENFERMERIA
00345 REMITIR AL DECANATO EL PLAN DE ESTUDIOS 2010 PARA SU APROBACION. CURRICULA 2 X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
ENFERMERIA
00346 SOLICITAR EL REQUERIMIENTO DE DOCENTES POR ANO DE ESTUDIOS Y DOCENTE 5 X X X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
ASIGNATURAS. ENFERMERIA
00347 SOLICITAR A LOS DEPARTAMENTOS ACADEMCIOS NUEVOS CONTRATOS. DOCENTE 4 X X X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
ENFERMERIA
00348 COORDINAR CON EL DECANATO ACTUALIZACION DE CONVENIOS MARCO Y ACCION 6 X X X X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
ESPECIFICO ENFERMERIA
00349 CONFORMACION DE COMITES DE TRABAJO DE DOCENTES Y ALUMNOS DIRECTIVA 4 X X X DIRECTOR DE LA ESCUELA DE
ENFERMERIA
00350 SOCILICITAR LISTADO DE ASIGNATURA Y ANO DE ESTUDIOS DEL 1RO. AL LISTADO 3 X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
5T0. ANO ENTREGAR A LOS DOCENTES ENFERMERIA
00351 INICIO DEL ANO ACADEMICO, SEGUN PROGRAMACION DEL VRAC ALUMNO 350 X X X X X X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
ENFERMERIA
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00352 ESTUDIO Y ACTUALIZACION DE CONTENIDOS TEMATICOS DE SILABOS, SILABO 2 X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
SEGUN ESQUEMA ESTABLECIDO. ENFERMERIA
00353 ENTREGA DE SILABOS Y ASIGNATURA A ESTUDIANTES Y ESCUELA POR EL ALUMNO 350 X X X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
DOCENTE RESPONSABLE. ENFERMERIA
00354 ASISTIR A REUNIONES DE OPS/OMS, MINSA, ASPEFEEN Y OTROS. SESION 10 X X X X X X X X X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
ENFERMERIA
00355 REUNIONES CON ALUMNOS, EVALUAR AVANCES ACADEMICOS Y/O DE SESION 5 X X X X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
ACUERDO DE NECESIDADES. ENFERMERIA
00356 ELABORAR EL BOLETIN UNIDAD DE INVESTIGACION DE LA ESCUELA. UNIDAD 1 X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
ENFERMERIA
00357 COORDINAR ASISTENCIA A EVENTOS DE ASPEFEEN ENAE Y OTROS. ACCION 3 X X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
ENFERMERIA
00358 COORDINAR CON ENAE PARTICIPACION DE DOCENTES COMO JURADO ACCION 2 X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
ENEVALUACION ANUAL. ENFERMERIA
00359 PARTICIPACION DE DOCENTES EN ASESORIA DE TESIS PARA LICENCIATURA ACCION 2 X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
EN ENFERMERIA ENFERMERIA
00360 REUNION DE TRABAJO DE LOS COMITES DE AUTOEVALUACION Y SESION 12 X X X X X X X X X X X X DIRECTORA DE LA ESCUELA DE
ACREDITACION DE LA PROFESION ASPEFEEN - CONEAU. ENFERMERIA
SUBDEPENDENCIA: 0011 SECCION DE POST GRADO
00361 RESIDENTADO MEDICO - FORMACION DE MEDICIOS EN LAS ESPECIALIDADES PARTICIPANTE 550 X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
MEDICAS Y QUIRURGICAS, EL ANO ACADEMICO SE INICIARA EN JUNIO DEL POST GRADO
2001 CONTINUARA A MAYO DEL 2012.
00362 PROCESO DE ADMISION. 2DA. ESPECIALIZACION RESIDENTADO MEDICO PARTICIPANTE 1,000 X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
POST GRADO
00363 CURSOS DE ACTUALZIACION PROFESIONAL IMPARTE CONOCIMIENTOS CURSO 3 X X X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
ACTUALIZADOS ACORDE CON LA TECNOLOGIA AVANZADA. SE DICTARAN 4 POST GRADO
CUROS DE ACTUALIZACION
00364 CURSO PRE RESIDENTADO MEDICO PREPARA PARA EL FUTURO MEDICO EN CURSO 1 X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
SU ESPECIALIDAD HASTA MARZO 2011. POST GRADO
00365 CURSO DE DIPLOMATURA IMPARTIR CONOCIMIENTO DE ACTUALIZACION EN CURSO 11 X X X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
ACORDE CON LA TECNOLOGIA DE AVANZADA. SEDICTARAN 14 POST GRADO
DIPLOMATURAS.
00366 PROCESO DE ADMISION 2DA. ESPECIALIZACION EN ENFERMERIA POR LA PARTICIPANTE 400 X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
MODALIDAD ESCOLARIZADA. POST GRADO
00367 SEGUNDA ESPECIALIZACION DE ENFERMERIA. POR LA MODALIDAD PARTICIPANTE 400 X X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
ESCOLARIZADA, FORMACION DE ESPECIALISTAS EN ENFERMERIA EN 4 POST GRADO
CICLOS ACADEMICOS.
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00368 CURSO DE ACTUALIZACION PARA TITULACION DE SEGUNDA ESPECIALIDADA| PERSONA 200 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR DE LA SECCION DE
EN MEDICINA PARA EX RESIDENTES, ACTUALIZACION DE CONOCIMIENTOS A POST GRADO
EX RESIDENTES A FIN DE TITULARSE A LA SEGUNDA ESPECIALIDAD
SUBDEPENDENCIA: 0012 INSTITUTO DE INVESTIGACION
00389 IMPLEMENTACION DE LA BIBLIOTECA DE INVESTIGACION COMO LIBROS, UNIDAD 90 X X X X X X X X X DIRECTOR DEL INSTITUO DE
TESIS, REVISTAS. INVESTIGACION
00390 REALIZACION DE LA XVI JORNADA CIENTIFICA DEL INSTITUTO DE JORNADA 1 X X DIRECTOR DEL INSTITUO DE
INVESTIGACION INVESTIGACION
00391 RECEPCION DE INFORMES SEMESTRALES DE TRABAJO DE INVESTIGACION TRABAJO 40 X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
2011. INVESTIGACION
00392 REMISION DE INFORMES SEMESTRALES DE TRABAJO DE INVESTIGACION 2011 TRABAJO 40 X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
REVISADOS POR LA OCI. INVESTIGACION
00393 REMISION DE INFORMES SEMESTRALES DE TRABAJO DE INVESTIGACION 2011 TRABAJO 40 X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
CON LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS A LA OCI. INVESTIGACION
00394 RECEPCION DE INFORMES FINALES DE TRABAJO DE INVESTIGACION 2011. TRABAJO 40 X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00395 REVISION DE INFORMES FINALES DE TRABAJO DE INVESTIGACION 2011, TRABAJO 40 X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
REVISADOS POR LA OCI PARA SU APROBACION. INVESTIGACION
00396 REMISION DE INFORMES FINALES DE TRABAJO DE INVESTIGACION 2011 TRABAJO 40 X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
REVISADOS A LA OCI PARA SU APROBACION. INVESTIGACION
00397 PUBLICACION DE TRABAJOS DE INVESTIGACION EN LA REVISTA CIENTIFICA PUBLICACION 40 X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00398 TRABAJOS DE INVESTIGACION DE ALUMNOS TRABAJO 30 X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00399 VIII CURSO DE INVESTIGACION DEL INSTITUTO DE INVESTIGACION. CURSO 1 X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00400 RECEPCION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION 2012. PROYECTO 45 X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00401 REVISION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION 2012 PARA SU CORRECION PROYECTO 45 X X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00402 REMISION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION 2012 CON LAS CORRECIONES PROYECTO 45 X DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
RESPECTIVAS PARA SER APROBADO POR LA OCI. INEVSTIGACION

SUBDEPENDENCIA:

0013 DIRECCION DE PROYECCION SOCIAL
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00214 CHARLAS A LA COMUNIDAD SOBRE ENFERMEDAD DE TRANSMISION SEXUAL CHARLA 2 X X X X X X X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00215 CHARLA A LA COMUNIDAD Y COLEGIOS. CHARLA 2 X X X X X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00216 CHARLA SOBRE VALOR NUTRITIVO DE LOS ALIMENTOS. CHARLA 2 X X X X X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00217 CHARLA SOBRE INMUNIZACION. CHARLA 2 X X X X X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00218 CHARLA DE SALUD INTEGRAL EN COLEGIOS. CHARLA 2 X X X X X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00219 CAMPARNA DE SALUD OSTEOSPOROSIS. CAMPANA 1 X X X X X X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00220 CAMPARNAS DE SALUD INTEGRAL CON OTRAS INSTITUCIONES. CAMPANA 1 X X X X X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
SUBDEPENDENCIA: 0014 DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS
00221 SERVICIO DE FOTOCOPIADO. UNIDAD 15,000 X X X X X X X X X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
00222 SERVICIO DE INTERNET UNIDAD 200 X X X X X X X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
00223 SERVICIO DE CAFETERIA. UNIDAD 60,000 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERV
00224 ELABORACION DE CURSOS. CURSO 4 X X X X X DIRECTOR DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVI
SUBDEPENDENCIA: 0016 DIRECCION DE ACREDITACION Y AUTOEVALUACION
00403 ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DE LA OFICINAY REMITIR DOCUMENTO 1 X X DIRECTOR DE AC‘R
A LA OFICINA DE PLANEAMIENTO AUTOEVALUACION
00404 COORIDNAR CON LA OFICINA CENTRAL DE AUTOEVALUACION Y MES 12 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR DE ACR
ACREDITACION AUTOEVALUACION
00405 COORDINAR CON LA ESCUELA PROFESIONAL DE MEDICINA PARA PREPARAR ACCION 12 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR DE ACR
LOS ITEMS QUE EXIGE CONAREME AUTOEVALUACION
00406 COORDINAR CON LAS OTRAS ESCUELAS PARA QUE PREPARAR MES 12 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR DE ACR
DOCUMENTACION PARA LA AUTOEVALUACION Y ACREDITACION AUTOEVALUACION
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SUBDEPENDENCIA: 0001 DECANATO
00001 REUNION CON DIRECTORES DE ESCUELAS PROFES. ACCION 42 X X X X X X X X X X X X DECANO
00002 REUNION CON JEFES DE DEPARTAMENTO ACADEMICO ACCION 42 X X X X X X X X X X X X DECANO
00003 DESIGNAR COMISIONES Y GRUPOS DE TRABAJO DOCUMENTO 8 X X X X X X X X DECANO
00004 REUNION CON LAS COMISIONES Y GRUPOS DE TRABAJO MES 10 X X X X X X X X X X DECANO
00005 DIRIGIR SUPERVISAR Y EVALUAR ACTIVIDADES ACADEMICAS, ACCION 65 X X X X X X X X X X X X DECANO
ADMININTRATIVAS
00006 PROTOCOLO DE ANIVERSARIO ACCION 4 X X X X DECANO
00007 ELEVAR EL PRESUPUESTO Y PTI DE LA FOPCA ACCION 1 X DECANO
00008 ELEVAR LA MEMORIA DE LA FOPCA ACCION 1 X DECANO
00009 PRESIDE EL PROCESO DE ACREDITACION ACCION 12 X X X X X X X X X X X X DECANO
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00010 COORDINAR Y FORMULAR EL PRESUPUESTO Y PTI 2012 PROYECTO 2 X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00011 COORDINAR LA EVALUACION DEL PTI SEMESTRAL Y ANUAL 2011 ACCION 4 X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00012 COORDINAR LA EVALUACION DEL PRESUPUESTO SEM. Y ANUAL 2011 ACCION 4 X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00013 ADMINISTRAR EL SISTEMA DE INFORMACION DE GESTION INSTITUCIONAL INFORME 6 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00014 ASESORAR AL DECANO Y AL CONSEJO EN LA FORMULACION DE POLITICAS MES 12 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
DE DESARROLLO
00015 EMISION DE DIVERSOS INFORMES AL DECANATO INFORME 16 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00016 COORDINAR LA ELABORACION DE LA MEMORIA ANO 2010 DOCUMENTO 1 X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00017 COORDINACION PERMANENTE CON LA OF. CTRAL. DE PLANIFICACION EN MES 12 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
DIVERSAS ACTIVIDADES
00190 PROYECTO DE INVESTIGACION Y PRODUCCION DE PECES ORNAMENTALES DH PROYECTO 1 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
LA VARIEDAD GOLDFISH EN LA EPSE-UNFV
00191 PROYECTO DE INVESTIGACION Y PRODUCCION SEMILLA DE TILAPIA ROJA E PROYECTO 1 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
LA EPSE-UNFV
00192 PROYECTO DE INVESTIGACION Y PRODUCCION DE CONSERVAS EN EL PROYECTO 1 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
EX-FUNDO OQUENDO DE LA UNFV
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00193 PROYECTO DE INVESTIGACION Y SERVICIOS DE ALMACENAMIENTO EN FRIO PROYECTO 1 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PLANEAMIENTO
PARA PRODUCTOS ALIMENTICIOS Y DEPOSITO TEMPORAL DE CARGA PARA
EL COMERCIO NACIONAL E INTERNACIONAL EN EL EX-FUNDO
OQUENDO-UNFV
SUBDEPENDENCIA: 0003 SECRETARIA ACADEMICA
00067 REDACCION Y EMISION DE CONSTANCIAS CONSTANCIA 400 X X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00068 REDACCION Y EMISION DE RESOLUCIONES RESOLUCION 610 X X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00069 REDACCION Y DISTRIBUCION DE PROVEIDOS PARA DERIVAR LA DOCUMENTO 330 X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
DOCUMENTACION
00070 LEGALIZACION DE DOCUMENTOS DOCUMENTO 220 X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00071 ELABORACION DE ACTAS DE CONSEJO ACTA 12 X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00072 ORIENTACION AL ALUMNADO ALUMNO 600 X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00073 COORDINACION CON JEFES DE OTRAS DEPENDENCIAS ACCION 30 X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00074 CLASIFICACION DE EXPEDIENTES DEL ARCHIVO DE LA FOPCA DOCUMENTO 1,100 X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL
00149 DIFUSION APOYO OFICINAS INTERNAS MES 12 X X X X X X X X X X X OF DE COMUNICACION E
IMAGEN INSTITUC
00150 BIENVENIDA A CACHIMBOS ACCION 1 X OF DE COMUNICACION E
IMAGEN INSTITUC
00151 ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LA PAGINA WEB MES 12 X X X X X X X X X X X X OF DE COMUNICACION E
IMAGEN ISTITUC
00152 ELABORACION DE BOLETIN ACCION 2 X X OF DE COMUNICACION E
IMAGEN INSTITUC
00153 ANIVERSARIO DE LA FOPCA PERSONA 500 X OF DE COMUNICACION E
IMAGEN INSTITUC
00154 ANIVERSARIO DE LA ESC. PROF. DE ING. PESQUERA PERSONA 300 X OF DE COMUNICACION E
IMAGEN INSTITUC
00155 ANIVERSARIO DE LA ESC. PROF DE ING, EN ACUICULTURA PERSONA 300 X OF DE COMUNICACION E
IMAGEN INSTITUC
00156 ANIVERSARIO ESC. PROF. DE ING. ALIMENTARIA PERSONA 300 X OF DE COMUNICACION E
IMAGEN INSTITUC
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00157 FIESTAS NAVIDENAS PERSONA 300 X OF DE COMUNICACION E
IMAGEN INSTITUC
00158 ORIENTACION VOCACIONAL PERSONA 200 X X OF COMUNICACION E IMAGEN
INSTITUC
SUBDEPENDENCIA: 0005 OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00172 ENVIO REPORTE MENSUAL DE INSUMOS QUIMICOS FISCALIZADOS DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X OF ASUNTOS ADM
00173 ELABORACION PTI DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 OF ASUNTOS ADM
00174 CONSOLIDACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DE LA FOPCA DOCUMENTO 1 OF ASUNTOS ADM
00175 ELABORAR CUADRO NOMINATIVO DEL PERSONAL ADMINISTRAT. DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X OF ASUNTOS ADM
UTILIZANDO CODIFICACIONES Y CLASIFICACION DE CARGOS
00176 ELABORAR KARDEX VALORIZANDO LOS BIENES QUE ENVIA LA OF. CENTRAL DOCUMENTO 12 X X X X X X X X X X OF ASUNTOS ADM
DE LOGISTICA Y SERV. AUXILIARES INGRESADOS AL ALMACEN
00177 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA OF DE PATRIMONIO REF. A DOCUMENTO 1 X X OF ASUNTOS ADM
INVENTARIO
00178 ANALIZAR EL CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS VALORIZADO DE BIENES ACCION 4 X X X OF ASUNTOS ADM
Y SERVICIOS DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA FOPCA ATENDIDOS
POR LA O.C.LL.YSA.
00179 MONITOREAR Y EVALUAR EL CUMPLIMIENTO DEL PLAN ANUAL DE DOCUMENTO 4 X X X OF ASUNTOS ADM
ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES Y SOLICITAR TRIM. A LA OF. CENTRAL
DE LOGISITICA Y SERVICIOS AUXILIARES LOS BIENES Y SERVICIOS DE
ACUERDO AL CUADRO DE NECESIDADES 2011
00180 EVALUAR TODOS LOS EQUIPOS AFIN DE REALIZAR TRAMITES PARA EL EQUIPO 100 X X X X X X X X X X OF ASUNTOS ADM
MANTENIMIENTO Y/O REPARACION DE BIENES
00181 RACIONALIZAR Y CONTROLAR EL USO DE EQU. EN CUSTODIO (SALON DOCUMENTO 1,500 X X X X X X X X X X OF ASUNTOS ADM
AUDIVISUAL Y AULA INTELIGENTE,
SUBDEPENDENCIA: 0006 DEPARTAMENTO ACADEMICO
00022 ELABORACION DE LA RACIONALIZACION 2012 DE DOCENTES ORDINARIOS DOCENTE 71 X JEFES DE DEPARTAMENTOS
ACADEMICOS
00023 EVALUACION DE DOCENTES PARA EFECTOS DE CONTRATACION Y DOCENTE 29 X JEFES DE DEPARTAMENTOS
PROMOCION ACADEMICOS
00024 ELABORACION DE LA RACIONALIZACION DE DOCENTES Y JEFES DE DOCENTE 29 X JEFES DE DEPARTAMENTOS
PRACTICA CONTRATADOS ACADEMICOS
00025 EVALUACION DE SILABOS SILABO 120 X JEFES DE DEPARTAMENTOS
ACADEMICOS
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00026 EVALUACION DE PROGRAMACION DE CARGA NO LECTIVA ACCION 74 X JEFES DE DEPARTAMENTOS
ACADEMICOS
00027 CONTROL DE CUMPLIMIENTO DE CARGA EN PROYECCION SOCIAL INFORME 9 X JEFES DE DEPARTAMENTOS
ACADEMICOS
00028 CONTROL DE CUMPLIMIENTO DE CARGA EN PRODUCCION DE BIENES Y INFORME 9 X JEFES DE DEPARTAMENTOS
SERVICIOS ACADEMICOS
00029 CONTROL DE CUMPLIMIENTO DE CARGA EN CONSEJERIA Y TUTORIA INFORME 9 X JEFES DE DEPARTAMENTOS
ACADEMICOS
00030 CONTROL DE CUMPLIMIENTO DE CARGA EN ASESORIA DE TESIS INFORME 9 X JEFES DE DEPARTAMENTOS
ACADEMICOS
00031 REPORTE MENSUAL DE ASISTENCIA DE LA CARGA NO LECTIVA EN LOS INFORME 12 X X X JEFES DE DEPARTAMENTOS
DEPARTAMENTOS ACADEMICOS ACADEMICOS
00032 REPORTE MENSUAL DE ASISTENCIA DE LA CARGA LECTIVA BASADO EN EL INFORME 12 X X X JEFES DE DEPARTAMENTOS
REPORTE DE LAS ESCUELAS PROFESIONALES ACADEMICOS
00033 AVANCE SEMESTRAL DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES EN INFORME 2 JEFES DE DEPARTAMENTOS
INVESTIGACION ACADEMICOS
00034 REVISION DE INFORME TRIMESTRAL A LOS JEFES DE LABORATORIO INFORME 72 X JEFES DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00035 REALIZACION DE CURSOS, TALLERES Y SEMINARIOS PARA LA CAPACITACION EVENTO 4 X JEFES DE DEPARTAMENTOS
DE DOCENTES ACADEMICOS
00036 COORDINACION DE TAREAS ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS ACCION 15 X X X JEFES DE DEPARTAMENTOS
ACADEMICOS
00037 EMISION DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR A LOS LABORATORIOS CONSTANCIA 250 X X JEFES DE DEPARTAMENTOS
ACADEMICOS
00038 TRAMITE DE DOCUMENTOS VARIOS DOCUMENTO 225 X X X JEFES DE DEPARTAMENTOS
ACADEMICOS
00039 REUNION DE DOCENTES SESION 4 X JEFES DE DEPARTAMENTOS
ACADEMICOS
00077 IMPLEMENTACION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO ESPECIALIZADO EN REVISTA 5 X JEFE EPSE
ACUICULTURA EN LA EPSE
00078 PRACTICAS PRE PROFESIONALES ALUMNO 5 X X JEFE EPSE
00079 PLANIFICAR Y PROPONER INVESTIGACIONES CIENTIFICAS INVESTIGACIO 2 JEFE EPSE
N
00080 ACTIVIDAD DE EXTENSION ACCION 6 JEFE EPSE
00081 ASESORAMIENTO A COMUNIDADES Y OTRAS INSTITUCIONES ATENCION 6 X JEFE EPSE




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS

FORMATO : 19 PAGINA 5
UNI. ORGA.: FACULTAD DE OCEANOGRAFIA, PESQUERIAY CIENCIA ALIMENTARIAS FECHA  : 03/03/2011
CODIGO: 230000 HORA  : 06:51:41p.m.

UNIDAD CANTIDAD TRIM I TRIM 11 RESPONSABLE
ACTIVIDADES MED IDA
Y= ENE | FEB| MAR JUN JUL| AGO | OCT | NOV |

00082 CAPACITACION DEL PERSONAL EPSE ACCION 2 JEFE EPSE

00083 ELABORACION DE ALIMENTO PARA ORGANISMOS ACUATICOS KG 1,200 X X X JEFE EPSE

00084 ELABORACION DE ALIMENTO PARA ANIMALES DE GUARDIANIA KG 1,800 X X JEFE EPSE

00085 REPRODUCCION DE PECES CON FINES ACADEMICOS UNIDAD 8,000 X JEFE EPSE

00115 MANTENIMIENTO DE LA EMBARCACION VICTOR RAUL ACCION 2 JEFE DE LA EMICH

00116 MANTENIMIENTO DE BALSA DE EMBARQUE Y DESEMBARQUE A LA ACCION 2 JEFE DE LA EMICH

ESTACION

00117 MANTENIMIENTO DE INMUEBLES DE LA ESTACION ACCION 12 X X JEFE DE LA EMICH

00118 MANTENIMIENTO DE MOTOBOMBA Y GENERADOR ELECTRICO ACCION 6 JEFE DE LA EMICH

00119 MONITOREO DE PARAMETROS DEL AGUA DE MAR ACCION 365 X X JEFE DE LA EMICH

00120 EXTRACCION DE ESPECIES ICTICAS ACCION 12 X X JEFE DE LA EMICH

00121 INSTACION Y MANTENIMIENTO DE BOYAS DE SENALIZACION ACCION 1 JEFE DE LA EMICH

00159 MONITOREO DE LA TEMPERATURA AGUA DE MAR MES 12 X X PERSONAL DE LA EMIP

00160 MONITOREO DE LA DIRECCION DEL VIENTO MES 12 X X PERSONAL DE LA EMIP

00161 MONITOREO DE MICROALGAS ACCION 24 X X PERSONAL DE LA EMIP

00162 CULTIVO DE CHOROS Il ETAPA PROYECTO 1 JEFE DE LA EMIP

00163 CULTIVO DE CHANQUE PROYECTO 1 JEFE DE LA EMIP

00164 CULTIVO DE PULPO Il ETAPA PROYECTO 1 JEFE DE LA EMIP

00165 TRANSPARENCIA ESTACIONAL DEL AGUA DE MAR MES 12 X X JEFE DE LA EMIP

00166 MUESTREO DE LA BIODIVERSIDAD DE LA ZONA ACCION 12 X X JEFE DE LA EMIP

00167 PRACTICAS DE CAMPO ALUMNO 100 JEFE DE LA EMIP

00168 PRACTICAS PRE-PROFESIONALES ALUMNO 9 X JEFE DE LA EMIP

00169 ENGORDE DE LENGUADO EN NASAS PROYECTO 1 JEFE DE LA EMIP

00170 EVALUACION DEL MUELLE DE DESEMBARCO PROYECTO 1 X JEFE DE LA EMIP

00171 CURSOS DE CAPACITACION CEP - PAITA UNIDAD 4 JEFE DE LA EMIP
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SUBDEPENDENCIA: 0007 OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS

00040 CLASIFICAR LIBROS Y COLECCIONES LIBRO 500 X X X X X X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA

00041 CATALOGAR LIBROS Y COLECCIONES LIBRO 400 X X X X X X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA

00042 REUBICACION Y ORDENAMIENTO DE LIBROS,REVISTAS LIBRO 1,000 X X X X X X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA

00043 SERVICIO DE LECTURA EN SALA LIBRO 50,000 X X X X X X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA

00044 SERVICIO DE PRESTAMO A DOMICILIO LIBRO 30,000 X X X X X X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA

00045 ENTREGA DE CARNES CARNET 980 X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA

00046 ENTREGA DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR A LA BIBLIOTECA CONSTANCIA 350 X X X X X X X X X X X X JEFE DE BIBLIOTECA

00047 SELECCION Y ADQUISICION DE LIBROS LIBRO 250 X X JEFE DE BIBLIOTECA

00048 INVENTARIO ACCION 1 X JEFE DE BIBLIOTECA

00182 ELABORACION DE INFORME DE MATRICULA AL DECANO DOCUMENTO 1 X OF SER ACAD

00183 MATRICULA ANUAL ALUMNO 798 X X OF SERV ACAD

00184 TRASLADOS REACTUALIZAC. ALUMNO 15 X X OF SERV ACAD

00185 RECTIFICACION DE MATRICULA ALUMNO 12 X X OF SERV ACAD

00186 ELABORACION DE ACTAS DE SUBSANACION ACTA 12 X X OF SERV ACAD

00187 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 1 X AF SERV ACAD

00188 PROCESO DE RESERVA Y/O RETIRO ALUMNO 15 X X X X OF SERV ACAD

00189 COORDINACION DE ACTIVIDADES ACADEMICAS CON ESC. PROF. DPTOS ACCION 50 X X X X X X X X X X X X OF SERV ACAD

ACAD. Y SECRETARIA

00194 JUSTIFICACION DE MATRICULA OBSERVADA ALUMNO 90 X X X X OF SERV ACAD
SUBDEPENDENCIA: 0008 OFICINA DE GRADOS Y TITULOS

00122 SUSTENTACIONES ING. EN ACUICULTURA TITULO 27 X X X X X X X X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS

00123 SUSTENTACIONES EN ING. ALIMENTARIA TITULO 54 X X X X X X X X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS|

00124 SUSTENTACIONES ING. PESQUERA TITULO 30 X X X X X X X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS

00125 GRADUACION ING. EN ACUICULTURA GRADUADO 20 X X X X X X X X X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
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00126 GRADUACION ING. ALIMENTARIA GRADUADO 40 X X X X X X X X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00127 EJECUCION XXV CURSO DE ACTALIZACION PROFESIONAL 2011 ALUMNO 60 X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00128 EJECUCION XXVI CURSO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL 2011 ALUMNO 60 X X X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
SUBDEPENDENCIA: 0009 OFICINA DE PRACTICA PRE PROFESIONAL
00062 COLOCACION DE ALUMNOS PARA PRACTICAS PRE PROFESIONALES ALUMNO 100 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PRACT PRE
PROFESIONALES
00063 ELABORAR LAS CARTAS DE PRESENTACION PARA LOS ESTUDIANTES DOCUMENTO 270 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PRACT PRE
PROFESIONALES
00064 ELABORAR LAS CONSTANCIAS DE PRACTICA PRE PROFESIONAL DOCUMENTO 60 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PRACT PRE
PROFESIONALES
00065 SUPERVISION DE LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES EN LAS DISTINTAS ACCION 20 X X X X X X X X X X X X OFICINA DE PRACT PRE
ORGANIZACIONES PROFESIONALES
00066 FORMULACION DEL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PARA EL ANO 2012 DOCUMENTO 1 X X OFICINA DE PRACT PRE
PROFESIONALES
SUBDEPENDENCIA: 0010 ESCUELA PROFESIONAL
00086 CICLO DE NIVELACION ALUMNO 400 X X X ESCUELAS PROFESIONALES
00087 CICLO DE ADELANTO ALUMNO 70 X X X ESCUELAS PROFESIONALES
00088 PRIMER CICLO DE REGULARIZACION ALUMNO 70 X X X ESCUELAS PROFESIONALES
00089 SEGUNDO CICLO DE REGULARIZACION ALUMNO 26 X X X ESCUELAS PROFESIONALES
00090 PROGRAMACION DEL ANO ACADEMICO ACCION 1 X ESCUELAS PROFESIONALES
00091 ELABORACION DE LA GUIA DEL ESTUDIANTE GUIA 2,000 X X ESCUELAS PROFESIONALES
00092 PROGRAMAC. DE HORARIOS DEL 1ER. AL 5TO. ANO DOCUMENTO 25 X X ESCUELAS PROFESIONALES
00093 RECEPCION DE SILABOS DOCUMENTO 119 X X ESCUELAS PROFESIONALES
00094 ENCUESTA ESTUDIANTI L DOCUMENTO 1 X ESCUELAS PROFESIONALES
00095 PROGRAMACION DE EXAMENES BIMESTRALES ACCION 4 X X X X ESCUELAS PROFESIONALES
00096 COORD.Y PROGRAMACION DE PRACTICAS DE CAMPO DOCUMENTO 30 X X X X X X X X X ESCUELAS PROFESIONALES
00097 ENTREGA DE LA GUIA DEL ESTUDIANTE GUIA 2,000 X X ESCUELAS PROFESIONALES
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00098 CHARLAS VOCACIONALES EN COLEGIOS Y CEPREVI CHARLA 4 X X X ESCUELAS PROFESIONALES
00099 REUNION CON PROFESORES ACCION 4 X ESCUELAS PROFESIONALES
00100 CONTROL DE ASISTENCIA DE CARGA LECTIVA DOCENTE 104 X X ESCUELAS PROFESIONALES
00101 CONTROL DEL AVANCE DEL SILLABO CURSO 119 ESCUELAS PROFESIONALES
00102 ACTIVIDADES POR EL ANIVERSARIO DE LA FOPCA ACCION 3 ESCUELAS PROFESIONALES
00103 PROGRAMACION Y EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES CIENTIFICO ACCION 3 X ESCUELAS PROFESIONALES
TECNOLOGICO Y DEPORTIVAS POR EL ANIVERSARIO DE LAS ESCUELAS
00104 PROGRAMAC. DE ACTIVIDADES ACADEMICAS ADMINISTRATIVS MES 12 X X X ESCUELAS PROFESIONALES
00105 APROBACION DE PROYECTOS DE TESIS Y MONOGRAFIAS DOCUMENTO 20 X X X ESCUELAS PROFESIONALES
00106 INFORME DE REACTUALIZACION DE MATRICULA DOCUMENTO 20 X ESCUELAS PROFESIONALES
00107 INFORME DE MATRICULA CONDICIONAL DOCUMENTO 30 X ESCUELAS PROFESIONALES
00108 INFORME DE RESERVA DE MATRICULA DOCUMENTO 20 X ESCUELAS PROFESIONALES
00109 INFORME DE RESERVA DE MATRICULA DOCUMENTO 20 X ESCUELAS PROFESIONALES
00110 INFORME DE CONSTANCIA DE EGRESO DOCUMENTO 100 X X X ESCUELAS PROFESIONALES
00111 INFORME DE AMPLIACION DE CREDITOS DOCUMENTO 10 ESCUELAS PROFESIONALES
00112 INFORME DE SUBSANACION DOCUMENTO 10 X ESCUELAS PROFESIONALES
00113 INFORME A LA OFICINA DE PLANEAMIENTO DOCUMENTO 6 X X X ESCUELAS PROFESIONALES
00114 ATENCION AL PUBLICO EN GENERAL MES 12 X X X ESCUELAS PROFESIONALES
SUBDEPENDENCIA: 0011 SECCION DE POST GRADO
00049 DIPLOMADO SEMIPRESENCIAL " GERENCIA EMPRESARIAL PARA LA ALUMNO 20 DIRECTOR DE LA SECC DE POST
INDUSTRIA ALIMENTARIA Y PESQUERA" GRADO FOPCA
00050 DIPLOMADO COMPETENCIA ACADEMICA ALUMNO 20 X DIRECTOR DE LA SECC DE POST
GRADO FOPCA
00051 CONFERENCIA 1 ( ING.PESQUERA ) ALUMNO 50 DIRECTOR DE LA SECC DE POST
GRADO FOPCA
00052 CONFERENCIA 1 (ING. ACUICULTURA ) ALUMNO 50 X DIRECTOR DE LA SECC DE POST
GRADO FOPCA
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00053 CONFERENCIA 1 ( ING. ALIMENTARIA) ALUMNO 50 X X X DIRECTOR DE LA SECC DE POST
GRADO FOPCA
00054 CONFERENCIA " CALIDAD Y MEDIO AMBIENTE " ALUMNO 50 X X X DIRECTOR DE LA SECC DE POST
GRADO FOPCA
SUBDEPENDENCIA: 0012 INSTITUTO DE INVESTIGACION
00055 EVALUACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION DOCENTES PROYECTO 35 X DIRECTOR DEL INST DE
INVESTIGACION
00056 APOYO Y ASESORIA A LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION DE DOCENTES PROYECTO 35 X X X X X X X X X X DIRECTOR DEL INST DE
INVESTIGACION
00057 PROMOVER LA PARTICIPACION DE ALUMNOS EN LOS PROYECTOS DE ALUMNO 40 X X X X X X X X X X DIRECTOR DEL INST DE
INVESTIGACION DE LOS DOCENTES INVESTIGACION
00058 PROMOVER LA ELABORACION Y EJECUCION DE PROYECTOS DE PROYECTO 35 X X X X X X X X X X DIRECTOR DEL INST DE
INVESTIGACION DE LOS ALUMNOS INVESTIGACION
00059 DESARROLLAR LA JORNADA CIENTIFICA DE EXPOSICIONES DE TRABAJOS DE EVENTO 1 X DIRECTOR DEL INST DE
INVESTIGACION DE DOCENTES INVESTIGACION
00060 PARTICIPACION EN EL VIII ENCUENTRO CIENTIFICO DE ESTUDIANTES ALUMNO 20 X DIRECTOR DEL INST DE
INVESTIGADORES INVESTIGACION
00061 PARTICIPACION EN EL V ENCUENTRO INTERFACULTADES DE PROF. DOCENTE 20 X DIRECTOR DEL INST DE
INVESTIGADORES INVESTIGACION
SUBDEPENDENCIA: 0013 DIRECCION DE PROYECCION SOCIAL
00138 PRESENTACION DE CURSOS EXTRACURRICULARES CURSO 8 X X X X X X X X X X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00139 DUFUSION DE CURSOS EXTRACURRICULARES DIFUSION 12 X X X X X X X X X X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00140 CURSOS TALLERES TALLER 3 X X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00141 CURSOS DE CAPACITACION CURSO 3 X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00143 SEMINARIOS CURSO 3 X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00144 COORDINACION Y GESTION DOCUMENTO 80 X X X X X X X X X X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00145 SUSCRIPCION DE CONVENIOS DOCUMENTO 4 X X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
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00146 PROMOVER EL FINANCIAMIENTO MES 12 X X X X X X X X X X X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00147 PRESENTAR PRESUPUESTO DOCUMENTO 1 X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00148 FORUM CURSO 2 X X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
SUBDEPENDENCIA: 0014 DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS
00018 EMISION DE CERTIFICADOS DE ANALISIS DE LABORATORIO ANALISIS 86 X X X X X X X X X X X DIRECC DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVIC
00019 GESTION DOCUMENTARIA DOCUMENTO 380 X X X X X X X X X X X DIREC DE PROD DE BIENES Y
SERVICIOS
00020 CURSO TALLER : " AVANCES EN LA ACUICULTURA " CURSO 1 X X X DIREC DE PROD DE BIENES Y
SERVICIOS
00021 CURSO TALLER : " ESTUDIO DE LA CALIDAD " CURSO 1 X X X X DIREC DE PROD DE BIENES Y
SERVICIOS
SUBDEPENDENCIA: 0015 DIRECCION DE ORIENTACION Y TUTORIA ACADEMICA Y PER
00075 ASESORIA PSICOLOGICA ALUMNO 100 X DIRECCION DE ORIENTACION Y
TUTORIA ACADE
00076 CONSEJERIA DE METODOS DE ESTUDIOS ALUMNO 150 X X DIRECCION DE ORIENTACION Y
TUTORIA ACADE
SUBDEPENDENCIA: 0016 DIRECCION DE ACREDITACION Y AUTOEVALUACION
00129 ANALISIS DE RESULTADO DE LA AUTOEVALUACION DOCENTES DOCENTE 80 X OF DE AUTOEVALUACION Y
ACREDITACION
00130 ANALISIS DE LOS RESULTADOS DE LA AUTOEVALUACION ALUMNOS ALUMNO 285 X OF DE AUTOEVALUACION Y
ACREDITACION
00131 ANALISIS DE RESULTADOS DE LA AUTOEVALUACION ADMINISTRATIVOS PERSONA 35 X OF DE AUTOEVALUACION Y
ACREDITACION
00132 CAPACITACION DE LOS INVOLUCRADOS CON FINES DE ACREDITACION PERSONA 180 X X X X X OF DE AUTOEVALUACION Y
DOCENTES, ALUMNOS Y ADMINISTRATIVOS ACREDITACION
00133 CHARLA SOBRE CONTEXTO INSTITUCIONAL DOCENTE 80 X OF DE AUTOEVALUACION Y
ACREDITACION
00134 SEMINARIO: PLANES DE ESTUDIO POR COMPETENCIA DOCENTE 80 X OF DE AUTOEVALUACION Y
ACREDITACION




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS
FORMATO : 19 PAGINA : 11
UNI. ORGA.: FACULTAD DE OCEANOGRAFIA, PESQUERIAY CIENCIA ALIMENTARIAS FECHA 03/03/2011
CODIGO: 230000 HORA  : 06:51:41p.m.
UNIDAD CANTIDAD TRIM I TRIM I TRIM 11 TRIM IV RESPONSABLE
ACTIVIDADES MED IDA
- Y= ENE | FEB | MAR MAY | JUL | AGO | SET |oCT | NOV | DIC
00135 TALLER: ELABORACION DE SILABOS POR COMPETENCIA DOCENTE 80 X X OF AUTOEVALUACION Y
ACREDITACION
00136 SEMINARIO: DISENO CURRICULAR DOCENTE 80 OF DE AUTOEVALUACION Y
ACREDITACION
00137 SEMINARIO: METODOLOGIA DE LA ENSENANZA UNIVERSITARIA DOCENTE 80 X X OF DE AUTOEVALUACION Y

ACREDITACION
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SUBDEPENDENCIA: 0001 DECANATO
00011 VELAR POR LA ENSENANZA ACADEMICA DE LA FACULTAD ALUMNO 600 X X X X X X X X X X X X DECANO
00012 DIRIGIR Y COORDINAR EL DESENVOLVIMIENTO ADMINISTRATIVO DE LA ACCION 12 X X X X X X X X X X X X DECANO
FACULTAD
00013 COORDINAR LA REALIZACION DEL CONGRESO - XXXIX ANIVERSARIO DE EVENTO 1 X DECANO - JEFE DE PROYECCION
FACULTAD SOCIAL
00014 REUNION DE TRABAJO CON LOS JEFES DE OFICINA SESION 10 X X X X X X X X X X DECANO
00015 COORDINAR LAS CAMPARNAS PREVENTIVO PROMOCIONALES EN SALUD CAMPANA 6 X X X X X X DECANO - RESP ASIGNAT SERVI
BUCAL, REALIZADOS EN COLEGIOS, MUNICIPIO DE PUEBLO LIBRE Y ORG. A LA COMUNI
VECINALES.
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00001 EVALUACION SEMESTRAL DEL PTI Y PRESUPUESTO 2011 INFORME 2 X X JEFE DE PLANEAMIENTO
00061 EVALUACION ANUAL DE LA EJECUCION PRESUPUESTAL 2010 INFORME 1 X X JEFE DE PLANEAMIENTO
00062 ELABORACION DEL PTI'Y PRESUPUESTO DE LA FACULTAD DOCUMENTO 2 X X JEFE DE PLANEAMIENTO
00063 COORDINARlCON LA OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS LA ACCION 1 X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DE LA FACULTAD
00064 ASESORAR PERMANENTEMENTE LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LA ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
FACULTAD
00065 COORDINAR CON EL DECANO LA ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DE INFORME 1 X JEFE DE PLANEAMIENTO
LA FACULTAD
00066 COORDINAR PERMANENTEMENTE CON LA OFICINA DE ASUNTOS ACCION 10 X X X X X X X X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
ADMINISTRATIVOS LA ATENCION DE LOS REQUERIMIENTOS
00067 CRITERIOS TECNICOS PARA LA FORMULACION DEL PRESUPUESTO Y PLAN DE CHARLA 1 X JEFE DE PLANEAMIENTO
TRABAJO ISTITUCIONAL
00068 CRITERIOS TECNICOS PARA EVALUAR LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO Y CHARLA 2 X X JEFE DE PLANEAMIENTO
PTI
00157 COORDINAR LA ELABORACION DEL PLAN ESTRATEGICO DE LA FACULTAD ACCION 7 X X X X X X X JEFE DE PLANEAMIENTO
SUBDEPENDENCIA: 0003 SECRETARIA ACADEMICA
00024 PROYECTAR Y EMITIR RESOLUCIONES DOCUMENTO 360 X X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00025 ELABORAR Y DISTRIBUIR CITACIONES PARA EL CONSEJO DE FACULTAD DOCUMENTO 120 X X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
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00026 EMITIR CONSTANCIAS DE EGRESADOS DOCUMENTO 80 X X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00027 AUTENTICAR DOCUMENTOS VARIOS DOCUMENTO 650 X X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00028 EVALUAR EL PTI DE LA OFICINA INFORME 2 X X X X X X X X X X X X SECRETARIO ACADEMICO
00029 PRESENTAR EL INFORME MEMORIA DE LA OFICINA INFORME 1 X SECRETARIO ACADEMICO
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL
00129 COORDINAR LA REALIZACION DE LOS EVENTOS QUE REALIZA LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X X JEFE DE COMU E IMAGEN INST
00130 DIFUSION DE LOS SERVICIOS QUE BRINDA LA FACULTAD ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE COMU E IMAGEN INST
00131 DIFUSION DE LAS ACTIVIDADES CIENTIFICAS, SOCIALES, SEMINARIOS, ACCION 9 X X X X X X X X X JEFE DE COMU E IMAGEN INST
CURSOS Y CONGRESOS
00132 IMPLEMENTACION DE LA OFICINA ACCION 1 X X JEFE DE COMU E IMAGEN INST
00133 DIFUSION DE LOS EVENTOS CIENTIFICOS Y CULTURALES QUE LA UNFV ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE COMU E IMAGEN INST
REALIZA
00134 PRESENTAR EL PLAN DE TRABAJO DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE DE COMU E IMAGEN INST
00135 PRESENTAR EL INFORME MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA INFORME 1 X JEFE DE COMU E IMAGEN INST
SUBDEPENDENCIA: 0005 OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00080 ELABORAR Y PRESENTAR EL PTI ANUAL DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00081 ELABORAR Y PRESENTAR EL CUADRO DE NECESIDADES DE LA FACULTAD DOCUMENTO 1 X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00082 ACTUALIZACION DEL CUADRO DE ASIGNACION DE PERSONAL (CAP) DOCUMENTO 1 X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00083 SUPERVISION DEL MANTENIMIENTO DE LOS AMBIENTES ACADEMICOS Y ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS ADMINISTRATIVOS
00084 CONTROL Y MANTENIMIENTO DE LOS SERVICIOS ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00085 EVALUAR LA PLANTA FISICA Y EQUIPAMIENTO PARA PROPONER MEJORAS INFORME 1 X X X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00086 EVACUAR LOS INFORMES DEL CONTROL DE ASISTENCIA DEL PERSONAL INFORME 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVO A LA OCRH. ADMINISTRATIVOS
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00087 ATENCION DE LOS REQUERIMIENTOS DE MATERIALES, MUEBLES E INSUMOS ACCION 12 X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
A LAS UNI. ORG. DE LA FACULTAD ADMINISTRATIVOS
00088 EJECUCION Y MANEJO DE LA CAJA CHICA INFORME 12 X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00089 EVALUAR PERIODICAMENTO LAS EXISTENCIAS EN EL ALMACEN DE LA ACCION 6 X X X X X X ENCARGADO DEL ALMACEN
FACULTAD
00090 EVALUAR EL PTI DE LA OFICINA INFORME 2 X X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00091 PRESENTAR A PLANEAMIENTO EL INFORME MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA| INFORME 1 X JEFE DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00092 COORDINAR PERMANENTEMENTE CON LA OCLSA, PARA LA ATENCION LOS ACCION 12 X X X X X X X X X X X JEFE DE ASUNTOS
REQUERIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
SUBDEPENDENCIA: 0006 DEPARTAMENTO ACADEMICO
00039 EJECUCION DE LA PEA DOCENTE ACCION 1 X X X JEFE DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00040 RACIONALIZACION ACADEMICA DOCENTE 132 X X JEFE DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00041 RECEPCION Y EVALUACION DE SILABOS POR COMPETENCIA SILABO 49 X X X JEFE DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00042 COORDINAR E IMPLEMENTAR EL SISTEMA DE EVALUACION DE DOCENTES ACCION 1 X JEFE DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00043 CAPACITACION DOCENTE DOCENTE 132 X X X X JEFE DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00044 COORDINACION ACADEMICA SOBRE LA PEA , ACTA DE CONCILIACION ACCION 1 X X JEFE DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00045 COORDINACION Y SUPERVICION DE LOS LABORATORIOS Y LAS CLINICAS ACCION 11 X X X X X X X X X X JEFE DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00046 REVISION Y ACTUALIZACION DEL LEGAJO DEL PERSONAL DOCENTE ACCION 2 X JEFE DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00047 SEGUIMIENTO DE LOS PLANES DE ESTUDIO ACCION 1 X X X X X X X X JEFE DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00048 SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA CARGA NO LECTIVA ACCION 9 X X X X X X X X JEFE DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00049 EVALUACION DE LA RENOVACION Y NUEVOS CONTRATOS DE DOCENTES ACCION 1 X JEFE DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
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00050 ACTUALIZACION DE LA PAGINA CON INFORMACION DE SILABOS Y DOCENTEY ACCION 1 X X X X JEFE DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00051 EVALUACION DEL PTI DE LA OFICINA INFORME 2 X X JEFE DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00052 SEMINARIO TALLER PARA EL PERFECCIONAMIENTO DE LA CURRICULA TALLER 1 X X JEFE DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00053 SUPERVISAR Y CONTROLAR LAS ACTIVIDADES DE LA CLINICA DEL ADULTO ATENCION 24,000 X X X X X X X X X X JEFE DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00054 SUPERVISION Y CONTROL DE LAS ACTIVIDADES DE LA CLINICA INTEGRAL ATENCION 3,000 X X X X X X X X X X JEFE DE DEPARTAMENTO
DEL NINO Y ODONTOPEDIATRIA ACADEMICO
00055 SUPERVISION DE LAS ACTIVIDADES DEL SERVICIO RADIOLOGICO EXAMEN 3,000 X X X X X X X X X X JEFE DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00056 SUPERVISION DE LAS ACTIVIDADES DEL LABORATORIO DE PROTESIS ATENCION 1,200 X X X X X X X X X X JEFE DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00057 SUPERVISION DE LAS ACTIVIDADES DEL CENTRO QUIRUGICO ATENCION 300 X X X X X X X X X JEFE DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00058 SUPERVISION Y CONTROL DE LOS LABORATORIOS DE CIENCIAS BASICAS ACCION 10 X X X X X X X X X JEFE DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00059 PROPICIAR CONVENIOS PARA CAPACITACION DE DOCENTES EN DIFERENTES ACCION 10 X X X X X X X X X JEFE DE DEPARTAMENTO
AREAS CON ENTIDADES COMERCIALES ACADEMICO
00060 INFORME MEMORIA DE LA OFICINA INFORME 1 X JEFE DE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
SUBDEPENDENCIA: 0007 OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS
00030 PROGRAMAR Y EJECUTAR EL CICLO VACACIONAL 2010 (NIVELAClON Y ALUMNO 300 X X X OFICINA DE SERVICIOS
ADELANTO) ACADEMICOS
00031 PROGRAMACION Y ASESORAMIENTO DE LA MATRICULA ANUAL DE ALUMNO 600 X X X OFICINA DE SERVICIOS
ALUMNOS DE PREGRADO ACADEMICOS
00032 REVISION DE LA MATRICULA ANUAL PARA SUBSANAR OBSERVACIONES DE DOCUMENTO 600 X X X OFICINA DE SERVICIOS
LA OCRACC ACADEMICOS
00033 ENTREGA DE CONSTANCIA DE RECORDS Y OTROS SOLICITADOS POR DOCUMENTO 500 X X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ALUMNOS Y EX ALUMNOS ACADEMICOS
00034 ENTREGA DE LISTADOS DE PRE ACTAS A LOS DOCENTES RESPONSABLES DE DOCUMENTO 440 X X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ASIGNATURA ACADEMICOS
00035 ENTREGA DE PRE ACTAS CON NOTAS FINALES A OCRACC DOCUMENTO 88 X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
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00036 PRESENTACION DEL PTI DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00037 EVALUACION SEMESTRAL Y ANUAL DEL PTI DE LA OFICINA INFORME 2 X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00038 PRESENTACION DEL INFORME MEMORIA DE LA OFICINA INFORME 1 X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00109 COORDINAR EL DESEMVOLVIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE LA CONSULTA 8,000 X X X X X X X X X X JEFE DE LA BIBLIOTECA
BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
00110 INGRESO DE INFORMACION AL SABANI LISTADO 120 X X X X X X X X X X BIBLIOTECARIO ASIGNADO
00111 CATALOGACION DE LIBROS LIBRO 80 X X BIBLIOTECARIO ENCARGADO
SUBDEPENDENCIA: 0008 OFICINA DE GRADOS Y TiTULOS
00002 EVALUAR CONSULTORIA DE LOS TEMAS DE TESIS ACCION 10 X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00003 EVALUAR EL ASESORAMIENTO DE TESIS ACCION 10 X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS YTITULOS
00004 PROPICIAR LA ELECCION DE LOS JURADOS DE TESIS ACCION 10 X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00005 PROGRAMAR CALENDARIO DE SUSTENTACION DE TESIS Y MONOGRAFIA ACCION 60 X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00006 FORMULACION DEL PLAN DE TRABAJO 2012 DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00007 TRAMITES DE GRADOS Y TITULOS QUE LA FACULTAD OTORGUE DOCUMENTO 80 X X X X X X X X X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00008 PRESENTACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE DE GRADOS Y TITULOS
00009 EVALUACION DEL PLAN DE TRABAJO INFORME 2 X X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
00010 INFORME MEMORIA ANUAL INFORME 1 X JEFE DE GRADOS Y TiTULOS
SUBDEPENDENCIA: 0009 OFICINA DE PRACTICA PRE PROFESIONAL
00136 SUPERVISION DE LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES EN LA CLINICA ALUMNO 43 X X X JEFE DE PRACTICAS PRE
ODONT. DE LA FACULTAD PROFESIONALES
00137 SUPERVISAR A LOS DOCENTES ASIGNADOS A LOS HOSPITALES DOCENTE 7 X X X X X X X X X JEFE DE PRACTICAS PRE
PROFESIONALES
00138 SUPERVISAR LAS PRACTICAS DE INTERNADO HOSPITALARIO ALUMNO 44 X X X X X X X X X JEFE DE PRACTICAS PRE
PROFESIONALES
00139 REVISAR CONVENIOS CON SEDES HOSPITALARIAS CONVENIO 7 X X JEFE DE PRACTICAS PRE
PROFESIONALES
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00140 FORMULAR EL PLAN DE TRABAJO DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE DE PRACTICAS PRE
PROFESIONALES
00141 EVALUACION SEMESTRAL DEL PTI DE LA OFICINA INFORME 2 X X JEFE DE PRACTICAS PRE
PROFESIONALES
00142 INFORME MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA INFORME 1 X JEFE DE PRACTICAS PRE
PROFESIONALES
SUBDEPENDENCIA: 0010 ESCUELA PROFESIONAL
00093 ELABORACION DEL PTI Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X X DIRECTOR DE LA ESCUELA
PROFESIONAL
00094 EVALUACION SEMESTRAL DEL PLAN DE TRABAJO DE LA OFICINA INFORME 2 X X DIRECTOR DE LA ESCUELA
PROFESIONAL
00095 PROGRAMACION Y EJECUCION DEL CICLO DE NIVELACION Y ADELANTO DE ALUMNO 260 X X X COMISION DE NIVELACION
ASIGNATURAS
00096 PROGRAMACION Y ASESORAMIENTO DE LA MATRICULA ANUAL ALUMNO 600 X X X DIRECTOR DE LA ESCUELA
PROFESIONAL
00097 SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA FORMACION ACADEMICA ALUMNO 600 X X X X X X X X DIRECTOR DE LA ESCUELA
PROFESIONAL
00098 PROGRAMAR Y DESARROLLAR EL TALLER DE EVALUACION EVENTO 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA
PROFESIONAL
00099 PROGRAMAR Y DESARROLLAR LOS SEMINARIOS SOBRE ACTUALIZACION EVENTO 3 X X X DIRECTOR DE LA ESCUELA
ODONTOLOGICA PROFESIONAL
00100 COORDINAR LA CELEBRACION DEL XXXIX - ANIVERSARIO DE LA FACULTAD EVENTO 1 X COMISION DE ANIVERSARIO
00101 COORDINAR LA SUPERVISION DE LA ACTIVIDAD TUTORIAL DE LOS 5 ANOS DOCENTE 5 X X X X X X X X DIRECTOR DE LA ESCUELA
PROFESIONAL
00102 REVISION Y ACTUALIZACION DE SYLLABUS, EN COORDINACION CON EL ACCION 1 X X X X DIRECTOR DE LA ESCUELA
DEPARTAMENTO ACADEMICO PROFESIONAL
00103 EJECUTAR LA CONVALIDACION DE ASIGNATURAS ATENCION 6 X X COMISION DE CONVALIDACION
00104 SUBSANACION DE ASIGNATURAS ATENCION 2 X X DIRECTOR DE LA ESCUELA
PROFESIONAL
00105 REACTUALIZACION DE MATRICULA ALUMNO 25 X X DIRECTOR DE LA ESCUELA
PROFESIONAL
00106 RESERVA DE MATRICULA ALUMNO 20 X X DIRECTOR DE LA ESCUELA
PROFESIONAL
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00107 RETIRO DE MATRICULA ALUMNO 5 X DIRECTOR DE LA ESCUELA
PROFESIONAL
00108 PRESENTAR EL INFORME MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA INFORME 1 X DIRECTOR DE LA ESCUELA
PROFESIONAL
SUBDEPENDENCIA: 0011 SECCION DE POST GRADO
00072 EVALUACION DEL PLAN DE TRABAJO INST. 2010 DE LA OFICINA INFORME 1 X DIRECTOR DE POST GRADO
00073 FORMULACION DEL PLAN DE TRABAJO DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X DIRECTOR DE POST GRADO
00074 SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DIPLOMADO 4 X X X X X X X DIRECTOR DE POST GRADO
ACADEMICAS DE DIPLOMADOS
00075 SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES PROGRAMAS 6 X X X X X X X DIRECTOR DE POST GRADO
ACADEMICAS DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD
00076 PROGRAMAR Y EJECUTAR LA SEGUNDA ESPECIALIDAD NO ESCOLARIZADA PROYECTO 1 X X DIRECTOR DE POST GRADO
00077 EVALUACION SEMESTRAL Y ANUAL DEL PTI DE LA OFICINA INFORME 2 X X DIRECTOR DE POST GRADO
00078 PRESENTACION DEL INFORME MEMORIA DE LA OFICINA INFORME 1 X DIRECTOR DE POST GRADO
00079 REVISION Y ACTUALIZACION DE LOS SILABOS DE LOS DIPLOMADOS Y ACCION 1 X DIRECTOR DE POST GRADO
SEGUNDA ESPECIALIDAD
SUBDEPENDENCIA: 0012 INSTITUTO DE INVESTIGACION
00112 PRESTAR SERVICIOS DE CONSULTORIA EN EL AREA DE INVESTIGACION CONSULTA 60 X X X X X X X X X X DIRECTOR DEL INST DE
INVESTIGACION
00113 PROGRAMAR Y EJECUTAR LA JORNADA CIENTIFICA PARA ALUMNOS EVENTO 1 X DIRECTOR DEL INST DE
INVESTIGACION
00114 ELABORACION Y PUBLICACION DE LA REVISTA CIENTIFICA REVISTA 100 X X X DIRECTOR DEL INST
INVESTIGACION
00115 PARTICIPACION EN EL X ENCUENTRO INTERFACULTADES DE ESTUDIANTES EVENTO 1 X DIRECTOR DEL INST DE
INVESTIGADORES INVESTIGACION
00116 RECEPCION Y REVISION DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION PROYECTO 15 X DIRECTOR DE!_ INST DE
INVESTIGACION
00117 RECEPCION Y REVISION DE LOS INFORMES INFORME 2 X DIRECTOR DEL INST DE
INVESTIGACION
00118 PROGRAMAR Y EJECUTAR LA JORNADA CIENTIFICA PARA DOCENTES EVENTO 1 X DIRECTOR DEL INST DE
INVESTIGACION
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00119 PRESENTAR EL PTI DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 DIRECTOR DEL INST DE
INVESTIGACION
00120 EVALUACION SEMESTRAL DEL PTI DE LA OFICINA INFORME 2 X DIRECTOR DE!_ INST DE
INVESTIGACION
00121 INFORME MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA INFORME 1 X DIRECTOR DEL INST DE
INVESTIGACION
SUBDEPENDENCIA: 0013 DIRECCION DE PROYECCION SOCIAL
00122 COORDINAR LAS CAMPANAS DE SALUD BUCAL CAMPANA 8 X X X X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00123 COORDINAR LA CELEBRACION DEL ANIVERSARIO DE LA FACULTAD ACCION 1 X X X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00124 COORDINAR EL PROGRAMA DE APOYO SOCIAL MEDICO PSICOLOGICO A LOS ACCION 4 X X X DIRECTOR DE PROYECCION
ESTUDIANTES SOCIAL
00125 COORDINAR LA CELEBRACION DE OTRAS ACTIVIVIDADES REALIZADAS EN ACCION 6 X X X X X X DIRECTOR DE PROYECCION
LA FACULTAD SOCIAL
00126 PRESENTAR EL PTI DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00127 EVALUACION SEMESTRAL DEL PTI DE LA OFICINA INFORME 2 X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
00128 PRESENTAR EL INFORME MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA INFORME 1 X DIRECTOR DE PROYECCION
SOCIAL
SUBDEPENDENCIA: 0014 DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS
00016 PRESENTACION DEL PTI 2011 DE LA BPBS. DOCUMENTO 1 X DPBS
00017 PRESENTACION DE INFORMES DE LOS INGRESOS DE LA CLINICA A LA OCEF Y INFORME 12 X X X X X X X X DPBS
CUPROBYS.
00018 COORDINAR CON LAS DEMAS OFICINAS PARA LA ELABORACION Y ACCION 10 X X X X X X DPBS
DESARROLLO DE PROYECTOS QUE GENEREN INGRESOS
00019 ELABORACION Y PRESENTACION DEL PROYECTO PARA BRINDAR PARA EL PROYECTO 1 X DPBS
SERVICIO DE FOTOCOPIADO
00020 ELABORACION Y PRESENTACION DEL PROYECTO DE VENTA DE MATERIALES PROYECTO 1 X DPBS
ODONTOLOGICOS
00021 REFORMULACION Y PRESENTACION DEL PROYECTO PARA IMPLEMENTAR EL PROYECTO 1 X X X X X DPBS
SERVICIO ODONTOLOGICO PROFESIONAL
00022 EVALUACION SEMESTRAL Y ANUAL DEL PTI DE LA OFICINA INFORME 2 X DPBS
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00023 ELABORACION Y PRESENTACION DEL INFORME MEMORIA DE LA OFICINA INFORME 1 |
SUBDEPENDENCIA: 0015 DIRECCION DE ORIENTACION Y TUTORIA ACADEMICA Y PER
00143 ORGANIZAR Y SUPERVISAR LA ACTIVIDAD DE LOS DOCENTES TUTORES ACCION 10
00144 COORDINAR LAS ACCIONES DE SEGUIMIENTO A LOS ALUMNOS DE BAJO ACCION 10
RENDIMIENTO PARA BRINDARLES EL APOYO NECESARIO
00145 COORDINAR LOS PROGRAMAS DE APOYO SOCIAL, MEDICO Y SPICOLOGICO A ACCION 4
LOS ESTUDIANTES
00146 ELABORAR Y PRESENTAR EL PTI DE LA OFICINA DOCUMENTO 1
00147 EVALUAR SEMESTRAL EL PTI DE LA OFICINA INFORME 2
00148 PRESENTAR EL INFORME MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA INFORME 1

DIRECTOR DE ORIENT TUT ACAD

PARA LA ELABORACION DEL PLAN ESTRATEGICO

SUBDEPENDENCIA: 0016 DIRECCION DE ACREDITACION Y AUTOEVALUACION
00069 FORMULACION Y PRESENTACION DEL PTI DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 DIRECTOR DE AUTOEVALACION
Y ACREDITACION
00070 REALIZACION DE ENCUESTA A DOCENTES Y PROCESAMIENTO DE CONSULTA 1 DIRECTOR DE
RESULTADOS AUTOEVALUACION Y
ACREDITACI
00071 EXPOSICION DE LOS RESULTADOS DE LA ENCUESTA (DOCENTES, EVENTO 1 DIRECTOR DE
ESTUDIANTES, ADMINIST. Y EGRESADOS AUTOEVALUACION Y
ACREDITACIO
00149 PUBLICACION DE RESULTADOS DE ENCUESTAS ACCION 1 DIRECTOR DE
AUTOEVALUACION Y ACRED
00150 COORDINAR LA ELABORACION DEL PLAN ESTRATEGICO DE LA FACULTAD DH ACCION 8 DIRECTOR DE
ODONTOLOGIA AUTOEVALUACION Y ACRED
00151 PUBLICACION DEL PLAN ESTRATEGICO DE LA FACULTAD PUBLICACION 1 DIRECTOR DE
AUTOEVALUACION Y ACRED
00152 EVALUACION DEL PTI DE LA OFICINA DE AUTOEV. Y ACREDITACION INFORME 2 DIRECTORDE
AUTOEVALUACION Y ACRED
00153 CONSOLIDACION DE FUENTES DE VERIFICACION POR CADA UNO DE LOS ACCION 9 DIRECTOR DE
FACTORES AUTOEVALUACION Y ACRED
00154 COORDINAR LA CAPACITACION DE DOCENTES Y PERS. ADMINISTRATIVOS EVENTO 6 DIRECTOR DE

AUTOEVALUACION Y ACRED
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00155 EVALUACION DEL DESEMPENO ACADEMICO DE LOS DOCENTES ACCION 2 X X DIRECTOR DE
AUTOEVALUACION Y ACRED
INFORME 1 X DIRECTOR DE
AUTOEVALUACION Y ACRED

00156 INFORME MEMORIA ANUAL DE LA OFICINA
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SUBDEPENDENCIA: 0001 DECANATO
00001 DIRIGIR, SUPERVISAR Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS Y DOCUMENTO 1,400 X X X DECANATO
ADMINISTRATIVAS, EJECUTANDO LOS ACUERDOS DEL CONSEJO DE
FACULTAD, NORMADO EN LOS DOCUMENTOS DE GESTION.
00002 EJERCER LA POTESTAD DISCIPLINARIA SOBRE LOS DOCENTES, DOCUMENTO 100 X X X DECANO
ADMINISTRTIVOS Y ESTUDIANTES DE LA FAPS.
00003 PROMOVER PROYECTOS DE INVESTIGACION, PRODUCCION DE BIENES Y PROYECTO 20 X X X DECANO
PRESTACION DE SERVICIOS.
00004 PROPONER AL CONSEJO DE FACULTAD EL NOMBRAMIENTO, RATIFICACION, DOCUMENTO 20 X X X DECANO
CONTRATACION O RESCISION Y ASCENSO DEL PERSONAL DOCENTE Y
ADMINISTRATIVO
00005 COORDINAR CON EL JEFE DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO ACCIONES PARA SESION 20 X X X DECANO
EL LOGRO DE LOS OBJETIVOS Y METAS DE LAS UNIDADES ORGANICAS DE LA
FAPS
00006 FIRMAR DIPLOMAS DE GRADOS ACADEMICOS, TITULOS PROFESIONALES DE ACCION 400 X X X DECANO
SU COMPETENCIA Y DISTINCIONES UNIVERSITARIA QUE CONFIEREN AL
CONSEJO DE FACULTAD
00007 PROPONER PRACTICAS PRE PROFESIONALES EN COORDINACION CON DOCUMENTO 100 X X X DECANO
ENTIDADES PUBLICAS Y PRIVADAS.
00008 COORDINAR Y PROCURAR LA FIRMA DE CONVENIOS RELACIONADOS CON EL ACCION 10 X X X DECANO
QUEHACER DE LA FACULTAD
00009 FIRMAR CONVENIOS CUANDO EL RECTOR LE DELEGUE CONVENIO 5 X X X DECANO
00010 CONVOCAR Y PRESIDIR EL CONSEJO DE FACULTAD SESION 18 X X X DECANO
00011 ELEVAR AL RECTOR EL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL Y PRESUPUESTO DOCUMENTO 2 DECANO
ANUAL.
00012 REMITIR AL RECTOR LA MEMORIA ANUAL DE LA FACULTAD EJEMPLAR 1 DECANO
00013 INTEGRAR LA ASAMBLEA UNIVERSITARIA, EL CONSEJO UNIVERSITARIO SESION 20 X X X DECANO
00014 APROBAR LOS GASTOS DE MENOR CUANTIA HASTA POR EL MONTO DOCUMENTO 20 X X X DECANO
AUTORIZADO
00015 DESIGNAR COMISIONES INTERNAS Y GRUPOS DE TRABAJO A NIVEL DE DOCUMENTO 30 X X X DECANATO
FACULTAD
00016 CUMPLIR LAS FUNCIONES QUE LE ENCARGUE LA ALTA DIRECCION ACCION 20 X X X DECANO
00017 COORDINAR LA REALIZACION DE EVENTOS ACADEMICOS POR ANIVERSARIO EVENTO 20 X X X DECANO
DE LA FAPS
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00018 COORDINAR EL DESARROLLO DEL COLOQUIO ESTUDIANTIL EVENTO 1 X DECANO - ALUMNOS
CULTURAL
00019 COORDINAR EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS PARA LA EVENTO 10 X X X DECANO - COMISION
AUTOEVALUACION
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00020 COORDINAR Y ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DE LA FAPS DOCUMENTO 2 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00021 CONDUCIR EL PROCESO DE PLANEAMIENTO Y EVALUACION DE LAS DOCUMENTO 100 X X X JEFE DE OFICINA DE
ACTIVIDADES DE LA FAPS. PLANEAMIENTO
00022 COORDINAR Y EVALUAR EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LA FAPS, DOCUMENTO 25 X X X JEFE DE OFICINA
00023 COORDINAR EL DESARROLLO DE PROYECTOS ACADEMICOS PROYECTO 20 X JEFE DE OFICINA
00024 COORDINAR, ELABORAR Y CONTROLAR LA EJECUCION DE DIRECTIVAS, DOCUMENTO 20 X X X JEFE DE OFICINA
INSTRUCTIVOS, REGLAMENTOS, MANUALES Y OTROS DOCUMENTOS
NORMATIVOS.
00025 FORMULAR, COORDINAR Y EVALUAR EL PRESUPUESTO DE LA FACULTAD DOCUMENTO 2 X OFICINA DE PLANEAMIENTO
00026 APOYAR AL DECANO EN LA ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL DOCUMENTO 1 X JEFE DE OFICINA
00027 ASESORAR Y PROPONER AL DECANO POLITICAS Y PROGRAMAS PARA LA DOCUMENTO 20 X X X JEFE DE OFICINA
MARCHA ACADEMICA DE LA FACULTAD
00028 COORDINAR CON LA OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS EL PLAN DOCUMENTO 2 JEFE DE OFICINA
ANUAL DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES DE LA FAPS
00029 COORDINAR Y EVALUAR EL PTI Y PRESUPUESTO DEL | Y Il SEMESTRE DE LA DOCUMENTO 4 X X JEFE DE OFICINA
FAPS
SUBDEPENDENCIA: 0003 SECRETARIA ACADEMICA
00030 RECEPCION Y TRAMITACION DE EXPEDIENTES DOCUMENTO 3,000 X X X TRAMITE DOCUMENTARIO
00031 LEGALIZACIONES DE DOCUMENTOS DE LA FACULTAD DOCUMENTO 950 X X X SECRETARIO ACADEMICO
00032 REGISTRO DE LAS ACTAS DE LOS ACUERDOS DEL CONSEJO DE LA FACULTAD ACTA 14 X X X SECRETARIO ACADEMICO
00033 EMISION DE RESOLUCIONES DECANALES RESOLUCION 970 X X X SECRETARIO ACADEMICO
00034 EMISION DE DOCUMENTOS: OFICIOS, CARTAS Y CITACIONES DE LA FAPS DOCUMENTO 160 X X X SECRETARIO ACADEMICO
00035 CONTROL DEL ARCHIVO GENERAL DE LA FACULTAD EN COORDINACION CON ACCION 4 X SECRTACADEMICA- ASUNTOS
LA OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ADMINISTRATIVOS
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00036 EMISION DE CONSTANCIAS DE EGRESADOS, ESTUDIOS, CREDITOS DOCUMENTO 600 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
EXTRACURRIUCLARES, NO ADEUDAR A LA FACULTAD
00037 REGISTRO DE LOS CERTIFICADOS DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS ACCION 1,400 X X X X X X X X X X X X SECRETARIA ACADEMICA
00038 ELABORACION DEL INFORME DE EVALUACION DEL PTI CORRESPONDIENTE DOCUMENTO 1 X SECRETARIA ACADEMICA
AL PRIMER SEMESTRE
00039 ELABORACION DEL INFORME DE EVALUACION DEL PTI CORRESPONDIENTE DOCUMENTO 1 X SECRETARIA ACADEMICA
AL SEGUNDO SEMESTRE
00040 ELABORACIN DEL INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR DOCUMENTO 1 X SECRETARIA ACADEMICA
LA OFICINA PARA LA MEMORIA DE LA FAPS
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL
00041 EVALUAR LA EJECUCION DE LA PROGRAMACION DE ACTIVIDAES E DOCUMENTO 10 X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
INFORMAR PERMANENTEMENTE AL DECANO
00042 DESARROLLAR LAS CELEBRACIONES DE FECHAS CONMEMORATIVAS DE LA ACCION 50 X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
FACULTAD Y DE LOS TRABAJADORES
00043 INFORME Y ATENCION A DOCENTES, ALUMNOS Y PUBLICO EN GENERAL ATENCION 1,000 X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
00044 ACTUALIZAR Y DIFUSION DE LA VITRINA INFORMATIVA ACCION 100 X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
00045 ORGANIZAR Y COORDINAR LA ELABORACION DEL BOLETIN DE LA FAPS ACCION 2 X X JEFE DE OFICINA
00046 COORDINAR Y DESARROLLAR ACTIVIDADES ACADEMICAS Y CULTURALES EVENTO 10 X X X X X X X JEFE DE OFICINA
DE LA FAPS
00047 ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE DE OFICINA
00048 ELABORAR E INFORMAR EL AVANCE DEL | Y Il SEMESTRE DEL PTI DE LA INFORME 2 X X JEFE DE OFICINA
OFICINA
SUBDEPENDENCIA: 0005 OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00049 ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO Y PRESUPUESTO DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE DE OFICINA
00050 PROGRAMAR EL REGISTRO, EVALUACION Y CONTROL DE BIENES DOCUMENTO 1 X JEFE DE OFICINA
PATRIMONIALES DE LA FAPS EN COORDINACION CON LA OFICINA DE
PATRIMONIO
00051 FORMULAR EL CUADRO DE NECESIDADES PARA LA OBTENCION DE BIENES Y DOCUMENTO 1 X ASUNTOS ADMINISTRATIVOS-
SERVICIOS EN COORDINACION CON LA OFICINA DE PLANEAMIENTO PLANEAMIENTO
00052 TRAMITAR Y GESTIONAR LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO AL CUADRO ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
DE NECESIDADES
00053 DESARROLLAR Y EJECUTAR LAS ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL PTI ACCION 12 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
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00054 CONTROLAR LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO DE LOS AMBIENTES, ACCION 12 X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
INSTALACIONES Y EQUIPOS DE LA FACULTAD EN COORDINACION CON
LOGISTICA
00055 INFORMAR AL PERSONAL ADMINISTRATIVO SOBRE SUS DERECHOS, DEBERES. DOCUMENTO 4 X X X X JEFE DE OFICINA
PROHIBICIONES Y SANCIONES SEGUN LEY.
00056 SUMINISTRAR LOS MATERIALES Y EUIPOS DE OFICINA PARA LA LABOR ACCION 12 X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
ACADEMICA Y ADMINISTATIVA, MUEBLES, ENSERES DE ACUERDO A LOS
REQUERIMIENTOS DE LAS UNIDADES DE LA FACULTAD.
00057 MANEJO Y CONTROL DE LOS FONDOS DE CAJA CHICA EN COORDINACION ACCION 12 X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
CON EL DECANO
SUBDEPENDENCIA: 0006 DEPARTAMENTO ACADEMICO
00161 ASIGNACION DE LA CARGA LECTIVAY NO LECTIVA A LOS DOCENTES DOCENTE 115 X JEFE DEL DEPARTAMENTO
ORDINARIOS Y CONTRATADOS
00162 ELABORACION DE LOS CUADROS RESUMENES DE RACIONALIZACION ACCION 7 JEFE DEL DEPARTAMENTO
ACADEMICA
00163 DOTACION DE DOCENTES ESPECIALISTAS A LAS DIFERENTES ESCUELAS DOCENTE 50 X JEFE DEL DEPARTAMENTO
PROFESIONALES DE LA UNIVERSIDAD
00164 FIRMA Y ENTREGA DE LAS HOJAS DE RACIONALIZACION ACADEMICA 2011 DOCUMENTO 115 JEFE DEL DEPARTAMENTO
00165 DIAGNOSTICO DE LAS NECESIDADES DOCENTES CON BASE EN EL PLAN DOCUMENTO 1 X JEFE DEL DEPARTAMENTO
CURRICULAR VIGENTE
00166 PROCESO DE EVALUACION PARA CONTRATO DOCENTES Y JEFES DE ACCION 1 X JEFE DEL DEPARTAMENTO
PRACTICA
00167 ACTUALIZACION DE DATOS Y RACIONALIZACION DOCENTE EN EL SOFTWARH DOCUMENTO 115 X JEFE DEL DEPARTAMENTO
DE RACIONALIZACION
00168 ELABORACION DEL INFORME DE RACIONALIZACION DOCENTE 2011 INFORME 1 JEFE DEL DEPARTAMENTO
00169 EVALUACION DE LOS SILABOS DE ACUERDO AL CRONOGRAMA PREVISTO SILABO 166 X JEFE DEL DEPARTAMENTO
00170 REALIZAR REUNION DE DOCENTES SESION 9 X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO
00171 REALIZAR REUNIONES CON LOS RESPONSABLE DE LOS LABORATORIOS SESION 4 X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO
00172 ELABORACION DE LA BASE DE DATOS PERSONALES Y ACADEMICOS DE LOS DOCUMENTO 1 X RESPONSABLE DEL DPTO
DOCENTES ORDINARIOS ACADEMICO
00173 ELABORACION DEL ARCHIVO DE DOCENTES ORDINARIOS CON DATOS DE ACCION 77 X RESPONSABLE DEL
ULTIMO QUINQUENIO DEPARTAMENTO
00174 ELABORAR LOS CONSOLIDADOS MENSUALES DEL CUMPLIMIENTO DE LA DOCUMENTO 10 X X X X X X X X X RESPONSABLE DEL
CARGA NO LECTIVA DE LOS DOCENTES ORDINARIOS DETC Y DE DEPARTAMENTO
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00175 DIAGNOSTICO DE LAS NECESIDADES DE CAPACITACION DOCENTE 2011 DOCUMENTO 1 X JEFE DEL DEPARTAMENTO
00176 EVALUACION DEL DESEMPENO DE LOS DOCENTES Y JEFES DE PRACTICA ACCION 35 X JEFE DEL DEPARTAMENTO
CONTRATADOS ACADEMICO
00177 ELABORAR INFORME DE DESEMPERNO DE LOS JEFES DE PRACTICA INFORME 1 X RESPONSABLE DEL DPTO
ACADEMICO
00178 ELABORACION DEL INFORME ANUAL DEL DEPARTAMENTO ACADEMICO INFORME 1 JEFE Y RESPONSABLE DEL DPTO
ACADEMICO
00186 DESARROLLAR TELLER DE MANEJO DE INSTRUMENTOS DEL LABORATORIO TALLER 1 X RESPONSABLE DEL
DE PSPICOLOGIA EXPERIMENTAL LABORATORIO Y JEFE DPTO
00187 DESARROLLAR CONVERSATORIOS EN INVESTIGACIONES Y SUS DIFERENTES ACCION 2 X X X X RESPONS DEL LABORAT
AREAS PSICOLOGIA EXPERIMEN
00188 DESARROLLO DEL CURSO: INFORME Y REPORTE DE INVESTIGACION CURSO 1 X X RESPONS LAB PSICOLOGIA
EXPERIMENTAL EXPERIMENTAL
00189 REALIZAR JORNADA DE INVESTIGACION EXPERIMENTAL EN SUS JORNADA 1 X X RESPONS LAB EXCPERIMENTAL
DIFERENTES AREAS
00190 ELABORACION DE GUIAS DE TRABAJO GUIA 4 X X X X RESPONS LBAORAT
EXPERIMENTAL - JEFE DPTO
00191 ELABORACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION PROYECTO 1 X RESPONS LAB EXPERIMENTAL -
JEFE DPTO
00192 PRESENTACION DE INFORME DEINVESTIGACION INFORME 1 X RESPONS LABOR EXPERIMENTAL|
- DEPT ACADEM
00193 REALIZAR EL TALLER VIVENCIAL: MANEJO DE EMOCIONES EN ESTUDIANTES TALLER 1 X X RESP LABORATORIO
EXPERIMENTAL JEFE DPTO
00194 GESTIONAR LA ADQUISICION DE EQUIPOS PARA EL DESARROLLO DE LAS DOCUMENTO 2 X LAB DE RRHH - DPTO
ACTIVADADES ACADEMICO
00195 COORDINAR EL ASESORAMIENTO Y SUPERVISION DE GRUPOS DE TRABAJO DOCUMENTO 9 X X X X X X X LAB RRHH DPTO ACADEMICO
00196 SOLICITAR EL MANTENIMIENTO Y ADECUACION DE EQUIPOS DE ALTA ACCION 9 X X X X X X X LAB RRHH DPTO ACADEMICO
TECNOLOGIA PARA EL LAB. DE PSICOTERAPIA Y RRHH
00197 COORDINAR EL DESARROLLO DE CURSOS, SEMINARIOS Y TALLERES PARA DOCUMENTO 5 X X X LAB, RRHH DPTO ACADEMICO
CAPACITAR A LOS ALUMNOS
00198 INFORMAR A LOS USUARIOS LA CONFORMACION DE GRUPOS EN LA LINEA INFORME 30 X X X X X X X RESPONSABLE DEL LAB RRHH
DE PSICOTERAPEUTICA DPTO ACADEMICO
SUBDEPENDENCIA: 0007 OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS
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00066 DIFUSION Y CUMPLIMIENTO DEL CRONOGRAMA ACADEMICO APROBADO POR DIFUSION 12 X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
EL VICE RECTORADO ACADEMCIO
00067 EVALUACION DEL RENDIMIENTO ACADEMICO DE LOS ALUMNOS DEL ANO ACCION 2 X X JEFE DE OFICINA
2010
00068 REALIZAR REUNION CON LOS INGRESANTES SESION 1 X JEFE DE OFICINA
00069 EVALUAR E INFORMAR SOBRE LA DESERCION DE LOS ALUMNOS DEL AO 2010 ACCION 2 X X JEFE DE OFICINA
00070 ELABORAR EL INFORME DE LA MATRICULA DEL ANO 2011 INFORME 1 JEFE DE OFICINA
00071 MANTENER ACTUALIZADA LA BASE DE DATOS DE LOS DOCUMENTOS E ACCION 12 X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
INFORMES GENERADOS POR LA OFICINA
00072 IMPLEMENTAR ACCIONES DIRIGIDAS A ATENDER SOLICITUDES DE LOS ACCION 9 X X X X X X X JEFE DE OFICINA
ESTUDIANTES DISCAPACITADOS CON ENFOQUE INCLUSIVO.
00105 ELABORAR LA RELACION Y ADQUISICION DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO DOCUMENTO 10 X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
(COMPRA - DONACION) BIBLIOTECA
00106 SUSCRIPCION A REVISTAS ESPECIALIZADAS SUSCRIPCIONE 10 X X X RESPONSABLE DE LA
S BIBLIOTECA
00107 SUSCRIPCION A BASE DE DATOS ESPECIALIZADAS SUSCRIPCIONE 5 X X X RESPONSABLE DE LA
S BIBLIOTECA
00108 SOLICITAR LAS RECOMENDACIONES BIBLIOGRAFICAS POR LOS DOCENTES DOCUMENTO 115 X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA
00109 DESCARTE DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS TITULO 3 X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA
00110 DESCARTE DE UNIDADES BIBLIOGRAFICAS MONOGRAFIAS TITULO 240 X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA
00111 FUMIGACION DE LA BIBLIOTECA ACCION 1 X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA
00112 MANTENIMIENTO Y REGISTRO DE LA BASE DE DATOS SABINI ACCION 4,800 X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA
00113 MANTENIMIENTO Y REGISTRO DE LA BASE DE DATOS ISIS ACCION 600 X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA
00114 MANTENIMIENTO Y REGISTRO DE LA BASE DE DATOS DE LOS USUARIOS ACCION 1,000 X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA
00115 RENOVACION Y ELABORACION DE LA FICHA CATALOGRAFICAS DEL FICHERO] ACCION 2,400 X X X X X X X X X X BIBLIOTECOLOGA
INTERNO
00116 REPRACION DE LIBROS DETERIORADOS LIBRO 24 X X X X X X X X X X TECNICO DE LA BIBLIOTECA
00117 MANTENIMIENTO Y REGISTRO DE BASES DE DATOS PATRIMONIALES ACCION 600 X X X X X X X X X X TECNICO DE LA BIBLIOTECA
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00118 ELABORACION DE ESTADISTICAS DE LECTORES ACCION 240 X X X X X X X X X X X X TECNICO DE LA BIBLIOTECA
00119 INVENTARIO BIBLIOGRAFICO ACCION 1 X X X TODO EL PERSONAL DE LA
BIBLIOTECA
00120 ATENCION Y ORIENTACION Y AL USUARIO ATENCION 3,600 X X X X X X X X X X X X BIBLIOTECARIA Y TECNICOS
00121 CHARLAS INFORMATIVAS A LOS ALUMNOS CHARLA 1 X RESPONSABLE Y BIBLIOTECARIA
00122 ELABORACION DE LA GUIA DEL USUARIO GUIA 1 X X RESPONSABLE Y BIBLIOTECARIA
00123 EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE DONACION DE LIBROS CONSTANCIA 240 X X X X X X X X X X X X TECNICOS DE LA BIBLIOTECA
00124 EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR A LA BIBLIOTECA CONSTANCIA 300 X X X X X X X X X X X X RESPONSABLE Y TECNICO
00125 CAPACITACION AL PERSONAL DE LA BIBLIOTECA CHARLA 5 X X X COORDINACION CON LA
EMPRESA SABINI
00126 FORMULACION DEL PTI DE LA BIBLIOTECA DOCUMENTO 1 X RESPONSABLE Y BIBLIOTECARIO
00127 EVALUACION DEL | Y Il SEMESTRE DEL PTI DE LA BIBLIOTECA DOCUMENTO 2 X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA
00128 REQUERIMIENTO DE SERVICIO A LA OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOY DOCUMENTO 10 X X X X X X X X X X X X RES'PONSABLE DE LA
BIBLIOTECA
00129 ELABORACION DE DOCUMENTOS PROPIOS DE LA BIBLIOTECA DOCUMENTO 120 X X X X X X X X X X X X RESPONSABLE DE LA
BIBLIOTECA
SUBDEPENDENCIA: 0008 OFICINA DE GRADOS Y TiTULOS
00095 ORGANIZAR, DIRIGIR Y EJECUTAR LOS PROCEDIMIENTOS PARA OPTAR EL DOCUMENTO 180 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
GRADO DE BACHILLER
00096 ORGANIZAR, COORDINAR Y DIRIGIR LOS PROCEDIMIENTOS PARA OPTAR EL DOCUMENTO 150 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
TITULO PROFESIONAL
00097 PLANIFICAR, EJECUTAR Y CONTROLAR LOS CURSOS DE ACTUALIZACION CURSO 2 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
00098 ELABORAR EL CALENDARIO ACADEMICO DE EXAMENES DE GRADO Y DOCUMENTO 10 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
TITULOS
00099 ORGANIZAR Y COORDINAR LA DESIGNACION DE ASESORAMIENTO PARA DOCENTE 6 X X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
OPTAR EL TITULO PROFESIONAL
00100 SUPERVISAR LA ASISTENCIA Y CUMPLIMIENTO DE LOS RESPONSABLE DE LOS] ACCION 6 X X X X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
CURSOS
00101 REVISAR Y ACTUALIZAR EL REGLAMENTO DE GRADOS ACCION 1 X JEFE DE OFICINA
00102 ELABORA E INFORMA LA MEMORIA DE LA OFICINA INFORME 1 X JEFE DE OFICINA
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00103 ELABORAR E INFORMAR SOBRE EL PLAN DE TRABAIJO DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X JEFE DE OFICINA
00104 ELABORAR EL INFORME DEL AVANCE DEL | Y Il SEMESTRE DEL PTI DE LA INFORME 2 X X JEFE DE OFICINA
OFICINA
SUBDEPENDENCIA: 0009 OFICINA DE PRACTICA PRE PROFESIONAL
00150 ORGANIZAR LA MATRICULA DE LOS INTERNO (6TO ANO) DOCUMENTO 2 JEFE DE OFICINA
00151 ORGANIZAR Y DIRIGIR EL PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA OFICINA DOCUMENTO 4 X X JEFE DE OFICINA
00152 ELABORAR DIRECTIVAS PARA NORMAR EL PROCEDIMIENTO DE EVALUACIO DIRECTIVA 3 X X JEFE DE OFICINA
DE INTERNOS
00153 ESTABLECER LOS PROCESOS DE ADMINISTRACION DE LA CARPETA DE DOCUMENTO 2 X JEFE DE OFICINA
TRABAJO DE LOS INTERNOS
00154 MODERNIZAR EL CONTROL DE ASISTENCIA DE LOS INTERNOS FORMATOS 2 X JEFE DE OFICINA
00155 OBSERVACION Y MEDICION DE LAS ACTIVIDADES DE LOS INTERNOS DOCUMENTO 4 X X JEFE DE OFICINA
00156 ORGANIZAR CURSOS, TALLERES, SEMINARIOS PARA LOS ALUMNOS DEL TALLER 3 X X X JEFE DE OFICINA Y DOSCENTES
INTERNADO ADSCRITOS
00157 ORGANIZAR REUNIONES DE COORDINACION CON LOS ALUMNOS DE SESION 4 X X X JEFE DE OFICINA
INTERNADO
00158 SUPERVISION DE LOS CENTROS DE INTERNADO POR LOS RESPONSABLES ACCION 9 X X X X X X X JEFE DE OFICINAY
RESPONSABLES ACADEMICO
00159 REALIZAR REUNIONES DE COORDINACION CON LOS ASESORES Y SESION 4 X X X JEFE DE OFICINA Y
COORDINADORES DE LA OPP RESPONSABLES ACADEMICO
00160 COORDINAR LA DESIGNACION DE LOS DOCENTES ASESORES DE INTERNADO DOCUMENTO 1 JEFE DE OFICINA
SUBDEPENDENCIA: 0010 ESCUELA PROFESIONAL
00073 ELABORACION Y DESARROLLO DEL CICLO VACACIONAL CURSO 25 X X DIRECTOR Y COMISION
00074 PROGRAMACION Y DESARROLLO DEL CICLO DE REGULARIZACION CURSO 2 X X X X X DIRECTOR
00075 REALIZAR EL PROCESO DE MATRICULA ALUMNO 1,380 X DIRECTOR Y OSA
00076 REALIZAR LA RECTICACION DE MATRICULA ALUMNO 150 X DIRECTOR Y OSA
00077 PRORAMAR Y REALIZAR EL EXAMEN DE SUBSANACION EXAMEN 2 X DIRECTOR
00078 REALIZAR EL CONTROL DE LA CARGA LECTIVA ACCION 8 X X X X X X X DIRECTOR Y RESPONSABLES
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00079 REALIZAR LA EVALUACION Y ENTREGA DE LAS PRE ACTAS ACTA 336 X X X DIRECTOR Y OSA
00080 EVALUACION Y ENTREGA DE PRE ACTAS ACTA 260 X X DIRECTOR Y OSA
00081 REALIZAR LA PUBLICACION DE NOTAS PUBLICACION 2 X X DIRECTOR Y RESPONSABLES
00082 ELABORAR EL CONSOLIDADO E INFORME DE AISTENCIA DOCENTE INFORME 9 X X X X X X X SECREATIA DE LA OFICINA
00083 ELABORACION DE LA GUIA DEL ESTUDIANTE GUIA 1 X DIRECTOR Y OSA
00084 INFORME PARA LA ELABORACION DE LA MEMORIA DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X DIRECTOR
00085 INFORME PARA LA EVALUACION DEL PTIDEL 1Y Il SEMESTRE DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X X DIRECTOR
SUBDEPENDENCIA: 0011 SECCION DE POST GRADO
00086 PUBLICACION DE AVISO EN EL PERIODICO DE LA XI CONVOCATORIA DE PUBLICACION 2 X X DIRECTOR Y RESPONSABLE
ADMISION 2011 DEL PROGRAMA NACIONAL DE SEGUNDA ESPECIALIDAD
00087 CONTINUAR CON EL DESARROLLO DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS PARA PARTICIPANTE 100 X X X X X X X X X X DIRECTOR Y RESPONSABLES
SUSTENTACIONES DE SEGUNDA ESPECIALIDAD (LILILIV,V,VLVILY VI
PROMOCION)
00088 CONTINMUAR CON EL DESARROLLO DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD X PARTICIPACION 103 X X X DIRECTOR Y RESPONSABLE
PROMOCION (TERMINO IV CICLO)
00089 CONTINUAR CON EL DESARROLLO DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD XI PARTICIPANTE 84 X X X X X X X X X X DIRECTOR Y RESPONSABLE
PROMOCION (INICIO Y TERMINO I1'Y 111 CICLO)
00090 PROGRAMACION PARA LA XII CONVOCATORIA DE ADMISION 2011 DEL PARTICIPANTE 250 X X X X X X X X X X DIRECTOR Y RESPONSABLE
PROGRAMA NACIONAL DE SEGUNDA ESPECIALIDAD Y DIPLOMADOS (06
ESPEC. Y 4 DIPLOMADOS)INICIO | CICLO)
00091 PUBLICACION DE LA REVISTA DE LA SECCION DE POST GRADO PUBLICACION 2 X DIRECTOR Y RESPONSABLE
00092 PROGRAMACION DE CURSOS DE CAPACITACION CURSO 2 X X X X X X X DIRECTOR Y RESPONSABLES
00093 PROGRAMACION DE TALLERES DE CAPACITACION TALLER 2 X X X X X X X DIRECTOR Y RESPONSABLE
00094 CELEBRAR CONVENIOS CON OTRAS INSTITUCIONES CONVENIO 5 X X X X X X X X X X DIRECTOR Y RESPONSABLES
SUBDEPENDENCIA: 0012 INSTITUTO DE INVESTIGACION
00130 REALIZAR EL CURSO TALLER ESTADISTICA CON SPSS PARA INVESTIGADORES CURSO 1 X DIRECTOR
EST.
00131 DESARROLLAR EL CURSO DE REDACCION CIENTIFICA PARA ALUMNOS CURSO 1 X DIRECTOR
INVESTIGADORES
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00132 COORDINAR EL DESARROLLO DEL X COLOQUIO NACIONAL DE ESTUDIANTES EVENTO 1 X ALUMNOS DEL CUARTO ANO Y
DE PSICOLOGIA DIRECTOR
00133 REALIZAR LA XV JORNADA CIENTIFICA DE PSICOLOGIA EVENTO 1 X DIRECTOR
00134 REALIZAR EL ENCUENTRO DE ALUMNOS INVESTIGADORES EVENTO 1 X DIRECTOR
00135 REUNION MENSUAL CON EL DIRECTOR DE LA OCINV Y DIRECTORES DE SESION 12 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR
FACULTAD
00136 SUPERVICION CONTINUA DE LOS PROYECTOIS DE UNVESTIGACION DOCUMENTO 26 X X X X X X X X X X X X DIRECTOR
00137 ORGANIZACION DE LA 3RA REVISTA CIENTIFICA DE PSICOLOGIA "UMBRALES] REVISTA 500 X X X X DIRECTOR Y COMISION
DE INVESTIGACION"
00138 ELABORACION DE LOS RESUMENES DE INVESTIGACIONES 2010 PARA LA DOCUMENTO 26 X X DIRECTOR
PUBLICACION EN EL BOLETIN HIPOTESIS
00139 EVALUACION SEMESTRAL DE LOS INFORMES DE INVESTIGACION 2011 DOCUMENTO 26 X X DIRECTOR Y COMISION
00140 EVALUACION FINAL DE LOS INFORMES DE INVESTIGACION 2010 DOCUMENTO 26 X X DIRECTOR Y COMISION
DIRECTIVA
00141 PRESENTACION Y EVALUACION DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION 2011 DOCUMENTO 35 X X DIRECTOR Y COMISION
DIRECTIVA
00142 DIALOGOS DE INVESTIGACION EVENTO 1 X DIRECTOR
SUBDEPENDENCIA: 0013 DIRECCION DE PROYECCION SOCIAL
00179 PROMOVER Y ORGA[\IIZAR ACCIONES SOCIALES Y ORGANIZAR CAMPANAS DH ATENCION 1,500 X X X X X X X DIRECTOR DE OFICINA
BIENESTAR PSICOLOGICO
00180 PROMOVER Y ORGANIZAR CAMPANAS DE BIENESTAR PSICOLOGICO CAMPANA 5 X X X X X DIRECTOR
00181 PROMOVER Y ORGANIZAR TALLERES PREVENTIVOS -PROMOCIONALES TALLER 30 X X X X X X X DIRECTOR Y PROFESORES
ADSCRITOS
00182 ORGANIZAR FERIAS DE ORIENTACION VOCACIONAL ACCION 2 X X DIRECTOR
00183 ORGANIZAR ACCIONES SOCIALES A SOLICITUD DE INSTITUCIONES ACCION 10 X X X X X X X X X DIRECTOR
INTERESADAS
00184 PROMOVER Y ORGANIZAR CAMPANAS DE SALUD INTEGRAL CAMPANA 2 X X DIRECTOR
00185 PROMOVER Y ORGANIZAR CAMPARAS DE AYUDA SOCIAL CAMPARA 3 X X DIRECTOR
SUBDEPENDENCIA: 0014 DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS
00199 ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DEL LA OFICINA DOCUMENTO 1 | | | | | | X | | | | | | DIRECTOR




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CRONOGRAMA - 2011 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS
FORMATO : 19 PAGINA : 11
UNI. ORGA.: FACULTAD DEPSICOLOGIA FECHA 03/03/2011
CODIGO: 250000 HORA  : 06:52:34p.m.
ACTIVIDADES UNIDAD |CANTIDAD TRIM | TRIM 11 TRIM 111 TRIM IV RESPONSABLE
= MEDIDA ENE | FEB| MAR JABR MAY | JUN| JUL| AGO | SET pCT | NOV | DI
00200 ELABORAR EL CUADRO DE NECESIDADES DE LA OFICINA DOCUMENTO 1 X DIRECTOR
00201 EVALUACION DEL PRIMER Y SEGUNDO SEMESTRE DEL PTI DE LA OFICINA DOCUMENTO 2 X X DIRECTOR
00202 ELABORACION DE LA MEMORIA DE LA OFICIN A DOCUMENTO 1 X DIRECTOR
00203 CONTROLAR E INFORMAR EL DESARROLLO DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO INFORME 12 X X X X X X X X X X X DIRECTOR
00204 CONTROLAR E INFORMAR EL ALQUILER DE LAS AULAS Y AMBIENTES DE LA INFORME 12 X X X X X X X X X X X DIRECTOR
FACULTAD
00205 DESARROLAR CURSOS DE CAPACITACION CURSO 10 X X X X X X X X X DIRECTOR
00206 CONTROLAR E INFORMAR EL ALQUILER DE LOS EQUIPOS AUDIOVISUALES INFORME 12 X X X X X X X X X X X DIRECTOR
SUBDEPENDENCIA: 0015 DIRECCION DE ORIENTACION Y TUTORIA ACADEMICA Y PER
00058 ORGANIZAR, EJECUTAR Y EVALUAR EL SEMINARIO DE ADAPTACION A LA EVENTO 1 X X X DIRECTOR
VIDA UNIVERSITARIA A LOS INGRESANTES 2011
00059 ORGANIZAR , EJECUTAR Y EVALUAR LA SEMANA DEL CACHIMBO 2011 ACCION 1 X X DIRECTOR
00060 ORGANIZAR, EJECUTAR Y EVALUAR EL PROGRAMA DE ORIENTACION ACCION 1 X DIRECTOR
PROFESIONAL 2010
00061 ATENCION PSICOLOGICA ATENCION 2,500 X X X X X X X X X DIRECTOR
00062 CAMPARNA DE BIENESTAR PSICOLOGICO CAMPANA 6 X X X X X X X X X DIRECTOR
00063 TALLER PREVENTIVO PROMOCIONAL TALLER 30 X X X X X X X X X DOCENTES DE INTERNADO -
ALUMNOS VOLUNTAR
00064 CAMPARNA DE SALUD INTEGRAL CAMPANA 4 X X X X X X X X X DOCENTES, ALUMNOS VOLUNT
MEDICOS Y PROFE
00065 CAMPARA DE ORIENTACION VOCACIONAL CAMPANA 8 X X DIRECTOR, DOCENTES Y
ALUMNOS VOLUNTARIOS
SUBDEPENDENCIA: 0016 DIRECCION DE ACREDITACION Y AUTOEVALUACION
00143 REALIZAR CHARLAS DE SENSIBILIZACION PARA LA AUTOEVALUACION CHARLA 4 X X X X JEFE DE OFICINA
00144 EDITAR EL BOLETIN SOBRE CALIDAD UNIVERSITARIA PUBLICACION 2 X X JEFE DE OFICINA
00145 EDITAR EL PERIODICO MURAL ACCION 2 X X JEFE DE OFICINA
00146 ELABORAR DE DIRECTIVA PARA ESTABLECER INCENTIVOS DIRECTIVA 1 X JEFE DE OFICINA
00147 ELABORAR LA LABOR DE LAS OFICINAS DE LA FAPS INFORME 12 X X X X X X X X JEFE DE OFICINA
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00148 ELABORACION DE INFORME FINAL DE AUTOEVALUACION DE LA FAPS

INFORME

X X

X

JEFE DE OFICINA

00149 REALIZAR TALLERES SOBRE CALIDAD UNIVERSITARIA

TALLER

JEFE DE OFICINA - DECANATO
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SUBDEPENDENCIA: 0001 DECANATO
00001 DIRIGIR, EJECUTAR Y HACER CUMPLIR LOS CONSEJOS DE FACULTAD SESION 12 X X X X X X DECANO
00002 REUNION CON EL PERSONAL ADMINISTRATIVO SESION 4 X X X DECANO
00003 REUNION CON DIRECTORES Y JEFES DE OFICINA ACCION 4 X DECANO
00004 REUNION CON LOS DIRECTORES DE ESCUELA SESION 3 X DECANO
SUBDEPENDENCIA: 0002 OFICINA DE PLANEAMIENTO
00005 ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2012 DOCUMENTO 1 OFICINA DE PLANIFICACION
00006 ELABORAR EL PRESUPUESTO 2012 DOCUMENTO 1 OFICINA DE PLANIFICACION
00007 EVALUACION ANUAL DEL PTI 2010 DOCUMENTO 1 OFICINA DE PLANIFICACION
00008 EVALUACION SEMESTRAL DEL PTI 2011 DOCUMENTO 1 X OFICINA DE PLANIFICACION
00009 EVALUACION ANUAL DEL PTI 2011 DOCUMENTO 1 OFICINA DE PLANIFICACION
00010 ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL 2010 ACCION 1 OFICINA DE PLANIFICACION
00011 TRAMITE ADQUISICION DE BIENES DOCUMENTO 1 X OFICINA DE PLANIFICACION
SUBDEPENDENCIA: 0003 SECRETARIA ACADEMICA
00048 ELABORAR LAS ACTAS DE SESION DE CONSEJO DE FACULTAD MES 12 X X X X X X OFICINA DE SECRETARIA
ACADEMICA
SUBDEPENDENCIA: 0004 OFICINA DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL
00049 DIFUSION DE IMAGEN INSTITUCIONAL MES 12 X X X X X X OFICINA DE IMAGEN
INSTITUCIONAL
SUBDEPENDENCIA: 0005 OFICINA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
00050 ELABORACION DEL REQUERIMIENTO DE MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DOCUMENTO 4 X OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00051 ELABORACION DEL REQUERIMIENTO DE REPARACION DE EQUIPOS DOCUMENTO 1 X OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
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00052 ELAORACION DEL REQUERIMIENTO DEL CUADRO DE NECESIDADES DOCUMENTO 2 X X OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00053 ACTUALIZACION DEL INVENTARIO DE LOS BIENES DE LA FACULTAD DOCUMENTO 2 X X OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
00083 CURSO DE OFIMATICA 1l PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO CURSO 1 X OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
SUBDEPENDENCIA: 0006 DEPARTAMENTO ACADEMICO
00044 RACIONALIZACION DE NOMBRADOS DOCENTE 1 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00045 RACIONALIZACION DOCENTE CONTRATADO DOCENTE 1 X X JEFE DEL DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00046 EVALUACION DE LA CURRICULA 2003 DE LAS 5 ESPECIALIDADES ACCION 5 X X X X X X X X X X JEFE DEL DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00047 CURSO DE INFORMATICA CURSO 1 X JEFE DEL DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00054 REUNION DOCENTE POR ESPECIALIDADES ACCION 6 X X X X X X OFICINADE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00055 ADECUACION CURRICULAR ACCION 3 X X X OFICINADE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00056 ENCUADERNAR LAS HOJAS DE RACIONALIZACION POR ANO ACCION 3 X X X OFICINADE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00057 CREACION DE LA ESPECIALIDAD DE TERAPIA OCUPACIONAL ACCION 1 X X OFICINADE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00058 REUNION CON LOS DIRECTORES DE ESCUELA MES 12 X X X X X X X X X X X OFICINADE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
00059 SEMINARIO TALLER DE RECURSOS DIDACTICOS EN LA EDUCACION SUPERIOR TALLER 1 X OFICINADE DEPARTAMENTO
ACADEMICO
SUBDEPENDENCIA: 0007 OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS
00060 MATRICULA NIVELACION Y ADELANTO MES 2 X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00061 PROCESAMIENTO DE ACTAS ACCION 1 X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00062 MATRICULA REGULAR 2011 ACCION 1 OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
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00063 ELABORACION DE PREACTAS ACCION X X X X X X X X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00064 ENTREGA DE CARNE UNIVERSITARIO ACCION X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
00065 PUBLICACION DE NOTAS ACCION X OFICINA DE SERVICIOS
ACADEMICOS
SUBDEPENDENCIA: 0008 OFICINA DE GRADOS Y TIiTULOS
00066 CURSO DE ACTUALIZACION DE LABORATORIO Y ANATOMIA PATOLOGICA CURSO X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00067 CURSO DE ACTUALIZACION DE RADIOLOGIA CURSO X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00068 CURSO DE ACTUALIZACION DE OPTOMETRIA CURSO X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00069 CURSO DE ACTUALIZACION DE TERAPIA FISICA CURSO X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
00070 CURSO DE ACTUALIZACION DE TERAPIA DE LENGUAJE CURSO X OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
SUBDEPENDENCIA: 0009 OFICINA DE PRACTICA PRE PROFESIONAL
00071 GESTIONAR LOS CONVENIOS DE LAS PRACTICAS PRE-PROFESIONALES ACCION X OFICINA DE PRACTICA
PREPROFESIONAL
00072 REUNION CON LOS COORDINADORES DE INTERNADO ACCION X X OFICINA DE PRACTICA
PREPROFESIONAL
SUBDEPENDENCIA: 0010 ESCUELA PROFESIONAL
00073 CURSO DE NIVELACION MES X X X DIRECTORES DE ESCUELA
00074 CURSO DE ADELANTO MES X X X DIRECTORES DE ESCUELA
00075 CURSOS DE PRE-CONGRESO CURSO X X DIRECTORES DE ESCUELA
00076 CONGRESO INTERNACIONAL POR ANIVERSARIO DE LA FACULTAD CURSO X DIRECTORES DE ESCUELA
SUBDEPENDENCIA: 0011 SECCION DE POST GRADO
00077 11'Y 111 CICLO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD EN HISTOCITOTECNOLOGIA Y CURSO X SECCION DE POSTGRADO
GENETICA
00078 11'Y 111 CICLO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD EN FISIOTERAPIA CURSO X SECCION DE POST GRADO
CARDIORESPIRATORIA
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00079 11'Y 111 CICLO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD EN FISIOTERAPIA EN EL ADULTO CURSO 1 X SECCION DE POSTGRADO
MAYOR
00080 DIPLOMADO EN CONTACTOLOGIA CLINICA DIPLOMADO 1 SECCION DE POSTGRADO
SUBDEPENDENCIA: 0012 INSTITUTO DE INVESTIGACION
00020 EXPOSICION DE INFORME FINAL DE LOS TRABAJOS DE INVESTIGACION 2010 EVENTO 1 X DIRECTORA INSTITUTO DE
INVESTIGACION
00021 JORNADA CIENTIFICA DE PROYECTOS DE INVESTIGACION REALIZADA POR JORNADA 1 X DIRECTORA INSTITUTO DE
LOS ALUMNOS INVESTIGACION
00022 JORNADA CIENTIFICA CON LOS INFORMES FINALES DE LOS PROYECTOS DE JORNADA 1 X DIRECTORA INSTITUTO DE
INVESTIGACION DE LOS ALUMNOS INVESTIGACION
SUBDEPENDENCIA: 0013 DIRECCION DE PROYECCION SOCIAL
00023 CAMPANA DE DESPISTAJE DE PIE PLANO, ALTERACIONES POSTURALES PERSONA 50 X DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL
00024 CAMPARNA DE DESPISTAJE DE PIE PLANO Y ALTERACIONES POSTURALES PERSONA 50 DIRECCION DE ACCION SOCIAL
00025 CHARLAS EDUCATIVAS DE PIE PLANO Y PIE CAVO PERSONA 100 X X DIRECCION DE ACCION SOCIAL
00026 CHARLAS EDUCATIVAS DE HIGIENE POSTURAL PERSONA 100 X X X DIRECCION DE ACCION SOCIAL
00028 TALLER DE PILATES PERSONA 50 X X DIRECCION DE ACCION SOCIAL
00029 CAMPANA DE DESPISTAJE DE ALTERACIONES DE COLUMNA PERSONA 50 X DIRECCION DE ACCION SOCIAL
00030 DIFUSION DE LA ESPECIALIDAD ACCION 6 X X X X DIRECCION DE ACCION SOCIAL
00032 DESPISTAJE DE LOS PROBLEMAS DEL HABLA ACCION 9 X X X X X DIRECCION DE ACCION SOCIAL
00033 CHARLA INTRAMURAL DE PROBLEMAS DE APRENDIZAJE CHARLA 2 X X DIRECCION DE ACCION SOCIAL
00034 TALLER DE ESTIMULACION INTEGRAL TALLER 2 X X DIRECCION DE ACCION SOCIAL
00035 CHARLA INTRAMURAL DE DESARROLLO DEL LENGUAJE CHARLA 1 X DIRECCION DE ACCION SOCIAL
00038 TALLER DE ATENCION Y CONCENTRACION TALLER 2 X X DIRECCION DE ACCION SOCIAL
00039 TALLER DE ARTICULACION PERSONA 10 X DIRECCION DE ACCION SOCIAL
00041 CHARLA INTRAMURAL DE DISLALIA CHARLA 1 X DIRECCION DE ACCION SOCIAL
00042 TALLER DE ESTIMULACION PERSONA 20 X DIRECCION DE ACCION SOCIAL
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00043 CHARLA INTRAMURAL RETRASO DEL LENGUAJE CHARLA 2 | | | X | | | X | | | | | | DIRECCION DE ACCION SOCIAL
SUBDEPENDENCIA: 0014 DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS
00012 TALLER DE TERAPIA OCUPACIONAL TALLER 3 X X OFICINA DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVIC
00013 TALLER DE DERMOPIGMENTACION TALLER 3 X X OFICINA DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVIC
00014 CREACION DE LA CLINICA DE TECNOLOGIA MEDICA DOCENTE ASISTENCIAL PROYECTO 1 X OFICINA DE PRODUCCION DE
Y DE PRODUCCION BIENES Y SERVIC
00015 ATENCION DE PACIENTES EN GABINETE DE TERAPIA DE LENGUAJE ATENCION 4,000 X X X X X X X X X OFICINA DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVIC
00016 ATENCION DE PACIENTES EN EL GABINETE DE TERAPIA FISICA ATENCION 4,000 X X X X X X X X X OFICINA DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVIC
00017 ATENCION DE PACIENTES EN EL GABINETE DE OPTOMETRIA ATENCION 2,500 X X X X X X X X X OFICINA DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVIC
00018 ATENCION DE PACIENTES EN EL GABINETE DE RADIOLOGIA ATENCION 1,200 X X X X X X X X X OFICINA DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVIC
00019 SERVICIO DE FOTOCOPIADO UNIDAD 1,280,000 X X X X X X X X X OFICINA DE PRODUCCION DE
BIENES Y SERVIC
SUBDEPENDENCIA: 0015 DIRECCION DE ORIENTACION Y TUTORIA ACADEMICA Y PER
00081 SEMANA DE MOTIVACION DEL INGRESANTE 2011 ACCION 1 X DIRECCION DE ORIENTACION Y
TUTORIA
00082 ORIENTACION Y TUTORIA MES 12 X X X X X X X X X DIRECCION DE ORIENTACION Y
TUTORIA
SUBDEPENDENCIA: 0016 DIRECCION DE ACREDITACION Y AUTOEVALUACION
00084 GESTION DE LA CALIDAD EDUCATIVAEN LAFTM N° 1 TALLER 1 X DIRECCION DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACI
00085 CAPACITACION DEL CONEAU TALLER 1 X DIRECCION DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACI
00086 GESTION CDE LA CALIDAD EDUCATIVA EN LAFTM N° 2 TALLER 1 X DIRECCION DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACI
00087 ACREDITACION UNIVERSITARIA TALLER 1 X DIRECCION DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACI
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00088 LIDERAZGO E IDENTIDAD INSTITUCIONAL TALLER 1 X DIRECCION DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACI
00089 ACTUALIZACION EN STANDARES EN TM-CONSTRUCCION DE INSTRUIMENTOS TALLER 1 X DIRECCION DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACI
00090 EVALUACION PARA LA ACREDITACION TALLER 1 X DIRECCION DE ACREDITACION Y
AUTOEVALUACI




PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DE LA UNFV -2011

ANEXOS:1,2Y 3
EQUIPAMIENTO Y CONVENIOS



ANEXO 1

Equipamiento Informatice 2011

FACULTADES / DEPENDENCIAS PCS IMPRESORAS
1.~ ARQUITECTURA Y URBANISMO 17 7
2.- ADMINISTRACION 18 5
3.- CIENCIAS ECONOMICAS 17 2
4.- CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES 16 5
5.- CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA 7 6
6-- CIENCIAS SOCIALES 0
7-- HUMANIDADES 15 16
8- DERECHO Y CIENCIA POLITICA 20 5
9.- EDUCACION 26 2
10-- INGENIERIA CIVIL 20 11
11-- INGENIERIA GEOGRAFICA, AMBIENTAL Y ECOTURISM 21 0
12-- INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS 0 0
13-- MEDICINA "HIPOLITO UNANUE" 18 15
14-- OCEANOGRAFIA, PESQUERIA Y CIENCIA ALIMENTAR 8 2
15-- ODONTOLOGIA 0 2
16-- PSICOLOGIA 24 12
17-- TECNOLOGIA MEDICA 0 6
18- INGENIERIA ELECTRONICA E INFORMATICA 12 0
SUB TOTAL 241 96
1.- OFICINA CENTRAL DE AUTOEVALUACION Y ACREDIT/ 2 0
2.- OFICINA CENTRAL DE PLANIFICACION 4 0
3.- OFICINA CENTRAL DE RELACIONES NACIONALES E IN 1 2
4.- OFICINA CENTRAL DE ASESORIA JURIDICA 3 0
5.- SECRETARIA GENERAL 7 2
6.- OFICINA CENTRAL DE COMUNICACIONES E IMAGEN I 0 0
7.- OFICINA CENTRAL. DE BIENESTAR UNIVERSITARIO 2 0
8.- CENTRO UNIVERSITARIO DE COMPUTO E INFORMATIC 1 0
9.- CENTRO UNIVERSITARIO DE PROD. DE BIENES Y PRES 0 0
10.- CENTRO PRE UNIVERSITARIO 1 0
11.- ESCUELA UNIVERSITARIA DE POST GRADO 21 6
12.- CENTRO DE EXTENSION UNIVERSITARIA Y PROYECCI 2 0
13.- ESCUELA UNIVERSITARIA DE EDUCACION A DISTANC 8 2
14.- INSTITUTO DE IDIOMAS 8 2
15.- VICE RECTORADO ACADEMICO 2 0
16.- OFICINA CENTRAL DE ADMISION 8 0
17.- OFICINA CENTRAL DE ASUNTOS ACADEMICOS 1 0
18.- CENTRO CULTURAL FEDERICO VILLARREAL 5 5
19.- OFICINA CENTRAL DE REGISTROS ACADEMICOS Y CE} 1 0
20.- VICE RECTORADO ADMINISTRATIVO 1 0
21.- OFICINA CENTRAL DE LOGISTICA Y SERVICIOS AUXILI 3 0
22.- OFICINA CENTRAL ECONOMICO FINANCIERA 14 0
23.- OFICINA CENTRAL DE INFRAESTRUCTURA Y DESARR( 5 3
24.- OFICINA DE PATRIMONIO 1 0
SUB TOTAL 101 22
TOTAL : 342 118

Fuente: Planes de Trabajo 2011



ANEXO 2

Equipo de Laboratorio y Ensenanza 2011

FACULTADES / DEPENDENCIAS

EQUIPOS DE
LABORATORIO

EQUIPOS DE
ENSENANZA

TOTAL

1.- ADMINISTRACION

28

5

2.- ARQUITECTURA Y URBANISMO

4

30

3.- CIENCIAS ECONOMICAS

19

21

4.- CIENCIAS FINANCIERAS Y CONTABLES

21

5.- CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA

13

6.- CIENCIAS SOCIALES

4

—_
(=]

7.- DERECHO Y CIENCIA POLITICA

30

8.- EDUCACION

28

9.- HUMANIDADES

45

10-- INGENIERIA CIVIL

32

11.- INGENIERIA ELECTRONICA E INFORMATICA

14

12.- INGENIERIA GEOGRAFICA, AMBIENTAL Y ECOTURISMO|

21

13-- INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS

0

14.- MEDICINA "HIPOLITO UNANUE"

47

15.- OCEANOGRAFIA, PESQUERIA Y CIENCIA ALIMENTARIAS

12

16.- ODONTOLOGIA

4

17.- PSICOLOGIA

38

18- TECNOLOGIA MEDICA

7

(=N =N VN el B =R N B N N el

SUB TOTAL

405

]
=

494

1. -OFICINA CENTRAL DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACIO

2. -OFICINA CENTRAL DE PLANIFICACION

24

3.-OFICINA CENTRAL DE RELACIONES NACIONALES E INTER}

11

4. -OFICINA CENTRAL DE ASESORIA JURIDICA

Al Q|0

5.-SECRETARIA GENERAL

25

6. -OFICINA CENTRAL DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTI

N

7. -OFICINA CENTRAL. DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

8. -CENTRO UNIVERSITARIO DE COMPUTO E INFORMATICA

32

9. -CENTRO UNIVERSITARIO DE PROD. DE BIENES Y PRESTAC

10- -CENTRO PRE UNIVERSITARIO

15

11. -ESCUELA UNIVERSITARIA DE POST GRADO

31

12. -CENTRO DE EXTENSION UNIVERSITARIA Y PROYECCION S

13. -ESCUELA UNIVERSITARIA DE EDUCACION A DISTANCIA

10

14- -INSTITUTO DE IDIOMAS

10

15. -VICE RECTORADO ACADEMICO

16. -OFICINA CENTRAL DE ADMISION

17- -OFICINA CENTRAL DE ASUNTOS ACADEMICOS

18. -CENTRO CULTURAL FEDERICO VILLARREAL

12

19. -OFICINA CENTRAL DE REGISTROS ACADEMICOS Y CENTR

20- -VICE RECTORADO ADMINISTRATIVO

14

21. -OFICINA CENTRAL DE LOGISTICA Y SERVICIOS AUXILIARH

22. -OFICINA CENTRAL ECONOMICO FINANCIERA

17

23. -OFICINA CENTRAL DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLL(Q

| —=|l—lo|lo|loco|lun|o|lo|lo|lo|lN|oO

23

24. -OFICINA DE PATRIMONIO

[N
S

25

SUB TOTAL

90

302

TOTAL

179

796

Fuente: Planes de Trabajo 2011




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

ANEXO 3
CONVENIOS 2011

FACULTAD DE ADMINISTRACION

TIPO TIPO
CONTRAPARTE ENTIDAD CONVENIO OBJETIVO S DEL CONVENIO

UNIVERSIDAD SENOR DE SIPAN NACIONAL ESPECIFICO POSIBILITAR EL INTERCAMBIO Y DIFUSION DE LA CULTURA PARA EL CONSTANTE MEJORAMIENTO DEL NIVEL EDUCATIVO Y CALIDAD DE LA
ENSENANZA

EJERCITO PERUANO - ESCUELA NACIONAL ESPECIFICO BRINDAR CURSOS DE CAPACITACION AL PERSONAL DE LA ESCUELA TECNICA DEL EJERCITO

TECNICA DEL EJERCITO -

DIGEDOCE

EJERCITO PERUANO - INSTITUTO NACIONAL ESPECIFICO BRINDAR CURSOS DE CAPACITACION AL PERSONAL DEL INSTITUTO CIENTIFICO Y TECNOLOGICO DEL EJERCITO

CIENTIFICO Y TECNOLOGICO DEL

EJERCITO

POLICIA NACIONAL DEL PERU NACIONAL ESPECIFICO ORGANIZAR Y DESARROLLAR CURSOS DE PRE GRADO Y RECONOCIMIENTO DE LOS CURSOS LLEVADOS EN LA ESCUELA DE OFICIALES, PREVIO
PROCESO DE CONVALIDACION, OTORGAMIENTO DEL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER Y POSTERIOR TITULACION

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
TIPO TIPO
CONTRAPARTE ENTIDAD CONVENIO OBJETIVO S DEL CONVENIO

EDYFICAR NACIONAL ESPECIFICO PARA PRACTICAS PRE PROFESIONALES A LOS ALUMNOS DE NUESTRA FACULTAD QUE SE ENCUENTRA CURSANDO EN EL 4TO. Y 5TO. ANO DE
ESTUDIOS

RAIZ NACIONAL ESPECIFICO FORTALECER EL NIVEL DE FORMACION A LOS ESTUDIANTES A TRAVES DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES COMO TALLERES, QUE SE ENCUENTRE
CURSANDO EN EL 4TO. Y 5TO. ANOS DE ESTUDIOS

APRODES NACIONAL ESPECIFICO PRACTICAS PRE PROFESIONALES A LOS ALUMNOS DE NUESTRA FACULTAD QUE SE ENCUENTRA CURSANDO EL 4TO. Y 5TO. ANOS DE ESTUDIOS.

FACULTAD DE CIENCIAS NACIONAL ESPECIFICO PRACTICAS PRE PROFESIONALES A LOS ALUMNOS DE NUESTRA FACULTAD QUE SE

ECONOMICAS ENCUENTRA CURSANDO EL 4TO. Y 5TO. ANOS DE ESTUDIOS

FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA

CONTRAPARTE Eer’gf];) AD COl?\})]E(I)NIO OBJETIVO S DEL CONVENIO
HOSPITAL HIPOLITO UNANUE NACIONAL ESPECIFICO APOYO SOCIAL A LOS PACIENTES ONCOLOGICOS.
INEI NACIONAL ESPECIFICO PRACTICAS PRE PROFESIONALES
IPEN NACIONAL ESPECIFICO PRACTICAS PRE PROFESIONALES
INEN NACIONAL ESPECIFICO PRACTICAS PRE PROFESIONALES
INDECOPI NACIONAL ESPECIFICO PRACTICAS PRE PROFESIONALES
SEMAN NACIONAL ESPECIFICO PRACTICAS PRE PROFESIONALES




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

ANEXO 3
CONVENIOS 2011

FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES

TIPO TIPO

CONTRAPARTE ENTIDAD CONVENIO OBJETIVO S DEL CONVENIO
OPTIMEDIA NACIONAL ESPECIFICO INSERTAR ALUMNOS PRACTICANTES EN LA INSTITUCION PARA SU FORMACION PROFESIONAL
DESPACHO PRESIDENCIAL NACIONAL ESPECIFICO INSERTAR ALUMNOS PRACTICANTES EN LA INSTITUCION PARA SU FORMACION PROFESIONAL
MAPFRE NACIONAL ESPECIFICO INSERTAR ALUMNOS EN LA INSTITUCION PARA SU FORMACION PROFESIONAL
PRISMA NACIONAL ESPECIFICO INSERTAR ALUMNOS PRACTICANTES EN LA INSTITUCION PARA SU FORMACION PROFESIONAL
ONG INTEGRACION Y NACIONAL ESPECIFICO INSERTAR ALUMNOS PRACTICANTES EN LA INSTITUCION PARA SU FORMACION PROFESIONAL
SOLIDARIDAD INTSOL
SAGA FALABELA NACIONAL ESPECIFICO INSERTAR ALUMNOS PRACTICANTES EN LA INSTITUCION PARA SU FORMACION PROFESIONAL
DIARIO LA REPUBLICA NACIONAL ESPECIFICO INSERTAR ALUMNOS PRACTICANTES EN LA INSTITUCION PARA SU FORMACION PROFESIONAL
G Y MSA INTERNACIONAL ESPECIFICO INSERTAR ALUMNOS PRACTICANTES EN LA INSTITUCION PARA SU FORMACION PROFESIONAL
MINISTERIO DE RELACIONES NACIONAL ESPECIFICO INSERTAR ALUMNOS PRACTICANTES EN LA INSTITUCION PARA SU FORMACION PROFESIONAL
EXTERIORES
CEDRO NACIONAL ESPECIFICO INSERTAR ALUMNOS PRACTICANTES EN LA INSTITUCION PARA SU FORMACION PROFESIONAL
PRONAA NACIONAL ESPECIFICO INSERTAR ALUMNOS PRACTICANTES EN LA INSTITUCION PARA SU FORMACION PROFESIONAL
ONG ACCION POR LOS NINOS NACIONAL ESPECIFICO INSERTAR ALUMNOS PRACTICANTES EN LA INSTITUCION PARA SU FORMACION PROFESIONAL
RED SALUD RIMAC S. M. P. NACIONAL ESPECIFICO INSERTAR ALUMNOS PRACTICANTES EN LA INSTITUCION PARA SU FORMACION PROFESIONAL
COOPERACION TEXPOP S. A. NACIONAL ESPECIFICO INSERTAR ALUMNOS PRACTICANTES EN LA INSTITUCION PARA SU FORMACION PROFESIONAL
BENEFICIENCIA PUBLICA DE LIMA NACIONAL ESPECIFICO INSERTAR ALUMNOS PRACTICANTES EN LA INSTITUCION PARA SU FORMACION PROFESIONAL
DISA 05 NACIONAL ESPECIFICO INSERTAR ALUMNOS PRACTICANTES EN LA INSTITUCION PRA SU FORMACION PROFESIONAL
HOSPITAL HIPOLITO UNANUE NACIONAL ESPECIFICO INSERTAR ALUMNOS PRACTICANTES EN LA INSTITUCION PARA SU FORMACION PROFESIONAL
SISTEMA NACIONAL DE INVERSION|  NACIONAL ESPECIFICO FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DE FINANCIAMIENTO DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION
PUBLICA - SNIP
ESCUELA PARA EL DESARROLLO NACIONAL ESPECIFICO FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES PARA LA IMPLEMENTACION DE PROYECTOS SOCIALES

FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIA POLITICA
TIPO TIPO
CONTRAPARTE ENTIDAD CONVENIO OBJETIVO S DEL CONVENIO
FUERZA AEREA DEL PERU NACIONAL ESPECIFICO COORDINAR ACTIVIDADES DE DOCENCIA, INVESTIGACION, CAPACITACION Y SERVICIOS.
POLICIA NACIONAL DEL PERU NACIONAL ESPECIFICO COORDINAR ACTIVIDADES DE DOCENCIA, INVESTIGACION, CAPACITACION Y SERVICIOS




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

ANEXO 3
CONVENIOS 2011

FACULTAD DE HUMANIDADES

TIPO TIPO
CONTRAPARTE ENTIDAD CONVENIO OBJETIVO S DEL CONVENIO
MUNICIPALIDAD PUBLICAS NACIONAL ESPECIFICO EJERCICIO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES
BENEFICENCIA PUBLICA DE LIMA NACIONAL ESPECIFICO EJERCICIO DE PRACTICAS PRE RPOFESIONAL
MINISTERIOS NACIONAL ESPECIFICO PRACTICAS PRE RPOFESIONAL
FUNDACION CATOLICA DE INTERNACIONAL ESPECIFICO DESARROLLO E INPLEMENTACION ACADEMICA
MEDELLIN
FACULTAD DE INGENIERIA GEOGRAFICA, AMBIENTAL Y ECOTUR
TIPO TIPO
CONTRAPARTE ENTIDAD CONVENIO OBJETIVO S DEL CONVENIO
PRODUCE NACIONAL ESPECIFICO CONTAR CON LE APOYO TECNICO Y AMBIENTAL DE LA FIGAE, QUIEN APOYARA A PRODUCE EN EL DISENO E IMPLEMENTACION DE UN SISTEMA DE
INFORMACION AMBIENTAL SECTORIAL - SIAS PARA LA DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS AMBIENTALES DE PESQUERIA DEL MINISTERIO DE
PRODUCCION.
SENAMHI NACIONAL ESPECIFICO INSTALACION Y CAPACITACION EN EL MANEJO DE LA ESTACION METEOROLOGICA PARA FOMENTAR ESTUDIOS Y PROYECTOS DE INVESTIGACION.
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NACIONAL ESPECIFICO INTERCAMBIAR INFORMACION EN MATERIA DE INVESTIGACION, CAPACITACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA.
PANGOA ELABORAR PLANES EFECTIVOS DE LEVANTAMIENTO CATASTRAL DEL DISTRITO.
MUNICIPALIDAD DE PROVINCIA DE| NACIONAL ESPECIFICO INTERCAMBIO DE INFORMACION EN MATERIA DE INVESTIGACION, CAPACITACION CIENTIFICA Y TENOLOGICA.
CANTA
MUNICIPALIDAD DE PROVINCIADE|  NACIONAL ESPECIFICO INTERCAMBIO DE INFORMACION EN MATERIA DE INVESTIGACION, CAPACITACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA, ELABORAR PLANES EFECTIVOS DE
QUILMANA LEVANTAMIENTO CATASTRAL
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN  NACIONAL ESPECIFICO INTERCAMBIO DE INFORMACION EN MATERIA DE INVESTIGACION, CAPACITACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA, ELABORAR PLANES EFECTIVOS DE
JUAN DE MIRAFLORES LEVANTAMIENTO CATASTRAL
MUNICIPALIDAD DE SANTA MARIA | NACIONAL ESPECIFICO INTERCAMBIO DE INFORMACION EN MATERIA DE INVESTIGACION, CAPACITACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA, ELABORAR PLANES EFECTIVOS DE
DE HUACHIPA LEVANTAMIENTO CATASTRAL
FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS
TIPO TIPO
CONTRAPARTE ENTIDAD CONVENIO OBJETIVO S DEL CONVENIO
MINISTERIO DE TRABAJO NACIONAL ESPECIFICO CAPACITACION TECNICA
MINISTERIO DE TRABAJO NACIONAL ESPECIFICO CAPACITACION TECNICA
EMPRESAS SOLUCIONES NACIONAL ESPECIFICO ELABORACION DE CAMPOSTAJE BIOL, BIOGAS.
AMBIENTALES SAN MARTIN




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

ANEXO 3
CONVENIOS 2011

FACULTAD DE MEDICINA "HIPOLITO UNANUE"

CONTRAPARTE EI\EIPI? AD CO;I\})];)NIO OBJETIVOS DEL CONVENIO

DIRECCION DE SALUD DISA V NACIONAL ESPECIFICO DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD PARA LAS PRACTICAS PREPROFESIOANLES DE LOS
CIUDAD INTERNOS Y PARALOS RESIDENTES MEDICOS Y A LA INVESTIGACION.

HOSPITAL NACIONAL DOS DE NACIONAL ESPECIFICO DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD PARA PRACTICAS PRE PROFESIONALES DE LOS
MAYO INTERNOS Y PARALOS RESIDENTES MEDICOS Y A LA INVESTIGACION.

HOSPITAL DE EMERGENCIA NACIONAL ESPECIFICO DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD PARA PRACTICAS PRE PROFESIONALES DE LOS
CASIMIRO ULLOA INTERNOS Y PARA LOS RESIDENTES MEDICOS Y LA INVESTIGACION.

HOSPITAL NACIONAL MARIA NACIONAL ESPECIFICO DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD PARA PRACTICAS PRE PROEFSIONALES DE LOS
AUXILLADORA INTERNOS Y PARA LOS RESIDENTES MEDICOS Y LA INVESTIGACION

INSTITUTO ESPECIALIZADO DE NACIONAL ESPECIFICO DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD PARA PRACTICAS PRE PROEFSIONALES DE LOS
CIENCIAS NEUROLOGICAS. INTERNOS Y PARA LOS RESIDENTES MEDICOS Y LA INVESTIGACION.

INSTITUTO NACIONAL DE NACIONAL ESPECIFICO DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD PARA PRACTICAS PRE PROFESIONALES DE LOS
ENFERMEDADES NEOPLACICAS. INTERNOS Y PARA LOS RESIDENTES MEDICOS Y LA INVESTIGACION.

INSTITUTO NACIONAL DE NOGUCHI| NACIONAL ESPECIFICO DESARROLLAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD PARA PRACTICAS PRE PROFESIONALES DE LOS

INTERNOS Y PARA LOS RESIDENTES MEDICOS Y LA INVESTIGACION

FACULTAD DE OCEANOGRAFiA, PESQUERIA Y CIENCIA ALIMENT

CONTRAPARTE ENTTIE;)AD CO;{})EONIO OBJETIVO S DEL CONVENIO
INSTITUTO DE INVESTIGACION NACIONAL ESPECIFICO REALIZACION DEL PROGRAMA TITULADO CARACTERIZACION'Y VALORIZACION DE LA DIVERSIDAD DE LA AMAZONIA PERUANA
PARA EL DESARROLLO
INSTITUTO PERUANO DEL NACIONAL ESPECIFICO DESARROLLAR LAS ZONAS DESERTICAS NACIONALES ESTABLECIENDO BASES Y LINEAMIENTOS PARA LA EXPLOTACION RACIONAL Y
DESIERTO SUSTENTABLE DE SUS INGENTES RECURSOS
ASOCIACION CULTURAL Y NACIONAL ESPECIFICO TRABAJO EN COMUN ACUERDO EN EL DESARROLLO DE INVESTIGACIONES, ESTUDIOS ORIENTADOS A PROFUNDIZAR EL CONOCIMIENTO SOBRE
EDUCATIVA CENTRO DE DIVERSAS ESPECIES DE CETACEOS Y MAMIFEROS ACUATICOS Y SU RELACION CON EL HOMBRE
INVESTIGACION LOS DELFINES
EMPRESA PESQUERA NACIONAL NACIONAL ESPECIFICO COOPERACION MUTUA CIENTIFICA ECONOMICA Y SU PROMOCION ENTRE LA UNFV, Y LA EMPRESA PESQUERA NACIONAL, PARA EL DESARROLLO
CAPRICORNIO DE AMBAS INSTITUCIONES
EMPRESA SMALL FISH S.A.C. NACIONAL ESPECIFICO COOPERACION TECNICO CIENTIFICO ECONOMICA Y SU PROMOCION ENTRE LA UNFV Y LA EMPRESA SMALL FISH S.A.C.
MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLO NACIONAL ESPECIFICO COOPERACION TECNICO CIENTIFICA ENTRE LA MUNICIPALIDAD Y LA CAMARA PARA EL DESARROLLO Y PROMOCION DEL DISTRITO DE SAN

BARTOLO Y SUS POBLADORES
COMPANIA ELECTRICA EL NACIONAL ESPECIFICO COOPERACION TECNICA ENTRE LA FOPCA, PARA DESARROLLAR PRQYECTOS DE INVESTIGACION Y CAPACITACION DE CAMARON DE RIO Y
PLATANAL S.A. TRUCHA EN LAS AREAS ACUATICAS DE LA PROVINCIA DE YAUYOS Y CANETE
FACULTAD DE ODONTOLOGIA
TIPO TIPO
CONTRAPARTE TR CONVENIO OBJETIVO S DEL CONVENIO




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

ANEXO 3
CONVENIOS 2011

HOSPITAL ARZOBISPO LOAYZA NACIONAL ESPECIFICO DOCENTE ASISTENCIAL
HOSPITAL DOS DE MAYO NACIONAL ESPECIFICO DOCENTE ASISTENCIAL
HOSPITAL MILITAL CENTRAL NACIONAL ESPECIFICO DOCENTE ASISTENCIAL
FACULTAD DE PSICOLOGIA
CONTRA TIPO TIPO o oS Cco (0)
NTRAPARTE ENTIDAD CONVENIO BJETIV DEL NVENI
HOSPITAL DOS DE MAYO NACIONAL ESPECIFICO CREAR EL MARCO DE COOPERACION ENTRE LAS PARTES PARA LA ADECUADA FORMACION Y CAPACITACION DE PROFESIONALES EN PSICOLOGIA
HOSPSITAL NACIONAL ARZOBISPO NACIONAL ESPECIFICO CREAR EL MARCO DE COOPERACION ENTRE LAS PARTES PARA LA ADECUADA FORMACION Y CAPACITACION DE PROFESIONALES EN PSICOLOGIA
LOAYZA
HOSPITAL MILITAR CENTRAL NACIONAL ESPECIFICO CREAR EL MARCO DE COOPERACION ENTRE LAS PARTES PARA LA ADECUADA FORMACION Y CAPACITACION DE PROFESIONALES EN PSICOLOGIA
MUNICIPALIDAD DE MIRAFLORES NACIONAL ESPECIFICO CREAR EL MARCO DE COOPERACION ENTRE LAS PARTES PARA LA ADECUADA FORMACION Y CAPACITACION DE PROFESIONALES EN PSICOLOGIA
HOSPITAL NACIONAL VICTOR NACIONAL ESPECIFICO CREAR EL MARCO DE COOPERACION ENTRE LAS PARTES PARA LA ADECUADA FORMACION Y CAPACITACION DE PROFESIONALES EN PSICOLOGIA
LARCO HERRERA
TRABAJADORES PROFESIONALES NACIONAL ESPECIFICO BRINDAR CAPACITACION DE SEGUNDA ESPECIALIDAD EN EL AREA CLINICA
DE ESSALUD
TRABAJADORES PROFESIONALES NACIONAL ESPECIFICO BRINDAR CAPACITACION DE SEGUNDA ESPECIALIDAD EN EL AREA CLINICA
DE LOS HOSPITALES DEL
MINISTERIO DE SALUD
TRABAJADORES PROFESIONALES NACIONAL ESPECIFICO BRINDAR CAPACITACION DE SEGUNDA ESPECIALIDAD EN EL AREA EDUCATIVA
DE LAS UGEL DEL MINISTERIO DE
EDUCACION
INTEGRANTES PROFESIONALES NACIONAL ESPECIFICO BRINDAR CAPACITACION DE SEGUNDA ESPECIALIDAD EN EL AREA EDUCATIVA, CLINICA'Y ORGANIZACIONAL
DELAS INSTITUCIONES MILITARES
DEL MINISTERIO DE DEFENSA
FACULTAD DE TECNOLOGIA MEDICA
TIPO TIPO
CONTRAPARTE ENTIDAD CONVENIO OBJETIVO S DEL CONVENIO
ESSALUD NACIONAL ESPECIFICO PRACTICAS PREPROFESIONALES
MINSA NACIONAL ESPECIFICO PRACTICAS PREPROFESIONALES
MARINA Y GUERRA DEL PERU NACIONAL ESPECIFICO PRACTICAS PREPROFESIONALES
INEN NACIONAL ESPECIFICO PRACTICAS PREPROFESIONALES
MARINA DE GUERRA DEL PERU NACIONAL ESPECIFICO PRACTICAS PRE PROFESIONALES
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CENTRO EDUCATIVO NACIONAL ESPECIFICO PRACTICAS PRE PROFESIONALES
TERAPEUTICO-HOGAR DE LOS

NINOS

HOSPITAL DE POLICIA NACIONAL ESPECIFICO PRACTICAS PRE PROFESIONALES




