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UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL
SECRETARIA GENERAL

“Ado de la unidad, la paz yel desarrollo”

RESOLUCION R. N° 1281 - 2023-UNFV
San Miguel, 25 de enero de 2023

Visto, el Oficio N° 130-2023-OCPL-UNFV de fechas 20.01.2023, de la Oficina Central de
Planificacién de esta Casa de Estudios Superiores, mediante el cual remite para su
aprobacion los Manuales: Manual de Procesos de Formulacién de Inversiones
(PRO.S.06.01) - Versién 1, Manual de Procesos de Ejecucién de Inversiones
(PRO.S.06.02) - Versiéon 1 y Manual de Procesos de Gestion de Mantenimiento de
Infraestructura (PRO.S.06.03) - Version 1; y

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18° de la Constitucion Politica del Pert sefiala: “Cada universidad es
auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico.
Las universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco de la Constitucion y de
las leyes”; el articulo 8 de la Ley Universitaria, sefiala que, el Estado reconoce la
autonomia universitaria. La autonomia inherente a las universidades se ejerce de
conformidad con lo establecido en la Constitucién, la presente ley y demas normativa
aplicable. Esta autonomia se manifiesta en los regimenes normativo, de gobiemno,
académico administrativo y econémico;

Que, los Manuales: Manual de Procesos de Formulacion de Inversiones (PRO.S.06.01) -
Version 1, Manual de Procesos de Ejecucion de Inversiones (PRO.S.06.02) - Versién 1y
Manual de Procesos de Gestion de Mantenimiento de Infraestructura (PRO.S.06.03) -
Version 1, se encuentran en el marco de lo dispuesto en la Norma Técnica 001-2018-
PCM/SGP “Implementacién de la Gestién por Procesos en las Entidades de la
Administracién Publica “aprobada con Resoluciéon de Secretaria de Gestion Publica 006-
2018-PCM/SGP del 27.12.2018 y a la Directiva 001-2021-OCPL-UNFV “Lineamientos y
Metodologia para la Implementacion de la Gestion por Procesos en la UNFV” aprobada
con Resolucién R. N° 9285-2021-UNFV de fecha 15.10.2021;

Que, el Manual de Procesos de Formulacion de Inversiones (PRO.S.06.01) - Version 1,
tiene como objetivo elaborar, evaluar y aprobar los proyectos de inversién, asi como las
inversiones de optimizacién, ampliacion marginal, reposicion y rehabilitacion: el Manual de
Procesos de Ejecucién de Inversiones (PRO.S.06.02) - Version 1, tiene como objetivo
ejecutar las inversiones de la Universidad registrados en el banco de inversiones y
aprobado por la Alta Direccion. Y el Manual de Procesos de Gestién de Mantenimiento de
Infraestructura (PRO.S.06.03) - Version 1, tiene como objetivo coordinar y supervisar el
mantenimiento y conservacion, reparacion, rehabilitacion de la infraestructura fisica de la
Universidad, asi como realizar inspecciones técnicas a la infraestructura fisica de la
Universidad;

En meérito a la opinién favorable de las Oficinas Centrales de Planificacién y de Calidad
contenidas en el Oficio N° 130-2023-OCPL-UNFV de fechas 20.01.2023 y en el Oficio N°
049-2023-OCC-R-UNFV de fecha 16.01.2023, respectivamente; estando a lo dispuesto por
el seforita Rectora en el Proveido N° 374-2023-R-UNFV de fecha 23.01.2023; y de
conformidad con la Ley N° 30220 - Ley Universitaria, el Estatuto, el Reglamento General
de la Universidad Nacional Federico Villarreal, la Resolucion R. N° 9709-2021-UNFV de
fecha 31.12.2021 y la Resolucién R. N° 479-2022-CU-UNFV de fecha 27.06.2022;
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - Aprobar el Manual de Procesos de Formulacion de Inversiones
(PRO.S.06.01) - Version 1, propuesto por la Oficina de Organizaciéon y Modernizacién de la
Oficina Central de Planificacion de esta Universidad; contenido en quince (15) folios que
debidamente sellados y firmados por el Secretario General de la Universidad, forma parte
de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - Aprobar el Manual de Procesos de Ejecucidén de Inversiones
(PRO.S.06.02) - Version 1, propuesto por la Oficina de Organizacién y Modernizacién de la
Oficina Central de Planificacién de esta Universidad; contenido en doce (12) folios que
debidamente sellados y firmados por el Secretario General de la Universidad, forma parte
de la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO. - Aprobar el Manual de Procesos de Gestién de Mantenimiento de
Infraestructura (PRO.S.06.03) - Versién 1, propuesto por la Oficina de Organizacion y
Modernizacion de la Oficina Central de Planificacion de esta Universidad; contenido en
doce (12) folios que debidamente sellados y firmados por el Secretario General de la
Universidad, forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO CUARTO. - Los Vicerrectorados Académico y de Investigacién, asi como las
Oficinas Centrales de Planificaciéon y de Calidad dictaran las medidas necesarias para el
cumplimiento de la presente resolucion.

Registrese, comuniquese y archivese.

NT 29644-2022
ARR
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2. OBJETIVO DE MANUAL DE PROCESOS DE FORMULACION DE INVERSIONES
Elaborar, evaluar y aprobar los proyectos de inversion, asi como las inversiones de optimizacién, ampliacion
marginal, reposicion y rehabilitacion.

3. ALCANCE
El presente procedimiento tiene alcance a todas las unidades de la organizacion de la UNFV

4, RESPONSABLE DEL PROCESO
e Encargado de la Unidad Formuladora de Inversiones

5. BASE NORMATIVA
e Ley N° 30220, Ley Universitaria.

o Estatuto de la Universidad,
e -Resolucién de aprobacion del Estatuto por la Asamblea Estatutaria, R. N° 004-2015-AE-UNFV.
-Resolucidn de Promulgacion del Estatuto, R. R. N° 7122-2015-UNFV.

e Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF
-Resolucién de aprobacion, R. R. N° 6467-2019-UNFV del 25 de octubre del 2019.

6. DEFINICIONES / ABREVIATURAS
UNFV: Universidad Nacional Federico Villarreal

OCPL: Oficina Central de Planificacion
CEPLAN: Centro Nacional De Planeamiento Estratégico
IOARR: Inversiones de optimizacién de ampliacion marginal de rehabilitacion y reposicion.

Componentes: Infraestructura, equipamiento, mobiliario, protocolo de seguridad y certificacion de
laboratorios, capacitacion docente y administrativa.

SIGA: Sistema Integrado de Gestion Administrativa
MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
OASG: Oficina de Abastecimiento y Servicios generales.

MINEDU: Ministerio de Educacion
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7.

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION DEL REQUISITO

FUENTE

La dependencia, debera contar con el Reglamento de
Organizacién y Funciones - ROF

Web oficial de la Universidad Nacional Federico Villarreal.

8. PROCESOS DE GESTION DE INVERSIONES
PROCESOS SOPORTE
NIVEL 0 NIVEL 1 Nivel 2

Registro de Ideas de Proyectos de Inversion Piblica -
PRO.S.06 PRO.S.06.01 IOARR
Gestién de Formulacién de Inversiones Registro y control presupuestal para el ejercicio de
[versiories proyectos de inversion - [OARR

Registro y Control de los Proyectos en el SIGA-MEF

8.1 PROCESOS DE FORMULACION DE INVERSIONES

PROCESOS

CODIGO

IOARR

Registro de Ideas de Proyectos de Inversién Publica -

PRO.S.06.01.01

proyectos de inversion - IOARR

Registro y control presupuestal para el ejercicio de

PRO.S.06.01.02

Registro y Control de los Proyectos en el SIGA-MEF

PRO.S.06.01.03




1A
el ]

7
% | Universidad Nacional

[. Federico Villarreal

MANUAL DE PROCESOS DE FORMULACION DE INVERSIONES | Cédigo: PRO.S.06.01

Emision: 25.11.2022

Pégina:
6/15

CAPITULO [: Registro de Ideas de Proyectos de Inversién Publica -

IOARR

9.1 OBJETIVO

Identificar los proyectos de inversion Publica — IOARR con las autoridades de la UNFV a solicitud

de los érganos.

9.2 ALCANCE

Interactda con todas las unidades de organizacion de la UNFV.

9.3 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

Registro de Ideas de Proyectos de Inversion Plblica - IOARR

° : UNIDAD DE
N DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE ORGANIZACION
. L - Responsable de la Unidad
1 Repgpmonarl correo del_ Ministerio de Educacién — MINEDU con la Unidad Formuladora de Formuladora de
solicitud remitir lista de ideas : )
Inversiones Inversiones
v Responsable de la Unidad
2 | Elaborar Lista de Ideas de Proyectos de Inversion - IOARR Unidad Formuladora de Formuladora de
Inversiones Inversiones
Responsable de Ia Unidad
3 | Enviarlista de Ideas de Proyectos de Inversion —IOARR a MINEDU | Unidad Formuladora de Formuladora de
' Inversiones Inversiones
Si hay observaciones levantar las misma y volver a enviar a Responsaietie s ridad
4 MINEDU Unidad Formuladora de Formuladora de
Inversiones Inversiones
. o - Responsable de la Unidad
5 Recepcionar la aprobacién de Ideas de Proyectos de Inversion — Unldad Farmuiladora de Exnriladss de
I0ARR de MINEDU : ;
Inversiones Inversiones
9.4 REGISTROS
N° REGISTROS
9.4.1 | Lista de Ideas de Proyectos de Inversion - IOARR

9.5 PROCESOS RELACIONADOS

Registro y control presupuestal para el ejercicio de proyectos de inversion - IOARR
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9.6 Diagrama de Flujo: Registro de Ideas de Proyectos de Inversién Piblica - IOARR
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PROCEDIMIENTO: Registro de Ideas de Proyectos de Inversién Pablica - IOARR

. PROCESO AL QUE PERTENECE: GESTION DE INVERSIONES
Emision
CATEGORIA: SOPORTE NIVEL: 02

CODIGO: PRO.S.06.01.01 VERSION:01

Responsable: Responsable de la Unidad Formuladorg

Inversiones

Unidad Formuladora de Inversiones

( Inicio )

Recepcionarcorreodel
Ministeriode Educacion—
MINEDU con la solicitud
remitirlistadeideas

v
Elaborar Listade Ideas

de Proyectosde
Inversion - I0ARR

A

Enviarlistade Ideasde
Proyectosde Inversién— |,

IOARR a MINEDU
" Levantarlas mismay
l volveraenviara
MINEDU
Sl
Observadones? f

Recepcionarla aprobacién
de Ideas de Proyectos de
Inversién—|10ARR de
MINEDU

Fin
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CAPITULO II: Registro y control presupuestal para el ejercicio de

proyectos de inversion - [OARR

10.1 OBJETIVO

Evaluar los proyectos presentados por las Unidades de la Organizacién para su ejecucion con

recursos asignados a la universidad.

10.2 ALCANCE

Interacttia con todas las unidades de organizacion de la UNFV.

10.3  DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

Registro y control presupuestal para el ejercicio de proyectos de inversion - IOARR

° A UNIDAD DE
N DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE ORGANIZACION
Responsable de la Unidad
1 | Recibe Proyecto evaluado por la unidades de la organizacion. Unidad Formuladora de Formuladora de
Inversiones Inversiones
La ultima semana del mes se ingresa al aplicativo del CEPLAN se Responsable de la Unidad
2 | registra los datos del mes anterior respecto al seguimiento de la | Unidad Formuladora de Formuladora de
ejecucion de las inversiones. Inversiones Inversiones

10.4 REGISTROS

N° REGISTROS

10.4.1 | Proyecto

10.4.2 | Aplicativo CEPLAN

10.5 PROCESOS RELACIONADOS

Registro y Control de los Proyectos en el SIGA-MEF
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10.6 Diagrama de Flujo: Registro y control presupuestal para el ejercicio de proyectos de inversion
-l0ARR

‘2 | Universidad Nacional

Federico Villarreal
PROCEDIMIENTO: Registro y control presupuestal para el ejercicio de proyectos de inversién - IOARR

. _— PROCESO AL QUE PERTENECE: GESTION DE INVERSIONES
Responsable: Responsable de |a Unidad FormuladorgEmision

Inversiones CATEGORIA: SOPORTE NIVEL: 02
CODIGO: PRO.S.06.01.02 VERSION:01

Unidad Formuladora de Inversiones

( Inicio )

A

Recibe Proyecto evaluado
porlaunidadesdela
organizacion

y

La dltimasemanadel messe
ingresaal aplicativo del CEPLAN
se registra los datos del mes
anterior respecto al seguimiento
de laejecucidndelas
inversiones.

Fin
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CAPITULO III: Registro y Control de los Proyectos en el SIGA-MEF

11.1 OBJETIVO

Registrar los Proyectos y sus componentes en el SIGA-MEF de las Unidades de la Organizacién
para su ejecucion con recursos asignados a la universidad.

11.2 ALCANCE

Interactda con todas las unidades de organizacion de la UNFV.

11.3 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
Registro y Control de los Proyectos en el SIGA-MEF

3 7 UNIDAD DE
N DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE ORGANIZACION
Armar el expediente del Proyecto, IOARR o carpetas técnicas para Responsable de la Unidad
1 | su ejecucion. Unidad Formuladora de Formuladora de
Inversiones Inversiones
2 E;/ial::(rjoel proyecto con su clasificador de gasto que va hacer Un[;iznggfritjﬁa ggr': s Form%?é%?)?a e
gnado. Inversiones Inversiones
Responsable de la Unidad
3 | Derivar el expediente y el formato del documento SIGA a OASG Unidad Formuladora de Formuladora de
Inversiones Inversiones

11.4 REGISTROS

REGISTROS

Proyecto, IOARR o carpetas técnicas

11.5 PROCESOS RELACIONADOS

Ejecucion de Inversiones
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11.6 Diagrama de Flujo: Registro y Control de los Proyectos en el SIGA-MEF

2 | Universigad Nacional
;| Federico Villarreal

PROCEDIMIENTO: Registro y Control de los Proyectos en el SIGA-MEF

; -y PROCESO AL QUE PERTENECE: GESTION DE INVERSIONES
Responsable: Responsable de la Unidad Formuladord Emisién

Inversiones CATEGORIA: SOPORTE NIVEL: 02
CODIGO: PRO.S.06.01.03 VERSION:01

Unidad Formuladora de Inversiones

( Inicio )

y

Armar el expediente del
Proyecto, IOARRo
carpetas técnicas para su
ejecucidén

y

Evaluarel proyecto con su
clasificador de gasto que
va hacer asignado.

y

Derivarel expedienteyel
formato del documento
SIGAa OASG

Fin
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ANEXO 1: DIAGRAMA DE INTERACCION FORMULACION DE INVERSIONES

DIAGRAMA DE INTERACCION DEL PROCESO DE FORMULACION DE INVERSIONES

PRO.S.06.01

Y . Registro de Ideas de .
solicitud lista de ideas Proyectos de Inversién Lista de Ideas

MINEDU > Pablica - IOARR e
PRO.5.06.01.01

Registro y control
presupuestal para el
ejercicio deproyectos
de inversién-10ARR
PRO.5.06.01.02

MINEDU

Proyecto

UNIDADES DE
ORGANIZACION

Aplicativo de CEPLAN

Registroy Control de
losProyectosenel Expediente y el formab del di SIGA

p

SIGA-MEF 0ASG
Expediente del Proyecto, IOARR PRO.5.06.01.03
o carpetas técnicas
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ANEXO 2: FICHA TECNICA DE PROCESOS

FICHA DE CARACTERIZACION

DEL PROCESO DE FORMULACION DE
INVERSIONES
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NIVEL :"1" PRO.S.06.01 1

SOPORTE Gestién de Inversiones Nov-22

Responsable de la
Unidad Formuladora de
Inversiones

Elaborar, evaluar y aprobar los proyectos de inversion, asi como las inversiones de optimizacion,
ampliacién marginal, reposicion y rehabilitacion

Lista de Ideas
Proyecto
Aplicativo de CEPLAN
Expediente de Proyecto, IOARR o Carpetas
Técnicas
Expediente y Formato del Documento SIGA

MINEDU

Unidad Formuladora de Inversiones

OASG

Todas las unidades de la organizacion

MINEDU

Solicitud de Lista de Ideas

Registro de |deas de
Proyectos de Inversion
Publica - IOARR

Lista de Ideas

MINEDU

Unidades de la

Registro y control
presupuestal para el

Unidad Formuladora de

Organizacién

Técnicas

los Proyectos en el
SIGA-MEF

o Proyecto SRS Aplicativo de CEPLAN \
Organizacién ejercicio de proyectos Inversiones
de inversién - IOARR
7 . Registro y Control de
Unidades de la Expediente de Proyecto, IOARR o Carpetas Expediente y Formato del Documento SIGA  |0ASG

*Computadora

*Locales de facultades

Personal capacitado para el proceso

Ambiente iluminado, ventilado y seguro

*Disponibilidad de
presupuesto

Lista de Ideas
Proyecto
Aplicativo de CEPLAN
Expediente de Proyecto, IOARR o Carpetas
Técnicas
Expediente y Formato del Documento SIGA

-Ley Universitaria Ley N°30220
-Reglamento General UNFV

_Estatuto UNFV (# dias de rabajo / # dias Programado)*100

FECHA
Nov-22

RESPONSABLE
Jefe de la Unidad F I de
Unidad F I de i

CONCEPTO
LLFE) 1, UTOREA00
o
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ANEXO 3: FORMATO DE FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

2 | Universidad Nacional
i | Federico Villarreal

Ficha de Indicador

Gestién de Inversiones
Elaborar, evaluary aprobar los proyectos de inversién, asi como las inversiones de optimizacién,

ampliacién marginal, reposicién y rehabilitacion

(# dias de trabajo / # dias Programado)*100

Responsable de la
Unidad Formuladora de Creciente Porcentaje
Inversiones

Numero de dias programados para la entrega de los documentos en el afio

Anual
100% -
l _I 0% A e
80%
70%
60% - Verde
| Roj
CicloA 90% 90% 70% 50% ol
Ciclo B 90% 90% 70% 0% ¥ Real
CicloC 90% 90% 70% =5 Meta
90% 90% 70% 30%
20% -
10%

0%
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2,

OBJETIVO DE MANUAL DE PROCESOS DE EJECUCION DE INVERSIONES

Ejecutar las inversiones de la Universidad registrados en el banco de inversiones y aprobado por la Alta
Direccion

ALCANCE

El presente procedimiento tiene alcance a todas las unidades de la organizacién de la UNFV

RESPONSABLE DEL PROCESO
¢ Responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones

BASE NORMATIVA
o Ley N° 30220, Ley Universitaria.

e Estatuto de la Universidad,
e -Resolucidn de aprobacién del Estatuto por la Asamblea Estatutaria, R. N° 004-2015-AE-UNFV.
-Resolucién de Promulgacion del Estatuto, R. R. N° 7122-2015-UNFV.

e Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF
-Resolucién de aprobacion, R. R. N° 6467-2019-UNFV del 25 de octubre del 2019.

DEFINICIONES / ABREVIATURAS
UNFV: Universidad Nacional Federico Villarreal

OCPL.: Oficina Central de Planificacion

SEPLAN: Secretaria de Planeacion
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7. REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION DEL REQUISITO

FUENTE

o Ladependencia, deberéa contar con el Reglamento de
Organizacién y Funciones - ROF

Web oficial de la Universidad Nacional Federico Villarreal.

8. PROCESOS DE GESTION DE INVERSIONES

PROCESOS SOPORTE
NIVEL 0 NIVEL 1 Nivel 2
Elaboracion y/o dar conformidad al Expediente Técnico
PRO.S.06 PRO.S.06.02
Gestion de Ejecucion de Inversiones Ejecucion de las Inversiones Publicas
Inversiones

8.1 PROCESOS DE EJECUCION DE INVERSIONES

PROCESOS cobiGo
Elaboracién ylo dar conformidad al Expediente Técnico PRO.S.06.02.01
Ejecucién de las Inversiones Publicas PRO.S.06.02.02
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CAPITULO I: Elaboracién y/o dar conformidad al Expediente Técnico

9.1 OBJETIVO
Elaborar y/o dar conformidad al expediente técnico o estudio definitivo de los proyectos de inversion
sujetédndose a la concepcion técnica y dimensionamiento contenidos en la ficha técnica o estudios
de pre inversion, segun corresponda, asi como elaborar y/o dar conformidad al expediente técnico
o estudio definitivo de las inversiones de optimizacion, de ampliacién marginal, de reposicion y de
rehabilitacion, teniendo en cuenta la informacion registrada en el Banco de inversiones

9.2 ALCANCE
Interactda con todas las unidades de organizacion de la UNFV.

9.3 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
Elaboracién del Expediente Técnico

X z UNIDAD DE
N DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE ORGANIZACION
Elaborar y/o dar conformidad al Expediente Técnico y enviar a la Rgspongable dela Unidad Ejecutora
1 . . o Unidad Ejecutora de 4
Oficina de Inversiones para su aprobacion | 4 de Inversiones
nversiones
Responsable de la . .
2 | Recibir aprobacién del expediente técnico Unidad Ejecutora de Hlnidad Ejgcutora
: de Inversiones
Inversiones
3 Ingresar a la pagina del Banco de Inversiones y registrarlo en: U%?jg gr;:gﬁodrz ';'e Unidad Ejecutora
registro de seguimiento a la ejecucién de inversiones Inversiones de Inversiones
Verificar en se haya registrado correctamente en la lista de Rgsp ongable f5la Unidad Ejecutora
4 |. ; 4 A Unidad Ejecutora de c
inversiones de la entidad en fase de ejecucion | : de Inversiones
nversiones
9.4 REGISTROS
N° REGISTROS

9.4.1 | Expediente Técnico

9.4.2 | Lista de Inversiones de la entidad en fase de ejecucion

9.5 PROCESOS RELACIONADOS

Ejecucidn de las Inversiones Publicas
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9.6 Diagrama de Flujo: Elaboracion ylo dar conformidad al Expediente Técnico

PROCEDIMIENTO: Elaboracién y/o dar conformidad al Expediente Técnico

2 | Universidad Nacional
i | Federico Villarreal

Responsable: Responsable de la Unidad Ejecutora de

Inversiones

PROCESO AL QUE PERTENECE:

GESTION DE INVERSIONES

Emision
CATEGORIA: SOPORTE NIVEL: 02
CODIGO: PR0O.S.06.02.01 VERSION:01

Unidad Ejecutora de Inversiones

( Inicio )

Elaborar y/o darconformidadal

Expediente Técnicoyenviarala

Oficina de Inversiones para su
aprobacion

l

Recibiraprobaciéndel
expedientetécnico

y

IngresaralapaginadelBanc
de Inversiones yregistrarlo
en: registro de seguimiento a
la ejecuciéndeinversiones

Y

Verificarense haya
registrado correctamenteen
la listadeinversionesdela
entidadenfasede ejecucién

A

v
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CAPITULO II: Ejecucion de las Inversiones Publicas

10.1 OBJETIVO

Velar por la ejecucion fisica y financiera de los proyectos e inversiones de optimizacion, de
ampliacién marginal, de reposicion y rehabilitacion ejecutadas en forma directa o indirecta en
concordancia a la normatividad vigente en materia presupuestal y de contrataciones con el Estado

10.2 ALCANCE

Interactta con todas las unidades de organizacion de la UNFV.

10.3 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
Ejecucion de las Inversiones Publicas

N° DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

RESPONSABLE

UNIDAD DE
ORGANIZACION

Registrar en el Banco de Inversidn las modificaciones aprobadas

Responsable de la

Unidad Ejecutora

fisica

Inversiones

L durante la ejecucion fisica Umd;:\ ig;gﬂtgsra de de Inversiones
L i Responsable de la . .
2 C_onsu!t'ar en la pagina del Banco de Inversion el estado de la Unidad Ejecutora de Unidad Ejgcutora
ejecucion de proyectos Inversiones de Inversiones
Lo . N Responsable de la ; :
3 Ingresar Fechas de Ejecucion y adjuntar cronograma de ejecucion Unidad Ejecutora de Unidad Ejecutora

de Inversiones

4 | Ingresar avances de la ejecucion fisica

Responsable de la
Unidad Ejecutora de
Inversiones

Unidad Ejecutora
de Inversiones

5 | Ingresar informacion de contrataciones, registrarlas

Responsable de la
Unidad Ejecutora de

Unidad Ejecutora
de Inversiones

Inversiones
Realizar liquidacion fisica y financiera culminado la ejecucion de R?Sp onsgble aald Unidad Ejecutora
6 | . . . s Unidad Ejecutora de :
inversiones, registrar el cierre en el Banco de Inversion A — de Inversiones
10.4 REGISTROS
N° REGISTROS

10.4.1 | Registros del Banco de Inversion

10.5 PROCESOS RELACIONADOS

Gestion de Mantenimiento de Infraestructura
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10.6 Diagrama de Flujo: Ejecucion de las Inversiones Piblicas

‘# | Universidad Nacional
Federico Villarreal

PROCEDIMIENTO: Responsable de las Inversiones Publicas

PROCESO AL QUE PERTENECE: GESTION DE INVERSIONES
Responsable: Jefe de la Unidad Ejecutora de Emisidn ALa
Inversiones CATEGORIA: SOPORTE NIVEL: 02
CODIGO: PRO.S.06.02.02 VERSION:01

Unidad Ejecutora de Inversiones

( Inicio )

Registraren el Banco de
Inversién las modificaciones
aprobadasdurante la
ejecucion fisica

l

Consultaren la pagina del
Banco deInversién el estado
de la ejecucién de proyectos

A

Ingresar Fechas de
Ejecuciény adjuntar
cronograma de ejecucién
fisica

v

Ingresaravancesdela
ejecucionfisica

v
Ingresarinformacion de
contrataciones,
registrarlas

A4
Realizar liquidacién fisicay
financiera culminado la eje cucién
de inversiones, registrarel cierre
en el Bancode Inversion

Fin

B

LEE
\LFEQS

DBU

2

ORIV Elx'l%
Imn\(f
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ANEXO 1: DIAGRAMA DE INTERACCION EJECUCION DE INVERSIONES

DIAGRAMA DE INTERACCION DEL PROCESO DE EJECUCION DE INVERSIONES

PRO.S.06.01

i .. Elaboraciény/o dar i .
Expediente Técnico conformidad al Expediente Técnico

' ExpedienteTécnico BANCODE
Lista de inversiones de la entidad INVERSIONES
en fase de ejecucién
BANCO DE

INVERSIONES

Ejecuciéndelas
Modificaciones Aprobadas Inversiones Publicas Registros del Banco de

> OFICINA DE
L PRO.5.06.02.02 J iriversidn INVERSIONES
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ANEXO 2: FICHA TECNICA DE PROCESOS

FICHA DE CARACTERIZACION

DEL PROCESO DE EJECUCION DE
INVERSIONES
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--7i Univarsigad Nacional
| Federico Villarreal
NIVEL 1" PRO.S.06.02 1
SOPORTE Gestién de Inversiones Nov-22
Responsable de la 5 : : T . . .
¥ . Ejecutar las inversiones de la Universidad registrados en el banco de inversiones y aprobado por la
Unidad Ejecutora de . .
; Alta Direccién
Inversiones
Expediente Técnico Oficina de Inversiones
Todas las unidades de la organizacién
Elaboracion y/ dar Expediente Técnico
Banco de Inversiones Expediente Técnico conformidad al Lista de Inversiones de la entidad en fase de  |Banco de Inversiones
Expediente Técnico ejecucion
Banco de Inversiones Moadificaciones aprobadas Ejeclucmn d? IE.’S Registros del Banco de Inversién Oficina de Inversiones
Inversiones Publicas
*Computadora
. i —_— . *Disponibilidad de
*Locales de facultades Personal capacitado para el proceso Ambiente iluminado, ventilado y seguro presupuesto
-Ley Universitaria Ley N°30220 Expediente Técnico
-Reglamento General UNFV Lista de Inversiones de la entidad en fase de . . .
_Estatuto UNFV ejecucisn (#das de trabajo / # dias Programado)*100
Registros del Banco de Inversion
CONCEPTO RESPONSABLE FECHA
Jefe de la Unidad Ejecutora de
AUTORIZADO Unidad Ejeculora de Inversi Nov-22
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ANEXO 3: FORMATO DE FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

‘» | Universidad Nacional
i | Federico Villarreal

Ficha de Indicador

Gestion de Inversiones
Ejecutar las inversiones de |a Universidad registrados en el banco de inversiones y aprobado por la Alta
Direccion
(# dias de trabajo / # dias Programado)*100
Responsable de la
Unidad Ejecutora de Creciente Porcentaje
Inversiones
Numero de dias programados para la entrega de los documentos en el afio
Anual
100%
e S ity
80% -
70%
60% Verde
. = Rojo
Ciclo A 90% 90% 70% 50%
CicloB 90% 90% 70% 0% =heal
CicloC 90% 90% 70% i ~f= Meta
90% 90% 70% 30%
20%
10% -
0% ¢




2’| Universidad Nacional
i | Federico Villarreal

(PRO.S.06.03)
MANUAL DE PROCESOS DE

GESTION DE MANTENIMIENTO DE
INFRAESTRUCTURA

VERSION 01

ELABORADO REVISADO APROBADO
Jefa de la Oficina de Organizacion y Jefa de la Oficina Central de Planificacion - Jefe de la Oficina de Inversiones
Modernizacién - OCPL OCPL
Ing. Sonia del Pilar Castellano Caceres Econ. Maria Piedad Rodriguez Zapata Arquitecto Eduardo de la Cruz Almeyda

1. CONTROL DE CAMBIOS:

CONTROL DE CAMBIOS

Cambio Realizado Fecha Versién | Propuesto | Aprobado
por por
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OBJETIVO DE MANUAL DE PROCESOS DE GESTION DE MANTENIMIENTO DE

INFRAESTRUCTURA
Coordinar y supervisar el mantenimiento y conservacion, reparacion, rehabilitacion de la infraestructura
fisica de la Universidad, asi como realizar inspecciones técnicas a la infraestructura fisica de la Universidad

ALCANCE
El presente procedimiento tiene alcance a todas las unidades de la organizacion de la UNFV

RESPONSABLE DEL PROCESO
e Jefe de la Oficina de Inversiones

BASE NORMATIVA
e Ley N° 30220, Ley Universitaria.

o Estatuto de la Universidad,
e -Resolucion de aprobacién del Estatuto por la Asamblea Estatutaria, R. N° 004-2015-AE-UNFV.
-Resolucién de Promulgacion del Estatuto, R. R. N° 7122-2015-UNFV.

e Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF
-Resolucién de aprobacién, R. R. N° 6467-2019-UNFV del 25 de octubre del 2019.

DEFINICIONES / ABREVIATURAS
UNFV: Universidad Nacional Federico Villarreal

OCPL: Oficina Central de Planificacion




+ | Universidad Nacional

Federico Villarreal MANUAL DE PROCESOS DE GESTION DE MANTENIMIENTO Cédigo: PRO.S.06.03 Emision: 25.11.2022 Pé&gina:
DE INFRAESTRUCTURA 4112

7. REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION DEL REQUISITO FUENTE

e Ladependencia, debera contar con el Reglamento de | Web oficial de la Universidad Nacional Federico Villarreal.
Organizacién y Funciones - ROF

8. PROCESOS DE GESTION DE INVERSIONES

PROCESOS SOPORTE
NIVEL 0 NIVEL 1 Nivel 2
Programacion de Mantenimiento de Infraestructura Fisica
PRO.S.06 PRO.S.06.03
Gestion de Gestion de Mantenimiento de Mantenimiento de Infraestructura Fisica
Inversiones Infraestructura

8.1 PROCESOS DE GESTION DE MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA

PROCESOS CODIGO
Programacion de Mantenimiento de Infraestructura PRO.S.06.03.01
Fisica
Mantenimiento de Infraestructura Fisica PRO.S.06.03.02
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CAPITULO I: Programacion de Mantenimiento de Infraestructura Fisica

9.1 OBJETIVO
Proponer, programar y coordinar acciones inherentes al crecimiento de la infraestructura fisica en
coordinacion con los 6rganos de la universidad y entidades correspondientes.

9.2 ALCANCE

Interactda con todas las unidades de organizacion de la UNFV.

9.3 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
Programacion de Mantenimiento de Infraestructura Fisica

2 . UNIDAD DE
N DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE ORGANIZACION

S - Jefe de la Oficina de Oficina de

1| Elaborar un diagnéstico de la Infraestructura fisica de la UNFV werslorics ———
: S Jefe de la Oficina de Oficina de

2 | Evaluar informe del diagnéstico i — T——
3 Elaborar Programa de Mantenimiento preventivo y correctivo de Jefe de la Oficina de Oficina de
Infraestructura Fisica Inversiones Inversiones
4 | Condinar aceleniss Jefedela Qﬁcina de Oﬁcing de
Inversiones Inversiones

9.4 REGISTROS
N° REGISTROS

9.4.1 | Diagndstico

9.4.2 | Programa de Mantenimiento preventivo y correctivo

9.5 PROCESOS RELACIONADOS

[ Mantenimiento de Infraestructura Fisica
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9.6 Diagrama de Flujo: Programacién de Mantenimiento de Infraestructura Fisica

k Universidad Nacional
Federico Villarreal

PROCEDIMIENTO: Programacién de Mantenimiento de Infraestructura Fisica

PROCESO AL QUE PERTENECE: GESTION DE INVERSIONES
Responsable: Jefe de la Oficina de Inversiones Emision 4
CATEGORIA: SOPORTE NIVEL: 02
CODIGO: PRO.S.06.03.01 VERSION:01

Oficina de Inversiones

Elaborar un diagnéstico
de la Infraestructura
fisicade la UNFV

l

Evaluarinforme del
diagnéstico

A

Elaborar Programa de
Mantenimiento preventivo y
correctivo de Infraestructura

Fisica

!

Coordinaracciones

Fin




7| Universidad Nacional

| Federico Villarreal MANUAL DE PROCESOS DE GESTION DE MANTENIMIENTO | Cdigo: PRO.S.06.03 |  Emision: 25.11.2022 | Pagina:
3 DE INFRAESTRUCTURA 7112

CAPITULO II: Mantenimiento de Infraestructura Fisica

10.1 OBJETIVO
Coordinar y supervisar el mantenimiento y conservacion, reparacion, rehabilitacion de la
infraestructura fisica de la Universidad, asi como realizar inspecciones técnicas a la infraestructura
fisica de la Universidad.

10.2 ALCANCE

Interactia con todas las unidades de organizacion de la UNFV.

10.3 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
Mantenimiento de Infraestructura Fisica

X - UNIDAD DE
N DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE ORGANIZACION
. . Jefe de la Oficina de Oficina de
1| Revisar presupuesto del Programa de Mantenimiento T — Inversiones
2 Supervisar las reparaciones, conservacion y rehabilitacion de la Jefe de la Oficina de Oficina de
Infraestructura fisica Inversiones Inversiones
3 | Realizar inspecciones técnicas Jefe de la Oficina de Oficina de
P Inversiones Inversiones
Jefe de la Oficina de Oficina de
4 | Elaborar Informe de Resultados EEahES Inversiones

10.4 REGISTROS
N° REGISTROS

10.4.1 | Presupuesto

10.4.2 | Informe de resultados
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10.5 Diagrama de Flujo: Mantenimiento de Infraestructura Fisica

i Unlvevs.idau Nacicnal
Federico Villarreal

PROCEDIMIENTO: Mantenimiento de Infraestructura Fisica

e} PERTENECE: GESTION DE INV N
Responsable: Jefe de la Oficina de Inversiones Emision PROGESA LS ki ERSIONES
CATEGORIA: SOPORTE NIVEL: 02
CODIGO: PRO.S.06.03.02 VERSION:01

Oficina de Inversiones

Revisarpresupuestodel
Programa de
Mantenimiento

v

Supervisar las reparaciones,
conservaciényrehabilitadén
de laInfraestructura fisica

A

Realizarinspecciones
técnicas

v
Elaborar Informe de
Resultados

Fin
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ANEXO 1: DIAGRAMA DE INTERACCION DE GESTION DE MANTENIMIENTO DE
INFRAESTRUCTURA

DIAGRAMA DE INTERACCION DEL PROCESO DE GESTION DE MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA

PRO.S.06.03

Diagnésti Programaciénde oi -
iagndstico N iagnéstico
UNIDADES DE LA Mantenlmlento’d.e
ORGANIZACION Infraestructura Fisica ..
PRO.5.06.03.01 Programa de Mantenimiento
Preventivo y Correctivo

Mantenimientode
InfraestructuraFisica

UNIDADES DE LA

ORGANIZACION

OFICINA DE Presupuestos del Programa de
PRESUPUESTOS

Presupuesto

Mantenimiento PRO.5.06.03.02 Informe de Resultados
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ANEXO 2: FICHA TECNICA DE PROCESOS

FICHA DE CARACTERIZACION

DEL PROCESO DE GESTION DE

MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA
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2 | Universidad Nacienal
ederico Villarreal
NIVEL :"1" PRO.S.06.03 1
SOPORTE Gestion de Inversiones Nov-22
Jefe de la Oficina de ) Coordlnar.y _supervisar t_al ma.ntenlmiejnlo y conse_arva_cuon, re;_)aracnotx, rlehabulltac_lon dela
" infraestructura fisica de la Universidad, asi como realizar inspecciones técnicas a la infraestructura
Inversiones L ; y
fisica de la Universidad
Programa de Manteniento Preventivo y Correctivo Unidades de la Organizacién
Todas las unidades de la organizacion
. Programacion de Diagnéstico !
Unldaqes _d'e la Diagnéstico Mantenimiento de Programa de Mantenimiento preventivo y Unldaclles .d'e la
Organizacién ) i Organizacién
Infraestructura Fisica correctivo
Oficina de L Mantenimiento de Presupuesto Unidades de la
Presupuesto del Programa de Mantenimiento : R
Presupuestos Infraestructura Fisica Informe de resultados Organizacion
*Computadora
Personal capacitado para el proceso Ambiente iluminado, ventilado y seguro “Rispenibilkiad de
*Locales de facultades ! presupuesto
-Ley Universitaria Ley N°30220 Diggniéstico .
Programa de Mantenimiento preventivo y
-Reglamento General UNFV. comeciivo (¢ dias de rabajo /# dias Programado)*100
-Estatuto UNFV ! ogram
Presupuesto
Informe de resultados
CONCEPTO RESPONSABLE FECHA
AUTORIZADO Jefe de Ié Oficina de Inversiones Nov-22
Oficina de |
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ANEXO 3: FORMATO DE FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

Universidad Nacional
Federica Villarreal

Ficha de Indicador

Gestion de Inversiones

Coordinar y supervisar el mantenimiento y conservacidn, reparacién, rehabilitacién de lainfraestructura
fisica de la Universidad, asi como realizar inspecciones técnicas a la infraestructura fisica de la
Universidad

(# dias de trabajo / # dias Programado) *100

Jefe de la Oficina de Creciente Porcentaje
Inversiones

Nimero de dias programados para la entrega de los documentos en el afio

Anual
100%
I 90% B —a
80% -
70% |
60% Verde
B Rojo
CicloA 90% 90% 70% 50%
CicloB 90% 90% 70% g - #= Real
CicloC 90% 90% 70% i 57 Meta
90% 90% 70% 30% -
20%
10%
0% <




