UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL
SECRETARIA GENERAL

“Afio de la Universalizacién de la Salud”

RESOLUCION R. N° 7122  -2020-UNFV
San Miguel, 0 1 FEB 2020

Visto, el Oficio N° 0005-2020-CRLI-UNFV, de fecha 31.01.2020, del Presidente de la Comisién
Responsable del Licenciamiento Institucional de esta Casa de Estudios Superiores, mediante el cual
remite para su ratificacién la Resolucion Decanal N° 0390-2020-FAPS-UNFV de fecha 28.01.2020 de la
Facultad de Psicologia; y

CONSIDERANDO:

Politica del Per(, la Universidad es auténoma
istrativo y econémico. Las Universidades se

Que, el articulo 8° de la Ley N° 30220
universitaria. La autonomia inherente a-Iz “ejerce de conformidad con lo establecido en
la Constitucion, la presente Ley y demas;norny ble”El inciso 8.3 del mismo articulo sefiala que
dicha autonomia se manifiesta en el rég ) co’el cual, implica la potestad autodeterminativa
para fijar el marco del proceso de ensjéﬁ; i€'dentro de la institucion universitaria. Supone
el sefialamiento de los planes de estudi stigacion, formas de ingreso y egreso de la
institucion, etc. Es formalmente dependiente:del r
razon de ser de la actividad universitaria

|
@al N° 0390-2020-FAPS-UNFV de fecha

Que, la Facultad de Psicologia, mediant_e Re
rios:. Informatica y Metodologia de Ia

28.01.2020, aprobé los Manuales de ‘Uso
Investigacion, Psicoterapia y Relaciones H
de Informacién y Comunicacion para la

Estando a lo dispuesto por el sefior Rector en:Pr
conformidad con la Ley N° 30220 — Ley. Ui
Universidad Nacional Federico Villarreal,’la Re
Resolucion R. N° 1075-2017-CU-UNFV.de fech

§Estatuto, el Reglamento General de la
536-2016-UNFV de fecha 27.12.2016 y la
H

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - Ratificar: | | N° 0390-2020-FAPS-UNFV de fecha
28.01.2020, que aprueba los Mahualés de Uso de 168 Laboratorios: Informatica y Metodologia de la
Investigacion, Psicoterapia y Relaftiones Humanas, Psicologia Experimental, Neurociencias, Tecnologia
de Informacién y Comunicacion para la Docencia de la Facultad de Psicologia, documento contenido en
veintisiete (27) fojas que debidgmente selladas y rubricadas por el Secretario General (e) de la
Universidad, forma parte de la pre$knte resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - Los Vicerrectorados Académico y de Investigacién, Facultad de Psicologia;
agi_como la Direccién General de f\dministracion, las Oficinas Centrales de Asuntos Académicos y de
Qn; dictaran las medidas flecesarias para el cumplimiento de la presente resolucié.
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Universidad Nacional FACULTAD DE PSICOLOGIA
%« Federico Villarreal SECRETARIA ACADEMICA

“ANO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD"

RESOLUCION DECANAL N° 0390-2020-D-FAPS-UNFV

Lima, 28 de enero de 2020.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucién R. N° 3123-2018-CU-UNEV de fecha 20.07.2018, se aprobd los Protocolos de
Seguridad de Uso de Laboratorios y Talleres de la UNEV.

Que. en cumplimiento del Indicador 20 del Licenciamiento de la Universidad, los Responsables de los
Laboratorios de Docencia: Informatica y Metodologia de la Investigacion, Psicoterapia y Relaciones Humanas,
Psicologia Experimental, Tecnologia de la Informacion y Comunicacion para la Dacencia y Neurociencia, han
cumplido con elaborar y presentar su Manual, teniendo como referencia el Protocolo establecido.

Que, el Consejo de Facultad en Sesion Ordinaria N° 6, de fecha 27.01.2020, acordd aprobar los Manuales
desarrollados los por los Responsables de los Laboratorios de Docencia: Informatica y Metodologia de la
Invesligacion, Psicoterapia y Relaciones Humanas, Psicologia Experimental, Tecnologia de la Informacion y

Comunicacién para la Dacencia y Neurociencia. .
De conformidad con la Ley N°30220 Ley Universitaria, el Estatuto y el Reglamento General de esta Casa
Superior de Estudios, de la Resoluciéon R.N° 6278-2019-UNFV y en uso de las atribuciones conferidas a la
Sefiora Decana de esta Facultad.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR los "MANUALES DE USO," desarrollados por los Responsables de los
Laboratorios de Docencia de la Facultad de Psicologia de la Universidad Nacional Federico Villarreal, que a
continuacion se detalla:

Laboratorio Informatica y Metodologia de Ia Investigacion.

Laboratorio Psicoterapia y Relaciones Humanas.

Laboratorio Psicologia Experimental

Laboratorio Tecnologia de la Informacion y Comunicacidn para la Docencia
Laboratorio Neurociencia

ORLON =

ARTICULO SEGUNDO.- Elevar la presente Resolucion Decanal, al Rectorado para su Ratificacion
correspondiente.

ARTICULO TERCERO.- Remitir la presente Resolucion Decanal, con los Manuales a la Oficina Central de
Calidad para su conocimiento y demas fines. ’

SECRETARIA.
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UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO
VILLARREAL

FACULTAD DE PSICOLOGIA

LABORATORIO DE NEUROCIENCIA

MANUAL DE USO DE LABORATORIO DE NEUROCIENCIA
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Manual de Uso de Laboratorio de Neurociencia

Facultad de Psicologia — UNFV

INTRODUCCION

Creado a mediados de 2019, con Resolucién Decanal N° 2303-A-2019-D-FAPS-
UNFV el Laboratorio de Neurociencia es un espacio de la Facultad de Psicologia
destinado a la capacitacion de estudiantes y docentes de la Universidad Nacional
Federico Villarreal y de grupos o instituciones afines. El presente manual ha
desarrollado especificaciones para el uso o manejo del ambiente para sus usuarios,
en mencion a las caracteristicas del espacio, normas para uso, procedimientos, del
mobiliario, para riesgos de seguridad en general para conocimiento del personal

administrativo, estudiantes y docentes de la Facultad de Psicologia.

OBJETIVO

Establecer los lineamientos y medidas de seguridad fisica, para el buen desempefio y
eficiente trabajo en el laboratorio de la Facultad de Psicologia para prevenir riesgos de
accidentes y dafios al personal, equipo e instalaciones. Mediante el control de acceso de
personal y de los recursos necesarios para la operacion del laboratorio.

BASE LEGAL

e Ley Universitaria N° 30220.

» Estatuto de la UNFV y sus Modificatorias (Diciembre 2019).

e Reglamento General de la UNFV

e Ley29783: Ley de seguridad y salud en el trabajo.

e Resolucién Decanal N° 2303-A-2019-D-FAPS-UNFV.

e DS 005-2012: Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo

e DS 015-2005-SA: Limites permisibles para agentes quimicos en el ambiente de
trabajo.

* Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Universidad Nacional
Federico Villarreal.

* MPR-CNSP-013: Manual de bioseguridad para laboratorios, Ministerio de Salud.

e Libro Naranja de las Naciones Unidas.

ALCANCE

El presente manual del Laboratorio es aplicable a todos los estudiantes, docentes, personal
técnico administrativo y personal en general que tenga acceso al laboratorio de la Facultad
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Manual de Uso de Laboratorio de Neurociencia Facultad de Psicologia — UNFV

Instructivo para uso de Laboratorios de Neurociencia

Criterios de la FAPS para la creacion de Laboratorio de Neurociencia
¢Qué es un Laboratorio de Neurociencia?

El Laboratorio de Neurociencia es un espacio de la Facultad de Psicologia destinado a la
capacitacién de usuarios: estudiantes, docentes o egresados de la Universidad Nacional
Federico Villarreal y de grupos o instituciones afines.

Concentnge:
AR R RO 3 SRR IN

» Usuario: Todo aquel que requiera del servicio del Laboratorio de acuerdo al parrafo
anterior. Dicho usuario debera ajustarse a este instructivo (manual) establecido.

Para la ejecucion de las tareas se debe tener en cuenta lo siguiente

e

wid

Los laboratorios deben de cumplir con una serie de normas en lo que se refiere a
infraestructura, las cuales se detallan a continuacién:

e Espacio fisico:
Las condiciones del espacio fisico dependen del lugar asignado por el encargado del
Centro Universitario, por recomendacién de la DTIC se debe buscar un &rea que
cumpla con las siguientes condiciones:
— Dimensiones: 6.2m de ancho por 6.3m de largo.
— Dos puertas con medidas de 1m cada una.
e Conexiones Eléctricas:
En el caso de la instalacion eléctrica va a requerirse una capacitacion mas adecuada
de las principales caracteristicas en el que la instalacién debe quedar. Muchos de los
factores a tomar son:
— Fallos eléctricos
— Perdida de la informacion
— Velacién de la carga eléctrica
— Hacer las conexiones trifasicas
— Tener una mejor distribucion de las cargas
—~  Prevencion de fallo de hardware y software
e lluminacion:

Debe evitar reflejos en la pantalla de la computadora (cortinas).
e Seguridad:

Equipo fuera de la vista para evitar robos y con acceso restringido a agente ajena al

o
190V

éf_avﬂ\i\

4

&

~

PR
MIND
\i”” . pERY



00000.4

Manual de Uso de Laboratorio de Neurociencia Facultad de Psicologia — UNFV

El mobiliario debe ser resistente y ergonémico para evitar cualquier tipo de accidente.
e Temperatura y humedad

Los sistemas de acondicionamiento deben mantener las temperaturas que se
estableceran de acuerdo a la época de invierno o de verano. De tal manera, se debera
regular la temperatura de un centro de Laboratorio de Neurociencias.

En verano En Invierno
Temperatura: 21°+ 1° C Temperatura: 23° £ 1° C
Humedad: 50% + 5% Humedad: 50% * 5%

Si estos sistemas llegan a fallar se puede provocar problemas tanto al centro como a los
clientes que lo consulten o visiten.

¢ Caracteristicas de los equipos

En caso de requerir de equipo especializado, y no encontrar las especificaciones en
la pagina web, debe solicitar a la Oficina de Administracion de la FAPS-UNFV las
especificaciones, quien revisa y da el Vo Bo o agrega lo que corresponda. En caso de
que se modifiquen, la Oficina de Administracion de la FAPS-UNFV, envia estas por
correo electronico al interesado para que proceda a adjuntarla a la solicitud de bienes
y servicios.

e Alimentacion de energia secundaria

Se cuenta con SAl “Sistema de Alimentacion Interrumpida”; Este tipo de sistemas de
almacenamiento de energia son capaces de suministrar por unos cuantos minutos a
equipos de Laboratorio de Neurociencia para que estos cuando se llegue ir la luz
puedan seguir en operacion para que se guarden los archivos que en este se pudieran
estar ocupando.

e Control de acceso:

Se restringe el acceso a personal ajena al lugar, solo personal autorizado podra hacer
uso del laboratorio (ver seccidn “Requisito”)

e Medidas que limiten el paso del polvo:
/ » — Filtros de aire: estos atrapan las pelosas o las particulas de polvo que se
& encuentran en el ambiente.
”"*m.,hcsfﬁ‘of — Aspiracion regular del centro de Laboratorio de Cémputo para mantener limpio
los lugares de este.
- Limpieza de los muros, pisos y techos donde se localiza el centro de
Laboratorio de Neurociencias.
- Restringir la entrada de alimentos y bebidas al interior del centro de Laboratorio
iz Neurociencias para evitar accidentes.
Bidn i, Nugar debe estar lo suficientemente silencioso para no molestar usuarios,
Y Pg;@o(@be estar adecuada al lugar; en el lugar se debe presentar la movili
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Manual de Uso de Laboratorio de Neurociencia

Facultad de Psicologia — UNFV

Instrucciones para el Plan de mantenimiento del Laboratorio de Neurociencia

¢En qué consiste el Plan de mantenimiento de Laboratorio de Neurociencia?

Gestion que consiste en dar el mantenimiento preventivo y correctivo al laboratorio
Neurociencia

Para la ejecucién de las tareas se debe tener en cuenta lo siguiente

1.
2.

Se realiza al final del afio y la periodicidad es anual.

Debe coordinarse la visita a con los Responsables buscando asegurar que el

laboratorio esté disponible.

El funcionario de la DTIC asignado a la gira, debe revisar con el encargado de

laboratorio, el software necesario para el momento de la visita para dar el soporte

adecuado.

El encargado del Laboratorio del Centro Universitario o el Administrador del local debe

estar presente con el funcionario de la FAPS-UNFV que realiza la visita.

Se calendarizan y programan las giras, considerando lo siguiente:

a) No coincidan con fechas de matricula.

b) Debe de estar dentro de los horarios de los CEUCI-UNFV.

c) Se debe enviar dos funcionarios de la FAPS-UNFV, dedicados al mantenimiento
del equipo del laboratorio y de ser necesario uno de los funcionarios se dedica a
atender necesidades varias en cuanto a los equipos de los CEUCI-UNFV.,

De las labores de mantenimiento que se realizan son:

a) Desarme de equipo y limpieza a nivel de hardware

b) A nivel de software se actualiza:

i.  Sistemas Operativos
ii.  Paqueteria de Ofimatica (con Licencia de uso)
iii.  Antivirus
iv. Si es necesario otro software (Adobe Acrobat, Matlab, SPSS) libre,
descargado de internet con previa autorizacion.

El encargado de laboratorio o el administrador del Centro Universitario, completa un

Formulario de Giras de soporte técnico.

En caso de que se detecte que algin equipo del Centro Universitario debe ser

reemplazado, se debe:

a) En caso de que el equipo cuente con garantia vigente:

I.  El funcionario designado por la coordinacion de la FAPS-UNFV, hace el
reporte al proveedor via correo electrénico o a un centro de atencion de
llamadas, se coordina la visita, la verificacién por parte del proveedor y se
procede con el cambio del equipo.

b) En caso de que la garantia del equipo no esté vigente:

i Gestionar la sustitucion de la pieza o compra de dicho equipo, considerando:

a. Sea factible reemplazar la pieza dafiada.
_b. Siel equipo esta obsoleto y existe algin plan de sustitucién por nueva
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Manual de Uso de Laboratorio de Neurociencia Facultad de Psicologia — UNFV

a. Siel monto de la compra lo permite se gestiona por Fondo de trabajo,
de lo contrario, se debe tramitar con la OCS por medio de una Solicitud
de Bienes y Servicios.

b. Sipor el monto de la compra procede por fondo de trabajo, se gestiona
esta manera (conecta con el procedimiento de caja chica de la
Universidad)

¢) Como medida preventiva, cuando se visita el Centro Universitario, el funcionario
de CEUCI diagnostica el equipo y determina si alguno esta en la categoria de
obsoleto, en cuyo caso genera un reporte. Por parte del Administrador de FAPS-
UNFV, se emite mediante oficio al Rector detallando el equipo que requiere de
cambio, adjuntando una proforma para obtener VoBo para la adquisicion del
mismo.

Uso del Laboratorio

En relacion al uso de los Laboratorio de Neurociencia

Esta reservado para los docentes y alumnos (o cualquier otra persona fisica o juridica que
cumpla con las condiciones institucionales para acceder al Laboratorio de Neurociencia) que
lo requieran, estando supervisados por un docente. Los equipos de Laboratorio son
administrados por los encargados de la FAPS-UNFV, y estos, a su vez, designan la
responsabilidad a los tutores encargados de impartir el curso, que son responsables
directamente del cuidado del laboratorio.

Conceptos

e Tiempo de uso: Disposicién del laboratorio por parte del usuario durante un
periodo de tiempo determinado.

* Usuario del laboratorio: persona fisica o juridica, que, de acuerdo a lo dispuesto
en el presente instructivo y manual, puede tener acceso al uso de los laboratorios
de informatica de la Universidad.
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, Para la ejecucion de las tareas se debe tener en cuenta lo siguiente:

\%_g,)\” Todos los usuarios deben respetar las normas que a continuacion se detallan, en lo relativo
al comportamiento en el Laboratorio, como el uso del mismo. El no cumplimiento de las
mismas otorga a los responsables (encargado o docente) el derecho de aplicar las sanciones
correspondientes, de acuerdo a la falta cometida.

Requisitos de uso:

1. Ser alumno o tutor de la UNFV, de lo contrario contar con autorizacién de la FAPS-
UNFV. En caso de terceros a la UNFV que requieran hacer uso del Laboratorio, se
debera realizar el tramite respectivo.

2. Solicitar el uso del Laboratorio, completando la bitacora acceso.

Normas para los usuarios:
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Manual de Uso de Laboratorio de Neurociencia Facultad de Psicologia — UNFV

El Responsable del Laboratorio informara cualquier modificacion a estas normas, a
través de notificaciones u oficios, siendo obligacion de cada usuario mantenerse
informado sobre las normas vigentes y sus modificaciones.

» Si el usuario encuentra que el equipo que se le ha entregado esta defectuoso o el
laboratorio en condiciones no propicias, debe comunicarlo de inmediato al Encargado,
de lo contrario se le hace responsable del mismo, es decir, asumira la responsabilidad,
por ello debera revisarlo al momento de la entrega.

* Por ninglin motivo el usuario podra alterar el funcionamiento normal del equipo, asi
como intentar repararlo en caso de falla. En este uGltimo caso se debera reportar la
situacion al Responsable.

e Dejar el area de trabajo limpia y las sillas en su lugar.

Relativo al comportamiento en el Laboratorio de Neurociencia.

Para mantener un comportamiento de respeto entre los usuarios que se encuentran en el
Laboratorio se debe tener presente:

e Disciplina

e No comer, ni beber dentro del laboratorio.

e El Laboratorio de Computo no es sala de estudio, ni puntos de reunioén, por lo que
debe haber un maximo de dos usuarios por equipo a excepciéon de que alguna
actividad lo amerite y esté previamente planificada.

* No ver fotos ni mantener imagenes sobre la pantalla que ofenda a otras personas.

» No ejecutar software que no apoye la formacién académica, como juegos, chat, entre
otros.

* Respetar y acatar instrucciones que entregue el encargado del laboratorio o tutor a
cargo.

» Queda prohibido realizar cualquier acto que contradiga con las buenas costumbres
(peleas, inferir improperios, etc.).

e El tutor que esté a cargo tendra que velar por el buen estado de los equipos vy el
mobiliario de la sala de informética durante su tutoria.

* Eltutorinformara al encargado, cualquier deterioro a los equipos o mobiliario ocurridos
durante su clase y lo registrara por escrito en la parte de observaciones de la bitacora
del laboratorio.

e El encargado revisara al final de cada tutoria el estado de equipos y mobiliario.

Relativo al uso del Equipo computacional:

» Para mantener la integridad Fisica y Légica del Hardware y Software disponibles en
el Laboratorio, los principales cuidados que un usuario debe tener son:
* Los equipos son de exclusiva responsabilidad de los usuarios, una vez que los
usuarios se encuentren utilizandolos.
e Los usuarios deberan, antes de abrir sus unidades de almacenamiento masivo
ﬁiﬂ\c@oﬁnp& mp4, celular, card, entre otros), analizar el dispositivo con el antivirus

/ %:“(;(st@gﬁsgzé‘%odas las computadoras de los Laboratorios y en caso de ser necesario
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Manual de Uso de Laboratorio de Neurociencia ) Facultad de Psicologia — UNFV

e Los usuarios Unicamente pueden utilizar los servicios para los cuales estan
autorizados. Sin la debida autorizacion, no se permite tener acceso directo a los
servidores de las salas, copiar software o modificar los archivos que se encuentren
alli.

» El uso del equipamiento y de los servicios de Red seran para fines exclusivamente
acadéemicos. Esta prohibido usar los equipos y los servicios de Red para jugar, enviar
o recibir informacion pornografica o de propdsito netamente comercial.

e Los usuarios deben almacenar correctamente su informaciéon en un dispositivo
personal y/o hacerlo Gnicamente en las carpetas destinadas para ese fin el equipo de
Laboratorio de Computo del laboratorio.

Prohibiciones en cuanto al uso del equipo y acceso a internet

* No efectuar dafio fisico al hardware o mobiliario dispuestos en el Laboratorio.

e No mover los equipos o componentes del Laboratorio sin previa autorizacion, tales
como: mouse, parlantes y teclados, entre otros.

* No instalar componentes ajenos al Laboratorio (impresoras, calculadoras, unidades
externas) o cargar software sin previa autorizacion.

» No manipular el cableado que conecta al equipo computacional.

» No manipular, ni eliminar el software de configuracién de cada equipo para propdsito
personal.

» Tutores y alumnos utilizaran la Internet sélo con fines educativos

* Queda prohibido utilizar las computadoras para visualizar material pornografico o de
extrema violencia.

* Queda prohibido el uso de programas CHAT, salvo que sean utilizados para integrar
foros de discusién sobre temas que tengan referencia con cualquiera de las materias
o temas seleccionados por los docentes como material de estudio.

—— * No descargar o reproducir archivos de video o de audio via Internet, a excepcion de

% que cuente con la debida autorizacion y presencia de un tutor o docente.
/ :E * No descargar software de Internet, a excepcién de que cuente con la debida
f; autorizacion del encargado del Laboratorio.

Tareas para disponer del Laboratorio de Neurociencia

1. El usuario se presenta al laboratorio y (Ejemplo, debe de presentar la carne o algin
documento de identificacion).

2. Hace uso del Laboratorio de cémputo.

3. El usuario es responsable de acatar lo que este instructivo estable cuanto al uso del
laboratorio de céomputo, de conformidad con lo establecido en el presente instructivo
y su manual.

4. Elresponsable de la administracién del Laboratorio debe:
a) Velar por se cumpla con lo establecido en el Reglamento para uso de equipo de

c 0 e internet de la Universidad Estatal a Distancia y lo establecido en este
v iﬁ@ﬁéﬂﬂfﬂg’ su respectivo manual. ——
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INTRODUCCION

El avance de la ciencia de la Psicologia es notorio y cada vez mas especializado.
Sus aplicaciones mas variadas y Utiles para la sociedad. Dentro del 4rea Clinica
podemos observar cémo es que las personas se “desprenden” de aquello que
les es indeseable en ellos y recuperan su okeidad, aprenden a hacer uso de sus
recursos y habilidades, estan con salud mental y viven en armonia.

La Facultad de Psicologia de la Universidad Nacional Federico Villarreal, posee
dentro de sus Laboratorios un ambiente que facilita a los alumnos el aprendizaje
para invitar a los demas a crecer psicolégicamente. En dicho ambiente y bajo la
supervision del Docente del Curso, los alumnos aprenden las diferentes técnicas
que pueden aplicar para que los usuarios o futuros clientes superen los impases
que padecen, para que modifiquen aquella conducta producto de un mal
aprendizaje y busquen bienestar.

Gracias al Laboratorio de Psicoterapia y Relaciones Humanas, los alumnos de
la Facultad de Psicologia, estan preparados para realizar intervenciones
psicoterapéuticas que mas adelante tendran que perfeccionar a través de su
formacion en la especialidad que ellos segln su experiencia previa y asi lo
deseen.

OBJETIVO

El objetivos de la entrevista en Camara Gesell y Obtener la version de los nifios
respecto del hecho que se investiga, con el resguardo y respeto a sus derechos
fundamentales, a sus capacidades y particularidades.

BASE LEGAL

* Ley Universitaria N° 30220.

e Estatuto de la UNFV y sus Modificatorias (diciembre 2019)

¢ Reglamento General de la UNFV.

e Ley29783: Ley de seguridad y salud en el trabajo.
Resolucién Decanal N° 2303-A-2019-D-FAPS-UNFV.

% o
j e DS 005-2012: Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo

e DS 015-2005-SA: Limites permisibles para agentes quimicos en el
ambiente de trabajo.

* Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Universidad
Nacional Federico Villarreal.

e MPR-CNSP-013: Manual de bioseguridad para laboratorios, Ministerio de
Salud.

ALCANCE




000011

Humanas, ubicado en el Pabellén B — Primer Piso de la Facultad de

Psicologia.

CAMARA GESELL:
Consta de los siguientes ambientes:

Ambiente de Entrevista. -Es el espacio fisico, el cual cuenta con un equipo de
audio y video que perenniza la entrevista del psicélogo con el entrevistado.

Ambiente de Observacién. -Es el espacio fisico destinado a psicélogos,
estudiantes de acuerdo a la practica o clase que corresponda.

SALA DE ENTREVISTA:

Costa de tres ambientes separados que evitan que se filtren ruidos externos
durante el proceso de la entrevista.

AMBIENTE DE LA ENTREVISTA. -Es el espacio fisico destinado al examinado
y al psicdlogo. Cuenta con un equipo de audio y video que perenniza la
entrevista.

AMBIENTE DE OBSERVACION. -Es el espacio fisico debidamente
acondicionado destinado a psicélogos y estudiantes dependiendo de la practica
o clase que corresponda.

INICIO DE LA ENTREVISTA:

El psicélogo inicia la entrevista de acuerdo a lo establecido previamente en la
practica que corresponda.

RECOMENDACIONES PARA LA ENTREVISTA:
Facilitar una actitud de apertura en todo momento de la entrevista.
Permitir que el entrevistado cuente con el tiempo suficiente para responder.

Evitar expresar gestual o verbalmente acuerdo o desacuerdo con lo el
examinado expresa.

Evitar usar terminologia que el examinado no pueda comprender.
DURANTE LA ENTREVISTA:

Establecer un clima de confianza.

Dejar que el examinado se exprese de manera libre.

CIERRE DE LA ENTREVISTA:

S —————————
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ANEXO N2 1

MODELO DE FORMATO DE CONSENTIMIENTO INFORMADO PARA LA
APLICACION DEL PROCEDIMIENTO DE ENTREVISTA

Yo,

identificado con

Después de haber sido informado (a)sobre el procedimiento de Entrevista
Unica, doy consentimiento para que:

. Sea filmado y grabado durante la entrevista.

- La entrevista al que acudo es en el ambiente de la Cdmara Gesell.

Lugar dia

mes - Ano

Firma

Siom

or
o Q';
\u?.l .b_.-:'g:
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d
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ANEXO N2 2

MODELO DE CONSENTIMIENTO INFORMADO PARA LA APLICACION DEL
PROCEDIMIENTO DE ENTREVISTA-PADRE O MADRE RESPONSABLE

Lt identificado (a) cON —--c-ceeweeerv-
padre/madre o adulto responsable de

después de haber sido informado (a) sobre el Procedimiento de la
Entrevista ,doy el consentimiento para que mi menor hijo(a):

. Sea filmado y grabado durante la entrevista.

- La entrevista a que acude mi hijo (a) es en el ambiente de la Cdmara Gesell.

Lugar Dia Mes Afio

Firma--

n s > 4
RN e P g 0.\\
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l. INTRODUCCION

La mayoria de las actividades que se desarrollan en el Laboratorio de TECNOLOGIA
DE LA INFORMACION Y COMUNICACION PARA LA DOGENCIA en la Facultad de
Psicologia (en adelante FAPS-UNFV), llevan a desarrollar el presente Manual, dirigido a
los docentes, alumnos, ex alumnos e investigadores de la FAPS, debera ser conocido y
practicado por todas las personas que hagan uso de este ambiente. EI presente documento
retne las indicaciones y recomendaciones necesarias para llevar a cabo un trabajo seguro
y eficiente. Con el presente documento se pretende estimular la innovacién de nuevas
tecnologias de la informacién y comunicacién en los procesos académicos para explicar

los cambios que estas tecnologias han provocado a nivel social, cultural y econémico.

L. OBJETIVO

Elaborar un Manual de uso del laboratorio para trabajar en forma eficiente y segura
al interior del ambiente, dando a conocer a los usuarios (alumnos, docentes,
personal administrativo) las responsabilidades y reglas basicas que se deben seguir

para obtener condiciones 6ptimas de trabajo.
1. ALCANCE

El presente documento es de aplicacion para todos los estudiantes, docentes y
personal administrativo que hacen uso del laboratorio de TECNOLOGIA DE LA
INFORMACION Y COMUNICACION PARA LA DOCENCIA, ubicado en el Pabellén
B — Primer Piso de la Facultad de Psicologia, en el cual se resguardan los equipos

de computo para llevar a cabo las practicas de los diferentes cursos dictados,

Iv. BASE LEGAL

» Ley Universitaria N° 30220.
» Estatuto de la Universidad Nacional Federico Villarreal (Diciembre 2019)

AT PR
A
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Ley 29783: Ley de seguridad y salud en el trabajo.

Resolucién Decanal N° 2303-A-2019-D-FAPS-UNEV.

DS 005-2012: Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo

DS 015-2005-SA: Limites permisibles para agentes quimicos en el ambiente de
trabajo.

Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Universidad Nacional
Federico Villarreal.

MPR-CNSP-013: Manual de bioseguridad para laboratorios, Ministerio de Salud.

RESPONSABILIDADES

El coordinador del Laboratorio de TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y

COMUNICACION PARA LA DOCENCIA tiene las siguientes responsabilidades:

1. Velar por el cumplimiento por parte de los alumnos para el adecuado uso del
Laboratorio, cada vez que dicte alguna catedra o realice una practica.

2. Brindar las indicaciones béasicas a los alumnos sobre el adecuado
acondicionamiento y cuidado de las computadoras y cudles son las medidas de
seguridad para evitar la ocurrencia de accidentes.

3. Exigir a los alumnos el uso meticuloso de los equipos para una correcta
realizacion de la practica.

4. Registrar todas las visitas al Laboratoric de TECNOLOGIA DE LA
INFORMACION Y COMUNICACION PARA LA DOCENCIA

Usuarios: Alumnos, Profesionales, Técnicos, y administrativos:
Los usuarios seran responsables de cumplir con el Manual del Laboratorio, con el
objeto de realizar un trabajo seguro, previniendo algun accidente desperfecto en los

equipos.

INFRAESTRUCTURA

6.1. De la Infraestructura

a. La administracion y operacion del Laboratorio de Coémputo depende

encargado.

! 2 NDEMICO

TAGENTO
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Los datos estadisticos y/o registros del uso del Laboratorio, permitira determinar
las necesidades de los usuarios, para asi definir los lineamientos sobre la

operatividad y mantenimiento de los equipos de cémputo.

El horario de servicio del Laboratorio sera establecido por el Responsable, asi
mismo en dicho horario debera de existir una persona que supervise la correcta
operacion, buen funcionamiento de los equipos de computo. El personal
reportara a la coordinacién las necesidades de materiales y equipos, asi como
los incidentes y accidentes.

Reportar las faltas al presente reglamento en primera instancia al Responsable
del Laboratorio correspondiente, quien a su vez informara a la Jefatura del

Departamento.

La infraestructura de red y de telecomunicaciones no puede ser modificada, a
menos que para ello exista autorizacion por escrito de las autoridades
competentes de la Universidad. La asignacion de IP’s estara controlada por el
CEUCI, quien debera vigilar en todo momento el éptimo aprovechamiento de

ellas para los fines de la Universidad.

El software que cada una de las dependencias de la Universidad utilice solo
podra ser instalado, desinstalado y reinstalado por personal del CEUCI para
garantizar que solo se utilice Software con licencia o Software libre. Cualquier
software instalado unilateralmente por el usuario (alumno, maestro,
administrativo) serad motivo de un reporte por parte de la Coordinacion, por

manipular las computadoras sin autorizacion.
El Coordinador del Laboratorio se reserva el derecho de formatear y reinstalar
software en cualquiera de las computadoras, de acuerdo a las necesidades de

la Universidad.

De los Servicios que brinda:

A
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a. Asesorias para el manejo de programas, aplicaciones, sistemas operativos,

a.
b.

C.

dispositivos en general que correspondan a las competencias en el laboratorio.

Servicio a docentes y personal institucional que asi lo requiera, previa solicitud
por escrito, de acuerdo a los requerimientos formales y a los tiempos

disponibles del personal del propio del Laboratorio.

Servicio de apoyo, actualizacién y/o capacitacion sobre las materias o

materiales de cémputo e informatica.

Servir de apoyo técnico necesario para la instalacién, uso Yy manejo de los
equipos, accesorios y dispositivos periféricos solicitados para apoyo

académico.

Obligaciones:

Supervisar el buen uso de los equipos mediante visitas y registros.

Velar por el cumplimiento del reglamento y aplicar las sanciones que se
requiera.

Inventariar todo los equipos que son utilizados en el Laboratorio

6.3.  Del personal Usuario

a.

Requisitos:
Los alumnos que estén oficialmente matriculados en cualquiera de las

asignaturas de la facultad.

b. Los estudiantes que hayan concluido su carrera Yy que se encuentren

C.

d.

desarrollando algtn trabajo de investigacion o tesis.

Los catedraticos de la Universidad Nacional Federico Villarreal.

Conferencistas, profesores invitados, previa autorizacién de la Jefatura del

N > rtamento.




Derechos:
Los usuarios del Laboratorio tendran derecho al equipo que le sea asignado.

b. Tener acceso a los servicios del Laboratorio de acuerdo a los términos de este
Manual.

c. Recibir la informacién y orientacion que requieran, por parte del personal del

Laboratorio, con respecto a los servicios que brinda.

Obligaciones:

a. El usuario conservara y mantendra el orden y limpieza de las instalaciones y
equipos del Laboratorio.

b. El usuario debera reportar cualquier falla del equipo de cémputo ante el
encargado del laboratorio, ya sea al inicio o durante el transcurso del desarrollo
de la actividad, esto con el objeto de identificar plenamente al responsable.

c. Siel equipo asignado para la sesion, presenta fallas y el usuario no lo reporta,
este asumira la responsabilidad y se aplicara la sancion correspondiente.

d. El usuario se compromete a respetar la estructura de los directorios, paquetes,

&w-\uﬂ,&/\ lenguajes y programas que se tienen en el equipo para funcionamiento del
8 “ ;
S % Laboratorio.

~ SNIVERS,

o

g

A‘Bj e. La permanencia de los usuarios en el laboratorio de cémputo obliga a atender
Ny
aGens

T puntualmente y a la brevedad las indicaciones de los encargados de los

laboratorios.
6.4. De las prohibiciones:

- Fomentar el desorden dentro del Laboratorio.

- Fumar dentro del laboratorio de computo

- Introducir o consumir alimentos o bebidas.

- Ingresar todo tipo de objetos ajenos a los fines de la practica.

- Realizar actividades distintas a las que se requieran para la practica, asi
como aquellas que pongan en peligro la seguridad de personas o equipo
dentro del laboratorio.

- Laextraccion y/o alteracion de cualquier parte del equipo de computo.

i 53»\39
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- Hacer uso inadecuado de las instalaciones, mobiliario y equipo de
laboratorio.

- Mover los equipos sin autorizacion.

- Visitar sititos inapropiados y/o paginas con contenidos ajenos al desarrollo
de la practica.

- Instalar cualquier aplicacion y/o programa sin la autorizacion pertinente.

6.5. De las sanciones

a. Las infracciones a lo dispuesto en el presente Manual motivara la aplicacién de
amonestaciones y sanciones graduales, considerando ante todo la gravedad del
hecho constitutivo de la infraccion, de sus consecuencias, asi como [a

intencionalidad y reincidencia de la infraccion.

b. El alumno que esté sancionado, no podréa ser usuario hasta que cumpla con la
sancion correspondiente a su falta y por lo tanto no podra recibir ningdn servicio

en el Laboratorio de la FAPS.

VII.  ANEXO
7.1. Anexol: Normas de seguridad del Laboratorio
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NORMAS DE SEGURIDAD DEL TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y
COMUNICACION PARA LA DOCENCIA
CONTENIDO
l. Sobre energia eléctrica
Il. Sobre la lluminacién

1. Generales

Las presentes normas de seguridad tienen por finalidad establecer de procedimiento que
permitan regular el uso del Laboratorio de la Facultad de Psicologia a fin de evitar
accidentes.
L. Sobre la energia eléctrica.
El Coordinador del Laboratorio debe:
a. Asegurar que todos los cables eléctricos y las cajas de empalme estén levantados
del piso.
b. Asegurarse que no existan cables sueltos.
¢. Procurar que todos estos cables no tengan contacto con liquidos ya que pueden
provocarse cortos circuitos y ocasionar un incendio.
d. Las instalaciones deben estar acondicionadas para drenar agua en caso de darse
situaciones como estas, de no ser asi, entonces el técnico debe procurar buscar

alternativas para drenar el agua.
e. Realizar conexiones de balance de carga, para asi prevenir recarga en los circuitos

0 sobrecarga en un circuito en particular.

L. Sobre la lluminacion.

a. Las instalaciones de los laboratorios de computos deben tener la iluminacion
adecuada para evitar que los usuarios tengan que forzar la vision para realizar sus
actividades.

b. También debe existir buena iluminacién para asi controlar el vandalismo de los

equipos tecnoldgicos en estas instalaciones.

c. Esimportante que las instalaciones de computos tengan luces de emergencia para
que los usuarios puedan salir del laboratorio de computo sin riegos de accidentes

o e G
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MANUAL DE USO DEL LABORATORIO DE PSICOLOGIA EXPERIMENTAL

JUSTIFICACION

La Psicologia es una ciencia, por lo tanto, tiene un objeto de estudio que es la conducta, una filosofia
conceptual basada en Ia teoria del aprendizaje, un método que filtre el conocimiento cientifico del
conocimiento empirico y una teoria que explique el comportamiento humano Yy su relacién con el
medio ambiente inmediato.

El laboratorio de Psicologia experimental facilita a la ciencia Psicoldgica la aplicacién procesual del
método cientifico experimental para que los conocimientos que constituyan su contenido tedrico,
tengan el rigor de objetividad y replicabilidad que exige el conocimiento cientifico. Para ello replica
los experimentos con animales, cuyos resultados extrapolados al ser humano permiten explicar su
comportamiento en las distintas &reas de aplicacién de la Psicologia: clinica, educativa,
organizacional, social, otros.

OBJETIVO

Replicar para extrapolar los experimentos con animales (palomas) que sustentan los principios que
explican el comportamiento humano a través del rigor del método cientifico experimental.

BASE LEGAL

e Ley Universitaria N° 30220.

 Estatuto de la Universidad Nacional Federico Villarreal (Diciembre 2019)
e Reglamento General de la UNFV.

* Ley29783: Ley de seguridad y salud en el trabajo.

Resolucién Decanal N° 2303-A-2019-D-FAPS-UNFV.

e DS 005-2012: Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo

* e DS 015-2005-SA: Limites permisibles para agentes quimicos en el ambiente de trabajo.

e Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Universidad Nacional Federico
Villarreal.
e MPR-CNSP-013: Manual de bioseguridad para laboratorios, Ministerio de Salud.

ALCANCE

El presente documento es aplicacion a todos los alumnos, docentes y personal
administrativo que hacen uso del laboratorio de PSICOLOGIA EXPERIMENTAL, ubicado en el
Pabellén B — Primer Piso de la Facultad de Psicologia.
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Caja Experimental para paloma

El laboratorio de Psicologia Experimental, cuenta con seis instrumentos denominados: Caja
Experimental para paloma, los cuales son aparatos electronicos que funcionan con un programa
instalado en una microcomputadora de mesa, especificamente para ello.

Dicho instrumento esta disefiado para trabajar con sujetos experimentales tipo palomas. Para tal
procedimiento se requiere de 3 a 4 alumnos que desarrollen distintos roles: abrir el programa,
registro anecdético de la conducta de la paloma, manejo del programa computarizado, entre otros.

Caja experimental para paloma

1. Ellaboratorio publicara en la entrada, el horario de los docentes que desarrollaran sus clases
practicas.

2. Los docentes presentaran una lista de alumnos matriculados en la asignatura, al Laboratorio
de psicologia experimental, sefialando fechas y horas en que sus alumnos haran uso de la
Caja Experimental para paloma, en horarios adicionales a las sefaladas en la entrada del
mismo.

3. Para el uso de la Caja Experimental para paloma, se requiere que esté presente el técnico
de turno, que es un personal administrativo.

4. Los alumnos deben presentarse al laboratorio:

a) A lahora sefialada
b) Portando su sujeto experimental (paloma)

\%"\(/ﬂxfd - neal)



f) Gorro de gasa

o

Se debe encender la computadora de mesa, luego la Caja Experimental para paloma

6. En el Escritorio (pantalla) de las PC, hacer un click en el icono que sefiala el programa a
trabajar

7. Programar el experimento a realizar y elegir:

a) Discriminar el color que sera reforzado
b) El programa de reforzamiento aplicado:
e Programa de razén
o Programa de razon fija
o Programa de razén variable
e Programa de intervalo
o Programa de intervalo fijo
o Programa de intervalo continuo

¢) La figura estadistica, segtin la frecuencia de respuesta del sujeto experimental
d) Comparacion de resultados con otras figuras estadisticas previas.
8. Extraer al sujeto experimental (paloma) de la jaula del alumno con ambas manos (con
guantes) y colocarlo lentamente en la Caja Experimental para paloma
9. Proceder al experimento segtin lo programado
10. Terminado el experimento apagar la Caja Experimental para paloma y la computadora
11. Vaciar el alimentador de acero, de la comida para palomas residual
12. Sacar la parrilla de residuos de la Caja Experimental para paloma y si contiene materia
fecal de los sujetos experimentales, vaciarlos en una bolsa de plastico, evitando hacer
contacto con la piel humana (uso de guantes) y ponerlos en el tacho de residuos especifico
para ello.
. Coger al sujeto experimental (paloma) con ambas manos con guantes, sacarlos de la Caja
Experimental para paloma y llevarlo a su jaula del alumno de la cual fue extraida.

De los Servicios que brinda:

a. Asesorias para el manejo de programas, aplicaciones, sistemas operativos, dispositivos
en general que correspondan a las competencias en el laboratorio y que les sirvan para
las investigaciones.

b. Servicio de apoyo, actualizacién y/o capacitacion sobre las materias referidas a la
investigacion.

Obligaciones:
a. Supervisar el buen uso de los equipos mediante visitas y registros.
Velar por el cumplimiento del reglamento y aplicar las sanciones que se requiera.
c. Inventariar todo los equipos que son utilizados en el Laboratorio

=3

Del personal Usuario
Requisitos:

a. Los alumnos que estén oficialmente matriculados en las asignaturas referidas a la
informatica y metodologia de la investigacion.
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b. Los estudiantes que hayan concluido su carrera Yy que se encuentren desarrollando algtin
trabajo de investigacion o tesis.

Cc. Los catedraticos de la Universidad Nacional Federico Villarreal que desean hacer
investigacion.

Derechos:

a. Los usuarios del Laboratorio tendran derecho al equipo que le sea asignado, siempre
bajo la supervision de un docente responsable.

b. Recibir la informacién y orientacién que requieran, por parte del personal del
Laboratorio, con respecto a los servicios que brinda.

Obligaciones:

a. Elusuario conservard y mantendra el orden y limpieza de las instalaciones y equipos del
Laboratorio.

b. El usuario debera reportar cualquier falla del equipo de computo ante el encargado del
laboratorio, ya sea al inicio o durante el transcurso del desarrollo de la actividad, esto
con el objeto de identificar plenamente al responsable.

c. Si el equipo asignado para la sesién, presenta fallas y el usuario no lo reporta, este
asumira la responsabilidad y se aplicara la sancién correspondiente.

d. Elusuario se compromete a respetar la estructura de los directorios, paquetes, lenguajes
y programas que se tienen en el equipo para funcionamiento del Laboratorio.

e. La permanencia de los usuarios en el laboratorio de computo obliga a atender
puntualmente y a la brevedad las indicaciones de los encargados de los laboratorios.

f. Los usuarios deberan reportan resultados veridicos, evitando presentar resultados
falsos.

15 De las prohibiciones:

- Fomentar el desorden dentro del Laboratorio.

- Fumar dentro del laboratorio de cémputo

- Introducir o consumir alimentos o bebidas.

- Ingresar todo tipo de objetos ajenos a los fines de la practica.

- Realizar actividades distintas a las que se requieran para la practica, asi como
aquellas que pongan en peligro la seguridad de personas o equipo dentro del
laboratorio.

- La extraccion y/o alteracion de cualquier parte del equipo de computo.

- Hacer uso inadecuado de las instalaciones, mobiliario y equipo de laboratorio.

- Mover los equipos sin autorizacion.

- Visitar sititos inapropiados y/o paginas con contenidos ajenos al desarrollo de la
practica.

- Instalar cualquier aplicacion y/o programa sin la autorizacion pertinente.

De las sanciones

a. Las infracciones a lo dispuesto en el presente Manual motivara la aplicacion de
gmq-\lilﬁst[?ci_gnes y sanciones graduales, considerando ante todo la gravedad del hecho
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constitutivo de la infraccion, de sus consecuencias, asi como la intencionalidad y
reincidencia de la infraccién.

b. El alumno que esté sancionado, no podra ser usuario hasta que cumpla con la
sancion correspondiente a su falta y por lo tanto no podra recibir ninglin servicio en el
Laboratorio de la FAPS.

ACTIVIDADES

En el laboratorio se desarrolla la parte practica de la asignatura:

* Analisis experimental del comportamiento | correspondiente al V semestre, de la curriculo
2003

 Analisis experimental del comportamiento Il correspondiente al VI semestre, de la curriculo
2003

» Dichas asignaturas corresponden al VV y VI semestre, se dictan en cuatro salones: A, B, C en
el turno mafiana y D en el turno tarde.

e Cada saldn tiene entre 40 a 50 alumnos matriculados, haciendo un total de aproximadamente
200 alumnos por semestre

» Por cada sal6n se forman 10 grupos de préactica, de 4 a 5 alumnos por grupo.

e Cada grupo realiza practicas, de una hora aproximadamente, 3 veces por semana, adicional
a las dos horas correspondientes a las practicas de la asignatura sefalada

* Los cuatro salones forman 40 grupos de 5 alumnos por semestre, los cuales ingresan al
laboratorio 3 veces por semana, ocupando 120 horas semanales.

» Se hace uso del laboratorio, aproximadamente 14 horas diarias.
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