UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL
SECRETARIA GENERAL

“Afio de la Universalizacién de la Salud”

RESOLUCION R. N° 7121 5020.UNFV
San Miguel, 0 ‘ FEB 2020

Visto, el Oficio N° 0005-2020-CRLI-UNFV, de fecha 31.01.2020, del Presidente de la Comisién
Responsable del Licenciamiento Institucional de esta Casa de Estudios Superiores, mediante el cual
remite para su ratificacion la Resolucién Decanal N° 0195-2020-FAU-UNFV de fecha 30.01.2020 de la
Facultad de Arquitectura y Urbanismo; y

CONSIDERANDO:

qli&ica del Per(, la Universidad es auténoma
trativo y economico. Las Universidades se
Ny las Leyes;

Que, de conformidad con el articulo 18°de a'C
en su régimen normativo, de gobierno, acadén
rigen por sus propios Estatutos en el ma

efiala que el Estado reconoce la autonomia
“ejerce de conformidad con lo establecido en
&7 El inciso 8.3 del mismo articulo sefiala que
cual, implica la potestad autodeterminativa
entro de la institucion universitaria. Supone
stigacion, formas de ingreso y egreso de la
mativo y es la expresion mas acabada de la

Que, el articulo 8° de la Ley N° 30220 -
universitaria. La autonomia inherente a[:
la Constitucion, la presente Ley y demasinor
dicha autonomia se manifiesta en el?rég
para fijar el marco del proceso de ensfeﬁfah ;
el sefialamiento de los planes de estudios,progr
institucion, etc. Es formalmente dependiente del
razén de ser de la actividad universitaria..

olucién Decanal N° 0195-2020-FAU-UNFV
juridad para los Laboratorios de: Computo,
s; Mediciones y Geodesia; Artes Plasticas,

Que, la Facultad de Arquitectura y Urbanism
de fecha 30.01.2020, aprobo los Manu”a‘l’e’s,;d
Aerodinamica y Tunel de Viento, Edificacion
Taller de Pintura y Talleres de Disefio;

: -2020-R-UNFV de fecha 31.01.2020; y de
| Estatuto, el Reglamento General de la
536-2016-UNFV de fecha 27.12.2016 yla

Estando a lo dispuesto por el sefior Rect
conformidad con la Ley N° 30220 - Ley-‘Uni )
Universidad Nacional Federico Villarreal,'la Resolucion R

Resolucién R. N° 1075-2017—CU-UNF.:V.“de;;feCh 61204

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - Ratificar Ia Re 6n.Decana 195-2020-FAU-UNFYV de fecha 30.01.2020,
que aprueba los Manuales de Norma dé Seguridad para los Laboratorios de: Computo, Aerodinamica y
Tunel de Viento, Edificaciones e Instalaciones, Mediciones y Geodesia; Artes Plasticas, Taller de Pintura
y Talleres de Disefio de la Facultad de Arquitectura y Urbanismo, documento contenido en ochenta y seis
(86) fojas que debidamente selladasyy rubricadas por el Secretario General (e) de la Universidad, forma
parte de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - Los Vicerrd ctorados Académico y de Investigacién, Facultad de Arquitectura
y Urbanismo; asi como la Direccién{General de Administracién, las Oficinas Centrales de Asuntos
Acgdémicos y de Planificacion; dictarkn las medidas necesarias para el cumplimiento de la presente
resolucion.
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RESOLUCION DECANAL No ‘] D% 2020-FAU-LINEY

Jastis Maria, 30.de encro de 2020

CONSIDERANDO:

Que siendo necesaria la implementacién del Sistema de Seguridad y Salud en el trabajo en nuestra
Universidad, asi como el uso v aplicacion de los documentos de Seguridad es necesario claborar Ios
Manuales Internos da cada Laboratorio de la Facultad de Arquiitectura y Urbanismo.

Que el Decano de la Facultad de Arquitectura, mediante Proveids N° 385-2020-D-FAU-UNFV del
29.01.2020, eleva a Consejo ds Facultad, para su aprobacion: los Mantuales de Normas de Sequridad
para los Laboratorios de Computo, Aerodinamica vy Tdnel ce Viento, Edificaciones e Instalaciones,
Mediciones y Geodesia y Artes Piasticas, Taller de Pintura v Talleres de Diseno;

Que en Sesién Ordinaria de Consejo de Facultad de fecha 30.01.2032. se aprobé dicho pedido;

De conformidad con la Ley Universitaria N* 30220, el Estatulo y &l Reglarento Gensral de la Universidad
Nacional Federico Villarreal y la Resolucién Sectoral N- 65271-2019-UNFV dal 12.09.2019;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Aprabar los Manuales de Normas de Sequridad para los Laboratorios de :
Coémputo, Aerodinamica y Tanel de Viento | Edificacicnes e Instalacicnes, Medicionas Y Geodesia y
Artes Plasticas, Taller de Pintura y Talleres de Disedo de la Facultad de Arquitaclura vy Urbanismo

ARTICULO SEGUNDO. - Hacer de conacimiento la presenia resolucién a la Escuela Profesional de
Arquitectura y al Departamento Académics de Arquitecivra y Urbanisme.

ARTICULO TERCERO. -- Elevar la presente resolucion al Fzctordn para su ratificacion.

Registrese, Comuniquese y Archivese.

LOSWALDO EDMUNDO FAGHO SERNUY
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MANUAL DE NORMAS DE SEGURIDAD PARA EL LABAROTORIO DE
EDIFICACIONES E INSTALACIONES
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INTRODUCCION

El manual del laboratorio de Seguridad del laboratorio de construccién y maquelas, €s un instrumento necesario
a seguir; en €l se imparten la medida bésica de seguridad para el manejo de los materiales, herramientas y
proceso de construccién, necesarios para complementar su capacitacion profesional del arquitecto,

La finalidad del presente manual es el de prevenir accidentes a los que puede incurrir el estudiante al ser un
aprendiz cn esta maleria.

Todo manejo debe ser guiado y supervisado por un especialista y en iiltima instancia el estudiante realizard una
préctica dirigida del proceso.

1 TFINALIDAD

Dotar al Usuarios del Laboratorio de Construccién de la Facultad de arquitectura de un manual de
prevencion de riesgos al operar actividades que se realizard dentro del laboratorio, y realizar de manera

segura tanto para el ejecutor como delas personas que comparten esla capacitacién.
2 ALCANCE

El presente manual de seguridad liene alcance a nivel institucién y destinado todo el personal docente y
estudiantes que labora dentro del laboratorio de construccién de la Facultad de Arquitectura y Urbanismo
de la Universidad Nacional Federico Villarreal : .

e Docente que brindan clases y operan los materiales y equipo de laboratorio

o Estudiantes que reciben clases en el laboratorio y//u operan materiales y equipos

e Personal eventual que acude al taller

o Trabajadores de Limpieza y mantenimiento del local
3 OBJETIVOS

3.3.General

El presente manual de de seguridad, tiene por objetivo minimizar el riesgo de accidentes como

r%‘b‘
)
L3

consecuencia de actividades a ser realizadas en el laboratorio de construccién en la facultad de

arquitectura de la universidad nacional Federico Villarreal,

3.4.Especifico
Dotar al personal docente y alumno de una herramienta a utilizar para prevenir accidentes al manipular

los insumos o equipos para | capacitacién de los alumnos como complemento de su [ormacién tedrica,
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4 EVALUACIONES DE RIESGO DEL LABORATORIO

Se ha analizado los riesgos en funcién a los equipos y actividades que se realiza en el laboratorio, se

adjunta la matriz IPER resultante, en ella se detalla los riesgos asociados al laboratorio.

4.1.De las actividades que se realiza

- Responsable del laboralorio

- Elresponsable del Laboratorio conocer el protocolo de seguridad para el laboratorio

- Implementar las acciones correctivas en caso existiera riesgos de accidentes

- Realizar un control periédico respecto al funcionamiento de las medidas de scguridad

- Dar cumplimiento a las medidas de seguridad

- Informar a los docentes sobre los requerimientos de seguridad que deben seguir en caso de
equipos mdquinas que generen riesgo para la salud del usuario

Estudiantes

- Esresponsabilidad de los estudiantes realizar un trabajo seguro previniendo la exposicién
innecesaria a peligros, ellos serdn responsables de cumplir con los protocolos de seguridad.
o Manipulacién de materiales de Albaiiileria y concreto
o Manipulacién de materiales sanitarios
o Manipulacién de materiales eléctricos

- Riesgo Fisico. - Riesgo de caida de objetos por desplome o manipulacién. - se da por
inestabilidad falta de anclaje o fijacion de los materiales con los que se trabaja. Sobre carga
0 mal estado de las estanterfas o por materiales indebidamente ubicados. Los daiios que
pueden derivarse de esle riesgo son: Heridas, Luxaciones. Contuciones, Rozaduras,
Torceduras, Esguinces, o bien lesiones como fracturas en funcién del peso del objeto y de

la altura de la caida.

5 DIRECTRICES Y DESARROLLO DE PRACTICAS EN EL LABORATORIO

5.1.Cédigo de pricticas:

- Estdndares de Seguridad. .- Los cstudiantes no podrén estar entrando ni saliendo o
viceversa del laboratorio, durante el tiempo que dure la prictica.

- Seguir las instrucciones del responsable del laboratorio o del docente encargo de dirigirla.

- Estudiar cada experiencia antes de llevar a cabo.

- Mantener una actitud responsable, no se deben gastar bromas, correr ni gritar.

= Lavar las manos antes de abandonar el laboratorio

- No sacar ningtin producto y/o material del laboratorio Q -, 9,
=

> €

- Nodeberdn introducirse ni ingerir bebidas y/o alimentos durantc la estancia 5(? A
I
laboratorio 3 E

~

DECANg
LIMA- pgpyy
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- Debe respetarse el drea de (rabajo de cada equipo y observar el buen comportamiento
durante la realizacién de la préctica.

- Alterminar la préctica s¢ dejard limpia la mesa de trabajo, ¢l drea de trabajo y los
instrumentos que el [ueron facilitados.

- No debe olvidarse depositar la basura orgdnica en el bote ubicado para estos fines. Y

llevarlos a los botes o colectores exteriores ubicados en los pasadizos.

5.2. Procedimiento del Trabajo seguro

- Losequipos del laboratorio de construccién deben tener condiciones de movilidad
suficiente para permitir el ajuste hacia el usuario.

- Losequipos deben estar fijados con la finalidad de evitar cualquier accidente.

- Se debe contar con muebles altos y bajos fijados a la pared que almcene los equipos y
maleriales usados en el taller de construccidn.

- Losequipos de corte no deben estar en los bordes de la mesa para evitar lesiones por
desplome.

- El acceso al taller estard limitado solo para el grupo de estudiantes inscritos en el curso o
clase y los programados para recibir la capacitacién en el laboratorio.

- Manlener una estricta limpieza y orden sobre todo el 4rea de trabajo antes, durante y
después de las practicas.

- Los estudiantes deberdn ingresar con el guardapolvo y los EPP de manera obligatoria,

- No comer ni beber en el taller

- El trabajo con orden evita accidentes por lo que se debe observar la posicién de mochilas
chalecos, u otro elemento que impida el libre movimiento o genere riesgo de incendio.

- Encaso de derrames en la mesa, el equipo o el suclo avisar inmediatamente al profesor
quicn actuard considerando las caracterfsticas de este.

- No se puede bromear en el laboratorio csta actitud puede generar grandes accidentes.

- Identificar la ubicacién de los clementos de seguridad como salida de emergencia
extintores entre otros.

- No se puede bloquear las salidas de emergencia.

- Laheridas y corte en las manos si se han producido en ¢l taller serdn comunicadas al
responsable del taller, asi como al docente que lo registrara haciendo constar Lodas las

circunstancias.

- Lasheridas y cortes deben ser convenientemente vendadas y llevadas al topico de la

facultad para su tratamiento.

5.3.Disefio ¢ inslalaciones del laboratorio

Se adjunta plano de mapa de seguridad .

LIMA - PERY ;

o
T e
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5.4.Vigilancia médica y sanitaria

Y

El responsable del laboratorio es la persona encargada de cumplir con las funciones de
vigilancia médica y sanitaria.

La vigilancia médica deberd ser derivada al t6pico de la facultad

A%

%

La sanitaria es de responsabilidad del encargado del laboratorio quien deberd seguir los
lincamiento de este manual para manipulacién de los equipos y gufas de la practicas para

Su correcto uso
5.5. Capacitacion:

> El responsable del laboratorio es la persona encargada de cumplir con las capacitaciones
para el: Profesores que usaran el laboratorio y del alumnado que utilice las instalaciones
de este laboratorio.

> Sedeberd programar un mino de 2 capacitaciones s anuales para cada estamento.

TEMARIO

Descripcién de los equipos

Seguridad en su manejo

Materiales que se utilizan

Seguridad en su manipulacién

Aseo y mantenimiento

AN N NN NN

Procedimientos de uso de equipo y materiales

V" Mangjo de los desechos y desperdicios.

Y

funciones de vigilancia médica y sanitaria.

La vigilancia médica deberd ser ejercida por el responsable del laboratorio y los todos los
casos deberdn ser derivadas al (6pico de la Facultad.

El responsable del laboratorio es el encargado de llevar un registro de todos los
accidentes que se produzcan en el laboratorio

El responsable de la preservacién del laboratorio y control sanitario es el jefle del
laboratorio o del docente encargado en las funciones o actividades que el desarrolle en el

laboratorio.

5.6. Manipulacién de desechos

> Identificar los tipos de desechos provenientes de las actividades,

Se identificar de acuerdo con el siguicnte cuadro

AN Wy,




000006

Cuadro Almacenamientos de Residuos Generados

Alambres, claves, fierro corrugado, mallas.
Residuos placas y cables de acero yfo cobre {latas de
meldlicos conservas, calg, leche, gaseosa, tapas de
metal, envases de alimentos y bebidas, etc.).

COLOR |  CLASE | DESCRIPCION DE RESIDUOS
i

N
L)

Vidrio Bolellas, vasos y cualguier envase de vidrio
' qu2 no contanga quimicos.

Papeles y cartones sin contaminantes
Papeles (periddicos, revistas, Folletos, catlagos,
cartonas imprasiones, fotocopias, papel. sobres, cajas
de cartdn, gulas telefénicas, ete.)

;% Desechos ' Restos de comida, retazos de madera
N organiccs | cascara de frutas, aserrin, o similares.

¢ Bolsas, envases y cubiertos descariables,
embazlajes plésticos. restos dz tubos de

[ PYC, yogurt, leche, alimentos, vasos, plaics,
: Residuos cubizrios descartables, boicllas de bebidas
J] Plasticos gaseosas, aceites comestibles, bolsas de
e detergente, envasas de chamou, empaques
o bolsas de fruta, verdura y huevos, entre
otros.
o Basura Comun/ Basura comin que no se racicle (Papsl
Residuos higiénico usado, envolturas de golosinas, |
Generales oiros). !

Latas y aerosoles de pintura, filtros dz ¢
acsits, envases de guimicos, batzrias y
grazas.{embolsados) y todo matzrial
Residuos organico e incrganico, con caracteristicas:
Peligrosos corrosividad, reactividad, explosividad,
toxicidad, inflamanilidad y patoganicidad Los
clindros metéalicos rojos deben ser
herméticas.

~

# La manipulacion serd siguiendo los protocolos de seguridad

o

> Deberdn contar como minimo con el siguiente equipo:
v Mandil guardapolvo
v Guanles corlos
v' Mascarilla

5.7.Seguridad, proteccién y material de seguridad
- Reconocimiento de los principales sefiales de seguricad:
- Secfiales y signos de seguridad
En cl laboratorio de construccién se contara con la siguiente sefializacién para equipos

contra incendio,




Seialética de extintor

Seilales de seguridad de

adverlencia ,
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En el laboratorio de construccidn se contara con la siguiente sefializacion de advertencia

para todo el personal que haga uso del laboratorio

£l

y

42}

®

ATERCION | | ATERCION || sustanciao
RIZLGH RIEEG G BE TARTERIAS
ELECTRICO ACOIDENTES TUXICAS

Sefiales y signos de prohibicién,

En el laboratorio de construccién se contara con la siguiente sefializacién de prohibicién

para todo el personal que haga uso del laboratorio

Sefiales de evacuacién y emerge

ncia

En el laboratorio construccién se contara con la siguiente sefializacién de evacuacién y

emergencia para todo cl personal que haga uso del laboratorio

- SI%

@ orsishes |,
P =i

Equipo de proteccion personal

MG SRR
1 Zapalos de seglll'icléd
2 Casco

3 Guantes de proleccion

Guardapolvo

Protectores visuales ¢onltr
proyeccién de patticulas

|

Pl o P2

A
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El uso de los equipos de proteccién personal es obligatorio, no se procederd a

realizar ninguna actividad sino se tienen el EPP respectivo

6 DISENO, CARACTERISTICAS Y NIVELES DEL LABORATORIO

6.1. Definiciones

Prevencidn : es un conjunto de acciones dirigidas a identificar, controlar y reducir los factores de riesgo
de las actividades del laboratorio, de la manipulacién que puedan producirse asi como del manejo de
residuos de la actividad, con el fin de evitar que ocasién algiin dafio o generen dafios colaterales.

Residuo o desecho. es cualquier objeto, material, o producto que se encuentre en estado sélido o
semisélido contenido en recipientes o depdsitos cuyo generador descarta, rechaza o entrega porque sus
propiedades no permilen usarlo nuevamente en la actividad que lo generd.

Residuos no peligrosos: Son aquellos producidos por el generador en cualquier lugar y en desarrollo de su
actividad que no representa ningtn riesgo para la salud humana y /o el medio ambiente.

7 EQUIPO DE SEGURIDAD Y USO DE BARRERAS
7.1.Proteccién personal,

El estard bajo la supervisién de encargaclo y responsable de uso del laboratorio, de acuerdo a I actividad

realiza

8.1.. Mantenimiento de equipos y materiales, permanente
8.2.La limpieza de los cquipos y malcriales, permanente

8.3.De la limpieza y asco del laboratorio, permanente
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UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL
FACULTAD DE ARQUITECTURA Y URBANISMO

REGLAMENTO INTERNO DEL LABORATORIO DE EDIFICACIONES
E INSTALACIONES

TITULO |
ANTECEDENTES GENERALES
Articulo N°1 Este Reglamento tiene como objetivo regular el uso
del Laboratorio de Edificaciones e Instalaciones a fin de velar por su
correcta utilizacién como herramienta de desarrollo académico de
manera segura, confiable y sencilla. Esta normativa es aplicable al
Laboratorio de Edificaciones e instalaciones de la Facultad de
Arquitectura UNFV.
Articulo N°2 El Responsable del Laboratorio y el personal de apoyo
son las personas que se dedican a todas las tareas que tengan
relacion con equipos de acondicionamiento ambiental de Ia
Facultad. Sera su labor mantenerlos, administrarlos y asesorar a la
Facultad en la compra de nuevos equipos y accesorios. Las
responsabilidades inherentes a su cargo son:
e Asignacion de equipo a usuarios solicitantes y control del
ingreso y salida de equipos.
o  Cuidado en el manejo del equipo y buen funcionamiento
del mismo.
o  Mantener abierto el Ilaboratorio en el horario
establecido.
°  Reportar cualquier anamalia en los equipos.
o Reportar el mal comportamiento de los usuarios.
o  Hacer mencion de acontecimientos importantes a las
autoridades inmediatas.

TITULO 1l
DE LOS DERECHOS

Articulo N°3 El Laboratorio de Edificaciones e Instalaciones
corresponde al espacio fisico dentro de la Facultad de Arquitectura
y Urbanismo de la UNFV y estd acondicionado para ofrecer a
estudiantes y profesores todas las herramientas necesarias para el
desarrollo de sus practicas. Su existencia tiene por objeto ser un
aula especializada para el desarrollo de précticas de materias como
parte del contenido sildbico de asignaturas de la carrera y la de
brindar a los estudiantes las herramientas necesarias para cumplir
sus deberes académicos.

Articulo N°4 También podran hacer uso del Laboratorio, docentes
que deban dictar cursos afines y complementarios a la materia de
su especialidad y podran ser programadas las horas précticas de
Laboratorio de las materias de Edificaciones e Instalaciones,
Equipamiento de Interiores, Estructuras y de otras que lo soliciten
con anticipacién a efectos de programarlos en el calendario
respectivo.

TITULO Il
DE LOS DEBERES

Articulo N°S Se respetard el horario programado en la
Racionalizacion Académica del afio en curso para el uso del
Laboratorio. No se aceptaran modificaciones a este horario. El uso
de los equipos del Laboratorio es solo para fines educativos y de
investigacion. El uso del Laboratorio serd solamente con la
supervision del docente responsable.
Articulo N°6  Una vez al mes el personal o encargado del
Laboratorio realizard una supervision a los equipos y accesorios
complementarios, segtin los protocolos.

\:;IMA - PERUY
A e
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Articulo N°7 Serd de responsabilidad del personal de apoyo o el
encargado del Laboratorio dejar apagados todos los equipos
informdticos antes de cerrar con llave el Laboratorio, comunicando
a vigilancia a a la Administracién del predio a fin de relevar la
custodia del aula.

Articulo N°8  El estudiante debe cumplir con las normas y
protocolos de seguridad del uso de los instrumentos contenidos en
el manual de seguridad de este laboratorio.

TITULO IV
DE LAS PROHIBICIONES
Articulo N°9 Los equipos del Laboratorio para fines académicos han
sido previamente puestos a prueba para su utilizacién y se prohibe
estrictamente hacer manipulacion inadecuada del equipo, como
desarmar el equipo en caso no funcionase por algin percance
ocurrido con el equipo.

Articulo N°10 Queda estrictamente prohibido dafiar, deteriorar y/o
extraer cualquier elemento o equipo existente del laboratorio. De
ser sorprendida una persona sustrayendo un equipo o parte de
este se le aplicara las medidas disciplinarias de la UNFV y la
institucion hard la denuncia correspondiente ante las autoridades
policiales.

Articulo N°11 Se deberd guardar silencio y mantener un
comportamiento adecuado dentro del ambiente del Laboratorio , y
atender las indicaciones de la persona encargada del Laboratorio,
de lo contrario deberd retirarse inmediatamente, si es reiterativo
este comportamiento se podrd suspender definitivamente el
servicio a este alumno.

Articulo N°12 Se prohibe el consumo de alimentos dentro del
Laboratorio por motivos de higiene asi como fumar dentro del
mismo, de acuerdo al manual de seguridad y salud de la UNFV.

TITULOV
PRESTAMO Y USO ADECUADO DE EQUIPOS
Articulo N°13 Todo uso de equipos serd supervisar por el docente
responsable del curso. Los resultados de estos ensayos son
entregados a los estudiantes en las fechas programadas, para que
sean procesados por estos.

Articulo N°14 Los usuarios deben solicitar los equipos que vayan a
utilizar internamente dentro de la Facultad por medio de un
formato al encargado del laboratorio del drea, bajo la supervisién
del docente responsable del curso.

Articulo N°15 Es responsabilidad del usuario revisar los equipos
antes de recibirlos. Cualquier observacién a los mismos debe ser
escrita en el espacio de observaciones de los formatos respectivos.

Articulo N°16 Si el equipo ha sufrido algtin dafio, el usuario debe
reponer el equipo con otro de las mismas caracteristicas (marca,
modelo) a excepcién del nimero se serie que es diferente para
cada equipo segin los procedimientos administrativos
correspondientes.

Responsable del Laboratorio
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INTRODUCCION

El manual del laboratorio de Seguridad del laboratorio de TOPOGRAFIA Y GEODESIA, es un instrumento
necesario a seguir; en él se imparten la medida basica de seguridad para el manejo de los equipos, necesarios
para complementar su capacitacion profesional del arquitecto,

La finalidad del presente manual es el de prevenir accidentes a los que puede incurrir el estudiante al ser un
aprendiz en esta materia.

Todo manejo debe ser guiado y supervisado por un especialista y en tiltima instancia el estudiante realizard una
préctica dirigida del proceso.

1 FINALIDAD

Dotar al Usuarios del Laboratorio de Topografia y Geodesia de la Facultad de ar uitectura de un manual de
E=}
prevencion de riesgos al operar actividades que se realizard dentro del laboratorio, y realizar de manera

segura tanto para el ejecutor como delas personas que comparten esta capacitacidn.

2 ALCANCE

El presente manual de seguridad tiene alcance a nivel institucién y destinado todo el personal docente y
estudiantes que labora dentro del laboratorio de Topogralia y Geodesia de la Facultad de Arquitectura y
Urbanismo de la Universidad Nacional Federico Villarreal:

o Docente que brindan clases y operan los equipos de laboralorio

¢ Estudiantes que reciben clases en el laboratorio y operan equipos

e Personal eventual que acude al taller

e Trabajadores de limpieza y mantenimiento del local
3 OBJETIVOS

3.3.General
El presente manual de de scguridad, tiene por objetivo minimizar ¢l ricsgo de accidentes como
consecuencia de actividades a ser realizadas en el laboratorio de Topogralia y Geodesia en la facultad

de arquitectura de la Universidad Nacional Federico Villarreal,

3.4.Especifico
Dotar al personal docente y alumno de una herramienta a utilizar para prevenir accidentes al manipular

los equipos para la capacitacién de los alumnos como complemento de su formacién tedrica.

e
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4 EVALUACIONES DE RIESGO DEL LABORATORIO

Se ha analizado los riesgos en funcién a los equipos y actividades que se realiza en el laboratorio, se

adjunta la matriz IPER resultante, en ella se detalla los riesgos asociados al laboratorio.
4.1.De las actividades que se realiza

- Responsable del laboratorio

- Elresponsable del Laboratorio conocer el protocolo de seguridad para el laboratorio

- Implementar las acciones correctivas en caso existiera riesgos de accidentes

- Realizar un control periédico respecto al funcionamiento de las medidas de seguridad

- Dar cumplimiento a las medidas de seguridad

Estudiantes

- Esresponsabilidad de los estudiantes realizar un trabajo seguro previniendo' la exposicién

innecesaria a peligros, ellos serdn responsables de cumplir con los protocolos de seguridad.
Manipulacién de equipos e instrumentos de topografia

- Riesgo Fisico. - Riesgo de caida de objetos por desplome o manipulacién. - se da por
inestabilidad falta de anclaje o fijacion de los materiales con los que se trabaja. Sobre carga
o mal estado de las estanterfas o por materiales indebidamente ubicados. Los dafios que
pueden derivarse de este riesgo son: Heridas, Luxaciones. Contuciones,Rozaduras,
Torceduras, Esguinces, o bien lesiones como fracturas en funcién del peso del objeto y de

la altura de la caida.
5 DIRECTRICES Y DESARROLLO DE PRACTICAS EN EL LABORATORIO

5.1.Cddigo de précticas:

- Estdndares de Seguridad. .- Los estudiantes no podrdn estar entrando ni saliendo o
viceversa del laboratorio, durante el tiempo que dure la préctica.

- Seguir las instrucciones del responsable del laboratorio o del docente encargo de dirigirla.

- Estudiar cada experiencia antes de llevar a cabo.

- Mantener una actitud responsable, no se deben gastar bromas, correr ni gritar.

- Lavar las manos antes de abandonar el laboratorio
- No sacar ningtin productlo y/o material del laboratorio

- No deberdn introducirse ni ingerir bebidas y/o alimentos durante la estancia en el

laboratorio A i, e

- Debe respetarse el drea de trabajo de cada equipo y observar el buc

durante la realizacidn de la practica.
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- Al terminar la préctica se dejard limpia la mesa de trabajo, el drea de trabajo y los
instrumentos que el fueron lacilitados.
- No debe olvidarse depositar la basura orgédnica en el bote ubicado para estos fines. Y

llevarlos a los botes o colectores exteriores ubicados en los pasadizos.

5.2.Procedimiento del Trabajd seguro

- Los equipos del laboratorio de Topograffa deben tener condiciones de movilidad suficiente
para permitir el ajuste hacia el usuario.

- Los equipos deben estar fijados con la finalidad de evitar cualquier accidente.

- Sedebe contar con muebles altos y bajos fijados a la pared que almacene los equipos.

- Elacceso al (aller estard limitado solo para el grupo de estudiantes inscritos en el curso o
clase y los programados para recibir la capacitacién en el laboratorio.

- Mantener una estricta limpicza y orden sobre todo el drea de trabajo antes, durante y
después de las practicas.

- Los estudiantes deberin ingresar con el guardapolvo y los EPP de manera obligatoria,

- No comer ni beber en el taller

- El wabajo con orden evita accidentes por lo que se debe observar la posicién de mochilas
chalecos, u otro elemento que impida el libre movimiento o genere riesgo de incendio.

- No se puede bromear en el laboratorio esta actitud puede generar grandes accidentes.

- Identificar la ubicacién de los elementos de seguridad como salida de emergencia
extintores entre olros.

- No se puede bloquear las salidas de emergencia.

- La heridas y corlc en las manos si se han producido en el taller seran comunicadas al
responsable del taller, asf como al docente que lo registrara haciendo constar todas las
circunstancias.

- Las heridas y cortes deben ser convenientemente vendadas y llevadas al tépico de la

facultad para su tratamiento.

5.3. Diseiio e instalaciones del laboratorio

Se adjunta plano de mapa de seguridad .

5.4.Vigilancia médica y sanitaria

vigilancia médica y sanitaria.

> La vigilancia médica deberd ser derivada al 6pico de la facultad
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> La sanitaria es de responsabilidad del encargado del laboratorio quien deberd seguir los
lincamiento de este manual para manipulacién de los equipos y gufas de la practicas para

Su correcto uso
5.5. Capacitacién:

> El responsable del laboratorio es la persona encargada de cumplir con las capacitaciones
para el: Profesores que usaran el laboratorio y del alumnado que utilice las instalaciones
de este laboratorio.

> Se deberd programar un mino de 2 capacitaciones s anuales para cada estamento.

TEMARIO

Descripcion de los equipos

Seguridad en su manejo

Seguridad en su manipulacién

Aseo y mantenimiento

AN N N

Procedimientos de uso de equipo y materiales
v" Manejo de los desechos y desperdicios.

funciones de vigilancia médica y sanilaria.

Y

La vigilancia médica deber ser ejercida por el responsable del laboratorio y los todos los
casos deberdn ser derivadas al (pico de la facultad.

El responsable del laboratorio es el encargado de llevar un registro de todos los
accidentes que se produzcan en el laboratorio

El responsable de la preservacion del laboratorio y control sanitario es el jefe del
laboratorio o del docente encargado en las funciones o actividades que el desarrolle en el
laboratorio.

5.6.Manipulacién de desechos

> Identificar los tipos de desechos provenientes de las actividades,

Se identificar de acuerdo con el siguiente cuadro

DECANO . 4‘17

LIMA- l'ﬂfi)//!
S
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Cuadro Almacenamientos de Residuos Generados

{  COLOR CLASE DESCRIPCION DE RESIDUOS
: Alambres, clavos, fierro corrugado, mallas,
; Residuos placas y cables de aceros yfo cobre (latas de
metalicos conservas, café, lechg, gaseosa, tapas de
metal, envasas de alimentos ¥y bebidas, eic.),
Vidrio Bolsllas, vasos y cualguier envase de vidrio
gu2 no contsnga quimicos.
Pageles y cartones sin contaminantes
Papeles {periodicos, revistas, Folletos. catalogos,
cartones impresiones, fotocopias, papel. sobres, cajas
de cartdn, quias teleiénicas, ete.)
“"’”‘:5 Desechos | Restos de comida, retazos de madera,
% organices 3 cascara de frutas, aserrin, o similares.
- !
Bolsas, envases y cublertos descariables,
_ embalajes pldsticos, restos de tubos de
[ PVC, yogurt, leche, alimentos, vasos, platcs,
§ Residuos cubizrtos descartables, botellas de babicas
: Plasticos gaseosas, aceites comestibles, balsas de
el datergente, envases de champti, empaquas
o bolsas de fruta, verdura y huevos, entre
olros.
Basura Comun/ Basura comun que no se recicie (Papel
Residuos higignico usado, envolturas de golosinas,
Generales oos). {
Latas y a=rosoles de pintura, filtros ds i
acsite, envases de quimicos, baterias y
grasas.(embolsados) y todo matearial
Residuos organico e incrganico, can caracteristicas:
Peligrosos corrosividad, reactividad, sxplosividad,
toxicidad, inflamabilidad y patogenicidad. Los
cilindros metaiicos rojos deben ser
hermegticos.

> La manipulacién serd siguiendo los protocolos de seguridad
> Deberdn contar como minimo con el siguiente equipo:

v Mandil guardapolvo

5.7.Seguridad, proteccién y material de seguridad
- Reconocimiento de los principales seiiales de seguridad:
- Sefales y signos de seguridad
En el laboratorio de construccién se contara con la siguiente seiializacién para equipos

contra incendio,




R

/;{\\\\\i ERS),
I

Seiialética de extintor

Sefiales de seguridad de

En el laboratorio de construccién se contara con la siguiente sefializacion de advertencia

adverlencia ,

para todo el personal que haga uso del laboratorio

2

Sefiales y signos de prohibicidn,

En el laboratorio de construccién se contara con la siguiente sefializacién de prohibicién

2

ATERCION
m&scgw

ATENCION

RIESCO DE
ACCIDEMYEY

BUSTANHCIA O
EATERIAS
TOXIGAS

para todo ¢l personal que haga uso del laboratorio

Seflales de evacuacion y emergencia

En el laboratorio construccién se contara con la siguiente sefializacién de evacuacién y

emergencia para lodo el personal que haga uso del laboratorio

SE A
} £ CASOS
,5‘ OL SISR0Q%
e arad

000017

Equipo de proteccién personal

DECAND
N, LIMA - PER(]
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me

 EPP

Zapatos de seguridad

Casco

Guanltes de proteccion

Guardapolvo

Protectores visuales contra
proyeccidn de particulas
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El uso de los equipos de proteccion personal es obligatorio, no se procederd a

realizar ninguna actividad sino se tienen el EPP respectivo

6 DISENO, CARACTERISTICAS Y NIVELES DEL LABORATORIO

6.1. Definiciones

Prevencidn : es un conjunto de acciones dirigidas a identificar, controlar y reducir los factores de riesgo
de las actividades del laboratorio, de la manipulacién que puedan producirse asi como del manejo de
residuos de la actividad, con el fin de evitar que ocasién algiin dafio o generen dafios colaterales.

Residuo o desecho. es cualquier objeto, material, o producto que se encuentre en estado sélido o
semisdlido contenido en recipientes o depdsitos cuyo generador descarta, rechaza o entrega porque sus
propiedades no permiten usarlo nuevamente en la actividad que lo generd.

Residuos no peligrosos: Son aquellos producidos por el generador en cualquier lugar y en desarrollo de su
actividad que no representa ningiin ricsgo para la salud humana y /o ¢l medio ambiente.

7 EQUIPO DE SEGURIDAD Y USO DE BARRERAS
7.1.Proteccién personal,
El estard bajo la supervision de encargado y responsable de uso del laboratorio, de acuerdo a la actividad
realiza
7.2.Proteccidn del estudiante

El estudiante es responsable de seguir los protocolos y manuales de los equipos anexos a este manual.
8 DEL MANTENIMIENTO ~LIMPIEZA Y ASEO DEL LABORATORIO
8.1.. Mantenimiento de equipos y materiales, permanente

8.2.La limpieza de los equipos y materiales, permancnte

8.3.De la limpicza y aseo del laboratorio, permanente

DECANO

N LIMA. PERO P
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UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL
FACULTAD DE ARQUITECTURA Y URBANISMO

REGLAMENTO INTERNO DEL LABORATORIO DE
MEDICIONES Y GEODESIA

TITULO |
ANTECEDENTES GENERALES
Articulo N°1 Este Reglamento tiene como objetivo regular el uso
del Laboratorio de Mediciones y Geodesia a fin de velar por su
correcta utilizacion como herramienta de desarrollo académico de
manera segura, confiable y sencilla. Esta normativa es aplicable al
Laboratorio de Mediciones y Geodesia de la Facultad de
Arquitectura UNFV.
Articulo N°2 El Responsable del Laboratorio y el personal de apoyo
son las personas que se dedican a todas las tareas que tengan
relacion con equipos de acondicionamiento ambiental de la
Facultad. Sera su labor mantenerlos, administrarlos y asesorar a la
Facultad en la compra de nuevos equipos y accesorios. Las
responsabilidades inherentes a su cargo son:
o Asignacion de equipo a usuarios solicitantes y control del
ingreso vy salida de equipos.
o  Cuidado en el manejo del equipo y buen funcionamiento
del mismo.
e Mantener abierto el laboratorio en el horario
establecido.
o  Reportar cualquier anomalia en los equipos.
e  Reportar el mal comportamiento de los usuarios.
o Hacer mencion de acontecimientos importantes a las
autoridades inmediatas.

TiITULO Nl
DE LOS DERECHOS

Articulo N°3 El Laboratorio de Mediciones y Geodesia corresponde
al espacio fisico dentro de la Facultad de Arquitectura y Urbanismo
de la UNFV y estd acondicionado para ofrecer a estudiantes y
profesores todas las herramientas necesarias para el desarrollo de
sus practicas. Su existencia tiene por objeto ser un aula
especializada para el desarrollo de pricticas de materias como
parte del contenido sildbico de asignaturas de la carrera y la de
brindar a los estudiantes las herramientas necesarias para cumplir
sus deberes académicos.

Articulo N°4 También podran hacer uso del Laboratorio, docentes
que deban dictar cursos afines y complementarios a la materia de
su especialidad y podrdn ser programadas las horas practicas de
Laboratorio de las materias de Mediciones y Geodesia,
Equipamiento de Interiores, Estructuras y de otras que lo soliciten
con anticipacion a efectos de programarlos en el calendario
respectivo.

TITULO 1Nl
DE LOS DEBERES

Articulo N°5 Se respetarda el horario programado en la
Racionalizacion Académica del afio en curso para el uso del
Laboratorio. No se aceptaran modificaciones a este horario. El uso
de los equipos del Laboratorio es solo para fines educativos y de
investigacion. El uso del Llaboratorio serd solamente con la
supervision del docente responsable.
Articulo N°6  Una vez al mes el personal o encargado del
Laboratorio realizard una supervisién a los equipos y accesorios
complementarios, segun los protocolos.
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Articulo N°7 Serd de responsabilidad del personal de apoyo o el
encargado del Laboratorio dejar apagados todos los equipos
informdticos antes de cerrar con llave el Laboratorio, comunicando
a vigilancia a a la Administracion del predio a fin de relevar la
custodia del aula.

Articulo N°8 El estudiante debe cumplir con las normas y
protocolos de seguridad del uso de los instrumentos contenidos en
el manual de seguridad de este laboratorio.

TITULO IV
DE LAS PROHIBICIONES
Articulo N°9 Los equipos del Laboratorio para fines académicos han
sido previamente puestos a prueba para su utilizacion y se prohibe
estrictamente hacer manipulacién inadecuada del equipo, como
desarmar el equipo en caso no funcionase por algin percance
ocurrido con el equipo.

Articulo N°10 Queda estrictamente prohibido daiiar, deteriorar y/o
extraer cualquier elemento o equipo existente del laboratorio. De
ser sorprendida una persona sustrayendo un equipo o parte de
este se le aplicard las medidas disciplinarias de la UNFV vy la
institucion hara la denuncia correspondiente ante las autoridades
policiales.

Articulo N°11 Se deberd guardar silencio y mantener un
comportamiento adecuado dentro del ambiente del Laboratorio , y
atender las indicaciones de la persona encargada del Laboratorio,
de lo contrario deberd retirarse inmediatamente, si es reiterativo
este comportamiento se podra suspender definitivamente el
servicio a este alumno.

Articulo N°12 Se prohibe el consumo de alimentos dentro del
Laboratorio por motivos de higiene asi como fumar dentro del
mismo, de acuerdo al manual de seguridad y salud de la UNFV.

TITULOV
PRESTAMO Y USO ADECUADO DE EQUIPOS
Articulo N°13 Todo uso de equipos serd supervisar por el docente
responsable del curso. Los resultados de estos ensayos son
entregados a los estudiantes en las fechas programadas, para que
sean procesados por estos.

Articulo N°14 Los usuarios deben solicitar los equipos que vayan a
utilizar internamente dentro de la Facultad por medio de un
formato al encargado del laboratorio del area, bajo la supervisién
del docente responsable del curso.

Articulo N°15 Es responsabilidad del usuario revisar los equipos
antes de recibirlos. Cualquier observacién a los mismos debe ser
escrita en el espacio de observaciones de los formatos respectivos.

Articulo N°16 Si el equipo ha sufrido algiin dafio, el usuario debe
reponer el equipo con otro de las mismas caracteristicas (marca,
modelo) a excepcién del nimero se serie que es diferente para
cada equipo segin los procedimientos administrativos
correspondientes.

Responsable del Laboratorio
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INTRODUCCION

El manual del laboratorio de Seguridad del laboratorio de ARTES PLASTICAS, es un instrumento necesario a
seguir en €l se imparten las medidas basicas de seguridad para el manejo de los materiales, herramientas y
proceso de creacién de obras de arte, necesarios para complementar su capacitacién profesional del arquitecto,
La finalidad del presente manual cs cl de prevenir accidentes a los que puede incurrir el estudiante al ser un

aprendiz en esta maleria.
Todo manejo debe ser guiado y supervisado por un especialista y en tltima instancia el estudiante realizard una
préctica dirigida del proceso.

1 TFINALIDAD

Dotar al Usuarios de la Facultad de arquitectura de un manual de prevencién de riesgos al operar
actividades que se realizard dentro del laboratorio ARTES PLASTICAS, y realizar de manera segura lanto

para el ejecutor como delas personas que comparlen esla capacitacidn.

2 ALCANCE

El presente manual de seguridad tiene alcance a nivel institucién y destinado todo el personal docente y
estudiantes que labora dentro del laboratorio de ARTES PLASTICAS de la Facultad de Arquitectura y
Urbanismo de la Universidad Nacional Federico Villarreal:

e Docente que brindan clascs y operan los maleriales y equipo de laboratorio

e Estudiantes que reciben clases en el laboratorio y//u operan materiales y equipos

o Personal eventual que acude al taller

o Trabajadores de Limpieza y mantenimiento del local
3 OBJETIVOS

3.3.General
El presente manual de de seguridad, tiene por objelivo minimizar el riesgo de accidentes como

g
|: %'0,; consecuencia de actividades a ser realizadas en el laboratorio de ARTES PLASTICAS en la facultad

de arquitectura de la universidad nacional Federico Villarreal,

FBU
3.4.Especifico

Dotar al personal docente y alumno de una herramienta a utilizar para prevenir accidentes al manipular

TN

los insumos o equipos para | capacitacién de los alumnos como complemento de su formacion (edrica.

4 EVALUACIONES DE RIESGO DEL LABORATORIO

g 7
LIMA- PERJ' ya
o
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4.1. De las actividades que se realiza
o Responsable del laboratorio

- Elresponsables del Laboratorio conocer el protocolo de seguridad para el laboratorio

- Implementar las acciones correctivas en caso existiera riesgos de accidentes

- Realizar un control periddico respecto al funcionamiento de las medidas de seguridad

- Dar cumplimiento a las medidas de seguridad

- Informar a los docentes sobre los requerimientos de seguridad que deben seguir en caso de
equipos méquinas que generen riesgo para | salud del usuario

Estudiantes

- Esresponsabilidad de los estudiantes realizar un trabajo seguro previniendo la exposicion
innecesaria a peligros, ellos serdn responsables de cumplir con los protocolos de seguridad.
© Manipulacién de materiales de arcilla y yeso
© Manipulacién de materiales de acero negro
© Manipulacién de materiales piedra reconstituida
o Manipulacién de materiales eléctricos
o Y otro material que se requiera en escultura

- Riesgo Fisico. - por manipulacién o ingesta de gases o particulas de polvo contaminado, no
representa mayor riesgo; exposicion a ruidos y vibraciones o una carga calorifica sobre la
superficie corporal y quemaduras especialmente aquellas que estdn sin proteccién.
Riesgo de caida de objetos por desplome o manipulacién.- se da por inestabilidad falta de
anclaje o fijacion de los materiales con los que sc trabaja. Sobre carga o mal estado de las
estanterfas o por materiales indebidamente ubicados. Los dafios que pueden derivarse de
este riesgo son: Heridas, Luxaciones. Contusiones, Rozaduras, Torceduras, Esguinces, o
bien lesiones como fracturas en funcién del peso del objeto y de la altura de la caida. En
estos casos hay que considerar ademas la posibilidad de sufrir cortes por rotura de

materiales de vidrio en el mismo accidente.

5 DIRECTRICES Y DESARROLLO DE PRACTICAS EN EL. LABORATORIO

5.1.Cédigo de practicas:

- Estdndares de Seguridad. .- Los estudiantes no podrin estar entrando ni saliendo o
viceversa del laboratorio, durante el tiempo que dure la préctica.

- Seguir las instrucciones del responsable del laboratorio o del docente encargo de dirigirla,

- Estudiar cada experiencia antes dc llevar a cabo.

- Mantener una actitud responsable, no se deben gastar bromas, correr ni gritar.

- Lavar las manos antes de abandonar el laboratorio

g —
- No sacar ningiin produclo y/o material del laboratorio P e,
- Nodeberan introducirse ni ingerir bebidas y/o alimentos durante la estancia en {;9 ‘99 . AN

laboratorio
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- Debe respetarse el drea de trabajo de cada equipo y observar el buen comportamiento
durante la realizacién de la préctica.

- Al terminar la préctica se dejard limpia la mesa de trabajo, el 4rea de trabajo y los
instrumentos que el fueron facilitados.

- No debe olvidarse depositar la basura orgdnica en el bote ubicado para estos fines. Y

llevarlos a los botes o colectores exteriores ubicados en los pasadizos.
5.2.Procedimiento del Trabajo seguro

- Losequipos del laboratorio de Artes Plasticas deben tener condiciones de movilidad
suficiente para permitir el ajuste hacia el usuario.

- Los equipos deben estar fijados con la finalidad de evitar cualquier accidente.

- Sedebe contar con muebles altos y bajos fijados a la pared que almcene los equipos y
materiales usados en el (aller de Artes Plasticas

- Losequipos de corte no deben estar en los bordes de la mesa para evitar lesiones por
desplome.

- Elacceso al (aller estard limitado solo para el grupo de estudiantes inscritos en el curso o
clase y los programados para recibir la capacitacién en el laboratorio.

- Mantener una estricta limpieza y orden sobre todo el drea de (rabajo antes, durante y
después de las practicas.

- Los estudianles deberdn ingresar con el guardapolvo y los EPP de manera obligatoria,

- No comer ni beber en el taller

- El trabajo con orden evita accidentes por lo que se debe observar la posicién de mochilas

chalecos, u otro ¢lemento que impida el libre movimiento o genere riesgo de incendio.
@,

‘%
£
&

- Encaso de derrames en la mesa, ¢l equipo o el suelo avisar inmediatamente al profesor

quien actuard considerando las caracteristicas de este.

- No se puede bromear en el laboratorio esta actitud puede generar grandes accidentes.

- Identificar la ubicacién de los clementos de seguridad como salida de emergencia
extintores entre otros.

- No se puede bloquear las salidas de emergencia.

- La heridas y corte en las manos si se han producido en el taller serdn comunicadas al
responsable del (aller, asi como al docenle que lo registrara haciendo constar todas las
circunstancias.

- - Las heridas y cortes deben ser convenientemente vendadas y llevadas al 16pico de la

facultad para su tratamiento.

5.3. Diseiio e instalaciones del laboratorio

Se adjunta mapa de seguridad

5.4. Vigilancia médica y sanitaria

LIMA - PE
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> El responsable del laboratorio es la persona encargada de cumplir con las funciones de
vigilancia médica y sanitaria.

> La vigilancia médica deberd ser derivada al (Gpico de la facultad

» Lasanitaria es de responsabilidad del encargado del laboratorio quien deberd seguir los
lineamicnto de este manual para manipulacién de los equipos y gufas de la practicas para

su correcto uso
5.5. Capacitacién:
> El responsable del laboratorio es la persona encargada de cumplir con las capacitaciones

para el: Profesores que usaran el laboratorio y del alumnado que utilice las instalaciones

de este laboratorio.

v

Se deberd programar un mino de 2 capacitaciones s anuales para cada estamento.
TEMARIO

Descripcién de los equipos

Seguridad en su mancjo

Materiales que se utilizan

Seguridad en su manipulacién

Aseo y mantenimiento

AN N NN

Procedimientos de uso de equipo y materiales
v" Manejo de los desechos y desperdicios.
> funciones de vigilancia médica y sanitaria.
La vigilancia médica deberd ser ejercida por el responsable del laboratorio y los todos los
casos deberdn ser derivadas al (épico de la facultad.
El responsable dcl laboratorio es el encargado de llevar un registro de todos los
accidentes que se produzcan en el laboratorio

El responsable de la preservacién del laboratorio y control sanitario es el jefe del

laboratorio o del docente encargado en las funciones o actividades que el desarrolle en el

laboratorio.

5.6.Manipulacién de desechos

~

# Identificar los tipos de desechos provenientes de las actividades,

Se identificar de acuerdo con el siguiente cuadro

MA - PERU

ety




Cuadro  Almacenamientos de Residuos Generados

{ COLOR CLASE DESCRIPCION DE RESIDUOS

{ sl ( Alambres, claves, fiero cerrugade, mallas,
; ¢ Residuos placas v cables de acero yic cobre (latas de
¢ metélicos conservas, café, leche, gaseosa, tapas de

metal, envases de alimentos y bebidas, te.),

Vidrio

Botellas, vasos y cualquier envase de vidrio
quz no contanga quimicos.

Papeles
cartones

Papeles y cartones sin contaminantes
{periddicos, revistas, Folletos, catalagos,
impresiones, fotocopias, papel. sodres, cajas
de carién, gulas telafonicas, ete.)

Desechios
organices

Restos de comide, retazos de madera
cascara de frutas, aserrin, o similaras.

Bolsas, envases y cubiertos descartables,
embalajes pldsticos, rastos d= tuobos de
PWC, yogurt, ieche, alimentos, vasos, plaics,
cubizrios descartables, betellas de behidas
gaseo0sas, aceites comestibles, holsas de
detergente, envases de champy, empaques
a bolsas de fruta, verdura y huevos, entre
ofros.

K2
Residuos
Plastices

M

Basura Comun/

Residuos
Generales
o Residuos
!‘@i Peligrosos

Basura comin que no se recicle (Papel
figiénico usado, envolluras de golosinas,
otros),
Latzs y azrosoles de pintura, fitiros de
acsite, envases de quimicos, baterias Y
grazas.(emboisados) y todo matsrial
organico e incrganico, con caracteristicas:
corrosividad, reactividad, 2xplosividad,
toxicidad, inflamabilidad y pategenicidad. Los
clindros meiaiicos rojes deben ser

herméticos.

> La manipulacién serd siguiendo los protocolos de seguridad
> Deberdn contar como minimo con el siguiente equipo:

v" Mandil guardapolvo

v" Guantes corlos

v" Mascarilla

5.7.Seguridad, proteccién y malterial de seguridad

- Reconocimiento de los principales sefiales de seguridad:

- Seiflales y signos de seguridad

En cl laboratorio de construccion se contara con la siguiente sefializacién para equipos

contra incendio,

000026
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Seialética de extintor

Sefiales de seguridad de advertencia ,
En el laboratorio de construccién se contara con la siguiente sefializacién de advertencia

para todo el personal que haga uso del laboratorio

@ ,@
ATENCION | | ATENCION || susvancizo

RILEGO RicSEa DE MATERIAS
ELECTRICS ACCIDENTER TOXICAS

Sefiales y signos de prohibicidn,
En el laboratorio de construccion se contara con la siguiente sefializacién de prohibicién

para todo el personal que haga uso del laboratorio

Sefiales de cvacuacién y emergencia
En el laboratorio construccién se contara con la siguiente sefializacién de evacuacién y

emergencia para todo el personal que haga uso del laboratorio

M EPP
1 Zapatos de seguridad
Cquipo de proteccién personal 2| Casco
3 Guantes de proteccion

I~

Guardapolvo e

petl
5 | Prolectores #sfles contra 7 "
proyeccionfde pfirticulas =~

g
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El uso de los equipos de proteccién personal es obligatorio, no se procederd a

realizar ninguna actividad sino se tienen el EPP respectivo

6 DISENO, CARACTERISTICAS Y NIVELES DEL LABORATORIO

6.1. Definiciones
Prevencidn: es un conjunto de acciones dirigidas a identificar, controlar y reducir los factores de ricsgo de
las actividades del laboratorio, de la manipulacién que puedan producirse, asi como del manejo de
residuos de la actividad, con el fin de evitar que ocasién algtin dafio o generen dafios colaterales.

Residuo o desecho. es cualquier objelo, material, o producto que se encuentre en estado sélido o
semisdlido contenido en recipientes o depdsitos cuyo generador descarta, rechaza o entrega porque sus
propiedades no permiten usarlo nuevamente en la actividad que lo generd.

Residuos no peligrosos: Son aquellos producidos por el generador en cualquier lugar y en desarrollo de su
actividad que no representa ningtin riesgo para la salud humana y /o el medio ambiente.

6.2. Diseifio del laboratorio
>  Esculturas
»  Modelos

A »  Figuras

N

>  Area de modelado

»  Arcade mctal

7 EQUIPO DE SEGURIDAD Y USO DE BARRERAS

7.1.Proteccién personal, el que estard a cargo de la supervision del responsable de laboratorio de acuerdo a la

actividad a realizar

7.2. Proteccién del estudiante, ¢l estudiante es responsable de seguir ¢l los protocolos y manuales anexos ¢l
presente.

8 DEL MANTENIMIENTO -LIMPIEZA Y ASEO DEL LABORATORIO

8.1. Man(enimiento de los cquipos y materiales, pcrmanente

8.2.La limpieza de los equipos y materiales, permanente

LIMA - PERy ,//‘"’?
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8.3.De la limpieza y aseo del laboratorio, permanente

9 BIBLIOGRATIA:

% Reglamento interno de Seguridad y salud en el trabajo ¢ la Universidad Federico Villarreal

% Ley 27314, Ley general de Residuos Sélidos publicada el 10 de julio del 2000

<+ Ley 29783 Ley de 005-2012 TR Reglamento de la Ley 29783 de seguridad y salud en el trabajo,
publicado el 25 de abril de 2012

% NTP 399.010.2004 Sciiales de seguridad colores, simbolos y dimensiones de sefiales de seguridad.

Parte I, reglas para el disefio de sefiales de seguridad




UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL
FACULTAD DE ARQUITECTURA Y URBANISMO

REGLAMENTO INTERNO DEL LABORATORIO DE
ARTES PLASTICAS

TITULO |
ANTECEDENTES GENERALES
Articulo N°1 Este Reglamento tiene como objetivo regular el uso
del Laboratorio de Artes Plasticas a fin de velar por su correcta
utilizacién como herramienta de desarrollo académico de manera
segura, confiable y sencilla. Esta normativa es aplicable al
Laboratorio de Artes Plasticas de la Facultad de Arquitectura UNFV.
Articulo N°2 El Responsable del Laboratorio y el personal de apoyo
son las personas que se dedican a todas las tareas que tengan
relacién con equipos de acondicionamiento ambiental de la
Facultad. Sera su labor mantenerlos, administrarlos y asesorar a la
Facultad en la compra de nuevos equipos y accesorios. Las
responsabilidades inherentes a su cargo son:
o  Asignacidn de equipo a usuarios solicitantes y control del
ingreso vy salida de equipos.
e  Cuidado en el manejo del equipo y buen funcionamiento
del mismo.
e Mantener abierto el laboratorio en el horario
establecido.
o Reportar cualquier anomalia en los equipos.
e  Reportar el mal comportamiento de los usuarios.
e Hacer mencién de acontecimientos importantes a las
autoridades inmediatas.

TITULO NI
DE LOS DERECHOS

Articulo N°3 El Laboratorio de Artes Plasticas corresponde al
espacio fisico dentro de la Facultad de Arquitectura y Urbanismo de
la UNFV y estd acondicionado para ofrecer a estudiantes y
profesores todas las herramientas necesarias para el desarrollo de
sus practicas. Su existencia tiene por objeto ser un aula
especializada para el desarrollo de prdcticas de materias como
parte del contenido sildbico de asignaturas de la carrera y la de
brindar a los estudiantes las herramientas necesarias para cumplir
sus deberes académicos.

Articulo N°4 También podran hacer uso del Laboratorio, docentes
que deban dictar cursos afines y complementarios a la materia de
su especialidad y podrdn ser programadas las horas practicas de
Laboratorio de las materias de Artes Pldsticas, Equipamiento de
Interiores, Estructuras y de otras que lo soliciten con anticipacién a
efectos de programarlos en el calendario respectivo.

TITULO Il
DE LOS DEBERES

Articulo N°5 Se respetard el horario programado en la
Racionalizaciéon Académica del afio en curso para el uso del
Laboratorio. No se aceptardn modificaciones a este horario. El uso
de los equipos del Laboratorio es solo para fines educativos y de
investigacion. El uso del Laboratorio sera solamente con Ila
supervision del docente responsable.
Articulo N°6  Una vez al mes el personal o encargado del
Laboratorio realizard una supervision a los equipos y accesorios
complementarios, segun los protocolos.
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Articulo N°7 Serd de responsabilidad del personal de apoyo o el
encargado del Laboratorio dejar apagados todos los equipos
informaticos antes de cerrar con llave el Laboratorio, comunicando
a vigilancia a a la Administracion del predio a fin de relevar la
custodia del aula.

Articulo N°8 El estudiante debe cumplir con las normas y
protocolos de seguridad del uso de los instrumentos contenidos en
el manual de seguridad de este laboratorio.

TITULO IV
DE LAS PROHIBICIONES
Articulo N°9 Los equipos del Laboratorio para fines académicos han
sido previamente puestos a prueba para su utilizacién y se prohibe
estrictamente hacer manipulacién inadecuada del equipo, como
desarmar el equipo en caso no funcionase por alglin percance
ocurrido con el equipo.

Articulo N°10 Queda estrictamente prohibido danar, deteriorar y/o
extraer cualquier elemento o equipo existente del laboratorio. De
ser sorprendida una persona sustrayendo un equipo o parte de
este se le aplicara las medidas disciplinarias de la UNFV y la
institucion hard la denuncia correspondiente ante las autoridades
policiales.

Articulo N°11 Se debera guardar silencio y mantener un
comportamiento adecuado dentro del ambiente del Laboratorio , y
atender las indicaciones de la persona encargada del Laboratorio,
de lo contrario deberd retirarse inmediatamente, si es reiterativo
este comportamiento se podrd suspender definitivamente el
servicio a este alumno.

Articulo N°12 Se prohibe el consumo de alimentos dentro del
Laboratorio por motivos de higiene asi como fumar dentro del
mismo, de acuerdo al manual de seguridad y salud de la UNFV.

TITULOV
PRESTAMO Y USO ADECUADO DE EQUIPOS
Articulo N°13 Todo uso de equipos serd supervisar por el docente
responsable del curso. Los resultados de estos ensayos son
entregados a los estudiantes en las fechas programadas, para que
sean procesados por estos.

Articulo N°14 Los usuarios deben solicitar los equipos que vayan a
utilizar internamente dentro de la Facultad por medio de un
formato al encargado del laboratorio del drea, bajo la supervision
del docente responsable del curso.

Articulo N°15 Es responsabilidad del usuario revisar los equipos
antes de recibirlos. Cualquier observacion a los mismos debe ser
escrita en el espacio de observaciones de los formatos respectivos.

Articulo N°16 Si el equipo ha sufrido algin dafio, el usuario debe
reponer el equipo con otro de las mismas caracteristicas (marca,
modelo) a excepcién del nimero se serie que es diferente para
cada equipo segin los procedimientos administrativos
correspondientes.

Responsable del Laboratorio

=
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I. INTRODUCCION

El presente documento establece los lineamientos de seguridad para el Laboratorio de Aerodindmica y
Tinel de Viento - SL0O4LA20 en el marco del Protocolo de Seguridad para Laboratorio y Talleres de
Ingenierias, Arquitectura y Ciencias Naturales SSST-PS02 y a la Resolucién Rectoral 643-2016-UNFV
“Directiva para el uso de las Tecnologias de la informacién y Comunicacién en la Universidad Nacional
Federico Villarreal” y a los “Procesos y Politicas de Soporte Técnico en la Universidad Nacional Federico

RO Villarreal”, asi como al Reglamento de Uso del Laboratorio de Aerodindmica y Tdnel de Viento 2019

Z

n tal sentido, las normas de seguridad establecidas en este documento se basan en estandares

pstitucionales, aplicandose aquellos pardmetros de seguridad propios de la funcién del Laboratorio de

Aerodinamica y Tunel de Viento atendiendo tanto a la seguridad de las personas, los bienes y la relacion
que, durante el ejercicio de sus actividades, se da entre ellos.

La Facultad de Arquitectura y Urbanismo de la UNFV promueve el aprendizaje a través de las practicas
de laboratorio para poder afianzar en la practica y fomentar la calidad de sus procesos académicos. La
Institucion necesita garantizar la disponibilidad del acceso a los servicios que se brindan apoyados en su
infraestructura de equipos de medicion, promoviendo un uso racional y adecuado de las mismas a través
del laboratorio de Aerodindmica y Tunel de Viento.
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Il. FINALIDAD

El siguiente manual tiene como finalidad establecer las medidas de seguridad fisica y eléctrica dentro del
Laboratorio de Aerodindmica y Ttnel de Viento indicando los criterios de seguridad minimos que garanticen
la integridad de los usuarios y los procedimientos complementarios para la seguridad del equipamiento,
préstamo de equipos interno y externo, la verificacion de equipos e instalaciones del Laboratorio de
Aerodinamica y Tunel de Viento.

Asimismo, sirve de referencia para la generaciéon de documentos e instructivos relacionados con la
seguridad del uso de las instalaciones y el equipamiento de medicién por parte de los usuarios, asi como
para establecer los procedimientos de seguridad aplicables a dichos equipos por parte del personal
responsable de servicio.

lll. ALCANCE

Por su naturaleza y aplicacion, el presente manual se aplica al Laboratorio de Aerodindmica y Tunel de
Viento SLO4LA20 de la Facultad de Arquitectura y Urbanismo de la Universidad Nacional Federico
Villarreal. Las medidas de seguridad indicadas se enfocan en el uso de las instalaciones y equipos dentro
del Laboratorio, excluyendo las instalaciones y otras medidas de seguridad externas que competan a la
administracion del predio.

IV. OBJETIVOS

a. Objetivo General

Establecer las normas de seguridad aplicables al uso del Laboratorio de Aerodinamica y Ttnel de Viento
por parte de usuarios y personal responsable, asi como aquellas medidas que garanticen la seguridad del
equipamiento de medicion.

b. Objetivos Especificos

Establecer las normas de seguridad de las instalaciones del Laboratorio.

Establecer las normas de seguridad en el uso del Laboratorio.

Establecer las normas de monitoreo y seguridad del equipamiento.

V. EVALUACION DEL RIESGO DEL LABORATORIO O TALLER

Por la naturaleza del trabajo realizado en el Laboratorio de Aerodinamica y Tunel de Viento, los riesgos

identificados para las personas son aquellos relacionados con las descargas eléctricas durante el uso del
tunel de viento y la identificacion de las zonas seguras en caso de sismos.

Los riesgos asociados al buen funcionamiento del tinel de viento implican el resguardo fisico de los
componentes, el cuidado externo del equipo, la seguridad de las instalaciones eléctricas y el control del
acceso de los ysuarios. .
5.1 De pitadesigltise realiza
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e Responsable del laboratorio

- Elresponsable del Laboratorio conoce el protocolo de seguridad para el laboratorio

- Implementar las acciones correctivas en caso existiera riesgos de accidentes

- Realizar un control periédico respecto al funcionamiento de las medidas de
seguridad

- Dar cumplimiento a las medidas de seguridad

- Informar a los docentes sobre los requerimientos de seguridad que deben seguir en
caso de equipos maquinas que generen riesgo para [ salud del usuario

Estudiantes

- Es responsabilidad de los estudiantes realizar un trabajo seguro previniendo la
exposicion innecesaria a peligros, ellos serén responsables de cumplir con los
protocolos de seguridad.
o Manipulacién de equipos y accesorios eléctricos

- Riesgo Fisico. - exposicion a ruidos y vibraciones

- Riesgo de caida de objetos por desplome o manipulacion.- se da por inestabilidad
falta de anclaje o fijacion de los materiales con los que se trabaja. Sobre carga o mal
estado de las estanterias o por materiales indebidamente ubicados. Los dafios que
pueden derivarse de este riesgo son: Heridas, Luxaciones, Contuciones,Rozaduras,
Torceduras, Esguinces, o bien lesiones como fracturas en funcién del peso del
objeto y de la altura de la caida.

5.2 Proceso de identificacion del riesgo

- Se han analizado los riesgos en funcién a los equipos y actividades que se realizan
en el laboratorio. Se adjunta Matriz IPER resultante. En ella se detallan los riesgos
asociados al Laboratorio.

- Procedimiento en caso de accidentes

En caso de accidente REQUERIR URGENTEMENTE LA ATENCION MEDICA e

indicar cuanto detalle concierne al mismo.

VI. DIRECTRICES Y DESARROLLO DE PRACTICAS EN LOS LABORATORIOS Y TALLERES

6.1 Cddigo de practicas:
-  Estandares de Seguridad. .- Los estudiantes no podran estar entrando ni saliendo o
viceversa del laboratorio, durante el tiempo que dure la préactica.
- Seguir las instrucciones del responsable del laboratorio o del docente encargo de
L N dirigirla.
i e - Estudiar cada experiencia antes de llevar a cabo.
- Mantener una actitud responsable, no se deben gastar bromas, correr ni gritar.
- Lavarlas manes antes de abandonar el laboratorio
- No sacar ningln producto y/o material del laboratorio
- No deberén introducirse ni ingerir bebidas y/o alimentos durante la estancia en el

‘o> - -Jabgratorio
N2
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- Debe respetarse el area de trabajo de cada equipo y observar el buen
comportamiento durante la realizacién de la practica.

- Alterminar la practica se dejard limpia la mesa de trabajo , el drea de trabajo y los
instrumentos que el fueron facilitados.

6.2 Procedimiento del Trabajo seguro

- Los equipos del laboratorio deben tener condiciones de movilidad suficiente para
permitir el ajuste hacia el usuario.

- Los equipos deben estar fijados con la finalidad de evitar cualquier accidente.

- Se debe contar con muebles altos y bajos fijados a la pared que almcene los
equipos

- Mantener una estricta limpieza y orden sobre todo el drea de trabajo antes, durante
y después de las practicas.

- Los estudiantes deberan usar guantes de nitrilo obligatoria al hacer uso del tinel de
viento.

- No comer ni beber en el laboratorio

- Eltrabajo con orden evita accidentes por lo que se debe observar la posicién de
mochilas chalecos, u otro elemento que impida el libre movimiento o genere riesgo
de incendio.

- No se puede bromear en el laboratorio esta actitud puede generar grandes
accidentes.

- Identificar la ubicacién de los elementos de seguridad como salida de emergencia
extintores entre otros.

- No se puede bloquear las salidas de emergencia.

6.3 Vigilancia médica y sanitaria

» El responsable del laboratorio es la persona encargada de cumplir con las
funciones de vigilancia médica y sanitaria.

> La vigilancia médica debera ser derivada al tépico de la facultad

> La sanitaria es de responsabilidad del encargado del laboratorio quien debera
seguir los lineamiento de este manual para manipulacion de los equipos y guias de
la practicas para su correcto uso.

6.4 Capacitacion:

> El responsable del laboratorio es la persona encargada de cumplir con las
capacitaciones para: Profesores que usaran el laboratorio y del alumnado que
utilice las instalaciones de este laboratorio.

»> Se debera programar un minimo de 2 capacitaciones anuales para cada estamento.

TEMARIO

Descripcion de los equipos

Seguridad en su manejo

Seguridad en su manipulacién

Aseo y mantenimiento

Procedimientos de uso de equipo y accesorios

Junciones de vigilancia médica y sanitaria.
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La vigilancia médica deberd ser ejercida por el responsable del laboratorio y todos

los casos deberan ser derivadas al tépico de la facultad.
El responsable del laboratorio es el encargado de llevar un registro de todos los

accidentes que se produzcan en el laboratorio
El responsable de la preservacion del laboratorio y control sanitario es el jefe del

laboratorio o del docente encargado en las funciones o actividades que el
desarrolle en el laboratorio.

6.5 Manipulaciéon de desechos

> ldentificar los tipos de desechos provenientes de las actividades,
Se identificar de acuerdo con el siguiente cuadro

2
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Cuadro Almacenamientos de Residuos Generados

COLOR CLASE | DESCRIPCION DE RESIDUOS

= Alambres, claves, fierro corrugado, mallas,
Residuos placas ¥ cables de acero y/o cobre (latas de |
metdlicos conservas, calé, leche, gaseosa, lapas de |

e metal, envases de alimeritos y bebidas, eis,), |

Bolellas, vasos y cualguizr envase de vidrio

! Vidrio ~ % g
‘ quz no contenga quimicos.
- Papeles y cartones sin contaminantes
o Papeles {pariddicos. revistas, Folletas, catdlogos,
cariones imprasiones, fotocopias, papel. sobres, cajas
— de cartén, guias telefénicas, etc)) i
!
Dasschos | Restos de comida, retazos de madera,

cascara ce frutas, aserrin, o similares.

organices

Bolsas, envases y cubiertos descartables,
embalajes plasticos, restos de tubos de

o PYC, yogur, feche, alimentes, vasos, plaios,
Residuos cubizrtes descartables, botellas de babidas
: ] Flasticos gasegsas, aceites comestibles, holsas de
ez detergente, envasas de champty, empacuss
o bolsas de fruta, verdura y nuevos, entre
otros.
Basura Coman/ Basura comun que no se recicle (Papel
Residuos higignico usada, envolturas de golosinas,
Gepergles olros).

Latas y acrosoles de pintura, filires de |
aceite, envases de quimicos, baterias y
grasas.[embhalsados) y todo material
Fesiduos organico e inorganico, con caracteristicas:

Peligrosos corrosividad, reactividad, explesividad,
waxicidad, inflamabilidad v patogenicidad. Los
cilindros meiaiicos rejos deben ser
herméticos.

> La manipulacion sera siguiendo los protocolos de seguridad
> Deberan contar como minimo con el siguiente equipo:

v Mandil guardapolvo

¥" Guantes cortos

6.6 Seguridad, proteccién y material de seguridad
- Reconocimiento de los principales sefales de seguridad:
- Senfales y signos de seguridad
En el laboratorio se contara con la siguiente sefalizacién para equipos contra

" -incendio,
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Senalética de extintor

- Senales de seguridad de advertencia ,

- Senfales y signos de prohibicion,
En el laboratorio de construccion se contara con la
prohibicion para todo el personal que haga uso de

siguiente sehalizacién de
| laboratorio

ffq %%ﬁ

W, )

- Sefiales de evacuacion y emergencia
En el laboratorio construccion se contara con la
siguiente sefalizacion de evacuacion y
emergencia para todo el personal que haga uso
del laboratorio

item

EPP.

Zapatos de seguridad

- Equipo de proteccién personal

Guantes de proteccion

Guardapolvo

AW

Protectores auriculares contra el
ruido

El uso de los equipos de proteccidn personal es obligatorio, no se procedera a

realizar ninguna actividad sino se tienen el EPP

respectivo
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-Material de seguridad
i) Procedimiento de seguridad de la red electrica

Para garantizar la seguridad de los usuarios del Laboratorio de Aerodinamica y Tunel de Viento
(docentes y estudiantes), el responsable y encargado debe seguir las siguientes recomendaciones:

e El tablero eléctrico en el que se encuentra la llave termomagnética debe permanecer cerrado
durante el uso del Laboratorio. Solo se permite su apertura por el responsable, personal
administrativo encargado o docente encargado de la clase, al usarse el tinel de viento, al finalizar
Su uso se procede a apagar la llave térmica.

e Elresponsable o encargado del Laboratorio debe velar por que este tablero no sea manipulado por
los estudiantes u otro personal no autorizado.

° _ El acceso al tablero eléctrico debe mantenerse con acceso libre de obstaculos, evitando en todo
momento la colocacion de sillas u otro mobiliario que impida accede rapidamente a él. Este tablero,
de acuerdo con los estandares y el reglamento de seguridad de laboratorios, debe contar con una
llave diferencial.

e Todos los equipos electrénicos deben contar con un estabilizador de voltaje de al menos 1000W de
estado solido y/o estar conectados al estabilizador de linea del Laboratorio.

o De manera complementaria, para evitar el riesgo de electrocucion, se debe verificar gue ningun
estudiante esté consumiendo alimentos ni bebidas que puedan ocasionar un filtrado en los
componentes electronicos de la computadora y producir un corto circuito y/o poner en riesgo la
salud del usuario.

ii) Comportamiento durante el trabajo en el laboratorio

o Alingresar al laboratorio, los estudiantes deben registrar su uso en los formatos de control. No se
permite el acceso libre bajo ninguna circunstancia a fin de identificar a las personas que estén
haciendo uso de las instalaciones.

o Por las razones indicadas anteriormente no se permite el ingreso con alimentos ni bebidas,
tampoco el ingerir alimentos o bebidas, ni fumar en el laboratorio.

° Los estudiantes sélo pueden ingresar con maletines o mochilas de uso personal pero no maquetas
ni otro tipo de material, que bajo ninguna circunstancia debe ingresar ni quedar en custodia dentro
del laboratorio. Las mochilas o maletines de los estudiantes y docentes no deben colocarse en el
pasillo de forma que obstruya el paso.

o Los estudiantes deben mantener el orden durante el uso del equipo de medicién dentro del
laboratorio. No debe distraer, bromear o interrumpir a las personas que se encuentran trabajando
en el laboratorio por riesgo de accidentes. El responsable del laboratorio debe velar por el
cumplimiento de esta disposicién, estando facultado para retirar a los alumnos que incumplan estas
directivas, asi como registrar estas ocurrencias.

o Pueden crearse grupos de alumnos, dependiendo de la cantidad de equipos de medicidn
disponibles. Esto incluye las clases regulares, en las capacitaciones de funcionamiento correcto de
equipos.

A s,

iii lS‘éﬁ‘a‘l‘j%e’:i iones de seguridad
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De acuerdo a las disposiciones legales vigentes (NTP 399.010-1) todo laboratorio debe presentar
sefalética de seguridad y emergencia. La sefalética dispuesta en el laboratorio consta de: a) riesgo
eléctrico; b) zona de seguridad; c) indicaciones de salida; d) ubicacién de extintores; y e) prohibiciones
de fumar.

o La sefalética debe estar ubicada en lugares de facil visualizacion. De acuerdo a las
recomendaciones realizadas, las sefaléticas de zona segura incluyen a las columnas, paredes
laterales, zonas cercanas al estabilizador o tablero eléctrico. La sefialética de zona segura se aplica
a las columnas visibles en el Laboratorio.

o Las dimensiones y colores de cada sefalética deben cumplir con lo estipulado en las Normas
Peruanas. (NTP 399.010-1). El reemplazo de la sefalética debe realizarse anualmente para
asegurar que el estado idéneo fisico, de posicion, coloracién, etc.

o Seinstruird a los estudiantes, antes del inicio de clase, acerca de la ubicacién de las zonas seguras
y de las vias de salida. El sistema de control de acceso muestra permanentemente la hora, el
nimero de espacios ocupados, y la actividad genérica desarrollada, sea esta una clase
programada o las horas libres de préacticas.

iv) Prevencion contra incendios

o Frente al riesgo de incendio, debe existir como minimo equipos de extincién portatiles que sean
adecuados a las caracteristicas de los materiales que se utilicen en los laboratorios. Un equipo

. adecuado incluira también el almacenamiento en un lugar cercano de la instalacién.

o Los equipos de extincién de incendios deben estar disponibles para su uso inmediato y deben estar
ubicados en concordancia con las disposiciones legales y las normas nacionales vigentes.

o Se deberia suministrar y asegurar el mantenimiento de los equipos de extincién de incendio. La
supervision de la fecha de caducidad del medio extintor, la recarga y el proveedor, estan a cargo
de la Administracion de la facultad.

e Mediante inspecciones efectuadas de manera regular se deberia garantizar el mantenimiento en
optimas condiciones de funcionamiento de los equipos de extincién de incendios y de proteccién
contra el fuego.

o Se debera impartir a los funcionarios la formacién, instruccién e informacién adecuadas sobre los
peligros que entrafian los incendios relacionados con los materiales usados.

e Cuando el servicio de bomberos especializado u otros servicios de intervencién sean externos al
establecimiento, se les deberia facilitar informacién adecuada sobre la naturaleza del incendio.

o Para la prevencion de riesgos de corto circuito, se reitera la prohibicién del ingreso de bebidas y
alimentos al laboratorio por parte de estudiantes y docentes. El responsable o encargado del
laboratorio debe prever el control del ingreso al laboratorio, asi como supervisar y evitar la ingesta
de alimentos y bebidas en el laboratorio.

v)Seguridad fisica

o Leer cuidadosamente las instrucciones y normas operativas antes de usar cualquier equipo o
instrumento de laboratorio y asegurarse de que funciona correctamente.

e No poner en funcionamiento un equipo eléctrico cuyas conexiones se encuentren en mal estado
0 que no este puesto a tierra.

o Usar calzado protector con suela aislada cuando se van a usar equipos eléctricos y asegurarse de
que las manos estén secas.

o Los. cables de-poder y los cables de los dispositivos deben estar sujetos con canaletas, con el fin

;ég \nltanque eatos puedan enredarse con los usuarios al caminar y produzcan desconexiones.
Q
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° Alfinalizar la sesion de clase o la jornada de atencién en el laboratorio, el personal encargado o
responsable debe asegurarse de apagar correctamente.

vi)Uso de los equipos de medicién

e Los equipos de medicion, deben ser utilizados exclusivamente para uso académico por alumnos,
y docentes

e Los ensayos (tunel de viento) que requieren utilizar equipos operados por personal especializado
no pueden ser utilizados por estudiantes. Los resultados de estos ensayos son entregados a los
estudiantes en las fechas programadas, para que sean procesados por estos.

© Los usuarios deben solicitar los equipos que vayan a utilizar internamente dentro de la Facultad
por medio de un formato al encargado del laboratorio del area, presentando una copia de su carnet
universitario o DNI recibiendo previa induccién sobre el manejo de los equipos.

o Los usuarios deben solicitar los equipos que vayan a utilizar externamente fuera de la Facultad por
medio de un formato del Laboratorio y el formato de la administracion con autorizacién del
Decanato con el sello respectivo y presentando una copia de su carnet universitario o DNI
recibiendo previa induccién sobre el manejo de los equipos.

o Esresponsabilidad del usuario revisar los equipos antes de recibirlos. Cualquier observacion a los
mismos debe ser escrita en el espacio de observaciones de los formatos respectivos,

e Queda estrictamente prohibido dafiar, deteriorar y/o extraer cualquier elemento o equipo de
medicidn existente en el laboratorio. De ser sorprendida una persona sustrayendo un equipo o
parte de éste se le aplicara las medidas disciplinarias de la UNFV y la Institucién hard la denuncia
correspondiente ante las autoridades policiales.

o Cualquier dafio al equipo de medicién o al mobiliario, por parte de los usuarios, sera evaluado por
el encargado del laboratorio, efectuando la identificacion y las acciones correspondientes. Si el dafio
requiere de una reparacién fisica, los gastos correrdn a cargo del usuario que lo ocasioné. Si el
dafio es irreparable o ocurriese la pérdida del equipo por irresponsabilidad del usuario, el usuario,
deberd reponer el equipo con otro de las mismas caracteristicas (marca, modelo) a excepcion del
numero se serie que es diferente para cada equipo.

vii)De las normas de uso del laboratorio

o Los docentes, para poder hacer uso del Laboratorio de Aerodinamica y Tunel de Viento con fines
académicos (clases) deberan reservar con anticipacion la sala para su utilizacién en clase en los
horarios disponibles programados por el laboratorio. Esto debe solicitarlo con anticipacion para ser
considerado en el horario semanal programado.

° En caso de requerir asesorias o capacitacion sobre el uso correcto o funcionamiento de los
equipos, se puede consultar al responsable o encargado del laboratorio en los horarios libres
disponibles. No se puede realizar trabajos particulares a docentes y/o estudiantes.

VIi. DISENO, CARACTERISTICAS Y NIVELES DEL LABORATORIO

EQUIPAMIENTO E INSTALACIONES

a. Equipamiento de medicién: El Laboratorio de Aerodindmica y Tunel de Viento cuenta con
diversgs;eqqipos\de medicion como 01 tunel de viento, 03 luxémetros, 10 sonometros, 02
fotorad‘i_drﬁéh"ogz?“07 anemometros, 01 higrotermémetro, 03 termohigroreloj, 02medidores de
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diéxido de carbono, 01 medidor de material particulado, 01 camara termogréfica y 01
distanciometro.

b. Equipamiento complementario: El Laboratorio de Aerodinamica y Tanel de Viento cuenta con 01
Proyector Multimedia, 01 computadora,1Ecran, 01 estabilizador de Linea y 01 Punto de Acceso
inaldmbrico de uso restringido.

c. Instalaciones eléctricas: El Laboratorio de Aerodinamica y Ttinel de Viento cuenta con un circuito
eléctrico individualizado para uso exclusivo del tinel de viento Y a su vez cuenta con conexién de
pozo a tierra. El tablero y llave termo magnética ha sido renovada en el afio 2019. E| cableado
estructurado se encuentra empotradas en canaletas adosadas a la pared lateral debidamente
aislada.

d. Distribucién y ubicacién de los equipos de medicidn

Los equipos se distribuyen fisicamente y denominan segun o indicado en el siguiente diagrama.

| EQuIPOS DE MEDICION [ Ecram —’
COMPUTA
DCRA

TUNEL DE VIENTO

OOo0oUd
UoaoO

] ]
OO 0O ] L]
[]

MESA DE
TRABAJO -
| ENTRADA | |sntezon |

VIl EQUIPOS DE SEGURIDAD Y USO DE BARRERAS

<
A
g

7.1 Proteccion personal

> Mandil

»  Guantes de proteccién
> Protector auricular.

7.2 Proteccién del estudiante
> Charlas de imduccion al inicio del afio
> Manejos de equipo y accesorios
> | EPP
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8.3 Procedimiento para garantizar la seguridad fisica

El siguiente procedimiento cumple la funcién de integrar las medidas de proteccion fisica, posibilitando
la verificacion de los equipos de medicién se encuentren en su lugar de almacenaje y estén completos
en el Laboratorio de Aerodindmica y Tunel de Viento.

El procedimiento de apertura al inicio del dia de servicio tiene como objetivo normalizar la verificacion
del estado fisico externo, producto de las actividades del dia anterior, asi como de controlar las
condiciones del ambiente antes de iniciar las actividades.

Para garantizar la seguridad de los equipos se establecen los procedimientos de apertura y cierre del
laboratorio, los que se describen a continuacién:

a. Apertura al Inicio
1. Verificacion Externa

a. Inspeccion visual de ventanas y puerta.

En caso de alguna observacion se debe comunicar al administrador del Local y/o servicio de
vigilancia antes del ingreso; y el ingreso debe hacerse en presencia del Administrador del
Local.

2. Procedimiento de acceso

a. Apertura de la Puerta de Madera de acceso al Laboratorio
b. Encendido de luces y computadora
¢. En caso de alguna anomalia anotar la ocurrencia en un registro indicando fecha y hora.

3. Inspeccién Interna

a. Inspeccion visual del equipamiento (Computadoras, Proyector, Gabinetes, y otros).
Revision de componentes completos Ej. Teclado, mouse.

b. Apertura de Ventanas laterales

En caso de alguna observacion constatar el registro de cierre del dia anterior y anotar la

ocurrencia en un registro indicando fecha y hora. Segin el caso lo amerite levantar un acta

sobre las irregularidades observadas en el Laboratorio.

b. Inicio del Sistema de Control

El control del acceso al laboratorio de Aerodindmica y Tunel de Viento garantiza la identificacion
de los usuarios para efectos del control del uso de los equipos de medicion. El registro del usuario,
requiere el llenado de un formato fisico.

IX. DEL MANTENIMIENTO —-LIMPIEZA Y ASEO DEL LABORATORIO

9.1.Mantenimiento de equipos y accesorios
> Mantenimiento preventivo seguin cronograma establecido.
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9.2 Lalimpieza de los equipos y accesorios
>  Personal a cargo del laboratorio
9.8 De la limpieza y aseo del laboratorio
> Personal de limpieza

Por la naturaleza propia del uso de los equipos de medicion, puede verse como un medio contaminante
sobre todo en lo referido al uso de dispositivos que entran en contacto con las manos. Adn bajo el régimen
de control establecido en las normas descritas en este manual, no se puede evitar que los usuarios se
conviertan en vectores de contaminantes en estos dispositivos que estdn en contacto con todos los
usuarios. Para mitigar este problema, la primera barrera la constituyen las prohibiciones del ingreso de
alimentos y bebidas.

Para el mejor control se deben aplicar medidas de desinfeccién de los dispositivos que entran en contacto
con las manos de los usuarios. Para ello se ha establecido, entre otras normas, la obligatoriedad de la
limpieza diaria y el vaciado periddico de los tachos a una frecuencia diaria. Adicionalmente a ello, el
personal de limpieza recibe capacitaciones sobre la limpieza y desinfeccién de los equipos. Asimismo, el
laboratorio gestiona la adquisicion de desinfectantes y sustancias de limpieza especialmente adaptadas
para los equipos de medicidn.

El Laboratorio cuenta con soluciones de limpieza, para efectos de limpieza rapida de estos dispositivos si
fuera necesario.

Adicionalmente, se ha instalado un dispensador de alcohol a disposicién de los estudiantes que usan el
Laboratorio.

X. MANEJO Y ELIMINACION DE RESIDUOS SOLIDOS

10.1  Reglamento para la gestion de manejo de residuos sélidos

Los tipos de residuos sélidos que pueden generarse en el Laboratorio de Aerodindmica y Tunel de Viento
son de volumen y frecuencia limitada, derivada de las actividades vinculadas al trabajo con los equipos,
entre los que se encuentran en su mayoria restos de papel. La distribucién segun tipo se indica a
continuacion:

- A. Residuos de papel 90% Volumen: y frecuencia limitada al uso académico
(Ej. Notas, separatas, comunicados, restos de apuntes y otros)
- B. Residuos plasticos: 05% Derivados de los medios para sujecién de cableados vy restos de

utiles de escritorio (Ej. Lapiceros, forros, plumones)
utiles de escritorio (Ej. Lapiceros, forros, plumones)

- C. Residuos peligrosos: 05% Derivados de equipos. Son de poco volumen y muy baja frecuencia
(Pilas y/o, baterias AAA, AA 'y de 9V)

10.2  Clasificacién de los residuos sélidos

\l * - . DERY
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Cuadro aAlmacenamientos de Residuos Generadaos

. _E:OLOR CLASE DESCRIPCION DE RESIDUOS
Alambres, claves, fisrro corrugade, mallas.
Residuos placas v cables de acero y/o cobre (latas ce
metalicos consanrvas, calé, leche, gaseosa, tapas de

metal, envaseaes de alimentos v bebidas, eic.).

Batlellas, vasos v cualfquier envase de vidrio

widrio N N i
qu= Nno contanga quimicos.
Fapeles y carlones sin contaminantes
Papeles {periodicos. revistas, Folletos, caialogos,
cartones impresionss, fotoccoplas, papel. sovures, cajas
de cartén, gulas telefénicas, ste.)
Desechos 1 Restos de comida, retazos de madera.

organiccs cascara de frutas, aserrin, o similares.

Bolsas, cnvases y cubierios descanaties,
embalajes plasticos. r2sios de tubos de

£y P, yogurti, leche. alimentes, vasos, placs,
Residuos cubiertes descartables, batellas de behicas
I Plasticos gaseosas, aceiles comestibles, bolsas de
S daetergente, envasas de champl, empagues
@ holsas de fruta, verdura y huevos, antre
oLros.
@ Basura Comury Basura comLln que no s recicle (Papel :
Residuos higignico usada, enwoliuras de golosinas, |
Generales oUros). 3

Lat=s v a=srosaoles de pintura, fiftres de
aceite, envases de quimicas, baterias v
grasas. [(embalsados) y todo material
Residuos crganico e incrganico, con caracteristicas:
Peligrosos corrosividad, reactividad, explosividad,
Toxicidad, inflamabilidac v patogenicidad. Los
cillindros metalicos rojos deben ser
hermeticos.

10.3 Etapa de manejo

Para el manejo de los residuos de papel (A), se deben contar con tachos sefializados distribuidos en el
drea del Laboratorio facilitando su ubicacién y uso. Estos deben ser visibles y estar convenientemente
identificados. La disposicion final de estos residuos la realiza el personal de limpieza asignado al
Laboratorio realizando la segregacion de residuos reciclables correspondiente.

Para la disposicion de residuos plasticos (B), se indicara a los responsables el acopio de estos residuos
mediante contenedores temporales que luego serdn desechados en los contenedores segregados
correspondientes existentes en la zona exterior del Laboratorio (Pabellén C).

Para la disposicion de residuos peligrosos (C), se indicard a los responsables el acopio de estos residuos
mediante contenedores temporales que luego serdn desechados en los contenedores segregados
correspondientes existentes en la zona exterior del Laboratorio (Pabellon C).

El almacenamiento de residuos peligrosos como pilas, baterias; consiste en la contencién temporaria de
los mismos en un depdsito especialmente acondicionado, a la espera de reciclaje, tratamiento o disposicion
final. El tiempo de almacenamiento debe ser de 6 meses a un afo.’
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Las acciones ante contingencias se clasifican en tres dreas y se clasifican en funcién al nivel de la
contingencia. Se identifican como contingencias menores aquellas que se complicarian si no se actua,
contingencia media, aquellas que necesitan la intervencion de un equipo o brigada; y contingencia mayor
aquella que requiere intervencion externa de emergencia. Con estas consideraciones se establece la
siguiente matriz.

PERSONAS Menor (1) Medio (1) Mayor (IlI)
Amago de Incendio o Evacuacién inmediata | e Evacuacion inmediata | o Evacuacion inmediata
y ordenada y ordenada y ordenada
Rol: o Uso de Extintor interno | ¢ Comunicacién con o Comunicacion con la
Responsable del Lab. y externo administracion y/o administracion
e Evaluacion del dano brigada de e Contacto por
emergencia emergencia 116

e Contacto con 116
e Evaluacion del dano

Problema de Salud o Evacuacion hacia el e Evacuacion hacia el o Inmovilizacén
tépico de la facultad tépico de la facultad o Contacto emergencia
Rol: e Emergencia 116 116
Responsable del Lab. o Contacto con o Convocatoria
Docente / Estudiante Asistencia Social Enfermeria
o Contacto Asistencia
Social
Movimiento sismico e Ubicacion en zona o Evacuacion inmediata | e Evacuacion hacia
segura identificada del hacia zonas seguras zonas segura externa
Rol: Laboratorio identificada de la y centros de reunion
Responsable del Lab. facultad (Patio) en caso de desastre
o Activacion de o Activacion de
brigadas emergencia brigadas de
emergencia:

o Contacto con
emergencia 116

o Evaluacion del dafio
estructural

EQUIPAMIENTO Menor (1) Medio (Il) Mayor (Ill)
Inestabilidad Eléctrica | o Apagado de equipos o Apagado de equipos | e Apagado de equipos
o Aislamiento de la red

Problema Equipos o Solicitar e Mantenimiento o Dar de baja/
Mantenimiento correctivo y/o Reemplazo de
preventivo calibracion equipo.

Xil. REFERENCIAS
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> UNFV, (2018). Protocolo de Seguridad para Laboratorio y Talleres de Ingenierias,
Arquitectura y Ciencias Naturales SSST-PS02
» UNFV, (2018). Gestidn Y Manejo de los Residuos de Aparatos Eléctricos vy
Electronicos.1era Ed.
> Ley 27314, Ley general de Residuos Sélidos publicada el 10 de julio del 2000

> Ley 29783 Ley de 005-2012 TR Reglamento de la Ley 29783 de seguridad y salud en el
trabajo, publicado el 25 de abril de 2012

NTP 399.010.2004 Seiiales de seguridad colores, simbolos y dimensiones de sefiales de

Y

seguridad. Parte I, reglas para el disefio de sefiales de seguridad

> SLO04LA20 FAU, (2019). Reglamento de Uso de Laboratorio de Aerodindmica y Tinel de
Viento 2019.
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UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL
FACULTAD DE ARQUITECTURA Y URBANISMO

REGLAMENTO INTERNO DEL LABORATORIO DE AERODINAMICA Y
TUNEL DE VIENTO

TITULO |
ANTECEDENTES GENERALES
Articulo N°1 Este Reglamento tiene como objetivo regular el uso
del Laboratorio de Aerodindmica y Tuanel de Viento a fin de velar
por su correcta utilizacion como herramienta de desarrollo
académico de manera segura, confiable y sencilla. Esta normativa
es aplicable al Laboratorio de Aerodindgmica y Tdnel de Viento de la
Facultad de Arquitectura UNFV.
Articulo N°2 El Responsable del Laboratorio y el personal de apoyo
son las personas que se dedican a todas las tareas que tengan
relacién con equipos de acondicionamiento ambiental de la
Facultad. Serd su labor mantenerlos, administrarlos y asesorar a la
Facultad en la compra de nuevos equipos y accesorios. Las
responsabilidades inherentes a su cargo son:
°  Asignacion de equipo a usuarios solicitantes y control del
ingreso y salida de equipos.
°  Cuidado en el manejo del equipo y buen funcionamiento
del mismo.
° Mantener abierto el laboratorio en el horario
establecido.
°  Reportar cualquier anomalia en los equipos.
°  Reportar el mal comportamiento de los usuarios.
e  Hacer mencién de acontecimientos importantes a las
autoridades inmediatas.

TITULO I
DE LOS DERECHOS

Articulo N°3 El Laboratorio de Aerodindmica y Tunel de Viento
corresponde al espacio fisico dentro de la Facultad de Arquitectura
y Urbanismo de la UNFV y estd acondicionado para ofrecer a
estudiantes y profesores todas las herramientas necesarias para el
desarrollo de sus practicas. Su existencia tiene por objeto ser un
aula especializada para el desarrollo de précticas de materias como
parte del contenido sildbico de asignaturas de la carrera y la de
brindar a los estudiantes las herramientas necesarias para cumplir
sus deberes académicos.

Articulo N°4 También podran hacer uso del Laboratorio, docentes
que deban dictar cursos afines y complementarios a la materia de
su especialidad y podrén ser programadas las horas précticas de
Laboratorio de las materias de Arquitectura y Medio Ambiente,
Equipamiento de Interiores, Estructuras y de otras que lo soliciten
con anticipacion a efectos de programarlos en el calendario
respectivo.

TITULO 1l
DE LOS DEBERES
Articulo N°5 Se respetard el horario programado en la
Racionalizacién Académica del afo en curso para el uso del
Laboratorio. No se aceptaran modificaciones a este horario. El uso
de los equipos del Laboratorio es solo para fines educativos y de
investigacién. El uso del Laboratorio sers solamente con la
supervisién del docente responsable.

Articulo N°6  Una vez al mes el personal o encargado del
Laboratorio realizard una supervision a los equipos y accesorios
complementarios, segtin los protocolos.

000047

Articulo N°7 Sera de responsabilidad del personal de apoyo o el
encargado del Laboratorio dejar apagados todos los equipos antes
de cerrar con llave el Laboratorio, comunicando a vigilancia a a la
Administracién del predio a fin de relevar la custodia del aula.
Articulo N°8 El estudiante debe cumplir con las normas y
protocolos de seguridad del uso de los instrumentos contenidos en
el manual de seguridad de este laboratorio.

TITULO IV
DE LAS PROHIBICIONES

Articulo N°9 Los equipos del Laboratorio para fines académicos han
sido previamente puestos a prueba para su utilizacién y se prohibe
estrictamente hacer manipulacién inadecuada del equipo, como
desarmar el equipo en caso no funcionase por algin percance
ocurrido con el equipo.

Articulo N°10 Queda estrictamente prohibido dafar, deteriorar y/o
extraer cualquier elemento o equipo existente del laboratorio. De
ser sorprendida una persona sustrayendo un equipo o parte de
este se le aplicard las medidas disciplinarias de la UNFV y la
institucion hard la denuncia correspondiente ante las autoridades
policiales.

Articulo N°11 Se debersd guardar silencio y mantener un
comportamiento adecuado dentro del ambiente del Laboratorio , y
atender las indicaciones de la persona encargada del Laboratorio,
de lo contrario deberd retirarse inmediatamente, si es reiterativo
este comportamiento se podrd suspender definitivamente el
servicio a este alumno.

Articulo N°12 Se prohibe el consumo de alimentos dentro del
Laboratorio por motivos de higiene asi como fumar dentro del
mismo.

TITULOV
PRESTAMO Y USO ADECUADO DE EQUIPOS
Articulo N°13 Todo uso de equipos serd supervisar por el docente
responsable del curso. Los resultados de estos ensayos son
entregados a los estudiantes en las fechas programadas, para que
sean procesados por estos.

Articulo N°14 Los usuarios deben solicitar los equipos que vayan a
utilizar internamente dentro de la Facultad por medio de un
formato al encargado del laboratorio del area, bajo la supervisién
del docente responsable del curso.

Articulo N°15 Es responsabilidad del usuario revisar los equipos
antes de recibirlos. Cualquier observacién a los mismos debe ser
escrita en el espacio de observaciones de los formatos respectivos.

Articulo N°16 Si el equipo ha sufrido algin dafio, el usuario debe
reponer el equipo con otro de las mismas caracteristicas (marca,
modelo) a excepcion del nimero se serie que es diferente para
cada equipo, segin los procedimientos administrativos
correspondientes.

Arq. MILAGROS DEFILIPPI SHINZATO
Responsable del Laboratorio
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I. INTRODUCCION

El presente documento establece los lineamientos de seguridad para el Laboratorio de Computo SLO4LA19
en el marco del Protocolo de Seguridad para Laboratorio y Talleres de Ingenierias, Arquitectura y Ciencias
Naturales SSST-PS02 y a la Resolucion Rectoral 643-2016-UNFV "Directiva para el uso de las Tecnologias
de la informacion y Comunicacidon en la Universidad Nacional Federico Villarreal" y a los "Procesos y
Politicas de Soporte Técnico en la Universidad Nacional Federico Villarreal”, asi como al Reglamento de
Uso de Laboratorio de Coémputo 2019.

En tal sentido, la normas de seguridad establecidas en este documento se basan en estandares
institucionales, aplicandose aquellos pardmetros de seguridad propios de la funcion del Laboratorio de
Cémputo atendiendo tanto a la seguridad de las personas, los bienes y la relacion que, durante el gjercicio
de sus actividades, se da entre ellos.

La Facultad de Arquitectura y Urbanismo de la UNFV proporciona el servicio de Internet y los equipos de
tecnologia de informacion a los estudiantes y docentes usuarios con el propésito de fomentar la calidad de
sus procesos académicos y administrativos. La Institucion necesita garantizar la disponibilidad del acceso
a los servicios que se brindan apoyados en su infraestructura de tecnologia de informacion, promoviendo
un uso racional y adecuado de las mismas a través del laboratorio de cémputo.
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Il. FINALIDAD

El siguiente protocolo tiene como finalidad establecer las medidas de seguridad fisica y eléctrica dentro del
Laboratorio de computo indicando los criterios de seguridad minimos que garanticen la integridad de los
usuarios y los procedimientos complementarios para la seguridad del equipamiento, |a verificacion de
equipos e instalaciones, apertura y cierre de atencion en el laboratorio de computo.

Asimismo, sirve de referencia para la generacion de documentos e instructivos relacionados con la
seguridad del uso de las instalaciones y el equipamiento informatico por parte de los usuarios, asi como
para establecer los procedimientos de seguridad aplicables a dichos equipos por parte del personal
responsable de servicio.

ll. ALCANCE

Por su naturaleza y aplicacion, el presente manual se aplica al Laboratorio de Computo SLO4LA19 de la
Facultad de Arquitectura y Urbanismo de la Universidad Nacional Federico Villarreal. Las medidas de
seguridad indicadas se enfocan en el uso de las instalaciones y equipos dentro del Laboratorio, excluyendo
las instalaciones y otras medidas de seguridad externas que competan a la administracién del predio.

IV. OBJETIVOS

a. Objetivo General

Establecer las normas de seguridad aplicables al uso del Laboratorio de Computo por parte de usuarios y
personal responsable, asi como aquellas medidas que garanticen la seguridad del equipamiento
informatico

b. Objetivos Especificos

Establecer las normas de seguridad de las instalaciones del Laboratorio.
Establecer las normas de seguridad en el uso del Laboratorio.
Establecer las normas de monitoreo y seguridad del equipamiento.
Establecer las normas de monitoreo y seguridad del software instalado.

V. EVALUACION DEL RIESGO DEL LABORATORIO O TALLER

Por la naturaleza del trabajo realizado en el laboratorio de cémputo, los riesgos identificados para las
personas son aquellos relacionados con las descargas eléctricas durante el uso de la computadora y/o las
instalaciones fisicas, asi como los riesgos fisicos derivados de la circulacion en caso de evacuacion “in
situ” y la identificacion de las zonas seguras en caso de sismos.

Los riesgos asociados al buen funcionamiento de los equipos del laboratorio implican el resguardo fisico
de los componentes internos, el cuidado externo del equipo, la seguridad de las instalaciones eléctricas y
el control del acceso de los usuarios.
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VI. DIRECTRICES Y DESARROLLO DE PRACTICAS EN LOS LABORATORIOS Y TALLERES

1. POLITICAS (enmarcados en la normativa de la UNFV):

1. Eluso de latecnologia de informacion de la FAU-UNFV debe ser, exclusivamente, para apoyar
y mejorar la calidad de sus funciones académicas y/o administrativas.

2. La Universidad es la propietaria de los equipos de computo y telecomunicaciones. Podra
establecer los mecanismos y procedimientos necesarios para garantizar su optimo
funcionamiento.

3. La UNFV promueve el respeto a los derechos de autor y no aprueba la instalacion, ni el uso de
software sin licencia. El usuario es el responsable de las licencias del software que emplee en
su equipo, fuera de las que provee la institucion.

4. Las configuraciones de red de los equipos sélo podran ser modificadas por el administrador de
la red o el personal autorizado para ello.

5. Elestado de la red sdlo podra ser verificado por el personal autorizado para ello. Los equipos
conectados a ella slo podrén ser verificados por el usuario que lo tiene asignado o por el
personal autorizado para ello.

6. Es obligatorio el registro de todos los usuarios del laboratorio en el formato de registro fisico o
virtual establecido por el Responsable del Laboratorio.

2. LINEAMIENTOS

—_

Para las comunicaciones electrénicas es obligatorio el uso del correo electrénico institucional

2. No pemite la descarga de musica y video de Intemet, ni hacer uso de servicios de radio yTV
(streaming), excepto con fines académicos, o de gestion de caracter institucional.

3. El uso del correo institucional es obligatorio para estudiantes y docentes. Los usuarios deben
verificar los archivos que se envian a través de este servicio.

4. Se recomienda comprimir los archivos al compartirlos a través de la red, para disminuir las
exigencias técnicas en su transmision. Liberar espacio en su buzén de correo, copiando los
mensajes a su computadora personal o bien eliminando los que ya no sean necesarios.

5. Respaldar la informacién que contenga su computadora y eliminar toda aquella informacion
que ya no es pertinente.

6. Emplearel menor nimero de ventanas del explorador de Web en forma simultanea, para evitar
la saturacion de los canales de transmision.

7. Sino esta navegando por el Web, cerrar todas las ventanas abiertas de su explorador. No
dejar encendida su computadora conectada a la red, sin hacer uso de ella, por largos periodos
de tiempo, pues, expone la seguridad de la red.

8. Cambiar con frecuencia sus claves de acceso a servicios y conservarlas de manera
confidencial. De preferencia, que sus contrasefias incluyan letras maytsculas y minusculas,
numeros y caracteres especiales, que sean de una longitud minima de 8 caracteres y que no
formen palabras o informacion conocidas (por ejemplo, la fecha de nacim iento).

9. Mantener actualizado el Sistema Operativo y sus programas de aplicaciones como los
aplicativos Office y Autodesk con las adecuaciones de seguridad y funcionalidad.

10. Mantenerse actualizado con el desarrollo de la tecnologia y las actualizaciones de la presente
politica y sus lineamientos, a través del responsable de tecnologia de su dependencia o por
los medios electrénicos que la institucién pondra a su disposicion.

11. Para fortalecer la administracién adecuada de la red, cada entidad académica y dependencia

administrativa, propondré un responsable de tecnologia que se coordinara con la Division de

Informatica para la administracion adecuada de la infraestructura de cada dependencia.

[ Revision: Ing. Miguel Romero Gélvez 3—|
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3. PROCEDIMIENTO DE SEGURIDAD DE LA RED ELECTRICA

Para garantizar la seguridad de los usuarios del Laboratorio de coémputo (docentes y estudiantes), el
responsable y encargado debe seguir las siguientes recomendaciones:

o El tablero eléctrico en el que se encuentra las llaves de control debe permanecer cerrado durante
el uso del Laboratorio. Sélo se permite su apertura por el responsable, personal administrativo
encargado o docente encargado de la clase, al inicio de la jornada laboral, o al inicio de la clase; y
solo debe abrirse al finalizar la jornada de atencion o el horario de clase, para proceder a apagar
todas las llaves térmicas antes del cierre. La llave diferencia debe permanecer encendida todo el
tiempo.

» Elresponsable o encargado del Laboratorio debe velar por que este tablero no sea manipulado por
los estudiantes u otro personal no autorizado.

o El acceso al tablero eléctrico debe mantenerse con acceso libre de obstaculos, evitando en todo
momento la colocacion de sillas u otro mobiliario que impida accede rapidamente a él. Este tablero,
de acuerdo con los estandares y el reglamento de seguridad de laboratorios, debe contar con una
llave diferencial.

o Asimismo, todas las llaves termo magnéticas del tablero deben estar rotuladas e identificadas para
cada uno de los circuitos disponibles en el laboratorio.

o Todos los equipos electrénicos deben contar con un estabilizador de voltaje de al menos 1000W de
estado solido y/o estar conectados al estabilizador de linea del Laboratorio. Para ello, todos los
equipos de computo necesariamente deben estar conectados a estos circuitos de computadoras,
identificados con tomacorrientes de espiga plana y toma a tierra, evitando el uso de extensiones y
evitando el uso de los tomacorrientes dedicados al uso de equipos eléctricos de limpieza como
aspiradoras, sopladoras, etc.

o Los equipos eléctricos usados para la limpieza y mantenimiento del Laboratorio, que incluyen
sopladores, aspiradora, soldador, impresora laser y otro dispositivo de alto consumo energético
deben conectarse necesariamente a los tomacorrientes destinados para tal fin, identificados
solamente con tomas de espiga redonda/plana.

o No se permite la conexion de dispositivos externos al Laboratorio de Cémputo en ninguno de los
circuitos eléctricos del Laboratorio. Esto incluye a las extensiones utilizadas para exposiciones,
radios, equipos similares, y también para aparatos eléctricos de limpieza externa.

o No se permite conectar cargadores de celulares a los estabilizadores de voltaje de la computadora
ni a los tomacorrientes dentro del Laboratorio de Cémputo. Sélo se permite conectar los teléfonos
celulares como medio de datos o para efectos de carga, utilizando los puertos USB accesibles de
la computadora.

o De manera complementaria, para evitar el riesgo de electrocucion, se debe verificar que ningtn
estudiante esté consumiendo alimentos ni bebidas que puedan ocasionar un filtrado en los
componentes electrénicos de la computadora y producir un corto circuito y/o poner en riesgo la
salud del usuario.

4. PROCEDIMIENTO CON LOS EQUIPOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS

o Tome atenci6n a las instrucciones y recomendaciones y las normas operativas antes de usar
cualquier equipo o instrumento de laboratorio y asegurarse de que funciona correctamente.

o Ante cualquier problema, debe avisar al encargado o responsable del laboratorio evitando la
manipulacién de los cables de poder u otro tipo de cableado. Esto incluye la manipulacién de los
cables de los dispositivos como mouse, teclado, impresora y/o scanner.
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o Siel equipo se encontrara desconectado de la red eléctrica, se debe instruir a los usuarios que
deben notificar al responsable para que realice las correcciones respectivas, pero en ningtin caso
debe efectuarlas él mismo.

o Para evitar el riesgo de electrocucion, siguiendo las recomendaciones anteriores, se debe evitar el
consumo de alimentos y bebidas que puedan derramarse sobre los componentes electrénicos.
Asimismo, se debe manipular los equipos, y sobre todo las conexiones USB, con las manos
totalmente secas. En este sentido se debe instruir a los estudiantes para que no utilicen ni conecten
dispositivos en los puertos USB con manos recientemente aplicadas con gel o alcohol, hasta que
estas estén secas. El responsable de laboratorio o el encargado del laboratorio deben velar por la
socializacion y el cumplimiento de estas recomendaciones.

o Para lalimpieza del laboratorio se debe contar con un manual y personal debidamente capacitado
en la utilizacion de los equipos y el cuidado con los materiales de limpieza, para lo cual se requiere
hacer capacitaciones periddicas al personal de limpieza sobre el cuidado de los equipos
informaticos, sobre todo las pantallas LED y las conexiones de la computadora.

5. COMPORTAMIENTO DURANTE EL TRABAJO EN EL LABORATORIO

o Alingresar al laboratorio, los estudiantes deben registrar su uso en los formatos de control o en el
sistema de control de acceso digital. No se permite el acceso libre bajo ninguna circunstancia a fin
de identificar a las personas que estan haciendo uso de las instalaciones. En el caso particular del
registro para bono de almuerzo del sistema de bienestar, por ser una actividad de corta duracién,
el acceso de los estudiantes debe realizarse también registrando previamente su ingreso en el
sistema de control digital, pudiendo obviarse el registro fisico en el papel a consideracion del
encargado o responsable del laboratorio.

o Por las razones indicadas anteriormente no se permite el ingreso con alimentos ni bebidas,
tampoco el ingerir alimentos o bebidas, ni fumar en el laboratorio.

o Los estudiantes sélo pueden ingresar con maletines o mochilas de uso personal pero no maquetas
ni otro tipo de material, que bajo ninguna circunstancia debe ingresar ni quedar en custodia dentro
del laboratorio. Las mochilas o maletines de los estudiantes y docentes no deben colocarse en el
pasillo de forma que obstruya el paso.

e Sdlo se permite el acceso a un estudiante o docente por computadora, debiendo evitarse la
aglomeracion de dos o mas estudiantes sobre un mismo equipo de computo. En caso de que los
estudiantes deban trabajar en grupo, pueden usar una misma fila de computadoras,
manteniéndose cada uno en una computadora.

o No se permite trabajar en el laboratorio utilizando sus propias laptops u cualquier otro dispositivo
electrénico como tabletas, o teléfonos. Sdlo puede haber estudiantes utilizando los equipos de
computo habilitados. Del mismo modo, tampoco se permite la conexion de laptops para carga
utilizando los estabilizadores o los tomacorrientes de la pared.

o Los estudiantes deben mantener el orden durante el uso del equipo de computo dentro del
laboratorio. No debe distraer, bromear o interrumpir a las personas que se encuentran trabajando
en el laboratorio por riesgo de accidentes. El responsable del laboratorio debe velar por el
cumplimiento de esta disposicion, estando facultado para retirar a los alumnos que incumplan estas
directivas, asi como registrar estas ocurrencias.

o No pueden crearse grupos de alumnos, cada estacion de trabajo le corresponde a un estudiante.
Esto incluye las clases regulares, en las que los estudiantes sélo podran entran en el mismo
numero como estaciones de trabajo disponibles existan.

o Durante las actividades de mantenimiento de software o el mantenimiento preventivo de hardware
realizado por el personal del CEUCI, los estudiantes no podran ingresar al laboratorio, atin en los
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horarios de practica o de clase programados. El responsable del laboratorio o el encargado debera
comunicar a los estudiantes la programacion de las tareas de mantenimiento.

6. SENALIZACIONES DE SEGURIDAD

De acuerdo a las disposiciones legales vigentes (NTP 399.010-1) todo laboratorio debe presentar
sefialética de seguridad y emergencia. La sefialética dispuesta en el laboratorio consta de: a) riesgo
eléctrico; b) zona de seguridad; c) indicaciones de salida; d) ubicacion de extintores; y e) prohibiciones
de fumar.

o La sefalética debe estar ubicada en lugares de facil visualizacién. De acuerdo a las
recomendaciones realizadas, las sefaléticas de zona segura incluyen a las columnas, paredes
laterales, zonas cercanas al estabilizador o tablero eléctrico y cerca a los gabinetes de la red de
datos y red telematica. El ambiente fisico del Laboratorio de computo es una construccion posterior
a la original del pabellon B, por lo que tiene en sus paredes, las columnas del pabellén By las
propias de su construccion. La sefalética de zona segura se aplica a las columnas visibles en el
Laboratorio.

o Las dimensiones y colores de cada sefialética deben cumplir con lo estipulado en las Normas
Peruanas. (NTP 399.010-1). El reemplazo de la serialética debe realizarse anualmente para
asegurar que el estado idéneo fisico, de posicion, coloracién, etc.

o Seinstruird a los estudiantes, antes del inicio de clase, acerca de la ubicacion de las zonas seguras
y de las vias de salida. Esto se aplica para el uso de las instalaciones del laboratorio por personal
externo a la facultad, en caso de que se programen cursos o eventos organizados por el rectorado
u otra dependencia de la universidad. El responsable o encargado del laboratorio debe velar por el
cumplimiento de esta directiva.

o El sistema de control de acceso muestra permanentemente la hora, el nimero de espacios
ocupados, y la actividad genérica desarrollada, sea esta una clase programada o las horas libres
de practicas.

’ ' 7. PREVENCION CONTRA INCENDIOS

o Frente al riesgo de incendio, debe existit como minimo equipos de extincion portatiles que sean
adecuados a las caracteristicas de los materiales que se utilicen en los laboratorios. Un equipo
extintor adecuado estara disponible dentro del laboratorio.

e Losequipos de extincion de incendios deben estar disponibles para su uso inmediato y deben estar
ubicados en concordancia con las disposiciones legales y las normas nacionales vigentes.

o Se deberia suministrar y asegurar el mantenimiento de los equipos de extincion de incendio. La
supervision de la fecha de caducidad del medio extintor, la recarga y el proveedor, estan a cargo
de la Administracion de la facultad.

° Mediante inspecciones efectuadas de manera regular se deberia garantizar el mantenimiento en
Gptimas condiciones de funcionamiento de los equipos de extincion de incendios y de proteccion
contra el fuego.

o Se deberd impartir a los funcionarios la formacion, instruccion e informacion adecuadas sobre los
peligros que entrafian los incendios relacionados con los materiales usados.

e Cuando el servicio de bomberos especializado u otros servicios de intervencion sean externos al
establecimiento, se les deberia facilitar informacion adecuada sobre la naturaleza del incendio.

e Para la prevencion de riesgos de corto circuito, se reitera la prohibicion del ingreso de bebidas y
alimentos al laboratorio por parte de estudiantes y docentes. El responsable o encargado del
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laboratorio debe prever el control del ingreso al laboratorio, asi como supervisar y evitar la ingesta
de alimentos y bebidas en el laboratorio.

8. SEGURIDAD FisiCA

e Los equipos de computo no pueden moverse por parte de los estudiantes ni de los docentes.
Tampoco se permite la desconexion de componentes como teclado, mouse y/o monitor, asi como
conectar laptops u otros dispositivos a los estabilizadores de cada estaclon de trabajo.

o No se pueden mover de su ubicacién los estabilizadores, por lo que se debe evitar la conexion de
cargadores de celular o laptop u otros dispositivos. -

o Para asegurar la proteccion de los componentes internos, las computadoras deben mantenerse
cerrados mediante candados de seguridad. Adicionalmente, se deben instalar cables de
seguridad, para evitar el desplazamiento y evitar la sustraccion de componentes. Se debe optar
por candados con llave fisica evitando los candados de combinacion.

o Los cables de poder y los cables de los dispositivos deben estar sujetos con canaletas,
ordenadores espirales de cable o cintillos, con el fin de evitar que estos puedan enredarse con los
usuarios y produzcan desconexiones.

o Al finalizar la sesion de clase o la jornada de atencion en el laboratorio, el personal encargado o
responsable debe asegurarse de apagar correctamente.

9. SEGURIDAD DE SOFTWARE

o La seguridad de los datos y programas se garantiza mediante el uso de un software antivirus
corporativo, que se encarga de supervisar remotamente las computadoras clientes, actualizando
permanentemente la base de datos de virus y amenazas informaticas.

o Adicionalmente, se aplicacion de programas congeladores, periddicamente se realizaran
actualizaciones del sistema operativo

e Lainstalacién de las aplicaciones debera realizarse con programas debidamente licenciados o
mediante aplicacion de tipo software libre. Cualquier instalacion de software se realiza con
autorizacion o bajo la supervision del personal del CEUCI. No se permite instalar aplicaciones a
los estudiantes ni a los docentes.

o En concordancia con los procedimientos establecidos por el CEUCI, los equipos informéticos
deberan estar configurados con usuarios limitados requiriendo una clave de acceso administrador
en el caso de que se necesite instalar alguna aplicacion. Para las excepciones se debe contar con
la autorizacién del responsable o encargado del laboratorio y debe realizarse por el personal
calificado del CEUCI.

o El software instalado debe utilizarse conforme a las recomendaciones de los docentes y para los
usos académicos correspondientes.

» No se permite el uso de software con caracter recreativo debiendo el responsable o encargado del
laboratorio supervisar el buen uso de los programas.

o En el uso de aplicaciones o servicios web que requieran la vinculacién con cuentas de correo o
credenciales de acceso, se debe indicar a los estudiantes y/o docentes que deben cerciorarse de
cerrar las sesiones correspondientes a fin de evitar la vulneracion a la seguridad y privacidad de
la informacion.

o El uso de recursos compartidos, como carpetas comunes y de dispositivos como scanner u otro
recurso de red solo puede usarse bajo indicacién de los docentes y con la supervision del personal
del CEUCI. No se permite a los estudiantes a crear accesos compartidos o acceder a otros
dispositivos de la red telematica a través de las computadoras del laboratorio

o Através de los equipos informaticos del laboratorio de computo se pueden acceder directamente
a las bases de datos contratadas por la universidad sin necesidad de usuario o contrasena. Atales
servicios se puede acceder a través del portal institucional en la seccion correspondiente a la
Biblioteca.
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10. USO DE LOS EQUIPOS INFORMATICOS

e Los grabadores de CD/DVD, deben ser utilizados exclusivamente para uso académico y de
respaldo de documentos de la computadora, Yy queda estrictamente prohibida la copia de material
sin fines académicos, como musica, videos, programas sin licencia y otros con fines de utilizacion
personal o lucro. Queda prohibida también la utilizacion de los grabadores para hacer copias
masivas.

o Deigual forma no se encuentra autorizado el uso de Internet para fines distintos a los académicos
y de aprendizaje de los estudiantes. Por ello el personal encargado, bloqueara todo sitio web que
violente la moral y buenas costumbres. De ser sorprendido un estudiante transgrediendo esta
normativa, le seran aplicadas las disposiciones disciplinarias establecidas por la Universidad. El
uso de redes sociales sera limitado y queda terminantemente prohibido el uso de chat con fines
sociales y de diversién como también el de juegos en red.

o Las memorias USB deben ser revisadas por el encargado en ese momento del Laboratorio de
Computo a efectos de analizarlos con un antivirus actualizado, antes que sean utilizadas en las
computadoras del laboratorio.

o Se prohibe desconectar el cable de internet de las computadoras para conectarlos a laptops
personales.

o Eluso de laptops o portatiles esta reservada a un area especial dentro del laboratorio y se debera
conectar a Internet Unicamente a través de la red WI/FI interna del Laboratorio.

° Queda estrictamente prohibido dafiar, deteriorar ylo extraer cualquier elemento o equipo
computacional existente en el laboratorio. De ser sorprendida una persona sustrayendo un equipo
o parte de éste se le aplicara las medidas disciplinarias de la UNFV y la Institucion hara la denuncia
correspondiente ante las autoridades policiales.

e Cualquier dario al equipo de computo (Hardware), a los programas (Software) o al mobiliario, por
parte de los usuarios, sera evaluado por el encargado del laboratorio de computo efectuando la
identificacion y las acciones correspondientes. Si el dario requiere de una reparacién fisica, los
gastos correran a cargo del usuario que lo ocasiond.

. DE LAS NORMAS DE USO DEL LABORATORIO

Los docentes, para poder hacer uso del laboratorio de computo con fines académicos (clases)
deberan reservar con anticipacion la sala para su utilizacion en clase en los horarios no
programados de clase. Esto debe solicitarlo con anticipacion para ser considerado en el horario
semanal programado.

Siun docente requiere la instalacion de un software especifico, debe dar aviso al Coordinador del
laboratorio de computo con al menos una semana de anticipacion, previa conformidad del CEUCI,
para acondicionar los equipos que el docente desea utilizar. Cualquier duda acerca de la
compatibilidad de las herramientas informaticas con el sistema operativo, debe ser consultada
previamente.

o En caso de requerir asesorias sobre herramientas informaticas aplicables en los equipos del
laboratorio de cdmputo, se puede consultar al responsable o encargado del laboratorio. No se
puede realizar trabajos particulares a docentes y/o estudiantes.
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VII. DISENO, CARACTERISTICAS Y NIVELES DEL LABORATORIO
EQUIPAMIENTO E INSTALACIONES

a. Equipamiento Informatico: El Laboratorio de Cémputo cuenta con 32 computadoras completas
compuestas por Gabinete (CPU), Monitor, Teclado y Mouse. Adicionalmente se cuentan con
estabilizadores individuales para cada computadora, 03 scanner A4, Impresora laser
monocromatica e inyector de tinta a color, equipamiento de redes y equipamiento didactico.

b. Usos especiales: 01 Computadora esta destinado para el docente durante el dictado de clases,
01 Computadora destinado a la supervision por el Responsable del Laboratorio, 01 Computadora
para actividades especiales (Ej. Uso de escaneres e impresoras), 01 Computadora para control de
acceso y uso académico. El resto de equipos de cémputo es de uso académico exclusivo para
estudiantes matriculados en el ario lectivo.

c. Equipamiento complementario: El Laboratorio de Informatica cuenta con 01 Proyector
Multmedia, Ecran, 02 Gabinetes para switch de telecomunicaciones, 01 Teléfono IP, 01
estabilizador de Linea y 01 Punto de Acceso inaldmbrico de uso restringido. Se tiene 12 Mddulos
metalicos bi-personales, 05 médulos metalicos unipersonales, 01 madulo de madera/melanina, 02
armarios metalicos.

d. Software Instalado: Las computadoras del Laboratorio de Coémputo cuentan con sistema
operativo Windows 10 Educativo, Office 2016, Autodesk AutoCAD 2019. Autodesk Revit 2019,
Autodesk Naviswork 2019, Autodesk Ecotect 2011. El Laboratorio de Coémputo es parte del
Programa Educativo Autodesk, con renovacion de licenciamiento del software a la Ultima version
disponible. Segun la normativa del CEUCI solo se puede mantener instalado en el Laboratorio
software debidamente licenciado o, previa autorizacion, de software no comercial de uso libre.

e. Instalaciones eléctricas: El Laboratorio de Cdmputo cuenta con tres circuitos eléctricos
individualizados desde el tablero central: uno para el uso de las computadoras conectado a un
estabilizador de linea; un segundo circuito para tomacorrientes de uso general, utilizados para
conectar aparatos eléctricos de limpieza, y un tercer circuito individualizado para el sistema de
iluminacion. Se cuenta con conexién de pozo a tierra. El tablero y llaves termo magnéticas han sido
renovadas en el afio 2019.

El laboratorio cuenta con una red de datos, con cable UTP Cat 6 y dos gabinetes de datos con
patch panel, uno interno para la conexion de las computadoras instaladas y uno que permite el
acceso a la red telematica de la UNFV, el que conecta, ademas a las computadoras del pabellén
B y Biblioteca. El cableado estructurado se encuentra en canaletas empotradas bajo el nivel del
piso y en canaletas adosadas a la pared lateral debidamente aislada.

f. Distribucién y ubicacién de los equipos informaticos

Los equipos se distribuyen fisicamente y denominan segun lo indicado en el siguiente diagrama.
Esta distribucion fisica obedece a una identificacion interna de la estacion de trabajo, y no coincide
necesariamente con el nombre de equipo supervisado por el CEUCI.
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7-0

7-6 1-1 12 1-3 1-4

7-1 2-1 2-2 2-3 2-4

7-2 3-1 3-2 3-3 3-4

7-3 4-1 4-2 4-3 4-4

7-4 5-1 5-2 5-3 5-4

7-5 6-1 6-2 6-3 6-4 l R.L

° Elequipo denominado 7-0 corresponde a la computadora del docente

o Elequipo denominado 7-6 corresponde a la computadora para actividades especiales
de docentes/alumnos.

e Elequipo denominado 7-5 se usa para el control de acceso de los estudiantes al
Laboratorio.

e Elequipo denominado R-L se usa para la supervision por parte de los responsables.

Vil EQUIPOS DE SEGURIDAD Y USO DE BARRERAS

PROCEDIMIENTO PARA GARANTIZAR LA SEGURIDAD FiSICA

El siguiente procedimiento cumple la funcién de integrar las medidas de proteccién fisica, posibilitando
la verificacion de la operatividad de equipos al inicio del servicio diario, asf como la conservacion fisica
del equipo ante las condiciones ambientales existentes en el ambiente del Laboratorio de Cémputo.

El procedimiento de apertura al inicio del dia de servicio tiene como objetivo normalizar la verificacion
del estado fisico externo, producto de las actividades del dia anterior, asi como de controlar las
condiciones del ambiente antes de iniciar las actividades.

El procedimiento de encendido de los equipos tiene con finalidad la constatacién de la operatividad de
los computadores verificando que éstos presentan la ventana de inicio (o escritorio de Windows) sin
ninglin mensaje de error. En caso de |a existencia de mensajes de error se procedera al analisis de los
mismos, asi como a tomar las medidas correspondientes para su atencion. En esta parte del proceso
se verifica que los computadores enciendan y que funcione correctamente el sistema operativo.

Para garantizar la seguridad de los equipos se establecen los procedimientos de apertura y cierre del
laboratorio, los que se describen a continuacion:

a. Apertura al Inicio
1. Verificacion Externa

a. Inspeccion visual de reja, puerta, candado

b. Inspeccion de ventanas y cortinas

En caso de alguna observacion se debe comunicar al administrador del Local y/o servicio de
vigilancia antes delingreso; y elingreso debe hacerse en presencia del Administrador del Local.
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2. Procedimiento de acceso

a. Aperiura del Candado, Reja y Puerta de Madera de acceso al Laboratorio

b. Encendido de las llaves del tablero eléctrico.

c. Encendido de luces y ventiladores

En caso de alguna anomalia anotar la ocurrencia en un registro indicando fecha y hora.

3. Inspeccion Interna

a. Inspeccion visual del equipamiento (Computadoras, Proyector, Gabinetes, y otros).
Revisién de componentes completos Ej. Teclado, mouse.

b. Inspeccién visual de ubicacion de mobiliario y limpieza de ambiente

c. Verificacion de cerradura de armarios y escritorios

d. Apertura de Ventanas laterales y Ventanas superiores (puerta)

En caso de alguna observacion constatar el registro de cierre del dia anterior y anotar la

ocurrencia en un registro indicando fecha y hora. Segun el caso lo amerite levantar un acta

sobre las irregularidades observadas en el Laboratorio.

4. Encendido de equipamiento

a. Encendido de todas las computadoras académicas

b. Encendido de la computadora del docente

¢. Encendido del Servidor de Licencias e impresion

d. Encendido de la Impresora

Si se presenta algin problema con los equipos hacer la anotacién correspondiente en el
Registro de equipos inoperativos para su posterior reporte al CEUCI.

* Antes del encendido del equipamiento se debe realizar Ia limpieza del Laboratorio por parte
del personal destinado a tal fin. Las aspiradoras sélo deben conectarse a las lineas de poder
ubicadas la pared frontal o posterior del Laboratorio.

5. Acondicionamiento del Laboratorio

a. Verificar que todos los equipos estén encendidos incluido el monitor

b. Ingresar al usuario Laboratorio (S6lo para los equipos de uso por los alumnos)

c. Colocar las sillas en su posicion correcta bajo cada médulo

d. Ordenar el Teclado y mouse sobre el soporte.

Si se requiere solicitar al personal de limpieza las acciones necesarias antes del inicio de
actividades en el Laboratorio de Informatica.

b. Inicio del Sistema de Control

El control del acceso al laboratorio de computo garantiza la identificacion de los usuarios para
efectos del control del uso de los equipos informaticos. El registro del usuario, requiere el llenado
de un formato fisico. Para agilizar el proceso de registro de usuarios, se utiliza un sistema de control
digital, que contiene la base de datos de los estudiantes matriculados en el afio lectivo en curso. El
control del acceso por medio digital, implica el uso de una aplicacion a la cual se accede mediante
el siguiente procedimiento.

Los siguientes procedimientos requieren que se hayan encendido previamente todos los equipos
informaéticos del Laboratorio.

1. Activar el Servidor de Control (Equipo 6-1)

Revisién: Ing. Miguel Romero Galvez ™" - 11—]
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a. Encender y activar el equipo en el que se ha instalado el servidor virtual que contiene el
servicio de control.

b. Hacer Doble Click en el acceso directo denominado FAUSERVER, normalmente ubicado

en la esquina superior derecha
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c. Espere a que el equipo termine el proceso de restauracion
(Barra azul en |a esquina inferior izquierda de la ventana).

e v,

La pantalla debe volver a la ventana de seleccion de usuarios.

No se debe trabajar en el usuario SERVER. En caso que se requiera la computadora para otro
uso se debe ingresar nuevamente en el usuario LABORATORIO o SUPERVISOR.

2. Activar el Panel de Control de Acceso (Equipo 7-5)

a. Ingresar al usuario LABORATORIO
b. Hacer obIe Click en el icono denominado PANEL o PANEL.RDP
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Nombre del Usuario: PANEL
Contrasena: Fhikix

toatande  [PanE
wguarial
Cortrssefia: 1
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d. Esperar que cargue el entorno virtual o aparezca automaticamente el panel de control.
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e. En caso que la ventana del Panel de Control no apareciera automaticamente se debe
activar manualmente el software para lo cual debe seguir el procedimiento siguiente.

Pasos f, g y h sélo cuando el sistema ha sido cerrado previamente:

f.  Cuando aparezca la ventana de inicio del software de control Kerbero debera ingresar:
Usuario: AdministradorLocal Contrasefia: 1
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g. En la ventana principal del software hacer Click sobre el icono “Control de Acceso”

h.

(lzquierda)

PALa Remers 03084 Caouirad de drgu tenura y A Ea s ma - UV

superior el texto informativo que corresponda.

En caso necesario, puede digitarse el nombre del curso y/o docente.

o %.— c. Operacion del Sistema de Control de Acceso

Luego aparecera la ventana del panel de control de acceso. Seleccionar en el recuadro

Los siguientes procedimientos deben ser realizados porlos estudiantes o por el personal designado
para esa tarea. Se requiere la orientaciéon a los estudiantes sobre estos procedimientos.

1. Identificacion de la ventana principal del Sistema de Control de Acceso
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1. Texto Informativo

2. Horay Fecha

3. Ventana para ingreso de cddigo
4. Teclado grafico

5. Listado de usuarios

2. Procedimiento para el registro de acceso

a. Elestudiante debe digitar su cédigo de alumno usando el teclado grafico o el teclado fisico.
Una vez ingresado el codigo debe presionar con el mouse el botén con el check verde. Si
el cadigo es correcto, aparecera la ventana con los datos del estudiante y su fotografia.
Debe verificarse que la foto corresponda con la persona que desea ingresar.

2013250115
AKUNATEGUI ROMAN, VANESA IVONNE

Bodic: | |
e |

intamet/ Olfice { CAD Ciaten Programadac

b. En el caso de horas de practica libre se hara Click en el botén de la izquierda “Internet /
Office / CAD", en caso de que se trate de clases programadas se utilizara el botén de la
derecha. Se debe orientar a los estudiantes para la seleccion correcta.

c. En caso de que el codigo esté equivocado o no exista en la Base de Datos, aparecera la
ventana en blanco. En este caso no se permitira el acceso de la persona al Laboratorio de
Informatica.
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d. En el Registro de Usuarios apareceran los estudiantes que actualmente se encuentran
dentro del Laboratorio indicando su cédigo, nombres y apellidos y la hora de ingreso. El
listado de control también muestra el nimero de estudiantes que se encuentran en el
Laboratorio para facilitar el control.
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Al retirarse del Laboratorio el usuario debe hacer Doble Click sobre su nombre o apellido.

Inmediatamente aparecera una ventana solicitando una verificacion. Se debe seleccionar
la opcion "SI"

3. Procedimiento para el cierre
a. Cerrar las sesiones abiertas

b. Entrara la Sesiéon SERVER
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X. TECNICAS ADECUADAS PARA LA DESINFECCION Y ESTERILIZCION

Por la forma propia del uso del computador, puede verse este equipo como un medio contaminante sobre
todo en lo referido al uso de dispositivos que entran en contacto con las manos, tales como el teclado yel
mouse. Atn bajo el régimen de control establecido en las normas descritas en este manual, no se puede
evitar que los usuarios se conviertan en vectores de contaminantes en estos dispositivos que estan en
contacto con todos los usuarios. Para mitigar este problema, la primera barrera la constituyen las
prohibiciones del ingreso de alimentos y bebidas.

Para el mejor control se deben aplicar medidas de desinfeccion de los dispositivos que entran en contacto
con las manos de los usuarios. Para ello se ha establecido, entre otras nomas, la obligatoriedad de la
limpieza diaria y el vaciado periddico de los tachos a una frecuencia diaria. Adicionalmente a ello, el
personal de limpieza recibe capacitaciones sobre I lim pieza y desinfeccién de teclados y mouse, debiendo
ésta realizarse prolijamente sobre cualquier otro periférico del computador. Asimismo, el laboratorio
gestiona la adquisicion de desinfectantes y sustancias de limpieza especialmente adaptadas para los
equipos de computo. '

El Laboratorio cuenta con alcohal, para efectos de limpieza répida de estos dispositivos si fuera necesario.
Adicionalmente, se ha instalado un dispensador de alcohol a disposicion de los estudiantes y docentes que
usan el Laboratorio de Cémputo.

XI. MANEJO Y ELIMINACION DE RESIDUOS SOLIDOS
Los tipos de residuos solidos que pueden generarse en el Laboratorio de Computo son de volumen y

frecuencia limitada, derivada de las actividades vinculadas al trabajo con el computador, entre los que se
encuentran en su mayoria restos de papel. La distribucion segun tipo se indica a continuacion:

- A. Residuos de papel 80% Volumen: y frecuencia limitada al uso académico
(EJ. Notas, separatas, comunicados, restos de apuntes y otros)
- B. Residuos plasticos: 05% Derivados de los medios para sujecion de cableados vy restos de

Utiles de escritorio (Ej. Lapiceros, forros, plumones)
Utiles de escritorio (Ej. Lapiceros, forros, plumones)

- C. Residuos electrénicos: 0.1% Derivados de las tareas de mantenimiento de equipos. Son de poco
volumen y muy baja frecuencia.
- D. Residuos impresién; 04% Derivados de los elementos utilizados para impresion como cartuchos

de tinta, toner y cambio de tambor. En parte tienen elementos plasticos, y
electronicos no reciclables que se desechan como unidad.

Para el manejo de los residuos de papel (A), se deben contar con tachos sefalizados distribuidos en el
area del Laboratorio facilitando su ubicacion y uso. Estos deben ser visibles y estar convenientemente
identificados. La disposicion final de estos residuos la realiza el personal de limpieza asignado al
Laboratorio realizando Ia segregacion de residuos reciclables correspondiente.

Para |a disposicion de residuos plasticos (B) y residuos electronicos (C), se indicara a los responsables el
acopio de estos residuos mediante contenedores temporales que luego seran desechados en los
contenedores segregados correspondientes existentes en Ia zona exterior del Laboratorio (Pabellon B).

Para la disposicién de residuos de impresién (D), estos siguen el procedimiento descrito para los tipos (B)
y (C) pero antes de su desecho, se les colocara en bolsas plasticas para aislar los residuos de
contaminantes (en el caso del toner), el que es proporcionado en la misma caja del consumible de
reemplazo.

Revision: IngsiH{TélHomerg,Galvez 17 |




Rol: Laboratorio identificada de la y centros de reunion
Responsable del Lab. facultad (Patio) en caso de desastre
o Activacion de o Activacion de
brigadas emergencia brigadas de
emergencia:
o Contacto con
emergencia 116
o Evaluacion del dafio
estructural
P ¢ "fic};%. EQUIPAMIENTO Menor (1) Medio (II) Mayor (lII)
£ 2 Inestabilidad Eléctrica | o Apagado de equipos o Apagado de equipos | e Apagado de equipos
é’ o Aislamiento de la red
3 B° Problema Equipos o Solucion de o Contacto con soporte | e Contacto con soporte
\ configuracion CEUCI (Remoto) CEUCI - Presencial
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Xll. PLANES DE CONTINGENCIA Y PROCEDIMIENTOS

Las acciones ante contingencias se clasifican en tres areas y se clasifican en funcién al nivel de la
contingencia. Se identifican como contingencias menores aquellas que se complicarian si no se actua,
contingencia media, aquellas que necesitan la intervencion de un equipo o brigada; y contingencia mayor
aquella que requiere intervencion externa de emergencia. Con estas consideraciones se establece la

siguiente matriz.

e Evaluacién del dario

PERSONAS Menor (I) Medio (1) Mayor (ll1)
Amago de Incendio o Evacuacion inmediata | e Evacuacion inmediata | e Evacuacion inmediata
y ordenada y ordenada y ordenada
- Rol: o Uso de Extintor interno | ¢ Comunicacién con o Comunicacién con la
Responsable del Lab. y externo administracién y/o administracion

brigada de
emergencia

e Contacto con 116

¢ Evaluacion del dano

o Contacto por
emergencia 116

Problema de Salud
Rol:

Docente / Estudiante

Responsable del Lab.

e Evacuacion hacia el
topico de la facultad

e Evacuacion hacia el
topico de la facultad

= Emergencia 116

o Contacto con
Asistnecia Social

o Inmovilizacén

o Contacto emergencia
116

o Convocatoria
Enfermeria

o Contacto Asistencia
Social

Movimiento sismico

o Ubicacion en zona
segura identificada del

o Evacuacion inmediata
hacia zonas seguras

o Evacuacion hacia
zonas segura externa

e Aislamiento de la red
o Retiro / Reemplazo
de equipo.

Sistema de control

o Reinicio del sistema
cliente

o Reinicio del servidor
virtual

o Reinicio del sistema
cliente

o Reinstalacion del
Sistema Operativo

o Instalacion de
magquina virtual

o Reinstalacion del
software de control

Revisién: Ing. Miguel Romero Galvez
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Xlll. CONSIDERACIONES AMBIENTALES VS DISPONIBILIDAD DEL SERVICIO

En atencion a los requerimientos medioambientales y en el marco de una conducta ecoeficiente, se
recomienda la utilizacion de la tecnologia para minimizar el consumo energético. Sin embargo, en la
evaluacion de uso de los equipos se ha considerado como parte de los procedimientos de verificacion
de los equipos informaticos, que éstos se configuren para que en ninglin caso entren en estado de
suspension o hibernacion. La razon de esta configuracion es la siguiente:

a) Constatar visualmente que los equipos estan operativos;

b) Constatar visualmente que el equipamiento informatico esté listo para ser usados cuando los
usuarios (estudiantes y docentes) lo requieran sin demora;

¢) Garantizar que el calor residual del funcionamiento normal del equipo y la circulacién del aire (por
los extractores) evite la acumulacion de polvo y concentracion de humedad, prolongando la vida
util del equipo.

d) Permitir que se realicen las tareas de mantenimiento y actualizacién de software automaticos del
sistema, o aquellas programadas por el CEUCI.

En el caso de los equipos informaticos, se debe indicar que los microprocesadores actuales (de
multiples ntcleos) si bien no entran en estado de completa suspensién mantienen un consumo minimo
si no esta siendo utilizado por alguna aplicacion. Si bien, no se considera el escenario éptimo de eco
eficiencia, si es el estado optimo de las instalaciones informaticas para mantener la integridad de los
equipos y ofrecer la disponibilidad adecuada del servicio.

XIV. REFERENCIAS
La informacién proporcionada en este documento se basa en:

- UNFV, (2018). Plan de Seguridad para Laboratorios y Talleres (SSST-PLC-01).

- UNFV, (2018). Protocolo de Seguridad para Laboratorio y Talleres de Ingenierias, Arquitectura y
Ciencias Naturales SSST-PS02

- CEUCI-UNFV, (2016). Resolucién Rectoral 643-2016-UNFV ‘Directiva para el uso de las
Tecnologias de la informacion y Comunicacion en la Universidad Nacional Federico Villarreal”

- CEUCI-UNFYV, (2018). “Procesos y Politicas de Soporte Técnico en la Universidad Nacional
Federico Villarreal”

- SLO4LA19 FAU, (2019). Reglamento de Uso de Laboratorio de Cémputo 2019,
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UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL
FACULTAD DE ARQUITECTURA Y URBANISMO _
REGLAMENTO LABORATORIO DE COMPUTO SLO4LA19 (ARO 2020)

TiTuLo|
ANTECEDENTES GENERALES
Articulo N°1 Esle Reglamento liene como objelivo regular el uso del Laboratorio de Computo a fin
de velar por su correcta ulilizacién como herramienta de dasarrollo académico, de manera segura,
confiable y sencilla. Esla normativa es aplicable al Laboratorio de Cémputo de la Facultad de
Arquiteclura UNFV, en el afo académico vigente
Arliculo N°2 EI Responsable del Laboralorio de Computo es la persona que se dedica a fodas las
lareas que lengan relacidn con compuladores, dispositivos multimedi y de comunicaci de red
de la Facullad. Serd su labor mantenerios, administrarlos, eventualmente repararlos y asesorar a la
Facultad en la compra de hardware, repueslos y nuevos equipos. Las responsabilidades inherentes
a su cargo son:
. Asignacion de equipo a usuarios scficitantes y control del ingreso y salida da las personas.
Guidado en el manejo del equipo y buen funcionamiento del mismo.
Mantener abierto el Centro d2 Cémpulo en el horario eslablecido.
Reportar cualquier anomalia en el ecuipo y/o programas.
Reportar el mal comportamiento de los usuarios.
Hacer mencion de acentecimientos importantes a las autoridades inmediatas.
No abandonar su pueslo de Irabajo, al menas que deje en su lugar atn auxiliar.

TiTuLO Il

DE LOS DERECHOS
Articulo N°3 El Laboratorio de Cémpulo corresponde al espacio fisico dentro de la Facullad de
Arquilectura y Urbanismo de la UNFV y estd acondicionado para ofrecer a esludiantes y profesores
todas las herramienlas necesarias a nivel informalico, enlre las cuales se pueden describir suiles
ofimdlicas, libre acceso a Internet y la posibilidad de copiar discos con informacion de naturaleza
académica. Su exislencia tiene por objelivo ser un aula especializada para el diclado de malerias
informélicas como parte del contenido silabico de asignaluras de Ia carrera y la de brindar a los
esludiantes herramienlas necesarias para cumplir sus deberes académicos, en especial si carecen
de equipos informéticos en sus hogares.
Arliculo N°4 También, podrdn hacer uso del Laboratorio de Compulo docentes que deban diclar
cursos alines y complemantarios a la maleria de su especialidad como también ulilizar los equipos
como herramienta de apoyo a la Investigacion. A la vez, serd el aula principal del diclado de los
cursos COMPUTACION, INFORMATICA |, INFORMATICA Il y padran ser programadas las horas
praclicas de laboralorio de las materias de CONSTRUCCION, ARQUITECTURA Y MEDIO
AMBIENTE, INSTALACIONES ELECTRICAS, SANITARIAS, ESTRUCTURAS yotras que lo soliciten
con anticipacion a efeclos dz programarlos en el calendario respeclivo.
Articulo N°5 El acceso al Laboratorio de Cémpulo es libre para todo docente y estudiante
malriculado en el periodo lectivo aclual y puede ser uilizado por los mismos en cualquier momento
mientras se encuentre disponible segun el horario que se publica en la entrada, solo se permite 01
usuario por equipo.

TiTuLom

DE LOS DEBERES
Articulo N° Elhorario de atencidn a usuarios del laboratorio es de 9:00 am. a 16:00 p.m.ca lunes
a vierngs segun disponibilidad de personal administrativo asignado por la facultad. El uso de los
equipos del Laboralorio de Compulo solo para fines educalivos, para poder hacer uso del equipo es
indispensable que los alumnos presenlen su Boleta da Malricula 2020 6 su carnet de Bibliolzca
actualizada al 2020.

Articulo N°7 Una vez al mes, el Coordinador del Laboratorio de Computo realizard una mantencién
a los equipos, instalaciones y programas, y sus usuarios deberdn brindar todas las facilidades al
respecto. Es importante sefalar que por la naturaleza de dicha mantencion el material de estudiantes
o dacenles que se encuentren grabados en los equipos, seran borrados.

Articufo N*8 La fecha de manlencidn de los equipos serd fijada con la aulorizacion de responsable
dellaboralorio, y se publicard con dos dias de anlicipacién para el conocimiento de los usuarios.
Articulo N°9 Serd de responsabilidad del personal auxiliar asignado al Laboralorio dejar apagados
todos los equipos anles de cerrar con llave al Laboratorio, comunicando a vigilancia 0 a la
Adminislracion del predio afin de relavar la custodia del aula

TiTULO IV.
DE LAS PROHIBICIONES

rticulo N°10 Las herramientas y programas para fines académicos han sido previamente instaladas
configuradas para su ulilizacién, siendo el M.S. Windows el sistema operalivo principal como

bién las suites MS OFFICE 2016, AUTODESK 2019 y SPSS 25. Se prohibe estrictamente a
cenles, esludianles, personal y adminislralivos la desinstalacion o modilicacion de su
onfiguracion sin aulorizacion del perscnal autorizado por el CEUG.
Articulo N°11 Los grabadores de CD/DVD, deben ser ulilizados exclusivamente parauso académico
y de respaldo de documenlos del computador, y queda eslrictamente prohibida la copia d2 material
sin fines académicos, como musica, videos, programas sin licencia y otros con fines de ulilizacion
personal o lucro. Cueda prohibida también la utilizacién de los grabadores para hacer copias
masivas,

De igual forma no se encuentra autorizado el uso de Inlermet para fines distinlos a los académicos y
de aprendizaje de los estudiantes. Por ello el personal encargado, bloqueara todo silio web que
violenl2 la moral y buenas coslumbres. De ser sorprendido un esludianle Iransgrediendo esta
normaliva, le serdn aplicadas las disposiciones disciplinarias establecidas por la Universidad. El uso
de redes sociales serd limilado y queda terminantemenle prohibido el uso de chat con fines sociales
y de diversion como también el de juegos en red,

Las memorias USB deben ser revisadas por el encargado en ese momento dal Laboralorio de
Cémpulo a electos dz analizarlos con un antivius actualizado, anles que sean ulilizadas en las
computadoras del laboratorio.
Se prohibe desconectar el cable de internel de las computadoras para coneclarlos a laplops
personales.

El uso de laptops o portalies estd resarvada a un area especial denlio dl laboralorio y se deberd
conectara Inlemel tnicamente a través de la red WI/Fl intema del Laboratorio.
Articulo N°12 Queda eslrictamenle prohibido daar, deteriorar ylo extraer cualquier elemento o
equipo compulacional existente en el Laboratorio. De ser somrendida una perscna suslrayendo un
equipo o parte de éste se le aplicard las madida¥*dieipliagrias de la UNFYV y Ia Inslitucion hard la
denuncia correspondiente anle las auig yiolifi
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Articulo N°14 Por motivos de seguridad, se prohibe el consumo de liquidos en el Laboratorio de
Compulo para prevenir el pefigro de una evenlual eleclrocucién ylo daiio a los equipos informélicos.
También, se prohibe el consumo de alimenlos dentro del Laboratorio por molivos de higiene, asi
como fumar dentro del mismo. Si se sorprende a alguien efecluando alguna de eslas practicas, sera
relirado del Laboralorio.

Articulo N°15 Cualquier dafio al equipo de cémpulo (Hardsware), a los programas (Software) o al
mobiliario, por parte de los usuarios, serd evaluado primero por el encargado del Cenlro de Computo
¥ luego, de ser necesario, por la Comisidn Disciplinacia propuesta por la Ala Direccion. Si el dafo
fequiere de una reparacin fisica. los gastos correrdn a cargo del usuario Gue lo ocasiono.

TiTULO V

DE LAS NORMAS DE USO
Articulo N°16 Un docente para poder hacer uso del Laboralorio de Cdmpulo con fines académicos
deberd reservar con anlicipacion la sala para su ulilizacion en clase. Eslo debe solicitarlo con
anlicipacion para ser considerado en el horario semanal programado
Articulo N°17 Si un docenle requiere la instalacion de un software especifico, debe dar aviso al
Coordinador del Laboratorio Informética con al menos una semana de anlicipacidn, previo andlisis
de faclibilidad, para acondicionar los equipos que el docente dasea ulilizar. Cualquier duda acerca
de la compalibilidad de las herramienlas informdlicas con el sistema operalivo, debe ser consullada
previamente.
Articulo N°18 En caso de requerir asesorias sobre herramientas que pudiesen ser dliles, los
académicos pueden consullar al Jele Coordinador sobre herramientas que polancialmenle podrian
llegar a usar. Esla consulta debe realizarse con una semana de anticipacién, y la inslalacion debe
ser aulorizada por la Jsfatura de Carrera.

TITULO VI
POLITICAS Y LINEAMIENTOS PARA EL USO DE LA TECNOLOGIA DE INFORMACION Y
COMUNICACION EN LA FAU-UNFY

LaFacullad de Arquitectura y Urbanismo da la UNFV proporciona el servicio de Interng!y los equipos
de tecnologia de informacion a los estudiantes y docentes usuarios can el propdsito de fomentar la
calidad de sus procesos académicos y administralivos.

La Inslitucion necesila garanlizar la disponibifidad del acceso alos servicios quese brindan apoyados
en su infragstruclura de tecnologia de informacian, promoviendo un uso racional y adscuado de las
mismas.

POLITICAS:

1. El usa de la lecnologia de informacion de la FAU-UNFV debe ser, exclusivamente, para
apoyar y mejorar la calidad de sus funciones académicas y/o administrafivas.

2. La Universidad es la propietaria dz los equipos de computo y telecomunicaciones. Podra
eslablecer los mecanismos y procedimientos nacesarios para garanlizar su oplimo
funcionamiento.

3. LaUNFV promueve el respelo a los darachos de aulor y no aprueba la insta'acion, ni el uso
de software sin licencia. E! usuario es el responsable de las licencias del soltware que
emplee en su equipo, luera de las que provae la inslitucién.

4. Lasconfiguraciones de red da los equipos solo podrdn ser modilicadas porel administrador
de la red 0 €l personal autorizado para ello.

5. Elestadode laredsélopodra sarverificado por el personal autorizadopara ello. Los equipos
coneclados a ella slo podrén ser verificados por el usuario que lo fiene asignado o porel
parsonal autorizado para ello.

6. Esobligatorio el registro de focos los usuarios del laboratorio en el formato de registro fisico
o virlua! establacido por el Responsable del Laboraterio.

7. Paralas comunicaciones electrénicas es cbligatorio el uso dl correo elecliénica instilucional

LINEAMIENTOS:

. Para el uso de Correo Eleclronico, el usuario debera verificar que los mensajes que recha
oenvie noincluyan virus.

. No dzberd usarse el correo eleclrnico para enviar publicidad no deseada (SPAM), ni
fomentar fa participacion en las denominadas CADENAS, sin importar su propdsilo.

. No se deberd bajar musica y video de Internet, ni hacer uso dz servicios de radio y TV por
demanda (streaming), si no es con fines académicos, de difusién de la cullura o de geslion
de cardcer inslilucional.

. Comprimir los archivos al compatirlos a través de la red, para disminuir las exigencias
1&cnicas en su lransmision. Liberar espacio en su buzén de correo, copiando los mensajes
a su compuladcra parsonal o bien eliminando los que ya no sean necesarios.

° Respaldarla informacion que contenga su computadora y eliminar toda aquelia informacion
que yano es periinente.

. Si se envia un mensaje dirigido a varias persenas, procurar que las direcciones no vayan
abierlas para ser conccidas por todos, empleando para ella la linea ds “Con Copia Oculta”
(CCQ).

. No abrir correos cuyo remitente o asunlo le sea desconccido. Emplaar el manor nimero de
venlanas del explorador de VWeb en forma simultanea, para evitar la saturacién de los
canales de transmision.

. Si no esta navegando por el Web, cerrar lodas las abiertas de su exgplarador. No
dejar encendida su compuladora cenectada a la red, sin hacer uso de ella, por largos
pariodos de tiempo, pues, expone la seguridad da la red.

. Cambiar con frecuencia sus claves de acceso a servicios y consevarlas de manera
conlidencial. De preferencia, que sus conlrasefias incluyan letras mayusculas y mindsculas,

i y caracteres iales, que sean de una longitud minima de 8 caracleres y que
no formen palabras o informacidn conocidas (per ejamplo, la fecha de nacimiento).

. Procurar no comipartir objetos de la PC (carpelas, unidades de disco o impresoras).

. Mantener aclualizaco el Sislema Operativo y sus programas de aplicaciones como los
apficativos Office y Aulodesk con las adecuaciones da seguridady funcionalidad que se van
publicandopericdicamenla.

° fantenerse aclualizado con el desarollo de Ia tecnologia y las aclualizaciones  de a
presente polilica y sus lineamientos, a lravés del responsable de tecnologia de su
dependencia o por los medios eleclrdnicos que la institucion pondrd a su disposicion,

*  Pera fortalecer la_administracion adecuada de la red, cada entidad académica y
dependencia administraliva, propondrd un responsable de tecnologia quese coordinara con
la Division d Informélica para la administracién adecuada de la infraesluclura de cada
dependancia.

RESPONSABLE DEL LABORATORIO DE COMPUTO FAU-UNFV
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INTRODUCCION

El manual de Seguridad del (aller de TALLER DE DISENO, es un instrumento necesario a seguir en él se
imparten las medidas bésicas de seguridad para el manejo de los materiales, en proceso de creacion de
obras de arte, necesarios para complementar su capacitacién profesional del arquitecto,

La finalidad del presente manual es el de prevenir accidentes a los que puede incurrir el estudiante al ser un
aprendiz en esta malteria.

Todo manejo debe ser guiado y supervisado por un especialista y en dltima instancia el estudiante realizard
una préctica dirigida del proceso.

1 TINALIDAD

Dotar al Usuarios de la Facultad de arquitectura de un manual de prevencién de riesgos al operar actividades
que se realizard dentro del taller TALLER DE DISENO, y realizar de manera segura tanto para el ejecutor
como de las personas que comparten esta capacitacion.

2 ALCANCE

El presente manual de seguridad liene alcance a nivel institucién y destinado todo el personal docente y
estudiantes que labora dentro del taller de TALLER DE DISENO de la Facultad de Arquitectura y
Urbanismo de la Universidad Nacional Federico Villarreal

o Docente que brindan clases y equipo de computo del taller
e Estudiantes que reciben clases en el taller
o Personal eventual que acude al taller

o Trabajadores de limpieza y mantenimiento del local
3 OBJETIVOS

3.3.General

El presente manual de de seguridad, tiene por objetivo minimizar el riesgo de accidentes como
consecuencia de actividades a ser realizadas en el taller de TALLER DE DISENO en la facultad de
arquitectura de la universidad nacional FFederico Villarreal.

3.4.Especifico
Dotar al personal docente y alumno de una herramienta a utilizar para prevenir accidentes al manipular

los insumos o equipos para | capacitacién de los alumnos como complemento de su formacion tedrica.

4 EVALUACIONES DE RIESGO DEL TALLER

> Se ha nalisados los riesgos en funcion a los equipos y actividades que se realizan en el (aller, se

adjunta la matris IPER cn ella se detalla los riesgos asociados al taller

4.1. De las actividades que se realiza

o Responsable del taller
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El responsables del taller conocer el protocolo de seguridad para el taller

Implementar las acciones correctlivas en caso existicra riesgos de accidentes

Realizar un control periddico respecto al funcionamiento de las medidas de seguridad

Dar cumplimiento a las medidas de seguridad

Informar a los docentes sobre los requerimientos de seguridad que deben seguir en caso de

cquipos méquinas que generen riesgo para | salud del usuario

o [Estudiantes

Es responsabilidad de los estudiantes realizar un trabajo seguro previniendo la exposicién

innecesaria a peligros, ellos serdn responsables de cumplir con los protocolos de seguridad.

5 DIRECTRICES Y DESARROLLO DE PRACTICAS EN EL. TALLER

5.1.Cdédigo de praclicas:

Estdndares de Seguridad. .- Los estudiantes no podrédn estar entrando ni saliendo o
viceversa del taller, durante el tiempo que dure la prictica.

Seguir las instrucciones del responsable del Laller o del docente encargo de dirigirla.
Estudiar cada experiencia antes de llevar a cabo.

Mantener una actitud responsable, no se deben gastar bromas, correr ni gritar.

Lavar las manos antes de abandonar el taller

No sacar ningtin producto y/o material del taller

No deberédn introducirse ni ingerir bebidas y/o alimentos durante la estancia en el taller
Debe respetarse cl drea de trabajo de cada equipo y observar el buen comportamiento
durante la realizacién de la practica.

Al terminar la préctica se dejard limpia la mesa de trabajo , el drea de trabajo y los
instrumentos que el fueron lacilitados.

No debe olvidarse depositar la basura orgédnica cn el bote ubicado para estos fines. Y

llevarlos a los botes o coelctores exteriores ubicados en los pasadizos.

5.2.Procedimiento del Trabajo seguro

Los equipos del taller de TALLER DE DISENO deben tener condiciones de movilidad
suficiente para permiltir ¢l ajuste hacia el usuario.
Los cquipos deben estar fijados con la finalidad de cvitar cualquier accidente.

Los cquipos de corte no deben estar en los bordes de la mesa para evitar lesiones por

desplome. xONAL F

Beoets . s J
El acceso al taller estard limitado solo para el grupo de estudiantes i ? 51‘8%@%1 CLlr%epQ?@
f
F& o A A

2 st
= 4
Mantener una estricta limpieza y orden sobre todo el drea de trabajo ﬁ]t%:s, du&fm:ﬁ; /?
1 H

después de las practicas.

clase y los programados para recibir la capacitacion en el taller. ’7

e

Ty GABIA L[y .
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- No comer ni beber en el taller

- El trabajo con orden evila accidentes por lo que se debe observar la posicion de mochilas
chalecos, u otro elemento que impida el libre movimiento o genere riesgo de incendio.

- En caso de derrames en la mesa, el equipo o el suclo avisar inmediatamente al prolesor
quien actuard considerando las caracteristicas de este.

- No se puede bromear en el taller esta actitud puede generar grandes accidentes.

- Identificar la ubicacién de los elementos de seguridad como salida de emergencia entre
olros.

- No se puede bloquear las salidas de emergencia.

- La heridas y corte en las manos si se han producido en el taller serdn comunicadas al
responsable del taller, asf como al docente que lo registrara haciendo constar todas las
circunstancias .

- Las heridas y cortes deben ser convenientemente vendadas y llevadas al tdpico de la

facultad para su tratamiento.

5.3. Diseiio e instalaciones del taller

Se adjunta mapa de seguridad

5.4. Vigilancia médica y sanitaria
> El responsable del taller es la persona encargada de cumplir con las funciones de
vigilancia médica y sanilaria.

> La vigilancia médica deberd ser derivada al tdpico de la facultad

Y

La sanitaria es de responsabilidad del encargado del taller quien deberd seguir los
lineamiento de este manual para manipulacién de los equipos y gufas de la practicas para

su correclo uso

5.5.Capacitacion:
> El responsable del taller es la persona encargada de cumplir con las capacitaciones para
el: Profesores que usaran el taller y del alumnado que utilice las instalaciones de este
taller.

> Se deberd programar un minino de 2 cpacitacione s anulaes para cada estamento.

TEMARIO
v" Descripcion de los equipos de computo

Seguridad en su mancjo

Malteriales que se utilizan
Secguridad cn su manipulacién
Aseo y mantenimiento

Procedimientos de uso de equipo y materiales de dibujo

AR NN N

Mangjo de los desechos y desperdicios.




000072

> [unciones de vigilancia médica y sanitaria.
La vigilancia médica deberd ser ejercida por el responsable del taller y los todos los casos
deberdn ser derivadas al (6pico de la facultad.
El responsable del taller es el encargado de llevar un registro de todos los accidentes que
se produzcan en el (aller
El responsable de la preservacidn del taller y control sanitario es el jefe del taller o del

docente encargado en las funciones o actividades que el desarrolle en el taller.

5.6. Manipulacién de desechos

¥ Identilicar los tipos de desechos provenientes de las actividades,

Se identificar de acuerdo con el siguiente cuadro

Cuadro Almacenamientos de Residuos Generados

COLOR CLASE ! DESCRIPCION DE RESIDUDS {
]
— Alambres, claves, ferro corrugado, mallas, ¢
- Residuos placas v cables de acerc y/o cobre (latas de
: metdlicos conservas, cal€, leche, gasaosas, tapas de
; metal, envasas de alimentos y bebidas, etc.).
! Vidrio Bolellas, vasos y cualgiier envase de vidrio
gus No contenga quimices.
o Papeles y cartones sin contaminantes
;,_ Papeles (pariodicos. revistas, Folletss, catalogos,
cariones impresiones, folocopias, papel soores, cajas
— de caridn, guias telefénicas, efc.)
“?g Desechos ;  Restos de comica, retazos ce madera,
7 '\4 orgdniccs | cascara de frutas, aserrin, o similaras.
| i
Bolsas, envases y cubiertos descartables,
embalajes plésticos. restos d2 tubos de
o PVC, yogurt, feche, alimentos, vasos, plaios.
: Residuos cubizrtos doscartabkles, hotellas de babidas
: l Plastices gaseosas, aceites comestibles, holsas de
e datergente, envasas de champl, empaques
o bolsas de fruia, verdura y huevos, enfre
OLros. i
3 Basura Comun/ Basura comun que no s¢ recicle (Fapel
Q5 Residuos higiénico usado, envolturas de golosinas,
2 Generales otros).
" Latas y zerosoles de pintura, fiftros ds
,@Lm’%g aceite, envases de quimicos, baterias y
/g?‘ grasas.{embolsados) y todo material
ig s Residuos organico e incrganice, con caracteristicas:
f; "‘",;E;" Peligrosos corrasividad, reaclividad, explosividad,
\ & % toxicidad, inflamanilidad v patogenicidad. Los
R cilindras metalicos rajos deben ser
il T - hermeticos.

3 La manipulacién serd siguiendo los protocolos de seguridad

5.7.Seguridad, proteccién y material de seguridad

- Reconocimiento de los principales seiiales de seguridad:
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- Seiiales y signos de seguridad
- Seiiales de seguridad de advertencia ,
En el taller de disefio se contara con la siguiente sefializacion de advertencia para todo el

personal que haga uso del taller

BANPA

b,

ATENCION | | ATENCION || sustasciao
HIERCO RIESGO DE Mg{mz&s
ELECTRICO ACDIMERTES: TOXICAS

- Seifiales y signos de prohibicidn,
En el taller de disefio se contara con la siguiente sefializacién de prohibicién para todo el

personal que haga uso del taller

- Sefiales de evacuacién y emergencia
En el taller disefio se contara con la siguiente sefializacion de evacuacién y emergencia

para todo el personal que haga uso del taller

TR
W o O
e g

& %

_ET_7T

ftom. [0 LEPE

l Guardapol'vo '

El uso de los equipos de proteccidn personal es obligatorio, no se procederd a

realizar ninguna actividad sino sc ticnen ¢l EPP respectivo

. LIMA- PERY
™ &
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6 DISENO, CARACTERISTICAS Y NIVELES DEL TALLER

6.1. Definiciones

Prevencién : es un conjunto de acciones dirigidas a identificar, controlar y reducir los factores de riesgo
de las actividades del taller con el fin de evitar que ocasién algiin dafio o generen dafios colaterales.

Residuo o desecho . es cualquier objeto, material, o producto que se encuentre en estado sélido o
semisélido contenido en recipientes o depdsitos cuyo generador descarta, rechaza o entrega porque sus
propiedades no permiten usarlo nuevamente en la actividad que lo generd.

Residuos no peligrosos: Son aquellos producidos por el generador en cualquier lugar y en desarrollo de su
actividad que no representa ningtin riesgo para la salud humana y /o el medio ambiente.

6.2. Diseiio del taller

Aula de dictado de clases

Y

Ambiente para los ascsoramicnto

Y

7 EQUIPO DE SEGURIDAD Y USO DE BARRERAS

7.1. Proteccion personal, el que estard a corgo de la supervisién del responsable de taller de acuerdo a la
actividad a realizar
7.2.Proteccion del estudiante, el estudiante es responsable de seguir el los protocolos y manuales anexos ¢l

presente.
8 DEL MANTENIMIENTO -LIMPIEZA Y ASEO DEL TALLER

8.1. Mantenimiento de los equipos y materiales, permanente
8.2.La limpieza de los equipos y materiales, permanente

8.3.De la limpieza y aseo del taller, permannte

9 BIBLIOGRATIA:

< Reglamento interno de Seguridad y salud en ¢l trabajo ¢ la Universidad Federico Villarreal

% Ley 27314, Ley general de Residuos Sélidos publicada el 10 de julio del 2000

% Ley 29783 Ley de 005-2012 TR Reglamento de la Ley 29783 de seguridad y salud en el trabajo,
publicado el 25 de abril de 2012

% NTP 399.010.2004 Seiiales de seguridad colores, simbolos y dimensiones de sefiales de seguridad.

Parte I, reglas para cl disciio de sefales de seguridad




REGLAMENTO DE SEGURIDAD
TALLER DE DISENO

1. OBJETIVO Y ALCANCE

El reglamento detallado a continuacién tiene por objeto minimizar los riesgos de profesores y
estudiantes en las actividades en los Talleres de Disefio de la Facultad de Arquitectura de la
UNFV.

2. MARCO REFERENCIAL

Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Facultad de Arquitectura de la UNFV.

3. ESTANDARES DE SEGURIDAD

El acceso al Taller estara limitado sélo para el grupo de estudiantes de acuerdo al aforo,
matriculados en el curso o clase y los autorizados por un docente responsable.

Todo el personal: docente, estudiante o personal administrativo que se encuentre en el taller
debe identificar y conocer la ubicacidn de los elementos de seguridad del taller, tales como
extintor, botiquin, salidas de emergencia, etc.

Mantener una estricta limpieza y orden sobre todo el drea de trabajo antes, durante y
después de las practicas

No comer, ni beber en el taller.

Utilizar guantes de proteccidn en el caso de manipular instrumentos cortantes.

El trabajo con orden evita accidentes, por lo que se debe observar la posicién de mochilas,
chalecos, u otro elemento que impida el libre movimiento o genere riesgo de incendio.

En caso de derrames avisar inmediatamente al profesor, quien actuara considerando las
caracteristicas de éste.

No se puede bromear en el taller, esta actitud puede generar grandes accidentes.
Identificar la ubicacion de los elementos de seguridad como salida de emergencias,
extintores, entre otros.

No se puede bloquear las salidas de emergencias.

Los materiales residuales y los desechos deben depositarse en recipientes clasificados, para
que sean eliminados en los depdsitos segln los procedimientos adecuados.

Las heridas y cortes en las manos, si se han producido en el taller, seran comunicados al
docente que lo registrara haciendo constar todas las circunstancias. Las heridas y cortes
deben ser convenientemente vendados y después es imprescindible ponerse guantes.

Si alguna persona queda atrapada en un circuito eléctrico, no intentar liberarla sin
previamente cortar la corriente. En caso de que no fuera posible cortar la corriente, se debera
tratar de liberarla protegiéndose debidamente (p. e]. utilizando un palo, silla o cualquier otro
objeto de material aislante como madera o pldstico) que se encuentre seco. El riesgo sera
menor si se le coge por la ropa en vez de cogerle por la mano, cara o cualquier parte
descubierta del cuerpo. Es especialmente peligroso cogerla por las axilas por estar htimedas.

4. RESUMEN DE RIESGOS

RIESGOS R ACCIDENTES
HERIDAS CORTO PUNZANTE OBJETOS ROTOS
QUIEBRE DE MATERIAL POR MAL USO
INCENDIO DIVERSOS
ELECTRICOS DIVERSOS

B

IMA - PER
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5. PRIMEROS AUXILIOS EN CASO DE ACCIDENTE

En caso de accidente REQUERIR URGENTEMENTE LA ATENCION MEDICA e indicar cuanto
detalle concierne al mismo. Sélo en caso en que la asistencia del facultativo no sea inmediata
podran seguirse las instrucciones que en concepto de primeros auxilios a continuacién se
describen. Después de estos primeros auxilios serd necesaria la asistencia médica.

5.1. EN CASO DE HERIDAS

= Utilizando el botiquin del aula; detener el sangrado. Normalmente los cories pequefios y
las raspaduras dejan de sangrar por si mismos. Si no lo hacen, hay que presionar
suavemente sobre ellos con una tela limpia o con un vendaje. Se contintia presionando de
20 a 30 minutos y si es posible, es conveniente poner la herida en alto. Por ejemplo, si la
herida es en una mano, levantar la mano puede ayudar a detener la hemorragia.

= No despegar la venda para ver si ha dejado de sangrar, ya que puede dafar o desplazar
el coagulo que se estd formando y hacer que vuelva a sangrar.

= Lapersona herida debera ser trasladada al tépico de enfermeria de la Facultad.

= Una herida con un corte mayor de unos 6 centimetros de profundidad o que esta muy
abierta, o con una forma irregular, y que tiene grasa o un musculo que sobresale,
normalmente necesitara unos puntos de sutura. En este caso se acudira inmediatamente al
tépico de la Facultad.

5.2.EN CASO DE ELECTROCUCION

= Cortar la alimentacion eléctrica del aparato causante del accidente antes de acercarse a la
victima para evitar otro accidente y retirar al accidentado.

= Si esta consciente, controle signos vitales y cubra las quemaduras (marcas eléctricas)
con material estéril y traslade de inmediato al tépico de la facultad. Si esta inconsciente,
despeje el area.

= Practicar, si es necesario, la reanimacidn cardiorrespiratoria.

*  No suministrar alimentos, bebidas ni productos para activar la respiracion.

6. PROTOCOLO DE INCENDIOS.

Se activara la alarma contra incendios.

Utilizar los extintores, Revise periédicamente el perfecto estado de los extintores

Si se permitiera, retirar el material combustible.

Cuando el fuego se inicie en un equipo eléctrico debe usarse solamente el extintor de
CO2. Dirigir el chorro del extintor a la base del fuego.

= En caso de encenderse la ropa, se recomienda no correr. El movimiento acelerado,
aumenta la llama. Utilizar la ducha de seguridad.

7. CONTACTOS DE EMERGENCIA

= CENTARL TELEFONICA (01)748-0888)

= 1° ADMINISTRACION DE LA FACULTAD Lic. Juana Mendoza Flores Anexo 9308

= 2° ADMINISTRADOR DEL LOCAL / VIGILANCIA Sr. Florencio Pampas Anexo 9300

= 3° Enfermeria de la Facultad Anexo 9300

=  CENTRAL DE EMERGENCIA 105

=  DEFENSA CIVIL 110

= CRUZROJA 115

= BOMBEROS ) 116

=  COMISARIA JESUS MARIA 332-4413

= Av. Arnaldo Méarquez N° 1044, JesUs Maria

= SERENAZGO 634-0100 - 261-3000 - 471-7387 - 471-7451 . ) i
= Jr. Cdpac Yupanqui Cdra. 15 Jests Maria B
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El manual del taller de Seguridad del taller de TALLER DE PINTURA, es un instrumento necesario a seguir en
€l se imparten las medidas bésicas de seguridad para el manejo de los materiales, en proceso de creacién de

obras de arle, necesarios para complementar su capacitacién profesional del arquitecto,
La linalidad del presente manual es el de prevenir accidentes a los que puede incurrir el estudiante al ser un
aprendiz en esta malteria.

Todo manejo debe ser guiado y supervisado por un especialista y en dltima instancia el estudiante realizard una
préctica dirigida del proceso.

1 TFINALIDAD

Dotar al Usuarios de la Facultad de arquitectura de un manual de prevencién de riesgos al operar

actividades que se realizard dentro del taller TALLER DE PINTURA, y realizar de manera segura (anlo

para el ejecutor como delas personas que comparten esta capacitacion.

2 ALCANCE

El presente manual de seguridad tiene alcance a nivel institucién y destinado todo el personal docente y

estudiantes que labora dentro del taller de TALLER DE DISENO de la Facultad de Arquitectura y

Urbanismo de la Universidad Nacional Federico Villarreal:

Docente que brindan clases y equipo de cémputo del taller
Estudiantes que reciben clases en el taller
Personal eventual que acude al taller

Trabajadores de Limpieza y mantenimiento del local

3 OBJETIVOS

3.3.General

El presente manual de de seguridad, tienc por objetivo minimizar el riesgo de accidentes como

consecuencia de actividades a ser realizadas en el taller de TALLER DE PINTURA en la facultad de

arquitectura de la universidad nacional Federico Villarreal,

3.4.Especifico

Dotar al personal docente y alumno de una herramienta a utilizar para prevenir accidentes al manipular

los insumos o equipos para 1 capacitacién de los alumnos como complemento de su formacién tedrica.

4 EVALUACIONES DE RIESGO DEL TALLER

> Se ha analizados los riesgos en [uncidn a los equipos y actividades que se realjz

sc adjunta la matriz IPER en ella se detalla los riesgos asociados al (aller
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4.1. De las actividades que se realiza

o Responsable del aller
- Elresponsable del taller conocer el protocolo de seguridad para el taller
- Implementar las acciones correclivas en caso existiera riesgos de accidentes
- Realizar un control periédico respecto al l'uncioﬁamienlo de las medidas de seguridad
- Dar cumplimiento a las medidas de seguridad
- Informar a los docentes sobre los requerimicentos de seguridad que deben seguir en caso de

equipos mdquinas que generen riesgo para | salud del usuario

e Estudiantes
- Esresponsabilidad de los estudiantes realizar un trabajo seguro previniendo la exposicidn

innecesaria a peligros, ellos serdn responsables de cumplir con los protocolos de seguridad.
5 DIRECTRICES Y DESARROLLO DE PRACTICAS EN EL TALLER

5.1.Cédigo de précticas:

- Estdndares de Seguridad. . - Los estudiantes no podran estar entrando ni saliendo o
viceversa del taller, durante el tiempo que dure la prictica.

- Seguir las instrucciones del responsable del taller o del docente encargo de dirigirla.

- Estudiar cada experiencia antes de llevar a cabo. '

- Manlener una actitud responsable, no se deben gastar bromas, correr ni gritar.

- Lavar las manos antes de abandonar el taller

- No sacar ningtin producto y/o material del taller

- No deberdn introducirse ni ingerir bebidas y/o alimentos durante la estancia en el taller

- Debe respetarse el drea de trabajo de cada equipo y observar el buen comportamiento
durante la realizacion de la practica.

- Al terminar la practica se dejard limpia la mesa de trabajo, el 4rea de trabajo y los
instrumentos que el fueron facilitados.

- No debe olvidarse depositar la basura orgdnica en el bote ubicado para estos fines. Y

llevarlos a los botes o colectores exteriores ubicados en los pasadizos.

5.2. Procedimiento del Trabajo seguro

- Los equipos del taller de TALLER DE PINTURA deben tener condiciones de movilidad

suficiente para permitir el ajuste hacia el usuario.

- Los equipos deben estar fijados con la finalidad de evitar cualquier accidente.
- Los equipos de corte no deben estar en los bordes de la mesa para evitar lesio

desplome.
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- Elacceso al taller estard limitado solo para el grupo de estudiantes inscritos en el curso o
clase y los programados para recibir la capacitacioén en el taller.

- Mantener una estricta limpieza y orden sobre todo el drea de trabajo antes, durante y
después de las practicas.

- Losestudiantes deberan ingresar con el guardapolvo y los EPP de manera obligatoria,

- No comer ni beber en el taller

- El trabajo con orden evita accidentes por lo que se debe observar la posicidén de mochilas
chalecos, u otro elemento que impida el libre movimiento o genere riesgo de incendio.

- En caso de derrames en la mesa, el equipo o el suelo avisar inmediatamente al profesor
quien actuard considerando las caracleristicas de este.

- No se puede bromear en el taller esta actitud puede generar grandes accidentes.

- Identificar la ubicacién de los elementos de seguridad como salida de emergencia
extintores entre otros.

- No se puede bloquear las salidas de emergencia.

- Laheridas y corte en las manos si se han producido en el taller serdn comunicadas al
responsable del taller, asi como al docente que lo registrara haciendo constar todas las
circunstancias.

- Las heridas y cortes deben ser convenientemente vendadas y llevadas al topico de la

facultad para su tratamiento.

5.3. Diseilo ¢ instalaciones del taller

Se adjunta mapa de seguridad

5.4.Vigilancia médica y sanitaria
> El responsable del taller cs la persona encargada de cumplir con las funciones de

vigilancia médica y sanitaria.

N/

La vigilancia médica deberd ser derivada al t6pico de la facultad
» La sanitaria es de responsabilidad del encargado del taller quicn deberd scguir los
lineamientos de este manual para manipulacién de los equipos y guias de la practicas para

su correcto uso

5.5. Capacitacion:

» El responsable del taller es la persona encargada de cumplir con las capacitaciones para
el: Profesores que usaran el taller y del alumnado que utilice las instalaciones de este
taller.

»>  Se deberd programar un mino de 2 capacitaciones s anuales para cada estamento:

TEMARIO
v" Descripeion de los equipos

V' Seguridad en su mancjo
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Materiales que se utilizan
Seguridad en su manipulacién
Aseo y mantenimiento

Procedimientos de uso de equipo y materiales

D S N N NN

Mangjo de los desechos y desperdicios.

> funciones de vigilancia médica y sanitaria.
La vigilancia médica deberd ser ejercida por el responsable del taller y los todos los casos
deberdn ser derivadas al t6pico de la facultad.
El responsable del taller es el encargado de llevar un registro de todos los accidentes que
se produzcan en el taller
El responsable de la preservacién del taller y control sanitario es el jele del taller o del

docente encargado en las funciones o actividades que el desarrolle en el taller.

5.6. Manipulacién de desechos

S

» Identificar los tipos de desechos provenientes de las actividades,

Se identificar de acuerdo con el siguiente cuadro

Cuadro Almacenamientos de Residuos Generados

I COLOR CLASE | DESCRIPCION DE RESIDUOS i
—
— Alambres, claves, ferro corrugado, mallas,
{ + Residuos placas ¥ cables de acero y/o cobre (lalas de
| ¢ melalicos consenvas, calé, leche, gaseosa, lapas de
= metal, eavasas de alimentos v hebidas, eic.).

Botellzs, vasos y cualquier envase de vidrio

Vidrio :
que no contanga quimicos.
I Papeles y cartones sin contaminantes
! Papeles {periodicos. ravistas, Folletas, catilogos,
cartanes impresiones, folocopias, papel. sobres, cajas
— de cartdn, guias telefénicas, etc.)
Desechos | Reslos de comida, retazos de madera,

organicos ¢ caseara ce frutas, aserrin, o similares.

i

"1 "Bolsas, envases y cubiertos descartables, |
embalajes plasticos, restos de tubos de

~ PVC, yogurt, leche, alimentes, vasos, platos.
Residuos cukizrios descartablas, botellas de hebidas
Plasticos gaseosas, aceites comestibles, bolsas de
St detergents, envasas de champu, empagues
o balsas de {ruta, verdura y huevos, entre
otros.
';% Basura Coman/ Basura comitin que no sé recicle (Papel E
: Residuos higiénica usado, envolluras de golosinas, |
Generales ctros). :
B ) N Latzs y eerosoles de pintura, fffros de §

aceite, envases de quimicos, baterias y
arasas.(e:nholsados) y todo material
Residuos organico e incrganico, con caracteristicas:
Peligrosos corrosividad, reaclividad, explosividad,
toxicidad, inflamabilidad v patoganicidad. Los
cilindros metalicos rojos deben ser
hermiéticos. _

D ey s v S— sz (‘ONAL p ?
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> La manipulaci6n serd siguiendo los protocolos de seguridad
> Deberén contar como minimo con el siguiente equipo:

v" Mandil guardapolvo

5.7. Seguridad, proteccién y material de seguridad
- Reconocimiento de los principales sefiales de scguridad:
- Senales y signos de seguridad
En cl taller de Pintura se contard con la siguiente sefializacién para equipos contra

incendio,

Seifialélica de extintor

- Senales de seguridad de advertencia ,
En el taller de pintura se contard con la siguiente sefializacién de advertencia para todo el

personal que haga uso del taller

g/ﬁ@r;

ATENCION | | ATEMCION | | sustanoixo

RIEGGO RIESEO DS PAATERIAL
ELECTRICN ACCIDERTES TOXICAS

- Seiiales y signos de prohibicién,

En el taller de pintura se contaré con la siguicnte sefializacién de prohibicién para todo el

¢
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personal que haga uso del taller
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- Seiiales de evacuacidén y emergencia Ry UMA- by
R s

. 5 . _— .z .. G 2
En el taller pintura se contar con la siguiente sefializacién de evacuacién y emergentiar=s

para todo el personal que haga uso del taller
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1 Guardap‘olvo. '

El uso de los equipos de proteccidn personal es obligatorio, no se procederd a

realizar ninguna actividad sino se tienen el EPP respectivo

6 DISENO, CARACTERISTICAS Y NIVELES DEL TALLER

6.1. Definiciones

Prevencidn: es un conjunto de acciones dirigidas a identificar, controlar y reducir los factores de riesgo de
las actividades del TALLER, de la manipulacién que puedan producirse, asi como del mancjo de residuos
de la aclividad, con el fin de evitar que ocasién algtin daiio o generen dafios colaterales.

Residuo o desecho. es cualquier objeto, material, o producto que se encuentre en estado sélido o
semisélido contenido en recipientes o depésitos cuyo generador descarta, rechaza o entrega porque sus
propiedades no permiten usarlo nuevamente en la actividad que lo generd.

Residuos no peligrosos: Son aquellos producidos por ¢l generador en cualquier lugar y en desarrollo de su
actividad que no representa ningn riesgo para la salud humana y /o ¢l medio ambiente.

6.2. Disefio del TALLER

»  Esculturas

>  Modelos

>  Figuras

6.3. Arcas de trabajo por niveles de riesgo en exposicién
>  Areade modelado

>  Areade metal
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7.1.Proteccion personal, el que estard a cargo de la supervision del responsable de TALLER de acuerdo a la

7 EQUIPO DE SEGURIDAD Y USO DE BARRERAS
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actividad a realizar
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7.2. Proteccion del estudiante, el estudiante es responsable de seguir el los protocolos y manuales anexos el

presente.

8 DEL MANTENIMIENTO -LIMPIEZA Y ASEO DEL TALLER

8.1. Mantenimiento de los equipos y materiales, permanente

8.2.La limpieza de los equipos y materiales, permanente

8.3.De la limpieza y aseo del TALLER, permanente

9 BIBLIOGRATIA:

Reglamento interno de Seguridad y salud en ¢l trabajo ¢ la Universidad Federico Villarreal

Ley 27314, Ley general de Residuos Sélidos publicada el 10 de julio del 2000

Ley 29783 Ley de 005-2012 TR Reglamento de la Ley 29783 de seguridad y salud en el trabajo,
publicado el 25 de abril de 2012

NTP 399.010.2004 Senales de seguridad colores, simbolos y dimensiones de sefiales de seguridad.

Partc I, reglas para el disefio de sefiales de seguridad




REGLAMENTO DE SEGURIDAD
TALLER DE PINTURA

1. OBJETIVO Y ALCANCE

El reglamento detallado a continuacién tiene por objeto minimizar los riesgos de profesores y
estudiantes en las actividades en los Talleres de Pintura de la Facultad de Arquitectura de la
UNFV.

2. MARCO REFERENCIAL

Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Facultad de Arquitectura de la UNFV.

3. ESTANDARES DE SEGURIDAD

El acceso al Taller estara limitado sélo para el grupo de estudiantes de acuerdo al aforo,
matriculados en el curso o clase y los autorizados por un docente responsable.

Todo el personal: docente, estudiante o personal administrativo que se encuentre en el taller
debe identificar y conocer la ubicacion de los elementos de seguridad del taller, tales como
extintor, botiquin, salidas de emergencia, etc.

Mantener una estricta limpieza y orden sobre todo el drea de trabajo antes, durante y
después de las practicas

No comer, ni beber en el taller.

Utilizar guantes de proteccién en el caso de manipular instrumentos cortantes.

El trabajo con orden evita accidentes, por lo que se debe observar la posicién de mochilas,
chalecos, u otro elemento que impida el libre movimiento o genere riesgo de incendio.

En caso de derrames avisar inmediatamente al profesor, quien actuara considerando las
caracteristicas de éste.

No se puede bromear en el taller, esta actitud puede generar grandes accidentes.
Identificar la ubicacion de los elementos de seguridad como salida de emergencias,
extintores, entre otros.

No se puede bloquear las salidas de emergencias.

Los materiales residuales y los desechos deben depositarse en recipientes clasificados, para
que sean eliminados en los depdsitos seglin los procedimientos adecuados.

Las heridas y cortes en las manos, si se han producido en el taller, seran comunicados al
docente que lo registrard haciendo constar todas las circunstancias. Las heridas y cortes
deben ser convenientemente vendados y después es imprescindible ponerse guantes.

Si alguna persona queda atrapada en un circuito eléctrico, no intentar liberarla sin
previamente cortar la corriente. En caso de que no fuera posible cortar la corriente, se debera
tratar de liberarla protegiéndose debidamente (p. ej. utilizando un palo, silla o cualquier otro
objeto de material aislante como madera o plastico) que se encuentre seco. El riesgo serd
menor si se le coge por la ropa en vez de cogerle por la mano, cara o cualquier parte
descubierta del cuerpo. Es especialmente peligroso cogerla por las axilas por estar htimedas.

4. RESUMEN DE RIESGOS

5. PRIMEROS AUXILIOS EN CASO DE ACCIDENTE

RIESGOS ACCIDENTES
HERIDAS CORTO PUNZANTE OBJETOS ROTOS
QUIEBRE DE MATERIAL POR MAL USO
INCENDIO DIVERSOS
ELECTRICOS DIVERSOS
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En caso de accidente REQUERIR URGENTEMENTE LA ATENCION MEDICA e indicar cuanto
detalle concierne al mismo. Sélo en caso en que la asistencia del facultativo no sea inmediata
podran seguirse las instrucciones que en concepto de primeros auxilios a continuacién se
describen. Después de estos primeros auxilios seré necesaria la asistencia médica.

5.1. EN CASO DE HERIDAS

= Utilizando el botiquin del aula; detener el sangrado. Normalmente los cortes pequefios y
las raspaduras dejan de sangrar por si mismos. Si no lo hacen, hay que presionar
suavemente sobre ellos con una tela limpia o con un vendaje. Se contintia presionando de
20 a 30 minutos y si es posible, es conveniente poner la herida en alto. Por ejemplo, si la
herida es en una mano, levantar la mano puede ayudar a detener la hemorragia.

= No despegar la venda para ver si ha dejado de sangrar, ya que puede dafar o desplazar
el coagulo que se esta formando y hacer que vuelva a sangrar.

= Lapersona herida deberd ser trasladada al tépico de enfermeria de la Facultad.

* Una herida con un corte mayor de unos 6 centimetros de profundidad o que estd muy
abierta, o con una forma irregular, y que tiene grasa o un musculo que sobresale,
normalmente necesitard unos puntos de sutura. En este caso se acudira inmediatamente al
tépico de la Facultad.

5.2.EN CASO DE ELECTROCUCION

=  Cortar la alimentacién eléctrica del aparato causante del accidente antes de acercarse a la
victima para evitar otro accidente y retirar al accidentado.

= Si estd consciente, controle signos vitales y cubra las quemaduras (marcas eléctricas)
con material estéril y traslade de inmediato al tépico de la facultad. Si esta inconsciente,
despeje el area.

= Practicar, si es necesario, |la reanimacion cardiorrespiratoria.

= No suministrar alimentos, bebidas ni productos para activar la respiracion.

6. PROTOCOLO DE INCENDIOS.

Se activara la alarma contra incendios.

Utilizar los extintores, Revise periédicamente el perfecto estado de los extintores

Si se permitiera, retirar el material combustible.

Cuando el fuego se inicie en un equipo eléctrico debe usarse solamente el extintor de
CO2. Dirigir el chorro del extintor a la base del fuego.

= En caso de encenderse la ropa, se recomienda no correr. El movimiento acelerado,
aumenta la llama. Utilizar la ducha de seguridad.

7. CONTACTOS DE EMERGENCIA

= CENTARL TELEFONICA (01)748-0888)

= 1° ADMINISTRACION DE LA FACULTAD Lic. Juana Mendoza Flores Anexo 9308
= 2° ADMINISTRADOR DEL LOCAL / VIGILANCIA Sr. Florencio Pampas Anexo 9300
v 3° Enfermeria de la Facultad Anexo 9300
= CENTRAL DE EMERGENCIA 105

= DEFENSA CIVIL 110

= CRUZROJA 115

= BOMBEROS . 116

= COMISARIA JESUS MARIA 332-4413

= Av. Arnaldo Marquez N° 1044, Jesus Maria

= SERENAZGO 634-0100 - 261-3000 - 471-7387 - 471-7451 .

Jr. Capac Yupanqui Cdra. 15 Jests Maria




