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PROSPECTO DE ADMISION 2025 AL PROGRAMA DE SEGUNDA ESPECIALIDAD
TiTULO PRIMERO

Generalidades

Articulo 12.- Finalidad

El presente Prospecto de Admision tiene por finalidad establecer las normas y procedimientos
correspondientes a la planificacién, organizacion, coordinacidn, ejecucidon y evaluacion del
Proceso de Admision al Programa de Segunda Especialidad en la modalidad escolarizada de las

Facultades de la Universidad Nacional “Federico Villarreal”.

Articulo 22.- Objetivo
a) Normar el proceso y selecciéon de postulantes al Programa de Segunda Especialidad,

segun el cuadro de vacantes de cada Facultad.

Articulo 32.- Base Legal

a)  Constitucion Politica del Peru.
b)  Ley Universitaria N2 30220 de fecha 09 de julio del 2014 y sus modificatorias.

C) Decreto Legislativo N2 1496 que modifica la Ley 30220 publicado en el Diario Oficial el
Peruano el 10.05.2020.

d)  Estatuto de la UNFV aprobado con Resolucién N° 004-2015-AE-UNFV del 08.01.15,
promulgado con R.N°7122-2015-UNFV del 09.01.15 y sus modificatorias

e) Reglamento General de la UNFV aprobado con Resolucién Rectoral N°6378-2019-CU-
UNFV del 10.10.19.

f) Reglamento de Organizacién y Funciones aprobado con Resolucion Rectoral N2 6467-

2019-CU-UNFV de fecha 25.10.2019.

g) Reglamento de los Procesos de Admisién de la Universidad Nacional “Federico
Villarreal” y sus modificatorias, aprobado por Resoluciéon R. N° 6510-2019-CU-UNFV del

06.11.2019.

h)  D.S. N°004-2019-JUS. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley de Procedimiento
Administrativo General.
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i) Resolucion Rectoral N° 8434-2022-CU-UNFV del 12 de abril del 2021 que aprueba
suspender los efectos de los articulos 17, 50, 57, 60, 69, 70, 72, 73, 74 y 79 del Reglamento
de los Procesos de Admisidn, aprobado con Resolucidn N° 6510-2019-CU-UNFV de fecha
06.11.2019.

), Resolucién R. N.2 1711-2005-UNFV de fecha 22.12.2005 que aprueba la “Directiva para el
Otorgamiento de Asignaciones por trabajo EXTRAORDINARIO en Actividades Generadoras
de Recursos” y su modificatoria Resolucion R. N.2 2342-2006-UNFV de fecha 23.05.2006.

Articulo 42.- Alcance

El presente Prospecto es de estricto cumplimiento del personal de la Oficina Central de

Admision, la Unidad de Posgrado, la Direccidén de la Escuela Profesional responsable, el drea

responsable de la Segunda Especialidad, el Coordinador General, personal docente y

administrativo de la UNFV que participan en el proceso de Admisién del Programa de Segunda

Especialidad de las distintas Facultades de la UNFV, asi como los postulantes y posteriormente

ingresantes; bajo la supervisidon del Vicerrectorado Académico de esta Casa Superior de Estudios.

TITULO SEGUNDO
DISPOSICIONES ESPECIFICAS
CAPITULO |
DE LA ORGANIZACION Y EJECUCION DEL PROCESO DE ADMISION

Articulo 52.- La Oficina Central de Admisién (OCA) es la encargada de organizar, supervisar
y controlar los procesos de Admisién en coordinacién con el Coordinador General

designado por cada Facultad.

Articulo 62.- El proceso de Admisién del Programa de Segunda Especialidad de la
Universidad Nacional “Federico Villarreal” se realizard mediante concurso
publico, previa definicion del nimero de vacantes por cada facultad. Este
proceso de admisidon consta de una evaluacidn de conocimientos previa
revision de documentos y cumplimiento de requisitos por los postulantes al

Programa de Segunda Especialidad.
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Articulo 72.-  El Proceso de Admisidn para los Programas de Segunda Especialidad, a cargo de
la Oficina Central de Admisidn en coordinacién con las Facultades y el apoyo
técnico de la Oficina Central de Gestidn de Tecnologia de la Informacién, es
aprobado por el Consejo Universitario de acuerdo a lo establecido en el art, N°
612, modificado por el articulo primero de la Resolucién R. N°6785-2019- CU-
UNFV.

Articulo 82.- Las Facultades de la UNFV a través de las Unidades de Posgrado, el drea de
coordinacidon de segunda especialidad coordina con las Direcciones de las
Escuelas Profesionales, conjuntamente con su Coordinador General
responsable de la segunda especialidad para la presentacién del expediente a
la Oficina Central de Admisién, que estarda a cargo de la planificacidn,
organizacién y ejecucién del Proceso de Admision al Programa de Segunda

Especialidad de la UNFV.

Articulo 92.- Las Facultades remitiran a la Oficina Central de Admision el expediente (cuadro
de vacantes, presupuesto, cronograma y tarifario aprobado) junto con la
Resolucién Decanal para el Proceso de Admisidn 2025 del Programa de Segunda

Especialidad, para su evaluacidn y aprobacion.

Articulo 102.- Con relacién a la aprobacion del expediente, la Oficina Central de Admision
remitird al Vicerrectorado Académico para su evaluacién y elevacion al Consejo
Universitario. De aprobarse el expediente serd ratificado mediante Resolucion
Rectoral de acuerdo con lo establecido en el art. 6° y 10° del Reglamento de los

Procesos de Admision de la UNFV y sus modificatorias.
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CAPITULO Il
DEL CRONOGRAMA Y CUADRO DE VACANTES

Articulo 112.- La Oficina Central de Admision (OCA) es responsable de publicar el cronograma y
cuadro de vacantes al Programa de Segunda Especialidad, que estd aprobado
mediante Resoluciéon Decanal y oficializado con Resolucién Rectoral. Las
vacantes seran cubiertas por estricto orden de mérito siempre que el postulante
haya alcanzado el puntaje minimo establecido en el articulo 25 del presente

prospecto y articulo 75 del Reglamento de los Procesos de Admision de la UNFV.

Articulo 12°. - El cronograma para el Proceso de Admision del Programa de Segunda
Especialidad considera diferentes etapas como son la convocatoria, inscripcién,
fechas de evaluaciones, publicacién de resultados y entrega de Constancias

de Ingreso.

CAPITULO 1l
DE LOS REQUISITOS DEL POSTULANTE

Articulo 132.- Podrdn postular al Programa de Segunda Especialidad para las diferentes
Facultades de la UNFV, aquellos postulantes que cuenten con el Titulo
Profesional otorgado por una Universidad Peruana o revalidado por la SUNEDU
(si es un titulo extranjero). Asimismo, pueden seguir estudios de Segunda
Especialidad e Investigacién Cientifica los profesionales afines.

Articulo 142.- Los datos del postulante consignados en los registros virtuales tendran los efectos
juridicos de una Declaracién Jurada conforme a lo indicado en el Texto Unico
Ordenado de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, concordante con el Articulo
427° sobre falsificacion de documentos del Decreto Legislativo N2 635 que

aprueba el Caodigo Penal.
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Articulo 152.- El postulante podrd inscribirse en una primera y segunda opcién. De no
aperturarse la primera opcidén o no alcanzar vacante en la primera opcion sera
admitido en la segunda opcidn que registré. Si en ésta ultima no alcanza vacante
0 no se apertura, podrd ser admitido en una especialidad a fin que brinde la
misma Facultad.

La Facultad comunicara al postulante la no apertura de un programa académico
y el postulante tendra la posibilidad en el orden antes indicado.

CAPITULO IV
DIFUSION Y PROCESO DE INSCRIPCION

Articulo 162.- La convocatoria al Proceso de Admisién del Programa de Segunda Especialidad,
se publicara en Ila pagina web de la UNFV, pagina de Ila OCA
https://www.unfv.edu.pe/oca y en las redes sociales oficiales.

Por estos medios se publicara el Prospecto de Admision, Cronograma, Cuadro

de Vacantes, Tarifario, formato de Declaracién Jurada, hoja de vida y otros.

Articulo 172.- El Proceso de Admisién serd difundido teniendo en cuenta el cronograma, a
través de los medios de comunicacidn, redes sociales, pagina web, tripticos,
afiches e invitaciones via correo electrénico a base de datos proporcionada por
las diferentes Instituciones. Esta funcidn la realiza la Facultad que convoca en
coordinacidn con la Oficina Central de Admisidn a través de la pagina web de la

Facultad respectiva, con la direccién del correo correspondiente.

Articulo 182.- El Postulante al Proceso de Admisidn al Programa de Segunda Especialidad de

las distintas Facultades, debe de cumplir con el siguiente procedimiento:

a) Ingresar a la pagina web a fin de revisar la informacién del Prospecto de
Admision de acuerdo con la Segunda Especialidad a la que postule, para
realizar el pago senalado en el tarifario.

b) El pago considerando los cddigos asignados para cada Facultad, se realiza
en las siguientes entidades bancarias:
- Banco de Comercio

- Banco de Crédito del Peru

c) Luego de 48 horas de haber cancelado el derecho de inscripcién en la
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entidad bancaria, debe acceder al Mddulo de inscripcidon cuya direccién

web se publica en la pagina de la Universidad y sus redes sociales.

d) Realizar su Inscripcion ingresando a la direccién web sefialada enel inciso c)

y registrar:

- En el caso de haber pagado en el Banco de Comercio el nimero de

liqguidacion que se indica en el voucher.

- En caso de haber realizado el pago en el Banco de Crédito del Peru
registrar el nUmero de DNI que se encuentra en el recibo emitido por

el banco con tres ceros delante (total 10 digitos)

- Llenar los datos y programa al que postula, asi como adjuntar los
documentos requeridos digitalizados en formato PDF.

e) De manera opcional puede indicar una segunda opcién de postulacién al
Programa de Segunda Especialidad, opcidn a la que accedera en caso no se
alcance el minimo de ingresantes para abrir una especialidad.

f)  Imprimir la Declaracién Jurada de inscripcién que le proporciona la

plataforma on line al concluir su inscripcidn.

Articulo 19° Los documentos requeridos para realizar la inscripcidn son los siguientes:

a) Comprobante de pago por derecho de inscripcion, donde deben figurar
el nombre y apellido del postulante escrito con letra de imprenta y su
numero de DNI.

b) Declaracion Jurada (Anexo 1 disponible en el médulo de inscripcidn)
emitida al momento de registrar su inscripcioén.

c) Hoja de Vida (Anexo 2, disponible en el mddulo de inscripcion) en formato
PDF; documento a través del cual se presenta de forma sucinta la
trayectoria académica, experiencia laboral, profesional.

Articulo 20° Los datos consignados en la inscripcidon son de estricta responsabilidad del

postulante y tienen caracter de declaracion jurada.
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TiTULO TERCERO
PROCESO DE SELECCION PARA LA ADMISION 2025

A LOS PROGRAMAS DE SEGUNDA ESPECIALIDAD

CAPITULO |
DEL JURADO DE ADMISION Y ELABORACION DEL EXAMEN

Articulo 212.- El Coordinador General del Programa de Segunda Especialidad de las diferentes
Facultades propone al Decano la designacién de los docentes para la elaboracién
de las preguntas en funcién de los perfiles de cada Especialidad, las cuales
pasaran a la Oficina de Proceso de Admisién (OPA).

Los docentes elaboradores de las preguntas deberan cumplir con los siguientes

requisitos:

a) Ser docente ordinario de la respectiva Facultad de la Universidad
Nacional Federico Villarreal

b) Contar con la Segunda Especialidad Profesional de acuerdo con las
Especialidades ofertadas.

c) De no contar el docente con la Segunda Especialidad Profesional debera
de tener el grado de Magister o Doctor.

d) No pueden participar cuando un familiar hasta el cuarto grado de
consanguineidad se encuentra como postulante al proceso de

admision

Articulo 222.- Funciones del Docente Elaborador del Examen
a) Son responsables de la elaboracion del banco de preguntas, examen de
conocimiento y revisién de la hoja de vida de los postulantes a las Segundas

Especialidades.
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CAPITULO Il
DE LA EVALUACION Y CALIFICACION DEL POSTULANTE A LA SEGUNDAESPECIALIDAD

Articulo 23°. -  Los postulantes deberdn cumplir con los requisitos exigidos, haber adjuntado

la Declaracién Jurada y hoja de vida al momento de la inscripcidn.

Articulo 24°. - El proceso de evaluacion del postulante al Programa de Segunda
Especialidad consta de las siguientes etapas:
- Evaluacion de hoja de vida (verificacion de requisitos)

- Examen de conocimientos

Articulo 25°. -  La nota final estd constituida por la nota del examen de conocimientos. La
evaluaciéon es en el sistema vigesimal por lo que para ser considerado como
ingresante la nota minima aprobatoria debera ser once (11), siendo otorgadas

las vacantes en estricto orden de mérito.

Articulo 26°. - El postulante que realice el pago por derecho de inscripcidn y no se presente al
proceso de evaluacién pierde sus derechos, no correspondiéndole devolucion de

pago ni a reprogramacion de la fecha de evaluacién.

CAPITULO llI

DE LA REVISION DE LA HOJA DE VIDA

Articulo 272.- La hoja de vida sera revisada de acuerdo a las instrucciones establecidas por la

respectiva Facultad debiendo ser verificados del médulo de inscripcién.

Articulo 282.- La revisién de la Hoja de Vida se realizara en las fechas establecidas en el

Cronograma de Admision 2025 para el Programa de Segunda Especialidad.
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Articulo 292.- La Hoja de vida considera los datos personales y siete (7) rubros o segun
lo requiera la Facultad a la cual postula
a) Grados y Titulos

b) Estudios de Posgrado (segun lo requiera la facultad)

¢) Experiencia Profesional en el Area — Constancia de Trabajo

d) Experiencia Docente Universitaria (segun lo requiera la facultad)
e) Idiomas (segun lo requiera la facultad)

f)  Participacién en Congresos y Certdmenes Cientificos

g) Reconocimiento de otras Instituciones

CAPITULO IV

CRITERIOS DE SELECCION DEL PROCESO DE ADMISION DE LOS PROGRAMAS DE
SEGUNDA ESPECIALIDAD 2025

Articulo 30°.- Para ingresar debe de haber obtenido la nota de once (11) como minimo. Los
resultados se publicaran teniendo en cuenta el estricto orden de mérito y en
caso de suceder empates en el puntaje final en la Ultima vacante, ingresan los

empates.
Articulo 312.- La revisidon de la hoja de vida serd verificada de acuerdo con los requisitos
establecidos en el Anexo N° 2 y determina si es apto o no para continuar en el

proceso. Si es declarado no apto no se devolveran los derechos de inscripcion.

Articulo 322.- La evaluacion de conocimientos se realizard de manera virtual y consta de 20
preguntas relacionados con:
- Investigacion: Tema de tesis, problema y objetivo
- Cultura general y actualidad

- Conocimientos del area de la especialidad a la cual postula.

Articulo 33.- Los postulantes deberdn conectarse mediante el enlace y credenciales que se
les enviara oportunamente para rendir su examen de conocimientos, segun
horario y fecha publicados en el cronograma de admision. No hay examen de

rezagados ni extemporaneo.
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CAPITULO V
DE LOS INGRESANTES Y PUBLICACION DE RESULTADOS

Articulo 34°. - Para ser considerado ingresante el postulante debera obtener nota 11 como

minimo (Articulo 25 del presente prospecto).

Articulo 35°. -Los resultados del proceso de admisidon son inapelables y culminan con su
publicacién en la pagina Web de la UNFV https://www.unfv.edu.pe y de la
respectiva Facultad con el apoyo de la Oficina Central de Gestidn de Tecnologias

de la Informacidn en los plazos sefialados en el cronograma de admision.

Articulo 36°. - Parala apertura de cada una de las Segundas especialidades se debera contar con
un nimero minimo de participantes que establezca la Facultad. En el caso de no

alcanzar el nimero minimo, el postulante puede optar por lo establecido en el

primer pdrrafo del Art. 15° del presente reglamento, o solicitar la reserva de

matricula para el siguiente proceso.

Articulo 37°. - La Oficina Central de Admisidn elevara la relacién de ingresantes del Proceso de
Admisidon de Segundas Especialidades al Vicerrectorado Académico para la

emisién de la Resolucién Rectoral correspondiente.

Articulo 38°. - Emitida la Resolucién Rectoral se otorgara el certificado de Ingreso para la
matricula. El plazo para la matricula de los ingresantes serd programado por la
Facultad y culmina en la fecha con la matricula extemporanea. El ingresante que
no formalice su matricula pierde dicha condicidn sin devolucién de dinero alguno

por la postulacion.

Articulo 39°. - La emisién de los Certificados de Ingreso estard a cargo de la Oficina Central de
Admisidn y su distribucion se da en coordinacidn con las respectivas Facultades.
Este certificado es requisito para la matricula.

Articulo 40°. - Los ingresantes presentaran la documentacién fisica que sustente el
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cumplimiento de requisitos y su hoja de vida en el plazo que establezca la
Facultad, conforme a lo sefialado en la Declaracién Jurada presentadas en el

ANEXO 1 que se detalla:

e Registro de Titulo Universitario expedido por SUNEDU a través de direccion

web: www.sunedu.gob.pe/registro-de-grados-y-titulos/

e Para los Grados y Titulos obtenidos en el extranjero, se les solicita Registro
segln corresponda, expedido por SUNEDU a través de direccion web

www.sunedu.gob.pe/registro-de-grados-y-titulos/

e En el caso de personas extranjeras deben adjuntar carnet de extranjeria o
pasaporte escaneado en formato PDF.

¢ Silos estudios superiores fueron realizados en el extranjero, deberdn estar
certificados por el Consulado peruano en el pais de origen y por el Ministerio
de Relaciones Exterioresdel Peru y traducidos al espaiiol si fueron expedidos
en otro idioma.

e Dos fotos a color fondo blanco, tamano carné.

Articulo 419.- Es responsabilidad de la Oficina Central de Admisién la publicacién de los
resultados en la pagina web respectiva, con el apoyo de la Oficina Central de
Gestion de Tecnologia de la Informacidn en los plazos sefalados en el

cronograma.

CAPITULO VI
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

Articulo 422.- Es responsabilidad del Coordinador General del Proceso de Admision de la Segunda
Especialidad de la Facultad, elevar el informe final del proceso a la Oficina Central
de Admisidn dentro de los cinco (5) dias calendarios de publicados los resultados.

Articulo 432.- En el desarrollo del proceso de Admisidon se considerara acto doloso sujeto a

sancién cuando el postulante incurra en:


http://www.sunedu.gob.pe/registro-de-grados-y-titulos/
http://www.sunedu.gob.pe/registro-de-grados-y-titulos/
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a) Presentar documentacion falsificada o adulterada.

b) Suplantar a un postulante o hacerse suplantar en el proceso de admision.

c) Utilizar celulares, cdmaras fotograficas, aparatos electrénicos, audifonos u
otros medios para establecer comunicaciones durante los examenes de
admision.

d) Otros hechos o actos tipificados como dolosos.

Reservandose la UNFV el derecho de tomar las acciones legales que le

corresponda. Se le registrard en el Libro Especial de inhabilitados y se informara

a la Superintendencia Nacional de Educacién Universitaria (SUNEDU).

Articulo 442.- Si el que comete el acto doloso es docente o personal administrativo de esta
Universidad, la Oficina Central de Admisién informarda al despacho del
Vicerrectorado Académico para elevar el caso al rectorado y se inicien las
acciones administrativas correspondientes, sin perjuicio de las acciones

judiciales a que hubiere lugar.

Articulo 45°. - Los funcionarios, servidores docentes y personal administrativo que participen
en el proceso de admisidn quedan obligados a desarrollar las acciones que
correspondan, de conformidad con las pautas contenidas en el presente

prospecto.



S OFICINA CENTRAL DE ADMISION

*ﬁ} E;ﬁ;:g’;c{"'ijlaa?:g;ll Programa de Segunda Especialidad

“Afo de la Recuperacién y Consolidacion de la Economia Peruana”

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

PRIMERO. La organizacién, conduccién y desarrollo del proceso de admisidn esta a cargo de

la Oficina Central de Admisidn en coordinacién con las Facultades y la OCGTI.

SEGUNDO. Los casos no previstos en el presente Prospecto serdn resueltos por la Oficina
Central de Admisidn dando cuenta al Vicerrectorado Académico para ser visto en el
Consejo Universitario para la determinacion final, en estricta aplicacién de la Ley

Universitaria y Estatutode la Universidad.

TERCERO. Los postulantes que lograron una vacante durante el Proceso de Admision de la
Segunda especialidad deben considerar que la universidad se reserva el derecho de
verificar la autenticidad de los documentos declarados y posteriormente
presentados, segun dispone el Numeral 1.16 del Articulo IV “Principio de Privilegio
de Controles Posteriores” esta en el Texto Unico Ordenado de la Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo N2 004-

2019-JUS.

CUARTO. Si se detectara alguna anomalia, la Universidad procedera a anular su ingreso e

iniciara las acciones legales pertinentes.

QUINTO. Las personas que hayan sido condenadas por el delito de terrorismo o apologia al
terrorismo en cualquiera de sus modalidades, estan impedidas de postular en el

proceso de admisidon de conformidad con el Art. 98° de la Ley Universitaria N° 30220.
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ANEXO N° 01

DECLARACION JURADA PARA INSCRIPCION A LOS PROGRAMAS DE SEGUNDA ESPECIALIDAD

Por el presente documento, el/la que suscribe:

Identificado con DNI No. , con domicilio

en:

DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. Cumplir con lo establecido en el presente proceso, asi como con la veracidad de la informacion
presentada.

2. No contar con antecedentes judiciales ni policiales.

3. No haber sido condenado, sentenciado, o estar procesado judicialmente por los delitos de
terrorismo, apologia del terrorismo, violacién de la libertad sexual o trafico ilicito de drogas o delito
doloso, con sentencia judicial en la condicién de firme, consentida o ejecutoriada.

4. Hacer entrega de la documentacion que se me requiera de manera presencial en la Facultad
respectiva.

5. Tener conocimiento de la Ley 30220 y sus modificatorias.

6. Que el voucher (liquidacién de pago) es copia fiel del original y ha sido de uso exclusivo para mi
persona en el presente proceso.

7. Que me comprometo a cumplir con el Prospecto Especifico de la Oficina Central de Admisidn
de la UNFV, para el Programa de Segunda Especialidad.

8. No ejercer la docencia en la Segunda Especialidad de la Facultad a la que postula.

9. Me comprometo a hacer entrega de los requisitos y documentos declarados en la hoja de

vida de manera presencial en la Facultad respectiva.

Suscribo la presente declaracion jurada en sefial de conformidad.

FIRMA DEL POSTULANTE HUELLA DIGITAL
DNI:
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ANEXO N° 02

HOJA DE VIDA PARA PROGRAMAS DE SEGUNDA ESPECIALIDAD

DATOS PERSONALES
APELLIDOS:

NOMBRES:

DNI: TELEFONO MOVIL:

DOMICILIO:

CORREO ELECTRONICO:

ESPECIALIDAD A LA QUE POSTULA:

PERFIL PROFESIONAL

Describa aqui en no mas de 100 palabras su perfil profesional.

FORMACION ACADEMICA Y CAPACITACIONES

FORMACION UNIVERSITARIA:

GRADO ACADEMICO:

FECHA DE TITULACION:

INSTITUCION:
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TITULO PROFESIONAL:

FECHA DE TITULACION:

INSTITUCION:

CAPACITACIONES ACADEMICAS, PARTICIPACION EN CONGRESOS Y OTROS

EVENTO:

FECHA DEL EVENTO:

PARTICIPACION:

Maximo: 05 eventos

EXPERIENCIA LABORAL

CARGO:

FECHA DE INGRESO Y TERMINO:

INSTITUCION:

Maximo: 02 instituciones en los ultimos 10 arios.

CONOCIMIENTOS DE INFORMATICA

EVENTO:

CERTIFICACION Y FECHA:

Maximo: 4 eventos

CONOCIMIENTOS DE IDIOMAS
EVENTO:

CERTIFICACION Y FECHA:

Maximo: 3 eventos

Nota: Esta hoja de vida es considerada como una Declaracion Jurada del postulante
confirmando la veracidad de la informacién registrada.



