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MANUAL PARA SUBIR ARCHIVOS DIGITALES

1. Enla parte inferior de la pantalla de ingreso al sistema de inscripcidn descargar los Formatos
(Declaracién Jurada y Hoja de Vida) dar clic en el texto resaltado ver imagen.

Banco |- v

N° de Liquidacion por el
pago del Derecho de
Inscripcion

[ He leido los términos contenidos en el Reglamento de Admision 2021 de Segunda
Especialidad aprobado por Resolucion R.N° 0000-2021-CU-UNFV.

U Acepto los términos contenidos en el Reglamento de Admision 2021 de Segunda
Especialidad aprobado por Resolucion R.N° 0000-2021-CU-UNFV.

Ingresar

Importante:

« En N° de liquidacion por el pago del derecho de inscripcion se encuentra en el recibo emitido por Iz
entidad bancaria: Banco de Comerdo / Banco de Crédito.

« FEl sistema estara habilitado para inscripciones e impresiones de la Constancia de Inscripcion del 01-08-

2021 3l 31-12-2021 hasta Ias 00:00 horas. Después de la fecha mencionada no podra ingresar al sistema.

Descargue el formato de Declaracion Jurada (DJ) y Hoja de Vida (HV)

2. Dentro del Sistema de Inscripcidn se le pedira que usted suba 03 archivos los cuales son:
Comprobante de pago, Declaracidn Jurada y Hoja de Vida.

—ARCHIVOS DIGITALES

Documentacidn Digital : Elegir archivos | Mo se eligid archivo Subir Archivos

Importante

Antes de subir digitales, grabar los archivos segin corresponda con los nombres como se indica:
@ - Comprobante. pdf

- DedaracionJurada. pdf

- HojaVida.pdf
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3. Imprimiry llenar ambos documentos que descargd en el punto 1.
4. Digitalizar los documentos (Hoja de Vida y Declaracidon Jurada) que usted ha llenado en el
punto anterior, para ello tiene 2 opciones:
e Usted puede escanear su documento al formato PDF.
e Puede tomar una fotografia (con una cdmara de buena resolucion, la imagen debe ser
Nitida).

Si usted realizd una fotografia siga estos pasos para convertirlo a PDF:

a) Guarde laimagen en su computadora.

b) Abrir una hoja en blanco en Word.

c) Inserte laimagen que almacend en el punto 1.

d) Encuadrar la imagen en toda la hoja (que se vea nitido).
e) En Word vaya a “Archivo”.

f) Seleccione “Guardar Como”.

g) Elija el lugar donde guardara el documento (de preferencia seleccione su escritorio).
h) Enlaventana emergente renombrar el “Nombre de archivo” de la siguiente manera:
e Sjessu Declaracion jurada debe renombrarlo a: DeclaracionJurada

e SiessuHojade Vida debe renombrarlo a: HojaVida

Mornbre de archive: | Declaracionlurada

Tipo: | Docurnento de Word (F.docx)

Autores:  ASUS Etiquetas: Agregar una etiqueta

Guardar miniatura

Busque la opcion “Tipo”, de clic y del menu desplegable elija PDF.

Mombre de archive: | Declaracionlurada

Tipo: | Decurnento de Word (*.docx)

Documento de Word (F.docx)

Documento habilitado con macros de Word (*.docm)
Documento de Word 97-2003 (*.doc)

Plantilla de Word (*.dotx)

Plantilla habilitada con macros de Word (*.dotm)
Plantilla de Word 97-2003 (*.dot)

s Ocultar carpetas .

Documento XPS (*xps)

Autores:

i) Guardar.
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5. Digitalizar su Comprobante de pago (Voucher).

Al final usted debe contar con 3 archivos en formato PDF que deben estar nombrados de la

siguiente manera:

I. HojaVida
Il. DeclaracionJurada
Ill. Comprobante

Tal cual se aprecia en la siguiente imagen:

r—\f—\

PDF
e

Declaracionlurada.pdf

PDF
_
Comprobante, pdf

TN\

PDF

_
HojaVida.pdf

6. Para subir los archivos:

—ARCHIVOS DIGITALES

Documentacidn Digital | Elegir archivos |

o se eligio archivo

7. Enla ventana emergente navegar hasta la carpeta que contiene los 03 archivos, seleccionar

todos a lavez y por ultimo dar clic en “Abrir”.

HojaVida.pdf

Comprobantepd  Declaracion/urad
f a.pdf

ibre: | "Comprobante pdf" "DeclaracionJurada.pdf” "HojaVida,pdf"

w | |Adobe Acrobat O

C=)
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8. Darclicen el botdn “Subir Archivos”.

ARCHIVOS DIGITALES

Documentacion Digital : Elegir archivos | 3 archivos Subir Archivos

9. Se subiran los archivos, usted puede verificarlo porque en pantalla se mostrara la siguiente
lista.

—ARCHIVOS DIGITALES

Documentacidn Digital : Elegir archivos | 3 archivos

- Comprobante agregado.
- Dedaradonlurada agregado.
- HojaVida agregado.

Si no se muestra el listado, no se han subido los archivos (recuerde que es obligatorio que
estén subidos los 03 archivos para poder continuar).

NOTA: Si alguno de sus documentos digitalizados excede en peso los 3,5 MB. Usted tendra que
reducir el peso del PDF; para ello puede realizar lo siguiente:

I.  Dirigirse al siguiente enlace: https://www.ilovepdf.com/es
Il. En la ventana principal elegir:

Comprimir PDF

Caonsigue que tu documento PDF
pese menos vy, al mismo tiempo,
mantener la maxima calidad
posible. Optimiza tus archivos
FDF

1. Presionar en “Seleccionar archivo PDF”:

Seleccionar archivo PDF

o arrastra y suelta el PDF aqui
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Dejar la configuracidn por defecto y presionar en “Comprimir PDF”:

Comprimir PDF (3)

Descargar el archivo y renombrar, recuerde que los 03 archivos en PDF deben de
nombrarse de la siguiente manera:

I. HojaVida
Il. DeclaracionJurada
lll. Comprobante



