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MANUAL DE INGRESO Y CONFIGURACION DEL CORREO
INSTITUCIONAL

Para ingresar al correo institucional, debera entrar al portal de la Universidad Nacional
Federico Villarreal: https://www.unfv.edu.pe/

1. Ingresar donde indican las flechas

Sstema de Bolsa de - Gestion del
Bibliot: '} 1
Sotecas Trabajo S Egresado
Universidad Nacional 1 UNIVERSIDAD v 4 ADMISION & FACULTADES - PREGRADO 7= POSGRA
Federico Villarreal

Q VICERRECTORADO DE INVESTIGACION & VICERRECTORADO ACADEMICO

— CORREO INSTITUCIONAL —

h / Servicios en Linea / Correo Institucional

Disfruta de los beneficios a tréves del correo institucional como te, alumno o personal administrativo.

Ir al correo institucional

2. Enla siguiente ventana, debera escribir su correo institucional, luego el boton

SIGUIENTE

===t

Iniciar sesion

@unfv.edu.pe

;No tiene una cuenta? Cree una.

:No puede acceder a su cuenta?
:Necesitas ayuda? jAqui estamos! En la UNFV, nos
importas. Si tienes alguna dificultad, nuestra Mesa de
Ayuda est4 lista para brindarte el apoyo que
necesitas. No dudes en contactarnos.

L (01) 748-0888, Anexo 163686

operaciones.ocgti@unfv.edu.pe
jEstamos contigo en cada paso!
Calle Carlos Gonzalez 285, San Miguel Teléfono : 7480888

Anex0:163686
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3. Escribir la contrasefia que fue brindada por OCGTI o por su facultad y luego
INICIAR SESION

& | Univeraidad Nacional
Federico Villarreal

&« @unfv.edu.pe

Escribir contrasena

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesion

;Necesitas ayuda? jAqui estamos! En la UNFV, nos
importas. Si tienes alguna dificultad, nuestra Mesa de
Ayuda est3 lista para brindarte el apoyo que
necesitas. No dudes en contactarnos.

L (01) 748-0888, Anexo 163686
operaciones.ocgti@unfv.edu.pe

iEstamos contigo en cada paso!

4. En la siguiente ventana, debera colocar lo siguiente:

Contraseiia actual: Es la clave que le brindé
OCGTI o su facultad. Ejemplo: unfv@2025

Fedorico Villarreal
' Contraseila nueva: Es la clave que usted
debe crear para entrar a su correo a partir
de ahora.

@unfv.edu.pe

Actualizar contrasena

) . Debe tener: mayusculas, minusculas, al
Necesita actualizar la contrasefia porque se trata de

la primera vez que inicia sesién o porque la
contrasefa expiro. caracteres.

menos 1 simbolo y como minimo 8

Contrasefia actual IMPORTANTE: No poner datos como sus
nombres, apellidos o su cédigo, ya que el

Cohitidsena nueva sistema lo rechazard por ser informacién de

usuario.
Confirmar contrasena . . .
Confirmar contrasefa: La misma
% § contrasefia nueva.
Iniciar sesion
Luego, INICIAR SESION
Calle Carlos Gonzalez 285, San Miguel Teléfono : 7480888

Anex0:163686
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5. La siguiente ventana indica que deberéa configurar su correo institucional para
garantizar la seguridad de la cuenta. Haga clic en SIGUIENTE

F Fedarico Villarroal
@unfv.edu.pe

Se necesita mas informacién
Su organizacion necesita mas informacion para
garantizar la sequridad de la cuenta.

Usar otra cuenta

Mas informacion

;Necesitas ayuda? jAqui estamos! En la UNFV, nos
importas. Si tienes alguna dificultad, nuestra Mesa de
Ayuda esta lista para brindarte el apoyo que
necesitas. No dudes en contactamos.

L (01) 748-0888, Anexo 163686
operaciones.ocgti@unfv.edu.pe

jEstamos contigo en cada paso!

6. Debera configurar una de las dos opciones para que, en caso usted olvide la
contrasefa, pueda restablecerla. En este caso se configurara un teléfono de
autenticacion. Ir a CONFIGURARLO AHORA

no pierda el acceso a su cuenta

Calle Carlos Gonzalez 285, San Miguel Teléfono : 7480888
Anex0:163686



Universidad Nacional OCGTI

i Federico Villarreal

Oficina Central de Gestion de
Tecnologias de la

7. Selecciones el pais: PERU (+51) y escriba el nUmero de celular a donde le enviaran
el cédigo de autenticacion del correo.

NOTA: Si usted se encuentra fuera del PerU, debe seleccionar el pais en el que se
encuentra y registrar el nimero movil que usa en dicho pais.

Seleccione ENVIAR MENSAJE DE TEXTO o LLAMARME (se recomienda la
opcién de mensaje de texto).

no pierda el acceso a su cuenta

Compruebe su nimero de teléfono de autenticacién siguiente.

Teléfono de autenticacion
Perd (+51) v

929

enviarme mensaje de texto
Atras

8. Una vez que recibié el codigo de verificacion de 6 digitos, debera colocarlo donde
indica la flecha. Luego, COMPROBAR

no pierda el acceso a su cuenta

Compruebe su nimero de teléfono de autenticacion siguiente.

Teléfono de autenticacion

Hemos enviado a su teléfono un mensaje de texto con un ¢codigo de verificacion

Calle Carlos Gonzalez 285, San Miguel Teléfono : 7480888

Anex0:163686
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9. Como podemos ver, ahora aparece una marca de color verde que indica que se ha

vinculado el nimero moévil a su correo UNFV.

no pierda el acceso a su cuenta

Cracus, Usaremo

)

o reo electroni 2 autentia

10. En la siguiente ventana, hacemos clic en SI

Foderico Villarreal
1@unfv.edu.pe

;Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces que se le
solicita que inicie sesion.

[] No volver a mostrar

.

¢Necesita ayuda? Péngase en contacto con el Help
Desk de la UNFV llamando al (01) 748-0888 Anexo
5555 o enviando un correo a
restablecimiento.ceuci@unfv.edu.pe

Calle Carlos Gonzalez 285, San Miguel

Teléfono : 7480888
Anex0:163686
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11. Ya estamos en el portal del correo institucional
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= Inicio Vista Ayuda

@ Favoritos Pospuesto 77
£3 Bandeja de entrada
B> Elementos enviados
Z Borradores

& 107 Elementos eliminados

<. &3 Bandeja de entrada

® £ otros

7 Boradores

B> Elementos enviados

1] Elementos eliminados

5 Archivo

3 Correo no deseado

£ Diario

B3 Fuentes RSS

£ Historial de conversaciones

P Notas

£ Otros correos

¢

§

Nada en la carpeta

= = Porfecha

Pasos rapidos

12. Herramientas a utilizar

. L Universidad Nacional
o . Federico Villarreal
© Buscar aplicaciones de Microsoft 365
Microsoft 365 Outlook OneDrive
Copilot
PowerPoint OneNote SharePoint
¢ vy
Forms Power Apps Visio
Loop Mas
aplicaciones
o= 0= .
Documento Libro Presentacion

Outlook | Q Buscar

Word

T 1)

Teams

™

EUPG MOODLE

Encuesta

Excel

Sway

Calendario

®

Crear mas

~

Nada e

ece que 3

Haciendo clic en el botén de

nueve puntos

ver las aplicaciones
disponibles a través del
correo institucional.

podemos

OUTLOOK: Servicio de correo
electrénico. Entrada y salida
de correos.

TEAMS: Herramienta para
salas y reuniones virtuales.

EUPG Moodle: Aula Virtual
para alumnos de la Escuela de
Posgrado.

Para futuras consultas sobre su correo institucional o soporte técnico, enviar un mensaje
a la direccion de correo operaciones.ocgti@unfv.edu.pe o llamar al teléfono (01) 748-

0888 y marcar el anexo 163686.

Calle Carlos Gonzalez 285, San Miguel

Teléfono : 7480888
Anex0:163686
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