Univers_idad _Nacional
Federico Villarreal

SISTEMA DE MATRICULA (SIMAT)

Guia de usuario para

estudiantes

Fecha Version Descripcion Autor
07-01- 1.0.0 | Version donde se incluyé el propésito, OCGTI
2026 alcance hasta los pasos para el registro
de asignaturas.
08-01- 2.0.0 | Version donde se adiciono el calendario OCGTI
2026 académico y puntos especificos para
mayor precision.
12-02- 3.0.0 | Se corrigié imagen correspondiente a la OCGTI
2026 validacion de pagos y notificacion

sobre ingreso fuera de rango de fechas.
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o Establecer una guia clara para el uso del Sistema de Matricula (SIMAT) de la UNFV
por parte del estudiante de pregrado.

e Orientar a la seleccion y registro de asignaturas académicas de forma ordenada y

secuencial.
e Reducir errores frecuentes que se originan durante el registro de asignaturas.

o Facilitar la comprension del flujo del proceso de matricula mediante pasos concretos.

El Sistema de Matricula de Pregrado de la UNFV abarca el proceso de seleccion y registro
académico de asignaturas dentro de las fechas oficiales establecidas en el calendario académico.
Incluye el acceso al sistema, la validacién de pagos, la seleccion de asignaturas y el registro
final de la matricula y constancia de la matricula. No comprende rectificaciones posteriores ni

otros tramites académicos adicionales.

Aplica a estudiantes activos de pregrado de la Universidad Nacional Federico Villarreal.

Este instructivo se basa en la normativa vigente que regula la matricula de pregrado en la

Universidad Nacional Federico Villarreal.

e Ley N°29733, Ley de Proteccion de Datos Personales. Regula el uso y la seguridad de
la informacion personal registrada en el sistema de matricula.

e Ley Universitaria N.° 30220. Marco legal del sistema universitario peruano. Regula
derechos, deberes y permanencia del estudiante.

o Estatuto de la Universidad Nacional Federico Villarreal y sus modificatorias. Establece
la estructura académica y las competencias de las autoridades universitarias.

¢ Reglamento General de la Universidad Nacional Federico Villarreal. Desarrolla
procedimientos administrativos y académicos aplicables a la matricula.

e Reglamento Académico de Pregrado de la UNFV, aprobado por Resolucion R. N.°
6152-2025-CU-UNFV. Norma principal del proceso de matricula.
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Calendario Académico de Pregrado 2026, aprobado por Resolucion Rectoral. Define

fechas oficiales de matricula, pagos, inicio de clases y procesos académicos.

Antes de visualizar tus asignaturas académicas disponibles, se recomienda verificar lo siguiente.

Estos puntos te permitiran un registro de matricula exitoso.

Fechas habilitadas segun el Calendario Académico. La matricula se realiza en fechas
diferentes dependiendo de la condicion académica: Quinto superior, estudiantes
regulares y estudiantes no regulares. Fuera de esas fechas, el sistema no permite

realizar el proceso de matricula.

Actividad Inicio Fin
Matricula de estudiantes del quinto superior 02.03.2026 | 05.03.2026
Matricula de estudiantes regulares 06.03.2026 | 20.03.2026

Matricula de estudiantes no regulares (provenientes de 23.03.2026 | 03.04.2026

nivelacion, suspension y reactualizacion)

Credenciales de acceso activas. El ingreso al sistema requiere usuario y contrasefia

institucional. Estas credenciales son enviadas a tu correo institucional.

Nota: En caso de que no te hayan llegado las credenciales, o tengas algun problema
distinto con estas, comunicarse con la Mesa de Ayuda al correo
matricula.operaciones@unfv.edu.pe desde tu correo institucional. Asimismo, puedes
comunicarte al nimero (01) 748-0888, anexo 163644, 160364 o0 163645

Pago de matricula registrado. El pago debe haberse realizado con al menos 24 horas

de anticipacion.

Nota: En caso de presentarse inconvenientes con el pago de matricula con respecto al
banco, comuniquese con la Oficina de Tesoreria al teléfono (01) 748-0888, Anexo
163765.
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1. Ingresar al Sistema de Matricula de la UNFV desde el enlace oficial.
2. Inicio de sesién con credenciales enviadas al correo institucional.

Para acceder al sistema, tienes que ingresar las credenciales enviadas a tu correo institucional
Estas credenciales estan compuestas por su usuario y su contrasefia asignada. Es importante que
verifique cuidadosamente la informacion antes de ingresarla. El sistema permite un maximo de
tres (3) intentos consecutivos fallidos. En caso de exceder este limite, el acceso serd bloqueado
temporalmente y deberé esperar un tiempo determinado antes de poder intentar iniciar sesion

nuevamente.

Importante: En caso de que no te hayan llegado las credenciales, o tengas algun problema
distinto con estas, comunicarse con la Mesa de Ayuda al correo
matricula.operaciones@unfv.edu.pe desde tu correo institucional. Asimismo, puedes
comunicarte al nimero (01) 748-0888, anexo 163644, 160364 0 163645.

Paso 1:

o
L
@ Universidad Nacional
&
i8]

Ingresar correo Fasien Vet
institucional Nombee de Usuario

Contrasena

[ oo |
Paso 2: \ Paso 3:

Ingresar contrasefia Clic en Ingresar para

enviada al correo acceder al sistema
institucional.
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Posibles errores al ingresar al sistema:

Este mensaje aparece cuando el sistema no registra el pago de matricula del estudiante. En esta
condicion, no se puede acceder al sistema. Para evitar este error, el pago de matricula debe

realizarse con al menos 24 horas de anticipacion. Este plazo permite la validacion del pago.

Importante: En caso de presentarse inconvenientes con el pago de matricula con respecto al
banco, comuniquese con la Oficina de Tesoreria al teléfono (01) 748-0888, Anexo 163765.

Has cerrado sesién correctamente

No se ha registrado ninglin pago para este estudiante

No puedes acceder al sistema.

La causa habitual de este error es que el estudiante no este habilitado de acuerdo al rango de
fechas o0 no cumple la condicion académica definida para ese dia. Para evitar este error, se
recomienda verificar las fechas en el Calendario Académico antes de intentar ingresar

nuevamente

2| Universidad Nacional
1| Federico Villarreal

Nombre de Usuario
Ingrese su usuario

Recuerda que las credenciales fueron enviadas a tu correo. :D
Contrasefna

‘I"; ©5€ 5U contrasena

Ingresar

Fuera del rango de fecha para regulares invictos
(2026-02-12)
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3. Confirmacion ingreso exitoso

Para continuar con el proceso presiona el boton “OK?”, tal como se muestra en la figura:

Bienvenido

Tu inicio de sesién fue exitoso!

Paso 1:

Clic en “Ok”

4. Leer y aceptar términos y condiciones del servicio.

Lea detenidamente los términos y condiciones para proceder a la matricula, si estas de acuerdo

acepta los “términos y condiciones” y a continuacion selecciona el boton “Continuar”:

Plan de Estudio: 2019
Ultimo Semestre Cursado: 4

TERMINOS Y CONDICIONES

Es responsabilidad del alumno acceder a la plataforma de matricula con sus credenciales oficiales. -
La universidad no se hace pori i derivados del uso indebido de la cuenta personal
del alumno.

6. Cumplimiento de Requisitos

€l alumno debe cumplir con los isitos de cada asignatura antes de
La matricula en asignaturas sin cumplir los prerrequisitos podr ser anulada sin derecho a reclamo.

7. Uso de Datos Personales

€l alumno autoriza a la universidad a utilizar sus datos personales y académicos exclusivamente
para fines relacionados con la gestion académica, administrativa y de servicios universitaios.
La universidad se a garantizar la ialidad y i6n de los datos
conforme a la Ley de Proteccion de Datos Personales vigente,

8. Aceptacion de los Términos
Al completar el proceso de matricula virtual, el alumno acepta estos términos y condiciones en su totalidad.

Paso 1: q:A“FW los términos y condiciones
' Paso 2:

Continuar

Aceptacion de T&C

Clic en “Continuar”

—— Horario de Atencién: Lunes 3 Viernes

Teléfono: (01) 748-0888 | Anexo: 163644 09:00 & 13:00 | 14:00 a 16:30
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5. Validar informacion de pago

Una vez que hayas aceptado los términos y condiciones, aparecera una pantalla con tus datos del

pago realizado.

Sistema de Matricula

ALUMNO DE ADMINISTRACION
2023002702

Facultad: FACULTAD DE ADMINISTRACION
Escuela: ESCUELA PROFESIONAL DE ADMINISTRACION DE TURISMO ¥ NEGOCIOS INTERNACIONALES
Especialidad: NEGOCIOS INTERNACIONALES
Base: 2023
Plan de Estudio: 2019

Ultimo Semestre Cursado: 4

DATOS DE SU PAGO DE MATRICULA

Entidad Recaudadora:

BANCO COMERCIO

Cédigo de Liquidacién:

4513513281

Paso 1:

Fecha de Pago:

17 de marzo de 2025 a las 13:51

Validar informacién de pago y

/ clic en “Continuar”

6. Visualizacion de asignaturas disponibles
Ya estés listo para seleccionar los cursos en los cuales te vas a matricular. El sistema muestra
una pantalla donde podras visualizar un temporizador activo durante la seleccion de
asignaturas. Ten en cuenta que este tiempo es limitado por un espacio de 20 minutos. Si el
temporizador llega a cero, el proceso se reinicia y las asignaturas seleccionadas se

deshabilitan, por lo tanto, deberas comenzar de nuevo con la seleccion de asignaturas.

ASIGNATURAS DISPONIBLES

periodo Ciclo Cédigo Condicién Turno Seccién Vez Créditos Dias Horas Docente Aula Cupos Agregar

v 10134 GESTION DE NEGOCIOS DE IMPORTACION BECTVO M A~ |1 2 MIERCOLES 08:0000 - 10:3000 CHAVEZ MAYTA ROBERT WILLE  C-502 40
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7. Agregar asignaturas
7.1 Aplica a todas las especialidades excepto a las del area de salud.
Selecciona las asignaturas desde la lista disponible usando el boton “+”. Cada asignatura

agregada aparece en la seccion inferior “Asignaturas seleccionadas”.

ASIGNATURAS DISPONIBLES

Jperiodo Ciclo Cédigo Nombre de la Asignatura Condicién Tumo Seccié]

ORMACION GERENCIAL osucaromo m | A | Paso 1:

v 101221 SISTEMA DE INF

Clic en “+” para afadir
asignatura deseada

ASIGNATURAS SELECCIONADAS

7.2 Aplica a las especialidades del area de salud:
En las especialidades del area de salud, cada asignatura requiere la seleccion de dos
grupos: Uno tedrico y otro practico. Primero se debe agregar el grupo tedrico y dentro
del grupo tedrico seleccionar el grupo practico correspondiente a la misma seccién.
Ambos grupos deben pertenecer a la misma asignatura y no presentar cruce de

horarios. La matricula solo es valida cuando los dos grupos quedan registrados.

Paso 1:

Clic en “+” para agregar
grupo préactico

Docente

Pariodo Ciclo Cédigo Nombre de la Asignatura Condicién
ELECTIVO CERTIFICA
PROGRE!

CION 08:50:00
UN P1v 1 2 JUEVES HUAMAN RIOS LUIS
10:30:00

| VIl 103130 PRIMEROS AUXILIOS Y URGENCIAS OCULARES

| VIl 103130 PRIMEROS AUXILIOS Y URGENCIAS OCULARES LIV RIS N T 12 ST
5 i o PROGRESIVA 7 & ek 08:50:00

HUAMAN RIOS LUIS

1 Vil 103116 CONTACTOL

Paso 2:

Vil 103116 ONTACTOLC

Clic en “+” para agregar
grupo tedrico

Vil 103117 OPTOM

1 Vil 103118 ANALISIS VISUAL
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Tener en cuenta:

Si existe cruce de horarios entre asignaturas seleccionadas, el sistema mostrard un mensaje de

alerta. Esta validacion por parte del sistema impide registrar asignaturas con cruce de horario.

Cruce de horario detectado...

MARTES del PERIODO I TEORIA ORGANIZACIONAL se
cruza con SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL

Para continuar, se debe retirar y/o cambiar alguna de las asignaturas con cruce de horario antes

de confirmar la matricula.

Periodo Ciclo Cédigo Nombre de la Asignatura Condicién Turno Seccién Vez Créditos Dias Horas Docente Aula Cupos Agregar |

1 v 10221 SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL ‘OBLUGATORIO M A v I 3 MARTES | JUEVES CEip ‘|‘3ml 12000 CASTILLO AVILA SANTOS MARIANO  C-502 40
1 V101304 DERECHO Y M Bvi 1 3 MARTES | JUEVES plesoce ‘ml A 'OLIVARES VIDAL MARLENE C-401 25
1 V101305 ESTADISTICA APLICADA A LOS NEGOCIOS OBLIGATORIO M 8 v i 4 LUNES | VIERNES (otiids 1“3m| G MANDUJANO MIESES WILLY VICTOR C-401 25
I V101306 TEORIA ORGANIZACIONAL OBLIGATORIO M B v 1 3 MARTES | JUEVES a0 ‘“32‘:;’ 112000~ LOAYZA LOZANO TERESA ELVA C-401 25
| v 101307 INTEGRACION ECONOMICA OBLIGATORIO M A v 1 4 LUNES | VIERNES i U‘V'ml PRS000= CAJAVILCA LAGOS WILDER OSWALDO C-502 40 B
| V104828 MARKETING OBLIGATORIO M AV 1 3 LUNES | VIERNES s :‘;:;gl i PONCE VENEROS MANUEL SANTOS C-502 40 (q
| V101334 GESTION DE NEGOCIOS DE IMPORTACION ELECTVO M Av |1 2 MIERCOLES 08:00:00 - 10:30:00 CHAVEZ MAYTA ROBERT WILLIE ~ C-502 40 +

«

ASIGNATURAS SELECCIONADAS

Periodo Ciclo Cédigo Nombre Condicién Turno Seccion Vez Créditos Dias Horas Docente Aula Eliminar
| V. 101221 SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL OBLIGATORIO M A Paso 1: - 13:00:00 CASTILLO AVILA SANTOS MARIANO C-502 D
| V101304 DERECHO TRIBUTARIO Y ADUANERO OBLIGATORIO M 8 112000  OLIVARES VIDALMARLENE  C-401 E]

1 V101305 ESTADISTICA APLICADA A LOS NEGOCIOSOBLIGATORIO M B 1 e 1 - 13:00:00MANDUJANO MIE
Clic en “-” para retirar

asignaturas seleccionadas

GUIA DEL SIMAT PARA ESTUDIANTES Pagina 9 de 13



8. Registro de matricula
Ya estas a punto de terminar, ten en cuenta que después de registrar tu matricula, no podras
hacer ningln cambio a las asignaturas seleccionadas. Por ello, debes asegurarte de haber

escogido correctamente tus asignaturas, acorde a tu situacion.

Paso 2:
;Estas seguro de que deseas

Clic en “Si” para registrar tu matricula?
confirmar registro Has seleccionado 14 asignaturas

m

Paso 1:

Clic en “Registrar
matricula”

9. Visualizacién de datos y asignaturas matriculadas
iFelicidades!, ya culminaste con el proceso de matricula, ahora puedes visualizar las
asignaturas seleccionadas y registradas, lo cual podras apreciarlo en la siguiente pantalla.

[Sistema de Matricula

ALUMNO DE ADMINISTRACION
2023002702

Facultad: FACULTAD DE ADMINISTRAGON

PROFESIONAL D Mo Y
Paso 1: Especialidad: NIGOCIOS INTERNACIONALES

I g Baser 023
Plan de Estudio: 2019

Validar informacién
registrada

Ultimo Semestre Cursado: ¢

ASIGNATURAS MATRICULADAS

Periodo  Cédigo Asignatura  Tumo Seccin  Condicién Asignatura Ol.l*;

1 101304 "

OBLIGATORIO DERECHO TRIBUTARIO Y ADUANERO 502

101308 OBLIGATORO ESTADISTICA APUCADA A LOS NEGOCKOS 502

| 101221 OBLIGATORO SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL €502

104828 CBLIGATORIO MARKETING 502

101306 OBUGATORIO TEORIA ORGANIZACIONAL

101307 BUGATORIO INTEGRACION ECONOMICA 502

101334 BECTVO GESTION DE NEGOCIOS DE IMPORTACION €502

e iE] = bl = Il =
> 3 » B > [ > I

502

u 101308 OBLGATORO ADMINISTRACION FINANCIERA INTERNACIONAL
— — —
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10. Descarga de constancia:
Para tener una constancia de tu matricula presiona el boton “Descarga constancia en PDF” y
luego imprimelo. Ten en cuenta que la constancia representa el comprobante de matricula

como evidencia de lo actuado.

Base: 2023
Plan de Estudio: 2019

Ultimo Semestre Cursado: 4

ASIGNATURAS MATRICULADAS

Periodo  Cédigo Asignatura Turmno Seccién Condicién Asi, Créditos  Aula
' wesur v " wUotramrunns ORI LU A - e
1 101334 M A ELECTIVO GESTION DE NEGOCIOS DE IMPORTACION 2 C-502
" 101308 M A OBLIGATORIO ADMINISTRACION FINANCIERA INTERNACIONAL 3 C-502
" 101309 M A OBLIGATORIO INVESTIGACION DE MERCADOS 3 C-502
" 104833 M A OBLIGATORIO PLANEAMIENTO ESTRATEGICO L 4 C-502
" 101310 M A OBLIGATORIO SISTEMA DE ADUANA MUNDIAL 3 C-502
" 101311 M A OBLIGATORIO ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS COMERCIALES INTERNACIONALES 3 C-502
" 101312 M A OBLIGATORIO GESTION DEL TALENTO HUMANO 4 C-502
" 101337 M A ELECTIVO GESTION DE NEGOCIOS DE EXPORTACION 2 C-502

Créditos por Periodo

 Periodo I: 22 créditos
* Periodo II: 22 créditos

Paso 1:

Descargar constancia
de matricula

Fecha de Emisioén: 5 de diciembre de 2025 a las 21:20

Tienes que validar la informacion registrada e imprimirla posteriormente.

Universidad Nacional
|81 Federico villarreal

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL

CONSTANCIA DE MATRICULA 2025

Paso 2: [ |
Validar informacién I Coligo Estudiante: [ |

d: FACULTAD DE ADMINISTRACION ~ Escuela: ESCUELA PROFESIONAL DE ADMINISTRACION DE TURISMO
¥ NEGOCIOS INTERNACIONALES  Especialidad: NEGOCIOS INTERNACIONALES

Ano de Ingreso: 2023 Plan de Estudio: 2019 Nivel: 4

ASIGNATURAS MATRICULADAS 2025-1

Periodo  Ciclo  ASIgnawra  Tymno Seccion  Condicion Asignatura Credilos  Vez
0 [ 100387 ] A | oBUGATORIO | NGLES i 1 1
1 0] 101147 ] A | OBUGATGRIO | CONTABILIDAD GENERAL 4 1
1 0] 101302 ] A | oBUGATGRIO | MICROECONGMIA 3 1
1 v 101304 ] A | OBUGATGRIO | DERECHO TRIBUTARIO Y ADUANERD 3 1
1 W 101221 0] A | OBUGATORIO | SISTEWA DE INFORMACION GERENCIAL 3 1
1 v 101306 ] A | OBUGATGRIO | TEORIA GRGANIZACIONAL 3 1
Total Creditos 2025-1: 17

‘Cadigo de Liquidacion: 4513333732, 4513331780
Fecha de Pago: 2025-03-17 13:33:00, 2025-03-17 13:33:00

Sello de la Faculad

Fecha de emisian: 19 de diciembre de 2025 a las 15:20
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b)

d)

f)

9)

h)

)

k)

SIMAT

Sistema de Matricula de la Universidad Nacional Federico Villareal que abarca el
registro de asignaturas académicas para estudiantes de pregrado y la descarga de
constancia de la matricula.

Asignatura

Unidad académica incluida en el plan de estudios. Se registra durante la matricula segun
el semestre correspondiente.

Asignaturas disponibles

Listado de asignaturas habilitadas por el sistema segun plan de estudios, condicion
académica y fechas del Calendario Académico.

Asignaturas seleccionadas

Asignaturas agregadas temporalmente durante el proceso de matricula, antes del
registro final.

Calendario Académico

Documento oficial que establece fechas de matricula, pagos, inicio de clases y procesos
académicos del semestre. Su cumplimiento es obligatorio.

Condicion académica

Situacion del estudiante dentro del sistema académico. Incluye quinto superior, regular
y no regular. Determina fechas y prioridades de matricula.

Credenciales institucionales

Usuario y contrasefia asignados por la Facultad para el acceso al sistema de matricula.
Se envian al correo institucional.

Cruce de horarios

Coincidencia de dias y horas entre dos 0 mas asignaturas. El sistema bloguea registros
con horarios incompatibles.

Descarga de constancia

Accion final del proceso de matricula. Genera un archivo PDF que acredita la matricula
registrada.

Grupo practico

Componente aplicado de una asignatura en especialidades del &rea de salud. Incluye
laboratorios, précticas o sesiones clinicas.

Grupo tedrico

Componente conceptual de una asignatura. Corresponde a clases de desarrollo teorico.
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) Matricula
Proceso académico mediante el cual se registran las asignaturas del semestre dentro del
sistema oficial de la UNFV.

m) Matricula registrada
Estado final del proceso. Indica que las asignaturas fueron guardadas correctamente en
el sistema académico.

n) Pago de matricula
Abono econdmico obligatorio previo a la matricula. Debe registrarse con al menos 24
horas de anticipacién para su validacion.

0) Plan de estudios
Estructura académica aprobada que define asignaturas obligatorias, electivas y créditos
por semestre.

p) Registro de matricula
Accion final que confirma la seleccion de asignaturas. Una vez realizado, no se
permiten modificaciones.

q) Sistema de Matricula
Plataforma institucional de la UNFV utilizada para el registro académico de pregrado.

r) Temporizador
Contador de tiempo visible durante la seleccion de asignaturas. Al finalizar, el sistema
reinicia el proceso.

s) Términos y condiciones
Conjunto de reglas y responsabilidades del proceso de matricula. Su aceptacion es
obligatoria para continuar.

t) Validacién automatica
Controles del sistema que verifican pagos, cruces de horario, requisitos y reglas

académicas durante el proceso.
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