
 

GUÍA DEL SIMAT PARA ESTUDIANTES Página 1 de 13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fecha Versión Descripción Autor 

07-01-

2026 

1.0.0 Versión donde se incluyó el propósito, 

alcance hasta los pasos para el registro 

de asignaturas.  

OCGTI 

08-01-

2026 

2.0.0 Versión donde se adicionó el calendario 

académico y puntos específicos para 

mayor precisión.   

OCGTI 

12-02-

2026 

3.0.0 Se corrigió imagen correspondiente a la 

validación de pagos y notificación 

sobre ingreso fuera de rango de fechas. 

OCGTI 

    

 

Guía de usuario para 

estudiantes 

SISTEMA DE MATRICULA (SIMAT) 
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1. PROPÓSITO 

• Establecer una guía clara para el uso del Sistema de Matrícula (SIMAT) de la UNFV 

por parte del estudiante de pregrado. 

• Orientar a la selección y registro de asignaturas académicas de forma ordenada y 

secuencial. 

• Reducir errores frecuentes que se originan durante el registro de asignaturas. 

• Facilitar la comprensión del flujo del proceso de matrícula mediante pasos concretos. 

2. ALCANCE 

El Sistema de Matrícula de Pregrado de la UNFV abarca el proceso de selección y registro 

académico de asignaturas dentro de las fechas oficiales establecidas en el calendario académico. 

Incluye el acceso al sistema, la validación de pagos, la selección de asignaturas y el registro 

final de la matrícula y constancia de la matrícula. No comprende rectificaciones posteriores ni 

otros trámites académicos adicionales. 

Aplica a estudiantes activos de pregrado de la Universidad Nacional Federico Villarreal. 

3. SUSTENTO NORMATIVO:  

Este instructivo se basa en la normativa vigente que regula la matrícula de pregrado en la 

Universidad Nacional Federico Villarreal.  

• Ley N º 29733, Ley de Protección de Datos Personales. Regula el uso y la seguridad de 

la información personal registrada en el sistema de matrícula. 

• Ley Universitaria N.º 30220. Marco legal del sistema universitario peruano. Regula 

derechos, deberes y permanencia del estudiante. 

• Estatuto de la Universidad Nacional Federico Villarreal y sus modificatorias. Establece 

la estructura académica y las competencias de las autoridades universitarias. 

• Reglamento General de la Universidad Nacional Federico Villarreal. Desarrolla 

procedimientos administrativos y académicos aplicables a la matrícula. 

• Reglamento Académico de Pregrado de la UNFV, aprobado por Resolución R. N.º 

6152-2025-CU-UNFV. Norma principal del proceso de matrícula.  
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• Calendario Académico de Pregrado 2026, aprobado por Resolución Rectoral. Define 

fechas oficiales de matrícula, pagos, inicio de clases y procesos académicos.  

4. REQUISITOS PREVIOS: 

Antes de visualizar tus asignaturas académicas disponibles, se recomienda verificar lo siguiente. 

Estos puntos te permitirán un registro de matrícula exitoso. 

• Fechas habilitadas según el Calendario Académico. La matrícula se realiza en fechas 

diferentes dependiendo de la condición académica: Quinto superior, estudiantes 

regulares y estudiantes no regulares. Fuera de esas fechas, el sistema no permite 

realizar el proceso de matrícula. 

Actividad Inicio Fin 

Matrícula de estudiantes del quinto superior 02.03.2026 05.03.2026 

Matrícula de estudiantes regulares 06.03.2026 20.03.2026 

Matrícula de estudiantes no regulares (provenientes de 

nivelación, suspensión y reactualización) 

23.03.2026 03.04.2026 

 

• Credenciales de acceso activas. El ingreso al sistema requiere usuario y contraseña 

institucional. Estas credenciales son enviadas a tu correo institucional.  

Nota: En caso de que no te hayan llegado las credenciales, o tengas algún problema 

distinto con estas, comunicarse con la Mesa de Ayuda al correo 

matricula.operaciones@unfv.edu.pe  desde tu correo institucional. Asimismo, puedes 

comunicarte al número (01) 748-0888, anexo 163644, 160364 o 163645 

• Pago de matrícula registrado. El pago debe haberse realizado con al menos 24 horas 

de anticipación.  

Nota: En caso de presentarse inconvenientes con el pago de matrícula con respecto al 

banco, comuníquese con la Oficina de Tesorería al teléfono (01) 748-0888, Anexo 

163765. 

 

 

 

mailto:matricula.operaciones@unfv.edu.pe
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5. PASOS PARA REGISTRAR TU MATRÍCULA: 

1. Ingresar al Sistema de Matrícula de la UNFV desde el enlace oficial. 

2. Inicio de sesión con credenciales enviadas al correo institucional.  

Para acceder al sistema, tienes que ingresar las credenciales enviadas a tu correo institucional 

Estas credenciales están compuestas por su usuario y su contraseña asignada. Es importante que 

verifique cuidadosamente la información antes de ingresarla. El sistema permite un máximo de 

tres (3) intentos consecutivos fallidos. En caso de exceder este límite, el acceso será bloqueado 

temporalmente y deberá esperar un tiempo determinado antes de poder intentar iniciar sesión 

nuevamente. 

Importante: En caso de que no te hayan llegado las credenciales, o tengas algún problema 

distinto con estas, comunicarse con la Mesa de Ayuda al correo 

matricula.operaciones@unfv.edu.pe desde tu correo institucional. Asimismo, puedes 

comunicarte al número (01) 748-0888, anexo 163644, 160364 o 163645. 

 

  

Paso 1:  

Ingresar correo 

institucional 

Paso 2:  

Ingresar contraseña 

enviada al correo 

institucional. 

Paso 3:  

Clic en Ingresar para 

acceder al sistema 

mailto:matricula.operaciones@unfv.edu.pe
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Posibles errores al ingresar al sistema:  

Este mensaje aparece cuando el sistema no registra el pago de matrícula del estudiante. En esta 

condición, no se puede acceder al sistema. Para evitar este error, el pago de matrícula debe 

realizarse con al menos 24 horas de anticipación. Este plazo permite la validación del pago. 

Importante: En caso de presentarse inconvenientes con el pago de matrícula con respecto al 

banco, comuníquese con la Oficina de Tesorería al teléfono (01) 748-0888, Anexo 163765. 

 

La causa habitual de este error es que el estudiante no este habilitado de acuerdo al rango de 

fechas o no cumple la condición académica definida para ese día. Para evitar este error, se 

recomienda verificar las fechas en el Calendario Académico antes de intentar ingresar 

nuevamente  
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3. Confirmación ingreso exitoso 

Para continuar con el proceso presiona el botón “OK”, tal como se muestra en la figura:   

 

 

 

4. Leer y aceptar términos y condiciones del servicio. 

Lea detenidamente los términos y condiciones para proceder a la matrícula, si estas de acuerdo 

acepta los “términos y condiciones” y a continuación selecciona el botón “Continuar”: 

  

 

 

Paso 1:  

Clic en “Ok” 

Paso 1:  

Aceptación de T&C 

Paso 2:  

Clic en “Continuar” 
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5. Validar información de pago  

Una vez que hayas aceptado los términos y condiciones, aparecerá una pantalla con tus datos del 

pago realizado. 

 

6. Visualización de asignaturas disponibles 

Ya estás listo para seleccionar los cursos en los cuales te vas a matricular. El sistema muestra 

una pantalla donde podrás visualizar un temporizador activo durante la selección de 

asignaturas. Ten en cuenta que este tiempo es limitado por un espacio de 20 minutos. Si el 

temporizador llega a cero, el proceso se reinicia y las asignaturas seleccionadas se 

deshabilitan, por lo tanto, deberás comenzar de nuevo con la selección de asignaturas. 

 

  

Paso 1:  

Validar información de pago y 

clic en “Continuar” 
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7. Agregar asignaturas 

7.1 Aplica a todas las especialidades excepto a las del área de salud. 

Selecciona las asignaturas desde la lista disponible usando el botón “+”. Cada asignatura 

agregada aparece en la sección inferior “Asignaturas seleccionadas”. 

 

 

7.2 Aplica a las especialidades del área de salud: 

En las especialidades del área de salud, cada asignatura requiere la selección de dos 

grupos: Uno teórico y otro práctico. Primero se debe agregar el grupo teórico y dentro 

del grupo teórico seleccionar el grupo práctico correspondiente a la misma sección. 

Ambos grupos deben pertenecer a la misma asignatura y no presentar cruce de 

horarios. La matrícula solo es válida cuando los dos grupos quedan registrados. 

 

  

Paso 1:  

Clic en “+” para añadir 

asignatura deseada 

Paso 1:  

Clic en “+” para agregar 

grupo práctico 

Paso 2:  

Clic en “+” para agregar 

grupo teórico 
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Tener en cuenta:  

Si existe cruce de horarios entre asignaturas seleccionadas, el sistema mostrará un mensaje de 

alerta. Esta validación por parte del sistema impide registrar asignaturas con cruce de horario. 

 

Para continuar, se debe retirar y/o cambiar alguna de las asignaturas con cruce de horario antes 

de confirmar la matrícula. 

 

  

Paso 1:  

Clic en “-” para retirar 

asignaturas seleccionadas 
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8. Registro de matrícula 

Ya estas a punto de terminar, ten en cuenta que después de registrar tu matrícula, no podrás 

hacer ningún cambio a las asignaturas seleccionadas. Por ello, debes asegurarte de haber 

escogido correctamente tus asignaturas, acorde a tu situación. 

 

 

9. Visualización de datos y asignaturas matriculadas  

¡Felicidades!, ya culminaste con el proceso de matrícula, ahora puedes visualizar las 

asignaturas seleccionadas y registradas, lo cual podrás apreciarlo en la siguiente pantalla.  

 

  

Paso 1:  

Clic en “Registrar 

matrícula”  

Paso 2:  

Clic en “Sí” para 

confirmar registro  

Paso 1:  

Validar información 

registrada 
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10. Descarga de constancia:  

Para tener una constancia de tu matrícula presiona el botón “Descarga constancia en PDF” y 

luego imprímelo. Ten en cuenta que la constancia representa el comprobante de matrícula 

como evidencia de lo actuado. 

 

Tienes que validar la información registrada e imprimirla posteriormente.  

 

Paso 1:  

Descargar constancia 

de matrícula 

Paso 2:  

Validar información 
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11. GLOSARIO 

a) SIMAT 

Sistema de Matrícula de la Universidad Nacional Federico Villareal que abarca el 

registro de asignaturas académicas para estudiantes de pregrado y la descarga de 

constancia de la matrícula.  

b) Asignatura 

Unidad académica incluida en el plan de estudios. Se registra durante la matrícula según 

el semestre correspondiente. 

c) Asignaturas disponibles 

Listado de asignaturas habilitadas por el sistema según plan de estudios, condición 

académica y fechas del Calendario Académico. 

d) Asignaturas seleccionadas 

Asignaturas agregadas temporalmente durante el proceso de matrícula, antes del 

registro final. 

e) Calendario Académico 

Documento oficial que establece fechas de matrícula, pagos, inicio de clases y procesos 

académicos del semestre. Su cumplimiento es obligatorio.  

f) Condición académica 

Situación del estudiante dentro del sistema académico. Incluye quinto superior, regular 

y no regular. Determina fechas y prioridades de matrícula. 

g) Credenciales institucionales 

Usuario y contraseña asignados por la Facultad para el acceso al sistema de matrícula. 

Se envían al correo institucional. 

h) Cruce de horarios 

Coincidencia de días y horas entre dos o más asignaturas. El sistema bloquea registros 

con horarios incompatibles. 

i) Descarga de constancia 

Acción final del proceso de matrícula. Genera un archivo PDF que acredita la matrícula 

registrada. 

j) Grupo práctico 

Componente aplicado de una asignatura en especialidades del área de salud. Incluye 

laboratorios, prácticas o sesiones clínicas. 

k) Grupo teórico 

Componente conceptual de una asignatura. Corresponde a clases de desarrollo teórico. 
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l) Matrícula 

Proceso académico mediante el cual se registran las asignaturas del semestre dentro del 

sistema oficial de la UNFV. 

m) Matrícula registrada 

Estado final del proceso. Indica que las asignaturas fueron guardadas correctamente en 

el sistema académico. 

n) Pago de matrícula 

Abono económico obligatorio previo a la matrícula. Debe registrarse con al menos 24 

horas de anticipación para su validación. 

o) Plan de estudios 

Estructura académica aprobada que define asignaturas obligatorias, electivas y créditos 

por semestre. 

p) Registro de matrícula 

Acción final que confirma la selección de asignaturas. Una vez realizado, no se 

permiten modificaciones. 

q) Sistema de Matrícula 

Plataforma institucional de la UNFV utilizada para el registro académico de pregrado. 

r) Temporizador 

Contador de tiempo visible durante la selección de asignaturas. Al finalizar, el sistema 

reinicia el proceso. 

s) Términos y condiciones 

Conjunto de reglas y responsabilidades del proceso de matrícula. Su aceptación es 

obligatoria para continuar. 

t) Validación automática 

Controles del sistema que verifican pagos, cruces de horario, requisitos y reglas 

académicas durante el proceso. 

 


