UNIVERSIDAD NACLONAL FEDERICO VILLARREAL
SECRETARIA GENERAL

‘AAo de uUniversalizacibn de la Salud”

RESOLUCION R. N° 6942 -2020-UNFV

15 ENE 2020

igto, el Oficio N° 033-2020-VRAC-UNFV de fecha 15.01.2020 del Vicerrector Académico
pediante el cual remite para su aprobacion los Manuales de uso del Sistema SISEU y de
la Plataforma de Bolsa de Trabajo;

CONSIDERANDO:

San Miguel,

ica.del Peru, entre otros, sefiala que, cada
ybierno, academlco administrativo
vios estatutos en el marco de la

Que, el articulo 18° de la Constitucion. Pol't
universidad es autonoma en su régim
y econdmico. Las universidades; sg
Constitucion y de las leyes;

acion, el fomento y los sistemas de
2 ide Aseguramiento de la Calidad
Mo mecanismo de proteccidn del
ajde un servicio por debajo de las
' licenciamiento se define como el
i las  universidades cumplen las
0 :educativo superior universitario y
’servicio educativo;

Que, el Licenciamiento conjuntan
informacion, conforman los cuatr
(SAC). En dicho sistema el licet
bienestar individual y social al no
Condiciones Basicas de Calida
procedimiento obligatorio que pe
condiciones basicas de calidad paf;
puedan alcanzar una licencia qu

uperior Universitaria (SUNEDU),
u Consejo Directivo, aprobé el
a Universidad Nacional Federico

Que, la Superintendencia Nacio
mediante Resolucion N° 032-20
Plan de Adecuacién (PDA) par:
Villarreal;

lido, remite para su aprobacién los
na de Bolsa de Trabajo, elaborado
Universidad;

Que, mediante Oficio de Visto,
Manuales de uso del Sistema SISE
por la Oficina Central de Gestién

Estando a lo dispuesto por el sef N° 0250-2020-R-UNFV de fecha

15.01.2020, y de conformidad co
Reglamento General de la Univer
27.12.16 y la Resolucién R. N° 107

SE RESUELVE:

Ley Universitaria, el Estatuto y
1R, N° 536-2016-UNFV, de fecha
 fecha 12.06.17;

ARTICULO PRIMERO. - Aprobar los Manuales de uso del Sistema de Seguimiento de
Egresados de Universidades —SISEU y de la Plataforma de Bolsa de Trabajo, los mismos
que en ciento nueve (109) folios, debidamente sellados y rubricados por el Secretario

General (e), forman parte de la presente resolucion:

¢ Bolsa de Trabajo
Manual- Usuario.
» Bolsa de Trabajo
Manual- Empresa
* Manual del Responsable de la Facultad

Sistema de Seguimiento de Egresados de Universidades —SISEU
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¢ Manual del Administrador de la Universidad

Sistema de Seguimiento de Egresados de Universidades —SISEU
» Manual del Egresado

Sistema de Seguifiento de Egresados de Universidades —SISEU

ARTICULO SEGUNDO.-
General de Administracié
Informacion, dictaran las

3, Vicerrectorados Académico y de Investigacion, la Direccién
i C ral de Gestion de Tecnologias de la
| cumplimiento de la presente
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OFICINA CENTRAL DE GESTION DEL EGRESADO

BOLSA DE TRABAJO

MANUAL DE USUARIO

SAAE

Sistema de Administracion de Alumnosy
Egresados
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Oficina Central de Gestién del Egresado

1. ACCESO AL PORTAL DE BOLSA DE TRABAJO

1.1. Ir al Portal de Bolsa de Trabajo de la UNFV

e Ingresar a la pagina web de la Universidad Nacional Federico Villarreal mediante google
Chrome o cualquier otro navegador.

G (d @ Noesseguro | web2unfvedupe/sitio/

ok €8 YouTubz n Facebook (B Whatsipp @ Google Fonts ¥ Luigh's Site

@ Cédigo Facilita - Co. hlaterial Palette col.

Bolsa de %Gestnn de! £1% Matricuia {3, Reposite
Trohojo %3 Egresodo web I institucic

N

£ ADMISION & PREGRADO v = POSGRADO Q, VICERRECTORADO DE INVES

Sstema de

Btnﬁotecm &
L NV

Universidad Nacicnal v
Federico Villarreal gy

VICERRECTORADO ACADEMICO

La vmlencna el acoso y el hnstlgamlento sexual son practlcasf
“NO TOLERADAS en Ia UNFV

Sitema de Gestidn del i
: ‘4@ Malricula
Blbggli;avcos # 1 Egresado Web
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e Clicen

orreda [ Ssrvicio Instituciong:

ctaforms es un portal cde empieabiiicad v

Bignvericios o Portal de la Bolsa de Trabajo e ia UNFV. gste ONOE SMErast

Empresa

e o PuRiica tus avisas te requerimiento de persanal

Q Para acceder ingresa con tu USUGNG Y CONIMASERo

1.2. Registro de alumno o egresado

El alumno o egresado debe ingresar a REGISTRATE.
e Clic

Universjdad _Nacional
Federico Villarreal
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e Elalumno o egresado debe ingresar sus datos.
e También puede registrarse de manera mas rapida ingresando con Facebook o Linkedin.

Registrate de l forma

s nlurmatib

Pl e et i,

A I%.“ mmd*udsz
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1.3. Acceso de egresado a alumno al portal de bolsa de trabajo.

Universadad Nacionl
Foderica Vllaral
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1.4. Acceso al Portal de Bolsa de Trabajo

e Al dar clic en entrar, el sistema va a validar que su DNI se encuentre registrado en la base
de datos para confirmar que usted es alumno o egresado de la Universidad Federico
Villarreal, si asi fuera entonces ingresarda directamente para hacer uso de la Plataforma de
Bolsa de Trabajo, en caso contrario le saldrd un mensaje que debe ser validado por el
administrador.

* Siesalumno o egresado de la UNFV y aun asi no puede ingresar es posible que se deba a
que su DNI no este reglstrado en Ia base de datos del Portal de Trabajo, ante tal
inconveniente debe comunicar a - tratmiodonty ade oe

Universidad Nacional Federico
Villarreal

118 ]
Iniciando sesion
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® Alingresar a la plataforma tenemos que completar toda nuestra informacién para tener
nuestro curriculo completo.

Univarsidad Raconal
| el Vlared of

Ditos Persongles

Tulextdincompleto

oA
B
N

PR I Al

Experenda Labord

LG £ah e f
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2. MENU

2.1. Home
® Podremos visualizar todas las ofertas publicadas por las empresas registradas en el Portal de

Trabajo

Universidad Kscional
| Federico Vilarea

-

3

D& RS G
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3. ACCIONES

3.1. Mis busquedas
e Nos dirigimos a mis busquedas.

Unwversidad Nacional
| Fdereo Vﬂlarreal

|

3l e G st O g ks s et reomendare o e Szg

Oficina Central de Gestién del Egrewsué'dvb

y 2

Comienza g BustarOfets Sl vemotendrs oy

e gt u e,

S prmemce s anges e din g
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3.2. Mis postulaciones

® Nosvamos a HOME
®

Clic en la oferta a la cual deseamos postular

Salgon f'}a a3 ave

Impmﬁ’r‘ MIpIEss COMECTZl Can 11 3h0s &

¢l mercads nacicral, representante exclusivo de la marca lider en
£quipas y suministros elecromecnicos, d

idora de varizdares de velacidad de..

11
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Nos aparecerd una resefia acerca de la oferta laboral y luego si deseamos postular hacemos
clic en POSTULAR AHORA.

Universidad Nacional
Fedenco \hllarreal

COMPETENCIAS PERSONALES h

aclidad de palabra

Capacidao para mangjar diferentes sfuacones y e i 2 toog g
Creatividad e incativa para generar formes y opertunidades d negocie
B3si6n por 3 tecnolog’s

Responsable conel me

FUNCIONES ESPECIFICAS:
Respﬂnaable e promover I3 finea de accionamientas elect-dnicos como veriadors cevelocidad y arrancadores
electrinices de marca fider del mecado, con el objetivo de lograr metas de ventas mencuales, rimestralesy
anuales
Capatitag de desarrolarse can herramientas de andlsis de mercadoy o defincin de astratagias

Difusién de aspectos técnicos d los productos, seiccitn y recomendacidn de productos
Charlas de czpacitacian,
Visitas a clientes y usuarios finales en Lima y provindias,
Estabiacar precios de mercado, preparar cotizacionas y negotiar cerres devents,

Formar parte de una empresa fider en sy rubre,
Remuneracién de acuerdo l mercad,

BEY

12
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3.3. Mis ofertas guardadas

® Vamos a HOME y luego buscamos una oferta laboral y procedemos a dar clic en el corazén
que aparece al lado.

oNALFig
O
r

EeRenaan iy
' *

13
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3.4. Configuracion de la cuenta

Aqui puedo cambiar mi informacidn, asi como hacer el cambio de mi contrasefia en caso lo
requiera.

Datos Personales

Pais del Documento de identificacion * pERe

Y v

Email *

rfranco@univ.edupe - tolal

1 Me pusta esta pigina BIA

LR

Ematl secundario

Sé &l primaro ge s anigos en indicar que
12 gusta.

3.5. Salir / Cerrar sesion

Unmiversidad Nacional
Federico Villarreal

3
riE Emprasa comer : L : : 3 marza lider en
2qUipds y suministras slecy

Impara

15
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OFICINA CENTRAL DE GESTION DEL EGRESADO

BOLSA DE TRABAJO

MANUAL DE EMPRESA

SAAE

Sistema de Administracion de alumnos y
egresados
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1. ACCESO AL PORTAL DE BOLSA DE TRABAJO
1.1. Ir al Portal de Bolsa de Trabajo de la UNFV

* Ingresar a la pagina web de la Universidad Nacional Federico Villarreal mediante google
Chrome o cualquier otro navegador.

C 0 O MNoesseguro | weblunfy.edu.pe/siics

colourcode - fir

ok E3 YouTube 'i Facebaook (B Whatsdpp @ Gocegle Fonts e Luigi's Site @) Cadigo Facilito - Co... Materiat Palette col.. @ fcen Font & S\G e,

ey Sslemace 7&) Bolsa de i Gestion del A% Maticuia £, Repetit
L Boltecas ‘ ¥ Trabcjo 4 Egresado W web % naiuck

o Universidad Nacional &= ADMISION & PREGRADO ~ = POSGRADO Q VICERRECTORADG DE INVE!
Federico Villarreal

~~~~~~~~~~~~~~~~~ E VICERRECTORADO ACADEMICO

La vmlencla el acoso y el husttgamlento sexual son practicas
NO TOLERADAS en la UNFV

e Enla parte superior de la pagina web de la UNFV hacer clicen <>

S
Siterna de Bolsa de Gestién del 4 matricuia
Bigliotecas & Trabajo = Egresado "\fﬁé*;; Web
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e (licen

Jznvenitos ¢f Portal de la Bolsa de Trabajo da ia UNFV, Zsta slotatanmis 08 un gortal de GMEieaRidnd ¥ riacionet omprasanoles

— BOLSA DE TRABAJO —

O C

Oficina Central de Gestidn del Egr

r——

1mnos y kgresados

RO NUESTISS Qlumios y egrasados de o

1.2.

L -

FUSLOIS Y CONraseha

Registro de empresa

e Para que la empresa se registre en el Portal de Bolsa de Trabajo de la UNFV debe
completar los datos que se solicita.

Deseripcicn dela Empresa *

flepita Contrasana *

Acceso Empresas

Usuario Contrasefia
y 1y

‘Agua/ Obrss Sanftarias
~ Alimentos ‘
Ambienial
Arquitectura/ Diserio / Decoracion
Adelier de disefio
Automatriz
Banca/ Financiera

o Dlabidan

by, Pruena de emprass 111

[pmebausuario

max, 20 carach.

Aumenta la sequridad de tu contraseda:

Tu contrazeda ya 23 saqura

max, 12 caract.

l................

mas 12 carach,

!luiggwa!erio@honnaiuom

r _I
5
L —
Colocar el usuario que
' ——
61

La contraseiia debe
tener mayuscula,

r ——
L 8l
—
El email puede ser el de la
empresa o de la persona

* ]
Campos que deben ser
respondidos

E

esado
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o Datos Contac
|9| (35 LONtacto

I Hombre g Contacio * Luig
Apelidos ce Contacty falero
lna H0 i % A
Telffna K 1 39354564 3
Telfono el 255565009

Comprugda quz  &rs3 un rebat ®

[ )

1

I~ -

U Heleidny aezte:

. Mo dezzo 2R por corres elecrdmcn s newsleters de Trabajando sobre novedades, noficas y contenidoz o

articulos de nterés lacienades con ef emaleo ylo el mundo ce l empress, propios de Trabajands o de ferceros,

r_.‘
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¢ Después de dar clic en guardar nos saldra otro formulario para terminar de completar los
datos de empresa y de la persona responsable de la cuenta de acceso de la empresa.

Datos Empresa
Datos Ba’sicoskkixl -; ! : , o M msframi
v ] T WEime e
N
lseleccione - N v
1T Selecciong una cantdad ’ v
Ingreses celafmpres I i I [s0- o | '[\
S Vieh _ t by
Peit e s Empresg 4| B | '
- IAmazoqas ; o v
wew T
fselectnombre
-
I

Telsfen mivi - -

5556599

TG

 Harardo Contacta — ,
|

eristophervaleriol7Gomal com

Laskaderiln anterie 1.7

s 9 |
L - I?\mmﬁ o T
" ‘ Y
AT I fwew
R
I 11 o B —— _l
I-'-....l : — 113
* Campoz Odfgatorios |,
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Al terminar de completar todos los datos de la empresa y la persona responsable del
manejo de la cuenta, saldrd un mensaje diciéndonos que el administrador del portal de
trabajo de la UNFV debe habilitar su acceso al portal; el tiempo para ser habilitada
dependera del administrador del portal.

Si la habilitacion de su cuenta se demora puede escribir al correo
bolsadetrabajo@unfv.edu.pe para una comunicacién mas directa para que el
administrador habilite la cuenta.

; i i Nis Herramientzs |Cerrar sesian
Unrversidad Nacional Mis Herremientas |Cerrar sssidn

| Federico Villarreal
Portal de Empleo

) resa aiin ng ha sico velidada, s2 b= ewiard un comres electrdnice pare informare cuznds se valicen
\\E/ 2us datez, 2 pertir de sze momanto nodrd sccader 2 bos zenvicios de amplee, 24 Mis
Herramientas
Uime Aozesa  17/01/2000
Mis Herramientas

© Copyright 2006 - 2020 Empleos Trabajando.com Perd y Universia, Todos los derechos reservados

Términas y Condidones de Servido | Politicas de Privacidad
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1.3. Acceso al Portal de Bolsa de Trabajo

e Cuando el administrador habilite su cuenta de empresa podra acceder al Portal para usar
las herramientas que esté le ofrece.

Universidad Naciomal
1 Fderco Vlarea

Purta

(e Empleo

5

Acceso Empresas
Contr

Usuario

Empresa ‘v%antes Departamento

FORTIG LABORUM E1RL Lz
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Al ingresar podra usarlas herramientas que el Portal de Trabajo le ofrece para hacer
publicaciones de ofertas laborales, buscar cv’s de acuerdo a sus requerimientos, subir logo
de la empresa a su cuenta, modificar los datos de su empresa en caso haya errores.

Universidad Nacional , ienlpresapruelha
Federico Vilarea e e s

Portal de Empleo

Mis Herramientas

mﬁi Fmpresa

Mis Ofertas

© Copyright 2006 - 2020 Empleos Trabajando.com Penl y Universia. Todos los derechos reservados

Terminos y Condiciones de Servidio | Politicas de Privacidad
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2. MIS HERRAMIENTAS
2.1. INICIO

* Alingresar a inicio podremos ver algunos datos de nuestra empresa (Mi empresa, mis
ofertas, mi bodega de cv).

Universidad Nacional o e_mpresapr_\fl?a
& Fedenco V|l|arrea| Mis Hemramiencas |Cerrar szsidn

Portal de Empleo

Mis Herramientas

W Ms
Herramientas

yime bussa 104200

";\ Mi Empresa

© Copyright 2006 - 2020 Empleos Trabajando,com Pext y Universia. Todos Jos derechos reservados

Téminas y Condiciones de Servidio | Poliicas de Privacidad
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2.2. Ver mis ofertas
* Nos aparecerd nuestra lista de ofertas publicadas en el Portal de Trabajo de la UNFV.

| nversizad Wacional o e
Federlco\ﬁllarreal Mig Hemamientas |Cerrar s
Portal de Empleo

Mis Ofertas de Empleo
Estado: Todos v Mis )
Herramientas
P
' No tiene ofertas publicadss

© Copyright 2006 - 2020 Empleos Trabajando.com Pend y Universta, Todos los derechos reservadss

Términos y Condiciones de Servicio | Polfticas de Privacidad
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2.3. Publicar ofertas de empleo

e Podemos empezar a publicar nuestras ofertas de empleo ingresando a Publicar Ofertas
de Empleo.

¢ Debemos completar la informacion de nuestra oferta de empleo para poderla publicar
en el Portal de Trabajo.

Universidad Nacional o entP:esaprueba
Fderco Vel it

Fortal de Empleo

Publicar Oferta de Emplea

i Mis
Herral lientas

Usar datos de

Informacian Principa

(Ese camga 0 zeapta nimens 2
deemil]

1k (deciorss ),

o (ko !

sekesions J

- | seectione r

nhte sz a fuer

Nom

Qaserpdin d s Qe ce gl

| | /
st camp 0 acete nimets 2t s daccines v,
nideemal)

12
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- (ontrato

TigaceContran”

L Mesrer Safarin en fz Oferta

Salario comentaric: [zom

Requisitos

(Cudl es ¢l parfi que busea? ™

Wiomas cuz requiere lz ofers

0

Oficina Central de Gestién del Egregé}»ﬁ

seleccione

seleccione

selecciane

s (Prafesions], técnize-profesionl, serico)

Slecoions

Bt oferta no recuiere idiomas

seleccione

selescion

L diormz materno

Lecturar Eaoriture

Canverszcign:

I

Bajo

Seftware cus rscuiere fa ofers

Sertuzre

"lBajo‘

¥

fiivels
ninguno

L

13
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%f’fii’il: 2]
linguno ¥

Requishos Mirimas ™t comas no 2ceptz ndmeras g eléong, o

s [diecriones web, ni e emal

Caehe progia

Tiga de carme ce concudlr

Frequntaz al Canddae

Wercar 212 o afera puscen accader personas
o Gszapacded

Clasificacion de la Oferta de Empleo

ary an ol avheania i . A Gy
Vfemaenel e el b s o s

Seleccions Unicacion de 2 Ofeta,

Oficina Centra

I de Gestidn del Egre.sméa)t':
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Informacian de l perscna de contacto opciona!
{uso interno, no sera publicado en la Oferta da Empleo)

Emsl Recepeitn Gz

(amacta
TeEfne £y
Vigencia de a Oferta de Emples
b
Dizs g de o O™ 0D 2 Y

Observaciones de la Oferta

{Use nterma, zo 2% publicado e Ohera e
Emlea)

Temninos y Condiiones de Servico | Polficas de Privacidad
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2.4. BUSCARCV'’S

e Puede filtrar los cv’s de los alumnos y egresados que se han registrado en el
portal de trabajo seglin sus requerimientos.

; Universidad Nacional . ' emg\resaprueka
FedencoVi||a"ea| Wiz Herramientas [Cerrar zesitn

Portal de Empleo

Bisqueda de CV

uogr | sy |

fzlabras daves en logroz

£3 €% eMoreIss

L
%Diszrltc

v ] Cukaiquiera v

Sexo
Masculing
Femening

C

Nivel minimo de studios

Prasiona Cirl parg
Seeundaria
Técnico
Universitario
Especializacion

16
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2.5. MODIFICAR DATOS

e Puede modificar los datos de su empresa.

Universidad Nagional

| Federico Villarrea

empresaprueba
Wiz Herramientas |Cermar sesicn

Portal de Emp

p—

€0

Datos Empresa
RUC®

Eiemple, 20433025578
Extranjera

Razdn Sacizl *

Descripsian dz [z Empresz *

Emzil *

- Datos Contacto
Nombre dz Conecte *
dgelides de Contacro ©
Telforo N0 1 ®

Telsfone mévil

W Mis
|nmnm Herramientas

paa

Tabaco

Tecnologias d2 Informacian

Telacomunicacionas

Tesdi

Transporte
Tumo

Venlae

Vidrio y envases

Av, Prusba de empresa 111

pruebausuario
mey, 20 carat,

cristophenvaleriol

|

Ligi

t\‘/alerio‘

|653565655 Bt
Dsao65989

17
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2.6. SUBIR LOGO
e Puede subir su logo de empresa haciendo clic en SELECCIONAR ARCHIVO.

Universidad Nacignal empresaprueha
Federico Villarreal Mis Herramientas |Cerrarsesion

Portal de Empleg

Subir Logatipo Empfésa

Selecciona el archivo en su disco duro i Mis

El archiusdebeesandonatn 47, Jog oz 0 Ompy o peswr mds deS0 kb erramientas

17l

Ut
U

am

gl archivo selsccionado

® Capyright 2005 - 2020 Empleos Trabajando,com Pend y Universia, Todos los derechos reservados

Terminos y Condiciones de Servicio | Politicas de Privacidad
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Oficina Central de Gestién del Egre;éab

2.7. ESTADO DE CUENTA

* Se puede tener informacién acerca de la fecha de registro de la empresa, ofertas
publicadas, ofertas limites a publicar, entre otros.

! Universidad Nacional —_— enlp:esaprugtya
P Federlcn\ﬁllarreal Mis Hamamientas [Cerrar sesion

Portal de Empleo

Estado de Cuenta

Datos dltinio Contrato i Mis .
Herramientas

Nombre Plan Gratis Renovahle 5 Wi decess 1 17017202

Fecha Inicio Contrate 17/01/202¢  Fecha Yermino Contrato 1w

Fecha Inicio Plan 1702026 Fecha Térnino Plan {7002 i

(Vs Limite 2 Bajar en Plan 1 (Vs restantes en Plan 1t

Ofertas Limite 2 Publicar en Plan 10 Ofertas restantes en Plan 1

Republicaciones Contratadas 15 Republicaciones Disponibles 16

® Copyright 2005 - 2020 Empleos Trabajando.com Penf y Universia. Todas los derechos reservados
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2.8. CERRAR SESION

e Cerramos sesion

& Unwers.ic‘ad Nacional
Federico Vilarreal

Portal de Empleo

mrl -
Oficina Central de Gest

ion del Egrésado

Sazién terminada come:

Y

Acceso Empresas

~ Usuario

© Copyright 2006 - 2020 Empleas Trabajando.com Perd y Universia, Todos los derechos reservados
Términos y Condicionss de Servido | Polfticas de Privacidad

Recorder convrazels
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MANUAL DEL RESPONSABLE DE LA
FACULTAD

SISEU

Sistema de Seguimiento de Egresados de
Universidades
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ACTIVACION DEL USUARIO

©siseuU

Lo primero que se debe de hacer para poder acceder al sistema es activar la
cuenta de usuario, para ello debemos de entrar al siguiente enlace:

http://siseu.procalidad.gob.pe/

isisEu

SISEU

Sinterms d Seguitmianta e Sgresacos de &

Ingrasar al sistema

Luego en la pantalla de inicio de sesion del sistema se debe de hacer click en la
opcién “Activar usuario”.

En esta pantalla debemos ingresar el DNI asociado a nuestra cuenta y presionar

el botén “Enviar”.

Wisisey

ACHUVES 3SUaTIo

niare

Luego el sistema nos mostrara un mensaje indicando que se ha enviado un
mensaje a nuestro correo electrénico con las instrucciones para la activacion de

la cuenta.
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S' SEU 7 Un emait ha sido emviado a isineace.gob. pe Coniene un
entace de activacién que debes presionar pars establecer tu
contrasela,

Sistema de seguimianto de Egresados de Universidades.
. Motear a la pantata de Login

Se debe de revisar la bandeja de entrada del correo electrénico. Alli
encontraremos un correo enviado desde la aplicaciéon

Una vez ubicado el correo lo abrimos y hacemos click en el enlace enviado. Al
hacer click en ese link, nuestro usuario se activara y el sistema nos mostrara la
ventana para ingresar la contrasefa de la cuenta.

SOPORTE<procalidad@procalidad.gob.pe> & Responderatodos iv

Hoy

Hola 10000010t

Para establecer tu contrasefia - por favor visita
htip://siseu.procalidad.gob.pe/resetting/reset/qOdicbQZFAGHEFDS MPIXaoCTKYING7MfPEeTkLa8
QM

Atentamente, el Equipo.

En esta pantalla debemos colocar la contrasefia que utilizaremos para ingresar
al sistema.

Una vez que hemos ingresado la contrasefia debemos presionar el botdn
“Cambiar contrasena”.
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€ siseu

SISEU

Sistema de seguiriento de Egresados de Universidardes.

tiveva contreyeda

e miegg s

Con esto habremos terminado la activacién de nuestra cuenta y podremos

acceder al sistema SISEU.

Nota: Es importante que la contrasefia que se ingresa se pueda recordar

facilmente para después evitar inconvenientes.

ENTRAR AL SISTEMA

El acceso al SISEU se puede realizar desde cualquier computadora que cuente
con una conexion de internet y un navegador web instalado como Google

Chrome, Mozilla Firefox o Internet Explorer.

SEU

Sigteera de segurveate e Bgrasadus de Istitutos de Edutscien Superior,

& g

En esta pantalla debemos ingresar nuestro usuario y

PANEL DE SEGUIMIENTO

ingresar al sistama

contrasefia. El usuario
siempre sera nuestro DNI mientras que la contrasefia sera la que se ingresé
cuando se activé el usuario
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La primera pantalla que se visualiza al entrar es el Panel de Seguimiento, en este
dashboard veremos la siguiente informacion:

* Egresados en el Sistema, en la parte izquierda veremos el total de egresados
registrados mientras que en la parte derecha veremos la cantidad de
egresados divididos seguln la cantidad de informacién registrada:

e Con informacién completa (verde), indica que se ha registrado mas del
66% de la informacion.

e Con informacién media (ambar), indica que se ha registrado mas del 33%
y menos o 66% de la informacién.

e Con informacién basica (rojo), indica que se ha registrado menos o el 33%
de la informacion.
» Principales indicadores, en esta secciéon se observa la informacién de los

indicadores predefinidos. Esta seccién esta dividida en dos:

* Indicadores que se pueden medir por porcentaje.
» |ndicadores que se pueden medir mediante una escala del 1 al 4.

Para el caso de los indicadores se usan colores segtin el nivel alcanzado en
cada caso:

* Indicadores mostrados en porcentaje:
» Verde: Indica el porcentaje es mayor al 66%.
* Ambar: Indica que el porcentaje esta entre el 34% y el 66%.
» Rojo: Indica que el porcentaje es menor al 34%.
* Indicadores mostrados en promedio de escala:
*» Verde: indica que el porcentaje esta entre el 3 y 4.

* Ambar: indica la escala es 2.
» Rojo: indica que la escala es 1.
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Panel de seguimiento -

Egresados registrados en el Sistema

3/6(50%)

076 (0%)

3sE

Principalesindicadores =~

! i Indicadores en porcentaje sobre egresados:

Ademas, nos mostrara informacion de los principales indicadores para cada
Universidad con el mismo formato.

FRECUENCIAS POR PREGUNTA

En esta pantalla podremos ver las estadisticas por cada una de las preguntas
del cuestionario.

Para ir a esta pantalla debemos ir a la opcién “Frecuencias” del mend.

El Sistema nos mostrara la siguiente pantalla con la lista de preguntas y la
cantidad de respuestas que ha tenido cada una:
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Peogaraa Respuastes Autiones

e

Ao wrgress T * e

Semeie g0 ingess H e

At o vgrend 2 v

SATHATG 8 056 2 a5

A 10 95 G 35 4 S0 H s

Ganpeie st al Ut AL D ¥ e

Ay s D6 otet z 0

K g wautine o oo

La informacién que se muestra en esta pantalla podremos filtrarla por Afio de
egreso, Facultad, carrera y pregunta.

En esta pantalla podremos hacer clic en la opcién “Ver” para poder ver el detalle
de las respuestas para cada pregunta. Una vez que hayamos hecho click el
Sistema nos mostrara el detalle en formato de tabla y grafico.

, Frecuenc:as por pregun

Jual(es) de Ios sxgulentes aspectos fueron desarrol ados con mayor enfasts como parte de! pmceso formatnro bnndado
por eI IESP? Seleccione ics tres mas desarro!iados G o . : L

Opekdn Respuestas e
Conecir de su espezialidad 1

Distipling, honestdas, orden 1
Capacidad creativafi... - " Conccimiento de sue...

Organizacidn del rabao 4 i Habilidad comunicat... ’ - Disciplina, honestid. .
‘ o /

Capacidad do tabaio en grupod
Capacidad de tabajo...

Capacigad creativadnnovacién

Hatidad comuniatva
Organizacitn deftra...
s

COMPARATIVOS POR ANO
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En este reporte podremos ver la evolucién del registro de egresados y de los
indicadores a través de los afios, como en el panel de seguimiento en este se
muestra la informacién por afios con una barra azul que indica la cantidad de
egresados registrados o que cumplen una determinada condicién para el caso
de los indicadores. Una linea verde nos indicara las metas para cada uno de los
graficos. De esta forma podremos como han ido evolucionando a través de los
afos con relacién a sus metas.

Comparativos por afio

Covrparsr por 3 o achabrandn

W Nrnero de Fprensdns par Unbversidsd

Egresados con titulo
Fugnge S04

BASE DE DATOS DE EGRESADOS

La base de datos de egresados como su nombre lo dice es el conglomerado de
todos los egresados registrados en el Sistema.
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En esta base de datos podremos filtrar la informacion por cualquier campo
asociado al egresado, tanto su informacion basica como la informacion
registrada en el cuestionario del egresado.

Esta base de datos la podremos exportar en Excel.

Mediante los filtros avanzando podremos filtrar la informacién por las preguntas
del cuestionario del egresado.

ase de datos de Egresados

s

s

i Rsanaion

|

A 4 @ ¢ 5

Het s
APTLL PRSTM

T ensnan Tne anworar

RN

EGRESADOS

ediante esta pantalla podremos administrar la informacién registrada sobre los
egresados en el Sistema. Para ir a esta pantalla debemos ir al menu:
“Egresados”
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_Egresados
. Q Foeesdsbisgueda

i Afto de egrase Canera BN Nombre

 Todos v D hdas v

itém  Adode egrese DNt Egresado Carrera Habilitado Acciones
1 2016 10040228 VICTOR GUADALUPE TOVAR JIMENEZ  CIENCIAS HISTORICO SCCIALES St & & Editar BiEditar S Actuatzar
2 2018 10043028 DAVID VERGARA COHEN CIENCIAS HISTORICO SOCIALES 5t & FSES b Agregar

Esta pantalla se muestra la lista de egresados registrados en el Sistema.

Ademas de la informacion general sobre el egresado y distintas opciones de
edicion, podremos ver la informacion de auditoria sobre cada registro que nos
indicara el usuario y fecha de creacioén del registro, asi como el usuario y fecha
de la ultima modificacion.

Usuario que cred el registro =
40063578 | Ultima actualizacion:

Afio de

jfterm  egreso DNI Egresado Instituto 0910912016 12:25 | Ultimo Usuario Acciones
que modifico: 40063578
1 2018 42879896 - MARGARITA RUSBY S LUJAN 1ESP St Fy e [} fﬁi:a{ = o

Chimbote Editar Actuslizar - Eliminer

La informacién puede ser filirada por afio de egreso, carrera, DNI y nombre del
egresado.

CREACION DE UN NUEVO EGRESADO

Para crear un nuevo egresado debemos hacer clic en el botdn “Nuevo
Egresado”, luego el sistema nos mostrara el siguiente formulario:

Egresados-Nuevo .
| Daes ey
Apla e Y fomnngs ¢
GoraeRectingg T 0t o § QERISE partinT e

Earpne -
R oo L E rgswacy

Dtes A asdinicss

e

En este formulario debemos llenar la siguiente informacion:
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= DNI*

» Apellido paterno*

»  Apellido materno*
= Nombres*

» Correo electrénico*

» Teléfono

= Cédigo

» Lugar de residencia*
* Habilitado*

» Universidad*
» Carrera que ha estudiado*
* Modalidad

El simbolo asterisco (*) al lado de cada campo nos indica que éste es obligatorio.
Para guardar los cambios debemos presionar el boton “Guardar”

Importante

Cuando se registra un egresado por primera vez el sistema crea
automaticamente un usuario en el sistema para el egresado. Luego de esto, el
egresado ya esta en condiciones de activiar su usuario a partir de su DNI. Para
activar su usuario el egresado debe seguir el procedimiento que se describe al
inicio de este manual.

EDITAR EGRESADO

Para editar la informacion de un egresado debemos hacer clic en primera opcién
editar de la lista de Egresados registrados. Luego el Sistema nos mostrara el
formulario donde podremos editar la informacidén que necesitemos.

Egresados-Editar © . :

§ Gty Bsos,

# pandeaca

i D easbeoy

b oo Carun satecn

E.S0¢ Lanpa 7 Ldera . R aad

Una vez que hayamos terminado de hacer las modificaciones debemos presionar
el botén “Guardar” para que los cambios se guarden.
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AGREGAR CUESTIONARIO

Una vez que hayamos creado el egresado en el Sistema podremos registrar la
informacién del cuestionario, para esto debemos hacer clic en el segundo botén
“Agregar Cuestionario” de la lista de egresados. Luego el Sistema nos mostrara
el formulario para el llenado del cuestionario al egresado, este se divide en 10
secciones, cada seccién esta ubicada en una pestafia como se muestran en las
siguientes pantallas:

Seccion 1

Datos personales del egresado

Datos basicos

Domicilio actuai

Pracosa S

Froseati EnY AL AR

R
00

Bepeotd saeapaxiag

Datos académicos del egresado
Caye AaviaK Samea Eroed aitad

S01SH usag . £ Sed Lo y Llwas ¥ R

Ailo y semestre de ingreso:

Ak Gty
Wi

Afio y semestre de sgreso;

Ay Semeste

B G e g GOl 2 G0N0t

RA0 TR CHLI0 € 9300 AAOIIE 08 TR AP G OB B TS SO3nTa EReeisae

Pt . P
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Primer empleo relacionade a la formacion profesional brindada por esta Universidad.

1.« El primver empleo remunerado” qise tuvo, luego de haber egresado de la Universidad {*Las practicas pre profesionates no deben ser inchuidas agurl

PR

1.1.- ¢(Cuinto tiempo duro su primer empleo remunerade? En meses.,

2.~ 1 Qué medio le permitio conseguir su primer ampleo relacionado con su carrera profesional? Respuesta miltipte

4. ¢Cual o3 el puesto que SCUPS en su primer emplec vinculsdo & su carrera?

S S 30 prs Rt

Someise

Empleo actual relacionado a la formacion profesional brindada por esta Universidad.

T & i trabaja? (en rubre, no sélo en ¢l que ha estudiado)
5t

w G

8.~ LEI trabajo que tene esta conlap que ha X4
il

NG

9.~ La empresa en la que labora actuslmente es

F Sapana amg « AAN00 208D
s Darenen

10.- LC: que su 69 acorde a su [ ysu 6n laboral?

Seccion 5
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mformacién de 1a empresa donde trabaja actualmente (para quienes trabajan en el rubro en el que estudiaron y también para fos que no trabajan en el rubro que
estudiaron).

.- Nombre deifa

11.1,- Region

RTINS

3.« Pagina web {0 Facebook institucional)

LR

informacion sobre el tipo de empresa en la que labora actualmente.

12.- Mes y aito de Ingrasa

13.- ¢El rubro de |3 empresa sta refacionada con la carrers que estudiv?

ra g

Cxartams

ey

15.- L Cudl es su actisal? §.9300 Minima Vital (RMY) actual.
.

e R

T Sedam R

F stase

Seccion 7
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informacién sobre su negocio 0 empresa si es independiente,

16.- La omprosa donde trabaja esta constituita, como

18.- ;Cuantos trabajadores tiene su emprosa”

19.. gPor qué razones forma su empresa?

=N

D 1440 1 VLI NS LT OB tAs s

Sarhnn

En esta seccidén, paralas fos empleos que tuvo en el rubro que estudié o en relacién al primer empleo luege de haber egresado {fuera de! rubro)

20.- Namero de empieos que ha tenido o la fecha

Senedy?
wareed

21.- ¢ Cuél ha sido tiempo promedioc de permanencia en un trabajo?

D
‘Eere Tyt rese

€N AN § e cE a1

e
EROv

22.- 2 Qué medios considera efectivos para obtsner un empleo?

 Sueacet

a9 u la Unlowrpdas

Cameiss

Seccion 9
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A CONUINUICION, SE Presenta PrERUNTLAS STILNLATAS 2 (ONOCEr SU SATIMEATCION FrESPECto 3 su experiencia formativa en esta Universidad,

®siseu

24 (Lual ha $i00 1 CONINBUCISN Dol Procesa e para el 3 10 de las Tirksla e Reg o aceptadble) o
Aztduy o
T Ty N s .
om0 9TBAT I E 5 B
. . N
cd e e : *e
R E .2 .
ot e R « .
iaie e s . - .
E ..
* N
25 - D manera gereedl LCOMD vEGIN 105 ARDECTOS QUe 3 LOMHINUATIAT S HICICAN durante &0 7 Maccar sy PArN CA0 NG de JOs A3PRIIOS Que Se inditan
trdiaia o . ° IrAd o suficiente detduy °
. . . -
b i i . ; v
5 - «
St s e et RS SISO, B NP A 0 . B
G SR 2 b S P . . N
it At . -
260 (Ha realizaon sstutios para sy formation profesionat?
*
284 . 0ut tipo e eatudios?
28 < Durante su formacion profesionsl [pregrado). 13 carera fomento sf desarrolio ge actividades de ion, o & b oDy ai proceso de -
aprengizae oo lay anENAras?
287+ Sita respuesta 8 1 pregunts antenas fue afs AT o ED8] fe p et und ventaja curani & de tky jaboral?
.
29 DUrants su 13TMACION Protesional {pregrado). (1 carrers Toouento ol ae o Dl sociat 2l GrOTRSE 48 NSOHINTA ~ AP ANSITAIE U8 Tag
asigraturas?
pT RIS T 238 pragunty anterior fus clas ias vividas durante lac LIYPTY stutad s0giatle p serer uns ventss Giterencis durante ¢

desarrolo du rayectona labiorat?
s

30 Ei sivtema de

aplicado on fas asig

Seccion 10

ie permitio verifizar of nivel de desarrolio de 1as competencian del perfil de varesae de su cartera”

[
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Vinculo con la Universidad

31.- ¢Ha participado en algun evento que haya desarroliado la Universidad? ¢Qué tipo de actividades ; eventos?

BEne s

32.- (Que tipo de acciones realiza la Universidad, para apoyar su insercion laboral? Respussta multiple

33 (Oué i ha usado la Ui . para en acti [ eventos? R multiple

ton y trayectoria laboral? Respuesta muitipis

5291 B0 20k £~

laborat? P maltiple

Una vez que hayamos completado los datos del cuestionario debemos presionar
el botén “Guardar”, también podemos ir guardando la informacion a medida que
avancemos por las distintas secciones.

Nota: Las preguntas agregadas por la Universidad seran agrupadas en una
nueva seccion (seccién 11).

EDITAR CUESTIONARIO
Para editar un cuestionario ya creado debemos hacer clic en la segunda opcion

“Editar” de la lista de egresados. Luego el Sistema nos mostrara el cuestionario
donde podremos hacer las modificaciones que necesitemos.

ACTUALIZAR CUESTIONARIO
Cada respuesta dada en el cuestionario puede cambiar de un afio a otro, es por

ello que con la opcidén “actualizar’ se nos da la posibilidad de actualizar el
cuestionario de un grupo de preguntas segtn el afio, esta actualizacién se hace
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sin perder la informacion registrada en afos diferentes. Para ello debemos

2

seleccionar el boton ~*
Luego el Sistema nos mostrara la siguiente pantalla donde se muestra un listado

de todas las actualizaciones realizadas sobre el cuestionario a través de los
anos.

Actualizar preguntas de cuestionario segiin afio

hem DN Egresadoe Ao Acciones

LARGARITA RUSBEY S LUMAN gt - # o

FARGARITA RUSBY § LUJAN 47 -

28T RRRGARITARUSEY § LUIAN g &

Igual que en el caso de la informaciéon basica del Egresado por cada
actualizaciéon contamos con informacion de auditoria, donde se nos muestra la
informacion del usuario y la fecha en el que se cre6 el registro de y del usuario y
fecha de la Gltima actualizacion.

Usuzrio que creo el registro ©
40063578 | Ultima actualizacion:

item DNI Egresado

1 42879886 MARGARITA RUSBY S LUJAN

Crear una nueva actualizacion: Con esta opcidén se puede crear una nueva
actualizacion del cuestionario para un determinado afio que todavia no cuenta
con actualizacién alguna. Para ello se debe seleccionar la opciéon “Nueva
actualizacion”

Seleccionar afo de actualizacién

28

Luego se debe seleccionar el afio de actualizacion y dar clic en el boton

Una vez hecho esto el Sistema nos mostrara el cuestionario con las preguntas
que se pueden actualizar.
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s SECCIONS

Datos personales del egresado

Datos basicos

A6IC paterne Apelige matemo * Nompres *
Ramitsz Helguin Carlos
Facha de nacmianio Lugar de nasimieny Sexo

1

Telklono de gomiciiic £ ¢eluiar persenal

L 876358431

Domicilio actual

Regidn Provingia
LA A LA

Presenta una iscapacidad

-8t

* NO

Zepae:icar discapacidad

551384 i

I % Masculing <D Femenine

Cornec electrinico

@ imalkdanea@maioom

SECOION ¢

Diretcdn

105 Cives 123

€ siseu

Una vez actualizado el cuestionario se debe seleccionar la opcion “Guardar” para
que los cambios sean guardados.

El sistema mostrara un mensaje indicando que se guardé el registro con éxito.

Editar actualizacién: Con esta opcién se puede editar una actualizacién del

cuestionario para un determinado afio. Para ello se debe seleccionar la opcion

“Editar”.

Actualizar preguntas de cuestionario segtin afio

ftem oN

1 287N
42879236

3 42874836

4 4rRTEREG

Egresado

MARGARITA RUSEY & LUJAN

MARGARITA RUSBY S LUJAN

MARGARITA RUSBY S LUJAN

MARGARITARUSEY S LUIAN

Aho

20

7

2018

Luego el Sistema nos mostrara el cuestionario con las preguntas que se pueden

actualizar:
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Cuestionario por afio- Editar

SECCION® . SECoilN SECOION 4 BECCIUN G SEQUIING SECCIINT

Las preguntas del presente bloque estan referidas a su experiencia de insercién laboral, es decir al primer empleo obtenido,
vinculado a su carrera.

15.- ¢ Cuando obtuvo su primer empleo vinculado a su carrera? Marcar a continuacién la respuesta que corresponda a su caso

7 Luego de haber egresado
* Y3 venia rabajanda desde antes de cuimi

& A sigue buscande frabaje ¥
L Tiens uo trabiyjo pero no s de la carrera . &

16.- Si marca {a) en la pregunta anterior (Cuanto tiempo le tomé encontrar este trabajo?

¥ tdencs de un mas

wEnte Dy 6 nwses

*1ds de Oy nienos de 10 meses
7 3Ads de 1 afin

17.- El lugar donde se desempefié en su primer empleo vinculado a su carrera es:

7 institucian poblica

Una vez actualizado el cuestionario se debe seleccionar la opcién “Guardar” para
que los cambios sean guardados.

Luego el Sistema mostrara un mensaje indicando que se guardé el registro con
éxito.

Cuestionario por afio- Editar

SECCION ¢ SELLINR D

Las preguntas del presente bloque estén referidas a su experiencia de insercién laboral, es decir al primer empleo obtenido,
vinculado a su carrera.

15.- ¢ Cudndo obtuvo su primer empleo vinculado a su carrera? Marcar a continuacién la respuesta que corresponda a su caso

Luego d haber pgresads

16.- Si marcé (a) en la pregunta anterior ;Cuénto tiempo le tomd encontrar este trabajo?

Flenos de up mes

“Enuely 5625
* hids de Sy menos de 12 meses
Lids de 1 oo

IMPORTACION DE EGRESADOS

Mediante esta pantalla podremos importar la informacién basica de los
egresados. Para esto debemos hacer clic en el botén “Importar” y luego subir un
archivo Excel con la siguiente informacion de los egresados

= DNI

* Apellido paterno

» Apellido materno

= Nombres

» Correo electrénico

»  Carrera que ha estudiado
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Luego el Sistema subira el archivo e importara al Sistema la informacion
registrada de los egresados en el Excel.

Egresados
Afe de egreso ONE
Tades :
Limpiar

item Afic de sgress ONI Egresado Institute Habilitado Acciones
1 W18 42879398 NARGARITARUSEY S LWAN IESP Chirnbote Si -
2 2018 Rixscot RURIAL ZARELA ROMERG ACARIETE IESP Chirrbote Si -
3 2048 £3473845 EDUARDO SALDARA TORRES IESP Chimbote 8i &
4 2615 31040730 EDITH ABOLLANEDA SANCHEZ ESP Chimbote 8i -

2615 25164952 BAURO ACERD MAZA 1ESP Chimbete 3 &
8 08 23557503 CLORINDA MARIA AGEVEDO SAMWEDRA HESP Chimbate 5i -

ENVIAR ENLACE DE ACTIVACION

El enlace de activacion es un enlace que podemos debemos enviar a los
egresados registrados para que puedan activar su cuenta en el Sistema y asi
poder actualizar su informacion.

Para enviar el enlace de activacion debemos seleccionar el botdon “Enviar enlace
de activacion”.

Luego el Sistema nos mostrara una pantalla con el listado de los egresados
habilitados, aqui existen dos opciones: El envio de un enlace de activacién
individual y el envio de enlace de activacion a todos los egresados o grupal.

Egresados - Enviar enlace de activacion
: 3 e

¢ Adlode egreso DN

H Tedes

ftem BHI Egresado Institute Habilitado Acciones
‘ 1 035173 ERNESTO PEREZ ROCI‘!; o i [ESP Chimbate N Sx o
2 20932712 CLAUDIA RAMIREZ GODOY {ESP Chimbode Si
49337265 JORGE IrV\L’D(’INADO QUEVERD ' ESP Chimbate Si‘
4 3408073 ANTONIO PRARO SOLARE 1ESP Chimbete Si
& 50348736 ADR!AN PORTILLA RAMOS HESP Chimbote Si
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En esta pantalla encontraremos filtros que nos ayudara a buscar un egresado
por afo de egreso y/o por numero de DNI.

Ao de egresn N

Vol v

Enviar enlace de activacion individual: Para enviar un enlace de activacién a
un egresado en individual debemos seleccionar la opcion “Enviar enlace de
activacion” del egresado escogido.

vacion I

1 40051873 ERNESTO PEREZ ROCHA IESP Chimbote Sl I & Enviar eniace

Luego el Sistema nos mostrara un mensaje de confirmacién de envio, indicando
ademas el correo electrénico al cual se le enviara el enlace

. Esta seguro de enviar un enlace de activacion
al siguiente correo jpen@intimedia.net ?

Cancelar

Enviar enlace de activacion grupal: Para enviar un enlace de activacion a
todos los egresados que aun no han activado su cuenta se debe seleccionar la
opcidn “Enviar enlace de activacién grupal”.

Luego el Sistema nos mostrara un mensaje de confirmacién de envio.

L Esta seguro de enviar un enlace de activacién
a todos los usuarios habilitados ?

Cancelar
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DESCARGAR CUESTIONARIO

Mediante esta opcion podemos descargar el cuestionario que se aplica a los
egresados en formato PDF.

Luego el Sistema devolvera el cuestionario en formato PDF.

SALIR DEL SISTEMA

Para salir del Sistema debemos hacer click el icono ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla y confirmar el cierre de sesion.

& Desconectar Rol Facultad
Zulema Lopez Villarreal ?

(Estd seguro de salir del sistema?

ANEXO

IMPORTACION DE EGRESADOS
Se explica en detalle el proceso para una correcta importacion de egresados.

1. Descargamos el formato de importaciéon desde el enlace indicado.

- Déscargar formato

lmpbrtakr,Egrés’adps-Subi'rArg:h'ivq i

Seleccions un archivo en formato SV con fa idn de los e 4L El peso miximo permitido es § M8,

Hathive ©
£ Seteccionar archivo 1o se eligit archive

: A
¢+ Etformato CSV para a & Fan da s pusde G car desde oste entoco ¢

++ Be daben respetar los encabezados. ng sditarios
i 4+ Lo columna "PERIDDO, EGRESO" reprasents of afio d egiess del estudiante, Este debe eslar estrio un ol formato da & dighes, €]. 1 2010,2011.201 2 etc
+4 £l nomzre det instiuta deba coincidir con el nombre reglstrado en el sistema. Ej. { IESP Chimbote JESP Gran Pejaten.als
i - ++ Todus lag columings son obigaterias,
1 ¥4 Los corteos slectranicos deban ser tnlcos y vakdos.
1 a+ E1DNI debe ser de 8 digitos (ssls dase cantener numerosy.
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2. El formato del archivo es CSV (separado por comas), un formato menos
pesado que cualquier otro. Cualquier archivo en formato CSV puede ser
abierto por el programa EXCEL.

] 8§ : ﬁ
e R A 3% Eiminar v | 5] 1‘?
N [ Estites P, Orsenat Buscary
R || EdFomste TLH2T yeitars seleccionar
Aneandy i Ndmee. - Til S el Hoditicar

RIODO_EGRESO DNJ APELLIDO_PATERNO APELLIDO_MATERNG NOMBRES EMAIL CARRERA

3. Cada una de las columnas es obligatoria; PERIODO_EGRESO, DNI,
APELLIDO_PATERNO, APELLIDO_MATERNO, NOMBRES, EMAIL,
CARRERA.

En el caso de las cerreras se debe colocar el codigo de la carrera, este codigo
lo puede descargar desde el enlace indicado.

CODIGO DE LAS CARRERAS

Importar Egresados - Subir Archivo

Seleccione un archivo en formato CSV con la informacion de los egresados y con la estructura 8 columnas requerida. El peso maximo permitido es 8 M8,

Archive =

Seleccionar archive | No se efigic archive

Cancelar

++ S} {ormato CSV para la importacion de egresadus se puede descargar desde este enlace © B
++ Se deben respetar los encabezados. no editarios

++ La columna "PERIODO_EGRESO" representa el afio de egrese def estudiante. Este debe estar escrito en ef formate de 4 digitos. EJ. Y \010.20171.2012.8tc
++ Bl nombre del Instituto debe coincidir con el nombre rag an ef sistema. €, 1 IESP Ch IESP Gran Pajaten.etc
++ Todas las columnas son obligatorias.

++ Los correos electronicos deben ser tnicos y validos.

++ Ef DNI debe ser de 8 digios (solo debe contener nimeros)

++ En fa columna "CARRERA” 58 debe ingresar el cécdigo numérico e Ja carrera. Los codigos de las careras las puede cescargar desde este enlace: 8
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4. Una vez que se ha completado la informacion se guarda el documento (debe
estar en formato CSV).

(1 Insertar Diseho dz phgina AT Datos Revisar Vista Complementos Team &% @ o F 8

! Catibne - u. - B ?mual Y ;ta!n:ertar' .z' %?v 531"3
el lar N K S AN EEF N 9w ow F* pning - 3] 44
Prowr 4 R . © Estitos . . Ordenar  Buscary
- S A EE P CR] [oe EjFemate s (2% yiitrar - seleccionar ©

Pottapapsies 2 Eurnte S0 Amestdn G timeo G Cagat Maddica

e A2 h &1 ou S M

A Bl € e BB Foin L8
1 ‘PERIODO EGRESQ DNi APELLIDO_PATERNG APELLIDO_MATERNO NOMBRES EMAN. CARRERA o
kBN 2011140051873 CAMPOS BARRETH JUAN BARRETO@GMAILCOM 2

3 2012 54923827 AGUILAR FUENTES ALBERTO  AGUILARDGMAK.COM 5

4. 2013 59392828 SOLORZANO QUIRDZ AMALIA  QUIROZRGMAILCOM 3

3

&

z.

B
19
(2 !
A =
2 ‘
13

M
i1
116

17

18

A8

20

2

=3
iz

WOV ¥ egresado format

At

5. Finalmente se procede a subir el archivo con la informacién para su
importacion al sistema

| Importar Egresados - Subir Archivo

Selecclone un archivo en formato €SV con la de los eg yconia de El peso ma p ido es 8 MB,

Seleccionamos el archivo con esta opeién I

Ejecutamos ef proceso de importacidn ton
esta opeidn

. 4+ Bl formato CSV para a imporiacion de egresados se pusde descargar desde este enlace:

. ++8e deben respetar fos encabezados, no editares

: #+Lacolumna "PERIODO_EGRESQC” representa ef afio de egreso det estudiante. Este debe estar escrite en ¢i formato de 4 digitos. €], : 2010.2011,2012.etc
*++ El nombre dal instituto debe soincidir con of nombre regisirado en #f sistema, B}, 1 JESP Chimbote {ESP Gran Pajaten,etc
++ Todas las columnas son obligatorias,

: ++ Los coreos alectranicos deben ser Unicos y validos,

.+ EL DR debe ser do B digitos (solo debe tontaner numeros).
++ Enla columna "CARRERA” sa debe Ingresar e ¢odigo numérico de la carmera. Los codigos de las carreras las pueds descargar desde aste enlace: B

Archivo

egresade...ato.csv

EXPORTACION DE EGRESADOS

Cuando se exporta informacion del sistema generalmente estos son exportados
en archivos con formato CSV. Estos archivos pueden ser abiertos por el
programa MS Excel, la correcta manera de hacerlo y no perder informacién que
tenga cero (0) como caracter inicial (como por ejemplo los DNI) es como se
explica a continuacion.
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1. Primero descargamos el archivo con la informacién que buscamos. Para este
ejemplo vamos a exportar la informaciéon basica de los egresados.
Seleccionamos la opcion “Exportar a CSV Basico”.

T nsioan o

Se procedera con la descarga de un archivo con el consolidado de egresados

El)base_datos_egresado_31_10_2016 31/10/2016 1148 5., Archivo de valores

Archivo descargado

2. Luego ejecutamos el programa MS Excel y seleccionamos un nuevo libro en
blanco y hacemos clic en la opcién “Crear”.
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Plantillas disponibles

Regente

Adtives

Diagrarmas

Facturss

Plantidias de
recientes siemple

Flantilas de Oificecom

Adminitacién Alimentaciény
tinancicrs autricién

Documentos ¢ Educacion
informues

Forrudariss Bragices

8z plartilas

Nueve a partit de
wostente

Libro en idlance

 plaradis

Calaudsdors Caterdarios

Enblancay Existentiss
Genessl

Rtico HMensuat

Planducsdoresy Porhera
obiztos de
seguimitats

3. Luego vamos a la pestafia de “Datos” y seleccionamos la opcién “Desde

Texto”

Opcidn Desde texto

HER T

X Orstenar © Favn

H

e

Testoen  Quitsr  Validosién Coractidar Aniist © Agrupas Desagrupar Subtotsd
Y . M

| sehomnar GopHeaoey dr SMPLY EA
Hescamcenss or @iy i

frguams

Pestafta Datos

4. En la venta emergente buscamos nuestro archivo CSV descargado en el
primer paso. Y seleccionamos el botén “Importar”.
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5. Nos mostrara un asistente para importar texto. Seguimos el paso a paso del
asistente segun los graficos mostrados.

Marcamos la opcién “Coma” en el tab de “Separadores” y damos click en
“Siguiente”
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GZL NSTITUTO 3 3 RPELLIDD MATIRNO NO
ANCASH PGEL SANTA IXZSP CHIMBOTIZ : ROCHA ANE
E ANCASH [JGEIL SANTA [IZSP CHINBOIEZ AMIZ FOD0Y
ANCASH UGEL SANTA [IESP CHIMBOTE DONAL RUZVEDC
ANCASH [JGZIL SANTIA

En el paso 3 del asistente es donde se da formato a cada una de las columnas.
Por ejemplo: la columna DNI debe tener formato texto (para que muestre los
ceros (0) al inicio). Seleccionamos la columna DNI y le damos formato Texto
marcando la opcidon “Texto” en el grupo de “Formato de los datos en columna”.

e Drade De otias
b tedo duese -

Seledaformatoala
columna seleccionada

Seleccionamos {3 columna DNI

I 2 acueu;
O PFELLIDG MATERING
OTHA z

200y

.
LTRSS
OLART

Una vez que hemos dado el formato a las columnas necesarias seleccionamos
la opcidn “Finalizar”. Luego el programa nos pedira ubicar el cursor en la posicion
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inicial donde se mostrardn los datos. Nos colocamos en la posicion que
deseamos y seleccionamos el botén “Aceptar”
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ACTIVACION DEL USUARIO

Lo primero que se debe de hacer para poder acceder al sistema es activar la cuenta
de usuario, para ello debemos de entrar al siguiente enlace:
http://siseu.procalidad.gob.pe/

SISEY ingresar ol siskyna
Sisterns de seguirniento de Epresados g Institatos de Tdurseidn Supenioe,

sann

Canpasolta

Luego en la pantalla de inicio de sesion del sistema se debe de hacer click en la
opcién “Activar usuario”.

En esta pantalla debemos ingresar el DNI asociado a nuestra cuenta y presionar el
botén “Enviar”.

SISEU

Sistema de seppimineiy e Epressdas de losrutes de Bducetion Suprior.

ALINEE usuanD

Vs

[ ) B
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Luego el sistema nos mostrara un mensaje indicando que se ha enviado un mensaje
a nuestro correo electrénico con las instrucciones para la activaciéon de la cuenta.

SISEU ¢ Un emat ha sido envisdo 3  @sineace gob pe. Contang in
enlace O aclvatiin que debos prasionar paea estabiecer Js

trasedi.

3 pantafa o Login

Sisterna de seguimiento de £gresados de Universidades.

& ¢

Se debe de revisar la bandeja de entrada del correo electrénico. Alli encontraremos
un correo enviado desde la aplicacién

Una vez ubicado el correo lo abrimos y hacemos click en el enlace enviado. Al hacer
click en ese link, nuestro usuario se activara y el sistema nos mostrara la ventana
para ingresar la contrasefia de la cuenta.

SOPORTE<procalidad@procalidad.gob.pe> & 9 Responder atodos | v

Hola 10000010!

Para establecer tu contrasefia - por favor visita
httpa//siseu.procalidad.gob.pe/fresetiing/reset/gOdicbQ7FAGHEFDS MPIXaoCTkYInG7MIPEeTklag
Qi

Atentamente, el Equipo.

En esta pantalla debemos colocar la contrasefia que utilizaremos para ingresar al
sistema.

Una vez que hemos ingresado la contrasefia debemos presionar el botén “Cambiar
contrasefia’.
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SISEU

Kistema de seguimisito de fyresados de Universidades.

tumscortznein '

Reptarsconvaseda”

Con esto habremos terminado la activaciéon de nuestra cuenta y podremos acceder

al sistema SISEU.

Nota: Es importante que la contrasefia que se ingresa se pueda recordar facilmente

para después evitar inconvenientes.

ENTRAR AL SISTEMA

El acceso al SISEU se puede realizar desde cualquier computadora que cuente con
una conexion de internet y un navegador web instalado como Google Chrome,

Mozilla Firefox o Internet Explorer.

{rgresar of ustoma

Pagina 5 de 31



Universidad Nacional

| Fadanco ilarrea | SsIsEU

En esta pantalla debemos ingresar nuestro usuario y contrasefia. E/ usuario siempre
serd nuestro DNI mientras que la contrasefia seré la que se ingresé cuando se
activé el usuario

PANEL DE SEGUIMIENTO

La primera pantalla que se visualiza al entrar es el Panel de Seguimiento, en este
dashboard veremos la siguiente informacion:

Egresados en el Sistema, en la parte izquierda veremos el total de egresados
registrados mientras que en la parte derecha veremos la cantidad de egresados
divididos segun la cantidad de informacion registrada:

e Con informacién completa (verde), indica que se ha registrado mas del 66%
de la informacion.

¢ Con informacion media (dmbar), indica que se ha registrado mas del 33% y
menos 0 66% de la informacion.

¢ Con informacién bésica (rojo), indica que se ha registrado menos o el 33%
de la informacion.
Principales indicadores, en esta seccién se observa la informacién de los

indicadores predefinidos. Esta seccion esta dividida en dos:

» [ndicadores que se pueden medir por porcentaje,
= Indicadores que se pueden medir mediante una escala del 1 al 4.

Para el caso de los indicadores se usan colores segun el nivel alcanzado en
cada caso:

» |ndicadores mostrados en porcentaje:
* Verde: Indica el porcentaje es mayor al 66%.
» Ambar: Indica que el porcentaje esta entre el 34% y el 66%.
* Rojo: Indica que el porcentaje es menor al 34%.
* |ndicadores mostrados en promedio de escala:
» Verde: indica que el porcentaje esta entre el 3y 4.

» Ambar: indica la escala es 2.
» Rojo: indica que la escala es 1.
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‘Panel de seguimiento

Egresados registrados en el Sistema

/s |

0ss @)

360

 Principales indicadores

i indicadores en porcentaje sobre egresados:

Ademas, nos mostrara informacion de los principales indicadores para cada
Universidad con el mismo formato.

REGISTRAR, EDITAR Y ELIMINAR USUARIOS FACULTAD

REGISTRAR USUARIO FACULTAD DE UNIVERSIDAD
Para registrar un usuario Facultad de la Universidad, se debe seleccionar la opcion

“Usuarios >> Facultad” del ment. El sistema muestra el listado de usuarios Facultad
registrados.
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BT Berhap Facer Sises A - Fanudag o DO E2 k] T It SR -
% ) |
? "
22 o AR

Para registrar un nuevo usuario de Facultad debemos seleccionar el botén “Nuevo
Usuario”.

En esta pantalla deberemos llenar los siguientes datos:

= DNI
= Apellido paterno

» Apellido materno
= Nombres

= Correo electrénico
=  Teléfono

= Direccion

» Facultad

= Habilitado

El simbolo asterisco (*) al lado de cada campo nos indica que éste es obligatorio.

Usuario Facultad-nuevo
Informacitn k k k k X

Do Apeiido patero * hpelids matemns Hombres *

L Comeoeetirdnivo Teidfons de domicsio / ceiuter personat

Diseccidt

i Hattnedo

EDITAR USUARIO FACULTAD

Para editar la informacion de un usuario Facultad, debemos dar click en la opcion
“Editar” de la lista.
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Usuarios Facultad
fd ONt ‘ Ysusric Facuited Habitiado
1 OBQéQGSI V::&’)ei Tedfiia Beddn Soria F»‘»F;‘ULTAL“A DE AEJ&XN%STPACI&?& o - h S o 4 VECst,:&'
2 ‘ 087351 3 7 ‘ 05\'-’&‘;0 Edmum:o‘Fbcm Bareuy FA@L?#D D‘E‘AR‘EU?TECTERA& ¥ umﬁs#c ' Si @ ‘€ci’..’5 g E:N‘n -
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El sistema nos muestra el formulario de edicion del usuario Facultad

Usuayrio Facuitad - editar -

informacién
[ v HEd Apelido patemo * Apebida matemo *
H & i Sera
i Comeo slectrda: Teldloro te doers £ eeludar paosonat
.
Facutted

| FACUTAD OF PROOLOGHA v

¥ Habitado

Podemos editar cualquier campo del formulario Para guardar la informacién
odificada, se debe de presionar el boton “Guardar”.
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ELIMINAR USUARIO FACULTAD

Para eliminar un usuario Facultad debemos hacer clic en la opcién borrar
correspondiente al usuario que queramos borrar.

REGISTRAR, EDITAR Y ELIMINAR USUARIOS DE UNIVERSIDAD PARA SOLO
LECTURA

REGISTRAR USUARIO DE UNIVERSIDAD PARA SOLO LECTURA
Para registrar un usuario de Universidad Solo Lectura, debemos seleccionar la

opcion “Usuarios>>Universidad solo lectura” del menu. El sistema nos muestra el
listado de usuarios de universidad para solo lectura registrados.

Usuarios Lectura -

K Ot Unuario Instituto Habititade

1 s Al Queesds Gurox S Chisbete [

Para registrar un nuevo usuario debemos seleccionar el botén “Nuevo Usuario”.

Usuario Lectura - nuevo
[r—

o Apwiat gt et masers ¢ Horstuen

Logs e sl (Dencesny st * b
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En esta pantalla deberemos llenar los siguientes datos:

DNI

Apellido paterno
Apellido materno
Nombres

= Correo electronico
=  Teléfono

= Lugar de residencia
=  Universidad

= Habilitado

El simbolo asterisco (*) al lado de cada campo nos indica que éste es obligatorio.
EDITAR USUARIO DE UNIVERSIDAD PARA SOLO LECTURA

Para editar la informacion de un usuario de Universidad Solo Lectura, debemos dar
click en la opcién “Editar” de la lista de usuarios registrados.

El sistema nos muestra el formulario de edicién del usuario de Universidad Solo
Lectura.

Usuario Lectura - editar

Apiids patemo * Apefitiy maemo ” Nesdees *

Quevede Chsraz § g

Conea desbdans *

LR gesedosigmadcom

Logar e residencia (Dvecedng ingtitvie ¥ .
A trs Bhagesay 1Y LS Cravicls

Podemos editar cualquier campo del formulario Para guardar la informacion
modificada, debemos presionar el botén “Guardar’.
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ELIMINAR USUARIO DE UNIVERSIDAD PARA SOLO LECTURA

Para eliminar un usuario de Universidad debemos hacer clic en la opcién borrar
correspondiente al usuario que queramos borrar.

¢ Esta seguro de efiminar al usuario?

PERSONALIZACION

Mediante esta funcionalidad podremos personalizar el aspecto del Sistema
adoptandolo a linea grafica de nuestro Universidad. Para esto debemos ir a la
opcion del ment “Personalizacion”, luego el Sistema nos mostrara la siguiente
pantalla:

Personalizacion :

£ Nombze Descripridn tensap

1 ESF Chimtioly Desenpibn de lnsiuia, Sizlema de irni de Egres

En esta pantalla debemos hacer clic en la opcién “Editar”, luego el Sistema nos
mostrara el siguiente formulario:

 Personalizacion - Editar
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En este formulario podremos modificar la siguiente informacion:

Nombre, en este campo podremos colocar el nombre de la Universidad, este
se mostrara en la esquina superior izquierda de todas las pantallas del
Sistema.

Descripcion, en este campo podremos colocar una pequefia descripcién de
Universidad.

Logo, en este campo podremos reemplazar el logo de Universidad. El logo
debe tener 76px de ancho por 76px de alto.

Plantilla grafica, en este campo podremos seleccionar la plantilla grafica para
el Sistema, cada vez que selecciones una plantilla en la parte derecha
veremos el color base de esta.

Mensaje, en este campo podremos colocar el mensaje que veran los
egresados al ingresar al Sistema

Mensaje que recibe el egresado al enviarle enlace de activacion, es el
mensaje que recibe en su correo el egresado cuando el operador le envia un
enlace de activacion a su cuenta de usuario.

REGISTRO DE INDICADORES

Si bien el Sistema tiene indicadores pre definidos, mediante esta pantalla podremos
definir nuestros indicadores personalizados para nuestro Universidad.

Para ir a esta pantalla debemos hacer click en la opcién “Indicadores” del mena.
Luego el Sistema nos mostrara la lista de indicadores registrados.

Indicadores

L] Homize Respesias Ordest
D e e
Qe k‘}b%}é’; chvgimenty ) 1 2
Sabstarodn del empivo soua T 3
Crott s LU0 e3a3i08 COmBlomenianas ) ) 5

TR o1 b pER @Ry

rteracs de b aducod 7 L

e el e w o
w

Le fd Kol eRLonbar su pimat eegien

Aerte 0 wshadios comptemsianos en of desempedio tavar
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En esta pantalla deberemos llenar los siguientes datos:
= Nombre, el nombre descriptivo del indicador.
* Respuestas, los valores de las respuestas que se toman en cuenta para el
indicador que se desea crear (es un valor numérico, si es mas de uno se
separan por comas).

» Orden, orden en el que se muestra visualmente el gréfico.

» Pregunta, representa la pregunta que estara relacionada al indicador que se
desea crear.

El simbolo asterisco (*) al lado de cada campo nos indica que éste es obligatorio.
EDITAR INDICADOR

Para editar la informacién de un Indicador, debemos dar clic en la opcién “Editar” de
la lista de Indicadores.

El sistema nos muestra el formulario de edicién del Administrador.

ShR e

indica’dores - Editar

; %r@»ﬁz ?,«ﬁgmm Indusios céms fegisenidss,

T Infermacsn

¢ Nombre* Cxiten <

{1 Cwe han frabaiads aiguna vez ; i

; Pregunin®

i { ¢Ludndo chiuvo su primes empleo vincuiado & su carrera? Mitcar 2 b1 la respuesta que
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Podemos editar cualquier campo del formulario para guardar la informacion
modificada, debemos presionar el botén “Guardar”.

ELIMINAR INDICADOR

Para eliminar un Indicador debemos hacer click en la opcién “Borrar’
correspondiente al Indicador que queramos borrar.

Indicadores

g Nombve Respuastas Oedan Acciones

1 Qe han Yabajado alguna vex 12 1 {&F Capigr

2 Cug babajan aclusimanis 1 2

3 Satistaccidn del empleo actual 1 3

3 Cu# han cursado estudios complemantarios 1 5

5 Salisfaccidn £n of primar wmples 1 2

L} infusricia da 12 educacién en la eblendén de! pamer empieo 1 3

T Le fue faci encontrar su primer empieo 1 4

Aporie de estudios complamentarios an ¢l desempafio labors! ¥ 4

FRECUENCIAS POR PREGUNTA

En esta pantalla podremos ver las estadisticas por cada una de las preguntas del
cuestionario.

Para ir a esta pantalla debemos ir a la opcién “Frecuencias” del ment.

El Sistema nos mostrara la siguiente pantalla con la lista de preguntas y la cantidad
de respuestas que ha tenido cada una:
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. Frecuencias por pregunta °

Q fives

ey mwm Reguastay Busianes

G

oz segrn 2 - Hd
e ot eppess z
wn oa agraen
S g oo ) H P
At 01 by 20 B : @
Seesse pn ol ams bk 5 &
o wrmts ot e H] P R
b st 08 e : v
5 % e o 5 e W B @

La informacién que se muestra en esta pantalla podremos filtrarla por Afic de
egreso, Facultad, carrera y pregunta.

En esta pantalla podremos hacer clic en la opcién “Ver” para poder ver el detalle de
las respuestas para cada pregunta. Una vez que hayamos hecho click el Sistema
nos mostrara el detalle en formato de tabla y gréafico.

Frecuencias por prégUnta

LCuéi(es) delos s«guuentes aspectos fueron desarroﬂados con mayor enfasm como parte del proceso formauvo brmdada -
‘por’el IESF’7 Se!ecc;one !os tres mas desarrollados : & :

Opidn Respoestas

Ccm.mer&oce ;;V;*;r;;c»agzaaa o
Distiptina, honestidad, erden h

annu»:én i trabajo

’ Capatiaad ds 7ahalo an rupo

Capatidad creatvatnnovacin

Habiudad comunicativa

Otras
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COMPARATIVOS POR ANO

En este reporte podremos ver la evolucién del registro de egresados y de los
indicadores a través de los afios, como en el panel de seguimiento en este se
muestra la informacién por afios con una barra azul que indica la cantidad de
egresados registrados o que cumplen una determinada condicion para el caso de
los indicadores. Una linea verde nos indicara las metas para cada uno de los
graficos. De esta forma podremos como han ido evolucionando a través de los afios
con relacién a sus metas.

Hdmnavn de EEresates por Univarsidas

Eqresados registrados vs Egresados con cuestionario completo

Fogane: WSLY

Egresados con titulo

Fuerte W8
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BASE DE DATOS DE EGRESADOS

La base de datos de egresados como su nombre lo dice es el conglomerado de
todos los egresados registrados en el Sistema.

En esta base de datos podremos filtrar la informacién por cualquier campo asociado
al egresado, tanto su informacion basica como la informacién registrada en el
cuestionario del egresado.

Esta base de datos la podremos exportar en Excel.

Mediante los filtros avanzando podremos filtrar la informacion por las preguntas del
cuestionario del egresado.

P

i
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REGISTRAR Y EDITAR PREGUNTAS

REGISTRAR PREGUNTA
Para registrar una Pregunta, debemos seleccionar la opcién “Preguntas” del ment.

El sistema nos muestra el listado de preguntas nuevas registradas por la
Universidad.

Yot compiot e 14 pregia e T ita progusies, ot

M e A BAR S e i i o Moy b

25 RS S *

ot et S8 suestonanin WD 9ELIC 218 pregeese ® Tt pegeSa Rl e 2R KRS § LS
Lok

En esta pantalla deberemos llenar los siguientes datos:
» Texto prefijo, texto que antecede al texto de la pregunta principal.
* Nombre, texto de la pregunta principal.
» Texto sufijo, texto que precede al texto de la pregunta principal.

» Bloque dentro del cuestionario (No es editable), representa la seccion donde
se muestra la pregunta dentro del cuestionario.

*» Numero asociado a la pregunta, representa el nimero asociado a la
pregunta.
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» Tipos de pregunta, el Sistema presenta lo siguientes tipos de preguntas:

» Tipo texto

Facebook

» Tipo opcién Unica

) Institucién publica .
.} Empresa privada .
&7 Independiente .

* Tipo opcién multiple — otro

L4 Egresado .

Titidado .

1 Curso de especializacian .

£ Conotimiento de un tema especifico
{} Experiencia laboral previa .

£ Otros . (Especificar}

» Tipo opcién escala
30.- ¢En qué medida cons
desarrollo de su trayector

G1 @2z ©a3 Ds Os

» Tipo opcién escala miltiple

Conme aberat

ia prefesiona,

Remureracidn <3 @32 &3 D

Numero maximo de opciones a marcar, si la pregunta es de tipo ‘opcién mdltiple
— otro’ este valor nos indica cuantas opciones como maximo puedo marcar.

Universidad | Cuestionario (No es editable), nombre de la Universidad donde
sera colocada la pregunta.

Facultad, facultad en la cual sera vista la pregunta en el cuestionario.
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= Carrera, carrera en la cual sera vista la pregunta en el cuestionario.

* Mostrar en el cuestionario, nos indica si la pregunta sera visible en el
cuestionario.

= ¢ Es obligatorio?, nos indica si la pregunta debe ser respondida obligatoriamente.
El simbolo asterisco (*) al lado de cada campo nos indica que éste es obligatorio.
Nota:

e Las preguntas nuevas son agrupadas automaticamente al bloque “Nuevo
bloque”.

o Sideseamos que una pregunta ya no aparezca en arios posteriores debemos
marcar la opcién “Mostrar en el cuestionario” con el valor “NO”.

EDITAR PREGUNTA

Para editar la informacién de una pregunta, debemos dar click en la opcién “Editar’
de la lista de preguntas registradas.

El sistema nos muestra el formulario de edicion de la pregunta.

Pregunta-editar

NI LTI U TTORE S BTN

gLy Asganrn?

Podemos editar cualquier campo del formulario con excepcién del “Bloque dentro
del cuestionario” y “Universidad | Cuestionario”, Para guardar la informacion
modificada, debemos presionar el botén “Guardar”.
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ELIMINAR PREGUNTA

Para eliminar una pregunta, debemos dar click en la opcién “Borrar” de la lista de
preguntas registradas.

La pregunta se eliminara del cuestionario de Universidad que hubiésemos
seleccionado.

L Estd seguro de eliminar ef tem?

Cancelar

VER OPCIONES DE LA PREGUNTA

Para editar las opciones de una pregunta (si las tuviera) se selecciona la opcion “Ver
opciones” del listado de preguntas.

Tipo de
fam  Textn completo de i3 praguma Instinto pregunta Sioque Numero Acciones
1 Eoprrdicar (Soky o Sp teln Cie b1 opcin 81 Esculs Teuly Do pewscnien 2 iz - x
Texnits det Eodar
EpretoETE
2 Entuco ered Exntunta O Datos porsonales 7 @
Térnicadst  awa Euttar
Evo E£TE
3 2 Trene afgun dut spasdad? Esroety Cpdn Daton personaen 8 74
Tecrica thet inics Eose
Epreto£TE

El sistema nos mostrara una pantalla de mantenimiento de las opciones con la que
cuenta dicha pregunta.

|

1 Seorts eatitate s

. o e .

a0 o gy U e S : S ’
‘ o mz;a@ -
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En esta pantalla podremos crear nuevas opciones o editar las ya existentes con los
botones correspondientes.

Opciones

Solo se mostrara la opcién “Ver opciones” en las preguntas que no sean para
completar un texto.

Al hacer click en “Nueva opcién” se nos mostrara la siguiente pantalla:

=  Opcidn, Texto que se muestra en la opcion.

» Tipo, es el tipo de opcién (Normal, Escala u Otro).
» Normal: Se muestra el texto tal cual.

» Escala: Se muestra la opcién con un nivel de escala por seleccionar (Escala
1, 2, 3,4).

» Oftro: Se muestra la opcién con una caja de texto adicional al lado.

= Texto vinculado, Es el texto que aparece junto a una opcién que nos lleva a
otra pregunta (definida en el campo “Vinculo”).

= Vinculo, Es el nimero al cual nos lleva el “Texto vinculado”..
» Habilitado, Nos indica si la opcidn sera visible.

Completamos los campos indicados y damos “Guardar”.
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SALIR DEL SISTEMA

Para salir del Sistema debemos hacer click el icono

ubicado en la parte superior
derecha de la pantalla y confirmar el cierre de sesion.

& Desconectar Rol
Administrador Universidad Dante
Figueroa Quintanilla ?

£E5t8 sequro de salir del sistema?
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IMPORTACION DE EGRESADOS
Se explica en detalle el proceso para una correcta importacién de egresados.

1. Descargamos el formato de importacion desde el enlace indicado.

2 Trscargn ?ovm:u

lmportar Egresados Subrr Archivo

W Felecsicna un erehive e formato CSY conis & de fos ytonis te Bl peso mih

" Ao

Mo sa efigid antive

- R . A 3
4+ Bl fonmints CSV paca 15 da 5 pusts desss Gesde xme arizee LB
4 S aben Il o8 SRLEDERATNS. RO RIAANS
4% Ly rolomng TRERINDO_BGRESO fepreseats of %0 o edreso fel oxiugiante. Sete Heba e319 6300 an & fomots o 4 digios, EL T B0, '“ms 0i2ek

mbre del MSILAD Cebe LOINIET Lo o] nombae regiskati gn ei sistemd. £ [ 1EBP Crimbola tESH GBran Pejatin et

[ #¥ Totas log cohunnse 360 bigalaries.

++ Lo eorreny elscironicas denen st imisas i vasses.

Hi Cebe 507 da 3 digien {3410 cena tontendr numeres) L

cokming "CARRERA” su dabe ingresar o £odign mamenco ¢s 1s urmms, Lo Csigss €6 Jas Comreras las puidde desaigar Susde wxe anioce B

2. Elformato del archivo es CSV (separado por comas), un formato menos pesado
que cualquier otro. Cualquier archivo en formato CSV puede ser abierto por el
programa EXCEL.

Complementos

{catiori } ' 1l g nsertar ~

by e N £ s -] A A ; S o pm PR Etiminar - | - e

egar ; H ., . raenar useary
> R IR R W £3] ‘E{'— R s S 4 H : Ty tiltear v sateccionst v

POt apnmelsy - Fuente LEeL AR A L NGvere e b Vo celgas H PO,

fiy

PERIODO EGRESO {DNI : APELLIDO, PATERND APEL DO_MATERNO 'NOMBRES 'EMAIL CARRERA

Pagina 25 de 31



Universidad Nacional

Federico Villarreal elSISEU.

3. Cada una de las columnas es obligatoria: PERIODO_EGRESO, DNI,
APELLIDO_PATERNO, APELLIDO_MATERNO, NOMBRES, EMAIL,
CARRERA.

En el caso de las cerreras se debe colocar el cédigo de la carrera, este codigo
lo puede descargar desde el enlace indicado.

Importar Egresados - Subir Archivo L= 20)

Selecclone un archivo en formato CSV conla on de log egresados y con la est requeridy. £1 peso miximo parmitido es 8 MB.

Five ¢
¢ 3@ ¢ligid archivo

++ B formato T8Y para ja importacion de egresddos se pusde destarger desde este eniace ;8

++ S8 deben respetar los encabezados, no editarios 8 : : .

++ L& columna "FERIQDO_EGRESO” representa of afte de ‘egreso ol estudianie. Este delve sstar ascrito sn of formats de 4 digitos, ELOR010.2011.201 2.6
++ B nemibre de! institule debe colnsidic con el nembire registrado en ¢l sistema, £}, 7 1E8P Chimbote JESP Gran Faiaten ol

++Todes las columnas son obligatarias, : :

++ Los corres electronicos debren ser Unices y valides,

++ £{ ONI debe sar de & dighos (s6lo debs conlsner nineros). - ;

++ Enta columna "CARRERA™ 8 debe ingresor et cddigo numénto de 1a caners, Los codigDs B¢ jas catreras Ins pueds descargar desde aste enlozer 85

4. Una vez que se ha completado la informacién se guarda el documento (debe
estar en formato CSV).

Comrlmentor. T 0 G

v Gvimsear s X - :L? :?3
3 griminar » | (5] ¥ i3
. Osmenar Busewry
DA pitmr seeedamar Y|
2T i

11 e
Cronsananon Gl
DNt APELLIDO_PATERNO APELLIDO_MATERNO NOMBRES EMAN
T g e
3012 54523527 AGUILAR rUENTES “ALBERTO
2012 59352838 SOLORZAND ‘QUIROZ AMALA

rexade formats
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5. Finalmente se procede a subir el archivo con la informacion para su importacién
al sistema

mportar Egresados - Subir Archivo

pRomitido e3 8 MB.

Seleccione up archivo sn formato CSV con la ink on de fos eg ¥ ton faest de T El paso

Seleccioramos ol archive Lon esta opaisn '
Archivo ©
: a10.¢3v
Fiecutamas e prowesn de importadidn con
esta opctn

++ & farmato CSY pans 12 Impontacién da dgmasados 56 pueds descargor desds este anface © I
++ Sa deten reapelsr los ancabezados. no sditarios g :
4 La columna PERIDDO_EGRESO™ reprasenta of 3Ry de egraso del estuionts. £5is dobe ssiar esCe en of lormsts 68 4 digitos, €L v 2010201120 2.etr
++ Bl nombre ded insttuto debe concidir con of nombre regisirade en ef sistema. £1. | IESP Chimbota JESP Gean Pgiatensls
++ Todas las columaas san obligatoras, |-
++ Los corecs eleclrénicos deben sur dnicos ¥ validos.

?{-‘E\ DN debe sor de € digites (sSio debe conlenser Pimerss). .
++ Enla columna "CARRERAS se debs ingtesar 8l ¢oaigo numérnie de i3 tarera. Los <6igos da las carreras jos pusde descargsr desds sste enlace; B

EXPORTACION DE EGRESADOS

uando se exporta informacion del sistema generalmente estos son exportados en
rchivos con formato CSV. Estos archivos pueden ser abiertos por el programa MS
7 Excel, la correcta manera de hacerlo y no perder informacion que tenga cero (0)
como caracter inicial (como por ejemplo los DNI) es como se explica a continuacion.

1. Primero descargamos el archivo con la informacion que buscamos. Para este
ejemplo vamos a exportar la informacion basica de los egresados.
Seleccionamos la opcién “Exportar a CSV Basico’.

5 RAYIRA i g 2k
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| fnda enbblotecs v Compyireon v Graba - Fevacamets :
Spembre T T e e meheacin [ s
% Descares ¢ Hilbase_datos_egresads_31_10_1016 31102016 1193 8..,  Archevo de walores .. KB
B tomtonio :

& Googe Dave

3 WSS regantes

i Bblotecas
& Apps

Archivo descargado

Q% Grupo en ¢ hogar
B Equpo

& oscotoe (€
abaa Oy

€3 Red

. Luego ejecutamos el programa MS Excel y seleccionamos un nuevo libro en
blanco y hacemos clic en la opcion “Crear”.

Ticis - deséstar | Dlvedia b piging  Fém Gatey - Rednr

Cimpirmantes . Teire

Plantllias dispenibles tikro en blance

Reciame Mitgsentlss R

Plantdfas da Officd.tom

At Adetittacién Amientacian v Aniteis St Calealadors
Ayutla tingzions actnticn

2} Optioney

&3 sanr

Diagramas Decumentes

Loante Exigtencias
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3. Luego vamos a la pestaiia de “Datos” y seleccionamos la opcion “Desde Texto”

Qpcidn Deste texto

Pestaiia Datos

4. Enla venta emergente buscamos nuestro archivo CSV descargado en el primer
paso. Y seleccionamos el botdn “Importar”.

S

I e de vy [fa s s gerandn 33 10,7918

Pagina 29 de 31



Universidad Nacional
Federico Villarreal &SISEU

5. Nos mostrara un asistente para importar texto. Seguimos el paso a paso del
asistente segtn los graficos mostrados.

IHETITUTC NI 3 RREELLIDO MATEZAND HCR

ANCASH SANTA [LESP CHIMBOTE KHOOS1873 ROCHA
ANCASHE SANTA ISP CHIMBOTE RO338272 ; Z0D0Y
ANCASH EL SANTA [IZ8% CHIMBOIZ H9837265 MALL : RUEZVEDO
ANCASH ZL SANTA 3 20458373
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En el paso 3 del asistente es donde se da formato a cada una de las columnas. Por
ejemplo: la columna DNI debe tener formato texto (para que muestre los ceros (0)
al inicio). Seleccionamos la columna DNI y le damos formato Texto marcando la
opcion “Texto” en el grupo de “Formato de los datos en columna”.

Seledaformato ala
columna selecciviada

Seteccionamos 13 columna DNI

Una vez que hemos dado el formato a las columnas necesarias seleccionamos la
opcion “Finalizar”. Luego el programa nos pedira ubicar el cursor en la posicion
inicial donde se mostraran los datos. Nos colocamos en la posicién que deseamos
y seleccionamos el botdn “Aceptar”

El programa mostrara la informacion desde la posicién indicada.

Pagina 31 de 31



Universidad Nacional
Federico Villarreal

MANUAL DEL EGRESADO

SISEU

Sistema de Seguimiento de Egresados de
Universidades

iNDICE




ACtiVacion del USUIO .........ooo i e 3
Entrar al SiStema ... 5
Bienvenida ... 6
SECCION T e e e 6
SECCION 2 .o 6
SECCION 3 ..o e 7
SECCION 4 Lo 7
SECCION B .o 8
SECCION B ..ot 8
SECCION 7 .o 9
SECCION 8 .o 9
SECCION D Lo 9
SECCION 10 .o 10
Descargar CUESHONANIO .........oo.iiioie e 11

Salir del SIStemMa . . o 12



Universidad Nacional

: Federico Villarreal e}SISEU

ACTIVACION DEL USUARIO

Lo primero que se debe de hacer para poder acceder al sistema es activar la
cuenta de usuario, para ello debemos de entrar al siguiente enlace:
http://siseu.procalidad.gob.pe/

| isisey

ingresar 8l sistema

Luego en la pantalla de inicio de sesion del sistema se debe de hacer click en la
opcidn “Activar usuario”.

En esta pantalla debemos ingresar el DNI asociado a nuestra cuenta y presionar
el botén “Enviar”.

EsIseu

?ISEU ) Activar usuaio

Usasy

Luego el sistema nos mostrara un mensaje indicando que se ha enviado un
mensaje a nuestro correo electronico con las instrucciones para la activacion de
la cuenta.
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{ S[SEU Un email ha sido aniado a . @sineace gob pe. Contiens un
enlace de activacién que debes presicnar pare establecer tu
contrasedia

. Sistema de seguimiento de Egresados de Universidades,
H Wabvir a 13 pantais e Login

Se debe de revisar la bandeja de entrada del correo electronico. Alli
encontraremos un correo enviado desde la aplicacion

Una vez ubicado el correo lo abrimos y hacemos click en el enlace enviado. Al
hacer click en ese link, nuestro usuario se activara y el sistema nos mostrara la
ventana para ingresar la contrasefia de la cuenta.

SOPORTE «procalidad@procalidad.gob.pe> % Responder atodos | v

Hola 10000010!

Para establecer tu contrasefia — por favor visita
http://siseu.procalidad.gob.pe/resetting/reset/qOdIcbQZFAGHEFDS MPIXqoCTkYIng7MiPEe7klag
aM

Atentamente, el Equipo.

En esta pantalla debemos colocar la contrasefia que utilizaremos para ingresar
al sistema.

Una vez que hemos ingresado la contrasefia debemos presionar el botén
“Cambiar contrasefna”.
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SISEU

Huwes cortiaselia *

Rz iz cothaseta

Con esto habremos terminado la activacion de nuestra cuenta y podremos
acceder al sistema SISEU.

Nota: Es importante que la contrasefia que se ingresa se pueda recordar
facilmente para después evitar inconvenientes.

ENTRAR AL SISTEMA

El acceso al SISEU se puede realizar desde cualquier computadora que cuente
con una conexion de internet y un navegador web instalado como Google
Chrome, Mozilla Firefox o Internet Explorer.

Wjsisty

SISEU irgresar o istama

Usuas

En esta pantalla debemos ingresar nuestro usuario y contrasefia. E/ usuario
siempre serd nuestro DNI mientras que la contrasefia seré la que se ingresé
cuando se activo el usuario
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BIENVENIDA

Cuando entremos al Sistema veremos la pantalla de bienvenida:

Bienvenido(a) al SISEU

El Sistema de Seguimienta dg Egresades es un aplicalivo que permite a los egresados de
1as Universidedes de Educacion Superior del Pard reglstrar su informecion. Tlane como
principal abjetivo mejorar calidad de fa ecucacion que se brinda en cada Unz de ias

Uni parassto fo £n cue registres es ce vital importansia. Para
registrar tu Infamyazidn depes nacer it en fa opeldn "M Ivfdormacion” del mand de ia
izqulsrda, Pars cusiquier consulta por favor comunicarss sl &rea de Gestcn de Ecresadas
de la Universidad. jGracias por ser parte de fa comunidad Vilarresinat

Para registrar nuestra informacién debemos ir al men( “Mi Informacion”, luego el
Sistema nos mostrara un formulario dividido en 10 secciones donde podremos
registrar nuestra informacion:

SECCION 1

SECCEON Y GOlEAl DI SO s BSOONED SIOTINNG CEOLNNY RO O DEO0nd CEOINRD SLOTIN G

Datos personales del egresado

Datos basicos

Cameiat

SECCION 2
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NG SECCOR 2

Datos académicos del egresado

s daneraas Gasera 200 03655
HrE ey . v b e Sentenay v s
Afio y semestre de ingreso:
Adn FenRe
. t v
Ario y semestre de egreso;
Ay Simee
Jig A ! A
T TS 5P U B
.5
)
" TG £Etes s
s
hic)
T Qs i Mty
*N0
EN g U VG O
Tt GriEy 0 A1
. ND
£ qu8 L Eong S 85 Qo torad
RS TR CULSY R TR0 AL 98 BACETY ARG QU QBtAY 81 TG BINIR 6145 TAY
e . . .
Lantaty
-

Primer empleo relactonade ala formacion profesional brindsda por esta Universidad.

« £l primer emples remunerato” que tuvo, 1USGO B¢ NADE? eQIesato de tr Universidad ('Las practicas pre prafenionates oo deben ser incluidas agui

1.1 (CUARLD HEMPG JUra S PHMEF emplec remunecada? En mese

2+ 20U tdin 18 permIng ConssRulr U primer wmpl 3 su carrers Respuesta mutipia

[N

G s g

# Koy wicaer s it nows 95 Fenntent |

Ay LS e

By e SR e DA 3 T3 B R SN
3. cCut tpe de dificultades tuva Pars ConYEgLr ef primer consucarrera Respurata multiple

Aonsni

T 8 i A K DOy

4.+ (Cual e ef pursto que OCUPO e 3u primet smpleo Yinculndo # s Carrers?

5 Actublmente ¢ Sigus rabKjando en dicha smpmss?

(g

SECCION 4
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Empleo actual relacionado a la formacién profesional brindada por esta Universidad.

trabaja? {en rubre, no 8610 en el que ha estudiado)

8.- ¢El trabajo qua tiene esta conlap on que ha iado?

i ysu faborat?

©isiseu

Saea

Informacién de la empresa donde trabaja actualmente (para quienes trabajan en el rubro en el que estudiaron y también para los que no trabajan en el rubro que

estudiaron).

11.- Nombire e de i3 emp: il

11.1.- Region

11.3.. Pagina web (0 Facebook institucional)

SECCION 6

SaOSaE
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Informacidn sobre el tipo de empresa en fa que labora actualmente.

12.. Mes y ano de ingreso

13.- 4l rubro de fa empresa esté relacionada con la carrera que estudlé?

14.- (Cudl es el cargo que ocupa en su centro de trabajo?

Pracueane gt

16.- (Cudl o8 su actual? 59300
e o R

Minima Vital [(RMV] actual.

ey

informacién sobre su negocio o empresa si es independiente

16.. La emprasa donde trabaja ests constituida, como

18.- {Cuantos trabajadores tions 3u empresa?

19.- ¢Por que razones tormd su empresa?

T B N Db b

R

Carguar

En esta seccidn, consi r para las

20.. Nurmero de empleos que ha tanldo a fa fecha

Wiroad

21.- ¢Cudl ha sido Hempo promedio de permanencla en un trabajo?
AR C6 08 CE0E

3t

B U340 el ¥ R U VAT

4t 108 2%

essen 3 W

22.- L Qué medios considera efectivos para obtener un emplao?

o TR QU Uresitae

Sarsen

SECCION 9
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MELEME e iNn L Lo

A CONUNUIISH, S Presents DreRUNLs 01Ientadas 3 Conncer su SalISTATCION FEspecto a su experientia formativa en esta Universidad,

2~ Cud na 300 18 COMNDUCIon dat proceso de formacion i pars el 410 de fay sk ias? 1=Mata o Reg ° SeAdecuads o
AsMuy o

R o R W T ¥ e s LR .
ok o S e N . B <

; . -

. s

i A b - «
B gk BN . . : »

R , s

o .

S e et s N
pese s ) . .
25 Do maners general L Como valors 103 33002108 Que 2 CONURUITIEN S indican durante su b et §; ¥ Marnar au v, AT CaS Lo de s ASpesion Que o8 Indican

1=Nala 0 insuficiente TaReguise & acentable SrAdecusda o suficiente 2aluy adrcuaus 0 excelente

vt . . .

Lemian e g mawesen Bt

280 (Ha #atugios pars s 2 +

26 1. (Que Ops do ertudios?

Gy

28 - Durante su formacion profesional {pregraay, (13 carreea fomenta & gesarralio de actividages de investigacion, Sesarrolio » innavacion ey i Al progens de o
Brenaie e 183 2BQRENITAST

287« SUI rEEDLEIK & 10 Prefunta anterioe fue L ESu 20 04 te permitie teres una ventaia Giterencial qurante ¢ Sesartoio Qe WaveCIoN IADOIAI?

.

29 - Durante su 1ermacion profesotal {pregradol. (1a Carrera fomeat 8 3683010l de Schividages de ¢ AOKIAT SPULUIADAS AL PIOLERO Te - deias
anignaturas?

20,5 SHIM reE0USSTA A 1A DIAJUNLE SNTeIOr Ril ANOMANYE, (L% SXPEENTIAL VICIGAE QUTANTe (3% ACHVIdAdeY e Detictad soial te 1lenar Una eantas diTeensisl durante ot

denarroiio de trayeclons latiora”

30« £l sistema de evaluacitn aphicsdo on 128 S3IGNATUTAS 16 PEIAMES venticar of nievai de desarrolio de tas competencias dei pecfil do RHTESC de Sy Tarrera

e

SECCION 10
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Vinculo con a Universidad

3

.- ¢Ha participado en algun evento que haya desarroliado la Universidad? (Qué tipo de actividades / eventos?

T Lappetoas

32 ¢ Qué tipo de acciones realiza fa Universidad, para apoyar su insercion isboral? Respuesta multiple

33 (Qué mecanismos ha usado fa Uni , para on i eventos? R multipte

38, LOué tipo de acciones deberia realizar 3 Universidad para monitorear su insercion y trayectoria laboral? Respuesta multipla

36.. L Que tipo de acciones realiza 1a Universidad. para apoyar su i iGny tray a laboral? Resp muttiple

36.- LQué informacion la gustaria racibir de su Universidad? Respuests muitiple

Una vez que hayamos completado los datos del cuestionario debemos presionar
el botén “Guardar”, también podemos ir guardando la informacién a medida que
avancemos por las distintas secciones.

Egresados - Editar Cuestionario

Nota: L.as preguntas agregadas por la Universidad seran agrupadas en una
nueva seccion (seccion 11).

ESCARGAR CUESTIONARIO

Mediante esta opcién podemos descargar el cuestionario que se aplica a los
egresados en formato PDF.

Pagina 11 de 12



Universidad Nacional
11| Federico Villarreal

Eisiseu

Luego el Sistema devolvera el cuestionario en formato PDF.

Cuestionario a Egresados

SECCION 1

Datos personales del egresado

Nombres y apeliidos: Lucio Rojas Lazo
Fecha de nacimlento: 12:09/2018
Lugar da nacimiento:
Soxo:
DNL: 20002020
Teléfono de domicliio / celular personal:
Corres ekectrénico: kojas@gmait com
Domicilio actuat (Direceldn /Mistritol Provincia /Departamento):
Regidn:
Provinti;
Distsito
Dreccion:
Presonta una discapacidad
[
{ INO
Enpucificar discapacidad

SECCION 2

Datos académicos dol ogresado

Carrera quo ha estudindo
Codigo:
Instituto; UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICQO VILLAREAL
Carrera: Edutacion Fisica
Ado y semestre do ingreso
Afio:
Somostro:
Afioy semastro de agrasa
Ano;
Semestre;
Tiene grado académico do Bactsilior
38t

SALIR DEL SISTEMA

Para salir del Sistema debemos hacer click el icono ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla y confirmar el cierre de sesion.

= Desconectar Rol Egresado
Lucio Rojas Lazo ?

¢ Esta seguro de salir de! sistema?
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