S
1

Universidad Nacional

Federico Villarreal SLDJI\/Iw b

Sistenta Unificado de Matricula

RECTORADO

VICERRECTORADO ACADEMICO

“...Nosotros somos el cambio que buscamos”

OFICINA CENTRAL DE REGISTROS ACADEMICOS

'f

MANUAL DE AULA
VIRTUAL DOCENTE

N

J

Lima- Peru
Febrero - 2020

.......




Universidad Nacional
i Federico Villarreal RECTORADO
e VICERRECTORADO ACADEMICO
OFICINA CENTRAL DE REGISTROS ACADEMICOS Y CENTRO DE COMPUTO

Contenido
1o INICIO @ SESION:......c.oiiiiic ettt ettt ettt et ettt et et et et e e eeenneas 3
L1, INGresar @l SISTEMA:.........oouciiiiieriiieee ettt ettt e et e et eeaeasease e st enenssseseesasensansens 3
1.2, INGresar Usuario @ INICIAr SESION:...........c..ceoviiiiiiieectieeeee et eeeee e er e et et eee e s s e e eeeeseesesstereane s e 3
2. Pantalla PrinCipali...........o.coiiiiiiii ettt et e et e et et et et et enaeneas 4
2.0 INECIO: ettt ettt ae sttt et e reeeer e e e e 4
2.1.1. ESPECIAlIAATES: ...t ettt ettt et e e naens 5
2.2, MiinfOrMAaCION: .....c.cciiiviiiiiiiirniiiii st e s e s st e e ettt s e e s naseasneesaseneans 5
2.2.1. L 1< | SO S 6
2.2.2. CONTFASEMA. .1ttt et e et a et st et e et e e eeesenesteeee et ene e 7
2.2.3. Yo T=To =1 1o o L OO ROR RSO RTUSR 8
2.3, DIOBBIICES woorvesevusnmsssesonnssmsssssssnso s kiimsasisssissashananannarammnensncxssens s tmmsvs orwrersa cemeae s orm ST R S S HSE RS S HERARSE 8
23.1 VBV s s s e 0 5 AR S54SR % s A RGPS 8
2.3.2. Actividades Académicas (Carga Lectiva y NO LECEIVA) .......coviviiemeieeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeesereeeneessans 9
2.3.3. Ficha de RacionalizaCion ACAAEMICA .......coueuviriireuiriiiereeeecteete ettt es e en 10
il ASISEOMCIAL ooonrossssevssimenssnimesssn svsusmessasss 65439555555 K955 asmmaimvronns s urs sarsbmomsosne ore sroseus she vebesan sevsas s ness oo eas s 11
24.1. DOCEMTE: e e ettt a e e bttt eeete e ereneeetenneas 11
2,42, AIUMNO: oottt et et s et et ae b st s et eeee et esen et eae e et ee et eneneetereeesenenaes 12
2.5, RIMANAKUY: ....oooviiiiiiiiiictcere sttt ettt e e s aeee et et eae et e e eneeeeanentarestetenaean 13
2.5.1. R o s a5 T SRS RO 564 0 X i R S 14
2.5.2. LI L= OO OO 15
2:.5.3, FOFOS coivisuinsimissusmmmisisnmmmanmsssssssssstonasnsssisassmsssnsssontsvarsatsosssarsnessinssstnsssessssssss sassoniesseves s ssserissssnes 16
2.5.4. EVAIUBCIONES B LINEE s5.coerssssuovmnisasssmonsns s5ssm055 sas osnsnamsmsesamssnsnsmemonsmsrssresemessarshosersasss seemssnssansssresss 17
2.5.5. ASTSTENCIBL . o cunergyirermvssosnenessesnsmssnmessnss ses o o8 SHEs SRR E R A S TR FHA R 454 Sehimnre s moms s oo sn s s i 19
2.5.6. VIO ottt e bt e b et e s eeentonter et e et enseer e eenanne s 19
2B, DA coowcrsmuusssmossermmmnsssnims 5o s3imimssimnnanmen arsmsmssan eamms nessm s v s RN SRS ST e S 38 RS A R 21




Universidad Nacional

| Federico Villarreal RECTORADO
X VICERRECTORADO ACADEMICO

OFICINA CENTRAL DE REGISTROS ACADEMICOS Y CENTRO DE COMPUTO

MODULO AULA VIRTUAL

1. Inicio de sesién:

1.1.  Ingresar al sistema:
e Escribir la ruta ****
e Se mostrard la pantalla de inicio de sesidn.

1.2. Ingresar usuario e iniciar sesidn:
e Ingresar usuario.
e Ingresar la contrasena.
e Hacer click en el Botén Ingresar.
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Bienvenido a SUM DOCENTE+

Si eres docente solicita tu cuenta para acceder,
ingresaras a la nueva plataforma integral.

94105

>

Recordar sesion

Recuperar Contraserta?

Jorge Luis Villavicencio Meza © 2016

2. Pantalla principal:

2.1. Inicio:

e Al ingresar a la aplicacién se mostrard la siguiente pantalla, en la que se

mostrara la pantalla principal del mddulo docente.
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© 12:12:9 Bienvenido ¢ salir

GAVINO RAMOS MARTIN
@ en linea

| jal Educacion Online.

oy VA

# Inicio

& MiInformacion < . Especialidades

Elije 1y 4 1o Trat
I Docente < M Aslgig

¥ Asistencia S

Lista de Asignaturas

7 SmatHub

Mostraremos las asignatisras, segun o pericdo y especialidad que tiene

Asignado.

® salir b

Ingreso de Calificaciones
Ill Registre sus Notas, Pesos o Imprima sus Actas de sus Aslgnaturas

Eventos UNFV

Eventos y Mensajes de la Fechal!

Q hora y Eventos qua se reslizaran en la uriversidad,

2.1.1. Especialidades:

® Al hacer click en la opcién Especialidades se mostrara la siguiente pantalla:

Docente
ol tactes o

Recuerda

Recomendamos que Seleccione la Especialidad en la que registrara sus Notas.

Especialidad
S| - INGENIERIA DE SISTEMAS =
[V Aceptal

e Al escoger la especialidad deseada, la plataforma mostrara la informacién
correspondiente a la opcidn sefialada.

Mi informacidn:
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2.2.1. Mi perfil
* Al acceder a ésta opcién visualizaremos una pantalla con los datos generales del
docente.

GAVINO RAMOS MARTIN

DOCENTE

94105

W)
AU T

21
Facultad
Regimen
NOMBRADO
Cédigo Docente Género
44105 Masculino
Email Teléfono
unfvi@sumweb.org
2ozl 1 Editando informocion personal
e Al hacer click en el botén podremos acceder a la siguiente ventana, en la

cual podremos editar algunos datos personales como lo son: el DNI, teléfono,
direccién, género, email y fecha de nacimiento.

(# Editar Datos Personales

Facultad

INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMA ».

Cédigo Docente

94105

. § i Apellido Paterno
Foto de Perfl GAVING

Apellido Materno

RAMOS
Nombres
MARTIN Genere: [¥
Masculino v
Cargo Regimen
DOCENTE Y; NOMBRADO ¥
Email Télefono

unfv@suroweb.org

e Una vez actualizada la informacion hacemos click en el botén
guardar la informacién modificada.
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e Para modificar la foto de perfil, hacemos click sobre el botén

st Sy nos abrird una ventana desde donde
cargaremos un nuevo archivo para modificar nuestra foto de perfil.

(7 Editar Datos Personales

Facultad

INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMA i

Codigo Docente

94105

Apellido Paterno
GAVING

Apellido Materno

RAMOS
Nombres
MARTIN Genero
Masculino ¥
Cargo Regimen
DOCENTE 4 NOMBRADQ w
Email Télefono

unfv@surnweb.org

e Ya cambiada la imagen de perfil damos click en el botén |
la informacion.

GAVINO RAMOS MARTIN

DOCENTE

T T O
ISR LS IR LT

Facultad

INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMA

Cargo Regimen
DOCENTE NOMBRADO
Codigo Docente Género
94105 Masculino
Email Teléfono

unfv@sumweb.org

Contrasefa

® Alingresar a ésta opcion actualizaremos la contrasefia, ingresando en los campos
correspondientes, la contrasefia antigua y la nueva contrasefia.
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E

e Una vez llenados los campos correctamente hacemos click en el botén

Actualizacion de Contraseria

Puede actualizar su contrasena, y recuerde ing

sar su contrasena anterior,

Contrasena Antigua

Contrasena Nueva Confirmar Contrasefa

2.2.3. Especialidad:
e Repetir los mismos pasos que en el punto 2.1.1.

2.3. Docente:

2.3.1. Silabus

* Alescoger la opcién Silabus podremos ver en pantalla, los silabus y su estado (ya sea
subido o pendiente) correspondientes a cada curso en el que se esta dictando.
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Silabus Cursos

Asignaturas Asignados al Docente.

$'* Seguimiento de Silabus

[JEstado * ECodigo + & Asignatura ¢ |iCredites + =SEC ¢ ©TUR + WiAula 4 I Subir ¢
HC0107 & SEMINARIO DE TESIS 2 8 N | @ subi
(] subido! JEECIPS & NEGOCIOS ELECTRONICOS 4 5 N & Subir

Registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior 1 Siguiente

Subir Silabus
D SEMINARIO DE TESIS

| Seleccionararchivo | Docl.docx

Descripcion Silabus &

2¢ Version “  H Nombre

L1

Ningun dato disponible en esta tabla

2.3.2. Actividades Académicas (Carga Lectiva y No Lectiva)

* Alescoger la opcién Mis Actividades podremos ver en pantalla, la Informacién de por

afio de Carga Lectiva, de cada uno de los semestres Académicos, asi mismo ver la
Carga no Lectiva.
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®

3% hen 5= Rmdaned DETEEE D T TRAN TEIE. PYSIRS. [ e

. = Carzeiuadia T T CanpoiOnese) b = ecdebter + e

Permite Filtrar por Afio, asi también ver la Carga No lectiva del docente,

determinando asi cuantas horas dictara y dedicara a la parte administrativa y de
investigacién.

R : = Epecialdad 2 liGedt DEHT MWD MGHT: EGHP? MeAum: MSect Mperiodo s

FegrecazalTatd zewr s Sedragnzes

= = Cergurfuncion * = Cargo{Ouus} T = NrodeHn 3 1LPenivae

e 00y 4 Thme 2w Swy 3k ARtz

2.3.3. Ficha de Racionalizacion Académica

* Para generar la Ficha de Racionalizacién nos Dirigimos a Mis Actividades,

seleccionamos el Afio, y le damos en reporte, hay nos generara un resumen de la carga
lectiva y no lectiva.
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C & dsumwebunivedu.pe/Actvidad/Repocteactividad * B0

02022020
Universid ional :
F;q;;l::_‘\’ll’l‘l;cr.ru;;l Ficha de Racionalizacién Académica : sosa "“

1. Carga Lectva
Codiga Asignatura Escusla Especialidad Cred. HT #Alum Sec Penoda
780197 INGENIERIA DE PROCESOS DE NEGOCIO 3 4 3

4@

280085 OINAMICA DE SISTEMAS INGENIERIA DE SISTEMNGENIERIA OE SISTEMAS 32 4

8Fe126 NEGOCIOS ELECTRONICOS INGENIERIA DE SISTEMNGENIERIA DE SISTEMAS. ¢ 4«

80112 GERENCIA DE PROYECTOS DE TECNOLOGIA DE DE SISTEMAS 4 3 40
TOTAL DEHORAS LECTIVAS: 11

1 No Lectiva
Rubros CargorFuncion Cargo(Otras)
Investigacin Rezponsebie de invesigacién UNFV

Funcicoes Adminitrativas Jeta Cela Ofeina ce Servicios Acadsmicas

TOTAL DE HORAS NO LECTIVAS:

2.4. Asistencia:

2.4.1. Docente:
® Se muestra la informacién de las asistencias por confirmar.

Asistencia Docente

1 Controlaremos tus Asistencia de Clases,

B Asistencia

v

No Tiene Asistencias Por Confirmar

£ Se recomienda Seleccionar una Especialidad de trabajo.

* En la pestafia historial se puede ver el nimero de asistencias seleccionadas por
periodo y curso.
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Asistencia Docente

Controlaremas tus Asistencia de Clases.

£ Historial

Periodos:

20161l

Cursos:

8F0126-NEGOCIOS ELECTRONICOS

falto, tarde o permiso para evaluar la asistencia del alumno.

500
2.4.2. Alumno:
e En la siguiente pantalla se podra controlar la asistencia de los alumnos matriculados
por curso.
Asistencia Estudiantes
Controlaremos tus Asistencia de Clases.
.Lista de Asignaturas..
N
Periodos:
201611
ZCodiga “* = Asignatura ¢ liCredites ¢ IESEC ¢ @©TUR # i Asistencia $
4 NEGOCIOS ELECTRONICOS & B N
0 2 8 N
e Al hacer click en el botén BSEISUEIGEEEIEE se podra seleccionar la opcién de: aisitid,
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& Asignatura: 8F0126-NEGOCIOS ELECTRONICOS
1 Especialidad: INGENIERIA DE SISTEMAS
P do: 201
c/Tur: B /1
Fecha:
19/06/2017 £
Horario:
Lunes - [12:30:00 - 02:30:00] v
ENe £ Codigo = Apellidos y Nombres Asistio  Falto Tarde Permiso
1 2011012299  ACOSTA SALAS ALVARO MAURICIO @
2 2013236979  ALVA ALVARADO FERNANDO ROGELIO @
3 2013020627  AREVALO MARREROS NIELSEN KATHYUSKA @
4 2013017129 S LUIS ENRIQUE &

2.5. Rimanakuy:
e Al ingresar a la opcidn de Rimanakuy podremos visualizar el aula virtual en donde
podremos administrar la informacién virtual de cada curso.

e En la lista desplegable de Periodos escogemos el periodo del cual necesitamos
visualizar la informacidn del curso.

Aula Virtual

A stra Tus Cursos y w informacion,

Periodos:

2016-11 ~

NEGOCIOS SEMINARIO DE
ELECTRONICOS

on/Turre: BIN drfTurno: B/N
Oocente: GAVING RAMOS “tu: GAVINO RAMOS
MARTIN MARTIN

O Lunes 12:30 - 02:30

Enitra

e Elegimos el curso del cual requeriremos administrar informacién y hacemos click al

e Una vez que entramos aparecerd la siguiente pantalla con la informacién basica del
curso, como turno, profesor, horario, cddigo y aula.
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4 2 ;
GAVINO RAMOS MARTIN SABIND
O Miercsies 13:30 - 18:00
£ Clases
1ona s Clases!
2.5.1. Clases

® Enla pestafia Clases, podremos gestionar las clases respecto al curso.

e Para acceder a la informacién dentro de la clase creada hacemos click en el botén

e Una vez que accedemos a la clase, visualizaremos los archivos correspondientes a la
clase seleccionada.

@s NEGOCIOS ELECTRONICOS

Seccién/Turno: B/N
Docente; GAVINO RAMOS MARTIN
O Lunes 12:30 - 02:30

0 Clases J Tarea - Asistecia ® Vivo

[Clase 1]

QTAREAT

Planes [PeruHosting.xlsx
Added: Jan 11, 2014
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e Al hacer click sobre el recuadro del documento subido, automéaticamente se
descargara el archivo para su posterior visualizacién.
e Para eliminar la clase hacer click sobre el botén -
2.5.2. Tarea

® Alingresar a la pestaiia Tarea, se podrd gestionar las tareas correspondientes al curso.

LJ Tarea

Gestiona tus Tareas!

Q Cree Tarzas y orzaniz

T TAREA DE pRUEBA

} DEPRUEBA

')

LEER DEL LIBRC

Documentes

e Paraagregar una nueva tarea, hacemos click sobre el botén * ’ ,unavez

que completamos los elementos necesarios, hacemos click en el botén

para grabar la informacién.
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(" Nueva Publicacion

Titulo

Realizar diapositivas

Fecha

19/06/2017 |

Mensaje

éienes

! BlOsqueda de archivos

2 Tarea: Tarea de investigacion
Camercio elzctronico en linea de tzmpo Daban 2ntrezar &l dia martes

Documentos

Respuestas 10 Respuestas

@ De: CUADROS VALDEZ RUBEN ROMARIO
@ Fecha de Respuesta:

Avchivos Adjuntos

€ LINEA DE TIEMZO DE NEGQCIOS ELECTRONICOS-CUADROS_VALDEZ_RUBEN.docx

@ De: CANDELA PORTUGUEZ LUIS ANDERSSON
@ Fecha de Respuesta: 217

to |

a de linea da tempe de comercia zlectronico

Archivos Adjun

@ De: CANDELA PORTUGUEZ LUIS ANDERSSON

2.5.3. Foros

e Alingresar a la pestaiia Foros, se podra gestionar las tareas correspondientes al curso.
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® Foro

Respuestas 0 Respuestas

Para agregar una nueva Foros, hacemos click sobre el botdn , una
vez que completamos los elementos necesarios, hacemos click en el botén

— Gual

-1 para grabar la informacion.

2.5.4. Evaluaciones en Linea

* Al ingresar a la pestafia Evaluacién, se podra gestionar las Evaluaciones en linea
correspondientes al curso.

ELECTRONICOS

Turr BIN
Ad4-3

2 GAVING RAMOS MARTIN SABING

© Miercoles 13:50 - 18:00

% Foro @ Evaluacisn

Evaluaciones!

Para agregar una nueva Evaluacién, hacemos click sobre el botén
una vez que completamos los elementos necesarios, hacemos click en el botén

| para grabar la informacion.
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o Se Recomienda Llenar todos los Campos al crear la evaluacion, antes de
realizar cualquier evaluacion se recomienda crear la lista de evaluaciones a tomar en
todo el periodo.

Z Nuevs Evaluacion

Nomibre Evaluacién |

Zxaman Farcia

Nombre Evaluacién
V4
Fecha Ini. Fecha Fin.
03322020 e 23:02/2020 o o

Asignar Evaluacion:
Pregunta Puntaje

' Es un documenio eszrito que ompara loz anjeriv

2 {a%e

b
3 Oscumeric que o GerneraValor
. Para Ver las Calificaciones Generadas los Estudiantes que dieron el examen

puede Dar Clic en
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€03
GAVINO RAMOS MARTIN SABINO
© Miercoles 12:50 - 18:00
@ Evoluacion
Gestiona tus Evaluaciones!
§Cree Tus Evahiaciones y ogan zalas
¥ Evaluacion: Examen Parcial
2.5.5. Asistencia:
* Repetir los mismos pasos que en el punto 2.4.2.
2.5.6. Vivo:
[ )

En la pestafia Vivo podremos crear una clase, reunién o presentacién, haciendo click

sobre el botdn

Aparecera otra ventana en la cual asignaremos un nombre a nuestra clase y

finalmente hacemos click en el botdn
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e Al hacer click en el botén seremos redirigidos a una pégina en la cual
podremos realizar nuestra clase o reunién online.

Programacion (108 I
a M

%(5)

P

=
]
5
3

2
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* Para ingresar a una clase en vivo creada por otra persona, solo tenemos que hacer

|

~l y autométicamente seremos redirigidos a la clase en

click en el botén |
vivo.

2.6. Salir:
e Alelegir la opcion salir, estaremos cerrando la sesién del usuario.

:Esta seguro de cerrar sesion?

Se zerraran

Cancelar

\Cepial

e Finalmente hacemos click en el botén !




